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Bevezetés

Ez a dokumentum elektronikus terjesztésre és |ézernyomtatdval torténé nyomtatdsra lett
optimalizélva. A hasznalt fontkészlet és a térdelés is elsGsorban a nyomtatds szempontjait tartotta
szem el6tt. Haszndlja a tartalomjegyzéket és a fejezetek elején talalhaté fejezetcimeket a fejezetek
kozotti navigalashoz. A tartalomjegyzék bejegyzéseire kattinva (ahol a kurzor % -re valtozik) el tud
jutni a kivant fejezethez.

A kézikonyv nyomtatasa

Ez a PDF dokumentum A4-es méret(i nyomtatasra lett optimalizalva. Az Acrobat Readers
“Nyomtatas” funkciéjat hasznalja a kézikdonyv kinyomtatdsahoz.

A kézikonyv haszndlatardl

A bazismodul 3.1—es fejezete tovabbi informacidkat tartalmaz a kézikonyv haszndlatara
vonatkozdan.

Online sugoé

Amennyiben képerny6n kivanja olvasni a dokumentacidt, hivja fel a program online sugéjat. (A
bazismodul 3.2—es fejezete tovabbi informacidkat tartalmaz a sigd haszndlatara vonatkozdan). Az
online sugo, ellentétben a kézikdnyvvel, kulcsszavakat és teljesszovegl keresést is tartalmaz, aminek
segitségével konnyebben tud keresni a szovegben.

Copyright
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Altalanos informaciok

Ezen dokumentacié felépitése koveti a modul hasznalatdhoz ajanlott folyamat sorrendjét.

A program installdldsa és elsé inditasa utani teenddék (1. fejezet), Alapvetd paraméterek bedllitasa (1.
fejezet), a segédadatbazisok feltoltése és szerkesztése (3. fejezet) megbizasok felvitele (4. fejezet) és
jévahagyasa (5. fejezet), SEPA formatumu megbizasfajlok |étrehozasa (6. fejezet). A 7. fejezetben
megbizasokhoz és megbizastipusokat tartalmazé fajlokhoz kapcsolddo tovabbi funkcidk talalhatdk. A
program altal hasznalt fajlformatumok leirdsat a Fliggelék tartalmazza.

A kovetkez6 szimbdlumok kiiléndsen fontos vagy hasznos informacidkra hivjak fel a figyelmet:

. Ez a szimbdlum jeldli azokat a fontos informacidkat,
amelyeket feltétlenil kovetni kell, kiiléonben a fellépd
hibak adatvesztéshez vagy felesleges tébbletmunkahoz

vezetnek.
it Ez a szimbdlum azokat a hasznos informacidkat jeloli,
Figyelem: amelyek megkdnnyithetik az On munkajat, vagy tovabbi

lehet8ségeket kdzdélnek Onnel.
Egyébként: Tovabbi érdekes hattér-informacidkkal |atja el Ont, amely

az adott kontextustol figgben lényeges lehet, de nem
feltétlentl sziikséges a munka soran.

© 2014/01 OMIKRON MAGYARORSZAG KFT. 4
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1 Bevezetés

A SEPA megbizasok modul a MultiCash elektronikus banki rendszer kiegészité modulja. Onélléan
nem installalhatod, csak a bazismodul komponenseként.

Fébb funkcidk:

A SEPA megbizasok modul megbizdsok (SEPA atutaldsok, SEPA azonnali beszedések) felvitelére,
maodositdsara és adminisztralasara szolgal, el6késziti az On megbizdsainak tovabbitasat egy vagy akar
tobb bank felé is.

Tovabbi el6nyei:

Az import és export funkcidk lehetévé teszik allomanyok importalasat és exportalasat mas
rendszerekbe tovabbi feldolgozas céljabdl.

Kiegészit6 alkalmazasok:

A SEPA megbizdsok modul kiegészithets a "SEPA Migracids eszkozzel", mellyel mas fizetési
modulokbdl olvashatunk be adatokat adatmigracids célzattal. (Lasd 2.5 fejezet: SEPA adatimport
(kiegészité modul)).

A SEPA beszedésekhez szilkséges felhatalmazasok hatékony kezeléséhez ajanljuk a "SEPA Mandate
Admin Plus " kiegészit6 modul telepitését. (Lasd. 3.9 fejezet: SEPA Mandate Admin Plus (kiegészité
modul) ).

A "SEPA Megbizas visszahivasok" modul telepitésével a pain.007 (izenettipusu beszedés-
visszahivasok kezelése oldhaté meg. (Lasd 4.1.9 fejezet: Visszahivdsok dialégusablak (kiegészité
modul) ).

Tovabbi elérhet6 kiegészité moduljaink:

- SEPA Konverter > DTAUS allomanyok konvertdlasa

- IBAN Finder > szamlaadatok konvertaldsa BIC-kédra és IBAN szamra

- SEPA File Checker >kiilsé rendszerek altal elGallitott SEPA fajlok ellenérzésére

Tovabbi informaciot a SEPA-rél és a program fébb funkcidirdl a: A SEPA megbizdsok modul
fejezetben talal.

© 2014/01 OMIKRON MAGYARORSZAG KFT. 5
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1.1 A SEPA megbizasok modul

Az Egységes Eurd-pénzforgalmi Ovezet, réviden: SEPA létrehozésa az Eurépai Unid
kezdeményezésére kezd6dott meg és az Eurdpai Pénzforgalmi Tanacs (EPC) altal kerdilt
megvaldsitasra. Els6 kérben az eurdzdna tagorszagaiban keriil bevezetésre ez a megbizastipus. A
SEPA megbizasok célja tobbek kozott; az egységes deviza nyujtotta el6nyok kihasznalasa az Eurdpan
beliili nagytomeg(, hatdrokon atnyulé atutaldsoknal. Két Uj megbizadsi mdd — az eurdpai atutalas
(SEPA Credit Transfer, SCT) és az eurdpai azonnali beszedés (SEPA Direct Debit, SDD) teszi lehetévé,
hogy a jelenlegi nemzeti atutalasokkal és azonnali beszedésekkel megegyez6 feltételli megbizasok
keriljenek bevezetésre az eurdzdna orszagaiban. A szabvanyositas a XML ISO 20022 formatumain
alapul.

2008-t6l eleinte az Uj megbizasi mdédokat a meglevSkkel parhuzamosan hasznaljdk, majd ezen
megbizastipusok a meglevé nemzeti atutalasokat és az azonnali beszedéseket fogjak levaltani az
eurdzonaban.

A SEPA megbizasok alkalmazasahoz az EU jelenlegi 27 tagorszagan kivil még Svajc, Lichtenstein,
Monaco, Norvégia és lzland is csatlakozott.

A SEPA megbizasok modul SEPA megbizasok felvitelére, mddositasara és adminisztralasara szolgal,
ugymint SEPA atutaldsok, és SEPA azonnali beszedések [ha telepitésre kerdlt].

A SEPA atutalas (SCT) jellemzéi:

* A SEPA tagok orszagon beliili és hatarokon atnyulé megbizdsoknal is hasznalhatjak ezt a
megbizds

*  Nemzetkozi bankszamlaszamot (IBAN) és SWIFT (BIC) kédot kell alkalmazni a nemzeti
bankkddok és szamlaszamok helyett

* A kozlemény hossza max. 140 karakter lehet

*  Kiegészit6 megbizé-azonositd a hatékonyabb szamlaegyeztetés érdekében

* 3 napon beliili teljesités (2012-t6l max.1 banki munkanap)

SEPA azonnali beszedés (SDD) jellemz6i:

Hazai és a résztvevd tagorszagok kozotti azonnali beszedésre is hasznalhatd ez a megbizastipus
IBAN és SWIFT (BIC) kéd a hitelezé és az adds azonositasara

A kozlemény hossza max. 140 karakter lehet

Kiegészité megbizd-azonosito a hatékonyabb szamlaegyeztetés érdekében

Kezeli a hitelezd és az adds kozotti felhatalmazdsokat, a beszedés hitelez6jére és az adds
bankjanak utasitasara vonatkozolag

*  Egységes hitelez6azonosité (Németorszagban a Német Nemzeti Bank bocsatja ki)

*  Maximalis teljesitési idG az elsé fizetés esetében 6t TARGET nap [TARGET = transzeurdpai
automatizalt valds idejd bruttd elszamolasi rendszer], ismétl6dé tranzakcidk esetében pedig két
munkanap

*  Avdllalat 6sszes azonnali beszedésének kezelése, abban az esetben, ha a TARGET nap (ami nem
tébb mint egy nap) az esedékesség datumanal korabbi (B2B)

¥ ¥ ¥ ¥ ¥
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Az eddigi bevezetésekre vonatkozd tapasztalatokat figyelembe véve az EPC egy “Megvaldsitasi
Irdnyelvek” (3.2 Verzié) cim{ dokumentdciét fogadott el, amire alapozva az egyes orszdgok
bizottsagai mddositasokat hagytak jova. Ezen mddositasok pl. Németorszagban 2009 novemberétdl
Iéptek érvénybe.

Az ligyfél és a bank kozott kapcsolatra vonatkozdlag 2 Uj lehet6ség jelenik meg, a “csomagszint(
foglalas” és a “magas prioritasi megbizasok”.

Ezeknél az opcidknal kétoldalu megallapodds keretében keriilnek a gyakorlati megvaldsitasra
vonatkozd feltételek rogzitésre.

Az alap “C2B” opcid (ligyfél-cég kapcsolat) mellett a SEPA Azonnali Beszedésekhez modul egy Uj
“B2B” (cég-cég lizleti kapcsolat) opcidt is tartalmaz az Uzleti felhasznaldk szamara.

2010 novemberétdl az EPC 4.0-s verzidjanak megfelel6 fajlokat is elS lehet allitani. Ennek
kovetkeztében féleg formai valtozasok torténtek (igazitasok az Uj valtozathoz). Ujdonsag az 11649—s
ISO szabvany alapu strukturalt atutalasi informaciok tdmogatdsa.

Az EPC szabalyozasa szerint a SEPA formatum hasznalata 2014 februdr elsejével kotelez6vé valik.
Ett6l a naptdl a belfoldi fizetési modulok altal hasznalt formatumban megbizas nem kildhetd.

Az adott napig az EPC 4ltal 2012 novemberében kiadott szabalyok (szabalykonyv 6.0) vannak
érvényben. A kdvetkez6 valtozas 2014. februar 1-jével toérténik, amikor is mar a 7.0-as szabalykonyv
lesz érvényes.

Az adatformatum-specifikacidkhoz valé igazodas értelmében a SEPA megbizasokhoz hasznalt
karakter szettek bévitése, a COR1 funkciod alkalmazdsa az azonnali beszedéseknél, valamint az aznap
végrehajtasu slirg6s, eurds atutalasok mar 2013 november 4-ével életbe Iéptek.

A SEPA megbizasok modul megbizasfajlok elGallitasara szolgdl, mely fajlokat online médon kildhet
be a bankjanak. A kommunikacié a bazismodul segitségével valdsithaté meg.

Tobb kapcsolat all fent a tovdbbiakban is a bazismodul és a SEPA megbizasok modul kézott pl. a
megbizdk tervadatai, hazon bellli kedvezményezettek.

A SEPA megbizadsok adatbazisat feltolthetjiik kézzel, illetve szoveges dllomanyok betoltésével.

A SEPA megbizdsok modul sajat export dllomanyok létrehozasara is alkalmas, ami kiilsé programok
segitségével a tovabbiakban pénziigyileg elemezhetbek és kiértékelhetSek.

© 2014/01 OMIKRON MAGYARORSZAG KFT. 7
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1.2 Installalas

Jelenleg kétféle telepitécsomag kaphato:

SEPA megbizasok modul atutalasokkal
SEPA megbizasok modul atutalasokkal és azonnali beszedésekkel

A program installalds az installaciés CD-ROM-on taldlhato telepit6é program futtatasaval indithaté el.
Windows esetében ennek két mddja van:

1. A MultiCash rendszer installaldsakor jeldlje be az installalni kivant kiegészité modult, jelen
esetlinkben a SEPA modult. Amennyiben igy tesz, a SEPA megbizasok modul a Bazismodullal
egyutt kerdl installdlasra (lasd a Bazismodul dokumentdacidjanak idevagd bejegyzéseit).

2. Amennyiben a SEPA modult kll6n kivdnja telepiteni miutan a Bazismodul installaciét mar
elvégezte, vélassza a Windows "Run" mentlipontjat, és valassza ki a
setup.exe fijlt az installaciés CD-ROM-rdl, majd az installacido megkezdéséhez kattintson az [OK]-

ra.
A kovetkez6kben folytassa az installaloé program utasitasait.

1.3 A program inditasa / Kilépés a programbdl

A programinditas el6feltétele:
- installalt és elinditott bazismodul, valamint

- a SEPA modul sikeresen végrehajtott installacidja.

A SEPA modul sikeres installaldsa utan a bazismodul ikonsoraban az aldbbi ikon talalhatd:
= -
vagy
Ha a fenti ikon nem Iathatd az ikonsorban, akkor a felhaszndlénak még nem adtak meg a
jogosultsagot a modul haszndlatara vonatkozéan. A hozzaférési jogosultsagok a bazismodul -
Felhasznalo - / -Felhasznaldk- Funkciondlis profil dialéguslapon tarthatok karban.

Ha erre az ikonra kattint, a rendszer felhivja a SEPA modult.

A SEPA modul meghivasakor el6szor a SEPA-Automata indul el. Ez ellendrzi a paraméterek
beadllitasat, a hataridGs- és tartds megbizasok esedékességét, stb.
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Ha talal esedékes hataridds megbizasokat (Id. 4.1.8. fejezet Hatdrid8s megbizdsok) egy informacios
ablakban megjelenik, hogy milyen megbizas-sorszammal keriltek be ezek egyedi megbizasként az
adatbazisba. Onnek ki kell keresnie az Uj egyedi megbizdsokat, ellatnia dsszeggel, és - a SEPA-
paraméterek beallitasatdl figgGen esetleg jéva kell hagynia, mielStt egy megbizasfajlba atvehetné
azokat.

A SEPA megbizasok modulbdl vald kilépéshez valassza a menlbdl a -Féjl- / -Kilépés- menipontot.

A modulbdl valé kilépésre és a bazismodulhoz vald visszatérésre hasznalhaté az ablak bezaré gombja
vagy az <Alt>+<F4> billentylikombinacié is.

1.4 Felhasznalai feliilet

A SEPA modul elinditasa utan a f6ablak jelenik meg:

=10l

Fajl Meghizasok Segédadatbazis Karbantartds Mézek  S0go

LGB s B E] 2

A cimsor tartalmazza a program nevét, valamint a programablak-kezelésére szolgalé gombokat.
A meniisor tartalmazza a SEPA modul funkciéit, témak szerinti elrendezésben (Id. 1.4.1. fejezet).
A programablak a mendisor alatt tovadbbi elemeket tartalmaz, mint példaul az ikonsor, a statuszsor,
és az aktualis felhasznalét jelols sor. Ezen sorok megjelenitése illetve elrejtése a Nézet meniiben

szabalyozhaté.

Az ikonsor leggyakrabban hasznalt funkcidk gyors elérését teszi lehet6vé a felhasznalé szamara
(1d.1.4.2 fejezet).

Az aktualis felhasznalé egy kiilonallé sorban van megjeldlve az ikonsor alatt.

A program alsé részén, kozvetlenil a télca folott taldlhato a Statuszsor. Ebben a sorban kerdl
megjelenitésre azon ikon vagy gomb funkcidjanak rovid leirdsa, amelyen éppen az egere Aall.
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1.4.1 SEPA Megbizasok meniisor

Eajl
Ez a meni egyetlen menlpontot tartalmaz - Kilépés -, amely a modul elhagydsara és a
bazismodulhoz valé visszatérésre szolgal.

Meghizasok
A - Megbizasok - menii segitségével lehet tobbek kozott a megbizasokat el&allitani, azokat
karbantartani stb. A meni funkcidinak részletes leirdasa a 4. Megbizdsok fejezetben olvashaté.

Segédadatbazisok
Ezen men( segitségével lehet azokat az adatbazisokat felt6lteni, karbantartani stb., amelyek a
megbizasok felvitelénél jelentds segitséget nyujtanak a felhasznaléknak. A meni funkcidinak
részletes leirdsa a Adatbdzisok fejezetben olvashato.

Karbantartas
A fenti menili a program paramétereinek beallitdsara, exportfdjlok létrehozasara és
karbantartdsara nyujt lehet6séget. Részletes leirds a 2. Karbantartds fejezetben talalhaté.
Nézet
Ezen men segitségével adhatd meg, hogy az ikonsor, a statuszsor illetve az aktualis

felhasznalé megjelenjen-e a programablakban.

Sugo
A fenti menli az SEPA Megbizasok online sigéjanak elérése szolgal.

1.4.2 SEPA megbizasok ikonsor

Az ikonsor a SEPA modul leggyakrabban hasznalt funkcidit tartalmazza. A megbizasok gyors és
egyszer(i |étrehozdsdhoz, illetve karbantartasahoz nyujt segitséget.

Az ikonok leirasa:

A "Megbizasok" ikon (megfelel a Megbizdsok menli Megbizdsok felvitele menlipontjanak) Uj
megbizdsok felvitelére, a mar meglévék megtekintésére, mddositdsdra szolgal. (Id. 4. fejezet).

of A

vagy
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A "J6vahagyas" ikon (megfelel a -Megbizasok- / -Egyedi jovahagyas- mentpontnak) megbizdsok
egyszer(i jbvahagyasara szolgal (Id. 5.1. fejezet).

=

vagy
A "Szamlankénti jévahagyas" ikon (megfelel a -Megbizasok- / -Szamlankénti jévahagyas-
menilpontnak) segitségével a megbizasok jovahagyasa szamlankénti csoportositasban végezhetd el
(Id. 5.2 fejezet).

ul
vagy

A "Megbizasfajl elGallitasa" ikon (megfelel a -Megbizasok- / -Megbizasfajl el6allitasa- meniipontnak)
SEPA formatumu megbizas -fajlok |étrehozasara szolgal (Id. 6.fejezet).

S

vagy
A "Megbizasfdjl beolvasasa" ikon (megfelel a -Megbizasok- / -Megbizasfsjl atvétele - menipontnak)
megbizas-fajlok, a SEPA modul Megbizas adatbazisaba torténd importalasara szolgal

(Id. 7.5 fejezet).

e L (T

vagy

A "Megbizasfajlok megtekintése" ikon (megfelel a -Megbizasok- / -Megbizasfajl megnézése-
menilpontnak) megbizasfajlok megtekintésére és nyomtatdsara szolgal (Id. 6.3 fejezet).

;
= ,

vagy
Az "Esedékes megbizasok" ikon (megfelel a -Megbizasok- / -Esedékes megbizasok- menupontnak) az

esedékes megbizdsok megtekintésére és kinyomtatdsara szolgal (Id. 7.1 fejezet).
vagy
A "Megbizas-torténet" ikon (megfelel a -Megbizasok- / -Megbizas-torténet menupontnak) a

megbizas-fajlok feldolgozasara vonatkozo adatok megtekintését teszi lehetévé
(Id. 7.4 fejezet).

vagy
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Az "Export végrehajtasa" ikon (megfelel a -Karbantartas- / -Import/Export- / -Export végrehajtasa-
menilpontnak) segitségével kiilsé adatbazisok altal felhasznalhatd export-fajlok hozhaték létre
(Id. 2.2.3 fejezet).

vagy

A "Fajl megnézése" ikon segitségével barmilyen dllomany megtekinthetd (Id. 2.3 fejezet).

vagy
A "Programinformacid " ikon az -Informacié- funkciot hivja fel a -Sugd- menibél, amely a
programverziorol és a hasznalt DLL dllomdanyokrél ad hasznos informaciot.

1.4.3 Adatbazis-attekintés

Mikor kivalaszt egy funkcidt (pl. Atutaldsok felvitele), tobbnyire egy adatbazis-attekintd ablak jelenik
meg a képernydn. Az adatbazis-attekinté ablak alapvet6en harom részre oszthato:

- A kiiré rész, a rekordok leirasat tartalmazza. A kivalasztott rekordokrdl ad részletesebb
informaciot.

- az aktualis rekordlista, a rekordok listajat tartalmazza.
- a gombsor, funkciégombokat tartalmaz.

Az attekintGpanel kiiré részén, dltaldban legordiild lista dobozok taldlhatdk, amelyekkel ki lehet
valasztani a rekord listdban megjelen6 adatokat. Azokat az elemeket nevezziik lista dobozoknak,
amelyeknek a jobb szélén (=l) Iathatd. A nyilra kattintva megjelenik minden vélaszthaté lehet&ség. A
kivant lehetlség az egérrel, vagy a kurzormozgaté billentylkkel és az <Enter> lenyomasaval
valaszthato ki. Az igy megadott feltételnek megfelelS rekordok fognak megjelenni a rekord listaban
(pl. egy adott szdmlahoz vagy datumhoz kapcsolédd 6sszes rekord.).

Ebben a szekcidéban taldlhatdk a be- és kikapcsolhaté opcidk, amelyek segitségével tovabb
szabalyozhatjuk a megjeleniteni kivant bejegyzések korét. Egy feltétel kivalasztasahoz meg kell jeldIni
a megfeleld kapcsolét (W), a feltétel mell6zéséhez meg kell sziintetni a kijelolést. Példaul, ha
megjeloljik az "Euréban mutat" kapcsoldt, a megjelend tételek eurdban is lathatok lesznek. Ha tébb
kapcsold van egy panelen, akkor azok altalaban egymastdl fliggetlenil tetsz6legesen kivalaszthatok.

A rekordlista a rekordok listaszer( felsorolasa.
A rekordok tablazatban jelennek meg. A tablazat fejlécében lathatdk az oszlopazonositd cimkék.

A megjelenitett rekordok névekvé és csokkend sorrendbe rendezhetéek a kivalasztott oszlop
fejlécére valo kattintassal.
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& Osszeg I

-12 3445 67
-12 345 6T

-1 200,00
-1200,00
-300,00
-100,00

100 000,00
7 000 000,00

Minthogy a nagyszamu bejegyzések importja eltarthat egy darabig, a listat a program mindig tugy
jeleniti meg, hogy a mar megjelenitett adatokkal rogton dolgozni lehessen, mig a tovabbi
bejegyzéseket a hattérben futva illeszti be az adatbazis-attekintd tablaba (Idsd a fejlécben megjelend
[Keresés...] utaldst).

A kivalasztott rendezési elvet a rendszer automatikusan alkalmazza a nyomtatasi funkcio
végrehajtasakor is.

Nagyszamu adatnal, a rendezés csak kisebb fontossdggal bir, ezért ebben az esetben inkabb
alkalmazzunk kivalasztast a hatékonysag noveléséhez.

A terjedelmes adattablaknal, a munka leegyszer(sitéséhez, hasznaljuk a bazismodul "Adatbazis-
megjelenitésnél rendezés hany bejegyzésig" paraméterét, amelynek segitségével
meghatarozhatjuk, hogy mekkora bejegyzés-szamig rendezze a rendszer az adatokat (lasd
bazismodul 6.1.1. fejezet: Altaldnos paraméterek tulajdonsdglap).

Az oszlopok szélességét tetszGlegesen be lehet dllitani. Az egérkurzorral rdpozicionalunk a fejlécen az
oszlopazonositék hatarvonalara (ekkor az egérkurzor alakja megvaltozik) és a bal egérgomb nyomva
tartasa mellett elmozdithatjuk a hatarvonalat a megfelel6 irdnyba, amig elérjik a kivant
oszlopszélességet.

Az oszlopszélesség beallitasait a rendszer elmenti, azaz, a lista legkdzelebbi megnyitasa esetén is
ugyanezek a beadllitasok lesznek érvényben.

(&~ Figyelem:
Az oszlop szélessége olyan mértékben is csokkenthetd, hogy az egyaltalan ne latszédjon, és igy
tulajdonképpen kivalaszthato, hogy mely oszlopok jelenjenek meg a tablazatban. Amennyiben
vissza kivan térni az alapbeallitdshoz, hogy minden oszlop optimalis szélességében jelenjen
meg, elGszor kattintson az attekintépanel [=] gombjara, majd a bezaré gombbal zarja be az
ablakot. Az attekint6panel kdvetkez6 megnyitdsa utan ismét az alapbeallitas [ép érvénybe.

A sorok (rekordok) hattere valtakozé szinl, hogy az egyes rekordok egymastél jobban
elkiléniljenek. A hattérszin modosithatd a Rendszerparaméter - szinbedllitdsok panelen (lasd:
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bazismodul 6.1.3. fejezete). Ha az adatbazisban annyi rekord van, hogy az adatok nem férnek el egy
lapon, akkor a tovabbi rekordok megtekintésére hasznalhatjuk a gérditésavot, a page up/ page down
billentylket vagy a kurzormozgaté billenty(iket. Ha gérget6gombos egere van, akkor a
gorgetégombot is haszndlhatja az adatok megtekintésére.

Az adatbazis attekintépanelen kiadhatd parancsok a gombsor funkciégombijai vagy a jobb egérgomb
lenyomasaval megjelend gyorsmenu segitségével aktivizalhatok.

Ha - a jobb egérgombbal - rakattintunk a lista egy rekordjara, akkor megjelenik egy kérnyezetfiiggd
gyorsmenii, amely dltaldban legalabb a -Részletek megmutatdsa- és a -Mondat torlése-
menilpontokat tartalmazza. Egy menlipontot ugy tudunk kivalasztani, ha rakattintunk a bal
egérgombbal, vagy a kurzorral rapoziciondlunk és lelitjik az <Enter> billentydit.

A -Részletes megmutatas- menipont vdlasztasaval megnyilik a megfelel§ adatbazishoz tartozé
rekord ablak, amelyben a kivalasztott rekordra vonatkozd 6sszes adat megtekinthetd, illetve
maodosithaté. A rekord ablak részletes leirdsat az 3.3.4. fejezet tartalmazza.

Egy rekordot az adatbazisbdl a -Mondat torlése- paranccsal lehet tordlni. A parancs kiaddsa utan a
rendszer megerGsitést var. A rekord akkor lesz torolve az adatbazisbdl, ha "A bejegyzést tényleg
torélni akarja?" kérdésre [Igen]-nel valaszol.

Gyors kivalasztas
A rekordlista alatt (az adatbazis-attekintG tabla és a kivalasztélistak kozott) taldlhatd az a szekcid,

amely segitségével egy kattintassal végrehajthatd a gyors szlirés. A kivalasztas alapjat képezé mezére
kattintva megadhaté a sz(irési feltétel, mely értéke alapjan a rendszer azonnal frissiti a listat.

» EAEN o le o e P

Minden oszlophoz tartozik egy mez6, amelyet az adott oszlopra vonatkozd szelekciods kritériummal
lehet kitolteni. A szelekcids kritérium vagy 'Szovegmezbként’ funkcionadl, azaz elegendé a kezd6bet(it
megadni

| ¥ A

e

—

vagy legordithet6 listaablak tartozik hozza, amelybdl mar csak a megfelels értéket kell kivalasztani.

Rd|Fs

Lekéras rendhen —
Filggd EA i
]

Datummez6 esetében a mez6hoz egy beépitett kalendarium tartozik.
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H K See L3 P Sgo Y [lntaval
31 2 3 4 5 6. .
7 8 3 10 @@w 12 13 fobiss
14 15 16 17 18 13 20
21 2 23 4 B/ B/ 7
22 1 2z 3 4 5 &
7 8 3 10 1 12 13

< Ma: 2005.02 11

A szelekcids kritérium értékét a <Return> funkcids gombbal tudjuk megerésiteni. Ekkor a rendszer
automatikusan frissiti az attekintGablakot a megadott sz(irGkritériumnak megfelelGen.

A gyors kivalasztas funkcion kivil a rendszer egy [Vdlaszt] funkcids gombbal is rendelkezik, amely a
nagyszamu szlir6feltételek mellett kifinomult, részletes kivalasztast tesz lehetévé.

Az adatbazis attekintépanel gombsoraban, olyan funkcidgombok taldlhaték, amelyek vagy a kijel6lt
rekordrdl adnak tovabbi informaciot a panel kiird részén (pl. [Kiegészité informdciok], [Részletek]
stb.) vagy egyéb funkcidkat aktivizalnak (amelynek hatasara egy vagy tobb Uj ablak jelenik meg) (pl.
Uj rekord felvétele az [Uj... ] funkciégombbal).

A [Vdlaszt], [Nyomtat] és a [Sugd] funkciogombok minden adatbazis attekintépanelen
megtalalhatok.

1.4.4 Felviteli képernyd / Részletes adatokat tartalmazé dialégusablak

Felviteli ablak:

A felviteli ablakokkal akkor taldlkozhatunk a program hasznalata soran, ha az adatbazisokba Uj
bejegyzéseket visziink fel. A felviteli ablakok mezgi k6z6tt a <TAB> billentylivel mozoghatunk, azaz
ezzel lehet el6re, az egyik adatbeviteli mez6rél a masikra ugrani. A <Shift><Tab>-bal egy mez6t
ugrunk visszafelé.

Ezenkivil lehet az egérrel a megfelel6 mezG6re kattintani is. Amikor a fent emlitett billenty(ikkel
mozog a felviteli ablakban, a program mindig azt az adott mez6t jeldli meg kiemelt szinnel, amelyen
éppen vagyunk. Az egér hasznalata esetében a kurzor mindig az adott helyet jel6li, ahol éppen
allunk.

Masképpen fogalmazva, a <TAB>-bal ill. <Shift><TAB>-bal vald kivalasztaskor a kurzor egy
adatbeviteli mez§ elejére all, igy a bevitel rogtén a megfelel6 helyen kezdhetd el. Az egérrel torténd
kijeloléssel azonban nem feltétlenil keriiliink a mez6 elejére.

A tovabbi munka soran az adatbazisban mar rogzitett adatok felhasznaldsat a [?] gomb teszi
lehetévé.(lasd: 1.5.3. fejezet: Kivdlasztds az adatbdzisbdl a [?] gombbal).
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A feltétlendl kitoltendé mezGket a program kiemelt szinnel jel6li meg. Ezt a kiemelést azonban csak
akkor alkalmazza a program, ha On megjelélte a megfelel6 paramétert a -Karbantartasok- / -
Rendszerparaméterek- mentpontban (lasd Bazismodul 6.1.7: Kételez6 mezdk).

Néha egy mez6 nevének a jobboldaldn talalhaté egy kapcsolé egy lefelé mutaté nyillal (]). Ha On az
egérrel erre a nyilra kattint, megjelenik egy legérdiilé6 menii, amely ennek a mezének kiilonb6z6
értékekkel/adatokkal valo feltoltésére szolgal. Kattintdssal valassza ki a megfelel§ adatot. Ennek
hatdsara eltlinik a legérdilé mendi, és a kivalasztott bejegyzés az adatbeviteli mez6ben kerdil.

1+ 26/04/2004 =

A datummezdk ( ) kitdltésekor igénybe veheti a kalendariumot is, ehhez csak a
datummezd mellett lathatd kis mez6t kell bejeldlnie. A [ ]és [+ ] gombok segitségével tud navigélni a
kalendarium hoénapjai kozott. A mindenkori rendszerdatum mindig piros korrel van megjeldlve. Az
On &ltal kivalasztott datumot a program mindig kékkel jeldli.

[ 4 | 2005. februr [ » |

H K. Sze Cz P Szo W
a1 2 3 4 h G
7 a 9 10 m 12 13
14 15 16 17 18 13 20
2022 23 M &/ & 2T
28 1 2 3 4 a 5
7 a 9 10 11 12 13

< s Ma: 2005.02.11

A kapcsol6 ki- / bekapcsolasahoz (W), nyomja meg a szokoz billenty(t vagy kattintson a kis négyzet
teriiletére az egérrel.

A panel legalsé részét egy gombsor (kapcsoldsor) foglalja el. Annak a kapcsoldnak a megnevezése,
amelyre a kurzor mutat, szaggatott vonallal van koriilvéve. Vannak olyan gombok, amelyek
mindegyik alkalmazasban el6fordulnak, és olyanok, amelyeknek csak bizonyos meniielemek
esetében van értelme. Néhany gomb leirdasat megtaldlhatjuk a kbvetkez6kben a rekord ablak
kapcsan.

Részletes adatokat tartalmazé ablak:

A részletes adatokat tartalmazo (megtekintd) ablakot Ugy hivhatjuk fel, ha az adatbazis
attekintépanelen a megfeleld rekord kivalasztasa utan a jobb egérre kattintunk, majd kivalasszuk a -
Részletes megmutatas- funkcidt, vagy egyszerlen pozicionalds utdn nyomunk egy <Return>-t. Egy
rekordra vald kettdskattintassal ugyanezt az eredményt érjiik el.

A standard [Nyomtat] és [Stigo] funkcidkon kiviil az aldbbi kapcsoldkat taldlhatjuk még meg a
részletes adatokat megjelenité ablakokban:

[<] Visszalapozas

Ha az egérrel (egyszer ill. tdbbszor) erre a kapcsoldra kattint, mindig egy bejegyzéssel
visszalapoz
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[>] El6relapozas
Az egér gombjanak egyszeri ill. tobbszori lenyomasaval egy bejegyzéssel elGrelapoz

[Olvas] egy adott bejegyzés jelenitheté meg ezzel a gombbal azzal az esetben ha nem d6hajtja
az [<] és [>] funkcidés gombokat hasznalni.

Az [Olvas] gombra vald kattintds utan az "Index" (Ugy mint szdmlakdd, megbizdkad,
stb.) mezGbe kell beirni a megfelelé adatokat, majd megnyomni a <TAB>-ot. Ennek
hatdsdra a képerny6n (amennyiben van a megadott indexnek megfelel6 bejegyzés)
megjelenik a keresett bejegyzés.

Az [Olvas] funkcié a halézati munka soran is fontos. Ha az [Olvas] gombra kattintunk,
a program beolvassa az adatbazis aktudlis allapotat.

[Térol torol egy bejegyzést a rendszer adatbazisabdl. A parancs végrehajtdsa sordn a
rendszer megerd@sitést var: az [Igen] valasztdsaval a bejegyzés az adatbazisbol
torlésre keril. A [Nem] vélasztasa esetén visszatériink a részletes megtekintéshez
anélkil, hogy torélnénk a bejegyzést.

[OK] vagy Ennek a kapcsolénak a segitségével tarolhatjuk a
[Tarol megvaltoztatott ill. Ujonnan felvett adatokat.

1.5 Alapfunkciék

Azon funkcidkat, amelyek minden dialégusablakban fellelheték, standard funkcidéknak hivjuk. Ezek az
alapvet6 funkcidk az alabbiak:

A mar korabban is emlitett [Sugd] gomb, amely segitségével a helyzetérzékeny sigdszéveget
hivhatjuk fel.

A [Vdlaszt] gomb, amellyel az adatbazis-attekintd listabol (1.5.1. fejezet) valogathatunk.
A [?] (Id. 1.5.3. fejezet) gomb, amellyel az éppen érintett segédadatbazist érhetjiik el.

A [Nyomtat] gomb (Id. 1.5.2. fejezet), amellyel a képernyGre vagy a nyomtatoéra kildhetiink
adatokat.

1.5.1 Adatok kivalasztasa a [Vdlaszt] funkciégombbal

A program futtatdsa soran szamos alkalommal van lehet&ség a megjelenitendé vagy kinyomtatandé
adatok leszlikitésére. A szelekciés maszk minden olyan esetben megjelenik, amikor az output adatok
szlikitésére van lehet8ség. Altaldban a [Vdlaszt] gomb segitségével nyithatjuk meg a szelekcids
ablakot, de néhany esetben mds dialégusablakba van beépitve. A [Vdlaszt] gomb sokszor attdl flgg,
hogy On megjeldlte-e a megfelel6 paramétert ("Kivalasztas ... el6tt") a -Karbantartdsok- / -
Rendszerparaméterek- menipontban.
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Ha egy kordbbi munkafazisban még nem vitt be egyetlen kivdlasztasi feltételt sem, a harom oszlop
mezG6i "lresek".

Az egyes oszlopok bejegyzései fellilirhatdak vagy a [Feltételek torlése] gombra vald kattintassal
teljesen eltdvolithatok.

A harom oszlop koziil az els6ben azokat a mezéneveket adja meg, amelyekre a szelekcié keretében a
standard lekérdezésnek hivatkoznia kell. Az els6 oszlop jelenti ennek megfelel6en a szelekcio

alapjat.

Ha On a mez6keret jobboldalan taldlhaté lefelé mutatd nyilra kattint, megjelenik az adatmondat
0sszes mez6neve. A kivalasztasba bevonandd mezénevet kattintassal lehet meghatarozni.

A kOzépsd (= 2.) oszlopban taldlhatok a hozzarendelési jelek (operatorok). A valaszthatd operatorok
listdja a mez6keret jobboldalan taldlhatd lefelé mutatd nyilra vald kattintdssal hivhato fel.

Az operatorok jelentése a kovetkezd:
kisebb Minden olyan érték, amely kisebb, mint a 3. oszlopba bevitt szelekcids
korlat, a kivalasztottak kozé felveendé.

nagyobb Minden olyan érték, amely nagyobb, mint a 3. oszlopba bevitt szelekcids
korlat, a kivalasztottak kozé felveendé.

egyenlé A szelekcié csak olyan értékekre terjed ki, amelyek egyenl6k a szelekcids
korlattal.
Példa: Megbizd eqyenlé Kun

magaba foglal minden olyan megbizot, amelyek nevében a Kun
megtaldlhato, pl. Kun, Kunos, Kunhazi, stb.

nem egyenld Csak olyan értékek vehetGk fel a kivalasztottak kozé, amelyek korlattal nem
egyenlék.
kisebb eqyenlé Minden olyan érték, amely kisebb vagy egyenlé a bevitt szelekcios

korlattal, a kivalasztottak kozé felveendd.

nagyobb eqyenlé Minden olyan érték, amely nagyobb vagy egyenl6 a bevitt szelekcids
korlattal, a kivalasztottak kdzé felveendd.

pontosan egyenlé Minden olyan érték, amely pontosan egyenl§, azaz azonos a szelekcids
értékkel, a kivalasztottak kdzé kerl.

Példa: Megbizd pontosan egyenld Kun
csak a Kun nevil megbizdkat fogja kivalasztani.
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(&~ Figyelem!
Az 1. oszlop 6sszes mez&je ES-kapcsolattal kapcsolédik egymdshoz. Ez azt jelenti: minél tobb

bejegyzést vesz On ol a szelekcids maszkban, annal szigoribbak a kivalasztasi feltételek, és
annal kevesebb rekord jelenik majd meg.

Ha az adatbeviteli mez6kbe datumot visz fel, akkor mindenféleképpen hasznalnia kell azt az
elvalasztdjelet, amelyet a Windows vezérl6pult Nemzetkozi sajatossagok ablakdban beallitott.
Elvalasztojelként pontot (.) is hasznalhat.

Kivalasztas mentése:
A kivalasztasi feltételrendszert tetsz6leges név alatt el lehet menteni. Az elmentéshez
kattintsunk a [Kivdlasztds elmentése] gombra. A megjelend dialégusablakba irjuk be a nevet
amely alatt el szeretnénk menteni a kivalasztasi feltételeket,
majd kattintsunk a [Tdrol] gombra a miivelet befejezéséhez.

Elmentett kivalasztas betoltése:
A korabban elmentett kivalasztasok kés6bb egy kattintassal visszatolthetGek. A kivalasztasi
feltételrendszer beolvasdsahoz kattintsunk az [Elmentett kivdlasztds betéltése] gombra. Az
ekkor megjelené ablakban vélasszuk ki a bet6ltendd kivalasztasi feltételrendszert, majd
kattintsunk a [Kivdlasztds elfogaddsa] gombra a betoltés végrehajtasahoz.

Ha egy kordbban elmentett kivalasztasra mar nincs sziikségilink a jov6ben, valasszuk a
[Kivalasztads torlése] funkcids gombot.

A bejegyzések bevitelét a szelekcids maszkon az [Ok] gombbal valé jovahagyas révén lehet befejezni.

Az itt megadott szelekcids kritériumok mindaddig érvényben maradnak, amig On nem kattint a
[Feltételek térlése] gombra. Ez a beallitds nem valtozik meg a tovabbi parancsok végrehajtasa sordn
sem (pl. [Nyomtat] funkcié hasznalata)

Részletes szelekcios maszk:

(&~ Figyelem!
Ha On megjeldlte a "Részletes szelekciés maszk" paramétert a -Karbantartasok- / -
Rendszerparaméterek- mentpontban, akkor nem a normal, hanem egy kibdvitett szelekcids
maszk fog megjelenni a képernyén, amely lehetévé teszi, hogy a szelekcids kritériumok
megaddsanal zérdjelet is hasznalhasson, valamint, hogy a kritériumokat akar ES/VAGY-
kapcsolattal kdsse Ossze.

Példa: Feltétel 1 VAGY Feltétel 2) ES
(Feltétel 3 VAGY Feltétel 4)

A bejegyzések bevitelét a szelekcids maszkon az [Ok] gombbal valé jovdhagyas révén lehet befejezni.
Az itt megadott szelekcids kritériumok mindaddig érvényben maradnak amig On nem kattint a

[Feltételek térlése] gombra. Ez a beallitdas nem valtozik meg a tovabbi parancsok végrehajtasa sordn
sem (pl. a [Nyomtat] funkcié hasznalata).
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1.5.2 Adatkimenet: [Nyomtat]

A [Nyomtat] parancs segitségével a kivalasztdsi feltételeknek megfelel§ adatainkat képernyére vagy
nyomtatéra vihetjlik.

Ennek érdekében a kévetkezéképpen kell eljarnia:

(&~ Figyelem:
Ha egy nagyobb mennyiségli adathalmazzal dolgozik, lehet&sége van arra, hogy tetszés szerint
annak csak egy részét kiildje a kimenetre. Az adatkimenet lesz(kitése érdekében miel6tt a
[Nyomtat] funkcidgombra kattintana, hasznalja a [Vdlaszt] funkciot és a megfelel6 Kivalasztasi
feltételek megadasaval hatarozza meg azt az adathalmazt, amelyet a kimenetre szeretne
kaldeni.

- Adjon meg - igény szerint - egy rendezési sorrendet (pl. ha az adatbazis attekintépanelrél
adja ki a [Nyomtat] parancsot): (lasd: Rendezés cim(i fejezet).

- Hatdrozza meg a kimeneti egységet, azaz az output egységet: (ldsd: Output egység cimu
fejezet).

- Hatdrozza meg a listaképet: (lasd: Listakép cim(i fejezet).

A gombsorban az alabbi funkcidk érheték el:

- [Torol

- [Nyomtato)
- [Tarol)

- [Sugd]

- [Output]

A [Térol] funkcidval tordlheti egy korabbi feldolgozasbdl szarmazo esetleges rendezési kritériumait.

A [Nyomtatd] gomb csak akkor aktiv, ha Output eszk6znek a nyomtatdt valasztotta. Tovabbi
informaciét az output eszkéz cim(i fejezetben olvashat.

A [Tarol] funkcié menti a listat és a hozzarendelt beallitast (szelekcids kritériumok, rendezési
kritériumok, output egység). A [Tdrol] gomb megnyitja azt az ablakot, amelyben el6szér meg kell
adni azt a nevet, amely néven a lista és a beadllitdas mentése torténjen. Hasznalhatja a "Print
automata" funkciét is a listak automatikus kinyomtatasahoz.

A [Sugd] felhivja az aktualis menliponthoz tartozd sugdszovegeket.

Az [Output] inditja el az adatok kivitelét az On altal megadott output egységre a kivant listakép
szerint.
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Rendezés

A listdk 4 szempont szerint rendezhet6k. A rendezettséget a kovetkez6 mddon lehet meghatarozni:

Kattintson az els6 rendezési mezére és vdlassza ki a listabdl azt a mezénevet a listabdl, amely elsé
rendezési kritériumként szerepeltetendd.

Ha az e szerint a kritérium szerinti rendezés csdkkené sorrend(i (9 - 0; Z - A) kell, hogy legyen,
"ikszelje" be ezenkivil a "csokkend" mezét.

Alapértelmezés szerint ndvekvé sorrendli (0 - 9; A - Z) a rendezés.

Ugyanezen a médon toltse ki egymas utdn a rendezési mez6ket 2-t6l 4-ig, ha tovabbi rendezési
kritériumokra van szlikség.

Amennyiben On az 6sszes rendezési mezét iiresen hagyja, a rekordok kivitele abban a sorrendben
torténik, amilyenben azok az adatbankban benne vannak.

Output eszkoz

Az output egység a maszk jobboldalan talalhaté legordild lista segitségével adhaté meg.
Az adatok kivihet6k:

a képernyére
A kivitel eredménye egy lista a képernyén. A lista fejléce tartalmazza az adatbazis nevét, a
nyomtatdas datumat és idépontjat valamint az oldalak szamat. A program a rekordokat a
kulcsadataik feltlintetésével egyitt jeleniti meg.

Tovabbi informaciot a navigdlds cim( fejezetben olvashat.

vagy

a nyomtatora
A kinyomtatott adatok felépitésiiket tekintve megegyeznek a képernydre kiirt lista adatainak
felépitésével

Ha output eszkdznek a nyomtatot valasztja, a [Nyomtatd] gomb aktivva valik. E gombra
kattintva a nyomtatd-kivalaszté ablak nyithaté meg.

Nyomtaté kivilasztis | x|

Tyomtatd

YWWD_SERVER\LASERS j

HP DeskJet 600
Acrobat FDPWriter

WD SERVERLLASERE
YWOMIKRON_SERVERYHP LaserJet
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Miutan kivdlasztotta a megfelel6 nyomtatét, kattintson az [OK] gombra, amelynek hatdsdra a
program visszatér a kiindulé ablakhoz.

Vagy kinyomtathatdak

PDF formatumban
A kinyomtatott lista strukturdja megegyezik a képernyén lathatééval, csak a formatuma PDF
(Portable Document Format), amelyet az .\MCCWIN\DAT konyvtar ald helyez el a rendszer az

alabbi néven: SD[aktualis datum][sorszam].PDF).

A PDF fajlok megtekintéséhez és nyomtatasahoz az ingyenes Acrobat Reader program

szlikséges.
Navigalas
Ha mozogni szeretne a lista bejegyzési k6zott, hasznalja a "le" ill. "fel" kurzormozgato billentydit, vagy

a <PgDn> / <PgUp> gombokat. Ezen kivil hasznélhatja az ablak jobboldalan lév6 gordilésavot. Ha a
lista toébb, mint egy oldalbdl all, akkor a

ey

gombok segitségével mozoghat az oldalak kozott.

Ha aktivalta a zoom funkciét a Bazismodulban (lasd Nyomtatdsi paraméterek cim(i fejezet), akkor On

=>  az aldbbi ikon segitségével kinyomtathatja a listat:

< J

A kinyomtatott adatok felépitésiiket tekintve megegyeznek a képernyére kiirt lista adatainak
felépitésével.

=>  kinagyithatja a listat, vagy visszaallithatja azt az eredeti méretére, ha rakattint az aldbbi ikonra:

e

A rendelkezésre all6 oldalak szama, valamint az aktudlis oldal szama a statuszsorban lathaté. Tobb
oldal esetében kozvetlendl a kivant oldalra tud jutni, ha az "Oldalkivalasztas" mezébe beirja a kivant
oldal szamat és megnyomja az <Enter<-t vagy a <TAB>-ot.
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A listat a Bezar gomb vagy az <ESC> billenty(i segitségével hagyhatja el.
Napld-bejegyzések esetében az ablakot elhagyva egy lizenet jelenik meg a képernyén, amelyben a

program azt kérdezi meg Ontél, hogy térélni szeretné-e az adott naplét. Szandékainak megfelel6en
valaszoljon [Igen]-nel vagy [Nem]-mel.

Listatipusok (Megbizasok)

A listatipus a maszk jobboldalan az output eszkozok listdja alatt talalhaté legordilé lista segitségével
adhato meg.

A listatipusok fix formatummal rendelkeznek, ezen On nem valtoztathat. A vélaszthatd listatipusok
mindig attél fiiggnek éppen melyik menitpontbdl inditotta el a [Nyomtat]. funkcidt.

Altaldban az alabbi listatipusok koziil valaszthat:

* Attekintés
Az adatbazis-bejegyzések a f6bb adatokkal keriilnek nyomtatasra.

* Teljes
Az adatbazis-bejegyzések az 6sszes elérhetd adattal egyitt kerlilnek nyomtatasra.

* Esedékesség szerint
Az adatbazis-bejegyzések esedékességlik szerint keriilnek listazasra a f6bb adataikkal és
esedékesség szerint 6sszegezve.

* Szamla szerint
A megbizasok szamlaszam szerint keriilnek nyomtatadsra, a f6bb adataikkal és szamlaszam

szerint 6sszegezve.

* Egyedi nyomtatas (tételenként)
Minden megbizas kiilon oldalon jelenik meg vagy keril nyomtatdsra a hozza tartozoé adatokkal.

1.5.3 Adatbazis-elérés a [?] gombbal

A kivalaszté listaablak megjelenik minden olyan esetben, amikor egy masik adatbazis informacidit
hivja le egy Uj rekord felvitele soran, és olyan adatokra van sziiksége, amelyeket kordbban mar
valamely segédadatbazisban eltarolt.

A kivalaszté listaablak megnyitasa a [ ? ] gomb segitségével torténik. A megfelel6 rekordot a kijelolés
és <Enter>-rel vagy duplakattintassal lehet kivalasztani.
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A rendelkezésre allo rekord listat szlkithetjlik kivalasztasi feltételek megadasaval - ezt a listaablak
aljan elhelyezked6 mez6k segitségével tehetjiilk meg. Ha egy korabbi munkafazisban még nem vitt be
egyetlen kivalasztasi feltételt sem, a mezék "lresek".

Adja meg a mez6neveket oszloprdl oszlopra haladva.

A szelekcio alapjat alkoté mez6 neve mindig a kivalasztott oszlop neve.

Egyébként:
Abban az esetben, ha ismeri a kivalasztandé rekord kédjat/indexét, a [?] gomb haszndlata helyett
egybdl beirhatja az adott kddot/indexet a megfelel6 mezdbe.

A kivalasztdson kivil arra is lehetség van, hogy Uj bejegyzést vegylink fel az éppen megnyitott
adatbazisba az alabbi funkcios gomb segitségével:

Miutan kitoltotte az 6sszes kotelezd mez6t, kattintson a [Tdrol] gombra, amelynek hatasara a rekord
elmentédik az adatbazisba, és a program visszatér a kiinduld ablakhoz.

(Ha ujbdl rakattint a [?] gombra, akkor mar az Gjonnan felvitt bejegyzés is elérhetévé valik a
kivalasztas szamara.)
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2 Karbantartas

A -Karbantartds- menipontban az Gizemeltetés szempontjabdl fontos paramétereket lehet bedllitani,
torolni, megvaltoztatni. Itt lehet elvégezni az adatbazisok mentését, felhivni a kiilonbo6z6
protokollfunkcidkat, paraméterezni, ill. elGallitani az export/import allomanyokat stb.

A meni a kdvetkezé menilipontokat tartalmazza:

- SEPA-paraméterek
- Import / Export

- Fajl megnézése

- Naplé

2.1 SEPA-paraméterek

A -SEPA-paraméterek- meniiponton keresztiil olyan programparaméterek allithatok be, amelyek a
SEPA-modult konfiguraljak.

Mivel ebben a menilpontban tébb funkcidit is érinté paraméterek beallitdsara van méd, a
dialégusablak 3 f6 részre van osztva. Ezek az

- Altalanos paraméterek

- Jovahagyasok

- Megbizasok

- Fajlel6allitas

- Felhatalmazasok

dialéguslapok, amelyeket a kdvetkez6 fejezetek targyalnak részletesen. Minden lap meg van jel6lve

egy cimkével - a lap tetején. A kivant lapot Ugy tudjuk kivalasztani, hogy a hozza tartozoé cimkére
kattintunk.

A paramétereket kiilon kategdriakba soroltuk, s ezeket a kategdriakat részben a paraméterek ellGtt
taldlhatd szimbdlumokkal jel6ltiik meg.

A paraméterek egy részét csak adminisztratori jogokkal rendelkezé felhasznaldk tarthatjak karban.
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A rendszerben hasznalt paraméter-kategoéridk az aldabbiak:

Szimbdlum

Paramétertipus

Beallité

Nincs

Altalanos

(biztonsag-szint(
adminisztratori paraméterek,
melyek a rendszer egészére
érvényesek)

Rendszeradminisztrator

Felhasznaloé-specifikus
(személyi beallitdsok, mint
példaul szinek és dialogus-
beallitasok)

Felhaszndlo

Munkaallomas-fiiggé
(beallitasok, amelyek csak
adott munkadllomdasra
érvényesek, mint példaul a
kommunikaciés paraméterek)

Rendszeradminisztrator,
Felhasznald

2.1.1 Altaldnos paraméterek dialéguslap

Felhasznald-specifikus beallitasok:

Alapértelmezés szamlankénti jovahagyasnal: NEM

Ha ezt a paramétert kipipalja, a megbizasok szamlankénti jovahagyasakor a tételek
alapértelmezés szerint nincsenek megjeldlve jovdhagyasra. Szamlankénti jévahagyds esetén
csak azok a megbizasok lesznek jévahagyva, amelyek meg vannak jeldlve. Ez azt jelenti, hogy a
megfeleld kapcsoldra vald kattintassal Onnek kell megjeldinie minden egyes tételt, amelyet
szeretne jovahagyni. Ha ezt a paramétert nem kapcsolja be, akkor a szamlankénti jévahagyas
minden tétele alapértelmezés szerint ki lesz jeldlve. Ebben az esetben azokat a kijel6léseket
kell megsziintetnie, amely tételeket nem szeretne jévahagyni. A szamlankénti jovahagyasrol az
5.2: Szdmldnkénti jovdhagyds. fejezetben taldlhaté tovabbi informacid.

Alapértelmezés torlésnél: NEM

Ha ezt a paramétert kipipalja, a megbizasok torlésekor az alapértelmezett valasz a nem. Csak
azon megbizasok keriilnek torlésre, amelyekhez tartozoé kapcsold be van jeldlve, tehat ez azt
jelenti, hogy minden térélni kivant megbizast Onnek kell megjeléini a kapcsoléra valé
kattintassal. Ha ezt a paramétert nem jeloli meg, akkor a torlés soran minden megbizas
torlésre lesz kijeldlve. Ekkor azoknak a megbizasoknak a kijellését Onnek kell megsziintetnie,
amelyeket nem kivan térolni. Megbizasok torlésével kapcsolatos tovabbi informaciét a 7.3.
Megbizdsok térlése cim(i fejezetben talal.

Esedékes egyedi megbizasok jelzése induldsnal

Ha ez a paraméter be van kapcsolva és vannak esedékes egyedi megbizasok, akkor a SEPA
modul induldsakor (izenet jelenik meg a képernyGn, amely errél tajékoztat.

Kivalasztas szamlankénti jovahagyasnal és t6rlésnél
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Ha ez a paraméter be van kapcsolva, akkor a -Megbizasok- / - Jovahagyas szamlanként -
menlpont, illetve a -Megbizasok- / -Megbizasok térlése- meniipont meghivasakor egy
kivalaszté panel jelenik meg. Ezen bedllithatjuk azokat a kivalasztasi feltételeket, amelyek
szerint a jovahagyandd, illetve torlendd megbizasokat ki akarjuk valasztani.

Segédadatbazisok automatikus atvétele beolvasasnal
Ha ez a paraméter be van kapcsolva, akkor a megbizasfajlok importalasa soran automatikusan
felvételre keriilnek azok a szamlak / megbizdk, amelyeket a segédadatbazisaink még nem
tartalmaznak. Ha ezt a paramétert nem kapcsolja be, akkor megbizasfajlok importalasa soran
minden esetben megjelenik egy parbeszédpanel, ha a beolvasott szamlak / megbizdk k6zott
olyan adatok szerepelnek, amelyeket a segédadatbazisaink nem tartalmaznak. A megjelené
parbeszédpanel tartalmazza az Uj rekord adatait, amelyeket itt kiegészithet, illetve mddosithat
is. Ha az adott rekordot szeretné felvinni a megfelel6 segédadatbazisba, kattintson az [OK]
gombra. Megbizasfajlok importalasardl a 7.5: Megbizdsfdjlok dtvétele cim(i fejezetben
olvashat.

Kivalasztas megbizasminta hasznalatakor
Ha ezt a paramétert megjel6li, akkor minden esetben, amikor megbizdsmintaval éhaijt
dolgozni, egy szelekcids ablak fog megjelenni, amelyben On szelekcids feltételeket
(kritériumokat) adhat meg. Ha nem ad meg egyetlen kritériumot sem, akkor az 6sszes
megbizdsminta meg fog jelenni.
A valogatas torténhet az azonositd (minta, kild6, szamla), bankazonositd, szdamlaszam és a
partner vagy a kozlemények mez6 alapjan. Az adatbeviteli mezébe maximum 27 karakter
vihet6 fel.

Kivalasztas naplé megtekintésekor
Ha ezt a paramétert bekapcsolja, akkor a naplé tartalmanak valamely output eszk6zon
(nyomtatd / képernyd) torténé megjelenitése el6tt megjelenik egy parbeszédpanel, amelyen
szlikség szerint kivalasztasi feltételeket, (szelekcids kritériumokat) adhat meg a megjelené
rekordokra vonatkozdan.

Megbizasminta kddjanak kézi beallitasa
Ha ez a paraméter be van kapcsolva és egy megbizast mintaként szeretne elmenteni - amit a
[Megbizasmintaként tarol] parancsgombbal vagy a lebegémenii — Felvesz mint mintat-
mendlpontjaval tehet meg (lasd még 4.1.9 fejezet: Megbizdsmintak hasznalata)-, megjelenik
egy kisméret(i parbeszédpanel, amelyen lehetdsége van megvaltoztatni a felkinalt indexet
(maximum 5 szamjegy).

Minden esetben a kovetkezd, még nem foglalt szdmot ajanlja fel a rendszer. A felajanlast vagy
az Uj indexszamot az [OK] gombbal lehet elmenteni. Amennyiben olyan szdmot adott meg,
amely mdr hasznalatban van, a rendszer egy Uj szdm megadasara szélitja fel. Amennyiben ezt a
paramétert nem kapcsolja be, az index automatikusan a szamsorrendben kdvetkez6 legkisebb,
még nem foglalt szam lesz.

Rendszerparaméterek:
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Egyedi megbizas elGallitasa hatarid6s megbizasokbdl hany nappal kordabban
Itt adhatja meg egy hatarid6s megbizas elSkiildési idejét. Az elGkiildési id6 azt hatdrozza meg,
hogy a rendszer az egyedi megbizast az esedékessége el6tt hany nappal allitsa el a hataridés
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megbizds alapjadn. Ha ezt az értéket "0"-ra allitja, akkor az egyedi megbizas a hataridGs
megbizasbdl az esedékesség napjan all eld.

Bazisdeviza
Ez a mez6 a modulban hasznalt bazisdevizat jelzi: EUR. A mez6 tajékoztato jellegl, értéke nem
valtoztathatd meg.

Tervadatok automatikus karbantartasa
Ha ez a paraméter be van kapcsolva, akkor a program az elSallitott megbizasokat egy
megfelel6 csoportazonositoval egyltt atirja a bazismodul Ggyfél-specifikus tervezési adatai
kozé, és azok ott a kiértékelés céljaira rendelkezésre allnak.

Partneradatok valtozasa nincs hatassal a mar felvitt megbizdsokra
Ha ezt a paramétert bekapcsolja, akkor a megbizas felvitele soradn a partnerhez tartozé index
torlésre kerdl. Ez azt jelenti, hogy a Partnerek segédadatbazisban tortént esetleges kés6bbi
valtoztatasok nincsenek kihatassal a mar rogzitett megbizasra, azaz a mar jovahagyott
rekordok a megbizasfajl |étrehozasakor mddositas nélkil keriilnek a fajlba.
Ha a paramétert nem jeldli be, akkor a kovetkez6 fajl Iétrehozasa a Partnerek adatbazisban
tortént modositasok figyelembevételével torténik.

Esedékes tartos megbizasokbdl egyedi megbizas készitése indulasnal
Ha ezt a paramétert bekapcsolja, akkor a jovahagyott tartds megbizasbdl - ha esedékessé valik
- egy egyedi megbizds generalddik, és ez kerlil a megbizasfajlba, nem pedig maga a tartds
megbizas. Az egyedi megbizadst miel6tt a megbizasfajlba kerdl, jova kell hagyni, ha a
Jévdhagydsok dialéguslapon a jévahagydsok szamat egyre vagy kettdre dllitotta. Ez az eljards
azonos a hataridGés megbizasokra vonatkozo, 4.1.8. fejezetben leirt eljarassal.

SPAFIBU.TXT automatikus el6allitasa
Ha ezt a paramétert megjel6li, akkor egy megbizasfdjl |étrehozasat kbvetben létrejon/maodosul
a SPAFIBU.TXT exportfajl (vo. 6.4. fejezet: SPAFIBU.TXT elédllitdsa). A SPAFIBU.TXT egy olyan
allomany, amely a megbizasfajlba beirt valamennyi megbizasra vonatkozdan tartalmaz egy
sort ASClI-formatumban; ezt kés6bb beolvashatja példaul a helyi konyvelGprogram
tovabbfeldolgozas céljabdl. Hogy milyen adatok keriljenek a SPAFIBU.TXT fajlba a -
Karbantartas- / -Import/Export- / -Import/Exportfajl karbantartasa- mentpontban lehet
meghatarozni.

Napld vezetése
Ez a paraméter a napld vezetését kapcsolja ki vagy be. A napléban szerepel a térzsadatok
kezelésére vonatkozo 6sszes tevékenység (pl. Uj felvételek, torlések, mddositasok a
segédadatbazisokban, valamint a megbizasok adatbankjaban). A naplé kinyomtatasa a -Naplé-
mendlponton keresztiil torténik. A naplé csak ennek a menlpontnak a segitségével
nyomtathato ki, ill. irhatd képernyGre, a nyomtatds a PRINT paranccsal nem lehetséges.

(&~ Megjegyzés...
A torzsadat-napld folyamatosan novekszik, egyre tobb helyet foglal el a mereviemezen.
Gondolni kell ra, hogy alkalmas id6kozonként kinyomtassuk, és a megfeleld kérdést
megvalaszolva kiliritstik (toroljik) az allomanyt.

Felhasznalé szamlaosztalyanak atvétele beolvasaskor
Ha bekapcsolja ezt a paramétert, akkor a megbizasfajlok atvételénél a felhasznald
szamlaosztalya is atvételre kerl (lasd 7.5. Megbizdsfdjl atvétele). Ha a paraméter nincs
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bejelblve, a fajllal elmentett szamlaosztaly megmarad és a beolvasott megbizasok csak az
adott szamlaosztalyhoz hozzarendelt felhasznaldk szamara lesznek hozzaférhetGk.

Az esedékesség nem eshet hétvégére
Altaldban, a megbizasfajlok feldolgozdsa nem esik hétvégére (Szo/Vas), azonban ha az
esedékesség kivalasztasanal nem alkalmazunk korlatozast, esedékességnek hétvége is
kivalaszthato.
Ha az esedékesség nem eshet hétvégére, kérem, jeldlje be a fenti paramétert. Ebben az
esetben, ha esedékességnek hétvégére es6 napot adunk meg, a program automatikusan
atéllitja azt a hétvégét megel6z6 péntekre.

Mar fel nem haszndlhaté felhatalmazasok torlése
A paraméter bejelolése aktivalja a Torlés funkcidt a mar fel nem hasznalhato felhatalmazasok
szdmara, azaz ebben az esetben azon egyszer hasznalhato felhatalmazasok, amelyeket mar
felhasznaltak, illetve azon t6bbszor hasznalatos felhatalmazasok, amelyek érvényessége lejart,
automatikusan torlésre keriilnek.

2.1.2 Jévahagyasok dialéguslap

Joévahagyo nem lehet azonos a rogzitével
Amennyiben ez a kapcsolé be van jeldlve, a megbizast nem hagyhatja jova az a személy, aki
felvitte (rogzitette) azt. A megbizast csak egy masik, jogosult felhasznalé hagyhatja jova.

Joévahagyasok szdma
Itt adhatd meg, hogy az adott tipusu megbizasok

- Atutalds

- Azonnali beszedés

- B2B-azonnali beszedés

- Siirgds atutalas

- Visszahivasok (cask ha "SEPA Visszahivasok" modul telepitve lett)

elkildéséhez hany jévahagyds szlikséges: egy, kett6 vagy egy sem. Az alapértelmezett érték —Egy-. A
kivant opcid a legordild listabdl valaszthato.

Az -Egy- valasztdsa esetén a megbizast egyszer kell jévahagyni, miel6tt bekeril egy
megbizdasfajlba.

Ha a jovdhagyasok szamat -Kettdre- allitja, akkor a kovetkezé mez6ben meg lehet adnia azt a
legkisebb 6sszeget, amelyhez mar két jovahagyas sziikséges. Ha az alapértelmezésként
bedllitott 0.00 értéken nem vdltoztat, akkor minden megbizast - 6sszegtél figgetleniil - kétszer
kell jévahagyni.

A masodik jévahagydst NEM végezheti el ugyanaz a személy, aki a megbizast felvitte és el6szor
jévahagyta.
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Ha a -Nincs- értéket valasztja, akkor minden egyedi megbizas kozvetleniil a felvitele utan
jévahagyasra kerdil, és bekerilhet egy megbizasfijlba. A tartds és hatarid6s megbizasokat
minden esetben jova kell hagyni.

A megbizdsok jovahagyasardl olvashat még az 5. Jévdhagyds cim( fejezetben.

2.1.3 Megbizasok dialéguslap

Uj megbizésok felvitele:

Ezek a paraméterek csak az [Uj megbizds] funkciéra vonatkoznak SEPA megbizdsok felvitele esetén.
Uj megbizasok felvitelével kapcsolatos tovabbi informaciét a 4.1. Megbizdsok felvitele fejezetben
talal.

Az "Uj megbizasok felvitele" paraméterei lehetSséget adnak, hogy az adatfelvitel sordn néhany
mez6nek alapértelmezésben elGre definialt értéket adjunk. A program alapértelmezett értéknek a
legutoljara felvitt Gj megbizas adatait tekinti.

igy az alapértelmezett érték valtozhat minden Gj megbizas felvitelével.

Csak azon mez6k esetén lehetséges alapértelmezett értéket beallitani, amelyekre az "Uj megbizasok
felvitele" cimszé alatt megtaldlhatd kapcsoldk lehet6séget adnak az SEPA paraméterek
parbeszédpanelen.

A kovetkez6 lehet6ségek allnak rendelkezésiinkre:

Javaslat a megbizastipusra
"Megbizastipusok" az atutalas (normal/slirgds) és az azonnali beszedés (sima/B2B) a SEPA
modulban.
A legutdbbi Uj megbizas soran hasznalt megbizastipust ajanlja fel.

Javaslat a megbizéra
A legutébbi Uj megbizas soran felvitt megbizét ajanlja fel.

Javaslat a meghizé szamldjara
A legutdbbi Uj megbizas soran felvitt szamlat ajanlja fel.

Javaslat afa-kulcsra
A legutébbi Uj megbizas soran felvitt afa-kulcs keril felajanlasra.

Javaslat engedményre
Az engedmények a Fizetési feltételek dialoguslapon (1asd 3.9 fejezet) szerepelnek, mint példaul
leszamitolds, arengedmény, bdnusz, stb. A legutdbbi megbizas sordn felvitt engedmény kerdl
felajanlasra.

Javaslat a csoportazonositdra
A legutébbi Uj megbizas soran megadott csoportazonositét ajanlja fel a rendszer.
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Javaslat a hozzaférési osztalyra
A program a legutdbb felvitt megbizasnal alkalmazott hozzaférési osztalyra tesz javaslatot

Javaslat megbizasformara
A megbizasi formdak (megbizastipusok) az egyedi-, a tartds- és a hataridés megbizas. Az Uj
atutaldsi megbizas bevitele azzal kezdédik, hogy ki kell valasztani a megbizasi format. Ha a
"Javaslat megbizasformara" ki van jelolve, minden Uj felvétel el6tt megtorténik a megbizasi
forma lekérdezése.

Ha a mezd nincs kijeldlve, a kérdésfeltevésre csak akkor keriil sor, amikor a -Megbizasok- / -
Megbizasok felvitele- meniipontban az elsé alkalommal hivjuk fel az [Uj megbizds] funkciét. A
tovabbi Uj megbizdsokhoz ezutan automatikusan az elsé Uj megbizas formajat rendeli hozza a
program. Ha meg akarjuk valtoztatni a megbizasi format, ki kell Iépni a bevitelbdl (pl. a [Vége]
segitségével), és Ujra be kell Iépni a "Megbizasok felvitelébe".

Felhasznaloéi név hasznalata csoportazonositoként
Ha megjeloli ezt a paramétert, akkor Uj megbizas felvitelénél a Kiegészitd informdciok
tulajdonsaglapon taldlhatd “Csoportazonosité” mezd automatikusan feltoltédik a megbizast
felvivé felhasznald nevével. A paraméter hatdsdra akkor is automatikusan feltéltédik a
»Csoportazonositd” a felhasznaldé nevével, ha az Uj megbizast a megbizastorténetbdl, tartds
megbizdsokbdl vagy hatdridés megbizasokbdl allitottuk el6, illetve importaltuk.
Ha kiilonboz6 felhasznaldk visznek fel megbizdsokat a rendszerbe, a fajlelGallitasnal a
felhasznaldi névvel automatikusan kitoltott csoportazonosito segitségével konnyedén
kivalogathatjak a sajat megbizasaikat.

Egyedi referencia
A legordithetd listaablakban, mely a fenti mez6k automatikus kitoltésének beallitasara szolgal,
az alabbi opcidk érhetbek el:
- Egyedi referencia
- Ne haszndljon el6re-definialt egyedi referenciat
- Ne hasznaljon egyedi referenciat

Az elsG esetben az egyedi referencia elGallitdsa automatikusan megtorténik. A masodik
esetben a mezd kitoltése a felhasznaldra var. A harmadik opcidt akkor kell valasztani, ha nem
kivanjuk haszndlni az egyedi referencia mez6t. Ez utdbbi esetben a nez6t a rendszer
automatikusan felt6lti a "NOTPROVIDED" értékkel.

Megbizas-torténet:

Megbizas-torténet karbantartasa
Ezzel a paraméterrel allithatjuk be, hogy kivanunk-e a SEPA modulban el&allitott és fajlba
csomagolt megbizasokrdl napléfijlt késziteni. A megbizds folyamata soran sziikséges minden
informacié mentésre kerll a Megbizas-torténetben (lasd: 7.4. fejezet).

Itt adhatja meg, hogy az elmentett informacidkat hany napig kivanja megérizni." Megbizas-
torténet térlése hany nap utan ". Alapbeallitasként 14 nap szerepel.

(&~ Figyelem:
Ha a mez6 értékét nulldra allitja, akkor a mentett adatok nem kertilnek térlésre.
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A megbizas-torténeti bejegyzések tarolasi periédusa nem haladhatja meg a
fajlkezel6ben definialt tarolasi periddust (lasd bazismodul 6.4.1. fejezet: Megbizdstipus
tulajdonsdglap).

Adatimport (kiegészité modul):

A konverziés modul meghivasa
Ha a konverteralkalmazas segitségével torténik a bankdd / szamlaszam parosok BIC / IBAN
szamokka alakitdsa (Iasd 2.5 fejezet: SEPA adatimport), akkor a konverter meghivasa itt
torténik (utvonallal egytt).

A paraméter csak abban az esetben érhet6 el, ha a "SEPA adatimport" modul feltelepitésre keriilt.
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2.1.4 FajlelGallitas dialéguslap

Fajlelallitas tipusa:

Csak egy bank felé
Jel6lje be ezt a paramétert, ha csak egy bank szamara kivdn megbizas-fajlokat késziteni, pl.
lemezen. Ha ezt a paramétert bekapcsolja, akkor tovabbi paraméterek jelennek meg a lapon:
Kiséréjegyzékek szama (floppy), Mentés torlése hany nap utan és Fijl el6készitése
kommunikacidra kotelezé.

Van még tovabbi két kapcsold a fajlelGallitas moédjanak megvalasztasara, de mindkettd
maradhat jeldletlendl:

Megbizas-kivalasztassal
Ha ezt a paramétert bekapcsolja, és egy fajlt merevlemezre vagy floppy-ra akar menteni, akkor
megjelenik egy parbeszédpanel, amelyen lehet&sége nyilik arra, hogy meghatdrozza mely
megbizasok keriljenek a megbizasfajlba (lasd még: 6.1. fejezet: Tébb bankos fajlelGallitas).

Fajl-kivalasztassal
Ha ezt a paramétert bekapcsolja, megjelenik az "Elkiildhet6 fajlok" parbeszédpanel egy fijl
merevlemezre torténd mentése kdzben, amely felsorolja az 6sszes létrehozott dllomanyt (lasd
még 6.1. fejezet: Tobb bankos fajlel&allitas).

Nyomtatasok fajlelSallitasnal:

Nyomtaté
A nyomtatdeszkozt (lasd 1.5.2. fejezet) a kiilonb6z6 dokumentumokhoz itt valaszthatja ki.
Az aldbbi lehetGségek kozil valaszthat:
- Nyomtato és
- PDF.
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E paraméterrel az output egységet a fajlelGallitashoz tudjuk elére megadni (lasd 6.1. fejezet).
Természetesen ez a beallitds mddosithato a fajlelGallitas soran is.
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Rovidlista fajlel6allitasnal
A rovidlista az elGallitott megbizasfajl kulcsfontossagu adatait rogziti. Tartalmazza tébbek
kozott a teljes Osszeget, a tételek szdmat és a referencia szamot is.

Ezt a paramétert annak bedllitdsara hasznalhatja, hogy egy megbizasfijl Iétrehozdsa sordn a
rendszer félajanlja-e egy rovidlista nyomtatasat. Ha ezt a paramétert bejeldli, akkor a Fdjl
elédllitdsa parbeszédpanelen a "Révidlista nyomtatdsa"™ mez6 értéke a paraméterként
bedllitott érték.

A kovetkez6 lehetGségek kozil valaszthat, hogy az adatbazist attekintd lista megjelenjen-e, és
ha igen, milyen formaban:

- Nem

- Attekintés
- Teljes

- Egyedi.

Az alapértelmezésként beallitott javaslatot barmikor médosithatja a Fdjl el6dllitdsa
parbeszédpanelen.

Kisér6jegyzékek szama (merevlemez)
Ezt a paramétert annak bedllitdsara hasznalhatja, hogy a program nulla, egy vagy ketté
kisérGjegyzéket nyomtasson egy SEPA-fajl mereviemezre torténd irasa soran. A lehetGségek
kozil a legordiilé listabdl valaszthat, miutan a legérdild nyilat hasznalva megjelenik a lista.

Ezt a bedllitast tetsz6legesen mddosithatja egy Ujabb SEPA-f3jl [étrehozdsa eldtt (I1asd: 6.1
fejezet: Egy bank felé térténd fdjlel6dllitds merevlemezre).

Fajl el6készitése kommunikacidra:

Fajl el6készitése kommunikaciora kotelez6
Ha ezt a paramétert bekapcsolja, a rendszer a fjlt azonnal elGkésziti kommunikacidra, és nem
jelenik meg az altalanos lzenet, amelyben a rendszer megerGsitést kér, hogy a fajl el6allitasa
utan elkildje-e az allomanyt (I1asd: 6.1. fejezet: Egy bank felé térténd fdjlelGdllitds
mereviemezre)

Ha a paraméter nincs bekapcsolva, akkor is megtorténik a fajl eléallitasa. Ha a ,,Fajl
kivalasztassal” kapcsold viszont be van kapcsolva, és a kivalasztas ablakbdl bezarassal kiléplink
egy olyan ablak fog feljonni amiben megadhatjuk a fajl megé6rzési helyét és nevét {xe ,Fajl
megGrzési helyének és névének megaddsa”}. Ha ezt az ablakot is bezarjuk a fajl elGallitasi
folyamat megszakad. Egy Ujabb biztonsagi kérdés utan az allomany elkészil és azonnal
torlédik.

© 2014/01 OMIKRON MAGYARORSZAG KFT. 33



MULTICASH 3.2 SPA MODUL

2.1.5 Felhatalmazasok dialéguslap

Ez a dialéguslap csak akkor érheté el, ha telepitette a "SEPA Felhatalmazdsok karbantartdsa
Plus"kiegészité modult.

El6-értesitések:
ElG-értesitések elGallitasa

Ezzel a paraméterrel hatarozhaté meg, hogy a modul allitson-e eld ilyen elG-értesitéseket.

Id6korlatok / el6kiildés (napokban):

Visszajelzésre varakozas hany napig
Itt adhatja meg, hogy meddig varakozzunk a visszajelzésre, miel6tt Ujra megprébalna
visszajelzést kérni.

El6kiildés id6 el6-értesitéseknél
E paraméterrel allithatja be, hogy hany nappal az elsé fizetés végrehajtas elG6tt lehet el6-
értesitést kildeni.

ElSkildés id6 felhatalmazasok lejaratanal
E paraméterrel allithatja be, hogy hany nappal a felhatalmazas lejarta el6tt lehet
figyelmeztetést kildeni.

Formak:

Standard felhatalmazasi formdak szdma
Ez a paraméter hatdrozza meg a felhatalmazasi formak szdmat, amelyet még a standard
felhatalmazasoknal a levélben csatolhatunk.

B2B tipusu felhatalmazasi formak szama
Ez a paraméter hatdrozza meg a felhatalmazasi formak szdmat, amelyet a B2B tipusu
felhatalmazasoknal a levélben csatolhatunk.

2.2 Import / Export funkciék

A program Import / Export funkcidi lehet6séget adnak szoveg-fajlok létrehozaséara a
segédadatbazisok adataibdl, és olyan formatumdu fajlok létrehozasara, amelyeket mas rendszerek fel
tudnak dolgozni (lasd. 6.4. fejezet: SPAFIBU.TXT elSallitasa). Tovabba ezen funkcidk segitségével
importalhatunk kilsé széveges allomanyokat a segédadatbazisokba.

A kivant funkcié elérhet6 a -Karbantartas- / -Import / Export- meni megfelel§ menipontjanak
valasztasdval.
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- Vezérl6fajl elGallitasa

- Export

- Segédadatbazis beolvasasa

- Segédadatbdzis torlése

Import / Export funkcidkra vonatkozé altalanos informaciot a kbvetkez6 fejezetekben taldlhat:
- 2.2.1: Altalanos informacidk

Miel6tt "felhasznaléi exportfajlt és SPAFIBU.TXT-t hozhatna létre, vagy sz6veges allomanyokat
importéalhatna, vezérl6fajlokat kell [étrehoznia, amelyek az import/exportféjl [étrehozdsahoz
szlikséges adatokat tartalmazza. A vezérl6fajlok barmikor mdédosithatok.

Vezérl6fijlok elGallitasanak leirdsa a kovetkezd fejezetekben taldlhaté:

- 2.2.2.1: Altalénos dialéguslap
- 2.2.2.2: MezGk dialdguslap

2.2.1 Altalanos informaciok

Az exportfajlok olyan szoveg-fajlok, amelyek a felhaszndlé altal definidlt segédadatbazisbdl és a

megbizasokat tartalmazé adatbazisbdl szarmazdé adatokat tartalmaznak. Ezeket a sz6veges

allomanyokat mas programok kénnyen tudjak importalni és feldolgozni.

Ezeket a szOveges allomdanyokat Iétrehozhatjuk:

- a -Karbantartés- / -Import / Export- / -Export végrehajtasa- menlipont vélasztasaval.
vagy

- a kovetkezd ikon segitségével

.

vagy

Az exportra el6készitett szoveges allomanyok csak ASCII karaktereket tartalmaznak; a sorok végét
<CR><LF> zarja le. Az oszlopokat (mezG6ket) elvalasztéjelek hataroljak el egymastél.

A szoveg-fijl egyes oszlopainak szélessége valtozo. Ha a segédadatbazis tartalmaz Gires mezGket,

akkor a szoveg-fajlban két egymast kovet6 elvalasztéjel szerepel Ha a segédadatbazisban tobb lres
mez6 talalhatd egymas utdn, akkor az exportfajlban is tobb elvalasztéjel kdveti egymast.
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A WVD-fajlok bévilé fajlok: az Uj adatokat a rendszer a fajlban mar bent 1évé rekordok utan illeszti
be. Ha csak a "legujabb" rekordok tarolasara van sziikség, akkor a vezérl6fajl karbantartasa soran
jeldlje be a "Létezd fajl feliilirasa" paramétert (lasd 2.2.2.1. fejezet: Altaldnos dialéguslap).

2.2.2 Vezérlofajlok karbantartasa

"Sajat", tovabbi feldolgozasra alkalmas széveg-féjlok az -Import / Exportfajl karbantartasa-
menipont segitségével definidlhatdk.

Egy output (export) fajl Iétrehozdsdhoz vagy egy import fajl beolvasasahoz Iétre kell hozni egy
vezérlofajlt, amely az adatok exportalasahoz vagy importalasahoz sziikséges adatokat tartalmazza. A
vezérl6fajlban adhatd meg, hogy mely adatmezbket szeretnénk exportalni vagy az importfajlbél
atvenni.

A vezérl6fajl annyiszor mddosithatd, ahanyszor sziikséges.
Az -Import / Exportfajl karbantartdsa- mentpontot vélasztva megjelenik egy parbeszédablak, ahol
megadhatja egy Uj vezérl6fajl nevét vagy a mar létez6k kozil valaszthat.

(&~ Figyelem!
A vezérléfajlok altaldban a bazismodul \DAT konyvtaraban talalhatok, ezért a program
elséként itt fogja keresni a vezérlSfajlokat. Ha a vezérlGfajlokat atmasolta egy masik
meghajtéra vagy konyvtdrba, akkor a parbeszédablakban el6szor ki kell valasztani a megfeleld
meghajtét/konyvtarat.

e Uj vezérl6fajl megnyitasa
A kurzor a pdrbeszédablakban az elsd, Fajlnév cimkéjl beviteli mez6ben villog. Itt adhatja meg
az Uj vezérlsfajl nevét. Az 4j vezérl6fajl neve maximum 8 karakter lehet, amelyhez a program
automatikusan a "WVD" kiterjesztést adja hozza. A név megaddsat kdvetden kattintson a
[Megnyitas] parancsgombra.

A megjelené "Adatbazis valasztas" panelen ki kell valasztani, melyik adatbazishoz férhet hozza
a vezérlsfajl.

A kovetkezd adatbazisok kozil valaszthatunk:

Szamlak
- Bankok
- Orszagok
- Devizak
- Megbizas-torténet
- LDGR szamlak
- Megbizok
- Partnerek
- Fizetési feltételek
- Afa

A megfelel6 adatbazis kijelolése utan kattintson az [OK] gombra vagy dupla-kattintdssal
valassza ki az adatbazist.
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] Létezl vezérlofajl megnyitasa
Ha mar létezik egy vagy tobb vezérl6fajl, és ezek koziil szeretné valamelyiket mddositani,
akkor jeldlje ki annak az dllomanynak a nevét és kattintson a [Megnyitas] parancsgombra vagy
kattintson duplan a kivalasztott allomany nevére.

A megnyitast kdvetéen minden esetben a fajlhoz tartozé dialoguslap jelenik meg, amelyen
madosithatjuk vagy jévahagyhatjuk az aktudlis beallitasokat (vo. 2.2.2.1. fejezet: Altaldnos
dialéguslap). A MezG6k dialdguslapon valaszthato ki, hogy mely mez6ket tartalmazza az exportfdjl,
illetve, hogy az importfajlbdél mely mez6k keriljenek beolvasasra (vo. 2.2.2.2. fejezet: Mezbk
dialéguslap).

A vezérl6fajl meghatdrozasanak befejezéséhez kattintson az [OK] parancsgombra.

2.2.2.1 Altalanos dialéguslap

Ezen a dialdguslapon meg tudja hatdrozni, milyen formatumu legyen az export vagy az importfajl,
milyen mezéket tartalmazzon, és mi legyen az elvalasztdjel a mezék kozott. Ez a parbeszédpanel a
fajinév meghatédrozasara szolgald "Import / Exportfajl" és az "Adatbazis valasztas" parbeszédpanelen
torténd adatbazis kivalasztasa utan jelenik meg.

A dialéguslap a kdvetkez6 mezéket tartalmazza:

Megnevezés
Ebben a mez6ben a vezérl6fajl nevénél bévebb magyardzatot flizhet a fajlhoz. Ez a leirds akkor
lathatd, ha a vezérl6fajl egy listadobozban jelenik meg.

Elvalasztdjel
Ez a kotelez6 mez6 adja meg azt a karaktert, amely az import / exportfdjlban a mezék
elvalasztasara szolgal.

Elvalasztojelként hasznalhatja a, ; . : stb. karaktereket. Ha a 0-t (nulla) adja meg
elvalasztdjelnek, azon a hexadecimalis "0"; a "T" alatt pedig a hexadecimdlis 9, mas szdval a
TAB karakter értendd.

(&~ Figyelem:
Ne haszndlja elvalasztéjelként a vessz6t (, ), ha a fajl olyan forintban vagy mas
devizanemben megadott 6sszegeket tartalmaz, amelyekben a vessz6 a decimalis-
elvalasztdjel.
A B (vagy b) hasznalata csak ésszer(i, ha nem hasznal tomoritést.

[Nyomtatds az automatdban]
Ezt a gombot exportfdjlok automatikus nyomtatasara hasznalhatja. Ha a [Nyomtatds az
automatdban] gombra kattint, a "Nyomtatasi lista mentése" parbeszédablak nyilik meg,
amelyben lista definidlhatd, illetve el6készitett lista-fajl készithets, amely kés6bb mddosithatd
illetve nyomtathaté a bazismodul -Karbantartas- / -El6készitett listak- menipont alatt. A
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mez6k lényegében megfelelnek a 6.8.2. Listdk elbdllitdsa fejezetben talalhaté leirasoknak -
némi elrendezésbeli kiilonbségtdl eltekintve.

Megnevezés

Ebben a mez6ben adhat a listdnak egy olyan elnevezést, amely a késGbbiekben jelentdsen
megkonnyiti a lista azonositasat a bazismodulban az esetleges mddositasok vagy a lista
nyomtatasa soran.

Nyomtatds

Ezt a funkciot annak meghatarozasara hasznalhatja, hogy a program futdsa soran milyen
id6kozonként torténjen meg az automatikus nyomtatas. A kdvetkez6 lehetGségek kozil
valaszthat: "kommunikacié utan", "naponta", "hetente" vagy "havonta". Ha nem kivan
automatikus nyomtatast, valassza a "soha"-t. Az "aktudlis adatok" valasztdsa esetén szlkithet6
a nyomtatasra ker(ilé adatok halmaza. A mar kinyomtatott adatok nem lesznek ujra

kinyomtatva, csak az utolsé nyomtatas utdn keletkezett vagy mddositott rekordok.

Tarol kivalasztassal?

Ezen opcio kivalasztas esetén a parbeszédablak szelekciés mezékkel bévil ki, amelyekben
szelekcids feltételek adhatdk meg. 3 oszlopba rendezédve legfeljebb 7 szelekcids feltételt
adhatunk meg. Az els6 oszlopban a hasznalt adatbazis egy mezdje vélaszthatd ki. Ha példaul az
"Orszagok" adatbdzishoz kapcsoléddan hoztunk létre egy export-fie-t, akkor csak a "Kéd" és a
"Leirds" mez6k valaszthatdk. A harmadik oszlopban adjon meg egy valds értéket, pl. egy
szamot, a masodik oszlopban pedig egy operatort (m(iveleti jelet), amely a mez6 és az érték
kozotti kapcsolatot hatarozza meg.

Output fajl

Ha bejelolte a "Javaslat az export- / importfajl nevére" paramétert az Altaldnos dialéguslapon
ezt mddositani szeretné, kattintson a [?] gombra. A megjelené panelen kivélaszthatja a kivant
exportfajl-t (*.TXT) vagy akar Ujat is hozhat létre.

Privat?

Ha megjeldli ezt a paramétert, az adott listat csak On nyomtathatja ki. Ez utén a lista
automatikus nyomtatdsa csak akkor lesz az el§készitett listak kdzott megtalalhatd, ha On
jelentkezett be a rendszerbe.

Rendezés

Itt négy listadoboz all rendelkezésre az exportfajlban az elsé négy oszlop tartalmanak és
rendezettségének meghatdrozasara. A listadobozokban a megfelel6 adatbazis azon mezdinek
neve talalhatd, amelyek koziil valasztani lehet. Alapértelmezés szerint a rendezés novekvd
sorrendben (A-Z, 1-100) torténik, de ha bekapcsolja a "csokkené" kapcsolét, akkor csékkend
sorrend( (Z-A, 100-1) lesz a rendezés.

Datum
Meghatdrozhatja, hogy a szoveges adllomdanyban milyen formatumban jelenjen meg a datum. A
kovetkezd lehet6ségek kozil valaszthat:

- Windows Standard (Alapértelmezett)
- HH.NN.EE
- NN.HH.EE
- EE.HH.NN
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Ha a "Windows Standard" lehet&séget valasztja, akkor a datum a Windows VezérlGpult terileti
bedllitasai szerint meghatarozott formaban fog megjelenni.

Datum-elvalasztdjel
Itt megadhatja, hogy milyen elvalasztéjelet szeretne haszndlni a datum tipusu adatokban, pl. a
német nyelvben ".", az angolban "/".
Alapértelmezés szerint a rendszer a Windows VezérlGpult/Terileti bedllitasok alatt megadott

elvalasztdjelet ajanlja fel.

Decimalis-elvalasztdjel
Itt adhatja meg, hogy decimalis szdamok, pénzosszegek megadasa soran milyen elvalasztojelet
szeretne hasznalni, pl. "," a német nyelvben vagy "." az angolban.

Alapértelmezés szerint a rendszer a Windows VezérlGpult/Terileti bedllitasok alatt megadott
elvalasztdjelet ajanlja fel.

Szovegek idézdjelben
Azt tudja itt meghatarozni, hogy a széveg mezGk az exportfajlban idézdjelek kozott

jelenjenek-e meg vagy sem.

Szovegek sliritve
A "s(irités" ebben az esetben azt jelenti, hogy szovegmezbkben a sz6kozoket, numerikus
értékeknél a vezetd nullakat a program levégja. Ennek kévetkeztében az exportfajlok egyes
sorai kiilonb6z6 hosszlusaguak. Ha a mezGket sliriteni szeretné, jeldlje be ezt a mez6t.

Output Windows jelkészlettel
Ennek a beallitasa attél figg, hogy Windows vagy DOS operacids rendszerben miikodd
program fogja hasznalni a tovabbiakban az exportfajl-t.
Ez els6sorban a specialis karakterek haszndlata soran fontos, mert a Windows és a DOS
programok kiilonbo6z6 karakterkod-tablazatot hasznalnak.

Ha egy datum tipusu mez6ben nincs megadva adat, az a Windows karakterkészlet hasznalata
esetén az exportfajlban"_. . " mddon jelenik meg.

Mezdénév az 1. sorban
Az exportfajlok (outputfajlok) alaphelyzetben nem tartalmazzak a mezG6k neveit. Ha az
exportfijl els sorat szeretné fejlécként hasznalni, amely megmutatja, hogy az adott oszlop
milyen mez6t tartalmaz, akkor kapcsolja be ezt a kapcsolét. Ennek a bedllitasnak csak akkor
van hatdsa, ha a megfelel6 exportallomany (TXT végz6dési szovegfijl) a bazismodul DAT
alkényvtardban még nem létezik.

Keresés / Import- és exportfajl eléallitasa felhasznaléi kényvtarban
Ha ezt a paramétert bejeldli, a program az importfajlt a felhasznaloéi kényvtarban keresi
(...\MCCWIN\USERS), valamint ide allitja el6 az exportfajlt is.
Ennek ellenére mi azt javasoljuk, hogy a fajlokat a gépen, a bazismodul kényvtaraban (
.A\MCCWIN\DAT) tarolja. Ehhez, kérjiik hagyja a fenti paramétert kijel6letlenuil.

Javaslat az export / importfijl nevére
Ha bekapcsolta a "Javaslat az export- / importfajl nevére" paramétert, akkor egy listadobozban
kivalaszthatja az export- vagy az importfajlt (*.TXT) vagy megadhat egy Ujat. Ez a listadoboz
megjelenik:
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- exportdldskor, azaz egy outputfdjl elGallitasa sordn, a vezérl6fajl kivalasztasa és a
szelekcids kritériumok megadasa kozott.

- el6készitett lista mentése soran vagy

- szovegfdjl importalasakor a vezérl6fajl kivalasztasa és az importalas végrehajtasa kozott.

Az alapkonyvtar a bazismodul kényvtéara (.\MCCWIN\DAT) vagy, ha a ,,Keresés / Import- és
exportfijl el6allitasa felhasznaloi konyvtarban” paraméter be van jelélve, a
.A\MCCWIN\USERS koényvtar.

Ha az import- / exportfajlt mas kényvtarba vagy meghajtéra mentette, akkor ki kell valasztani

a megfeleld kdnyvtarat vagy meghajtot.

Létezd fajl feliilirasa
Ha megjeldli a "Létezs fijl fellilirasa" paramétert, akkor az export végrehajtas soran, ha az
exportfajl mar létezett, a rendszer az dllomanyt nem kiegésziti, hanem felilirja.

Batch-fajl futtatasa exportfijl el6allitas utan
Ha egy batch-f3jlt le kell futtatni az exportfajl el6allitasa utan, akkor jel6lje be ezt az opcidt.
Hasznalja a megjelend [Batch-fdjl kivdlasztdsal gombot a megfelel§ batch-fajl kivalasztasahoz.
A Batch-fjlban az el6allitott szovegfijl neve lekérhetd. A lekérés az alabbi paraméter
segitségével hajthatd végre: %1 = az elGallitott szovegfajl neve.

2.2.2.2 Mezé6k dialéguslap

Ezen a dialdguslapon adhatdé meg, mely mez6k keriljenek az adatbazisbdl az exportfijlba.

Egyébként:
Az exportfajl-mintak (kiterjesztésiuk: WVV) Uj vezérl6fajlok létrehozasat készitik el6. Az
exportfdjl-minta azokat a mezéneveket tartalmazza, amelyeket a vezérl6fajl Iétrehozasa
soran megjeloltink.

A panel harom részre tagolédik:

A baloldali listadoboz tartalmazza a kivalasztott adatbazis adatmezéit, amelyek bekeriilhetnek az
exportfajlba.

A jobboldali listadobozban azok a mezénevek lathaték, amelyek az exportfajlba keriilnek. (Uj
exportfdjl el6allitdsakor az ablak még lires.)

A k6zépso részen a [Hozzdad >>>] vagy [Mindet hozzdad >>>] és az [<<< Elvesz] vagy [<<< Mindet
elvesz] funkcidk taldlhatok.

A baloldali listadoboz adatmezdi koziil valasszuk ki azt a mezénevet, amely az outputfajl els6 adata
lesz. Azutan kattintsunk a [Hozzdad >>>]-ra. A mez6név eltlinik a felsorolasbdl, és atkeril a
jobboldali doboz elsé helyére. Ezzel a médszerrel vigyik be egymads utan az 6sszes olyan mezét a
vezérl6fajlba, amelyre a megfelel§ exportfajlban sziikség van.
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Ha egy mez6t el akarunk venni az outputfajlbdl, jeloljik ki (kattintsunk rd) és valasszuk az [<<<
Elvesz] parancsgombot. A kijel6lt mez6 a jobboldali listabdl eltlinik (visszakeriil a baloldaliba).

Ha egy mez6név exportfajlban elfoglalt helyét akarjuk mddositani, el6szor jeléljuk ki a megfelelé
mezénevet, és kattintsunk az [<<< Elvesz] gombra. Azutdn mozgassuk a kurzort arra a mezénévre,
amely utan az éppen eltavolitott nevet be szeretnénk illeszteni, és kattintsunk a [Hozzdad >>>]
gombra.

A [Mindet hozzaad >>>] és a [<<< Mindet elvesz] gombokkal az 6sszes mez6t egyszerre tudja
mozgatni: hozzaadni vagy elvenni.

Az elvégzett beallitasokat az [OK] gomb segitségével tudja menteni.

77 7

2.2.3 Export (Outputfajl elGallitasa)

A -Karbantartas- / -Import/Export- / -Export végrehajtasa- mentipont az -Import / Exportfajl
karbantartasa- mendivel létrehozott vezérlGfajlokra vonatkozik.

Egy exportfajl (*.TXT) mindig egy vezérl6fajl alapjan all el6, ha kivalasztja a karbantartas men -
Export végrehajtdsa- menlipontot vagy a kdvetkez6 ikonra kattint:

vagy .

&~ Figyelem ...
Ha bekapcsolta a bazismodul Rendszerparaméterek dialdguslapjan a "Funkcié meni"
paramétert, akkor az -Export végrehajtasa- menipont nem fog megjelenni a -Karbantartas-
meniben. Ekkor ezt a menilipontot a -Funkcidk- meniben érheti el.

Egy listadobozban felsorolasra keril a \SPAWIN\DAT konyvtarban |évé 6sszes vezérl6fajl. A kurzor
poziciondlasaval és az <Enter> billenty(ivel, vagy az elem kijelolésével és az [OK] gombra kattintassal,
vagy a kivalasztott elemen dupla-kattintdssal valaszthaté ki az a vezérl6fajl, amely az exportfijl
el6allitasahoz (Iétrehozadsahoz, vagy kibGvitéséhez) sziikséges.

Az exportfdjl a vezérlGfajléval azonos néven, "TXT" kiterjesztéssel all el6 a bazismodul
.\AMCCWIN\DAT konyvtarban, ahonnan mas programok exportalhatjak.

Ha a vezérl6fajlhoz kapcsolédé Altaldnos dialdguslapon (lasd 2.2.2.1 fejezet) bekapcsolta a "Javaslat
az export / importfajl nevére" paramétert, akkor megjelenik egy listadoboz, amely lehet8séget nyujt

az outputfajl (*.TXT) kivalasztasara, vagy egy Uj fajl |étrehozdsara..

Ezutan egy kivalasztd panel jelenik meg, amelyen szelekcios feltételek adhatdk meg. Ezek
segitségével sz(ikiteni lehet az exportalni kivant adatok halmazat.
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Azt is megadhatja, hogy az exportfdjl elGallitdsa sordn kivdnja-e a rekordokat valamilyen mdédon
rendezni. Osszességében négyszeres rendezés lehetséges. A rendezés alapjaul szolgalé mezéket a
legordiilé listadobozokban valaszthatja ki.

A listadobozok jobboldaldn 1évé legordité nyillal egy listat nyithatunk meg, amelyrél rakattintdssal
valaszthatjuk ki a rendezési szempontként hasznalni kivant mezé6t. A "Csokkend" nevi kapcsoldkkal
lehet szabalyozni, hogy a rendezettség novekvd vagy csokkend legyen. Az alapértelmezés a novekvd
sorrend.

Az egyes mez6k kozott a <TAB> billentydvel, illetve az egérrel lehet kozlekedni.

A feltételek megadasa utan elkezd6dhet az exportfdjl elGallitasa, ehhez kattintson az [OK] gombra.
Az exportallomanyok el6allitdsa a hattérben folyik, a felhaszndld csak a rekordok szamlalasat latja

egy informacids ablakban. Amikor az exportallomany elkésziilt, a program visszatér az
alapképerny6hoz.

2.2.4 Import (Szovegfijl beolvasasa)

A rendszer segédadatbazisait importalt ASCII (szoveges) allomanyokbdl is feltoltheti adatokkal.
Ehhez sziikséges:

- a ..\SEPAWIN\DAT kényvtarban egy megfelel§ "WVD" kiterjesztés(i vezérl5fajl (lasd 2.2.2.
fejezet: Vezérléfdjl karbantartds)

és

- egy ugyanolyan nev(, "TXT" kiterjesztés(i szoveges allomany (ASCII fajl), amelynek felépitése a
bazismodul . \DAT konyvtaraban lévé vezérléfajlénak megfeleld

Az elsé lépésben a program olyan WVD-fajlokat keres az \SPAWIN\DAT alkényvtarban, amelyekben a
beolvasando szoveg-fijl felépitése megtalalhatd. A megtalalt fajlok megjelennek egy
kivalasztdablakban. A kurzor poziciondldsaval és egy megerdsité <Enter>-rel illetve az [OK] gombbal
lehet kivalasztani azt a WVD-t, amely szerint a beolvasas majd torténik.

Ha a "Javaslat az export-- / importfajl nevére" paramétert bejeldlte a vezérl6fajl Altaldnos
dialéguslapjdn (lasd 2.2.2.1. fejezet), akkor megjelenik egy panel, amelyen kivalaszthaté a megfelel6
import-fajl (*.TXT).

Jeldlje ki az import-fajlt, majd kattintson a [Megnyitds] parancsgombra.

Ezutan nyitja meg a program a megfelel6 nev( TXT allomanyt.

* |Ellendrizze, hogy a kivalasztott szoveges allomany (ASCII fajl) szerkezete megfelelé-e az
importalashoz. A széveg-fajl nem tartalmazhat vezérl6 karaktereket és minden sort a
<CR><LF> karaktereknek kell lezarni.
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A rendszer figyelmeztet benniinket, hogy ha a fajl beolvasasakor az adatbazisban és az import-
fajlban azonos index( (kdd, azonositd) rekordokat talal, akkor az adatbazis rekordjai fellilirasra
kerllnek. Ezt a szandékot az [Igen] valasztasaval erdsitheti meg.

Az importalds folyamata a hattérben zajlik. Mind6ssze egy informacids ablak lathatd, amely az
aktudlisan beolvasott rekordok szamat jelzi. Amint a beolvasasi folyamat befejezédik, visszatér a
program az alapablakhoz.

Az egyes segédadatbazisokhoz kapcsolddd szoveges dllomanyok felépitését a Fliggelék tartalmazza.

2.2.5 Segédadatbazisok torlése

A rendszer segédadatbazis-bejegyzéseit szovegfajlok (ASCII) beolvasdsdval torolhetjlik.
Ehhez szlikséges:

- a ..\SEPAWIN\DAT koényvtarban egy megfelel§ "WVD" kiterjesztési vezérl6fajl (lasd 2.2.2.
fejezet: Vezérldfdjl karbantartds)

és

- egy ugyanolyan nev(, "TXT" kiterjesztés(i szoveges allomany (ASCII fajl), amelynek felépitése a
bazismodul ..MCCWIN\DAT konyvtaraban |évs vezérléfajlénak megfeleld.

Az elsé lépésben a program olyan WVD-fajlokat keres az \SPAWIN\DAT alkényvtarban, amelyekben a
beolvasandd szovegfajl felépitése megtaldlhatd. A megtalalt fajlok megjelennek egy kivalaszto-
ablakban. A kurzor poziciondlasaval és egy megerGsité <Enter>-rel illetve az [OK] gombbal lehet
kivalasztani azt a WVD-t, amely szerint a beolvasas majd torténik.

Ha a "Javaslat az export- / importfajl nevére" paramétert bejeldlte a vezérl6fajl Altaldnos
dialéguslapjan (lasd 2.2.2.1. fejezet), akkor megjelenik egy panel, amelyen kivalaszthato a megfelel§
importfajl (*.TXT).

Jel6lje ki az importfajlt, majd kattintson a [Megnyitds] parancsgombra.

A program csak ezutan nyitja meg a ..\MCCWIN\DAT konyvtarban talalhatdé megfelelS nev(i TXT
allomanyt.

* |Ellendrizze, hogy a kivalasztott szoveges allomany (ASCII fajl) szerkezete megfelelé-e az
importalashoz. A szévegfdjl nem tartalmazhat vezérl6 karaktereket és minden sort a <CR><LF>
karaktereknek kell lezarni.

A rendszer figyelmeztet benniinket, hogy ha a fajl beolvasasakor az adatbazisban és az importfajlban
azonos indexd (kdd, azonositd) rekordokat talal, akkor az adatbazis rekordjai fellilirdsra kertlnek. Ezt
a szandékot az [Igen] valasztasaval erdsitheti meg.
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Az importalds folyamata a hattérben zajlik. Mind6ssze egy informacids ablak lathatd, amely az
aktudlisan beolvasott rekordok szamat jelzi. Amint a beolvasasi folyamat befejezédik, visszatér a
program az alapablakhoz.

Az egyes segédadatbazisokhoz kapcsolddd szoveges allomanyok felépitését a Fliggelék tartalmazza.

2.3 Fajl megnézése

Tetszbleges szoveges allomanyok képernydén valé megtekintésére hasznalja a -Fajl megnézése-
menupontot vagy a

G

vagy

ikont.

(&~ Figyelem!
Ha a Rendszerparaméterek-hez tartozé Altaldnos dialdguslapon bejeldlte a "Funkcié menii'-t,
akkor a -Fajl megnézése- menilipont a -Karbantartds- meniubdl atkeril a -Funkcidk- menibe,
amely billenty(Gzetrdl is elérhetd.

Egy, a funkcidhoz tartozd parbeszédablakhoz jutunk.

A parbeszédablak az aktualis konyvtarban Iévé dllomanyok neveit tartalmazza. Ha egy masik
konyvtarban elhelyezett dllomanyt kivan megnyitni, el6szor kattintson a "Hely" mez6 legordité
nyilara, majd valassza ki azt a meghajtot illetve konyvtarat, ahol a megtekinteni kivant
allomany elhelyezkedik. El6fordulhat, hogy a vélasztashoz gordit6savot is kell hasznalnia.

Tovabbi alkonyvtarak nyithatdk meg a kdnyvtar nevén térténd dupla kattintassal. Egy, a
listadobozban megjelend allomanyt Ugy tud megnyitni, ha duplan kattint az allomany nevére,
vagy egyszer rakattint (kijeloli) és aztan valasztja a [Megnyitds] parancsot vagy rapozicional a
kurzorral és leliti az <Enter>-t.

A kivalasztott fajl tartalma egy Uj ablakban lesz lathaté. Az ablakban valé mozgashoz hasznalja a
<PgUp> / <PgDn> ill. a kurzormozgaté billenty(iket és/vagy a gorditGsavot.

F

ikonnal valaszthat a Windows és a DOS karakterek hasznalata k6zo6tt, ha szlikséges. Ez a funkcio
lehetévé teszi a DOS-os programokkal el6allitott dllomdanyok megfelel6 megjelenitését is.

(Font valtoztatasa)

© 2014/01 OMIKRON MAGYARORSZAG KFT. 44



MULTICASH 3.2 SPA MODUL

A f3jl kinyomtatdsahoz vdlassza a

ﬁ (Sz6veg nyomtatasa)

ikont.

PDF fajlba torténé nyomtatashoz az

m (PDF fajl)

ikont hasznalja.
A kovetkez6 ikon a szovegben valé keresést teszi lehet6vé:

ﬂ (Keresés a szbvegben).

Egy parbeszédablakban megadhatja a keresendd szoveget. A keresést a [Tovabb keres] gombbal
vagy az <Enter>-rel tudja elinditani. Ha a program megtalalja a keresett szoveget, az inverz
kiemeléssel lathatd a szovegben. A keresést a [Tovabb keres] gombbal folytathatja mindaddig, amig
el nem éri a szoveg végét. Ha bezarja a keresés befejezését jelz6 informacids panelt az [OK]-val,
Ujabb keresést végezhet.

2.4 Naplé

Naplé csak akkor késziil, ha a SEPA paraméterekhez tartozé Altaldnos paraméterek dialéguslapon be
van jelolve a "Naplo vezetése" paraméter. A napld tartalmazza a segédadatbazisokban és a
megbizasokat tartalmazé adatbazisban bekovetkezett 6sszes valtozast, pl. Uj rekordok felvitele,
torlések vagy maédositasok.

A menipont kivalasztasa nyoman megjelenik egy parbeszédablak, amelyen meghatarozhatja, hogy a
naplo tartalma a képerny6n (alapértelmezés) vagy a nyomtaton jelenjen meg. Az output eszkoz
kivalasztdsdhoz hasznalja a legordilé listahoz tartozé legordilé nyilat, és egyszeri kattintassal
valassza ki a hasznalni kivant eszkdzt. A napld tartalmanak megtekintése esetén attekintd listat
kapunk. Itt ez az egyetlen listatipus haszndlhato.

A kimenet megtekintéséhez kattintson az [Output] gombra.
A napld tartalmaz egy fejrészt, amelyben funkcidkédokra és feldolgozasi tipusokra vonatkozo

magyarazatok talalhaték, mivel az attekinthet&ség kedvéért néhany tevékenység csak kédszammal
van jeldlve.
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Mint minden listaban, itt is a "le", "fel" kurzormozgatd és a <PgUp>/<PgDn> billenty(iket
hasznalhatja a szovegben valé mozgashoz. Ugyanezt a célt szolgélja az ablak jobb oldalan
elhelyezked6 gorditGsav haszndlata. Ha a lista tobb lapbdl all, a lapozdshoz hasznalja a [<<] és [>>]
gombokat az ikonsorban. Innen olvashatd le az is, hany oldalas 6sszesen a dokumentum, és hogy az
aktuadlis oldal ezek kozll hanyadik. Ha a napld tébb oldalbél all, az "Oldalkivalasztds" mez6ben
megadhatja, melyik oldalt szeretné megtekinteni, amely a <TAB> billenty( lelitésével azonnal
megjelenik. Az ablak az <ESC> billenty(ivel vagy az ablak bezaré gombjaval zarhaté be.

Miel6tt a rendszer bezarna a naplé-fajlt, megkérdezi, hogy szeretné-e tordlni a naplé tartalmat.
Ertelemszer(en kattintson az [Igen] vagy a [Nem] gombok valamelyikére.

(&~ Megjegyzés!
Ajanlatos a napldt rendszeresen kinyomtatni, és a tartalmat tordlni, kiilonben hamar kezelhetetlen

méretlvé vdlhat, tovabba sok helyet foglalhat el a hattértaroldn.

2.5 SEPA Adatimport (Kiegészité modul)

A meniit csak akkor lehet kivdlasztani, ha a "SEPA Adatimport "kiegészité modul
feltelepitésre keriilt.

A kozeljovGben a SEPA megbizasok fogjak atvenni a helyi megbizasok szerepét az eurézéndban. Az
atdllas megkonnyitése érdekében érdemes a helyi megbizasi modulok (Ggymint magyar belfoldi:
Uzv, illetve HUA: magyar kulfoldi) adatainak atvétele (migralds) a SEPA modulba.

Ezen migracidé kozben - amennyiben lehetséges — a nemzeti bankkddok és szdmlaszamok BIC és IBAN
formdatumra torténd konverzidjara is sort kell keriteni. Erre a célra konverzids programokat
hasznalhatunk, amennyiben ez a Megbizasok tulajdonsaglapon a SEPA paraméterekben bejeldlésre
kerilt (lasd 2.1.2 Fejezet: "Konverter alkalmazas meghivasa" paraméter). Ezen kiviil lehet8ség van
az adatok manualis kiexportalasara és egy kiilsé konverzid utani visszatoltésére is.

A SEPA Adatimport kiegészité modul telepitése utan, az - Adatimport- almenii megjelenik a SEPA
modul -Adminisztracio- menijében.

Ez a meni csak akkor jelenik meg, ha a felhasznald rendelkezik a megfelel6 jogokkal. Kérijlik,
ellendrizze ezt a bazis modul Felhasznaldk- / -Felhasznaldk karbantartasa- / Funkciondlis bedllitdsok
tulajdonsdglapon.

Ez a meni 3 tovabbi almenit tartalmaz:

- Adatimport

- IBAN feltolt6fajl elGallitasa
- IBAN letolt6fajl futtatasa
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2.5.1 Adatimport (beleértve az IBAN konverziét)

Amennyiben ezt a menit valasztja, azon modulok fognak megjelenni, ahonnan adatok
importalhatéak be a rendszerbe.

A megfelel6 modul kivalasztdsa utdn a beimportalhatoé adatok listaja keril megjelenitésre ("A
kovetkez6 adatok importalhatdak be") felirat kiséretében (amennyiben még nem keriltek
beolvasasra).

Kijeldlésre keriilhet a listadban egy, tdbb vagy az 6sszes adat. igy tehat egyesével vagy egyszerre is
beimportalhatdak az adatok.

A kovetkezé 1épésben kattintson a [Felhaszndldsi feltételek megtekintése] gombra, hogy
elolvashassa az adatimportdlé program hasznadlati feltételeit.

Az [Adatimport inditds] funkciés gomb csak azutdn valik aktivva, hogy On bejeldlte, s ezzel elfogadta
a program hasznalati feltételeit. A feltételek elfogaddsanak ténye a rendszernapldban is rogzitésre
kerdl.

Ha egy olyan tételt jeldl ki konvertalasra, amely egyszer mar konvertdlva lett, az alabbi figyelmeztet6
szoveg jelenik meg:

” A megbizasokat mar feldolgoztunk. Ha On ujra kijel6li ezeket konvertalasra, duplikalt megbizasok
allitédhatnak el6 a SEPA modulban, amelyeket manudlisan kell torélnie.”

Ha a [Nincs adatmigrdcio] gombra kattint, a kijelolt tételeket a rendszer belséleg feldolgozott
megbizdsoknak veszi, és tobbet nem fogja felajanlani beolvasasra. A funkcids gomb elnevezése ekkor

[Adatmigrdcio akitvdldsa) elnevezésiire valt.

Az [Adatmigrdcid akitvdldsa) gombra kattintva az adatok feldolgozasa Ujra aktivalhato és ekkor Ujra
megjelennek a listaban.

Az adatok kivalasztasa utdna a [Adatimport inditds] gombra kattintva a kivalasztott adatok
beolvasasra keriilnek a SEPA modul megfelel6 adattablaiba.

Ezzel kapcsolatban a kovetkezéket kell szem el6tt tartani:

a) Amennyiben egy kdd mar szerepel a SEPA modulban, Uj kéd hozzarendelése valik szlikségessé a
beolvasott adatok szamara (kisérje figyelemmel a napléban talalhaté utmutatast).

b) Az adatrekordok, melyek a kiilonb6z46 fizetési modulok segédadatbazisaiban is mar redundansként
szerepeltek, csak egyszer keriilnek felvitelre a SEPA modulban.

¢) A bank segédadatbazis specidlis kezelése:
A belfoldi és kialfoldi fizetési modulok bankkddjainak tekintetében az orszag-specifikus bank kikeres6
tablazat bejegyzései vannak hasznalatban, melybdl kikeresédik a megfelel6 BIC-kdd és az keriil a

SEPA bank adatbazisaba. Ez a kikeresé tablazat vagy automatikusan keriil feltdltésre az adott orszag
(AT, CH, DE) nemzeti bankjanak honlapjardl let6ltve, vagy manudlisan (SK) beolvasas altal.
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d) BIC/IBAN specialis kezelése:

I. Ha BIC és/vagy IBAN szerepel az adatforrasban, azok egy az egyben a SEPA modul megfelels
mezdibe kerlilnek beolvasasra.

Il. Ha csak bankkdd és szamlaszam szerepel az adatforrasban, akkor azok a SEPA modul megfeleld
adatmezGibe kerilnek atvitelre és az IBAN keresé elinditasra keril. Ha az IBAN keresé tdmogatja az
adott orszagot, akkor az IBAN konverzid végrehajtdodik. A sikeres IBAN keresés eredményeképpen a
BIC/IBAN tarolasra kerdl.

IIl: Ha csak bankkdd és szdmlaszam szerepel az adatforrasban és az adott orszdgot nem tdmogatja az
IBAN keresd vagy az IBAN konvertalé program sikertelenil zarul le, akkor a BIC és az IBAN mezd (res
marad és a rekord nem haszndalhaté a SEPA modulban.

Az adatok beolvasasa soran egy SPACONVERT.PTK nevezet( feldolgozasi naplé késziil, amelyben
minden egyes importalasi |épés feljegyzésre keril, tobbek kozo6tt az is, ha egy bank, egy megbizd
vagy egy szamla nem kerdlt importalasra, ha pl. egy azonos rekord mar |étezett.

Ezek utdn, ha alkalmazhaté, az alabbi Gzenet keriil megjelenitésre:

,»BIC és/vagy IBAN adatok automatikus elGallitasa a korabbi szimlaadatokbdl megtértént. Kérjlik,
hasznalat el6tt még ellendrizze az adatokat!”

A SEPA modulban a BIC/IBAN nélkili vagy hianyos felhatalmazasok manudlis mddon kiegészithetSek.

2.5.2 IBAN feltoltofajl el6allitasa

Ha egy IBAN feltolt6fajl elGallitasara van sziikség, akkor az -IBAN feltolt6fajl el6allitasa- menipont
all a rendelkezésiinkre.

A

Kattintson az [IBAN feltéltéfdjl elédllitdsa) gombra, ekkor a megfelel6 mUveletek a hattérben
fognak végrehajtédni.

Az exportfajlok az ..\MCC(T)WIN kényvtarban allitédnak el6.

A kiils6 konverzié utan az IBAN letolt6fajlt kézzel kell beimportalni a - IBAN let6lt6fajl futtatasa -
meni segitségével (lasd a kovetkezs 2.5.3-as fejezetet).
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2.5.3 IBAN let6lt6fajl futtatasa

Ezzel a menivel lehet a kllsé konverzid utan a IBAN letoltéfajlt kézzel futtatni.

Ezen fajl felépitése meg kell egyezzen gy a IBAN-Hin / IBAN-Rick sztandard interfész elGirasaival,
mint a 2-es és 3-as mez6kre vonatkozé elGirdsokkal (l1asd 4-es fejezet), kiilonben a tablak létrehozasa
és az indexek hozzarendelése nem valdsithaté meg.

A rekordok a kdvetkez6k szerint lesznek megjeldlve:

A 2. mez06 a kovetkez6 jelolésekkel:

Megbizd szamlaszamai: oP
Partnerek: CP
Megbizasok: POS (Egyedi megbizdsok)

POD (Allandé megbizasok)
POV (Valtozo 6sszegl megbizasok)
POT (Megbizasmintak)
A 3. mez6 a rekordra vonatkozé hozzaférési kulcsokat tartalmazza.
Most mar az adatbazisban az IBAN let6lt6fajlbol szarmazo BIC és IBAN kédokkal feltdltott mezék

szerepelnek. Ezutan a kovetkezd lizenet jelenik meg:

Figyelem: A konverzid teljes hibamentessége nem garantalhatd!
Kérijiik, ellendrizze hasznalat el6tt az adatokat.

Az [OK] gombra kattintva a konverzids naplo jelenik meg, a kovetkezé tartalommal:

=

Datum/1d6

Felhasznalé azonositd

A SEPA modul tabla azonositoja (OP, CP vagy POx)

Rekord index

Régi bankkdd

Régi szdmlaszdam

Uj BIC

Uj IBAN

A konverzié visszatérd kddja (vO. a kiegészité modulra vonatkozd PDF-el)
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3 Segédadatbazisok

A megbizdsok felvitelét nagymértékben megkdnnyiti, hogy a gyakran hasznalt adatokat (pl.
megbizdk, partnerek, bankok, devizanemek stb.) kénnyen elérheté adatbazisokban taroljuk.

A -Segédadatbazisok- funkcid csak a meniisorbdl indithatd, nincs ikon hozzarendelve.

A segédadatbazisok olyan adatokat tartalmaznak, amelyek a megbizasok felvitele soran sziikségesek.
A segédadatbazisok a beviteli mez6k mellett taladlhatd [?] gomb segitségével érhetdk el.

A SEPA Megbizasok modul 6sszesen 8 segédadatbazist hasznal:

- Orszagok

- Bankok

- Szamlak

- Megbizok

- Partnerek

- Afa

- Fizetési feltételek

Amennyiben telepitett az azonnali beszedések modult, a Felhatalmazdsok segédadatbazis is
elérhet6vé valik.

A segédadatbazisokat kétféle mddon lehet feltolteni:

- kézi adatfelvétellel
- szoveges allomany beolvasasaval.

Az adatok kézi bevitelével kapcsolatos magyardzatok az egyes segédadatbazisoknal talalhaték. A
Szoveges allomanyok beolvasasat a 2.2.4. fejezet targyalja. A meghatarozott adatstruktura
magyarazata a Fliggelékben olvashaté.

A felvitt adatok csak akkor kertilnek rogzitésre a megfelel6 segédadatbazisban, ha azt elmenti a
[Tarol] gombbal.

A
- [Kiegészit6 informdcid]
gomb csak a Szamlak és a Partnerek segédadatbazishoz tartozé attekintGpanelen all rendelkezésre. A

[Kiegészitd informdcid] gomb segitségével a kijel6lt (= inverz mddon kiemelt) rekordrdl tudunk
kiegészitG informacidkat megjeleniteni a panel kiird részén.

Egy specidlis biztonsagi és jovahagyasi eljaras biztositja, hogy a segédadatbazisok rekordjainak
maodositasaval illetéktelen felhasznaldk mddositsak a mar jovahagyott megbizasokat - amelyek még
a megbizadsok adatbazisban vannak.

Ez a biztonsagi eljaras a Megbizdk, Bankok, Szamlak és Partnerek segédadatbazisokra terjed ki.
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Ha egy felhaszndld, aki jogosult jovahagyni meghizasokat, egy megbizas felvitele utan maédosit vagy
torol a Szamlak, Bankok, Megbizék vagy Partnerek segédadatbdzisban, egy ellen6rzé kérdést jelenit
meg a rendszer, miszerint frissitendGek-e a jovahagyott megbizasok érintett mezdi.

Ha a mddositast egy olyan felhasznald hajtja végre, akinek nincsen jogosultsaga, a rekordok
blokkolasra keriilnek és egy Ujabb felhaszndlds el6tt azt egy arra jogosult személynek jéva kell
hagynia. Ennek megfelel6en az adatbazis attekintGpanelen vagy a rekord ablakban a’Jévahagyas
sziikséges’ megjegyzés taldlhatd az érintett bejegyzések mellett.

A rekordot csak egy arra jogosult személy hagyhatja jéva az adatbdazis attekintépanelen a
kornyezetfiiggs -Jovahagyas- meniponttal vagy a rekord ablakban a [Jovdhagyds] parancsgomb
haszndlataval. Jova nem hagyott szdmlakhoz, megbizdkhoz vagy partnerekhez kapcsolédo
megbizasokat nem lehet felvinni.

Tovabba, ha a "Jovahagyo nem lehet azonos a rogzitével" paraméter be van kapcsolva, a blokkolt
bejegyzéseket a rogzité nem hagyhatja jova, csak egy mdsik felhasznald.

Ha két jovahagyas igénye volt korabban definidlva, a rekordmddositdsokat is kétszer kell jévahagyni.

3.1 Orszagok segédadatbazis

A -Segédadatbazisok- / -Orszagok- menipont valasztasaval megnyilik egy adatbazis attekint6panel,
amely a segédadatbdzisban tarolt 6sszes orszagra vonatkozd informaciot tartalmazza. A listdban valé
mozgésra hasznalja a <PgDn> / <PgUp> illetve a "Fel", "Le" kurzormozgato billenty(iket. Ugyanezt a
célt szolgalja a panel jobb oldalan taldlhatd gorditésav.

Egy rekord mddositasahoz el6szor valassza ki a megfelelé rekordot a kurzor mozgatdsdaval és
<Enter>-rel, dupla kattintassal, vagy a jobb egérgomb lenyomasaval megjelené gyorsmeniibél a -
Részletes megmutatas- menilipont valasztdsaval.

A kivalasztott rekord egy parbeszédablakban jelenik meg, ahol a rekord mdédosithaté vagy torélhetd.
A [<] és [>] gombok a tovabbi orszagok elérésére szolgalnak. Az Orszagok parbeszédablakban
ugyanazok a mez6k taldlhatdak, amelyek egy Uj orszag felvételére alkalmas parbeszédpanelen

Egy Uj orszag felvételéhez kattintson az attekintépanelen az [Uj orszdg] parancsgombra.

Két kotelez6 mez6t kell kitélteni, a 2 karakterbdl allé ISO kédot, amely a rekord azonositasara
szolgdl, és meg kell adni az orszag nevét.

Jel6lje be az “Orszag deaktivalasa” opcidt, ha szlikséges.
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3.2 Bankok segédadatbazis

A Bankok segédadatbazis a megbizé bankjainak adatait tartalmazza (de szamlaszamot nem
tartalmaz). A Szamlak segédadatbazis feltoltése soran a bankokra vonatkozé adatok bekeriilnek
kozvetlenil a Bankok segédadatbazisba.

A -Segédadatbazisok- / -Bankok- menlipont vélasztasaval megnyilik egy adatbazis attekintGpanel,
amely a segédadatbazisban tarolt 6sszes bank adatait tartalmazza. A listaban valé mozgésra
hasznalja a <PgDn> / <PgUp> illetve a "Fel", "Le" kurzormozgatd billentyilket. Ugyanezt a célt
szolgdlja a panel jobb oldalan taldlhaté gorditGsav.

Egy rekord médositasahoz elGszor valassza ki a megfeleld rekordot a kurzor mozgatdasaval és
<Enter>-rel, dupla kattintdssal, vagy a jobb egérgomb lenyomasaval megjelené gyorsmenibdl a -
Részletes megmutatas- menlipont valasztasaval.

A kivalasztott rekord egy parbeszédablakban jelenik meg, ahol a rekord mddosithaté vagy torélhetd.
A [<] és [>] gombok a tovabbi bankok elérésére szolgalnak. A Bankok parbeszédablakban ugyanazok
a mezG6k taldlhatdak, amelyek egy Uj bank felvételére alkalmas parbeszédpanelen.

Egy Uj bank felvételéhez kattintson az attekintSpanelen az [Uj bank] parancsgombra.

irja be az Uj bank SWIFT-cimét. Ehhez segitség nyujt a [SWIFT keresés] gomb &ltal felhivhaté
bankkeresés funkcid.

Itt vagy nemzeti vagy nemzetkdzi bankok SWIFT-cimei k6zott tud keresni, attél fiiggen, hogy az On
bankja melyik adatbazist bocsatotta a rendelkezésére. A keresési feltétel mezébe (SWIFT-cim,
név/leiras, (irdnyitészam,) varos vagy orszag) karaktersort irhat és a [Keresés inditdsa] gombra
kattintva indithatja el a keresést.

A talalatok (a bank nevével, SWIFT-cimével és varosaval) az alabbi listaban keriilnek megjelenitésre.
Amennyiben sziikséges valtoztasson a keresési feltételeken és ismételje meg a keresést.

Kattintson a megfelel6 SWIFT-cimre és erdsitse meg valasztasat az [OK] gombbal vagy a kivant cimre
torténd dupla kattintassal. Ezutan a SWIFT cim beillesztésre keriil a megfelel6 mezébe.

Ezutan adja meg a bank nevét és cimét (utca, varos).

A bankparaméterfajl (BPD) kivalasztasahoz kattintson a [?] gombra. Ezt kbvetSen egy a BPD-re
vonatkozd lizenetet kapunk. Ha egy lemezrél szeretne BPD-f3jlt valasztani, kattintson az [Igen]-re, ha
azonban a megfelel6 BPD-fajl a merevlemezén van, kattintson a [Nem] gombra.

A megjelend szelekcids ablakban azokat a BPD-fajlokat lathatja, amelyek a \DAT konyvtarban vagy a
lemezen talalhaték. Jelélje ki egérrel vagy a kurzor pozicionaldsaval azt a *.BPD allomanyt, amelyet
az elektronikus kapcsolat soran hasznalni kivan, majd valasztdasat erGsitse meg az [OK] gombbal.

(£ Figyelem!

Tobb bankos fajlelGallitas (Id. 6.2. fejezet) esetén a BPD allomanyt kiildés el6tt vagy bankhoz
vagy 6nallé szamlahoz (Id. 3.4. fejezet) kell rendelni, mivel azon megbizasok mely szaml3i
nincsenek BPD-hez rendelve, nem fognak résztvenni a fajlel6allitasban. Ezen megbizasok
visszautasitasra kerlilnek mint hibds megbizasok.
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F Hibas megbizasok listaja =131x]
=Y

Egyedi megbizads MCCT081103000003 : 2568 } Nincs BPD-f4jl rendelve a megbizb bankjahoz!
Egyedi megbizads MCCT081103000004 : 2568 } Nincs BPD-f4jl rendelve a megbizb bankjahoz!
Egyedi meghizas MCCTO8110[3000005 : 2568 / Nincs BPD-f4jl rendelve a megbizb bankjahoz!

A bezar gombbal [éphet ki a listabdl és teheti meg a megfeleld BPD hozzarendelést.

Csak egy bank felé torténd fajlelGallitas (Id. 6.1. fejezet) esetén a BPD hozzarendelést kozvetlenil a
kiildés el6tt is megteheti (Id. 6.1.1. fejezet).

Esedékesség elott hany nappal kildhet megbizasokat?

Itt adhatja meg, hogy az esedékesség el6tt a bank hany nappal fogad megbizasokat. Ez id6n belil a
megbizds esedékesnek mindsiil és elkiildhet6 (az alapértelmezés 0 nap, maximum 30 nap). A felvitt
megbizdsok mindaddig nem mindsiilnek esedékesnek, amig az esedékességiik nem esik bele ebbe a
valasztott id6intervallumba. Csak azok a megbizasok tovabbithatdk, amelyek esedékessége ezen az
id8intervallumon belil van.

A "0" valasztdsa esetén csak a rendszerdatummal megegyez8 vagy korabbi datumu megbizasok
minGsilnek esedékesnek.

Fajlel6allitas tipusa
A kovetkez6 lehet6ségek koziil valaszthat:

- Container (Németorszag)

- ZKA formatum (Németorszag)

- B6vitett csoportositdsi lehet&ségek (Németorszag)

- MultiCash (csak a fogadd bankkal térténé el6zetes konzultacié utan hasznalandd)
- STUZZA (Ausztria)

- MultiCash-CZ (Cseh Koztarsasag)

- MultiCash-HU (Magyarorszag)

- UNIFI

- MultiCash-CEE (K6zép és Kelet Eurdpa)

- MultiCash-PL (Lengyelorszag)

(£ Figyelem!

Ezen beallitdsok megvaltozatasa el6tt konzultaljon bankjaval.

Két, egyenként 35 karakter hosszUsagu tobbcéli mezé all tovabbi bejegyzések felvitelére
(Németorszagban ezen mezdk jelenleg nem hasznalhatdak, mivel tovabbi formatumbdévitésre
vannak fenntartva).

Amennyiben az On bankja lehetévé teszi a Kiildés megbizasonként opcidt, jeldlje be azt a megfelel
pipa bekattintasdval. Ennek hatdsdra a megbizas felvitelének ablakdban egy jel6l6doboz jelenik meg,
amivel a megbizas egyszeri megbizasként keril megjeldlésre. Amennyiben ez nem kerdl bejel6lésre,
csomagolt megbizasként torténik az atutalas.

A “SlirgGs megbizas engedélyezve” jel6l6dobozzal lehet a slirg6s atutalasokat a normal atutalasoktdl
megkilonboztetni. Amennyiben ez bejeldlésre kerlilt, a megbizastipusokndl a siirg6s atutalas opcid
kivalaszthatéva valik.
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Amennyiben a "Strukturalt k6zlemény lehetséges", jelolje a paraméter bekapcsolasaval. Hatasara Uj
megbizas felvitelekor a Megbizdsok dialdguslapon egy kivalaszté lista jelenik meg. Itt lehet valasztani
a strukturalt vagy nem strukturdlt kbzlemény kozott.

Ausztridban (fajlel6allitas formatuma: STUZZA) a bankszerver azonosité (Fogado fél ID) kerdl
taroldsra a Fogadé fél mezébe, amit Onnel bankja fog k6zolIni.

3.3 Szamlatulajdonos / Megbizé segédadatbazis

A Szamlatulajdonos / Megbiz6 segédadatbazis a megbizdk és szamlatulajdonosok cimét tartalmazza.

A -Segédadatbazisok- / -Megbizdk- menlipont valasztasaval megnyilik egy adatbazis attekintépanel,
amely tartalmazza a segédadatbazisban tarolt 6sszes megbizét. A listdban valé mozgasra a "Fel", "Le"
kurzormozgato és <PgDn> / <PgUp>. Ugyanezt a célt szolgélja a panel jobb oldalan talalhaté
gorditGsav.

Egy rekord mddositasahoz el6szor valassza ki a megfelelé rekordot a kurzor mozgatdsdaval és
<Enter>-rel, dupla kattintassal, vagy a jobb egérgomb lenyomasaval megjelené gyorsmeniibél a -
Részletes megmutatas- menilipont valasztdsaval.

A kivalasztott rekord egy parbeszédablakban jelenik meg, ahol a rekord mddosithaté vagy torélhetd.
A [<] és [>] gombok a tovabbi megbizdk elérésére szolgalnak. A Megbizo parbeszédablak megegyezik
egy Uj megbizo felvételére alkalmas parbeszédpanellel.

Egy Uj megbizé felvételéhez kattintson az attekintépanelen az [Uj Megbizé] parancsgombra.

A program felajanl egy Uj Megbizokadot, amely sziikség szerint felllirhaté egy maximum 4 jegy(
kéddal.

A megbizé nevének felvitelére két mez6 all rendelkezésre, plusz egy mez6 az utca és a varos
adataira.
A név elsé mezbjének kitoltése kotelezd.

Az orszagkddot a [?] gomb segitségével kdzvetlenil az orszagok adatbazisbdl valaszthatjuk ki.

Hitelez6 azonosité = Az azonnali beszedés beterjesztGjének azonositdja
A SEPA azonnali beszedés egy szamlafliggetlen, egyedi eljardst haszndl a beszedés
hitelezGjének azonositasara. Ezzel a hitelezd- azonositdval (creditor identifier = Cl) a teljes
SEPA modulban egyértelm(ien tudjuk az azonnali beszedés beterjeszt6jét azonositani.
Németorszagban pl. ezt az azonositot a Német K6zponti Bank bocsatja ki.
Ezt az azonositot itt lehet felvinni. Enélkil nem lehet azonnali beszedési megbizast feladni.
A hitelezd azonositojanak strukturaja a kovetkez6 (németorszagi példa):

AANNZZZXXXXXXXXXXX

a = 2 hosszu alphabetikus ISO orszagkdd a hitelez6 azonositdjat kibocsatd orszag azonositasara
n = 2 hosszu numerikus ellen6rzé kéd (IBAN ellen6rzé kod)
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z = 3 hosszU alphabetikus kdd a hitelezé lzleti kddjara (ezzel valik lehetévé a vallalkozdson
beliil tobb, elkilonilé beszedés- beterjesztének a megkllonboztetése; alapértelmezetten:
IIZZZII)

X = max. 28 hosszu nemzeti specidlis azonosito

Azonositas
Itt egy szervezet vagy egy személy (azonositd utan ,,személynek” cimkével ellatva)
azonositdsdra szolgald adatot vehet fel. EIGsz6r az azonositd tipusat valaszthatja ki egy listabdl.
A kodvetkez6 mezGbe az azonositot viheti fel. A listabdl a kovetkez6k kozil valaszthat:

- BIC kéd (Bankazonositd kéd az ISO/SWIFT szerint)

- IBEl (Nemzetkozi Gazdasagi Tarsasag Azonositd)

- BEIl (Gazdasagi Tarsasag Azonositd)

- EANGLN (Globalis Helymeghatarozé Szam az Eurdpai Szammeghatdrozé Egyesilet szerint)
- USCHU (CHIPS Altaldnos Azonosité (CHIPS: U.S. Clearing House Interbank Payments System)
- DUNS (Dun & Bradstreet szerinti Altaldnos Adatszamozasi Rendszer cégek szamara)

- Bankoldali azonosité

- Addszdm

- Tulajdonjogi azonositd

- Jogositvany szdma (személynek)

- Ugyfélszam (személynek)

- Tarsadalombiztositasi szam (személynek)

- Kulféldiazonositd szama (személynek)

- Utlevélszam (személynek)

- Addazonosité jel (személynek)

- Személyigazolvany szam (személynek)

- Munkaadd azonositd szama (személynek)

- Sziiletési id6 és hely (személynek)

- Egyéb azonosité(személynek)

- Egyéb azonositd(szervezetnek)

Ausztridban (fajlel6allitas formatuma: STUZZA) a tébbcélti mez6 1 a kiildé fél azonositasara (Kuldé
fél ID) szolgal, amit Onnel bankja fog k&ézéIni.
A kiildé fél azonositdjanak elsé karaktere nagybetd kell legyen.

3.4 Szamlak segédadatbazis

A Szamlak segédadatbazis a megbizd bankjaira valamint bankszdmlaira vonatkozé adatokat
tartalmazza. A bankok pontos adatai a Bankok segédadatbazisban talalhatok.

A -Segédadatbazisok- / -Szamlak- menilpont valasztasaval megnyilik egy adatbazis attekintépanel,
amely a segédadatbdzisban tarolt 6sszes szamlat és az azokhoz tartozé legfontosabb adatokat
tartalmazza. A listdban valé mozgasra hasznalja a <PgDn> / <PgUp> illetve a "Fel", "Le"
kurzormozgaté billentylket. Ugyanezt a célt szolgdlja a panel jobb oldaldn taldlhaté gorditdsav.
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Egy rekord mddositasahoz el6szor valassza ki a megfelelé rekordot a kurzor mozgatdsdaval és
<Enter>-rel, dupla kattintassal, vagy a jobb egérgomb lenyomasaval megjelené gyorsmeniibél a -
Részletes megmutatas- menilipont valasztdsaval.

A kivalasztott rekord egy parbeszédablakban jelenik meg, ahol a rekord mddosithaté vagy torélheté.
A [<] és [>] gombok a tovabbi szamlak elérésére szolgalnak. A Szamlak parbeszédablak megegyezik
egy Uj szamla felvételére alkalmas parbeszédpanellel.

Egy Uj szdmla felvételéhez kattintson az attekintépanelen az [Uj Szdmla] parancsgombra.

A szamla azonositdsara meg kell adni egy 4 szdmjegybdl allé azonositét, a Szamla cimet. A kovetkezé
sorban magyarazo megjegyzést lehet hozzaf(izni a kddhoz a Szamla megnevezése mezGben.

Ezt kézzel vagy a [CashManagement szamla] gombra kattintva lehet megtenni.

A szdmla neve mez6 kézzel atirhato.

A tovdbbi mezbket is ki kell tolteni a szamlaadatok mentése el6tt.

Megadhatja a szdmla Devizanemét manualisan vagy a Devizanemek segédadatbazisabdl beolvasva a
[?]-re kattintva.
igy a Devizanem ISO Kédja és a Deviza Név keriil a megfelel6 dobozba megjelenitésre.

Szamlaszamként IBAN (IBAN = International Bank Account Number) szamlaszamot kell megadni a
kovetkezé dobozban.(A maximum 34 karakter hosszu IBAN ellenérzésre keril rogzités elStt. Az IBAN
szamlaszam felépitésének strukturaja a kbvetkezd:

ccppbbbbbbbbbbaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

¢ =1SO Orszagkdd (2 szamjegyd alfanumerikus)

p = Ellen6rz6 szam (2 szamjegy( alfanumerikus)

b = Orszagon beliili bankazonosité (max. 10 szamjegy( alfanumerikus)
a = Szdmlaszdm (max. 20 szamjegy( alfanumerikus)

Bank:

Bankadatok ugymint SWIFT-cim és név, masolhatdak a Bankok segédadatbazisbdl a [?] gombra
kattintva. Természetesen csak akkor, ha ezek el6tte ott kitoltésre kerultek.
A bankadatokat kézzel is fel lehet vinni <TAB> gombbal [éptetve a mez6k kozott.

= Figyelem!

Amennyiben olyan SWIFT-cimet ir be kézzel, ami nem szerepel a Bankok segédadatbazisban de
a [SWIFT keresés] funkcioval megtaldlhato, majd megtalalas utdan a <TAB> gombbal vagy ismét
a [?] gombra kattintva a bank neve kiirdsra kerilt, a Felvétel ujként funkciéval felvehet6 a
Bankok segédadatbazisba.

Ha olyan SWIFT-cimet ir be kézzel, ami nem szerepel a Bankok segédadatbazisban és a [SWIFT
keresés] funkcidval sem talalhaté meg, egy beviteli képerny6 nyilik meg a bankadatok
szamara. Miutan kitoltotte az adatok, kattintson a [Mentés] gombra a Bankok
segédadatbazisba mentéshez. A tovabbiakban, a megbizas rogzitése soran a [?] gombra
kattintva mindig elérhet6ek lesznek ezek a bankadatok.
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Kattintson a [?] gombra a bankparaméterfajl (BPD) kivalasztasahoz, ahogy az a Bankok
segédadatbazisoknal (Id. 3.3. fejezet) leirasra keriilt. Szamlahoz akkor kell bankparaméter fajlt
rendelni, ha egy mdsik bankparaméter fajl mar hozzarendelésre keriilt mint altaldnos bankhoz
rendelt BPD.

Az LDGR szamlaszam (F6konyvi szdmlaszam) kézzel kerul rogzitésre.

A LDGR szamlaszam beviteli mezd segitségével a szdmla megbizdsai hozzarendelhet&ek a belsé
konyvelS rendszer szamldihoz. Ezzel a megfeleltetéssel és egy megfelel§ exportfajl segitségével az
aktudlis szdmla megbizasai igy feldolgozhatdva valnak a belsé kényvel§ programban.

Ezen bejegyzések nem befolydsoljak a megbizasokat.

LDGR szamlaszamként maximum 8 szam hosszu szamlaszamot adhat meg.

Megbizdk:

A szamlatulajdonossal kapcsolatos adatok beviteléhez haszndlhatja a [?] gombot is, amellyel
hozzaférhet a Megbizdk segédadatbazisba felvett adatokhoz. Arra is van lehetGsége, hogy beirjon
egy megbizoét, és ezt a meghbizé nevének és cimének megaddsdval felvegye a Megbizdk
segédadatbdzisba. A [Tdrol] gomb segitségével a felvitt adatok bekeriilnek az adatbazisba, és a
program visszatér a beviteli maszkhoz, ahol a "Szamlatulajdonos kéd" és a "Név" mezG6k a valasztott

rekord értékeit tartalmazzak.

CashManagement szamla:

* A [CashManagement szémla) funkciés gombot akkor hasznalja, ha a Bazismodulban mar felvitt
szamlak adatait szeretné a dialdgusablakba bemasolni. Ez elsGsorban akkor javasolhatd, ha hasznalni
6hajtja a Bazismodul -Tervezési adatok- funkciéjat. Ha a fent emlitett gombbal szdmlaadatokat t6lt
be, a rendszer a szamlahoz tartozé bankadatokat szintén beolvassa.

Egyébként:
A szamlakapcsolatot az [ _ ] gomb segitségével tudja tordlni.

Az [CashManagement szamla] gomb lehetGséget nyujt arra, hogy megbizasokat adjon meg az adott
CashManagement szamlara (=CM szdmla) vonatkozdan, amit a bazismodul tartalmaz. Ha szeretné
ehhez a CM szamlahoz tartozé tervadatokat karbantartani (ehhez be kell kapcsolni az Altaldnos
dialéguslapon a "Tervadatok karbantartasa" paramétert), azaz szeretné automatikusan elvégezni a
tervadatok egyeztetését, akkor a [CashManagement szamla] segitségével lehet megadni, hogy ez a
szamla a bazismodulban hogyan van nyilvantartva. Ennek akkor van nagy jelentGsége, ha a bankkéd
vagy a szamlaszam kiilonboz6 (pl. ha a SEPA modulban egy az orszagban hasznalatos bankkddot, a
bazismodulban pedig a Swift-cimet hasznalja a bank azonositasara).

Ha a szamla azonositasara hasznalt adatok (bankkdd, szamlaszam) azonosak a CM szamla
azonositasara hasznalt adatokkal, akkor itt az 6sszerendelést nem kell elvégezni. A tervadatok
egyeztetése ekkor automatikusan a megfelel6 bankkddu és szamlaszdmu CM szdmla kivonatdban
szerepl6 adatokkal torténik. A tervadat-egyeztetéssel kapcsolatban tovabbi informaciot a 6.1.
Tervadat-egyeztetés cim( fejezetben talal.

# cash
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Egy szamlaosztaly megaddsdval korlatozni tudja azon felhasznaldk korét, akik hozzaférhetnek a
szamlahoz.

A "Szamlaosztaly" mez6 egy kétjegyl numerikus azonositot tartalmaz, amelynek értéke attol
fligg, hogy az aktualis felhasznaldhoz a bazismodulban meghatarozottak szerint melyik
szamlaosztaly van hozzarendelve (vo. 5.4.1. fejezet: Felhaszndlé dialéguslap). Ha a felhasznald
szamlaosztalya nullatél kiilénb6z6, akkor itt szdmlaosztalyként csak a sajat szamlaosztalyat
vagy a nullat jelolheti meg.

Az alapértelmezett szamlaosztaly a "0" (nulla). Ez azt jelenti, hogy minden felhasznald
korlatlanul hozzaférhet ehhez a szamlahoz.

Ha az alapértelmezésként megadott "0"-t médositja egy "1"és "99" kozotti értékre, akkor csak
azok a felhaszndaldk hasznalhatjak ezt a szamlat (megtekinthetik, mddosithatjak, vagy
megbizdsokat hozhatnak létre), akikhez a bazismodulban ez a szamlaosztaly van
hozzarendelve, vagy akiknek a szdmlaosztéalya "0".

3.5 Partnerek segédadatbazis

A "Partnerek" segédadatbazis tartalmazza a partnerek nevét, cimét és a bankjuk adatait.

A -Segédadatbazisok- / -Partnerek- menlpont vélasztasaval megnyilik egy adatbazis attekintépanel,
amely tartalmazza a segédadatbazisban tarolt 6sszes partnert. A listdban valé mozgdsra hasznalja a
<PgDn> / <PgUp> illetve a "Fel", "Le" kurzormozgaté billenty(iket. Ugyanezt a célt szolgélja a panel
jobb oldalan taldlhatd gorditésav.

Egy rekord mddositasahoz el6szor valassza ki a megfelelé rekordot a kurzor mozgatdsdaval és
<Enter>-rel, dupla kattintassal, vagy a jobb egérgomb lenyomasaval megjelené gyorsmeniibél a -
Részletes megmutatas- menilipont valasztdsaval.

A kivalasztott rekord egy parbeszédablakban jelenik meg, ahol a rekord mdédosithaté vagy torélhetd.
A [<] és [>] gombok a tovabbi partnerek elérésére szolgalnak. A Partnerek parbeszédablak
megegyezik egy Uj partner felvételére alkalmas parbeszédpanellel.

Egy Uj partner felvételéhez kattintson az attekintépanelen az [Uj Partner] parancsgombra.
Az adatok felviteléhez az aldbbi két dialéguslap all rendelkezésére:

3.6.1 Partnerek tulajdonsdglap
3.6.2 Kiegészitd informdcid tulajdonsdglap

A bejegyzés elmentéséhez kattintson az [Mentés] gombra.

= Figyelem!

A Partner adatbdzisban torténé késébbi mddositdsok nem véltoztatjak meg a mar felvitt
megbizasokat, ha bekapcsolta a "Partneradatok valtozasa nincs hatassal a mar felvitt
megbizasokra" paramétert (lasd 2.1.1. fejezet: Altaldnos paraméterek dialéguslap), mert
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ebben az esetben a megbizas mentése sordn a partner indexe torlésre keriil a megbizdsbdl. A
fajl elGallitasa soran az adatok id6kdzben tértént megvaltozasat a rendszer csak akkor veszi
figyelembe, ha a fenti paraméter nincs bekapcsolva.

3.5.1 Partnerek dialéguslap

Ha rékattintott az [Uj partner] funkciés gombra, akkor a program megjeleniti a Partnerek
dialéguslapot.

Az Uj rekord azonositasara adjon meg egy maximum 10 hosszu, alfanumerikus karakterbél allo
Partnerkodot.

A partner nevének felvitelére két mezd all rendelkezésre, plusz egy mez4 az utca és a varos adataira.
A megfelel6 orszagkddot az Orszag segédadatbazisbdl valaszthatjuk ki a [?] gombra kattintva.

A név és a varos/orszag elsé mezbjének kitdltése kotelezd.

CashManagement szamla:

A "Cégcsoporton belil" kapcsold bekapcsolasaval jelezheti, hogy egy "hazon-belili" partnerrél van
sz6. A cégcsoporton belili szamlak tervadatait a rendszer ugyanugy kezeli, mint a megbizé szamldira
vonatkozdkat. Ha a "Cégcsoporton beliil" be van kapcsolva, akkor a [CashManagement szamla]
parancsgomb kivalaszthatd, azaz aktiv, és lehetévé teszi a bazismodul Szamlak adatbazisaban tarolt
adatok elérését. Ha innen kivalaszt egy szamlaszamot, akkor ezzel a partner szamlajat
hozzarendelheti egy CashManagement szamldhoz.

Egyébként:
A szamlakapcsolatot az [ _ ] gomb segitségével tudja torolni.

Bank:

A bank a megbizdé bankszamlaszamat azonositja.
ElGszor a SWIFT-cim mez6t téltse ki.

irja be az Uj bank SWIFT-cimét. Ehhez segitség nyujt a [SWIFT keresés] gomb &ltal felhivhaté
bankkeresés funkcid.

Itt vagy nemzeti vagy nemzetkdzi bankok SWIFT-cimei kozott tud keresni, attél fiigg6en, hogy az On
bankja melyik adatbazist bocsatotta a rendelkezésére. A keresési feltétel mezébe (SWIFT-cim,
név/leiras, (irdnyitészam,) varos vagy orszag) karaktersort irhat és a [Keresés inditdsa] gombra
kattintva indithatja el a keresést.

A talalatok (a bank nevével, SWIFT-cimével és varosaval) az alabbi listaban keriilnek megjelenitésre.
Amennyiben sziikséges valtoztasson a keresési feltételeken és ismételje meg a keresést.

Kattintson a megfelel6 SWIFT-cimre és erdsitse meg valasztasat az [OK] gombbal vagy a kivant cimre
torténd dupla kattintassal. Ezutan a SWIFT cim beillesztésre keriil a megfelel6 mezébe.
A bank neve 2 sorban kerll megjelenitésre.
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Szamlaszamként a partner IBAN (IBAN = International Bank Account Number) szamlaszamat kell
megadni.(A maximum 34 karakter hosszu IBAN ellenérzésre keril rogzités el6tt. Az IBAN szdmlaszam
felépitésének strukturaja a kovetkezd:

ccppbbbbbbbbbbaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

¢ =1SO Orszagkdéd (2 szamjegyd alfanumerikus)

p = Ellen6rz6 szam (2 szamjegy( alfanumerikus)

b = Orszagon belili bankazonosité (max. 10 szamjegy( alfanumerikus)
a = Szdmlaszdm (max. 20 szamjegy( alfanumerikus)

Azonositas
Itt egy szervezet vagy egy személy (azonositd utdn ,,személynek” cimkével ellatva)
azonositasara szolgald adatot vehet fel.
Itt egy szervezet vagy egy személy kiilon azonositasara szolgdlé adatot vehet fel. EIGszor az
azonosito tipusat valaszthatja ki egy listabdl. A kévetkezé mezGbe az azonositét viheti fel. A
listabdl a kdvetkez6k kozul valaszthat:

- BIC kdd (Bankazonositd kéd az ISO/SWIFT szerint)

- IBEI (Nemzetkozi gazdasagi tarsasag azonosito)

- BEIl (Gazdasagi tarsasag azonositd)

- EANGLN (Globalis helymeghatarozoé szam az eurdpai szammeghatarozo egyesilet szerint)
- USCHU (CHIPS altalanos azonositd (CHIPS: U.S. Clearing House Interbank Payments System)
- DUNS (Dun & Bradstreet szerinti altalanos adatszamozasi rendszer cégek szamara)
- Bankoldali azonosito

- Addszam

- Tulajdonjogi azonositd

- Jogositvany szama

- Ugyfélszam

- Tarsadalombiztositasi szam

- Kiilféldiazonosité szama

- Utlevélszam

- Addazonosité jel (maganszemélynek)

- Személyigazolvany szam

- Munkaadé azonositd szama

- Sziiletési id6 és hely

- Egyéb azonosité

- Jogositvany szama (személynek)

- Ugyfélszam (személynek)

- Tarsadalombiztositasi szam (személynek)

- Kulféldiazonositdé szama (személynek)

- Utlevélszam (személynek)

- Addazonosité jel (személynek)

- Személyigazolvany szam (személynek)

- Munkaadd azonositd szdma (személynek)

- Sziiletési id6 és hely (személynek)

- Egyéb azonosité(személynek)
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- Egyéb azonositd(szervezetnek)

Két, egyenként 35 karakter hosszUsagu tébbcéli mezé all tovabbi bejegyzések felvitelére (Ezen
mez6k jelenleg nem hasznalhatdak, mivel tovabbi formatumbdvitésre vannak fenntartva).

3.5.2 Kiegészitd informacio dialégusablak

Ugyfélazonositéként egy maximum 20 szamjegy( szdmot adhat meg. A F6kényvi tartozik szamla és
a Fokonyvi kovetel szamla mezd6k értékeként egy-egy max. 10 szamjegybdl allé szamot adhat meg.

A kozlemény alapértelmezése akkor hasznos, ha mindig ugyanaz a kézlemény keril a partner
megbizdsanak kézlemény mezgjébe.

Csoport megadasara egy maximum 10 hosszusagu szamkddot haszndlhat. Ez az el6re rogzitett
"csoport” fog a megbizdsok rogzitésekor a Partner tulajdonsdglapon megjelenni.

3.6 Felhatalmazasok segédadatbazis (amennyiben az azonnali beszedés modul telepitésre keriilt)

Az azonnali beszedésnél felhatalmazason keresztil tudja az adds engedélyezni a hitelez6jét
szamlajanak megterhelésére. Egyben utasitja bankjat szamlajanak megterhelésére. A
Felhatalmazdsok segédadatbdzis ezen beszedések felhatalmazasainak informacioit tartalmazza.

A -Segédadatbazisok- / -Felhatalmazasok- menipont valasztasaval megnyilik egy adatbazis
attekintépanel, amely tartalmazza a segédadatbazisban tarolt 6sszes felhatalmazast. A listaban vald
mozgasra hasznalja a <PgDn> / <PgUp> illetve a "Fel", "Le" kurzormozgatd billenty(iket. Ugyanezt a
célt szolgalja a panel jobb oldalan talalhaté gordit&sav.

Egy rekord mddositasahoz elGszor valassza ki a megfeleld rekordot a kurzor mozgatdsaval és
<Enter>-rel, dupla kattintdssal, vagy a jobb egérgomb lenyomadsaval megjelené gyorsmenibdl a -
Részletes megmutatas- menlipont valasztasaval.

A kivalasztott rekord egy parbeszédablakban jelenik meg, ahol a rekord mddosithaté vagy torélhetd.
A [<] és [>] gombok a tovabbi felhatalmazasok elérésére szolgalnak. A Felhatalmazasok
parbeszédablak megegyezik egy U] felhatalmazas felvételére alkalmas parbeszédpanellel.

Egy Uj felhatalmazas felvételéhez kattintson az attekintépanelen az [Uj Felhatalmazds)
parancsgombra. Az adatok felviteléhez az alabbi két dialdguslap all rendelkezésére:

3.6.1 Alapinformdciok tulajdonsdglap

3.6.2 Helyesbitési részletek tulajdonsdglap

Adatbazisba mentéshez végezetiil nyomja meg a [Mentés] gombot.
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3.6.1 Alapinformacidk tulajdonsaglap

Ha rakattintott az [Uj felhatalmazdsok] funkciés gombra, akkor a program megjeleniti az
Alapinformaciok dialéguslapot.

Felhatalmazas-azonosito, felhatalmazas-referencia
Adjon meg egy egyedi azonositét az azonnali beszedési megdllapodas azonositasara, ami a
hitelezd és az adds kozott jott létre.

Leiras
Leirashoz (a felhatalmazas preciz leirdasahoz) egy 35 karakter hosszd mez6t hasznalhat.

Aldiras datuma
Adja meg az azonnali beszedési felhatalmazas alairdsanak datumat a naptar funkcio
segitségével.

Partner
Adja meg az azonnali beszedés addsat (kéd, név).
A partner felvitelekor hozzaférhet a Partnerek segédadatbazis bejegyzéseihez a [?] gomb
hasznalataval. A Partnerkdd és a Partnernév mez@ ezen valasztas alapjan keril kitoltésre.

Megbizé
Adja meg az azonnali beszedés megbizdjat (kdd, név), aki egyben a kedvezményezettje a
beszedésnek.
A megbizé felvitelekor hozzaférhet a Meghizdk segédadatbdzis bejegyzéseihez a [?] gomb

hasznalataval. A Megbizdkdd, a Megbizdnév és a Kedvezményezett-azonosité (Id. lent) mezé

ezen valasztds alapjan lesz kitoltve.

Kedvezményezett-azonositd = Az azonnali beszedés megbizdjanak azonositdja

Itt jelenik meg a kedvezményezett azonositdja, aki egyben az azonnali beszedés benyujtdja is

(lasd 3.4 fejezet: Megbizdk).

Ha a megbizé adatai k6z6tt nincs tarolva azonositd, akkor azt itt megadhatja. Megbizé
azonosité hidnydban jelenleg nem lehet azonnali beszedéseket teljesiteni.

A megbizé azonosité strukturalt {xe. ,,Megbiz6 azonositd a felhatalmazason”}.
Németorszagban példaul:

AANNZZZXXXXXXXXXXX

a = 2 alfanumerikus karakter a megbizé orszdganak I1SO kddja

n = 2 ellenérzé szamjegy (az IBAN ellen6rz6 szamjegyekhez hasonldan)

z = 3 alfanumerikus jegy a megbizé Uzleti kddja ( alapértelmezett érték "ZZZ" és egy cégen
beliil a kilénb6z6 azonnali beszedéseket inditd egységek azonositasara szolgal)

X = max. 28 jegy, hossza az adott orszagban hasznalt azonositd rendszertél fiiggben valtozik
(pl. Németorszagban 11 jegy)

A [Segédadatbdzisba irds] gombot hasznalva a itt megadott kedvezményezett-azonosito a
Megbizdk segédadatbazisban is tarolhaté.

Elektronikus alairas
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Adja meg itt az Elektronikus alairast.

3.6.2 Helyesbitési részletek tulajdonsaglap

Az SDD formatum hasznalataval nyilik lehetSség a felhatalmazas helyesbitésérdl értesiteni az addst.
Ha az Alapinformdcidk tulajdonsdglapon megvaltozik a felhatalmazas barmely részlete, akkor

a valtozas ezen a tulajdonsaglapon jelenik meg, és errél Gizenet tajékoztatja a felhasznalot.

Az (izenetet az [OK] gombbal lehet jovahagyni.

A Felhatalmazas azonosité Alapinformdcick tulajdonsdglaprdl keril atvételre.

Helyesbités (a datum és a tranzakcié mezdk kivételével az 6sszes mez6 atirhatd):

Azonnali beszedés helyesbitése esetén itt jelennek meg a részletek az eredeti azonnali beszedést
illet&en.

Eredeti felhatalmazas azonosité
A megvaltozott Felhatalmazas azonositd jelenik meg itt.

Eredeti megbizé
Ha a megbizé megvaltozott, az eredeti megbizé jelenik meg itt.

Eredeti kedvezményezett azonosité
Az azonnali beszedés benyujtdjanak azonositdja (= hitelezd azonositd) jelenik meg itt az
eredeti megbizoval egyiitt.

Eredeti partner
Ha a partner megvaltozott, az eredeti partner jelenik meg itt (kéd, név).

Eredeti szamlaszam
A szamlaszam és az eredeti partner jelenik meg itt.

Helyesbités datuma
Barmely véltozas a beszedés felhatalmazasaval kapcsolatban a helyesbités datumat az akkori
rendszerdatumra allitja be.

Elkiildés datuma
Amennyiben a megvaltozott datum kerilt elkiildésre, annak elklildésének datuma itt tarolddik
el.

Az elkiildés tranzakcidjanak hivatkozasa

Itt tarolddik el az elkiildés tranzakciéjanak hivatkozdsa (=megbizds szama) is, ami a
felhatalmazas helyesbitésére vonatkozik.
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3.7 Afa segédadatbazis

Az Afa segédadatbazisban kiildnb6z8 afa-kulcsok menthetéek el.

A Segédadatbdzisok- / -Afa meniit valasztva megnyilik az dsszes segédadatbazisban tarolt afa-kulcs, a
hozzatartozo adataival egyttt. A “Fel” és a “Le” illetve a <PgDn> / <PgUp> gombbal lehet mozogni a
rekordok kozott. A vizszintes gorgetdsavval lehet a bejegyzés teljes tartalmat megtekinteni, ha nem
férne ki az 6sszes adat az ablakban.

Egy rekord mddositasahoz el6szor valassza ki a megfelel6 rekordot a kurzor mozgatdsdaval és
<Enter>-rel, dupla kattintassal, vagy a jobb egérgomb lenyomasaval megjelené gyorsmeniibél a -
Részletes megmutatas- menilipont valasztdsaval.

A kivalasztott rekord egy parbeszédablakban jelenik meg, ahol a rekord mdédosithaté vagy torélhetd.
A [<] és [>] gombok a tovabbi felhatalmazasok elérésére szolgalnak. Az Afa parbeszédablak
megegyezik egy Uj afa felvételére alkalmas parbeszédpanellel.

Egy U] 4fa felvételéhez kattintson az attekint6panelen az [Uj Afa] parancsgombra. Az adatok
felviteléhez az alabbi dialéguslap all rendelkezésére:

4 szamjegy hosszi Adokdd mezdvel lehet a bejegyzést azonositani, a Széveg mezs a bejegyzés
szoveges azonositasara szolgal, az Adékulcs pedig az adé szazalékban kifejezett értékét tarolja.

A tovabbi két mezd koziil a LDGR addszamla a f6kdnyvi addszamlaszamot, a LDGR jévedelmi szamla
pedig a fékonyvi jovedelmi szdmlaszamot tarolja.

3.8 Fizetési feltételek segédadatbazis

A Fizetési feltételek segédadatbazisban kilonb6z6 fizetési megallapodasok / modellek menthetéek
el.

A Segédadatbazisok- / -Fizetési feltételek menut valasztva megnyilik az 6sszes segédadatbazisban
tarolt fizetési feltétel, a hozzatartozo6 adataival egyutt. A “Fel” és a “Le” illetve a <PgDn> / <PgUp>
gombbal lehet mozogni a rekordok kozott. A vizszintes gorgetGsavval lehet a bejegyzés teljes
tartalmat megtekinteni, ha nem férne ki az 6sszes adat az ablakban.

Egy rekord mddositasahoz el6szor valassza ki a megfelel6 rekordot a kurzor mozgatdsdaval és
<Enter>-rel, dupla kattintassal, vagy a jobb egérgomb lenyomasaval megjelené gyorsmentibél a -
Részletes megmutatas- menilipont valasztdsaval.

A kivalasztott rekord egy parbeszédablakban jelenik meg, ahol a rekord mdédosithaté vagy torélheté.
A [<] és [>] gombok a tovabbi felhatalmazasok elérésére szolgalnak. A Fizetési feltételek

parbeszédablak megegyezik egy Uj fizetési feltétel felvételére alkalmas parbeszédpanellel.

Egy Uj fizetési feltétel felvételéhez kattintson az attekintSpanelen az [Uj fizetési feltétel]
parancsgombra. Az adatok felviteléhez az alabbi dialéguslap all rendelkezésére:

© 2014/01 OMIKRON MAGYARORSZAG KFT. 64



MULTICASH 3.2 SPA MODUL

3 szamjegy hosszu Koéd mezdbvel lehet a bejegyzést azonositani, a Széveg mezG a bejegyzés szbveges
azonositasara szolgal, a Szazalék pedig a fizetési feltétel szazalékban kifejezett értékét tarolja. A
LDGR engedmény szamla a feltétel f{6konyvi szamlaszamat térolja, a Engedmény tipusanak
meghatarozasahoz pedig a kovetkezd listabdl lehet valasztani:

- Leszamitolds
- Arengedmény
- Bonusz

- Vegyes

Egy kattintassal lehet kivalasztani a fizetési feltétel tipusat.

3.9 SEPA Felhatalmazasok karbantartasa Plus (kiegészit6é modul)

A felhatalmazdsok magas szintii kezelésére javasolt megoldds a "SEPA Felhatalmazdsok
kezelése Plus" kiegészité modul, melynek funkcié csak az adott modul telepitése utdn
érhetéek el.

A telepités utan a SEPA modul meniisordaban egy Uj —Felhatalmazasok- menipont valik elérhetévé és
egyuttal a segédadatbazisok menlpontbdl térlédik a korabbi, felhatalmazasok karbantartasara

szolgalé meniipont.

A modul funkciéval kapcsolatos részletes leirasért, kérjlik olvassa el a modul telepitéjében talalhaté
segédanyagot.
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4 Megbizasok

Megbizasokat a

vagy
ikonnal vagy a -Megbizdsok- / -Megbizasok felvitele- meniipont valasztasaval lehet felvinni.

A -Megbizasok felvitele- funkcié SEPA formatumu megbizasok kezelésére (mddositasara, torlésére,
megtekintésére, nyomtatdsara) alkalmas. Uj megbizast is ennek a meniipontnak a hasznalataval
vihet fel.

Ezek a funkciok a gombsorban taldlhato parancsgombok segitségével érhetdk el.

Uj megbizas felviteléhez a kdvetkezd fejezetekben talal részletes segitséget:

41 Megbizasok felvitele.

4.1.1 Megbizasok dialéguslap

4.1.2 Partner dialdguslap

4.1.3 Megbizé / Belsé dialéguslap

4.1.4 Végs6 résztvevik dialoguslap

4.1.5 Kiegészité informaciok dialdguslap
4.1.6 Azonnali beszedés részletek dialéguslap
4.1.7 LDGR adatok dialéguslap

4.1.8 Id6pont dialdguslap

4.1.9 Megbizasmintdk haszndlata

4.1 Megbizasok felvitele

A valasztott megbizasformatol fliggéen az adatbazis attekintépanelen megbizasmintak vagy egyedi,
tartos, illetve hatdridés megbizdsok lathatok, természetesen csak akkor, ha mar vitt fel ilyen tipusu
megbizasokat. A listaban valé mozgasra hasznalja a <PgDn> / <PgUp> illetve a "Fel", "Le"
kurzormozgaté billentylket. Ugyanezt a célt szolgdlja a panel jobb oldaldn taldlhaté gorditdsav.

A [Hidnyos megbizdsok megjelenitése] funkcids gomb segitségével leszlkitheti a megjelenitend6
megbizdsokat azokra, amelyek adatai hidnyosak. Ez f6ként azon megbizasok esetében hasznos,
amelyeket Ugy olvasott be a rendszerbe a Megbizdsfdjl atvétele funkciéval. A gombra vald
kattintaskor a szlirés megtorténik, valamint ezzel egyidejlileg a gomb megnevezése és funkcidja is
megvaltozik (az Uj cimke: [Minden megbizds megtekintése]). Egy Ujabb kattintdssal az adatbazis-
attekintd ablak ismét az 6sszes elérheté megbizast jeleniti meg.

A standard [Vdlaszt], [Nyomtat] és [Stugd] parancsgombok mellett az adatbazis attekintGpanel
gombsora a kovetkez6 parancsgombokat tartalmazhatja még:
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[Uj megbizds) Uj megbizas felvitelére szolgald parbeszédablakot nyit meg. Ez annyit jelent,
hogy ha a megbizasforma mez6ben az "egyedi megbizasok" lathatd, akkor
egy Uj egyedi megbizast vihet fel, ha a "tartés megbizdsok" a kivalasztott
megbizdsforma, akkor egy Uj tartés megbizast stb.

Egy Uj megbizas felvitelének a modjat a kovetkezd fejezetek targyaljak
részletesen:

4.1.1: Megbizdsok dialéguslap

4.1.2: Partner dialéguslap

4.1.3: Megbizé / Belsé dialéguslap

4.1.4: Végs6 résztvevik

4.1.5: Kiegészit6 informaciok dialéguslap

4.1.6: Azonnali beszedés kiegészitd dialdguslap

4.1.7: LDGR adatok dialéguslap

4.1.8: Id6épont dialéguslap

[Uj megbizds megbizasmintdval)
a mintakat tartalmazé adatbazist nyitja meg. Véalaszthat a rendelkezésre
allé mintdk kozdl. Ennek részletes leirasaval a 4.1.9. Megbizasmintak
haszndlata fejezet foglalkozik.

[K6zlemények] a kivalasztott rekordhoz kapcsolédé kozleményeket teszi lathatéva az
adatbazis attekintépanel felsé részén.

Egy mar létez6 rekordot tetsz6legesen médosithat. Ehhez elG6szor ki kell valasztani a megfeleld
rekordot a kurzor pozicionalasaval és <Enter>-rel, a rekord f6l6tt a jobb egérgomb lenyomasaval
megjelené menilbdl a -Részletes megmutatas- menilipont valasztasaval, vagy a bal egérgombbal
torténd dupla kattintassal. A kivalasztott rekord egy parbeszédablakban jelenik meg, ahol lehet
madositani vagy torolni. A tovabbi rekordokat a [<] és [>] gombokkal érheti el.

A tovabbiakban lehetGség nyilik az adatbazis-attekint6 ablakban a lebegémeni Felvesz mint mintat
(Id. 4.1.9 fejezet) funkcidjaval egy megbizasmintat felvenni egy mar meglévé megbizas adatai
alapjan.

4.1.1 Megbizasok dialdguslap

A Megbizasok dialéguslapon a kovetkezé mezbk talalhatok. A mezdk kitdltésének sorrendje
természetesen tetszGleges lehet:

- Megbizasforma meghatarozasa

- Megbizaskdd megadasa

- Egyedi referencia

- Megbizastipus meghatdrozdsa

- Hozzaférési osztaly megadasa

- Megbizd szamlajanak megadasa

- Kildés megbizasonként megaddsa
- Végsémegbizé megadasa

- Megbizas céljanak megaddsa

- Partner meghatdrozasa
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- Osszeg felvitele

- Kozlemények felvitel

- Jévahagyasok szamanak megjelenitése
- Esedékesség datumanak megadasa

Ha a bazismodulban elvégezte a megfelel6 paraméter-beallitasokat, akkor azok a mezdk,
amelyeknek a kitoltése kotelezd, kiemelt formdban jelennek meg.

Természetesen minden alapérték atirhato kézzel.

Miutan kitoltotte az 6sszes adatot a [Mentés] gombra kattintva mentheti el a megbizast.

Megbizasforma meghatarozasa
Az adatbazis attekintépanelen kivalasztott megbizasformatal fliiggben a beviteli maszk mar
tartalmazza, hogy az Uj megbizads melyik megbizasformahoz tartozik (egyedi, tartds, hataridds
megbizds). Amennyiben az attekintépanel az 6sszes megbizast tartalmazza (“minden” opcié
kivalasztasa), akkor elsé lépésként meg kell hataroznunk a felviend6 megbizas formajat, amely lehet:

- egyedi

- tartds

- hatarid6s vagy

- minta megbizas.

Valassza ki a megfelel6 megbizasformat, és valasztasat erésitse meg az [OK] gombbal.

Ha a SEPA-paramétereknél bejel6lte a Javaslat megbizasformara paramétert, akkor a
megbizdsforma-kivalasztd ablak mindig meg fog jelenni, fliggetleniil az adatbazis-attekinté
ablakban kivalasztott megbizasi formatal.

Megbizaskod meghatarozasa
Minden megbizashoz - a tartds, hatdrid6s és egyedi megbizasok tekintetében - tartozik egy
azonositd. Ennek az azonositdnak az egyes megbizasformak halmazan beliil kell egyedinek
lennie. A program alapértelmezés szerint a sorrendben kovetez§ legkisebb szamot ajanlja fel.

Egyedi referencia
Az egyedi referencia a megbizé (az Ggylet megbizdja) egyedi azonositasara szolgal, és a
megbizas teljes folyamatdn keresztiil elvezet a partnerhez. A program alapértelmezés szerint a
sorrendben kovetez§ legkisebb szamot ajanlja fel.

A <TAB> gombbal vagy masik mez6be kattintva tudja elfogadni a beirt egyedi referenciat,
illetve a bejegyzést atirva mas, maximum 35 karakter hosszu kédot tud felvenni.

Amennyiben az On &ltal beirt egyedi referencia mar foglalt, a program a soronkdvetkezé még

szabad referenciaszamot fogja megajanlani. Ezt a [Mentés] gombbal fogadhatja el.

Megbizastipus kivalasztasa
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A megbizastipusokat tartalmazé doboz mar el6re kitoltésre keriilt, azokat itt nem lehet
megvaltoztatni. Kattintson a kivalasztashoz a lenyilé lista megfelel§ elemére a kivant
megbizastipus kivalasztdsdhoz. Az On bankjatdl fiiggéen a kdvetkez6kbdl valaszthat:

- Atutalds vagy

- Azonnali beszedés

- B2B azonnali beszedés vagy
- Suirg@s atutalas.

Amennyiben a SEPA paraméterek kozill a "Javaslat megbizastipusra” (Id. 2.1.3 fejezet:
Megbizdsok dialdguslap) bejeldlésre kerilt, a megbizastipusnak a legutdbbi megbizas tipusa
kerdl megajanlasra.

Hozzaférési osztaly megadasa
A hozzaférési osztaly kivalasztasanal a rendszer a bazismodul Hozzdférési osztdlyok
segédadatbazisabdl dolgozik, amelyet a [?] gombra kattintva érhet el. Valassza ki a listabdl a
megfelel§ bejegyzést, majd erbsitse meg valasztasat egy <Return>-el. Ugyan erre az
eredményre juthat egy duplakattintassal.

Ha a megbizasokhoz hozzaférési osztalyok vannak rendelve, akkor a megbizdsok hozzaférési
osztalyonként kilon fizikai fajlba kerilnek, valamint a kapcsolddd hozzaférési osztalyok a
fajlkezelGben is megjel6lésre kerilnek.

Ha a paramétereknél bejelolte a Javaslat a hozzaférési osztalyra opciot (Id. 2.1.3 fejezet:
Megbizdsok dialdguslap), akkor a hozzaférési osztdly mez6t a rendszer automatikusan kitolti a
legutdbb felvitt megbizas adatai alapjan.

Megbizo szamldjanak megadasa
A megbizé szamldjanak megaddsara is hasznalhatja a [?] gombot, amellyel elérheti a Szamlak
segédadatbazisban tarolt adatokat. Ezzel egy lépésben kitolthet6k a Szamla kdd, SWIFT-kéd, az
IBAN és Deviza mezék.

Egyébként: Itt is van lehetGség arra, hogy az adatbazis egy rekordjat kdzvetlendl téltse be az
adatbazisbdl, ha az ismert rekordazonositét beirja a Szamla kéd mezdébe és leliti a TAB-ot.

Ha egy olyan szamlakddot ir be ami még nincs az adatbazisban és azt a <TAB> gombbal
jévahagyja, egy beviteli ablak fog megnyilni, ahova a szdmla adatait lehet felvinni. A [Mentés]
gombra kattintva tudja elmenteni az adatokat a szamlak adatbézisba. Uj megbizas felvitelekor
ezek a szamlaadatok a [?] gombra kattintva lesznek elérhetGek.

Ha be van kapcsolva a "Javaslat a megbizé szamldjara" paraméter (Id. 2.1.3 fejezet:
Megbizdsok dialdguslap), akkor program a megbizé szamldjaként az utoljara felvitt
megbizasnal hasznalt szamlat fogja javasolni.

Kiildés meghizasonként meghatarozasa
Ha egy bank szamlaja kivalasztasra keriil, amely banknal lehet&ség van a kildés
megbizdsonként opcidra (ld. 3.3 fejezet: Bankok segédadatbdzis), akkor az “Egyedi megbizas”
jelolénégyzet bekapcsolt allapotra valt.
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Equedi meghizéds [

Ennek segitségével lehet meghatarozni, hogy a megbizas egyedi megbizas vagy csomagolt
megbizas.

Megbizé meghatarozasa
A Megbizé megaddsa sordn hasznalhatja a [?] gombot is, amellyel a Megbizdk
segédadatbazisban tarolt adatokat érheti el. A kurzor pozicionalasaval és <Enter> -rel vagy
dupla kattintassal valassza ki a megbizoét.

A megbizé adatai (a Megbizé kéd és a Megbizé név elsé sora) a megfelel6 mez&kbe kerilnek.
A megbizé tovabbi adatai a Megbizo dialoguslapon tekinthet6k meg. Ezen a dialdguslapon
azonban nem maddosithatdk az adatok.

Ha be van kapcsolva a "Javaslat a meghbizéra" paraméter (ld. 2.1.3 fejezet: Megbizdsok
dialoguslap), akkor program megbizdoként az utoljara felvitt megbizasnal hasznalt megbizot
fogja javasolni.

Figyelem: a Megbizdk segédadatbazis egy rekordjat kozvetlendil is betoltheti, ha beirja a
Megbizé mez6be a segédadatbazisban a megfelel6 rekordhoz tartozé megbizé kédot (ha
tudja).

Végs6 megbizé meghatarozasa
Amennyiben a szdmla tulajdonosatol eltér a megbizd személye, azt itt, a végsé megbizd
megadasaval lehet megadni. A Meghizdk segédadatbazis a [?] gombbal érheté el, ahol a mar
eltarolt megbizdk kozil lehet vélasztani. A kivalasztott adatok a "Végsé megbizé" megfelel6
mezG6iben jelennek meg.

A megbizas céljanak meghatarozasa
A valasztott szamlatol fligg6en, illetve a szamlahoz kapcsolddé bank fajlelGallitasi
formdatumatél figgben kilénb6z6 megbizdsi cél kddok kozil valaszthatunk. Ezzel a koddal
tudjuk a fogadd intézet feldolgozasanak menetét befolyasolni. Csomagszintli fizetési célok
kddjai (Célkategdria kdd) és tranzakcidszintli megbizdsok céljainak kddjai (Cél kod) jelennek
meg itt.
Bizonyos kddok tovabbi funkcidkat aktivalhatnak. Példaul a német (ZKA) fajltipust hasznalo
bankok esetén, ha a CBFF (alapt6két-képz6 hasznok) kédot valasztjuk, akkor strukturalt
hitelezd hivatkozas rogzitésére nyilik lehet6ség .

Partner meghatdrozasa
A partner adatainak felviteléhez hasznalhatja a [?] gombot, amellyel elérheti a Partnerek
segédadatbazist, azaz azon partnerek adatait, amelyeket mar rogzitett ebben az adatbazisban.

A kivalasztott partner adatai bekeriilnek a megfelel6 mez6kbe. Egyszerre jelenik meg a partner
kddja, a partner név elsé sora, a SWIFT cim és az IBAN szamlaszam. A partner tovabbi adatai a
Partner dialéguslapon érheték el, és az esetleges mddositasok a segédadatbazisban a [Beir a
partner adatbdzisba) gombbal mentheték.

Szlikség szerint Ugy is adhatunk meg partnert, hogy az adatai ne keriljenek be a
segédadatbazisba. Ekkor a Partner dialdguslapon adja meg a partner adatait.
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Egyébként: Ha ismeri a kddot, amely alatt a Partner szerepel az adatbazisban, kdzvetleniil is
beirhatja azt a Kéd mez6be.

Devizanem meghatarozasa
A devizanem mindig eurd, ami ISO kédjaval (EUR) szerepel ebben a mezGben.

Osszeg meghatarozasa
Itt adhatja meg az atutalas illetve beszedés "Osszeg" mezSjének nettd vagy bruttd értékét a
[Brutté/Nettd] gombra kattintva. A megbizds végdsszege az itt beirt dsszeg ”"Afa” és/vagy
»Engedmények” bejegyzésben rogzitett értékével mddositott 6sszeg lesz.

Az Afa és az Engedmények mezét a "Afa" és az "Engedmények" segédadatbazisban tarolt
értékeivel lehet feltlteni a [?] gombra kattintva (feltéve, hogy az korabban eltarolasra kerdlt).
A kivalasztas a dupla kattintassal torténik. Amennyiben ismeri a bejegyzés szamat, a megfelel6
mezG6be irva szintén ki lehet azt valasztani. A bejegyzést az [OK] gombra kattintva lehet
megerdsiteni.

Ha be van kapcsolva a "Javaslat afa-kulcsra" vagy a "Javaslat engedményre" paraméter (ld.
2.1.3 fejezet: Megbizdsok dialdguslap), akkor a program az utoljdra felvitt megbizasnal
hasznalt adé-kulcsot és engedményt fogja javasolni.

A [Hozzdad] gombbal 4 szamla adhaté meg szamlaszdmmal és 0sszeggel, és az [OK] gombra
kattintva szamitédik ki a végosszeg. Itt negativ elGjellel (-) is felvihetGek dsszegek. Egy mezé
kitoltése utan <TAB> gombbal lehet atugrani a kovetkezé mezére.

Az 6sszeg és az engedmény (ha az a [Brutté/Nettd] gomb alatt lett felvive) is megjelenitésre
kerll a szamlaszam mellett, feltéve, ha az belefér a rendelkezésre all6 35 karakterbe.

Az [OK] gombra kattintva a végosszeg atkeril a megbizasok felviteléhez haszndlt dialéguslapra.

Németorszagra vonatkozélag: ha egy kiilféldi megbizas 6sszege atlépi a 12.500 eurdt, a
kovetkez§ lizenet jelenik meg: "A megbizas visszaigazolast igényel", ami azt jelenti, hogy a
német jegybank visszaigazoldsa szlikséges a megbizas végrehajtasahoz.

Ez a jelentési kotelezettség nemzetkozi statisztikai célokat szolgal.

A német kilkereskedelmi és fizetési torvények értelmében a német deviza-belfoldiek
kotelesek jelenteni megbizasaikat, amit devizakilféldit6l vagy megbizottjatol (bejové
megbizds) vagy devizakilféldinek vagy megbizottjanak (kimend megbizas) kildenek.

A SEPA megbizasok altalanosan jelentéskotelesek, Z4-es formatumban kdzvetlenil a német
jegybanknak.

Kozlemény
Ha egy olyan bank szamlajat vélasztjuk, amely tdmogatja a strukturdlt kbzleményt (A banknal
be van jel6lve a Strukturdlt kézlemény lehetséges paraméter. Lasd 3.3 fejezet: Bankok
segédadatbdzis), a kozleménynél megjelenik egy kivalaszto lista.
Itt lehet kivalasztani, hogy strukturalt vagy strukturalatlan kézleményt szeretnénk rogziteni.

Dizplay details I Structured j
Creditor referance

Type IStruu:tureu:I communication referencej |HF98123455?890123455?8901

of  |EILLER
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Strukturalt kozlemény esetén lehetGségilink van arra, hogy 11649-s I1SO szabvanynak
megfelel6 hitelez6 hivatkozast adjunk meg. Ennek alapjan a partner automatikusan
egyeztetheti a beérkez6 6sszegeket a kibocsajtott szamlakkal.

Kézlemények felvitele
Strukturdlatlan kozlemények felvitelére 140 karakter all rendelkezésére.
A valtozd kdzlemények hasznalatara vonatkozdlag az alabbiakban talal informacidt.

Helyettesito karakterek haszndlata a Kézleményekben

Kllénosen a hatarid6s megbizasoknal fordulhat el6, hogy a kozlemény hdénapra vagy évre
vonatkozd informdacidkat tartalmaz, amelyeket mindig mddositani kell az aktudlis hdnapra
vagy évre.

Erre kétféle lehetGsége van:

1) Manuédlisan a [Csere] funkcidval. (Ennek a funkcidnak a leirdsat a 7.2. Keresés/Csere a
megbizdsokban cim(i fejezet tartalmazza.)

2) HelyettesitG6 karakterek hasznalataval, amelyet a kozlemények felvitele soran adhat meg.

Helyettesitd karakterek gyanant a "SM" vagy "%M" és "SJ" vagy "%J" kifejezéseket
hasznalhatja, ahol az "M" jeldli a hdnapot és "J" az évet. Kbzvetlenll ezen kifejezések utan
megadhatja, hogy az aktualis hdnaphoz és/vagy évhez hany hdnapot és/vagy évet kell
hozzaadni, vagy abbdl mennyit kell kivonni. Az "M" és a "J" kifejezéseket a program a SEPA-fajl
el6allitasa soran cseréli ki a megfeleld értékre. A kifejezések mindig az esedékesség
datumanak hdnapjdra vagy évére vonatkoznak.

1. Példa:

Havonta esedékes bérleti dij fizetése esetén az aktudlis hdnapot a kdzleményben adjuk meg. A
bérleti dijat el6szor 2007. novemberére kell fizetni.

Készitsen egy hatdrid6s megbizast és az esedékesség datumat allitsa be 2007.11.01-re (2007.
november 1.). A fizetés ismétl6déseként valassza a "Havonta" értéket. A kozlemény mezébe
pedig irja a "Bérleti dij 2007 SM" karaktersorozatot. Ha jévdhagyja a 07.11.01. esedékességi
datumot, akkor a SEPA-fajlba az el6allitasa soran a "Bérleti dij 2007 november" kerdl
kozleményként.

Ha a 07.12.01. esedékességi datum keriil jdvahagyasra, akkor a SEPA-fajl kozleményébe a
"Bérleti dij 2007 december" kerdil.

Miutan a program a kdzleményben kicserélte a helyettesité karaktereket valamilyen értékre,
azt kdvetben ezek az értékek nem madosithatdk, azaz a program nem tudja felilirni a
példaban szerepld "Bérleti dij 2007 november" vagy a "Bérleti dij 2007 december"
karaktersorozatokat.
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2. Példa:

Evenkénti prémium kifizetésére vonatkozé megbizast szeretne felvinni. A kdzlemény mezében
akarja feltlintetni az aktualis évet. Az els6 prémium 2007. december 27-én kifizethet6 2008.
januarjara.

Készitsen egy hatdrid6s megbizast és az esedékesség datumat allitsa be 07.12.27-re. A fizetés
ismétlGdését allitsa be az "Evenként" értékre. A kdzlemény mezdbe pedig irja be a kdvetkez6t:
"Prémium $J+1". Ha a megbizds 07.12.27. esedékességi datummal keril jovahagyasra, akkor a
SEPA-fajlba a "Prémium 2008" kozlemény keriil, ha az esedékesség datuma 2008.12.27. akkor
a "Prémium 2009".

Miutdn a program a kdzleményben kicserélte a helyettesitd karaktereket valamilyen értékre,
azt kdvetSen ezek az értékek nem madosithatdk, azaz a program nem tudja felilirni a
példaban szerepld "Prémium 2008" vagy a "Prémium 2009" karaktersorozatokat.

A"SM" vagy "%M" és "SJ" vagy "%J" helyettesits karakterek varidcidi és a hénapok vagy évek
hozzaadasanak (pl. SM+3 negyedévenkénti fizetés) illetve kivondsanak (pl. SM-3 negyedévre
visszamen{ kifizetés) lehet&sége szamtalan lehet&séget kindl a gyakorlati hasznalat soran.

Jovahagydsok szamanak megjelenitése
A jévahagydsok szama akkor toltédik csak ki, ha a megbizas elmentésre kerilt. Ellenérzési
okokbdl az eddigi jovahagyasok szama az 6sszes Jévahagyasok szamaval egytt kerdl
megjelenitésre ami a Karbantartds / SEPA paraméterek Megbizdsok tulajdonsdglapon keriilt
bedllitasra.

Esedékesség datumanak megadasa
Az "Esedékes" mez6ben a megbizas esedékességének napja keril, azaz az a nap, amelyen a
banknak végre kell hajtania a megbizast. Altaldban a megbizas felvitele és elkiildése ugyanarra
a napra esik, ezért a mez6k alapértelmezésként a mindenkori rendszerdatummal keriilnek
feltoltésre. A végrehajtas napjat hagyhatjuk valtozatlanul vagy mddosithatjuk is azt a beépitett
kalendarium segitségével.

Amennyiben az el6kildés értéke (nap) definidlva lett, az egyedi atutaldsoknal a "Legkorabbi
végrehajtas” mez6ben az a ddtum szerepel, amely napon az adott megbizds mar

becsomagolhaté egy megbizasfijlba, és elkiildhetd a banknak.

Tartds és hataridGs megbizasoknal csak az esedékesség (vagy a kdvetkez6 végrehajtas napja)
kerll megmutatasra. A végrehajtdssal kapcsolatos idézitéseket az Idépont dialdguslapon
allithatja be.

A SEPA elGirasainak megfelel6en a beszedést a kovetkezSk szerint kell benyujtani az adds
bankjahoz:
Alap beszedés:

5 munkanappal az els6 vagy az egyetlen beszedés esedékessége el6tt
2 munkanappal az ismétl6dé6 beszedés esedékessége elstt
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B2B beszedés:
minden egyes beszedés esedékessége el6tt 1 munkanappal

A "Megbizas tipus" és az "Ismétlés gyakorisaga" (az Azonnali beszedés kiegészité
tulajdonsdglapjdn) alapjan toltédik az "Esedékesség" mez6.

Ha a kiilonb6z6 dialdguslapok mezdit kitdltotte, mentse el a megbizast az [Mentés] gombbal.
LehetGsége van arra is, hogy a most rogzitett megbizast Megbizasmintaként mentse el. Ehhez
haszndlja a [Megbizdsmintaként tdrol] parancsgombot.

Megteheti azt is, hogy el6sz6r elmenti a megbizast és a mar mentett rekordot veszi fel a mintak
kozé. Ezt az attekintGpanelen az adott rekordhoz tartozé gyorsmenii -Felvesz mint mintat-
mendlpontjanak segitségével teheti meg.

4.1.2 Partner dialéguslap

A partner Partnerkdd, Cim, Szamla, Orszag, Bankadatok, CashManagement szamla adatai.
Ha rakattint a Partner dialéguslapot jel6l6 cimkére, egy olyan beviteli maszkot tartalmazo
laphoz jut, amelyen a partner tovabbi adatait veheti fel, mint pl. név, cim, orszag, bankadatok
és szamlaszam. Ha a Megbizdsok dialdguslapon a partnert a [?] gomb segitségével adta meg,
akkor ezen a lapon a fenti mez6k mar tartalmaznak adatokat.

A CashManagement adatokon kiviil az ’Osztaly’ mez6ben megadhaté egy 10 hosszu,
numerikus azonositd, amely segitségével a partneradatokhoz valé hozzaférést tudjuk
kontrollalni.

A partner adatain esetlegesen végrehajtott modositasokat a [Beir a partner adatbdzisbal
gomb segitségével mentheti a Partnerek segédadatbdzisba. Innentdl kezdve a tovabbi
megbizasok felvitele soran ez a rekord is elérhetévé valik a [?] gombbal.

Ha a megbizashoz olyan partnert szeretne megadni, akinek az adatait nem kivanja rogziteni a
segédadatbazisban, akkor a Partnerkdd mez6 nincs kitoltve és a [Beir a partner adatbdzisbal)
gomb sem valaszthato ki (azaz inaktiv). Ekkor a 3.6.2. Partnerek segédadatbdzis fejezetben
leirtak szerint toltse ki a mezbket.

Miutdn minden mez6t kit6ltott, mentse el az adatokat az [OK] parancsgombbal. A partner
adatai a Megbizdsok dialdoguslapon megfelelnek a Partner dialdguslapon beirt adatoknak.

(&~ Figyelem!
A partnerek adatbazisban tértént valtozasok nem befolydsoljak a mar rogzitett
megbizasokat, ha be van kapcsolva a "Partneradatok véltozasa nincs hatassal a mar
felvitt megbizasokra" paraméter (lasd 2.1.1. fejezet: Altaldnos paraméterek
dialoguslap).

Ez egyenértékl azzal, mintha a partner adatait megvaltoztatjuk, de a [Beir a partner
adatbdzisba) gombbal nem mddositjuk az adatbazisban. Ebben az esetben is torli a
program a partner indexét a megbizasbdl, és a partnert olyan partnernek tekinti, mint
akinek az adatait a segédadatbazis nem tartalmazza. A segédadatbazisban tortént
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madositdsok a fajl el6allitasa soran csak akkor lesznek figyelembe véve, ha nem
kapcsolta be a fenti paramétert.

4.1.3 Megbizé / Belsé dialéguslap

Megbiz6 / Megbizd bankja:

Megbiz6 adatai / Megbiz6 bankjanak adatai
Ez az ablak a megbizérdl és bankjardl tartalmaz adatokat. Itt ezen adatok nem
szerkeszthet6ek.

Belsé adatok:

Belsd adatok
A "Bels6 adatok" a megbizas tovabbi kezeléséhez nyljt segitséget.

Csoportazonosité / Kiegészitd csoportazonosito
A "Csoportazonosité" a megbizasok késébbi szétvalogatasahoz nydjt segitséget. A
csoportazonosité jelenik meg, példaul akkor, ha a [Vdlaszt] gombra kattint a Valaszt
dialégusablakban, vagy ha Megbizasfdjl el6allitdsa gombra kattint.

A Csoportazonosité megaddsa sordn hasznalhatja a [?] gombot is, amellyel a
Csoportazonositok segédadatbazisban tarolt adatokat érheti el. A kurzor pozicionalasaval és
<Enter> -rel vagy dupla kattintdssal valassza ki a csoportazonositét.

Ha be van kapcsolva az "El6re meghatarozott Csoportazonosité bevitelhez" paraméter (lasd
Megbizdsok dialdguslap), akkor a program csoportazonositoként a régzit6hoz rendelt
csoportazonositdt fogja a megbizasba beilleszteni.

Ha be van kapcsolva a "Javaslat Csoportazonositéra" paraméter (lasd Megbizdsok
dialoguslap), akkor a program csoportazonositéként az utoljara felvitt megbizasnal hasznalt
csoportazonositot fogja javasolni.

Kiegészitd csoportazonosité megadasara tovabbi két sor all rendelkezésre.

RoOgzit6, Jévahagyas 1, Jévahagyas 2
Végiil a megbizas rogzitGje és jovahagydi kerlilnek megjelenitésre.

4.1.4 Végso résztvevok tulajdonsaglap

Végsd Partner (Végsd Hitelez6/Adds):

Végsdpartner adatai
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Amennyiben a végleges partner eltér a szamla tulajdonosatdl, azt itt lehet megadni. Ha ez a
végs6 partner mar elmentésre kerilt korabban, azt a Partnerek segédadatbdzisbdl lehet
kivalasztani a [?] gombbal, pl. egy atutalds végsé kedvezményezettjét.

Ellenkezd esetben kézzel vigye fel a végs6 partner nevét, cimét, és azonositasra szolgalé egyéb
adatokat.

Végs8 Megbizd (Végsd Hitelez6/Ad0s):

Végs6meghizo adatai
Amennyiben a végleges megbizd eltér a szamla tulajdonosatodl, azt itt lehet megadni. A végsé
megbizé 6sszes adata megjelenitésre keril, ha a Megbizdsok tulajdonsdglapon ez ki lett
jelolve, illetve kordbban mar a Megbizok segédadatbdzisban el lett tarolva. Ezen adatokat itt
csak megtekinteni lehet, szerkeszteni nem.

4.1.5 Kiegészit6 informacio tulajdonsaglap

Utasitasok
Ezen a tulajdonsaglapon olyan kiegészit6 informacidk rogzithetek mint pl. a banknak kiildott
utasitasok.

Itt az adatbevitel csak akkor lehetséges, ha a kivalasztott fajltipus tamogatja azt (jelenleg az
UNIFI és a STUZZA formatum).

Szlovakidban pl. rendszeres jelentéskészitési kod eltaroldsa sziikséges, amit itt lehet rogziteni.

4.1.6 Azonnali beszedés részletek tulajdonsaglap (ha az azonnali beszedés feltelepitésre keriilt)

Az azonnali beszedés részletes informacioi taldlhatoak ezen az oldalon.

Ismétlés gyakorisaga
Itt lehet kivalasztani, hogy az azonnali beszedés els6 alkalommal, egyszeri, ismétl6dé vagy
utolsé alkalommal hajtodik-e végre.

Felhatalmazds azonosito
Adjon meg egy egyedi azonositét az azonnali beszedési megallapodas azonositasara, ami a
hitelezd és az adds kozott jott létre.
Felhatalmazas azonositod rogzitésekor a Felhatalmazasok segédadatbazist (Id. 3.7. fejezet) a [?]
gombbal érhet6 el. Csak a Megbizdsok dialéguslapon kivalasztott partnerhez tartozé
felhatalmazasok kozil valaszthatunk.
A kivalasztds alapjan tolt6dik a felhatalmazas azonosité(kdtelezé mez6), az alairds
datuma(kotelez6 mezG), és a hitelezé azonosité mezé(csak megjelenik; a megbizé tolti ki).
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Haszndlja a [Segédadatbdzisba irds] gombot, ha Uj adatot akar beirni a Felhatalmazdsok
segédadatbdzisba. igy az Gj adatok is be fognak toltédni ha legkdzelebb a [?].gombra kattint.

Egyszeri felhatalmazasokat is hasznélhat, mivel a felhatalmazas mezék (Felhatalmazas-
azonositd, alairds datuma) a megbizas adatai kozott tarolédnak.

Azonnali beszedés helyesbités:

Amennyiben helyesbitésre kerilt egy azonnali beszedés, itt jelennek meg az eredeti beszedés
részletei (Felhatalmazas azonositd, megbizd, hitelez6 azonositd, szamlaszam) (vesd 6ssze: 3.7.2
fejezet: Helyesbités részletek dialoguslap).

Felhatalmazas helyesbitésének végrehajtasa (csak akkor ha az ismétlés gyakorisaga "Ismétl6dé"
vagy "Utolsd").
Ha az azonnali beszedés helyesbitése még nem kerlt végrehajtasra, akkor ebben a mez6ben
"Igen" felirat szerepel. Fajlel6allitaskor ez a helyesbitési informacid keril a fajlba. Emellett a
"Végrehajtas datuma" és a " Végrehaijtas tranzakcié azonositéja " mez6k kertilnek a
meghatalmazassal egyltt letdroldsra (vesd O0ssze 3.7.2 fejezet: Helyesbitési részletek
tulajdonsaglap).
A kdvetkez8 beszedésnél ebben a mezében "Nem" szerepel. igy biztosithatd, hogy a
helyesbitési adatok csak egyszer keriiljenek végrehajtasra. A valtoztatasok csak akkor
hajtddnak végre, ha a kivdlasztomez6 "Igen"-re van allitva. Ha egy valtoztatds nélkili
meghatalmazast valasztunk ki, ez a mez4 ures.

4.1.7 LDGR adatok dialdguslap

LDGR adatok megtekintése
Az LDGR adatok dialdguslapra kattintva tekinthetjik meg az el6z6leg régzitett adatokbdl a
F6konyvi Szamlavezet6 Rendszer (LDGR adatok) altal szamitott értékeket.

A kovetkez6 adatok keriilnek megjelenitésre:
Engedmény 6sszege

Add Osszege

LDGR kotelezettségek szamla
LDGR kovetelések szamla
Adodkulcs %-ban

LDGR adészamla

LDGR jovedelemszamla
Engedmény %-ban

LDGR engedményszamla
Engedmény tipusa

Szamla neve

Az LDGR adatokat itt nem lehet szerkeszteni.

© 2014/01 OMIKRON MAGYARORSZAG KFT. 77



MULTICASH 3.2 SPA MODUL

4.1.8

Idépont dialéguslap

Az esedékesség datumdnak meghatarozasa a megbizasformaktél fliiggéen kilénb6z6 mddon
torténik

- Tartés megbizds
- Hatdridés megbizds

(Az ilyen tipusu megbizdsokbdl a program egyedi megbizast allit el6, amikor az ténylegesen
esedékessé valik.)

Tartés meghizasok meghatarozott id6k6zonként ismétl6dé megbizasokra vonatkoznak.

Adja meg a dialoguslapon, a megbizas datumat az "El6szor" illetve "Utoljara" mez6k
kitoltésével. Ha egyik mez6nek sem ad értéket, a program elsé datumként beallitja a
rendszerdatumot, az utolsé datumat pedig nem allitja be. Abban az esetben, ha megadta,
hogy a megbizas mikor legyen elkiildve utoljara, és a rendszerdatum ettdl késébbi datum, de a
tartds megbizds még nem kerdlt torlésre, akkor az esedékesség idGpontja mez6 tartalma
Uressé ("...") valik.

Lol

Az "Utolsé végrehajtas" mezG6 értéke mutatja a tartés megbizas utolsé esedékességének
datumat. Ennek a mez6nek az értékét a program a megadott értékek alapjan automatikusan
allitja be, manualisan nem maddosithatd. A megbizas kévetkezs esedékességének datumat az
"Esedékesség" mezd mutatja.

A "Gyakorisag" mez6 segitségével hatarozhatja meg, hogy a megbizas milyen periédusokra
vonatkozik. Kattintson a legérdit6 nyilra és valasszon a kovetkez6 lehet6ségek kozul:
- Hetente

- 10 naponta

- Kéthetente

- Félhavonta

- Havonta

- Kéthavonta

- Negyedévente

- Félévente

- Evente

A valasztas vagy a kurzor pozicionaldsaval és <TAB>-bal vagy a bejegyzésre valo kattintassal
torténhet.

Az "Esedékesség" mez6nek a program csak akkor ad értéket, ha a tartds megbizast elmenti a
[Mentés] gombbal.

(&~ Figyelem:

Egy tartds megbizas csak akkor kiildhet6 el, ha jéovahagytak.

A jovahagyas akkor is sziikséges, ha a Jévahagyasok szama paraméternek (lasd 2.1.2. fejezet:
Jévdhagydsok dialdguslap) a -Nulla- értéket allitotta be.
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A gyakorlatban, egy tartés megbizasbdl a program egy egyedi megbizast allit el6, ha az
esedékessé valik. Ez az egyedi megbizas kerill be a megbizas-fajlba, a tartés megbizas pedig
tovabbra is az adatbazisban marad. A megbizast azonosité sorszam valtozatlan marad.

Ha az Altaldnos paraméterek dialdguslapon (1asd 2.1.1. fejezet) bekapcsolta az "Esedékes
tartds megbizasokbdl egyedi megbizas készitése indulasnal" paramétert, akkor a tartds
megbizasbdl a program egy egyedi megbizast allit el6, amelyet még jova kell hagyni, és ez a
megbizds fog bekerllni a megbizas fajlba nem pedig kozvetleniil a tartés megbizas. Ez az
eljaras megegyezik a hatarid6s megbizasok esetén hasznalt eljarassal.

Hatarid6s megbizasok a tartds megbizasoktdl csak abban kilénboznek, hogy valtozo lehet az az
Osszeg, amelyre a megbizas vonatkozik.

A hatdaridds megbizasok felvitele sordn nem kell megadni 6sszeget. Az 6sszeget csak akkor kell
megadni, amikor az esedékes hatarid6s megbizasbdl a rendszer egy egyedi megbizast general.

(&~ Figyelem:
Egy hatarid6s megbizas csak akkor kiildhet6 el, ha jovahagytak.

A jovahagyas akkor is szlikséges, ha a Jévahagyasok szdma paraméternek (lasd 2.1.2. fejezet:
Jovdhagydsok dialéguslap) a -Nulla- értéket allitotta be.

A jévahagyas utan az esedékes hataridGs megbizasbol a program egy egyedi megbizast allit
el6. Maga a hatdridés megbizas valtozatlan sorszammal tovabbra is az adatbdzisban marad.

A program kovetkez6 inditdsakor megjelennek a hatarid6s megbizasbdl elGallitott egyedi
megbizasok - a program az is kiirja, hogy ezek a megbizasok milyen sorszammal (azonositdval)
keriltek az adatbazisba.

Azt a pénzosszeget, amelyre a megbizas vonatkozik, az attekintépanelen a megfelelS egyedi

megbizas valasztasa utan adhatja meg. Ha a Jévahagydsok szama paraméternél bedllitotta az
egyedi megbizasokra vonatkozd jévahagyas sziikségességét, akkor ezt a megbizast is el6szor
jova kell hagyni.

A megbizas csak akkor keril az Megbizas fajlba, ha legkdzelebb SEPA fajlt allit el6 a megbizd
bank szdmara.

Ha a megbizast az esedékessége el6tt szilkséges elGallitani, egy esedékességig tartd idGszakot
lehet megadni az Egyedi meghizas el6allitasa hataridés meghizasokbdl hany nappal
korabban paraméterrel az Altaldnos paraméterek tulajdonsdglapon. Ez a paraméter
szabalyozza, hogy az esedékesség el6tt mennyi id6vel generdlddjanak az egyedi megbizasok.
Ha ez a paraméter "0"-ra van beallitva, akkor a hataridGs megbizasbdl a megadott
esedékesség napjan keletkeznek egyedi megbizasok.

Amennyiben sziikséges, a beallitott végrehajtasi Gitemezéstél eltérd id6pontban is
végrehajthatunk egy tartés vagy hatarid6s megbizast. A megbizas végrehajtasahoz, azaz az
egyedi megbizas generdlasahoz alljunk ra a végrehajtani kivant tartds vagy hataridés
megbizdsra, majd valasszuk ki a lebegémeniibdl a -Soron kiviili végrehajtas- menipontot.
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Ennek hatdsdra a megbizasbdl el6allitodik egy egyedi megbizds, illetve ezzel egyidejlileg a
tartds vagy hatarid6s megbizas legkdzelebbi végrehajtasanak ideje is mddosul (egy ciklust
el6re ugrik).

4.1.9 Visszahivasok (kiegészité modul)

A fenti tulajdonsdglap csak akkor valaszhato ki, ha a “Visszahivdsok” kiegészité modul
telepitésre keriilt.

4.1.10 Megbhizasmintdk hasznalata

A megbizasmintak az 0sszegt6l és az esedékesség datumatdl eltekintve minden sziikséges adatot
tartalmazd megbizasok.

ElGallithat megbizasmintat (akar hidnyosat is!), ha egy megbizast a beviteli maszk kitoltése utan a
[Megbizdsmintaként tdrol] parancsgombbal ment. Azonban azt is megteheti, hogy |étrehoz egy
megbizast, és a mar elmentett megbizas alapjan hoz létre egy mintat. Ez az adatbazis
attekintépanelen a gyorsmeni -Felvesz mint mintat- menipontjaval valésithaté meg.

Ha az Altaldnos paraméterek dialdguslapon (1asd 2.1.1. fejezet) bekapcsolta a "Megbizasminta
indexének kézi beallitdsa" paramétert, akkor egy parbeszédablakban megadhatja, milyen indexet
szeretne hozzarendelni az adott megbizasmintahoz. A program mindig a legkisebb, még nem foglalt
szamot ajanlja fel. Kivansaga szerint mddositsa a felajanlott értéket, majd erdsitse meg a dontését az
[OK]-val.

Mindkét esetben egy rovid lizenettel jelzi vissza a program, hogy a megbizasok adatbazisba bekerlt
egy Uj minta vagy egy Uj rekord. Az (izenetet eltlintetheti, ha rakattint az [OK] gombra.

Létez6 minta kivalasztdsa
Ha mar hozott |étre mintakat, akkor ezeket megbizasok felviteléhez az [Uj megbizds mintdbél]
parancsgomb segitségével hasznalhatja fel.

Ha bekapcsolta a "Kivalasztas megbizasminta hasznalatakor" paramétert (lasd 2.1.1. fejezet:
Altaldnos paraméterek dialéguslap), akkor a megbizasminta kivalasztasa eltt megjelenik egy
parbeszédablak, amellyel korlatozhatja a kivalaszthatd mintak szamat. Megadhat feltételt
azonositéra (minta, kiild6, szamla), bankkddra, szdmlaszamra és a partner nevére vagy a
kozleményekre vonatkozdan. Feltétel megadasa nem kotelez6.

Az [OK] gombbal torténé megerdsités utan megjelenik a valaszthaté mintdk listdja (ha megad
egy négyjegyl mintaindexet, a program el6szér megprdbalja az adott indexd mintat beolvasni.
Ha sikeriil - azaz van ilyen index{ minta -, akkor csak ezt a mintdt ajanlja fel valasztasi
lehetdségként).
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Ha

- a megjelend mintak egyikét sem akarja hasznalni, kattintson az ablak bezaré gombjara.
Ennek hatdsdra a megbizas felvitelére alkalmas beviteli maszkhoz jutunk.

- szeretne haszndlni egy mintat, valassza ki a megfelel6t a listabdl - kattintson ra vagy
pozicionaljon rd a kurzorral, majd kattintson a [Megbizdsminta elfogaddsa) gombra.

Ez utébbi esetben a megjelend beviteli maszk minden mezéje ki van téltve - kivéve az 6sszeg
és az esedékesség datuma mezG6ket.
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5 Joévahagyas
A megbizasokat (egyedi megbizasokat, tartés megbizadsokat és hatarid6s megbizasokat) jéva kell

hagyni, miel6tt hozzaadnank egy SEPA-fajlhoz (vo. 6. fejezet: Megbizdsfdjl eléallitdsa).

A "Jévahagyasok szama" paraméter (lasd 2.1.2. fejezet Jovdhagydsok dialoguslap) értékét -Nincs- -re
allitja, akkor egyedi megbizasokat nem kell jévahagyni.

A tartds és a hataridés megbizasokat mindig jova kell hagyni fliggetleniil a "Jovahagyasok szama"
paraméter beallitasatodl (vo. 4.1.8. fejezet: Tartds megbizdsok és Hatdriddés megbizdsok).

A "Jovahagyas" funkciot tobbféle Uton érheti el:

- a -Megbizasok- meniibél a Jévahagydsok meniponttal

vagy
- ikonok segitségével:

ol S

vagy

egyedi jovahagyasok elvégzésére, illetve

£

szamlankénti jovahagyasok elvégzésére.

vagy

A "Jovahagyas" meni valasztasa utdna a kdvetkez6 almeniikbél valaszthat:

- Egyedi jovahagyas
- Csoportos jovahagyas .

Ha
bekapcsolta a "Tervadatok automatikus karbantartasa" paramétert a -Karbantartdas- / -SEPA
Paraméterek- menipontban az Altaldnos paraméterek dialoguslapon
és
a szlikséges jovahagyasok szamat Egy-re vagy Kettd-re allitotta,
akkor
a jovahagyas utan minden megbizas bekeriil a tervadatok kozé. A tervadatokrél a bazismodul

sugdjaban olvashat.
A tervadatbazisba minden megbizas a legfontosabb adataival keriil be. Az "Ertéknap" mezd

tartalmazza a megbizdas végrehajtdsanak datumat. A kedvezményezett neve keril a kozlemények
elsé sordba. A kézlemények masodik sordba a megbizas kdzleményének elsé sora kerdil.
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Cégcsoporton beliili megbizds ("Sajat szdmla") estén két bejegyzés keril a tervadatok kdzé. Az
elsé bejegyzés a megbizd CashManagement szamldjahoz, ami tartalmazza a kézlemények elsé
és masodik sorat, az értéknapot, és az 0sszeget ellenkezé elGjellel. A masodik bejegyzés a
Cégcsoporton belili kedvezményezett CashManagement szamlajahoz keril, ahol a
kozlemények elsé sora a megbizd nevével kerdl kitoltésre.

Ha

az elsé feltétel teljesil
és

a jovahagyasok szama mez6 értéke -Nincs-,
akkor

a SEPA-fajl elGallitasa utan keriilhet be egy bejegyzés a tervadatok kdzé.

5.1 Egyedijovahagyas

Az "Egyedi jovahagyas" funkcio

- a -Megbizasok- / -Jovahagyasok- / -Egyedi jévahagyas-
mendponttal

vagy
- a kovetkez6 ikonok segitségével érhetd el:

of B

vagy

Az innen megnyithatd, a megbizasok adatait részletesen megmutato parbeszédablak nagyon hasonlo
a megbizasok felvitelére hasznalt parbeszédablakhoz, itt azonban az adatok csak megtekinthetdk, de
nem maodosithaték.

Ha egy rekordot médositani kivan, hasznalja a

vagy

ikont (vo. 4. fejezet: Megbizdsok).

Az Egyedi jévahagyds funkcid kivalasztasa utan egy adatbazis attekint6panel jelenik meg a felvitt
megbizasokkal.

Az adatbazis-attekintépanelen a megbizasok legfontosabb adatai jelennek meg: a megbizas
sorszama, a megbizé és szamlaszama, a partner és szamlaszama, 6sszeg, a mar elvégzett és a
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szlikséges jovahagyasok szama. A megbizasban szerepl6 kézlemény-sorokat a [K6zlemények]
gombra kattintva jelenitheti meg.

Hasznalja a [Jovdhagyottat nem mutat] gombot a csak jovahagyandd megbizdsok lesz(irésére. E
gomb segitségével csak azok a megbizasok jelennek meg, amelyeknél még hidnyzik 1 vagy tobb
jévahagyas.

A gombra vald kattintassal a gomb elnevezésre is megvaltozik és az a [Minden megbizds
megjelenitése]-re modosul. Egy Ujabb kattintdssal visszatérhetiink az eredeti attekintélistahoz, ahol
minden, a rendszerben felvitt, de még be nem csomagolt megbizds megjelenitésre kerdil.

Ezen tilmenden a [Nyomtat] parancsgombot vélasztva tovabbi lehetGsége nyilik a megbizasok
megtekintésére. A Listatipus mez segitségével azt is megvalaszthatja, milyen formaban jelenjenek
meg a megbizdsok. A kdvetkez6 lehetGségek kozil valaszthat:
- Attekintés,

és
- Esedékes megbizasok.

Az attekintd listdban az adatbazisban tarolt 6sszes megbizas a legfontosabb adataival jelenik meg. A
teljes lista az 6sszes megbizasnak az 6sszes adatat megjeleniti. Az -Esedékes megbizasok- listatipus
pedig csak az esedékes megbizasokat listazza ki.

Dupla kattintassal vagy a gyorsmen (jobb egérgomb) -Részletes megmutatds- menipontjaval
megtekinthet6k a jovahagyni kivant megbizas adatai.

A megjeleng panelrdl azt is leolvashatja, hogy a megbizast hanyszor hagytak jova, illetve hanyszor
kell jévahagyni. A jévahagyast elvégezheti a [Jovdhagyds] parancsgombbal vagy az attekintépanelen
a rekordhoz tartozé gyorsmeni -Jovahagyas- menipontjaval.

Ha

- nem sziikséges jovahagyas, akkor a megbizas a felvitele utan kdzvetlenil hozzaadhaté egy
SEPA-fajlhoz.

Ez a szabaly azonban nem vonatkozik a tartds és a hatarid6s megbizasokra. Ezeket a
megbizasokat akkor is jova kell hagyni, ha a "Jévahagyasok szama" paraméter (vo. 2.1.2.
fejezet: J6vdhagydsok dialdguslap) értékét -Nincs- -re allitotta.

- csak egy egyszeri jovahagyas sziikséges, azt elvégezheti az a felhasznalo, aki felvitte a
megbizast. Miutdn a [Jovdhagyds] gombbal elvégzi a jévahagyast, a gomb cimkéje
[Jovdhagyads eltdvolitdsa] feliratra médosul. Ezzel a gombbal visszavonhatja a jovdhagyast.
Ezek a miveletek az adatbazis attekintépanelen is elvégezhet6k a megfelel6 gyorsmen -
Jévahagyas- illetve -Jévahagyas eltdvolitdsa- menilipontjaival.

- kétszeres jovahagydsra van sziikség, az els6t az a felhasznald is végrehajthatja, aki a megbizast
a rendszerbe bevitte. Amint ez a felhasznalé a jovahagydst a [Jovdhagy] gombra vald
kattintassal végrehajtotta, a gomb feliratozdsa megszinik. Ebben a feldolgozottsagi allapotban
tehat sem tovabbi jovahagyasra, sem a jovahagyas visszaminGsitésére nincs lehetfség.

A masodik jovahagyast csak egy masik felhaszndald hajthatja végre, akinek elészor a
rendszernél a -Felhasznalé- / -Uj bejelentkezés- funkciéval legitimalnia kell magat. Szamara a
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gombon megjelend felirat ismét [Jovdhagy]. Amint ez a masodik felhasznald a jévahagyast
végrehajtotta, a gomb felirata [Jovdhagyds torlése]-re valtozik, Ugyhogy a jovahagyas most
visszaminGsithet6.

Mivel a megbizasok jovahagyasanak részletes megmutatdsa egy megjelenitési funkcié, az adatok itt
nem szerkeszthet6ek. A megfelel6 mez6k ezért inaktivak.

A Megbizasok tulajdonsdglapon taldlhaté dobozok tartalma megfelel a megbizdsok parbeszédablak
mezGinek tartalmaval (Id. 4.1.1 fejezet: Megbizdsok tulajdonsdglap).

Az azonnali beszedések esedékességének datuma —amennyiben sziikséges - a SEPA elGirasaihoz lesz
igazitva.

A Partner tulajdonsdglapon talalhaté dobozok tartalma megfelel a partner parbeszédablak mez&inek

tartalmaval (Id. 4.1.2 fejezet: Partner tulajdonsdglap).

A Megbizé / Belsé tulajdonsdglapon talalhaté dobozok tartalma megfelel a megbizé parbeszédablak
mezd8inek tartalmaval (Id. 4.1.3 fejezet: Megbizd / Belsé tulajdonsdglap).

A Végsé résztvevék tulajdonsdglapon taldlhatd dobozok tartalma megfelel a végsé
résztvevik/partnerek parbeszédablak mezGinek tartalmaval (Id. 4.1.4 fejezet: Végsd résztvevék

tulajdonsaglap).

A Kiegészité informdciok tulajdonsdglapon taldlhaté dobozok tartalma megfelel a hozza tartozé
parbeszédablak mezdinek tartalmaval (Id. 4.1.5 fejezet: Kiegészitd informdciok tulajdonsdglap).

Az Azonnali beszedések részletek tulajdonsdglapon (csak abban az esetben érhetd el, ha az azonnali
beszedés modul is telepitésre keriilt) taldlhaté dobozok tartalma megfelel az azonnali beszedés
részletek parbeszédablak mezé6inek tartalmadval (Id. 4.1.6 fejezet: Azonnali beszedés részletek
tulajdonsaglap).

A LDGR adatok tulajdonsdglapon taldlhaté dobozok tartalma megfelel az LDGR adatok
parbeszédablak mezG8inek tartalmaval (Id. 4.1.7 fejezet: LDGR adatok tulajdonsdglap).

Az Idépont tulajdonsdglapon taladlhaté dobozok tartalma megfelel a hozza tartozoé parbeszédablak
mezG6inek tartalmaval (Id. 4.1.8 fejezet: Idépont tulajdonsdglap).

5.2 Szamlankénti jévahagyas

A "Szamlankénti jovahagyas" funkcio
- a -Megbizdsok- [ -Jévdhagydsok- / -Szadmldnkénti jovdhagyds- meniiponttal

vagy
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A

vagy
ikon segitségével érhetd el.

A sziikséges jovahagyasok szama meghatarozhato a -Karbantartas- / -Paraméterek- meniipontban a
Jévdhagydsok dialéguslapon (vo. 2.1.2. fejezet) a "Jévahagyasok szama" paraméterben. Abban az
esetben, ha a jovahagyasok szamat kettére allitotta (beleértve annak az 6sszegnek a meghatarozasat
is, amelytdl két jévahagyas sziikséges), NEM végezheti el ugyanaz a felhasznalé mindkét
jévahagyast.

Ha On nem jogosult masodik jovahagydsok végrehajtasara és az adatbazisban csak olyan megbizasok
vannak, amelyekhez a masodik jévahagyas sziikséges, akkor a program jelzi, hogy nem talalt olyan
megbizast, amelyet On jévahagyhatna.

Ha bekapcsolta az Altaldnos paraméterek dialdguslapon a "Kivalasztas torlésnél és szamlankénti
jovahagyasnal" paramétert, akkor egy parbeszédpanelen kivalasztasi feltételeket adhatunk meg,
amellyel korlatozhatjuk a kilistdzandé megbizasokat.

Amennyiben kiilsé fajlbdl beimportalt megbizasokat kivan szamlanként jovahagyni, ezen megbizasok
a hidnyos megbizasok listajaban fog megjelenni.

A2 gombbal (Megbizdsok frissitése) lehet atvaltani a megbizasok adatbazistablajanak
megjelenitésére, ahol a hidnyos megbizasok megtekintésével lehet befejezni ezen megbizasokat.
Miutdn megadta a megbizas 6sszes adatat, zarja be az adatbazis-attekintést és a listat. Ezutan a
szamlankénti jovahagyassal folytathatja a munkajat.

Az adatbazis-attekintépanelen (szdmlanként kilon listaban) megjelennek a jovahagyasra vard
megbizasok - sorszamuk szerint névekvé sorrendben. A "Szamla / SWIFT-kéd / IBAN / deviza"
mez6hoz tartozd legorditényil haszndlataval valassza ki azt a szamlat, amelyhez tartozé
megbizasokkal szeretne foglalkozni.

A parbeszédablak felsé része mutatja az aktualis szamldra vonatkozd szamlaegyenleget (értéknapi
egyenleg a jévahagyott megbizasokkal egyiitt), valamint a jovahagyasra vard és a mar jévahagyott
megbizdsok egyenlegét.

A szamlaegyenleg meghatarozasa soran a program figyelembe veszi:

- a mar jévahagyott, de még fajlba nem kerilt megbizasok Gsszegét,

- az aktudlis "Szamlankénti jévahagydas" parbeszédablakban jévahagydsra megjelolt
megbizdsok 6sszegét és

- a CashManagement-szamla nyitéegyenlegét, ha a szdmlat hozzarendelte egy
CashManagement-szamlahoz. Ha ilyen hozzarendelés nem tortént, akkor a program a szamla
nyitéegyenlegét 0.00-nak tekinti.

A szamlaegyenlegben azon megbizdsok adddnak az értéknapi egyenleghez, amelyek
esedékességének napja a mai nap+1 nap.

A szamlaegyenlegben az atutalasok negativ elGjellel (-) (tartozik), a beszedések pedig pozitiv elGjellel
(+) (kovetel) jelennek meg.
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A jovahagyatlan tételek egyenlege azon tételek 6sszege, amelyeket nem jeloltiink meg jovahagyasra
az aktuadlis szamlara vonatkozdan.

A jovahagyott tételek egyenlegének meghatarozasa soran a program figyelembe veszi:
- amar jévahagyott, de még egy dllomanyhoz nem hozzaf(izott megbizasok 6sszegét és

- az aktudlis "Szamlankénti jévahagyas" parbeszédablakban jévahagyasra megjelolt

megbizadsok 6sszegét.

A képernydn az atutaldsi megbizasok csak a fontosabb adataikkal jelennek meg. Ezek: a
megbizdsforma, a megbizas sorszama, a megbizé és a partner neve, deviza, az atutalando 6sszeg és
esedékesség.

Minden egyes megbizds-sor elején taldlhatod egy rész, ahol megjeldlés esetén egy kis zold pipa (v)
lathatd. Ez azt jelenti, hogy ez a megbizas az egész oldalas jovahagyas keretében jovahagyandd. Ha
az egyik megbizast nem kivanjuk jévahagyni, csak kattintsunk a megfelel6 megbizdsra és a
megjelolés torlédik.

(&~ Figyelem!
Alapértelmezés szerint a szamlankénti jévahagyds soran minden megbizas ki van jeldlve
jovahagyasra. Ha azonban az Altaldnos paraméterek dialéguslapon bekapcsolta az
"Alapértelmezés szamlankénti jévahagyasnal: NEM" paramétert, akkor a jovahagyasra varo
megbizdsok a szamlankénti jdvahagyas soradn nincsenek megjelélve jévahagyasra. Ez azt jelenti,
hogy egyenként ki kell jel6Ini azokat a megbizdsokat, amelyeket jova akar hagyni.

Ha egy megbizast a listabdl nem akar jovahagyni, kattintson a megfelel6 rekordra, hogy megszi{injén
a kijelélés. Ha minden kijel6lést egyszerre meg akar sziintetni, hasznalja a [Kijeldlések torlése]
gombot. Hasonléan a [Mindet kijel6l]l gombbal egyszerre kijeldlheti az 6sszes rekordot - ami még
nem volt kijelolve.

A panel aljan lathaté [Megbizdsok jovahagydsal gombra kattintva csak azon megbizdsok
jévahagydsa torténik meg, amelyet az attekinté ablakban "kipipaltunk".

Az azonnali beszedések esedékességének ddtuma —amennyiben sziikséges - a SEPA elGirdsaihoz lesz
igazitva.
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6 Megbizasfijl elGallitasa

A SEPA formatum féjlok jovahagyott esedékes megbizasokat tartalmaznak. A megbizasfajl
strukturaja a bankok és takarékpénztarak altal meghatdrozott, és az elektronikus adatatvitelre
alkalmas.

Egy megbizasfajlt merevlemezen vagy floppy-n a

m

vagy

ikonnal vagy a -Megbizasok- / -Megbizasfajl elGallitasa- mentpont valasztasaval hozhatunk létre.

(£ Figyelem:

A megbizasfajlokat megfelelé bankparaméterfajlhoz (BPD) kell rendelni a kommunikacids
eljaras biztositdsa érdekében. Azt javasoljuk, hogy a BPD-fajlt vagy bankhoz vagy szamldhoz
rendeljék, még az adatok rogzitése el6tt.

Ha BPD-fajlhozzarendelés nélkiil szerkeszt megbizast, az eredmény a megbizasfajl tipusatdl
figg (Id. 2.1.4. fejezet: Fdjlel6dllitas tulajdonsdglap).

e

Egy bank felé torténd fajlel6allitas esetén lehetéség van a BPD-fajl késGbbi hozzarendelésére.

s

Tobb bank felé torténd fajlel6allitas esetén ezen megbizasokat nem kiildi el a program, hanem
egy listaban rogziti Gket.

Ha
a -Karbantartas- / -SAPA Paraméterek- meniiben, az Altalanos paraméterek dialéguslapon
bekapcsolta a "Tervadatok automatikus karbantartasa" paramétert,

akkor
automatikusan bekeril egy bejegyzés a tervadatok kozé, amikor a megbizasok bekerilnek a
megbizdasfajlba. A tervadatokrdl tovabbi informaciot a bazismodul sigéjiban talalhat.

A "Kozleményl" a megbizasfajl nevét és |étrehozdsanak datumat, a "Kozlemény2" pedig a megbizd
nevét tartalmazza. Az Ertéknap a megbizasfajl Iétrehozasanak datuma.

Cégcsoporton beliili megbizds ("Sajat szamla") estén két bejegyzés keril a tervadatok kdzé. Az
elsé bejegyzés a megbizd CashManagement szamldjahoz, ami tartalmazza a kdézlemények elsé
és masodik sordt, az értéknapot, és az 0sszeget ellenkezé elGjellel. A masodik bejegyzés a
Cégcsoporton belili kedvezményezett CashMagement szamldjahoz keriil, ahol a kdzlemények
elsé sora a megbizd nevével keril kitoltésre.

Egy megbizasfajl tartalmat a -Megbizasok- / -Megbizasfajl megnézése- meniponttal vagy a

g |IoF

vagy
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ikon segitségével tudja megtekinteni (lasd 6.3. fejezet: Megbizasfajl megnézése).

6.1 Egy bank felé torténd fajlelGallitas

41}

Ha a Fdjlelédllitas dialdguslapon bekapcsolta a "Csak egy bank felé" paramétert, akkor egy
megjelend input maszkon meghatdrozhatja az elGallitandd SEPA-fajlt.

Egy megbizasfajl elGallitasanak Iépései a kovetkezbk:

- Megbizasfajl nevének megadasa

- A fajlelGallitas idGintervallumanak meghatarozasa
- Csoportazonositd megaddsa

- Esedékes megbizasok megtekintése

- Megbizé meghatdrozasa

- A megbizé bankjanak meghatarozdsa

- Rovidlista tipusanak meghatdrozasa

- Kiséréjegyzékek szamanak megadasa

- Kimenet valasztasa

A felvitt adatokat erdsitse meg az [OK]-val. Ekkor Iétrejon a SEPA-fdjl, a rendszer hozzaadja a
megbizasokat a megbizasfajlhoz, a Megbizasok adatbazisbdl pedig torlédnek.

Az egyes lépések:

Megbizasfajl nevének megaddasa
A program a "Fajl neve" mez6ben felajanl egy nevet, amely a kévetkez6 karaktersorozathoz
hasonlé: EEHHNNnn, ami a rendszerid6bél és egy egymast kovetd szambdl épiil fel. pl:
09062301.
Ez a név feliilirhaté az On kivansaga szerint. A fajl a megadott néven a ..\SPAWIN kdényvtarban
taldlhatd. A kiterjesztése a megbizasfajl tipusanak fog megfelelni.

Annak elkerilése végett, hogy ugyanazt a nevet két dllomanyhoz rendelje hozza, a panelen
megjelennek azon dllomanyok nevei a "Meglévé megbizasfijlok" mezében, amelyek a
merevlemezen vannak, és még nem lettek elkildve a bankba.

Ha egy megbizasfijlt elkild a bankba, a \SPAWIN alkonyvtarbdl automatikusan torlédik.

A fajlelGallitas id6 intervallumanak meghatarozasa
Minden megbizast egy el6re meghatdrozott datumtél kezdédéen lehet hozzaadni egy
megbizasfajlhoz. A program az esedékesség utolsd napjaként a rendszerdatumot ajanlja fel
alapértelmezésként. Ha a Bankok segédadatbazisban bedllitotta, hogy legfeljebb hany nappal
korabban kiildhet6 el egy megbizas, a rendszerdatumhoz képest a napok szamanak
megfelel6en valtozik a ddtumérték. Ezt az alapértelmezésként felajanlott értéket
természetesen tetszés szerint megvaltoztathatja, ehhez haszndlhatja a program beépitett
naptarjat is.
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Csoportazonosité megadasa
A Csoportazonositot a megbizasfajlok megbizasainak osztdlyozasara hasznaljak. Ha megadja az
csoportazonositot illetve kiegészit6 csoportazonositét, csak azok a megbizasok keriilnek a
megbizasfajlba, amelyekhez ezt a csoportazonositét rendelték. Adja meg a Csoportazonositot
a megbizason a Megbizé / Bels6 adatok tulajdonsdglap segitségével. (Id. 4.1.3. fejezet).

Ha itt megad egy Csoportazonositét, vagy a [?] gomb segitségével valaszt egyet a bazismodul
Csoportazonositd segédadatbazisabdl, akkor csak azon jovahagyott megbizasok fognak
megjelenni az [Esedékes megbizdsok] gombra kattintva melyek Csoportazonositdja egyezik az
imént megadottal és ezek kerlilhetnek a tovabbiakban a megbizasfajlba. A kiegészit6
csoportazonositora is a fentiek vonatkoznak. A Csoportazonositd kiegészitésére 2 sor all
rendelkezésiinkre.

Amennyiben valaszt egy Csoportazonositdt, ez az Csoportazonositd rendelédik a
kommunikacids folyamathoz is (Id. a bazismodul 5.1.1. fejezete). Egyéb esetben a program allit
el6 egy Csoportazonositét.

Esedékes meghizasok megtekintése
Az [Esedékes megbizdsok] gombbal megtekintheti az esedékes megbizasokat.

A kivalasztott IdGintervallum és Csoportazonosité / Kiegészité Csoportazonosité alapjan, az
[Esedékes megbizdsok]-ra kattintva, csak a megfelel6 megbizasok jelennek meg. Ebben a
listdban a megbizasok a legfontosabb adataikkal szerepelnek (Swift-kéd, Szamla kéd, Megbizd
kdd, Szamlaszam, Megbizénév, Devizanem, BPD-fajlok, hozzaférési osztaly, bankszamlanként a
megbizdsok teljes 0sszege és szama bankkddok szerint ndvekvd sorrendben).

Jel6lje ki azokat a megbizasokat, amelyeket hozza szeretne adni a megbizasfajlhoz.

A valasztasat erdsitse meg az [OK] gombbal. A program visszatér az el6z6 ablakhoz. A
megbizéra valamint szamlavezetd bankjara vonatkozé adatokat a rendszer mar bet6ltotte a
megfelel6 mez6kbe.

Megbiz6 meghatarozasa
A megbizé meghatarozasahoz vagy adja meg
- kozvetleniil a megbizo kodjat
vagy

- valasszon megbizot a segédadatbazisbdl. A [?] gomb segitségével megjelenik egy lista,
amely tartalmazza a segédadatbazisba felvett 6sszes megbizot.

A megbizé bankjanak meghatarozasa
A megbizé bankjanak meghatarozdsahoz vagy

« DialogDUEORDERS;SEPA-fajl: Esedékes megbizasok; Esedékes megbizasok SEPA-fajlhoz
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- irja be a megfelel§ bank kodot

vagy

- valasszon egy bankot a [?] gomb segitségével a Bankok segédadatbazisbdl.

Rovidlista tipusanak meghatarozasa
Allitsa be, hogy milyen révid listat akar nyomtatni.
A kovetkez6 lehetGségek kozil valaszthat:
- Nincs
- Egysoros
- Kétsoros és
- Teljes
Ha a "Rovidlista fajlel6allitasnal" paraméternél mar megadta a nyomtatando lista tipusat,

akkor a megfelel§ érték, amely természetesen itt még mddosithatd, mar szerepel a mezé
mellett.

Kiséréjegyzékek szamanak megaddasa
Adja meg, hany kiséréjegyzéket kivan nyomtatni.
A kovetkez6 lehet6ségek koziil valaszthat:
- nincs,
- egy vagy
- kettd
kiséréjegyzék.
"KisérGjegyzék szama merevliemezes fajlel6allitaskor" SEPA paraméter segitségével - ami a
Fdjleléallitds tulajdonsdglapon allithatd be — lehet el6re meghatdrozni a kivant darabszamot.
Természetesen ez az el6re megadott darabszam most felllirhato.

Output eszkoz
Az output eszkdz mezé értéke az alabbi lehet:
- nyomtato vagy
- PDF.

Amennyiben a Paramétereknél a "Nyomtatot" mdar megadta, akkor ez az érték mar szerepel a
mez6 mellett.

A PDF opcié vélasztasakor megadhato, hogy hova keriiljon a PDF-fajl. Alapértelmezésként a

nyomtatott dokumentum neve SEPADATEI.PDF és az .\MCCWIN\USERS\<User name> alatt
talalhato.

Megerd@sitéshez kattintson az [OK] gombra.
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Elkildhet6 megbizasok
Ha bekapcsolta a FdjlelGdllitas dialéguslapon a "Megbizas-kivalasztassal” opciot, akkor
megjelenik egy listaablak, amely az elkiildheté megbizasokat tartalmazza. Minden megbizas
kiilon sorban van feltlintetve. Ha sziikséges, a SEPA-fajlokhoz hozzdadandé megbizasok
listdjabdl kitorélhet megbizas(oka)t, ha elébb kijeldli a toroini kivant bejegyzés(eke)t, majd
rakattint a [Kijelolt rekordok torlése] parancsgombra.

Megtekintheti minden egyes megbizas részletes adatait, ha duplan kattint a kivalasztott
megbizasra. A kijel6lt rekord toérléséhez hasznalja a [Kijeldlt rekordok térlése] gombot.

A SEPA elGirasok értelmében keril az azonnali megbizas esedékessége beallitasra.

A

A [Fdjl eléadllitasa) parancsgombbal elGallithatja a SEPA-f4jlt a ki nem jeldlt megbizdsok
hozzdadasaval.

Elkildhet6 fajlok
Ha bekapcsolta a FajlelGallitas dialdguslapon a "Fajl-kivalasztassal” paramétert, egy
listapanelen megjelennek az elkiildhet6 fajlok (pl. egy eljaras-fajlba), miutan az [OK] gombra
kattint. A program bankonként egy fajlt kild el.

A [Fdjlok kiildése] gomb vélasztdsa utan a fajlelgallitas végrehajtédik.

Az ablak fejlécében a Csoportazonosité szerepel, ami a kommunikacié soran rendel6dott a
Bazis modul fajlmenedzserében a fajlhoz. Tébbnyire ez egy automatikusan el8allitott
azonositd, ami a SPA roviditésbél és 5 szamjegybdl all.

Amennyiben a "Fdjlel6allitas" ablakban megadott egy Csoportazonositét, akkor ez fog
megjelenni a fejlécben.

A fijl részletei dupla kattintasra jelennek meg.

A [Fdjlel6készités kiildése] gombra kattintva - amennyiben lehetséges - tovabbi javaslatok
jelennek meg a kommunikacidval kapcsolatosan (Iasd aldbb). Ezzel befejez6do6tt a fajlelSallitas.

Egy esetlegesen fellép6 hiba sordn a megfelel6 fajl a hozza tartozd hibalizenettel egylitt megjelenik
egy kilon ablakban. A fjl tartalmat megtekintheti, ha duplan kattint ra.

= Figyelem:

A hibas fajlokat a program torli. Javitsa ki a hibat a hibalizenet sz6vegének megfelel6en
és ismételje meg a fajlel6allitas folyamatat.

A kiildésre torténd elGkészités utdn, a kdvetkez6 1épéseket kell végrehajtani:

- Bank kivélasztasa (egybankos kommunikacié esetén)
- Adja meg a kommunikacids jelszot
- Elektronikus alairas megjel6lése
- Aldiras kildése kilon
- Fajl titkositasa
- Fajl tomoritése
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- Kommunikdcid inditdsa azonnal kapcsold

Miutdn a kommunikacid sikeresen befejez6dott, a program egy biztonsagi masolatot készit a
bazismodul \SAV kényvtaraban.

A |épések merevlemezes, egybankos fajlelGallitas esetén a kévetkezdk:

Bank kivalasztasa (egybankos kommunikacié esetén)
Amennyiben még nem rendelt BPD-fajlt a megfelel6 bankhoz (vagy szamlahoz) a
segédadatbazisok karbantartasakor, egy ablak jelenik meg a bank/BPD-f4jl utélagos
kivalasztasara.

A BPD rovidités a bankparaméterfajl német nevének (BankParameterDatei réviditése. A BPD-
fajl kulcsadatokat tartalmaz, amelyek a bank eléréséhez (mindenkor csupan egy bankhoz)
sziikségesek. A BPD-fajlok szlikségesek a bazismodul és a bank kozotti adatatviteli Ut
inicializalasahoz, letiltasahoz, valamint az adatok atkildéséhez és athozataldhoz.

A felhasznalandd BPD-fajlok vagy egy kiilon floppy lemezen ("Banklemez") vagy a
merevlemezen egy konyvtarban taldlhatok. Alapértelmezés szerint ez az alkbnyvtar a DAT.

Minden bankhoz sziikséges sajat BPD-fajl (*.BPD) akihez, vagy akit6l adatok kerilnek atvitelre
elektronikus dton.

A kovetkez§ lista az 6sszes BPD-f4jlt tartalmazza, ami az alapértelmezett ..\MCCWIN\DAT
konyvtarban vagy floppylemezen talalhaté (természetesen ha a floppylemez a meghajtéban
van).

Kattintson a [Igen] gombra ha floppyrdl kivanja beolvasni a BPD-fdjl, ellenkezé esetben
kattintson a [Nem] gombra.

Egérrel, illetve kurzorral valaszthatjuk ki a megfelel6 BPD-f4jlt.
A kivalasztast az [OK] gombbal nyugtazhatjuk.

A kommunikacids jelsz6 megadasa
Ahhoz, hogy a merevlemezre mentett SEPA-fajl bekeriljon egy kommunikacios eljaras-fajlba,
és a bazismodul a kommunikacié soran automatikusan elkildje meg kell adni a
kommunikaciés jelszot.

Ezt a kommunikacids jelszét, amelyet a bank és a szamitdgépe kozotti kommunikacio
installdldsa soran megadott, csak On ismeri. A kommunikacids jelszét tetsz8legesen
megvaltoztathatja, ha sziikséges. Ezt a jelszdt csak a bazismodulban valtoztathatja meg.
Kommunikdcidval kapcsolatos tovabbi informdcidkat a bazismodul sugdja tartalmaz.

Elektronikus alairas megjelélése
Ha installalta az EA (= Elektronikus alairas) modult, és az adatokat a bankba az MCFT, EBICS,
FTAM vagy az FTP haszndlataval szeretné elkildeni, akkor kapcsolja be az "Elektronikus
alairassal?" kapcsolot.

Az EPFT eljarast az adatok automatikus titkositasa jellemzi. Az elektronikus alairasrél bGvebbet
az EA modul stgdjaban olvashat.
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Csak akkor kapcsolja be ezt a kapcsoldt, ha a megbizasfdjlt szeretné elektronikusan alairni az
elkildése el6tt. Ezutan toltheti ki az "EA-felhasznald" és az "EA-jelszé" mezbket.

Alairas kildése kiilén
Az "Aldiras kiildése kilon" mez6 megjeltlésének csak akkor van értelme, ha az adatatvitelhez
az FTAM vagy az FTP eljarast haszndlja. Ezek segitségével lehetSsége van arra, hogy az alairas-
fajlt a felhasznaldi adat-fajltol kilon kiildje el (lasd Kommunikacid: 1.2.3. fejezet: FTAM és
1.2.4. fejezet: FTP).

Osztott aldiras
Az "Osztott alairas" mezd csak akkor aktiv, azaz csak akkor valaszthatd ki, ha a fajlok kildésére
az FTP protokollt hasznalja (lasd Kommunikacid 1.2.4. fejezet: FTP), és ez lesz az elsé aldiras.
Az "elsd alaird" inicializalja a teljes fajlra vonatkozd osztott aldirast. Az "Osztott aldiras"
lehetévé teszi, hogy a fajl alairasa kiilonb6zd helyekrdl térténhessen.

Fajlok aldirasa azonnal
Ha ezt a kapcsolot bekapcsolja, akkor kdzvetleniil ez utan a parbeszédablak utan egy ujabb
parbeszédablak jelenik meg az elektronikus alairas elvégzéséhez.

Fajl titkositasa
Ha a fajlt titkositott formaban szeretné elkiildeni, kapcsolja be a "F3jl titkositasa" kapcsolét. A
fajl ekkor a bazismodul beallitdsainak megfeleléen lesz titkositva (ldsd Kommunikacié 4.5.
fejezet: Titkositds).

Fajl tomoritése
Csak akkor kapcsolja be a "Fajl tomoritése" kapcsolét, ha installalta a bazismodulban az FLAM
(= Frankenstein Lidzba Access Method) modult is és a kommunikacid soran az FTAM-t
haszndlja. Az EPFT eljaras jellemzéje az adatok automatikus titkositasa.

Csak akkor kapcsolja be ezt a kapcsoldt, ha a SEPA-fajlt tomoriteni kivanja a kommunikacié el6tt.

Kommunikacié inditasa azonnal
Ha bekapcsolja a "Kommunikacio inditasa azonnal" kapcsolét, akkor a fent leirt 1épések
végrehajtasa utan a SEPA-fajlt a program hozzaadja az el6z6leg kivalasztott kommunikacios
eljarasfajlhoz és azonnal elkiildi a kivalasztott banknak. A halézat installalasa sordn
kommunikacids terminalként valaszthatja a sajat szamitogépét vagy egy masik szamitdgépet a
haldzatban.

A bedllitasokat az [OK] gombbal erdsitheti meg.
Ha bekapcsolta a "Fajlok alairdsa azonnal?" kapcsoldt, a rendszer kéri az elektronikus

alairasat. Tegye be a meghajtdba az elektronikus alairasat tartalmazé lemezt és kattintson az
[OK] gombra. Ezzel befejez6dott a SEPA-fajl eljarasfajlba irdsanak folyamata.
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6.2 Tobb bankos fajleldallitas

Ha nem kapcsolta be a "Csak egy bank felé" paramétert a Fdjlel6dllitds dialdguslapon, egy kis
méretl parbeszédablakon bedllitasokat végezhet el a Iétrehozni kivant SEPA-fajlra vonatkozdan.

Ha "tobb bankos" mddon akar SEPA-fjlt elGallitani, a kdvetkez6 |épéseket kell elvégeznie:

- Fajlel6allitas idGintervallumanak meghatarozasa
- Rovidlista meghatdrozdsa

- Kiséréjegyzékek szamanak meghatarozasa

- Output eszkéz meghatarozasa

- Csoportazonositdo megaddsa

Ha ezeket a |épéseket elvégezte, erdsitse meg az [OK] gombbal. Ezutan létrejon a SEPA-f4jl.

= Figyelem:

Megbizasok melyekhez nem lett korabban BPD-f4jl rendelve, visszautasitasra keriilnek mint
hianyos fajlok.

Az ezutan kovetkez6 két parbeszédablak megjelenése opcionalis, csak akkor jelennek meg, ha a
Fdjlelédllitds dialoguslapon bekapcsolta a "Megbizds-kivalasztassal" és a "Fajl-kivalasztassal"
paramétereket.

Azok a megbizasok, amelyeket a SEPA-fajl el6allitdsa soran hozzaadott a SEPA-fajlhoz torlésre
keriltek a Megbizasok adatbazisbdl.

A t6bb bankos fajlel6allitas Iépései a kovetkezbk:

FajlelGallitas idGintervallumanak meghatarozasa
Minden megbizast egy el6re meghatarozott datumtdél kezd6déen lehet hozzdadni egy SEPA-
fajlhoz. A program a végrehajtds datumaként a rendszerddtumot ajanlja fel
alapértelmezésként. Ha a Fdjlelédllitas dialoguslapon beallitotta, hogy legfeljebb hany nappal
kordbban kiildhet6 el egy megbizas, a rendszerdatumhoz képest a napok szamanak
megfelel6en valtozik a datumérték. Ezt az értéket természetesen tetszés szerint
megvaltoztathatja, ehhez haszndlhatja a program beépitett naptdrjat is.

A nyomtatando rovidlista meghatdrozasa
Valassza ki, milyen rovid listat akar nyomtatni. A kévetkezd lehet&ségek kozil valaszthat:
- Nincs
- Attekintés
- Teljes
- Tagonkénti tordelés
- Kétvonalas

Ha a "Rovidlista fajlelGallitasnal" paraméternél mar megadta a nyomtatandod lista tipusat,

akkor a megfelel§ érték, amely természetesen itt még mddosithatd, mar szerepel a mezé
mellett.
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KisérGjegyzékek szamanak meghatarozasa
Adja meg, hany kiséréjegyzéket kivan nyomtatni. A kovetkezd lehet&ségek koziil valaszthat:
- Nincs
- Egy vagy
- Kett6
kiséréjegyzék.

Ha a "Kisérdjegyzékek szama merevlemezre" paraméternél mar megadta a nyomtatando
jegyzékek szamat, akkor a megfelel6 érték, amely természetesen itt még mddosithatd, mar
szerepel a mezd mellett.

Output eszkoz
Az output eszkdz mez értéke az alabbi lehet:
- nyomtato vagy
- PDF

Amennyiben a Paramétereknél a "Nyomtatot" mar megadta, akkor ez az érték mar szerepel a
mezd mellett.

A PDF opcié vélasztasakor megadhatd, hogy hova keriiljon a PDF-fajl. Alapértelmezésként a
nyomtatott dokumentum neve SEPADATEI.PDF és az .\MCCWIN\USERS\<User name> alatt
taldlhatd.

Csoportazonosité megadasa
A Csoportazonositot a SEPA-fajlok megbizdsainak osztalyozasara hasznaljak. Ha megadija a
Csoportazonositot illetve kiegészité Csoportazonositot, csak azok a megbizasok keriilnek a
SEPA-fajlba, melyekhez ezt a Csoportazonositét rendelték.

A Csoportazonositd megaddsa sordn hasznalhatja a [?] gombot is, amellyel a
Csoportazonositok segédadatbazisban tarolt adatokat érheti el. A kurzor pozicionalasaval és
<Enter> -rel vagy dupla kattintdssal valassza ki a Csoportazonositét. Hasonldak vonatkoznak a
kiegészit6 Csoportazonositéra is amire tovabbi két sor all rendelkezésre.

A SEPA-fijlok el6allitasat az [OK] gombbal indithatja el.

Elkiildhet6 megbizasok
Ha bekapcsolta a FdjlelGdllitas dialéguslapon a "Megbizas-kivalasztassal” opciot, akkor
megjelenik egy listaablak, amely az elkiildheté megbizasokat tartalmazza. Minden megbizas
kiilon sorban van feltlintetve. Ha sziikséges, a SEPA-fajlokhoz hozzdadandé megbizasok
listdjabdl kitorélhet megbizas(oka)t, ha el6bb kijeldli a toroini kivant bejegyzés(eke)t, majd
rakattint a [Kijelolt rekordok torlése] parancsgombra.

Megtekintheti minden egy megbizas részletes adatait, ha duplan kattint a kivalasztott
megbizasra. A kijel6lt rekord térléséhez hasznalja a [Kijeldlt rekordok térlése] gombot.
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77 7

A [Fdjl elédllitdsa) parancsgombbal el&allithatja a SEPA-fajlokat a ki nem jel6lt megbizasok
hozzdadasaval.

Elkildhet6 fajlok
Ha bekapcsolta a FajlelGallitas dialdguslapon a "Fajl-kivalasztassal” paramétert, egy
listapanelen megjelennek az elkiildhet6 fajlok (pl. egy eljarasfajlba), miutdn az [OK] gombra
kattint. A program bankonként egy SEPA-f3jlt kild el.

A tdbb bankos eljaras altal elgallitott SEPA-fajl neve EEHHNNnn.* formatumd (pl.
01052810.CCT).

A [Fdjlok kiildése] gomb valasztdsa valamint a megjelen6 kommunikacié dialdgusablak
kitoltése utan az eljarasfajl elGallitasa lezarul.

Egy esetlegesen fellépG hiba soran a megfelel6 fajl a hozza tartozo hibalizenettel egylitt megjelenik
egy kilon ablakban. A f3jl tartalmdat megtekintheti, ha duplan kattint ra.

(£ Figyelem:

A hib3s fajlokat a program torli. Javitsa ki a hibat a hibalizenet sz6vegének megfelelGen és
ismételje meg a fajlel6allitas folyamatat.

6.3 SEPA-fajl megnézése

Ha megbizasokat akar megtekinteni vagy olyan dllomanyokban lévé megbizasokhoz kapcsolédd
listakat akar nyomtatni (pl. Attekintés, Kisér6jegyzék), amelyek merevlemezen vannak, akkor
valassza az -SEPA-fajl megnézése- meniipontot.

Ezt a funkciot a

=7 [ (<1

vagy

ikonnal vagy a -Megbizdsok- / -Megbizasfajl megnézése- meniliponttal érheti el.

A megjeleng parbeszédablakon valassza ki a hasznalni kivant Output egységet és a Listatipust.

A parbeszédablak bal oldalan talalhaté listadoboz szolgal az "Output egység" megadasara. Az
adatokat tetszés szerint a képerny6n vagy a nyomtatdn jelenitheti meg. Az adatok kétféle eszk6zon
valo megjelenitése csak abban kiilonbézik, hogy a képernydn a listak folytatélagosan jelennek meg,
mig a nyomtatoé oldaltoréssel vélasztja el egymdstdl a kiilonbdz6 bankszamldkra vonatkozd adatokat.

Miutan a képerny6n megjeleniti az adatokat, onnan is kinyomtathatja azt, vagy kereshet bizonyos
szovegrészeket a listaban.
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Ha output egységnek a "Nyomtatd"-t valasztja, aktivva valik a [Nyomtatd] gomb. Ezzel a gombbal a
Nyomtatd kivalasztasa parbeszédpanelhez jutunk.

A parbeszédablak jobb oldalan talalhatd "Listatipus" mezGben adhatja meg, milyen formaban
jelenjenek meg az adatok.

A listatipusoknak el6re meghatdrozott formatuma van, amin nem lehet véltoztatni.
A kovetkez6 listatipusok kozil valaszthat:

Attekintés
Az attekintd listanak van egy fej része, amely a fajl leirdsat tartalmazza: oldalszam, felhasznalé
név, idd, datum, fajl név, bank kdd, megbizd név és fajl referencia.

A megbizasfajlban minden megbizas a bank kddjaval, a partner szamlaszamaval, a megbizo
szamlaszamaval, a deviza ISO kddjaval és 6sszegével jelenik meg. Minden sor egy megbizast ir
le.

A lista végén leolvashatd az elkiildott megbizasok szdma és a teljes 6sszeg.

Kisérdjegyzék
A kisérGjegyzék felépitése megfelel a fajlelGallitas soran hasznalt kisérGjegyzék struktirajanak.
igy barmely megbizasfajl kiséréjegyzékét megjelenitheti barmikor.

Teljes
Ezzel a listatipussal a megbizadsok az 6sszes adatukkal jelennek meg, megbizasonként
maximum 14 sor all a kézlemények megjelenitésére.

Két sor
Ez a listatipus nagyjabdl megfelel az 'Attekintés' listatipusnak, azonban e lista minden
megbizasra vonatkozdan 2 sornyi adatot tartalmaz

A gombsorban a [Nyomtatd] és a standard [Stigd] gomb mellett taldlhaté még egy gomb: az
[Output]. Ezzel juthat a kivalasztott eszkdznek és listatipusnak megfelel6 kimenethez.

Az [Output] gombra kattintva megnyilik egy parbeszédablak, ahol kivalaszthatja azt a
megbizasfajlt, amelyet meg akar nézni, vagy ki akar nyomtatni. Alapértelmezés szerint a
parbeszédablak a ..\SPAWIN konyvtarban taldlhaté megbizasfajlokat mutatja. A "Fajltipus"-t
megvaltoztathatja Ugy, hogy minden allomdny lathatd legyen.

Ha valamely mas konyvtarban |évé megbizasfajlt akar megnyitni, el6szor nyissa meg a
megfelel6 kényvtarat. Ehhez hasznalhatja a "Hely" mez6 legordiild listajat vagy az ikonsor
gombjait. A listat a legordit6 nyillal nyithatja meg. Ha a lista sok elemet tartalmaz, a jobb oldali
gorditésav hasznalatdval tekintheti meg az 6sszes elemet. A lista egy elemét (meghajtét vagy
konyvtdarat) egyszeri kattintassal valaszthatja ki.

Egy konyvtdrat a szelekcids ablakban dupla kattintassal tud megnyitni. Azt az dllomanyt,
amelyhez a SEPA-fajlt hozza akarja adni, a nevén torténd dupla kattintassal vagy kijelolésével
és a [Megnyitds] gombbal vagy a kurzor poziciondlasaval és <Enter>-rel nyithatja meg.
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Ha output eszkdzként a képernydt valasztotta, adott esetben hasznalhatja a gérditésavot az adatok
megtekintésére.

6.4 SPAFIBU.TXT elGallitasa

Ha a -Karbantartas- / -Paraméterek- menipontban az Altaldnos paraméterek dialéguslapon
bekapcsolta az "SPAFIBU.TXT automatikus el6allitasa" paramétert, akkor egy SEPA-f3jl elGallitasa
soran létrejon, illetve mddosul a SPAFIBU.TXT allomany.

A SEPA-f3jlban Iévé minden egyes megbizashoz tartozik egy sor a SPAFIBU.TXT-ben. A -Karbantartas-
/ -Import/Export- / -Import-/Export fajl karbantartdsa- mentpontban tudja megadni, hogy a
megbizas mely adatai keriiljenek az SPAFIBU.TXT allomanyba.

Az SPAFIBU.TXT a megbizasok tovabbi feldolgozasahoz sziikséges minden adatot tartalmaz -

exportalhaté példdul egy konyvel6 program szamara. Az SPAFIBU.TXT felépitésének leirdsat a
Fiiggelékben talalhatja.
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7 Kiegészit6 funkcidk

Ez a fejezet a -Megbizasok- meni tovdbbi funkcidit targyalja. Ide tartoznak azok a funkcidk, amelyek
segitik Ont a megbizasok karbantartasaban, mint példaul az Esedékes megbizasok megtekintése, a
mar felvitt megbizasok kényelmes mddositasa (Keresés / Csere), azon megbizasok torlése, amelyek
mar nem szikségesek (Megbizasok torlése).

A Meghizas-torténet funkcid lehetévé teszi az egyes megbizasok nyomon kovetését a felvitelétdl
kezdve a hozza tartozé megbizasfajl elkiildéséig.

Létezik egy tovabbi funkcidé, amely mar meglévé megbizasfajlok Megbizas adatbazisba térténé
importalasat teszi lehetévé (Megbizasfajl atvétele).

Visszautasito fajlok atvétele funkcid segitségével olvashatdak be a visszautasité fajlok a megbizasok
visszautasitasra vonatkozé informdacidival.

7.1 Esedékes megbizasok megtekintése

Ezt a funkciot arra haszndlhatja, hogy megtekintse vagy kinyomtassa azokat a megbizasokat,
amelyek esedékességi datuma az aktualis rendszerdatum el6tti, megegyezik a rendszerddtummal
vagy beleesik abba az idGintervallumba, amely a megfelelé SEPA-paraméter ("A bank az esedékesség
el6tt hany nappal fogad megbizasokat”) beallitasatol flgg.

Az esedékes megbizasokat a

- ikon
ﬁ:l.

vagy

b fo |

vagy

- a -Megbizasok- / -Esedékes megbizasok- menilipont segitségével érheti el.
ElGszor egy rendezési feltételek megadasara alkalmas parbeszédablak jelenik meg.
A jobb oldali listadobozban hatarozza meg az Output egységet.

A dokumentum tipusat a Listatipus mez6ben hatarozhatja meg a panel jobb oldalan. A kévetkez6
listatipusok kozil valaszthat:

- Attekintés
Az esedékes megbizasok tablazatos formaban jelennek meg a kulcsfontossagu adataikkal.
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A képernyd vagy lista egy egyenleg sorral végz6dik ahol az atutaldsok és az azonnali
beszedések kiilon jelennek meg.

- Toméritett
Ez a forma egy Osszegzett attekintést ad az esedékes megbizasokrol.

- Teljes
Az esedékes megbizasok egy tablazatban az 6sszes adatukkal egytt jelennek meg.

Ha a sziikséges beallitasokat elvégezte, kattintson az [Output] gombra.

Attol fuggben, hogy hany rekordot kell beolvasni, eltarthat néhany masodpercig, amig a rendszer
megkeresi a megbizdsokat az adatbazisban és eldallitja a listat.

7.2 Keresés / Csere megbizasokban

Ezt a funkciot akkor haszndlhatja, ha szeretne megkeresni vagy kicserélni a mar felvitt
megbizasokban egy kdzleményt, esedékességi datumot sth. A funkcidt a -Megbizasok- / -Keres /
Cserél- meniponttal indithatja el.

Az ablak felsG részében adhatja meg a rekordok megkereséséhez sziikséges adatokat. Harom
keresési feltételt adhat meg. Az elsé oszlopban a mez6 nevét, a mdsodikban egy operdtort (miveleti
jelet), a harmadikban pedig az alkalmas mezG értéket hatarozhatja meg.

Példaul:
1. Oszlop 1. Mez6 Esedékesség datuma
2. Oszlop 1. Mez6 egyenld
3. Oszlop 1. Mez6 2008.12.23.

Ha tobb kritériumot ad meg, azok kozott ES kapcsolat all fenn.

A parbeszédablak also részét csere soran haszndlhatja. Az els6 oszlopban adja meg, mely mezé
tartalmat kivanja kicserélni, a masodikban, milyen értéket akar kicserélni és a harmadikban, hogy
mire akarja kicserélni.

Példaul:
1. Oszlop 1. Mez6 Kozlemény
2. Oszlop 1. Mez6 Arengedmény
3. Oszlop 1. Mez6 Engedmény

Itt is érvényes, hogy ha tdbb kritériumot ad meg, akkor azok kézott ES kapcsolat van.

A csere elvégezhet$ automatikusan

vagy
javaslat alapjan (Csere javaslattal).
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Ehhez kapcsolddik a gombsor kovetkezé két parancsgombja:

[Automatikus csere]
A program megkeresi a Megbizasok adatbazisban azokat a rekordokat, amelyek megfelelnek a
parbeszédablak felsé részében megadott feltételeknek, és a panel alsé részén meghatarozott
cserét automatikusan elvégzi.

[Csere javaslattal]
A program megkeresi a Megbizasok adatbazisban azokat a rekordokat, amelyek megfelelnek a
parbeszédablak felsé részében megadott feltételeknek.

Minden egyes rekord, amely a megadott kritériumoknak megfelel, megjelenik egy Uj
parbeszédpanelen a kulcsfontossagu adataival. Ha a kordbban megfogalmazott cserét végre
akarja hajtani, kattintson a [Cserél] gombra, ha ezen a rekordon nem akar modositani,
kattintson a [Tovdbb] gombra. Ekkor a program megkeresi a kovetkezd rekordot, amely eleget
tesz a keresési feltételeknek.

7.3 Megbizasok térlése

Megbizasokat a -Megbizdsok- / -Megbizasok térlése- meniipont valasztasaval toroélhet. Ez a funkcid
kiilondsen akkor hasznos, ha tébb megbizast szeretne torélni. Az egyes megbizasokat térélheti az
adatbazis attekint6panelen is a rekord jobb egérgombbal megjelenithetd gyorsmeniijébél a -Mondat
torlése- mentponttal, vagy a rekord kivalasztasa utan (dupla kattintassal a rekordon vagy a
gyorsmeni -Részletes megmutatas- menlpontjaval) a [Térél] gombbal.

Ha az Altaldnos paraméterek dialdguslapon bekapcsolta a "Kivalasztas torlésnél és szamlankénti
jovahagyasnal" paramétert, akkor a -Megbizasok torlése- menlpont valasztasa utan kivalasztasi
feltételeket adhatunk meg a térlendé megbizasokra vonatkozdan.

Miutdn az [OK]-val megerGsitette a parbeszédpanelen a kivalasztasi feltételeket, megjelennek a
kivalasztott megbizdsok a megbizasformaval, megbizas kdddal, megbizdval, partnerrel, devizaval és a
teljes 6sszeggel. A megbizasok a sorszamuk (kédjuk) szerint névekvé sorrendben kerilnek a listaba.
A lista terjedelme akar tébb oldal is lehet.

Az egyes megbizasok a sorok elején egy kis pipaval vannak jel6lve. Ez a jel6lés azt jelenti, hogy a
megbizas ki van jeldlve torlésre. Ha egy megbizast nem akar tordlni a listaban, kattintson a megfelel
rekordra (sorra) és megsz(inik a kijelolés. Ha minden kijeldlést meg akar szlintetni egyszerre,
haszndlja a [Kijel6lések torlése] gombot, ha viszont az 6sszes rekordot szeretné kijeldlni, ami nem
volt kijeldlve, akkor hasznalja a [Minden megbizdst kijel6l] gombot.

(&~ Figyelem:
Alapértelmezés szerint a listdban megjelen6 megbizdsok mindegyike ki van jeldlve torlésre. Ha
azonban az Altaldnos paraméterek dialédguslapon bekapcsolta az "Alapértelmezés torlésnél:
NEM" paramétert, akkor a listabejegyzése egyike sem lesz kijel6lve torlésre. Ez azt jelenti, hogy
minden megbizast, amit torélni kivan, Onnek kell kijeldInie.

A "kipipalt" megbizasokat a [Megbizdsok térlése] gombbal térélheti. Ekkor a program torli az
adatbazisbdl az 6sszes kijeldlt megbizast.
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Az ablak bezaré gombjaval barmikor kiléphet és bezarhatja az ablakot anélkil, hogy barmilyen
megbizast tordine.

7.4 Megbizastorténet

A Megbizastorténet funkciot a

=, B3
vagy

ikonnal vagy a -Megbizasok- / -Megbizastorténet- menlponttal indithatja.

Ezzel nyithatd meg a Megbizastorténet adatbazis-attekintépanel, amely a megbizasokra vonatkozo
eseményeket tartalmazza, ha bekapcsolta a "Megbizastorténet karbantartasa" paramétert (vo.
2.1.3. fejezet: Megbizdsok dialdguslap). A "Megbizastorténet torlése hany nap utan" SEPA-
paraméterben meghatdrozott napig 6rzi meg a program a mentett informaciokat.

Az attekint6 megbizdsonként a kovetkezd informacidkat tartalmazza: a fajl Iétrehozasanak ddtuma, a
megbizas tipusa, a megbizd és a partner adatai, Ugymint: kozlemény, 6sszeg, deviza, esedékesség, és
a megbizas statusza.

A standard [Vdlaszt], [Nyomtat] és [Stugd] gombok mellett az adatbazis attekintépanel gombsoraban
van egy [Fdjlinformdcid] gomb is, amely kiegészit6 informacidkat jelenit meg a kijeldlt rekordra
vonatkozdan, mint példaul az eredeti fajlnév, fajlnév, megbizas tipus, bankparaméterfajl, megbizas
sorszama, kommunikacios statusz.

Amennyiben a megbizasfajl a —Megbizasfajlok beolvasasa- (Id. 7.5. fejezet) funkcioval kerdilt
beolvasasra, a fajl 6sszes megbizdsa a megbizdstorténetben "torolt" statuszu lesz, feltéve ha a
beolvasott fajlok torlése paraméter beallitasra kerdilt.

A Fajlkezel6ben torolt fajlok megbizdsai szintén "torolt" statuszt kapnak.

A fenti két eset megbizasai eltlinnek a megbizas-torténetbdl, abban az esetben, ha mar lejart A
megbizastorténet megdbrzési ideje paraméterben beallitott érték.

Az egyes megbizasokra vonatkozd informdcié megtekintéséhez valassza ki a megfelel rekord
bejegyzést a kurzor poziciondlasaval és <Enter>-rel vagy dupla kattintassal. Ugyanezt eredményezi a
bejegyzés gyorsmeniijében (jobb egérgomb) a -Részletes megmutatds- menipont valasztasa.

Egy parbeszédablak nyilik meg, amely ahhoz hasonlé dialdguslapokat tartalmaz, mint a megbizas
felvitelénél hasznalt parbeszédablak. A megbizas-torténet adatai kizardlag csak megtekinthetdk,
nem modosithatok. Ezt az is jeldli, hogy a hozza tartozé mezd6k inaktivak.

Az egyes megbizasokra vonatkozd informdcié megtekintéséhez valassza ki a megfelel rekord

bejegyzést a kurzor poziciondlasaval és <Enter>-rel vagy dupla kattintassal. Ugyanezt eredményezi a
bejegyzés gyorsmeniijében (jobb egérgomb) a -Részletes megmutatds- menipont valasztasa.
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A f3jl neve, amelybdl a kivalasztott megbizds szarmazik, a parbeszédablak cimsordban lathatd.
Minden dialéguslapnak a fejrésze tartalmazza a megbizas sorszamat, a fajl el6allitasanak datumat és
a megbizasformat (egyedi megbizas stb.).

A Megbizas dialéguslapon lathatd szévegdobozok tébbnyire megfelelnek a megbizasok felvitelénél
hasznalt beviteli maszk mez6nek (vo. 4.1.1. fejezet: Megbizas dialéguslap).

A Partner dialéguslap mez6i azonosak a partner adatait tartalmazé parbeszédablak mezgivel (vo.
4.1.2. fejezet: Partner dialéguslap).

A Megbizé / Belsé dialoguslap mez8i azonosak a megbizas felvitelénél hasznalt beviteli maszk
mezdivel (vo. 4.1.3 fejezet: Megbizo / Belsé dialéguslap).

A Végsé résztvevék dialdguslapon Iathaté szévegdobozok megfelelnek a végsé résztvevék/partnerek
beviteli képerny6é mezGinek (lasd 4.1.4. fejezet: Végso résztvevék adatok dialdguslap).

A Kiegészité informdciok dialdguslapon lathato szévegdobozok tébbnyire megfelelnek a hozza
tartozé beviteli képerny6é mez8inek (lasd 4.1.5. fejezet: Kiegészité Informdcid dialdguslap).

Az Azonnali beszedés kiegészité dialdguslapon (amennyiben a SEPA Azonnali Beszedés modul
telepitésre keriilt) lathatd szévegdobozok tébbnyire megfelelnek az azonnali beszedési megbizasok
felvitelekor hasznalt, kiegészité adatokra vonatkozé beviteli maszk mezGinek (vo. 4.1.6. fejezet:
Azonnali beszedés kiegészité dialdguslap).

Az LDGR adatok dialdguslapon Idthato sz6vegdobozok tébbnyire megfelelnek a LDGR adatok beviteli
maszk mezdinek (lasd 4.1.7. fejezet: LDGR adatok dialdguslap). I1tt a megbizas bruttd és a nettd
Osszege is megjelenitésre kerdl.

A Fdjl cimkéj(i dialéguslap a megbizas folyamatara és a kommunikacids statuszra vonatkozé
informacidkat tartalmazza.

Leolvashatd a végrehajtas datuma és ideje ill. a felhaszndald neve, az a személy, aki a megbizast
felvitte, aki jovahagyta (max. két személy), aki a megbizasfajlt elGallitotta, aki(k) elektronikusan
alairta(k) (max. 6 alairas) és aki elinditotta a kommunikacids eljarast.

A kommunikacids statuszrél tovabbi részletek is megjelennek. Ezek a részletek azok kdzé az
informacidk kozé tartoznak, amelyek a [Fdjlinformdcié] gomb lenyomdsaval jelennek meg az
adatbazis attekintépanelen.

A Visszautasitasi informaciok (fajl) dialéguslapon a fajl idevonatkozo informacidi talalhatéak
visszautasitas esetére, feltéve ha ezen informacidkat tartalmazé fajlok beolvasasra keriiltek a
Visszautasito fajlok atvétele meniivel a Megbizdsok fémeniiben- (Id. 7.6. fejezet)

A Visszautasitasi informaciok (tranzakcid) dialdguslapon a tranzakcid idevonatkozo informacidi
taldlhatdak visszautasitas esetére, feltéve ha ezen informacidkat tartalmazo fajlok beolvasasra
keriltek a Visszautasité fajlok atvétele meniivel a Megbizasok fémeniben- (Id. 7.6 fejezet)
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7.5 Megbizasfijl atvétele

A SEPA modullal vagy mas kiilsé programmal elGallitott SEPA-fajlokat importdlhat, azaz atvehet a
Megbizdsok adatbazisba a -Megbizdsok- / -Megbizasfajl atvétele- menlpont valasztasaval vagy a

<

vagy

ikonnal.

A program az importalandé fajlokat alapértelmezés szerint a \SPAWIN konyvtarban keresi, de tetszés
szerint valaszthat ett6l eltérd konyvtarat is. A parbeszédablak listadobozaban csak az aktualis
konyvtarban lévé SPA-fajlok jelennek meg. A "Fajltipus" mez6 segitségével hatdrozhatja meg, hogy
milyen tipusu dllomanyok legyenek lathatdak: a megbizasfajlok vagy a SPAFIBU.TXT importfajlok.

Az importalni kivant fajlt dupla kattintassal valaszthatja ki.

A megjelené parbeszédablak "Megbizasi forma" menijébél valasszon a kovetkezd lehet&ségek kozil
aszerint, hogy mely megbizasformaként kivanja atvenni a megbizdsokat az adatbazisba.

- Egyedi megbizasok

- Tartds megbizasok

- Hatdrid6s megbizasok
- Megbizasmintak

Ha a kivalasztott SEPA-fajlt az importdalas utan toréini szeretné, kapcsolja be a "Fajl térlése beolvasas
utan" kapcsolét.

A megbizdsok importaldsa soran hozzaférési osztaly rendelhet6 a megbizasokhoz. A [?] gomb
segitségével kivalaszthatja a megfelel6 hozzaférési osztalyt, feltéve, hogy kordbban mar felvitte a
hozzaférési osztalyokat a rendszerbe.

Hasonlé mdédon a megbizasok importaldsakor egy Azonositdcsoport is rendelheté a megbizasokhoz.
A [?] gomb segitségével kivalaszthatja a megfelel Azonositocsoportot, feltéve, hogy azt mar
korabban felvitte a rendszerbe.

Az azonnali beszedés importaldsakor az esedékesség datuma -amennyiben sziikséges - a SEPA
el6irasaihoz lesz igazitva.

Ha korabban bekapcsolta a "Felhaszndlé szamlaosztalyanak atvétele importaldskor" paramétert,
akkor az importdlé felhaszndld szdmla osztalyat automatikusan a megbizasokhoz rendeli a rendszer.
Amennyiben a paraméter nem volt bejeldlve, a fajllal egylitt elmentett szamlaosztaly fog érvényben
maradni és csak azok szamara lesz hozzaférhetd, akik azzal a szamlaosztallyal dolgoznak.

Az [OK] gombbal megerdgsitheti szandékat és elindithatja az importalast.

A [Sugd] gombbal a kornyezetfiiggd sugdt veheti igénybe. Ha a parbeszédablakot be akarja zarni a
mivelet elvégzése nélkiil, és vissza akar térni a SEPA f6 ablakahoz, akkor hasznalja az <ESC>
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billenty(t, vagy az <Alt>+<F4> billentyd kombinaciét vagy kattintson duplan az ablak bezaré
gombjara.

Ha az importalni kivant SEPA-fajlban a rendszer barmiféle hibat talal, leallitja az importalas
folyamatat, és Gizenetet kiild errél a felhasznalénak. Ha a hiba ellenére folytatni szeretné az
importalast, valassza az [Igen] gombot, ha meg akarja nézni a hibalizeneteket, akkor a [Nem]-et,
vagy a [Mégse] gombot, ha le akarja allitani az importalast.

Javitsa ki az eredeti fajlban a hibat és valassza Ujra a -Megbizasok- / -Megbizasfajl atvétele-
menulpontot.

Az atvételre kerlil6 SEPA-fajlok egyéb mas informacidkkal egyitt tartalmaznak megbizét és szamla
adatokat. Az importalas folyamata soran a program ellendrzi, hogy a segédadatbazisok tartalmazzak-
e mar a szoban forgd megbizét és szamlat. Amennyiben nem, a program felajanlja egy megnyild
parbeszédablakban a hidanyzo adatok felvételét és egy megbizd vagy szamla adatainak felvételét a
megfelel§ segédadatbazisba.

Ha bedllitja a "Felhasznalé szamlaosztalyanak atvétele beolvasaskor" paramétert az Altaldnos
paraméterek tulajdonsdglapon, a felhasznald szamlaosztalya keriil elfogadasra beolvasaskor az (j
szamlakhoz.

Ha a paraméter nem kerliilt beallitasra, az 4j szamla a "0" szamlaosztalyt fogja kapni.

Amikor az importalas folyamata véget ér, az 6sszes importalt megbizas megjelenik egy listaban. A
lista bezardsahoz és a f6 képerny6hoz vald visszatéréshez kattintson az ablak bezaré gombjara.

= Figyelem:

Az importalt megbizasok (egyedi, tartds vagy hatarid6s megbizas) esedékességi datuma az
alapjdul szolgalé megbizas esedékességi ddtumanak megfelel§ datum. Minden egyes egyedi
megbizas esetén Onnek kell elvégezni a sziikséges médositasokat. A mintakban nincs
esedékességi datum.

A tartos és hataridds megbizasok esetén az esedékességi datum az "El6szor" mezébe keril. Az
"Utoljara" mezd lres. A megbizas periddusa "Havonta". Sziikség esetén ezek az

alapértelmezett értékek modosithatdk.

Az importalt egyedi, tartés és hataridés megbizasok nincsenek jovahagyva.
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7.6 Visszautasitéfajlok atvétele

A -Megbizasok- / -Visszautasitofajlok atvétele- menivel tudja beolvasni a visszautasitofajlokat (*.CRJ,
* CDR, *.CRC, *. CBC) a SEPA modulba.

CRJ, CRC = Visszautasitd statuszfajl az atutalashoz

CDR, CBC = Visszautasitd statuszfajl az azonnali beszedéshez
Azon atutalasok és azonnali beszedések melyek végrehajtdsa eltér az altalanos végrehajtasi
folyamattdl, VISSZAUTASITOTT megjeldlést kap, miel6tt még teljesitésre/konyvelésre keriilhetne.
Ezt a megjelolést altaldban vagy a hitelezé vagy a kliringk6zpont kezdeményezi.
A visszautasitas okai lehetnek pl. hibas fajlformatum, nem SEPA szamla szerepeltetése, az adds
el6zetes kifogdsa.
A mend kivalasztasa utana egy lista jelenik meg ahol az 6sszes Visszautasité fajl megjelenik amik a
.AMCCWIN koényvtarban talalhatoak.
Az [Egyéb fdjlok] gombra kattintva tud mas konyvtarakban is keresni Visszautasitofajlokat.
A kivalasztott konyvtarban taldlhatd Visszautasitofajlok kertlhetnek beolvasasra.
Kattintson a beolvasni kivant fajlokra, és erésitse meg a [Megnyit] gombbal vagy duplakattintassal.

Ha a Visszautasitofajl hibds vagy a beolvasaskor hiba torténik, hibalzenet fog megjelenni, amit az
[OK] gombra kattintva tud jévahagyni.

A beolvasas végén a sikeresen beolvasott fajlok mellett az "OK" statusz jelenik meg. A bezaras
gombbal tud visszatérni a f6alkalmazasba.

A beolvasas kovetkezményeként a -Megbizasok- / -Megbizastorténet-(Id. 7.4. fejezet) meniiben
taldlhatdak a visszautasitdsi informaciok.
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A Formatumleirasok

A Fuggelék a SEPA modulban hasznalt formatumok leirasat tartalmazza.
Aktudlisan a Fliggelék a kovetkez6 fejezetekbdl all:

- Al: A segédadatbazisok formatuma
- A2: SPAFIBU.TXT formatuma

- A3: SEPA-f4jl formatuma

- A4: Export a torténeti adatbazisbol

Al A segédadatbazisok formatuma

A megbizdsok kezeléséhez a SEPA modul 8 adatbdzisban rogziti a visszatér6 adatokat. Amennyiben
az Azonnali beszedés modult is telepiti, még a Felhatalmazasok adatbazis is rendelkezésiink all. Az
adatokat az adatbazisokba fel lehet vinni kézzel (manualis Uton) vagy szoveges allomanyok
importalasaval. A kézi adatfelvételt a 3. Segédadatbdzisok cim(i fejezet targyalja, a szOveges
allomanyok importalasat pedig a 2.2.4. fejezet: Import (szévegfdjl beolvasdsa).

Az oszlopok jelentése a rekordleirdasokban:

Ssz. = amez6 sorszama
Tipus = mez6tipus
a = alfanumerikus
n = numerikus0-9
X = datum, "NN.HH.EE" alakban
y = bejelolendé mezé
m = list box
Hossz = mez6hossz

Orszagok segédadatbazis

Ssz. Tipus Hossz Megnevezés
1 a 2 ISO Orszagkod
2 a 30 Az orszag neve
3 a 7 Orszag rovid neve
3 y 4 Deviza aktivalasa: Igen/Nem
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Ssz. Tipus Hossz Megnevezés
1 n 11 Bank kod
2 a 35 A bank neve 1
3 a 35 A bank neve 2
4 a 35 Utca
5 a 35 Varos
6 a 30 BPD-f3jl leirdsa
7 a 8 BPD-f3jl neve
8 n 2 El6kiildésnél napok szama
9 a 3 Fajlel6allitas tipusa:
- 0 = Container formatum(BdB)
-1 =ZKA formatum
- 2 = Bévitett csoportositasi opcidk (SIZ formatum)
- 3 = Omikron (MultiCash formatum)
- 4 = STUZZA formatum
- 5 = MultiCash-CZ formatum
- 6 = UNIFI formatum
- 7 = MultiCash-HU formatum
- 8 = MultiCash-CEE formatum
- 9 = MultiCash-PL formatum
-10 = MultiCash-SK formatum
- 11 = UNIFI-2009 formatum
- 12 = SEPA-CH formatum
10 y 4 Kuldés megbizasonként lehetséges: Igen/Nem
11 y 4 Siirgds atutalas lehetséges: Igen/Nem
12 m 3 Megbizastipus slirg6s atutalashoz:
0=CCT
1=CCU
13 y 4 Sturkturalt kdzlemény: Igen/Nem
14 y 4 Avizé megengedett: Igen/Nem
15 y 4 Visszahivasok tamogatasa: Igen/Nem
16 a 35 Fogado fél

Szamlak segédadatbazis

Ssz. Tipus Hossz Megnevezés
1 n 4 A szamla kddja
2 a 27 A szdmla leirasa
3 a 3 Devizanem ISO kddja
4 n 24 CashManagement szamlaszam
5 a 11 CashManagement SWIFT-kod
6 n 8 LDGR szamlaszam
7 a 11 SWIFT-kéd
8 a 34 IBAN
9 a 35 Bank neve 1
10 a 35 Bank neve 2
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11 a 35 Utca

12 a 35 Varos

13 n 4 Megbizd kddja
14 n 3 Szamlacsoport
15 n 8 Szervezeti egység
16 a 35 Megbizé neve

17 a 30 BPD-f3jl leirdsa
18 a 8 BPD-f3jl neve

19 n 5 CM szamla index

Felhatalmazasok segédadatbazis (abban az esetben, ha az azonnali beszedési modul telepitésre

keriilt)
Ssz. Tipus Hossz Megnevezés
1 a 35 A felhatalmazds azonositéja
2 a 35 A felhatalmazas leirasa
3 X 8 A felhatalmazas aldirdsa
4 a 10 A partner kddja
5 a 35 A partner neve
6 n 4 A megbizé kédja
7 a 35 A megbizé neve
8 a 34 A megbizé azonnali beszedés esetén =
Kedvezményezett azonositd szama
9 m 3 Felhatalmazas tipus:
0 = Egyszeri
1 =Tobbszori
10 y 4 B2B felhatalmazas: Igen/Nem
11 X 8 Utolsé felhasznalas datuma
12 y 4 Mar nem felhasznalhato felhatalmazas: Igen/Nem
13 a 35 Eredeti felhatalmazas azonositéd
14 a 70 Eredeti megbizd
15 a 34 Eredeti beszedésbenyujtd szam
16 a 35 Eredeti partner
17 a 34 Eredeti szamlaszam (IBAN)
18 X 8 Felhatalmazas mddositasanak datuma
19 X 8 Felhatalmazas mdddositas killdésének datuma
20 a 35 Kaldés tranzakcids referenciaja
21 n 8 Szervezeti egység
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Ssz.

Tipus

Hossz

Megnevezés

n

A megbizé kédja

35

A megbizé neve 1

35

A megbizé neve 2

35

Utca

35

Varos

16

Irdnyitdszam

ISO Orszagkod

64

Email cim

OOV~ [WIN|[F

34

Hitelez6 azonositd

[ERN
o

Slo|lo|jo|lo|o|lo|lo|o

Azonositd valasztas:

0 = Nincs

1=8BIC

2 = IBEI

3 = BEI

4 = EANGLN

5 = USCHU

6 = DUNS

7 = Bankoldali azonosité

8 = Addszam

9 = Tulajdonjogi azonositd

10 = Jogositvany szdma

11 = Ugyfélszam

12 = Térsadalombiztositasi szdm
13 = K{ilféldi azonositd szama
14 = Utlevélszam

15 = Addazonosité jel (személynek)
16 = Személyigazolvany szdm

17 = Munkaadd azonosité szdma
18 = Sziiletési id6 és hely

19 = Egyéb informacié

20 = Egyéb azonositd (szervezeti egység)
21 = Kézponti Bank Azonositd
22 = Kliring azonositd

23 = Orszag azonosito kod

24 = Ugyfélszadm

25 = Munkaltatészam

26 = GS1GLN

27 =SIREN

28 = SIRET

11

35

Azonosité mez6 1

12

35

Azonosité mez6 2

13

Sziiletés ideje

14

Sziiletési hely (orszag)

15

35

Tobbcéld mezé

16

S| | (X ||

Szervezeti egység
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Ssz. Tipus Hossz Megnevezés
1 n 3 Koéd
2 a 35 Szbveg
3 n 5 Szazalék
4 n 8 LDGR engedmény szamla
5 n 1 Engedmény tipusa
0 = Leszamitolas
1 = Arengedmény
2 = Bdnusz
3 =Vegyes
Afa segédadatbazis
Ssz. Tipus Hossz Megnevezés
1 n 3 Adékod
2 a 35 Szbveg
3 n 5 Addkulcs
4 n 8 LDGR adészamla
5 n 8 LDGR jovedelmi szamla
Partnerek segédadatbazis
Ssz. Tipus Hossz Megnevezés
1 a 10 A partner kdédja
2 y 4 Cég: Igen/Nem
3 a 35 A partner neve 1
4 a 35 A partner neve 2
5 a 35 Utca
6 a 35 Varos
7 a 16 Irdnyitdszam
8 a 2 ISO orszag-kad
9 a 64 Email cim
10 a 11 BIC-kod
11 a 34 IBAN
12 a 35 Bank neve 1
13 a 35 Bank neve 2
14 a 35 Varos
15 a 35 Utca
16 y 4 Sajat szamla: Cégen belili Igen/Nem
17 n 5 CashManagement szamlakdd
18 a 24 CashManagement szamlaszam
19 a 11 CashManagement bankkdd
20 n 10 Partner csoport
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21 m

Azonosito valasztas:

0 = Nincs

1=8IC

2 = IBEI

3 = BEI

4 = EANGLN

5 =USCHU

6 = DUNS

7 = Bankoldali azonosité

8 = Addszam

9 = Tulajdonjogi azonosité

10 = Jogositvany szama

11 = Ugyfélszdm

12 = Tarsadalombiztositasi szam
13 = Kiilféldi azonositd szama
14 = Utlevélszam

15 = Addazonosité jel (személynek)
16 = Személyigazolvany szam

17 = Munkaadd azonosité szdma
18 = Sziiletési id6 és hely

19 = Egyéb informacié

20 = Egyéb azonositd (szervezeti egység)
21 = K6zponti Bank Azonositd
22 = Kliring azonositd

23 = Orszag azonosito kod

24 = Ugyfélszam

25 = Munkaltatdszdam

26 = GS1GLN

27 =SIREN

28 =SIRET

22

35

Azonosité 1

23

35

Azonosité 2

24

Sziletési id6

25

Sziiletési hely

26

10

Kovetelések LDGR szamla

27

10

Kotelezettségek LDGR szamla

28

20

Ugyfél azonositd

29

140

Alapértelmezett kozlemények

S| |S(S|5 | |X ||

30

Szervezeti egység

A2 SPAFIBU.TXT

Ha a -Karbantartas- / -SEPA Paraméterek menipontban bekapcsolta a "SPAFIBU.TXT automatikus

elGallitasa" paramétert, a SEPA-f3jl elGallitasakor egyidejlileg az SPAFIBU.TXT el6allitasara ill.

hozzairasara is sor kerdl.
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A SEPA-f3jl minden egyes megbizasahoz tartozik egy sor az SPAFIBU.TXT-ben. Azt, hogy egy atutalasi

megbizasbdl milyen informacidkat kell az SPAFIBU.TXT allomanyba atadni, azt a -Karbantartas- / -
Import/Export- / -Import-/Export fajl karbantartasa- mentpontban hatarozhatja meg.

Az SPAFIBU.TXT igy a tovabbi feldolgozashoz sziikséges Osszes fizetési adatot tartalmazza, és ezért

exportalhatja a fajlt példaul a sajat konyvel programja szamara.

Az oszlopok jelentése a rekordleirasban:

Ssz.
Tipus

Hossz

= amez6 sorszama

alfanumerikus
numerikus 0-tdl 9

= mez6tipus
a =
n =
X =

Datum NN.HH.EE formaban

minimum mez6hossz

A SPAFIBU.TXT mezGi (az 6sszes mezével):

Ssz. | Tipus | Hossz | Megnevezés
1 a 35 A megbizas sorszama
2 a 35 Egyedi referencia
3 n 15 Megbizasforma:
0 = Egyedi megbizas
1 = Tartés megbizas
2 = Hatarid6s megbizas
3 = Megbizasminta
4 n 20 Megbizastipus:
0 = Atutalds
1 = Azonnali beszedés
2 = B2B azonnali beszedés
3 =Slirgbs atutalas
4 = Visszautasitasok
5 n 1 COR1:
0=nem
1=igen
6 m 3 Megbizastipus (Ausztria):
0 = Nem megadott
1 = Addbefizetés
2 = Munkabér
3 = Nyugdij
7 a 3 Deviza I1SO-kdd
8 n 14 | Osszeg
9 n 4 A megbizd kddja
10 a 35 Megbizo neve 1
11 a 35 Megbizo neve 2
12 a 35 Megbizd cimének utcdja
13 a 35 Megbizd cimének varosa
14 a 2 Megbizé cimének orszaga
15 a 11 Megbizd bankjanak BIC-kddja
16 a 34 Megbizd IBAN
17 a 35 Megbizé bankjanak neve 1
18 a 35 Megbizd bankjanak neve 2
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19 a 35 Megbizd bankjanak utcdja
20 a 35 Megbizd bankjanak varosa
21 m 3 Megbiz6 azonosité valasztas:

0 = Nincs

1=8IC

2 = IBEI

3 = BEI

4 = EANGLN

5 =USCHU

6 = DUNS

7 = Bankoldali azonosité

8 = Addszam

9 = Tulajdonjogi azonosité

10 = Jogositvany szama

11 = Ugyfélszam

12 = Tarsadalombiztositasi szam

13 = Kiilféldi azonositd szama

14 = Utlevélszam

15 = Addazonosité jel (személynek)
16 = Személyigazolvany szam

17 = Munkaadd azonositdé szdma
18 = Sziiletési id6 és hely

19 = Egyéb informacid

20 = Egyéb azonositd (szervezeti egység)
21 = Kézponti Bank Azonositd

22 =Kliring azonositd

23 = Orszag azonosito kod

24 = Ugyfélszam

25 = Munkaltatdszdam

26 = GS1GLN

27 =SIREN

28 = SIRET
22 a 35 Megbizé azonositéo mez6 1
23 a 35 Megbizé azonositdo mez6 2
24 X 8 Megbizo sziletési ideje
25 a 2 Megbizo sziiletési helye
26 a 35 Tobbcéli mezé
27 n 4 Szamlakdd
28 a 10 Partnerkdd
29 a 35 Partner neve 1
30 a 35 Partner neve 2
31 y 4 Cég: Igen/Nem
32 a 35 Partner utcdja
33 a 35 Partner varosa
34 a 2 Partner orszaga
35 a 11 Partner bankjanak BIC-kddja
36 a 34 Partner IBAN
37 n 10 Partner csoport
38 a 35 Partner bankjanak neve 1
39 a 35 Partner bankjanak neve 2
40 a 35 Partner bankjanak utcdja
41 a 35 Partner bankjanak varosa
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42

Partner azonositd valasztas:

0 = Nincs

1=8IC

2 = IBEI

3 = BEI

4 = EANGLN

5 =USCHU

6 = DUNS

7 = Bankoldali azonosité

8 = Addszam

9 = Tulajdonjogi azonosité

10 = Jogositvany szama

11 = Ugyfélszam

12 = Tarsadalombiztositasi szam
13 = Kulfoldi azonositd szama

14 = Utlevélszam

15 = Addazonosité jel (személynek)
16 = Személyigazolvany szam

17 = Munkaadd azonosité szama
18 = Sziiletési id6 és hely

19 = Egyéb informacid

20 = Egyéb azonositd (szervezeti egység)
21 = Kézponti Bank Azonositd
22 =Kliring azonositd

23 = Orszag azonosito kod

24 = Ugyfélszam

25 = Munkaltatészdm

26 = GS1GLN

27 =SIREN

28 = SIRET

43

35

Partner azonosité mezé 1

44

35

Partner azonosité mez6 2

45

Partner szlletési ideje

46

Partner sziiletési helye

47

140

Kozlemény

48

Adokadd

49

35

Ado leirdsa

50

12

Nettd 6sszeg

51

12

Bruttd 6sszeg

52

12

Megbizas 6sszege

53

Fizetési feltétel kddja

54

35

Fizetési feltétel leirdsa

55

10

VégsBpartner Kod

56

35

VégsBGpartner Név 1

57

35

VégsBpartner Név 2

58

35

Végsbpartner Utca

59

35

VégsBpartner Varos

60

16

VégsBpartner lranyitészam

61

VégsBpartner Orszag

62

QLo |S3|S|IS|S|(~|5|V||X|o|w

30

Végsbpartner Orszag leiras
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63

VégsBpartner Azonositas:

0 = Nincs

1=8BIC

2 = IBEI

3 = BEI

4 = EANGLN

5 = USCHU

6 = DUNS

7 = Bankoldali azonositd

8 = Addszam

9 = Tulajdonjogi azonositd

10 = Jogositvany szdma

11 = Ugyfélszam

12 = Térsadalombiztositasi szdm
13 = K{ilféldi azonositd szama

14 = Utlevélszdm

15 = Addazonosité jel (személynek)
16 = Személyigazolvany szam

17 = Munkaadd azonosité szdma
18 = Sziiletési id6 és hely

19 = Egyéb informacié

20 = Egyéb azonositd (szervezeti egység)
21 = K6zponti Bank Azonositd
22 = Kliring azonositd

23 = Orszag azonosito kod

24 = Ugyfélszadm

25 = Munkaltatészam

26 = GS1GLN

27 =SIREN

28 = SIRET

64

35

Végsbpartner azonosité mez6 1

65

35

Végsbpartner azonositdé mez6 2

66

Végsbpartner szlletési idé

67

Végsbpartner szilletési orszag

68

Végsémeghizé Kod

69

35

Végsémeghizé Név 1

70

35

Végsémeghizé Név 2

71

35

Végsémeghizd Utca

72

35

Végsémegbhiz6 Varos

73

Végsémeghiz6 Orszag

74

Lol (S| |X ||l

30

Végsémeghizd Orszag leiras
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75

Végsémeghizé Azonositas:

0 = Nincs

1=8BIC

2 = IBEI

3 = BEI

4 = EANGLN

5 = USCHU

6 = DUNS

7 = Bankoldali azonositd

8 = Addszam

9 = Tulajdonjogi azonositd

10 = Jogositvany szdma

11 = Ugyfélszam

12 = Térsadalombiztositasi szdm
13 = K{ilféldi azonositd szama
14 = Utlevélszdm

15 = Addazonosité jel (személynek)
16 = Személyigazolvany szam

17 = Munkaadd azonosité szdma
18 = Sziiletési id6 és hely

19 = Egyéb informacié

20 = Egyéb azonositd (szervezeti egység)
21 = K6zponti Bank Azonositd
22 = Kliring azonositd

23 = Orszag azonosito kod

24 = Ugyfélszadm

25 = Munkaltatészam

26 = GS1GLN

27 =SIREN

28 = SIRET

76

Végsémeghizd azonositéd mez6 1

77

Végsémeghizd azonosité mez6 2

78

Végsémeghizd sziiletési id6

79

Végsémeghizd szlletési orszag

80

Utasitasok

81

Megbizascél (kéd)

82

S|l |o|x|o (o

A hitelez6 referencia tipusa:

0 = Feladasi értesités

1 = Devizaligylet hivatkozas

2 = Utalvadnyozasi értesités

3 = Utalvanyozasi értesités

4 = Kapcsolddd megbizasi utasitas

5 = Strukturdlt kommunikacios hivatkozas

83

35

Hitelez6 referencia kibocsaté

84

Q

35

Hitelez6 referencia

85

Beszedés ismétlési gyakorisaga:
0 = Egyszeri

1 =Els6

2 = Ismétlédé

3 = Utolso

86

35

Felhatalmazdas-azonosito (szam, referencia)

87

8

Alairas datuma

88

34

A hitelez6 azonositdja
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89 X 8 Esedékesség datuma
90 a 30 Azonositd csoport kiegészités 1
91 a 30 Azonositd csoport kiegészités 2
92 a 10 Azonositd csoport CashManagement
93 n 3 Szamlacsoport
94 n 8 Szervezeti egység
95 a 2 Hozzaférési osztaly
96 a 24 Szamlaszam CashManagement
97 a 11 Bankkdd CashManagement
98 n 10 LDGR kredit szamla
99 n 10 LDGR debit szamla
100 n 8 LDGR adé szalma
101 n 8 LDGR levondsi szamla
102 m 3 Visszautasitas oka:
0 = ures
1 =ACO04 - lezart szamlaszdm
2 = AGO02 — érvénytelenbanki miveleti kéd
3 = AMOS5 - duplikdtum
4 = MDO1 —nincs felhatalmazas
5 = MDO5 — beszedés nem esedékes
6 = MS02 — nincs Ugyfél altal megadott specidlis ok
7 = MS03 — nincs ligynokség altal megadott specialis ok
8 = TMO1 — kés6 beérkezés (Cut Off Time)
103 a 105 | Visszautasitds oka szovegesen
104 n 1 Jévahagyasok
105 m 3 Megbizas gyakorisaga:
0 = Hetenként
1 =10 naponként
2 = Kéthetenként
3 = Félhavonként
4 = Havonként
5 =2 havonként
6 = Negyedévenként
7 = Félévenként
8 = Evenként
106 X 8 Elsé alkalom
107 X 8 Utolsé alkalom
108 X 8 Utolsd végrehajtas

A3 A SEPA-fijl formatuma

A megadott hataridéknek megfelel6en, a SEPA mindig az aktualisan érvényben levé szabalykonyvek
(jelenleg SEPA szabdlykonyv 6.0 és 7.0) altal elGirt és elvart formatumu allomdanyokat allitja eld.

A kiils6 rendszerek altal elGallitott fajlok beolvasdsanal és elklildésénél a régi és Uj formatumok
tdmogatasa parhuzamosan torténik.

A tdmogatott formatumokkal és megbizastipusokkal kapcsolatosan, kérem, olvassa el a
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SEPA-Techinfo-GB.PDF

nevezetld dokumentumot, melyet a TechDoc.ZIP nevd dllomdanyban taldlhat meg.

A4 Export a torténeti adatbazisbdl

A 3.2-es verziotdl fogva az export funkciod kibévilt a torténeti adatbazis tdmogatasaval (Id. 7.4.
fejezet: Megbizds-torténet). A torténeti adatbazis beolvasasa természetesen nem lehetséges.

A -Karbantartas- / -Import/Export- / -Import- /Exportfajl karbantartasa- menupontban hatarozhaté
meg, hogy mely informacidk keriiljenek a kivant szovegfajlba.

A szovegfajl elGallitasahoz olvassa el a 2.2.3-as fejezet: Export végrehajtdsa.

Definiciok:

Ssz. = amez6 sorszama
Tipus = Formatum
a = alfanumerikus
n = numerikus
x = datum mez8 (NN.HH.EE)
y = jelolé négyzet
m = listaablak
Hossz = Mez6hossz

Szovegfajl a megbizas-torténet adatbazishoz

| Mezé | Tipus |Hossz | Megnevezés

1 a 8 Elektronikus alairas 1

2 a 8 Elektronikus alairas 1 datum
3 a 5 Elektronikus alairas 1 id6

4 a 8 Elektronikus alairas 2

5 a 8 Elektronikus aldirds 2 ddtum
6 a 5 Elektronikus alairas 2 idé

7 a 8 Elektronikus alairas 3

8 a 8 Elektronikus alairas 3 datum
9 a 5 Elektronikus alairas 3 id6

10 a 8 Elektronikus alairas 4

11 a 8 Elektronikus aldirds 4 ddtum
12 a 5 Elektronikus alairas 4 idé

13 a 8 Elektronikus aldiras 5

14 a 8 Elektronikus alairas 5 datum
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15 a 5 Elektronikus aldirds 5 id6
16 a 8 Elektronikus aldirds 6
17 a 8 Elektronikus alairds 6 datum
18 a 5 Elektronikus alairas 6 idé
19 a 8 Csoportazonosito a fajlkezel6ben
20 X 8 Komm. datum
21 z 5 Komm. id§

22 X 8 Banki rendszer datum
(Bankoldali komm. datum)
23 z 5 Banki rendszer id6
(Bankoldali komm. id&)
24 a 50 Eredeti fajlnév
25 a 3 Megbizastipus
26 a 8 BPD fajlnév
27 n 2 Komm. vélaszkod
28 a 40 |Valaszkod 1
29 a 40 |Valaszkdd 2
30 a 50 | WVD fajlnév
31 a 4 Komm. eljards szama
32 a 8 Rogzit6
33 X 8 Rogzités datuma
34 z 5 Rogzités ideje
35 a 8 Fajlel6allité felhasznald
36 a 8 Jévahagyd 1
37 a 8 Jévahagyé 2
38 X 8 Jévahagyas 1 datuma
39 X 8 Jévahagyas 2 ddtuma
40 X 8 FajlelGallitas datuma
41 z 5 Jévahagyas 1 ideje
42 z 5 Jévahagyas 2 ideje
43 z 5 Fajlel6allitas ideje
44 a 35 Megbizas referencia
45 a 35 Egyedi referencia
46 m 3 Megbizastipus:
0 = Atutalas
1 = Azonnali beszedés
2 = B2B Azonnali Beszedés
3 = Slirg6s atutalas
4 = Visszahivasok
47 y 4 COR1: Igen/Nem
48 m 3 Megbizasforma:
0 = Egyedi megbizas
1 = Tartés megbizas
2 = Hatdarid6s megbizas
3 = Megbizasminta
49 n 4 Megbizdkadd
50 a 35 Megbizénév 1
51 n 35 Megbizénév 2
52 a 35 Megbizd varos
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53

Megbizd orszag (ISO kddja)

54

Megbizd-azonositas:

0 = Nincs

1=8BIC

2 = IBEI

3 = BEI

4 = EANGLN

5 = USCHU

6 = DUNS

7 = Bankoldali azonosité

8 = Addszam

9 = Tulajdonjogi azonositd

10 = Jogositvany szdma

11 = Ugyfélszam

12 = Térsadalombiztositasi szdm
13 = K{ilféldi azonositd szama
14 = Utlevélszam

15 = Addazonosité jel (személynek)
16 = Személyigazolvany szdm

17 = Munkaadé azonosité szdma
18 = Sziiletési id6 és hely

19 = Egyéb informacié

20 = Egyéb azonositd (szervezeti egység)
21 = Kézponti Bank Azonositd
22 = Kliring azonositd

23 = Orszag azonosito kod

24 = Ugyfélszam

25 = Munkaltatészam

26 = GS1GLN

27 =SIREN

28 = SIRET

55

35

Megbizd azonosité mez6 1

56

35

Megbizd azonosité mez6 2

57

Megbizo sziletési ideje

58

Megbizo sziiletési orszaga

59

35

Kildo fél

60

11

Megbizd SWIFT-kéd

61

34

Megbizo IBAN

62

35

Partner neve

63

11

Partner SWIFT-kdd

64

34

Partner IBAN

65

35

Partner utca

66

35

Partner varos

67

Partner orszag (ISO kédja)

68

S| || |5 ||l ol |X ||

10

Partner csoport
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69 m 3

Partner azonositas:

0 = Nincs

1=8IC

2 = IBEI

3 = BEI

4 = EANGLN

5 =USCHU

6 = DUNS

7 = Bankoldali azonosité

8 = Addszam

9 = Tulajdonjogi azonosité

10 = Jogositvany szama

11 = Ugyfélszdm

12 = Tarsadalombiztositasi szam
13 = Kiilféldi azonositd szama
14 = Utlevélszam

15 = Addazonosité jel (személynek)
16 = Személyigazolvany szam

17 = Munkaadd azonositdé szdma
18 = Sziiletési id6 és hely

19 = Egyéb informacié

20 = Egyéb azonositd (szervezeti egység)
21 = K6zponti Bank Azonositd
22 = Kliring azonositd

23 = Orszag azonosito kod

24 = Ugyfélszam

25 = Munkaltatdszam

26 = GS1GLN

27 =SIREN

28 =SIRET

70 35

Partner azonosité mez6 1

71 35

Partner azonosité mez6 2

72 8

Partner sziletési id6

73 2

Partner sziiletési orszag

74 3

Devizakdéd

75 14

Osszeg

76 140

Kozlemények

77 4

Végsémegbizo kod

78 35

Végsémegbhizd név

79 35

Végsémegbizo utca

80 35

Végsémegbizd varos

81 2

Végsémegbizd orszag

82 35

Felhatalmazas-azonositd

83 8

A felhatalmazas alairdsanak datuma

84 35

Kedvezményezett azonositdszama — Az azonnali beszedés megbizéja

85 35

Eredeti felhatalmazd szam

86 70

Eredeti megbizé azonnali beszedés

87 35

Azonositas

QL L[| |IX ||l ||| |5 |35 (X|o|lo

88 34

Eredeti szamlaszam
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89 n 2 Visszautasitas oka:
0 = Ures
1 = AC04 — lezart szamlaszam
2 = AGO02 — érvénytelenbanki miveleti kéd
3 = AMO5 - duplikdtum
4 = MDO01 —nincs felhatalmazas
5 = MDO05 — beszedés nem esedékes
6 = MS02 — nincs Ugyfél altal megadott specidlis ok
7 = MS03 — nincs ligynokség altal megadott specialis ok
8 = TMO01 — kés6 beérkezés (Cut Off Time)
90 105 | Visszautasitas oka szbvegesen
91 8 Esedékesség
92 2 Statusz fajlkezel6:
0 = Nincs
1 = Fliggd alairas
2 = Fligg6 komm.
3=0K
4 = Hianyosan elkiildve
5 = Visszautasitva
6 =Torolt
7 = Elektronikus alairas OK
8 = Elektronikus aldiras hibas
9 = Komm. elinditott
10 = Flgg6 komm.-PIN
93 a 30 |Azonositd csoport kiegészit6 1
94 a 30 |Azonosité csoport kiegészit6 2
95 a 10 | Azonositd csoport CM
96 n 3 Szamlacsoport
97 n 8 Szervezeti egység
98 a 2 Hozzaférési osztaly
99 y 4 Visszahivas: Igen/Nem
100 y 4 Visszautasitas: Igen/Nem
101 a 35 | Visszautasitas — Uzenet azonositas (fajl referencia)
102 a 8 Visszautasitas — Létrehozas ddtuma
103 a 8 Visszautasitas — Beolvasas datuma
104 a 4 Visszautasitas — A fajl statusza
105 a 35 | Visszautasitds — Visszautasito fél neve (fajl)
106 a 12 | Visszautasitas - Visszautasité fél Swift-kodja (fajl)
107 a 4 Visszautasitas — Visszautasitas okanak kédja (fajl)
108 a 35 | Visszautasitds — Egyéb ok (fajl)
109 A 105 | Visszautasitas — Kiegészit6 statusz informacio (fajl)
110 A 35 Visszautasitas - Statusz azonositas
111 A 4 Visszautasitas — Tranzakcio statusza
112 A 35 Visszautasitas — Visszautasitd név (tranzakcio)
113 a 12 | Visszautasitas - Visszautasité Swift-kéd (tranzakcio)
114 a 4 Visszautasitas — Visszautasitds okdnak kédja (tranzakcid)
115 a 35 | Visszautasitas — Egyéb ok (tranzakcid)
116 a 105 | Visszautasitds — Kiegészit6 statusz informacio (tranzakcid)
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