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1 Voraussetzungen zum Programmbetrieb

1 Voraussetzungen zum Programmbetrieb

Zum Programmbetrieb missen bestimmte Voraussetzungen erfillt sein. Die aktuellen
Voraussetzungen betreffend Software- und Hardware finden Sie in dem separaten Dokument

MCC323-Techinfo-DE.PDF

beschrieben.

Sollten Sie Fragen zur Computer-Hardware haben (z. B. Giber die Weiterverwendung vorhandener
Gerate), so beantwortet lhnen diese der Systemberater Ihres Kreditinstituts.

Das Omikron Systemhaus ist selbstverstandlich auch bei der Hardwareberatung und -beschaffung
behilflich:

omikron

Omikron Systemhaus GmbH & Co. KG
Von-Hunefeld-Str. 55
D - 50829 KdlIn

Tel.: 0221 /5956 99 - 0
Fax: 0221 /59 56 99 - 200

Internet: http://www.omikron.de
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2 Installation

2 Installation

Die Software wird in der Regel vom Systemberater des zusténdigen Kreditinstituts installiert und ist
- nach Ablauf der Funktionstests - sofort einsatzfahig.

Fur die Selbstinstallation liegt eine Installations-CD-ROM bei.

LE™ Beachten Sie bitte unbedingt ...
Arbeiten Sie bereits mit einer alteren Version des Programms, so drucken Sie bitte zun&chst alle
Protokolle aus. Fihren Sie anschlieRend unbedingt eine Datensicherung durch.

Standardmafig wird das System zur Nutzung auf lhrem bei der Installation benutzten Rechner
konfiguriert (= Standardinstallation).

Es besteht aber auch die Méglichkeit das System auf mehreren Rechnern innerhalb eines
Netzwerkes nutzbar zu machen (= Netzwerkinstallation). Informationen zur
Netzwerkinstallation finden Sie in Kapitel 2.3: Durchfiihren der Installation fir eine
Netzwerknutzung).

Wahrend der Installation erfolgt die Abfrage, ob Sie eine Standard- oder eine
Netzwerkinstallation wiinschen.

Was Sie bei der Installation beachten sollten, erfahren Sie in den Kapiteln

. Checkliste zur Installation
. Durchfiihren der Installation fiir eine lokale Nutzung
. Durchfiihren der Installation fiir eine Netzwerknutzung
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2.1

Checkliste zur Installation

2.1 Checkliste zur Installation

Bevor Sie die Installation durchfiihren, informieren Sie sich bitte genau tber die Ausstattung Ihres
Personal-Computers (PC), die vorhandenen DFU-Einrichtungen und die zum Programmbetrieb von
Ihrem Kreditinstitut geforderten Unterlagen.

Beispiel fur eine Checkliste:

Bankparamerdateien vorhanden? Q)
PIN-Brief vorhanden? (2)
Windows-Betriebssystem

Freie serielle Schnittstelle? 3)
X.25-Karte?

oder

ISDN-Karte?

Erlauterung zu den Anmerkungen (1) bis (3):

1)

)

®3)

2012

Bei der Bankparameterdatei handelt es sich um eine Datei, die in der Regel den (Kurz-)Namen
der kontoftihrenden Bank fuhrt. Als Erweiterung zum Dateinamen ist die Abkiirzung ".BPD" fir
"Bankparameterdatei” angegeben. In dieser Bankparameterdatei sind Schlisseldaten fur den
kundenspezifischen Bankzugang gespeichert.

Wenn Sie per DFU Daten mit lhrer Bank austauschen wollen, haben Sie in der Regel mit
gesonderter Post von lhrer Bank einen PIN-Brief erhalten. Dieser PIN-Brief enthélt die Start-
Benutzer-PIN, die Sie bei der Installation des Verbindungsweges eingeben missen. Der
Versand eines PIN-Briefes entfallt, wenn Ihre Bank dies nicht fur erforderlich halt. In diesem Fall
gilt als Start-PIN das Wort "start", das von Ihnen nach der Installation des ZVDFU-
Ubertragungsweges sofort gedandert werden sollte.

In der Regel ist der PC mit einer seriellen Schnittstelle ausgestattet. Diese Schnittstelle wird als
COML1 bezeichnet. Wurde zusatzlich eine zweite serielle Schnittstelle eingebaut, so ist dies
COM_2. Der Einbau weiterer serieller Schnittstellen ist maglich.

Bei zwei seriellen Schnittstellen ist COM1 normalerweise schon belegt. In diesem Fall ist COM2
die freie serielle Schnittstelle.

Die serielle(n) Schnittstelle(n) befindet(n) sich auf der Riickseite des Computergehauses. Sie
erkennen sie an der 25poligen "méannlichen” Steckbuchse. Bei Laptops kann eine andere
Buchse installiert sein.

Erfolgt die Datenlibertragung mittels einer X.25- oder ISDN-Karte, ist keine freie serielle

Schnittstelle erforderlich. In diesem Fall muss jedoch die X.25- bzw. ISDN-Karte eingebaut und
konfiguriert sein.
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2.2 Durchfiuhren der Installation fur eine lokale Nutzung

2.2 Durchfuhren der Installation fur eine lokale Nutzung

Fur eine Nutzung des Programmsystems als Einzelplatz-Anwendung filhren Sie die Installation bitte
mit folgenden Arbeitsschritten durch:

1 Computer einschalten

Schalten Sie den Computer ein und warten Sie, bis die Speicherpriifung durchgefihrt und
Windows geladen ist.

2 CD-ROM einlegen
Legen Sie die Installations-CD-ROM in das CD-ROM-Laufwerk ein.

3 Setup-Programm starten
Klicken Sie in der Taskleiste von Windows die Schaltflache [Start] an, und wahlen Sie aus dem
Startmenu den Menupunkt -Ausfihren...- aus.
Im Fenster "Ausfuihren” schreiben Sie in Anhéngigkeit von der Bezeichnung lhres CD-ROM-
Laufwerkes in die Eingabezeile z. B.

E:\setup
Mit diesem Befehl rufen Sie das Installationsprogramm auf.

[E: steht fir das CD-ROM-Laufwerk. Geben Sie hier ggf. den abweichenden
Laufwerksbuchstaben fiur Ihr CD-ROM-Laufwerk ein.]

4 BegriiRungsbildschirm
Es wird dringend empfohlen, ein ggf. noch geodffnetes Basismodul zu schliel3en, bevor Sie das
Setup ausfiihren. Nach dem Schlie3en eines evtl. noch geodffneten Moduls driicken Sie
anschlieBend auf die Schaltflache [Weiter].

Willkommen zum Setup fur MultiCash L—EE'-,I

Dieses Programm installiert MultiCash

Es wird dringend empfohlen, dab Sie alls Windowsprograrmme
beenden, bewvor Sie Setup ausfuhren.

ACHTUNG: Bitte lesen Sie diese Informationen vor der Installation! -

Auf diezer CD finden Sie im Hauptverzeichnis zusatziche Dokumentation im
POF-Farmnat, in der insbesondere sine Update- und eine Metzwerkingtal ation
bezchrieben werden. Bitte lesen Sie zundchst Readme. PDF.

m

Cie Bediener-Handblicher im POF-Format sind nach der Installation im
Unterverzeichnis MCOWINADOC abgelegt.

ACHTUMNG:

In der D atenverschluisselung der ZBase-D atenbanken hatte sich in den
"Worabversionen ein Fehler eingeschlichen. Aus diesem Grund diifen Sie die
vorliegende Yersion auf keinen Fall Lber eine verschllizsele Vorabversion 3.22.001
installieren. Dies git auch dann, wenn Sie die Verschlisselung in der Worabwersion
bereits wieder deaktiviert haben.

WICHTIG - Himweize zur vorliegenden Wersion:

| Weiter | Abbruch
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2.2

Durchftihren der Installation fir eine lokale Nutzung
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Zielverzeichnis wéahlen
Bei einer Neuinstallation bietet Ihnen das Installationsprogramm ein Standard-
Installationsverzeichnis an.

Zielverzeichnis wahlen LQE-J

MultiCazh wird in dissem Yerzeichnis installisrt.

Sie kinnen das vorgeschlagene Werzeichnis Ubemehmen, ein anderes Verzeichniz
eingeben oder mit *..." ein Yerzeichniz auswahlen:

|E:\multlang J

Zurtick | Weiter | Abbluch|

Sie kdnnen das vorgeschlagene Laufwerk und den Verzeichnisnamen tibernehmen oder tiber

die Schaltflache [...] durch ein Laufwerk und ein Verzeichnis nach lhren Wiinschen ersetzen.
Ist bereits eine Version des Programmsystems installiert, bietet Ihnen das

Installationsprogramm den Basispfad an, in dem das Verzeichnis .\MCCW!IN bisher angelegt
wurde. Uber die Schaltflache [...] konnen Sie natirrlich auch ein anderes Basisverzeichnis fiir die

Installation suchen.

Crdner suchen [—'Ehj

Bitte wahlen Sie ein Basisverzeichnis fur die Installation

Bl Desktop

» 73l Bibliotheken
> L8

+|1M Computer

> ?j Netzwerk

(]
o
%

il
i
i
1]

Bei Bedarf kann Uiber die Schaltflache [Neuen Ordner erstellen] ein neues Verzeichnis
angelegt werden.

Beachten Sie bitte, dass die Pfadangaben keine Umlaute (&, 6, ) enthalten diirfen!

Nach Festlegen des Verzeichnisses klicken Sie auf die Schaltflache [Weiter].
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Durchftihren der Installation fir eine lokale Nutzung
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Zusétzliche Module

Sollten Sie noch Zusatzmodule erworben haben und mdchten diese direkt mit installieren, so
klicken Sie bitte die gewilinschten Module an. Sie kdnnen diese Zusatzmodule aber auch zu
einem spéateren Zeitpunkt gesondert installieren. Die Installation der Zusatzmodule erfolgt dann
mit denselben Arbeitsschritten, wie Sie sie hier bereits fir die Installation des Grundmoduls
kennengelernt haben.

Zusétzliche Module [ﬂhj

Markieren Sie hier bitte noch die Module, die Sie z2usatzlich
installisren machten.

Cashmanagement PLUS DE
Elektronizche Unterschiift [Diskette) DE
Karmmunikationsmadul EBICS DE

Zuriick | Weiter | Abbluch|

Nach Auswahl der zusétzlich zu installierenden Module klicken Sie auf die Schaltflache [Weiter].

Beginn der Installation
Durch Driicken der Schaltflache [Starten] starten Sie den Installationsvorgang.

Beginn der Installation Lﬂhj

Die Installation wird jetzt durchgefihit, wenn Sie den 'Starten’-Button dricken.

Zurtick | Starten | Abbruch |

Eine Fortschrittsanzeige am unteren Rand des Installationsbildschirms informiert Sie wahrend
der Installation laufend Uber den Fortschritt des Kopiervorganges. Im Fenster
"Installationsfortschritt” werden die "abgearbeiteten Aufgaben" jeweils durch einen Haken
markiert.
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2.2 Durchfiuhren der Installation fur eine lokale Nutzung
Sollten wahrend der Installation Probleme auftreten oder sie nicht ordnungsgeman durchgefihrt
werden kénnen, nehmen Sie bitte telefonischen Kontakt mit dem Systemberater lhres
Kreditinstituts auf.

8 Abschluss der Installation

Nach erfolgreicher Installation endet der Installationsvorgang mit einer entsprechenden Anzeige.

MultiCash |

MultiCash wurde erfolgreich installiert.

oK

Mit Anklicken des [OK]-Buttons kehren Sie zum Windows-Startmeni zurtick. Damit ist Ihr
Basismodul auf dem angegebenen Laufwerk installiert.

Das Start-Meni enthalt einen neuen Eintrag, Gber den Sie das installierte Programm aufrufen
kénnen.
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2.3 Installation fur eine Netzwerknutzung

2.3 Installation fur eine Netzwerknutzung

Das Programmsystem ist netzwerkfahig und kann auf allen Netzwerken eingesetzt werden, die TCP/IP
verwenden. Der Rechner, auf dem das Programmsystem installiert werden soll, muss physikalisch an
das Netz angeschlossen sein (Netzwerkkarte, Kabel).

Fur eine Netzwerkinstallation installieren Sie das Programmsystem entsprechend den in Kapitel 2.2
angegebenen Arbeitsschritten. Voraussetzung ist ein freier Laufwerksbuchstabe, der auf allen
Rechnern gleich sein muss. Es erfolgen keine zusatzlichen Abfragen. Der Rechner, auf dem Sie die
Erstinstallation mit allen Modulen durchgefiihrt haben, fungiert fortan als "File Server" fur den
Datenbankprozess. Die IP-Adresse dieses Rechners wird in der CSUB.PRO gespeichert. Im
Hauptverzeichnis des Programmsystems befindet sich eine setup.exe, die von den "Clients", auf
denen das Programmsystem ebenfalls eingerichtet werden soll, aufgerufen werden muss. Dadurch
geben diese ihre IP-Adresse dem "File Server" bekannt.

Soll das Netzwerk-Setup von MultiCash automatisch ohne User-Interaktion ausgefiihrt werden, muss
das Setup-Programm auf der zentralen Server-Partition mit dem Parameter /AUTO aufgerufen
werden. Dann werden automatisch ohne Benutzer-Interaktion die Programm-Verknipfungen angelegt.

Wird zusatzlich der Parameter /SILENT angegeben, erfolgt wahrend der Installation keine
Bildschirmausgabe.

Achtung, die Reihenfolge der Parameteraufrufe muss eingehalten werden:

SETUP /AUTO /SILENT

Bitte immer mit GroRbuchstaben aufrufen!

Das zentrale Client-Setup kann auch fir die NTFS-Verknupfungen im unbedienten Modus aufgerufen
werden, so dass eine automatische Installation durch entsprechende Tools méglich wird, die unter
einer Administratorkennung laufen.

Fur die NTFS-Security muss der Script mit /AUTONTFS /USER:username /PASS:password'
aufgerufen werden.
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3 Benutzertipps

3 Benutzertipps

Im folgenden Kapitel erhalten Sie Hinweise zu besonderen Schreibweisen innerhalb der
Dokumentation, zum Hilfesystem und einen Uberblick Gber wesentliche Elemente der
Programmoberflache, insbesondere die Menileiste und die verwendeten Icons.

Die Handhabung von grundlegenden Strukturen wie Datenbankibersichten und von
Eingabemasken/Detailansichten wird erlautert.

Einige immer wiederkehrende Funktionen zur Selektion von Daten, zur Anzeige und Druck von Daten
(Navigation, Sortierung, Ausgabeeinheit, Listbild) sowie zur Nutzung von Eingabehilfen werden hier
vorgestellt.

3.1 Hinweise zur Benutzung der Dokumentation

Im Handbuch bzw. in der Online-Dokumentation werden die einzelnen Tasten, Symbole, Feldnamen
usw. jeweils in einer bestimmten Schreibweise dargestellt.

Tastenbezeichnungen sind in spitzen Klammern eingeschlossen; es sei denn, an die
Bezeichnung wird der Begriff "Taste" angehangt. Die Tastenbezeichnung
zwischen den spitzen Klammern ist fett angegeben.

Beispiel:  <F2>; F2-Taste
<Return>; Return-Taste
<ESC>; ESC-Taste

Schaltflachenbezeichnungen sind in eckigen Klammern eingeschlossen; die Bezeichnung der
Schaltflache ist fett und kursiv angegeben.

Beispiel:  [Selektion]
[Druck]
[Hilfe]
Feldnamen sind in Hochkommata eingeschlossen.
Beispiel:  "Schecknummer"
"Inhaber"
"Wahrung"
Menupunkte werden in Bindestrichen eingeschlossen.
Beispiel:  -Datei-

-Benutzer-
-Funktionen-
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3.1 Hinweise zur Benutzung der Dokumentation

Folgende Symbole werden im Verlauf der Lektiire lhre Aufmerksamkeit auf wichtige Informationen
lenken:

. Dieses Symbol gibt Ihnen einen wichtigen Hinweis, den Sie beachten missen, um
. Fehler zu vermeiden, die mdglicherweise zu Datenverlust oder zu vermeidbarer
Mehrarbeit fihren.

V=i Dieses Symbol gibt Ihnen einen nitzlichen Hinweis, der lhnen Arbeit ersparen
Beachten kann oder Sie Uber weitere Befehlsmoglichkeiten informiert.
Sie bitte:

Ubrigens: Hier erfahren Sie weitere interessante Hintergrundinformationen, die jedoch im
jeweiligen Kontext fir den Bearbeitungsablauf nicht unbedingt notwendig sind.

€ Dieses Symbol weist Sie auf die Euro-Funktionalitat des Programms hin.
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3.2 Mendu Hilfe: Aufruf der Online-Hilfe / Info

3.2 Menu Hilfe: Aufruf der Online-Hilfe / Info

Die programmspezifischen Online-Hilfe, wie der dem Benutzer-Handbuch im wesentlichen
entsprechende Gesamthilfetext, werden in jedem Modul Uber den Mentpunkt -Hilfe zum Programm-
aufgerufen.

Situationsbezogene (kontextsensitive) Hilfe, die Teil des Gesamthilfetextes zum aktivierten Modul ist,
erhalten Sie nach Betatigen der Schaltflache [Hilfe] im jeweiligen Dialog. Sie kénnen die
kontextsensitive Hilfe auch jederzeit Uber die F1-Taste aufrufen.

Darunter werden die fur das Basismodul und weitere installierte Zusatzmodule verfiigbaren
Benutzerhandblicher im PDF-Format zum Aufruf als Menlipunkt angeboten. Die Liste der Menipunkte
"wachst" also mit der Zahl der installierten Module.

Uber den Meniipunkt -Info- rufen Sie Hersteller- und Versionsangaben sowie Mdglichkeiten zum
automatischen Software-Update auf.

Naheres dazu erfahren Sie in den folgenden Kapiteln:

3.2.1 Registerkarte Info
3.2.2 Registerkarte Automatisches Softwareupdate
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3.2.1 Registerkarte Info

3.2.1 Registerkarte Info

Uber den Meniipunkt -Info- kénnen Sie immer die Registerkarte Info aufrufen. Die Registerkarte
Automatisches Softwareupdate ist nur vorhanden, wenn lhre installierende Bank bzw. ein Dienstleister,
der die Installationen durchgefuhrt hat (kurz Installer), einen sogenannten Software-Update-Service
Uber SDS (engl. fur software distribution system) anbietet (s. folgendes Kapitel 3.2.2).

P n |

Info —_ EI i:h
Infa l Automatisches Softwareupdate ]
MCC
Copyright Benutzer- und Versionsinformationen Rechnerinformationan
(c) 1995-2011 Benutzer: 1
Cmikron Systemhaus Rechnemame: R-MKA3 Nr Rechnemame
Von-Huenefeld-Strasse 55 Version: 3.23 1 RMKA3
50829 Koeln Releaze: 001
Installiette Module und zusatzliche Informationen zu dissen Medulen
Modul Version Bezeichnung Installiete Sprache -
MCC .23.001 Basismodul DE FR GB NL
6.6.8064.0 CA\Windows'system32\MFC42 DLL
7.07601.17... CA\Windows'system32\MSVCRT.DLL E
5.827601.1... CA\Windows'system32\COMCTL3Z2.DLL
MCCPLU Erweitertes Cashmanagement MCC+ DEFRGE NL
MCCSTA Statistilkmodul DE
EUSOMI 322000 Hlektronische Unterschrift OMI EuV4 (pse V1... DEFRGBNL
DFUDDT  3.23.0M1 DF0-Modul ZVOFUE DE FR GB NL
DFUD20 322001 DF0-Modul EBICS DE FR GB
DFUD2E: 32200 DFO-Madul FREBICS FR
SPA 3.200M SEPA-Zahlungsverkehr DEGH
IDC 32000 Inhouse Zahlungen DE GB -
'l m 3
Installationspfad: E: 323
Druck | Hife | |

Auf der Registerkarte Info finden Sie im oberen Bereich Hersteller-/Copyright-Informationen und
Benutzer-/Versionsinformationen mit dem Namen des angemeldeten Benutzers, Rechnername sowie
Version- und Releasenummer des Programmsystems. Daneben werden in einem Fenster
"Rechnerinformationen” bei einer Netzwerkversion die zur DFU nutzbaren Rechner angezeigt (d. h.
Rechner, auf denen jeweils im Programm die DFU-Parameter gepflegt wurden).

Nicht mehr benétigte DFU-Rechner kénnen, sofern Administratorrrechte bestehen, tiber den
Kontextmenueintrag -Loschen- (rechte Maustaste) nach Bestatigen einer Sicherheitsabfrage aus der
Datenbank der Rechnernamen entfernt werden. Die Rechnerverzeichnisse dieses Rechners bzw.
Parametereintrage werden nicht geléscht!

Im grolRen Fenster sind alle installierten Module mit Namen (Modulkirzel wie MCC, 1ZV etc.),
vollstandigen Versionsnummern (Stelle 1: Plattformversion, Stelle 2 bis 3: Programmversion, Stelle 4
bis 6: Programmrelease; wie z. B. 3.23.001), ausfuhrlichen Bezeichnungen, installierten Sprachen
(Sprachkiirzel wie DE, GB etc.) und ggf. zusatzlichen Informationen aufgelistet.
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3.2.1 Registerkarte Info

Im grof3en Fenster weisen folgende Symbole auf weitere Informationen hin, die zu den einzelnen
Modulen hinterlegt sein kénnen:

H

Hinter "Installiert durch:" finden Sie hier den Namen der Bank/des Dienstleisters, die/der
das jeweilige Modul installiert hat ("Installer"). Mehr dazu auf der Registerkarte
Automatisches Softwareupdate.

Dieses Symbol, das mehrfach vorkommen kann, weist Sie auf Web-Adressen hin.
Zum einen kann hier die Web-Adresse des sogenannten Software-Update-Service
hinterlegt sein (mehr dazu auf der Registerkarte Automatisches Softwareupdate).
Weiterhin kann die Webadresse der Homepage der installierenden Bank / des
Dienstleisters hinterlegt sein.

SchlieR3lich kann eine eventuell vorhandene eigene Web-Adresse der Hotline-
Homepage der installierenden Bank / des Dienstleisters hinterlegt sein. Ein Doppelklick
auf die entsprechende Zeile im Infofenster ruft die Web-Adresse im installierten Browser
auf.

Dieses Symbol weist Sie auf eine E-Mail-Adresse hin.

Die installierende Bank oder der Dienstleister kann hier z. B. eine Hotline-E-Mail-
Adresse hinterlegen, an die Kundenanfragen per Mail gestellt werden kénnen. Ein
Doppelklick auf die entsprechende Zeile im Infofenster ruft die Adresse im installierten
Mail-Programm auf.

Dieses Symbol weist Sie auf eine Telefonnummer hin.

Die installierende Bank oder der Dienstleister kann hier z. B. die Telefonnummer
hinterlegen, unter der die Hotline der installierenden Bank / des Dienstleisters fir den
Kunden erreichbar ist.

Unterhalb des Fensters wird der Installationspfad angezeigt.

Uber die Schaltflache [Druck] kénnen Sie die Programminformationen (allgemeine Informationen,
installierte Module und Rechnerinformationen) gesammelt ausgeben.

2012
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3.2.2 Registerkarte Automatisches Softwareupdate

3.2.2 Registerkarte Automatisches Softwareupdate

Bietet Ihre installierende Bank bzw. ein Dienstleister, der die Installationen durchgefuhrt hat (kurz
Installer), einen sogenannten Software-Update-Service tiber SDS (engl. fur software distribution
system) an, kénnen Sie kinftig neue Programmreleases einfach Uiber das Internet von einer
entsprechenden Webseite "downloaden".

Dazu mussen Sie sich nach Neuinstallation des Programmsystems zunéchst tiber die angebotene
Registrierungsseite bei einem entsprechenden System des Installers registrieren.

Software Distribution Server

Registrierung

MultiCash Updates

Ihre Versionsinformationen werden mit
dieser Anmeldung versandt, indem Sie auf
'‘Absenden’ klicken.

Lizenzgeber

Testbank

Nach Drucken der Schaltflaiche [Absenden] werden die Versionsinformationen der einzelnen Module
an das System des Installers versandt. Dort missen anschlielend noch verschiedene Angaben
gemacht werden. So sind Sprache des Programmsystems und E-Mail-Adresse u.a. Pflichtfelder. In der
Regel werden fiir die Versionspflege verantwortliche Personen und Administratoren angegeben, die
dann die Update-Benachrichtigungen per E-Mail erhalten. Schlie3lich muss ein selbstgewéhltes
Passwort flr den Zugang zum System eingegeben werden (und zur Sicherheit wiederholt werden).
Nach Drucken der Schaltflache [Anmelden] erfolgt die Anmeldung beim Installer. Ihre gespeicherten
Kundendaten werden im folgenden Bildschirm eingeblendet. Uber diesen Bildschirm kénnen Sie
jederzeit Ihr Passwort und Ihre Kundendaten dndern. Uber die Schaltflache [Abmelden] verlassen Sie
das System des Installers.

Nach der erfolgreichen Anmeldung erhalten Sie an die angegebene(n) E-Mail-Adresse(n) eine E-Mail
mit Ihrer Kunden ID und einen Schlussel.

Im Fenster auf der Registerkarte Automatisches Softwareupdate werden die Module angezeigt, die

Uber ein automatisches Softwareupdate aktualisiert werden kénnen. Wahlen Sie ein Modul aus und
betatigen Sie dann eine der vorhandenen Schaltflachen.
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3.2.2 Registerkarte Automatisches Softwareupdate

Info =anen x|

Infa Automatisches Softwareupdate

Bitte markieren Sie ein Modul aus der Liste und wahlen dann eine der folgenden Funldtionen aus :

Meue oder geanderte Kundeninformationen eingeben fur das Softwareupdate |

Aufrf der Intemetzeite fir das automatische Softwareupdate |

Module, die per Softwareupdate aktualisiert werden konnen

Madul Version Bezeichnung Instaliette Sprachen
MCC 322008 Basismodul DE FR GB NL

Druck | Hie | |

Nach Driicken der Schaltflaiche [Neue oder gednderte Kundeninformationen eingeben fir das
Softwareupdate] erscheint ein Dialog zur Eingabe Ihrer Kundendaten, die Sie nach der Registrierung
per E-Mail erhalten haben.

Hier geben Sie zunéchst Ihre Kundennummer in das entsprechende Feld ein (das Feld
"Installierendes Institut" wird automatisch belegt).

Ihr Zugangspasswort fur diese Kundennummer kdnnen Sie hier hinterlegen. Dieses wird dann beim
Aufruf des Software-Update-Service automatisch benutzt. Andernfalls wird es bei jedem
Zugangsversuch erneut abgefragt.

SchlieRlich mussen Sie den Schlussel fur die Prifung der Programm-Updates hinterlegen. Kopieren
Sie dazu bitte den Text der erhaltenen E-Mail und fligen ihn in das entsprechende Feld ein. Das
Programm filtert automatisch die gesuchte Information heraus. Sie kdnnen auch Uber die Schaltflache
[...] die der E-Mail angehangte Datei auswahlen, sofern Sie diese auf lhrer Festplatte gespeichert
haben. SchlieR3en Sie Ihre Angaben mit [OK] ab.
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3.2.2 Registerkarte Automatisches Softwareupdate

Kundeninfo fir 505 ==

Bitte geben Sie lhre Kundennurmer fiir dag Software-Update-System ein. Diese
Fundennummer erhalten Sie vom zustandigen Institut per EMail nach dem ersten
Programmupdate und der Registrierung:

Installierendes Institut: Testhark
Ihre Kundennummer: ,|—

Sie kinnen hier ebenfallz Ibr Pazswaort fur diese Kundennummer hinterlegen, disses wird
dann beim Aufruf des Software-Update-Systems automatizch benutzt Wenn Sie das
Pazzwart hier nicht hinterlegen, dann wird dies bei jedem Zugang abgefragt.

Ihr Zugangspasswort:

S chiuiszel fir Programmupdate

Hier miizzen Sie den Schitizzel fiir die Prifung der Programmupdates hinterlegen. Bitte
kopieren Sie dafiir den kompletten Text der empfangenen EMail in das folgende Feld
oder wahlen Sie Uber den Dateiauswahlknopf die der EM ail beigefiigte D atei aus.

] :

Von jetzt an kdnnen Sie Uber die Schaltflache [Aufruf der Internetseite fir das automatische
Softwareupdate] direkt den Anmeldebildschirm des Installers aufrufen.

Mit Ihrer Kunden-ID und Ihrem Passwort kdnnen Sie sich jederzeit auf dem System des Installers
einloggen, um z. B. Ihre Daten zu andern oder die Aktualitéat Ihrer Software zu Gberprufen. Entweder ist
"Kein Update notwendig" oder es steht eine Liste der neuen Software-Releases zur Verfligung, aus der
Sie die Module auswahlen, die Sie aktualisieren wollen. Nach Driicken der Schaltflache [Download]
erfolgt das Herunterladen einer kundenspezifischen Installationsdatei (selbstextrahierendes Archiv in
der Form [Kundennummer].exe), die nur auf Ihrem System installiert werden kann. Nach Doppelklick
auf die Datei entpackt sich diese selbsttatig.

Bietet Ihre installierende Bank bzw. ein Dienstleister, der die Installationen durchgefuhrt hat (kurz
Installer), den Software-Update-Service ber MCFT an, erfolgen der Upload der
Versionsinformationen und der Download des Updatesignals automatisch tiber das MCFT-Protokoll.
Nach Doppelklick auf die empfangene Update-Nachricht im Informations- und Protokollmanager 6ffnet
sich eine vorbereitete Anmeldeseite, die Sie lediglich durch Driicken der Schaltflache [Absenden]
bestatigen missen, um zu der oben genannten Downloadseite des Installers zu gelangen.

-~ CashManagement =]

Datei Benutzer  Auswertungen  Kommunikation  Hifsdatenbanken Yerwaltung  Ansicht  Hilfe

=EWEE| - BSeR P ESHH| R
E|-- Informations- und Protakolmanager Sehr geehrter antvender, ﬂ

- Software-Update-Service
E' MCC-305 ir haben fiir 3ie eine neue Programwversion bereitgestellt.

B Empfangene Dateien STA
- Empfangene Dateisn PTK

itte starten S5ie aus dem Info-Dialog Ihrer Applikation, tber den
Programmwreiter “Automatischeszs Softwareupdate™, die Funktion
“iufruf der Internetseite fir das autowmatische Softwareupdate™.

=

G IEigener j | |
| (1,00 Auftrag wurde erfolgreich abgeschlossen | Die Bank mit integriertem SOS | CASDSTESTMCCWIN BWMDA030,STA

0w
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3.3 Hinweise zur Programmoberflache

3.3 Hinweise zur Programmoberflache

Der Bildschirm weist, von oben nach unten betrachtet, eine Einteilung in mehrere Bereiche auf:
Titelleiste
Mendleiste
Symbolleiste(n)
Programmfenster
Statusleiste

Die Titelleiste enthélt den

Titel der Anwendung (= Programmnamen) sowie Schalter zur Steuerung des
Programmfensters wie

Q =] |-t
hinimieren

Schalter fir das Verkleinern eines Fensters: |

L= [

Schalter fur das Vergréf3ern eines Fensters:

Schalter fur das Wiederherstellen des Ausgangszustandes eines Fensters:

| = (oo

Para... = 2|

-~

ERER

|5ch|iEB Eﬂl
FensterschlieRer:

Durch Klicken mit der rechten Maustaste in die Titelleiste rufen Sie unter Windows ein Pulldown-
Menu

| &

— Wiederherstellen
Verzchieben
GroBe dndern

= Minimieren

— o Maamieren —

x SchlieBen Alt+F4
T [ PEnitenk

auf, aus dem Sie verschiedene Funktionen zur Fensterbehandlung auswéhlen kénnen, z. B.
- Wiederherstellen
(entspricht dem Schalter fir das Wiederherstellen des Ausgangszustands eines Fensters)
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3.3 Hinweise zur Programmoberflache

Beim Wiederherstellen wird das Fenster nach dem Minimieren oder Maximieren in seiner zuletzt
gespeicherten Form bezuglich Gré3e und Position wieder aufgebaut.

- Verschieben

- Grol3e andern

- Minimieren
(entspricht dem Schalter fir das Verkleinern eines Fensters)

- Maximieren
(entspricht dem Schalter fir das VergréRern eines Fensters)

- Schliel3en (entspricht dem Schalter zum Schlie3en eines Fensters, kurz Fensterschlie3er);
alternativ kénnen Sie auch die Tasten<ESC> bzw. <Alt> + <F4> benutzen.

L& Beachten Sie bitte:
Wenn Sie z. B. eine Eingabemaske lber <ESC> bzw. <Alt><F4> usw. verlassen, ohne vorher
die Schaltflachen [OK] oder [Speichern] betatigt zu haben, erfolgt eine Sicherheitsabfrage, ob
die durchgefiihrten Anderungen wirklich verworfen werden sollen.
Bestatigen Sie diese Abfrage mit "Ja", werden die gednderten bzw. neu erfassten Daten nicht in
der Datenbank gespeichert.

Die Meniileiste befindet sich direkt unter der Titelleiste und enthélt mehrere Menus, in denen die
Funktionen des Basismoduls nach Themen sortiert sind (s. Kapitel 3.3.1).

Datei | Benutzer Kontoinformationen Kommunikation Hilfsdatenbanken Verwaltung Ansicht  Hilfe

Im Bereich des Programmfensters unterhalb der Menuleiste werden weitere Oberflachenelemente
wie die Symbolleiste, die Statusleiste, die Leiste mit dem angemeldeten Benutzer etc. angezeigt. Diese
Leisten kénnen Sie Uber das Menu -Ansicht- ein- bzw. ausblenden. Alle Leisten mit Funktionsaufrufen
(toolbars) sind innerhalb des Programmfensters beliebig verschiebbar und positionierbar.

Die Symbolleiste bietet Ihnen einen schnellen Zugriff auf haufig genutzte Funktionen (s. Kapitel
3.3.2). Eine andere Bezeichnung fiir die Symbolleiste ist Iconleiste.

we

Am unteren Rand des Programmfensters finden Sie die Statusleiste, die Ihnen beim Bewegen des
Mauszeigers uber ein Symbol eine Kurzbeschreibung der Funktion liefert.

| |Auswertunger1 der valutarischen Salden
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3.3.1 Menileiste im Basismodul

3.3.1 Menuleiste im Basismodul

Zum Aufruf einer Menufunktion klicken Sie entweder den entsprechenden Eintrag in der Mendleiste mit
der Maus an, oder Sie betétigen die Alt-Taste in Kombination mit dem unterstrichenen Buchstaben
des Mendieintrages, z. B. <Alt> <H> fiir die Funktion "Hilfe".

Wenn Sie die Alt-Taste allein betatigen, wird die erste Menifunktion markiert, d. h. sie ist dann dunkel
unterlegt. Mit den Richtungstasten <rechts> bzw. <links> kénnen Sie dann die dunkle Markierung bis
zu der Menufunktion fihren, die Sie auswahlen wollen. Ihre Auswahl bestatigen Sie anschlie3end mit
der Return-Taste.

Es offnet sich ein Pulldown-Men. Der erste Menupunkt ist mit dem Cursorbalken dunkel unterlegt.
Sie bewegen diesen Balken mit den Richtungstasten <oben> bzw. <unten> bis zu dem Menipunkt
hin, den Sie aufrufen wollen, ...

und bestéatigen Ihre Auswahl mit <Return>
oder Sie geben den in dem gewlinschten Menipunkt unterstrichen angezeigten Buchstaben zur
Auswabhl ein

oder Sie klicken einfach den gewilinschten Menupunkt mit dem Maus-Doppelklick an.

LE™ Beachten Sie bitte:
Immer wenn Sie hinter einem Menueintrag eines Pulldown-Meniis ein Dreieck (>) sehen,
befindet sich hinter diesem Menupunkt noch eine weitere Meniiebene, die Sie Uber die
Richtungstaste <rechts> oder <Return> erreichen.

Die Pulldown-Menus schlieRen Sie mit einem Druck auf die ESC-Taste oder indem Sie mit der Maus
auf einen Punkt auRerhalb der Menluanzeige klicken.

Die Menileiste des Basismoduls enthdlt folgende Menis:

Datei
Dieses Menu enthalt neben den Befehlen -Druckparameter-, -Kontoinformationen einlesen-, -
Léschen alter Daten-, -Applikation entfernen- den Befehl -Programm beenden-, mit dem Sie das
Basismodul schliel3en (s. Kapitel 4.5 - 4.9)

Benutzer

Dieser Menipunkt enthalt Funktionen der Benutzer-Verwaltung, die in Kapitel 5: Meni Benutzer
beschrieben werden.

Kontoinformationen
Die Funktionen des Menus -Kontoinformationen- dienen dem Cashmanagement. Eine
detaillierte Beschreibung finden Sie in den Kapiteln der Dokumentation zum Cashmanagement.

Kommunikation
Im Meni -Kommunikation- sind alle Funktionen rund um die Datenferniibertragung (DFU,
Elektronische Unterschrift, Verschlisselung etc.) zusammengefasst. Eine detaillierte
Beschreibung finden Sie in den Kapiteln der Dokumentation zur Kommunikation.

Hilfsdatenbanken
Dieses Meni ermdglicht das Aufbauen und Pflegen von Datenbestanden, die das Programm flr
die Ausfuihrung bendtigt. Hier kénnen Sie u.a. Devisen und verschiedene Standardtexte pflegen.
Bei der Erstellung von Auftragen kénnen Sie dann auf diese Informationen zurtickgreifen. Eine
detaillierte Beschreibung finden Sie in Kapitel 7: Men( Hilfsdatenbanken.
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3.3.1 Menileiste im Basismodul

Verwaltung
Uber die Befehle dieses Meniis konnen Sie alle Anpassungen des Programms vornehmen, z. B.
durch die Einstellung von Systemparametern. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie in Kapitel
6: Menl Verwaltung.

Ansicht
Uber dieses Menii kénnen Sie die Symbolleiste, die Statusleiste, den Info- und
Protokollmanager, die DFU-Leiste, die DFU-Protokollierung sowie die Anzeige des aktuell
angemeldeten Benutzers ein- bzw. ausblenden.
In der Leiste fir den aktuell angemeldeten Benutzer wird sowohl das Benutzerkiirzel von der
Registerkarte Benutzer (s. Kapitel 5.4.1) als auch die ausfiihrliche Form des Benutzernamens
eingeblendet, sofern diese auf der Registerkarte erfasst wurde.

SINGLESO [Single Sign-On mit Windu;urs—Bt:nutZE:r]

Durch Markieren der Option -Grol3e Symbole- kdnnen Sie programmweit eine grol3ere Version
der Programmsymbole (s. Kapitel 3.3.2) wahlen (in neueren Versionen bereits vorgewahlt).

B

Hilfe
Uber dieses Menii gelangen Sie in die Online-Hilfe zum Electronic Banking (-Hilfe zum
Programm-) und zu den Programmuversions- und Updateinformationen (-Info-).
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3.3.2 Symbolleiste im Basismodul

Eine Anzahl der fir die tagliche Arbeit mit dem Programm haufig benétigte Programmfunktionen aus
den Menus stehen lhnen in der Symbolleiste zur Verfligung.

Jedes Symbol (Icon) stellt eine Programmfunktion dar. Dem Symbol l1af3t sich enthehmen, was
nach dem Programmaufruf durchgefiihrt wird.

Sie rufen eine Programmfunktion auf, indem Sie sie mit der Maus anklicken (kein
"Doppelklick"!)

L& Beachten Sie bitte:
Verfugen Sie Uber keine Maus, so lassen sich die verschiedenen Programmfunktionen
auch uber den Menueintrag -Funktionen-, den Sie mit <Alt><F> aufrufen, auswahlen.
Voraussetzung dazu ist jedoch, dass Sie Uber den Menupunkt -Verwaltung- / -
Systemparameter- den Parameter "FunktionsMenu" aktiviert haben.

In der Symbolleiste des Basismoduls kénnen folgende Schaltflachen vorkommen:

% oder

Anzeigen von Auszugssalden
Aufruf auch Gber -Funktionen-/-Salden- bzw. wenn der Menupunkt -Funktionen- nicht aktiviert ist, tiber
-Kontoinformationen- / -Salden- moglich.

oder
Anzeige von Auszligen

Aufruf auch Gber -Funktionen- / -Ausziige- bzw. wenn der Menipunkt -Funktionen- nicht aktiviert ist,
Uber -Kontoinformationen- / -Ausziige- mdglich.

g Ll

oder
Anzeigen von Umséatzen
Aufruf auch tGber -Funktionen- / -Umsatze- bzw. wenn der Menipunkt -Funktionen- nicht aktiviert ist,
Uber -Kontoinformationen- / -Umséatze- mdoglich.

oder
Auswertungen der valutarischen Salden

Aufruf auch Gber -Funktionen- / -Valutensalden- bzw. wenn der Menipunkt -Funktionen- nicht aktiviert
ist, Uber -Kontoinformationen- / -Valutensalden- maglich.

oder
Erfassen, Anzeigen und Andern von Planungsdaten
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3.3.2 Symbolleiste im Basismodul

Aufruf auch tGiber -Funktionen- / -Planungsdaten- bzw. wenn der Menlpunkt -Funktionen- nicht aktiviert
ist, Uber -Kontoinformationen- / -Planungsdaten- maglich.

=

oder
Anzeigen von Depotauszigen (falls das entsprechende Zusatzmodul installiert wurde)
Aufruf auch Gber -Funktionen- / -Depotausziige- bzw. wenn der Menipunkt -Funktionen- nicht aktiviert
ist, Uber -Kontoinformationen- / -Depotausziige- maoglich.

@ oder

Aufruf des Datei-Managers
Funktion zum Unterschreiben und Versenden von Dateien, Aufruf auch tber -Kommunikation- / -Datei-
Manager- maglich.

—
a &
oder
DFU-Favorit ausfuhren
Funktion zum Ausfiihren eines definierten DFU-Auftrages, Aufruf auch tiber -Kommunikation- / -DFU-

Favorit ausfihren- méglich.

oder
Informationen von Bank(en) abholen (Rundruf bei allen Banken)
Start der Uber -Kommunikation- / -Abholen von Daten bei mehreren Banken- angelegten Abholauftrage

Y

oder
Einlesen von Kontoinformationen
Aufruf auch tber -Funktionen- / -Kontoinformationen einlesen- bzw. wenn der Menlpunkt -Funktionen-
nicht aktiviert ist, Uber -Datei- / -Konto-informationen einlesen- mdaglich.

Export

oder
Aufruf auch Gber -Funktionen- / -Export- bzw. wenn die Funktion -Funktionen- nicht aktiviert ist, Uber -
Verwaltung- / -Import/Export- / -Export- méglich.

oder
Anzeigen von Dateien
Aufruf auch Gber -Funktionen- / -Beliebige Textdatei anzeigen- bzw. wenn die Funktion -Funktionen-
nicht aktiviert ist, Uber -Verwaltung- / -Beliebige Textdatei anzeigen- maglich.
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3.3.2 Symbolleiste im Basismodul

E

oder
Ausgabeautomat
Funktion zum Verwalten von automatischen Ausgabeauftragen, Aufruf auch Gber -Funktionen- / -
Vorbereitete Ausgabeauftrage- bzw. wenn der Menupunkt -Funktionen- nicht aktiviert ist, Uber -
Verwaltung- / -Vor-bereitete Ausgabeauftrage- maglich.

5

ro ==

oder
Ansehen des Systemprotokolls
Funktion zum Ansehen der aktuellen Protokolle, Aufruf auch Gber -Verwaltung- / -Protokolle- / -
Systemprotokoll anzeigen- maglich.

IE-E:' oder

Ansehen von historischen Protokollen
Funktion zum Ansehen von historischen Protokollen, Aufruf auch tber - Verwaltung- / -Protokolle- / -
Historische Systemprotokolle - mdglich.

oder
Programminformationen
Uber das Symbol "Programminformationen” (entspricht dem Befehl "Info" im Menii -Hilfe-) erhalten Sie
Informationen zur Programmversion sowie die Mdglichkeiten zum automatischen Softwareupdate.

In einigen Funktionen finden Sie weitere Symbole:

F

Fontwechsel bei Listenausgabe.

-

Druck-Schaltflache zur Ausgabe von Listen.

2}

PDF-Ausgabe von Bildschirmdaten.

%

Suchfunktion in Listenausgaben.

e

Zoom-Schaltflache zum VergréRern/Verkleinern von Listausgaben auf dem Bildschirm (vgl. Kapitel 4.5:
Druckparameter).
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3.3.3 Datenbankiibersicht

3.3.3 Datenbankibersicht

Nach Aufruf einer Funktion (z. B. Kontostammdaten) gelangen Sie zun&chst in eine sogenannte
Datenbankibersicht, in der alle im System gespeicherten Daten (in diesem Fall die Kontostammdaten)
angezeigt werden. Eine Datenbankibersicht 1at sich in drei Bereiche gliedern:

- den Anzeigebereich, der Ubergeordnete Informationen zu den aufgelisteten Datenséatzen
enthalt und um detaillierte Informationen zu einzelnen Datenséatzen erweitert werden kann,

- die eigentliche Datensatzliste, die die Auflistung der Datensatze enthalt,
- den Funktionsbereich, der die Funktionsschaltflachen (buttons) enthalt.

Im Anzeigebereich einer Datenbankibersicht finden sich in der Regel Listenfelder (list boxes), mit
denen Sie Einfluss auf die Anzeige der Datensétze in der Datensatzliste nehmen. Die Listenfelder
erkennen Sie an einem Pfeil (=) am rechten Ende des Feldes. Nach Anklicken des Pfeils werden alle
zur Verfigung stehenden Auswabhlalternativen angezeigt. Durch Anklicken mit der Maus bzw.
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> kdnnen Sie die gewiinschte Alternative auswahlen.
In der Datensatzliste werden dann die entsprechenden Datensétze (z. B. fur ein bestimmtes Konto, ein
bestimmtes Datum) angezeigt.

AuRBerdem kdnnen Sie Uber sogenannte Kontrollkastchen (check boxes) Einfluss auf die Anzeige der
Datenséatze nehmen. Durch Markieren des Kontrollkastchens (W) schalten Sie ein Kriterium ein, das
auf die Anzeige der Daten Einfluss hat, bzw. durch Entfernen der Markierung schalten Sie den Einfluss
des Kriteriums aus (z. B. bewirkt das Markieren des Kontrollkastchens "Anzeige in EURQO" die
zuséatzliche Angabe der Betragswerte in Euro). Sind mehrere Kontrollkastchen vorhanden, kénnen
diese meist in beliebiger Kombination markiert werden.

Die Datensatzliste zeigt eine Auflistung der Datensétze.

Die einzelnen Datenséatze werden als Eintrége in einer Tabelle aufgelistet. Den Spaltentberschriften
im Kopfbereich der Datensatztabelle kbnnen Sie entnehmen, welche Informationen in der jeweiligen
Spalte enthalten sind.

Wenn Sie in den Systemparametern den Parameter "Datenbankiibersichten sortierbar anzeigen
bis wieviel Datensatze" (s. Kapitel 6.1.1: Registerkarte Allgemein) mit einem Wert ungleich "0" belegt
haben, kdnnen die angezeigten Datenséatze durch Anklicken der Spaltentiberschriften nach der
Reihenfolge der gewahlten Spalte auf- oder absteigend sortiert werden.

= Betrag I

69.481.5944,00
45.796.923,28
44 396.9533,28
22.448.491 64

10.666.746,32
q Ann nnn an

Voraussetzung dafur ist, dass die Anzahl der Datensatze in der jeweiligen Datenbank den beim
genannten Parameter hinterlegten Wert nicht Uberschreitet. "0" bzw. das Uberschreiten des
hinterlegten Wertes bedeutet ein Abschalten der Sortierfunktion.

Ausnahme: Die._Ubersicht des Datei-Managers wird unabhangig von der Anzahl der Datensatze immer
als sortierbare Ubersicht angezeigt.

Da das Einlesen von u. U. einigen tausend Datenséatzen eine gewisse Zeit in Anspruch nimmt, erfolgt
der Aufbau der Datensatzliste bei gesetztem Parameter so, dass mit den bereits angezeigten
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3.3.3 Datenbankiibersicht

Informationen sofort gearbeitet werden kann, wahrend im Hintergrund weitere Séatze in die
Datenbankibersicht eingefiigt werden (Hinweis in der Titelleiste: [Suche aktiv]).

Eine gewahlte Sortierung wird automatisch an die Druckfunktion Gibergeben.

B ' Druck Umsatze | = | = -'EE-I
Sortierung: Ausgabesinheit:
1. |Betrag ~| ¥ Absteigend [Bildschim -
2| -
3| = Listbild:
4| =l [Oberblick |
Laschen | | Speichem | Hilfe

Fur grol3e Datenmengen ist eine Sortierung von untergeordneter Bedeutung. In diesem Fall ist die
Verwendung der Selektionsfunktion sinnvoller.

Sie kdnnen die Breite der Spalten lhren Bediirfnissen anpassen, indem Sie den Trennstrich zwischen
den Spaltenbezeichnungen mit der linken Maustaste anklicken und diese gedrickt halten, wahrend Sie
den Trennstrich (der Cursor veréndert sich dabei) in die gewiinschte Richtung nach rechts oder links
ziehen.

Bankkennung +K;:-rrt-:-nummer

Die Informationen Uber die Spaltenbreiten werden gespeichert, d. h. die Listen haben nach erneutem
Aufruf immer das von lhnen gewéhlte Aussehen.

L& Beachten Sie bitte:
Sie kdnnen die Spalten auch soweit zusammenschieben, dass diese nicht mehr zu sehen sind,
d. h. eine Auswahl der angezeigten Spalten treffen. Wenn Sie den urspriinglichen Zustand mit
optimaler Sichtbarkeit aller Spalten wiederherstellen méchten, missen Sie die
Datenbankiibersicht zunéchst tiber [=] minimieren und anschlieRend iiber den FensterschlieRer
schlieen. Nach erneutem Aufruf der Funktion wird die Datenbankibersicht wieder in ihrem
urspringlichen Zustand angezeigt.

Zur besseren Unterscheidung der einzelnen Datensétze erfolgt eine abwechselnde farbige
Unterlegung der Datensatz-Zeilen, deren Anpassung Sie Uber die Registerkarte Farbeinstellungen
vornehmen. Sollten mehr Datensétze vorhanden sein, als auf eine Seite der Auflistung passen, so
kénnen Sie mit Hilfe der Bildlauf-Leiste (scroll bar), die sich an der rechten Seite der Liste befindet,
oder mit den Bild- bzw. Richtungstasten -nach oben oder unten- weiterblattern.

Verfligen Sie Uber eine sogenannte Wheel Mouse, kénnen Sie mittels des Scrollradchens in der
Datenbankibericht navigieren.

Die Funktionen der Datenbanktbersicht konnen uber die Schaltflachen im Funktionsbereich bzw. mit
der rechten Maustaste aktiviert werden.

Wenn Sie innerhalb der Datensatzliste einen Datensatz mit der rechten Maustaste anklicken, 6ffnet
sich ein Kontextmeni mit -in der Regel- mindestens den Eintragen -Detailanzeige- und -Satz I6schen-
. Durch einen Klick mit der linken Maustaste oder Cursorpositionierung und bestétigendes <Return>
wahlen Sie einen dieser Eintrage aus.

Durch die Auswahl von -Detailanzeige- gelangen Sie in das Datensatzfenster, d. h. die Detailansicht
der Auftragsdatenbank, in der alle Daten des ausgewahlten Datensatzes angezeigt werden und - in der
Regel- geéndert werden kénnen. Erlauterungen zu den Funktionen des Datensatzfensters finden Sie
im Kapitel 3.3.4.

2012 EB 3-18



3.3.3 Datenbankiibersicht

Wahlen Sie den Eintrag -Satz I6schen- aus, wird der jeweilige Datensatz aus der Datenbank geldscht,
wenn Sie die nachfolgende Abfrage: "Soll der Eintrag tatsachlich geléscht werden ?" mit [Ja]
beantworten.

Schnellselektion von Datensétzen

Unterhalb der Datensatzlisten kénnen Sie Uber entsprechende Felder die eine sogenannte
Schnellselektion "per Mausklick™ durchfiihren.

e FRrar N

Jedes Feld ist der dartberliegenden Spalte der Datensatzliste zugeordnet und kann mit einem
Selektionskriterium fur die betreffende Spalte gefillt werden. Das Selektionskriterium wird entweder
als "Text" frei eingegeben (es reicht z. B. ein Anfangsbuchstabe)

oder als vorgegebener Wert tiber ein Listenfeld

W ~||L
—

Mein
Ja ren _H

oder bei Datumsfeldern tber die Kalenderfunktion ausgewahlt.

¥ 31082011 ~| [0
4| August 2011 v [

JEE 26 27 28 29 30 3

12 3 4 5 6 7
o e

Nach einem bestatigenden <Return> erscheint die entsprechende Selektionsansicht der
Datensatzliste.

Uber die Mdglichkeiten der Schnellselektion hinausgehend bietet die Schaltflache [Selektion] eine
groRere Anzahl von Selektionskriterien und ermdglicht eine differenziertere Vorgehensweise.

Im Funktionsbereich der Datenbankibersicht befinden sich Schaltflachen, die entweder zusatzliche
Informationen zum markierten Datensatz innerhalb des Anzeigebereiches einblenden (z. B. Gber
[Zusatzinformationen], [Verwendungszweck] etc.) oder die weitere Funktionen (in einem oder
mehreren weiteren Fenstern) aufrufen (z. B. die Neuaufnahme von Daten Uber [Neue... ].

2012 EB 3-19
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Bei jeder Datenbankibersicht sind aul3erdem die Standardfunktionen [Selektion], [Druck] und [Hilfe]
vorhanden.

3.3.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (Detailansicht)

Eingabemaske:

Eingabemasken dienen der Erfassung von Daten. Mit der TAB-Taste wechseln Sie vorwarts von
einem Eingabefeld zum anderen bzw. von einer Schaltflache zur nachsten. Mit <Shift><TAB> gehen
Sie ein Feld bzw. eine Schaltflache zurlick. Alternativ dazu kénnen Sie das entsprechende Feld bzw.
die entsprechende Schaltflache auch mit der Maus anklicken.

Bei der Auswahl eines Eingabefeldes Uiber <TAB> bzw. <Shift><TAB> markiert der Cursor den
Beginn eines Eingabefeldes, so dass Sie sofort an der richtigen Stelle lhre Eintragungen vornehmen
kénnen. Bei der Auswahl Gber die Maus ist diejenige Stelle markiert, an der Sie den Mausklick
ausgefihrt haben.

Zur Unterstutzung der Eingabe durch Auswahl bereits vorhandener Daten steht lhnen oftmals die
Schaltflache [?] zur Verfligung (s. Kapitel 3.3.5.3: Datenbankgestiitzte Eingabe tber [?]).

Pflichtfelder und sogenannte weiche Pflichtfelder sind zur Unterstiitzung der Eingabe entsprechend
Ihren Angaben auf der Registerkarte Pflichtfelder/Schriftauswahl farblich markiert (s. Kapitel 6.1.7).

Manchmal befindet sich rechts neben dem Namen eines Eingabefeldes ein Schalter mit einem nach
unten weisenden Pfeil (=Zl). Dann handelt es sich um ein sogenanntes Listenfeld. Wenn Sie diesen
Pfeil mit der Maus anklicken, 6ffnet sich ein Pulldown-Meni zur Belegung des Feldes mit
verschiedenen Werten/Angaben.

Sie klicken innerhalb des Menis den Text an, den das Feld aufnehmen soll. Damit schlieRen Sie
gleichzeitig das Pulldown-Meni; der ausgewahlte Eintrag befindet sich im Eingabefeld.

-

Bei Datumsfeldern (ki ) kénnen Sie entweder das voreingestellte Systemdatum durch
Markieren des Kontrollkastchens bestéatigen bzw. Sie 6ffnen durch Anklicken des Pfeils einen
Kalender. Durch Anklicken des gewiinschten Datums in der Ubersicht kénnen Sie ein anderes Datum
einstellen. Uber die Schalter [2] und [=] kénnen Sie im Kalender monatsweise vor- oder
zuriickblattern. Das Systemdatum ist im Kalender rot umrandet, das gewéahlte Datum erhdlt eine blaue
Markierung.

4| August 2011 » |

2 27 28 29 30 3
1 31 4 5 6 7
8 9 10 11 12 13 14
15 16 17 18 13 20 21
2 23 24 25 2% 27 28
nanE 1 2 3 4

£ Heute: 30.08.2011

(%3]
Pl
fe gl

Fur Eingaben in Datumsfelder tber die Tastatur aktivieren Sie das Feld tber die Leertaste. Mit der
Pfeiltaste rechts wechseln Sie zwischen den Subfeldern Tag, Monat, Jahr und kénnen jeweils die
entsprechenden Werte (ber die Tastatur eingeben. Die Werte kénnen jeweils auch mittels der
Pfeiltasten oben bzw. unten erhéht oder erniedrigt werden.
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Markierungen in Kontrollkastchen (W) setzen und léschen Sie durch Betatigen der Leertaste bzw.
durch Anklicken mit der Maus.

Der untere Bereich einer Eingabemaske ist mit einer zusatzlichen Schaltflachenleiste (Buttonleiste)
belegt.

Die Schaltflachenbezeichnung, auf der aktuell der Cursor steht, ist mit einer gestrichelten Linie
umgeben. Diese kann direkt Uber <Return> aktiviert werden.

Es gibt Schaltflachen, die in jedem Fenster vorkommen, und solche, die nur bei bestimmten

Menupunkten sinnvoll sind. Einige Schaltflachen sind nachfolgend im Zusammenhang mit dem
Datensatzfenster beschrieben.

Datensatzfenster:

Im Datensatzfenster (Detailansicht) kdnnen Sie einen bereits erfassten Datenbankeintrag andern
bzw. I[6schen. Wenn Sie sich in der Datenbankubersicht befinden, wahlen Sie dazu den
entsprechenden Eintrag durch Cursorpositionierung und bestéatigendes <Return>, einen Doppelklick
oder mit der rechten Maustaste und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der Funktionsbereich der Detailansicht enthélt neben den Standardfunktionen [Druck] und [Hilfe] in
der Regel folgende Funktionen:

[<] Zuruckblattern
Indem Sie diesen Schalter mit der Maus anklicken (einmal bzw. mehrfach) blattern Sie
jeweils einen Eintrag in der Datenbank zurtick.

[>] Vorblattern
Durch einfaches bzw. mehrfaches Betéatigen mit der Maustaste blattern Sie hier jeweils
einen Eintrag in der Datenbank vorwarts.

[Gehe zu] dient zur Anzeige eines bestimmten Datensatzes, wenn er nicht Uber die Funktionen
[<], [»] zur Anzeige gebracht werden soll.

Nachdem Sie auf [Gehe zu] geklickt haben, tragen Sie in das erste Eingabefeld der
Maske den jeweiligen Code (Konten-Code, Auftraggeber-Code usw.) ein.
AnschlieRend betatigen Sie die TAB-Taste. Enthélt die Datenbank einen Eintrag mit
dem angegebenen Code, so wird dieser sofort angezeigt.

Dartber hinaus ist die Funktion [Gehe zu] bei einem Programmbetrieb im Netz von
Bedeutung. Durch Anklicken dieser Funktion veranlassen Sie das Programm, auf den
aktuellen Stand der Datenbank zuzugreifen.

[Léschen] entfernt einen Eintrag aus der Auftragsdatenbank. Sie miissen explizit Gber [Ja]
bestatigen, dass der Eintrag geltscht werden soll. Uber [Nein] kehren Sie zur
Detailansicht zuriick, ohne dass der Eintrag geldscht wird.

[OK] bzw. bestatigt gednderte Eingaben im Datensatzfenster und
[Speichern]  aktualisiert den bestehenden Eintrag in der Datenbank.
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3.3.5 Standardfunktionen

Als Standardfunktionen werden im Programm besonders haufig vorkommende Funktionen bezeichnet,
die in nahezu jedem Dialog zur Verfiigung stehen. Dazu gehdéren so grundlegende Funktionen zur
Informationsbeschaffung wie die bereits erwéhnte Schaltflache [Hilfe] zum Aufruf der
kontextbezogenen Online-Hilfe, die Selektion von Daten aus Datenbankibersichten heraus Uber die
Schaltflache [Selektion] (Kapitel 3.3.5.1), die Ausgabe von Daten am Bildschirm oder auf den Drucker,
sei es aus Datenbankibersichten oder Datensatzfenstern heraus tber die Schaltflache [Druck]
(Kapitel 3.3.5.2), sowie die Unterstiitzung bei der Dateneingabe durch Aufruf von Hilfsdatenbanken
mittels der Schaltflache [?] (Kapitel 3.3.5.3).

3.3.5.1 Selektion von Daten Uber [Selektion]

Mit der Funktion [Selektion] bzw. parametergesteuert ("Selektion vor ... ") rufen Sie eine Maske auf,
in der Sie Selektionsbedingungen vorgeben kdnnen. Diese Selektionsmaske findet sich tberall da, wo
die Ausgabe von Datenmengen eingeschréankt werden soll.

i " Auswahlbedingungen =& =

Mur die Datensatze, die den folgenden Bedingungen entsprechen, werden in der
Anzeige und in den Ausdrucken benicksichtigt:

Lol Led Lef L Lo L] Lo

Lol Led Lef L L] L] Lo

Bedingungen laschen Hiffe OK

Bedingung speichem | Gespeicherte Bedingung Iadeﬂ|

Sofern in einem friheren Arbeitsgang noch keine Selektionsbedingungen eingetragen wurden, sind die
Felder der drei Spalten "leer". (Der Dialog "Auswahlbedingungen" kann parametergesteuert auf sechs
Spalten "erweitert" sein!)

Bestehende Eintrage in den Spalten kénnen entweder einzeln "liberschrieben™ oder durch Anklicken
von [Bedingungen lI6schen] komplett entfernt werden.

In der ersten der drei Spalten geben Sie die Feldnamen an, auf die sich die Selektion beziehen soll.
Die erste Spalte bildet demnach die Selektionsbasis.

Sie klicken den Abwartspfeil am rechten Feldrand an.

Es werden alle zur Auswahl zur Verfiigung stehenden Feldnamen angezeigt. Durch Anklicken einer
der Feldbezeichnungen legen Sie den ersten zur Auswahl heranzuziehenden Feldnamen fest.
Nach Auswahl eines Feldnamens wird das nachste Feld automatisch mit dem Operator "gleich”
vorbelegt. Bei Feldnamen, die ein Datum bezeichnen, wird zusétzlich auch das letzte Feld mit dem
Systemdatum vorbelegt.
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3.3.5.1 Selektion von Daten Uber [Selektion]

-

Auswahlbedingungen | = | =] |i3—r

Mur die Datensatze, die den folgenden Bedingungen entsprechen, werden in der
Anzeige und in den Ausdrucken benichksichtigt:

R | [gec =l
| =l | =l

=

In der mittleren (= 2. Spalte) befinden sich Zuordnungszeichen (Operatoren). Sie rufen die Liste der
auswahlbaren Operatoren durch Anklicken des Abwartspfeils am rechten Feldrand auf.

Die dritte (rechte) Spalte enthalt die Selektionsbegrenzungen, d. h. Werte, die von Ihnen eingegeben

werden.

Die Operatoren haben folgende Bedeutung:

kleiner als

groRer als

gleich

Beispiel:

ungleich

kleiner gleich

groRRer gleich

genau gleich

Beispiel:

Es sollen alle Werte, die kleiner als die in der 3. Spalte eingetragene
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl mit einbezogen werden.

Es sollen alle Werte, die groR3er als die Selektionsbegrenzung sind, mit in die Auswahl
einbezogen werden.

Die Selektion erstreckt sich nur auf Werte, die gleich der Selektionsbegrenzung sind.
Dabei werden Datensétze auch dann herausgesucht, wenn der Selektionswert nur
einen Teilbereich der selektierten Werte ausmacht.

Inhaber gleich  Meier

Durch diese Auswahl werden sowohl alle Inhaber mit Namen Meier in die Selektion
einbezogen, als auch Inhaber mit den Namen: Federmeier, Schmitz-Meier etc.

Es sollen nur Werte, die NICHT der Begrenzung entsprechen, in die Auswahl
aufgenommen werden.

Es sollen alle Werte, die kleiner oder gleich der Selektionsbegrenzung sind, mit in die
Auswahl einbezogen werden.

Es sollen alle Werte, die gro3er oder gleich der Selektionsbegrenzung sind, mit in die
Auswabhl einbezogen werden.

Die Selektion ist nur dann erfolgreich, wenn die Selektionsbegrenzung die
auszuwahlenden Werte exakt und vollstdndig wiedergibt. Dartiber hinausgehende
Werte werden nicht einbezogen.

Inhaber genau gleich Meier

Durch diese Auswahl werden nur die Inhaber mit dem Namen "Meier" in die Selektion
einbezogen, nicht jedoch mit dem Namen Federmeier.

LE™ Beachten Sie bitte:
Alle Felder der 1. Spalte sind durch eine UND-Verbindung miteinander verknipft. Das
bedeutet: je mehr Eintragungen in die Selektionsmaske aufgenommen werden, um so
eindeutiger ist die Selektionsbestimmung und um so weniger Datensatze werden zur Ansicht
gebracht.

Bei der Eingabe von Datumsangaben missen Sie das Datum mit dem Trennzeichen eingeben,
das Sie in den Landereinstellungen der Windows-Systemsteuerung als Trennzeichen
ausgewahlt haben. Dariliberhinaus wird immer der Punkt (.) als Trennzeichen akzeptiert.
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3.3.5.1 Selektion von Daten Uber [Selektion]

Abspeichern von Selektionen:
Selektionen kdnnen unter einem Namen abgespeichert werden. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache [Bedingung speichern]. Anschlieend 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie einen
sprechenden Namen fiir die erstellte Selektion vergeben.

7 Selektion speichemn =aR=N X |

Bitte geben Sie einen sprechenden Mamen fur diese Selektion ein

|Datumseingranzung|

Selektionsdatumsfelder sind |fix j

Sichern Sie die Selektion unter dem angegebenen Namen durch abschlieRendes Driicken der
Schaltflache [Speichern].

Laden von Selektionen:
Selektionen kdnnen, sofern gespeichert, zu einem spateren Zeitpunkt wieder werden. Klicken
Sie dazu auf die Schaltflache [Gespeicherte Bedingung laden] speichern. AnschlieRend 6ffnet
sich ein Fenster, in dem die gespeicherten Selektionen angezeigt werden.

F |

B ' Gespeicherte Selektion laden =G X

Datumseingrenzung
Selektion

Selektion loschen Hitfe: | | Selektion ubemehmen

Zum Ubernehmen einer gespeicherten Selektion in die Maske der Auswahlbedingungen wéhlen
Sie die gewinschte Selektion aus der Liste der gespeicherten Selektionen aus und klicken
anschlieBend auf die Schaltflache [Selektion Gbernehmen].

Mochten Sie eine gespeicherte Selektion I6schen, markieren Sie diese und wéhlen dann die
Schaltflache [Selektion |6schen].

Sie beenden die Eintragungen in die Selektionsmaske mit der Bestatigung tber [OK].

Eine durch Selektionsbedingungen eingeschrankte Datenbankubersicht wird durch ein nachgestelltes
[Selektion] in der Titelleiste der aktuellen Datenbankibersicht gekennzeichnet.

Die festgelegten Selektionskriterien werden - bis zur Léschung derselben ber die Funktion
[Bedingungen Iéschen] oder durch Andern der Eintrage - beim Aufruf von Funktionen (z. B. [Druck])
berucksichtigt.

Erweiterung der Selektionsmaske:

=i Beachten Sie bitte:
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3.3.5.1 Selektion von Daten Uber [Selektion]

Wenn Sie im Basismodul auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter
"Erweiterte Selektionsbox" markiert haben, wird die normale Selektionsmaske um die
Mdoglichkeiten zum Setzen von Klammern und zur Auswahl des Boolschen Operators ODER
erweitert. Durch das Setzen von Klammerausdriicken und der Bildung von UND und/oder
ODER-Verknupfungen ist die Darstellung komplexer Selektionsbedingungen méglich.

Beispiel: (Bedingung 1 ODER Bedingung 2) UND

(Bedingung 3 ODER Bedingung 4)

Sie beenden die Eintragungen in die Selektionsmaske ebenfalls mit der Bestatigung tber [OK].

i’ Auswahlbedingungen [‘:' = i:hl
Mur die Datensatze, die den folgenden Bedingungen entsprechen, werden in der Anzeige und den Ausdrucken
benicksichtigt.
W= | =il =l | =l Juwo -]
| =l | IR =l | =l Juwo -]
| =l ] =If =l | =l Juwo -]
| =l | =If =l | =l Juwo <]
| =l | =i =l | =l Juwo =]
| = | =l | =l | | =] Juwo +f
| = | =18 =l | | =
Bedingungen léschen Hiffe
Bedingung speichem | Gespeicherte Badingung laden |

Die festgelegten Selektionskriterien werden - bis zur Léschung derselben ber die Funktion
[Bedingungen I6schen] oder durch Andern der Eintrage - beim Aufruf von Funktionen der
Schaltflachenleiste (z. B. [Druck]) berticksichtigt.
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3.3.5.2 Ausgabe von Daten tUber [Druck]

3.3.5.2 Ausgabe von Daten tber [Druck]

Die Funktion [Druck] dient zur Ausgabe von Daten (z. B. Auftragsdaten, Protokolle, Parameter)
wahlweise in eine Bildschirmliste, liber einen Drucker oder in eine PDF-Datei.

-

i Druck Salden = | B sl
Sortierung: Ausgabesinheit:
T ~ = Bildschim -
2| =
3| = Listbild:
4 | =l [Oberblick |

Lésd1&n| | Speichem | Hife

Die Vorbereitung der Ausgabe erfolgt in folgenden Arbeitsschritten:

LE™ Beachten Sie bitte:
Wenn die Datenmenge, aus der heraus Sie Daten ausgeben mdéchten, sehr grof3 ist, kénnen
Sie, um die auszugebenden Datenséatze einzugrenzen, vor Betatigen von [Druck] Uber die
Funktion [Selektion] in einer Maske Selektionsbedingungen vorgeben.

- evtl. Festlegung einer Sortierung (z. B. beim Aufruf der Funktion [Druck] aus einer
Datenbankibersicht heraus): s. Kapitel Sortierung

- Festlegen der Ausgabeeinheit: s. Kapitel Ausgabeeinheit)

- Festlegen des Listbildes: s. Kapitel Listhild).

Weitere Funktionen kénnen -wenn vorhanden- lber die Schaltflachen
- [Léschen]

- [Drucker]

- [Speichern]

- [Hilfe]

- [Ausgabe]

aufgerufen werden.

Mit der Funktion [L6schen] verwerfen Sie die eventuell aus einem friiheren Arbeitsgang bestehenden
Sortierkriterien.

Die Schaltflache [Drucker] wird nur bei Wahl der Ausgabeeinheit "Drucker" aktiviert. Zur Funktion der
Schaltflache s. Kapitel Ausgabeeinheit.

Uber die Funktion [Speichern] kénnen Sie Ausgabeauftrage speichern, die dann mit den von lhnen
festgelegten Einstellungen (Selektionsbedingungen, Sortierung, Ausgabeeinheit) automatisch vom
Basismodul verarbeitet werden (vgl. Kapitel 6.8.2: Ausgabeauftrage definieren).

[Hilfe] ruft den zum aktuellen Mentpunkt hinterlegten Hilfetext auf.

[Ausgabe] startet die Ausgabe der Daten auf die von lhnen angegebene Ausgabeeinheit in der
gewtlnschten Ausgabeart.
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Sortierung

Sortierung

Bevor Sie die Daten in einer bestimmten Form auf eine der Ausgabeeinheiten Ubertragen, laft sich
eine maximal 4fache Sortierung festlegen.

r

# " Druck Salden

Sortierung:

1. |Auszug | T Absteigend
2. |Kontonummer ~| | Absteigend
3. |Kontoklasse ~| [ Absteigend
4. |SchluBsaldo ~| ¥ Absteigend

Sie klicken das erste Sortierfeld an und wahlen aus der Liste diejenige Feldbezeichnung, die als
erstes Sortierkriterium herangezogen werden soll.

Soll die Sortierung zu diesem Kriterium in absteigender Folge (9 - 0; Z - A) durchgefiihrt werden,
"kreuzen" Sie zusatzlich das Merkmal "Absteigend" an.

StandardmaRig erfolgt eine aufsteigende Sortierung (0 - 9; A - Z).

Auf diese Weise flillen Sie nacheinander die Sortierfelder 2 bis 4 aus, wenn weitere Sortierkriterien
gewunscht werden.

Lassen Sie alle Sortierfelder unausgefiillt, erfolgt eine Ausgabe der Datenséatze in der Reihenfolge,
wie sie in der jeweiligen Datenbank enthalten sind.
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Ausgabeeinheit

Ausgabeeinheit

Die Ausgabeeinheit legen Sie Uber das in der rechten Maskenhalfte befindliche Listenfeld fest.

Ausgabesinheit:

| Bildschim -l
Bildschirm

Drucker

POF-Datei

=)

Die Ausgabe der Daten erfolgt wahlweise auf

¢ Bildschirm

oder

Die Ausgabe erfolgt in Form einer Bildschirmliste. Die Kopfzeile der Liste enthélt die
Bezeichnung der Datenbank, das Datum und die Uhrzeit der Erstellung sowie die Seitenzahl.
Die Datenséatze werden mit ihren wichtigsten Angaben in Spalten angezeigt, die durch
Spalteniberschriften erlautert werden.

Wie Sie sich in der In der Bildschirmliste bewegen erfahren Sie im Kapitel Navigation in
Bildschirmlisten.

e Drucker

Die Ausgabe auf einen Drucker entspricht in ihrem Aufbau der Bildschirmliste.

Nach Auswahl der Ausgabeeinheit "Drucker" wird die Schaltflache [Drucker] aktiv. Nach
Drucken der Schaltflache erreichen Sie die Druckerauswahl. Durch Anklicken des Pfeils an der
rechten Seite 6ffnen Sie die Auswabhlliste mit den eingerichteten Druckern.

# ' Druckerauswahl =N X
Drucker
= B

Wahlen Sie den gewiinschten Drucker durch Anklicken mit der Maus bzw. mit den Cursortasten
aus und bestatigen Sie mit [OK].

oder als

« PDF-Datei

2012

Diese Druckausgabe entspricht in ihrem Aufbau der Bildschirmliste, erfolgt jedoch in Form einer
PDF-Datei (Portable Document Format), die standardmaiiig im Verzeichnis "Eigene Dateien"
des angemeldeten Windows-Users angelegt wird (z. B. das Stammdatenprotokoll in der Form
SD[Tagesdatum][laufende Nr.].PDF).

Nach Auswahl der Ausgabeeinheit "PDF-Datei" wird die Schaltflache [...] aktiv. Nach Driicken
der Schaltflache erreichen Sie die Dateiauswahl. Hier kdnnen Sie bei Bedarf zum einen den
vorgegebenen Datei-Namen verandern, als auch den Pfad, wo die Datei angelegt werden soll,

anders setzen.
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Ausgabeeinheit

Die Ausgabemaglichkeit in eine PDF-Datei kann aus Sicherheitsgriinden durch den
Systemparameter "Dialoge zum Offnen von Dateien ohne Loschméglichkeit" auf der

2§ PDF-Dateien

=
i
Zuletzt besucht

Desktop

=il
Bibliotheken
"
;:L‘_‘.
Computer

Netzwerk

Suchen in:

[S5)

| | Eigene Dokumente j |‘=_“i‘ '
Name = Anderungsdatum Typ

. Corel User Files 13.10.2011 16:46 Dateiordner

. Meine Vorlagen 06.06.2011 11:08 Dateiordner

. Outlock-Dateien 21.05.201211:57 Dateiordner
® winhlp32.hlp 08.05.2001 15:00 Hilfedatei
1 [ [ l b
Dateiname: |SALDEN FDF | Offnen |
Dateityp: | Alle Dateien.- | Abbrechen

Hiffe

Registerkarte Allgemein (Kapitel 6.1.1) unterdriickt sein. Der Eintrag "PDF" steht dann nicht zur
Auswahl zur Verfligung.

L& Beachten Sie bitte:
Zum Ansehen und Drucken der PDF-Dateien benétigen Sie den kostenlosen Acrobat Reader
der Firma Adobe. Wenn Sie den Reader bereits installiert haben, wird dieser unmittelbar nach
der Erstellung der PDF-Datei aufgerufen und die Datei angezeigt. Den Namen der angezeigten
PDF-Datei finden Sie in der Titelzeile des Acrobat Readers.
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Navigation in Bildschirmlisten

Navigation in Bildschirmlisten
In Bildschirmlisten bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten” bzw. "oben" sowie <Bild ab> /
<Bild auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

|f Druck Salden
S0 Seite 1 von 1

Erstreckt sich die Liste tiber mehrere Seiten, kdnnen Sie mit den Schaltflachen

: (Vorherige Seite) bzw. 'I: (Nachste Seite)

aus der Symbolleiste vor- und zurtickblattern.

Wenn Sie die Funktion "Bildschirm-Zoom" im Basismodul aktiviert haben (vgl. Kapitel 4.5:
Druckparameter), kdnnen Sie

=>  die Bildschirmliste auf den Drucker ausgeben, indem Sie auf das Icon

ﬁ (Seite drucken)

klicken.

Dies bewirkt die Ausgabe der angezeigten Seite auf den Drucker, wobei die Grafikauflosung des
Bildschirmes fir die Ausgabe zugrundegelegt wird.

=>  die Anzeige der Bildschirmliste vergréRern oder von einer vergréf3erten Ansicht wieder auf eine
kleinere Darstellung zuriickgehen, indem Sie das Zoom-Icon

Jo

betétigen.

(VergréRern/Verkleinern)

Auch die jeweils aktuelle Seite und die Gesamtzahl der Seiten werden in der Symbolleiste angezeigt.
Bei mehrseitigen Ausgaben kdnnen Sie hinter "Gehe zu Seite:" die gewiinschte Seite eintragen und
nach Bestatigen mit <Return> bzw. <TAB> dorthin "springen".

Sie schlie3en die Bildschirmliste Giber den Fensterschliel3er oder <ESC>.
Bei Protokollen erfolgt nach dem Schlie3en der Bildschirmliste die Abfrage, ob die zugrundeliegende

Protokolldatei geléscht werden soll. Klicken Sie je nach Wunsch die entsprechende Schaltflache an:
[Ja] oder [Nein].
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Listbild

Listbild

Die Ausgabeart legen Sie Uber das in der rechten Maskenhélfte befindliche Listenfeld "Listbild" fest.

Listhild:

| Uberblick |

Uberblick \
Mur Schiu Esal:ﬁn

Fur die Ausgabe sind feste Listenformate vorgesehen, die von lhnen nicht geédndert werden kénnen.
Die Zahl und die Art der méglichen Listbilder variiert etwas, jenachdem, von wo Sie die Funktion
[Druck] aufgerufen haben

Sie wahlen z. B. zwischen

+ Uberblick
Datenbankeintrage werden mit den wesentlichen Daten in tabellarischer Form aufgelistet.

* Komplett
Datenbankeintrage werden mit allen Daten in tabellarischer Form aufgelistet.
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3.3.5.3 Datenbankgestutzte Eingabe tber [?]

3.3.5.3 Datenbankgestitzte Eingabe tber [?]

Die sogenannte Selektionsliste wird immer dann angezeigt, wenn Sie bei der Eingabe eines neuen
Datensatzes auf die Informationen anderer Datenbanken zuriickgreifen. Der Aufruf erfolgt Gber die
Schaltflache [?].

Ii

Ii
ST TE

Ii

Sobald Sie das [?] angeklickt haben, 6ffnet sich die Selektionsliste mit allen in der Datenbank
eingetragenen Datensatzen. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch
einen Maus-Doppelklick wéhlen Sie einen Datensatz aus.

rlﬁ, Auzwahl SEE)
Swiftadrezse Bankname
M
4 1 »
lp—

Unterhalb der Selektionsliste kdnnen Sie Uber entsprechende Felder die sogenannte Schnellselektion
"per Mausklick" durchfiihren wodurch Sie die Zahl der angebotenen Datensatze eingrenzen.

Jedes Feld ist der daruberliegenden Spalte der Datensatzliste zugeordnet und kann mit einem
Selektionskriterium fir die betreffende Spalte gefiillt werden. Das Selektionskriterium wird entweder
als "Text" frei eingegeben (eventuell genlgt ein Buchstabe oder eine Ziffer, fir eine genauere
Selektion empfiehlt sich die Eingabe einer Folge von mehreren Zeichen) oder als vorgegebener Wert
Uber ein Listenfeld oder bei Datumsfeldern tber die Kalenderfunktion ausgewahlt.

Nach der Bestatigung mit <Return> bzw. <TAB> werden nur noch die Datensétze angezeigt, die in der
jeweiligen Spalte das Selektionskriterium aufweisen.

Die Selektion wird aufgehoben, indem Sie in das fur die Selektion genutzte Feld klicken, das
Selektionskriterium I6schen und mit <Return> bzw. <TAB> bestatigen.
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3.3.5.3 Datenbankgestutzte Eingabe tber [?]

Ubrigens:

Statt einen Datensatz Uber das [?] auszuwahlen, kénnen Sie, wenn lhnen der Code (Index), unter der
der Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert wurde, bekannt ist, diesen auch direkt in das jeweilige
Feld eintragen.

Oberhalb der Selektionsliste haben Sie jeweils tber die Schaltflache

die Mdglichkeit, Daten in die zugehdrige Hilfsdatenbank neu aufzunehmen.

|Neuen Eintrag in die Hilfsdatenbank aufnehmen.|
- Ir=—=

Nach Anklicken der Schaltflache 6ffnet sich der Eingabedialog der betroffenen Hilfsdatenbank. Durch
Anklicken der Funktion [Speichern] nehmen Sie die Daten in die Datenbank auf. Sie stehen Ihnen
dann bei weiteren Erfassungsvorgangen ebenfalls Giber das [?] zur Auswahl zur Verfligung.
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4 Erste Schritte

4 Erste Schritte

In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie das Programm starten und wie Sie sich beim Programmsystem
anmelden. Dazu stehen lhnen die Kapitel

. Programmstart
. Anmeldung / Legitimierung

zur Verflgung.
Eine Ausnahme des dort beschriebenen Verfahrens stellt der 1. Programmstart dar. Was Sie beim

ersten Start von MultiCash beachten miissen und welche Arbeitsschritte Sie nach dem ersten
Programmstart ausfuhren sollten, ist in den Kapiteln

. Der 1. Programmestart
. Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassisten fiir einen neuen Rechner
erlautert.

L& Beachten Sie bitte ...
Wird das Programmsystem in einem Netzwerk betrieben oder von mehreren Anwendern mit
unterschiedlichen Zugangsberechtigungen an einem Arbeitsplatz genutzt und sind Sie NICHT
der Systemadministrator, so wurde lhnen von diesem bereits ein Programmzugang eingerichtet.
In diesem Fall entféllt die Vorgehensweise, die im Kapitel "Der 1. Programmstart" beschrieben
wird. Auch die Arbeitsschritte, die im Kapitel "Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart”
aufgefiihrt sind, treffen dann nur zum Teil auf Sie zu.

Das Men( -Datei- beinhaltet einige spezielle Bearbeitungsbefehle; weiterhin beenden Sie hierliber das
Programm.

Erlauterungen zu diesen Funktionen entnehmen Sie bitte den nachfolgenden Kapiteln 4.5 — 4.9:

- Druckparameter

- Kontoinformationen einlesen

- Léschen / Archivieren alter Daten
- Applikation entfernen

- Programm beenden
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4.1 Der 1. Programmstart

4.1 Der 1. Programmstart

Wird das Programmsystem in einem Netzwerk betrieben oder von mehreren Anwendern mit
unterschiedlichen Zugangsberechtigungen an einem Arbeitsplatz genutzt und sind Sie NICHT
der Systemadministrator, so wurde lhnen von diesem bereits ein Programmzugang eingerichtet.
In diesem Fall entféllt die Vorgehensweise, die nachfolgend in diesem Kapitel beschrieben wird.
Auch die Arbeitsschritte, die im Kapitel "Arbeitsschritte nach dem 1. Programmestart" aufgefuhrt
sind, treffen dann nur zum Teil auf Sie zu.

Voraussetzung fur den 1. Programmstart ist

. die bereits aktive Oberflache von Windows
. die erfolgreich durchgefihrte Installation der Programmmodule.

Das Basismodul starten Sie durch Anklicken aus dem Startmeni heraus oder durch Doppelklick auf
das Verknlpfungsicon [CashManagement] (bzw. andere Bezeichnung) auf dem Desktop

5 CashManagement

Ubrigens ...
Durch Anklicken des Icons mit der rechten Maustaste kdnnen Sie unter -Eigenschaften- die
Verknupfung des Programms zur Ansicht bringen.

Die Eintrage zum Basismodul kénnten wie folgt aussehen:
Ziel: CAMULTICASH\MCCWIN\PRG\LOADER.EXE
Ausfihren in: CAMULTICASH\WMCCWIN

Tastenkombination: Keine

Dariiber hinaus besteht die Méglichkeit, das Programm timergesteuert zu starten. Der Startaufruf, den
Sie unter -Eigenschaften- eingeben missen, lautet dann:

Ziel: C:AMULTICASH\WMCCWIN\PRG\LOADER.EXE /A

Der Parameter /A steht fur einen automatischen Programmstart.

Nachdem Sie das Programm gestartet haben, wird der Automat ausgefiihrt. Der Automat ist ein
Programmteil, der Funktionen ausfihrt, die immer beim Programmstart erfolgen miissen und teilweise

auch solche Funktionen, die Sie ihm explizit Uber die Systemparameter zur Ausfihrung zuteilen (vgl.
Kapitel 6: Verwaltung, Systemparameter und Automat pflegen).
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4.1 Der 1. Programmstart

Das Programmsystem verfiigt Gber einen Start-Benutzernamen, den Sie nur zur Legitimierung nach
dem 1. Programmstart verwenden sollten.

Dieser Start-Benutzername lautet ADMIN2.

Zuerst werden Sie aufgefordert, ein Verzeichnis fiir die fir den Benutzer ADMINZ2 abzuspeichernde
Masterpasswortdatei anzugeben. Bei jeder spateren Anmeldung als ADMIN2 missen Sie dieses
Verzeichnis wieder angeben. Der Zugang zu dieser Masterpasswortdatei erméglicht jederzeit
uneingeschrankten Zugang zum Programm. Daher sollte sich diese Datei in einem geschitzten

Bereich Ihres Rechners oder einem

M

Datentrager befinden.

asterpasswort LHE_,I

Sie werden jetzt aufgefordert, ein Verzeichnis fir die
Masterpasswortdatei fir den Benutzer ADMINZ
anzugeben.

Bei jeder Anmeldung mit ADMINZ missen Sie dieses
Verzeichnis wieder angeben.

Der Zugang zu dieser Masterpasswortdatei emndglicht
jederzett uneingeschrankten Zugang zum Programm.

Daher soltte sich diese Datei in einem geschitzten
Bereich |hres Rechners oder auf Diskette befinden.

Saltten Sie nicht mit Masterpasswort arbeiten wollen,
konnen Sie den folgenden Dialog auch abbrechen.

Sie werden im Anschluss daran aufgefordert, ein
Passwort fur den Benutzer ADMINZ einzugeben.

Bestatigen Sie den Hinweis auf die Masterpasswortdatei mit [OK].

Dann wird eine Verzeichnistibersicht eingeblendet, in der Sie das Verzeichnis zum Abspeichern der

Masterpasswortdatei per Mausklick auswéahlen. Bei Bedarf kann Uiber die Schaltflache [Neuen Ordner

erstellen] ein neues Verzeichnis angelegt werden. Bestatigen Sie lhre Eingabe mit [OK].

-

Crdner suchen

28

Bitte wahlen Sie das Verzeichnis fir die
Masterpasswortdatei.

Bl Desktop

» 73l Bibliotheken
> L8

+|1M Computer
>?ﬁ Metzwerk

en Ordner erstellen OK

AnschlieRend wird das Fenster zur Anmeldung/Legitimierung angezeigt. Zur Anmeldung tragen Sie in
die Legitimierungsmaske im Feld "Name" den Start-Benutzernamen "admin2" ein. Das Passwort-Feld
Ubergehen Sie mit <TAB> und bestétigen die Eingabe des Start-Benutzernamens mit <Return> oder

Anklicken der Schaltflache [OK].
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4.1 Der 1. Programmstart

#7 Anmeldung ==

Name |ADMIN2

Passwort ||

Hiffe

Haben Sie zuvor als Speicherplatz fur die Masterpasswortdatei ein Datentragerlaufwerk gewahlt,
werden Sie danach aufgefordert, den Datentrager einzulegen. Bestatigen Sie diesen Hinweis mit [OK].

Der Datentrager darf nicht durch einen Schreibschutz gesichert sein, da Informationen auf das
einliegende Speichermedium zurtickgeschrieben werden. Eventuelle Fehlermeldungen bestatigen Sie
ebenfalls mit [OK].

Informationen zur Handhabung von Dialogboxen finden Sie in Kapitel 3.3.4: Datensatzfenster
(Detailansicht) sowie speziell zum Legitimierungsfenster in Kapitel 4.4: Legitimierung.

Bei jeder erneuten Anmeldung als ADMIN2 muissen Sie dieses Verzeichnis wieder angeben bzw. den
Datentrager mit dem Masterpasswort wieder einlegen.

Das Programm liest die im angegebenen Verzeichnis bzw. auf dem Datentrager abgelegten
Informationen und gestattet Ihnen den Zugang zu allen Funktionen des Programmsystems, sofern die
Informationen zu denen durch die Installation auf der Festplatte abgespeicherten Daten "passen”.

LE™ Beachten Sie bitte unbedingt:
Bewahren Sie, falls Sie das Masterpasswort auf einer Datentréager hinterlegt haben,
diese(n) an einem sicheren Ort auf. Die Masterpasswortdatei ermdglicht es Ihnen - falls die
Neueinrichtung der kompletten Benutzer-Verwaltung erforderlich sein sollte - sich jederzeit als
Systemadministrator mit Vollzugriff erneut mit dem Start-Benutzernamen beim
Programmsystem zu legitimieren..
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4.1 Der 1. Programmstart

Wird der Dialog abgebrochen, d. h. Sie méchten ohne Masterpasswort arbeiten, wird ein Benutzer

ADMINZ2 angelegt, fiir den ein Passwort vergeben werden muss. Schlie3en Sie den folgenden Hinweis
mit [OK].

i " Wichtiger Hinweis l‘: B

Es wird fir Sie ein Benutzer "ADMINZ" angeleqt. Bitte
vergeben Sie diesem ein Passwort, das Sie an einem
sicheren Ort hinterlegen, weil Sie mit diezem Benutzer
und dem Passwort jederzeit Zugang zum Programm
haben.

Der Benutzer "ADMIN2" soltte nur fir den Erstzugang
und fur den Fall der Spemung aller anderen Benutzer
verwendet werden, da er bei dreimaliger falecher
Passworeingabe ebenfalls gespent wird.

Ausserdem weisen wir auf die dringende
Motwendighkeit regelmassiger Datensichenung hin.

AnschlieRend vergeben Sie ein Passwort, wiederholen es und bestatigen mit [OK].

F L

1" Anmeldung =NECE X

Name |ADMINZ
Pazswort || Wiederholen |

Hiffe

Die erforderlichen Arbeitsschritte nach dem ersten Programmstart sind in Kapitel 4.2: Arbeitsschritte
nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassistent fur einen neuen Rechner beschrieben.
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4.2 Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassistent
fur einen neuen Rechner

4.2 Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassistent fur
einen neuen Rechner

Wird das Programmsystem in einem Netzwerk betrieben oder von mehreren Anwendern mit
unterschiedlichen Zugangsberechtigungen an einem Arbeitsplatz genutzt und sind Sie NICHT
der Systemadministrator, so treffen die nachfolgend aufgefiihrten Arbeitsschritte nur zum Teill
auf Sie zu.

Der Erstzugangsassistent fur einen neuen Rechner filhrt Sie durch die ersten Schritte im Programm,
die von lhnen nach einer Erstinstallation normalerweise durchgefiihrt werden miissen (Einstellen von
Systemparameters, Druckparametern, DFU-Parametern etc.). Sie kénnen den Assistenten an jeder
Stelle Uber den FensterschlieBer abbrechen und beim nachsten Programmstart am gleichen Punkt
weiterarbeiten.

Haben Sie das Programm zum ersten Mal nach einer Neuinstallation gestartet, dann gelten die
Parameter, die Sie hier einstellen, auch als Standardwerte fir andere Rechner im Netzwerk, falls Sie in
einer Netzwerkumgebung arbeiten.

Wenn Sie die Einstellungen ohne die Hilfe des Assistenten durchfihren mdchten, dann betéatigen Sie
bitte die Schaltflache [Ohne Assistent].

Wenn Sie den Assistent nutzen mdchten, geleitet Sie dieser durch die notwendigen Schritte, die beim
Erstzugang eines neuen Rechners notwendig sind:

1 Erstzugang eines Rechners
Zunéachst kénnen Sie fur das Programm Allgemeine Systemparameter einstellen sowie fur
das Cashmanagement spezifische Systemparameter einstellen. Markieren Sie dazu die
entsprechenden Kontrollkastchen durch Anklicken, driicken Sie anschlieBend auf die
Schaltflache [Weiter >] und nehmen Sie die gewiinschten Parametereinstellungen vor.
Informationen zu den einzelnen Parametern finden Sie in den Kapiteln 6.1: Systemparameter
und 6.2: Systemparameter Cashmanagement.

Erstzugang eines Rechners

- Allgemeine Infarmationen zum Erstzugangsassistent

Sie benutzen dissen Rechner zum ersten Mal nach der
Programminztallation. Sie haben jetzt die Moglichkeit einige
notwendige Programmeinztellungen assistentengesteuert
worzunehmen.

Sie konnen den Assistenten an jeder Stelle abbrechen und beim
nachsten Programmstart an der abgebrochenen Stelle fortfiibren.

Haben Sie das Programm zum ersten Mal nach einer
Meuinstallation gestartet, dann gelten die Parameter, die Sie hier
einstellen auch als Standardwerte fur andere R echner und
Benutzer im Metzwerk.

Machten Sie den Assistenten nicht venwenden, Ohne Assistent
dann driicken Sie bitte 'Ohne Assistent’. Ne Assistern

Sie kimnen jetzt allgemeine Systemparameter fur das Programm und
Cashmanagement spezifizche Systemparameter einstellen.

v Allgemeine Systemparameter einstellen

¥ Cashmanagement spezifische Systemparameter einstellen

| Weter > | Hilke

Sichern Sie lhre Parametereinstellungen jeweils abschlieRend tiber die Schaltflache
[Speichern].
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4.2 Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassistent
fur einen neuen Rechner

2 Druckerparameter
An dieser Stelle kdnnen Sie den vom Programm zu verwendenden Drucker und die
Standardschriftarten auswahlen. Bei allen Ausdrucken im Programm ist unabhangig von diesen
Einstellungen immer noch die Auswahl eines anderen Druckers méglich. Der hier ausgewahlte
Drucker wird Thnen immer als Standardrucker vorgeschlagen. Markieren Sie zur Einrichtung der
Druckerparameter das Kontrollkastchen "Druckerparameter einstellen einrichten" und
driicken Sie auf die Schaltflache [Weiter >]. Nehmen Sie dann die Einstellungen der
Druckparameter vor.

Druckerparameter =

=

Sie konnen jetzt den im Programm zu verwendenden Drucker und die
Standardschriftaten auswahlen.

Bei allen Ausdrucken im Programm ist unabhangig von diesen
Einstellungen immer noch die Auswahl eines anderen Druckers moglich.
Der hier ausgewahlte Drucker wird immer als Standard vorgeschlagen.

I¥ Druckemarameter sinstellen

< Zuriick | Wiiter > | Hife

Weitere Informationen zu dieser Funktion enthalt Kapitel 4.5: Druckparameter.

3 Benutzer SYSADMIN anlegen
Sie kdnnen jetzt einen Benutzer SYSADMIN einrichten lassen, der immer fur alle

Programmfunktionen berechtigt ist. Sie missen hier lediglich ein Passwort fir diesen Benutzer
vergeben.

Der Benutzer SYSADMIN ist fur Systemadministrationszwecke gedacht. Anders als der
Benutzer ADMIN2 hingegen erscheint er jedoch in der Benutzerverwaltung.

Sollte der Benutzer SYSADMIN bereits existieren, sind die entsprechenden Felder hier gesperrt.
L& Beachten Sie bitte ...
Bitte halten Sie das Passwort fir diesen Benutzer streng geheim, da dieser Benutzer
ungehinderten Zugriff auf alle Programmfunktionen hat.
Geben Sie ein Passwort fur den Benutzer SYSADMIN ein, erfolgt die Passwortvergabe

verdeckt, d. h. jeder Tastendruck wird durch ein * (Sternchen) dargestellt und Sie missen die
Passworteingabe zur Sicherheit im daflir vorgesehenen Feld wiederholen.
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4.2 Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassistent
fur einen neuen Rechner

Benutzer SYSADMIN anlegen =

Sie konnen jetzt einen Benutzer SY'SADMIN einrichten lassen, derimmer
fur alle Programmfunktionen berechtigt ist. Sie mdssen hier lediglich ein
Passwort fur diesen Benutzer vergeben.

Soltte der Benutzer SYSADMIM bereits existieren, dann sind die
entsprechenden Felder hier gespent.

Der Benutzer SYSADMIN ist fr Administrationszwecke gedacht.
Bitte hatten Sie das Passwort fur diesen Benutzer streng geheim, da

dieser Benutzer ungehinderten Zugnff auf alle Programmfunktionen
besitzt.

Passwort fir den Benutzer SYSADMIN:

i

Passwort bitte wiederholen:

-

< Zuriick | Wiiter > | Hife

:

Markieren Sie anschlieRend das Kontrollkastchen "Benutzer SYSADMIN einrichten", durch
Anklicken, dricken Sie anschliel3end auf die Schaltflache [Weiter >].

4 Benutzergruppen anlegen
An dieser Stelle kdnnen Sie jetzt eine oder mehrere Benutzergruppen anlegen. Verschiedene
Benutzer im Programm kénnen Sie einer bestimmten Benutzergruppe zuordnen und damit die
Funktions- und Datenprofile fiir mehrere Benutzer zentral pflegen. Andern Sie dann die
Funktions- oder Datenprofile einer Benutzergruppe, so hat diese Anderung fiir alle der Gruppe
zugeordneten Benutzer Giltigkeit.

Das Programm ist bereits mit einem Set von Standard-Benutzergruppen ausgestattet, die
entsprechend den Bedirfnissen angepasst werden kénnen.

Benutzergruppen anlegen =

Sie konnen jetzt eine oder mehrere Benutzergruppen anlegen.

Benutzem im Programm konnen Sie eine Benutzergruppe zuordnen und
damit die Funktions- und Datenprofile fir mehrere Benutzer zentral
pflegen.

Andem Sie dann die Funktions- oder Datenprofile einer Benutzeraruppe,
s0 hat diese Anderung fur alle der Gruppe zugeordneten Benutzer

Gittigkeit.

Die nebenstehenden ADMIN

Benutzergruppen existieren in lhrem  |AUDIT

System bereits. FINANCE
PMTENTRY
SIGMATUR
SUPER

Meue Benutzergruppe anlegen |

< Zuriick | Wiiter > | Hife

Zum Anlegen einer neuen Benutzergruppe dricken Sie die Schaltflache [Neue
Benutzergruppe anlegen].

Legen Sie anschlieend eine neue Benutzergruppe an. Informationen hierzu finden Sie in
Kapitel 5.3: Benutzergruppen pflegen.
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4.2 Arbeitsschritte nach dem 1. Programmstart / Erstzugangsassistent
fur einen neuen Rechner

Sichern Sie anschlieBend lhre Eintragungen fir die einzelne Benutzergruppe jeweils durch
Driicken der Schaltflache [Speichern]. Das Programm kehrt dann jeweils zum Ausgangsdialog
zuriick.

Wenn Sie keine weiteren Benutzergruppen mehr aufnehmen méchten, driicken Sie auf die
Schaltflache [Weiter >].

5 Benutzer anlegen
Danach kénnen Sie einen oder mehrere neue Benutzer anlegen.

Sollten in Threm System bereits Benutzer vorhanden sein, werden diese hier aufgelistet.

Benutzer anlegen PG

V=

Sie konnen jetzt einen oder mehrere Benutzer anlegen.

Die nebenstehenden Benutzer 1
existieren in lhrem System bereits. 2
3
SYSADMIN

Meuwen Benutzer anlegen |

< Zuriick | Wisiter > | Hife

Zum Anlegen eines neuen Benutzers driicken Sie die Schaltflache [Neuen Benutzer anlegen].
Legen Sie anschlieBend einen oder mehrere neue Benutzer an. Informationen hierzu finden Sie
in Kapitel 5.4: Benutzer pflegen.

Sichern Sie anschlieBend lhre Eintragungen fir den einzelnen Benutzer jeweils durch Driicken
der Schaltflache [Speichern]. Das Programm kehrt dann jeweils zum Ausgangsdialog zurtick.
Wenn Sie keinen weiteren Benutzer mehr aufnehmen méchten, driicken Sie auf die
Schaltflache [Weiter >].

6 Kommunikationseinstellungen
DFU-Parameter einstellen

Nach dem folgenden Dialog konnen Sie die DFU-Parameter fiir den neuen Rechner einstellen.
Sie legen dann fest, welche DFU-Wege von Ihnen unterstiitzt werden und, durch Vergabe einer
Prioritat, wie diese DFU-Wege zur Bank genutzt werden sollen.

Lassen Sie dazu zunéchst das bereits markierte Kontrollkastchen "DFU-Parameter einstellen”
aktiviert. Driicken Sie dann auf die Schaltflache [Weiter >] und stellen Sie anschlieRend die
DFU-Parameter ein.

Informationen zu den Einstellungen finden Sie im Kommunikations- Kapiteln 2.1 - 2.7.
AbschlieBend sichern Sie Ihre DFU-Parametereinstellungen durch Driicken von [Speichern].
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Kommunikationseinstellungen x|

Sie kénnen jetzt die DF0-Parameter fiir diesen Rechner sinstellen. Sie
bestimmen, welche DFU-Wege von Ihnen unterstitzt werden und, durch
Vergabe einer Proritat, welche DFU-Wege zur Bank benutzt werden.

[v DFU-Parameter einstellen

Sie kdnnen jetzt hier Ihre bendtigten Bankparameterdateien erstellen
bzw. importieren.

[V Bankparameterdateien ediieren
Sie haben die WEB-Oberflache installiert. Zur Absicherung der

Kommunikation missen jetzt die notwendigen Schllssel generiert
werden.

Der Assistent fuhrt Sie im Anschluss durch die Funldionen zur
Generierung von Systemschlissel und danach zur Erstellung von
SSL/TLS-Schidssel und Zeriflcat.

<Zuick | Weier>

Bankparameterdateien editieren

Wenn Sie die Voreinstellung des bereits markierten Kontrollkastchens "Bankparameterdateien
editieren” so belassen haben, 6ffnet sich anschlieBend der Dialog zum Ubernehmen
bzw.Editieren der Bankparameterdateien. Haben Sie von der Bank Bankparameterdateien
erhalten, so ibernehmen Sie diese je nach Verfahren tiber die Schaltflachen [ZVDFU-BPD
kopieren] bzw. [MCFT-BPD importieren] in das System. Bei anderen Verfahren wie z. B.
FTAM oder FTP mussen Sie das Verfahren Uber eine Auswabhlliste auswahlen und dann tber
die Schaltflache [Neue BPD] eine neue Bankparameterdatei anlegen. Dort geben Sie dann die
von der Bank zur Verfiigung gestellten Daten ein.

Bankparameterdatei pflegen lﬁj

Widhlen Sie eine bestehende Bankparameterdatei aus

EBIXBANE.
MCFTBANK

BFD laschen
BFD pflegen
oder wahlen Sie die At einer neu zu erstellenden Bankparameterdatei  |ERICS - Meus BPD

ZWDFL-BPD kopisren MCFT-BPD importieren | Hilfe

Informationen zu den Einstellungen finden Sie in der Dokumentation zur Kommunikation in
Kapitel 3.1: Erstellen einer BPD. [Speichern] Sie auch hier jeweils Ihre Eintragungen.

Wenn Sie keine weitere Bankparameterdatei mehr pflegen méchten, schlieRen Sie den Dialog
Uber den Fensterschlie3er [x]

Weboberflache

Wenn Sie die Weboberflache installiert haben, werden Sie anschlief3end durch die Funktionen
zur Generierung von Systemschlissel/-zertifikat und TLS-Schlissel/-zertifikat gefuhrt.
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Was bei diesen in erster Linie fir Systemadministratoren relevanten Funktionen im Einzelnen zu
beachten ist, erfahren Sie im gesonderten Dokument "Schnelleinstieg fir
Systemadministratoren” in Kapitel: Zugange zur Webapplikation (Datei --QuickRef_Admin-..PDF
im .\DOC-Verzeichnis der Installation).

8 Assistent beenden
Sie haben jetzt alle notwendigen Schritte des "Erstzugangsassistenten flr einen neuen
Rechner" durchgefiihrt. Nach Driicken der Schaltflache [Fertig stellen] ist der Assistent beendet
und wird nicht mehr aufgerufen.

Sollten Sie einige Funktionen im Assistent noch nicht durchgefiihrt haben und wollen diese
spater mit Hilfe des Assistenten nochmals aufrufen, dann schliel3en Sie bitte dieses Fenster
ohne Driicken der Schaltflache [Fertig stellen] Uber den Fensterschliel3er. Es wird dann beim
nachsten Programmstart nochmals der Assistent aufgerufen und Sie kénnen die noch nicht
durchgefiihrten Aktionen nachholen.

P

Assistent besnden

V=

Sie haben jetzt alle Funktionen des Assistenten durchgefuhrt. Dricken
Sie 'Fertig stellen’, dann wird der Assistent beendet und nicht mehr
aufgensfen.

Soltten Sie einige Funktionen im Assistenten noch nicht durchgefihrt
haben und wollen diese spater mit Hife des Assistenten nochmals
aufrufen, dann schliessen Sie bitte das Assistentenfenster ochne Fertig
stellen’ zu dricken.

Es wird dann beim nachsten Programmstart nochmals der Assistent
aufgensfen und Sie konnen die noch nicht durchgefihriten Aktionen
nachholen.

< Zuriick | Fertig stellen | Hife

Uber die Schaltflache [< Zuriick] kénnen Sie jeweils die Arbeitsschritte zuriickgehen, um ggf.
Anderungen einzugeben.

Nach Ausfiihrung der vorstehenden Arbeitsschritte ist Ihr Rechner im wesentlichen konfiguriert. Wenn
Sie Zusatzmodule installiert haben, rufen Sie diese bitte nacheinander Uber die Symbolleiste des
Basismoduls auf. Jedes Modul verfugt Gber eigene Systemparameter, Export-Routinen usw., so dass
Sie auch hier noch Anpassungen vornehmen kdénnen. Informationen dazu finden Sie in den
modulbezogenen Hilfetexten bzw. in den entsprechenden Handbiichern.
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4.3 Programmstart

Voraussetzung fiir den Programmstart ist

. die bereits aktive Oberflache von Windows
. die erfolgreich durchgefihrte Installation der Programm-Module

Sie starten das Basismodul tiber den Startmenteintrag bzw. durch Doppelklick auf das
Verknupfungsicon auf dem Desktop

5 CashManagement

(Bezeichnung kann variieren).

4.4 Anmeldung / Legitimierung

Bevor Sie zur Arbeit mit dem Programmsystem zugelassen werden, mussen Sie sich beim System
anmelden, d. h. Sie missen sich legitimieren.

Zur Anmeldung beim Programm geben Sie den Ihnen vom Systemadministrator mitgeteilten
Benutzernamen ein. Als Name kann sowohl das Benutzerkiirzel als auch der Langname (max. 35-
stellig) verwendet werden (vgl. Kapitel 5.4.1: Registerkarte Benutzer). Mit der TAB-Taste oder einem
Mausklick bewegen Sie sich zum néchsten Eingabefeld, in das Sie lhr Passwort (max. 16-stellig)
eintragen. AbschlieBend bestatigen Sie lhre Eingaben mit der <Return>-Taste oder durch Anklicken
der Schaltflache [OK].

B Anmeldung = | = 2

MName |

Passwort |

Hiffe

(&~ Beachten Sie bitte:

Die Eingaben werden vom Programm in GROSSBUCHSTABEN umgesetzt.
Das Programm priift Ihre Zugangsberechtigung.
Ist der Systemzugang zur aktuellen Zeit

. gultig, wird IThnen der Grundbildschirm mit allen zum Aufruf durch Sie zugelassenen Funktionen
angezeigt.

# | Der Grundbildschirm wird mit den zugelassenen Funktionen immer in der Sprache

* | angezeigt, die fir den jeweiligen Benutzer in der Benutzer-Verwaltung definiert wurde (vgl.
Kapitel 5.4: Benutzer pflegen).
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. nicht gultig
oder
stimmt der Benutzername bzw. das Passwort nicht mit der im System gespeicherten
Berechtigung Uberein
oder
ist die Gultigkeitsdauer des Passwortes abgelaufen oder weitere Kriterien werden nicht erfallt
(vgl. Kapitel 6.1.3: Registerkarte Passwortverwaltung, z. B. Parameter "Passwortgultigkeit in
Tagen"),

=>  dann wird Ihnen der Systemzugang verweigert.

Achten Sie in solchen Féllen bitte auf die
entsprechenden Meldungen des Programms!

Geben Sie ggf. Benutzername und Passwort erneut ein.

Sind Benutzername und/oder Passwort auch beim dritten Eingabeversuch nicht giltig, kehrt das
Programmsystem auf die Ebene des Betriebssystems zurtick.

Nehmen Sie in diesem Fall Kontakt mit dem fur Sie zustandigen PC-Betreuer oder
Systemadministrator auf.
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4.5 Druckparameter (Menu Datei)

Uber den Meniipunkt -Druckparameter- im Menii -Datei- bestimmen Sie den vom Programm zu
verwendenden Drucker sowie die Randbreiten und Textfonts fiir die Ausgabe.

Diese Parameter werden immer benutzerbezogen gehalten (der Parameter "Parameter nicht
benutzerbezogen halten” wirkt sich hier nicht aus).

F .|

B ' Druck - Parameter =HNECN X
Drucker
B
Schrift allgemein
| Arial =
Michtproportionale Schrift
|C0urier New ﬂ

Linker Rand ’E_ mm
Rechter Rand ’5_ mm
Oberer Rand ’E mm

[ Fettdnick
[ Bildschim-Zoom

™ Pro Seite sinen Printjob

Unterer Rand ’F mm [ Immer Standarddrucker benutzen

Einrichten... Hilfe:

Wahlen Sie zunachst den gewlnschten Drucker. Durch Anklicken des Pfeils an der rechten Seite
offnen Sie die Auswabhlliste mit den unter Windows eingerichteten Druckern. Wé&hlen Sie den
gewtnschten Drucker durch Anklicken mit der Maus aus.

Unter die Schrift allgemein (Textfont) bestimmen Sie den Textfont, mit dem die Ausgabe auf einen
Drucker erfolgen soll. Die Auflistung enthalt alle verfiigbaren Fonts. Da die Ausgabe der
Programmdaten i. d. Regel in Form von spaltenorientierten Listen und Tabellen erfolgt, ist bei der
Verwendung von Proportionalschriften Vorsicht geboten, da einige Listen dann optisch nicht mehr so
ansprechend sein kénnen.

Uber nichtproportionale Schrift legen Sie die Schriftart fir die Listenausgaben fest, die in einer nicht
proportionalen Schrift dargestellt werden kénnen wie z. B. Protokolle, Begleitzettel.

Weiterhin legen Sie fest, mit welchem Abstand zum Papierrand der Ausdruck von Listen und Dateien
beginnen soll. Die Angaben missen in mm-Abstanden (1 cm = 10 mm) erfolgen. Sie geben
nacheinander den linken, rechten, oberen und unteren Rand fiir den Ausdruck an.

Bei der Markierung von "Fettdruck" wird der gesamte Text fett ausgegeben.

Desweiteren kdnnen Sie die Funktion "Bildschirm-Zoom™" aktivieren. Diese Aktivierung hat Einfluss
auf die Bildschirmausgabe von Listen.

Die Aktivierung der Zoom-Funktion hat weiterhin Einfluss auf die am Bildschirm fir die Liste
angezeigte bzw. simulierte Auflésung.
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Welche Funktionen bei welcher Auflésung zur Verfigung stehen, entnehmen Sie bitte der
nachstehenden Tabelle.

Bildschirm- Zoom ZOOM DRUCK angezeigte
Auflésung aktiviert Auflésung
1280x1024 Ja - + 1280x1024
Nein - + 1280x1024
1024x768 Ja - + 1024x768
Nein - + 1024x768
800x600 Ja + + Aufl.x2
Nein - - 800x600
640x480 Ja + + Aufl.x2
Nein - - 640x480

Bei der Markierung von "Pro Seite eine Printjob" wird fiir jede zu druckende Seite ein eigener Printjob
erzeugt. Im anderen Fall wird fir den ganzen Ausdruck nur ein Printjob erzeugt.

Wird das Kontrollkdstchen "Immer Standarddrucker benutzen" markiert, ist das Feld "Drucker" (s.
oben) gegen Veranderung gesperrt. Bei einer Anderung des Windows-Standarddruckers wird diese

Anderung in das Programm (ibernommen und der gednderte Drucker unter "Drucker" (s. oben)
angezeigt.

Zur Festlegung druckerspezifischer Parameter wahlen Sie aus der Schaltflachenleiste die Funktion
[Einrichten ... ] an, die den Einstell-Dialog fur Ihren Drucker aufruft. Dort geben Sie je nach

installiertem Drucker z. B. an, welches Format, welche Grafikauflésung / Papierausrichtung /
Papierzufuhr usw. beim Druck zu nutzen ist.
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4.6 Kontoinformationen einlesen (Menl Datei)

Sollten die Datenbanken mit den Auszug- / Umsatzdaten auf der Festplatte zerstort worden sein, lasst
sich der Datenbestand mit Hilfe der MT940-Dateien wieder rekonstruieren. MT940-Dateien weisen die
Extension *.STA auf und befinden sich im Verzeichnis ..\MCCW!IN.

STA ist die Abkirzung fir Swift-TagesAuszug und bedeutet, dass die abgeholten
Kontoinformationen im Swift-MT940-Format vorliegen.

In der Regel werden die abgeholten Kontoinformationen nach der DFU automatisch eingelesen. Dazu
muss das Kontrollkastchen "Einlesen Kontoinformationen" auf der Registerkarte Automat pflegen
(vgl. Kapitel 6.1.4) markiert sein.

Die Funktion zum manuellen Einlesen von Kontoinformationen wird aufgerufen iber

. den Menupunkt -Datei- / -Kontoinformationen einlesen-

oder (wenn in den Systemparametern aktiviert!)

. den Menupunkt -Funktionen- / -Kontoinformationen einlesen-.

-

B ' Kentoinformationen wahlen =NACE X

Kontoinformationen wahlen

20110127 Kontoinformationen vom 27.01.11

Andere Dateien Hife | ok |

Es 6ffnet sich ein Auswahlfenster, in dem alle im Verzeichnis .\MCCWIN zur Verfiigung stehenden
STA-Dateien aufgelistet sind. Sie kdnnen Uber die Schaltflache [Andere Dateien] auch eine STA-Datei
in einem anderen Ordner 6ffnen.

Wahlen Sie diejenige Datei aus, die eingelesen werden soll.

. Wie unter Windows (iblich haben Sie auch die Moglichkeit, mehrere bzw. alle angezeigten

. Dateien einzulesen. Bei gleichzeitig gedrickter Shift- bzw. Ctrl-Taste markieren Sie einfach mit
einem "Klick" die entsprechenden Dateien, oder nehmen Sie mit einem erneuten Anklicken die
Markierung zurtick.
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4.6 Kontoinformationen einlesen (Mentu Datei)

.

Kontoinformationen wihlen

B

Typ
Dateiordner
Dateicrdner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
5TA-Datei

3
j Offnen |

Suchen in: | | MCCWIN j & B cf B
e MName = Anderungsdatum
bl :
it bt | DAT 06.04.2011 09:26
. DOC 23.03.2011 13:06
- | PRG 23032011 13:06
Desktop | SAV 23.03.2011 09:45
- | USERS 23.03.2011 10:49
= | XSCDE 23.03.2011 13:06
Biblictheken | 7] BWMNADOO.STA 23.03.2011 10:49
Computer
N
@
Netzwerk J L
Dateiname: |
Dateityp: | Kontoinformationen (~.STA,” KTO," VMK, WML + |

Abbrechen
Hiffe

Nach Bestéatigung der Auswahl durch Driicken der Schaltflache [OK],
werden in einer Liste fortlaufend die eingelesenen Satze angezeigt. Versehen mit einer laufenden
Nummer wird zu jedem Datensatz die Bankverbindung (Swift-Adresse, Kontonummer), die
Auszugsnummer und die Anzahl der im Auszug enthaltenen Umséatze aufgelistet. Der Status "OK"
bedeutet, dass die Daten ohne Fehler in die entsprechenden Datenbanken Gilbernommen wurden. Der
Einlesevorgang endet mit der Meldung "Fertig." und der Pfadangabe der eingelesenen Datei.

-

i EAsinglang\emplusde\MCCWINYEWMDAQDO.STA =NACN X
Mr Bank Kentonummer Auszug | Umsétze | Status o
pal 37010050 4365754876 pal 2 Ok
22 37010050 4365754876 22 2 Ok
23 37010050 4365754876 23 1 Ok
24 37010050 4365754876 24 2 Ok
25 37010050 4365754876 25 2 Ok
26 37010050 4365754876 26 2 Ok
27 37010050 4365754876 27 2 Ok
28 37010050 4365754876 28 2 Ok
29 37010050 4365754876 29 2 Ok
30 37010050 4365754876 30 2 Ok
sl 37010050 4365754876 sl 2 Ok
32 37010050 4365754876 32 2 Ok =
33 37010050 4365754876 33 2 Ok
34 37010050 4365754876 34 2 Ok
Fertig. (E:\... i

-

Einlesen fehlerhafter MT940-Dateien
Wird bei einem Einlesevorgang ein Fehler der Auszugreihenfolge festgestellt, dann lauft die
gesamte MT940-Datei in einen Reparaturvorgang, wird sortiert und nachher nochmals

eingelesen.

Zusatzlich werden folgende Prufungen durchgefiihrt und bei Fehlern in der

Tagesauszugsanzeige angezeigt:

- Startsaldo + Umsétze = Endsaldo
- Startsaldo = Endsaldo Auszug-1 (falls vorhanden)

- Endsaldo = Startsaldo Auszug+1 (falls vorhanden)
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4.7 Loschen / Archivieren alter Daten (Menu Datei)

Das Loschen / Archivieren alter, nicht mehr bendtigter Kontoinformationen (Auszige / Umsétze) erfolgt
in der Regel automatisch nach dem Start des Basismoduls, wenn Sie dort im Menupunkt -
Verwaltung- / -Systemparameter Cashmanagement- auf der Registerkarte
Konten/Ausziige/Umsatze/Leitzinsen den Parameter "Loschen / Archivieren von
Kontoinformationen beim Programmstart?" entsprechend markiert haben.

Dariiber hinaus besteht die Moéglichkeit, die Lésch- bzw. Archivierungsfunktion zu jedem beliebigen
Zeitpunkt manuell aufzurufen. Dazu wahlen Sie den Menupunkt -Datei- / -Léschen / Archivieren alter
Daten- an.

Grundlage fur die Loéschung / Archivierung alter Kontoinformationen ist sowohl bei der automatischen
wie auch bei der manuell angewahlten Losch- bzw. Archivierungsfunktion die Eintragung, die Sie zum
Parameter "Léschen / Archivieren von Kontoinformation nach wieviel Tagen?" vorgenommen
haben (vgl. Registerkarte Konten/Ausziige/lUmsatze/Leitzinsen). Ansonsten erscheint folgende
Fehlermeldung:

Fehlermeldung 401 L—Ehj

Sie haben in den Systemparametern keine Aufbewahrungsfrist far
! % Auszige eingetragen !

Ist die dort eingetragene Frist abgelaufen, werden die Kontoinformationen geléscht bzw. —sofern die
Auszugshistorie aktiviert wurde- archiviert, wenn dariiber hinaus folgende Bedingungen erfullt sind:

- alle in den Ausziigen aufgefihrten Umsatze sind alter als der Aufbewahrungszeitraum
- alle in diesen Ausziigen aufgefiihrten Vormerkposten sind alter als der Aufbewahrungszeitraum
- der zu I6schende/archivierende Auszug ist nicht der letzte Auszug eines Kontos.

Haben Sie eine Aufbewahrungsfrist angegeben, erfolgt nach Auswahl des Menupunktes -Léschen /
Archivieren alter Daten- eine Rickfrage, ob Sie die veralteten Tagesausziige wirklich
l6schen/archivieren wollen. Uber [Abbrechen] kénnen Sie den Vorgang hier beenden.

B | Laschen/Archivieren von alten, nicht mehr benétigten Tagesausziigen und... | = = 29
Bank Kentonummer Auszug | Status
r “
Laschen veralteter Daten [&J

! . Machten Sie wirklich veraltete Tagesauszige lGschen/archivieren 7

OK | Abbrechen

Nach Dricken der Schaltflache [OK] werden in einer Liste fortlaufend die geldschten/archivierten
Satze angezeigt. Jeder Datensatz wird mit Bankverbindung (Bankkennung, Kontonummer),
Auszugsnummer und dem Status "Gel6éscht/archiviert." aufgelistet. Der Losch- bzw.
Archivierungsvorgang endet mit der Meldung "Fertig.".
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4.7 Loschen / Archivieren alter Daten (Menu Datei)

2012

B | Laschen/Archivieren von alten, nicht mehr bendtigten Tagesausziigen und Umsatzen

=

Bank
37010050
37010050
37010050
37010050
37010050
37010050
37010050
37010050
37010050
37010050
37010050
37010050
37010050

Kentonummer

1234567890
1234567890
1234567890
1234567890
1234567890
1234567890
1234567890
1234567890
1234567890
1234567890
1234567890
4365754876
4365754876

Auszug

120
121
122
123
124
125
126
127
128
129

Status

Gelascht/archiviert.
Gelascht/archiviert.
Gelascht/archiviert.
Gelascht/archiviert.
Gelascht/archiviert.
Gelascht/archiviert.
Gelascht/archiviert.
Gelascht/archiviert.
Gelascht/archiviert.
Gelascht/archiviert.

Fertig.

||

1
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4.8 Applikation entfernen (Ment Datei)

4.8 Applikation entfernen (Menl Datei)

Uber diese Funktion im Menii -Datei- entfernen Sie installierte Zusatz- bzw. Anwendungsmodule.

Die installierten Module werden in Form einer Liste angezeigt, aus der Sie das oder die Modul(e), das
(die) Sie entfernen moéchten, durch Anklicken und anschlieBendes Driicken der Schaltflache [Weiter>]

auswahlen kénnen.

Applikation entfernen

3

Bitte wahlen Sie das/die zu entfemende(n) Modul(e) aus

L

e IDC
00

o 12V

-~

MT 103

SEPA-Zahlungsverkehr

Inhouse Zahlungen

Deutsche Inlandszahlungen
Deutscher Auslandszahlungsverkehr
Intemationaler Zahlungsverkehr (MT103)
Inhouse Zahlungen

Intemationaler Zahlungsverkehr
DTAUS-Pnifprogramm
DTAZV-Prifprogramm

File Tuning Module

IBAN emitteln

| e |

In der folgenden Maske wird (werden) das (die) ausgewahlte(n) Module angezeigt. Jedes Modul wird
zusammen mit den zu dem jeweiligen Modul gehdrenden Unterverzeichnissen komplett geléscht. Im
Modulverzeichnis von lhnen generierte Dateien bleiben dabei erhalten, so dass das Modulverzeichnis

eventuell nicht komplett vom Programm entfernt werden kann. Die Datenbanken des Moduls im

Verzeichnis ..\MCCWIN\DAT bleiben ebenfalls erhalten.

Applikation entfernen

3

Modulle)

Jedes Modul wird komplett geloscht. Im Modulverzeichnis von lhnen

IBAN emitteln

generierte Dateien bleiben dabei erhalten, sodass das
Modulverzeichnis evtl. nicht komplett entfermt wind.

< Zuriick | Fertig stellen |

Zum Deinstallieren des (der) ausgewahlte(n) Moduls(e) driicken Sie die Schaltflache [Fertig stellen].

2012
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4.9 Programm beenden (MenU Datei)

In einem Statusfeld erhalten Sie wahrend des Loschvorgangs Informationen tber die gerade
bearbeiteten Teilaufgaben und den Fortschritt des Vorgangs. Nach erfolgreicher Deinstallation erhalten
Sie die Meldung: "Alle selektierten Applikationen wurden entfernt!" Sie schlie3en diese Mitteilung durch

Driicken der Schaltflache [OK].

MeccWin [—Ehj

| Alle selektierten Applikatiocnen wurden entfernt !

4.9 Programm beenden (Menu Datei)

Uber den Meniipunkt -Programm beenden- im Menii -Datei- verlassen Sie das Programm. Statt der

Anwahl des Menupunktes kdnnen Sie auch den Fensterschliel3er (Iﬁ) oder die
Tastenkombination <Alt><F4> betatigen.
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5 Benutzer (Berechtigungsprofile)

5 Benutzer (Berechtigungsprofile)

Das Berechtigungskonzept innerhalb des Programmsystems unterstiitzt durchgangig in allen Modulen
folgende Prinzipien:

1. Steuerung des Zugangs fiir jede einzelne Programmfunktion. Hierzu werden in der
Benutzerverwaltung Funktionsprofile verwendet.

2. Steuerung des Zugriffs auf bestimmte Daten innerhalb einer Programmfunktion. Dabei handelt
es sich um vordefinierte Datenselektionen oder Filter, die mit den unten beschriebenen
Datenprofilen verwaltet werden.

Damit die Datenprofile greifen, missen die zugrunde liegenden Daten mit passenden
Schliisselwerten markiert werden. Hier sind folgende Arten von Daten zu unterscheiden:

a) Transaktionsdaten:

Dabei handelt es sich um einzelne Zahlungs- oder Kommunikations-Auftrage, die sich nur
temporéar im System befinden. Sie kdnnen einen speziellen Charakter haben, der eine
Zugriffskontrolle notwendig macht. Ein typisches Beispiel hierfurr sind Lohn-/Gehaltszahlungen.
Diese Transaktionen kénnen vom Anwender mit entsprechend vordefinierten "Zugriffsklassen"
markiert und dann der Zugriff durch entsprechende Datenprofile gesteuert werden.

Dariiber hinaus kénnen sie zusétzlich durch die verwendeten Stammdaten organisatorisch
zugeordnet werden.

b) Stammdaten:

Dabei handelt es sich um Grunddaten wie Konten oder Auftraggeber. Diese Stammdaten
andern sich nicht (oder sehr selten) und kénnen organisatorisch bestimmten Aufgabentréagern
zugeordnet sein. In den Datenprofilen kann man nach allen Feldern der jeweiligen Tabelle
selektieren und auf diese Weise sehr flexibel individuelle Profile erstellen, z. B.:

i ' Auswahlbedingungen | =|E —EE-J
Gruppe Applikation Menupunkt
|.'-.BC |I'-JCC Basismodul Ausziige

[~ Selektion vorher anzeigen
[ Keine Schreibrechte auf Datenbank
Mur die Datensatze, die den folgenden Bedingungen entsprechen, werden in Anzeige und Ausdrucken bericksichtigt.

| =l |Bezsichng  ~| |geich x| nec | =] funo <
| j |Kc-ntoart j |gleich j |Kontokornerrt j | j |UNDj
[( =] |wahnng | |aleich ~| [caD | | |oDEF~|
| =] |wahnng | |aleich ~| Jusp [ =] |unD =]
| =l ] [=if =0 | =l
Bedingungen léschen | Hife | [ Datenprofil speichem |

Diese Definition erlaubt den Zugriff auf die Kontoauszige nur fir die Konten, deren
Kontobezeichnung die Zeichenkette "ABC" enthalt und die als Kontokorrentkonten in US-Dollar
oder Kanadischen Dollar gefiihrt werden.

Dabei ist es nicht sinnvoll, fur die Definition der Datenprofile Kontonummern zu verwenden,

denn dies hat den Nachteil, dass fiir jedes neue Konto alle betroffen Datenprofile angepasst
werden missen, wozu oftmals nur spezielle Administratoren berechtigt sind.
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5 Benutzer (Berechtigungsprofile)

Daher sollten Sie die Stammdaten mit entsprechenden eigenen Kennungen in der Bezeichnung
des Stammsatzes oder in hierfiir vorgesehenen speziellen Feldern markieren und auf dieser
Basis die Filterregeln in den Datenprofilen definieren. Dazu stehen folgende Felder zur
Verfligung:

Cash Management:
Konten: Kontenklasse, Organisationseinheit
Zahlungsmodule:
Konto: Kontenklasse, Organisationseinheit*

Auftraggeber: Organisationseinheit*

Partner: Gruppe, Organisationseinheit*
Fur die Zuordnung von Konten empfehlen wir, die Felder "Kontenklasse" oder
"Organisationseinheit" zu verwenden, da sie in allen Kontotabellen der Basis und der
Zusatzmodule gleichermaf3en verfligbar sind und mittels des "Globalen Datenprofiles" sehr
einfach an zentraler Stelle gesetzt werden kénnen (wir kommen weiter unten darauf zurtick).

Dariiber hinaus sind sie insofern speziell, weil Transaktionen diese Zuordnung automatisch
"erben".

Wenn nun ein neuer Stammsatz angelegt wird (z. B. ein neues Konto), so missen Sie nur in

dem neuen Datensatz die entsprechenden Kennzeichen eintragen und ab sofort wirken die
Datenprofile auch hierfur.

* Dieses Feld steht nur zur Verfligung, wenn das Zusatzmodul "Organisationseinheiten” installiert ist
Fur die praktische Anwendung des oben beschriebenen Prinzips beschreiben wir im Folgenden ein
Beispiel fur die Realisierung eines typischen Berechtigungskonzeptes:

. In einem Unternehmen sollen die Aufgaben fur Zahlungserfassung und -Freigabe sowie fir die
Signatur gegentiiber den Banken nur von verschiedenen Personen durchgefiihrt werden kénnen.

. Dariiber hinaus sollen die Einzeltransaktionen von Lohn- und Gehaltszahlungen nur fiir
Mitarbeiter der Lohnbuchhaltung zugénglich sein.

. Zum Schluss soll der Zugriff auf kontobezogene Daten nach Abteilungen getrennt werden.

Um dieses Berechtigungskonzept abzubilden, sollten Sie die folgenden organisatorischen Bereiche
separat definieren und dann nach Bedarf in der Benutzerverwaltung zuordnen:

1) Funktionsgruppen:

Definieren Sie, welche Aufgaben bestimmte Anwendergruppen im Unternehmen erfillen und legen Sie
hierfir im Menupunkt "Benutzergruppen” entsprechende Funktionsprofile zunachst als Muster fest, in
dem die gewlinschten Programmfunktionen freigeschaltet oder gesperrt sind, zum Beispiel:

Z-X  Berechtigt nur fiir Zahlungserfassung und Pflege bestimmter Hilfstabellen
F-X  Berechtigt nur fur Zahlungsfreigabe und AnstoR3en des "Zahllaufes" (Dateierstellung)

S-X  Signatur gegentiber der Bank: Berechtigt nur fiir Dateimanager und Verwaltungsassistenten
der Bankzugénge

A-X  Berechtigt nur fir Benutzerverwaltung, Bankzugéange, Parameter

R-X  Berechtigt fur alle Menupunkte, aber kein Schreibzugriff (kann im Datenprofil abgeschaltet
werden)
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2) Datenprofile fiir Gehaltszahlungen:

Definieren Sie Zugriffsklassen fiir die speziell zu schiitzenden Transaktionen. Hier reicht in unserem
Beispiel eine Klasse fur Gehaltszahlungen aus, z. B. LG = Lohn- / Gehaltszahlungen. Da diese
Zuordnung von Anwendern manuell durchgefiihrt werden muss, kdnnen diese Schliissel mit ihrer

Bezeichnung in der Hilfsdatenbank "Zugriffsklassen" hinterlegt werden.

Diese Aufgabe kdnnen Sie sehr einfach durch den unten beschriebenen Assistenten fur
Standardaufgaben erledigen (s. Kapitel 5.8). Hierdurch werden die Zugriffsklasse und zwei
Datenprofile fur Standardbenutzer und Mitarbeiter der Lohnbuchhaltung angelegt:

a Benutzergruppen

Grruppe ] i Ing
LOHM Benutzergruppen = | = P
Benutzergruppen | Funktionsprofii  Datenprofil ‘
Grupps B " Auswahlbedingungen
STANDARD
0 Gruppe(*)/Benutzer  Applikation MenGpunkt
- OMI Al
B Mer Baed | [FTANDARD [ICC Basismodul [Datei- Manager
’;""siﬁ [ Selektion vorher anzeigen
: D::eij ™ Keine Schreibrechie auf Datenbank
1 Mur die Datensatze, die den folgenden Bedingungen entsprechen, werden in der
-[¥] Datei
q Anzeige und in den Ausdrucken bericksichtiat:
~[¥] Datei
gataj |Z|.|gr'rffsklasse j |ungleich j |LG
[ Depot; | ﬂ | ﬂ |
[ Devize
B Kool | | =1 =]
et | | =N El
[ Ordnul
--[¥] Planui | ﬂ | ﬂ |
-[=] Salder
[ Umsat|
-] Walute Bedingungen lozchen Hitfe | Datenprofil speichem |
-] Verwe
V] Zugriff
~ <| »| cehezu| Loschen | Dnuck |

.

Selektion Diruck

g
Hilfe Meue Guppe

Jetzt kdnnen Sie auf der Basis dieser "Muster" die gewtuinschten Benutzergruppen definieren, indem
Sie bei der Neuanlage die jeweils gewlinschten Profile von dem Mustern tibernehmen, z.B.:

Gruppe Bezeichnung/Funktion

Z-S Zahlungserfassung Standard
Z-L Zahlungserfassung Lohn/Gehalt
F-S Freigabe Standard

F-L Freigabe Lohn/Gehalt

S-S Signatur Standard

S-L Signatur Lohn/Gehalt

2012

Muster Funktionsprofil
Z-X
Z-X
F-X
F-X

S-X

EB

Muster Datenprofil
STANDARD

LOHN

STANDARD

LOHN

STANDARD

LOHN
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Neuaufnahme Benutzergruppen A=) El | 3@ _|

Berutzergruppen  Funldionsprofil ] Datenprofil ]

Gruppe JZ-S PAdministratomechte I

Bezeichnung |Z.P«HLUNGSEF{FASSUNG STANDARD

Gruppe fir Funktionsprofil v
Gruppe fir Datenprofil I3
# ' Funktionsprofil = | =l
Bitte wahlen Sie einen Benutzer oder eine p .
Gruppe aus, um das Funkdionsprofil zu Datenprofil | = | B |t
ubemehmen. B E
Bitte wahlen Sie einen Benutzer

JZ'XF} Lj oder eine Gruppe aus, um das

LOHNE) Datenprofil zu ibemehmen.

STANDARD(

STANDARD{) A
e ——

Hife

Hife Weiter

3) Datenprofile fiir organisatorische Trennung nach Stammdaten:

Zusatzlich kénnen Sie nun den Zugriff auf die Daten nach organisatorischen Gesichtspunkten trennen.

. Anmerkung:

In unserem Beispiel wahlen wir das Feld "Kontenklasse" um kontobezogene Stammdaten
organisatorischen Einheiten eines Unternehmens (z. B. Abteilungen) zuzuordnen (alternativ sollte
das Feld "Organisationseinheit" verwendet werden, wenn dieses Zusatzmodul installiert ist).

Wird eine Transaktion auf der Basis eines solchen Stammsatzes erzeugt, so "erbt" sie
automatisch die Kontenklasse des Stammsatzes. Beispiele:

. Kontoinformationen werden von der Bank abgeholt und beim Einlesen in das System einem
Kontostammsatz zugeordnet. Die Ausziige und Umsétzen erhalten dann automatisch die
Kontenklasse des Kontos.

. Neu erfasste oder importierte Zahlungsauftrage erhalten automatisch die Kontenklasse des
verwendeten Auftraggeberkontos.

Gehen Sie bitte folgendermaf3en vor:

Erstellen Sie eine Liste der Abteilungen, fir die die Daten separiert werden und ordnen sie jeder eine
Kontenklasse (Werte zwischen 1 und 255) zu. Dabei kann es sinnvoll sein, eine Unterstruktur fir die
Nummerierung zu bilden, so dass Sie mit einfachen Selektionen auch mehrere Einheiten
zusammenfassen konnen, z. B.:

1x = Abteilungen Typ 1
11 = Abteilung 11
12 = Abteilung 12

2x = Abteilungen Typ 2

21 = Abteilung 21
22 = Abteilung 22
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5 Benutzer (Berechtigungsprofile)

Tragen Sie nun die gewlinschten Kontenklassen in die Kontostammsétze in den Hilfsdatenbanken
"Konten" in der Basis und in den Zahlungsverkehrsmodulen ein.

Jetzt kbnnen Sie einfach in der Benutzerverwaltung den einzelnen Benutzern die gewunschte
Kontenklasse zuordnen.

Meuaufnahme Benutzer

Benutzer | Funktionsprofil | Datenprofil I Limits | Kontakte |

Benutzer MEERTTTTTT Name |
Passwor F=T1  soacne
Gruppe IZ—S - l Gruppe fur Datenprofile

At der EU |usB-Stick -]

| Kontenklasse |11 |

Bitte beachten Sie:
Konten mit Kontenklasse "0" sind fiir alle Benutzer mit direkter Zuordnung der Kontenklasse
sichtbar.

Fur Ubergeordnete Benutzer, die Zugriffsberechtigung auf Daten mehrerer Kontenklassen erhalten
sollen, ordnen Sie nicht die Kontenklasse direkt zu, sondern Sie tragen hierfur im Datenprofil dieses
Benutzers (oder seiner Gruppe) die gewiinschte Selektion ein.

ra Benutzer | = |G P .|1
Eenutzer Mame Sprache Gruppe Gruppe fiir Datenprofil Letzter Zugang Sperre | Administrator
1 Neuaufnahme Benutzer [= @] = [Joat0.11 Nein [Ja
Benutzer | Funktionsprofi ~ Datenprofil | Limits | Kortakte
Benutzer
“CHEFJD
EHE OMI Allgemein

Globales Datenprofil
[ MCC Basismodul

r.—..
B Auswahlbedingungen = | E
Benutzer Applikation Mentpunit
|CHEF-10 JOMI Allgemein |Globales Daterprofi

[ Selektion vorher anzeigen
I™ Keine Schreibrechte auf Datenbank
Mur die Datensatze, die den folgenden Bedingungen entsprechen, werden in Anzeige und Ausdrucken bericksichtigt.

| | |zugifiskiasse  ~| |ungisich ~| | | =] Juwo ~|
| x| |Kortenkizsse  v| |orbsserglich =] [10 | =l Junp ~|
[~ [omeicamse =] [Werwras =] [ = oo ]
= | < | | =] oo =]
=] =l | =l | M=
@ Bedingungen laschen | ,WI Datenprofil speichem | ’

el

Selektion F_ o= Hilfe Meuer Benutzer |

Anmerkung:
Bitte verwenden Sie hier das globale Datenprofil, denn es wirkt gleichermal3en in der Basis
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5 Benutzer (Berechtigungsprofile)

und in allen Zahlungsverkehrsmodulen fir alle Tabellen, die die hier angebotenen Datenfelder
enthalten.

Der Menupunkt -Benutzer- enthalt neben Funktionen zur Anmeldung und zum Passwortwechsel alle
Funktionen zur Administration von Benutzergruppen und Benutzern, eine Moéglichkeit zur Ausgabe
eines Benutzerstammdaten&nderungsprotokolls sowie diverse Assistenten fur die Benutzerverwaltung.

Im Folgenden finden Sie Erldauterungen zu:

. Neuanmeldung eines Benutzers

. Neues Passwort vergeben

. Benutzergruppen pflegen

. Benutzer pflegen

. Stammdatenanderungsprotokoll

. Neuaufnahme Benutzer mit Assistent

. Erstzugang eines neuen Benutzers mit Assistent
. Assistent fuir Standardaufgaben
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5.1 Neuanmeldung eines Benutzers

5.1 Neuanmeldung eines Benutzers

Soll - ohne das Programm zu verlassen und es anschlieend neu zu starten - ein Benutzerwechsel
stattfinden, erfolgt er Gber diesen Meniipunkt.

Sie klicken -Neuanmeldung- an und werden aufgefordert, Benutzername und Passwort einzutragen.

=

B Anmeldung =

MName |

Passwort |

Hiffe

Zwischen den beiden Eingabezeilen bewegen Sie sich mit der TAB-Taste oder der Maus. Die Eingabe
von Benutzername und Passwort bestatigen Sie mit <Return> oder durch Anklicken von [OK].

Das Programm priift Ihre Zugangsberechtigung.
Ist der Systemzugang zur aktuellen Zeit

. gultig, wird IThnen der Grundbildschirm mit allen zum Aufruf durch Sie zugelassenen Funktionen
angezeigt.

N Der Grundbildschirm wird mit den zugelassenen Funktionen immer in der Sprache
+ | angezeigt, die fur den jeweiligen Benutzer lber die Benutzer-Verwaltung definiert wurde
(vgl. Kapitel 5.4: Benutzer pflegen).

. nicht gultig
oder
stimmt der Benutzername bzw. das Passwort nicht mit der im System gespeicherten
Berechtigung Uberein

oder
ist die Glltigkeitsdauer des Passwortes abgelaufen,

=>  dann wird lhnen der Systemzugang verwehrt.

Achten Sie bitte auf die Anweisungen des Programms!
Geben Sie ggf. nochmals Benutzername und Passwort ein.

Sind Passwort und Benutzername auch bei der dritten Eingabe nicht gultig, erhalten Sie keinen

weiteren Eingabeversuch. Das Programm kehrt zum Windows-Grundfenster zuriick. Nehmen Sie in
diesem Fall bitte Kontakt mit dem Systemadministrator auf.
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5.2 Neues Passwort vergeben

5.2 Neues Passwort vergeben

In Abhangigkeit von dem auf der Registerkarte Passwortverwaltung festgelegten Zeitraum (Parameter
"Passwortgultigkeit in Tagen") bzw. nach Anmeldung eines neuen Benutzers, miissen Sie ein neues
Passwort eingeben.

Hinweis 1502 (S

[8] Dias Passwort muss erneuert werden

OK

Selbstverstandlich kénnen Sie auch unabhangig von dieser Vorgabe taglich, wochentlich usw.
individuell Ihr Passwort wechseln.

Sie klicken -Neues Passwort- an. Sie werden aufgefordert, zunachst das derzeit giiltige (= alte
Passwort) einzugeben. Mit der TAB-Taste wechseln Sie zum nachsten Eingabefeld und tragen dort
das ab sofort geltende (= neue Passwort) ein.

Da die Passwortvergabe verdeckt erfolgt, d. h. jeder Tastendruck durch ein * (Sternchen) dargestellt
wird, missen Sie die Passworteingabe zur Sicherheit wiederholen.

-

B | MNeues Passwort l = | =] |i“3-l1

Altes Passwort ||
MNeues Passwort |
Wiederhalen |

| Hife |

Sie bestatigen mit <Return> oder durch Anklicken von [OK].
Das Programm priift, ob das neu eingegebene Passwort mit dem bisher verwendeten identisch ist. Ist

dies der Fall, wird das neue (= alte) Passwort nicht akzeptiert. Andernfalls gilt ab sofort das von lhnen
eingetragene neue Passwort.
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5.3 Benutzergruppen pflegen

5.3 Benutzergruppen pflegen

Moéchten Sie Benutzer bestimmten Benutzergruppen zuordnen, um z. B. die Zugriffsrechte fir alle
Benutzer einer bestimmten Gruppe einheitlich zu regeln, miissen Sie zunachst tber das Meni -
Benutzer- eine solche Gruppe anlegen.

Nach Aufruf des Menupunktes -Benutzergruppen pflegen- gelangen Sie zunéchst in eine
Datenbankibersicht, in der alle im System gespeicherten Benutzergruppen unter Angabe eines
Gruppenkirzels und einer Bezeichnung angezeigt werden.

Das Programm ist mit einem Set von Standard-Benutzergruppen ausgestattet, die entsprechend den
Bedurfnissen angepasst werden kénnen.

i! Benutzergruppen | = | = -'EE'-J
Grruppe Bezsichmung Administrator
ADMIMN Administratoren
AUDIT Revision Mein
FINAMCE Finanzabteilung Mein
PMTENTRY Zahlungserfassung Mein
SIGNATUR Zahlungen freigeben/unterschreiben | Mein
SUPER Superuser Ja
4 [ 3

» »

Selektion Diuck. Hilfe Meue Gruppe

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag aus. Der
ausgewahlte Datensatz wird in einem Datensatzfenster angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Die Felder entsprechen denen in der Eingabemaske fiir eine neue Gruppe.

Der Funktionsbereich der Datenbankibersicht enthélt neben den Standardfunktionen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] eine Schaltflache zur erstmaligen Eingabe von Benutzergruppen:

[Neue Gruppe]
Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankiibersicht die Funktion [Neue

Gruppe] an. Dort stehen dann drei Registerkarten fur die Eingabe zur Verfigung:

5.3.1 Registerkarte Benutzergruppen
5.3.2 Registerkarte Funktionsprofil
5.3.3 Registerkarte Datenprofil

Wenn Sie alle Angaben zu einer neuen Benutzergruppe erfasst haben, ibernehmen Sie diese mit
[Speichern] in die Datenbank.

Aus der Datenbankibersicht heraus kdnnen Sie Uber die Schaltflache [Druck] u.a. die die definierten
Funktions- oder Datenprofile aller Gruppen zu Dokumentationszwecken ausgeben. VVon den
Registerkarten aus kénnen Sie u.a. die Ausgabe des Funktions- oder Datenprofils einer einzelnen
Gruppe erzeugen.

Eine Ubersicht tiber die Gruppenrechte (Gruppenliste) erhalten Sie tiber das Listbild "Funktionsprofil
komprimiert".
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5.3 Benutzergruppen pflegen

A Gruppeniiste ==
SR G L Seite 1 von & Gehe zu Seite: [
Funktionsprofil Komprimiert 09.03.12 15:23 Seite 1
ADMIN AUDIT FINANCE PMTENTRY SIGNATUR SUPER
MCC Datei
MCC D Ja Ja Ja Ja Ja Ja
MCC Kontoinformationen einlesen Ja Ja
MCC Loschen/archivieren alter Daten Ja Ja
MCC Applikation entfernen Ja Ja
MCC Benutzer
MCC Benutzergruppen pflegen Ja Ja Ja
MCC Benulzer phlegen Ja Ja Ja
MCC Benutzer mit Assistent Ja Ja Ja
McC Zugangsberechtigungen pflegen Ja Ja Ja
MCC D: pllegen Ja Ja Ja
MCC Stammdatenanderungsprotokall Ja Ja Ja
MCC Assistent fir Ja Ja
MCC Kontoinformationen
MCC Salden Ja Ja
MCC Ausziige Ja Ja
MCC Auszilge Ja Ja
MCC Neuen Auszug erstellen Ja Ja Ja
MCC Auszug lbschen Ja Ja Ja
MCC Umsatze Ja Ja Ja
MCC Valutensalden Ja Ja Ja
MCC Ja Ja Ja
MCC Planungsdatenabgleich Ja Ja
MCC Manuelier Planungsdatenabgleich Ja Ja
MCC li Ja Ja
MCC Kommunikation
MCC Datei-Manager A3
Rl >
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5.3.1 Registerkarte Benutzergruppen

5.3.1 Registerkarte Benutzergruppen

Nach Anwahl der Funktion [Neue Gruppe] wird zun&chst eine "leere" Registerkarte Benutzergruppen
angezeigt. Sie haben die Mdglichkeit, ein max. 8stelliges alphanumerisches Kirzel fir die Gruppe
sowie eine bis zu 40 alphanumerische Zeichen umfassende Bezeichnung der Gruppe anzugeben.

Meuaufnahme Benutzergruppen =HECH X

Benutzergruppen l Funkdionsprofil ] Datenprofil ]

Gruppe [ Administratomechte r

Bezeichnung |

Gruppe fir Funktionsprofil v
Gruppe fir Datenprofil v

Hiffe | |

Uber das Kontrollkastchen "Administratorrechte" entscheiden Sie, ob es sich bei der angelegten
Gruppe um eine Gruppe mit weitreichenden Administratorrechten, die z. B. zum Setzen der globalen
Systemparameter berechtigen, handeln soll.

Um zur Abbildung komplexer Berechtigungskonzepte unterschiedlich kombinierbare Benutzergruppen
zu erhalten, kann durch Markieren eines entsprechenden Kontrollkdstchens fir jede angelegte Gruppe
festgelegt werden, ob es sich um eine Gruppe fur ein Funktionsprofil, um eine Gruppe fur ein
Datenprofil oder um eine Gruppe, die beides enthalt (Standard), handelt.

AnschlieRend driicken Sie auf [Weiter] und kommen zur Registerkarte Funktionsprofil.
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5.3.2 Registerkarte Funktionsprofil (Gruppe)

5.3.2 Registerkarte Funktionsprofil (Gruppe)

Auf der Registerkarte Funktionsprofil bestimmen Sie die Zugriffsrechte von Benutzergruppen auf die
Menupunkte und die Zusatzmodule im Programm, d. h. Sie legen fest, welche Gruppen welche
Programmfunktionen nutzen dirfen.

Eine Anderung des Funktionsprofils einer Gruppe wirkt sich automatisch auf alle Benutzer, die dieser
Gruppe zugeordnet wurden, aus.

Ist bereits ein Benutzer / eine Gruppe erfasst worden, werden Sie bei der Neuaufnahme einer Gruppe
an dieser Stelle zunachst aufgefordert, das Funktionsprofil eines Benutzers oder einer Gruppe
(kenntlich durch ein Sternchen in Klammern hinter dem Gruppenkiirzel (*)) zu Gbernehmen, der (die)
mit seinem (ihrem) bereits erfassten Funktionsprofil dem neu einzustellenden am nachsten kommt.

-

B | Funktionsprofil | o | E |—E3'—]1

Bitte wahlen Sie einen Benutzer oder eine
Gruppe aus, um das Funktionsprofil zu
(bemehmen.

SALARISED) R
Hiffe | ok |

Wahlen Sie einen Eintrag aus und bestéatigen Sie mit [OK].

AnschlieRend haben Sie die Mdglichkeit, die Ubernommenen Einstellungen dergestalt anzupassen,
dass das Funktionsprofil fir die neu aufgenommene Gruppe lhren Vorstellungen entspricht.
Markieren ([#) und Demarkieren ([Z]) Sie dazu im "Menii-Baum" der Module jeweils durch Anklicken
die Funktionen, auf die die Gruppe Zugriff haben soll oder nicht. Uber Plus ( # ) und Minus ( &)
kénnen Sie "Zweige" des Baumes ein- bzw. ausblenden.

Dem Kastchen neben dem Plus- bzw. Minuszeichen eines libergeordneten "Astes" kann man
entnehmen, ob die untergeordneten Eintrage aktivierte (= der Gruppe zu erteilende) Funktionen
enthalten:

[ Alle Funktionen der unteren Ebenen sind aktiviert.
Keine der Funktionen der unteren Ebenen ist aktiviert.
O Die unteren Ebenen enthalten sowohl aktivierte als auch nicht aktivierte Funktionen.

Um eine Gruppe fir den Zugriff auf eine Funktion bzw. eine ganze Funktionskategorie zu berechtigen,
ist der jeweilige Eintrag mit einem Haken zu markieren, indem Sie ihn mit der Maus anklicken. Ebenso
kénnen Sie die Markierung aufheben, wenn Sie den Zugriff der Gruppe auf bestimmte Funktionen
ausschlieRen mdchten. Alle nicht zuerkannten Funktionen werden mit einem roten Kreuz
gekennzeichnet.

So erhalten z. B. die Benutzer der Gruppe "ABC" lediglich Zugriff auf das SEPA-Modul.

Die ubrigen Funktionen wurden nicht aktiviert und sind spéater im Programm flr Benutzer dieser
Gruppe nicht verfugbar (inaktiv).
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5.3.2 Registerkarte Funktionsprofil (Gruppe)

Haben Sie das Funktionsprofil der vollstandig Gruppe erfasst, erreichen Sie durch Driicken von

Benutzergruppen

Benutzergruppen  Funktionsprofil | Datenprofil |

Gruppe
“ABC IABCGRUPPE

-] MCC Basismadul

EHE AZV

DCH Dtaus Prifprogramm
|1ZV Inlandszahlungsverkehr
[F-[¥] SPA SEPA Zahlungsverkehr
B-E SPC SPCWIN

<| >| Gehea| Loschen| puck| |

Hiffe

I Speichem |

[Weiter] die Registerkarte Datenprofil.
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5.3.3 Registerkarte Datenprofil (Gruppe)

5.3.3 Registerkarte Datenprofil (Gruppe)

Uber diese Registerkarte haben Sie die Mdglichkeit -fiir jede Applikation einzeln- sogenannte
Datenprofile anzulegen, d. h. den Zugriff auf bestimmte Daten(-banken) gruppenspezifisch
festzulegen.

Werden von einer Gruppe regelméaRig dieselben Auswertungen fur bestimmte Bankverbindungen,
Betrage usw. durchgefiihrt, ist es sinnvoll, die entsprechenden Selektionskriterien als Profil
standardmé&Rig voreinzustellen.

Fur das Konzept der vertraulichen Zahlungen (s. dazu Kapitel 7.8 Hilfsdatenbank Zugriffsklassen) kann
zentral an dieser Stelle pro Benutzergruppe definiert werden, welche Zugriffsklassen zugelassen oder
ausgeschlossen werden sollen. Dies fuhrt dann zur Sicht- und Zugriffsfilterung von Zahlungsauftragen
und -dateien.

Der Standardfall mit einer Aufteilung in die Benutzergruppen Lohnbuchhaltung und andere mit
entsprechend vordefinierten Datenprofilen und Zugriffsklasse kann mit Hilfe eines Assistenten geldst
werden (s. Kapitel 5.8: Assistent fur Standardaufgaben).

Ist bereits ein spezielles Datenprofil fir einen Benutzer bzw. eine Gruppe erfasst worden, werden Sie
bei der Neuaufnahme einer Gruppe an dieser Stelle zunachst aufgefordert, das Datenprofil eines
Benutzers oder einer Gruppe (kenntlich durch ein Sternchen in Klammern hinter dem Gruppenkirzel
(*)) zu Gbernehmen, der (die) mit seinem (ihrem) bereits erfassten Datenprofil dem neu
einzustellenden am nachsten kommt.

Datenprofil E=NRcH x|

Bitte wahlen Sie einen Benutzer
oder eine Gruppe aus, um das
Datenprofil zu dbemehmen.

STANDAAR() -

Hirre| ok |

Wahlen Sie einen Eintrag aus und bestéatigen Sie mit [OK].

AnschlieRend haben Sie die Mdglichkeit, die ibernommenen Einstellungen dergestalt anzupassen,
dass das Datenprofil fur die neu aufgenommene Gruppe lhren Vorstellungen entspricht.
Doppelklicken Sie dazu im "Meni-Baum" der Module jeweils auf den MenUpunkt, fir den Sie ein
Datenprofil erstellen mochten. Uber Plus ( # ) und Minus ( =) kénnen Sie "Zweige" des Baumes ein-
bzw. ausblenden.

Beziglich des Datenprofils unverdnderte Mentpunkte sind durch ein Kreuzchen gekennzeichnet ( [5] ).

Uber ein sogenanntes Globales Datenprofil kdnnen Sie den gruppenspezifischen Zugriff auf Daten
Uber die Felder

- Zugriffsklasse

- Kontenklasse

- Organisationseinheit (sofern dieses Zusatzmodul installiert wurde)

Ubergeordnet und damit zentral fiir alle Funktionen einstellen, die diese Felder enthalten (beim Setzen
z. B. der Zugriffsklasse in Planungsdaten oder Zugriffsklassen; da im Datei-Manager die
Zugriffsklassen in der Regel nicht dazu fiihren sollen, dass einzelne Datensatze vollstandig
ausgeblendet werden sollen, werden hier lediglich die Funktionen "Dateianzeige", "Léschen” und
"Zugriffsklasse" erfasst). Wird das Globale Datenprofil gesetzt, werden in den "untergeordneten
Profilen" der verschiedenen Applikationen die Auswahlbedingungen entsprechend angepasst.
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5.3.3 Registerkarte Datenprofil (Gruppe)

(B Beachten Sie bitte:

Falls Sie bereits auf herkémmlichem Wege die im Globalen Datenprofil unterstiitzten Felder

(Kontoklasse, Zugriffsklasse, evtl. Organisationseinheit) in Datenprofilen verwendet haben,

empfehlen wir, diese zu léschen, bevor Sie das Globale Datenprofil verwenden.

Zur Erfassung eines Datenprofils doppelklicken Sie auf den entsprechenden Eintrag im Meni-Baum.

Benutzergruppen

=haen X

Benutzergruppen] Funldtionzprofi ~ Datenprofil l

Gruppe

|ABC |ABC-GRUPPE

[ MCC Basismadul

AZV

CC3 Intemationaler Zahlungsvercshr (MT103)
12V Inlandszahlungsverehr

- SPA SEPA Zahlungsverehr

j j Gehe zu | Légchen | Druck | Hiffe

|| Speichem |

Im Detail-/ Eingabefenster werden Ihnen fir die ausgewahlte Gruppe, die ausgewahlte Applikation
sowie den ausgewdahlten Meniipunkt Selektionsmdglichkeiten angeboten, Uber die Sie den Zugriff bei
Anzeige- und Druckfunktionen fur die gewahlte Gruppe regeln. Nur Datenséatze, die den eingestellten
Bedingungen entsprechen, werden am Bildschirm oder im Ausdruck berticksichtigt.

B " Auswahlbedingungen

= | B (-

Gruppe Applikation Menupunkt

|.-'l.BC |I'-e'ICC Basismodul Auszuge

[ Selektion vorher anzeigen
[ Keine Schreibrechte auf Datenbank

Mur die Datensatze, die den folgenden Bedingungen entsprechen, werden in Anzeige und Ausdrucken bericksichtigt.

Bedingungen loschen |

| =] |Bezeichnung | |aleich ~| |ABC | | |unD =]
| x| |Kontoar | |aleich x| [Kontokoment = | =] funo -]
[ =] |wahung | |aleich ~| |cAD | x| |oDEF~|
| =] |wahung | |aleich ~| |usD [y x| |unD -]
| =l | =l | = | =l

Hitfe | Datenprofil speicheml

Das Vorgehen entspricht dem bei der Selektion von Daten Uber [Selektion] (Kapitel 3.3.5.1). (Der
Dialog "Auswahlbedingungen" kann parametergesteuert auf sechs Spalten "erweitert" sein!)
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5.3.3 Registerkarte Datenprofil (Gruppe)

Wenn Sie das Feld "Selektion vorher anzeigen" markieren, wird beim Aufruf entsprechender
Anzeige- und Druckfunktionen innerhalb der Applikation vor dem Ausfiihren dieser Funktionen die
Maske mit den Selektionsbedingungen eingeblendet. Der Benutzer der gewéahlten Gruppe hat dann die
Mdglichkeit, die Selektionsbedingungen zu verandern.

Markieren Sie das Feld nicht, wird die Selektionsmaske vorher nicht mehr eingeblendet. Der
Benutzer kann dann innerhalb der Applikation die Selektionsbedingungen nicht mehr verandern.
Dadurch erhalt er eine (durch die Selektionsbedingungen) eingeschrankte Sicht auf bestimmte
Datensatze.

Haben Sie die Option "Keine Schreibrechte auf Datenbank" aktiviert, erhalt der Benutzer der
gewahlten Gruppe lediglich lesenden Zugriff auf die Datenbanken. Veranderungen kénnen dann nicht
von diesem in die Datenbanken zurtickgeschrieben werden.

Sie sichern Ihre Eintragungen schlief3lich Gber [Datenprofil speichern].

Wurden Mentpunkte beziglich des Datenprofils verandert, sind diese anschlieBend im Mend-Baum
mit einem Hakchen versehen ([#]).

Die festgelegten Selektionskriterien werden bis zur Loschung derselben tiber die Schaltflache
[Bedingungen I6schen] bericksichtigt.

Erweiterung der Selektionsmaske:

LE™ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie im Basismodul auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter
"Erweiterte Selektionsbox" markiert haben, wird die normale Selektionsmaske um die
Mdglichkeiten zum Setzen von Klammern und zur Auswahl des Boolschen Operators ODER
erweitert. Durch das Setzen von Klammerausdriicken und der Bildung von UND und/oder
ODER-Verknupfungen ist die Darstellung komplexer Selektionsbedingungen maéglich.

Beispiel: (Bedingung 1 ODER Bedingung 2) UND
(Bedingung 3 ODER Bedingung 4)
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5.4

Benutzer pflegen

5.4 Benutzer pflegen

Unter dem Menipunkt -Benutzer pflegen- werden die Benutzernamen sowie weitere Daten derjenigen
Benutzer gepflegt, die Zugang zum Programmsystem haben. Méchten Sie benutzerspezifische
Funktions- und Datenprofile festlegen, missen Sie zunéchst einen entsprechenden Benutzer
aufnehmen.

Es ist empfehlenswert, von vornherein zwei Grund-Benutzer im System zu pflegen.

Zunéchst sollten Sie den Benutzer SYSADMIN in das System aufnehmen, was bereits
geschehen ist, wenn Sie den Erstzugangsassistent fiir einen neuen Rechner (s. Kapitel 4.2)
verwendet haben.

Dieser Benutzer fungiert als "Systemadministrator”, dem alle Rechte im System zustehen.
Dementsprechend brauchen Sie fir diesen Benutzer nicht explizit Zugriffsrechte zu vergeben;
diese werden ihm automatisch vom Programmsystem zugeordnet.

Der zweite Benutzer sollte der Benutzer STANDARD sein.

Erteilen Sie diesem Benutzer Zugriffsrechte (Funktionsprofil), die als Grundlage (Muster) fir alle
neu aufzunehmenden Benutzer dienen sollen.

Das fur diesen Benutzer vergebene Funktionsprofil kann auf Wunsch als Voreinstellung fir
nachfolgend erfasste Benutzer tibernommen werden, so dass fur neue Benutzer nur noch
individuelle Anderungen am Funktionsprofil durchgefiinrt werden miissen.

Nach Aufruf des Menupunktes -Benutzer pflegen- gelangen Sie zunachst in eine Datenbankibersicht
mit allen bereits im System gespeicherten Benutzern. Alle wesentlichen Angaben zu diesen Benutzern

wie

Name

Sprache

Gruppe

Letzter Zugang

Passwort seit

Sperre

Zeit

Administrator

Uberweisungslimit (wenn Zusatzmodul "Limits" installiert ist)
Unterschriftsklasse (wenn Zusatzmodul "Limits" installiert ist)

werden in Form einer Liste angezeigt.

o Benutzer = [ B e
Benutzer Mame Sprache Giruppe Gruppe fiir Datenprofil Letzter Zugang Sperre | Administrator
1 ) 30.08. Mein
2 GB 26.08.11 Nein | Ja
3 Henk Lauwers NL SALARISB 25.08.1 Nein | Mein
4 FR 11.01.1 Nein | Ja
3} Peer Sluijvers ML STAMDAAR 01.021 Mein | Mein
7 DE 30.08.11 Nein | Ja
E E PR e e o [o

Selektion Diruck Hilfe Meuer Benutzer

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag aus. Der
ausgewahlte Datensatz wird in einem Datensatzfenster angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Die Felder entsprechen denen in der Eingabemaske fiir einen neuen Benutzer.
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5.4 Benutzer pflegen

Der Funktionsbereich der Datenbankibersicht enthélt neben den Standardfunktionen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] eine Schaltflache zur erstmaligen Eingabe von Benutzern:

[Neuer Benutzer]
Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neuer
Benutzer] an. Dort stehen dann vier Registerkarten fir die Eingabe zur Verfiigung:

5.4.1 Registerkarte Benutzer

5.4.2 Registerkarte Funktionsprofil

5.4.3 Registerkarte Datenprofil

5.4.4 Registerkarte Kontakte

5.4.5 Registerkarte Limits (Zusatzmodul)

Wenn Sie alle Angaben zu einem neuen Benutzer erfasst haben, Glbernehmen Sie diese mit
[Speichern] in die Datenbank.

Aus der Datenbankibersicht heraus kdnnen Sie Uber die Schaltflache [Druck] u.a. die die definierten
Funktions- oder Datenprofile aller Benutzer zu Dokumentationszwecken ausgeben. Von den
Registerkarten aus kénnen Sie u.a. die Ausgabe des Funktions- oder Datenprofils eines einzelnen

Benutzers erzeugen.
Eine Ubersicht Uiber die Rechte aller Benutzer (Benutzerliste) erhalten Sie tUber das Listbild

"Funktionsprofil komprimiert".

rf Benutzerliste ‘ = | B )

FoR= N el Seite 4von 5 Gehe zu Seite: |:|

Funktionsprofil Komprimiert
1 2 3 4 6 7

CC3 Suchen / Ersetzen Ja Ja Ja Ja Ja
CC3 Zahlungsauftrige lbschen Ja Ja Ja Ja Ja
CC3 Zahlungshistorie Ja Ja Ja Ja Ja
CC3 Hilfsdatenbanken Ja Ja Ja Ja Ja
CC3 Hilfsdatenbank Banken pflegen Ja Ja Ja Ja Ja
CC3 Hilfsdatenbank Konten pflegen Ja Ja Ja Ja Ja
CC3 Hilfsdatenbank Auftraggeber pflegen Ja Ja Ja Ja Ja

. |C1:3 Hilfsdatenbank Bealnsliote oflzaen Ja Ja Ja Ja Ja} |L
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5.4.1 Registerkarte Benutzer

Nach Anwahl der Funktion [Neuer Benutzer] wird zunéchst eine "leere" Registerkarte Benutzer
angezeigt.

Benutzer = | &= RS
Benutzer l Funktionsprofil ] Datenprofil ] Kontalkte ]
Benutzer 1 Name |
Passwort Sprache DE -~
Gruppe - Gruppe fir Datenprofile
Art der EU |Speicherrnedium j
Kortenklasse ] Administratorechte W
Letzter Zugang 25/06/12  |09:08 Passwort seit 01,0212
I Tageszeit I~ pausiert I gespert
von ’ﬁ von I
bis |00:00 bis
™ Anmeldung als Windows-Benutzer [~ Anmeldung mit ELU
Windows-Benutzer
Benutzerbezogene Parameter verwenden von: Eigene -
<] »| Geheau| Loschen | Druck | Hife | Speichem |
h

Benutzer
In das Feld "Benutzer" tragen Sie ein bis zu acht Zeichen langes Kirzel fir den neu

anzulegenden Benutzer ein.

Name
Die Angabe des vollstandigen Benutzernamens (max. 35 Zeichen) erlaubt eine genaue
Identifizierung des Benutzers.
Dieser Name wird zusammen mit dem kurzen Benutzernamen in der Leiste des aktuell
angemeldeten Benutzers angezeigt, falls diese Uber den Menupunkt -Ansicht- / -Angemeldeter
Benutzer- (s. Kapitel 3.3.1) aktiviert wurde.

Passwort
Nach Eingabe des Passwortes lassen sich die Zeitabschnitte bestimmen, in denen der

Benutzer Zugang zum System hat.

LE™ Beachten Sie bitte:
Nach jeder erstmaligen Anmeldung eines neu aufgenommenen Benutzers muss dessen
Start-Passwort gedndert werden.

Sprache
Ferner ist es hier moglich die "Sprache", in der der jeweilige Benutzer das Programm
verwenden soll, festzulegen.
Uber das Meniifeld "Sprache" kbnnen Sie zwischen verschiedenen Sprachen wahlen, so z. B.:

. DE Deutsch
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. GB Englisch

. FR Franzésisch

. NL Niederlandisch
. usw.

Welche Sprachen zur Auswahl angeboten werden, hangt davon ab, welche Sprachmodule von
Ihnen installiert wurden.

Meldet sich der jeweilige Benutzer beim Programmsystem an, so werden alle vom Programm
vorgegebenen Texte (Texte der Benutzeroberflache, Hilfetexte) automatisch in der
benutzerindividuell gewéhlten Sprache vorgegeben.

Steht ein evtl. installiertes Zusatzmodul in der fir den Benutzer eingetragenen Sprache nicht zur
Verfigung, wird ihm dieses Modul in der sog. Default-Sprache angezeigt. Die Default-Sprache
ist in der Regel "Deutsch"; sie kann abhangig von dem lhnen zur Verfligung gestellten
Installationsdatentrager jedoch auch "Englisch” sein.

Gruppe / Gruppe fur Datenprofil

Mdéchten Sie den eingegebenen Benutzer einer bestimmten Benutzergruppe mit definierten
Zugriffsrechten zuordnen, so wahlen Sie seine Gruppenzugehérigkeit Gber ein Listenfeld aus.
Dem Benutzer kdnnen dann maximal zwei Gruppen zugeordnet werden, Uber das Feld
"Gruppe" eine Benutzergruppe fur das Funktionsprofil und/oder tber das Feld "Gruppe fur
Datenprofil" eine ebensolche Benutzergruppe. Angeboten werden jeweils nur die
Benutzergruppen, die Sie zuvor Uber die Funktion -Benutzergruppen pflegen- (s. Kapitel 5.3)
angelegt und mit einem entsprechenden Profil versehen haben. Uber das Feld "Gruppe" kénnen
Sie auch Benutzergruppen zuordnen, die beide Profile enthalten.

L& Beachten Sie bitte:
Wenn Sie einem Benutzer eine Benutzergruppe zugewiesen und Ihre Eingaben auf der
Registerkarte Benutzer gespeichert haben, erhalt der Benutzer genau das Funktions-
und/oder Datenprofil, das Sie fiir diese Benutzergruppe festgelegt haben. Sie kénnen
dann nicht auf die Registerkarten Funktionsprofil und/oder Datenprofil zugreifen und fur
diesen Benutzer keine individuellen Anpassungen an den Profilen vornehmen. Wollen Sie
einem neuen Benutzer ein individuelles Funktions- und/oder Datenprofil zuweisen, so
lassen Sie das Feld "Gruppe" bzw. "Gruppe fur Datenprofile" bitte entsprechend
unausgeflllt. Vor dem Speichern der Angaben auf der Registerkarte Benutzer kénnen Sie
die Zuordnung zu einer Gruppe riickgangig machen, indem Sie im Listenfeld "Gruppe"
bzw. "Gruppe fur Datenprofile" den Leereintrag auswahlen.

Art der EU

2012

Hier definieren Sie die Art des EU-Mediums, das ein zur EU berechtigter Benutzer fiir die
Elektronische Unterschrift einsetzt.

Damit erkennt MultiCash bereits beim Logon, ob dieser Benutzer an diesem Rechner eine
Unterschrift leisten kann.

In der Auswabhlliste werden die jeweils installierten Verfahren angezeigt. Mégliche Eintrage sind:

- Noch nicht ausgewahlt (wenn fir den Benutzer noch keine Festlegung getroffen wurde)
- CTApi-Karte

- PKCS11-EU

- Speichermedium

- USB-Stick

- Private Key-Server

- ZKA-SECCOS

- Datenbank

- Nicht vorhanden (wenn der Benutzer explizit nicht mit EU arbeiten soll)

Wird ein "Private Key-Server" verwendet, so werden die privaten Schliissel in einem "Container"

in einem sicheren Bereich gehalten. Neue Schlissel kdnnen nur nach einem erfolgreichen
Logon des Benutzers an seinem Schliisselcontainer erzeugt werden.
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Da niemand direkten Zugang zu den Schlisseln hat, wurde im Kontextmenu
(Datenbankibersicht) die Funktion "Private Schlissel [6schen" eingefiigt, mit der ein
Administrator den Schlisselcontainer eines Benutzers I6schen kann, um vollig neu aufzusetzen,
z. B. nach Verlust des EU-Passwortes.

Stehen externe Gerate zur Ablage der Schlissel nicht zur Verfigung, kdnnen alternativ zur
Ablage als Datei auf der Festplatte (nicht empfohlen) die Signaturschlissel in einer internen
Datenbank abgelegt werden. Andert man hier fiir einen bestehenden Benutzer das
Signaturmedium von "Speichermedium" oder "USB-Stick" auf Datenbank, so wird beim
nachsten Programmstart der Assistent fiir die Ubernahme der Signaturschliissel (vgl. DFU-
Kapitel 4.9) in die Datenbank angeboten.

Schlusselmedien verwalten L—'E:;-J

Ihr Signaturmedium hat sich geandert und [hre Schilizzel werden nun auf das neue Signaturmedium
werschoben |

Elektronizche Unterschrift

-

| =]

-
Alktuell giitiges EU-tedium: (bermehmen nach:

I

Aktuelles EL-Pazzwort:

Mehr Informationen zu den verschiedenen Medien finden Sie bei den Systemparametern in
Kapitel 6.1.5: Registerkarte Elektronische Unterschrift.

Kontenklasse

2012

Es ist ebenfalls moéglich, dem Benutzer die Nutzung einer Kontenklasse zuzuweisen. Das Feld
"Kontenklasse" bestimmt, auf welche Kontostammdaten und damit auch Kontoausziige der
Benutzer Zugriff hat, fiir welche Konten er Zahlungsauftrage generieren und Auszugsdaten
abholen darf. Durch die Festlegung von Kontenklassen wird das Programmsystem
"mandantenfahig”.

StandardmaRig ist das Feld "Kontenklasse" mit "0" belegt.

"0" bedeutet: der Benutzer hat Zugang zu allen Konten, allen Auszugsdaten, darf fir alle Konten
Zahlungsauftrage ausfiihren und fur alle Konten Auszugsdaten abholen.

Andern Sie die Vorbelegung von "0" auf einen anderen Wert zwischen "1" und "255", kann der
Benutzer nur Aktionen zu Konten durchfiihren, die ihrerseits mit dieser "Kontoklasse" versehen
sind oder die der Kontoklasse "0" zugeordnet wurden.

Soll ein Benutzer nur mit den Konten seiner Kontoklasse und denjenigen der
Kontoklasse "0" arbeiten kénnen, darf ihm dartber hinaus nicht die
Zugangsberechtigung zum Menlpunkt -Benutzer- (Zugriffsrecht "Benutzer pflegen™) und
zur Funktion Kontostammdaten (Zugriffsrecht "Hilfsdatenbanken / Konten") gewahrt
werden. Verfugt ein Benutzer Uiber die Zugangsberechtigung zu diesen beiden
Programmfunktionen, kann er jederzeit seine "Kontenklasse" andern und in den
Kontostammdaten den einzelnen Konten andere Kontenklassen zuordnen.
Informationen zur Vergabe von Zugangsberechtigungen erhalten Sie in Kapitel 5.4.2:
Registerkarte Funktionsprofil.

EB 5-22



5.4.1 Registerkarte Benutzer

Administratorrechte
Uber dieses Kontrollkastchen entscheiden Sie, ob es sich bei dem angelegten Benutzer um
einem Benutzer mit weitreichenden Administratorrechten, die z. B. zum Setzen der globalen
Systemparameter berechtigen, handeln soll.

Letzter Zugang
Im Feld "Letzter Zugang" kénnen Sie sehen, wann der Benutzer das letzte Mal Zugang zum
System hatte.

Passwort seit
Im Feld "Passwort seit" wird angezeigt, seit wann das aktuelle Passwort des Benutzers
verwendet wird.

Tageszeit
Die Rubrik "Tageszeit" nimmt in den Spalten "von" "bis" die Stunden auf, in denen sich der
Benutzer beim System anmelden darf, z. B. von "8.00" Uhr bis "18.00" Uhr. Er wird jedoch nicht
gezwungen, das Programm zu verlassen, wenn die Ende-Uhrzeit erreicht ist.

Pausiert
Bei "Pausiert" kdnnen Sie z. B. eintragen, dass der Benutzer zwischen dem 10.07.2004 und
dem 04.08.2004 im Urlaub ist und deshalb in diesem Zeitraum keine Anmeldung durch ihn beim
System erfolgen darf. Zur Eingabe des Datums steht lhnen ein Kalender zur Verfliigung.

Gesperrt
"Gesperrt" bedeutet, dass der Benutzer bis auf Widerruf vom Zugang zum System
ausgeschlossen ist.

' Legen Sie keine Eingrenzung in den Rubriken "Tageszeit", "Pausiert”" und "Gesperrt"
* | fest, hat der Benutzer zeitlich unbegrenzt Zugang zum System.

Anmeldung als Windows-Benutzer (Single Sign-On mit Windows-User)
Alternativ zur bisherigen Anmeldung mittels Eingabe von MultiCash-Benutzer-Kennung und
Passwort kann hier die Windows-User-ID hinterlegt werden. Beim Programmstart wird dann
diese User-ID mit der des angemeldeten Windows-Benutzers abgeglichen und ggf. ein
automatisches Logon mit dieser Kennung durchgefiihrt.
Beim Benutzerwechsel wird nach Eingabe der Windows-User-ID die Passworteingabe gesperrt
und sofort die Schaltflache [OK] aktiv.

Anmeldung mit EU
Wird statt der oben beschriebenen vereinfachten Anmeldung eine erhéhte Sicherheit gefordert,
kann das Kontrollk&stchen "Anmeldung mit EU" aktiviert werden. In diesem Fall erfolgt das
Logon durch eine Elektronische Unterschrift, d. h. bei der Anmeldung muss das EU-Passwort
eingegeben werden und anschlieBend muss mittels EU-Medium "unterschrieben" werden.

. Benutzer, die die "Anmeldung mit EU" nutzen sollen, miissen zunachst ohne

* | Markierung des Kontrollkastchens eingerichtet werden, da sie noch keine EU-Schlissel
besitzen. Erst nach Erstellung des EU-Schlisselpaares (vgl. Kommunikations-Kapitel
6.1: EU-Schlusselpaar generieren) kann dann das Kontrollkdstchen zur "Anmeldung mit
EU" fir den Benutzer gesetzt werden.

Benutzerbezogene Parameter von anderem Benutzer iibernehmen
Sofern die Systemparameter programmuweit benutzerbezogen gehalten werden (d. h. der
Parameter "Parameter nicht benutzerbezogen halten” nicht markiert ist; s. Kapitel 6.1.1),
kénnen einem Benutzer zur Vereinfachung der Parameterverwaltung die benutzerbezogenen
Parameter eines anderen (bestehenden) Benutzers zugeordnet werden. Wahlen Sie dazu den
gewunschten Referenzbenutzer aus der Liste der vorhandenen Benutzer hinter dem Feld
"Benutzerbezogene Parameter ibernehmen von:".
Parameterédnderungen beim Referenzbenutzer wirken sich dann auf alle zugeordneten Benutzer
aus.
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Wenn diese Option genutzt wird, empfehlen wir, den zugeordneten Benutzern die Rechte fur die
Pflege der Systemparameter zu entziehen, da sonst jeder Benutzer die Referenzparameter
andern kann.

Anschlieend driicken Sie auf [Weiter] und kommen zur Registerkarte Funktionsprofil.

LE™ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie dem Benutzer eine Gruppe zugewiesen haben, tragt die Schaltflache die
Bezeichnung [Speichern] und dient zur Bestatigung der Dateneingabe. Sobald Sie diese
betéatigen, erhalt der Benutzer genau das Funktions- und Datenprofil, das fiir diese Gruppe
festgelegt wurde. Sie kénnen dann nicht auf die Registerkarten Funktionsprofil und Datenprofil
zugreifen und fur diesen Benutzer keine individuellen Anpassungen an den Profilen vornehmen.
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5.4.2 Registerkarte Funktionsprofil (Benutzer)

Auf der Registerkarte Funktionsprofil bestimmen Sie die Zugriffsrechte von Benutzern auf die
Menupunkte und die Zusatzmodule im Programm, d. h. Sie legen fest, welche Benutzer welche
Programmfunktionen nutzen dirfen.

L& Beachten Sie bitte:
Sie kdnnen auf diese Registerkarte nur dann zugreifen, wenn Sie dem Benutzer auf der
Registerkarte Benutzer keine Gruppe zugewiesen haben.

Ist bereits ein Benutzer / eine Gruppe erfasst worden, werden Sie bei der Neuaufnahme eines
Benutzers an dieser Stelle zunachst aufgefordert, das Funktionsprofil eines Benutzers oder einer
Gruppe (kenntlich durch ein Sternchen in Klammern hinter dem Gruppenkdirzel (*)) zu Ubernehmen,
der (die) mit seinem (ihrem) bereits erfassten Funktionsprofil dem neu einzustellenden am nachsten
kommt.

-

i ' Funktionsprofil | = |5 |i3'-

Bitte wahlen Sie einen Benutzer oder eine
Gruppe aus, um das Funktionsprofil zu
ubemehmen.

[ -
Hiffe | oKk |

Wahlen Sie einen Eintrag aus und bestéatigen Sie mit [OK].

Anschlie3end haben Sie die Mdglichkeit, die ibernommenen Einstellungen dergestalt anzupassen,
dass das Funktionsprofil fur den neu aufgenommenen Benutzer lhren Vorstellungen entspricht.
Markieren ([¥]) und Demarkieren ([Z]) Sie dazu im "Menii-Baum" der Module jeweils durch Anklicken
die Funktionen, auf die der Benutzer Zugriff haben soll oder nicht. Uber Plus ( # ) und Minus ( =)
kénnen Sie "Zweige" des Baumes ein- bzw. ausblenden.

Dem Kastchen neben dem Plus- bzw. Minuszeichen eines tibergeordneten "Astes" kann man
entnehmen, ob die untergeordneten Eintrage aktivierte (= dem Benutzer zu erteilende) Funktionen
enthalten:

[+ Alle Funktionen der unteren Ebenen sind aktiviert.
Keine der Funktionen der unteren Ebenen ist aktiviert.
O Die unteren Ebenen enthalten sowohl aktivierte als auch nicht aktivierte Funktionen.

Um einen Benutzer fur den Zugriff auf eine Funktion bzw. eine ganze Funktionskategorie zu
berechtigen, ist der jeweilige Eintrag mit einem Haken zu markieren, indem Sie ihn mit der Maus
anklicken. Ebenso kdnnen Sie die Markierung aufheben, wenn Sie den Zugriff des Benutzers auf
bestimmte Funktionen ausschlieen mdchten. Alle nicht zuerkannten Funktionen sind mit einem roten
Kreuz gekennzeichnet.

So erhélt z. B. der Benutzer "Meier" innerhalb des Basismoduls lediglich die Berechtigung zum

Einlesen von Kontoinformationen. Die Ubrigen Funktionen wurden nicht aktiviert und sind spater im
Programm fur den Benutzer "Meier" nicht verfuigbar (inaktiv).
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-

Benutzer

Benutzer  Funktionsprofil | Datenproﬁll Kontakte

IMEIER

"Benutzer

-0 MCC Basismodul

B+ Datei

: Druckparameter
bschen alter Daten
Depotirformationen einlesen
Applikation entfemen
+]-(= Benutzer

H-[=] Kontoinformationen

H-[=] Kommunikation

H-[=] Hifsdatenbanken

H-[=] Verwaltung

-] Ansicht

[H-[= Fremdapplikationen

H-[1 AZV

H-[=] DCH Dtaus Prifprogramm
f-[] 12V Inlandszahlungsverehr
H-[¥] SPA SEPA Zahlungsverkehr
H-[¥] SPC SPCWIN

&
&
&
&
&
&

[ra B ey Wy W

jﬂ Gehezu | Léschen | Druck |

Hife || Speichem |

Haben Sie das Funktionsprofil des Benutzers erfasst, erreichen Sie durch Driicken von [Weiter] die

Registerkarte Datenprofil.
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5.4.3 Registerkarte Datenprofil (Benutzer)

Uber diese Registerkarte haben Sie die Mdglichkeit -fiir jede Applikation einzeln- sogenannte
Datenprofile anzulegen, d. h. den Zugriff auf bestimmte Daten(-banken) benutzerspezifisch
festzulegen.

LE™ Beachten Sie bitte:
Sie kdnnen auf diese Registerkarte nur dann zugreifen, wenn Sie dem Benutzer auf der
Registerkarte Benutzer keine Gruppe zugewiesen haben.

Werden von einem Benutzer regelmaRig dieselben Auswertungen fiir bestimmte Bankverbindungen,
Betrage usw. durchgefiihrt, ist es sinnvoll, die entsprechenden Selektionskriterien als Profil
standardmaRig voreinzustellen.

Fur das Konzept der vertraulichen Zahlungen (s. dazu Kapitel 7.8 Hilfsdatenbank Zugriffsklassen) kann
zentral an dieser Stelle pro Benutzer definiert werden, welche Zugriffsklassen zugelassen oder
ausgeschlossen werden sollen. Dies fuhrt dann zur Sicht- und Zugriffsfilterung von Zahlungsauftragen
und -dateien.

Der Standardfall mit einer Aufteilung in die Benutzergruppen Lohnbuchhaltung und andere mit
entsprechend vordefinierten Datenprofilen und Zugriffsklasse kann mit Hilfe eines Assistenten gelost
werden (s. Kapitel 5.8: Assistent fur Standardaufgaben).

Ist bereits ein spezielles Datenprofil fir einen Benutzer bzw. eine Gruppe erfasst worden, werden Sie
bei der Neuaufnahme eines Benutzers an dieser Stelle zundchst aufgefordert, das Datenprofil eines
Benutzers oder einer Gruppe (kenntlich durch ein Sternchen in Klammern hinter dem Gruppenkiirzel
(*)) zu Ubernehmen, der (die) mit seinem (ihrem) bereits erfassten Datenprofil dem neu
einzustellenden am nachsten kommt.

Datenprofil L= | O] |

Bitte wahlen Sie einen Benutzer
oder eine Gruppe aus, um das
Datenprafil zu Gbemehmen.

N -
Hirre| oK |

Wahlen Sie einen Eintrag aus und bestéatigen Sie mit [OK].

AnschlieRend haben Sie die Mdglichkeit, die Ubernommenen Einstellungen dergestalt anzupassen,
dass das Datenprofil fir den neu aufgenommenen Benutzer [hren Vorstellungen entspricht.
Doppelklicken Sie dazu im "Meni-Baum" der Module jeweils auf den MenUpunkt, fir den Sie ein
Datenprofil erstellen mochten. Uber Plus ( # ) und Minus ( = ) kénnen Sie "Zweige" des Baumes ein-
bzw. ausblenden.

Beziglich des Datenprofils unveranderte Mentipunkte sind durch ein Kreuzchen gekennzeichnet ( [=] ).

Uber ein sogenanntes Globales Datenprofil kdnnen Sie den benutzerspezifischen Zugriff auf Daten
Uber die Felder

- Zugriffsklasse

- Kontenklasse

- Organisationseinheit (sofern dieses Zusatzmodul installiert wurde)

Ubergeordnet und damit zentral fiir alle Funktionen einstellen, die diese Felder enthalten (beim Setzen
z. B. der Zugriffsklasse in Planungsdaten oder Zugriffsklassen; da im Datei-Manager die
Zugriffsklassen in der Regel nicht dazu fiihren sollen, dass einzelne Datensatze vollstandig
ausgeblendet werden sollen, werden hier lediglich die Funktionen "Dateianzeige", "Léschen” und
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"Zugriffsklasse" erfasst). Wird das Globale Datenprofil gesetzt, werden in den "untergeordneten
Profilen" der verschiedenen Applikationen die Auswahlbedingungen entsprechend angepasst.

L& Beachten Sie bitte:
Falls Sie bereits auf herkémmlichem Wege die im Globalen Datenprofil unterstiitzten Felder
(Kontoklasse, Zugriffsklasse, evtl. Organisationseinheit) in Datenprofilen verwendet haben,
empfehlen wir, diese zu lI6schen, bevor Sie das Globale Datenprofil verwenden.

Zum Erstellen eines Datenprofils doppelklicken Sie auf den entsprechenden Eintrag im Meni-Baum.

-

Neuaufnahme Benutzer =DR=n X

Eenutzer] Funktionsprofil  Datenprofil l Kontakte

Benutzer

MEIER
E| QM Allgemein -~

AR oo

--[¥] Auszlge

--[=] Banken

--[=] Datei-Manager

-[¥] Datei-Manager - Dateianzeige
-[¥] Datei-Manager - Kurzinhakt
-[¥] Datei-Manager - Loschen
--[¥] Datei-Manager - Zugriffsklasse
--[=] Depotausziige

--[=] Devisen

--[=] Kontostammdaten

--[=] Leitzinsen

--[=] Ordnungsbegriffe

--[#] Planungsdaten

--[=] Salden / Export Ausziige
-[=] Umséatze

--[¥] Walutensalden

--[=] Verwendungszwecke

-[¥] Zugriffsklassen

B[] AZV

F1-[= CC3 Intemationaler Zahlungsverkehr (MT103)
F-[= 12V Inlandszahlungsverehr
1.1 SPA SFPA 7ahhinnavedcshr

m

Hilfe: | | Weiter |

Im Detail-/ Eingabefenster werden lhnen fiir den ausgewahlten Benutzer, die ausgewahite
Applikation (das Modul) sowie den ausgewahlten Menutpunkt Selektionsmdglichkeiten angeboten,
Uber die Sie den Zugriff bei Anzeige- und Druckfunktionen fir den Benutzer regeln. Nur Datensétze,
die den eingestellten Bedingungen entsprechen, werden am Bildschirm oder im Ausdruck
berucksichtigt.

Das Vorgehen entspricht dem bei der Selektion von Daten tber [Selektion] (Kapitel 3.3.5.1). (Der
Dialog "Auswahlbedingungen" kann parametergesteuert auf sechs Spalten "erweitert" sein!)

Wenn Sie das Feld "Selektion vorher anzeigen" markieren, wird beim Aufruf entsprechender
Anzeige- und Druckfunktionen innerhalb der Applikation vor dem Ausfiihren dieser Funktionen die

Maske mit den Selektionsbedingungen eingeblendet. Der Benutzer der gewéahlten Gruppe hat dann die

Mdglichkeit, die Selektionsbedingungen zu verandern.

Markieren Sie das Feld nicht, wird die Selektionsmaske vorher nicht mehr eingeblendet. Der
Benutzer kann dann innerhalb der Applikation die Selektionsbedingungen nicht mehr verandern.
Dadurch erhdlt er eine (durch die Selektionsbedingungen) eingeschrankte Sicht auf bestimmte
Datensatze.
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5.4.3 Registerkarte Datenprofil (Benutzer)

i ' Auswahlbedingungen = | E i
Benutzer Applikation Menipunkt
|MEIEF! |I'-JCC Basismodul Planungsdaten

[~ Selektion vorher anzeigen
[ Keine Schreibrechte auf Datenbank
Mur die Datensatze, die den folgenden Bedingungen entsprechen, werden in Anzeige und Ausdrucken bericksichtigt.

| =| |zugifsklasse =] |ungleich ~| [sB | =] |unD =]
| =l | =l | =l | =l Juo
| =l | =l | =l | =l Juo
| =l | =l | =l | =l Juo
| =l | =l | =l | =l
Bedingungen léschen | Hife | [ Datenprofil speichem |

Haben Sie die Option "Keine Schreibrechte auf Datenbank" aktiviert, erhalt der Benutzer der
gewahlten Gruppe lediglich lesenden Zugriff auf die Datenbanken. Veranderungen kénnen dann nicht
von diesem in die Datenbanken zurtickgeschrieben werden.

Sie sichern Ihre Eintragungen schlief3lich Gber [Datenprofil speichern].

Wurden Mentpunkte beziglich des Datenprofils verandert, sind diese anschlieend im Menid-Baum
mit einem Hakchen versehen ([#]).

Die festgelegten Selektionskriterien bleiben solange giiltig, bis sie tber die Schaltflache [Bedingungen
I6schen] aufgehoben werden.

Erweiterung der Selektionsmaske:

L& Beachten Sie bitte:
Wenn Sie im Basismodul auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter
"Erweiterte Selektionsbox" markiert haben, wird die normale Selektionsmaske um die
Mdglichkeiten zum Setzen von Klammern und zur Auswahl des Boolschen Operators ODER
erweitert. Durch das Setzen von Klammerausdriicken und der Bildung von UND und/oder
ODER-Verkniupfungen ist die Darstellung komplexer Selektionsbedingungen méglich.

Beispiel: (Bedingung 1 ODER Bedingung 2) UND
(Bedingung 3 ODER Bedingung 4)
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5.4.4 Registerkarte Kontakte (Benutzer)

Uber diese Registerkarte haben Sie die Mdglichkeit, erganzende Angaben zum Benutzer zu erfassen:

Firma/ Abteilung:
Wichtig fir Unternehmen mit vielen Organisationseinheiten, denen der Benutzer hiertiber
zugeordnet werden kann.

Telefon:
Basierend auf hier gemachten Angaben kdnnen Zusatzapplikationen bei bestimmten
Ereignissen SMS-Nachrichten an die aufgefihrte Telefonnummer versenden.

E-Mail:
Auf Basis einer hier angegebenen E-Mail-Adresse kdnnen Zusatzapplikationen bei bestimmten
Ereignissen E-Mails versenden.

Diese Informationen zum Benutzer werden auch auf dem Vorblatt zu PIN-Briefen ausgedruckt (s.
DFU-Kapitel 4.2: Erstinitialisierung: Initialisierungsbriefe drucken), sofern eine Bankparameterdatei
zugeordnet wurde (zu den Kontaktdaten der Bank s. Kapitel 7.1.1: Registerkarte Banken:
Informationen zur Bank).

Neuaufnahme Benutzer =RReN X

Eenutzer] Funktionsprofil ] Datenprofil  Kontakte

Benutzer

MEIER

Firma [

Abteilung

|
Telefon |
|

EMail

Hiffe | | Speichem
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5.4.5 Registerkarte Limits (Benutzer)

Die Registerkarte Limits kann nur dann ausgewahlt werden, wenn auch das Zusatzmodul
"Limits" installiert wurde.

Auf dieser Registerkarte tragen Sie die benutzerspezifischen Betrags-Limits ein (max. 14 Stellen; 18
Stellen inkl. Tausender-Punkte, ohne Nachkommastellen). Dabei wird jeweils der Betrag fur
IntraCompany-Uberweisungen, fiir tibrige Uberweisungen bzw. fiir Lastschriften getrennt erfasst.

-

Benutzer | = | Bl &]
Benutzer ] Funktionsprofil ] Datenprofil  Limits l Kontakte ]
Benutzer
1
IntraCompany-Uberweisungen | | 0 W
Obrige Uberweisungen | | L
Lastschriften | | U~
Unterschriftsklassen | B - gemeinsam mit A oder E ﬂ
- gemeinsam mit A oder E
A - gemeinsam mit A oder B oder E
EAT - chne anders
F - gemeinsam mit G
(5 - gemeinsam mit F
M - Keine Unterschriftsberechtigung
H - Bis Limit wie A, sonst B
| - Bis Limit wie E, sonst A
j j Gehe zu | Loschen | Druck | Hiffe Speichem

(&~ Beachten Sie bitte...
Unterstiitzt das verwendete Zahlungsverkehrs-Modul die Option nicht, bei der Auftragserfassung
zwischen IntraCompany- und tibrigen Uberweisungen zu unterscheiden, werden alle
Zahlungsverkehrsauftrage als Fremdiberweisungen interpretiert. Die Eintragung beim Feld
"Ubrige Uberweisungen" ist dann fiir die Uberpriifung des Betrags-Limits relevant.

Tragen Sie fur jeden Zahlungstyp den gewiinschten Limit-Betrag in das entsprechende Feld ein.

Ubrigens:
Die Limits-Basiswahrung pflegen Sie liber die entsprechende Registerkarte in den
Systemparametern (s. Kapitel 6.1.8: Registerkarte Limits (Zusatzmodul) ).

Soll die Unterschriftsberechtigung fur einen Zahlungstyp unbegrenzt gelten, so ist statt des Betrages
eine "0" einzutragen und im Kontrollkastchen dahinter der Haken zu entfernen ( "o ).

(&~ Beachten Sie bitte...
Der Eintrag einer "0" und ein markiertes Kontrollkéstchen (" = ) bedeutet, dass der Limitbetrag
von Null explizit beachtet werden soll, d. h. der Benutzer hat fir den betreffenden Zahlungstyp in

diesem Fall keine Unterschriftsberechtigung (jede Zahlung wird wegen Betragsiiberschreitung
zuriickgewiesen werden).
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5.4.5 Registerkarte Limits (Benutzer)

Anschlieend missen Sie den Benutzer einer bestimmten Unterschriftsklasse zuordnen.
Das Feld "Unterschriftsklassen" belegen Sie lGiber eine Auswabhlliste. Sie kbnnen wahlen zwischen
folgenden Unterschriftsklassen:

-B - gemeinsam mit A oder E (Standard), d. h. Berechtigung zur Unterschrift nur zusammen mit A
oder E bis zum Limit-Betrag (Zweitunterschrift)

-A - gemeinsam mit A oder B oder E, d. h. Berechtigung zur Unterschrift zusammen mit A, B oder E
bis zum Limit-Betrag (Erstunterschrift)

-E/ T - ohne andere, d. h. Berechtigung zur Einzelunterschrift bis zum Limit-Betrag

-F - gemeinsam mit G, d. h. Berechtigung zur Unterschrift nur zusammen mit G bis zum Limit-Betrag
-G - gemeinsam mit F, d. h. Berechtigung zur Unterschrift nur zusammen mit F bis zum Limit-Betrag
-H - bis Limit wie A, sonst B, d. h. Berechtigung zur Unterschrift bis zum Limit-Betrag wie mit
Unterschriftsklasse A, dartiber wie mit Unterschriftsklasse B

-1 - bis Limit wie E, sonst A, d. h. Berechtigung zur Einzelunterschrift bis zum Limit-Betrag (wie
Unterschriftsklasse E), dariber wie mit Unterschriftsklasse A

-N - Keine Unterschriftsberechtigung, d. h. keinerlei Berechtigung zur Unterschrift

Die Unterschriftsklassen F und G wurden eingefiihrt, um folgende betriebliche Organisationsform
abbilden zu kénnen: Mitglieder einer Abteilung sollen immer nur zusammen mit einem Mitglied einer
anderen Abteilung zusammen zeichnen dirfen, d. h. nur die Kombination eines Unterschriftsleistenden
mit Klasse F und eines weiteren mit Klasse G fuhrt zur Autorisierung der Zahlung.

Dabei ist sicherzustellen, das die Teilnehmer aus den beiden Abteilungen auf der Bankseite mit
Unterschriftsklasse A und B oder mit A und E, nicht jedoch beide mit Unterschriftsklasse B angelegt
sind.

Die Unterschriftsklassen H und | erlauben es, die Unterschriftsberechtigung in Abhéngigkeit vom
Zahlbetrag festzulegen. So ist z. B. ein Benutzer mit Unterschriftsklasse | bis zum angegebenen
Betrag einzelunterschriftsberechtigt. Oberhalb des Limit-Betrages ist er wie ein Benutzer mit A-
Unterschriftsberechtigung auf eine weitere Unterschrift angewiesen.

Zur Aufnahme des Eintrages in die Datenbank bestétigen Sie abschlieend die Eingaben mit
[Speichern].
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5.5 Stammdatenanderungsprotokoll

Ein Stammdaten&nderungsprotokoll wird nur dann gefihrt, wenn unter -Verwaltung- / -
Systemparameter- auf der Registerkarte Programm der Parameter "Benutzerstammdatenprotokoll”
markiert ist. In einem Stammdatenanderungsprotokoll werden alle Neuaufnahmen, Anderungen
(vorher/nachher) und Léschungen festgehalten, die innerhalb der Benutzerverwaltung bei Benutzern
und Benutzergruppen gemacht werden (jeweils fur Basisdaten, Funktionsprofile, Datenprofile und
Limits).

Nach Anwahl des Meniipunktes 6ffnet sich eine Maske, in der Sie angeben, ob die Ausgabe des
Stammdatenénderungsprotokolls auf den Bildschirm (= Standardvorgabe), Uiber einen Drucker oder in
eine PDF-Datei erfolgen soll. Sie wechseln die Ausgabeeinheit, indem Sie den Abwartspfeil neben
dem Feld anklicken und den entsprechenden Eintrag auswahlen. Als Ausgabeart ist im Feld Listbild
der Typ "Uberblick" vorgesehen.

Die Ausgabe starten Sie durch Anklicken der Schaltflache [Ausgabe].

&3 Protokolldruck = B8 %8
ES Seite 1 von 64 Gehe zu Seite: [ |
Benutzerprotokoll 23.05.12 15:17 Seite 1
Benutzer
Datum Uhrzeit Funktion Mentpunkt Benutzer
18.04.12 10:24: 41 NEUAUFNAHME BENUTZER 1
Benutzer Sprache | Gruppe Name Palwort seit
2 DE
Firma Letzter Zugang
00:00
Abteilung Sperre
Nein
Administrator Telefon Anmeldung mit EU
Ja Nein
Art der EU E-Mail Kontenklasse
Disketten-EU
Benutzerbezogene Parameter verwenden von Windows-User Anmeldung mit Windows-User
Nein
Datum Uhrzeit Funktion Mentpunkt Benutzer
18.04.12 10:25: 20 VOR ANDERUNG BENUTZER 2
Benutzer Sprache | Gruppe Name Paftwort seit
2 DE 18.04.12
Firma Letzter Zugang
10:25 18.04.12
Abteilung Sperre
Nein
Administrator Telefon Anmeldung mit EU
Ja Nein |
| | >

Das Stammdatenanderungsprotokoll enthélt getrennt nach Benutzer oder Benutzergruppe /
Registerkarte einen Kopfbereich, in dem Datum, Uhrzeit, Funktion (Neuaufnahme, vor Anderung, nach
Anderung, Léschung), der betroffene Meniipunkt sowie der Name des dandernden Benutzers
protokolliert werden. AnschlieBend werden die gednderten Daten aufgelistet.

Im Stammdatenanderungsprotokoll bewegen Sie sich wie in allen Bildschirmlisten mit den
Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die
Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen. Erstreckt sich die Liste (lber mehrere Seiten, kdnnen
Sie mit den Schaltflachen [<<], [>>] aus der Symbolleiste vor- und zuriickblattern. Auch die jeweils
aktuelle Seite und die Gesamtzahl der Seiten werden in der Symbolleiste angezeigt. Bei mehrseitigen
Ausgaben kénnen Sie hinter "Gehe zu Seite:" die gewiinschte Seite eintragen und nach Bestéatigen mit
TAB dorthin "springen”. Sie schlie3en die Bildschirmliste Gber den FensterschlieRer, oder <ESC>.

Im Anschluss an die Ausgabe erfolgt die Abfrage, ob das Benutzerprotokoll geléscht werden soll. Je
nach Bedarf klicken Sie die entsprechende Schaltflache [Ja] oder [Nein] an.
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5.5

Stammdatenanderungsprotokoll

Protokelle anzeigen

e

:I Soll das Benutzerprotokell geldscht werden 7

la

Mein

=i Denken Sie bitte daran ...

2012

das Stammdatenanderungsprotokoll in regelméRigen Abstanden auszudrucken und
anschlieBend Uber Beantwortung der entsprechenden Abfrage zu léschen. Das

Stammdatenéanderungsprotokoll kann sehr schnell einen sehr groRen Umfang annehmen und

unnétig Platz auf Ihrer Festplatte belegen.
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5.6 Neuaufnahme Benutzer mit Assistent

5.6 Neuaufnahme Benutzer mit Assistent

Um einen Benutzer im System neu aufzunehmen, steht lhnen im Menu -Benutzer- unter dem
Menupunkt - Neuaufnahme Benutzer mit Assistent- eine Assistent zur Verfligung.

L& Beachten Sie bitte:
Der Menupunkt steht lhnen nur dann zur Verfigung, wenn Sie selbst zur Neuaufnahme von
Benutzern berechtigt sind.

Der Assistent geleitet Sie durch die notwendigen Schritte, die nétig sind, um einen Benutzer neu
aufzunehmen, ihm die entsprechenden Funktions- und Datenprofile zuzuweisen und in die
entsprechenden Bankparameterdateien einzutragen:

1 Neuaufnahme Benutzer mit Assistent
Die bereits im System aufgenommenen Benutzer werden lhnen zunachst in einem
Ubersichtsfenster angezeigt.

Neuaufnahme Benutzer mit Assistent lﬂhj

=

Mit Hiffe dieses Assistenten konnen Sie einen neuen Benutzer
aufnehmen und die nomalerweize danach notwendigen Aldionen
vomehmen.

Dricken Sie jetzt Weiter', dann wird die Neuaufnahme eines neuen
Benutzers durchgefuhrt.

Die nebenstehenden Benutzer
existieren in lhrem System bereits.

L0 00~ O b P —

MEIER
SMITH

| Weiter > | Hiffe

Nach Driicken auf die Schaltflache [Weiter >] wird die Neuaufnahme eines neuen Benutzer iber

die in Kapitel 5.4: Benutzer pflegen beschriebenen Registerkarten durchgefuhrt.

Sind bereits Benutzer erfasst, kénnen deren Funktions- und Datenprofile ibernommen und
entsprechend angepasst werden.

Die Zugriffsrechte sind jeweils in einer Ubersichtlichen Baumstruktur dargestellt. Die Rechte
vergeben Sie einfach per Mausklick.

2 Bankparameterdateien fiir neuen Benutzer importieren

Wenn Sie von lhrer Bank fiir das Verfahren ZVDFU oder MCFT Bankparameterdateien fiir den

neuen Benutzer erhalten haben, kénnen Sie diese an dieser Stelle in das Programm
Ubernehmen.

Wollen Sie eine Bankparameterdatei Ubernehmen, driicken Sie nun auf die Schaltflache [Weiter

>].
Nach Einlegen des Speichermediums erhalten Sie eine Auswabhlliste der vorhandenen

Bankparameterdateien angezeigt. Wahlen Sie die gewlinschte(n) Datei(en) aus und bestatigen

Sie mit [OK].
Die Bankparameterdateien werden in das System importiert und bei MCFT die Benutzer Giber
die Schaltflache [Ubernehmen] bestimmten Teilnehmernummern zugeordnet.
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Sollte das Speichermedium dem neuen Benutzer direkt zugestellt worden sein, so kann dieser

die Bankparameterdateien auch selber bei der ersten Anmeldung importieren (s. Kapitel 5.7:

Erstzugang eines neuen Benutzers).

Bankparameterdateien fiir neuen Benutzer importieren x|

Solten Sie von Ihrer Bank fir das ZVDFO/MCFT-Verfahren fir den
neuen Benutzer neue Bankparameterdateien (BPD) auf Diskette erhalten
haben, so kénnen Sie diese jetzt hier in das Programm (bemehmen.

Soltten die Disketten dem neusn Benutzer direkt zugestellt werden, so
kann er die Bankparametendateien auch selber bei der ersten Anmeldung
importieren.

Meuer Benutzer: |4

Diese Seite bleibt nach der Ubemahme noch alktiv. Sie kannen dann
wvon weiteren Disketten Bankparameterdateien Ubemehmen, solange
Sie den Punkt ‘Bankparameterdatei(en) importieren’ angekreuzt lassen.

[” Bankparameterdatei(en) importieren

| e |

Diese Seite bleibt solange aktiv, wie der Punkt "Bankparameterdatei(en) importieren" markiert

ist. Wollen Sie keine BPD mehr Gbernehmen, demarkieren Sie das Kontrollkastchen und

driicken auf die Schaltflache [Weiter >].

Neuen Benutzer in FTAM-/FTP-/EBICS-Bankparameterdateien eintragen

Nutzen Sie die Verfahren FTAM, FTP oder EBICS kdnnen Sie in diesem Schritt den neuen
Benutzer als zugriffsberechtigten Benutzer eintragen. Dazu werden Ihnen alle vorhandenen

FTAM-, FTP- und EBICS-Bankparameterdateien angeboten.

Meuen Benutzer in FTAM/FTP-Bankparameterdateien eintragen

Sie konnen jetzt den neuen Benutzer in bestehende
FTAM/FTP/EBICS-Bankparameterdateien als zugniffsberechtigten
Benutzer eintragen.

Es werden |hnen dafur jetzt alle
FTAM/FTP/EBICS-Bankparameterdateien angeboten.

Bank: |_E BICS to omikron test bank__ (OMIEBICS)

Intemer Benutzer: |4
Extemer Banutzer:

I DFO-Passwort speichem ?

| Micht eintragen |

< Zuriick | Wieiter > |

i

Die Zeile "Bank" ist bereits mit der Bezeichnung der jeweiligen BPD belegt. Dariiber hinaus ist

das Feld "Interner Benutzer" mit dem Namen des neuen Benutzers gefiillt, so wie er im

Programmsystem hinterlegt wurde. In das Feld "Externer Benutzer" tragen Sie die bankseitig

definierte Teilnehmernummer ein, die Sie von der Bank erhalten haben. Darunter ist die

EB
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5.6

Neuaufnahme Benutzer mit Assistent

Bezeichnung zu verstehen, unter der der Benutzer auf dem Hostrechner, Uber den die FTAM-,
FTP- bzw. EBICS-Kommunikation mit der Bank erfolgt, geftihrt wird.

Soll der neue Benutzer in die angebotene Bankparameterdatei eingetragen werden, driicken Sie
bitte die Schaltflache [Benutzer in BPD-Datei eintragen]. Mochten Sie das nicht, wahlen Sie
die Schaltflache [Nicht eintragen].

Den nachsten Schritt erreichen Sie schliellich tiber die Schaltflache [Weiter >].

Assistent beenden

Alle notwendigen Schritte zur Neuaufnahme eines Benutzers wurden durchlaufen. Nach
Driicken der Schaltflache [Fertig stellen] ist der neue Benutzer vorbereitet und kann sich im
System anmelden (s. Kapitel 5.1: Neuanmeldung eines Benutzers).

Assistent besnden lﬂhj

Sie haben jetzt alle Funktionen des Assisterten durchgefuhrt. Der
Benutzer wurde neu aufgenommen und evtl. in bestehende
Bankparameterdateien eingetragen.

Der Benutzer ist ab jetzt vorbereitet und kann sich im System anmelden.

< Zuriick | Fertig stellen |

Uber die Schaltflache [< Zuriick] kénnen Sie jeweils die Arbeitsschritte zuriickgehen, um ggf.
Anderungen einzugeben.

2012
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5.7 Erstzugang eines neuen Benutzers mit Assistent

Wenn Sie sich mit lnrem neu eingerichteten Benutzernamen erstmals beim Programmsystem
anmelden (s. Kapitel 5.1: Neuanmeldung eines Benutzers), startet der sogenannte
Erstzugangsassistent. Dieser Assistent unterstitzt Sie bei den notwendigen Programmeinstellungen
(DFU-Zugang, Elektronische Unterschrift einrichten etc.).

Sie kdnnen den Assistenten jederzeit Giber den Fensterschlieer abbrechen und beim nachsten
Programmstart an der abgebrochenen Stelle fortfihren.

Méchten Sie den Assistenten nicht verwenden, driicken Sie bitte die Schaltflache [Ohne Assistent].
Die entsprechenden Schritte finden Sie im einzelnen beschrieben in folgenden Kapiteln:

- Bankparameterdatei(en) importieren: DFU-Kapitel 3.1: Erstellen einer BPD; BPD kopieren

- Elektronische Unterschrift einrichten: DFU-Kapitel 6.1: EU-Schliisselpaar generieren

Wenn Sie den Assistent nutzen mdchten, geleitet Sie dieser durch die notwendigen Schritte, die beim
Erstzugang eines neuen Benutzers notwendig sind:

1 Erstzugang eines neuen Benutzers
Wenn Sie von lhrer Bank fur das Verfahren ZVDFU oder MCFT Bankparameterdateien fir den
neuen Benutzer erhalten haben, kénnen Sie diese an dieser Stelle in das Programm
Ubernehmen.

Erstzugang eines neuen Benutzers

= Allgemeine Informationen zum Erstzugangsassistent

Sie haben sich zum ersten Mal mit diesem Benutzer angemeldet.
Sie haben jetzt die Mdglichkeit einige notwendige
Frogrammeinstellungen Azsigtentengesteuert vorzunehmen,

Sie konnen den Assistenten an jeder Stelle abbrechen und beim
nachsten Programmstart an der abgebrochenen Stelle fortfiibren.

Machten Sie den Assistenten nicht venwenden, Ohne Assistent
dann driicken Sie bitte 'Ohne Assistent’. Ne ASSISten

Sollten Sie won lhrer Bank. fuir das 2¥DFUMCFT Werfahren neues
Barkparameterdateien [BPD) auf Diskette erhalten haben, o konhen
Sie dieze jetzt hier in daz Programm ibemehmen.

Diese Seite bleibt nach der Ubemahme noch akbiv. Sie kidnnen dann
won weiteren Digketten Dateien Libemebmen. solange Sie den Punkt
'Bankparameterdatei(en) impartieren’ angekreuzt lassen.

[V Bankparameterdatei(en) impartieren

| Weter > | Hilke

Diese Seite bleibt solange aktiv, wie der Punkt "Bankparameterdatei(en) importieren" markiert
ist. Wollen Sie eine BPD uUbernehmen, driicken Sie nun auf die Schaltflache [Weiter >].

Legen Sie das Speichermedium mit den Bankparameterdateien ein bzw. wahlen Sie ein
entsprechendes Verzeichnis, wo sich die Bankparameterdateien befinden.

Nach Bestéatigen mit [OK] erhalten Sie eine Auswahlliste der vorhandenen
Bankparameterdateien angezeigt. Wahlen Sie die gewiinschte(n) Datei(en) per Mausklick aus
und bestatigen Sie mit [OK].

Wollen Sie keine Bankparameterdateien mehr importieren, demarkieren Sie das
Kontrollkastchen "Bankparameterdatei(en) importieren” und driicken Sie auf die Schaltflache

[Weiter >].
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5.7 Erstzugang eines neuen Benutzers mit Assistent

2 Elektronische Unterschrift einrichten
Bei Benutzern mit USB-EU-Medium wird vor der Schliisselgenerierung der EU-
Verwaltungsdialog aufgerufen, in dem der USB-Stick registriert werden kann (s. DFU-Kapitel
4.9: Assistent Schliisselmedien verwalten).

Schlisselmedien verwalten [—Ehj

Bitte beachter:
Diegze Funkhon kann nicht benutzt werden, wenn Sie mit einer Chipkarte al: Medium arbeiten |

Elektronische Unterschrift
[+ LISB-Stick fur lbre Elskbonische Unterschiift auf dissem B echner registisren ?

An dieser Stelle kdnnen Sie die Elektronische Unterschrift vorbereiten. Dazu wird ein
Schliisselpaar fiir die Elektronische Unterschrift generiert und die entsprechenden DFU-Auftrage
kénnen zur Bank versandt werden, um lhren Schlissel bei der Bank einzurichten.

Markieren Sie zur Einrichtung der Elektronischen Unterschrift das Kontrollkastchen
"Elektronische Unterschrift einrichten” und driicken Sie auf die Schaltflache [Weiter >].
Folgen Sie dann den weiteren Anweisungen (s. DFU-Kapitel 6.1: EU-Schliisselpaar generieren).

Elektronische Unterschrift einrichten lﬁj

Sie kdnnen jetzt lhren Benutzer fir die "Blektronische Unterschrift’
vorbersiten.

Dabei wird ein Schiisselpaar fur die ‘Heldronische Unterschrift’ generiert
und dis entsprechenden DF-Auftrage konnen zur Bank versandt
werden, um lhren Schidssel auf der Bank einzurichten.

[~ Bektronische Unterschrift einfchten

< Zuriick | Weiter > | Hiffe:

3 Initialisierungsauftrage fir Banken (ohne EU) einrichten
Bei Banken, bei denen Sie nicht das Verfahren der Elektronischen Unterschrift nutzen, kann es
bei einigen DFU-Verfahren notwendig sein, Initialisierungsauftrage per Post zu verschicken.
Damit Ihr Zugang zum Banksystem von der Bank freigeschaltet werden kann, kénnen Sie die
notwendigen Initialisierungsautrage an dieser Stelle generieren und direkt versenden. Lassen
Sie dazu das bereits markierte Kontrollkéstchen "Initialisierungsauftrage einrichten" markiert
und driicken Sie auf die Schaltflache [Weiter >].
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5.7 Erstzugang eines neuen Benutzers mit Assistent

Initialisierungsauftrage fur Banken einrichten |88

Sie kénnen jetzt noch die bei einigen DFU-Verfahren notwendigen
Inttialisienungsauftrage an die Bank generieren und auch sofort
versenden.

Dies igt notwendig, um lhren Zugang zum Banksystem freizuschalten.

[~ Inttialisierungsauftrage einfichten

< Zuriick I Weiter > I Hiffe: |
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4 Assistent beenden
Alle notwendigen Schritte des Assistenten fur den Erstzugang eines neuen Benutzers wurden
durchlaufen. Nach Drucken der Schaltflache [Fertig stellen] ist der Assistent beendet und wird
nicht mehr aufgerufen.

Assistent besnden lﬁj

Sie haben jetzt alle Funktionen des Assistenten durchgefuhrt. Dricken
Sie 'Fertig stellen’, dann wird der Assistent beendet und nicht mehr
aufgensfen.

Saltten Sie einige Funktionen im Assistenten noch nicht durchgefiihrt
haben und wollen diese spater mit Hife des Assistenten nochmals
aufrufen, dann schliessen Sie bitte das Assistertenfenster ochne "Fertig
stellen’ zu dnicken.

Es wird dann beim nachsten Programmstart nochmals der Assistent
aufgensfen und Sie konnen die noch nicht durchgefihrten Alktionen
nachholen.

< Zuriick | Fertig stellen | Hiffe:

Sollten Sie einige Funktionen im Assistent noch nicht durchgefiihrt haben und wollen diese
spater mit Hilfe des Assistenten nochmals aufrufen, dann schliel3en Sie bitte dieses Fenster
ohne Driicken der Schaltflache [Fertig stellen] Uber den Fensterschliel3er. Es wird dann beim
nachsten Programmstart nochmals der Assistent aufgerufen und Sie kdnnen die noch nicht
durchgefiihrten Aktionen nachholen.

Uber die Schaltflache [< Zuriick] kénnen Sie jeweils die Arbeitsschritte zuriickgehen, um ggf.
Anderungen einzugeben.
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5.8 Assistent fur Standardaufgaben

Um bestimmte Standardaufgaben zu l6sen, steht Ihnen im Menu -Benutzer- unter dem Menupunkt -
Assistent fuir Standardaufgaben- ein entsprechender Assistent zur Verfligung.

Der Assistent geleitet Sie durch die notwendigen Schritte, die nétig sind, um verschiedene
Standardaufgaben zu erleichtern, wie z. B. das Einrichten von Gruppen und Zugriffsklassen fur Lohn- /
Gehaltszahlungen.

Die verfligbaren Standardaufgaben sollen Ihnen als Vorlage zur individuellen Anpassung dienen.

1 Standardaufgabe auswéhlen
Wahlen Sie aus den verfgbaren Standardaufgaben die gewtinschte aus und drticken Sie
anschlielend auf die Schaltflache [Weiter >].

Assistent fur Standardaufgaben x|

- Wahlen Sie eine der verflgbaren Standardaufgaben aus. Diese
Beispiele sollen lhnen als Vorage zur individuellen Anpassung dienen.

Gruppe und Zugriffsklassen fir Lohn-/Gehaltszahlungan einrichten

| Weiter > | Hiffe

2 z. B. Gruppen und Zugriffsklassen fur Lohn-/Gehaltszahlungen einrichten
Bei dieser Aufgabe werden zwei Gruppen eingerichtet, eine fir Lohn-/Gehaltszahlungen und
eine fUr andere.
Fur diese beiden Gruppen wird dann eine entsprechende Zugriffsklasse eingerichtet und die
Datenprofile der Menipunkte, die eine Zugriffsklasse enthalten, werden erstellt.

Den Namen der Gruppe fir Lohn-/Gehaltszahlungen, den Namen der Gruppe fiir normalen
Zugriff sowie den Index und die Bezeichnung der Zugriffsklasse fur Lohn-/Gehaltszahlungen
kénnen Sie auf den gegebenen Vorschlagen belassen oder entsprechend Ihren Wiinschen
abandern. Driicken Sie abschlieRend auf die Schaltflache [Fertig stellen].
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Gruppe und Zugriffsklaszen fir Lohn-/Gehaltszahlungen einrichten

Es werden zwei Gruppen eingerichtet, eine fur Lohn- /
Gehaltszahlungen und eine fir andere.

Fir diese beiden Gruppen wird dann eine entsprechende
Zugriffsklasse eingerichtet und die Datenprofile der MenGpunkte, die
eine Zugrifigklasse enthalten, werden erstellt.

Sie midssen nach Beendigung des Assistenten dann noch die
Benutzer den beiden hier definierten Gruppen zuordnen.

MName der Gruppe fur Lohn-/Gehaltszahlungen
LOHN

Name der Gruppe fur nomalen Zugriff

STANDARD

Index und Bezeichnung der Zugriffsklasse fur Lohn-/Gehaltszahlungen

LG |LOH N- / GEHALTSZAHLUNGEN

< Zuriick | Fertig stellen | Hiffe:

Im Anschluss werden direkt die entsprechenden Pflegedialoge aufgerufen. Pflegen Sie zunachst

die Funktionsprofile der angelegten Gruppen (vgl. Kapitel 5.3: Benutzergruppen pflegen).

AnschlieRend missen Sie dann nur noch die Benutzer den definierten Gruppen zuordnen (vgl.

5.4: Benutzer pflegen).
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6 Verwaltung

6 Verwaltung

Unter dem Menipunkt -Verwaltung- werden wichtige Programmparameter gesetzt, geléscht, geandert.

Weiter erfolgt hiertiber die Sicherung der Datenbanken, der Aufruf von Protokollfunktionen und
Protokollausdrucken, die Steuerung der Weiterverarbeitungsdateien usw.

Zur Zeit stehen folgende Mentpunkte zur Auswahl zur Verfligung:

. Auftragsarten

. Beliebige Textdatei anzeigen

. Vorbereitete Ausgabeauftrage

. Import/Export

. Systemparameter

. Systemparameter Cashmanagement
. Protokolle

. Datenintegritat testen

. Datensicherung

6.1 Systemparameter

Uber den Meniipunkt -Systemparameter- geben Sie Programmeinstellungen vor, die das Basismodul
und eventuell weitere installierte Module betreffen.

Wegen der Vielzahl der einzustellenden Parameter sind diese auf mehreren Registerkarten verteilt.
Die Funktionen der Parameter auf den folgenden Registerkarten

6.1.1 Registerkarte Allgemein

6.1.2 Registerkarte Programm

6.1.3 Registerkarte Passwortverwaltung

6.1.4 Registerkarte Automat pflegen

6.1.5 Registerkarte Elektronische Unterschrift / Dateimanager
6.1.6 Registerkarte Farbeinstellungen

6.1.7 Registerkarte Pflichtfelder/Schriftauswahl

6.1.8 Registerkarte Limits (Zusatzmodul)

6.1.9 Registerkarte Dateiverschliisselung

sind in den nachfolgenden Kapiteln beschrieben. Klicken Sie zur Anwahl der entsprechenden
Registerkarte auf den Reiter am oberen Rand der Karte.

Bei den Systemparametern wie auch bei den Systemparametern Cashmanagement werden die
Parameter bestimmten Kategorien zugeordnet, die z. T. durch Symbole vor den einzelnen Parametern
gekennzeichnet sind und fir die unterschiedliche Personenkreise zur Pflege berechtigt sind. So
unterscheidet man:

Symbol | Parametertyp Pflege durch ...

kein Global Systemadministrator
(sicherheitsrelevante Administratorparameter, die fur das
Gesamtsystem gelten sollen)

E Benutzerbezogen Benutzer
(personliche Praferenzen im Ablauf, wie z. B. Farben und
Dialogeinstellungen)

Rechnerbezogen Benutzer,
(Einstellungen, die an eine bestimmte Maschine gebunden Systemadministrator
sind, z. B. DFU-Parameter)
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6.1.1 Registerkarte Allgemein

Systemparameter =NRCN X
Elektronische Unterschrift / Dateimanager ] Farbeinstellungen
Pflichtfelder / Schriftauswahl ] Dateiverschlizzelung
Algemein l Programm ] Passwortverwaltung ] Automat pflegen

Allgemeine Parameter

|

Endlosschleife bei Neuaufnahme
Logo

Erweiterte Selektionsbox
Funktionsmanu

Zeichensatzprifung wahrend der Erfassung ausschalten
Hintergrundbild

Devizendarstellung invers

(aslalalalalalala

Datenbankibersichten sortierbar anzeigen bis wieviel Datensatze ]
Historische Devisenkurse

Lazchen higtorizche Devisenkurse in wieviel Tagen

Sicherheit
2 Benutzer fir Administration

Dialoge zum Cffnen von Dateien ohne Loschmoglichlesit

J NTFS-Securty aktivieren

E‘F‘
I I . <l LA D B Y

Parameter nicht benutzerbezogen halten

Verzeichnis fur die Datensichenung

2| BN
.;D,- Abfrage auf Datensicherung unterdricken r
Abfrage auf Datensicherung alle wieviel Tage 0

Druck Hilfe || Speichem |

Allgemeine Parameter:

Endlosschleife bei Neuaufnahme

Logo

2012

Uber eine Auswahlliste legen Sie fest ob und bei welchen Neuaufnahmen von Daten diese in
einer Endlosschleife erfolgen soll. Endlosschleife bedeutet in diesem Fall, dass nach
Abspeichern eines Datensatzes die Maske zur Erfassung eines weiteren Datensatzes immer
wieder angeboten wird.
Sie wahlen zwischen:

- Immer

- Nur bei Massendatenbanken

- Nie
Wahlen Sie "Nur bei Massendatenbanken" wird lhnen die Neuaufnahme nur bei den
Auftragsdatenbanken der installierten Module, z. B. des 1ZV in einer Endlosschleife angeboten.
Bei der Auswahl "Immer" wird daneben auch die Neuaufnahme in Hilfsdatenbanken endlos
fortgesetzt. Bei "Nie" erfolgt die Neuaufnahme von Daten nicht in einer Endlosschleife.

Im Grundbildschirm kann das Logo der Bank angezeigt werden, die lhnen das Programmsystem
zur Verfligung gestellt hat. Soll das Logo nicht angezeigt werden, lassen Sie die Voreinstellung
"leer" bestehen; andernfalls markieren Sie das Feld mit einem "Kreuz".
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Erweiterte Selektionsbox
Wenn Sie den Parameter markiert haben, wird die normale Selektionsmaske um die
Mdglichkeiten zum Setzen von Klammern und zur Auswahl des Boolschen Operators ODER
erweitert. Durch das Setzen von Klammerausdriicken und der Bildung von UND und/oder
ODER-Verkniupfungen ist die Darstellung komplexer Selektionsbedingungen maéglich.

Funktionsmenu
Windows-Programme werden in der Regel mit der Maus bedient. Sollten Sie iber keine Maus
verfiigen oder diese voriibergehend defekt sein, kdnnen Sie trotzdem die Funktionen der
Symbolleiste (Iconleiste) auswahlen. In diesem Fall markieren Sie den Parameter
"Funktionsmenu". In die Mentileiste wird der MenlUpunkt -Funktionen- eingefligt, die Sie Uber die
Tastenkombination <Alt><F> anwéhlen kénnen. Der Menupunkt -Funktionen- enthalt alle tber
die Symbolleiste anwédhlbaren Programmfunktionen.

LE™ Beachten Sie bitte ...
Die Uber den Menipunkt -Funktionen- aufrufbaren Funktionen sind abhangig von dem
dem Benutzer erteilten Funktionsprofil (s. Kapitel 5.3.2: Registerkarte Funktionsprofil).

Zeichensatzprufung wéahrend der Erfassung ausschalten
Durch Markieren dieses Parameters kdnnen Sie die Zeichensatzprifung ausschalten, die z. B.
die Eingabe von Buchstaben in Betragsfelder bereits bei der Erfassung verhindert. Andernfalls
erfolgt diese Prifung erst beim Abspeichern des Datensatzes.

Hintergrundbild
Uber diese Funktion kénnen Sie ein Hintergrundbild auf dem Grundbildschirm anzeigen lassen.
Dieses Bild kann als beliebige BMP-Datei hinterlegt werden, die sich im Verzeichnis DAT unter
dem Namen INTPIC.BMP befinden muss.

L& Beachten Sie bitte...
dass Bildanzeigen immer speicherintensiv sind und somit die Performance des
Programmes darunter leiden kann.

Devisendarstellung invers
Uber diesen Parameter kénnen Sie angeben, ob Sie die Devisenkurse in der heute (blichen
"inversen" Darstellung oder wie friiher (bis 31.12.1998) sehen und pflegen méchten (in der
zentralen Hilfsdatenbank Devisen).

Seit dem 01.01.1999 liefern die Banken in den Landern der Europadischen Wahrungsunion die
Devisenkurse als sogenannte Mengennotierung (Naheres dazu weiter unten) mit dem Euro als
feste Bezugsgrolie (Beispiel), z. B.:

1 EUR = 7,429000 DKK
1 EUR =0,702700 GBP
1 EUR = 1,132900 USD

Die Bezugswahrung (Euro) selbst muss nicht angegeben werden, sondern ergibt sich
automatisch aus den Kursen (sie selbst hat den Kurs 1).

Die programminterne Bezeichnung der jetzt tblichen Devisenkursdarstellung als "invers" und der friher tblichen
Darstellung als "klassisch" resultiert aus folgender Uberlegung:

Bis zum 31.12.1998 wurden die Wechselkurse als in heimischen Wé&hrungseinheiten ausgedruckter Preis einer
bestimmten Menge ausléndischer Wahrungseinheiten angegeben ("Preisnotierung” [Was kostet eine feste Einheit
Fremdwahrung?], damals z. B. 1,91 DM pro US-Dollar; aktuelles Beispiel: 0,88269 EUR/USD).

Diese Art der Notierung, die vor der Einfiihrung des Euro die Standardnotierung in Kontinentaleuropa war und die in der
Literatur Gberwiegend weiter verwendet wird, wird von uns daher als klassisch bezeichnet.

Mit der Einfihrung des Euro wurde zum 01.01.1999 in allen EWWU-Teilnehmerlandern die Darstellung der

Devisenkurse auf die "Mengennotierung" umgestellt (z. B. 1,13290 USD/EUR). Hierbei wird der Wechselkurs
ausgedruckt als Menge auslandischer Wahrungseinheiten, die fir eine inlandische Wahrungseinheit aufgewendet
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werden muss [Wieviel an Fremdwahrung bekommt man z. B. fur 1 Euro? ]. Da sich die Mengennotierung als Kehrwert
aus der Preisnotierung ergibt, wird sie von uns gegenuber der klassischen als invers bezeichnet.

Wenn Sie diesen Parameter markiert lassen, sehen und bearbeiten Sie nur Kurse in der
"inversen" Darstellung; entfernen Sie die Markierung, erhalten Sie die "klassische" (friiher
Ubliche) Darstellung zur Anzeige und Pflege der Devisenkursdaten.

Historische Devisenkurse
Wenn Sie diesen Parameter markieren, wird die Berarbeitung von Devisenkursinformationen
(egal ob durch manuelle Eingabe oder durch Einlesen von Textdateien) in einer eigenen
Hilfsdatenbank aufgezeichnet. Dort sind die historischen Devisenkurse in ihnrem Verlauf jederzeit
abrufbar. Informationen zur Hilfsdatenbank finden Sie im Kapitel 7.4: Hilfsdatenbank Historische
Devisenkurse).

Loschen historische Devisenkurse in wieviel Tagen
Stellen Sie hier ein, nach wieviel Tagen die gespeicherten Deviseninformationen automatisch
geléscht werden sollen. Das entsprechende Eingabefeld nimmt eine maximal 4stellige Zahl auf,
die die Anzahl der Tage angibt, die die Devisenkurse in der Hilfsdatenbank Historische
Devisenkurse gespeichert bleiben sollen. Tragen Sie hier eine "0" (Null) ein, so erfolgt keine
automatische Léschung.

Datenbanklbersichten sortierbar anzeigen bis wieviel Datensétze
Bei groRRen Datenmengen kénnen u. U. bei Sortierung bzw. Selektion in Datenbankiibersichten
—in Abhéngigkeit von der eingesetzten Hardware — unzumutbarer Ressourcenbedarf sowie
lange Verarbeitungszeiten auftreten. Aus diesem Grund kann mit Hilfe dieses
Systemparameters definiert werden, bis zu wieviel Satzen in der jeweiligen Tabelle die neue,
sortierbare Datenbankiibersicht (d. h. mit Laden der nicht angezeigten Satze im Hintergrund;
vgl. Kapitel 3.3.3) verwendet werden soll. Enthélt eine Tabelle mehr Sétze als hier definiert, wir
automatisch die bisherige Ubersichtsfunktion verwendet, bei der nur so viele Satze in die
Applikation eingelesen werden, wie zur Ansicht der ersten Seite benétigt werden. Eine
Sortierung ist dann nicht méglich.

Sicherheit:

2. Benutzer fur Administration
Bei Aktivierung dieses Parameters ist fur die besonders sicherheitsrelevanten Funktionen die
Anmeldung eines zweiten Benutzers mit Administratorrechten notwendig.
In diesem Fall sind die der Menupunkte -Benutzer- / -Benutzergruppen pflegen- und -Benutzer- /
-Benutzer pflegen- nicht ohne eine weitere Benutzer- und Passwortabfrage erreichbar.

B Anmeldung |.‘:' =] -'EE'-J

MName ||

Passwort |

Ebenso sind die Menupunkte -Verwaltung- / -Systemparameter- und -Verwaltung- /
-Systemparameter Cashmanagement- geschitzt. Hier kénnen Sie jedoch den Anmeldedialog
abbrechen, wenn Sie lediglich die benutzerspezifischen Parameter bearbeiten wollen.
Ausschlief3lich diese sind dann in den anschlieRenden Parameterdialogen editierbar.
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#7 Anmeldung =

Bitte melden Sie einen zweiten Benutzer mit Administatomechten an. Falls Sie nur
benutzerspezifische Parameter editieren wollen, konnen Sie diesen Dialog abbrechen.

Mame ||

Passwort

Benutzer ohne entsprechende Administratorrechte werden in allen Fallen abgewiesen.

Fehlermeldung 1005 x|

! Der Benutzer MEIER hat keine Administratorberechtigung

Ist der Benutzer admin2 angemeldet, unterbleibt eine erneute Benutzer- und Passwortabfrage.

Dialoge zum Offnen von Dateien ohne Loschmaglichkeit

Dieser Parameter bewirkt, dass alle Funktionen in Dateiauswahlboxen (z. B. bei "Beliebige
Textdatei anzeigen"), die dort Uber die rechte Maustaste (Kontextmenii) aufgerufen werden
kénnen, gesperrt sind. Auf diese Weise kann verhindert werden, dass Anwender des
Programms Uber die Dateiauswahlboxen Dateien I6schen oder verandern.

LE Bitte beachten Sie:
Da es in der Hilfefunktion nicht méglich ist, die Funktion zum Offnen von Dateien
gesondert zu deaktivieren, wird bei eingeschaltetem Parameter die Hilfe vollstandig
deaktiviert. Wird versucht, die Hilfe aufzurufen, erscheint der Hinweis: "Applikation lauft in
sicherer Umgebung. Daher wurde die Hilfe deaktiviert.".

Ebenso wird bei markiertem Parameter die Ausgabemadglichkeit in eine PDF-Datei unterdriickt
(entsprechende Schaltflachen werden nicht angezeigt).

Sind automatische Ausgabeauftrage in eine PDF-Datei definiert (s. Kapitel 6.8.2), so erfolgt bei
gesetztem Parameter die Ausgabe der Daten auf den Bildschirm.

L& Beachten Sie bitte:
Wird dieser Parameter aktiviert, ist die Anzeige von Zahlungsdateien nur im "classic"
Modus maglich.

NTFS-Security aktivieren

2012

Uber diesen Parameter wird der Sicherheitszugang fiir das Programm im Rahmen der NTFS-
Security definiert. NTFS ist die Abkurzung fur das New Technology File System von Microsoft.
Uber NTFS wird der Zugriff auf groRe Datentrager und die darauf aufbauende Uberwachung von
zugeordneten Benutzerprofilen gesteuert. Auf diese Weise kdnnen unternehmenswichtige Daten
vor unberechtigten Zugriffen geschitzt werden.

L& Beachten Sie bitte:
Die Konfiguration und Aktivierung der NTFS-Security darf nur von einem autorisierten
Benutzer ausgefiihrt werden. Dies ist in der Regel Ihr Netzwerkadministrator, der auch fir
die Einrichtung des Programms zusténdig ist. Sie haben aber auch die Mdglichkeit, die
NTFS-Einrichtung durch einen Omikron-Mitarbeiter vornehmen zu lassen.

Um den NTFS-Sicherheitszugang nutzen zu kénnen, ist neben den Standardbenutzern, die die
Funktionen des Programms nutzen sollen, auf Betriebssystemebene zusatzlich ein internes
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Benutzerkonto fur den Zugriff auf die Netzwerkressource einzurichten. Uber welche
Berechtigungen dieses Benutzerkonto verfligen muss und was bei der Einrichtung zu beachten
ist, erfahren Sie im "Schnelleinstieg fir Systemadministratoren" in Kapitel 4.1.6: NTFS-Security:
Benutzergruppen fiir sichere Umgebung (Datei *QuickRef _Admin*.PDF im Hauptverzeichnis der
Installations-CD).

Wenn Sie das Kontrollkdstchen "NTFS-Security aktivieren" anklicken, 6ffnet sich ein
Eingabefenster, in das Sie die fur dieses Benutzerkonto auf Betriebssystemebene festgelegten
Angaben eintragen. Die Bezeichnung des Benutzerkontos, das Passwort (zur Sicherheit ist
eine wiederholte Eingabe notwendig) sowie ggf. die Domane, in der sich der Benutzer befindet,
werden nach der Bestétigung mit [OK] im System hinterlegt.

Spater kdnnen Sie sich (als autorisierter Anwender) Uber das [?] vor dem Parameter den
Namen des Benutzerkontos anzeigen lassen und diesen sowie das Passwort ggf. andern.

Verzeichnis fur die Datensicherung

Die Datensicherung erfolgt normalerweise auf das Laufwerk fir die Elektronische Unterschrift, in
der Regel ist dies A:\. Das Laufwerk kann aber ber diesen Parameter durch einen Eintrag in
der CSUB.PRO umgesetzt werden.

Zur Angabe des Verzeichnisses bzw. des Laufwerks, auf dem eine Datensicherung des
Programms abgespeichert werden soll, driicken Sie zunéchst das [?]. AnschlieBend suchen Sie
das gewiinschte Verzeichnis auf, markieren es und bestatigen mit [OK].

Die Pfadangabe ist weiterhin benutzerspezifisch in der Datei WBACKUP.INI gespeichert. Beim ersten Programmaufruf
nach der Anderung der CSUB.PRO wird die neue Pfadangabe fiir das Backup in der WBACKUP.INI abgespeichert.

Weitere Informationen zum Thema Datensicherung finden Sie im Kapitel 6.6: Datensicherung.

Parameter nicht benutzerbezogen halten

Wird dieser Parameter gesetzt, werden bislang benutzerbezogene Parameter global gehalten,
d. h. Anderungen an diesen Parametern gelten fortan fir alle Benutzer gleichermaRen. Ein
Systemadministrator hat damit die Moglichkeit, die Parameterzugriffe zentral auf einen
definierten Benutzer umzuleiten, um z. B. Standardeinstellungen vornehmen zu kénnen.
Dabei ist zu beachten, dass dann jede Parameteréanderung eines Benutzers auch fir alle
anderen gilt. Ggf. sollte dann der Zugang zum Parameterdialog den Benutzern entzogen
werden.

Abfrage auf Datensicherung unterdriicken

Ist dieser Parameter markiert, wird die Abfrage auf Datensicherung beim Beenden des
Programms unterdriickt (s. Kapitel 6.6: Datensicherung). Dieser Parameter kann auch dort
umgestellt werden.

Abfrage auf Datensicherung alle wieviel Tage

2012

Nach der hier eingestellten Anzahl von Tagen nach einer Datensicherung erfolgt eine erneute
Abfrage auf Datensicherung (s. Kapitel 6.6: Datensicherung). Die Anzahl von Tagen kann auch
dort festgelegt werden.
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6.1.2 Registerkarte Programm

[ Systemparameter =NRCN X
Elektronische Unterschrift / Dateimanager ] Farbeinstellungen
Pflichtfelder / Schriftauswahl | Limits | Dateiverschiiisselung
Algemein Programm l Passwortverwaltung ] Automat pflegen

Info- und Protokellmanager
n Info- und Protokollmanager starten I
Aufrif von Fremdprogrammen zur Dateianzeige nicht zulassen r
Mur negative DFU-Ergebnisse protokollieren I
Datettypen fir IFM | = =l =l |
Laschen von IPM-Eintragen nach wieviel Tagen ’D—
Keine fehlemhaften Dateireferenzen im Dateimanager anzeigen -
Protokolle
Protokolle sichem Nie hd
Loschen Protokalle in wieviel Tagen ID—
Systemprotokoll i~
Berutzerstammdatenprotokoll [
DFO / Automat
ZVDFU-Bankparameterdateien auch von extemem Speichemedium abfragen [
Anzahl DF0-Versuche P
DF( beim Programmstart automatisch starten v
Anmeldung nach Automat I
Datenausgabe im Automat I
Druck | Hife || Speichem
h

Info- und Protokoll-Manager:

Info- und Protokollmanager starten

Wenn Sie diesen Parameter markieren, wird der Informations- und Protokollmanager zum
Programmstart gestartet. Informationen zum IPM (Informations- und Protokollmanager) finden
Sie in Kapitel 6.3: Informations- und Protokollmanager).

Aufruf von Fremdprogrammen zur Dateianzeige nicht zulassen

Durch Markieren dieses Parameters kann der Aufruf von Fremdprogrammen aus dem IPM
heraus zum Zweck der Dateianzeige (was aus Sicherheitsgriinden problematisch sein kann)
wirksam unterbunden werden. Bei gesetztem Parameter kann dann z. B. bei automatisch
generierten Ausgabeauftragen, die als PDF-Datei in den IPM eingestellt wurden, das
Anzeigeprogramm dafur nicht durch Doppelklick auf den Eintrag aufgerufen werden werden.

Nur negative DFU-Ergebnisse protokollieren

2012

Dieser Parameter gilt nur fiir DFU-Auftrage, die von einem Rechner aus so initiiert wurden, das
diese auf einem anderen Rechner gestartet werden sollen. In friiheren Versionen wurde dann
immer, wenn der Auftrag auf dem DFU-Rechner durchgefiihrt wurde, auf dem lokalen Rechner
ein IPM-Auftrag generiert, dass ein DFU-Auftrag durchgefiihrt worden ist.

Wenn Sie diesen Parameter markieren, werden nur die negativen Ergebnisse einer DFU im IPM
angezeigt, d. h. nur noch bei nicht erfolgreich abgeschlossenen Auftragen erscheint eine
entsprechende Meldung im IPM.
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Dateitypen fur IPM
Uber die vier Auswahlfelder legen Sie fest, welche Typen von empfangenen Dateien im IPM
angezeigt werden sollen. Sie wéahlen jeweils aus der Liste der in lnrem System vorhandenen
Abholauftragsarten (s. Kapitel 6.4: Auftragsarten) das der Auftragsart entsprechende Kiirzel aus,
z. B. DDG fur "Devisenauftragsbestéatigungen abholen" oder DMI fur
"Devisenmarktinformationen abholen"usw.
Abgeholte Dateien eines angegebenen Dateityps werden dann jeweils in einem eigenen Ordner
fur empfangene Dateien, jeweils bezeichnet mit Kirzel und Bezeichnung der Auftragsart, im [PM
zu Kontroll- bzw. Auswertungszwecken angezeigt.

g pmieims imd LD LAl ULROOIUE LT Gy
|ﬂ| Empfangene Dateien DMI Devisenmarkkinformationen abholen
|E Empfangene Dateien DO Devy. auftragsbestatigungen abholen
|ﬂ| Empfangene Dateien ACH ACH Zahlungen im MT10Z Format abholen
ﬁ Empfangens Dateien WPL 'Wertpapierkurse abholen

Loéschen von IPM-Eintragen nach wieviel Tagen
Stellen Sie hier ein, nach wieviel Tagen die IPM-Eintradge automatisch geldscht werden sollen.
Das entsprechende Eingabefeld nimmt eine maximal 4stellige Zahl auf, die die Anzahl der Tage
angibt, die ein Eintrag im Informations- und Protokollmanager vorgehalten werden soll.

L& Beachten Sie bitte:
Lassen Sie die Standardeinstellung "0" (Null) bestehen, so erfolgt eine automatische Léschung
nach 30 Tagen. Dadurch soll verhindert werden, dass sich unbeabsichtigt grolRe Mengen von
Eintrégen im IPM ansammelin.

Keine fehlerhaften Dateireferenzen im Dateimanager anzeigen
Wird dieser Parameter gesetzt, unterbleibt die Anzeige der Fehlermeldung "Ungdltige
Dateireferenzen im Dateimanager" im IPM, die immer dann auftritt, wenn im Dateimanager auf
Dateien verwiesen wird, die nicht mehr vorhanden sind und folglich auch nicht mehr versandt
werden kénnen.

E|-- Informations- und Protokollmanager Bitke prifen Sie die Folgenden Dateien im ;'
=& Datenferniibertragung Dateimanager, diese Dateien sind nicht

mehr vorhanden und kiinnen nicht mehr
versandt werden:

P ® Ungdltige Dateireferenzen im Dateimanager
[+ Tabern=tinnalar 2ahlungsverkehr
fany CHZMCTESTIIZYWINIO4033002, [2Y

Protokolle / Dateianzeige:

Protokolle sichern
Uber ein Listenfeld kénnen Sie hier angeben, ob

- Nie,
- Taglich oder
- Monatlich

eine Sicherung von Protokolldateien erfolgen soll.

Ist hier "Nie" eingestellt, werden z. B. im Systemprotokoll samtliche Meldungen akkumuliert. Sie
kénnen dann bei Bedarf das Protokoll Giber die nur dann verfigbare Schaltflache [Archivieren]
tageweise abspeichern (s. Kapitel 6.10.1: Systemprotokoll anzeigen ).

Haben Sie "Taglich" bzw. "Monatlich" gewahlt, werden automatisch fir jeden Tag, an dem das

Programm gestartet wurde, die Meldungen tageweise im Verzeichnis ..\MCCWIN\DAT in
entsprechenden *.LOG-Dateien archiviert (in der Form PJJMMTT.LOG).
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Spezielle Protokolldateien wie Begleitzettel, Kurzlisten etc. (z. B. DFUE_<Sessiontyp>.PTK)
werden zusatzlich in Unterverzeichnissen von .\MCCWIN\DAT gespeichert (bei
Netzwerkinstallationen in den entsprechenden Rechnerunterverzeichnissen).

Der Name des jeweiligen Unterverzeichnisses wird gebildet aus dem Kiirzel PT und JJMMTT
(z. B. .\MCCWIN\DAT\PT090106) bei taglicher Sicherung bzw. aus dem Kirzel PT und JJMM
(z. B. .\MCCWIN\DAT\PT0901) bei monatlicher Sicherung.

Ist hier "Taglich"/"Monatlich eingestellt, kbnnen die Protokolle (d. h. die *.LOG-Dateien) nach
einer Uber den Parameter "Loschen Protokolle in wieviel Tagen" erfassten Frist geldscht
werden.

Loéschen Protokolle in wieviel Tagen
Stellen Sie hier ein, nach wieviel Tagen die vom System tageweise (vgl. Parameter "Protokolle
sichern") erstellten Protokolle (z. B. das Systemprotokoll) automatisch geléscht werden sollen.
Das entsprechende Eingabefeld nimmt eine maximal 4stellige Zahl auf, die die Anzahl der Tage
angibt, die die Protokolle gespeichert bleiben sollen. Tragen Sie hier eine "0" (Null) ein, so
erfolgt keine automatische Loschung.

Systemprotokoll
Markieren Sie dieses Kontrollkastchen, wenn die Systemmeldungen innerhalb des
Systemprotokolls protokolliert werden sollen. Bei den Systemmeldungen handelt es sich um
Meldungen der einzelnen aufgerufenen Systemkomponenten. Diese Systemmeldungen lassen
sich innerhalb der Anzeige des Systemprotokolls (aufzurufen im Meni -Verwaltung- Uber den
Menupunkt -Protokolle- / -Systemprotokoll anzeigen-) mittels der Schaltflache [System]
anzeigen (s. Kapitel 6.10.1: Systemprotokoll anzeigen).

Lassen Sie das Kontrollkastchen unmarkiert, werden keine Systemmeldungen protokolliert.

Benutzerstammdatenprotokoll
Sie markieren dieses Kontrollkastchen, wenn ein Benutzerstammdatenprotokoll
(Benutzerprotokoll) gefihrt werden soll. Das Benutzerstammdatenprotokoll enthélt alle
Neuaufnahmen, Anderungen (vorher/nachher) und Léschungen, die in der Benutzerverwaltung
bei Benutzern und Benutzergruppen gemacht werden (s. Kapitel 5.5:
Stammdatenanderungsprotokoll).

DFU / Automat:

LE™ Beachten Sie bitte:
Die folgenden Parameter, die in einer Netzwerkversion fir alle Rechner Giltigkeit haben,
werden nach einer Anderung an den PCs, die nicht die Anderung veranlasst haben, erst dann
aktiv, wenn das Programmsystem dort neu gestartet wurde.

ZVDFU-Bankparameterdateien auch von externem Speichermedium abfragen
Ob die Abfrage nach den ZVDFU-Bankparameterdateien auch von einem externen
Speichermedium erfolgen soll, kdbnnen Sie Uber diesen Parameter festlegen. Wird der
Parameter gesetzt, fordert Sie das Programm bei Abfragen der Bankparameterdateien zunéchst
auf, einen Datentrager mit Bankparameterdateien einzulegen. Nach Bestéatigung tber [OK]
sehen Sie in einem Auswahlfenster alle auf dem Speichermedium vorhandenen
Bankparameterdateien und dariiber hinaus auch die im Unterverzeichnis ..\DAT des
Basismoduls gespeichert Bankparameterdateien. Bankparameterdateien auf dem
Speichermedium sind durch die Hintanstellung des Laufwerksbuchstaben gekennzeichnet, z. B.

(A).

Anzahl DFU-Versuche
Uber diesen Parameter legen Sie fest, wieviele Versuche der DFU-Automat im Fehlerfall
insgesamt zur Ausfiihrung eines DFU-Auftrages vornehmen soll, bevor dieser Auftrag
abgebrochen wird. Ist der Parameter auf "0" gesetzt, werden standardmafiig drei Versuche
unternommen.
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DFU beim Programmstart automatisch starten

Das Markieren des Parameters "DFU beim Programmstart automatisch starten” bewirkt, dass
die "DFU-Leiste" automatisch beim Programmstart aktiviert wird (sichtbar wird). Das bedeutet,
dass DFU-Auftrage, die dann fallig sind, automatisch gestartet werden.

Mehr zur DFU-Leiste und zur Ausfiuhrung von DFU-Auftragen erfahren Sie in der Dokumentation
zur Kommunikation in Kapitel 5.3: DFU ausfihren.

Anmeldung nach Automat

Soll das Programm nach Ausfiihrung eines timergesteuerten Programmestarts (Programmstart
mit Parameter /A, vgl. Kapitel 4.3: Programmestart) und Ablauf der tiber -Automat pflegen-
eingestellten automatischen Prozesse in der Legitimierungsmaske "stehen" bleiben, markieren
Sie das Feld mit einem Haken.

Lassen Sie das Feld unausgefillt, kehrt das Programm nach dem timergesteuerten
Programmstart und Ablauf der automatischen Prozesse zum Grundbildschirm zuriick.

Datenausgabe im Automat

2012

Wenn Sie diesen Parameter markiert haben, werden lhre Ausgabeauftrdge automatisch, in
einem Rhythmus Ihrer Wahl, ausgefihrt (s. dazu Kapitel 6.8: Vorbereitete Ausgabeauftrage).
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6.1.3 Registerkarte Passwortverwaltung

Systemparameter | = | & i:7-J
Elektronische Unterschrift / Dateimanager ] Farbeinstellungen
Fflichtfelder / Schriftauswahl ] Dateiverschilsselung
Allgemein ] Programm Passwortverwaltung l Automat pflegen

Passwortgultigkeit in Tagen

Inaktive Benutzer spemen nach wieviel Tagen
Mindestlange Passwort

Mindestanzahl Buchstaben

Mindestanzahl Ziffem

Mindestanzahl Sonderzeichen

Maximale Anzahl Zeichen in aufsteigender Folge
Passwortanderung nur einmal am Tag
Passwortwechsel erzwingen

Micht mehr als 2 gleiche Zeichen in Folge
Megativiiste prifen

Passworthistorie pflegen

Letzten Zugang beim Logon anzeigen

I

Zunehmende Zettverzogenung in Sekunden nach 3 Fehlversuchen

Druck Hilfe | | Speichem

Passwortgultigkeit in Tagen

Uber diesen Parameter wird der Giiltigkeitszeitraum der benutzerindividuellen
Zugangspassworte vorgegeben. In das entsprechende Eingabefeld tragen Sie die Anzahl der
Tage ein, die ein Passwort Gultigkeit haben darf. Nach Ablauf dieses Zeitraums wird der
Benutzer automatisch, solange bis er ein neues Passwort vergeben hat, bei jeder
Programmanwahl erneut aufgefordert, sein Zugangspasswort zu wechseln. Wird die Anzahl
Tage auf "0" gesetzt, ist ein Wechsel des Passwortes nicht erforderlich.

Inaktive User sperren nach wieviel Tagen

2012

Mit dieser Funktion soll das Risiko gesenkt werden, dass flr langere Zeit nichtbenutzte User-
Accounts fir Angriffe verwendet werden.

Tragen Sie die gewtinschte Anzahl an Tagen in das entsprechende Eingabefeld ein. Nach
Ablauf dieses Zeitraums wird ein Benutzer, der sich in diesem Zeitraum nicht angemeldet hat,
automatisch gesperrt.

Mdéchten Sie diesbeziiglich keine Vorgaben machen, lassen Sie den defaultmaRigen Eintrag auf
0 (Null) stehen.

Fur diesen Parameter gelten folgende Ausnahmen:

- Die Benutzer SYSADMIN und ADMIN2 werden nie gesperrt.

- Ist der zu sperrende Benutzer Systemadministrator und in der Benutzerverwaltung sind
weniger als drei Systemadministratoren angelegt worden, so wird dieser Benutzer nicht gesperrt
(auf Grund des Zusammenhangs mit dem Parameter "2. Benutzer fir Administration").
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Mindestlange Passwort
Uber diese Option konnen Sie festlegen, ob Sie fur die im System verwendeten Passworter eine
Mindestlange vorgegeben wollen.
Mdéchten Sie diesbeziiglich keine Vorgaben machen, lassen Sie den defaultmaRigen Eintrag auf
0 (Null) stehen.
Aus Sicherheitsgriinden ist es immer sinnvoll ein Passwort zu wahlen, das aus mehreren
Zeichen besteht, da dies eine Vielzahl von Kombinationsmdglichkeiten bietet.

Mindestanzahl Buchstaben
Mit diesem Parameter kénnen Sie die Zahl der Buchstaben im geforderten Passwort vorgeben,
die darin mindestens enthalten sein missen.

Mindestanzahl Zziffern
Mit diesem Parameter kénnen Sie die Zahl der Ziffern im geforderten Passwort vorgeben, die
darin mindestens enthalten sein mussen.

Mindestanzahl Sonderzeichen
Mit diesem Parameter kdnnen Sie die Zahl der Sonderzeichen (also weder Buchstaben noch
Ziffern) im geforderten Passwort vorgeben, die darin mindestens enthalten sein missen.

Maximale Anzahl Zeichen in aufsteigender Folge
Mit diesem Parameter kdnnen Sie die maximale Anzahl an Zeichen im geforderten Passwort
bestimmen, die darin in aufsteigender Folge enthalten sein durfen.
So kénnen Sie z. B. durch Eingabe einer "4" festlegen, dass nicht mehr als vier Zeichen in
aufsteigender Folge verwendet werden dirfen. Damit wére z. B. ein Passwort wie ABCD1234
noch zulassig, Passworte mit dariiber hinaus verlangerten Folgen hingegen nicht.

Passwortanderung nur einmal am Tag
Ist dieser Parameter aktiviert, kann nur einmal am Tag eine Passwortanderung durchgefihrt
werden. Damit soll verhindert werden, dass ein Benutzer nach einem erzwungenen
Passwortwechsel sofort wieder auf sein altes Passwort zurtickgeht.

Passwortwechsel erzwingen
Bisher wurde nach Ablauf des Passwortes der Abbruch des Anderungs-Dialogs zugelassen,
damit die Anderungszyklen mit anderen Applikationen einfacher synchronisiert werden kénnen.
Wenn dieser Parameter markiert ist, muss nach Ablauf des Passwortes zwingend eine
Anderung durchgefiihrt werden.

Nicht mehr als zwei gleiche Zeichen in Folge
Durch Markieren dieses Parameters kann festgelegt werden, dass nicht mehr als zwei gleiche
Zeichen in Folge verwendet werden durfen. Damit wéare z. B. ein Passwort wie AA11AA11l
zulassig, Passworte, in denen mehr als zwei gleiche Zeichen hintereinander auftreten, hingegen
nicht.

Negativliste prifen
Wenn dieser Parameter aktiviert ist, werden neue Passworte gegen die in der Datei OMIPW.INI
(im ..MCCWIN\DAT-Verzeichnis der zentralen Installation) hinterlegte Negativliste geprtft und
bei Ubereinstimmung abgewiesen. Die Liste muss in der Form aufgebaut sein, dass hinter
jedem einzelnen Wort ein <CR><LF> (0x0OD 0x0A) folgt.

Passworthistorie pflegen
Haben Sie diesen Parameter aktiviert, wird eine Liste mit bis zu 10 der zuletzt eingegeben
Passworter gepflegt. Eine Eingabe von in der Liste bereits vorhandenen Passwortern ist dann
nicht moglich. Bei dartiberhinausgehenden Eingaben wird jeweils das alteste Passwort wieder
aus der Liste entfernt.

Letzten Zugang beim Logon anzeigen

Zur Kontrolle gegen missbrauchliche Benutzung kann mit dieser Option die Anzeige des
Zeitpunktes des letzten Zugangs beim Logon (nach der Anmeldung) aktiviert werden.
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MccWin RS

Benutzer 1 angemeldet.
Letzter Zugang am 31.0811 um 09:39 Uhr.

0K

Zunehmende Zeitverzégerung in Sekunden nach drei Fehlversuchen
Durch Eingabe einer Sekundenzahl wird eine zunehmende Zeitverzégerung nach Fehleingaben
beim Login erreicht. D. h. nach der dritten falschen Anmeldung verdoppelt sich nach jeder
weiteren falschen Anmeldung der Zeitraum, in dem von diesem Benutzer keine Anmeldung
mehr entgegen genommen wird. Wir empfehlen, den Wert auf 1 bis 5 Sekunden zu setzen.

Fehlermeldung 1075 x|

Das Passwort far Benutzer MEIER ist falsch
l % Sie kénnen sich das ndchste Mal am 31,0811 ab 10:34:03 Uhr anmelden,
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6.1.4 Registerkarte Automat pflegen

F |

Systemparameter =NRCN X
Elektronische Unterschrift / Dateimanager ] Farbeinstellungen
Pflichtfelder / Schriftauswahl ] Dateiverschlizzelung
Allgemein ] Programm Passwortverwaltung Automat pflegen

Markieren Sie die Module, die im Automaten ausgefihrt werden sallen

DF U ausfihren r
Einlesen Kontoinformationen v
Export-Automat (MT940-=TXT) -
Plandatenabgleich r
Automat im Webserver I
DFUim Webserver I

Druck Hilfe | | Speichem

Auf der Registerkarte Automat pflegen legen Sie

a) die Module fest, die nach dem Programmstart mit dem Parameter /A automatisch

b) die Programmfunktionen, die wahrend des normalen Programmbetriebs automatisch (im
Hintergrund)

ausgefihrt werden sollen, so z. B.

. DFU ausfiihren
. Einlesen Kontoinformationen
. Export-Automat (MT940 -> TXT)
. Plandatenabgleich
. Automat im Webserver
. DFU im Webserver
usw.

Diese Auflistung "wéchst" mit der Anzahl der von lhnen installierten Zusatzmodule bzw. Funktionen.
Sie markieren diejenigen Module bzw. Funktionen, die im Automaten ausgefiihrt werden sollen.

Durch Markieren der entsprechenden Parameter konnen bei installiertem Webmodul Funktionen in
den Webserver OSIS verlagert werden.
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Automat im Webserver
Jeder DFU-Auftrag wird im Hintergrund im OSIS ausgefiihrt, die eingetragene RechnerID unter
'Ausfiihren auf Rechner' wird hier ignoriert, sodass bestehende DFU-Auftriage nicht geandert
werden miissen. Die DFU-Leiste auf den einzelnen Arbeitsplatzen ist nur noch eine

Anzeigefunktion des Status der DFU im OSIS, auf den einzelnen Arbeitspléatzen wird keine DFU
mehr durchgefiihrt.

DFU im Webserver

Die normalerweise bei jedem Programmestart eines Client ausgefiihrten automatischen
Funktionen werden einmal taglich um 0:00 Uhr, oder beim Starten des OSIS, ebenfalls im OSIS
im Hintergrund ausgefuhrt und nicht mehr beim Starten der Clients.
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6.1.5 Registerkarte Elektronische Unterschrift / Dateimanager

-

-

Systemparameter =NRCN X
Allgemein ] Programm ] Passwortverwaltung ] Automat pflegen
Pflichtfelder / Schriftauswahl | Limits | Dateiverschiiisselung
Elektronische Unterschrift / Dateimanager l Farbeinstellungen

Angaben zur Hardware-EL
CT-AFI [Micht vorhanden =]
PKCSH11 |Hi-:hl vorhanden J
SECCOS |Hi-:hl vorhanden J
Bei ElU-Logon mit Hardware-EU keine Passwortabfragen mehr r
(soweit von EU-Hardware unterstitzt)
Angaben zu Software-EU und Schlusselablage
Alle Laufwerke fir Software-EU zulassen I
Diskettenlaufwerk |Hi-:ht vorhanden J
UISB-Stick [H: =l
Externes Medium fir EBICS-Authentifilkationsschiissel benutzen r
Private Key Server | ﬂ ﬂ
Dateimanager
Unterschriftsdateien ausblenden I
Bei Emeichen der Anzahl Mindestunterschriften:
Abfrage, ob Unterschiiften vollstandig sind j
Anzahl intemer Freigaben lm
Prifsummenalgorithmus |Star|dard (PRF2) j
n Anzeige von Zahlungsdateien ‘classic’ r
Historie pflegen 7 | Keine j
Loschen Historie nach wieviel Monaten 7 ID—
Druck | Hife || Speichem |

Damit alle EU-Varianten innerhalb einer Netzwerkumgebung durchgéngig parallel unterstiitzt werden
kénnen, konnen in den Systemparametern fir jeden Rechner die unterstitzten Hardware-
Komponenten (und ggf. die hierfir vorgesehenen Laufwerkskennungen) definiert werden. Damit ist fur
jeden Rechner klar definiert, welche EU-Hardware dort verwendet werden kann.

Angaben zur Hardware-EU:

CT-API (EU-Zusatz-Modul CT-API)

Dieses Modul unterstitzt die seit Jahren bekannte HBCI-Chipkarte des Deutschen
Kreditgewerbes (Schlissellange 768 Bit, EU-Version bis AO03/M002).

Ist ein CT-API konformer Chipkartenleser verfiigbar, wird dieser hier angezeigt und kann tber
die Auswabhlliste als Medium fir die Hardware-EU ausgewahlt werden.

CT-API = Anwendungsunabhangiges CardTerminal Application Programming Interface fiir Chipkartenanwendungen.

PKCS#11 (Zusatz-Modul fir EU nach PKCS#11-Standard, z. Z. ARPKCS#11)

2012

EB

Ist ein PKCS #11 konformes Krypto-Tool (z. B. Token) verfigbar, wird dieses hier angezeigt und
kann Uber die Auswabhlliste als Medium fir die Hardware-EU ausgewahlt werden.

PKCS (=Public Key Cryptography Standard) #11 (Cryptographic Token Interface Standard) spezifiziert eine API
namens Cryptoki fir Gerate, die kryptographische Informationen enthalten oder kryptographische Funktionen
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ZKA/SECCOS (EU-Zusatz-Modul ZKA/Seccos)
Dieses Modul unterstitzt die neue multifunktionale ZKA-Signaturkarte des deutschen
Kreditgewerbes.
Ist ein entsprechender Kartenleser verfugbar, wird dieser hier angezeigt und kann tber die
Auswahlliste als Medium fur die Hardware-EU ausgewahlt werden.

SECCOS = Secure Chip Card Operating System: GeldKarten-Betriebssystem mit Signaturfunktion
ZKA = Zentraler Kreditausschuss

Bei EU-Logon mit Hardware-EU keine Passwortabfragen mehr (soweit von EU-Hardware
unterstitzt)
Wenn dieser Parameter aktiviert wird, wird beim Unterschreiben kein Unterschriftspasswort
mehr abgefragt, solange die Anmeldung an der Chipkarte noch giiltig ist (also die Karte seit dem
Logon nicht aus dem Leser entfernt wurde).

=i Beachten Sie bitte:

Dies gilt nicht fur SECCOS-Karten, die Uber die ZKA-SIG-API angesprochen werden,
bzw. fir G&D STARCOS-Karten Uber PKCS#11-API.

Angaben zur Software-EU und Schlisselablage:

Alle Laufwerke fur Software-EU zulassen
Sollen neben den unter Windows als "removable" definierten Laufwerken auch alle weiteren
Laufwerke (also auch Festplatten- und Netzlaufwerke) als mogliches Laufwerk fir die Software-
EU zugelassen werden, muss dieser Parameter markiert werden. Bei aktiviertem Parameter
sind diese Festplatten- und Netzlaufwerke dann tber die nachfolgende Auswabhlliste wahlbar.

LE™ Beachten Sie bitte:
Unter Sicherheitsgesichtspunkten ist das Ablegen von privaten Schliisseln auf Festplatten
ausdrticklich nicht zu empfehlen.

Laufwerk fur Elektronische Unterschrift (Omikron-EU)
Die Elektronische Unterschrift (bankfachliche Signatur) erfolgte friher oft Gber das
Diskettenlaufwerk, in der Regel war dies A:\..

Heute werden jedoch Rechner in der Regel ohne Diskettenlaufwerke ausgeliefert. Daher werden
alle Laufwerke unterstitzt, die innerhalb von Windows als "removable" definiert sind (also auch
Memory Sticks, s. u.). CD-ROM-Laufwerke werden hierbei nicht berticksichtigt, da bei
bestimmten Transaktionen auf den Datentrager geschrieben werden muss (z. B.
Versionswechsel der EU, Passwortwechsel).

Das Laufwerk kann tber diesen Parameter durch einen Eintrag in der CSUB.PRO umgesetzt
werden.

Zur Angabe des Laufwerks fir die Elektronische Unterschrift wahlen Sie dazu das gewiinschte
aus der Liste der mdglichen Laufwerke aus.

USB-Stick (Omikron-EU)
Ist ein USB-Memory-Stick verfiigbar, wird dieser hier angezeigt und kann tber die Auswahlliste
als Medium fir die Software-EU ausgewahlt werden.

Private Key-Server (zusatzliches Server-Modul erforderlich)
Bei dieser Unterschriftsvariante werden die Schlissel zentral auf einem sicheren Server in der
Umgebung des Kunden abgelegt. Diese Variante kommt nur in speziellen Féllen zum Einsatz.
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Bei Verwendung des "Private Key-Servers" als externes Medium fir den EBICS-
Authentifikationsschlissel (s. nachfolgender Parameter) gilt folgende Besonderheit:

Ist das Kontrollkdstchen "Externes Medium fur EBICS-Authentifikationsschliissel benutzen"
aktiviert und ist ein "Private Key-Server" definiert, so werden die Schliissel immer im Private Key
Server gehalten, wenn der Benutzer fiir die bankfachliche EU eine Chipkarte verwendet.

Externes Medium fir EBICS-Authentifikationsschliissel benutzen

Ist dieser Parameter aktiviert, werden die EBICS-Authentifikationsschliissel auf dem gleichen
externem Medium gehalten wie die Schlissel fur die bankfachliche Signatur (EU).

Mit dem Assistenten "Schliisselmedien verwalten" (s. DFU-Kapitel 4.9) kénnen Sie die
privaten Schlissel fir die bankfachliche EU bzw. die privaten EBICS-Authentifikationsschliissel
zwischen verschiedenen Medien verschieben.

LE™ Beachten Sie bitte:
Die Funktion "Externes Medium fur EBICS-Authentifikationsschlissel benutzen"
kann nicht genutzt werden, wenn als Sicherheitsmedium "Datenbank" gewahlt wurde (vgl.
Kapitel 5.4.1: Registerkarte Benutzer).

Fur die Datenferniibertragung mit EBICS muss gewahrleistet sein, dass der DFU-Server
zum Zeitpunkt der Kommunikation Zugriff auf die Schliissel A-Key und V-Key hat und das
Zugriffspasswort eingegeben wird. Dies ist von besonderer Bedeutung fir den
automatischen und bedienerlosen Betrieb sowie bei Verwendung eines technischen
Teilnehmers.

Die Schlusselablage auf einem externen Medium fuhrt somit zu folgenden
Einschrankungen:

1. Jeder Benutzer kann nur von ihm selbst angelegte Kommunikationsauftrage
erfolgreich ausfuhren.

2. Die Kommunikation kdnnen nur auf dem eigenen Rechner erfolgreich gestartet
werden, da hier das Schlisselmedium eingelegt werden muss.

3. Grundsatzlich kann auch mit abgespeichertem DFU-/ Authentifikationspasswort
gearbeitet werden. Dies widerspricht aber dem dieser Vorgehensweise zugrunde
liegenden Sicherheitsanspruch.

Allgemein:

Unterschriftsdateien ausblenden

Der Versand von Original- und Unterschriftsdateien erfolgt beim Verfahren FTAM (blicherweise
getrennt. Ist dieser Parameter aktiviert, wird im Dateimanager nur noch die Originaldatei
angezeigt und die Unterschriftsdatei intern entsprechend synchron gehalten und analog zum
Status der O-Datei im Hintergrund versandt.

Nur wenn der der O- oder der U- Auftrag den Status "DFU fehlerhaft" erhalt, wird er auch
angezeigt, da dann ein separates Neuversenden zwingend notwendig ist.

Das bisherige Verfahren der getrennten Anzeige bleibt nattrlich erhalten, wenn dieser
Parameter nicht gesetzt ist (vgl. DFU-Kapitel 1.2.3: FTAM).

Verhalten bei Erreichen der Mindestanzahl von Elektronischen Unterschriften

2012

Sobald die fur eine Auftragsart definierte Mindestanzahl von Unterschriften (s. Kapitel 6.4.1:
Registerkarte Auftragsarten) erreicht ist, erfolgt eine Abfrage, ob die Dateien vollstandig
unterschrieben sind. Erst nach Bestatigen dieser Abfrage mit [Ja] wird der Status des
zugehorigen DFU-Auftrages von "Wartet auf EU" auf "Wartet auf DFU" umgesetzt. Dies ist das
Standard-Programmuverhalten, wenn Sie diesen Parameter auf der Einstellung "Abfrage, ob
Unterschriften vollstandig sind" belassen.
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Bei Wahl der Option "Status automatisch auf 'Wartet auf DFU' setzen" wird das
Abfragefenster unterdriickt und der Status bei Erreichen der Mindestanzahl direkt umgesetzt.

Wird die Option "Status automatisch auf 'DFU initiiert' setzen" gewahlt, wird sofort nach
Erreichen der Mindestanzahl von Unterschriften die Ubertragung der Datei in Gang gesetzt.

LE™ Beachten Sie bitte, ...
dass bei FTAM und nicht gesetztem Parameter "Unterschriftsdateien ausblenden”
Original- und Unterschriftsdatei unterschiedliche Stati aufweisen und die gewahlten
Automatismen somit nicht gleichermafen gultig sind. Um das gewiinschte Verhalten auch
bei FTAM zu gewahrleisten, miissen Sie Original- und Unterschriftsdatei durch Markieren
des Parameters "Unterschriftsdateien ausblenden” synchronisieren.

Anzahl interner Freigaben
Zusatzlich zur Autorisierung eines Zahlungsauftrages gegeniiber der Bank mittels Elektronischer
Unterschrift kann tiber diesen Parameter eine Freigabefunktion vorgeschaltet werden. Uber die
Auswahlliste legen Sie fest, ob keine (Standard), eine oder zwei Freigabebestatigungen
erforderlich sind. Ist diese Funktion aktiviert, erhalt eine in den Datei-Manager eingestellte Datei
zunachst den Status "Freigabe offen”, bis der/die hierfiir autorisierten Mitarbeiter die Freigabe
durchgefiihrt haben. Danach wechselt der Status auf "Wartet auf EU" bzw. "Wartet auf DFU"
(falls bereits automatisch Unterschriften erzeugt wurden).

Priafsummenalgorithmus
Beim Einstellen einer Datei in den Datei-Manager wird eine Prifsumme gebildet (Standard:
PRF2). Uber die Auswahlliste haben Sie die Moglichkeit, einen anderen
Prufsummenalgorithmus zu definieren. Zur Wahl stehen auRerdem: MD5, RIPE-MD-160, SHA-
1, SHA-256). Die Prifsumme wird im Datei-Manager in der letzten Spalte angezeigt.

Anzeige von Zahlungsdateien 'classic'
Ist dieser Parameter markiert, erfolgt die Anzeige von Zahlungsdateien im System so, wie Sie es
frher gewohnt waren. Lassen Sie den Parameter unmarkiert, erfolgt die Darstellung auf die
neue Art, die sich an der Darstellung von HTML-Seiten orientiert.

Historie pflegen?
Mit diesem Parameter legen Sie fest, ob und wenn ja, wie die Historie fiir den
Dateimanagererfasst werden soll.

Sie haben die Wahl zwischen:
- Keine

- Monatlich

- Quartalsweise

- Halbjahrlich

- Jahrlich und

- Global.

Wird hier ein anderer Eintrag als -Keine- gewahlt, werden die Dateimanagerinformationen nach
Ablauf der Aufbewahrungsfrist in einen historischen Bestand uberfiihrt. Im Dateimanager sind
diese Daten dann entsprechend der Auswahl monatsweise, quartalsweise, pro Halbjahr, pro
Jahr oder global fur Recherchezwecke abrufbar.

Die Dauer, fir die diese Informationen aufbewahrt werden sollen, geben Sie als Zahl von
Monaten hinter dem Feld "Léschen Historie nach wieviel Monaten?" an.

(B Beachten Sie bitte:

Wenn Sie "0" angeben, bedeutet das, dass die historischen Dateimanagerinformationen
nicht geléscht werden.
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6.1.6 Registerkarte Farbeinstellungen

Auf dieser Registerkarte nehmen Sie wesentliche Farbeinstellungen fiir Schrift- und Hintergrundfarben
des Programms vor. Sie haben damit die Moglichkeit, die Farbdarstellungen fiir Datenbankiibersichten
und Selektionslisten nach lhren Wiinschen zu gestalten.

Elektronische Unterschrift / Dateimanager

Systemparameter | = | & -'E:;'-J
Allgemein ] Programm Passwortverwaltung ] Automat pflegen
Pflichtfelder / Schriftauswahl ] Dateiverschlizselung

Farbeinstellungen

Datenbankiibersicht

Farbauswahl Oberschriften Tesctiarbe

Hintergrundfarbe
Aktive alternierende Zeile

Alternierende Zeile

Farbauswahl Hintergrund

Aktive Zeile

Farbauswahl aktive Zeile

g
g
£ Febauswahl atemiersnde Zeie
g
g

Farbauswahl Schrift Datensatze Standardeinstellungen

Seleldionslisten

Farbauswahl Uberschriften T
Hintergrundfarbe
Farbauswahl Hirtergnund Aktive alternierende Zeile
Alternierende Zeile
e Zeile

Farbauswahl aldive Zeile

(sl sl sl ol a

|

|
Farbauswahl attemierende Zeile | Akt

|

|

Farbauswahl Schrift Datensatze Standardeinstellungen

Hilfe || Speichem |

Druck

Die Datenbankiibersicht ist die Ubersicht, die Sie als erstes beim Aufruf einer Funktion, z. B.
Umséatze, sehen (vgl. Kapitel 3.3.3: Datenbankiibersicht).

Eine Selektionsliste wird dagegen immer dann aufgerufen, wenn Sie innerhalb der Neuaufnahme
eines Datensatzes in eine Datenbank mittels des [?] auf die Eintrage einer anderen Datenbank
zugreifen méchten (vgl. Kapitel 3.3.5.3: Datenbankgestiitzte Eingabe tber [?]).

Sie haben jeweils uber funf Schaltflachen die Moglichkeit, Farbeinstellungen fur bestimmte
Fensterelemente vorzunehmen. Die Anderungen werden lhnen anschlieBend in dem Fenster neben
den Schaltflachen dargestellt, um lhnen einen Eindruck von den gemachten Einstellungen zu
vermitteln.

Zur Farbauswahl driicken Sie die jeweilige Schaltflache und wéahlen dann die gewiinschte Farbe aus
einer Palette von Grundfarben oder aus benutzerdefinierten Farben aus. Um benutzerdefinierte Farben
auswahlen zu kénnen, mussen Sie zunachst Farben Ihrer Wahl im Farbspektrum mittels Fadenkreuz
selektieren und Uber die Schaltflache [Farben hinzufiigen] in die Palette der benutzerdefinierten
Farben aufnehmen.
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Welche Elemente im einzelnen beeinflusst werden, wird kurz im Folgenden beschrieben:

[Farbauswahl Uberschriften]
Uber diese Schaltflache bestimmen Sie die Textfarbe von Uberschriften im Bereich oberhalb der
eigentlichen Anzeige der Datensatze bzw. von Trennlinien.

[Farbauswahl Hintergrund]
Hier bestimmen Sie die Hintergrundfarbe der Datenbankubersicht bzw. Selektionsliste. Bei aktiven
Zeilen entspricht die Textfarbe der hier eingestellten Hintergrundfarbe.

[Farbauswahl alternierende Zeile]

Uber diese Schaltflache nehmen Sie die Auswahl der Hintergrundfarbe der alternierenden Zeile vor.
Diese wird im Wechsel mit der Uber [Farbauswahl Hintergrund] gewahlten Farbe zur Darstellung von
Datensatzen benutzt. Bei aktiven alternierenden Zeilen entspricht die Textfarbe der hier eingestellten
Hintergrundfarbe.

[Farbauswahl aktive Zeile]
Hier nehmen Sie die Farbauswahl des Hintergrundes der aktiven Zeile und der aktiven alternierenden
Zeile vor.

[Farbauswahl Schrift Datensétze]
Mit dieser Schaltflache legen Sie die Schrift der nicht aktiven Zeilen fest.

L& Beachten Sie bitte:
Die moglichen Hintergrundfarben sollten bewusst hell und die Schriftfarben dunkel gewahit
werden, um einen ausreichenden Farbkontrast zu gewahrleisten.

Sie markieren die gewiinschte Farbe durch "Anklicken". Nach Driicken von [OK] wird die Anderung im
Anzeigefenster dargestellt.

Uber die Schaltflache [Standardeinstellungen] kénnen Sie Anderungen der Farbeinstellungen auf die
urspriunglichen Einstellungen zurticksetzen.

Speichern Sie abschlie3end die gewahlten Farbkombinationen durch Driicken der Schaltflache
[Speichern].
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6.1.7 Registerkarte Pflichtfelder / Schriftauswahl

Wenn Sie das Kontrollkastchen "Pflichtfelder farbig hinterlegen” markiert haben, werden lhnen im
Programm in den entsprechenden Eingabemasken (Hilfsdatenbanken, Zahlungseingabe) z. B.
samtliche Pflichtfelder, d. h. Felder die Sie ausfillen mussen, farbig hinterlegt angezeigt.

F |

Systemparameter =NRCN X
Allgemein ] Programm Passwortverwaltung ] Automat pflegen
Elektronizche Unterschrift / Dateimanager ] Farbeinstellungen
Pflichtfelder / Schriftauswahl l Dateiverschlisselung

c ¥ Fflichtfelder farbig hirtedsgen

Pflichtfelder
n Farbauswahl Pflichtfeld-Hintergrund |

|0mikmr| Systemhaus Standardeinstellungen |

Weiche Fflichtfelder
n Farbauswahl Pflichtfeld-Hintergrund fir weiche Pflichtfelder |

|Omikr0r| Systemhaus Standardeinstellungen |

Uberschriften der Registerkarten
n Farbauswahl fiir die Uberschriften von unvollstandigen Registerkarten |

|Omikror| Systemhaus Standardeinstellungen |

Farbauswahl deaktivierts Felder

n Farbauswahl fir deaktiviete Felder |
|Omikr-:|n Systemhaus Standardeinstellungen |

Schriftauswahl

n Schriftauswahl fir Datenbankibersichten |

Druck Hilfe | | Speichem

Folgende Felder bzw. Uberschriften kénnen Sie optisch hervorheben:

Pflichtfelder
Pflichtfelder sind Felder, die gefillt werden missen, damit ein entsprechender Datensatz
Uberhaupt abgespeichert werden kann. Sie sollten zur besseren optischen Kennzeichnung
daher mit einer Warnfarbe wie z. B. "Rot" gekennzeichnet werden. Typische Pflichtfelder sind z.
B. die Betragsfelder in Zahlungserfassungsmasken.

Ll S8 Bnitto/Netto
[EUR || 2.330,60 —

Weiche Pflichtfelder
Sogenannte weiche Pflichtfelder miissen nicht ausgefiillt sein, damit der Datensatz
abgespeichert werden kann. Sie kdnnen einen Datensatz ohne gefillte weiche Pflichtfelder
abspeichern und diese zu einem spateren Zeitpunkt fillen, weil z. B. zum jetzigen Zeitpunkt
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bestimmte Informationen noch nicht vorliegen. Dieser Datensatz ist aber insofern noch
unvollstandig, dass er nicht freigegeben und weiterverarbeitet werden kann.

[S0-Code

Bezeichnung |
Aldueller Mittellkurs 0,0000000 am
Bearbeitiina

Uberschriften unvollstandig ausgefiillter Registerkarten
Da die Registerkarten in der Regel als Stapel Ubereinanderliegen und nur jeweils die Reiter der
Karten bzw. die oberste Registerkarte zu sehen ist, kbnnen Sie als optischen Hinweis darauf,
dass sich auf verdeckten Registerkarten noch nicht gefiilite Pflichtfelder befinden, die
Uberschriften auf diesen Reitern farblich markieren.

Auftragsarten

Auftragsaten | Ubertragungsarten

Deaktivierte Felder
In der Regel werden deaktivierte Felder grau abgeschattet dargestellt. Um diese nicht
editierbaren Elemente u. U. deutlicher hervorzuheben, kénnen Sie tber diese Farbauswahl die

Farbe der deaktivierten Felder andern.

Impaort von Kontoinformationen

-

r L_E:'uschen Vomerkposten beim Einlesen neu

Da sich diese Anderung auf alle Windowsprogramme des Rechners auswirkt, erfolgt nach dem
Bestatigen der Farbauswahl mit [OK] die Abfrage, ob die Anderung tatséchlich durchgefiihrt

werden soll.

(e

Die Anderung der Farbe der deaktivierten Felder wirkt sich auf alle
Windowsprogramme dieses Rechners aus.
Waollen Sie die Farbe wirklich dndern ?

Ja | Mein

Mit [Nein] kénnen Sie die Anderung hier abbrechen. Bei Bestatigung der Abfrage mit [Ja] erfolgt
dann ein weiterer Hinweis darauf, dass diese Anderung erst nach einem Neustart des Rechners

wirksam werden kann.

Beantworten Sie die Frage entsprechend mit [Ja] oder [Nein].
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Die Anderung der Farbe der deaktivierten Felder wirkt sich erst nach einem
Meustart des Cemputers aus.
Wollen Sie den Computer jetzt neu starten ?

Ja | Mein

Beantworten Sie die Frage entsprechend mit [Ja] oder [Nein].

Zur Farbauswahl driicken Sie jeweils die Schaltflache [Farbauswahl ...] und wéhlen dann die
gewtlinschte Farbe aus einer Palette von Grundfarben oder aus benutzerdefinierten Farben aus.

Sie markieren die gewiinschte Farbe durch "Anklicken". Nach Driicken von [OK] wird die Anderung im
Anzeigefenster dargestellt.

Uber die Schaltflache [Standardeinstellungen] kénnen Sie Anderungen der Farbeinstellungen auf die
ursprunglichen Einstellungen zurticksetzen.

Schriftauswahl fur Datenbankibersichten
Uber diese Schaltflache kénnen Sie eine Schriftart auswéhlen, die in den Datenbankiibersichten
verwendet werden soll. Nach Driicken der Schaltflache wird Ihnen eine Liste der verfligbaren
Schriftarten angezeigt, aus der Sie die gewinschte Schriftart auswahlen. AnschlieRend
bestatigen Sie lhre Wahl mit [OK].

Schriftauswahl =NRCh X

Beispiel

AaBbYyZz

BALLOONIST SF
Basic Sans Heawy SF -

0K
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6.1.8 Registerkarte Limits (Zusatzmodul)

Die Registerkarte Limits kann nur dann ausgewahlt werden, wenn auch das Zusatzmodul
"Limits" installiert wurde.

Einzelheiten zum Umfang des Zusatzmoduls und zum Verfahren der Limit-Prifung finden Sie
am Ende dieses Kapitels.

Systemparameter = | & Y
Elektronische Unterschrift / Dateimanager ] Farbeinstellungen
Allgemein ] Programm Passwortverwaltung ] Automat pflegen
Pflichtfelder / Schriftauswahl Limits l Dateiverschlusselung
Basiswahrung fur Limitberechnung
7 ||EUR| |Euro
Betragsermittlung fur Limitprifungen
Pro Auftrag ﬂ
Erforderdiche elektronische Urterschriften
fur IntraCompany-Uberweisungen Eine &
fir Obrige: Uberwsisungen Eine -
fir Lastschriften Eine -
Verteilte Unterschrift ab
EUR | 0
Druck Hilfe Speichem

Basiswahrung fir Limitberechnung:

2012

Das Feld "Basiswahrung" filllen Sie Uber eine Listbox, die den dreistelligen ISO-Wahrungscode
und die Wahrungsbezeichnung aus der Hilfsdatenbank Devisen enthalt. Sie wahlen die
Basiswahrung durch Anklicken mit der Maus oder durch Cursorpositionierung und
anschlieRende Bestatigung mit der TAB-Taste. Diese Basiswéahrung ist dann bei der Erfassung
der Benutzer-Limits als Vorbelegung sichtbar.

Die Limit-Betrage werden in dieser Basiswéahrung gefihrt. Zahlungen in Fremdwéahrungen
werden fiir die Limit-Uberpriifung in die Basiswahrung konvertiert.

Die Umrechnung der Fremdwahrungs-Betrage in die Basiswéahrung erfolgt aufgrund der
Angaben in der Hilfsdatenbank Devisen.

Mit der hier ausgewahlten Wahrungsbezeichnung bestimmen Sie auch die Wahrung des in
einem gesonderten Feld einzutragenden Grenzbetrages fur die verteilte Unterschrift.
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Betragsermittlung fiir Limitprifungen:

Hier geben sie an, auf welcher Datengrundlage die Uberpriifung des Limits erfolgen soll.
Sie haben die Mdglichkeit, Giber eine Listbox auszuwéhlen, ob die Uberpriifungen

- pro Auftrag (Standard) oder
- pro Sammelauftrag oder
- pro Zahlungsverkehrsdatei

erfolgen sollen.

Wahlen Sie die Option "pro Auftrag", werden die einzelnen Auftragsbetrage jeweils mit dem
individuellen Betrags-Limit verglichen. Sollte auch nur ein einziger Auftragsbetrag das Betrags-
Limit Uberschreiten, wird die gesamte Datei von der Unterschriftsleistung zurtickgewiesen.
Wahlen Sie die Option "pro Sammelauftrag"”, werden jeweils nur die Summen der
Sammelauftrage gegen das individuelle Betrags-Limit gecheckt. Es kénnen also durchaus
samtliche Betrage innerhalb des Betrags-Limits liegen, so dass bei der Wahl der Option pro
Auftrag die Datei problemlos unterschrieben werden kénnte. Durch Summierung der
Einzelbetrage liegen diese bei der Option pro Sammelauftrag jedoch oberhalb des Betrags-Limit
und die Datei wird dann abgewiesen.

(&~ Beachten Sie bitte ...
Sollte das verwendete Zahlungsverkehrs-Modul die Moglichkeit zur Erstellung von
Sammelauftragen nicht unterstiitzen, wird die Option "pro Sammelauftrag" wie die Option
"pro Zahlungsverkehrsdatei" interpretiert.

Bei Wahl der Option "pro Zahlungsverkehrsdatei" wird nur noch die Gesamtsumme der
Betrage pro physikalischer Datei mit dem individuellen Betrags-Limit verglichen.

Erforderliche Elektronische Unterschriften:

2012

Die Zahl der erforderlichen Unterschriften kann getrennt fir jeden Zahlungstyp (IntraCompany-
Uberweisungen, iibrige Uberweisungen bzw. Lastschriften) eingestellt werden, um
unterschiedlichen Zahlungsrisiken Rechnung zu tragen.

Uber eine Listbox wahlen Sie "Eine" oder bis zu "Sechs" Unterschriften.

Durch die Einstellung der Option "Zwei" und mehr stellen Sie sicher, dass gemanR dem "Vier-
Augen-Prinzip" der Zahlungsauftrag nur versandt werden kann, wenn weitere Personen eine
Unterschrift leisten.

Haben Sie mehr als eine Unterschrift eingestellt, haben Sie in einer weiteren Zeile auRerdem
die Mdglichkeit, ein Betrags-Limit anzugeben, ab dem weitere Unterschriften erforderlich sind.

(£ Beachten Sie bitte:
Sind mehr als zwei Unterschriften gefordert, muss zur Autorisierung eine in Abhangigkeit
von den Unterschriftsklassen giltige, aus zwei Unterschriften gebildete, Kombination
bestehen. Um die erforderliche Anzahl an Unterschriften zu erreichen, kénnen dann
beliebige andere hinzugefiigt werden (Achtung: Dies gilt auch fiir Benutzer mit den
Unterschriftsklassen F und G).

Eine Ausnahme bilden hier Benutzer, denen die Unterschriftsklasse N (keine
Unterschriftsberechtigung) zugeordnet ist. Sie kdnnen zwar unterschreiben, die
Unterschrift findet jedoch keine Beriicksichtigung bei der Ermittlung der Anzahl der
geleisteten Unterschriften.

Eine Einschrankung hierzu bildet das Verfahren der verteilten Elektronischen Unterschrift,
bei der die Auftragsdatei auch versandt werden kann, wenn die Zahl der notwendigen
Unterschriften an einem bestimmten Arbeitsplatz noch nicht erreicht wurde. Bei diesem
Verfahren ist es mdglich, dass die zweite Unterschrift durch eine andere fiir das Konto
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ermachtigte Person an einem anderen Ort geleistet werden kann (z. B. Verteilung der
Unterschriftsberechtigungen auf Mutter- und Tochterunternehmen).

MaRgeblich fur die Méglichkeit zur verteilten EU sind hier die auf dem Bankrechner fur den
jeweiligen Kunden/Teilnehmer und das Konto hinterlegten Einstellungen.

Grenzbetrag fur verteilte Unterschrift:

Der Parameter "Verteilte Unterschrift ab" gibt eine Betragsgrenze pro
Zahlungsverkehrsdatei vor, bei dessen Uberschreiten auch nicht ausreichend unterschriebene
Zahlungsverkehrs-Dateien an den Bankrechner gesendet werden kénnen. Diese Dateien
werden dann auf dem Bankrechner fir eine Zweitunterschrift von weiteren
Unterschriftsberechtigten auf anderen Kundensystemen bereitgestellt.

In diesem Fall ist es nicht mdglich, eine weitere Unterschrift auf dem die Erstunterschrift
leistenden Kundensystem hinzuzufiigen.

Tragen Sie den gewlinschten Limit-Betrag, ab dem auch nicht ausreichend unterschriebene
Zahlungsverkehrs-Dateien versandt werden kénnen, in das entsprechende Feld ein.

Der Eintrag einer "0" und ein markiertes Kontrollkastchen ("o = ) bedeutet, dass der Limitbetrag
von Null explizit beachtet werden soll, d. h. die verteilte Unterschrift ist immer moglich.

(&~ Beachten Sie bitte...
Bei "0" und einem fehlenden Haken im Kontrollkastchen dahinter ( "t/ - ) ist eine verteilte
Unterschrift nicht méglich.

Um von dem Verfahren der verteilten Elektronischen Unterschrift Gebrauch machen zu
kénnen, missen vorher auf dem Bankrechner gewisse kundenspezifische Parameter wie die
Mdoglichkeit zur Weiterleitung von Zweitunterschriften, die Zahl der Unterschriften, Berechtigung
zur Zweitunterschrift und teilnehmerspezifische Parameter wie Unterschriftsklasse und die
Kontozugriffsberechtigung eingestellt werden. Diese Einstellungen nimmt ihre Bank vor.

Allgemein gilt, dass die Eintragungen im Kundensystem nicht im Widerspruch zu den
Einstellungen am Bankrechner stehen sollten. Am Kundensystem ist es jedoch mdglich, engere
Grenzen flr die Unterschriftsberechtigung zu setzen (s. Kapitel 5.4.5: Registerkarte Limits
(Benutzer)).

So kann z. B. fir einen Einzelunterschriftsberechtigten (Unterschrifts-Klasse E) durch
Einstellung des maximalen Grenzbetrages ( 0 ' ), d. h. keine verteilte EU, und Setzen des
Parameters "Erforderliche Elektronische Unterschriften” auf "Zwei" die Leistung einer
Zweitunterschrift fir einen Auftrag innerhalb des Limit-Betrages erzwungen werden, der ohne
die Einstellung des Grenzbetrages problemlos hatte verschickt werden kénnen.

Andererseits kann ein nicht zur Einzelunterschrift berechtigter Teilnehmer mit Unterschrifts-
Klasse A durch Einstellen des Grenzbetrages auf 0 (o = ) erméachtigt werden, eine -sonst
durch eine Zweitunterschrift am selben System zu autorisierende- Auftragsdatei innerhalb des
Betrags-Limits im Rahmen der verteilten EU zu versenden.
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Funktionsumfang des Zusatzmoduls Limits - Ablauf der Limit-Prifung

Funktionsumfang

Das Modul "Limits" ist ein Zusatzmodul zum Programmsystem MultiCash 3.0 (in Verbindung mit der
Elektronischen Unterschrift).

Mit dem Zusatzmodul "Limits" haben Sie die Méglichkeit, individuelle Betrags-Limits fiir Unterschrifts-
Rechte verschiedener Benutzer festzulegen.

Sie kdnnen mit diesem Zusatzmodul organisatorische Strukturen bei der Leistung von Elektronischen
Unterschriften abbilden, was aufgrund der universellen Struktur der Elektronischen Unterschrift
normalerweise nicht mdglich ist.

Die Zahl der erforderlichen Unterschriften bzw. Kombinationen von autorisierten Unterschriften kann
getrennt fir jeden Zahlungstyp (Interne Uberweisung/Fremdiberweisung) eingestellt werden, um
unterschiedlichen Zahlungsrisiken Rechnung zu tragen.

Eine Unterschrift gilt als autorisiert, wenn der Auftragsbetrag innerhalb des Limits des
Unterschriftsleistenden liegt.

Die Berechtigung zur Unterschriftsleistung wird von diesem Zusatzmodul entsprechend Ihren
Vorgaben Uberpruft.

Ablauf der Limit-Priifung

Die Uberpriifung der Benutzer-Limits erfolgt in mehreren Schritten:
Schritt 1: Auftragsdatei-Analyse (Generierung der LIM-Datei)

Zusatzlich zur EU-Datei wird eine Limit-Datei erzeugt, deren Name sich aus dem Namen der
Originaldatei und der Endung *.LIM zusammensetzt (z.B. RFTAA40.LIM).

Abhéngig von den Parameter-Einstellungen zur Betragsermittlung enthalt diese *.LIM-Datei pro
Auftragswéhrung und jeweils fir interne und fir fremde Uberweisungen:

- den héchsten Auftragsbetragbetrag der in der Datei enthaltenen Auftrdge oder

- den hochsten Betrag der in der Datei enthalten Sammelauftrage (d. h. der logischen Datei) oder
- den Gesamtbetrag der Zahlungsverkehrsdatei (z. B. der RFT-Datei).

Schritt 2: Limit-Prufung

Dieser Schitt wird ausgefihrt, wenn Sie versuchen eine Datei zu unterschreiben.

Schritt 2a: Benutzer-Analyse
Die in der Limit-Datei (*.LIM) gespeicherten Betrdge werden in die Basiswahrung umgerechnet.
AnschlieRend wird der Unterschriftsdatensatz in den Datei-Manager eingestellt.

Dann erfolgt die Uberpriifung des Benutzers.
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Ist der Benutzer nicht berechtigt, Auftrage fiir diesen Uberweisungs-Typ zu unterschreiben, da er seine
Betrags-Obergrenze Uberschritten hat, wird die Unterschrift mit einer entsprechenden Fehlermeldung
als nicht autorisiert zurickgewiesen, z. B.:

Nicht autorisierte Unterschrift: Limit: EUR 9.999.999
Zahlbetrag: EUR  10.000.000 CHF 8.514.300
( umgerechnete Basiswéhrung Auftrags-Wahrung )

Eine Fehlermeldung erscheint und die Unterschrift wird nicht akzeptiert, wenn

- der Parameter "Basiswahrung" nicht gefillt ist

- der Kurs fiur die betreffenden Wahrungen in der Devisen-Hilfsdatenbank nicht vorhanden ist
- der Benutzer nicht in der Benutzer-Hilfsdatenbank aufgefiihrt ist.

Schritt 2b: Unterschrifts-Kombinations-Analyse

Nachdem die Benutzerunterschrift geprift wurde, wird die Kombination der Unterschriftsklassen (E, A,
B, F oder G) geprift unter Berticksichtigung der Eintrage in der Limits-Hilfsdatenbank und der
erforderlichen Unterschriften laut Eintrag in den Limits-Parametern.

Werden nicht genug Unterschriften gefunden, verbleibt der Eintrag "Wartet auf EU" im Dateimanager.
Die Eintrage stehen fiir weitere Unterschriften bereit.

alternativer Schritt 2c: Vorbereiten der Datei flr die verteilte Elektronische Unterschrift

Um eine Datei im Rahmen der verteilten EU an den Bankrechner zu senden, obwohl die
Unterschriftskombination oder die Anzahl der geleisteten Unterschriften noch nicht ausreichend ist,
wurde ein spezieller Parameter implementiert.

Dieser Parameter "Grenzbetrag fir verteilte Unterschrift" gibt eine Betragsgrenze vor, bei dessen
Uberschreiten auch nicht ausreichend unterschriebene ZV Dateien an den Bankrechner gesendet
werden kénnen. Diese Dateien werden dann auf dem Bankrechner fir eine Zweitunterschrift weiterer
Unterschriftsberechtigten auf anderen Kundensystemen bereitgestellt.

In diesem Fall ist es nicht mdglich, eine weitere Unterschrift auf dem die Erstunterschrift leistenden
Kundensystem hinzuzufiigen.

Die Datei wird mit dem Eintrag "Wartet auf DFU" im Dateimanager eingetragen und es ist mdglich, die
ZV-Datei direkt zu versenden.
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6.1.9 Registerkarte Dateiverschlisselung

Auf dieser Registerkarte nehmen Sie Einstellungen zur Dateiverschliisselung vor. Sie haben hier die
Mdglichkeit, fiir bestimmte Dateigruppen die Verschliisselung zu aktivieren. Folgen Sie dazu den
Anweisungen auf der Registerkarte.

F |

Systemparameter =NRCN X
Allgemein ] Programm Passwortverwaltung ] Automat pflegen
Elektronizche Unterschrift / Dateimanager ] Farbeinstellungen
Pflichtfelder / Schriftauswahl Dateiverschlusselung

Aldivieren / Deaktivieren der Verschlisselung
Wenn Sie diese Funktion aktivieren, wird jede zu verschiisselnde Datei automatisch
beim ersten Zugriff im Programm verschlisselt. Gehen Sie dazu bitte folgendermaken
vor:

- Markieren Sie unten den/die gewunschten Dateityplen)

- Starten Sie das Programm neu

Wenn auch Datenbanken verschlisselt werden sollen, fuhren Sie bitte zusatzlich im
Mendpunkt Datenintegritat testen’ fir alle Tabellen die Funktion .Datenbanken
reorganisieren und komprimiersn’ aus.

Zum Deaktivieren der Verschllsselung fihren Sie bitte die oben beschriebenen
Schritte analog aus. Bitte beachten Sie, dass verschlusselte Dateien nur dann
entzchllsselt werden, wenn das Programm die Datei emeut offnet.

I Sall die Dateiverschiisselung aktiviert werden ?

Individuelles Passwort fur die Verschllsselung inicht empfohlen)

Aus praktischen Grinden wurde die Verschilsselung so implemertiert, dass eine
verzchilsselte Datei mit jeder beliebigen Installation dieses Programmaystems
verarbeitet werden kann.

Sie konnen hier auch ein individuelles Passwort wahlen. Dann kann auf damit
verschllsselte Dateien nurin Umgebungen mit diesem Passwort zugegriffen werden.

Dieses Passwort kann fir bestehende Installationen erst nach einer kompletten
Entschiisselung geandert werden!

Bitte bedenken Sie: Wenn Sie das Passwort vergessen ist keine Verarbeitung oder
Entzchlizselung der damit verschliszelten Dateien mehr moglich.

Passwort: Bitte wiederholen:

Hier kdnnen Sie die zu verschlisseinden Dateiaten auswahlen:

Zu verschlusselnde Dateiart | -
[ Abgehotte Datsien von der Bank

[ Zu versendende Dateien

[]Generierte Anzeigedateien zu Entragen im Dateimanager
[] Generiertte Weiterverarbeitungsdatsien fnicht empfohlen, Addon eforderich) =

Druck Hilfe | | Speichem

m

Uber das vorhandene Kontrollkastchen kénnen Sie die Dateiverschliisselung aktivieren bzw.
deaktivieren. Markieren Sie das Kontrollkastchen, werden weitere Einstellmoglichkeiten aktiv.

Jede Datei wird dann mit einem internen Passwort verschlisselt. Das gewahrleistet, dass jede Datei
auch auf jedem System wieder entschlisselt werden kann (empfohlen).

Bei Bedarf kann ein individuelles Passwort hinterlegt werden. Der Zugriff ist dann auch auf anderen
Systemen nur mit diesem Passwort moglich (nicht empfohlen).

Markieren Sie schlieB3lich die Gruppen von Dateien, die verschlisselt werden sollen. Folgende
Dateiarten kénnen aktiviert/deaktiviert werden:

- Von der Bank abgeholte Dateien

- Zu versendende Dateien

- Generierte Anzeigedateien zu Eintragen im Dateimanager

- Generierte Weiterverarbeitungsdateien (nicht empfohlen, Add-On erforderlich)
- Datenbanken
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6.2 Systemparameter Cashmanagement

Im Gegensatz zu den lhnen aus dem Basismodul bekannten Systemparametern beziehen sich die
-Systemparameter Cashmanagement- nur auf die Cashmanagement-Funktionen des Programms. Sie
kénnen allerdings auch Auswirkungen auf andere Module haben.

Wegen der Vielzahl der einstellbaren Parameter sind diese auf zwei Registerkarten verteilt:

6.2.1
6.2.2

6.2.1 Registerkarte Konten / Ausziige / Umsaétze / Leitzinsen

Zur besseren Ubersicht sind einige Parameter zu Gruppen zusammengefasst, so z. B. fir

Registerkarte Konten / Ausziige / Umséatze / Leitzinsen
Registerkarte Valutensalden / Planungsdaten

Kontoinformationen
Umséatze / Ausziige

Leitzinsen

Kontoinformationen:

Systemparameter Cashmanagement =NECE X

Konten / Auszige / Umsatze / Leitzinsen | Valutensalden / Planungsdaten ]
Kortoinformationen
[ Fihrende Mullen ver Kontonummem beibehalten 7
Werwendungszweckdarstellung global fir alle Konten
| Dewtsch (14°27) |

I Loschen/archivieren von Kontoinformationen beim Programmstart
Laschen/archivieren von Kontoinformationen nach wieviel 30

Umsatze / Auszige
0 ¥ Negative Betrige in Ubersicht rot darstellen ?
Automatische Exportdatei fur Auszige generiert aus MT340-Datei

I =l
Automatische Exportdatei fur Umsatze generiert aus MT340-Datei
| =]

™ Vormerkposten in Exportdateien einstellen 7

r Klassische Auftraggeber Bank./Kontonummer zusatzlich in
= BIC/IBAN in WVD ausgeben 7

Leitzinsen
Loschen von Leitzinseintragen nach wieviel Tagen 7 0
Auszugshistorie
Auszugshistorie pflegen 7 Manatlich ﬂ
Loschen Auszugshistorie nach wieviel Monaten 7 0

Druck Hife || Speichem |

Fahrende Nullen vor Kontonummern beibehalten?
Uber diesen Parameter legen Sie fest, ob fihrende Nullen bei Kontonummern erhalten bleiben

2012

sollen oder nicht.
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ACHTUNG!

Wenn fiihrende Nullen vor Kontonummern erhalten bleiben sollen, muss diese Einstellung
vorgenommen werden, bevor der erste MT940-Satz fir ein Konto eingelesen wird, da die
Umformatierung wahrend des Einlesevorganges erfolgt und somit nicht mehr riickgangig zu
machen ist.

Verwendungszweckdarstellung global fur alle Konten

Die Anzeige der Verwendungszwecke innerhalb der Tagesausziige und Umsatze erfolgt
standardméaRig in 14 Zeilen a 27 Zeichen (Deutschland).

Diese Daten werden aus dem Feld :86: des jeweiligen MT940-Satzes entnommen und
entsprechend der in Deutschland tblichen Strukturierung dieses Feldes in die
Verwendungszweckzeilen eingestellt.

Uber diesen Parameter kann man nun die Verwendungszweckdarstellung fur alle Konten
dahingehend verandern, dass entsprechend dem international tblichen SWIFT-Format 6
Zeilen a 65 Zeichen unabhangig von erfolgten Strukturierungen des Feldes :86: angezeigt
werden. Darliberhinaus sind landerspezifische Varianten wahlbar wie Niederlande (=10 Zeilen
a 32 Zeichen) oder Tschechien (=16 Zeilen a 35 Zeichen).

Mdchten Sie die internationale Darstellung der Verwendungszweckzeilen jedoch nur fur
einzelne Konten, markieren Sie nicht diesen Parameter, sondern "setzen" statt dessen fur
diese speziellen Konten den entsprechenden Parameter auf der Registerkarte
Kontostammdaten (s. Kapitel 7.2.1; Parameter "Verwendungszweckdarstellung ).

ACHTUNG!

Diese Einstellung muss vorgenommen werden, bevor der erste MT940-Satz fiir ein Konto
eingelesen wird, da die Umformatierung wahrend des Einlesevorganges erfolgt und somit nicht
mehr riickgéngig zu machen ist.

Loéschen / Archivieren von Kontoinformationen beim Programmstart?

Nur wenn dieser Parameter markiert ist, erfolgt beim Aufruf des Programms die automatische
Léschung / Archivierungvon Kontoinformationen, die l&nger als der unter "Léschen / Archivieren
von Kontoinformationen nach wieviel Tagen?" angegebene Zeitraum im System gespeichert
sind.

Lassen Sie den Parameter unmarkiert, konnen "alte" Kontoinformationen nur tiber den
Menupunkt -Datei- / -L6schen / Archivieren alter Daten- manuell geléscht/archiviert werden.

Loéschen / Archivieren von Kontoinformationen nach wieviel Tagen?

2012

Stellen Sie hier ein, nach wieviel Tagen die gespeicherten Kontoinformationen automatisch
geléscht bzw. —sofern die Auszugshistorie aktiviert wurde- archiviert werden sollen. Das
entsprechende Eingabefeld nimmt eine maximal 4stellige Zahl auf, die die Anzahl der Tage
angibt, die ein Auszug mit den enthaltenen Umséatzen "aufbewahrt" werden soll.

Bei Aufruf des Programms (vgl. Parameter -Léschen / Archivieren von Kontoinformationen beim
Programmstart) bzw. bei Aufruf des Menlpunktes -Datei- / -Loschen / Archivieren alter Daten-
wird gepriift, ob die Frist fir die Speicherung der einzelnen Auszlige / Umséatze abgelaufen ist.
Ist dies der Fall, erfolgt eine Léschung, wenn darlber hinaus folgende Bedingungen erfillt sind:

. alle in den Ausziigen aufgefuihrten Umsétze sind alter als der Aufbewahrungszeitraum

. alle in diesen Auszligen aufgefiihrten Vormerkposten sind alter als der
Aufbewahrungszeitraum

. der zu léschende/archivierende Auszug ist nicht der letzte Auszug eines Kontos.

Der Lésch- bzw. Archivierungsvorgang wird nach der Rickfrage "Méchten Sie wirklich veraltete
Tagesauszige l6schen" nach Driicken der Schaltflache [OK] ausgefiihrt und kann Gber
[Abbrechen] abgebrochen werden.

Sie kénnen die Priifung der Aufbewahrungsfrist "ausschalten” indem Sie die Voreinstellung -0-
bestehen lassen.
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Umsatze / Ausziige:

Negative Betrage in Ubersicht rot darstellen?
Durch Markieren dieses Parameters konnen Sie sich in den Datenbankubersichten der Ausziige
und Umsétze Minus-Betrége rot darstellen lassen.

Automatische Exportdatei fir Ausziige generiert aus MT940-Datei
Grundsatzlich erhalten Sie bereits mit der Installation die vorgefertigte Steuerdatei
AUSZUG.WVD, die Ihnen die Erzeugung der Textdatei AUSZUG.TXT mit allen Auszugsdaten
ermoglicht. Es steht lhnen natirlich frei, eine eigene Steuerdatei zu erstellen oder die
vorgegebene zu editieren. Wahlen Sie hier Gber die Auswabhlliste die Datei aus, die als
automatische Exportdatei der Auszugsdaten dienen soll. Diese automatisch erstellte Exportdatei
wird mit jedem Einlesen von Kontoinformationen fortgeschrieben, wenn Sie den Menupunkt -
Export-Automat- im Meni -Verwaltung- / -Systemparameter - aktiviert haben (s. Kapitel 6.1.4:
Registerkarte Automat pflegen).

Automatische Exportdatei fir Umsétze generiert aus MT940-Datei
Grundsatzlich erhalten Sie bereits mit der Installation die vorgefertigte Steuerdatei
UMSATZ.WVD, die Ihnen die Erzeugung der Textdatei UMSATZ.TXT mit allen Auszugsdaten
ermdglicht. Es steht Ihnen natirlich frei, eine eigene Steuerdatei zu erstellen oder die
vorgegebene zu editieren. Wahlen Sie hier analog zu den Ausziigen Uber die Auswahlliste die
Datei aus, die als automatische Exportdatei der Umsatzdaten dienen soll. Diese automatisch
erstellte Exportdatei wird mit jedem Einlesen von Kontoinformationen fortgeschrieben, wenn Sie
den Menupunkt -Export-Automat- im Meni -Verwaltung- / -Systemparameter - aktiviert haben
(s. Kapitel 6.1.4: Registerkarte Automat pflegen).

Vormerkposten in Exportdatei einstellen?
Dieser Parameter hat Einfluss auf die Erstellung der automatischen Exportdatei UMSATZ.TXT.
Bei markiertem Parameter werden auch die in einem Auszug enthaltenen Vormerkposten in die
UMSATZ.TXT eingestellt.
Soll die Aufnahme der Vormerkposten unterbleiben, lassen Sie das Feld unmarkiert.

Klassische Auftraggeber Bank / Kontonummer zuséatzlich in BIC/IBAN in
Weiterverarbeitungsdateien ausgeben?
Ist dieser Parameter gesetzt, werden zusétzlich die klassischen (nationalen) BLZ-/Konto-Daten
in die Felder AG-BIC/AG-IBAN der AUSZUG.TXT/UMSATZ.TXT eingestellt, sofern BIC und
IBAN nicht vorhanden sind.
Soll dies unterbleiben, lassen Sie das Feld unmarkiert.

Leitzinsen:

Loéschen von Leitzinseintragen nach wieviel Tagen?
Stellen Sie hier ein, nach wieviel Tagen die gespeicherten Leitzinseintrage automatisch geléscht
werden sollen. Das entsprechende Eingabefeld nimmt eine maximal 4stellige Zahl auf, die die
Anzahl der Tage angibt, die die Leitzinsen in der Hilfsdatenbank Leitzinsen gespeichert bleiben
sollen. Tragen Sie hier eine "0" (Null) ein, so erfolgt keine automatische Léschung.
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Auszugshistorie:

Auszugshistorie pflegen?
Mit diesem Parameter legen Sie fest, ob und wenn ja, wie die Auszugshistorie fur das Modul
erfasst werden soll.

Sie haben die Wahl zwischen:
- Keine

- Monatlich

- Quartalsweise

- Halbjahrlich

- Jahrlich und

- Global.

Wird hier ein anderer Eintrag als -Keine- gewahlt, werden die Kontoinformationen beim Ldschen
/ Archivieren in einen historischen Bestand tberfiihrt. In den Auszugs- und Umsatzdialogen sind
diese Daten dann entsprechend der Auswahl monatsweise, quartalsweise, pro Halbjahr, pro
Jahr oder global abrufbar.

Die Dauer, fir die diese Informationen aufbewahrt werden sollen, geben Sie als Zahl von
Monaten hinter dem Feld "Léschen Auszugshistorie nach wieviel Monaten?" an.

(B Beachten Sie bitte:

Wenn Sie "0" angeben, bedeutet das, dass die auszugs- und umsatzhistorischen
Informationen nicht geléscht werden.
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6.2.2 Registerkarte Valutensalden / Planungsdaten

Zur besseren Ubersicht sind einige Parameter zu Gruppen zusammengefasst, so z. B. fiir

Valutarische Auswertungen
Planungsdaten

r ~
Systemparameter Cashmanagement | = | = i:h]
Konten / Auszige / Umsatze / Leitzinsen  Valutensalden / Planungsdaten l

Valutarische Auswertungen

c [ Samstagist Valutertag ?

Q Divisionefaktor fir Valutensaldenausgabe in 1.000 -

ﬂ Anzahl Tage fur Rickvalutierung Valutensalden ? 0

n Pnzahl Tage fir langfristige Valutenbetrachtung 7 14

n Begleitzetteldruck nach Disposition Keine A

ﬂ Anzahl Spaltten/Tage in Valutenbetrachtung ? 5

Planungsdaten

Anzahl Tage fur Loschvermerk bei Planungsdaten 1

Wieviele Stellen des VZ'es beim Abgleich beachten 7 0

Lizchen der ABG-Dateien nach wieviel Tagen 7 0

Loschen der LOE-Dateien nach wieviel Tagen 7 0

™ Léschen von Planungsdaten beim Programmstart ?

Laschen von Planungsdaten nach wieviel Tagen 7 0
Druck Hitfe | | Speichem

Valutarische Auswertungen:

Samstag ist Valutentag?

Wenn bei Ihren Banken auch samstags Umsatzverbuchungen stattfinden, Ublich z. B. bei
manchen auslandischen Banken, markieren Sie diesen Parameter. In die verschiedenen
Valutensaldenberechnungen innerhalb des Programmverlaufs flieBen dann auch die Samstage
ein.

Lassen Sie das Feld unmarkiert, bleibt es bei der Standardregelung, dass Samstage und
Sonntage bei der Valutenberechnung keine Berticksichtigung finden.

Divisionsfaktor fiir Valutensaldenausgabe

2012

Uber diesen Systemparameter kann die Ubersichtlichkeit der Darstellung von hohen Betragen
innerhalb der Valutensalden erhdht werden.

Insbesondere ist dieser Parameter auch dann von Bedeutung, wenn in die valutarische
Betrachtung auch Konten, die in auslandischer Wahrung mit einem gegentiber dem Euro hohen
Wahrungsfaktor, z. B. in Forint, Tolar usw., gefuihrt werden, einbezogen werden sollen.

Fur diese Fremdwahrungskonten kénnen die Betrage z. T. nicht korrekt angezeigt werden, da
die fur die Angabe vorgesehenen Maskenfelder zu klein sind. Durch Auswabhl eines geeigneten
Divisionsfaktors kdnnen auch "bisher zu grof3e" Betrdge angezeigt werden. Als Divisionsfaktoren
stehen zur Auswahl: 1, 10, 100, 1.000, 10.000, 100.000 und 1.000.000.
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Der von Ihnen gewahlte Divisionsfaktor wird bei der Berechnung der Valutensalden
zugrundegelegt. Sie kénnen Ihn jedoch auch in der Maske der Valutensalden noch jederzeit
andern.

Anzahl Tage fur Rickvalutierung Valutensalden?

Bei der Anwahl der Funktion -Valutensalden- erfolgt standardmaRig eine Vorbelegung des
Feldes "Stichtag" mit dem Systemdatum fir nachfolgend aufgerufene Auswertungen.

Wenn der Systemparameter mit einer Anzahl Tage grof3er O belegt ist, wird als voreingestelltes
Datum im Feld "Stichtag" das Systemdatum reduziert um die eingegebene Anzahl Tage
eingestellt.

Dabei werden Wochenenden aulRer Acht gelassen (Ausnahme: Samstag ist Valutentag? ist
markiert, dann werden Samstage natirlich mitberiicksichtigt).

Anzahl Tage fur langfristige Valutenbetrachtung?

Bei der Anwahl der Funktion -Valutensalden (langfristig)- erfolgt standardméRig eine
Betrachtung der Valutensalden in Abstanden von zwei Wochen (Vorbelegung des Parameters:
"14"). Sie kénnen die Vorbelegung abéndern, indem Sie hier eine andere Zahl eingeben, um z.
B. noch weiter in die Zukunft gehende Betrachtungen durchzufiihren.

Begleitzetteldruck nach Disposition

Nach einer Disposition erfolgt in der Regel der Ausdruck eines Begleitzettels zu jeder
versandten Datei.

Uber diesen Parameter legen Sie fest, ob und wie nach der Disposition der Ausdruck des
Begleitzettels erfolgen soll. Ihre Auswahl treffen Sie, indem sie zunachst den rechts neben dem
Feld befindlichen Abwartspfeil und dann einen der aufgelisteteten Eintrage anklicken.

Sie haben die Wahl zwischen:

- Keine

- Kurzaufstellung

- Einzelanzeige

- Komplett

- Einzelanzeige ohne Begleitzettel und
- Komplett ohne Begleitzettel.

Der Begleitzettel wird grundsétzlich als PDF erzeugt und in einem entsprechenden Reader
angezeigt. Hier kénnen Sie dann entscheiden ob Sie speichern und/oder drucken mdchten.
Wurde die Option Einzelanzeige oder Komplett ausgewahlt, werden zwei PDF-Dateien erzeugt
und gedffnet, eine mit dem Begleitzettel und eine mit der Einzelliste.

Anzahl Spalten/Tage in Valutenbetrachtung?

Bei der Auswahl der Funktion -Valutensalden- erfolgt standardmé&Rig eine Darstellung der
Valutensalden in funf Spalten, das bedeutet eine Betrachtung von funf Valutentagen
(Vorbelegung des Parameters: "5"). Sie kdnnen die Vorbelegung abéndern, indem Sie hier eine
andere Zahl (max. 99) eingeben, um die Zahl der nebeneinander angezeigten Spalten bzw.
Valutentage zu erweitern. Diese Einstellung wirkt auf alle Varianten der Saldentibersicht,
ausgenommen die Disposition.

L& Beachten Sie bitte:
Die gedruckten Listen bleiben unverandert beschrankt auf finf Spalten.

Planungsdaten:

Anzahl Tage fur L6schvermerk bei Planungsdaten

2012

Der in diesem Parameter eingetragene Wert wird bei allen automatisch, z. B. aus
Zahlungsverkehrsmodulen oder aus der Funktion [Disposition] (vgl. Cashmanagement Kapitel
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4.3: Disposition) erzeugten Planungsdaten in das Feld "Ldschen nach Tagen" eingestellt. Die
implementierten automatischen Léschroutinen fir Planungsdaten l6schen die Planungsdaten,
bei denen die im Feld "Léschung nach Tagen" angegebene Anzahl von Tagen nach der Valuta
verstrichen ist.

Wird dieser Parameter auf "0" gesetzt, bedeutet das, dass der Eintrag in den Planungsdaten nur
fir den aktuellen Tag gilt.

Wieviele Stellen des Verwendungszweckes (VZ) beim Abgleich beachten?
Als Voraussetzung fiir den Abgleich von Planungsdaten kann auch die Ubereinstimmung der
Verwendungszweckzeilen im Planungssatz und Umsatz festgelegt werden.
Mittels dieses Parameters geben Sie die Anzahl der Stellen des Verwendungszweckes ein, die
im Planungssatz und Umsatz zwingend ubereinstimmen mussen, bevor ein Abgleich erfolgen
kann.

Fur einen Verwendungszweck kdnnen bei Dateien, die aus den Zusatzmodulen 1ZV und AZV
erstellt werden, bis zu 27 Zeichen eingetragen werden. Bei Dateien, die aus anderen
Zusatzmodulen heraus erstellt werden, steht in der Regel eine dartber hinausgehende Anzahl
von Zeichen zur Verfligung.

Wenn die Vorbelegung "0" gesetzt ist, wird beim Plandatenabgleich der Verwendungszweck
nicht zum Vergleich herangezogen. Wissen Sie genau, dass z. B. immer die ersten 10 Stellen
mit einer bestimmten Bezeichnung (Referenz, Codierung) belegt sind, geben Sie hier die "10"
ein. Das Programm zieht dann nur diese ersten 10 Stellen zum Vergleich heran.

Haben Sie das Programmsystem mit der Funktion "Cashmanagement PLUS" installiert, stehen Ihnen
dartber hinaus noch folgende Parameter zur Verfigung:

Loschen der ABG-Dateien nach wieviel Tagen?
Bei der Durchfiihrung des automatischen Plandatenabgleichs werden in die ABG-Dateien
(ABGleich-Dateien) alle die Umséatze geschrieben, zu denen kein Planungsdatensatz
abgeglichen werden konnte.

Auf diese in den ABG-Dateien enthaltenen Umsétze kann Uber den manuellen
Plandatenabgleich wieder zugegriffen werden. Der Name der Dateien setzt sich zusammen
aus dem Datum (im Format "JJJJIMMTT") des Tages, an dem der automatische Abgleich
ausgefihrt wurde, und der Extension ".ABG". Eine am 23.12.2008 erstellte ABG-Datei befindet
sich unter der Bezeichnung "20081223.ABG" im Verzeichnis .\MCCW!IN.

Die ABG-Dateien bleiben solange gespeichert, bis die von lhnen Uiber den Systemparameter
bestimmte Speicherdauer in Tagen abgelaufen ist. Wenn Sie die Voreinstellung "0" bestehen
lassen, werden die Dateien nicht automatisch geldscht.

Loschen der LOE-Dateien nach wieviel Tagen?
Alle wéhrend eines Plandatenabgleichs geléschten Planungsdatenséatze werden in eine LOE-
Datei (LOEsch-Datei) geschrieben.

Auf diese in den LOE-Dateien enthaltenen geléschen Planungsdatensétze kann tber
Abgeglichen Planungsdaten wieder zugegriffen werden. Der Name der LOE-Datei setzt sich
zusammen aus dem Datum (im Format "JJJJIMMTT") des Tages, an dem der Abgleich
durchgefuhrt wurde, und der Extension ".LOE". Eine am 23.12.2008 erstellte LOE-Datei befindet
sich unter der Bezeichnung 20081223.LOE im Verzeichnis .\MCCWIN.

Die LOE-Dateien bleiben solange gespeichert, bis die von Ihnen Giber den Systemparameter
bestimmte Speicherdauer in Tagen abgelaufen ist. Wenn Sie die Voreinstellung "0" bestehen
lassen, werden die Dateien nicht automatisch geldscht.

Loéschen von Planungsdaten beim Programmstart?
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Durch Markieren dieses Parameters legen Sie fest, ob die Planungsdaten (s.
Cashmanagement-Kapitel 5) beim Programmstart geléscht werden sollen.

Die Tage, nach denen die Plandaten geléscht werden sollen, tragen Sie hinter dem Feld
"Léschen von Planungsdaten nach wieviel Tagen?" ein.

Bleibt der Parameter auf "0" (Standard), bedeutet das, es wird nicht geléscht.

Bei Installation des Zusatzmoduls "Avis- und Zusatzinformationen" wird die Registerkarte um folgende
Parameter erweitert:

Informationen fur Avise:

Anzahl Tage Valutenvorgabe fir Auslandsavise?
Hier legen Sie fir eingehende Auslandszahlungen, die von der Bank ohne Valuta bereitgestellt
werden, die Vorgabe fir die Belegung des Valutadatums fest.
Der Wert wird zum Einlesedatum addiert und in das Planavis als Valuta eingestellt.

Loschen Zusatzinformationen nach wieviel Tagen?
Stellen Sie hier ein, nach wieviel Tagen die Zusatzinformationen automatisch geléscht werden
sollen. Tragen Sie hier eine "0" (Null) ein, so erfolgt keine automatische Léschung (Standard).
Der Zeitraum muss kirzer sein, als der Aufbewahrungszeitraum fir Ausziige. Dadurch werden

die umfangreichen Zusatzinformationen unabhangig von den Buchungsdaten (der
Umsatzanzeige) vorzeitig geléscht.

N Die Zusatzinformationen werden ebenfalls geléscht, wenn der zugehotrige Auszug, Umsatz bzw.
+ | das zugehorige Konto geldscht wird.

Ordnungsbegriff fir Avise in Plandaten?

Geben Sie hier einen Ordnungsbegriff ein, mit dem Avise in den Planungsdaten (=Planavise)
gekennzeichnet werden sollen.
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6.3 Informations- und Protokollmanager

Der Informations- und Protokollmanager dient dazu, von einem Kreditinstitut empfangene Dateien, die
nicht standardmaRig vom Programmsystem verarbeitet werden, anzuzeigen und, im Falle von EU-
Protokolldateien, diese auch auszuwerten.

Weiterhin werden vom System generierte Meldungen und Dateien hier bereitgestellt.

Der Informations- und Protokollmanager, kurz IPM, wird zum Programmstart gestartet, wenn Sie auf
der Registerkarte Programm den Parameter "Info- und Protokollmanager starten" markiert haben.
Daneben sind weitere Parameter zur Steuerung des IPM auf der Registerkarte Programm zu finden (s.
Kapitel 6.1.2).

Uber den Meniipunkt -Info- und Protokolimanager- im Menii -Ansicht- blenden Sie den den Info- und
Protokollmanager ein bzw. aus.

ii CashManagement | = | Bl |

Datei Benutzer Kentoinformationen Kommunikation Hilfsdatenbanken Verwaltung  Ansicht  Hilfe

HONHUE OB Eaad s 8PP P

E|-- Informations- und Protokolimanager Der Informations- und  »
£z SEPA Zahlungsverkehr Prpt:;ollmarggelrl
. . zeigt Thnen aktuelle
P Es sind falllge Einzelauftrige vorhanden. Informationen zu
E‘" Datenferniibertragung vielen Punkten im
t.5Z Automatischer Download: DAT\verzeichnis_scl_erreichbare_ki.csv Programm an. 1
= |Eigener j
Im Anzeigefenster stehen Ordner ("Empfangene Dateien ..." , gekennzeichnet durch (&F)) fiir bis zu

vier verschiedene Dateitypen zur Verfugung, die Gber den Parameter "Dateitypen fur IPM" auf der
Registerkarte Programm aktiviert werden.

Weitere abgeholte Dateien werden im Ordner "Sonstige empfangene Dateien” angezeigt ().

Sobald Sie von lhrem Kreditinstitut Dateien der aufgeftihrten Dateitypen abgeholt haben bzw.
Meldungen vom System erhalten haben, &ndert sich das Symbol vor dem jeweiligen Ordner dieses
Dateityps.

Das Eintreffen einer neuen Datei bzw. einer neuen Meldung wird durch folgendes Symbol dargestellt:

2, AuRerdem erscheint der betreffende Ordnername fett und riickt an den Beginn der Liste der
Ordner.

Beim Anklicken des Ordnernamens werden im rechten Fenster des IPM Informationen zur Funktion
des Ordners eingeblendet.

Neu empfangene Eintrage werden innerhalb eines Ordners jeweils zu Beginn des entsprechenden
Zweiges in die bestehende Baumstruktur eingeflgt.

Nach dem Offnen der entsprechenden Ordner iber (#-) kénnen Sie durch Anklicken des
Dateinamens die Datei rechten Fenster des IPM zur Ansicht bringen. Die Auszeichnung durch

Fettdruck verschwindet anschlieRend. Das Symbol &ndert sich von neu auf (|1| ).

Zu einem spateren Zeitpunkt kdnnen Sie die Dateien aus den mit () gekennzeichneten Ordnern
("Historische ... Dateien™) heraus durch Doppelklick zur Ansicht bringen.

Der IPM ist insbesondere fiir den Dateityp "PTK" im Rahmen von FTAM-Ubertragungen von
Bedeutung.

Die mit FTAM Ubertragenen Zahlungsauftragsdateien werden erst dann von Ihrem Kreditinstitut
weiterverarbeitet, wenn auch die zu diesen Auftragen gehdrenden Unterschriftsdateien vorliegen.
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Den entsprechend bankseitig erstellten und von Ihnen per DFU abgeholten Protokolldateien kénnen
Sie entnehmen, ob die von Ihnen Gibertragenen Auftrage zusammen mit den zugehorigen
Unterschriftsdateien ordnungsgemal bei Ihrer Bank eingegangen sind.

Bei ZVDFU-Ubertragungen wird kein bankseitig erstelltes Protokoll benétigt, da bei diesem DFU-
Verfahren keine Elektronische Unterschrift geleistet werden kann.

Protokolle werden ebenfalls Gibertragen, wenn Sie mit MCFT und der dort enthaltenen Mdéglichkeit der
Verteilten Unterschrift arbeiten. Hier erhalten Sie ein Protokoll dartiber, wenn die
Zahlungsauftragsdatei an einen zweiten Zeichnungsberechtigten durch die Bank weitergeleitet wurde
und selbstverstandlich auch dann, wenn alle Unterschriften erfolgt sind.

Ein weiterer Ordner enthalt Meldungen zur Datenferniibertragung (@), z. B. wenn fur FTAM/FTP-
Bankparameterdateien die Verschlisselung noch nicht aktiviert wurde, ungiiltige Dateireferenzen im
Dateimanager festgestellt wurden etc. Entsprechende Warnhinweise sind mit folgendem Symbol

gekennzeichnet: @,

AuRerdem werden im IPM Hinweise auf fallige Zahlungsauftradge angezeigt.

Die Information Uber fallige Auftrage in einem Zahlungsverkehrsmodul wird bei Verlassen des
jeweiligen Moduls in den IPM eingestellt (ein Eintrag je Auftragsform). Dadurch ist diese Information
auch ohne den Start der ZV-Module verfligbar.

Mit einem Doppelklick auf den betreffenden Eintrag 6ffen Sie das entsprechende
Zahlungsverkehrsmodul, wo Sie die falligen Auftrage bearbeiten kénnen.

SchlieRlich werden automatisch generierte Druckauftrage im IPM angezeigt. Wurden automatische
Ausgabeauftrage definiert, die die Ausgabe im Automat "nach DFU" und als Ausgabeeinheit "PDF-
Datei" vorsehen (vgl. Kapitel 6.8.2: Ausgabeauftrage definieren), werden die erzeugten PDF-Dateien in
den IPM eingetragen (Eintrag bestehend aus selbstdefiniertem Ausgabeauftragsnamen, generiertem
PDF-Dateinamen und Einstelldatum).

Mit einem Doppelklick auf den betreffenden Eintrag bzw. durch Auswahl des Kontextmentieintrages -
Detailanzeige- (rechte Maustaste) 6ffnen Sie -wenn vorhanden- ein entsprechendes Anzeigeprogramm
fur die PDF-Dateien, sofern dies nicht Uber den Parameter "Aufruf von Fremdprogrammen zur
Dateianzeige nicht zulassen" auf der Registerkarte Programm (Kapitel 6.1.2) aus Sicherheitsgriinden
unterbunden wurde.

Sofern bei der Definition des Ausgabeauftrages als Ausgabeverzeichnis fur die PDF-Datei ein anderes
als das standardmafig vorgegebene gewahlt wurde, werden die erzeugten PDF-Dateien nicht
automatisch nach SchlieBen des Programms wieder geléscht. Die dazugehdrigen Eintrage im IPM
bleiben erhalten.

Uber die rechte Maustaste (-Satz I6schen-) kdnnen Sie Eintrage einzeln aus dem IPM léschen. Wenn
Sie die nachfolgende Abfrage mit [Ja] beantworten, wird auch die zugehdrige Datei im PDF-
Ausgabeverzeichnis geldscht.

Das Loschen kann auch automatisiert erfolgen, wenn Sie tGber den Parameter "Léschen von IPM-

Eintragen nach wieviel Tagen" auf der Registerkarte Programm (Kapitel 6.1.2) eine Ldschfrist
vorgeben, nach der die Dateien aus dem Verzeichnis entfernt werden.
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6.4 Auftragsarten

Im Meniipunkt -Auftragsarten- sind die vom Programm zur Ubertragung bzw. zum Abholen
anwahlbaren Auftragsarten (= Sessiontypen) hinterlegt.

Diese werden lhnen in Form einer Liste, die Aufschluss Gber den Typ, die Bezeichnung und die
Ubertragungsrichtung gibt, angezeigt.

Die Daten hierzu werden nach dem ersten Aufruf des Programmsystems bzw. nach einem
Programmupdate automatisch aus der Datei DADPROC.TYP im Unterverzeichnis .\MCCWIN\DAT
entnommen und in die Auftragsarten-Datenbank Glbernommen. Die Datenbank enthélt eine Vielzahl
von Auftragsarten. Nicht jede Bank kann alle diese Auftragsarten verarbeiten.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Auftragsarten- 6ffnet sich eine Datenbankibersicht, die alle
gespeicherten Auftragsarten enthalt. In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten"
bzw. "oben" sowie <Bild unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am
rechten Fensterrand betatigen.

-
28 Auftragsarten | =& -'EE'-J
Art Bezeichnung empfangsn sanden Desktiviert -

ACH Zahlungen im MT102 Format abholen

ACH | ACH Zahlungen im MT102 Format senden Mein Ja Ja

ACK | EBICS-Protokoll (PSR) Ja Nein Nein

AEA | Exportakkreditive senden Freitextnachr. Mein Ja Mein

AL lramnrta e lern Aitivn = amndan Craffroonalind Bloin 1~ hlnin i
N » » »

Selektion Alle deaktivieren | Hilfe | Meue Auftragzart |

Uber die Schaltflache [Alle deaktivieren] kénnen Sie samtliche Auftragsarten auf einmal deaktivieren.
Einzelne Auftragsarten deaktivieren Sie Gber den Kontextmenieintrag -Deaktivieren-.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kénnen Sie zu weiteren Banken blattern. Die Felder in der
Dialogbox Auftragsarten entsprechen denen in der Eingabemaske fiir eine neue Auftragsart, die im
folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neue
Auftragsart] an.
In die "leeren” Eingabefelder tragen Sie nacheinander die geforderten Daten ein.

é Nehmen Sie bitte KEINE Neuaufnahmen ohne entsprechende Anweisung Ihrer Bank vor.

Die Felder verteilen sich auf die folgenden Registerkarten

6.4.1 Registerkarte Auftragsarten
6.4.2 Registerkarte Interessen (nicht editierbar)
6.4.3 Registerkarte Ubertragungsarten

Uber [Speichern] nehmen Sie den neuen Eintrag bzw. Anderungen des Eintrags in das System auf.

Die zur Neuaufnahme bzw. Anderung erforderlichen Angaben teilt Innen Ihre Bank mit. Ihre Bank kann
Ihnen auch eine um individuelle Auftragsarten erweiterte DADPROC.TYP zur Verfligung stellen.
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6.4.1 Registerkarte Auftragsarten

Im Meniipunkt -Auftragsarten- sind die vom Programm zur Ubertragung bzw. zum Abholen
anwahlbaren Auftragsarten (= Sessiontypen) hinterlegt.

Auftragsarten | i@l_]—zh

Auftragsarten l Interesse ] Ubertragungsarten ]

Ausftragsart 12V |Inlandzahlungsvedtehrsdatei

[~ Empfangen Sessionnummer IC— "I—
[¥ Senden

[~ Folgende Einstellungen fir alle Auftragsarten Gbemehmen ?
Verwahrdauer ISD—

Anzahl Urterschriften |D—

Anzeigeform in Datei-Manager |Kompleﬂ ﬂ

[+ Datei sichem

[~ DFU-Protokoll unterdnicken

[~ DFO-Protokoll wenn maglich mit Einzelaufstellung
-

™ Planungsdaten generieren im Dateimanager

-

[ DFO-Protokell im Automaten drucken
[~ Auftragsart deaktivieren
-

j Loschen Hiffe

Die jeweiligen Feldbezeichnungen bedeuten im einzelnen:

Auftragsart

Bezeichnung

Richtung

dreistelliges Kurzel zur Beschreibung der Dateiart, z. B.:

STA Kontoinformationen abholen

FTB Beliebige Datei senden/abholen

IZV  Inlandszahlungsverkehrsdatei senden
INI  Passwort initialisieren

usw.

beschreibender Text zur Dateiart
in der die Ubertragung erfolgen soll

Empfangen : von der Bank abholen
Senden : an die Bank Ubertragen

LE™ Beachten Sie bitte:

Die nachfolgend gemachten Einstellungen (auf3er bei den letzten drei) werden global fur alle
Auftragsarten bernommen, wenn Sie das Kontrollkdstchen "Folgende Einstellungen fur alle
Auftragsarten tibernehmen?" markieren. D. h. die bei gesetztem Parameter bei einer
Sendeauftragsart gemachten Einstellungen gelten fir alle Sendeauftragsarten, Einstellungen bei
einer Abhol-Auftragsart gelten analog dann bei allen Abhol-Auftragsarten.

2012

Verwahrdauer

gibt den Zeitraum in Tagen fur die Aufbewahrung der tUbertragenen Dateien
an. Geben Sie hier die Anzahl von Tagen ein, nach der die Dateien (wie auch
die dazugehorigen Eintréage im Datei-Manager) der betreffenden Auftragsart
geldscht werden sollen.

Beim Eintrag von "0" werden die Dateien nach 30 Tagen geldscht.

Beachten Sie bitte hierbei den Zusammenhang mit dem Parameter "Datei
sichern".
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Sessionnummerr Nummer des neuangelegten Sessiontyps (= Auftragsart). Diese Nummer
muss eindeutig sein.

Anzahl Unterschriften
Mindestanzahl Unterschriften, die vorliegen miissen, bevor eine
Unterschriftsdatei an die Bank abgeschickt werden darf.
Hier ist eine Angabe nur dann erforderlich, wenn Sie auch das Modul EU (s.
DFU-Kapitel 6: Elektronische Unterschrift) installiert haben.

Anzeigeform im Datei-Manager
Hier legen Sie fur jede Auftragsart separat fest, wie die jeweilige Auftragsart
im Datei-Manager dargestellt werden soll. Sie haben die Wahl zwischen:

- Kurzaufstellung,

- Einzelanzeige,

- Komplett,

- Einzelanzeige ohne Begleitzettel und
- Komplett ohne Begleitzettel.

Wird die Anzeigeform auf "Einzelanzeige" oder "Einzelanzeige ohne
Begleitzettel" eingestellt und ist der Systemparameter "Anzeige von
Zahlungsdateien classic" deaktiviert (s. Kapitel 6.1.2: Registerkarte
Programm), so enthélt die Dateianzeige (s. DFU-Kapitel 5.1.1:
Datenbankibersicht Datei-Manager) zusatzliche Bedienelemente:

In der HTML-Anzeige stehen in der Zahlungseinzellbersicht weitere Funktionselemente zur
Verfligung, die das Priifen von Zahlungsdateien erleichtern sollen:

iy f\ | f\ [~ =l I

Typ Yaluta Partner Yerwendungszwreck Y ihrung Betrag

Uber die Plus-Schaltflache kénnen Sie die einzelnen Zahlungen eines Sammlers aus- bzw.
einblenden.

Uber Pfeiltasten kdnnen Sie Felder wie Valuta, Partner, Verwendungszweck oder Betrag auf- bzw.
absteigend sortieren lassen.

Beim Verwendungszweck steht zusatzlich ein Textfeld zur Selektion zur Verfligung.

Beim Betrag steht zusatzlich ein Feld zur Selektion mit Hilfe von Operatoren (gleich, gréer gleich,
kleiner gleich, groRer als, kleiner als) zur Verfligung.

Datei sichern legt fest, ob die Dateien vor dem Ldéschen nach Ablauf der Verwahrdauer in
Form einer Sicherungskopie im Unterverzeichnis .\SAV gesichert werden
sollen.

Das heildt fir Sendeauftrage, dass -wenn der Parameter "Datei sichern”
gesetzt ist- direkt nach der Ubertragung der Datei eine Kopie davon im
.\SAV-Verzeichnis gespeichert wird, wahrend die Originaldatei geldscht wird.
Ist der Parameter nicht gesetzt, bleibt die Originaldatei am Ursprungsort
bestehen.

Nach Ablauf der festgelegten Verwahrdauer werden die entsprechenden
Dateien geldscht, d. h. entweder in .\SAV-Verzeichnis oder im Originaldatei-
Verzeichnis.

Fur Abholauftrage gilt, dass eine abgeholte Datei zunéchst im Verzeichnis
.AMCCW!IN gespeichert wird. Ist der Parameter "Datei sichern" gesetzt, wird
nach der Verwahrdauer eine Kopie davon im ..\SAV-Verzeichnis gespeichert
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(wo sie unbegrenzt aufbewahrt wird!), wéhrend die Datei im Verzeichnis
.AMCCW!IN geldscht wird.

Ist der Parameter nicht gesetzt, wird die Datei nach der Verwahrdauer im
Verzeichnis .\MCCWIN gel6scht.

DFU-Protokoll unterdriicken
markieren Sie, wenn Sie das DFU-Protokoll unterdriicken méchten. Dann
unterbleibt ein Eintrag in dem sessiontypspezifischen Protokoll (allgemein:
DFUE_<Typ>.PTK), das Sie uber die entsprechenden Menupunkte ansehen
bzw. drucken konnen (s. Kapitel 6.10.4 bzw. 6.10.5). Die DFU-Protokolle
befinden sich im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT, z. B.:

Dateiname | Irn Ordner | Grafe | Tvp

a DFUE_IZY.PTE CAZMCTESTZ LY MCCWINIDAT 15 KE PTK-Datei
E DFUE_CCT.PTE CAZMCTESTZ \MCCWINIDAT TEE PTE-Dakei
DFUE_CCC PTE CAZMCTESTZ LYMC WM IMIDAT 4 kE PTE-Datei
a DFUE_CCMLPTE CAZMCTESTZ 1Y MCCWIMIDAT 4 kB PTE-Dakei

Bei Netzwerkinstallationen befinden sich die Protokolldateien im Rechner-
Verzeichnis unterhalb des ..\MCCWIN\DAT-Verzeichnisses.

DFU-Protokoll, wenn méglich mit Einzelaufstellung
markieren Sie, wenn Sie eine Einzelaufstellung der Zahlungen wiinschen.

Datei nach Verarbeitung durch alle Module I6schen
Ist dieses Kontrollkastchen gesetzt, wird eine empfangene Datei, nachdem

alle Module mit Interesse diese Datei verarbeitet haben, anschlieBend immer
sofort geldscht.

Planungsdaten generieren im Dateimanager
Um z. B. fur Dateien aus Fremdsystemen, die Uber den Datei-Manager
versandt werden, ebenfalls Planungsdaten zu generieren, muss bei der
Neuaufnahme des DFU-Auftrages ein entsprechendes Kontrollkéstchen
markiert werden. Durch Markieren dieses Parameters kann fir jede
Auftragsart die Markierung des Kontrollkastchens "Fiir diese Datei sollen
zusatzlich Planungsdaten neu generiert werden" vorbelegt werden (s.
DFU-Kapitel 5.1.1: Datenbankiibersicht Datei-Manager).

Eintrage nicht separieren fiir Anzeige im Dateimanager
Wird ein Protokoll einer Zahlungsverkehrs-Datei mit sehr vielen logischen
Dateien abgeholt, dauert das Abgleichen des Protokolls mit dem
Dateimanagereintrag und das Separieren der ESD-Datei fiir die Anzeige im
Dateimanager sehr lange. Durch Markieren dieses Parameters kann das
Erzeugen der ESD-Datei abgeschaltet werden.

Nicht global einstellbar sind:

DFU-Protokoll im Automaten drucken
Wenn Sie diesen Parameter markieren, werden fur die jeweilige Auftragsart
Eintrage im Druckautomaten erzeugt (s. Kapitel 6.8: Vorbereitete
Ausgabeauftréage). Die Loschfrist fur diese Protokolle ergibt sich aus der
bereits angegebenen Verwahrdauer.

Auftragsart deaktivieren
markieren Sie, wenn sie eine bestimmte Auftragsart fiir eine gewisse Zeit
deaktivieren mochten, ohne die Auftragsart aus der Liste der Auftragsarten
vollstéandig zu entfernen.
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:0S: Zusatzinfo entfernen aus empfangener Datei
Wenn Sie diesen Parameter markieren, werden Bankrechner-Informationen
in den sogenannten Omikron-Spezialsédtzen aus empfangenen STA-Dateien
(MT940; Non-SWIFT) entfernt.

6.4.2 Registerkarte Interessen

Die Registerkarte Interessen kann nicht editiert werden. Das Interesse der einzelnen
Applikationen an den verschiedenen Dateiarten wird Uber Scriptfiles bei der Installation
einer Applikation automatisch gepflegt.

Auftragsarten |5|E|—Ji3—

Auftragsarten  Interesse l Ubertragungsarten ]

Auftragsat |STA wilt- Tagesauszuge abholen

Interesse mcc zoa I -
WO ’— - ’— E
Fo oo [ e 1

j j Léschen | Hiffe | |

Diese Registerkarte enthalt die "Interessen” der einzelnen Applikationen an den verschiedenen
Auftragsarten. Durch die Vergabe von "Interessen" wird sichergestellt, dass alle Applikationen,
die Zugriff auf bestimmte Auftragsarten haben mussen, diese auch zur Verarbeitung genau
einmal zur Verfligung gestellt bekommen.

Das Cashmanagement hat z. B. ein "starkes Interesse" an den mit der Auftragsart "STA" von
der Bank abgeholten Kontoinformationen.

Die per DFU abgerufenen Dateien werden - unabhéngig von der festgelegten Verwahrdauer -
solange nicht geléscht, bis alle die mit "starkem Interesse" angemeldete(n) Applikation(en) die
so gekennzeichnetenDaten verarbeitet hat (haben).

Meldet eine Applikation "normales Interesse" an, werden die zur Verarbeitung erforderlichen
Daten geldscht, wenn die Verwahrdauer tberschritten wird. Der Léschvorgang erfolgt
unabhéngig davon, ob die Applikation die Daten bereits verarbeitet hat oder nicht.
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6.4.3 Registerkarte Ubertragungsarten

Uber die Registerkarte "Ubertragungsarten" rufen Sie Angaben zum Ubertragungsverfahren, Attributen
usw. auf.

Auftragsarten =HECE X

Auftragsarten ] Interesse  Ubertragungsarten l

Auftragsat |2V Inlandzahlungsverkehrsdatei

DF0-Verfahren Attribute
W FTAM [ Inter-System [V Datei ohne EU
v ZVDFU/MCFT ™ EBICS W Datei mit EU
W BTX [~ MC-ZKB -
v Flam-Ko
[ BankLink ™ MCITS B e
I Fides [~ EDITran Recordlange 128
[~ NDC [~ SWIFT
[~ Citibank InfoPol Anzahl Bits 2
[ Bebac3 :
Muttersessiontyp
W FTP
[w HECI [ Michtsignifikante Satzlange
[~ MC-Lokal . -
~ uBs [ Signifikarte Satzlangs
W HBCI-PLUS
7B MNachste Auftragsnummer
[~ WOP-API ADDD

j j Léschen | Hiffe | |

DFU-Verfahren, die eine Ubertragung der Daten der jeweiligen Auftragsart erlauben, z. B.:

. FTAM

. ZVDFU/MCFT
. BTX

. BankLink

. Fides

. NDC

. Citibank InfoPool
. Etebac3

. FTP

. HBCI

. MC-Lokal

. UBS

. HBCI-PLUS
. LZB

. WOP-API

. Inter-System
. EBICS

. MC-ZKB

. MC-ITS

J EDITran

. SWIFT

Attribute der zu Ubertragenden bzw. abzuholenden Datei, die fur diese Dateiart zulassig sind. In der
aktuellen Programmversion wahlen Sie zwischen

. Datei ohne Elektronische Unterschrift
. Datei mit Elektronischer Unterschrift
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6.4.3 Registerkarte Ubertragungsarten

Bei allen Sende-Auftragsarten sind standardmaRig beide Attribute mit einem [x] versehen. Eine solche
Auftragsart ist u. a. die Auftragsart 12V (Inlandzahlungsverkehrsdatei). Die Markierung der beiden
Attribute bedeutet, dass Dateien zu dieser Auftragsart sowohl mit als auch ohne eine Elektronische
Unterschrift zum ausfihrenden Kreditinstitut Gbertragen werden kdnnen.

Abhol-Auftragsarten sind standardmafig nur mit dem Attribut "Datei ohne Unterschrift" versehen. Ein
Beispiel hierzu ist der Sessiontyp STA (Swift-Tagesausziige).

FLAM- Komprimierung
Dieses Attribut gibt an, ob Dateien dieses Sessiontyps mit FLAM komprimiert sein dirfen. Ein MUSS
zur Dateikomprimierung mit FLAM besteht jedoch nicht. Die Software fir das

Komprimierungsverfahren FLAM wird als Zusatzmodul zum Programmsystem installiert.

Recordlange gibt die Lange eines Satzes in einer Datei an, wobei die Angabe "-1" variable Satzlange
bedeutet.

Anzahl Bits, mit denen eine Information codiert ist.

7
8

es kommen nur 7-Bit-Werte in der Datei vor, z. B. DTAUS-Dateien ohne Umlaute).
es kdnnen auch 8-Bit-Werte in der Datei auftreten, z. B. Briefe mit Umlauten nach IBM-
Konvention.

Muttersessiontyp

Der Muttersessiontyp ist eine Auftragsart, die im Format mit dem hier angezeigten Sessiontyp
identisch ist. Sessiontypen, die einem Muttersessiontyp zugeordnet werden, werden bezuglich der evtl.
erforderlichen Elektronischen Unterschrift (EU) und der Protokollierung genau so behandelt, wie der
Muttersessiontyp.

So sind z. B. die Sessiontypen DTE (Eilauftrag Inlandzahlungsverkehr), IZL (DTAUS-Datei mit
Lastschriften), IZG (DTAUS-Datei mit Uberweisungen) und KKZ (Kontokonzentration / Saldoausgleich)
dem Muttersessiontyp IZV (Inlandzahlungsverkehrsdatei) zugeordnet.

Signifikante Satzlange bzw.

Nichtsignifikante Satzlange

Diese Parameter geben an, ob bei der Ubertragung binérer Daten (Sessiontyp FTB) die Satzlange
beachtet wird oder beliebig ist. Verschlisselte Daten werden z. B. immer mit nichtsignifikanter
Satzlange Ubertragen.

Nachste Auftragsnummer

An dieser Stelle wird fir die jeweilige Auftragsart die nachste Auftragsnummer angezeigt. Dadurch
kann im Fall einer Datenrticksicherung die Vergabe von doppelten Auftragsnummern verhindert
werden, indem hier ein passender Startwert fir die Auftragsnummern eingetragen wird.

Andern eines bestehenden Eintrages
Sie wahlen aus der Liste den zu editierenden Eintrag aus. Mit einem Doppelklick oder mit der
Option -Detailanzeige- aus dem Rechte-Maustasten-Meni rufen Sie die entsprechende
Eingabemaske auf und tragen die erforderlichen Anderungen ein. Die Bedeutung der einzelnen
Felder sind in den Erlauterungen zur kompletten Neuaufnahme eines Eintrages beschrieben.

Fiigen Sie die gewiinschten Anderungen in die vorgegebenen Felder ein. Vorherige
Eintragungen kénnen Sie hierbei einfach tiberschreiben. Uber die Funktion [Speichern] nehmen
Sie nun die Anderungen in das System auf. Sollten Sie die Anzeigemaske mit <ESC> verlassen,
erfolgt zunachst die Abfrage, ob Sie die Anderungen verwerfen wollen, bevor Sie wieder in die
Auflistung der Auftragsarten zurtickkehren.

# | Nehmen Sie bitte von sich aus KEINE Anderungen ohne Riicksprache mit Ihrer Bank vor.
[]
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6.4.4 Auftragsarten aktualisieren

Loéschen eines bestehenden Eintrages

Sie wahlen aus der Auflistung den zu I6schenden Auftrag aus. Das Rechte-Maustasten-Menti
bietet Ihnen die Option -Satz I6schen- an. Nach positiver Beantwortung der Sicherheitsabfrage
wird der Datenbankeintrag geldscht.

Wollen Sie vor dem Ldschen einen Blick auf die Detailanzeige werfen, bietet Ihnen hier das
Rechte-Maustasten-Meni die Option -Detailanzeige- an. In der Maske zum Datenbankeintrag
finden Sie die Schaltflache [L6schen]. Erst nach positiver Beantwortung der Sicherungsabfrage
wird der Datenbankeintrag geléscht; Sie kehren zur Datenbankibersicht zurtick.

Nehmen Sie bitte von sich aus KEINE Léschung ohne entsprechende Ricksprache mit Ihren
Kreditinstituten vor.

6.4.4 Auftragsarten aktualisieren

Zur Erleichterung der Pflege der Auftragsarten kann Ihnen lhre Bank eine Datei zur Verfiigung stellen.
Der Name der Datei lautet standardméafilig DADPROC.TYP. Das Programm akzeptiert aber auch jeden
anderen Dateinamen, solange die einzulesende Datei den vorgeschriebenen Aufbau aufweist.

Das Einlesen der DADPROC.TYP erfolgt automatisch, wenn Sie nach einer durchgefuhrten
Neuinstallation bzw. nach einem Programmupdate das Basismodul zum ersten Mal starten. Dies
ist dann erforderlich, wenn ein Update der DADPROC.TYP erforderlich ist.

Eine einmal eingelesene DADPROC.TYP wird unter der Bezeichnung DADPROC.SAV im
Verzeichnis .\DAT gesichert.

Der Einlesevorgang erfolgt automatisch ohne Ihr weiteres Zutun. Es werden immer nur Ergdnzungen
der Datenbank vorgenommen. Vorhandene Eintrage werden nicht berschrieben. Es werden keine
Eintréage geldscht.
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6.5 Datenintegritat testen

Uber den Meniipunkt -Datenintegritat testen- konnen Sie priifen, ob die Datenstruktur der im
Programmsystem verwendeten Datenbanken in einem einwandfreien Zustand ist. Bei der
Reorganisation werden die "alten" Index-Dateien geléscht und durch neu erstellte ersetzt.

. Sie sollten eine Datenbank-Reorganisation im Netz nur durchfihren, wenn
* | MultiCash auf keiner zweiten Workstation gestartet ist. Ansonsten ist eine
Reorganisation nicht moglich!

LE™ Beachten Sie bitte:
Fuhren Sie bitte vor der Reorganisation der Datenbanken eine Datensicherung durch.
Sollte es auch irgendeinem Grunde nicht méglich sein, die Reorganisation ordnungsgeman
durchzufiihren, kann es u. U. zu Datenverlusten kommen. In diesem Fall kann das
Programmsystem wieder auf die per Datensicherung gesicherten Datenbanken zurtickgreifen.
Achten Sie darauf, dass fur eine erfolgreiche Reorganisation aller Datenbanken die DFU-Leiste
des Programms nicht aktiv sein darf.

Sie starten den Test auf Datenintegritéat und die Datenbank-Reorganisation, indem Sie im Men -
Verwaltung- den Menipunkt -Datenintegritat testen- anklicken.

In einem Fenster werden lhnen alle vorhandenen Datenbanken unter Angabe von Status, Modulkiirzel,
Datenbankkuirzel und -bezeichnung sowie der Anzahl der vohandenen Datenséatze angezeigt.

Zunéchst sollten Sie den Zustand der Datenbanken prifen, indem Sie die Schaltflache [Test
beginnen] anklicken. Es erfolgt dann eine Priifung aller Datenbanken auf Integritéat der Daten. Das
Ergebnis der Prufung wird anschlie3end in der Spalte Status anhand kleiner Symbole und einer kurzen
Beschreibung des evtl. aufgetretenen Fehlers dargestellit.

Datenbanken mit intakter Datenstruktur werden durch einen griinen Haken (not recommended, add-on
required'*tf"’) gekennzeichnet. Wurden Fehler in der Datenstruktur festgestellt, so werden die

betroffenen Datenbanken mit einem Ausrufezeichen in einer roten Kreisflache (-') markiert. Flr diese
Datenbanken kdnnen Sie nun eine Reorganisation der Datenstruktur vornehmen.

Datenintegritat testen I.—'E:;-J
Status Modul D atenbank Bezeichnung Satze -
o MCC USERZ2 Higtarizche Benutzerdaten 0
L4 MCC FROFILE D atenprofile 105
o MCC GROUP Benutzergruppen 3
o MCC RMAME Rechremarnen im Metzwerk 1
o MCC STRIMG Zusatzliche Menlipunkte 40
o MCC PRMAUTO Automatizche Duck auftrage 2
o MCC L300RPR Furiktionzprofile 43
o MCC CPZINS Hilfzdatenbank Leitzinsen 0
o MCC USERPW Palworthistorie Benutzer 7
o MCC OMACCESS Hilfzdatenbank Zugriffzklazsen 1
o MCC ACCCLASS Hilfzdatenbank. Organisationseinheiten 0 =
o MCC OmMMCCSEL Abgespeicherte Selektionen 2
o MCC COUMTRY Hilfsdatenbank, Landar 257
o MCC DEVHIST Histarizche Devisenkurse 0
o MCC UMSATZRD Belegdaten LUmsatze 0 -

| Hilfe | | Test beginnen
|
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6.5 Datenintegritat testen

Die zu reorganisierenden Datenbanken kdnnen durch Maus-Tasten-Kombinationen ausgewahlt
werden.

. Sie markieren eine einzelne Datenbank mit der linken Maustaste.
. Durch Driicken der <Strg>- und der linken Maustaste lassen sich mehrere Eintrage markieren.
. Ein zusammenhangender Block von Datenbanken kann ausgewahlt werden, in dem Sie mit der

linken Maustaste die erste zu diesem Block gehdrende, zu reorganisierende Datenbank
markieren und dann die Markierung ebenfalls mit der linken Maustaste bei gleichzeitig
gedruckter <Umschalt>-Taste bis zur "letzten" zu diesem Block gehdrenden Datenbank
erweitern.

. Ein zusammenhangender Block von Datenbanken kann dariiber auch ausgewahlt werden, in
dem Sie die <Umschalt>-Taste gedrtickt halten und die Markierung mit den Cursortasten
erweitern.

Die Reorganisation der markierten Datenbanken starten Sie durch Anklicken der Schaltflache
[Markierte Datenbanken reorganisieren].

Wenn Sie gleichzeitig ungenutzten Speicherplatz, der durch geléschte Datenséatze belegt ist (d. h. die
Satze wurden als geldéscht markiert, aber nicht physikalisch entfernt), freigeben méchten, starten Sie
den Vorgang uber die Schaltflache [Markierte Datenbanken reorganisieren und komprimieren].
Die Spalte Status gibt anschlieBend Hinweise auf evtl. aufgetretene Fehler. Bei erfolgreicher
Reorganisation einer Datenbank &ndert sich zudem das Hinweissymbol:

7

Reorganisation ohne Aufruf von MultiCash

Es ist moglich, die Datenbank-Reorganisation auch véllig eigenstandig z. B. Uber ein separates Icon in
der MultiCash-Programmgruppe zu starten, d. h. nicht erst nach dem Start von MultiCash tber den
oben beschriebenen Meniipunkt. Dazu missen Sie lediglich eine Verknipfung mit der LOADER.EXE
im .\MCCWIN\PRG-Verzeichnis erzeugen, die wahlweise folgende Aufrufe fur entsprechende
Aktionen enthalt:

Aktion Aufruf

Reorganisation nur der defekten Datenbanken LOADER.EXE /REORG
Reorganisation nur der defekten Datenbanken und LOADER.EXE /REORG_PACK
Komprimierung der reorganisierten Datenbanken

Reorganisation und Komprimierung aller Datenbanken LOADER.EXE /REORG_PACK_ALL

Ein Icon dafir ist nicht implementiert, kann von Ihnen aber leicht selbst erstellt werden, z. B.:

T

Rearganisation
auiierhalb wan
MulkiCash
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6.6 Datensicherung

Die Datensicherung erfolgt unter dem Menupunkt -Verwaltung- / -Datensicherung-.

. Sie sollten eine Datensicherung im Netz nur durchfiihren, wenn MultiCash auf keiner
* | zweiten Workstation gestartet ist. Ansonsten sind Datenverluste moglich.

Sind noch andere Benutzer im Netzwerk aktiv, erfolgt ein Hinweis darauf und die Datensicherung
startet erst nach zwei Minuten, in denen eine Benachrichtigung der Benutzer erfolgt und sie die
Chance bekommen, ihre Anwendung zu schlieRen. Im Dialog wird die Anzahl der noch aktiven
Benutzer sowie die Restwartezeit bis zur Datensicherung in Sekunden angezeigt. Sie kénnen den
Prozess durch Driicken der Schaltflaiche [Abbrechen] beenden.

Zunéachst werden samtliche MultiCash-Verzeichnisse nach zu sichernden Dateien durchsucht.
AnschlieRend werden die zu sichernden Dateien mit ihren Pfadnamen in einem grofR3en Sichtfenster
angezeigt. Die Aktionszeile im oberen Bildschirmbereich wechselt dabei von "Durchsuchen
Verzeichnisse, bitte warten... " auf "Ihre Dateien werden nach A: gesichert. ".

. Die Datensicherung erfolgt normalerweise auf dem Diskettenlaufwerk, in der Regel ist dies

* | A:\.. Das Laufwerk kann aber tber den Parameter "Verzeichnis fur die Datensicherung" auf
der Registerkarte Allgemein unter -Verwaltung- / Systemparameter- umgesetzt werden (s.
Kapitel 6.1.1).

Unterhalb des Sichtfensters erscheint eine Anzeige mit der Anzahl der zu sichernden Dateien sowie
der GroRRe der zu sichernden Dateien. Angezeigt wird die GesamtgréRe der Dateien im
unkomprimierten Zustand. Bei der Datensicherung erfolgt automatisch eine Komprimierung. Sie
starten die Datensicherung durch Drucken der Schaltflache [Datensicherung beginnen]. Andernfalls
stoppen Sie den Vorgang Uber [Beenden].

Nach Betatigen der Schaltflache [Datensicherung beginnen] startet die Datensicherung auf dem von
Ihnen Gber den Systemparameter "Verzeichnis fiir die Datensicherung” (s. Kapitel 6.1.1)
angegebenen Laufwerk.

Die Aktionszeile wechselt dann auf: "Dateien werden gesichert, bitte warten... ".

Wahrend der Datensicherung kann anhand zweier Statusanzeigen verfolgt werden, wie weit der
Kopiervorgang fortgeschritten ist. Die linke Anzeige zeigt den Status der aktuell bearbeiteten Datei an,
wahrend die Anzeige rechts davon den Fortschritt des gesamten Vorganges anzeigt.

Sollte die Gro3e der komprimierten Datei bei Speicherung auf Diskette die Uibliche Diskettengrofle
Uberschreiten, werden Sie vom Programm aufgefordert, (eine) weitere Diskette(n) einzulegen.

Datensicherung Y
lhre D aten werden nach A% gesichert.
E:vmutlang NS DAT WA PAR -

E:\mullang a2 WINSDATWAZVE RO PAR
E:-\mullang a2y wIMSDAT WA WINFRLISF
E:\mullang a2 WINSDATAEUROCONY PTE
E:Amullang a2y wIMNSDATAKEMNZAHL WD
E:\mullang a2 WM SDATMARCHAND WD
E:\mullang a2y wANSDATYWAREN WD
E:\mullang a2 WIMNAD AT YWAN ALS
E:\mullang a2 wINSD AT WECK WD
E:\mullanghaZy MY 1101110042
E:-\mullangCC3win\DAT \BANKEM WD
E:\mullangCC3winhDAT \BANKS WD
E:\mullangyCC3win\DATACC I PAR
E:\mullangtCC3win\DATAWCCIEURD PAR
E:\mullanatCC3winDATWCCIWINDE.ISF

Zu sichemnde Dateien Griale

724 528834490

[ atenzicherung beginnen | Beenden | Hilfe
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6.6 Datensicherung

Nach Abschluss der Datensicherung erscheint in der Aktionszeile die Meldung "Datensicherung
beendet. " Sie schlie3en die Datensicherung Uber die Schaltflaiche [Beenden].

Aufforderung zur Datensicherung bei Programmende

Das Datum der letzten Datensicherung wird gespeichert. Wurde langere Zeit keine Datensicherung
mehr durchgefiihrt, erscheint beim Beenden des Programm ein Dialog, in dem das Datum der letzten
Datensicherung angezeigt wird, zusammen mit dem Hinweis, dass die letzte Datensicherung bereits
langer zuriickliegt und aus Sicherheitsgriinden eine Datensicherung durchgefiihrt werden sollte.

Uber diesen Dialog kann auch das Intervall festgelegt werden, wann diese Abfrage nach einer
Datensicherung erscheinen soll ("Abfrage auf Datensicherung alle wieviel Tage?". Geben Sie dazu
die gewiinsche Anzahl von Tagen in das dafiir vorgesehene Feld dahinter ein. Diese Einstellung kann
auch Uber einen entsprechenden Parameter verandert werden (s. Kapitel 6.1.1: Registerkarte
Allgemein).

Durch Markieren des Kontrollkéstchens "Abfrage auf Datensicherung ab jetzt immer unterdricken’
kénnen Sie die Abfrage auch komplett abschalten. Diese Einstellung kann ebenfalls Giber einen
entsprechenden Parameter verandert werden (s. Kapitel 6.1.1: Registerkarte Allgemein).

Wahrend das Datum der letzten Sicherung sowie das Intervall fiir alle Rechner global gespeichert wird,
wird das Unterdriicken der Abfrage fur den jeweiligen Rechner gespeichert.

Sie kdnnen den Dialog ohne Starten der Datensicherung verlassen, indem Sie die Schaltflache [Keine
Datensicherung] driicken. Die Abfrage erscheint dann wiederum beim nachsten Programmende.
Uber die Schaltflache [Datensicherung jetzt starten] kénnen Sie die Datensicherung sofort in Gang
setzen (s. 0.).

Datensicherung durchfithren ? L—EE'-,I

Die letzte D atensicherung wurde durchgefubrt am 310811

Die letzte D atenzicherung lizgt langere Zeit zuriick. Sie sollten jatzt
hier auz Sicherheitzgriinden eine D atensicherung starten |

Abfrage auf Datensicherung alle wieviel Tage 7 0
-

Abfrage auf D atensicherung ab jetzt immer unterdriicken

Keine D atengicherung | | Datensicherung jetzt starten I
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Datensicherung zurtickholen

Zum Wiedereinspielen gesicherter Daten in das System steht lhnen in der MultiCash-
Programmgruppe das Icon "Datensicherung zuriickholen"

il

D atenszicherng
zunickholen

zur Verfligung.

Sie sollten ein Zurtcksichern im Netz nur durchfihren, wenn MultiCash auf keiner
zweiten Workstation gestartet ist. Ansonsten sind Datenverluste moglich.

Achten Sie bitte zum erfolgreichen Zurticksichern darauf, dass die MultiCash-Anwendung
komplett geschlossen ist.

Nach Anklicken des Symbols werden Sie zunachst aufgefordert, in Laufwerk A: die Diskette mit der
Datensicherung einzulegen, deren Datei-Name gebildet wird aus A:\wbackup.nnn, wobei nnn einer
vom Programm bei der Datensicherung vergebenen laufenden Nummer entspricht.

Sie starten das Zurtickholen durch Driicken von [OK]. Andernfalls stoppen Sie hier mit [Abbrechen].

Nach Driicken von [OK] wechselt die Aktionszeile auf: "Informationen der letzten Datensicherung
werden ermittelt, bitte warten... ". Gleichzeitig werden Sicherungsdatum und -zeit angezeigt. Sind die
Informationen ermittelt, wechselt die Anzeige auf: "Die ausgewahlten Dateien werden von A:\
zuriickgesichert. " Sie kdnnen alle Dateien markiert lassen oder auch nur einzelne Dateien markieren,
um sie dann zurtickzusichern. Die Markierung kénnen Sie wie Ublich erweitern, indem Sie die
Markierung bei gedrickter Shift-Taste blockweise bzw. bei gedriickter Ctrl-Taste einzeln ausdehnen.
Das Zurtickholen der Daten starten Sie, indem Sie die Schaltflache [Datensicherung zurtickholen]
dricken.

Anderenfalls stoppen Sie den Vorgang Uber [Beenden].

AnschlieRend werden Sie nochmals aufgefordert, die Diskette mit den zuriickzusichernden Dateien
einzulegen. Sie starten mit [OK]. Andernfalls stoppen Sie hier mit [Abbrechen].

Neben der Anzeige der Anzahl und der Gréf3e der gesicherten Dateien erscheint beim Zurticksichern
eine Anzeige der Anzahl der zuriickgesicherten Dateien. Der Fortgang des Zurlcksicherns wird
wiederum anhand zweier Statusanzeigen fur die aktuelle Datei sowie fir den Gesamtbestand
angezeigt.

Nach Abschluss des Zuriickholens, was durch die Meldung: "Zuriicksichern der Daten beendet."
angezeigt wird, schlie3en Sie den Vorgang mit [Beenden] ab.

Beachten Sie bitte, dass beim Einlesen der Sicherungsdateien das Programm nicht
gestartet sein darf!
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6.7 Beliebige Textdatei anzeigen

Uber den Meniipunkt -Beliebige Textdatei anzeigen- bzw. liber das Icon

-

kdnnen Sie Dateien aus bestehenden Unterverzeichnissen auswéahlen und am Bildschirm zur Ansicht

bringen.

CE™ Bitte beachten Sie ...
Haben Sie auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter "Funktionsmenu”

aktiviert, ist der Menlpunkt -Beliebige Textdatei anzeigen- nicht mehr im Verwaltungsmenu

enthalten. Zum Aufruf Gber die Tastatur steht er dann im Men( -Funktionen- unter -Beliebige

Textdatei anzeigen- zur Verfugung.

Es offnet sich ein Auswahlfenster, das in mehrere Bereiche unterteilt ist.

ii Beliebige Textdatei anzeigen [ﬂh,l
Suchen in: | | testtest j e« ck B
e MName = Anderungsdatum Typ
gy
ZuletAbesucht = bl et 25,06.2003 11:10 Textdokur
|| b2bd 25.06.2003 11:11 Textdokut
- b3 250620031148 Textdokur
Desktop || freetext.old 0812.2000 12:18 OLD-Date
- | latein.bd 20.03.2001 16:22 Textdokur
=] || leertext.bt 02.01.2003 16:17 Textdokur
Biblictheken | loremips.tet 01.10.1994 00:00 Textdokut
f L | noleerze.txt 28.07.2006 12:01 Textdokur
Computer
@
Netzwerk 1 L b
Dateiname: |I0remips.bd j Offnen |
Dateityp: |;'-‘c.||e Dateien™.” ﬂ Abbrechen

Hiffe

Das Fenster zeigt die Bezeichnungen der Dateien, die sich im aktuellen Ordner befinden. Wenn
Sie eine Datei in einem anderen Ordner 6ffnen mochten, klicken Sie erst auf den Pfeil neben

dem Feld "Suchen in:" und dann auf den Datentrager, auf dem der Ordner gespeichert ist.
Mdglicherweise missen Sie einen Bildlauf durchfihren, um weitere Ordner anzuzeigen.

Klicken Sie doppelt auf den Ordner mit der zu 6ffnenden Datei, und wahlen Sie dann diejenige
Datei aus, die Sie 6ffnen wollen, durch Maus-Doppelklick, Anklicken mit der Maus und Dricken
von [Offnen] oder Cursorpositionierung und ein bestatigendes <Return>.

Der Dateiinhalt der ausgewahlten Datei wird in einem Fenster angezeigt. Mit den Tasten <Bild-oben>/

<Bild-unten>, den Richtungstasten und / oder den Bildlaufleisten bewegen Sie sich in diesem

Fenster.
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6.7 Beliebige Textdatei anzeigen

Di\320\FTD\Deutschitesttext\loremips.txt | =S -Eg-]
P

‘in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum . =

nulla facilisis at vero eros et accumsan et iusto odio
blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dol
nulla facilisi. Lorem ipsum dolor sit amet.Consectetue
elit, sed diam nonummy nibh evismod tincidunt ut lao -

4 1 1

Uber die Schaltflache

F

wechseln Sie ggf. zwischen Windows- und DOS-Zeichensatz. Diese Funktion dient der korrekten
Anzeige von Dateien, die mit DOS-Programmen erzeugt wurden.

Je nach Betriebssystem stehen Ihnen auch weitergehende Mdéglichkeiten zur Schriftartgestaltung
innerhalb der Dateianzeige zur Verfugung.

(Fontwechsel)

Einen Ausdruck der Datei erhalten Sie, wenn Sie die Schaltflache

ﬁ (Text drucken)

anklicken.

Uber die Schaltflache

m (PDF-Datei)

erhalten Sie einen Ausdruck als PDF-Datei.

CE™ Beachten Sie bitte:
Wurde der Parameter "Dialoge zum Offnen von Dateien ohne Léschmdoglichkeit" markiert,
steht die Schaltflache zum Offnen des Acrobat Readers nicht mehr zur Verfigung.

Sie kdnnen den Inhalt der Datei durchsuchen lassen, wenn Sie das Symbol

ﬂ (Im Text suchen)

anklicken.

Daraufhin 6ffnet sich ein Suchen-Dialog, in dem Sie den zu suchende Text hinter "Suchen nach:"
eingeben. Sie starten die Suche durch Betétigen der Schaltflache [Weitersuchen] oder der Return-
Taste.

Uber die Kontrollkastchen "Nur ganzes Wort suchen" bzw. "GroR-/Kleinschreibung" kénnen Sie die
Suche noch genauer spezifizieren.

Hat das Programm den Text gefunden, wird dieser im Dateifenster durch eine Markierung
hervorgehoben. Durch erneutes "Anklicken" von [Weitersuchen] setzen Sie die Suche fort.

Die Schaltflache [Weitersuchen] kann solange betatigt werden, bis das Ende des Dateitextes erreicht
ist. Ein Hinweisfenster teilt Ihnen mit, wenn das Ende des Textes erreicht ist und die Datei komplett
durchsucht wurde. Beantworten Sie die Frage "Wollen Sie die Suche fortsetzen?" entsprechend mit
[Ja] oder [Nein].

Wahlen Sie [Ja], beginnt nach erneutem Driicken der Schaltflache [Weitersuchen] ein neuer
Suchlaufs am Anfang der Datei. Bei [Nein] wird die Suche abgebrochen.

Wahrend der Suche kénnen Sie diese jederzeit Uber die Schaltflache [Abbrechen] beenden.
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6.8 Vorbereitete Ausgabeauftrage

6.8 Vorbereitete Ausgabeauftrage

Uber den Meniipunkt -Vorbereitete Ausgabeauftrage- verwalten Sie den Ausgabeautomaten und
fuhren vorher definierte Ausgabeauftrdge aus.

LE™ Beachten Sie bitte:
Haben Sie auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter "Funktionsmenu’
aktiviert, ist der MenUpunkt -Vorbereitete Ausgabeauftrage- nicht mehr im Verwaltungsmeni
enthalten. Zum Aufruf Gber die Tastatur steht er dann im Menlpunkt -Funktionen- unter -
Vorbereitete Ausgabeauftrage- zur Verfigung.

Folgender Ausgabeauftrag ist im Programm bereits vordefiniert:
. Aktuelle Tagesauszige drucken

Auftrage dieser Art hiel3en friiher zentrale Druckauftrage (ZDA) und wurden modulunabhangig
gehandhabt.

Die Handhabung des Ausgabeautomaten und die Definition von Ausgabeauftrdgen sind in den
nachfolgenden Kapiteln

. Verwalten von automatischen Ausgabeauftréagen
. Ausgabeauftrage definieren
beschrieben.
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6.8.1 Verwalten von automatischen Ausgabeauftragen
(Ausgabeautomat)

6.8.1 Verwalten von automatischen Ausgabeauftragen (Ausgabeautomat)

Sie rufen den Ausgabeautomaten tber

. das Icon

=

bzw.
oder
. den Menupunkt -Verwaltung- / -Vorbereitete Ausgabeauftrage-
auf.

AnschlieRend gelangen Sie in die Anzeigeliste aller im System gespeicherten Ausgabeauftrage.
Standardmafig ist im Programm folgender Ausgabeauftrag vordefiniert:

. Aktuelle Tagesausziige drucken

Auftrage dieser Art sind als zentrale Druckauftrage (ZDA) abgespeichert, da sie modulunabhéngig
gehandhabt werden.

Wie Sie eigene Ausgabeauftradge anlegen, wird ausfuhrlich in Kapitel 6.8.2: Ausgabeauftrage
definieren erlautert.

Die Liste zeigt Ihnen zunachst anhand der dreistelligen Kennung an, fiir welches Modul der
Ausgabeauftrag erstellt wurde. Die Beschreibung des Ausgabeauftrages entspricht dem Namen (49
Stellen moglich), den Sie bei seiner Definition vergeben haben. Des weiteren wird zu jedem
Ausgabeauftrag der zugeordnete Rhythmus angezeigt.

-

i " Vorbereitete Ausgabeauftrage = | G 3o

Modul Beschreibung

MCC  Saldenausdruck ach DFLU
ZDA  Aktuelle Tagesauszuge drucken (aktuell)

Loschen | Andem | Automatstatus andem Hiffe: Ausgabe

Fur die vorbereiteten Ausgabeauftrdge werden unterschiedliche Bearbeitungsmdglichkeiten
angeboten.
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6.8.1 Verwalten von automatischen Ausgabeauftragen
(Ausgabeautomat)

[Léschen]

Diese Funktion ermdglicht es Ihnen, einzelne Ausgabeauftrage zu l6schen.
Markieren Sie den zu I6schenden Auftrag, und klicken Sie auf [L6schen]. Der Auftrag wird -
ohne Sicherheitsabfrage - sofort geléscht.

[Andern]

2012

Uber diese Funktion kénnen Sie Anderungen an einzelnen Ausgabeauftragen vornehmen und
abspeichern.

Das Programm zeigt dazu die entsprechende Eingabemaske an, die Sie Giber die Funktion
[Andern] oder mit einem Doppelklick auf den entsprechenden Auftrag aufrufen.

Der Cursor markiert die Eingabezeile fur die Bezeichnung des Ausgabeauftrages. Es steht lhnen
frei, diesen zu Uberschreiben und auf diese Weise einen neuen Namen fiir den Ausgabeauftrag
Zu vergeben.

Nachfolgend kénnen Sie alle Einstellungen, die Sie bei der Definition des Ausgabeauftrages
(vgl. Kapitel 6.8.2: Ausgabeauftrage definieren) vorgegeben haben, andern.

Zu unterscheiden sind hier jedoch die Anderungsmaoglichkeiten fur die Zentralen
Ausgabeauftrage und die selbst erstellten Auftrage.

Die Zentralen Druckauftrage (ZDA) lassen im wesentlichen nur eine Anderung der
Bezeichnung und des Ausfihrungsrhythmus zu, wéahrend die selbst erstellten Auftrage
erweiterte Anderungsfunktionen zulassen.

i ' Ausgabe speichern | = |E -53-]

Alduelle Tagesauszige drucken
Ausgabe im Automat aktuelle Daten hd
Ausgabeeinheit: Drucker -

Drucher Hife

Fur einen sprechenden (= aussagekraftigen) Namen fir den ZDA stehen Ihnen 49 Zeichen zur
Verfligung. Im Feld "Ausgabe im Automat" bestimmen Sie, wann das Programm den ZDA
automatisch ausfiihren soll. Dazu klicken Sie den neben dem Feld befindlichen Abwartspfeil an,
und wahlen den gewtinschten Eintrag mit einem Mausklick aus.

Sie haben die Wahl zwischen:

e nie oder
+ aktuelle Daten.

Soll der Ausgabeauftrag nicht automatisch ausgefiihrt werden, wahlen Sie die Einstellung "nie"
aus. Die Einstellung der Option "nie" ist dann sinnvoll, wenn Sie diesen Ausgabeauftrag fur
einige Zeit nicht verwenden, ihn jedoch zu einem spateren Zeitpunkt eventuell wieder aktivieren
mdochten.

Uber den Eintrag "aktuelle Daten" legen Sie fest, dass nur die Datensatze ausgegeben werden,
die nach der letzten Ausfiihrung eines ZDA neu erfasst bzw. gedndert wurden.

Als "Ausgabeeinheit" kdnnen Sie zwischen Bildschirm, Drucker oder PDF-Datei wéahlen. Die
Schaltflache [Drucker] wird nur bei Wahl der Ausgabeeinheit "Drucker" aktiviert. Zur Funktion
der Schaltflache s. Kapitel Ausgabeeinheit.

Mit [OK] bestétigen Sie Ihre Eingaben.

Fur die "eigenen Auftrage"” (s. Kapitel 6.8.2: Ausgabeauftrage definieren) bietet Ihnen die

Eingabemaske die zuséatzliche Gelegenheit, eine Sortierung fur die im Ausgabeauftrag
enthaltenen Daten vorzunehmen.
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6.8.1 Verwalten von automatischen Ausgabeauftragen
(Ausgabeautomat)

Wenn Sie das Feld "Speicherung mit Selektion?" markieren, wird die Maske aul3erdem um
die Mdglichkeit zur Eingabe von Selektionskriterien erweitert. Die Handhabung dieses
Erweiterungsteiles entspricht der einer Selektionsmaske.

Mit [Speichern] bestétigen Sie Ihre Eingaben.

[Automatstatus andern]

Uber diese Funktion konnen Sie den Ausfilhrungsrhythmus eines einzelnen Ausgabeauftrages
andern, ohne die Detailanzeige iber [Andern] bzw. Doppelklick auf den Ausgabeauftrag
aufzurufen.

Sie markieren den entsprechenden Ausgabeauftrag und klicken [Automatenstatus andern] an.
Der Status des Auftrages wechselt auf die nachste Mdglichkeit. Wiederholen Sie dies so lange,
bis der gewlinschte Status angezeigt wird (bei den ZDA haben Sie nur die Méglichkeit, die
aktuellen Daten zu drucken oder sie nicht zu drucken).

[Ausgabe]

2012

Uber diese Funktion fiilhren Sie den in der Liste markierten Ausgabeauftrag direkt aus.
Markieren Sie hierzu den auszudruckenden Auftrag, indem Sie den Cursor entsprechend
positionieren, und dann die Schaltflache [Ausgabe] anklicken.
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6.8.2 Ausgabeauftrage definieren

6.8.2 Ausgabeauftrage definieren

In vielen Menupunkten wird die Schaltflache [Druck] zur Verfligung gestellt. Diese Funktion dient u. a.
dazu, Ausgabeauftrage vorzudefinieren und diese zu speichern.

Fur Ausgabeauftrage, die wiederholt ausgefihrt werden sollen, ist es sinnvoll, diese in den
Ausgabeautomaten (s. Kapitel 6.8.1) einzubeziehen.

Ubrigens:
Mittels der Schaltflache [Ausgabeautomat] kénnen auch Import-/Exportdateien automatisiert
ausgegeben werden (vgl. Kapitel 6.9.2.1: Registerkarte Allgemein).

Uber die Schaltflache [Speichern] innerhalb der Option "Druck" kénnen Sie Ausgabeauftrage mit den
ggf. von lhnen festgelegten Einstellungen (Auswahlbedingungen [Selektion], Sortierung,
Ausgabeeinheit und Listbild) im Basismodul speichern.

A ' Ausgabe speichern | =|E —-53-]
aldenausdruck:
Ausgabe im Automat niach DFU | Speicherung mit Selektion 7 r
Ausgabesinheit: Bildschirm | Privater Auftrag -
Sortierung:

1. w| [ Absteigend 2 w| [ Absteigend
3 ,—L| [ Absteigend 4 ,—L| [~ Absteigend

b

Das Betétigen der Schaltflache [Speichern] 6ffnet die Dialogbox "Ausgabe speichern”, in der Sie
zunachst aufgefordert werden, einen sprechenden (= aussagekraftigen) Namen fur den
Ausgabeauftrag einzugeben. Hierzu stehen Ihnen 49 Zeichen zur Verfigung. AnschlieRend kénnen
Sie im Feld "Ausgabe im Automat" bestimmen, wann das Programm den Ausgabeauftrag
automatisch ausfiihren soll. Dazu klicken Sie den neben dem Feld befindlichen Abwéartspfeil an, und
wahlen den gewiinschten Eintrag mit einem Mausklick aus.

Sie haben die Wahl zwischen:

. nie
. nach DFU

. taglich

. wochentlich

. monatlich

. aktuelle Daten

StandardméaRig ist "nach DFU" eingetragen.
Ausgabeauftrage mit Ausfiihrung im Automaten "nach DFU" und Ausgabeeinheit "PDF" werden in den
Informations- und Protokollmanager eingetragen (s. Kapitel 6.3) und kénnen von dort getffnet werden.

Soll der Ausgabeauftrag nicht automatisch ausgefiihrt werden, wahlen Sie die Einstellung "nie" aus.
Die Einstellung der Option "nie" ist dann sinnvoll, wenn Sie diesen Ausgabeauftrag fiir einige Zeit nicht
verwenden, ihn jedoch zu einem spateren Zeitpunkt eventuell wieder aktivieren méchten.

Haben Sie den Eintrag "nach DFU" angeklickt, wird der Ausgabeauftrag nach jeder
Datenferntibertragung durchgefiihrt. Um den Ausgabeauftrag taglich, wéchentlich oder monatlich
ausfuhren zu lassen, wéhlen Sie den entsprechenden Ausfihrungsrhythmus. Der Ausgabeauftrag wird
ausgefihrt, wenn nach Erreichen des festgelegten Ausfiihrungsintervalls das Basismodul gestartet
wird. Uber den Eintrag "aktuelle Daten" legen Sie fest, dass nur die Datensétze ausgegeben werden,
die nach der letzten Ausfiihrung eines Ausgabeauftrages neu erfasst bzw. geédndert wurden.
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6.8.2 Ausgabeauftrage definieren

Durch Markieren des Feldes "Privater Auftrag?" kdnnen Sie einen Ausgabeauftrag als fur Sie
personlich bestimmt kennzeichnen, der auch nur von lhnen personlich ausgedruckt werden kann.
Dieser Ausgabeauftrag wird dann im Rahmen des Ausgabeautomaten, wenn das Programm nicht von
Ihnen gestartet wurde, nicht mit ausgedruckt.

Wurde zuvor eine Selektion durchgefiihrt, ist das Feld "Speicherung mit Selektion?" markiert
(Standardeinstellung). Die Daten fur den Ausgabeauftrag werden dann auf der Grundlage dieser
Selektion gespeichert. Entfernen Sie die Markierung, erfolgt die Speicherung der Daten im
Ausgabeauftrag ohne Selektion. (Der Bereich "Selektion" kann parametergesteuert auf sechs Spalten
"erweitert" sein!)

Wurde eine Selektion durchgefiihrt und in der Selektionsmaske eines der Auswahlfelder mit einem
Datumsfeld, z. B. Auszugsdatum, Falligkeit 0.a., belegt, so ist die Druck speichern-Maske um die
Auswabhlliste "Selektionsdatumsfelder” erweitert.

Die Auswahlliste enthalt die Eintrage

. fix

. relativ zum Tag

. relativ zum Werktag
. relativ zum Monat

. relativ zum Jahr

Es bedeutet:

fix
Das in der Selektion eingestellte Datum ist als Fix-Datum flr eine Auswertung zu betrachten.

Beispiel:
Die Selektionsmaske enthélt den Eintrag Auszugsdatum kleiner gleich  17.03.2008

Der Ausgabeauftrag wird fir Umsatze abgespeichert, die in Ausziigen mit einem Auszugsdatum
"kleiner gleich" 17.03.2008 enthalten sind.

Die Ausgabe erfolgt immer mit denselben Umsatzdaten; eine Veranderung aufgrund neu
hinzugekommenene Auszige / Umsétze findet nicht statt.

relativ zum Tag
Das in der Selektion eingestellte Datum wird beziglich des eingegebenen Tagesdatums in
Relation zum aktuellen Systemdatum gesehen.

Beispiel:
Das aktuelle Systemdatum weist den "18.03.2008" auf.
Die Selektionsmaske enthélt den Eintrag Auszugsdatum kleiner gleich  17.03.2008

wobei der "17.03.2008" - vom Systemdatum aus betrachtet - "gestern” ist.

Der Ausgabeauftrag wird fiir Vortages-Umséatze abgespeichert.

Wenn Sie den Ausgabeauftrag z. B. am 21.03.2008 aufrufen, enthalt die Auswertung alle
Umséatze zu Ausziigen mit einem Auszugsdatum bis einschlielich 20.03.2008.

relativ zum Werktag
Das in der Selektion eingestellte Datum wird beziglich des eingegebenen Tagesdatums in
Relation zum aktuellen Systemdatum gesehen; Samstage, Sonn- und Feiertage werden hierbei
jedoch nicht beriicksichtigt.

Beispiel:
Das aktuelle Systemdatum weist den "21.01.2008" (= Montag) auf.
Die Selektionsmaske enthalt den Eintrag Auszugsdatum kleiner gleich  20.01.2008
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6.8.2 Ausgabeauftrage definieren

wobei der "20.01.2008" - vom Systemdatum aus betrachtet - "gestern” und im Jahr 2008 ein
Sonntag ist.

Der Ausgabeauftrag wird fir Vortages-Umsatze abgespeichert, wobei unter "Vortag" immer ein
Werktag zu verstehen ist.

Wenn Sie den Ausgabeauftrag
. am 21.01.2008 (= Montag) aufrufen, enthélt die Auswertung alle Umsétze zu Ausziigen
mit einem Auszugsdatum bis einschlief3lich 18.01.2008 (= "gestern" = letzter Werktag =

Freitag der vergangenen Woche).

. am 22.01.2008 (= Dienstag) aufrufen, enthalt die Auswertung alle Umsétze zu Auszigen
mit einem Auszugsdatum bis einschlief3lich 21.01.2008 (= "gestern" = Werktag).

relativ zum Monat

Das in der Selektion eingestellte Datum wird bezlglich des eingegebenen Monats in Relation
zum aktuellen Systemdatum gesehen.

Beispiel:
Das aktuelle Systemdatum weist den "01.04.2008" auf.
Die Selektionsmaske enthalt den Eintrag Auszugsdatum kleiner gleich  31.03.2008

Der Ausgabeauftrag wird fir Vormonats-Umsétze abgespeichert.

Wenn Sie den Ausgabeauftrag

. am 01.04.2008 aufrufen, enthalt die Auswertung alle Umsétze zu Ausziigen mit einem
Auszugsdatum bis einschlie3lich 31.03.2008.

. am 15.04.2008 aufrufen, enthalt die Auswertung weiterhin nur alle Umsétze zu Ausziigen
mit einem Auszugsdatum bis einschlief3lich 31.03.2008.

. am 01.05.2008 aufrufen, enthalt die Auswertung alle Umsétze zu Auszigen mit einem
Auszugsdatum bis einschlie3lich 30.04.2008.

relativ zum Jahr

Das in der Selektion eingestellte Datum wird bezlglich des eingegebenen Jahres in Relation
zum aktuellen Systemdatum gesehen.

Beispiel:
Das aktuelle Systemdatum weist den "17.03.2008" auf.
Die Selektionsmaske enthalt den Eintrag Auszugsdatum kleiner gleich  31.12.2007

Der Ausgabeauftrag wird fur Vorjahres-Umsétze abgespeichert.

Wenn Sie den Ausgabeauftrag

. am 17.03.2008 aufrufen, enthalt die Auswertung alle Umsétze zu Auszigen mit einem
Auszugsdatum bis einschlie3lich 31.12.2007.

. am 31.12.2008 aufrufen, enthalt die Auswertung weiterhin nur alle Umsétze zu Ausziigen
mit einem Auszugsdatum bis einschlief3lich 31.12.2007.

. am 01.01.2009 aufrufen, enthalt die Auswertung alle Umsétze zu Auszigen mit einem
Auszugsdatum bis einschlie3lich 31.12.2008.

Bestatigen Sie lhre Angaben mit [Speichern] und der Druckauftrag wird in die Automatenverwaltung
aufgenommen.
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6.9 Import-/ Exportfunktionen

Uber die Import- / Exportfunktionen des Programms haben Sie die Mdglichkeit, z. B. Textdateien mit
Umsatzen und/oder Auszigen fir die externe Weiterverarbeitung zu erstellen und extern aufgebaute
Textdateien z. B. fir Planungsdaten in die Planungsdatenbank des Programms einzulesen.

Uber die Mentiipunkte -Verwaltung- / -lmport/Export-

. Steuerdatei definieren
. Export
. Import

rufen Sie die verschiedenen Bearbeitungsfunktionen auf.
Allgemeine Informationen zu den Import- / Exportfunktionen finden Sie im Kapitel
. 6.9.1: Allgemeine Informationen.

Bevor "eigene Ausgabedateien” erstellt werden kdnnen bzw. Textdateien eingelesen werden kdnnen,
missen Sie Steuerdateien definieren, die die zur Ausgabe der Dateien erforderlichen Angaben
enthalten. Steuerdateien kénnen immer wieder modifiziert und somit geanderten Anforderungen
angepasst werden.

Was bei der Definition einer Steuerdatei zu beachten ist, erfahren Sie in den Kapiteln

. 6.9.2.1: Registerkarte Allgemein
. 6.9.2.2: Registerkarte Felder

6.9.1 Allgemeine Informationen

Ausgabe- bzw. Einlesedateien werden immer bezogen auf Datenbanken, z. B. die Umsatzdatenbank,
erstellt. Die zu einem Datensatz gehdrenden Felder kdnnen in einer von lhnen festgelegten
Reihenfolge, mit einem von lhnen bestimmten Trennzeichen voneinander getrennt, in Textdateien
ausgegeben bzw. eingelesen werden.

Diese Textdateien fir die Weiterverarbeitung enthalten nur ASCII-Zeichen; jeder Datensatz wird mit
<CR><LF> abgeschlossen.

Bei der Festlegung des Formates kann vorgegeben werden, dass die Feldbezeichnungen in die 1.
Zeile eingetragen werden sollen.

Sollten einige Felder im Datensatz keinen Eintrag enthalten, so werden diese "Leereintrége" in der
Textdatei durch aufeinanderfolgende Trennzeichen dargestellt. Weitere Informationen dazu finden Sie
in Kapitel 6.9.2.1: Registerkarte Allgemein.

Bei den Textdateien fiir die Weiterverarbeitung wird unterschieden zwischen

. Dateien, die aus dem System heraus erzeugt und von anderen Programmen eingelesen werden
kénnen ( = Ausgabedatei, Export-Datei) und
. Dateien, die zum Auffiillen von im Cashmanagement (und anderen Modulen) genutzten

Datenbanken dienen ( = Einlesedatei, Import-Datei).
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Textdateien zum Einlesen in andere Programme (Ausgabedateien)

Exemplarisch kénnen hier die Ausgabedateien AUSZUG.TXT und UMSATZ.TXT mit den
Auszugs- und Umsatzdaten genannt werden.

Diese Ausgabedateien werden
. durch Anwahl des Menipunktes -Verwaltung- / -Import/Export- / -Export-
erstellt.

Haben Sie im Menupunkt -Verwaltung- / -Automat pflegen- die Option -Export-Automat-
markiert, erfolgt die Erstellung der nach Standardformat vorliegenden AUSZUG.TXT und
UMSATZ.TXT immer dann, wenn dem Modul per DFU Kontoinformationen zur Verfiigung
gestellt werden. Soll zusatzlich zu den Standardformaten eine eigene AUSZUG.TXT bzw.
UMSATZ.TXT erstellt werden (vgl. Kapitel 6.9.2: Steuerdateien fir Ausgabe- bzw.
Einlesedateien definieren), so kann deren Erstellung nur Gber die vorstehenden Funktionen
erfolgen (vgl. auch Kapitel 6.9.3: Export (Ausgabedatei erzeugen)).

Die so erstellten Ausgabedateien werden fortgeschrieben, d. h. die Daten werden an die bereits
in einer Ausgabedatei enthaltenen Datenséatze angehéangt. Sollen nur jeweils die "neuesten”
Datensatze in einer Ausgabedatei gespeichert werden, muss die "alte" jeweils nach ihrer
Verarbeitung geldscht werden.

Ausgabedateien kénnen nicht innerhalb der "Cashmanagement"-Anwendungen, sondern nur auf

* | Ebene des Betriebssystems geldscht werden.

Textdateien zum Auffiillen von Cashmanagement-Datenbanken (Einlesedateien)

2012

Dies kénnte z. B. eine Einlesedatei zum Auffiillen der Planungsdatenbank mit in einem anderen
System erzeugten "geplanten Umséatzen" sein.

Diese Einlesedatei wird

. durch Anwahl des Meniipunktes -Verwaltung- / -Import/Export- / -Hilfsdatenbanken
einlesen-

in die Planungsdatenbank tibernommen. Eine Beschreibung des Dateiaufbaus der

verschiedenen Textdateien fur die Weiterverarbeitung finden Sie im Kapitel 8:
Formatbeschreibungen.
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6.9.2 Steuerdateien flr Ausgabe- bzw. Einlesedateien definieren

Uber den Meniipunkt -Steuerdatei definieren- definieren Sie sogenannte "eigene" Textdateien fiir die
Weiterverarbeitung.

Zur Erstellung einer Ausgabedatei bzw. zum Einlesen wird eine Steuerdatei bendtigt, die die zur
Ausgabe bzw. zum Einlesen der Daten erforderlichen Angaben enthalt. Sie bestimmen darin, welche
Felder in die jeweilige Ausgabedatei aufgenommen bzw. aus der Einlesedatei ibernommen werden
sollen.

Eine Steuerdatei kann immer wieder modifiziert und somit gednderten Anforderungen angepasst
werden.

Nach Aufruf des Menupunktes -Steuerdatei definieren- wird ein Fenster zur Aufnahme bzw. Auswahl
des Namens der Steuerdatei angezeigt.

ii Import-/Export-Steuerdatei [—'Khj
Suchen in: | . DAT j 5 E-
= Name ° Anderungsdatum Typ
)
- JP_110127 27.01.201117:13 Dateiordn
Zuletzt besucht i
, P_110830 30.08.2011 14:59 Dateiordn
3 | R-MKA3 300820111745  Dateiordn
Deskiop | AUSZUGWVD 02.02.2004 10:43 WVD-Date
— || COUNTRY.WVD 29.03.2004 10:56 WVD-Date
=l || DATEV.WVD 02.03.2004 15:03 WVD-Date
Bibliothelken || DEVISEM.WVD 02.03.2004 14:02 WVD-Date
I L | |UMSATZWVD 11.04.2000 09:52 WYD-Date
Computer
“w
Netzwerk 1 w L
Dateinams: || j Offnen
Dateityp: | Import-/Export-Steuerdatei ﬂ Abbrechen
Hitfe:

CE™ Bitte beachten Sie ...
StandardmaRig befinden sich die Steuerdateien im Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls,
und dieses Verzeichnis wird auch zunéchst vom Programm nach Steuerdateien durchsucht.
Sollten Sie die Steuerdateien in ein anderes Verzeichnis bzw. auf ein anderes Laufwerk kopiert
haben, missen Sie das entsprechende Laufwerk/Verzeichnis anklicken.

. Anlegen einer neuen Steuerdatei
Der Cursor markiert das erste Feld im Eingabefenster: Dateiname. Dort tragen Sie die
Bezeichnung ein, die die neu anzulegende Steuerdatei tragen soll. Der Dateiname darf maximal
8 Zeichen lang sein; die Extension ".WVD" wird vom Programm vergeben. Sie bestatigen die
Eingabe durch Anklicken von [Offnen].

AnschlieRend 6ffnet sich ein Fenster zur Auswahl der Datenbank, deren Daten weiterverarbeitet
werden sollen.
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-

# ' Datenbank auswshlen

Bitte wahlen Sie die Datenbank aus

Alle Salden
Auszige

Banken
Benutzer
Benutzergruppen
Dateimanager
Devisen

Konten

Lander
Leitzinsen
Ordnungsbegriffe
Planungsdaten

Alduelle Salden -

m

Hife

Sie wahlen aus folgenden Datenbanken aus:

- Aktuelle Salden

- Alle Salden

- Auszlge

- Banken

- Benutzer

- Benutzergruppen
- Dateimanager

- Devisen

- Konten

- Lander

- Leitzinsen

- Monatsstatistik

- Ordnungsbegriffe
- Planungsdaten

- Umsaétze

- Valutensalden

- Verwendungszwecke
- Zugriffsklassen

Die Datenbanken Devisen, Ordnungsbegriffe und Verwendungszwecke kénnen nur dann

ausgewahlt werden, wenn das Modul CM+ installiert wurde.

Ihre Auswahl bestéatigen Sie mit [OK] oder Sie doppelklicken auf die gewiinschte Datenbank.

Offnen einer bereits vorhandenen Steuerdatei

Sind bereits eine oder mehrere Steuerdateien vorhanden und Sie mdchten eine bestehende
WVD-Datei andern, klicken Sie im Auswahlfenster die Bezeichnung der zu modifizierenden
Datei an und driicken anschlieRend auf [Offnen] bzw. doppelklicken Sie auf den Namen der

gewunschten Datei.

In beiden Féllen 6ffnet sich jetzt die erste Registerkarte zur Pflege der Steuerdatei (vgl. Kapitel 6.9.2.1:
Registerkarte Allgemein). AnschlieRend wahlen Sie die Felder aus, die in die Ausgabedatei bzw. aus

der Einlesedatei ibernommen werden sollen (vgl. Kapitel 6.9.2.2: Registerkarte Felder).

SchlieBlich speichern Sie mit [Speichern] Ihre Definition der Steuerdatei ab und kehren zum

Grundbildschirm zuriick.
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6.9.2.1 Registerkarte Allgemein

Auf dieser Registerkarte legen Sie z. B. fest, welches Format und welches Trennzeichen in der
Ausgabedatei vorhanden sein soll bzw. in der Einlesedatei vorhanden ist. Angezeigt wird hinter
"Dateiname" der Name der Steuerdatei und hinter "flr" die zugrundeliegende Datenbank.

rImport- {/ Export-5teuerdatei pflegen | =& i:hr
Allgemein l Felder ]

Dateiname NEU fr [WKONTG2
Bezeichnung ||
Trennzeichen l_ Ausgabeautomat
Datumsformat |‘ﬂ.|'ind0'.\'s-5tandard ﬂ
Trennzeichen Datum ’_
Dezimaltrennzeichen l_

[ Testfelderin Hochkomma

™ Felder komprimisren

[T Ausgabe im Windows-Zeichensatz
™ Feldnamen in 1. Zeile

™ Ausgabe- bzw. Einlesedatei im Benutzer-Verzeichnis schreiben bzw. suchen
(Empfohlen wird die Ablage im Rechner-Verzeichniz des Basismoduls)
[ Mame der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen
(Standard ist das Rechner- oder gofs. das Benutzer-Verzeichnis des Basismoduls)
[ Bestehende Textdatei iberschreiben

[ Batchaufrif nach Erstellung der Exportdatei

Druck | Hiffe | |

Die Felder, die von Ihnen gepflegt werden kénnen, haben folgende Bedeutung:

Bezeichnung
Zur Erlauterung des zu Beginn vergebenen Namens der Steuerdatei, fir den maximal 8 Zeichen
zur Verfligung stehen, kdnnen Sie in dieser Zeile einen erlauternden Text einfiigen. Unter dieser
Bezeichnung wird die Steuerdatei dann in weiteren Auswabhllisten angezeigt.

Trennzeichen
Mit dem in diesem Pflichtfeld eingetragenen Zeichen werden die einzelnen Felder der Textdatei
voneinander getrennt.

Als Trennzeichen kénnen , ; . : usw. eingetragen werden. Bei Eingabe einer 0 (Null) als
Trennzeichen wird diese in Hexadezimal 0 umgesetzt; ein T wird umgesetzt in Hexadezimal 9,
also in den Tabulator. Weiterhin kénnen die nicht druckbaren Zeichen B (oder b) [=Blank] bzw.
N (oder n) [=ohne Trennzeichen] verwendet werden.

LE™ Beachten Sie bitte:
Ein Komma (, ) als Trennzeichen sollten Sie dann nicht verwenden, wenn in den Daten
Euro- oder andere Betrdge mit Komma als Dezimaltrennzeichen enthalten sind.
Die Verwendung von B (oder b) ist nur dann sinnvoll, wenn nicht gleichzeitig der
Parameter "Felder komprimieren" gewahlt wurde.

[Ausgabeautomat]
Mittels dieser Schaltflache kénnen Sie die Ausgabedateien automatisiert ausgeben lassen. Uber
die Schaltflache [Ausgabeautomat] erreichen Sie den Dialog "Ausgabe speichern”, in dem Sie
einen Ausgabeauftrag definieren und abspeichern kénnen, um ihn tiber den MenlUpunkt -
Verwaltung- /-Vorbereitete Ausgabeauftrage - zu bearbeiten oder auszufiihren. Die Felder
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entsprechen im wesentlichen den im Kapitel 6.8.2: Ausgabeauftrage definieren beschriebenen,
sie sind nur etwas anders angeordnet:

( A ' Ausgabe speichern | =|E —'5:5'-]’
I
Ausgabe im Automat ’m Speicherung mit Selektion 7 r
Ausgabedatei j |E:\...\MCCWIN\DAT\F{—M KASWNEU.TXT
Sartierung: Privater Auftrag I

1. w| [ Absteigend 2 w| [ Absteigend
3 ,—L| [ Absteigend 4 ,—L| [~ Absteigend

Hife

Textfeld
In das Textfeld geben Sie eine Beschreibung des Ausgabeauftrages ein, der Ihnen die
Orientierung beim Ausfiihren und Verwalten der Ausgabeauftrage im Basismodul erleichtert.

Ausgabe im Automat

Uber diese Funktion kénnen Sie festlegen, in welchen Intervallen die automatische
Ausgaberoutine beim Programmstart ausgefiihrt werden soll. Sie haben die Wahl zwischen
"nach DFU" (Ausgabe erfolgt nach jeder Datenferniibertragung), "taglich", "wéchentlich” und
"monatlich". Durch Wahl der Option "nie" unterbinden Sie die automatische Ausgaberoutine, mit
"aktuelle Daten" beschrénken Sie die auszugebenden Daten auf im Laufe der aktuellen Sitzung
neu hinzugekommenen. Datensétze, die bereits ausgegeben wurden, werden nicht
berucksichtigt.

Speicherung mit Selektion?

Aktivieren Sie diese Option, wird der Dialog um 7 Selektionsfelder mit jeweils 3 Spalten ergéanzt,
in denen Sie die Auswahlbedingungen vorgeben. In der ersten Spalte wéahlen Sie aus einer
Auswahl aller fur die ausgewahlte Datenbank verfiigbaren Felder eines aus. Wollen Sie zum
Beispiel eine WVD-Datei auf Grundlage der "Lander"-Datenbank erstellen, werden Sie hier
lediglich "Code" und "Bezeichnung" zur Auswabhl finden. In der dritten Spalte legen Sie einen
absoluten Wert fest, z. B. eine Zahl, in der zweiten Spalte einen Operator, der die Relation
zwischen Feld und Wert definiert.

Ausgabedatei

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name
der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" markiert haben, wird an dieser Stelle zusatzlich
Laufwerk und Verzeichnispfad der Ausgabedatei angezeigt bzw. kann Uber [?] ein
Auswabhlfenster eingeblendet werden, in dem Sie explizit die Ausgabedatei (*.TXT) auswahlen
bzw. eine neue anlegen kénnen.

Privater Auftrag

Durch Markieren des Feldes "Privater Auftrag" kénnen Sie einen Druckauftrag als fir Sie
personlich bestimmt kennzeichnen, der auch nur von lhnen persénlich ausgedruckt werden
kann. Dieser Druckauftrag wird dann im Rahmen des Druckautomaten, wenn das Programm
nicht von lhnen gestartet wurde, nicht mit ausgedruckt.

Sortierung

Uber die vier hier zur Verfiigung stehenden Auswahllisten konnen Sie Inhalt und Reihenfolge der
ersten vier Felder der WVD-Datei festlegen. In den Auswahllisten finden Sie in Abh&angigkeit von
der gewahlten Ausgangsdatenbank die verschiedenen Feldnamen vor, von denen Sie einen
auswahlen. Vorgegeben ist eine aufsteigende (A-Z, 1-100) Sortierung, durch Aktivierung der
Kontrollkastchen "Absteigend" kénnen Sie jedoch auch eine absteigende Sortierung (Z-A, 100-
1) definieren.
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Datumsformat

Uber die Auswahlliste bestimmen Sie das Format von Datumsangaben innerhalb der Textdatei.
Sie haben die Wahl zwischen

¢ Windows-Standard (Standardeinstellung)
e MM.TT.JJ
e TT.MM.JJ
o JJMMTT

Wahlen Sie die Option "Windows-Standard”, wird das Feld entsprechend den innerhalb der
Windows-Systemsteuerung unter Landereinstellungen gemachten Angaben gefllt.

Trennzeichen Datum

In diesem Feld geben Sie das Trennzeichen ein, das fir Datumsangaben verwendet wird, z. B.
"." im deutschsprachigen Raum oder "/" im englischen Sprachraum.

Das Feld wird entsprechend den innerhalb der Windows-Systemsteuerung unter
Landereinstellungen gemachten Angaben vorbelegt.

Dezimaltrennzeichen

Dieses Feld nimmt das Dezimaltrennzeichen auf, das fir Zahlen- und Wahrungsangaben
verwendet wird, z. B. "," im deutschsprachigen Raum oder "." im englischen Sprachraum.
Das Feld wird entsprechend den innerhalb der Windows-Systemsteuerung unter
Landereinstellungen gemachten Angaben vorbelegt.

Textfelder in Hochkommata

Wenn Textfelder in der zu erstellenden Weiterverarbeitungsdatei in Hochkommata
eingeschlossen werden sollen. Soll dies so sein, markieren Sie das Feld.

Felder komprimieren

Komprimieren bedeutet in diesem Zusammenhang, dass bei Textfeldern Leerzeichen und bei
numerischen Werten fiihrende Nullen "abgeschnitten" werden. Die einzelnen Zeilen der
Ausgabedatei sind dann unterschiedlich lang. Sollen die Felder komprimiert werden, markieren
Sie das Feld.

Ausgabe im Windows-Zeichensatz

Die Einstellungen in diesem Feld sind abhangig davon, ob Sie in der Aufbereitung der
Weiterverarbeitungdatei ein Windows- oder ein DOS-Programm verwenden wollen.

Die Differenzierung ist insbesondere da von Bedeutung, wo Sonderzeichen verwendet werden,
da fur Windows- und DOS-Programme eine unterschiedliche Kodierung benutzt wird.

Bei der Ausgabe im Windows-Zeichensatz wird bei Nichtbelegung eines Datumsfeldes
" .. "indie Weiterverarbeitungsdateien eingestellt.

Feldnamen in 1. Zeile

In den Ausgabedateien sind standardmafiig keine Feldbezeichnungen enthalten. Sollen die
Feldnamen entsprechend der Reihenfolge der Felder in die 1. Zeile der Ausgabedatei eingestellt
werden, markieren Sie das Feld. Die Aufnahme der Feldnamen ist allerdings nur dann mdglich,
wenn die zu erstellende Ausgabedatei (Extension: .TXT) noch nicht im Unterverzeichnis .\DAT
des Basismoduls vorhanden ist.

Diese Funktion dient zur Unterstiitzung fur die Weiterverarbeitung in
Tabellenkalkulationsprogrammen, wie z. B. Microsoft Excel, da dann die Feldbezeichnung sofort
als Zeilen- oder Spalteniiberschrift genutzt werden kann.

Einlese bzw. Ausgabedatei im Benutzer-Verzeichnis suchen bzw. schreiben

2012

Wird dieser Parameter markiert, wird die Einlesedatei im Benutzer-Verzeichnis gesucht bzw. die
Ausgabedatei wird in das Benutzer-Verzeichnis geschrieben (unter .\MCCWIN\USERS).
Empfohlen wird allerdings die Ablage im Rechner-Verzeichnis des Basismoduls (unter
.\MCCWIN\DAT). Dazu lassen Sie den Parameter unmarkiert.
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Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen

Wenn Sie den Parameter "Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" markiert haben,
wird z. B. bei Export, d. h. bei der Erstellung der Ausgabedatei zwischen dem Auswéhlen der
Steuerdatei und dem Festlegen der Auswahlbedingungen, beim Speichern eines
Druckauftrages fur den Druckautomat bzw. beim Einlesen einer Textdatei zwischen der Auswabhl
der Steuerdatei und der Sicherheitsabfrage vor dem endgultigen Einlesen, jeweils ein
Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Ausgabe- bzw. Einlesedatei (*.TXT)
auswahlen bzw. eine neue anlegen kénnen.

Das Default-Verzeichnis ist das Rechner-Verzeichnis des Basismoduls (unter .\MCCWIN\DAT)
oder, falls der Parameter oberhalb markiert wurde, das Benutzer-Verzeichnis des Basismoduls
(unter .\MCCWIN\USERS).

Sollten sich die Ausgabe- bzw. Einlesedateien in einem anderen Verzeichnis bzw. auf einem
anderen Laufwerk befinden, miissen Sie das gewunschte Laufwerk/Verzeichnis entsprechend
auswahlen.

Bestehende Textdatei Uiberschreiben

Wenn Sie den Parameter "Bestehende Textdatei Uiberschreiben" markiert haben, werden bereits
vorhandene Textdateien fiir die Weiterverarbeitung nicht fortgeschrieben, sondern
Uberschrieben.

LE™ Beachten Sie bitte:
Dieser Parameter wird nicht beachtet bei Exportdateien fur Ausziige oder Umséatze (s.
Kapitel 6.2.1), die automatisch Uber den Export-Automat (s. Kapitel 6.1.4) fortgeschrieben
werden, da sonst die Gefahr bestiinde, dass bei mehreren abgeholten STA-Dateien nur
die letzte in den Exportdateien (TXT.Dateien) enthalten ist.

Batchaufruf nach Erstellung der Exportdatei

2012

Ist dieser Parameter aktiviert, kann nach der Erstellung einer Exportdatei eine Nachverarbeitung
durch Aufruf einer Batch-Datei angestof3en werden. Die Batch-Datei wéahlen Sie nach Driicken
der Schaltflache [Programmauswabhl] aus.

In der Batchdatei kann der Name der erzeugten Textdatei abgefragt werden. Die Abfrage erfolgt
mit folgendem Parameter:

%21 = Name der erzeugten Textdatei.
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6.9.2.2 Registerkarte Felder

Auf dieser Registerkarte geben Sie die Felder an, die in die Ausgabedatei aufgenommen werden
sollen.

Ubrigens:
Zugrunde liegen sogenannte Weiterverarbeitungsdateivorlagen (Abkirzung "WVV"). In diesen
Vorlagen sind die Feldbezeichnungen enthalten, auf die bei der Erstellung einer Steuerdatei
zuriickgegriffen wird.

Import- / Export-Steuerdatei pflegen |E|E|éj

Allgemein  Felder l

Daterfelder Ausgabedatei

1. Staffel bis Betrag 1 -
. Staffel bis Betrag 2
. Staffel bis Betrag 3
. Staffel bis Betrag 4 ——

. Staffel bis Betrag 5 Hinzufigen 3>

. Staffel Fix 1

. Staffel Fix 2

. Staffel Fix 3 Alle Hinzuflgen >
. Staffel Fix 4

. Staffel Fix &

. Staffel Zinssatz 1

m

. Staffel Zinssatz 2 Alle entfemen <<
. Staffel Zinssatz 3

. Staffel Zinssatz 4

. Staffel Zinssatz 5 <«< Erffemen
2. Staffel biz Betrag 1

2. Staffel bis Betrag 2

I Y

2. Staffel biz Betrag 3
2. Staffel bis Betrag 4
2. Staffel bis Betrag 5 52

Druck | Hiffe | |

Die Maske ist dreigeteilt. Das linke Auswahlfenster enthélt die Auflistung aller Datenfelder, die in der
gewahlten Datenbank vorhanden sind und fur die Ausgabe in die Weiterverarbeitungsdatei zur
Verfligung stehen.

Das rechte Auswahlfenster ist (bei der Erstellung einer neuen WVD) noch "leer”; es nimmt spater die
Feldbezeichnungen auf, deren Inhalte in die Ausgabedatei (= Textdatei zur Weiterverarbeitung)
Ubernommen werden sollen.

Der mittlere Teil ist ausgeftllt mit den Funktionen [Hinzufligen >>>] und [<<< Entfernen].

Aus der Auflistung der Datenfelder in der linken Maskenhélfte wahlen Sie die Feldbezeichnung des
Feldes aus, dessen Inhalt als erstes in der Ausgabedatei stehen soll. Dann klicken Sie [Hinzufligen
>>>] an. Die Feldbezeichnung wird aus der Auflistung "geléscht" und steht an erster Stelle in der
rechten Maskenhalfte. Auf diese Weise figen Sie nacheinander die Felder ein, die auch in der
entsprechenden Weiterverarbeitungsdatei stehen sollen.

Klicken Sie in der Feldauflistung zur Ausgabedatei eine Bezeichnung an und wéahlen anschlielend [<<<
Entfernen] aus, wird die markierte Bezeichnung aus der Liste entfernt und steht wieder im linken
Auswabhlfenster.

Zum Verschieben einer Feldbezeichnung innerhalb der Feldauflistung zur Ausgabedatei markieren

Sie zunachst die zu verschiebende Bezeichnung und klicken anschliel3end [<<< Entfernen] an. Dann
bewegen Sie den Cursor zu der Feldbezeichnung, hinter der die gerade entfernte eingefiigt werden

soll und klicken [Hinzufiigen >>>] an.
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Uber die Schaltflachen [Alle hinzufiigen >>>] und [<<< Alle entfernen] kénnen Sie jeweils alle Felder
mit einer Aktion hinzufligen bzw. entfernen.

Mit [Speichern] sichern Sie die auf den Registerkarten gemachten Eintrage und kehren zum
Grundbildschirm zurick.
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6.9.3 Export (Ausgabedatei erzeugen)

Der Menupunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Export- betrifft die Steuerdateien, die tber -
Steuerdatei definieren- von Ihnen definiert wurden.

Sie erstellen eine Ausgabedatei (= *.TXT-Datei) auf der Basis einer Steuerdatei, indem Sie die
Funktion -Export- aus dem Verwaltungsmeni auswahlen oder das entsprechende Symbol anklicken:

[ Bitte beachten Sie ...
Haben Sie im Basismodul Uber den Menupunkt -Verwaltung- / -Systemparameter- auf der
Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter "Funktionsmenu" aktiviert, ist der

Menupunkt -Export- nicht mehr im Verwaltungsmeni enthalten. Zum Aufruf Gber die Tastatur
steht er dann im Meni -Funktionen- unter -Export- zur Verfigung.

oder

In einem Fenster werden lhnen alle im Unterverzeichnis .\DAT vorhandenen Steuerdateien zur
Auswabhl angeboten. Durch Cursorpositionierung und bestétigendes <Return> oder Anklicken und
Driicken von [OK] wéhlen Sie diejenige Steuerdatei aus, auf deren Basis eine Ausgabedatei
ausgefihrt (erstellt, fortgeschrieben) werden soll.

-

B ' Import- / Export-Steuerdatei auswahlen =HRCN X

Bitte wahlen Sie eine Steuerdatei aus

Account statements DATEY

Countries
DEVISEN
NEU

UMSATZ

Hiffe

Die Ausgabedatei wird unter demselben Namen wie die Steuerdatei, jedoch mit der Extension "TXT"
im Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls erstellt und steht dort zum Einlesen in andere
Programme zur Verfligung.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name der
Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" markiert haben, wird an dieser Stelle zuséatzlich ein

Auswabhlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Ausgabedatei (*.TXT) auswahlen bzw. eine neue
anlegen kénnen.
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Ausgabedatei auswahlen &J
Suchen in: | | RMKA3 j cf B
|_:; MName = Anderungsdatum Typ il
i .
. TMP 31.08.2011 13:48 Dateiord
Zuletzt besucht Freiordner
| AUSZUG.TXT 31.08.2011 13:49 Textdokumel
! | | AZVSD32.5RC 11.01.2011 18:04 SRC-Datei
Desktop _ BAMKEN.TXT 30.06.2011 09:39 Textdokumel
— | BANKS.TXT 04.07.2011 13:42 Textdokume| =
=gl || CC38D32.5RC 05.07.2011 11:22 SRC-Datei
Bibliothelcen | 7| DFUE_CCT.PTK 28.01.2011 11:42 PTK-Datei
Ay || HSTSD32.5RC 30.06.2011 13:38 SRC-Datei
S | MANDATETXT 26.08.2011 14:49 Textdokume
Cmmnie | ] OMISD32.5RC 30.08.2011 17:45 SRC-Datei
t. || SPASD32.5RC 26.08.2011 16:39 SRC-Datei  _
Netzwerl 4 n | E
Dateiname: [DEVISEN TxT] | Offnen |
Dateityp: |Alle Dateien™.” ﬂ Abbrechen
Hiffe

Danach wird eine Selektionsmaske geoffnet, in der Sie Auswahlbedingungen festlegen kénnen, um

die fur die Einstellung in die Ausgabedatei zur Verfligung stehende Datenmenge einzuschréanken.

-

rl Auswahlbedingungen =HECE X
Mur die Datensatze, die den folgenden Bedingungen entsprechen, werden in der Anzeige und den Ausdrucken
bericksichtigt.

W= | =il =l | =l Juwo -]
| =l | IR =l | =l Juwo -]
| =l ] =If =l | =l Juwo -]
| =l | =If =l | =l Juwo ~]
| =l | =i =l | =l Juwo -]
| = | =l | =l | | =] Juwo +f
| = | =18 =l | | =
Bedingungen ldschen Hitfe
Bedingung speichem | |

AnschlieRend haben Sie die Gelegenheit, eine Sortierung fir die Reihenfolge festzulegen, in der die

einzelnen Datensétze in die Ausgabedatei eingestellt werden sollen. Insgesamt ist eine vierfache

Sortierung maglich.

Sie 6ffnen das Listenfeld fir das erste Sortierkriterium durch Anklicken des rechts neben dem Feld
befindlichen, nach unten weisenden Pfeils.

Export-Sortierung

=Ra=R X

Sortierung:

a E
2 | &l
3 | B
o =l

Hitfe

:

[~ Absteigend
[~ Absteigend
[ Absteigend

™ Absteigend
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6.9.3 Export (Ausgabedatei erzeugen)

Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. mit einem Mausklick wahlen Sie
diejenige Feldbezeichnung aus, nach der die Ausgabe zuerst sortiert werden soll. Standard ist eine
aufsteigende (alphabetische oder numerische) Sortierung. Soll eine absteigende Sortierung gewahlt
werden, markieren Sie das Kastchen hinter "Absteigend" mit einem Haken. Nach demselben
Verfahren kénnen - soweit erforderlich - weitere Sortierkriterien eingegeben werden. Sobald Sie die
Schaltflache [OK] anklicken, erfolgt die Erstellung der Ausgabedatei.

Die Erstellung der Ausgabedatei erfolgt fiir Sie unsichtbar; in einem Informationsfenster wird nur die

Anzahl der ausgegebenen Datensatze "hochgezéahlt". Sobald die Erstellung (Fortschreibung) der
Ausgabedatei abgeschlossen ist, kehrt das Programm zum Grundbildschirm zurtick.
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6.9.4 Hilfsdatenbank einlesen (Import)

6.9.4 Hilfsdatenbank einlesen (Import)

Uber diese Funktion kann z. B. die Planungsdatenbank mit extern erfassten "geplanten Umsétzen"
geflllt werden.

Voraussetzung dafir ist, dass

- eine entsprechende Steuerdatei mit der Extension ".WVD" im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT (vgl.
Kapitel 6.9.2: Steuerdateien fir Ausgabe- bzw. Einlesedateien definieren)

und

- eine Textdatei (ASCII-Datei) gleichen Namens mit der Extension ".TXT" und einem der
Steuerdatei entsprechenden Aufbau im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT

vorliegen.

[E™ Beachten Sie bitte:
Beim Einlesen werden nur die Felder in den Datensatzen der Datenbank Uberschrieben, die in
der einzulesenden Textdatei tatsachlich vorhanden sind, d. h. es wird immer nur ein Teilupdate
durchgefiihrt.

In einem ersten Arbeitsschritt sucht das Programm im Verzeichnis ..\MCCWIN\DAT nach Dateien mit
der Extension ".WVD", in denen der Aufbau der einzulesenden Textdateien festgehalten ist. Die
gefundenen Dateien werden in einem Auswahlfenster angezeigt. Mit Cursorpositionierung und
bestatigendem <Return>, durch Anklicken und Driicken von [OK] bzw. durch Doppelklick wéhlen Sie
diejenige WVD aus, auf die beim Einlesevorgang zugegriffen werden soll.

-

i | Import- / Export-Steuerdatei auswahlen =ERCIN X

Bitte wahlen Sie eine Steuerdatei aus

Countries

NEU

Hife

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name der
Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" markiert haben, wird an dieser Stelle zusatzlich ein
Auswabhlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Einlesedatei (*.TXT) auswahlen kdénnen.
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6.9.4 Hilfsdatenbank einlesen (Import)

Einlesedatei auswahlen [ﬂh]
Suchen in: | , R-MKA3 j |‘=_“i‘ '
= MName = Anderungsdatum Typ i
gy
el L TMP 31.08.2011 13:46 Dateiordner
Zuletzt besucht
| AUSZUG.TXT 31.08.2011 13:49 Textdokume
! || AZVSD32.5RC 11.01.2011 18:04 SRC-Datei
Desktop || BANKEMN.TXT 30.06.2011 09:39 Textdokume
— | BAMKS.TXT 04.07.2011 13:42 Textdokume =
=l || CC3sD32.5RC 05.07.2011 11:22 SRC-Datei
Bibliotheken |7 DFUE_CCT.PTK 28.01.2011 11:43 PTK-Datei
I L | |HSTSD32.5RC 30.06.2011 13:38 SRC-Datei
e | MANDATETXT 26.08.2011 14:49 Textdokume
Cmmnie | ] OMISD32.5RC 30.08.2011 17:45 SRC-Datei
@ || SPASD32.5RC 26.08.2011 16:39 SRC-Datei
Netzwerl d n E
Dateiname: DE\."]SEN TT] j Offnen |
Dateityp: |;'-‘c.||e Dateien™.” ﬂ Abbrechen
Hiffe

Sie wahlen diejenige Einlesedatei aus, die z. B. in die Planungsdatenbank eingelesen werden soll und
klicken auf die Schaltflache [Offnen].

Erst dann greift das Programm auf die im Unterverzeichnis .\DAT des Basismoduls liegende TXT-
Datei gleichen Namens zu.

N Sie missen selbst darauf achten, dass die von lhnen ausgewahlte Textdatei (ASCII-Datei) zum
+ | Einlesen in die Planungsdatenbank geeignet ist. Die Textdatei darf keine Steuerzeichen
enthalten; jede Zeile muss mit <CR><LF> abgeschlossen sein.

Das Programm weist Sie darauf hin, dass beim Einlesen der ausgewahlten Datei alle in der Datenbank
vorhandenen Eintrage, deren Index (Code, Identifizierung) mit dem in der einzulesenden Datei
identisch ist, mit den Wert aus der Textdatei Gberschrieben werden. Sie missen ausdricklich mit [Ja]
bestatigen, dass Sie den Einlesevorgang durchfihren wollen.

Einlesen WVD | |

% Beim Einlesen der Datei werden alle in der Datenbank vorhandenen
' Sitze mit den Werten aus der Datei Gberschrieben. Einlesen
durchfihren 7

Ja | Mein

Der Einlesevorgang erfolgt fur Sie unsichtbar. In einem Informationsfenster wird nur die Anzahl der
eingelesenen Datensétze "hochgezahlt". Sobald der Einlesevorgang beendet ist, kehrt das Programm
zum Grundbildschirm zurick.

Den Aufbau der Textdateien fur die einzelnen Datenbanken entnehmen Sie bitte dem Kapitel 8:
Formatbeschreibungen.
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6.10 Protokolle

Die Meldungen des Programms werden in einer Datenbank abgelegt. Dort sind folgende Meldungen
enthalten:

Registerkarte Programm)

Im Folgenden sind die umfangreichen Funktionen zur Verwaltung der Protokolle im Einzelnen

Info-Meldungen,

Warn-Meldungen,
Fehler-Meldungen,
Trace-Meldungen,

Meldungen zur Verarbeitung,
Meldungen zur Kommunikation und
System-Meldungen (sofern aktiviert Giber den Parameter "Systemprotokoll”; s. Kapitel 6.1.2:

beschrieben:

2012

Kapitel 6.10.1
Kapitel 6.10.2
Kapitel 6.10.3
Kapitel 6.10.4
Kapitel 6.10.5

Systemprotokoll anzeigen
Historische Systemprotokolle
Suchen in Systemprotokollen
Protokolle ansehen
Protokolle drucken
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6.10.1 Systemprotokoll anzeigen

6.10.1 Systemprotokoll anzeigen

Uber den Meniipunkt -Verwaltung- / -Protokolle- / -Systemprotokoll anzeigen-

bzw. das Icon

ad

-

oder
kénnen Sie das Systemprotokoll ansehen, ausdrucken und archivieren.

Zunéachst gelangen Sie in eine Datenbankibersicht, die alle in der Datenbank gespeicherten
Protokolleintrage enthalt. In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten” bzw.
"oben" sowie <Bild ab> / <Bild auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten
Fensterrand betatigen.

Fur jedes protokollierte Ereignis werden in einer Zeile die wichtigsten Informationen wie Zeitpunkt, Typ
(= Art des Ereignisses), ausfiihrender Benutzer, betroffene Applikation, Text (= Art Beschreibung des
aufgetretenen Ereignisses), Returncode (RC), BPD-Datei, Teilnehmer, Auftragsart und
Auftragsnummer dargestellt.

a Systemprotokoll (ProtokellgréBe: 2653 Eintrige) (Suche pausiert) = | B -

Hummer ] i

Text
Programmstart MultiCash 3.2

Datum Typ Benuzer | Applikation | Text Retumcode | BPD-Datei | Teinehmer | Auftragsant | Aufiragshir. »
wg 12.06.12 13 434  System WMCC Programmstart MultiCash 3.2

@ 11.06.12 17:29:43.684 | System 3 MCcC Eind CashManagement 0
@ 11.06.12 16:55:35:159 | System 3 MCC Database onderhoud Weergeven maandstatistiek 0
ﬂ\ 11.06.12 11:00:36:417 Fehler 3 MCcC Geen record gevonden 0
A 11.06.12 11:00:31:269 | System 3 MCC Database onderhoud Valutaire saldi 0
A 11.06.12 11:00:25:372 | System 3 MCC Dialoog ASSIST 0
€ 11.06.1211:00:24:183 Info 1 McC Elektronische Unterschrift konnte nicht erfolgreich initialisiert werden 0
=0 11 NR 12 110020798 | Suatem 1 [Tated Nialnn Anmeldina eines nenen Ranntzars n . ke
L] n »
» » e e |p R R
Selektion | Diuck. Archivieren | | Expoart ‘ Hilte

Um einen Datensatz anzusehen, wéhlen Sie zundchst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus. AnschlieRend werden lhnen weitere Informationen zu dem
entsprechenden Ereignis in einem Detailfenster angezeigt. Dazu gehort beispielsweise der Name des
Rechners, auf dem das Protokoll generiert wurde, die Prozess-ID etc. In der Detailansicht kénnen Sie
mit den Schaltflachen [<] bzw. [>] durch das Protokoll blattern und Gber [Druck] einen Einzelausdruck
generieren.
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6.10.1 Systemprotokoll anzeigen

.

i | Protokoll

=l < )

05.07.1211:41:44:476

Level

Prozess-D:

Version: 3.23.001
Benutzer: 1

Modul: MCC (MccWin)
Computer: R-MKA3
Verarbeitung
Kontoinformationen verarbeiten (E:\_321\MCCWIN -
%20120131105611 37010120 4365754876 _manipul.sta)

Zusatzinformationen

05/07/12 11:41

Nr Bank
S5tatus

Kontonummer huszug

1 37010120 4365754876 1 2 Ck

ElEi==

Die Protokolliibersicht bietet Innen neben den Standardfunktionen [Selektion], [Druck] und [Hilfe]
verschiedene Mdglichkeiten zur Selektion der angezeigten Eintrage. So kénnen Sie Uber die
Schnellselektion den angezeigten Protokolltyp bestimmen.

Info
Warnung
Fehler
__|Verarbeitung
Kommunikation

System
~1s

|Trace

Die einzelnen Protokolltypen sind am Beginn des Datensatzes durch Symbole gekennzeichnet.

ohne Eintrag
Alle aktuellen Protokolleintrdge werden angezeigt.

Info Symbol: u

Es werden alle Ereignisse des Programms angezeigt, bei denen eine Information an den
Benutzer ausgegeben wurde, aber kein Fehler aufgetreten ist.

Warnung Symbol: &

Es werden nur die Warnmeldungen angezeigt, unabhangig davon, von welchem Modul diese
generiert wurden.

Fehler Symbol: &

Es werden nur die Fehlermeldungen angezeigt, unabhangig davon, von welchem Modul diese
generiert wurden.

i
Trace Symbol: m¥"
Hier werden Meldungen angezeigt, die im Zusammenhang mit eingeschalteten Traces stehen.
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6.10.1 Systemprotokoll anzeigen

=t
L
Verarbeitung Symbol: -{'.-f
Hier werden alle Eintrage angezeigt, die im Zusammenhang mit der Verarbeitung von Daten
stehen (z. B. Kontoinformationen verarbeiten, Plandatenabgleich).

Kommunikation Symbol: E
Es werden alle Meldungen angezeigt, die im Zusammenhang mit der Datenferniibertragung
stehen.

System Symbol EI—'I
Es werden alle Systemmeldungen angezeigt, unabhéngig davon, von welchem Modul diese
generiert wurden. Dazu muss allerdings der Parameter "Systemprotokoll" markiert sein (s.
Kapitel 6.1.2: Registerkarte Programm).

[Archivieren]
Uber die Schaltflache [Archivieren] konnen Sie, sofern Sie beim Parameter "Protokolle
sichern" die Option "Nie" gewahlt haben (s. Kapitel 6.1.2: Registerkarte Programm), die
Protokolleintrége bei Bedarf tageweise als "historische" Protokolle sichern. Sobald Sie diese

Funktion aufrufen, 6ffnet sich ein Abfragefenster, in dem festzulegen ist, bis zu welchem Datum

die Eintrage zu archivieren sind.

Protokoll archivieren

Eintrage bis einschlieBlich

Wenn Sie hier das aktuelle Datum stehen lassen, werden alle Protokolleintrage bis zum
aktuellen Datum tageweise (sofern Eintrdge vorhanden sind) gespeichert und die

Protokollanzeige startet wieder bei "Null". Sie kénnen aber auch ein anderes Datum eintragen
bzw. Uber die Kalenderfunktion auswahlen. Diese 6ffnet sich, wenn Sie den Abwartspfeil neben
dem Datumsfeld anklicken. Die betreffenden Protokolleintrage werden bis zu dem ausgewahliten

Datum tageweise gespeichert.

LE™ Beachten Sie bitte:
Wir empfehlen Ihnen, die Protokolle taglich zu archivieren, um die Protokolldateien
maglichst Gbersichtlich zu halten.

Wenn Sie beim Parameter "Protokolle sichern" die Option "Taglich" wahlen, erfolgt die

tagliche Sicherung der Protokolleintrage automatisch (s. Kapitel 6.1.2: Registerkarte
Programm).

Mehr zu den archivierten Protokollen erfahren Sie in Kapitel 6.10.2: Historische
Systemprotokolle.

[Zusatzinformationen]

Uber die Schaltflache [Zusatzinformationen], kénnen, alls vorhanden, weitere Informationen in

einem weiteren Display-Fenster angezeigt werden.
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6.10.1 Systemprotokoll anzeigen

[ 8 £ 323\MCCWIN\DAT\P_120705\12070501.5AV SEE)
F &0 dh
05007112 11:41 E
Mr Bank Kontonummer Auszug Umsitze Status
1 37010120 4365754876 1 2 Ok
2 37010120 4365754876 2 1 Ok
3 37010120 4365754876 3 2 Ok
4 37010120 4365754876 1 1 Ok
5 37010120 4365754876 5 1 Ok
6 37010120 4365754876 6 1 Ok
7 37010120 4365754876 11 Ok
8 37010120 4365754876 2 1 Ok
9 37010120 4365754876 8 2 ok L
1 [ 1 - b
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6.10.2 Historische Systemprotokolle

6.10.2 Historische Systemprotokolle

Uber den Meniipunkt -Verwaltung- / -Protokolle- / -Historische Systemprotokolle-

bzw. das Icon

E7

kénnen Sie alle archivierten Systemprotokolle ansehen und ausdrucken.

oder

Um ein historisches Systemprotokoll aufzurufen, klicken Sie im Auswahlfenster doppelt auf das
entsprechende Datum. Alternativ dazu kénnen Sie zur Auswahl des Protokolls auch den Abwartspfeil

neben dem Datumsfeld anklicken und das Datum Uber die Kalenderfunktion festlegen.

| 88
Jul 2012 j oK |

Auswahl Protokoll

Protokolle vom

Dienstag . 3.

120312
09.03.12
08.03.12
05.03.12
29.02.12
07.02.12
01.02.12
00.00.00

Der Funktionsbereich der historischen Protokolliibersicht enthalt aul3er der Schaltflache [Archivieren]

die bereits beschreibenen Funktionen (s. Kapitel 6.10.1: Systemprotokoll anzeigen).

die Applikation MCC.

a Historisches Protokoll vom 03.07.12 (ProtokollgréBe: 8 Eintrage) =B e
Hummer a -
RC 47
Text

Der Datenbanktreiber ist nicht geladen. Starten Sie bitte erst den Datenbanktreiber und dann

Returncode | BPD-Datei .«

& Datum Typ Benutzer Appii Text

gg 03.07.1209:38:37:323 System MCC | Programmstart MultiCash 3.2 0
g 03.07.12 09:38:37:.447 System MCC | Internes Modul Automat 0
gg 03.07.12 09:38:39:507 System MCC | Dialog Anmeldung eines neuen Benutzers 0
) 03.07.1209:38:44:030 Info MCC | Elektronische Unterschrift konnte nicht erfolgreic... 0
g 03.07.1209:38:49:788 System |1 MCC | Internes Modul Automat 0
g 03.07.12 09:39:16:292 System |1 MCC | Dialog Anmeldung eines neuen Benutzers 0
r\,nl N2 N7 12 N9-39-20-871 Sustem |2 M | Nialnn ASSIST n
4 1

= R =

m

Selektion | Diruck |
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6.10.3 Suchen in Systemprotokollen

6.10.3 Suchen in Systemprotokollen

Uber den Meniipunkt -Verwaltung- / -Protokolle- / -Suchen in Systemprotokollen- haben Sie die
Mdglichkeit, in den Textzeilen sowie verschiedenen anderen Feldern (KundenID, Auftragsart,
Dateiname) der Protokolleintrage nach bestimmten Begriffen suchen zu lassen.

Suche in Protokallen Iﬁ

Bitte Suchbegriff eingeben

SEFA

Phwchisuchs ety the: Ttz e dex Bfkoll lesid

Geben Sie den gesuchten Begriff ein und starten Sie anschlieRend die Suche durch Anklicken der
Schaltflache [Suchen].

Die Ergebnisse Ihrer Suche werden in einem Fenster angezeigt, das in seinem Aufbau und seiner
Funktionalitat weitgehend der allgemeinen Datenbankibersicht entspricht.

a Suchen in Protokollen nach SEPA (ProtokollgréBe: 26 Eintrage) | (S
Nummer 0 -
Text

Ende SEPA-Zahlungsverkehr

Diatum Typ Benutzer Applikation | Text Returncode | BPD-Datei

w1 22.06.12 09:14:16:856
30 22.06.12 09:11:37:900
€ 12.06.12 16:56:48:424
€ 11.06.12 11:00:15:650
% 11.06.12 10:58:19:155
% 01.06.12 09:43:51:643
€ 220512 16:35:15:224
‘(‘| FPNR AT 1R-NANT PR

ystem
System
Info
Info
Verarbeitung
Verarbeitung
Info

Infin

Ende SEPA-Zahlungsverke
Programmstart SEPA-Zahlungsverkehr
Zugriffsrecht "MCC SEPA Zahlungsverkehr starten” wurde gesetzt
Zugrifisrecht "MCC SEPAZahlungsverkehr starten” wurde gesetzt
Fehler beim automatischen Download von Basisdaten : SEPA
Fehler beim automatischen Download von Basisdaten : SEPA
Access right "MCC Start SEPA Payments” was set

Arrase rinht "M Start SFPA Pavmants™ was ramovad
m 2

[am] »

I NN

» = R R =

Selektion | Druck | | Export | M
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6.10.4 Protokolle ansehen

6.10.4 Protokolle ansehen

Nach Anwahl des Menupunktes wird ein Auswahlfenster angezeigt, das bestimmte Protokolle wie z. B.
DFU-Protokolle auflistet, die sich im Verzeichnis ..\MCCWIN\DAT befinden.

F b

i ' Protokolle auswahlen =NRcN X

Wahlen Sie Protokolle zur Anzeige aus

20110831) DF-Protokol fir Sessiortyp CCT

Hiffe

Durch Anklicken bzw. Cursorpositionierung und Betéatigen von [OK] wéhlen Sie diejenige Protokolldatei
aus, die zur Ansicht gebracht werden soll.

Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem die einzelnen Protokolleintrage in Listenform aufgefiihrt sind. Uber
die Bildlaufleiste oder mit <Bild-oben> / <Bild-unten> blattern Sie seitenweise vor und zurick.
Zeilenweises blattern erfolgt Giber die Richtungstasten "unten” bzw. "oben".

Uber die Schaltflache

F

wechseln Sie ggf. zwischen Windows- und DOS-Zeichensatz. Diese Funktion dient der korrekten
Anzeige von Dateien, die mit DOS-Programmen erzeugt wurden.

Je nach Betriebssystem stehen Ihnen auch weitergehende Mdglichkeiten zur Schriftartgestaltung
innerhalb der Dateianzeige zur Verfigung.

(Fontwechsel)

Einen Ausdruck der Datei erhalten Sie, wenn Sie die Schaltflache

ﬁ (Text drucken)

anklicken.

Uber die Schaltflache

m‘ (PDF-Datei)

erhalten Sie einen Ausdruck als PDF-Datei.
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6.10.4 Protokolle ansehen

Sie kdénnen den Inhalt der Datei nach einem bestimmten Text durchsuchen lassen, wenn Sie das
Symbol

ﬂ (Im Text suchen)

anklicken.

Daraufhin 6ffnet sich ein Suchen-Dialog, in dem Sie den zu suchende Text hinter "Suchen nach:"
eingeben. Sie starten die Suche durch Betatigen der Schaltflache [Weitersuchen] oder der Return-
Taste.

Uber die Kontrollkastchen "Nur ganzes Wort suchen" bzw. "GroR-/Kleinschreibung" konnen Sie die
Suche noch genauer spezifizieren.

Hat das Programm den Text gefunden, wird dieser im Dateifenster durch eine Markierung
hervorgehoben. Durch erneutes "Anklicken" von [Weitersuchen] setzen Sie die Suche fort.

Die Schaltflache [Weitersuchen] kann solange betatigt werden, bis das Ende des Dateitextes erreicht
ist. Ein Hinweisfenster teilt Ihnen mit, wenn das Ende des Textes erreicht ist und die Datei komplett
durchsucht wurde. Beantworten Sie die Frage "Wollen Sie die Suche fortsetzen?" entsprechend mit
[Ja] oder [Nein].

Wahlen Sie [Ja], beginnt nach erneutem Driicken der Schaltflache [Weitersuchen] ein neuer
Suchlaufs am Anfang der Datei. Bei [Nein] wird die Suche abgebrochen.

Wahrend der Suche kénnen Sie diese jederzeit Uber die Schaltflache [Abbrechen] beenden.

Nach dem SchlieRen des Protokollanzeigefensters erfolgt eine Abfrage, ob das angezeigte Protokoll
geléscht werden soll.

Protokolle anzeigen | |

@) Sol das Protokoll
& EAMULTLANG\MCCWIN\DAT\R-MKAI\DFUE_CCT.PTK geldscht
werden 7

Ja | Nein

Bestatigen Sie mit [Ja], wird das Protokoll geldscht. Bei [Nein] bleibt das Protokoll erhalten.
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6.10.5 Protokolle drucken

Nach Anwahl des Menupunktes wird ein Auswahlfenster angezeigt, das die zu druckenden Protokolle
auflistet, die sich im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT befinden.

Durch Anklicken bzw. Cursorpositionierung wahlen Sie diejenige Protokolldatei aus, die gedruckt

werden soll.

-

B ' Protokolle auswahlen

Wahlen Sie Protokolle zum Druck aus

(20110831) DFU-Protoleol fir Sessio

Hiffe

Durch Betéatigen von [OK] starten Sie den Ausdruck.

Nach dem Drucken des Protokolls erfolgt eine Abfrage, ob das ausgedruckte Protokoll geléscht

werden soll.

Bestatigen Sie mit [Ja], wird das Protokoll geldscht. Bei [Nein] bleibt das Protokoll erhalten.

2012

Protokolle drucken | |

P

N

| 1 Soll das Protokell
Y ENMULTLANG\MCCWINADAT\R-MKAS\DFUE_CCT.PTK geldscht

werden 7

Ja | Nein
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7 Hilfsdatenbanken

7 Hilfsdatenbanken

Zur Auswahl der Funktion -Hilfsdatenbanken- ist kein Icon vorhanden. Stattdessen wahlen Sie aus der
Menileiste des Basismoduls den Eintrag -Hilfsdatenbanken- aus.

In den Hilfsdatenbanken sind grundlegende Daten wie die Banken- und Kontostammadaten hinterlegt,
aber auch Devisenkursdaten und Daten, auf die Sie bei der Erfassung von Planungsdaten
zuriickgreifen kénnen.

Das Basismodul verwendet bis zu 10 Hilfsdatenbanken:

. Banken

. Konten

. Devisen

. Historische Devisenkurse
. Verwendungszwecke

. Ordnungsbegriffe

. Lander

. Zugriffsklassen

. Leitzinsen

. Organisationseinheiten

Die Datenbanken kénnen Sie auf zwei verschiedene Arten fillen:

. durch die manuelle Eingabe der Daten
. durch das Einlesen von Textdateien.

Voraussetzung fiir das Fillen der Hilfsdatenbanken Uiber Textdateien ist die vorherige Definition von
sogenannten Steuerdateien. Dies erfolgt im Menupunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Steuerdatei
definieren-. Erst danach kénnen Textdateien Gber den Menlpunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -
Hilfsdatenbanken einlesen- in die Hilfsdatenbanken eingelesen werden. Erlauterungen zum bendtigten
Dateiaufbau finden Sie im Kapitel Formatbeschreibungen.

Informationen zur manuellen Eingabe der Daten erhalten Sie nachfolgend in den Kapiteln

7.1 Hilfsdatenbank Banken

7.2 Hilfsdatenbank Konten

7.3 Hilfsdatenbank Devisen

7.4 Hilfsdatenbank Historische Devisenkurse

7.5 Hilfsdatenbank Verwendungszwecke

7.6 Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe

7.7 Hilfsdatenbank Lander

7.8 Hilfsdatenbank Zugriffsklassen

7.9 Hilfsdatenbank Leitzinsen

7.10 Hilfsdatenbank Organisationseinheiten (Zusatzmodul)

Zur Aufnahme von Eintragen in die jeweilige Datenbank bestétigen Sie in der entsprechenden
Eingabemaske mit [Speichern)].
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7.1 Hilfsdatenbank Banken

Uber den Meniipunkt -Hilfsdatenbanken- / -Banken- ist es mdglich, Bankenstammdatensitze manuell
neu aufzunehmen, sie anzuzeigen und Veranderungen an ihnen vorzunehmen.

Die Bankenstammdaten werden in der Regel von Ihrer Bank gepflegt und zusammen mit Banken- und
sonstigen Informationen per DFU an Sie (ibertragen, d. h. sie kdnnen von Ihnen bei der Bank abgeholt
werden. Sie verfiigen in diesem Fall immer Uber dieselben Bankenstammdaten, die auch bei lhrer
Bank gefihrt werden.

Beim Einlesen eines Kontoauszuges wird der Bankenstammsatz neu generiert bzw. aktualisiert
beziglich folgender Felder:

- Bankkennung aus STA-Datei Feld :25: (oder Header)

- Bankname aus BPD-Langbezeichnung

- BPD-Dateiname aus der zum Abruf dieses Satzes verwendeten BPD-Datei

Eine manuelle Anderung der Bankenstammdaten auf Inrem Rechner ist zwar méglich, aber in
der Regel nicht erforderlich.

Nach der Auswahl des Menilpunktes -Hilfsdatenbanken- / - Banken- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Banken mit deren Angaben enthalt.

& Banken (=] B i
Bank Bankname Alternative Bankkennung -
Testbank =
20090700 Testbank [ZV
37063367 Testbank SEPA il
rourot aRinoAE | Crisalaea r;;..l. Omnnle o o -
B |2

Selektion Duck M Meue Bank

In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab>/ <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betétigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunéchst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewdhlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kénnen Sie zu weiteren Banken blattern. Die Felder in der
Dialogbox Banken entsprechen denen in der Eingabemaske fiir eine neue Bank, die im folgenden
beschrieben wird.

Der Funktionsbereich der Datenbankibersicht enthélt neben den Standardfunktionen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] eine Schaltflache zur erstmaligen Eingabe von Bankenstammdaten:

[Neue Bank]
Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neue Bank]
an. Dort stehen dann drei Registerkarten fur die Eingaben zur Verfligung:

7.1.1 Registerkarte Banken
7.1.2 Registerkarte Zinsinformationen
7.1.3 Registerkarte Dispositionsinformationen

Zur Aufnahme der Eintrage in die Datenbank bestétigen Sie schlielich in der Dialogbox mit
[Speichern].
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7.1.1 Registerkarte Banken

7.1.1 Registerkarte Banken

Nach Doppelklick bzw. Uber -Detailanzeige- aus dem Kontextmeni der Datenbankibersicht 6ffnet sich
die Detailansicht der Bankenstammdaten bzw. nach Anwahl der Funktion [Neue Bank] wird eine
"leere" Registerkarte Banken angezeigt.

Banken =RCn X

Banken | Zinsinfformationen ] Dispositionsinformationen ]

Bank |

Bankname |

Altemative Bankkennung

Informationen zur Bank

Ansprechpartner

Fane-Mr.

Strasse

|
|
Telefon |
|
PLZ /Ot |

Bankparameterdatei

Bitte wahlen Sie die Bankparameterdatei, die fiir Ubertragungen an diese Bank benutzt werden J
sall:

Hiffe | |

Sie tragen zunachst die Bankkennung (Bankleitzahl, Swift-Adresse) ein (Pflichtfeld).

Bankname

Hier tragen Sie den Namen / die Bezeichnung der Bank ein.
Das Feld "Bankname" ist ebenso ein Pflichtfeld; d. h. ohne die Eingabe des Banknamens ist ein
Abspeichern des Datensatzes unmdaglich.

Kontoklasse

2012

Das Feld "Kontoklasse" nimmt ein 3stelliges numerisches Kontokennzeichen auf, das im
Rahmen der "Mandantenfahigkeit" von Bedeutung ist.

Durch die Vergabe einer "Kontoklasse" beim Anlegen von Benutzern (vgl. Basismodul, Kapitel
5.4: Benutzer pflegen kénnen Sie die Zugriffsmdglichkeiten fir bestimmte Benutzer erweitern
bzw. reduzieren.

Standardmafig ist das Feld "Kontoklasse" in den Bankenstammdaten mit "0" belegt. Damit
kénnen diese Bankenstammdaten von allen Anwendern eingesehen werden.

Tragen Sie in das Feld einen anderen Wert als "0" ein, kann auf diese Daten nur durch Benutzer
zugegriffen werden, denen in der Benutzerverwaltung (vgl. Basismodul, Kapitel 5.4.1:
Registerkarte Benutzer) die gleiche Kontoklasse zugeordnet wurde oder die dort mit dem
Kennzeichen "Kontoklasse 0" (= Zugriff auf alle Banken) versehen wurden.
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Alternative Bankkennung
Je nach Eintrag im Feld Bank(kennung), also Bankleitzahl oder SWIFT-Adresse, kann hier
alternativ eine weitere Bankkennung angegeben werden (dementsprechend SWIFT-Adresse
oder Bankleitzahl).
Die Zuordnung von Zahlungen zu bestimmten Konten bei der Plandatenerstellung kann dann
sowohl Gber die Kombination "Bankkennung+Kontonummer" bzw.
"Bankkennung+Kontonummer Disposition/Zahlungsauftrage" als auch tber "Alternative
Bankkennung+Kontonummer" bzw. "Alternative Bankkennung+Kontonummer
Disposition/Zahlungsauftrage" erfolgen.

Informationen zur Bank:

Fur den Versand der Initialisierungsformulare mit den Signier- bzw. Chiffrierschlusseln an die Banken
wird automatisch zusammen mit den INI-Formularen ein Anschreiben (je Bank) erstellt (s. im DFU-
Kapitel 4.2: Erstinitialisierung: Initialisierungsbriefe drucken), wenn auch nachfolgend eine
Bankparameterdatei zugeordnet wurde.

Sie haben die Moglichkeit, die folgenden Informationen fiir das Anschreiben ("Vorblatt zum PIN-Brief")
in die Datenbank aufzunehmen:

Ansprechpartner

Fax-Nr.

Telefon

Strasse

PLZ/Ort

Bankparameterdatei:

Bankparameterdatei
Die Abkilrzung BPD steht fir BankParameterDatei. Eine BPD enthalt Schliisseldaten fiir jeweils
einen Bankzugang. BPDs sind erforderlich zur Installation des Ubertragungsweges zwischen
Basismodul und Kreditinstitut, zu dessen Sperrung sowie zur Ubertragung bzw. zum Abholen
von Daten.

Fir jede Bank, mit der Sie Daten per DFU austauschen, benétigen Sie eine eigene BPD.
Informationen zur BPD enthélt das Handbuch bzw. der Hilfetext zur Kommunikation.

Die zu nutzenden BPDs befinden sich entweder auf einer gesonderten Speichermedium oder in
einem Verzeichnis der Festplatte. StandardmaRig ist dies das Unterverzeichnis .\DAT des
Basismoduls.

Nach Dricken von [...] erscheint ein Auswabhldialog zur BPD. Bei [Ja] greift das Programm
anschlieBend auf das Speichermedium mit der BPD zu. Sollte die BPD bereits auf der Festplatte
gespeichert sein, wahlen Sie [Nein], um den Festplattenzugriff zu gewahrleisten.

In einem Auswahlfenster werden anschlieend alle im Standardverzeichnis .\DAT oder einem
von lhnen festzulegenden Laufwerk/Verzeichnis gespeicherten BPD’s angezeigt. Durch Maus-
Doppelklick bzw. durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> wahlen Sie diejenige
BPD aus, auf die defaultmaRig wahrend der DFU zuriickgegriffen werden soll.

Die Auswahl der BPD bestatigen Sie mit [OK].
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7.1.2 Registerkarte Zinsinformationen (CM+ etc.)

Diese Registerkarte kann nur dann ausgewahlt werden, wenn bestimmte Zusatzmodule
(z. B. "Cashmanagement Plus") installiert wurden.

Die generellen Zins- und Kreditkonditionen der Bank kénnen auf dieser Registerkarte erfasst werden:

-

Banken =NNCE X

Banken Zinsinformationen ]Disposﬂionsinformationen]

Bank

Bankname |

Habenzinzen

Zinsmethode: 2 Hamburger Usance: 0.00
Gekoppelt an Leitzinssatz:

| j I Betragsabhangige Habenzinsstaffel benutzen

1. Staffel biz Betrag Habenzinz Fix 2. Staffel bis Habenzine Fix Habenzing Fix  Giittig ab
0,00000 [~ 0.00000 T 0.00000

0 nn
{RLL

0
(LALL

0.00000 [~ 0.00000 [~ 0.00000

0.00000 [~ 0.00000

0,00000 [~

[ I B B B

0.00000

| |
| |
| 0.00 0.00000 [~ | 0.00000
| |
| |

Sollzingen - . =
Kreditrahmen  Giltig ab Solzine Uberz.Pr. Fix  Gittigab

ZJnsmethode: Deutsch - | D.DD| D.DDDDD| 0.00000

0.00 | 0.00000 | 0.00000

|

Gekoppelt an Lettzinssatz: | |
j| D.DD| | D.DDDDD| 0.00000

|

|

| 0,00 | 0,00000 | 0,00000

= (=== =

| 0,00 | 0,00000 | 0,00000

Hiffe | |

Habenzinsen:

Zunachst kénnen Sie festlegen, welche Zinsmethode den Zinsberechnungen zugrunde liegen soll.

Zinsmethode

2012

Derzeit sind in das Modul CM+ drei verschiedene Zinsberechnungsmethoden eingebunden:

. die deutsche Methode
. die englische Methode
. die franzosische Methode

Die Zinsberechnungsmethoden unterscheiden sind in der Berechnung der Zinstage.
Deutsch:

Fur jeden Monat werden 30 Zinstage,

fur jedes Jahr 360 Zinstage berechnet.

Englisch:

Jeder Monat wird kalendermaRig genau berechnet,
fur jedes Jahr werden 365 Zinstage, fur jedes Schaltjahr 366 Zinstage veranschlagt.
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Franzoésisch:
Jeder Monat wird kalendermaRig genau berechnet,
fur jedes Jahr werden 360 Zinstage veranschlagt.

Hamburger Usance
Unter "Hamburger Usance" ist der Mindestbetrag zur verstehen, ab dem Habenzinsen gewahrt
werden. Betrage unterhalb des angegebenen Betrages erfahren keine Verzinsung.

Habenzinssatze
Viele Firmenkunden haben mit inren Banken keine festen Zinsséatze vereinbart, sondern
Zinsspannen, die in Relation zu einem Leitzinssatz (EURIBOR, EONIA, LIBOR, USD-Prime
rate) stehen (z. B. 0,75% Uber/unter EURIBOR).

Die Kopplung eines Kontos an die in der Hilfsdatenbank Leitzinsen gepflegten Zinssatze erfolgt
Uber die Auswabhlliste unterhalb von "Gekoppelt an Leitzinssatz".

Sie haben die Wahl zwischen den vier Leitzins-Typen (in Kombination mit der in der
Hilfsdatenbank gewahlten Wahrung):

EURIBOR - Euro Interbank Offered Rate
EONIA - Euro Overnight Index Average
LIBOR - London Interbank Offered Rate und
PRIME -Prime Rate.

und ggf. weiteren individuell vereinbarten Zinssatzen.

Das Feld "Habenzins" enthalt dann jeweils den Zinssatz (auch negativ), der zu (von) dem
gewahlten Leitzinssatz hinzuaddiert (subtrahiert) werden soll. Bei Bindung des Kontos an einen
Leitzinssatz muss dieser relative Zinssatz hier nicht weiter gepflegt werden.

Die Bindung an Leitzinssatze kann aber auch abgeschaltet werden (feste Zinsvereinbarung)
kombiniert werden. Markieren Sie dazu das Kontrollkéstchen "Fix" hinter dem Feld fir den
Habenzins, in das sie dann einen feststehenden Zinssatz eingeben.

Wie bei allen Zinsinformationen ist auch bei den Habenzinsen eine zeitliche Staffelung der
Zinssatze moglich (Feld "Giltig ab™). Geben Sie hier jeweils ein Datum ein, ab dem ein Zinssatz
gilt oder gelten soll. Die jeweils 5 Staffeln werden nach der Eingabe automatisch absteigend
nach Datum sortiert.

Dariiber hinaus kénnen unterschiedliche Habenzinsséatze in Abhangigkeit vom Kapitalbetrag
vereinbart sein. Markieren Sie das Kontrollkéstchen "Betragsabhéangige Habenzinsstaffel
benutzen", kdnnen Sie jeweils drei Stufen von Habenzinssatzen hier abbilden.

Sollzinsen:

Damit die Definition der Zinsberechnung maglichst flexibel ist, kann sowohl die Zinsmethode wie auch

die Kopplung an Leitzinssétze fur die Sollzinsen vollig unabhéngig von den Einstellungen bei den

Habenzinsen definiert werden.

Zinsmethode
Derzeit sind in das Modul CM+ drei verschiedene Zinsberechnungsmethoden eingebunden:

. die deutsche Methode
. die englische Methode
. die franzosische Methode

Die Zinsberechnungsmethoden unterscheiden sind in der Berechnung der Zinstage.
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Deutsch:
Fur jeden Monat werden 30 Zinstage,
fur jedes Jahr 360 Zinstage berechnet.

Englisch:
Jeder Monat wird kalendermaRig genau berechnet,
fur jedes Jahr werden 365 Zinstage, fur jedes Schaltjahr 366 Zinstage veranschlagt.

Franzoésisch:
Jeder Monat wird kalendermaRig genau berechnet,
fur jedes Jahr werden 360 Zinstage veranschlagt.

Sollzinssatze

Viele Firmenkunden haben mit ihren Banken keine festen Zinssatze vereinbart, sondern
Zinsspannen, die in Relation zu einem Leitzinssatz (EURIBOR, EONIA, LIBOR, USD-Prime
rate) stehen (z. B. 0,75% uber/unter EURIBOR).

Die Kopplung eines Kontos an die in der Hilfsdatenbank Leitzinsen gepflegten Zinssatze erfolgt
Uber die Auswabhlliste unterhalb von "Gekoppelt an Leitzinssatz".

Sie haben die Wahl zwischen den vier Leitzins-Typen (in Kombination mit der in der
Hilfsdatenbank gewahlten Wahrung):

EURIBOR - Euro Interbank Offered Rate
EONIA - Euro Overnight Index Average
LIBOR - London Interbank Offered Rate und
PRIME -Prime Rate.

und ggf. weiteren individuell vereinbarten Zinssatzen.

Das Feld "Sollzins" bzw. "Uberziehungsprovision" enthélt dann jeweils den Zinssatz (auch
negativ), der zu (von) dem gewahlten Leitzinssatz hinzuaddiert (subtrahiert) werden soll. Bei
Bindung des Kontos an einen Leitzinssatz muss dieser relative Zinssatz hier nicht weiter
gepflegt werden.

Zur Aufnahme eines Kreditrahmens (fur alle Konten bei einer Bank) stehen 5 Zeilen zur
Verflgung, in die Sie jeweils einen Kreditbetrag und ein Datum eingeben kdnnen, ab dem der
Kreditrahmen Giiltigkeit haben soll. Die 5 Staffeln werden nach der Eingabe automatisch
absteigend nach Datum sortiert. Alle eingegebenen Betrdge werden vom Programm als
Negativbetrage behandelt, auch wenn Sie einen Betrag ohne Minusvorzeichen (-) eingeben.

Die Bindung der Sollzinsen an Leitzinssatze kann aber auch abgeschaltet werden (feste
Zinsvereinbarung). Markieren Sie dazu das Kontrollkéstchen "Fix" hinter dem Feld fiir den
Sollzins, in das sie dann einen feststehenden Zinssatz eingeben.

Wie bei allen Zinsinformationen ist auch bei den Sollzinsen eine zeitliche Staffelung der
Zinssatze moglich (Feld "Giltig ab™). Geben Sie hier jeweils ein Datum ein, ab dem ein Zinssatz
gilt oder gelten soll. Die jeweils 5 Staffeln werden nach der Eingabe automatisch absteigend
nach Datum sortiert.

=i Beachten Sie bitte,

2012

dass die Angaben zum Kreditrahmen auf dieser Seite bei der Betrachtung der Valutensalden nur
im Rahmen der bankbezogenen Auswertungen ("nach Banken" bzw. "langfristig nach Banken")
beachtet werden (s. Cashmanagement-Kapitel 4.2: Detailansicht Valutensalden /
Zinsmanagement (CM+)). Da es sich um den Kreditrahmen aller Konten bei einer Bank handelt,
darf dieser bei den Ubrigen Auswertungen nicht berticksichtigt werden, da ansonsten falsche
Salden in der Einzelkontobetrachtung die Folge waren.
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7.1.3 Registerkarte Dispositionsinformationen (CM+ etc.)

Diese Registerkarte kann nur dann ausgewahlt werden, wenn bestimmte Zusatzmodule
(z. B. "Cashmanagement Plus") installiert wurden.

Informationen fiir den Fax-Ausdruck innerhalb der Disposition:

Banken

Banken ] Zinsinformationen  Dispositionsinformationen ]

Bank

Bankname |

Informationen fir den FAX-Ausdruck innerhalb der Disposition

Ansprechpartner ||

Fax-Nr. |

Verwendungszweck |

Referenz |

Hiffe | |

Hier geben Sie Informationen an, die bei der Durchfiihrung der Funktion [Disposition] fur die

Weiterleitung der Umbuchungsauftrage an die zu beauftragende Bank "per Fax" benétigt werden (vgl.
Kapitel 4.3.2: Funktionsbereich Disposition). Sie haben die Mdglichkeit, die folgenden Informationen in

die Datenbank aufzunehmen:
Ansprechpartner

Fax-Nr.
Verwendungszweck

Referenz

2012 EB
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7.2 Hilfsdatenbank Konten

Uber den Meniipunkt -Hilfsdatenbanken- / -Konten- ist es méglich, Kontostammdatenséatze manuell
neu aufzunehmen, sie anzuzeigen und Veranderungen an ihnen vorzunehmen.

Die Kontostammdaten werden in der Regel von lhrer Bank gepflegt und zusammen mit Konto- und
sonstigen Informationen per DFU an Sie uibertragen, d. h. sie kénnen von Ihnen bei der Bank abgeholt
werden. Sie verfiigen in diesem Fall immer Uber dieselben Kontostammdaten, die auch bei lhrer Bank
gefuhrt werden.

Grundsatzlich wird ein neuer Kontostammsatz automatisch angelegt, wenn zum ersten Mal ein
Kontoauszug eines Kontos eingelesen wird.

LE™ Beachten Sie bitte,
dass Kontostammadaten nicht durch den Import einer TXT-Datei neu angelegt werden kénnen.
Sie kdnnen aber die Felder vorhandener Datensatze durch den TXT-Import verandern.

Eine manuelle Anderung der Kontostammdaten auf lnrem Rechner ist moglich fiir alle Felder auRer
Bankkennung, Kontonummer und Wahrung. Das Feld "Kontoname" wird bei der automatischen
Neuanlage vorbelegt mit Bankkennung und Kontonummer. Sie sollten hier Ihre interne Bezeichnung
eintragen, da dieses Feld in allen Dialogen und Ausdrucken angezeigt wird.

Sollen die per DFU vom Kreditinstitut abgeholten Kontoinformationen als Wochen- bzw.
Monatsauszug gefiihrt werden, MUSSEN Sie, bevor Sie dort zum ersten Mal Auszugsdaten
abholen, den entsprechenden Kontostammdatensatz manuell anlegen und ihm die Auszugsart
"Wochen- / Monatsausziige" zuordnen.

Sollten Sie hier nachtraglich Anderungen vornehmen, so kénnen diese Einstellungen nur fir neu
eingelesene Daten berticksichtigt werden, da beim Einlesen eine Konvertierung erfolgt.

Die Auswahl der Alternative "Wochen- / Monatsausziige" ist z. B. dann sinnvoll, wenn lhr
Kreditinstitut die per Datenferntibertragung abgeholten Kontoinformationen nicht mit einer
Auszugsnummer versieht.

Ist dann fur ein Konto das Merkmal "Wochen- / Monatsausziige" gesetzt, generiert das
Programm selbsttatig pro Auszugsdatum Auszugsnummern im Format MMTT , d. h. z. B. bei
einem Auszugsdatum "23.09.2008" wird die Auszugsnummer 0923 erzeugt.

LE™ Beachten Sie bitte,
dass beim Loschen eines Kontos automatisch auch alle Ausziige, Umsétze,
Kontozusatzinformationen und Planungsdaten zu diesem Konto geléscht werden. Sie haben
im Rahmen einer Sicherheitsabfrage die Mdglichkeit, durch Betatigen der Schaltflache "Nein"
den Loschvorgang bei Bedarf zu stoppen.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Konten- 6ffnet sich eine
Datenbankubersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Konten unter Angabe von Bank,
Kontonummer, Wahrung, Kontoklasse und des aktuellen Schlusssaldos enthalt.

2012 EB 7-10



7.2 Hilfsdatenbank Konten

2§ Konten |£|EI—J—EE-
Bezeichnung Inhaber
4712
Hontonummer Export Eankupdate Konitoinfo abh.
30004712 27.01.11 Nein
Hontonummer Disposition/Zahlungsauftrige Auszugsart
30004712 Tagesausziige
IBAN-Kontonummer Kontoart
keine Angaben
Bank Kontonummer Manuell
20090700 30004712 Nein
Testbank 12V
Kontoname Eankname Waihrung Hontoklasse Aktueller Schlufsaldo | Auszugsdatum Konto inaktiv
Testbank IZV 0 0,00 27.01.11 Nein
37010050 / 436575... EUR 0 1.006.277,50 | 01.03.11 Nein
37063367 /300808... | Testbank SEPA EUR 0 0,00 27.01.11 Nein
B |2 CE I o B
Selektion | Druck | Konten zusammenfihren | Zusatzinfa | Hilfe | Meues Fonto |

In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbénnen Sie zu weiteren Konten blattern. Die Felder in der
Dialogbox Konten entsprechen denen in der Eingabemaske fir ein neues Konto, die im folgenden
beschrieben wird.

Der Funktionsbereich der Datenbankibersicht enthélt neben den Standardfunktionen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] folgende Schaltflachen:

[Konten zusammenfihren]
Diese Funktion dient zur manuellen Zusammenfiihrung von Konten, insbesondere nach der
Umstellung auf den Euro, falls diese nicht automatisch erfolgt sein sollte.

Die manuelle Zusammenfihrung zweier Konten kann notwendig werden, wenn sich z. B. die
Bankleitzahl oder die Kontonummer gedndert hat. Nach Einlesen eines Tagesauszuges mit
einer geédnderten Bankleitzahl/Kontonummer-Kombination wird automatisch ein neues Konto in
den Konten angelegt. Dieses nun doppelt vorhandene Konto (genauer: dessen Bezeichnung)
kann Uber die Schaltflache [Konten zusammenfiihren] wieder zu einem Konto
zusammengefihrt werden, wenn folgende Kriterien erfillt sind:

» das neue Konto hat einen Anfangssaldo ungleich Null,
» der Anfangsaldo des neuen Kontos stimmt mit dem Schlusssaldo eines anderen Kontos
in der gleichen Wahrung Uberein.

Nach Driicken dieser Schaltflache werden lhnen in einer Auswabhlliste alle "alten" Konten
angeboten, die diese Kriterien erfillen. Wahlen Sie das entsprechende Konto aus und driicken
Sie [OK]. Das "neue" Konto besteht danach allein fort.

LE Bitte beachten Sie ...
Bei der Zusammenfiihrung zweier Konten ist augrund der internen Nummerierung der
Tagesauszlige darauf zu achten, dass die Umstellung entweder am Monatsende erfolgt,
oder, falls das nicht méglich ist und das "neue" Konto innerhalb eines Monats gegriindet
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Hilfsdatenbank Konten

wird, dass keine Auszugsnummer vergeben wird, die bereits fir Ausziige des "alten”
Kontos benutzt wurde.

€

Die Umstellung eines Kontos auf den Euro erfolgt automatisch, wenn

» die alte Kontowadhrung eine eurofdhige Wéahrung ist und ein neuer Auszug zum selben
Konto mit dem Euro als Wahrung kommt,

» ein neues Konto mit dem Euro als Wahrung angelegt wird und genau ein anderes Konto
bei derselben Bank existiert,
- welches eine eurofahige Wéahrung aufweist,
- dessen letzter Schlusssaldo tUibereinstimmt mit dem Startsaldo des neuen Kontos,
- dessen letztes Auszugsdatum vor dem Auszugsdatum des neuen Kontos liegt.

Das alte Konto wird auf den Euro konvertiert und unter der neuen Euro-Kontonummer
weitergefuhrt.

Wenn nach der Umstellung der Konten auf den Euro diese Umstellung nicht automatisch
durchgefuihrt werden kann, kdnnen Sie die Umstellung manuell durch Zusammenfihren des
umzustellenden Kontos mit dem neuen Euro-Konto tiber die Schaltflache [Konten
zusammenfihren] durchfihren.

Konten zusammenfiuhren L—Ehj

Bank | 20090700 Ko [20004712
Bez. |
Kontoname  [20080700 / 30004712 /

Bitte wahlen Sie aus den moglichen Konten das
gewiinzchte fur die Zuzammenfihrung aus |

Hil

Nach Drucken dieser Schaltflache werden lhnen in einer Auswabhlliste zu diesem Euro-Konto
diejenigen Konten angeboten, die fiir eine Zusammenfuhrung zur Verfigung stehen, d. h. die
Uber eine eurofahige Kontowahrung verfiigen und den gleichen Schlusssaldo wie den Startsaldo
des Euro-Kontos aufweisen. Die Betrage des durch Anklicken ausgewahlten Kontos werden auf
das Euro-Konto konvertiert, das nach dieser Aktion allein fortbesteht.

[Zusatzinfo]

2012

Mit Hilfe dieser Funktion erhalten Sie eine Anzeige weiterer Informationen tber den aktiven
Datensatz. Diese Zusatzinformationen werden im oberen Teil der Maske eingeblendet und
umfassen:

. Bezeichnung des Kontos
. Name des Inhabers
. Kontonummer fur Export

EB 7-12



7.2 Hilfsdatenbank Konten

. Bankupdate (Datum, an dem das letzte Mal eine STA-Datei fur das Konto eingelesen
wurde)

. Kontoinformationen automatisch abholen (Ja/Nein)

. Kontonummer fur Disposition

. Auszugsart

. Kontoart

. IBAN-Kontonummer

. Bank

. Kontonummer

. Manuell erstellter Datensatz (Ja/Nein)

[Neues Konto]
Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neues Konto].
Dort stehen dann drei Registerkarten fiir die Eingabe zur Verfligung:

7.2.1 Registerkarte Kontostammdaten

7.2.2 Registerkarte Zinsinformationen

7.2.3 Registerkarte Dispositionsinformationen
7.2.4 Registerkarte Nebenkonteninformationen

Zur Aufnahme der Eintrage in die Datenbank bestétigen Sie schlieRlich mit [Speichern].
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7.2.1 Registerkarte Kontostammdaten

7.2.1 Registerkarte Kontostammdaten

Nach Doppelklick bzw. Uber -Detailanzeige- aus dem Kontextmeni der Datenbankibersicht 6ffnet sich
die Detailansicht der Kontostammdaten bzw. nach Anwahl der Funktion [Neues Konto] wird eine
"leere" Registerkarte Kontostammdaten angezeigt.

F .|

Konten | [

Kontostammdaten lansinforrnaﬁonen ] Dispositionsinformationen ] MNebenkonteninformationen ]

Bank ﬂ| Kontonummer |

Bankname |

Kortoname |

Wahrung Kortoklasse |0

Inhaber |

Bezeichnung |

IBAN | BIC

Kontoart |keine Angaben j

Kontonummer Export |

Kontonummer Disposition / Zahlungsauftrage |

Auszugsart |Tagesausz£|ge j
Verwendungszweckdarstellung |Deutsch (14727) j
Import won Kontoinformationen |Kompleﬂ j
r EURC-Umstellung

Loschen Vormerkposten beim Einlesen neuer r

Vomerkposten Datum l—

. ) ) . 2

Loschen von Kontoinformationen nach wieviel Tagen 7 0 Originalwahrung I_

[ Konto inaltiv

Hiffe | |

Sie tragen zunéchst die Bankkennung (Bankleitzahl, Swift-Adresse; hier kobnnen Sie Uber das [?] auf
Daten aus der Hilfsdatenbank Banken zugreifen) und die Kontonummer ein. Beides bestétigen Sie
mit der TAB-Taste (Pflichtfelder). Das Feld Bankname wird bei Vorhandensein der Bank in der
Datenbank automatisch geftillt.

Kontoname
Hier kdnnen Sie einen aussagekraftigen Namen fir Ihr Konto angeben. Wird dieses Feld nicht
gefullt, wird der Kontoname in der Form Bankkennung / Kontonummer gebildet (Pflichtfeld).

Wahrung
Das Feld "Wahrung" ist ein Pflichteingabefeld; d. h. ohne die Eingabe der
Wahrungsbezeichnung im ISO-Code ist ein Abspeichern des Datensatzes unmdglich.

Kontoklasse
Das Feld "Kontoklasse" nimmt ein 3stelliges numerisches Kontokennzeichen auf, das im
Rahmen der "Mandantenfahigkeit" von Bedeutung ist.

Durch die Vergabe einer "Kontoklasse" beim Anlegen von Benutzern (vgl. Basismodul, Kapitel

5.4: Benutzer pflegen) kénnen Sie die Zugriffsmdglichkeiten fur bestimmte Benutzer erweitern
bzw. reduzieren.
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Alle Benutzer, denen in der Benutzerverwaltung die Kontoklasse "0" zugeordnet wurde, haben
Zugriff auf alle Konten, alle Auszugsdaten, diirfen fiir alle Konten DFU-Auftrage ausfiihren und
fur alle Konten Auszugsdaten abholen.

Wurde einem Benutzer eine Kontoklasse zwischen "1" und "255" zugeordnet, so kann dieser nur
Aktionen zu Konten durchfuhren, die ihrerseits mit seiner "Kontoklasse" versehen sind oder die
der Kontoklasse "0" zugeordnet wurden.

Standardmafig ist das Feld "Kontoklasse" in den Kontostammdaten mit "0" belegt. Damit kann
dieses Konto entsprechend von allen Anwendern bei den verschiedenen Programmfunktionen
genutzt werden.

Tragen Sie in das Feld einen anderen Wert als "0" ein, kann auf dieses Konto nur durch
Benutzer zugegriffen werden, denen in der Benutzerverwaltung (vgl. Basismodul, Kapitel 5.4.1.:
Registerkarte Benutzer) die gleiche Kontoklasse zugeordnet wurde oder die dort mit dem
Kennzeichen "Kontoklasse 0" (= Zugriff auf alle Konten) versehen wurden.

Die Bedeutung der weiteren Felder:

Geben Sie anschlieend den Namen des Kontoinhabers und die Bezeichnung des Kontos ein.
Das Feld "Inhaber" wird Pflichtfeld, sobald das Konto Giber den Parameter "Konto in Disposition
einbeziehen" fur die Disposition vorgesehen ist (s. Kapitel 7.2.3: Registerkarte
Dispositionsinformationen).

IBAN

Das Feld "IBAN" kann zur Angabe der Bankverbindung nach internationalem Standard genutzt
werden (IBAN = International Bank Account Number).

Es erfolgt eine Prifung auf korrekte Eingabe der IBAN-Kontonummer. Die maximal 34-stellige
IBAN-Kontonummer hat folgende Struktur:

ccppbbbbbbbbbbaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

¢ = ISO-Léndercode (2 Stellen alphanumerisch)

p = Prufziffern (2 Stellen numerisch)

b = lokale Bankkennung (max. 10 Stellen alphanumerisch)

a = Kontonummer (max. 20 Stellen alphanumerisch)
Kontoart

2012

Die Kontoart legen Sie Uiber eine Auswabhlliste fest. Sie wahlen zwischen den Alternativen
Die Kontoart legen Sie Uiber eine Auswabhlliste fest. Sie wahlen zwischen den Alternativen

. keine Angaben

. Kontokorrent

. Tagesgeld

. Termingeld

. Darlehen

. durchlaufende Kredite

. Avale

. Akkreditive

. Obligo

. Spargeschéaft

. Schuldverschreibungen
. Sondergeschéfte

. Wertpapierdepot

. Kontokorrent Cash-Pool
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[ ]
Die Funktion "Disposition" des Zusatzmoduls Cashmanagement Plus (CM+) berticksichtigt
grundséatzlich nur Kontokorrentkonten. In den Systemparametern zu "Cashmanagement (Plus)"
kann jedoch vorgegeben werden, dass auch Tages- und Termingeldkonten in die Disposition
einbezogen werden sollen.

Kontonummer Export

Eintragungen im Feld "Kontonummer Export" wirken sich auf die Weiterverarbeitungsdateien
AUSZUG.TXT und UMSATZ.TXT aus. Die in diesem Feld manuell eingetragene Kontonummer,
die von der im Kopf der Maske angezeigten Kontonummer abweichen kann, wird in die
AUSZUG.TXT bzw. UMSATZ.TXT tbernommen. Die Eintragung einer Kontonummer fir die
externe Weiterverarbeitung ist insbesondere dann erforderlich, wenn die eigentliche
Kontonummer alphabetische Zeichen enthalt und das externe Programm, in das die
AUSZUG.TXT bzw. UMSATZ.TXT eingelesen werden, als Kontonummer nur numerische
Zeichen akzeptiert.

Kontonummer Disposition / Zahlungsauftrage

Das Feld "Kontonummer Disposition / Zahlungsauftrage"”, ist notwendig, wenn eine Bank in
Zahlungsverkehrsformaten aus technischen Griinden andere Kontonummern verwendet als die,
die im Kontoauszug geliefert werden (dies ist z. B. bei den meisten grof3en Geschéftsbanken in
Deutschland der Fall, die im Kontoauszug langere Kontonummern senden, als in der DTAUS-
Datei zuléssig sind).

In diesem Fall tragen Sie bitte in dieses Feld die Kontonummer ein, die Sie fir Zahlungsauftrage
verwenden mussen. In allen Funktionen, die mit beiden Varianten der Kontonummer arbeiten
mussen (z. B. Generierung von Zahlungsauftragen aus der Disposition oder bei der Zuordnung
von Plandaten aus aufgenommenen Fremddateien), wird dann dieses Feld fur die
Kontonummer in den Zahlungsauftrdgen verwendet.

Auszugsart

Bei der "Auszugsart" kdnnen Sie zwischen

. Tagesausziige und
. Wochen- / Monatsausziige
wahlen.

Die Auswahl der Alternative "Wochen- / Monatsausziige" ist z. B. dann sinnvoll, wenn lhr
Kreditinstitut die per Datenferniibertragung abgeholten Kontoinformationen nicht mit einer
Auszugsnummer versieht.

Ist dann fur ein Konto das Merkmal "Wochen- / Monatsausziige" gesetzt, generiert das
Programm selbsttatig pro Auszugsdatum Auszugsnummern im Format MMTT , d. h. z. B. bei
einem Auszugsdatum "25.09.2008" wird die Auszugsnummer 0925 erzeugt.

Sollten Sie hier nachtraglich Anderungen vornehmen, so kénnen diese Einstellungen nur fiir neu
eingelesene Daten berticksichtigt werden, da beim Einlesen eine Konvertierung erfolgt.

Verwendungszweckdarstellung

2012

Mit dem Parameter "Verwendungszweckdarstellung” legen Sie fur dieses Konto die
Darstellungsform fir den Verwendungszweck fest.

Sie konnen wahlen zwischen:

. Deutsch (14 Zeilen a 27 Zeichen) [Standard]
. International SWIFT (6 Zeilen a 65 Zeichen)
. Niederlande (10 Zeilen a 32 Zeichen)
. Tschechien (16 Zeilen a 35 Zeichen)
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[ ]
Sollten Sie hier nachtraglich Anderungen vornehmen, so kénnen diese Einstellungen nur fiir
neu eingelesene Daten bericksichtigt werden, da beim Einlesen eine Konvertierung erfolgt.

Import von Kontoinformationen
Um den Import von Kontoinformationen fir jedes Konto separat steuern zu kénnen, stehen tber
eine Auswabhlliste folgende Optionen zur Verfiigung:

. Komplett (Standard)
In diesem Fall werden alle Umsétze wie gewohnt eingelesen.

. Nicht importieren
Ist diese Option ausgewahlt, werden fir dieses Konto keine Kontoinformationen in die
Datenbank eingelesen.

. Aggregiert importieren
In diesem Fall werden beim Einlesen jeweils die Soll- und Haben-Umsétze je Valutentag
aufaddiert und nur die Summensatze in die Datenbank eingestellt. Damit stehen Buch-
und Valutensaldo im Cashmanagement-Modul zur Verfiigung, ohne die Datenbank mit
Umsatzen zu Uberfrachten. Hierbei werden Umbuchungsséatze nicht aggregiert, sondern
als separate Umsatze eingestellt.

In beiden Import-Fallen kdnnen AUSZUG.TXT und UMSATZ.TXT erzeugt werden.

Manuell erstelltes Konto
Haben Sie einen Datensatz in den Kontostammdaten manuell aufgenommen, ist das Feld
"Manuell erstelltes Konto" markiert. Ansonsten ist es "inaktiv".

Loschen Vormerkposten beim Einlesen neuer Vormerkposten
Der Parameter "Loschen Vormerkposten beim Einlesen neuer Vormerkposten" veranlasst, dass
die vorhandenen Vormerkposten beim Einlesen neuer Vormerkposten aus dem System entfernt
werden.

Léschen von Kontoinformationen nach wieviel Tagen?
Méchten Sie eine vom allgemeinen Parameter (s. Kapitel 6.2.1: Registerkarte
Konten/Ausziige/Umsatze/Leitzinsen) abweichende Léschfrist nur fir dieses Konto festlegen,
so tragen Sie die gewiinschte Zahl an Tagen hier ein.

Die Registerkarte Kontostammdaten ist bei Installation des Zusatzmoduls "Avis- und
Zusatzinformationen" um den Punkt

Anzahl Nebenstellen Avissammler (0-10) erweitert:
Bei der Sammlerschreibung werden Einzelzahlungen auf Bankseite gesammelt und zu einer
Buchung zusammengefasst. Bei den avisierten Umsétzen kann es sich um solche
Einzelzahlungen aus einer Sammlerschreibung handeln. In diesem Fall ist die Referenz der
avisierten Einzelzahlung und der Sammelbuchung (im MT940) nicht komplett identisch.
Ublicherweise stimmen die Referenzen fir eine bestimmte Anzahl an Stellen tiberein und
differieren im fortlaufenden Teil.
Mit diesem Parameter haben Sie die Mdglichkeit, je Konto festzulegen, wie die Aufteilung der
Referenz in "Stammreferenz" und "fortlaufenden Teil" seitens der Bank erfolgt.
Standardmafig ist eine"6" eingetragen. Die letzen 6 Stellen sind dann bei einem Einzelavis mit
einer fortlaufenden Nummer belegt, bei der Sammelbuchung mit "000000".
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Euro-Umstellung:

€

Die Felder "Umgestellt auf EURQO", "Datum" und "Originalwahrung" sind nur nach erfolgter
Umstellung eines Kontos auf den Euro mit den entsprechenden Daten belegt.

Konto inaktiv
Uber dieses Kontrollkédstchen kénnen Sie ein Konto, das eigentlich nicht mehr genutzt wird, aber

fur Zwecke der historischen Recherche erhalten bleiben soll, inaktivieren. In den Selektionslisten
zur Kontoauswahl (Salden, Ausziige, Umsatze) ist es dann mit dem Zusatz "Inaktiv" markiert.
Mittels Selektion kdnnen derart markierte Konten in den Auswertungen dann ausgeblendet

werden.

2012 EB 7-18



7.2.2 Registerkarte Zinsinformationen (CM+ etc.)

7.2.2 Registerkarte Zinsinformationen (CM+ etc.)

Diese Registerkarte kann nur dann ausgewahlt werden, wenn bestimmte Zusatzmodule

(z. B. "Cashmanagement Plus") installiert wurden.

Kontoklasse

Die Kontoklasse wird von der Registerkarte Kontostammdaten tibernommen.

Spezielle Zins- und Kreditkonditionen fiir jedes Konto kénnen auf dieser Registerkarte erfasst werden:

-

IPl(c:nten = | ] e -
Kontostammdaten  Zinsinformationen lDisposﬂionsinforrnationen] Nebenkorrteninforrnationen]
Bank Kontonummer |
Bankname |
Kontoname |
Wahrung Kontollasse |0
Habenzinsen
Zinsmethode: ~ Hamburger Usance: 0.00
Gekoppelt an Leitzinssatz:
| j I Betragsabhangige Habenzinsstaffel benutzen
1. Staffel bis Betrag Habenzins Fix 2. Staffel bis Habenzins Fix Habenzins Fix  Giittig ab
| 0.00 [ 0.00000 | 0.00( 000000 | 0.00000 [~ |
| 0.00 [ 0.00000 [~ | 0.00( 000000 | 0.00000 [~ |
| 0.00 [ 0.00000 [~ | 0.00( 000000 | 0.00000 [~ |
| 0.00 [ 0.00000 [~ | 0.00( 000000 | 0.00000 [~ |
| 0.00 [ 0.00000 [~ | 0.00( 000000 | 0.00000 [~ |
Sallzinsen - . -
Kreditrahmen  Gultig ab Solzins Uberz.Pr. Fix  Gittigab
Zinsmethode: Deutsch || 0.00 | [ 0.00000[ 000000 [ |
Gekoppelt an Leitzinssatz: | D,DD| | D'DDDDD| 000000/ [ |
j| D.DD| | D.DDDDD| 0,00000 [ |
| unn| | unnnnn| 0,00000 [
| nm| | nmmn|nﬁmm r |
Hiie | |

Habenzinsen:

Zunéachst kénnen Sie festlegen, welche Zinsmethode den Zinsberechnungen zugrunde liegen soll.

Zinsmethode

Derzeit sind in das Modul CM+ drei verschiedene Zinsberechnungsmethoden eingebunden:

. die deutsche Methode
. die englische Methode
. die franzosische Methode

Die Zinsberechnungsmethoden unterscheiden sind in der Berechnung der Zinstage.

Deutsch:
Fir jeden Monat werden 30 Zinstage,
fur jedes Jahr 360 Zinstage berechnet.
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Englisch:
Jeder Monat wird kalendermaRig genau berechnet,
fur jedes Jahr werden 365 Zinstage, fur jedes Schaltjahr 366 Zinstage veranschlagt.

Franzoésisch:
Jeder Monat wird kalendermaRig genau berechnet,
fur jedes Jahr werden 360 Zinstage veranschlagt.

Hamburger Usance
Unter "Hamburger Usance" ist der Mindestbetrag zur verstehen, ab dem Habenzinsen gewahrt
werden. Betrage unterhalb des angegebenen Betrages erfahren keine Verzinsung.

Habenzinssatze
Viele Firmenkunden haben mit ihnren Banken keine festen Zinsséatze vereinbart, sondern
Zinsspannen, die in Relation zu einem Leitzinssatz (EURIBOR, EONIA, LIBOR, USD-Prime
rate) stehen (z. B. 0,75% Uber/unter EURIBOR).

Die Kopplung eines Kontos an die in der Hilfsdatenbank Leitzinsen gepflegten Zinssatze erfolgt
Uber die Auswabhlliste unterhalb von "Gekoppelt an Leitzinssatz".

Sie haben die Wahl zwischen den vier Leitzins-Typen (in Kombination mit der in der
Hilfsdatenbank gewahlten Wahrung):

EURIBOR - Euro Interbank Offered Rate
EONIA - Euro Overnight Index Average
LIBOR - London Interbank Offered Rate und
PRIME -Prime Rate.

und ggf. weiteren individuell vereinbarten Zinssatzen.

Das Feld "Habenzins" enthalt dann jeweils den Zinssatz (auch negativ), der zu (von) dem
gewahlten Leitzinssatz hinzuaddiert (subtrahiert) werden soll. Bei Bindung des Kontos an einen
Leitzinssatz muss dieser relative Zinssatz hier nicht weiter gepflegt werden.

Die Bindung an Leitzinssatze kann aber auch abgeschaltet werden (feste Zinsvereinbarung)
kombiniert werden. Markieren Sie dazu das Kontrollkéstchen "Fix" hinter dem Feld fir den
Habenzins, in das sie dann einen feststehenden Zinssatz eingeben.

Wie bei allen Zinsinformationen ist auch bei den Habenzinsen eine zeitliche Staffelung der
Zinssatze moglich (Feld "Giltig ab™). Geben Sie hier jeweils ein Datum ein, ab dem ein Zinssatz
gilt oder gelten soll. Die jeweils 5 Staffeln werden nach der Eingabe automatisch absteigend
nach Datum sortiert.

Dariiber hinaus kénnen unterschiedliche Habenzinsséatze in Abhangigkeit vom Kapitalbetrag
vereinbart sein. Markieren Sie das Kontrollkéstchen "Betragsabhéangige Habenzinsstaffel
benutzen", kénnen Sie jeweils drei Stufen von Habenzinssatzen hier abbilden.

Sollzinsen:

Damit die Definition der Zinsberechnung maglichst flexibel ist, kann sowohl die Zinsmethode wie auch

die Kopplung an Leitzinssétze fur die Sollzinsen vollig unabhéngig von den Einstellungen bei den

Habenzinsen definiert werden.

Zinsmethode
Derzeit sind in das Modul CM+ drei verschiedene Zinsberechnungsmethoden eingebunden:

. die deutsche Methode
. die englische Methode
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. die franzosische Methode
Die Zinsberechnungsmethoden unterscheiden sind in der Berechnung der Zinstage.

Deutsch:
Fur jeden Monat werden 30 Zinstage,
fur jedes Jahr 360 Zinstage berechnet.

Englisch:
Jeder Monat wird kalendermaRig genau berechnet,
fur jedes Jahr werden 365 Zinstage, fur jedes Schaltjahr 366 Zinstage veranschlagt.

Franzoésisch:
Jeder Monat wird kalendermaRig genau berechnet,
fur jedes Jahr werden 360 Zinstage veranschlagt.

Sollzinssatze
Viele Firmenkunden haben mit ihren Banken keine festen Zinssatze vereinbart, sondern
Zinsspannen, die in Relation zu einem Leitzinssatz (EURIBOR, EONIA, LIBOR, USD-Prime
rate) stehen (z. B. 0,75% uber/unter EURIBOR).

Die Kopplung eines Kontos an die in der Hilfsdatenbank Leitzinsen gepflegten Zinssatze erfolgt
Uber die Auswabhlliste unterhalb von "Gekoppelt an Leitzinssatz".

Sie haben die Wahl zwischen den vier Leitzins-Typen (in Kombination mit der in der
Hilfsdatenbank gewahlten Wahrung):

EURIBOR - Euro Interbank Offered Rate
EONIA - Euro Overnight Index Average
LIBOR - London Interbank Offered Rate und
PRIME -Prime Rate.

und ggf. weiteren individuell vereinbarten Zinssatzen.

Das Feld "Sollzins" bzw. "Uberziehungsprovision" enthélt dann jeweils den Zinssatz (auch
negativ), der zu (von) dem gewahlten Leitzinssatz hinzuaddiert (subtrahiert) werden soll. Bei
Bindung des Kontos an einen Leitzinssatz muss dieser relative Zinssatz hier nicht weiter
gepflegt werden.

Zur Aufnahme eines Kreditrahmens stehen 5 Zeilen zur Verfigung, in die Sie jeweils einen
Kreditbetrag und ein Datum eingeben kdnnen, ab dem der Kreditrahmen Giiltigkeit haben soll.
Die 5 Staffeln werden nach der Eingabe automatisch absteigend nach Datum sortiert. Alle
eingegebenen Betrage werden vom Programm als Negativbetrdge behandelt, auch wenn Sie
einen Betrag ohne Minusvorzeichen (-) eingeben.

Die Bindung der Sollzinsen an Leitzinssatze kann aber auch abgeschaltet werden (feste
Zinsvereinbarung). Markieren Sie dazu das Kontrollkéstchen "Fix" hinter dem Feld fiir den
Sollzins, in das sie dann einen feststehenden Zinssatz eingeben.

Wie bei allen Zinsinformationen ist auch bei den Sollzinsen eine zeitliche Staffelung der
Zinssatze moglich (Feld "Giltig ab™). Geben Sie hier jeweils ein Datum ein, ab dem ein Zinssatz
gilt oder gelten soll. Die jeweils 5 Staffeln werden nach der Eingabe automatisch absteigend
nach Datum sortiert.
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7.2.3 Registerkarte Dispositionsinformationen (CM+ etc.)

2012

Kontoklasse
Die Kontoklasse wird von der Registerkarte Kontostammdaten Glbernommen.

Diese Registerkarte kann nur dann ausgewahlt werden, wenn bestimmte Zusatzmodule
(z. B. "Cashmanagement Plus") installiert wurden.

-

Konten

-

=NR=n x|

Kontostammdaten ] Zinsinformationen  Dispositionsinformationen l MNebenkonteninformationen ]

Bank Kontonummer |

Bankname |

Kortoname |

Wahrung Kontoklasse |0

Sockelbetrag: [0.00)
Hachstguthaben: 0,00

Dispositionsart:

Per Datei oder Fax

I Konto in Disposition einbeziehen
-

-
-

Angaben zur automatischen Emittlung des zu verwendenden Dateformats

Land der kontoflihrenden Bank J |

Dateiformat fir Inland=zahlungen |

Dateiformat fur Auslandszahlungen |

Sammlemeferenz zur Kennzeichnung von Dispositionsumbuchungen

Led Led

Hiffe | |

Sockelbetrag
Hier geben Sie einen Betrag ein, der z. B. bei Dispositionen auf jeden Fall auf dem Konto
verbleiben soll.

Hochstguthaben
Anschlie3end legen Sie das Hochstguthaben, das auf diesem Konto verbleiben soll, fest.
Eine Habenzinsoptimierung erfolgt immer nur bis zur Hohe des eingetragenen
Hochstguthabens. Informationen zur Habenzinsoptimierung finden Sie in den
Erlauterungen zu den Valutensalden im Kapitel 4.3: Disposition.

Dispositionsart
Die Dispositionsart, die bei diesem Konto angewendet werden soll, legen Sie iber ein
Auswabhlfeld fest. Sie wahlen zwischen

Per Datei oder Fax
Nur per Fax.

EB

Die hier getroffene Entscheidung wirkt sich entsprechend bei der Durchfiihrung der
Funktion [Disposition] aus. Bei der Einstellung "nur per Fax" wird auch bei Anwahl der
Funktion "Datei" (vgl. Kapitel 4.3.2: Funktionsbereich Disposition) keine DTAUS-Datei
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z. B., sondern nur ein Fax zur Weiterleitung der Umbuchungsauftrage an die zu
beauftragende Bank erstellt.

Konto in Disposition einbeziehen
Nur die Konten (Haupt- und Nebenkonten), bei denen der Parameter "Konto in Disposition
einbeziehen" gesetzt wurde, werden bei der Erstellung von Umbuchungsvorschlagen im
Rahmen der Disposition/Kontokonzentration beriicksichtigt.

Abbuchungen von diesem Konto im Rahmen der Disposition unterbinden
Von Konten, bei denen dieser Parameter gesetzt ist, konnen im Rahmen der Disposition
keine Abbuchungen getatigt werden.

Dispositionslastschriften per Abbuchungsauftrag statt per Einzugserméchtigung
Lastschriften, die bei Wahl des Dispositionsdateiformates "DTAUS-Datei mit
Uberweisungen und Lastschriften" oder automatisch erzeugt werden, werden im
Verfahren der Einzugserméachtigung (Textschlissel 05) eingelést.

Wird dieser Parameter markiert, erfolgt die Einlosung der Lastschriften mittels
Abbuchungsauftrag (Textschliissel 04).

Einzelbuchungen bei Disposition generieren
Gilt auch fiur Zusatzmodul Kontokonzentration/Saldoausgleich.
Ist dieser Parameter markiert, wird fir jede einzelne Zahlung eine logische Datei
generiert. Dadurch ist dann der automatische Abgleich mit den in die Plandaten
eingestellten Einzelbetragen der Lastschriften moglich.

Angaben zur automatischen Ermittlung des zu verwendenden Dateiformats:

Um bei der Disposition die automatische Ermittlung des Dateiformates der Ubertragszahlungen
zwischen den Konten auch grenzibergreifend zu erméglichen, kdnnen hier landerspezifisch die
Formate fur Inlands- und Auslandszahlungen vorgegeben werden, in denen die jeweilige
kontofiihrende Bank die Dispositionsauftrage ausfiihren soll.

Land der kontofuhrenden Bank
Wahlen Sie hier tber das [?] aus der Hilfsdatenbank Lander das Land aus, in dem die
kontoflihrende Bank beheimatet ist. Ist das Land ausgewabhlt, werden die beiden folgenden
Felder mit dem landerspezifischen Inlands- bzw. Auslandszahlungsdateiformat vorbelegt (z. B.
bei Wahl von DE Belegung mit IZV und AZV).
Diese Vorbelegung kann abgeandert werden (in Deutschland z. B. INT statt AZV als Dateiformat
fir Auslandszahlungen).

Dateiformat fir Inlandszahlungen
Hier wird das landerspezifische Inlandszahlungsdateiformat angezeigt, sobald das Land der
kontoflhrenden Bank ausgewahlt wurde. Diese Vorbelegung kann abgeandert werden, indem
Uber die Auswabhlliste ein anderes mdgliches Inlandszahlungsdateiformat gewéhlt wird (in
Deutschland z. B. DTE statt I1ZV).

Dateiformat fir Auslandszahlungen
Hier wird das landerspezifische Auslandszahlungsdateiformat angezeigt, sobald das Land der
kontoflhrenden Bank ausgewahlt wurde. Diese Vorbelegung kann abgeandert werden, indem
Uber die Auswabhlliste ein anderes mdgliches Auslandszahlungsdateiformat gewahlt wird (in
Deutschland z. B. INT statt AZV).

L& Beachten Sie bitte:
Voraussetzung fur die Nutzung dieser Funktionalitat ist das Subsystem fir das jeweilige
Zahlungsverkehrsformat. Diese Subsysteme sind Bestandteil der
Zahlungsverkehrsmodule, kdnnen bei Bedarf aber auch separat erworben werden.
Die Formate fur 1ZV-, AZV- und INT-Zahlungen werden standardmafig mitgeliefert und
angeboten. Alle Ubrigen Formate werden nur dann angezeigt, wenn das entsprechende
Modul installiert wurde.
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Sammlerreferenz zur Kennzeichnung von Dispositionsumbuchungen
Dieses Feld dient der Nachvollziehbarkeit von Dispositionsumbuchungen bei der Disposition
Uber Konten bei verschiedenen Banken. Ein hier festgelegter Begriff wird als Referenz in die
erstellten Zahlungsverkehrsdateien eingestellt. Zusatzlich wird in den Verwendungszweck der
Buchungen der Text "POOL+<Bank Zielkonto>/<Konto Zielkonto>" aufgenommen.

Per MT940 ankommende Umsétze, deren Referenz mit der Sammlerreferenz Gibereinstimmt

oder die im Verwendungszweck "POOL+" enthalten, werden in den Valutensalden (s.
Cashmanagement-Kapitel 4) als Umbuchungen beachtet.
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7.2.4 Registerkarte Nebenkonteninformationen (CM+ etc.)

Diese Registerkarte kann nur dann ausgewahlt werden, wenn bestimmte Zusatzmodule
(z. B. "Cashmanagement Plus") installiert wurden.

Das Modul CM+ erlaubt die Verwaltung von Nebenkonten.
Diese Funktionalitat basiert auf folgendem Hintergrund:

Viele Unternehmen lassen bei Ihren Banken ein sogenanntes Netting durchfiihren. Einem Hauptkonto
sind dabei einige Nebenkonten zugeordnet, deren Salden pro Valuta auf das Hauptkonto Giberwiesen
werden, bzw. von dem Hauptkonto ausgeglichen werden. Damit ergibt sich fiir die Nebenkonten immer
der Valutensaldo Null; das Hauptkonto enthélt alle Transaktionen der jeweiligen Kontengruppe.

Uber die "Nebenkonten"-Funktionalitat kann in samtlichen "Cashmanagement plus"-Auswertungen der
Liquiditatsanalyse und des Zinsmanagements ausgewahlt werden, ob die Salden der Hauptkonten mit
oder ohne die Nebenkonten-Umbuchungen errechnet werden sollen. Au3erdem kann festgelegt
werden, ob zusatzlich auch die Nebenkonten ohne Berlicksichtigung der Umbuchungen ausgegeben
werden sollen. (Eine Ausgabe der Nebenkonten mit Umbuchungen ist aufgrund der Tatsache, dass
diese Konten pro Valutentag durch eine Umbuchung auf Null gebracht werden, sinnlos.)

In den Tagesausziigen sind Umsétze, die Umbuchungen zwischen Haupt- und Nebenkonten
darstellen, mit dem Geschéftsvorfallcode 820, 833 oder 834 im strukturierten Feld :86: des MT940-
Datensatzes gekennzeichnet. Auch die von vielen Sparkassen zur Ubertragsbuchung im Sparkassen-
Concentrating verwendeten Geschéaftsvorfallcodes 096 und 097 werden unterstitzt.

Aufgrund dieser Kennzeichnung kénnen Auswertungen zur Liquiditatsplanung und Zinsstaffel
vorgenommen werden, die die Umbuchungsumsétze entweder beriicksichtigen oder vernachlassigen.

Stellt Ihr Kreditinstitut die Auszuge fir ein Nebenkonto nicht elektronisch zur Verfigung (wenn z. B.
eine Konzernzentrale nicht alle verbuchten Umsétze eines Nebenkontos, sondern nur die Summe aller
Buchungen bendtigt), so kénnen die Nebenkontenausziige mit einer Summenbuchung fir alle
Umsétze des Tages und eine Umbuchung vom/zum Hauptkonto anhand eines eindeutigen
Referenzbegriffes den Auszigen des Hauptkontos automatisch aufgebaut werden.

Dazu muss der Referenzbegriff im MT940-Datensatz im Feld :61:, Unterfeld 7, von Ihrem Kreditinstitut
eingestellt und von Ihnen dem entsprechenden Konto zugeordnet werden.

Kontoklasse
Die Kontoklasse wird von der Registerkarte Kontostammdaten tibernommen.
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F |

Konten | e S

Kontostammdaten ] Znsinforrnationen] Digpositionsinformationen  Mebenkonteninformationen l

Bank Kortonummer |

Bankname |

Kontoname |

Wahrung Kontoklasse |0

I™ Es handett sich hier um gin Nebenkonto, das von der Bank automatisch ausgeglichen wird
™ Hauptkorto, bei dem Planungsdaten der zugshorigen Nebenkonten valutarisch beim Hauptkonto bericksichtigt werden

Angaben fur die automatische Auszugsgenererung und Nebenkontenzuordnung

-
Kontonummer des zugehorigen Hauptkontos:

Referenzbegriff zur Identifikation dieses Nebenkontos:

Komektursaldo / Valutanscher Statwert: 0,00

Umstellungstermin Hauptkonto auf Mebenkonta:

Hiffe | |

Soll ein Datensatz fir ein Nebenkonto gepflegt werden, sind die folgenden Felder von Bedeutung:

Es handelt sich hier um ein Nebenkonto, das von der Bank automatisch ausgeglichen wird
Mit einem Haken neben diesem Feld kennzeichnen Sie das Konto als "Nebenkonto". Ein
solches Konto wird in der Ubersicht der Valutensalden wie folgt gekennzeichnet: *

Hauptkonto, bei dem Planungsdaten der zugehdrigen Nebenkonten valutarisch beim
Hauptkonto berlicksichtigt werden
Uber diesen Parameter haben Sie die Méglichkeit, Plandaten der Nebenkonten beim

Hauptkonto beriicksichtigen zu lassen. Ist der Parameter markiert, muss bei den zugehérigen

Nebenkonten das Hauptkonto eingepflegt werden (vgl. weiter unten).

Danach werden die fiir das Nebenkonto generierten Plandaten in den Valutensalden (s.

Cashmanagement-Kapitel 4) und der Disposition (s. Cashmanagement-Kapitel 4.3) nicht mit
dem Stand des Nebenkontos, sondern mit dem Stand des zugehérigen Hauptkontos saldiert. Im

Nebenkonto werden die Plandaten nicht mehr bericksichtigt.
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Angaben fir die automatische Auszugsgenerierung und Nebenkontenzuordnung:

Ausziige werden nicht von der Bank geliefert, sondern sollen automatisch erzeugt werden
Wenn fiir das so definierte Nebenkonto Auszlige automatisch erzeugt und in die
Auszugsdatenbank eingestellt werden sollen, markieren Sie das Feld mit einem Haken.

Werden von lhrer Bank auch fir das Nebenkonto Ausziige auf elektronischem Wege
Ubermittelt, darf das Feld nicht markiert werden.

Kontonummer des zugehdrigen Hauptkontos
Hier tragen Sie die Kontonummer des Hauptkontos ein, dem das Nebenkonto zugeordnet
werden soll.

Referenzbegriff zur Identifikation dieses Nebenkontos
Sie belegen das Feld mit dem Referenzbegriff, anhand dessen ein Umsatz zu einem
Nebenkonto identifiziert werden kann. Der Referenzbegriff wird in der Regel zwischen der Bank
und Ihnen abgesprochen.
Die Festlegung des Referenzbegriffes ist nur dann erforderlich, wenn lhre Bank die Ausziige fur
das Nebenkonto nicht zur Verfligung stellt, sondern lediglich die Hauptkontoausziige/-umsétze
Ubermittelt.

Die Umbuchung und eine dem Umbuchungswert entsprechende Originalbuchung werden dann
auf dem Nebenkonto durch das Modul CM+ automatisch erstellt und mit dem
Geschéaftsvorfallcode 833 gekennzeichnet. Anhand des eingetragenen Referenzbegriffes kann
das Programm feststellen, zu welchem Nebenkonto Buchungen erstellt werden missen.

L]
Denken Sie daran, dass in diesem Fall die Nebenkonten manuell angelegt werden
missen.

Korrektursaldo / Valutarischer Startwert
Da nicht anzunehmen ist, dass ein Nebenkonto - wenn es tber das Modul CM+ betrachtet
werden soll - mit einem Startwert "0" beginnt, geben Sie hier den aktuellen Saldo als
valutarischen Startwert ein. Von diesem Startwert ausgehend werden die Umbuchungen
berechnet.

Umstellungstermin Hauptkonto auf Nebenkonto
Damit nicht bei einer nachtraglichen Umstellung eines Hauptkontos auf ein Nebenkonto und
anschlieBender Léschung alter Kontoinformationen die geldschten Umsatze den Korrektursaldo
und damit die Valutensalden verfalschen, kann zum Korrektursaldo das Datum der
Nebenkontenumstellung erfasst werden. Das Datum wahlen Sie Gber die Kalenderfunktion aus.
Umséatze, deren Buchungstag vor diesem Datum liegt, werden beim Loschen dann nicht mehr
auf den Korrektursaldo angerechnet.

Flexible Unterstitzung auslandischer Cash Pool-Umbuchungen:

Cash Pool-Umbuchungen werden von vielen Banken unterschiedlich gekennzeichnet, so dass sie
nicht erkannt und fur die Nebenkontenfunktion verwendet werden kdnnen. Daher wurde hierflr eine
Konfigurationsmaéglichkeit geschaffen, mit der je Bank (oder auch Konto) definiert werden kann,
welche Zeichenketten in den Feldern SWIFT Transaction Code, GVC, Verwendungszweck oder eine
Kombination dieser Felder eine Umbuchung kennzeichnen.

Im DAT-Verzeichnis kann manuell eine Datei POOL-Mapping.INI angelegt werden. Hier kénnen
entweder bank- oder kontospezifische Eintrage gemacht werden, wobei die kontobezogenen Eintrage
Vorrang haben.

Bank-Eintrag: [BANK xX...xx]
Konto-Eintrag: [ACCT XX...XX yy...yy]
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XX..Xx bis zu 12-stellige Bankkennung
yy..yy bis zu 24-stellige Kontonummer

Jeweils gibt es dann folgende Eintrage:

STC=ccc
GVC=ggg
Details=dd...dd

ccc genau 3-stelliger SwiftTransactionCode oder leer
ggg genau 3-stelliger Geschéftsvorfallcode oder leer
dd...dd beliebig langer Substring, der im Verwendungszweck enthalten sein muss oder leer

Diese Suchkriterien missen dann, wenn gesetzt, bei einem Umsatz erflillt sein, dann wird dieser
Umsatz auch als Umbuchungsumsatz in allen Auswertungen betrachtet. Die UMSATZ.WVD enthalt
ein neues Feld, ob es sich um eine Umbuchung handelt oder nicht.

Hierlber lasst sich steuern, ob die aus den STA-Dateien resultierende UMSATZ.TXT die
urspringlichen, von der Bank angelieferten Informationen zur Umbuchung enthalt, oder ob diese durch
das Programm modifiziert werden. Dies tragt dem Umstand Rechnung, dass einige
weiterverarbeitende Systeme bereits fiir die angelieferten Daten vorbereitet wurden, andere von einer
Vereinheitlichung profitieren wirden.

Dabei werden die Felder GVC/Transaction Code in der Datenbank nicht verandert, damit das
Buchungssystem unverandert bleiben kann. Es wird lediglich das Kennzeichen "Umbuchung" gesetzt.
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7.3 Hilfsdatenbank Devisen

Uber die Devisendatenbank werden fiir alle in der Kontendatenbank hinterlegten
Fremdwahrungskonten die Wahrungskurse gepflegt.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Devisen- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Devisen unter Angabe

. der Wahrung

. der Bezeichnung
. des Bearbeitungsdatums
. des Kursdatums und
. der aktuellen Mittelkurses
enthalt.
ii Devisen Inversdarstellung | =& —53'-]1
Kurs 0,0000000 0,0000000 0,0000000 0,0000000 0,0000000

Gilltig ab

Wihrung Bezeichnung Bearbeitung Kursdatum Alktueller Mittelkurs | Nachkommata | Desktiviert -~
ANDORRAPESETA 0 Mein
AED DIRHAM 31.08.1 0,0000000 | 2 Nein
AFN AFGHANI 31.08.11 0,0000000 | 0 MNein
ALL ALBAM. LEK 31.08.1 0,0000000 | 2 Nein il
ARAT ADRACKI_ M ARA 24 A3 44 annnnnnn | g Bloin
R e A P » A

Selektion Diruck Hilfe MHeue Devize

In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab>/ <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betétigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunéchst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewdhlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schalter [<], [>] kdnnen Sie zu weiteren Devisen blattern. Die Felder in der
Dialogbox Devisen entsprechen denen in der Eingabemaske fir eine neue Bank, die im folgenden
beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neue Devise]
an.

Das Programm fordert zunachst die Angabe des dreistelligen ISO-Codes (ISO 4217) der neu
aufzunehmenden Wéhrung. Anschlieend tragen Sie die dazugehdrigen Bezeichnung und den
aktuellen Mittelkurs ein.

Als Wahrungsfaktor (tritt nur bei der "klassischen" Darstellung in Erscheinung) kommen 1, 100 und

1000 in Frage. Der Wahrungsfaktor betragt z. B. "1" beim US$ oder CANS$, er ist "100" bei Schweizer
Franken usw.
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8 ' Devisen Zusatz =R

150-Code

:

Bezeichnung

Altueller Mittellours 00000000 am |§!:§3]_:E_2:]1 ﬂ

Bearbeitung

Geldkurs 0.0000000
Brieflurs 0,0000000

Devise deaktivieren [

Kursstaffeln
Kurs (Giltig ab

0.0000000
0.0000000
0.0000000
0.0000000

Das Bearbeitungsdatum wird vom Programm gesetzt, sobald der Eintrag abschlieRend Uber
[Speichern] in der Hilfsdatenbank Devisen gespeichert wurde.

Weiterhin kénnen, falls erhaltlich, Geldkurs (EUR-Geldkurs = Fremdwahrungs-Verkaufskurs) und
Briefkurs (EUR-Briefkurs = Fremdwahrungs-Ankaufskurs) der Wahrung erfasst werden.
Grundsatzlich ist der Geldkurs niedriger als der Briefkurs.

Uber das Kontrollkastchen "Devise deaktivieren" konnen Sie eine bestimmte Devise fiir eine gewisse
Zeit deaktivieren, ohne die Devise aus der Liste der Wahrungen vollstéandig zu entfernen.

Zur Aufnahme von Kursstaffeln der Devisenkurse stehen 5 Zeilen zur Verfigung. Die 5 Staffeln
werden nach der Eingabe automatisch absteigend nach Datum sortiert.

[ ]
Sind die Kursstaffeln zum Auswertungsstichtag nicht belegt, wird bei der Umrechnung fur die
Liquiditatsberechnung der Mittelkurs herangezogen.

Zur Aufnahme der Eintrége in die Datenbank bestétigen Sie schlie3lich mit [Speichern].

[ Beachten Sie bitte...
Wenn unter -Verwaltung- / -Systemparameter- auf der Registerkarte Allgemein den Parameter
"Devisendarstellung invers" markiert ist, sehen und bearbeiten Sie Kurse in der inversen
Darstellung; entfernen Sie die Markierung, erhalten Sie die "klassische" Darstellung zur Anzeige
und Pflege der Devisenkursdaten.

Die von der Bank bereitgestellten "DKI-Dateien" mit den mengennotierten
Wechselkursinformationen kénnen zur Aktualisierung der Devisendatenbank tber die
Auftragsart DKI ("Devisenkurse (Inversdarstellung) abholen™) in das Programm Ubertragen
werden.

Devisenkursdaten in der "klassischen" Darstellung kénnten Sie -falls angeboten- weiterhin tber
die Auftragsart DKU ("Devisenkursinformationen abholen”) einlesen.

Beim Einlesen einer DKI-Datei wird das "inverse" Feld eingelesen und das "klassische" Feld

berechnet. Beim Verarbeiten einer DKU-Datei wird umgekehrt das "klassische" Kursfeld
eingelesen und zusatzlich das "inverse" Kursfeld berechnet.
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7.4 Hilfsdatenbank Historische Devisenkurse

In der Hilfsdatenbank Historische Devisenkurse werden alle Bearbeitungen von Devisenkursen der

Hilfsdatenbank Devisen -sei es durch manuelle Eingabe der Kursdaten oder durch Einlesen von
Textdateien- in ihrem zeitlichen Verlauf dauerhaft aufgezeichnet, falls nicht Gber den Parameter
"Léschen historische Devisenkurse in wieviel Tagen" eine automatische Léschung der
Devisenkursdaten eingerichtet wurde. Um Uberhaupt Devisendaten aufzuzeichnen, muss der
Parameter "Historische Devisenkurse" gesetzt sein.

Nach der Auswahl des Menupunktes -Hilfsdatenbanken- / -Historische Devisenkurse- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank Devisen bearbeiteten Devisenkurse unter Angabe

. der Wahrung

. der Bezeichnung

. des Bearbeitungsdatums
. des Kursdatums und

. des aktuellen Mittelkurses
auflistet.

In der Liste der Wahrungen bewegen Sie sich wie tblich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben"

sowie <Bild ab> / <Bild auf>. Alternativ dazu kdnnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten
Fensterrand betatigen.

-
a Historische Devisenkurse Inversdarstellung (Suche pausiert) =

5.0 1 1 1 1 1 | 1 | 1 1 1 1

45t--2

gt [T g

____________

474 -3

1 1 1 I

| | | | | I | I | |

2 U U U U, U N, S
|

16.04.12 01.05.12 16.05.12 31.05.12

15.06.12 30.08.12

17.01.12 010212 16.02.492 0203.12 17.02.12 01.04.12

———————————————————————————————————————————————————

Lo H— .-[08.03.12 4,8638000].5.._.._. R IR A T b

......................

Whirung

Bezsichnung

Bearbeitung

Hursdatum

Aktusller Mittelurs |

DIRHAM 11.01.12 11.01.12 4 6645000
AED DIRHAM 12.01.12 12.01.12 4 6851000
AED DIRHAM 13.01.12 13.01.12 4 6953000
fn\.l__l:\ il LARA r—;rﬂ‘ MnAd 47 A MA A% JEEEHDHI’P\
L8 p o e

Selektion

Hilfe

Der zeitliche Verlauf der Devisenkursdaten der jeweils gerade markierten Wahrung wird oberhalb der

Datensatzliste in Form einer Graphik (Chart) aufbereitet.

Innerhalb der Graphik werden beim Bewegen des Mauszeigers tber die zeitliche Achse jeweils der zu

einem bestimmten Datum abgespeicherte exakte Kurswert zur gerade in der Liste markierten
Wahrung eingeblendet.
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Hilfsdatenbank Historische Devisenkurse

Da es sich hierbei um eine reine Anzeigefunktion fur historische Daten handelt, ist eine
Bearbeitungsmdoglichkeit der Daten -wie sonst bei den Hilfsdatenbanken tblich- nicht vorgesehen.

=i Beachten Sie bitte...

2012

Wenn unter -Verwaltung- / -Systemparameter- auf der Registerkarte Allgemein den Parameter
"Devisendarstellung invers" markiert ist, sehen und bearbeiten Sie Kurse in der inversen
Darstellung; entfernen Sie die Markierung, erhalten Sie die "klassische" Darstellung zur Anzeige
und Pflege der Devisenkursdaten.

Die von der Bank bereitgestellten "DKI-Dateien" mit den mengennotierten
Wechselkursinformationen kénnen zur Aktualisierung der Devisendatenbank tber die
Auftragsart DKI ("Devisenkurse (Inversdarstellung) abholen™) in das Programm Ubertragen
werden.

Devisenkursdaten in der "klassischen" Darstellung kénnten Sie -falls angeboten- weiterhin tber
die Auftragsart DKU ("Devisenkursinformationen abholen”) einlesen.

Beim Einlesen einer DKI-Datei wird das "inverse" Feld eingelesen und das "klassische" Feld

berechnet. Beim Verarbeiten einer DKU-Datei wird umgekehrt das "klassische" Kursfeld
eingelesen und zusatzlich das "inverse" Kursfeld berechnet.
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7.5 Hilfsdatenbank Verwendungszwecke

Bei der Erfassung eines Planungsdatensatzes kann der zugehdrige Verwendungszweck aus der
Hilfsdatenbank Verwendungszwecke ausgewahlt werden.

Nach der Auswahl des Menupunktes -Hilfsdatenbanken- / -Verwendungszwecke- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Verwendungszwecke unter Angabe

. des Index
. der Verwendungszwecke 1 und 2
enthalt.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunéchst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

i! Verwendungszwecke =REC X
Indesc Veraendungszweck 1 Verwendungszweck 2
1 Verwendungszweck
4 mnm 3
Selektion | Dinuck | Hilfe | Heuer Venmendungszweck |

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schalter [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Verwendungszwecken blattern. Die Felder
in der Dialogbox Verwendungszwecke entsprechen denen in der Eingabemaske fir einen neuen
Verwendungszweck, die im folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neuer
Verwendungszweck] an.

Verwendungszwecke L—Ehj

Index [
Werwendungszwecke |

Jeder Eintrag ist durch einen maximal 10stelligen alphanumerischen Index definiert, den Sie frei
vergeben kdnnen. Es stehen lhnen zwei Zeilen zu je 27 Zeichen zur Beschreibung der
Verwendungszwecke 1 und 2 zur Verfligung.

Die Speicherung des Eintrages in der Hilfsdatenbank erfolgt tiber [Speichern].
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7.6 Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe

Bei der Erfassung eines Planungsdatensatzes kann der zugehdrige Ordnungsbegriff aus der
Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe ausgewahlt werden.

Nach der Auswahl des MenUpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Ordnungsbegriffe- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Ordnungsbegriffe unter Angabe

. des Ordnungsbegriffes
. der Bezeichnung (einer Beschreibung) des Ordnungsbegriffes

enthalt.
Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunéchst den entsprechenden Eintrag durch

Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

ii Ordnungsbegriffe | =& —'E:;'-J
Ordnungsbegriff Bezeichnung

Ordnungsbe griff

Selektion | Diruck | Hilfe | HNeuer Ordrungsbegriff |

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schalter [<], [>] kdnnen Sie zu weiteren Ordnungsbegriffen blattern. Die Felder in
der Dialogbox Ordnungsbegriffe entsprechen denen in der Eingabemaske fiir einen neuen
Ordnungsbegriff, die im folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neuer
Ordnungsbegriff] an.

Ordnungsbegriffe I.-'EE-J

Ordrungsbegriff [

Bezeichhung |

Jeder Eintrag ist durch einen maximal 10stelligen alphanumerischen Ordnungsbegriff definiert, den
Sie frei vergeben kénnen. Es steht Ihnen als Bezeichnung (zur ndheren Beschreibung) fiir jeden
Ordnungsbegriff eine Zeile mit 34 Zeichen zur Verfligung.

Die Speicherung des Eintrages in der Hilfsdatenbank erfolgt tiber [Speichern].
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7.7 Hilfsdatenbank Lander

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -L&ander- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Lander mit deren Angaben enthalt.

¥ Y
i! Linder | = | B |t
Code Bezsichmang Desktiviert -

AD ANDORRA Mein
AE VEREINIGTE ARABISCHE EMIRATE Mein
AF AFGHANISTAN Mein i
Ar ARITIALIA LIMIM AR ML hlnin
4 I 3
EIr

Selektion Diuck ﬁ Meues Land

In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Landern blattern. Die Felder in der
Dialogbox Lander entsprechen denen in der Eingabemaske fiir ein neues Land, die im folgenden
beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neues Land]

an.
i Lander (= | B S
150-Code |
Bezeichnung |
Land deaktiviersn r
Hiffe

Das Programm fordert Sie auf, den den 2stelligen alphanumerischen 1ISO-Code (ISO 1366) zur
Identifizierung des Datenbankeintrages einzugeben.

Nach dem Landercode tragen Sie eine Bezeichnung des Landes ein, auf das sich der Code bezieht.

Uber das Kontrollkastchen "Land deaktivieren" kénnen Sie ein bestimmtes Land fiir eine gewisse Zeit
deaktivieren, ohne das Land aus der Liste der Lander vollstandig zu entfernen.

Zur Aufnahme der Eintrége in die Datenbank bestétigen Sie schlieRlich mit [Speichern].
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7.8 Hilfsdatenbank Zugriffsklassen

Das Programmsystem unterstitzt das Konzept der vertraulichen Zahlungen.

Da das Programm zunehmend als zentrale Lésung im Unternehmens-Netzwerk eingesetzt und von allen Abteilungen
verwendet wird, werden in den Datenbestanden der Anwendung Zahlungsauftradge aus verschiedenen Herkunfts- und
Zustandigkeitsbereichen verwaltet, die in der Regel unterschiedliche Vertraulichkeitsanforderungen aufweisen (z. B.
Uberweisungen an Lieferanten, Lohne und Gehélter, Kundenlastschriften).

Auf der Grundlage der daraus abzuleitenden Anforderungen wurde ein Konzept entwickelt, das den Zugriff auf vertrauliche
Zahlungen durchgéngig im Gesamtsystem nur den hierfiir berechtigten Personen erlaubt.

In der Hilfsdatenbank Zugriffsklassen kénnen gemaR den Anforderungen der Organisationseinheiten
und den betrieblichen Ablaufen eines Unternehmens Schliissel (Codes) fur Zugriffsklassen definiert
und somit kann eine geeignete Zugriffsklassen-Systematik aufgebaut werden.

Nach der Auswahl des Menupunktes -Hilfsdatenbanken- / -Zugriffsklassen- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Zugriffsklassen unter Angabe
. des Codes

. der Bezeichnung (einer Beschreibung) der Zugriffsklasse
enthalt.
i! Zugriffsklassen | =ancn x|

Code Bezeichnung

Lohn- und Gehaltszahlungen

4 (il 1

5

Selektion | Dinuck | Hilfe | Heue Zugrifizklazze |

In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab>/ <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betétigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunéchst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewdhlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schalter [<], [>] kdnnen Sie zu weiteren Zugriffsklassen blattern. Die Felder in der
Dialogbox Organisationseinheit entsprechen denen in der Eingabemaske fur eine neue Zugriffsklasse,
die im folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neue
Zugriffsklasse] an.

'- Zugriffsklassen | =ancn x|
Code |
|

Bezeichnung
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Jeder Eintrag ist durch einen maximal zweistelligen alphanumerischen Code definiert, den Sie frei
vergeben kdnnen.

(£ Bitte beachten Sie:
Berucksichtigen Sie bei der Vergabe der Zugriffsklassen, dass der ausschlie3liche Zugriff auf

eine einzige Zugriffsklasse nur bei Verwendung des Operators "genau gleich" (vgl.
Auswahlbedingungen in Kap. 3.3.5.1) in den Datenprofilen gewéhrleistet ist. Bei Verwendung
des Operators "gleich" erfiillen auch Teilstrings die Bedingung. Dann kénnte z. B. ein Benutzer A
mit der Zugriffsklasse "1" Datensatze eines Benutzers B sehen, der die Zugriffsklasse "D1" hat.

Danach steht lhnen als Bezeichnung (zur naheren Beschreibung) fir jede Zugriffsklasse eine Zeile
mit 30 Zeichen zur Verfligung.

Die Speicherung des Eintrages in der Hilfsdatenbank erfolgt tiber [Speichern].
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7.9 Hilfsdatenbank Leitzinsen

Viele Firmenkunden haben mit ihren Banken keine festen Zinsséatze vereinbart, sondern Zinsspannen,
die in Relation zu einem Leitzinssatz (z. B. EURIBOR, LIBOR, EONIA, USD-Prime rate) stehen (z. B.
0,75% Uber/unter EURIBOR).

EONIA ist die Abkurzung fir Euro Overnight Index Average. Eine Messgrof3e fiir den effektiven umsatzgewichteten
Tagesgeldzinssatz fur den Euro. Er wird auf der Grundlage von Daten errechnet, die von einer reprasentativen Auswahl von
Banken in der EU zur Verfiigung gestellt werden. Der Zinssatz wird von der EZB taglich veroffentlicht.

EURIBOR ist die Abkirzung fur Euro Interbank Offered Rate. Dies ist der Zinssatz fur Termingelder in Euro, die zwischen
Banken gehandelt werden. Der EURIBOR hat den FIBOR (Frankfurt Interbank Offered Rate) als Referenzzinssatz bei Krediten
und Anlageprodukten ersetzt.

LIBOR steht fir London Interbank Offered Rate. In London geltender Zinssatz fur den Interbanken-Handel. Er gibt an, wie teuer
das Geld ist, das sich eine britische Bank von einer anderen ausleiht. Der LIBOR wird fur verschiedene Wahrungen ermittelt. Er
dient als Referenzzinssatz fiir viele Schuldverhaltnisse.

Prime Rate: In den USA Ublicher Zinssatz, den "erste Adressen” - also Unternehmen, die sich als erstklassige Schuldner
erwiesen haben - fur die Aufnahme von Krediten an ihre Banken zahlen mussen. Der prime rate kommt in den Vereinigten
Staaten der Charakter eines Leitzinssatzes zu.

Die Pflege der dafiir nétigen Leitzinsen erfolgt Uber die Hilfsdatenbank Leitzinsen, in die der aktuelle
Zinssatz eingegeben werden kann.

Die Bindung an die Leitzinsséatze wird in den Konten- bzw. Bankenstammdaten hinterlegt. Eine Pflege
der Zinssatze in den Stammdaten ist dann fur diese relativen Zinsséatze nicht mehr notwendig.

Nach der Auswahl des MenUpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Leitzinsen- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Leitzinsen unter Angabe

. der Leitzinstyps

. der Wahrung

. der Bezeichnung

. des Zinsdatums und
. des Zinssatzes
enthalt.

2§ Leitzinsen | = | B -'EE'-J

Typ Whrung
EPR - Euro Prime Rate  EUR

Bersichmung

4 T 3

e EE

Selektion Diruck Grafik| ﬂilfe| HeuerZinssatz|

In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schalter [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Leitzinsséatzen blattern. Die Felder in der
Dialogbox Leitzinssatz entsprechen denen in der Eingabemaske fiir einen neuen Zinssatz, die im
folgenden beschrieben wird.
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7.9 Hilfsdatenbank Leitzinsen

Der Funktionsbereich der Datenbankibersicht enthélt neben den Standardfunktionen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] noch folgende Schaltflache:

[Grafik]
Mit Hilfe dieser Funktion bzw. Gber den Kontextmenieintrag -Grafische Darstellung- erhalten
Sie bei mindestens zwei vorhandenen Leitzinssatzen eine grafische Darstellung des zeitlichen
Verlaufs der Leitzinsentwicklung.

Wenn Sie darin die Schaltflache [Zwischenablage] anklicken, wird die Grafik in die
Zwischenablage kopiert. Sie kdnnen sie von dort direkt ausdrucken oder in ein anderes
Programm Ubernehmen. Durch Betatigen der Schaltflache [Drucken] kénnen Sie die aktuelle
Grafik auch direkt auf lhrem Drucker ausgeben.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neuer
Zinssatz] an.

Das Programm fordert zunachst die Auswahl eines Leitzins-Typs. Sie haben die Wahl zwischen:

. PRIME -Prime Rate
. EURIBOR - Euro Interbank Offered Rate
. LIBOR - London Interbank Offered Rate
. EONIA - Euro Overnight Index Average
Leitzinssatz [—-EE—J
Tup FRIME - Prime Fate
wiShrung ﬂ | |
Giltig ab

Zinzsatz 0,00000

Sie kénnen die Liste der Leitzinssatze bei Bedarf erweitern, wenn Sie neben der Auswabhlliste die
Schaltflache [ ... ] anklicken. Es 6ffnet sich eine Eingabemaske, in der Sie einen neuen Leitzinstyp
definieren kénnen. Hiertiber kénnen auch individuell mit der Bank vereinbarte Zinssétze hinterlegt
werden. Fur die Bezeichnung des Typs stehen 35 Zeichen zur Verfigung, fur eine Beschreibung des
neuen Leitzins-Typs stehen 64 Zeichen zur Verfigung. Die Eingabe im Feld "Typ" steht im
resultierenden Listeneintrag vor dem Bindestrich, die Eingabe im Feld "Beschreibung" steht dann
dahinter. Nach der Erfassung der Daten sichern Sie diese uber die Schaltflache [Speichern].

Neuen Leitzinstyp definieren x|

Typ [

Beschreibung |

Hife | |

Wahrend bei EURIBOR und EONIA "EUR" als Wahrung fest implementiert wurde, haben Sie bei
LIBOR und PRIME (bzw. bei selbstdefinierten [Leit]zinstypen) die Mdglichkeit, diese in verschiedenen
Landeswahrungen zu erfassen.

Bei der Eingabe der Wahrung kénnen Sie lber das [?] auf die Eintrage der Hilfsdatenbank Devisen
zugreifen. Die Felder mit den Angaben zur Wahrung werden dann entsprechend lhrer Auswahl belegt.
Als Zinsdatum gilt das Datum, das Sie hinter "Gultig ab" Uber die Kalenderfunktion eingeben.

Im Feld Zinssatz schlie3lich wird der Leitzinssatz zum angegebenen Tag erfasst.

Zur Aufnahme der Eintrége in die Datenbank bestétigen Sie schlie3lich mit [Speichern].
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Zusatzmodul und installierten Web-Komponenten)

7.10 Hilfsdatenbank Organisationseinheiten (nur bei installiertem
Zusatzmodul und installierten Web-Komponenten)

Der Menlupunkt -Organisationseinheiten- kann nur dann ausgewéhlt werden, wenn auch
das entsprechende Zusatzmodul sowie die Web-Komponenten des Programms installiert
wurden.

Unternehmen mit verteilter Organisationsform, die das Programmsystem zentral einsetzen, haben
Uber das Zusatzmodul Organisationseinheiten die Moglichkeit, einerseits fur bestimmte Benutzer
den Zugriff auf Daten einer Abteilung oder Filiale zu beschréanken, andererseits zentralen Abteilungen
den Zugriff auf alle Daten (oder die Daten mehrerer Einheiten) zu gewahren. Dazu erfolgt in einem
gemeinsamen Datenbestand fiir alle Organisationseinheiten eine logische Trennung.

Damit die einzelnen Organisationseinheiten in den betroffenen Dialogen und Auswertungen mit
sprechenden Namen ausgegeben werden kdnnen, steht die Hilfsdatenbank Organisationseinheiten zur
Verfligung, in der -passend zur Struktur des Unternehmens- die Organisationseinheiten definiert
werden kénnen. Soll eine mehrstufige hierarchische Organisationsform abgebildet werden, ist es
sinnvoll, einen strukturierten Aufbau der Nummernsystematik zu wahlen, damit spater die
verschiedenen Hierarchien mit méglichst einfachen Selektionsregeln aufgebaut werden kénnen.

Nach der Auswahl des MenUpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Organisationseinheiten- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Organisationseinheiten unter
Angabe

. eines Codes
. einer Bezeichnung (einer Beschreibung) der Organisationseinheit
enthalt.

= Drganisationseinheit

Code Bezeichnung I
10000000 Deutschlandzentrale

10000001 Biiro Betlin

10000002 Biro Hamhburg

Biro Kiln

10000004 Biro Minchen

20000000 Qsterreichisches Headoffice
20000001 Office Wien

20000002 Office Linz

30000000 Schweizer Headoffice
30000001 Office Bern

30000002 Office Zirich

» 2

Selektion | Diruck | Hilfe: | Meue Drganizationseinheit |

In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab>/ <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betétigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunéchst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewdhlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schalter [<], [>] kdbnnen Sie zu weiteren Organisationseinheiten blattern. Die Felder
in der Dialogbox Organisationseinheit entsprechen denen in der Eingabemaske fir eine neue
Organisationseinheit, die im folgenden beschrieben wird.
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Zusatzmodul und installierten Web-Komponenten)

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neue
Organisationseinheit] an.

M Organisationseinheiten !E[

Code I

Bezeichnung I

Hilfe: | Speicherm |

Jeder Eintrag ist durch einen achtstelligen numerischen Code definiert, den Sie frei vergeben kénnen.

Danach steht lhnen als Bezeichnung (zur ndheren Beschreibung) fur jede Organisationseinheit eine
Zeile mit 30 Zeichen zur Verflugung.

Die Speicherung des Eintrages in der Hilfsdatenbank erfolgt tiber [Speichern].
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8 Formatbeschreibungen

8 Formatbeschreibungen

Das Kapitel enthalt Formatinformationen fur die Erstellung von Textdateien fir die Weiterverarbeitung.
Die Auflistung der Formate wird - sofern dies durch Programmanderungen erforderlich ist - ergéanzt.

Die Textdateien fir die Weiterverarbeitung werden immer bezogen auf Datenbanken erstellt. Die zu
einem Datensatz gehdrenden Felder kbnnen in Textdateien ausgegeben werden bzw. die
Datenbanken des Programms kénnen lber das Einlesen von ASCII-(Text-)Dateien gefillt werden. Die
ASCII-Dateien werden dabei in der Regel Uber ein externes Programm erzeugt.

Diese Textdateien (Extension *.TXT) missen ein bestimmtes Format aufweisen. Die Struktur der Datei
einschlieRlich Reihenfolge der Felder und Trennzeichen legen Sie Giber den Menlpunkt -Verwaltung- /
-Import/Export- / -Steuerdatei definieren- (s. Kapitel 6.9.2 im Basismodul) in sogenannten
Steuerdateien (Extension: *WVD) fest. Damit haben Sie die Méglichkeit, eigene Textdateien fur die
Weiterverarbeitung nach lhren Erfordernissen zu generieren.

Als Grundlage dienen sogenannte Vorlagedateien (Extension: *WVV), die sich im Verzeichnis
.\MCCWIN\XSCDE befinden. Die Steuerdateien sowie die Textdateien befinden sich im Verzeichnis
.AMCCWIN\DAT.

Die Erstellung der Textdateien erfolgt tiber den Menipunkt Menlpunkt -Verwaltung- / -Import/Export- /
-Export- (s. Kapitel 6.9.3 im Basismodul).

Das Einlesen von Textdateien erfolgt Gber den Menlpunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Import von
Hilfsdatenbanken- (s. Kapitel 6.9.4 im Basismodul). Die Textdateien miissen dem zuvor definierten
Format entsprechen.

Bei jedem Einlesen von Kontoinformationen werden die Ausgabedateien AUSZUG.TXT und

UMSATZ.TXT erzeugt -sofern Sie unter dem Menupunkt -Verwaltung- / -Automat pflegen- (s. Kapitel
6.6 im Basismodul) den Parameter "Export-Automat" entsprechend markiert haben.

Bedeutung der Spalten in den nachfolgenden Satzbeschreibungen:

Nr. = Ifd. Feldnummer
Typ = Feldtyp
a = alphanumerisch
n = numerisch
t = Uhrzeit im Format HHMM
X = Datumsfeld im Format TT.MM.JJ
y = Kontrollk&astchen
z = Uhrzeit im Format HH.MM
Lange = Feldlange
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8.1 Textdatei fir Auszugsdaten

8.1 Textdatei fir Auszugsdaten

Als Basis fur Ihre individuelle Auszlige-Steuerdatei kénnen Sie die mitgelieferte AUSZUG.WVD
verwenden. Die Textdatei fir den Export von Auszugsdaten kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange | Bezeichnung
1 n 5 Auszugsnummer
2 a 12 Bank-ID (BLZ / Swiftadresse)
3 a 24 Kontonummer
4 a 34 Kontonummer fiir Export
5 a 34 Kontonummer fir Disposition
6 a 34 IBAN-Kontonummer
7 a 40 Kontoname
8 a 35 Kontoinhaber
9 a 35 Kontobezeichnung
10 n 3 Kontoklasse
11 n 2 Kontoart:
0 = keine Angaben
1 = Kontokorrent
2 = Tagesgeld
3 = Termingeld
4 = Darlehen
5 = durchlaufende Kredite
6 = Avale
7 = Akkreditive
8 = Obligo
9 = Spargeschaft
10 = Schuldverschreibungen
11 = Sondergeschéfte
12 X 8 Laufzeit von
13 X 8 Laufzeit bis
14 n 9 Zinssatz
15 a 3 ISO-Code der Wéahrung
16 a 2 ISO-Code des Landes der kontofiihrenden Bank
17 X 8 Auszugsdatum
18 n 23 Startsaldo in aktueller Kontowahrung
19 n 23 Summe Soll in aktueller Kontowahrung
20 n 23 Summe Haben in aktueller Kontowahrung
21 n 23 Schlusssaldo in aktueller Kontowéahrung
22 n 5 Anzahl der Umsétze
23 n 1 Kennzeichen fur manuelle Aufnahme: 0 =nein/1=ja
24 n 23 Startsaldo des Originalkontos nach Umstellung auf den EURO
25 n 23 Summe Soll des Originalkontos nach Umstellung auf den EURO
26 n 23 Summe Haben des Originalkontos nach der Umstellung auf den
EURO
27 n 23 Schlusssaldo des Originalkontos nach der Umstellung auf den
EURO
28 n 3 ISO-Code der Wéahrung des Originalkontos
29 X 8 Bankupdate (letztes Einlesedatum einer STA-Datei)
30 n 23 Verflgbarer Saldo
31 n 23 Verfugbarer Saldo des Originalkontos nach Umstellung auf den
EURO
32 n 8 Organisationseinheit
33 a 12 SWIFT-Adresse aus Feld :86: (hinter :62F:) /BICC/XXXXXXXXXXXX/
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8.2 Textdatei fir Umsatzdaten

8.2 Textdatei fir Umsatzdaten

Als Basis fir Ihre individuelle Umsétze-Steuerdatei kénnen Sie die mitgelieferte UMSATZ.WVD
verwenden. Die Textdatei fir den Export von Umsatzdaten kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 n 5 Auszugsnummer
2 X 8 Auszugsdatum
3 a 40 Kontoname
4 a 12 Bank-ID (BLZ / Swift-Adresse)
5 a 24 Kontonummer
6 y 4 Konto inaktiv: Ja/Nein
7 a 34 Kontonummer fiir Export
8 a 34 Kontonummer fir Disposition
9 a 34 IBAN-Kontonummer
10 a 35 Kontoinhaber
11 a 35 Kontobezeichnung
12 n 3 Kontoklasse
13 n 2 Internationale Verwendungszweckdarstellung:
0 = Standard (14x27 Zeilen)
1 = SWIFT-International (6x65 Zeilen)
2 = Hollandisch (10x32 Zeilen)
3 = Tschechisch (16x35 Zeilen)
14 a 3 ISO-Code der Wéhrung
15 a 2 ISO-Code des Landes der kontofihrenden Bank
16 n 23 Startsaldo
17 n 23 Summe Soll
18 n 23 Summe Haben
19 n 23 Schlusssaldo
20 n 1 Status der Vormerkposten
0 = Vormerkposten
1 = Avis unter Vorbehalt
2 = VMP ohne Vorbehalt
21 X 8 Valuta
22 X 8 Buchungsdatum
23 a 560 Verwendungszwecke
24 a 27 Verwendungszweck 1
25 a 27 Buchungstext
26 n 23 Betrag
27 a 27 Auftraggeber/Empfanger Name 1
28 a 27 Auftraggeber Name 2
29 a 12 Auftraggeber-Bank-ID (BLZ / Swiftadresse)
30 a 24 Auftraggeber-Kontonummer
31 a 34 Auftraggeber IBAN
32 a 12 Auftraggeber-BIC
33 a 10 Primanota (jetzt alphanumerisch!)
34 a 3 Textschlissel
35 a 3 Textschlisselergdnzung
36 a 3 Geschaftsvorfallcode (GVC)
37 a 35 Kundenreferenz / Schecknummer
38 a 27 Verwendungszweck 2
39 a 27 Verwendungszweck 3
40 a 27 Verwendungszweck 4
41 a 27 Verwendungszweck 5
42 a 27 Verwendungszweck 6
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8.2 Textdatei fir Umsatzdaten

2012

43 a 27 Verwendungszweck 7
44 a 27 Verwendungszweck 8
45 a 27 Verwendungszweck 9
46 a 27 Verwendungszweck 10
47 a 27 Verwendungszweck 11
48 a 27 Verwendungszweck 12
49 a 27 Verwendungszweck 13
50 a 27 Verwendungszweck 14
51 a 35 Bankreferenz
52 a 10 Ordnungsbegriff
53 n 1 Kennzeichen fur Storno:
0 =nein
l=ja
54 a 16 Zusatzinfo 1
55 a 9 Zusatzinfo 2
56 t 4 Uhrzeit
57 y 4 Manuelle Aufnahme: Ja/Nein
58 y 4 Umbuchung: Ja/Nein
59 a 34 Weitere Informationen
60 a 27 Interner Verwendungszweck 1
61 a 27 Interner Verwendungszweck 2
62 n 23 Originalbetrag
63 n 23 Gebihren
64 n 23 Aquivalenzbetrag
65 a 3 Originalwéhrung
66 a 3 Gebihrenwahrung
67 a 3 Aquivalenzwahrung
68 n 5 Sammlerposten
69 n 5 Anzahl Umsétze
70 X 8 Bankupdate (letztes Einlesedatum einer STA-Datei)
71 n 8 Organisationseinheit
72 a 12 SWIFT-Adresse aus Feld :86: (hinter :62F:)
[BICC/XXXXXXXXXXXX/
73 a 32 Verwendungszweck Niederlande 1
74 a 32 Verwendungszweck Niederlande 2
75 a 32 Verwendungszweck Niederlande 3
76 a 32 Verwendungszweck Niederlande 4
77 a 32 Verwendungszweck Niederlande 5
78 a 32 Verwendungszweck Niederlande 6
79 a 32 Verwendungszweck Niederlande 7
80 a 32 Verwendungszweck Niederlande 8
81 a 32 Verwendungszweck Niederlande 9
82 a 32 Verwendungszweck Niederlande 10
83 a 32 Verwendungszweck Tschechien 1
84 a 35 Verwendungszweck Tschechien 2
85 a 35 Verwendungszweck Tschechien 3
86 a 35 Verwendungszweck Tschechien 4
87 a 35 Verwendungszweck Tschechien 5
88 a 35 Verwendungszweck Tschechien 6
89 a 35 Verwendungszweck Tschechien 7
90 a 35 Verwendungszweck Tschechien 8
91 a 35 Verwendungszweck Tschechien 9
92 a 35 Verwendungszweck Tschechien 10
93 a 35 Verwendungszweck Tschechien 11
94 a 35 Verwendungszweck Tschechien 12
95 a 35 Verwendungszweck Tschechien 13
96 a 35 Verwendungszweck Tschechien 14
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97 a 35 Verwendungszweck Tschechien 15
98 a 35 Verwendungszweck Tschechien 16
99 a 65 Verwendungszweck SWIFT 1
100 a 65 Verwendungszweck SWIFT 2
101 a 65 Verwendungszweck SWIFT 3
102 a 65 Verwendungszweck SWIFT 4
103 a 65 Verwendungszweck SWIFT 5
104 a 65 Verwendungszweck SWIFT 6
105 a 35 Glaubigeridentifikationsnummer
106 a 35 Mandatsreferenz
2012 EB
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8.3 Textdatei fir Valutensalden

8.3 Textdatei fur Valutensalden

TXT-Dateien zum Import in andere Applikationen mussen aus einer fest definierten Anzahl von

Spalten mit immer denselben Inhalten bestehen. Da in der Bildschirmdarstellung der Valutensalden die
Spaltenbezeichnungen das Datum enthalten und sich damit standig &ndern, wird ein anderer Weg fur
die Datenausgabe der Valutensalden gewahlt:

Es wird je Konto und Valutentag eine Zeile ausgegeben, solange noch Anderungen in der Zukunft
erfolgen. Dartiber hinaus kénnen die Umsétze der unterschiedlichen Kategorien (Vormerkposten,
Plandaten usw.) in separaten Spalten ausgegeben werden, so dass die gewiinschten Positionen
individuell ermittelt werden kdnnen.

Die Textdatei fir den Export von Valutensalden kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange | Bezeichnung

1 a 12 Bank (BLZ / Swiftadresse)

2 a 50 Bankname

3 a 24 Kontonummer

4 a 40 Kontoname

5 n 3 Kontoklasse

6 a 35 Kontobezeichnung

7 a 3 Wahrung (ISO-Code)

8 a 35 Kontoinhaber

9 y 4 Konto inaktiv: Ja/Nein

10 X 8 Valuta

11 n 19 Saldo (Valutensaldo)*

12 n 19 Liquiditat (Valutensaldo plus Kreditlinie)
13 n 5 Anzahl Vormerkposten

14 n 5 Anzahl Avise

15 n 5 Anzahl Feste Plandaten

16 n 5 Anzahl Ungewisse Plandaten
17 n 5 Anzahl Umsétze

18 n 5 Anzahl Umbuchungen

19 n 19 Summe Vormerkposten

20 n 19 Summe Avise

21 n 19 Summe Feste Plandaten

22 n 19 Summe Ungewisse Plandaten
23 n 19 Summe Umsatze

24 n 19 Summe Umbuchungen

* Der Export geht immer mit festen Einstellungen in die Berechnung der Valutensalden. Dies sind:

- mit Umsatzen gemaR Valuta
- mit festen Plandaten

- ohne ungewisse Plandaten

- ohne Avise

- Haupt- und Nebenkonten ohne Umbuchungen

2012
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8.4 Textdatei fur Planungsdaten

8.4 Textdatei fir Planungsdaten

Die Textdatei fur die Planungsdaten kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange | Bezeichnung
1 a 12 Bank-ID (BLZ / Swiftadresse)
2 a 24 Kontonummer
3 a 40 Kontoname
4 a 35 Kontobezeichnung
5 a 35 Kontoinhaber
6 n 3 Kontoklasse
7 X 8 Valuta
8 a 10 Ordnungsbegriff
9 a 27 Verwendungszweck 1
10 a 3 ISO-Code der Wéahrung
11 n 19 Betrag
12 X 8 Erfassungsdatum
13 a 16 Referenz
14 a 27 Verwendungszweck 2
15 n 3 Ldschen nach xxx Tagen
16 n 3 Ausfihrungsrhythmus:
0 = Keiner
1 = Wodchentlich
2 = Dekade
3 = 2-Wdchentlich
4 = Halbmonatlich
5 = monatlich
6 = 2-monatlich
7 = Quartalsweise
8 = Halbjahrlich
9 = Jahrlich
17 X 8 Letztmalige Ausfihrung am
18 n 3 Plangrofe:
0 = feststehend
1 = ungewiss
19 n 3 Planungsart (Satzart):
0 = Planungssatz
1 = Schecksammler
20 a 27 Interner Verwendungszweck 1
21 a 27 Interner Verwendungszweck 2
22 n 19 Originalbetrag
23 a 3 Originalwéhrung
24 n 8 Organisationseinheit
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8.5 Textdatei fur Hilfsdatenbank Banken

8.5 Textdatei fur Hilfsdatenbank Banken

Die Textdatei fur die Hilfsdatenbank Banken kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange Bezeichnung

1 a 12 Bank-ID

2 a 80 Bankname

3 a 12 Alternative Bankkennung

4 n 16 Kreditrahmen Wert 1

5 X 8 Kreditrahmen Datum 1

6 n 16 Kreditrahmen Wert 2

7 X 8 Kreditrahmen Datum 2

8 n 16 Kreditrahmen Wert 3

9 X 8 Kreditrahmen Datum 3

10 n 16 Kreditrahmen Wert 4

11 X 8 Kreditrahmen Datum 4

12 n 16 Kreditrahmen Wert 5

13 X 8 Kreditrahmen Datum 5

14 n 8 Habenzins Wert 1

15 X 8 Habenzins Datum 1

16 n 8 Habenzins Wert 2

17 X 8 Habenzins Datum 2

18 n 8 Habenzins Wert 3

19 X 8 Habenzins Datum 3

20 n 8 Habenzins Wert 4

21 X 8 Habenzins Datum 4

22 n 8 Habenzins Wert 5

23 X 8 Habenzins Datum 5

24 n 8 Sollzins Wert 1

25 n 8 Uberziehungsprovision Wert 1
26 X 8 Sollzins Datum 1

27 n 8 Sollzins Wert 2

28 n 8 Uberziehungsprovision Wert 2
29 X 8 Sollzins Datum 2

30 n 8 Sollzins Wert 3

31 n 8 Uberziehungsprovision Wert 3
32 X 8 Sollzins Datum 3

33 n 8 Sollzins Wert 4

34 n 8 Uberziehungsprovision Wert 4
35 X 8 Sollzins Datum 4

36 n 8 Sollzins Wert 5

37 n 8 Uberziehungsprovision Wert 5
38 X 8 Sollzins Datum 5

39 a 60 Gesprachspartner / Disposition
40 a 30 Fax-Nummer / Disposition

41 a 60 Verwendungszweck / Disposition
42 a 35 Referenz / Disposition

43 a 8 Name der Bankparameterdatei
44 n 3 Zinsmethode Habenzinsen: 0 = Deutsch

1 = Englisch 2 = Franzésisch
45 n 3 Zinsmethode Sollzinsen: 0 = Deutsch
1 = Englisch 2 = Franzésisch

46 n 16 Hamburger Usance

47 y 4 Betragsabhangige Zinsstaffel: Ja/Nein
48 n 16 1. Staffel bis Betrag 1
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49 n 8 1. Staffel Zinssatz 1

50 n 16 2. Staffel bis Betrag 1

51 n 8 2. Staffel Zinssatz 1

52 n 16 1. Staffel bis Betrag 2

53 n 8 1. Staffel Zinssatz 2

54 n 16 2. Staffel bis Betrag 2

55 n 8 2. Staffel Zinssatz 2

56 n 16 1. Staffel bis Betrag 3

57 n 8 1. Staffel Zinssatz 3

58 n 16 2. Staffel bis Betrag 3

59 n 8 2. Staffel Zinssatz 3

60 n 16 1. Staffel bis Betrag 4

61 n 8 1. Staffel Zinssatz 4

62 n 16 2. Staffel bis Betrag 4

63 n 8 2. Staffel Zinssatz 4

64 n 16 1. Staffel bis Betrag 5

65 n 8 1. Staffel Zinssatz 5

66 n 16 2. Staffel bis Betrag 5

67 n 8 2. Staffel Zinssatz 5

68 y 4 1. Staffel Fix 1: Ja/Nein

69 y 4 1. Staffel Fix 2: Ja/Nein

70 y 4 1. Staffel Fix 3: Ja/Nein

71 y 4 1. Staffel Fix 4: Ja/Nein

72 y 4 1. Staffel Fix 5: Ja/Nein

73 y 4 2. Staffel Fix 1: Ja/Nein

74 y 4 2. Staffel Fix 2: Ja/Nein

75 y 4 2. Staffel Fix 3: Ja/Nein

76 y 4 2. Staffel Fix 4: Ja/Nein

77 y 4 2. Staffel Fix 5: Ja/Nein

78 y 4 3. Staffel Fix 1. Ja/Nein

79 y 4 3. Staffel Fix 2: Ja/Nein

80 y 4 3. Staffel Fix 3: Ja/Nein

81 y 4 3. Staffel Fix 4: Ja/Nein

82 y 4 3. Staffel Fix 5: Ja/Nein

83 y 4 Sollzins Fix 1: Ja/Nein

84 y 4 Sollzins Fix 2: Ja/Nein

85 y 4 Sollzins Fix 3: Ja/Nein

86 y 4 Sollzins Fix 4: Ja/Nein

87 y 4 Sollzins Fix 5: Ja/Nein

88 a 3 Habenzins gekoppelt an Wahrung (ISO-Code)

89 a 3 Sollzins gekoppelt an Wéahrung (1ISO-Code)

90 n 3 Habenzins gekoppelt an Leitzins:
0 =Prime Rate 1 =EURIBOR
2=LIBOR 3 =EONIA

91 n 3 Sollzins gekoppelt an Leitzins:
0 =Prime Rate 1=EURIBOR
2=LIBOR 3=EONIA

92 a 30 Bank-Ort

93 a 30 Bank-Stral3e

94 a 10 Bank-PLZ

95 a 20 Bank-Telefonnummer

96 a 20 Bank-Faxnummer

97 a 25 Bank-Ansprechpartner
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8.6 Textdatei fur Hilfsdatenbank Konten

8.6 Textdatei fur Hilfsdatenbank Konten

Die Textdatei fur die Hilfsdatenbank Konten kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 a 12 Bank-I1D
2 a 24 Kontonummer
3 a 40 Kontoname
4 a 12 BIC
5 a 35 Konto-Inhaber
6 a 35 Konto-Bezeichnung
7 a 3 ISO-Code der Wahrung
8 X 8 Bankupdate (letztes Einlesedatum einer STA-Datei)
9 y 4 Kennzeichen fir manuelle Aufnahme: Ja/Nein
10 n 3 Internationale Verwendungszweckdarstellung:
0 = Standard (14x27 Zeilen)
1 = SWIFT-International (6x65 Zeilen)
2 = Hollandisch (10x32 Zeilen)
3 = Tschechisch (16x35 Zeilen)
11 y 4 Vormerkposten I6schen: Ja/Nein
12 n 3 Kontoklasse
13 n 3 Kontoart:
0 = keine Angaben
1 = Kontokorrent
2 = Tagesgeld
3 = Termingeld
4 = Darlehen
5 = durchlaufende Kredite
6 = Avale
7 = Akkreditive
8 = Obligo
9 = Spargeschaft
10 = Schuldverschreibungen
11 = Sondergeschafte
12 = Wertpapierdepot
13 = Kontokorrent Cash-Pool
14 a 34 Kontonummer Export
15 a 34 Kontonummer Disposition
16 a 24 Kontonummer intern
17 a 3 Auszugsart:
0 = Tagesauszuge
1 = Wochen- / Monatsausziige
18 n 2 Nebenstellen Avissammler
19 a 34 IBAN-Kontonummer
20 X 8 Umstellungsdatum
21 y 4 Umagestellt: Ja/Nein
22 a 3 Originalwéhrung
23 n 16 Héchstguthaben
24 n 16 Hamburger Usance
25 n 16 Sockelbetrag
26 n 16 Kreditrahmen Wert 1
27 X 8 Kreditrahmen Datum 1
28 n 16 Kreditrahmen Wert 2
29 X 8 Kreditrahmen Datum 2
30 n 16 Kreditrahmen Wert 3
31 X 8 Kreditrahmen Datum 3
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Textdatei fur Hilfsdatenbank Konten
32 n 16 Kreditrahmen Wert 4
33 X 8 Kreditrahmen Datum 4
34 n 16 Kreditrahmen Wert 5
35 X 8 Kreditrahmen Datum 5
36 n 8 Habenzins Wert 1
37 X 8 Habenzins Datum 1
38 n 8 Habenzins Wert 2
39 X 8 Habenzins Datum 2
40 n 8 Habenzins Wert 3
41 X 8 Habenzins Datum 3
42 n 8 Habenzins Wert 4
43 X 8 Habenzins Datum 4
44 n 8 Habenzins Wert 5
45 X 8 Habenzins Datum 5
46 n 8 Sollzins Wert 1
47 n 8 Uberziehungsprovision Wert 1
48 X 8 Sollzins Datum 1
49 n 8 Sollzins Wert 2
50 n 8 Uberziehungsprovision Wert 2
51 X 8 Sollzins Datum 2
52 n 8 Sollzins Wert 3
53 n 8 Uberziehungsprovision Wert 3
54 X 8 Sollzins Datum 3
55 n 8 Sollzins Wert 4
56 n 8 Uberziehungsprovision Wert 4
57 X 8 Sollzins Datum 4
58 n 8 Sollzins Wert 5
59 n 8 Uberziehungsprovision Wert 5
60 X 8 Sollzins Datum 5
61 n 3 Dispositionsart:
0 = Per Datei oder Fax
1 = Nur per Fax
62 n 3 Zinsmethode Habenzinsen:
0 = Deutsch
1 = Englisch
2 = Franzdsisch
63 n 3 Zinsmethode Sollzinsen:
0 = Deutsch
1 = Englisch
2 = Franzdsisch
64 y 4 Nebenkonto: Ja / Nein
65 y 4 Ausziige generieren: Ja / Nein
66 y 4 Hauptkonto mit Nebenkontenplandaten: Ja/ Nein
67 a 24 Hauptkontonummer
68 a 16 Referenzbegriff
69 n 19 Korrektursaldo / Valutarischer Startwert
70 y 4 Konto in Disposition einbeziehen: Ja/Nein
71 y 4 Abbuchungen von diesem Konto im Rahmen der Disposition
unterbinden: Ja/Nein
72 y 4 Dispositionslastschriften per Abbuchungsauftrag statt per
Einzugserméchtigung: Ja/Nein
73 y 4 Einzelbuchungen bei Disposition generieren: Ja/Nein
74 a 2 Zugriffsklasse
75 y 4 Betragsabhangige Zinsstaffel: Ja/Nein
76 n 16 1. Staffel bis Betrag 1
77 n 8 1. Staffel Zinssatz 1
78 n 16 2. Staffel bis Betrag 1
79 n 8 2. Staffel Zinssatz 1
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80 n 16 1. Staffel bis Betrag 2
81 n 8 1. Staffel Zinssatz 2
82 n 16 2. Staffel bis Betrag 2
83 n 8 2. Staffel Zinssatz 2
84 n 16 1. Staffel bis Betrag 3
85 n 8 1. Staffel Zinssatz 3
86 n 16 2. Staffel bis Betrag 3
87 n 8 2. Staffel Zinssatz 3
88 n 16 1. Staffel bis Betrag 4
89 n 8 1. Staffel Zinssatz 4
90 n 16 2. Staffel bis Betrag 4
91 n 8 2. Staffel Zinssatz 4
92 n 16 1. Staffel bis Betrag 5
93 n 8 1. Staffel Zinssatz 5
94 n 16 2. Staffel bis Betrag 5
95 n 8 2. Staffel Zinssatz 5
96 y 4 1. Staffel Fix 1: Ja/Nein
97 y 4 1. Staffel Fix 2: Ja/Nein
98 y 4 1. Staffel Fix 3: Ja/Nein
99 y 4 1. Staffel Fix 4: Ja/Nein
100 y 4 1. Staffel Fix 5: Ja/Nein
101 y 4 2. Staffel Fix 1: Ja/Nein
102 y 4 2. Staffel Fix 2: Ja/Nein
103 y 4 2. Staffel Fix 3: Ja/Nein
104 y 4 2. Staffel Fix 4: Ja/Nein
105 y 4 2. Staffel Fix 5: Ja/Nein
106 y 4 3. Staffel Fix 1: Ja/Nein
107 y 4 3. Staffel Fix 2: Ja/Nein
108 y 4 3. Staffel Fix 3: Ja/Nein
109 y 4 3. Staffel Fix 4: Ja/Nein
110 y 4 3. Staffel Fix 5: Ja/Nein
111 y 4 Sollzins Fix 1: Ja/Nein
112 y 4 Sollzins Fix 2: Ja/Nein
113 y 4 Sollzins Fix 3: Ja/Nein
114 y 4 Sollzins Fix 4: Ja/Nein
115 y 4 Sollzins Fix 5: Ja/Nein
116 a 3 Habenzins gekoppelt an Wahrung (ISO-Code)
117 a 3 Sollzins gekoppelt an Wahrung (1ISO-Code)
118 n 3 Habenzins gekoppelt an Leitzins:
0 = Prime Rate
1 =EURIBOR
2 =LIBOR
3 = EONIA
119 n 3 Sollzins gekoppelt an Leitzins:
0 = Prime Rate
1 =EURIBOR
2 =LIBOR
3 = EONIA
120 a 2 Land der kontofiihrenden Bank (1ISO-Code)
121 a 3 Format Inlandszahlungsverkehr (fiir Dispositionsauftrage),
z. B. 12V
122 a 3 Format Auslandszahlungsverkehr (fur Dispositionsauftrage),
z. B. AZV
123 X 8 Datum Nebenkontoumstellung
124 n 4 Ldschen von Kontoinformationen nach wieviel Tagen
125 a 16 Sammlerreferenz fir Dispositionsumbuchungen
126 n 23 Aktueller Schlusssaldo
127 X 8 Letztes Auszugsdatum
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128

Konto inaktiv: Ja/Nein

129

Auszugsimport

2012

EB

8-14



8.7 Textdatei fur Hilfsdatenbank Devisen

8.7 Textdatei fur Hilfsdatenbank Devisen

Die Textdatei fur die Hilfsdatenbank Devisen kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 a 3 ISO-Code der Wahrung
2 a 20 Bezeichnung der Wéhrung
3 X 8 Bearbeitungsdatum
4 X 8 Kursdatum
5 n 15 Aktueller Mittelkurs
6 n 4 Wahrungsfaktor
7 n 15 Inverser Mittelkurs
8 n 1 Nachkommata
9 n 15 Mittelkurs 1
10 X 8 Datum Mittelkurs 1
11 n 15 Mittelkurs 2
12 X 8 Datum Mittelkurs 2
13 n 15 Mittelkurs 3
14 X 8 Datum Mittelkurs 3
15 n 15 Mittelkurs 4
16 X 8 Datum Mittelkurs 4
17 n 15 Mittelkurs 5
18 n 15 Datum Mittelkurs 5
19 n 15 Inverser Kurs 1
20 n 15 Inverser Kurs 2
21 n 15 Inverser Kurs 3
22 n 15 Inverser Kurs 4
23 n 15 Inverser Kurs 5
24 n 15 Briefkurs
25 n 15 Briefkurs invers
26 n 15 Geldkurs
27 n 15 Geldkurs invers
28 n 4 Deaktiviert: Ja/Nein

8.8 Textdatei fur Hilfsdatenbank Verwendungszwecke

Die Textdatei fur die Hilfsdatenbank Verwendungszwecke kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange Bezeichnung

1 a 10 Index des Verwendungszwecks
2 a 27 Verwendungszweck 1. Zeile

3 a 27 Verwendungszweck 2. Zeile
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8.9 Textdatei fur Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe

8.9 Textdatei fur Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe

Die Textdatei fur die Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 a 10 Ordnungsbegriff als Index
2 a 35 Beschreibung des Ordnungsbegriffes

8.10 Textdatei fur Hilfsdatenbank Lander

Die Textdatei fur die Hilfsdatenbank Lander kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 a 2 ISO-Code des Landes
2 a 30 Bezeichnung des Landes
3 a 7 Kurzbezeichnung des Landes
4 y 4 Deaktiviert: Ja/Nein

8.11 Textdatei fur Hilfsdatenbank Zugriffsklassen

Die Textdatei fir die Hilfsdatenbank Zugriffsklassen kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 a 2 Code der Zugriffsklasse
2 a 30 Bezeichnung der Zugriffsklasse

8.12 Textdatei fur Hilfsdatenbank Leitzinsen

Die Textdatei fur die Hilfsdatenbank Leitzinsen kann folgende Felder enthalten:

2012

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 n 2 Leitzinstyp:
0 = Prime Rate
1 =EURIBOR
2 =LIBOR
3 =EONIA
2 a 3 Wahrung
3 X 8 Zinsdatum
4 n 8 Zinssatz
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8.13 Textdatei fur Daten des Dateimanagers (nur flr Export)

Die Textdatei fir den Export von Daten des Dateimanagers kann folgende Felder enthalten:

2012

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 a 3 Dateiart
2 a 4 Auftragsnummer
3 a 1 Attribute
4 n 3 Status der Datei:
0 = Abholen OK
1 = Wartet auf EU
2 = Wartet auf DFU
3=0K
4 = Fehlerhaft
5 = Abgelehnt
6 = Gelbscht
7 = EU-Prifung OK
8 = EU fehlerhaft
9 = DFU initiiert
10 = Wartet auf DFU-PIN
11= Freigabe offen
5 a 128 Dateiname
6 a 128 Name der Originaldatei
7 a 10 Ordnungsbegriff des DFU-Auftrags
8 X 8 Datum der DFU
9 z 5 Uhrzeit der DFU
10 a 8 Name der BPD-Datei
11 n 3 Sperrvermerk:
0 = (leer)
1 = Unvollstandig
12 a 8 Unterschrift Teilnehmer 1
13 a 8 Unterschrift Teilnehmer 2
14 a 8 Unterschrift Teilnehmer 3
15 a 8 Unterschrift Teilnehmer 4
16 a 8 Unterschrift Teilnehmer 5
17 a 8 Unterschrift Teilnehmer 6
18 a 16 Zeitpunkt der Unterschrift 1
19 a 16 Zeitpunkt der Unterschrift 2
20 a 16 Zeitpunkt der Unterschrift 3
21 a 16 Zeitpunkt der Unterschrift 4
22 a 16 Zeitpunkt der Unterschrift 5
23 a 16 Zeitpunkt der Unterschrift 6
24 a 8 Externer Teilnehmer 1
25 a 8 Externer Teilnehmer 2
26 a 8 Externer Teilnehmer 3
27 a 8 Externer Teilnehmer 4
28 a 8 Externer Teilnehmer 5
29 a 8 Externer Teilnehmer 6
30 n 1 Soll-Anzahl Unterschriften
31 n 1 Ist-Anzahl Unterschriften
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32 a 3 Status der Originaldatei:
0 = (leer)
1 = Auftrag
2 = Fehler .
3 = Fehler
4 = Erledigt -
5 = Erledigt
33 a 3 Status der Unterschriftsdatei:
0 = (leer)
1 = Auftrag
2 = Fehler «
3 = Fehler
4 = Erledigt -
5 = Erledigt
34 a 8 Teilnehmer
35 n 8 Prufziffer 2 zur
Prifsummensicherung
36 a 40 Ergebnistext 1
37 a 40 Ergebnistext 2
38 a 8 Ablehnung durch Benutzer
39 X 8 Datum der Ablehnung
40 z 5 Uhrzeit der Ablehnung
41 X 8 Datum der Bank
42 z 5 Uhrzeit der Bank
43 n 2 Antwortcode
44 n 2 Sub-Antwortcode
45 n 8 Organisationseinheit
46 a 2 Zugriffsklasse
47 a 3 Wahrung
48 n 23 Betrag
49 n 64 Prufsumme (Hashwert)
50 a 8 Freigabe 1
51 a 8 Freigabe 2
52 X 8 Datum der Freigabe 1
53 z 5 Datum der Freigabe 1
54 X 8 Datum der Freigabe 2
55 z 5 Datum der Freigabe 2
56 n 10 Gesamtanzahl der Zahlungen
57 a 8 Ersteller
58 X 8 Erstellungsdatum
59 z 5 Erstellungszeit
60 a 4 Auftragsnummer der Bank
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8.14 Textdatei fir Depotauszugsdaten

8.14 Textdatei fir Depotauszugsdaten

Die Textdatei fir den Export von Depotauszugsdaten kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange | Bezeichnung

1 n 5 Auszugsnummer

2 X 8 Auszugsdatum

3 a 40 Kontoname

4 a 12 Bank-ID

5 a 50 Bankname

6 a 24 Kontonummer

7 a 34 Kontonummer fiir Export
8 a 34 Kontonummer fir Disposition
9 y 4 Konto inaktiv: Ja/Nein
10 a 35 Kontoinhaber

11 n 3 Kontoklasse

12 n 8 Organisationseinheit
13 t 3 Wahrung

14 n 23 Gesamtwert

15 a 12 ISIN

16 a 35 Bezeichnung Zeile 1

17 a 35 Bezeichnung Zeile 2

18 a 35 Bezeichnung Zeile 3

19 a 35 Bezeichnung Zeile 4

20 a 4 Stuck-Qualifier

21 n 23 Stickzahl

22 a 4 Kurs-Qualifier

23 a 4 Kurswahrung

24 n 23 Kurs

25 a 3 Bestandswahrung

26 a 23 Depotwert

27 X 8 Kursdatum

28 a 35 Weitere Info Zeile 1

29 a 35 Weitere Info Zeile 2

30 a 35 Weitere Info Zeile 3

31 a 35 Weitere Info Zeile 4

32 a 35 Weitere Info Zeile 5

33 a 35 Weitere Info Zeile 6

34 a 35 Weitere Info Zeile 7

35 a 35 Weitere Info Zeile 8

36 a 35 Weitere Info Zeile 9

37 a 35 Weitere Info Zeile 10
38 a 4 Borse

39 a 30 Name der Borse

40 n 5 Anzahl Tage Stickzinsen
41 a 3 Wahrung Stiickzinsen
42 n 23 Stiickzinsen

43 a 3 Wechselkurswéhrung 1
44 a 3 Wechselkurswéhrung 1
45 n 23 Wechselkurs
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8.15 Textdatei fur Benutzer

8.15 Textdatei flir Benutzer

Die Textdatei fir Benutzerdaten kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange | Bezeichnung

1 a 35 Abteilung

2 a 4 Administrator: Ja/Nein

3 a 4 Anmeldung mit EU: Ja/Nein

4 a 4 Anmeldung mit Fremdsystem: Ja/Nein
5 a 4 Anmeldung mit Windows-User: Ja/Nein
6 n 1 Art der EU

7 a 8 Benutzer

8 a 8 Benutzerbezogene Parameter verwenden von
9 a 60 E-Mail

10 a 35 Firma

11 a 8 Gruppe

12 n 3 Kontenklasse

13 X 8 Letzter Zugang

14 a 35 Name

15 X 8 Passwort seit

16 a 4 Pause: Ja/Nein

17 X 8 Pause bis

18 X 8 Pause von

19 a 4 Sperre: Ja/Nein

20 a 2 Sprache

21 a 4 Tageszeit: Ja/Nein

22 n 5 Tageszeit bis

23 n 5 Tageszeit von

24 a 30 Telefon

25 a 32 Windows-User

8.16 Textdatei fir Benutzergruppen

Die Textdatei fir Benutzergruppendaten kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange | Bezeichnung

1 y 4 Administrator: Ja/Nein

2 a 40 Bezeichnung der Gruppe

3 a 8 Gruppe

4 y 4 Gruppe fur Datenprofil: Ja/Nein

5 y 4 Gruppe fur Funktionsprofil: Ja/Nein
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8.17 Textdatei fur Daten der Monatsstatistik

8.17 Textdatei fur Daten der Monatsstatistik

Die Textdatei fiir den Export von Daten der Monatsstatistik kann folgende Felder enthalten:

Nr. Typ Lange | Bezeichnung
1 n 8 Mandant
2 n 2 Jahr
3 n 2 Monat
4 n 8 Organisationseinheit
5 a 3 Auftragsart
6 n 4 Transaktionsart
7 a 3 Wahrung
8 a 8 Name der Bankparameterdatei
9 a 12 Bankkennung
10 a 24 Kontonummer
11 a 2 Zugriffsklasse
12 X 8 Datum letzte Transaktion
13 z 5 Uhrzeit letzte Transaktion
14 n 23 Betragssumme/Monat
15 n 10 Anzahl Transaktionen/Monat
16 n 10 Anzahl physische Dateien/Monat
17 n 10 Anzahl logische Dateien/Monat
18-48 n je 23 Betragssummen Tag 1-31
49-79 n je 10 Anzahl Transaktionen Tag 1-31
80- n je 10 Anzahl physische Dateien Tag 1-31
110
111- n je 10 Anzahl logische Dateien Tag 1-31
141
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Stichwortverzeichnis

Stichwortverzeichnis

-A-

Abfrage auf Datensicherung alle wieviel Tage 6-7

Abfrage auf Datensicherung unterdriicken 6-7

ABG-Dateien léschen 6-38

Abgeholte Dateien im IPM 6-40

Absicherung mittels Prifsumme 6-20

Abspeichern von Selektionen 3-24

Admin2 4-4

Administratorrechte (Benutzer) 5-23

Administratorrechte (Gruppe) 5-12

Admin-Logon mit Passwort 4-6

Aktivieren der NTFS-Security 6-6

Aktualisieren von Auftragsarten 6-49

Aktueller Benutzer 3-13

Aktueller Mittelkurs 7-29

Algorithmus fir Prifsumme 6-20

Alle Laufwerke fur Software-EU zulassen 6-18

Allgemeine Informationen zum Import / Export 6-64

Alte Daten loschen / archivieren 4-19

Alternative Bankkennung 7-5

Andern Passwort 5-9

Anmeldung 4-13

Anmeldung als Windows-Benutzer 5-23

Anmeldung mit EU 5-23

Anmeldung nach Ablauf des Automaten 6-11

Ansehen von Protokollen 6-86

Ansprechpartner Bank 7-5

Ansprechpartner fur Disposition 7-9

Anzahl Bits 6-48

Anzahl DFU-Versuche 6-10

Anzahl interner Freigaben 6-20

Anzahl Nebenstellen Avissammler (0-10) 7-17

Anzahl Spalten/Tage in Valutenbetrachtung 6-37

Anzahl Tage fur langfristige Valutenbetrachtung
6-37

Anzahl Tage fur Rickvalutierung Valutensalden
6-37

Anzahl Tage Valutenvorgabe fir Auslandsavise
6-39

Anzeige der installierten EU-Verfahren 5-21

Anzeige von Zahlungsdateien 'classic’ 6-20

Anzeigebereich 3-17

Anzeigeform im Datei-Manager 6-44

Anzeigen Datei 6-55

Applikation entfernen 4-21

Arbeiten mit grol3en Datenmengen 3-17

Arbeiten ohne Masterpasswort 4-6

Arbeitsschritte nach 1. Programmstart 4-7

Archivierte Systemprotokolle 6-84

Art der EU 5-21

Assistent fir Standardaufgaben 5-42

Attribute 6-47

Aufbewahrungszeitraum 6-43

Aufforderung zur Datensicherung 6-53

Aufruf von Fremdprogrammen zur Dateianzeige
nicht zulassen 6-8

Auftragsart 6-44

Auftragsarten 6-42

Auftragsarten aktualisieren 6-49

Auftragsarten fir IPM 6-9

Auftragsartenparameter global setzen 6-43

Auftragsdatei-Analyse 6-29

Ausblenden nicht mehr genutzter Konten 7-18

Ausgabe von Daten uber [Druck] 3-26

2012 EB

Ausgabe WVD im Windowszeichensatz 6-70

Ausgabeauftrage definieren 6-61

Ausgabeautomat 6-58

Ausgabedatei erzeugen 6-74

Ausgabeeinheit Bildschirm 3-28

Ausgabeeinheit Drucker 3-28

Ausgabeeinheit PDF 3-28

Auswahl Steuerdatei 6-67

AUSZUG.TXT 6-34

Ausziige erzeugen 7-27

Auszugsart 7-16

Auszugshistorie pflegen 6-35

Authentifikationsschliissel auf externem Medium
6-19

Automat 4-3

Automat bei Programmstart 4-3

Automat im Webserver 6-16

Automatenstatus &ndern 6-60

Automatisch DFU starten 6-11

Automatisch generierte Druckauftrage im IPM 6-41

Automatisch Protokolle archivieren 6-9

Automatische Exportdatei fiir Ausziige 6-34

Automatische Exportdatei fur Umsatze 6-34

Automatisches Ldschen von Dateien nach der
Verarbeitung 6-45

Automatisches Softwareupdate 3-7

-B-

Bankadresse 7-5

Bankdaten 7-5

Banken-Hilfsdatenbank 7-3

Bankkennung 7-4

Bankname 7-4

Bankparameterdatei 7-5

Batchaufruf nach Erstellung der Exportdatei 6-71

Begleitzetteldruck nach Disposition 6-37

Bei EU-Logon mit Hardware-EU keine
Passwortabfragen mehr 6-18

Benutzer 5-20

Benutzer 5-2

Benutzer neu anmelden 5-8

Benutzer pausiert von ... bis ... 5-23

Benutzer pflegen 5-18

Benutzer-Analyse 6-29

Benutzerbezogene Parameter von anderem
Benutzer iibernehmen 5-23

Benutzerdefinierte Farben 6-21

Benutzergruppen pflegen 5-10

Benutzerhandbucher im PDF-Format 3-4

Benutzer-Kontaktdaten 5-30

Benutzerkirzel 5-20

Benutzerstammdatenprotokoll 6-10

Benutzertipps 3-2

Benutzerverwaltung (Berechtigungsprofile 5-2

Berechtigungskonzept 5-2

Bestehende Textdatei Giberschreiben 6-71

Betragsabhangige Habenzinsstaffel 7-7, 7-20

Bezeichnung der Steuerdatei 6-68

Bezugswahrung 6-4

Bildschirmliste 3-28

Bildschirm-Zoom 4-15

Bit-Anzahl 6-48

Briefkurs 7-30

Buttonleiste 3-21



Stichwortverzeichnis

-C-
Cashmanagement Systemparameter 6-32
Checkliste Installation 2-3

CT-API 6-17

-D-

DADPROC.TYP 6-49

Darstellung der Valutensalden in mehr als finf
Spalten 6-37

Datei nach Verarbeitung durch alle Module I6schen
6-45

Datei sichern 6-44

Dateianzeige HTML 6-20

Dateianzeige klassisch 6-20

Dateianzeige mit zusétzlichen Bedienelementen
6-44

Dateianzeige nicht mit Fremdprogrammen 6-8

Dateiart 6-43

Dateiattribute 6-47

Dateiformat fir Auslandszahlungen 7-23

Dateiformat flir Inlandszahlungen 7-23

Dateimanagerhistorie pflegen 6-20

Dateitypen fur IPM 6-9

Datenausgabe im Automat 6-11

Datenbank-Auswabhl uber [?] 3-32

Datenbankgestitzte Eingabe Uber [?] 3-32

Datenbankubersicht 3-17

Datenbankiibersicht, Farbeinstellung 6-21

Datenbanktbersichten sortierbar anzeigen bis
wieviel Datensétze 6-5

Datenintegritat testen 6-50

Datenprofil fir Benutzer zentral einstellen 5-27

Datenprofil fir Gruppen zentral einstellen 5-15

Datensatzfenster 3-20

Datensatzliste 3-17

Datensatztabelle 3-17

Datensicherung 6-52

Datensicherung zuriickholen 6-54

Datumsformat 6-70

Deaktivierung der Hilfefunktion 6-6

Definition neuer Leitzinstypen 7-39

Detailansicht 3-20

Devisendarstellung invers 6-4

Devisen-Hilfsdatenbank 7-29

Devisenkurse, historisch 6-5

Dezimaltrennzeichen 6-70

DFU automatisch starten 6-11

DFU im Webserver 6-16

DFU-Protokoll unterdriicken 6-45

Dialoge zum Offnen ohne Léschmdglichkeit 6-6

Disposition Uber Konten bei verschiedenen Banken
7-24

Dispositionsart 7-22

Dispositionslastschriften per Abbuchungsauftrag
statt per Einzugserméachtigung 7-23

Divisionsfaktor fir Valutensaldenausgabe 6-36

Drucken von Protokollen 6-88

Druckparameter 4-15

-E-

EBICS-Authentifikationsschlissel auf externem
Medium 6-19

Eigenstandige Reorganisation 6-51

Eingaben in Datumsfelder tber die Tastatur 3-20

Einlese bzw. Ausgabedatei im Benutzer-
Verzeichnis suchen bzw. schreiben 6-70

Einlesen fehlerhafter MT940-Dateien 4-18

Einlesen MT940 4-17

2012 EB

Eintrége nicht separieren fir Anzeige im
Dateimanager 6-45

Einzelaufstellung DFU-Protokoll 6-45

Einzelbuchungen bei Disposition generieren 7-23

Elektronische Unterschrift 6-44

Empfangene Dateien im IPM 6-40

Endlosschleife bei Neuaufnahme 6-3

Entfernen Zusatzmodul 4-21

Erreichen der Mindestanzahl von Elektronischen
Unterschriften
Méogliche Aktionen 6-19

Erste Schritte 4-2

Erster Programmstart 4-3

Erstzugang Benutzer mit Assistent 5-38

Erstzugangsassistent fiir einen neuen Rechner 4-7

Erweiterte Auswahlmaske 3-24, 5-17, 5-29

Erweiterte Selektionsbox 6-4

Erweiterte Selektionsmaske 3-24, 5-17, 5-29

EU 6-44

EU-Laufwerk 6-18

EURO-Umstellungsdaten in Kontostammdaten 7-
18

Export 6-74

Externes Medium fir EBICS-
Authentifikationsschliissel benutzen 6-19

-E-

F1-Taste 3-4

Farbauswah! 6-21

Farbauswabhl fiir deaktivierte Felder 6-24

Farbauswahl firr die Uberschriften von
unvollstandigen Registerkarten 6-24

Farbauswahl Hintergrund fiir weiche Pflichtfelder
6-23

Farbauswahl Pflichtfeld-Hintergrund 6-23

Fax-Nummer Bank 7-5

Fax-Nummer fir Disposition 7-9

Fehlerhafte Auszugreihenfolge reparieren 4-18

Fehlerhafte STA-Dateien einlesen 4-18

Felder komprimieren 6-70

Feldnamen in 1. Zeile 6-70

Feste Habenzinsvereinbarungen 7-7, 7-20

Feste Sollzinsvereinbarungen 7-8, 7-21

Fixes Datum (Selektionsdatumsfeld) 6-62

FLAM-Komprimierung 6-48

Flexible Unterstiitzung ausléndischer Cash Pool-
Umbuchungen 7-27

Formatbeschreibungen 8-2

Formate fiir Ausgabe-/Einlesedateien festlegen
6-68

Freigaben, interne 6-20

Fremdprogramme zur Dateianzeige nicht zulassen
6-8

Fremdiberweisungen, erforderliche Unterschriften
6-27

FTAM-Protokoll im IPM 6-40

Fuhrende Nullen vor Kontonummern beibehalten
6-32

Funktionsbereich 3-19

Funktionsmenl 6-4

-G-

Geldkurs 7-30

Generierung der LIM-Datei 6-29
Gesamthilfetext 3-4
Geschéftsvorfallcode 7-25
Gesperrter Benutzer 5-23

Globales Datenprofil fir Benutzer 5-27



Stichwortverzeichnis

Globales Datenprofil fur Gruppen 5-15

Globales Setzen von Auftragsartenparametern
6-43

Grol3e Symbole 3-13

Grundfarben 6-21

Gruppe fir Datenprofil 5-12, 5-21

Gruppe fur Funktionsprofil 5-12, 5-21

Gruppe flr zwei Profile 5-12

-H-

Habenzinsoptimierung 7-22

Habenzinssatze 7-7, 7-20

Habenzinsspannen 7-7, 7-20

Hamburger Usance 7-7, 7-20

Hardware-Voraussetzungen 1-2

Haufig bendtigte Programmfunktionen 3-14

Haupt-Konto-Nr. 7-27

Hilfe zum Programm 3-4

Hilfesystem 3-4

Hilfsdatenbank Banken 7-3

Hilfsdatenbank Devisen 7-29

Hilfsdatenbank einlesen 6-77

Hilfsdatenbank Historische Devisenkurse 7-31

Hilfsdatenbank Konten 7-10

Hilfsdatenbank Lander 7-35

Hilfsdatenbank Leitzinsen 7-38

Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe 7-34

Hilfsdatenbank Organisationseinheiten 7-40

Hilfsdatenbank Verwendungszwecke 7-33

Hilfsdatenbank Zugriffsklassen 7-36

Hilfsdatenbanken 7-2

Hintergrundbild 6-4

Hinweise auf fallige Zahlungsauftrage im IPM 6-41

Hinweise zum Aufruf der Benutzerhandbiicher-Hilfe
3-4

Hinweise zum Aufruf der Online-Hilfe 3-4

Hinweise zur Benutzung der Dokumentation 3-2

Historische Devisenkurse 6-5

Historische Devisenkurse ldschen 6-5

Historische Devisenkurse-Hilfsdatenbank 7-31

Historische Systemprotokolle 6-84

Hochstguthaben 7-22

-]-

IBAN-Kontonummer, Format 7-15

Icongrof3e verandern 3-13

Iconleiste 3-11

Iconleiste im Basismodul 3-14

Immer Standarddrucker benutzen 4-16

Import 6-77

Import- / Exportfunktionen 6-64

Import von Kontoinformationen 7-17

Inaktive User sperren 6-12

Individuelle Betrags-Limits 6-29

Individuelle Erweiterung der Leitzinstypen 7-39

Individuelle Zinsvereinbarungen 7-39

Info 3-4

Info-Fenster 3-5

Informationen fir das Anschreiben 7-5

Informations- und Protokollmanager 6-40

Informationsmanager 6-8, 6-40

Installation 2-2

Installation Zusatzmodule 2-6

Interesse 6-46

Interne Freigaben 6-20

Interner Name 5-36

IntraCompany-Uberweisungen, erforderliche
Unterschriften 6-27
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IPM 6-8, 6-40
IPM-Dateitypen 6-9
IPM-Eintrage l6schen 6-9

-K-

Keine Abbuchungen im Rahmen der Disposition
7-23

Keine fehlerhaften Dateireferenzen im
Dateimanager anzeigen 6-9

Kennzeichen fur Nebenkontenumbuchungen
(flexibel) 7-28

Kennzeichnung von Dispositionsumbuchungen
7-24

Klassische Auftraggeber Bank / Kontonummer
zusatzlich in BIC/IBAN in
Weiterverarbeitungsdateien ausgeben 6-34

Kombination der Unterschriftsklassen 6-30

Kontaktdaten fiir Anschreiben an die Bank 7-5

Kontaktinformationen des Benutzers 5-30

Konten-Hilfsdatenbank 7-10

Kontenklasse 5-22

Kontextsensitive Hilfe 3-4

Konto in Disposition einbeziehen 7-23

Konto inaktiv 7-18

Kontoart 7-15

Kontoinformationen einlesen 4-17

Kontoinformationen importieren (Steuerung) 7-17

Kontoinformationen I6schen/archivieren 6-33

Kontoinformationen Idschen/archivieren im Automat
6-33

Kontoklasse 7-4, 7-14

Kontonummer Disposition / Zahlungsauftrage 7-16

Kontonummer Export 7-16

Kontospezifische Ldschfrist fir Kontoinformationen
7-17

Kontospezifische Verwendungszweckdarstellung
7-16

Kontrollkéstchen im Anzeigebereich von
Datenbankubersichten 3-17

Kopplung der Habenzinsen an Leitzinssatze 7-7,
7-20

Kopplung der Sollzinsen an Leitzinssatze 7-8, 7-21

Korrektursaldo 7-27

Kreditrahmen 7-8, 7-21

Kursstaffel 7-30

Kurzname des Benutzers 5-20

-L-

Laden von Selektionen 3-24

Land der kontofiihrenden Bank 7-23

Lander-Hilfsdatenbank 7-35

Langname des Benutzers 5-20

Lastschriften, erforderliche Unterschriften 6-27

Laufwerk fir die Elektronische Unterschrift 6-18

Legitimierung 4-13

Leitzinseintrage l6schen 6-34

Leitzinsen-Hilfsdatenbank 7-38

Leitzinsséatze erweitern 7-39

Leitzinstyp definieren 7-39

Letzten Zugang beim Logon anzeigen 6-13

Letzter Zugang 5-23

Limit-Datei 6-29

Limit-Prifung 6-29

Limits-Funktionsumfang/Limit-Prufung 6-29

Limits-Parameter (Zusatzmodul) 6-26

Listenfelder im Anzeigebereich von
Datenbankibersichten 3-17

LOE-Dateien Idschen 6-38



Stichwortverzeichnis

Logo-Einblendung 6-3

Lokale Installation 2-4

Léschen / Archivieren alter Daten 4-19

Loéschen / Archivieren von Kontoinformationen 6-33

Léschen / Archivieren von Kontoinformationen im
Automat 6-33

Léschen ABG-Dateien 6-38

Léschen Auszugshistorie nach wieviel Monaten
6-35

Léschen Dateimanagerhistorie nach wieviel
Monaten 6-20

Loschen historischer Devisenkurse 6-5

Léschen LOE-Dateien 6-38

Loschen Protokolle 6-10

Léschen von Dateien nach der Verarbeitung 6-45

Léschen von IPM-Eintragen 6-9

Léschen von Leitzinseintragen nach wieviel Tagen
6-34

Léschen von Planungsdaten beim Programmstart
6-38

Léschen von Planungsdaten nach wieviel Tagen 6-
39

Léschen Vormerkposten beim Einlesen neuer
Vormerkposten 7-17

Léschen Zusatzinformationen nach wieviel Tagen
6-39

Loschfrist Devisenkurse, historisch 6-5

Léschfrist fir Kontoinformationen, kontospezifisch
7-17

Léschung Planungsdaten 6-37

-M-

Mandantenfahigkeit 5-22, 7-4, 7-14

Manuell erstelltes Konto 7-17

Manuellen Zusammenfiihrung von Konten 7-11

Maximale Anzahl Zeichen in aufsteigender Folge
6-13

MCFT-Protokoll im IPM bei Verteilter Unterschrift
6-41

Meldungen zur Datenferniibertragung im IPM 6-41

Mengennotierung 6-4

Menu -Ansicht 3-11

Menu Hilfe 3-4

Meniileiste 3-11, 3-12

Menus und ihre Funktionen 3-12

Mindestanzahl Buchstaben 6-13

Mindestanzahl Sonderzeichen 6-13

Mindestanzahl Ziffern 6-13

Mindestlange Passwort 6-13

Monatsauszug 7-16

MT940 einlesen 4-17

Muttersessiontyp 6-48

-N-

Nachste Auftragsnummer 6-48

Nachtragliche Umstellung eines Hauptkontos auf
ein Nebenkonto 7-27

Nachvollziehbarkeit von Dispositionsumbuchungen
7-24

Name 5-20

Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen
6-71

Navigation in Bildschirmlisten 3-30

Nebenkontenplandaten beim Hauptkonto
berucksichtigen 7-26

Nebenkonto, automatisch ausgeglichen 7-26

Nebenkontoumstellungsdatum 7-27

Negative Betrage in Ubersicht rot darstellen 6-34
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Negativliste prufen 6-13

Netzwerkinstallation 2-8

Neuanmeldung Benutzer 5-8

Neuaufnahme Benutzer mit Assistent 5-35
Neuaufnahme Steuerdatei 6-66

Neues Passwort vergeben 5-9

Nicht mehr als zwei gleiche Zeichen in Folge 6-13
Normales Interesse 6-46

NTFS-Security aktivieren 6-6

Nur negative DFU-Ergebnisse protokollieren 6-8

-O-

O-/U-Dateien synchron halten 6-19

Omikron-Spezialsatz-Informationen entfernen 6-46

Online-Hilfe 3-4

Operatoren 3-23

Optimale Spaltenbreiten in Datenbankiibersicht
wiederherstellen 3-18

Ordnungsbegriff fir Avise in Plandaten 6-39

Ordnungsbegriff-Hilfsdatenbank 7-34

Organisationseinheiten-Hilfsdatenbank 7-40

Organisatorische Strukturen 6-29

Originaldateien synchron halten 6-19

OS-Zusatzinfo entfernen 6-46

-P-

Papierrand 4-15

Parameter /A 6-11, 6-15

Parameter nicht benutzerbezogen halten 6-7

Passwort 5-20

Passwort neu vergeben 5-9

Passwort seit 5-23

Passwortanderung nur einmal am Tag 6-13

Passwortgultigkeit 6-12

Passworthistorie pflegen 6-13

Passwortwechsel erzwingen 6-13

PKCS#11 6-17

Plandaten der Nebenkonten beim Hauptkonto
bertcksichtigen 7-26

Planungsdaten beim Programmstart Idschen 6-38

Planungsdaten generieren im Dateimanager 6-45

Planungsdaten léschen 6-37

PLZ/Ort der Bank 7-5

POOL-Mapping.INI 7-27

Preisnotierung 6-4

Private Key-Server 5-21, 6-18

Pro Seite eine Printjob 4-16

Programm beenden 4-22

Programmbetrieb 1-2

Programmfenster 3-11

Programmoberflache 3-10

Programmspezifische Online-Hilfe 3-4

Programmstart 4-13

Programmstart mit Automat 4-3

Protokolle 6-79

Protokolle ansehen 6-86

Protokolle drucken 6-88

Protokolle sichern 6-9

Protokollieren von Systemmeldungen 6-10

Protokollmanager 6-8, 6-40

Prufsummenalgorithmus 6-20

Prifungen beim Einlesen von STA-Dateien 4-18

-R-

Realisierung eines typischen
Berechtigungskonzeptes 5-3

Rechner fir Service-EU 6-18

Recordlange 6-48
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Referenzbegriff zur Kennzeichnung von
Dispositionsumbuchungen 7-24

Referenzbegriff zur Kennzeichnung von
Nebenkonten 7-27

Referenznummer bei Disposition 7-9

Registerkarte Allgemein 6-3, 6-68

Registerkarte Auftragsarten 6-43

Registerkarte Automat pflegen 6-15

Registerkarte Automatisches Softwareupdate 3-7

Registerkarte Banken 7-4

Registerkarte Benutzer 5-20

Registerkarte Benutzergruppen 5-12

Registerkarte Dateiverschliisselung 6-31

Registerkarte Datenprofil 5-27

Registerkarte Datenprofil (Gruppe) 5-15

Registerkarte Dispositionsinformationen 7-22

Registerkarte Elektronische Unterschrift 6-17

Registerkarte Elektronische Unterschrift /
Dateimanager 6-17

Registerkarte Farbeinstellungen 6-21

Registerkarte Felder 6-72

Registerkarte Funktionsprofil 5-25

Registerkarte Funktionsprofil (Gruppe) 5-13

Registerkarte Info 3-5

Registerkarte Interessen 6-46

Registerkarte Kontakte (Benutzer) 5-30

Registerkarte Konten Ausziige / Umsatze /
Leitzinsen 6-32

Registerkarte Kontostammdaten 7-14

Registerkarte Limits (Benutzer) 5-31

Registerkarte Limits (Zusatzmodul) 6-26

Registerkarte Nebenkonteninformationen 7-25

Registerkarte Passwortverwaltung 6-12

Registerkarte Pflichtfelder / Schriftauswahl 6-23

Registerkarte Programm 6-8

Registerkarte Ubertragungsarten 6-47

Registerkarte Valutensalden / Planungsdaten 6-36

Registerkarte Zinsinformationen 7-6, 7-9, 7-19

Relativ zum Jahr (Selektionsdatumsfeld) 6-63

Relativ zum Monat (Selektionsdatumsfeld) 6-63

Relativ zum Tag (Selektionsdatumsfeld) 6-62

Relativ zum Werktag (Selektionsdatumsfeld) 6-62

Releaseinformationen 3-5

Reorganisation der Datenbanken 6-50

Reorganisation ohne Aufruf von MultiCash 6-51

Reparaturvorgang fur fehlerhafte MT940-Dateien
4-18

Richtung der Ubertragung 6-43

-S-

Sammlerreferenz fiir Dispositionsumbuchungen
7-24

Samstag als Valutentag 6-36

Schaltflache [Hilfe] 3-4

Schaltflachenleiste 3-21

Schliisselcontainer 5-21

Schnellselektion von Datensatzen 3-19

Schriftart 4-15

Scriptfiles 6-46

Scrollen in Datenbanktiberichten 3-18

SDS (MCFT) 3-9

SDS (Web) 3-7

SECCOS 6-18

Selektion abspeichern 3-24

Selektion laden 3-24

Selektion von Daten 3-22

Selektionsbasis 3-22

Selektionsbegrenzungen 3-23

2012 EB

Selektionsdatumsfeld 6-62

Selektionsliste 3-32

Selektionsliste, Farbeinstellung 6-21

Sessiontyp 6-44

Setup ohne User-Interaktion 2-8

Sichern von Protokolldateien 6-9

Sicherungskopie 6-44

Signaturschlissel in Datenbank ablegen 5-22

Signifikanz der Satzlange 6-48

Single Sign-On mit Windows-User 5-23

Situationsbezogene Hilfetexte 3-4

Sockelbetrag 7-22

Software-Update-Service (Web) 3-7

Software-Update-Service Uber MCFT 3-9

Software-Voraussetzungen 1-2

Sollanzahl Unterschriften 6-44

Sollzinssatze 7-8, 7-21

Sollzinsspannen 7-8, 7-21

Sortierung 6-75

Spaltenbreiten von Datenbankibersichten
anpassen 3-18

Spaltenzahl der Valutensaldenibersicht vergréRern
6-37

Sprache 5-20

Stammdatenanderungsprotokoll 5-33

Standard-Benutzergruppen 4-9, 5-10

Standardeinstellungen der Selektionsmaske 3-22

Standardfunktion Auswahl 3-22

Standardfunktion Druck 3-26

Standardfunktion Selektion 3-22

Standardfunktionen 3-22

Standard-Installationsverzeichnis 2-5

Starkes Interesse 6-46

Start-Benutzername 4-4

Starten DFU automatisch 6-11

Statusleiste 3-11

Stellen des Verwendungszweckes 6-38

Steuerdatei auswahlen 6-67

Steuerdatei neu aufnehmen 6-66

Steuerdateien fir Ausgabe- bzw. Einlesedateien
definieren 6-66

Strasse der Bank 7-5

Suchen in Systemprotokollen 6-85

Swift-Tagesauszug 4-17

SymbolgréRe verdndern 3-13

Symbolleiste 3-11

Symbolleiste im Basismodul 3-14

Systemadministratorrechte (Benutzer) 5-23

Systemadministratorrechte (Gruppe) 5-12

Systemmeldungen im Systemprotokoll 6-10

Systemparameter 6-2

Systemparameter Allgemein 6-3

Systemparameter Automat pflegen 6-15

Systemparameter Cashmanagement 6-32

Systemparameter Dateiverschlisselung 6-31

Systemparameter Elektronische Unterschrift 6-17

Systemparameter Elektronische Unterschrift /
Dateimanager 6-17

Systemparameter Farbeinstellungen 6-21

Systemparameter Passwortverwaltung 6-12

Systemparameter Pflichtfelder / Schriftauswahl
6-23

Systemparameter Programm 6-8

Systemprotokoll anzeigen 6-80

-T-
Tageszeit fur Benutzerzugang 5-23
Teilupdate beim Einlesen 6-77
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Telefon-Nummer Bank 7-5

Textdatei anzeigen 6-55

Textdatei fur Auszugsdaten 8-3

Textdatei fir Benutzer 8-20

Textdatei fur Benutzergruppen 8-20

Textdatei fir Daten der Monatsstatistik 8-21

Textdatei fur Daten des Dateimanagers 8-17

Textdatei fur Depotauszugsdaten 8-19

Textdatei fur Hilfdatenbank Lander 8-16

Textdatei fur Hilfdatenbank Ordnungsbegriffe 8-16

Textdatei fur Hilfsdatenbank Banken 8-9

Textdatei fur Hilfsdatenbank Devisen 8-15

Textdatei fur Hilfsdatenbank Konten 8-11

Textdatei fur Hilfsdatenbank Leitzinsen 8-16

Textdatei fur Hilfsdatenbank Verwendungszwecke
8-15

Textdatei fur Hilfsdatenbank Zugriffsklassen 8-16

Textdatei fur Planungsdaten 8-8

Textdatei fur Umsatzdaten 8-4

Textdatei fir Valutensalden 8-7

Textfelder in Hochkommata 6-70

Textfont 4-15

Titelleiste 3-10

Trennzeichen 6-68

Trennzeichen bei Datumsangaben 3-23

Trennzeichen Datum 6-70

Typen von Leitzinssatzen erweitern 7-39

-U-

Ubertragungsrichtung 6-43

Ubertragungsverfahren 6-47

Uberziehungsprovision 7-8, 7-21

Umlaute in Pfadangaben 2-5

UMSATZ.TXT 6-34

Umstellungstermin Hauptkonto auf Nebenkonto
7-27

UND-Verbindung 3-23

Unterschriftsdateien ausblenden 6-19

Unterschriftsdateien synchron halten 6-19

Unterschriftsklasse 5-32

Unterschrifts-Kombinations-Analyse 6-30

Updatesignals tber MCFT 3-9

USB-Stick 6-18

-V-

Valutarischer Startwert 7-27

Valutenbetrachtung mit mehr als funf Valutentagen
6-37

Valutentag Samstag 6-36

Verfligbare Benutzerhandbiicher 3-4

Verhalten bei Erreichen der Mindestanzahl von
Elektronischen Unterschriften 6-19

Versionsinformationen 3-5

2012 EB

Verteilte Elektronische Unterschrift 6-30

Verteilung der Unterschriftsberechtigungen 6-28

Verwahrdauer 6-43

Verwalten von automatischen Ausgabeauftragen
6-58

Verwaltung 6-2

Verwendungszweck bei Disposition 7-9

Verwendungszweckdarstellung global fir alle
Konten 6-33

Verwendungszweckdarstellung, kontospezifisch
7-16

Verwendungszweck-Hilfsdatenbank 7-33

Verzeichnis fur die Datensicherung 6-7

Vier-Augen-Prinzip 6-27

Vollstandiger Benutzername 5-20

Voraussetzungen Programmbetrieb 1-2

Vorbelegungen in der Selektionsmaske 3-22

Vorbereitete Ausgabeauftrage 6-57

Vormerkposten beim Einlesen neuer
Vormerkposten léschen 7-17

Vormerkposten einstellen in Exportdatei 6-34

-W-

Wahrung 7-14

Wahrungsfaktor 7-29

Weitere Bankkennung 7-5

Wheel Mouse 3-18

Windows-User verwenden 5-23
Wochenauszug 7-16

WVD im Windowszeichensatz ausgeben 6-70

-Z-

Zahlungsrisiken 6-27, 6-29

Zahlungstyp bei Limit-Prifung 6-27

Zeichensatzprufung ausschalten 6-4

Zeitliche Staffelung der Habenzinssatze 7-7, 7-20

Zeitliche Staffelung der Sollzinssétze 7-8, 7-21

Zeitverzdgerung beim Login nach drei
Fehlversuchen 6-14

Zinsmethode Habenzinsen 7-6, 7-19

Zinsmethode Sollzinsen 7-7, 7-20

ZKA 6-18

Zugriffsklassen-Hilfsdatenbank 7-36

Zunehmende Zeitverzégerung nach drei
Fehlversuchen 6-14

Zuordnungszeichen 3-23

Zusammenfihrung zweier Konten 7-11

Zusatzinfo entfernen aus empfangener Datei 6-46

Zusatzmodul deinstallieren 4-21

Zusatzmodule installieren 2-6

ZVDFU-Bankparameterdateien auch externem
Speichermedium abfragen 6-10

Zweiter Benutzer fur Administration 6-5
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