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MultiCash® 3.23 Schnelleinstieg fir Benutzer

1 Erstzugang als neuer Benutzer mit Hilfe des Assistenten

Wenn Sie sich mit Ihrem neu eingerichteten Benutzernamen erstmals beim Programmsystem anmelden
mdchten, missen Sie dieses zunéachst Uiber den entsprechenden Startmenieintrag bzw. Uber das
Verknupfungs-lcon auf dem Desktop starten.

Anschliel3end geben Sie bei der Anmeldung den lhnen vom Systemadministrator mitgeteilten
Benutzernamen und Ihr Passwort ein. Achten Sie hierbei bitte auf die Gro3- und Kleinschreibung (vgl.

Basismodul-Kapitel 4.4: Anmeldung / Legitimierung).

“

( = | =] =

® " Anmeldung

MName |

Passwart |

Hiffe:

Bestatigen Sie Ihre Angaben durch Driicken von [OK].
Nach Durchlaufen des Erstzugangsassistenten fir einen neuen Benutzer (s. nchste Seite) werden Sie
aufgefordert, Ihr Start-Passwort zu andern.

Hinweis 1502 2

|8I Das Passwort muss erneuert werden

OK |

Geben Sie dazu nach Bestatigen mit [OK] im folgenden Dialog das vorgegebene (= alte) Passwort ein. Mit
der TAB-Taste wechseln Sie zum néachsten Eingabefeld und tragen dort lhr eigenes (=neues) Passwort ein.

B | Meues Passwort = = X
Altes Passwort |
MNeues Passwart |
Wiederholen |

Da die Passwortvergabe verdeckt erfolgt, d. h. jeder Tastendruck durch ein * (Sternchen) dargestellt wird,
missen Sie die Passworteingabe zur Sicherheit wiederholen. AnschlieRend bestatigen Sie mit <Return>
oder durch Anklicken von [OK] (vgl. Basismodul-Kapitel 5.2: Neues Passwort vergeben).
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MultiCash® 3.23 Schnelleinstieg fir Benutzer

Nach der Anmeldung startet der Assistent fiir den Erstzugang eines neuen Benutzers. Dieser Assistent
unterstitzt Sie bei den notwendigen Programmeinstellungen (DFU-Zugang, Einrichtung der Elektronischen
Unterschrift etc.).

Sie kdnnen den Assistenten jederzeit Uber den Fensterschlieer abbrechen und beim nachsten
Programmstart an der abgebrochenen Stelle fortflihren. Méchten Sie den Assistenten nicht verwenden,
drucken Sie bitte die Schaltflache [Ohne Assistent].

Erstzugang eines neuen Benutzers eS|

o Allgemeine Informationen zum Erstzugangsassistent

Sie haben sich zum ersten Mal mit diesem Benutzer angemeldet .
Sie haben jetzt die Moglichlkeit einige notwendige
Programmeinstellungen Assistentengesteuert vorzunehmen.

Sie konnen den Assistenten an jeder Stelle abbrechen und beim
nachsten Programmstart an der abgebrochenen Stelle fortfuhren.

Mochten Sie den Assistenten nicht verwenden, )
dann dricken Sie bitte 'Ohne Assistent”. Ohne Assistert

Soltten Sie von |hrer Bank fir das ZYDFU/MCFT-Verfahren neue
Bankparameterdateien (BPD) auf Diskette erhalten haben, so kinnen
Sie diese jetzt hierin das Programm Obemehmen.

Diese Seite bleibt nach der Ubemahme noch aktiv. Sie konnen dann
von weiteren Disketten Dateien Ubemehmen, solange Sie den Punkt
‘Barkparameterdateijen) importieren’ angekreuzt lassen.

| Bankparameterdateilen) importieren

| Weiter = | Hiffe:

Wenn Sie den Assistent nutzen mdchten, geleitet Sie dieser durch die Schritte, die beim Erstzugang eines
neuen Benutzers notwendig sind:

1 Bankparameterdatei(en) importieren (nur bei ZVDFU/MCFT)

Im Falle eines Bankzuganges Uber das EBICS-Verfahren miissen Sie das Kontrollkdstchen
"Bankparameterdatei(en) importieren" deaktivieren, um tber [Weiter >] direkt mit Schritt 2
fortfahren zu kénnen. Bei EBICS wird keine Bankparameterdatei importiert, sondern eine
entsprechende Bankparameterdatei muss im Vorfeld vom Systemadministrator angelegt worden sein
bzw. wurde von lhnen anhand einer Bankmitteilung selbst angelegt (vgl. DFU-Kapitel 3.5: EBICS )

Wenn Sie von lhrer Bank fiir das Verfahren ZVDFU- oder MCFT-Bankparameterdateien fiir den
neuen Benutzer erhalten haben, kdnnen Sie diese an dieser Stelle in das Programm importieren. Das
obige Fenster bleibt solange aktiv, wie der Punkt "Bankparameterdatei(en) importieren" markiert ist.
Wollen Sie eine Bankparameterdatei ibernehmen, driicken Sie nun auf die Schaltflache [Weiter >].

Legen Sie den Datentréager mit der/den Bankparameterdatei(en) ein bzw. wahlen Sie ein
entsprechendes Verzeichnis, wo sich die Bankparameterdatei(en) befindet/befinden.
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MultiCash® 3.23 Schnelleinstieg fur Benutzer

Ordner suchen . J

Bankparameterdatei importieren

13

18 Computer
» £ System (C:)
= Volume (D)
> = Volume (E:)

m

Nach Bestatigen mit [OK] wird Ihnen eine Auswahlliste mit den auf dem Medium bzw. im gewahlten
Verzeichnis vorhandenen Bankparameterdatei(en) angezeigt.

MCFT-BPD importieren S|

orhandene B ankparameterdateien

Hilfe | ok |

Waéhlen Sie die gewiinschte(n) Datei(en) per Mausklick aus und bestatigen Sie mit [OK].

Beim Import einer ZVDFU-Banparameterdatei ist das Verfahren damit abgeschlossen (ndhere
Einzelheiten finden Sie im DFU-Kapitel 3.1: Erstellen einer BPD).

Beim Import einer MCFT-Bankparameterdatei erfolgt anschlieend noch die Zuordnung der

Teilnehmernummer ("externer Name") zu lhrem Benutzernamen. Bestétigen Sie dies durch Driicken
der Schaltflache [Ubernehmen].
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-
Interner Benutzer ﬁ

T eilnehmernummer |1 0o oo

Intermer Marnme -
Hilfe: | | Ubermehmen | Micht i.jbernehmen|

Sind weitere Teilnehmer vorhanden, wiederholt sich der Vorgang solange, bis alle Teilnehmer Gber
die Auswahlliste weiteren internen Benutzernamen zugeordnet wurden. Méchten Sie einen
Teilnehmer nicht importieren, driicken Sie die Schaltflache [Nicht Gbernehmen] (nédhere Einzelheiten
finden Sie im DFU-Kapitel 3.2.1: MCFT-BPD importieren).

Wollen Sie keine weiteren Bankparameterdatei(en) importieren bzw. andere Verfahren verwenden,
demarkieren Sie das Kontrollkéstchen "Bankparameterdatei(en) importieren” und driicken Sie auf
die Schaltflache [Weiter >].

2 Einrichten der Elektronischen Unterschrift

An dieser Stelle kdnnen Sie die Elektronische Unterschrift (EU) vorbereiten. Hierzu wird ein
Schliisselpaar fiir die Elektronische Unterschrift generiert und kann als entsprechender DFU-Auftrag
an die Bank gesandt werden, um lhren Schlissel dort freischalten zu lassen. Lassen Sie zur
Einrichtung der Elektronischen Unterschrift das bereits markierte Kontrollkéstchen "Elektronische
Unterschrift einrichten" aktiviert und driicken Sie auf die Schaltflache [Weiter >].

Elektronische Unterschnft einrichten Iﬁ

Sie konnen jetzt lhren Benutzer fir die ‘Blekdronische Unterschrift’
vorbereiten.

Diabei wird ein Schilsselpaar fir die "Blektronische Unterschrift” generiert
und die entsprechenden DFU-Auftrage konnen zur Bank versandt
werden, um lhren Schidssel auf der Bank einzurchten.

[+ Elektronische Unterschrft einichten

< Funick | Weiter = | Hilfe

EU-Medium initialisieren
Im ersten Schritt werden Sie aufgefordert, das gewahlte EU-Medium (z. B. eine Diskette, ein USB-
Stick) einzulegen. Bestatigen Sie nach dem Einlegen das entsprechende Hinweisfenster mit [OK].
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Handelt es sich dabei um ein neues (d. h. leeres) EU-Medium, schlief3t sich hieran die Vergabe eines
EU-Passwortes (EU-PIN) fir den Zugang zum EU-Medium an.

Die Eingabe des Passwortes erfolgt verdeckt, d. h. jedes eingegebene Zeichen wird durch ein *
(Sternchen) dargestellt. Aus Sicherheitsgrinden missen Sie die Eingabe des EU-Passwortes
wiederholen.

22

EU-Medium initialisieren

Sie haben ein neues EU-Medium eingelegt. Diezes mul jetzt fur die Elektronizche
I nterzchrift vorbereitet werden.

Wiahlen Sie bitte ein neues Palwart flr die Elektronizche Lnterzchiift,

Meuss EL Pafwaort

Bitte bestatigen Sie das neus EL-Palwart durch erneute Eingabe.

YWiederhalen

Hilfe

Schlisselpaar erzeugen

Im néchsten Dialogfenster ist das Feld "Neues Schliisselpaar erzeugen" bereits markiert. Nun
missen Sie eine Zeichenkette mit einer Lange von 32 Zeichen eingeben. Die Zeichenkette kann eine
willkiirliche Kombination aus Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen sein. Die Eingabe erfolgt
verdeckt, d. h. jedes eingegebene Zeichen wird durch ein * (Sternchen) dargestellt. Diese frei
wahlbare Zeichenkette bildet die Basis zur Erstellung des Schliisselpaares.

Nach Eingabe der 32 Zeichen (Feld einfach bis zum Ende fiillen) bestatigen Sie lhre Eingaben tber
die Schaltflache [Weiter >].

Schlisselpaar erzeugen Ié

. Machten Sie ein neues Schiisselpaar fur die Bektronische Unterschrift
erzeugen oder das vorhandene Schilsselpaar an die Bankien) senden
bzw. in lhr System importieren?

v

Zur Erzeugung des Schlisselpaares geben Sie bitte genau 32 beliehige
Zeichen ein | Diese Zeichen solten moglichst zufallig ausgewahlt
werden.

| Hiffe
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Anschliel3end wird ein neues Schliisselpaar generiert, das auf dem EU-Medium gespeichert wird.
Starten Sie die Generierung des Schlisselpaares uUber die Schaltflache [Fertig stellen].

Kommunikation starten Iﬂ

= Es werden DFU-Aufirage aus lhren Angaben generiert. Diese kdonnen
jetzt automatisch gestartet werden. Machten Sie die DFU zu einem
gpateren feitpunid durchfihren, dann deakdivieren Sie bitte den
folgenden Eintrag.

[v Kommunikation direkt durchfthren
Auf Rechner: Eigener ﬂ

Es werden Intiglisienungsbriefe fir jede ausgewahite Bank gedruchkt.
Bitte senden Sie diese unterschrieben zur Freischaltung an die Bank.

Es wird ein neues Schlisselpaar generert bzw. lhr aktueller Schidssel
importiert.

Bewahren Sie diese an einem sicheren Ort auf.

< Zunick | Fertig stellen | Hilfe

Sie kénnen auch bereits auf einem EU-Medium befindliche Schllssel in das System ubernehmen
(vgl. DFU-Kapitel 6.1: EU-Schllisselpaar generieren / versenden).

(& Beachten Sie bitte:
Bewahren Sie lhr EU-Medium immer an einem sicheren Ort auf.
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3 Initialisierungsauftrage an die Bank(en) einrichten

Damit Ihr Zugang zum Banksystem von der Bank freigeschaltet werden kann, kdnnen Sie die
notwendigen Initialisierungsautrage an dieser Stelle erstellen und anschlieRend direkt versenden.
Lassen Sie dazu das bereits markierte Kontrollkastchen "Initialisierungsauftrage einrichten”
markiert und driicken Sie auf die Schaltflache [Weiter >].

Initialisierungsauftrage fir Banken einrichten Cx)

Sie konnen jetzt noch die bei ginigen DF0-Verfahren notwendigen
Initialisierungsauftrage an die Bank generieren und auch sofort
versenden.

Dies ist notwendig, um lhren Zugang zum Banksystem freizuschalten.

I Initiglisierungsauftrage einrichten

< Zunick I Weiter = I Hife: |
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Auswahl der Bank(en)

Wahlen Sie aus der Liste mittels Mausklick die Bank(en) aus, bei denen Sie sich erstmals initialisieren
mochten. Eine Erstinitialisierung ist z. B. bei ZVDFU/MCFT notwendig, wenn Sie von lhrer Bank eine
neue Bankdiskette erhalten haben. Driicken Sie anschlieend auf die Schaltflache [Weiter >].

Erstinitialisierung ({INI) | 25 |

Wahlen Sie die Bank, fir die Sie die Erstintialisizrung vomehmen
machten. Eine Erstinitialisierung ist z.B. bei ZVDFU/MCFT notwendig,
wenn Sie von lhrer Bank eine neue Bankdiskette erhalten.

__EBICS to omikron test bank___ (OMIEBICS)
123-Bank (123)
EBICS mit Bankdaten (EBC323KK)

Furfolgende Banlcen ist eine Erstinitizlisierung noch nicht maglich:

< Zurick, Weiter = Hilfe: |
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Bisheriges und neues Passwort eingeben (nicht bei EBICS)

Unterhalb der ausgewdahlten Bank(en) erscheinen nun drei Pflichteingabefelder. Geben Sie zunachst
unter "Bisheriges Passwort" Ihr bisher giiltiges DFU-Passwort ein. Dieses wird zur Legitimation der
Erstinitialisierung bei der Bank bendtigt. Wenn Sie von lhrer Bank einen PIN-Brief bekommen haben,
entnehmen Sie das gultige Passwort diesem PIN-Brief. Ansonsten ist das erste Passwort meistens
"start".

Wechseln Sie dann mit der TAB-Taste zum nachsten Eingabefeld und geben Sie dann unter "Neues
Passwort" das gewiinschte neue DFU-Passwort ein. Nach erfolgreichem Versand zur Bank wird
dieses fir kiinftige Kommunikationsauftrage bendtigt.

Da die Passwortvergabe verdeckt erfolgt, d. h. jeder Tastendruck durch ein * (Sternchen) dargestellt
wird, missen Sie die Passworteingabe zur Sicherheit im dafiir vorgesehenen Feld wiederholen.

CE™ Beachten Sie bitte:
Bei der Erfassung des Passwortes werden -abweichend von der sonst Ublichen Praxis- die
Eingaben nicht in GroRbuchstaben umgesetzt. Es wird also zwischen Grof3- und
Kleinschreibung unterschieden. Dies ist bei der Erfassung und spateren Verwendung des
Passwortes zu beriicksichtigen.

Sie schliel3en die Passworteingabe ab, indem Sie die Schaltflache [Weiter >] driicken.

Bisheriges und neues Passwort eingeben ﬁ

- EEHk{Eﬂ} 123-Bank
Bisheriges Passwort

Bitte geben Sie |hr bisher glttiges DFU-Passwort &in.

Wenn Sie sich zum ersten Mal initizlisieren mochten und Sie van lhrer Bank
einen PIM-Brief bekommen haben, dann entnehmen Sie das gultige
Passwort diesem PIN-Brief, ansonsten ist es meistens 'start”.

Passwart |

Meues Passwort
Bitte geben Sie das gewlnschte neue DF0-Passwort ein. Nach

erfolgreichem Versand zur Bank wird dies for kinftige
Kommunikationsauftrage benotigt.

Meues Passwort

Aus Sicherhettsgrinden wiederholen Sie das neue Passwart bitte im dafir
vorgesehenen Feld.

Bitte wiederholen

< Zunick | | Hife
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Initialisierungsbrief(e) drucken

Zur Bestéatigung des neuen Schlisselpaares muss ein von lhnen unterschriebener Initialisierungsbrief
an die Bank(en) gesandt werden. Ohne diesen Initialisierungsbrief erfolgt normalerweise keine
Freischaltung des neuen Schlissels auf der Bankseite. Mdchten Sie die den/die Initialisierungsbrief(e)
ausdrucken, lassen Sie das Kontrollk&astchen "Initialisierungsbrief(e) drucken" markiert.

Zusammen mit den INI-Formularen wird automatisch pro Bank ein Anschreiben erstellt. Die
Adressdaten dafur werden den Eintragungen auf der Registerkarte Banken (s. Basismodul-Kapitel
7.1.1) und auf der Registerkarte Kontakte (s. Basismodul-Kapitel 5.4.4) entnommen.

Initialisierungsbriefe drucken ﬁ

| o, Banikfen) EBICS mit Bankdaten

Zur Bestatigung des Schlisselpaares muss ein von lhnen unterschriebener
Inttialisierungsbrief an die Bank gesandt werden.

Chne diesen Intialisierungsbrief efolgt normalerweise keine Freischaltung des
newen Schiissels auf der Bankseite.

Iv Initialisierungsbriefie) drucken

[ Intialisierungsbrief(=) chne Vorblatt drucken

« Zunick | Weiter = | Hife

Wenn bei der Erstinitialisierung mehrerer Benutzer bei einer Bank nicht jedesmal ein "Vorblatt"
gedruckt werden soll, kénnen Sie die Generierung unterbinden, indem Sie zusatzlich das
Kontrollkastchen "Initialisierungsbrief(e) ohne Vorblatt drucken" markieren.

Driicken Sie dann die Schaltflache [Weiter >].

Néhere Einzelheiten finden Sie Kapitel 4.2 zur Kommunikation: Erstinitialisierung eines Bankzugangs
durchfiihren (Sessiontyp INI).
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Beim EBICS-Verfahren folgen hier weitere spezielle Schritte:

4 EBICS-Authentifikationsschliissel erzeugen (nur bei EBICS beim erstmaligen Durchlaufen des
Assistenten)

Durchlaufen Sie den Assistenten zum ersten Mal, wird einmalig ein benutzerbezogener
Authentifizierungsschlissel fur Sie generiert. Dieser Schllssel wird nur fir die EBICS-Kommunikation
bendtigt.

Geben Sie bitte im Feld "DFU-Passwort" Ihr aktuell giltiges DFU-Passwort auch als neues Passwort
fur den Authentifizierungsschliissel ein. Da die Passworteingabe verdeckt erfolgt, d. h. jeder
Tastendruck durch ein * (Sternchen) dargestellt wird, missen Sie die Passworteingabe zur Sicherheit
im daflr vorgesehenen Feld bitte wiederholen.

Zur Erzeugung des Schliisselpaares geben Sie bitte genau 32 beliebige Zeichen ein. Diese
Zeichenkette ist eine willkurliche Kombination aus Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen. Die
Eingabe erfolgt verdeckt, d. h. jedes eingegebene Zeichen wird durch ein * (Sternchen) dargestellt.

EBICS-Authentifikationsschltssel erzeugen Iﬁ

Bank(en) EBIXBANK

Mochten 5Sie einen neuen EBICS-Authentfilkationsschlissel erzeugen oder das vorhandene Schilsselpaar an die
Bankien) senden 7

v

Es werden jetzt neue Schllssel erzeugt. Vergeben Sie bitte ein neues Passwort fOr den Zugnff auf diese Schidssel. Es wird
spater als ‘DFJ-Passwort’ verwendet.

DF0-Passwort "

Bitte wiederholen |

Zur Erzeugung des Schlisselpaares geben Sie bitte genau 32 beliebige feichen ein | Diese Jeichen solten moglichst
zufallig ausgewsahlt werden.

< Zunick | Hiffe: |

Driicken Sie abschlie3end die Schaltflache [Weiter >].
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5 Hashwerte der Bankschliissel eingeben (nur bei EBICS)

Um sicherzustellen, dass Sie tatsachlich mit der richtigen Gegenstelle -also Ihrer Bank-
kommunizieren, sollte die Gultigkeit der Bankschlussel, die am Ende dieses Assistenten abgeholt
werden, verifiziert werden. Dies erfolgt automatisch nach Abruf der Schlissel.

Geben Sie bitte dafur die Hashwerte der Bankschlussel in die vorgesehenen Felder ein
(Authentifikationshash der Bank (X0??) / Verschlisselungshash der Bank (E0??)). Diese
Hashwerte werden Ihnen von der Bank mitgeteilt bzw. Sie kdnnen sich die Hashwerte auf der
Internetseite der Bank ansehen.

Sie missen nicht alle Werte eingeben. Normalerweise reichen zur Authentifizierung wenige Stellen

aus. Alle von lhnen eingegebenen Werte werden mit den Gbermittelten Werten abgeglichen.
Die Werte im jeweils ersten Feld sind Pflicht, wenn sie von "00" abweichend sind.

Hashwerte der Bankschlissel eingeben Iﬁ

Bankien) |EBIXBANK

IUm sicherzustellen, dass Sie tatsachlich mit der richtigen Gegenstelle - also lhrer Bank: - kommunizieren, solte die
Gultigket der Bankschllssel verfiziert werden.

Dies efolgt automatisch nach dem Abruf der Schillssel, wenn Sie unten Werte eintragen.
Hierzu geben Sie bitte hier die Hashwerte der Bankschlussel ein. Diese Hashwerte werden lhnen von der Bank mitgeteilt
bzw. Sie konnen sich die Hashwerte auf der Intemetseite der Bank ansehen.

Sie mussen nicht alle Werte eingeben. Momalerweise reichen zur Authentifizierung wenige Stellen aus, alle von lhnen
eingegebenen Stellen werden mit den Gbemittetten Werten abgeglichen.

Wenn Sie keine Werte eingeben, wird der Bankzugang automatisch und chne Prifung freigeschaltet.

Bank: [EBIXBANK
Authentifilkationshash der Banlke (X077)
Selente: [ [ [ |
Stellen 5-16: B

Selen1724: | [ |
Selen2532. | [ [

Werschlusselungshash der Bank (ED?7)

Stelen 12 | |
Stellen 9-16: |_

Stellen 17-24:
Stellen 25-32:

HER
T TTT
T
T
TTTTTT ]

[
T
HEER
T T

< Zurick | Weiter = | Hiffe |

Sie kdnnen den Status der Bankschlissel im Meniipunkt -Kommunikation- / -Bankparameterdateien-
in der Bankparameterdatei Uberprifen und die Verifikation nachtréglich durch Eingabe und
Abspeichern der Hashwerte tiber die Schaltflache [Hashwerte der Bank] wiederholen (s. DFU-Kapitel
3.5: EBICS).

Driicken Sie dann die Schaltflache [Weiter >].
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6 Kommunikation starten
Es wird ein Kommunikationsauftrag (MCFT: INI) / werden Kommunikationsauftrage (EBICS: INI, HIA
und HPB) aus Ihren Angaben generiert. Die DFU kann in diesem letzten Schritt automatisch gestartet
werden, wenn Sie den voreingestellten Eintrag "Kommunikation direkt durchfihren" tber die
Schaltflache [Fertig stellen] bestatigen.
Mochten Sie die DFU zu einem spéteren Zeitpunkt durchfiihren, deaktivieren Sie bitte das
Kontrollk&stchen. Sie erhalten dann nach Driicken auf [Fertig stellen] einen Hinweis, unter welchem
Ordnungsbegriff Sie den DFU-Auftrag zur weiteren Bearbeitung im Datei-Manager finden. Diesen
Hinweis bestatigen Sie mit [OK].

Falls Sie in einer Netzwerkumgebung arbeiten, kdnnen Sie einen moglicherweise speziell fur
Kommunikationsauftrage vorgesehenen Rechner uber das Listenfeld "Auf Rechner:" auswahlen und
die Kommunikation dort starten.

Kemmunikation starten ﬁ

Es werden DFU-Auftrage aus lhren Angaben generiert. Diese konnen jetzt
automatisch gestartet werden. Machten Sie die DFU zu einem spateren
Feitpunkt durchfihren, dann deaktivieren Sie bitte den folgenden Eintrag.

Iv Kommunikation direkt durchfGhren

A Recmer- Eigener |

Es werden Initizlisiznungsbriefe fir jede ausgewahite Bank gedruckt. Bitte
senden Sie diese unterschrieben zur Freischaltung an die Banl:.

< Zunick | Fertig stellen | Hilfe |

Bei Direktausfiihrung werden die Kommunikationsauftrage sofort ausgefihrt. Nach dem erfolgreichen
Ubertragen schlieRen Sie das erscheinende Hinweisfenster mit [OK].

Bei EBICS kodnnen die Bankschlissel erst abgeholt werden, wenn Sie auf Bankseite freigeschaltet
wurden. Daher wird der HPB-Auftrag vom Assistenten mit dem Status ,Wartet auf DFU* in den Datei-
Manager eingestellt, so dass er dort, nachdem Sie von der Bank freigeschaltet wurden, einfach
ausgefuhrt werden kann. Den dahingehenden Hinweis bestatigen Sie ebenfalls mit [OK].
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Im unterem Teil des Kommunikationsfenster erhalten Sie Angaben zum Status der Verarbeitung.
Beenden Sie die Erstinitialisierung Uber ein abschlielendes Driicken der Schaltflache [Fertig stellen].

Den/die ausgedruckten Initialisierungsbrief(e) senden Sie unterschrieben zur Freischaltung an die
Bank.

7 Assistent fir den Erstzugang eines neuen Benutzers beenden

Sie haben nun alle notwendigen Schritte des Assistenten fiir Ihren Erstzugang durchlaufen. Nach
Driicken der Schaltflache [Fertig stellen] ist dieser Assistent beendet und wird nicht mehr aufgerufen.

Assistent beenden ﬁ

.

Sie haben jetzt alle Funktionen des Assistenten durchgefuhrt. Dricken
Sie "Fertig stellen’, dann wird der Assistent beendet und nicht mehr
aufgenufen.

Solten Sie einige Funktionen im Assistenten noch nicht dunchgefiht
haben und wollen diese spater mit Hife des Assistenten nochmals
aufrufen, dann schliessen Sie bitte das Assistentenfenster ohne “Fertig
gtellen’ zu dnicken.

Es wird dann beim nachsten Programmstart nochmals der Assistent
aufgensfen und Sie kdnnen die noch nicht durchgefihrten Aldionen
nachhalen.

< Zurnick | Fertig stellen | Hilfe

Sollten Sie einige Funktionen im Assistenten noch nicht durchgefiihrt haben und wollen diese spater
mit Hilfe des Assistenten nochmals aufrufen, dann schlie3en Sie bitte dieses Fenster ohne Driicken
der Schaltflache [Fertig stellen] tGiber den Fensterschliel3er [x]. Beim nachsten Programmstart wird
dann erneut der Assistent aufgerufen und Sie kénnen die noch nicht durchgefiihrten Aktionen
nachholen.

Uber die Schaltflache [< Zuriick] kénnen Sie zu vorigen Arbeitsschritten zuriickgehen, um ggf.
Anderungen vorzunehmen.

LE™ Beachten Sie bitte bei EBICS:
Nach Ihrer Freischaltung durch die Bank missen Sie noch den HPB-Kommunikationsauftrag im
Datei-Manager ausfuhren.

Wollen Sie spater weitere Banken aufnehmen, so finden Sie im Menii -Kommunikation- die Menlpunkte
-Bankparameterdateien- (mit der Schaltflache [Neue BPD]) und -Erstinitialisierung-. Auch hier werden
Sie durch Assistenten unterstutzt.
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2 Wie hole ich Kontoinformationen ab?

2.1 Einzelnen Abholauftrag im Dateimanager definieren

1 Datei-Manager Uber -Kommunikation- / -Dateimanager- aufrufen

Wabhlen Sie aus der Auswabhlliste die Option -Abholauftrage anzeigen- (1.). Driicken Sie anschlielend

die Schaltflache [Neuer Auftrag] (2.).

s ~
ﬂ Datei-Manager =SNG X
Unterschriften Zeitpunkt
-
1.
Bestand
|Abholauftrége ahzeigen j |Aktuell j
[~ Erfolgreich versandte nicht anzsigen
[T Mur zu untersc
[ S=lbst unterschrizbene Datsien susblendzn s
Auftragsart | ANr | Status | Originakdateiname | Bankname | Wahrung |  Betrag Gesamtanzahl Zahiungen | Attribute | EU-1st ELI-Soll | Ordnungsbegritf | Datum DFD__| Zs umme
Kein Satz vorhanden 2 .
4| i b
| Alle faligen Auftrage ausfiihren | Mewuer Auftrag aus Favoriten | | |
A 4
Selektion Druck Infarmationer von Bank[en] abhaolen | D ateianzeige | Hilfe Meuer Auftrag |
h

© 2012
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2 Bank auswahlen
Nun miissen Sie festlegen, mit welcher Bank der im weiteren Verlauf zu erstellende DFU-Auftrag
abgewickelt werden soll.

i |"|

Datei-Manager | =R X

Bank auswahlen |.-’-‘-J.rf't|agsart I Attribute I Datei auswahlen | Passwort und Ausfihrungsdaten I

Wahlen Sie die Bank fir den neuen DFU-fuftrag

DEDC

Die Bank fir die Dokumentation (ZVDFO)
EBIXBAMNK

FTAMBAMEK

FTPSBAME

J.P Margan (JPMORGAM)

La Caixa Uber EDkran (EDITRAN)
SWIFT-Anbindung der Testbank (SWIFTBPD)

Hiffe Weiter

Waéhlen Sie die gewtiinschte Bank mittels Doppelklick aus. Das Programm wechselt sofort zur
nachsten Registerkarte.
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3 Auftragsart auswahlen
Zum Abholen von Kontoinformationen dient die Auftragsart STA (Swift-Tagesauszug). Wahlen Sie die
Auftragsart durch Doppelklick aus.

i |'\

Datei-Manager l =R 2

Bank auswahlen Auftragsar l.-"-'-i'tril:u.rte ] Datei auswahlen | Passwort und Ausfihrungsdaten ]

Banl EBIXBANK |EE=IJ{B.-*-‘-.NK User ICH

Bitte wahlen Sie die Auftragsart

ACK G EBICS-Protokoll (PSR)
AKA G Importakkreditive abholen F
AKD G Imporakkreditive Dokumentenabwicklung
ATE G Ostemeich V3 Retourdatertrager

ATR G Ostemeich V2 Retourdatertrager

BPD G Bankparameter-Datei abholen

CBA G Aldueller Saldo

CBC G Info Rickgabe SEPA-Lastschrift Container
CRC G Info Michtausf. SEPA-Uberw. Container
DKl G Devisenkurse (Inversdarstellung) abholen
DKLU G Devisenkursinformationen abhalen

DTl G 12V-Datei abholen

EAB G Exportakkreditive abholen

EAD G BExportakkr. Dokumentenabwicklung abhole
EIB G BEepor-Inkassi abholen (EIB) B
ESG G Bektronische Awetunterschrift abholen

FTE G Beliebige Datei abholen

GFE G Awal-Folgenachrichten abhelen

GPFD G VR pay Direktabrechnung

GUE G Awalnachrichten abholen

HAA G Abnafbare Auftragsarten

HEV G Unterstitzte EBICS-Versionen

HKD G Kunden- und Teilnehmerinformationen

HFD G Bankparameter abholen

HTD G Teilnehmerinformationen

IB G Import-Inkassi abholen ([IB)

PTK G Protokolldatei abholen

QE2 G DTALUS im Bundesbanldomat

FS (3 (GR-Natei Prinrd henveis von Kreditinst w7

*

m

Hiffe Weiter

Das Programm wechselt nach der Registerkarte "Attribute" (nicht bei MCFT), wo Sie nichts eintragen
(sondern lediglich auf [Weiter] driicken) missen, zur letzten Registerkarte.
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4 DFU-Passwort eingeben
Als letzten Schritt bei Erstellung des DFU-Auftrages geben Sie Ihr DFU-Passwort (1.) ein (falls nicht in
der BPD gespeichert) und schliel3en die Auftragserstellung dann mit [Speichern] ab (2.).

-
Datei-Manager EIM

Bank auswahlen I Auftragsart I Attribute I Datei auswahlen  Passwort und Ausfihrungsdaten I

Bank IOMIEBIC 5 I_EBICS to omikeron test bank__ Teilnehmer IMI{M 0001

Dateiart IDriginaIu:Iatei ohne Unterschrift
I‘-Iersu:hlﬂsselung (Hybrid DES/RSA)

=]
=]

Auftragsart IST;’-‘-. ISw'rf't-Tagesauszﬂge abholen Iempfangen LI

Datei IEZ"‘-._?}EE"‘-.MCC‘-".I' IMNSBWMDADID.STA
— DF0-Passwort

© 2012

v

DFO-Passwort -

— Sonstiges

Crdnungsbegriff ﬂl
Zugriffsklasse ll I I

[T Fiir dieze Datei sollen bitte zusatzlich Planungsdaten new generiert werden

— Ausfihrung
Wiederholung | Einmal = Unrzeit
Pause in Minuten vor Wiederhalung ? ID— 1. Obertragung IF»1 0.09.2012 LI I
Ausfiihren auf Rechner: [ Eigener | Letster Temin 210092012 =] |

— Zeitraum

[ Daten von/bis abholen

Hilfe Speichert <

Omikron Systemhaus GmbH & Co. KG
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5 Auftrag ausfiihren

Der Abholauftrag ist nun im Datei-Manager angelegt. Durch Driicken der Schaltflache [Auftrag
ausfiihren] (=) starten Sie die Ubertragung lhres Auftrages an Ihre Bank.

a Datei-Manager

Unterschriften

Bestand

Zeitpunkct

| |aktuen

[~ Erfolgreich versandte nicht anzsigen

|Abholauftrége anzeigen

[~ Mur zu untarschraibende anzeigen

[ S=lbst unterschrizbene Datsien susblendzn

Status.

Wartet auf DFU
Eigener

Auftragsart ANr

Originaldateiname
EL_MCCWINBWMDAD10.5TA

Banknams

__EBICS ..

Wahrung Betrag ‘Gesamtanzshl Zahlungen | Attribute EU-Ist EU-Soll | Ordnungsbegriff

4

1 k

EEER 2 2 ER o o e p
Auftrag gusfiihren | Alle faligen Auftrage ausfiibren | Meuer duftrag aus Favoriten | | |
Selektion Diruck Informationen von Bank[en] abhalen | [ ateianzeige | Hilfe | Heuer Auftrag |

Den Fortschritt des Ubertragungsvorganges kénnen Sie in der sogenannten DFU-Leiste verfolgen:

| | G' IEigener

=l ' | ' |

o |

(1,00 Auftrag wurde erfolgreich abgeschlossen

| MCFTBANK | D:1322 _MCFTYMCCWINIBWMDA000,5TA

6 Empfangene Dateien anzeigen
Nach erfolgreicher Ubertragung verschwindet der einmalige Abholauftrag aus der Ansicht der
Abholauftrdge. Durch Auswahl der Option "Empfangene Dateien anzeigen" (=) kénnen Sie den
Empfang einer entsprechenden Datei mit Kontoinformationen kontrollieren.

Empfangens D ateien anzeigen

I_ Erfolgreich wersandte nicht anzeigen

I_ Mur 2u urterschreibende anzeigen

[ Selbst urterschriebens Dateien ausblenden
Fuftragsart

AMr Status

A000 | Abholen QK

W c5TA

© 2012
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Sofern Sie das System bereits soweit konfiguriert haben, dass die abgeholten Kontoinformationen
automatisch eingelesen werden (vgl. Basismodul-Kapitel 6.1.4: Registerkarte Automat pflegen),

e

Systemparameter

= | B [ |

Blektronische Unterschrift / Dateimanager

Allgemein

Plichtfelder / Schriftauswahl

] Programm

] Farbeinstellungen
] Dateiverschlusselung

] Passwortverwaltung Automat pflegen

Markieren Sie die Module, die im Automaten ausgefuhnt werden sollen

DFU ausfiihren [
Einlesen Kontoirformationen v
Eporfitomat M T0a0=TR1] |

Plandatenabaleich [
Automat im Webserver [
DF0 im Webserver [

kénnen Sie nun die Informationen Uber verschiedene Auswertungsfunktionen als Salden, Auszige,
Valutensalden etc. betrachten (nédhere Einzelheiten in den Kapiteln zum Cashmanagement).

2
a Umsidtze l = |8 é]
Kentoname Bestznd Wihrung Auszugsdatum  Auszugsnummer
| =] [Ake = EUR 15.00.12 49
Bank Kontonummer Kontoklasse
37010120 4365754876 0 Startzalda 3.410.901,50
37010120 Summe Soll 40.000,00
Bezeichnung Summe Haben 0,00
Schiubizalia 3.370.901,50
IBAN-Hontonummer B
¥ Umsitzs zsigan ¥ Varmerkposten zeigen
Auftraggeber | Partner GVC  Textschl. Bankreferenz B twise zeigen I Anzeige in EURD
020 TRF Tt eSS
Aufiraggeber Bank  Aufiraggeber Konto Bl
Weiters Info 10MKAD00A0001001
Auftraggeber IBAN Glaubiger-1D
e Mandatsreferenz
Status | Valuta Buchung Verwendungszwesck Buchungstext Auftraggeber | Partner | Kundenrefersnz Wahrung Betrag | Glsubiger 1D o
15.0012 150012  Einzelaufirag Uberweisung NONREF 2 |
16.09.12 | 15.00.12 Einzelauftrag Uberweisung MOMREF EUR -40.000,00
14.09.12 | 14.00.12 Einzelauftrag Lastschrifteinreichung MOMREF EUR 9.000,00 il
| annnan  |annanan o lossfenn 04 Aantan |1 antasbria S MARInET ) 490 440 940 nn
] r
2 = = = = = EE
Auftraggeber / Partner Werwendungszweck |
Selektion ‘ Diruck | Zugehirigen Auszug diucken Hie

© 2012
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2.2 Automatischen Rundruf definieren

Sie kdnnen per Mausklick vollautomatisch alle gewiinschten Informationen, wie Kontoausziige,
Devisenkurse, Vormerkposten, FTAM-Protokolle o. &. von allen Ihren Banken abholen (sogenannte Rundruf-
Funktion, vgl. Kapitel 5.2 zur Kommunikation: Assistent fir das Abholen von Daten bei mehreren Banken /
Rundruf).

Um die Art der Abholauftrage festzulegen bzw. zu &ndern, wéhlen Sie unter -Kommunikation- den
Menupunkt -Assistent Abholen von Daten bei mehreren Banken-.

Der Assistent geleitet Sie durch die notwendigen Schritte, die nétig sind, um die Abholauftrdge bei den
verschieden Banken zu definieren.

1 Auswahl der Banken / Auftragsarten

Wabhlen Sie aus der Liste der Banken () mittels Mausklick jeweils eine Bank aus, von der Sie Daten
abholen moéchten. Wahlen Sie Abhol-Auftragsart STA. Durch Driicken der Schaltflache [Auftragsart
hinzufligen] figen Sie die gewahlte Auftragsart der Liste der definierten Abholauftrage hinzu.

Die von lhnen definierten Auftrage werden in der Liste jeweils unterhalb der Bank aufgefihrt ().
Wiederholen Sie den Vorgang jeweils fiir weitere Banken, von denen Sie Daten abholen méchten.

Fur die Rundruf-Funktion werden aus den hier gemachten Angaben sogenannte DFU-Auftrage
generiert, die zu(m) vordefinierten Zeitpunkt(en) die Datentibertragung automatisch starten.

Der automatische Rundruf erfolgt bei allen Banken zur selben Zeit, wenn Sie die voreingestellte
Markierung des Kontrollkastchens "Gleichen Ausfihrungsrhythmus fur alle Abholauftrage
verwenden" unverandert lassen. Mdchten Sie Rundrufe bei den verschiedenen Banken zu
unterschiedlichen Zeiten starten oder mehrere Rundrufe taglich definieren, missen Sie die
Markierung entfernen und fir jeden Abholauftrag separat einen Ausfiihrungsrhythmus (Wiederholung,
Uhrzeit etc.) erfassen. Dricken Sie anschliel3end auf die Schaltflache [Weiter >].

Abholen von Daten bei der Bank Lél
Definierte Abholaufirage zu lhren Banken Kiirzel fiir Auftragsstapel
Bank / Auftragsart Komprimierung | Werschlisselung: AUTOMAT J
123-Bank (123) s
EBICS mit Bankdaten (EECI23KK) Verfigbare Auﬂlags.arten zur Bank
STA G Swift-Tagesauszige abholen Ja Ja 1B & Import-inkassi E.'bh°|en (IIB) i
) PTK G Protokolldatei abholen
_EB ICS to omikron test bank__ (OMIEBICS) QE? G DTAUS im Bundesbanifomat

QG2 G MT103 im Bundesbankformat

RDT G Ricklastzchrift an Kunde (DTAUSO)

SAM G Sammeldateien abhalen

5T1G Tagesauszuge SWIFT (FR) Devisen

5T2 G Tagesauszige CFONB {FR} nach Pooling E

E ige d:holen
STMG Stammdaten abholen s

Auftragsart hinzufigen

- -

Ausfihrungsrhythmus

Es werden DFU-Auftrage aus lhren Angaben generiert. Diese sind nomalenweise so konfiguriert, dass [¥ Gleichen Ausfihrungsmythmus fir alle Abholauftrage verwenden

zur entsprechenden Falligksit der DFD-Auftrag automatisch startet. Wiederholung — j
Oder Sie benutzen den Mentipunkt zum manuellen Starten aller dieser Auftrage zur von lhnen Wieviele Minuten Pause vor einer Wiederholung ? -
gewlnschten Zeit. 1. Ubertragung 10092012 > [00:00

[~ Kommunikation manuell starten Letzter Temin 2012 | [o000

| Weiter | Hilfe:
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2 DFU-Passwort eingeben

Geben Sie anschlieRend jeweils Ihr giiltiges DFU-Passwort ein (sofern nicht hinterlegt in der BPD). Es
wird zur Legitimation des DFU-Auftrages bei der Bank benétigt.
Die Passwortvergabe erfolgt verdeckt, d. h. jeder Tastendruck wird durch ein * (Sternchen) dargestellt.

Verwenden Sie bei allen ausgewéhlten Banken dasselbe DFU-Passwort, markieren Sie bitte das
entsprechende Kontrollkastchen "Dasselbe DFU-Passwort bei allen Banken benutzen”. Die
Passwort-Abfrage erfolgt dann nur einmal.

Passwort eingeben

Barik(en)

DF0 Passwort

EBIXBANK

Bitte geben Sie |hr giiltiges DFU-Passwort ein. Dieses wird zur Legitimation des DFU-Auftrags bei der Bank bendtigt.

Passwort

< Zuriick | | Hiie

Ihre Eingabe wird gespeichert. Beim nachsten Aufruf Ihrer Bank entfallt daher Schritt 2. Erst wenn Sie
z. B. weitere Auftragsarten hinzufligen, werden Sie zur Legitimation wieder nach dem DFU-Passwort
gefragt.

Sie schlie3en die Passworteingabe ab, indem Sie wiederum die Schaltflache [Weiter >] driicken.
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Definition der Abholauftrage abschlieRen

Unter der Option "Auf Rechner:" legen Sie innerhalb eines Netzwerkes einen Rechner fest, welcher
die DFU-Auftrage abarbeiten soll.

Uber die Schaltflache [< Zurlick] kénnen Sie zu vorigen Arbeitsschritten zuriickgehen, um ggf.
Anderungen vorzunehmen.

Kommunikation starten

-

Legen Sie bitte noch einen Rechner fest, auf dem die gerade von lhnen geanderten DFU-Auftrage abgearbeitet werden sollen.

Auf Rechner: Eigener ﬂ

< Zurick | Fertig stellen |

Hilfie:

Mit der Schaltflache [Fertig stellen] werden Kommunikationsauftrdge aus lhren Angaben generiert.
Diese Auftrage kénnen Sie im Datei-Manager einsehen und ggf. weiter bearbeiten. Den
entsprechenden Hinweis darauf bestéatigen Sie mit [OK]:

MccWin Iﬁ

© 2012
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Im Datei-Manager finden Sie dann vorbereitete Kommunikationsauftrage mit dem Ordnungsbegriff

"AUTOMAT".

a Datei-Manager !! Aktualisierung der Ansicht maglich (F3) !

(=[3] = |

Unterschriften Zeitpunkct

Bestand
| Akt |

nicht anzeigen

IAbhoIauftrége anzeigen

[~ Erfolgreich

[ Nur zu unterschreiben:

|~ Selbst unterschriebene Dateien ausblendan

Ordnungsbegriff

Auftragsart ANr Status Originaldateiname

IN\'BWMDAD20.5TA  EBIC.

Bankname Wihrung Betrag

\ 4
‘Gesamtanzshl Zahlungen | Attribute EU-Ist EU-Soll | Ordnungsbegriff

( AUTOMAT
(27,0) Exc. (IEBICSClientCont...
E_EBICSCLIENT_INVALID_B... Al
4| meeses 1 | +
I PV » L L L P L e o e
Auftrag ausfiibren | Alle faligen Auftrage ausfiihren | Mewuer Auftrag aus Favoriten | Unterschiift [dzchen | Unterschreiben |
Selektion | Druck | Infarmationer von Bank[en] abhaolen | D ateianzeige | Hilfe | Meuer Auftrag |

Bei aktivierter DFU-Leiste (Meni —Ansicht-) erfolgt der Abholvorgang dann automatisch zum

vorgegebenen Termin.

sta aczop 110808 1300 €= Ausfihru ngstermin

G IEigener j | . |
e | (1,00 Auftrag wurde erfolgreich abgeschlossen | MCFTEANE

| p:1322_MCFTYMCCWIREWMDADO0. 5TA [

© 2012 Omikron Systemhaus GmbH & Co. KG
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3 Wie erfasse und versende ich eine Zahlung?

Vorausgesetzt wird neben der erfolgreichen Installation der Electronic Banking-Programmkomponenten
(vgl. Kap. 2.2 der Dokumentation zum Basismodul) ein erfolgreicher erster Programmstart sowie die
erfolgreiche Konfiguration des Programmsystems. Die Einrichtung des Rechners erfolgt in der Regel durch
einen Systemadministrator.

Starten Sie das Zahlungsverkehrsmodul durch Anklicken des entsprechenden Icons in der Symbolleiste des
Basismoduls:

z. B.

Zur Erstellung von Zahlungsauftragen und anschlieRender Ubertragung der Zahlungsauftragsdateien an die
Bank fuihren Sie bitte die folgenden Arbeitschritte durch:

1 Erfassung eines Zahlungsauftrages

Zur Erfassung eines Zahlungauftrages wéhlen Sie in der Oberflache Ihres Zahlungsverkehrsmoduls
das Symbol Zahlungsauftrage. Sollten Sie noch keine Zahlungsauftrage erfasst haben, 6ffnet sich
eine leere Datenbankiibersicht, die in der Regel eine Ansicht auf die erfassten Einzelauftrage bietet.
Sollten Sie eine andere Auftragsform erfassen wollen, mussen Sie diese Uber das Listenfeld
"Angezeigte Auftragsform" vorwahlen. Offnen Sie anschlieRend die Erfassungsmaske fiir den neuen
Auftrag Uber die Schaltflache [Neuer Auftrag].

-
M Zahlungsauftrige =SNG X
Auftragsnr. / End-To-End Auftragsform Typ Auftraggeber Partner Wihrung Betrag | Falighsit Freigaben | von  w
MCCT120828000004 Einzelauftrag Uberweisung  Aufraggebername Partner in Austria 4.000,00 28.08.12 =
E2EC100111000002 BAMNKATPP BANKATPP =

ATE11904300234573201 ATE11904300234573201
MCDD120621000001 Einzelauftrag Lastschrift Auftraggebername Partnername EUR 1234500 | 04.09.12 0 1
E2ED120621000001 POBADEFF COLSDE33XXX
DEB0700517550000007229 | DES7370501980033633322
MCDD120621000003 | Einzelaufirag Lastschrift Aufraggebername Partnername EUR 1.000,00 | 04.09.12 0 1
E2ED120621000002 FOBADEFF COLSDE33xXX =
1 [ m ]+
= » » ~ s I» = |p
Unvallstandige Aufrage anzeigen | Angezeigte Auftrageform Neuer Auftrag Liber Standard |
Selektion | Druck | Wenwendungszweck | Alle Aufrsige j Hilfe | Heuer Aultrag |
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Ist als angezeigte Auftragsform "Alle Auftréage" eingestellt, miissen Sie anschliel3end zunéchst eine
Auftragsform wahlen.

r

B Auftragsform l = | (=] |_i3-]1

Bitte wahlen Sie die Auftragsform

Erusaing

Sie sehen nun die Maske zur Zahlungserfassung (im Beispiel unten die vom SEPA-Zahlungsverkehr).
Darin kénnen Sie oben rechts den genauen Typ der Zahlung bestimmen, z. B. Uberweisung,
Lastschrift etc. Dann tragen Sie ein:

e Konto, Auftraggeber und Partner,
e (Wahrung und) Betrag sowie
e Verwendungszweck lhrer Zahlung

Sind bereits Daten in den Hilfsdatenbanken erfasst (insbesondere miissen den Banken die im
Kapitel 1 beschriebenen Bankparameterdateien zugeordnet worden sein), gelangen Sie beim
Anklicken des [?]-Buttons in die entsprechende Ubersicht, aus der Sie die gewiinschten Daten per
Mausklick in die Zahlung tbernehmen kénnen. Weitere Details zu Ihrer Zahlung kénnen Sie auf den
verschiedenen Registerkarten erganzen. Alle unbedingt notwendigen Angaben sind farbig hinterlegt.

Uber das Feld "Ausfiihrungsdatum™ legen Sie schlieRlich fest, wann der Zahlungsauftrag an die Bank
versandt werden soll. StandardmaRig ist hier das Tagesdatum eingetragen.

Moéchten Sie den erfassten Auftrag gleichzeitig als Muster fiir weitere Zahlungsauftrage verwenden,
so driicken Sie zum Abschluss die Schaltflache [Speichern und Standardsatz aufnehmen].
Ansonsten schlieRBen Sie die Neuaufnahme nach der Erfassung aller notwendigen Angaben durch
Driicken der Schaltflache [Speichern] ab.
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-

Meuaufnahme

mﬁlg

Zusatzl. Informationen I Lastschrift zusatzlich I FiBu-Daten I Leiten
Zahlungen | Partner I Auftraggeber / Intem I Abweichende Parteien
Auftragsnummer IMCCT12D51 0000001 I Einzelauftrag

=
End-To-End Referenz [E2EC120810000001 T [Obeweisung v

Zugriffsklasse l“ I

Hontencode  Swiftadresse IBAN

2 |BN  [PoBADEFF

Auftraggeber  Auftraggebemame

ID EGO70051 7550000007229

ll- Iﬁuﬁmggebemame

Vermendungszweck

Abweichender Auftraggeber
21l |
Zahlungsart {Samimier)
|
Zahlngszweck
|
Partner Partnemams
_?"2 IF'artnemame
IBAN Swiftadresse Land
|DEEI}?DI}5‘I FRe0000007229 |P'D BADEFF

Wihrung Beatrag
EUR 1.234.567.80

Freigaben ID_ Von I'I_

Faligket [7110.09:2012 ~ |

Friheste Ubertragung I'ID.DE'.'IE

Speichem und Standardsatz aufnehmen

Hilfe Speichem -‘

Schlieen Sie nach Erfassung der Zahlungsauftrage die Datenbankiibersicht mit Ihren Auftragen tber
den FensterschlieRRer [x]. Nahere Einzelheiten zur Bearbeitung lhrer Zahlungsauftrage finden Sie im

Kapitel 4 Ihrer Dokumentation zum Zahlungsverkehrsmodul.
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2 Freigabe eines Zahlungsauftrages

Nachdem Sie lhre Zahlung erfasst haben, muss diese noch freigegeben werden. Klicken Sie dazu
bitte den Button Einzelfreigabe an. Es o¢ffnet sich eine Ubersicht der Zahlungen, die Sie freigeben

kénnen.
M Einzelfreigabe Finzelaufirige E@g
HINWEIS: Soweit notwendig wird die Falligkeit der Lastschrifieinziige gemak SEPA-Richilinien angepassi!
Auftragenr. / End-To-End Auftragsform Typ Auftraggeber Fartner Wihr Batrag | Falligkeit Freigaben | von
Einzelaufirag Uberweisung Aufiraggebername Parinername L i d 10.09.12
E2EC120910000001 POBADEFF POBADEFF [
DEGO700517550000007229 | DEGO700517550000007229
MCDD120621000001 Einzelaufrag Lastschrift Auftr name Parinername EUR 1234500 (040912 |0 1
E2ED120621000001 POBADEFF COLSDE33:0X
| NEROTOORITRAEOOO0007Z29 | NFATI70A01980033R33377 ] S
] [ 3
|2 ) Fe) |2 L2 |p Fe) 7
Seleklion | Druck, | Werwendungsaweck, | Freigegebene nicht anzeigen | Angezeigte Auftragsfom IEinzeIauftrége j Hilfe: |

Markieren Sie die gewlinschte Zahlung mit einem Doppelklick. Sie sehen anschlieRend die
Detailansicht der Zahlung und kénnen diese durch Betatigen der Schaltflache [Freigabe] freigeben.

F B
Einzelfreigabe Einzelauftrige @M

Zugatzl. Informationen | Lastschrift zusatzlich | FiBu-Daten | Zeiten
Zahlungen | Partner | Auftraggeber / Intem | Abweichende Parteien
Auftragsnummer IMCCT1 20910000001 I Einzelauftrag ;I
End-To-End Referenz  |E2EC 120910000001 | Uberweisung |
Zugriffsklasse I I
Kontencode Swiftadresze IBAM
|2 |POBADEFF |DE60700517550000007225
Auftraggsber  Auftraggebsmame
|2 I;'—‘-uf‘haggebemame
Abweichendsar Auftraggeber
Zshlungszweck
Partnar Partnemams
|2 Partnemame
IBAN Swiftadresse Land
|D E6070051 7550000007229 POBADEFF
Wihirung Betrag
[EUR | 1.234.567,89
Vermendungsraeck
Freigaben [0 von [T Faligket [{110.09 2012 - Friiheste Uberragung  [10.09.12
Hilfe Freigabe
<] ] o 1 : I
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Alternativ kdnnen Sie die Freigabe auch direkt in der Datenbankibersicht durch Auswahl des
Kontextmentieintrags -Freigabe- (rechte Maus-Taste) vornehmen.
Schlie3en Sie dann die Datenbankubersicht zur Freigabe tber den Fensterschliel3er [x].

Sollte eine zweite Freigabe erforderlich sein, so kann diese erst nach Schlie3en des Moduls und
erneutem Aufruf der Funktion Freigabe durch einen weiteren Benutzer erfolgen.

GroRere Mengen von Zahlungsauftragen geben Sie zweckmaligerweise Uber die Funktion
Kontenweise Freigabe frei.

F ™
B | Kontenweise Freigabe I. = | =l ﬂ
HINWEIS: Markierte Eintrage werden freigegeben. (Markieren durch Mausklick oder Leertaste)
Durch Doppelklick kinnen Sie die Detailanzeige des betreffenden Auftrags ansehen
HINWEIS: Soweit notwendig wird die Falligkeit der Lastschrifteinziige gemalk SEPA-Richtlinien angepasst!
Kento | Swiftad 1 IBAN 7 Ky shrung
| 1/ COLSDE3ROCK / DEST370501930033633322 / EUR LI
Walutarischer Saldo einschliesslich freigegebener Sitre ‘Summe nicht freigegebener Sitre Summe freigegebenar Sitre
| 8.245 00 | 0.00 | 3.868.198,21
Auftragsform | Auftragsnummer | Auftraggeber | Partner | Wahrung | Eetr:lgl Falligheit
bRl Finzelauftrag .. MCCT120823000003 OPDRACHTGEVER NAAM  PARTMER NAAM  EUR 400000 230812
W Enzelauftrag ... MCDD120625000001 ORDERING PARTY NAME ~ PARTMERWIT... EUR 1234500 04.0912
€ I | »
Alle markieren | Markierunglen) laschen | Hitfe | | Auftrage freigeben I

N&here Einzelheiten zur Freigabe lhrer Zahlungsauftrége finden Sie in Kapitel 5 Ihrer Dokumentation
zum Zahlungsverkehrsmodul.
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Erstellung einer Zahlungsauftragsdatei (multibankorientiert, ohne Vorschaudialoge)

Nach Auswahl der Funktion Zahlungsauftragsdateien erstellen 6ffnet sich eine Maske zur
Erfassung von Spezifikationen flr die zu erstellende Zahlungsauftragsdatei. SchlieRen Sie die
Erfassungsmaske, ggf. nach der Eingabe von Daten, durch Driicken von [OK].

-
[ |

Zahlungsauftragsdatei(en) erstellen

ESEE™X)

Bis

Auszifiibrende Auftage | Alle Auftrage
Kurzliste ausdrucken

Begleitzettel ausdrucken

Ausgabeeinheit

Ordnungsbegriffe

Ordnungsbegrifferganzungen

Keine
Keinen
[Ducker -]

2|

-

Hirre| oK |

Néhere Einzelheiten zur Dateierstellung aus lhren Zahlungsauftragen finden Sie in Kapitel 6 lhres
Zahlungsverkehrsmoduls.
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4 Zahlungsauftragsdatei versandfertig machen (inklusive Unterschrift)

Geben Sie in das entsprechende Feld das DFU-Passwort ein, falls es nicht in der BPD gespeichert
und hier vorbelegt wurde.

B ' Dateien versenden l = | (=] |_ihl
DFO-Pazawort [
mit {bankfachlicher) elektronischer Unterschrift v
-
Dateien direkt urterschreiben v
EU-Benutzer \7
EU-Passwort |
I
v
DFU sofort ausfihren [
Auf Rechner Eigener ﬂ
hite [[ ok ]

Sofern das Feld "Datei(en) direkt unterschreiben" markieren, kénnen Sie im entsprechenden Feld
Ihr "EU-Passwort" eintragen. Die Leistung der Elektronischen Unterschrift erfolgt dann direkt im
Anschluss. Andernfalls erfolgt zundchst der Eintrag in den Datei-Manager, wo Sie spater die
Maoglichkeit zur Unterschriftsleistung haben (weiter bei Schritt 6).

SchlieRen Sie den Dialog nach Eingabe des EU-Passwortes mit [OK] ab.

Dater unterschreiben Ié]

Bitte das EU-Mediurn einlegen

QK Abbrechen

Nach Einlegen lhres EU-Mediums bestétigen Sie mit [OK].

Nun wird die zur unterschriebenen Datei gehérende Unterschriftsdatei gebildet.

Auf die Frage nach einer sofortigen weiteren Unterschrift antworten Sie mit [Nein].

Die abschlieRende Frage nach der Vollstandigkeit beantworten Sie mit [Ja]. Die Datei wird dann mit

dem Status: "Wartet auf DFU" in den Datei-Manager eingestellt, wo sie sie anschlieRend noch
ausfihren mussen.
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5 Zahlungsauftragsdatei sofort ausfiihren (d. h. direkt versenden)

Haben Sie den Parameter "DFU sofort ausfiithren" markiert und den Dialog mit [OK] bestatigt, wird
anschlieBend die DFU sofort gestartet (Status im Datei-Manager wechselt direkt zu "DFU initiiert").

r

DF0 sofart ausfihren
Auf Rechner

<]

Eigener j
e || ok |

6 Zahlungsauftragsdatei(en) spater unterschreiben und versenden

Nach Aufruf des Datei-Managers im Basismoduls sehen Sie eine Datenbankubersicht mit den zur
Ubertragung bereitstehenden Zahlungsauftragsdateien, die neueste jeweils ganz oben.

Mdéchten Sie zu versendende Dateien mit einer Elektronischen Unterschrift versehen, wahlen Sie die
entsprechende Datei aus und betétigen die Schaltflache [Unterschreiben].

aDatei-Manager | = | = 28 |

Unterschriften Zeitpunkct

Allgemeine Informationen zur Datei Ez\_323\SPAWIN\12090301.CCT

Typ Valuta / Auftraggeber Anzahl Betrag Wihrung
Uberweisung 03/09/2012 1 9.876.543,21 EUR
COLSDE33X00( DES7370501980033633322
Opdrachtgever naam
Bestand
|Sendeauftrége anzeigen j |Aktuell j
[~ Erfolgreich versandte nicht anzsigen
[~ Mur zu unterschreibends anzeigen
[~ S=lbst unterschricbene Dateien aushlendan e
Auftragsart ANr Status Originaldateiname Bankname ‘Wihrung Betrag ‘Gesamtanzahl Zahlungen | Attribute EU-Ist EU-Soll | Ordnungshbegrif -~
B CCT A0S0 Wartet aufEU E:LASPAWINV12090301.C( 17T
[T INT AD20 | Wartet auf EU EAMT100WINGVI2090301.INT .| EUR 1T 1| INT22484
7 1zv ADBO | Wartet auf EU EALMZVWINV 209030112V _ . | EUR 1T 1 [ 12Vv21044
L alal e AnAn AR bk o f VL C AOAAI AN AANON0Nd Srs [ Nl A m OOANNACH
4| 1 | +
CEEREITE = oo e r CEREES
| Alle faligen Auftrage ausfiihren | Mewuer Auftrag aus Favoriten | | Unterschreiben |
Selektion Druck Infarmationer von Bank[en] abhaolen | D ateianzeige | Hilfe | Meuer Auftrag |

Unterhalb der Anzeige des Dateiinhaltes fragt das Programm den "Benutzer" (vorbelegt) bzw. das
"EU-Passwort" ab. Ein Benutzername muss nur dann eingetragen werden, wenn ein anderer als der
angemeldete Benutzer die Unterschrift leisten soll. Dieser "neue" Benutzer kann selbstversténdlich
Uber ein eigenes EU-Passwort verfligen. Tragt er sein EU-Passwort ein, so muss er auch das dazu
passende EU-Medium bereit halten. Soll die Unterschrift durch den angemeldeten Benutzer erfolgen,

kann das Feld unveréandert bleiben. Das EU-Passwort ist das Passwort, mit dem das Schliisselpaar
auf dem EU-Medium verschlisselt wurde.
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-
Datei unterschreiben &J

Anzahl logischer Dateien Gesamtanzahl Zahlungen Summe Zahlungen Wihrung
1 1 9.876,543,21 EUR
Summeninformationen zu den enthaltenen Zahlungen
Typ Valuta / Auftraggeber Anzahl Betrag Wahrung
Oberweisung 03/09/2012 1 9,876,543,21 EUR
COLSDE333¢ DES7370501980033633322

Opdrachtgever naam

Prifsumme Berutzer 1 Al
|'| OF0TFO2 [CHEZ] EU Pafhwart |

Das weitere Vorgehen entspricht dem unter Schritt 4 beschriebenen Verfahren. Sie werden dann
aufgefordert, das EU-Medium einzulegen und den Vorgang mit [OK] zu bestatigen.

Datei unterschreiben ﬁ

Bitte das EU-Mediurn einlegen

QK Abbrechen

Die nun folgende Abfrage auf Vollstandigkeit der Unterschriften beantworten Sie mit [Ja] (Status im
Datei-Manager: "Wartet auf DFU").

Zum Versand einer Datei wéahlen Sie die zu versendende Datei durch Anklicken aus und driicken
anschlieRend die Schaltflache [Auftrag ausfihren]. Sie kbnnen mehrere Dateien auf einmal
versenden (gilt auch fur das Unterschreiben), wenn Sie zuvor mehrere Auftréage mittels
Kontrollkastchen in der Spalte Auftragsart aktiviert haben.

Bei aktiver DFU-Leiste (zu starten tiber einen entsprechenden Eintrag im Menu -Ansicht-) wird sofort
die Verbindung zum Bankrechner hergestellt und die Ubertragung begonnen.

E  |rigener =] |ccr Annoe |Ep1cs |
O =8 00 |Esmeank | DX ZMCTEST 322\ SPAWINIS090801 .CCT
v
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Nach erfolgreichem Abschluss der DFU wird die Statusangabe der Datei auf "OK" gesetzt.

Sollte bei der DFU ein Fehler aufgetreten sein, erscheint die Fehlerangabe "Fehlerhaft"; unter dem
Dateinamen erscheint eine Fehlernummer und ein kurzer Fehlertext (z. B. (11/0) Ubertragung wurde
unterbrochen). Hinweise dazu, was in einem solchen Fall zu tun ist, finden Sie in der Dokumentation
zur Kommunikation in Kapitel 5.4: Antwort-Codes, wo die Fehlernummern der verschiedenen DFU-

Verfahren beschrieben sind.

Wahrend bei MCFT der Abgleich von Statusinformationen tber die Prifung der Elektronischen
Unterschrift sofort im Rahmen von sogenannten Quittungsnachrichten erfolgt, miissen Sie bei
FTAM/FTP/EBICS nach einer Ubertragung zunéchst einen Protokollabruf starten. Das kann
automatisiert erfolgen, sofern dies in der jeweiligen Bankparameterdatei entsprechend hinterlegt

wurde:
EBICS - Bankparameterdatei (S|
Bezeichnung der Bankparameterdatei |EEII:S mit Bankdaten
Werbindungzinformationen der Bank, Authentifikationzstatuz der Bank
? adrezze (URL] |https:ffr-ufaB.tr.Dmikrnn.defEBIES:’ Zuaang prifen | |Eereit J
Informationen zur Bank, Autornatizches Abholen von PTE-Dateien
Kunden-D Hostrame Betriebsmodus Fratokollversion Wieviel Minuten nach Versand einer D atei E
[O=Miemalz] 7
[EEC3zakk  [EBICSUFA | Standad ~| |Hoo4 ~|
Zuordnungen Interner Benutzer und Teilnehmernmummer bei Bank
Interner Name | Externer Mame | DFU-Passwort speichern | Standardbenutzer | Altuelle EU-Version | EBICS-Zustand
3 EBC323T3 Mein Mein Meu
2 EBC323T2 Mein Mein Meu
1 EBC323TT Mein Mein AQ06 (2048 Bit) Bereit
4 nr 3
Meuer Benutzer | DFU-Pazswort Sndem Bankdaten Hazhwerte der Bank EBICS-FParameter Hilfe | Speicharn |

Mit dem Status im Datei-Manager "EU-Priifung OK" ist die Ubertragung abgeschlossen.

Auftragsart | AMr I Status | Dateiname I Bankname I EU-SoIII Ordrungsbegriff I Datum DF 0 I Zeit OF 0
PR ) 19 n 5

| Ry Ak EL-Prifung Ok | S USAWIRL 20 0112y _ EBICE .. T 1 27.03.1%2 0a:585

Weitergahe zur WEU
COLAMTCWIRSAVT 2032
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In der Detailanzeige des Datensatzes konnen Sie auf der mittleren Registerkarte "DFU-/EU-Protokoll"
das Ergebnis der DFU/ der Unterschriftsprifung kontrollieren:

Datei-Manager l — | (=] |_i2-]

D atenferniiberragung  DFU/EU-Pratakall | Mackverarbeitung und Ubertragungsparameterl
D ateinarne IE:"ZM CTEST21M2W WM 2022701 12

BPD-Mame IDMIEBIES I_EEIES to omikron test bank__ | EUl-Priifung OK =]

D ateiart IIE"JInlandzahlungsverkehrsdatei [T Empfangen  Attibut  Auftragsnummer

Zunniffzklazze il | ¥ Senden IE_ I,-“.'-.DKE

£7.03.12 09:55:50 Unterschrift zur Bank uebertragen =]
Hosthame : EBICASEVY
Muftrag : Inlandrahlungsverkehrsdatei IZV ADES
Teilnehmer : MEAIOOOO MEAIOQOO0L mka &
Ergebnis : Uebertragung in Ordnung [0L1]
27.03.12 09:55:50 Datei zur Bank uebertragen e
Hosthame : EBICASRV
Auftrag : Inlandzahlungsverkehradatei IZV AOES
Teilnehmer : MEAIOOOO0 MEAIOO00] mka &
Ergebnis=s i Uebertracqung in Ordnung [01]
27.03.12 09:55:51 Interschriftepruefung [21]
Hoztname : EBICESRV
Auftrag ! Inlandzahlungsverkehrsdatei IZV AOES
Funde : ME&10000
Teilnehmer : MEAIOOO0O0 MEAIOQOO00]L mka A&
Exrgebnis : EUT unwollstéandig, Warten auf VEU [38]
Dateiname : C:YZZMCTESTZ1YVIZVWINY12032701.IZV
GUOUT3SCHRIFTEHN .:J

ﬂ Druck Hife

Nahere Einzelheiten zur Ausfiihrung der DFU finden Sie in Kapitel 5 der Dokumentation zur
Kommunikation.
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Protokolle

Die Protokolle zur Kommunikation sowie zu allen anderen Ereignissen im System kdnnen Sie im
Basismodul im Meni -Verwaltung- unter dem Menipunkt -Protokolle- / -Systemprotokoll anzeigen-
einsehen.

a Systemprotokoll (ProtokellgréBe: 1989 Eintrage) (Suche pausiert) E@é}
Humme r 58 =
Text

Datenbankpflege Ansehen des Systemprotokolls

Datum Benutzer Applikation | Text BPD-Datei i

w10 1 5 1

Gl 10.09.12 14:24:56:656 | System |1 MCC Dialog Pflege von Bankparameterdateien 0

€ 10.091214:21:37:416 | Info 1 MCC Elekironische Unters chrift konnte nicht erfolgreich initialisiert werden 0

Gl 10.09.1214:18:54:131 | System |1 MCcC Datenbankpflege Unterschreiben und Versenden von Dateien 0

my 10.09.12 14:18:51:338 | System 1 SPA Ende SEPA-Zahlungsverkehr 0

/b 10,0912 14:18:26:977 | Fehler 1 SPA Keinen Aufirag gefunden. 0

g 10.09.12 14:17:45:356 | System |1 SPA Internes Modul Zahlungsaufiragsdateien erstellen 0

g 10.09.12 14:17:31:753 | System 1 SPA Dialog Ansehen und Andern von SEPAZahlungsverkehrsparametern 0

mg 10.09.1214:16:11:694 | System 1 SPA Dialog Kontenweise Freigabe von Zahlungsaufiragen 0

g 10.09.12 14:13.57:690 | System |1 SPA Datenbankpflege Einzelfreigabe von Zahlungsauftragen 0

pg 10.09.12 14:12:29:316 | System 1 SPA Datenbankpflege Erfassen, Ansehen und Andern von Zahlungsauftra. 0

mg 10.09.12 141210752 | System 1 SPA Datenbankpflege Erfassen, Ansehen und Andern von Parinem 0

G 10.09.12 14:09:09:449 | System |1 SPA Datenbankpflege Effassen, Ansehen und Andern von Zahlungsauftra... 0

pg 10.09.12 14:09:03:162 | System 1 SPA Datenbankpflege Efassen, Ansehen und Andern von Mandate 0

g 10.09.12 14:08.47:578 | System 1 SPA Datenbankpflege Erfassen, Ansehen und Andern von Mandate 0

i 10.09.12 14:02:44:692 | System |1 SPA Internes Modul Automat 0

g 10.09.12 14:08:44:660 | System 1 SPA Programmstart SEPA-Zahlungsverkehr 0

unl 10.09.12 14:08:43:444 | Svstem [ 1 MCC Externes Programm .\SPAWIN\PRG\SPAWIN31.EXE 0 | S
4 n 3
» R R R R R P

Selektion | Druck ‘ Archivieren ‘ ‘ M

Nahere Einzelheiten zu Protokollen finden Sie in Kapitel 2.4 lhres Zahlungsverkehrsmoduls bzw. in
Kapitel 6.10 zum Electronic Banking-Basismodul.
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