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HINWEISE ZUR DOKUMENTATION

Die vorliegende Dokumentation folgt in ihrer Struktur der empfohlenen Vorgehensweise bei der Arbeit mit
dem vorliegenden Modul.

Nach Installation und Programmstart (Kapitel 1), grundlegenden Parametereinstellungen (Kapitel 2), und
nach Aufbau und Pflege von sogenannten Hilfsdatenbanken (Kapitel 3), die die Erstellung von
Zahlungsauftragen (Kapitel 4) wesentlich erleichtern, fliihrt der Weg lber eventuell vorzunehmende
Freigaben (Kapitel 5), zur Erstellung der Zahlungsauftragsdateien im (Kapitel 6). Auftragsdateien werden in
Kapitel 7. beschrieben. Weitergehende Informationen wie den vom Programm erzeugten Dateiformationen
finden Sie im Anhang.

Folgende Symbole werden im Verlauf der Lektiire Ihre Aufmerksamkeit auf wichtige Informationen lenken:

' Dieses Symbol gibt Ihnen einen wichtigen Hinweis, den Sie beachten missen, um Fehler zu
d vermeiden, die moglicherweise zu Datenverlust oder zu vermeidbarer Mehrarbeit fiihren.

& Dieses Symbol gibt Ihnen einen niitzlichen Hinweis, der Ihnen Arbeit ersparen kann oder
Beachten Sie  Sie Uber weitere Befehlsmaoglichkeiten informiert.

bitte:

Ubrigens: Hier erfahren Sie weitere interessante Hintergrundsinformationen, die jedoch in jeweiligen

Kontext flir den Bearbeitungsablauf nicht unbedingt notwendig sind.

€ Dieses Symbol weist Sie auf die Euro-Funktionalitdt des Programmes hin.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 4
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1 Einfiihrung

Der Ungarische Inlandszahlungsverkehr ist ein Zusatzmodul zum Electronic-Banking-Programmsystem und
wird unter das sogenannte Basismodul installiert.

Hauptfunktionen:

Mit dem Modul Ungarischer Inlandszahlungsverkehr kénnen Sie Zahlungsauftrage erfassen, bearbeiten
und verwalten. Das Modul bereitet auBerdem die Datenferniibertragung lhrer Zahlungsauftrage an eine
oder mehrere Banken vor.

Zusatznutzen:

Import- und Exportfunktionen erlauben das Einlesen bzw. das Ausgeben von Daten zur Weiterverarbeitung
in andere Systeme.

1.1 Ungarischer Inlandszahlungsverkehr (UZV)

Das Modul "Ungarischer Inlandszahlungsverkehr" - oder einfach: UZV - wird unter ein sogenanntes
Basismodul installiert.

Mit dem Modul UZV kénnen Sie Inlandszahlungsauftrdage von lhren HUF-Konten erstellen und verwalten.
Sie kdnnen mit dem Programm Zahlungsverkehrsdateien UNG-Dateien (Giro-Format) erzeugen, die Sie per
DFU an lhre Bank verschicken kénnen.

Von Version 3.20.050 kann das Modul nicht nur UNG Dateien (Giro-Format), sondern auch XML basierte
HCT Dateien handeln, die duch das neue InterGiro2 System eingefiihrt wurde. Die Kommunikation erfolgt
liber das Basismodul. Dariiber hinaus haben Sie selbstverstandlich auch die Maoglichkeit, die erstellten Giro-
Dateien per Diskette an lhre Bank zu Gibermitteln.

Es bestehen weitere, vielfiltige Verbindungen zwischen dem Basismodul und dem Ungarischen
Inlandszahlungsverkehr, z.B. in Form von sogenannten Planungsdaten fiir Konten von Auftraggebern und
innerbetrieblichen Beglinstigten.

Die im Inlandszahlungsverkehr zur Erfassung von Zahlungsauftragen bendétigten Datenbanken
(Hilfsdatenbanken) kénnen manuell gepflegt oder lGber Textdateien auf elektronischem Wege gefillt
werden.

Das Modul , Inlandszahlungsverkehr” ist in der Lage, auch Exportdateien zu erstellen, die die externen

Programme zur Auswertung/Analyse nutzen kann. Eine solche extern zu nutzende Textdatei ist die
UZVFIBU.TXT. Die Beschreibung zum Aufbau der UZVFIBU.TXT finden Sie im Anhang.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 5
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1.2 Installation

Die Installation erfolgt durch Ausfiihren des Setup-Programms von der Installations-CD-ROM.
Dies kann unter Windows 95/98/2000/NT auf zweierlei Weise geschehen:

1. Markieren Sie bei der Installation des Electronic-Banking-Programmsystems den Namen des
Zusatzmoduls. Es wird dann bei der Installation des Basismoduls gleich mitinstalliert (s. Dokumentation zum
Basismodul).

2. Wenn Sie das Zusatzmodul nachtraglich installieren mochten, wahlen Sie im Startmeni von Windows
95/98/2000/NT den Befehl "Ausfuhren", wahlen Sie von der Installations-CD-ROM aus dem
Unterverzeichnis des Zusatzmoduls die Datei setup.exe und starten Sie den Installationsvorgang mit [OK].
Folgen Sie anschlielend den weiteren Anweisungen des Installationsprogrammes.

1.3 Programmstart / Programmende

Voraussetzung fir den Programmstart ist:
- das erfolgreich installierte und bereits gestartete Basismodul und
- die erfolgreich durchgefiihrte Insallation des UZV-Moduls.

In der Symbolleiste des Basismoduls befindet sich nach der erfolgreich durchgefiihrten UZV-Installation das
Symbol:

J
uzv
oder

Erscheint das Symbol nicht, ist der Benutzer noch nicht fiir den Zugriff auf das Modul autorisiert. Stellen Sie
dies zunachst Uber die Erteilung der Zugriffsrechte auf das UZV-Modul unter Benutzer / -Benutzer pflegen-
auf der Registerkarte Funktionsprofil im Basismodul sicher.

Sie klicken dieses Symbol an, verlassen das Basismodul und rufen den UzV.

Es wird anschlieBend der UZV-Automat aufgerufen, der Parametereinstellungen, Falligkeiten von Einzel-
/Termin-/Dauerauftragen usw. prift.

Wurden féllige Terminauftrage (vgl. Kapitel 4.1.6 unter Terminauftréige) gefunden, wird in einem
Informationsfenster angezeigt, mit welcher Auftragsnummer diese als Einzelauftrage in die Datenbank
eingestellt wurden. Die neuen Einzelauftrage muiissen von lhnen in der Auftragsdatenbank ausgewahlt, mit
einem Betrag versehen und - in Abhéngigkeit von den Einstellungen - in den UZV-Parametern - ggf. noch
freigegeben werden, bevor Sie eine Giro-Datei lbernehmen kénnen.

Sie beenden den Ungarischen Inlandszahlungsverker tiber den MenUpunkt -Datei- / -UZV beenden-.

Alternativ dazu kénnen Sie auch den FensterschlieBer oder die Tastenkombination <Alt><F4> betatigen und
kehren so zum Basismodul zurtick.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 6
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1.4 Programmoberflache

Nach dem Start des Moduls UZV finden Sie folgende Oberflache vor:

“ Ungarischer Inlandszahlungsverkehr - |O] x|

Datei Zahlungen Hilfedatenbanken Werwaltung Ansicht Hilfe

G MO @ E R
€ | MDDE [MD néme) |

oder

= Ungarischer Inland szahlungsverkehr = | B S

Datei Zahlungsauftrige Hilfsdatenbanken Verwaltung Ansicht Hilfe |

BEFOGLEHR P | B

MDE

Die Titelleiste enthalt den Programmnamen und Schalter zur Steuerung des Programmfensters.

Die Mendiileiste enthalt mehrere Mends, in denen die Funktionen des Moduls nach Themen sortiert sind (s.
Kapitel 1.4.1).

Im Bereich des Programmfensters unterhalb der Menileiste werden weitere Oberflaichenelemente wie die
Symbolleiste, die Statusleiste und die Leiste mit dem angemeldeter Benutzer angezeigt. Diese Leisten
konnen Sie Uiber das Men -Ansicht- ein- bzw. ausblenden.

Die Symbolleiste bietet Ihnen einen schnellen Zugriff auf haufig genutzte Funktionen (s. Kapitel 1.4.2).

Der angemeldete Benutzer wird lhnen in einer separaten Leiste unterhalb der Symbolleiste angezeigt.

Am unteren Rand des Programmfensters finden Sie die Statusleiste, die Ihnen eine Kurzbeschreibung der
gerade ausgewahlten Funktion liefert.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 7
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1.4.1 Meniileiste im UZV

Datei
Dieser Menlipunkt enthalt einen einzigen Befehl -UZV beenden-, mit dem Sie das Modul schlieBen und
zuriick ins Basismodul gelangen.

Zahlungen
Die Befehle des Meniis -Zahlungen- dienen u.a. zur Erstellung und Verwaltung von Zahlungsauftragen. Eine
detaillierte Beschreibung finden Sie in Kapitel 4. Zahlungsauftrége.

Hilfsdatenbanken

Dieses Meni ermdoglicht das Aufbauen und Pflegen von Datenbestanden, die das Programm fir die
Ausfiihrung der Zahlungsauftrage bendétigt. Hier kdnnen Sie u.a. verschiedene Konten einpflegen sowie die
Banken, die die Auftrage bearbeiten, festlegen. Bei der Erstellung eines neuen Auftrags konnen Sie dann auf
diese Informationen zuriickgreifen. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie in Kapitel 3: Hilfsdatenbanken.

Verwaltung
Uber die Befehle dieses Meniis kénnen Sie u.a. Parameter fiir die Arbeit des Programms einrichten oder
Weiterverarbeitungsdateien pflegen. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie in Kapitel 2 Verwaltung.

Ansicht
Uber dieses Menii kénnen Sie die Symbolleiste, die Statusleiste sowie die Anzeige des aktuell angemeldeten
Benutzers ein- bzw. ausblenden.

Hilfe
Uber dieses Menii gelangen Sie in die Online-Hilfe zum UZV.

1.4.2 Symbolleiste im UzV

Eine Anzahl der fir die tagliche Arbeit mit dem UZV am haufigsten benétigten Programmfunktionen aus
den Mends stehen lhnen in der Symbolleiste zur Verfliigung. Dies gewahrleistet eine schnelle und bequeme
Erstellung und Bearbeitung lhrer Zahlungsauftrage.

Die Bedeutung der Symbole im einzelnen:

Uber das Symbol "Ungarischer Inlandszahlungsverkehr" (entspricht dem
Befehl "Zahlungseingabe" im Menii -Zahlungen-) kdnnen neue
Zahlungsauftrage erfasst und bestehende eingesehen und bearbeitet werden
(s. Kapitel 4.).

-Zahlungen- ) kénnen Sie Zahlungsauftrdge einzeln freigeben
oder (s. Kapitel 5.1).

% Uber das Symbol "Freigabe" (entspricht dem Befehl "Einzelfreigabe" im Menii
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Uber das Symbol "Kontenweise Freigabe" (entspricht dem Befehl
"Kontenweise Freigabe" im Men -Zahlungen-) kénnen Sie mehrere
Zahlungsauftrage, jeweils getrennt pro Konto, freigeben (s. Kapitel 5.2.).

Uber das Symbol "Giro-Datei erstellen" (entspricht dem Befehl "Giro
erstellen" im Men -Zahlungen-) erstellen Sie eine Zahlungsauftragsdatei im
Giro-Format (s. Kapitel 6.).

Uber das Symbol "Giro-Datei einlesen" (entspricht dem Befehl "Ubernahme
Giro" im Men( -Zahlungen-) ibernehmen Sie Zahlungs-auftragsdateien in die
Auftragsdatenbank des Moduls (s. Kapitel 7.5).

Uber das Symbol "Anzeige Giro-Datei" (entspricht dem Befehl "Anzeigen
Giro" im Meni -Zahlungen-) kénnen Sie Zahlungsauftrags-dateien anzeigen
und ausdrucken lassen (s. Kapitel 6.3).

Uber das Symbol "Fillige Auftriage" (entspricht dem Befehl "Anzeige filliger
Auftrage" im Meni -Zahlungen-) konnen Sie die falligen Auftrdage anzeigen
und ausdrucken lassen (s. Kapitel 7.1.).

Uber das Symbol "Zahlungshistorie" (entspricht dem Befehl im Menii -
Zahlungen-) kénnen Sie Daten zum Verlauf der Bearbeitung von
Zahlungsauftragen abrufen (s. Kapitel 7.4).

Uber das Symbol "Export" (entspricht dem Befehl "Export" im Menii -
Verwaltung-/ -Import / Export-) lassen sich Exportdateien fuir den Austausch
mit externen Datenbanken erstellen (s. Kapitel 2.2.3.).

Uber das Symbol "Beliebige Textdatei anzeigen" kénnen Sie den Inhalt
Textdateien anzeigen lassen (s. : Kapitel 2.3.). (Das Symbol entspricht dem
Befehl "Datei anzeigen" des Mens -Verwaltung-.)

Uber das Symbol "Info" (entspricht dem Befehl "Info" im Menii -Hilfe-)
erhalten Sie Informationen zur Programmversion sowie zu den verwendeten
DLLs

1.4.3 Datenbankiibersicht

Nach Aufruf einer Funktion (z. B. Zahlungseingabe) gelangen Sie zunéachst in eine sogenannte
Datenbankiibersicht, in der alle im System gespeicherten Daten (in diesem Fall die Zahlungsauftrage)
angezeigt werden.
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Eine Datenbankibersicht |aRt sich in drei Bereiche gliedern:

- den Anzeigebereich, der Gbergeordnete Informationen zu den aufgelisteten Datensdtzen enthalt und
um detaillierte Informationen zu einzelnen Datensatzen erweitern zu kénnen,

- die eigentliche Datensatzliste, die die Auflistung der Datensatze enthalt,
- den Funktionsbereich, der die Funktionsschaltflachen (Buttons) enthalt.

Im Anzeigebereich einer Datenbankdibersicht finden sich in der Regel Listenfelder, (list boxes), mit denen
Sie Einfluss auf die Anzeige der Datensatze in der Datensatzliste. nehmen. Die Listenfelder erkennen Sie an
einem Pfeil (=])am rechten Ende des Feldes. Nach Anklicken des Pfeils werden alle zur Verfiigung stehenden
Auswahlalternativen angezeigt. Durch Anklicken mit der Maus bzw. Cursorpositionierung und bestatigendes
<Return> kdnnen Sie die gewlinschte Alternative auswahlen. In der Datensatzliste werden dann die
entsprechenden Datensatze (z.B. fiir ein bestimmtes Konto, ein bestimmtes Datum) angezeigt.

AulRerdem kénnen Sie Gber sogenannte Kontrollkastchen, (check boxes) Einfluss auf die Anzeige der
Datensatze nehmen. Durch Markieren des Kontrollkdstchens (I#)) schalten Sie ein Kriterium ein, dass auf die
Anzeige der Daten Einfluss hat. Bzw. durch Entfernen der Markierung schalten Sie das Kriterium aus (z. B.
bewirkt das Markieren des Kontrollkastchens "Anzeige in EURO" die zusatzliche Angabe der Betragswerte in
Euro). Sind mehrere Kontrollkdstchen vorhanden, konnen diese meist in beliebiger Kombination markiert
werden.

Die Datensatzliste zeigt eine Auflistung der Datensatze.
Die Anzeige erfolgt in Form einer Tabelle wobei jeweils im Kopfbereich derselben die
Spaltenbezeichnungen angezeigt werden.

Die angezeigten Datenséatze konnen durch Anklicken der Spaltenheader nach der Reihenfolge der
gewahlten Spalte aufsteigend oder absteigend sortiert werden.

& Amount

-18.800,00
-14.220,00

-5.862,14
-1.507,00
-620,30

-400,00

TIRER TA

Da das Einlesen von u. U. einigen tausend Datensatzen eine gewisse Zeit in Anspruch nimmt, erfolgt der
Aufbau der Datensatzliste so, dass mit den bereits angezeigten Informationen sofort gearbeitet werden
kann, wahrend im Hintergrund weitere Satze in die Datenbankibersicht eingefligt werden (Hinweis in der
Titelleiste: [Suche aktiv])

Eine gewahlte Sortierung wird automatisch an die Druckfunktion Gibergeben.
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Fiir groRe Datenmengen ist eine Sortierung von untergeordneter Bedeutung. In diesem Fall ist die
Verwendung der Selektionsfunktion sinnvoller.

Um die Arbeiten mit groen Datenmengen zu erleichtern, kann die Zahl der angezeigten Datensatze im
Basismodul Gber den Parameter " Datenbankiibersichten komplett anzeigen bis wie viel Datensitze"
begrenzt werden (vgl. Basismodul-Kap. 6.1.1: Registerkarte Systemparameter Allgemein).

Sie kénnen die Breite der Spalten |hren Bediirfnissen anpassen, indem Sie den Trennstrich zwischen den
Spaltenbezeichnungen mit der linken Maustaste anklicken und diese gedrickt halten, wahrend Sie den
Trennstrich (der Cursor verdndert sich dabei) in die gewlinschte Richtung nach rechts oder links ziehen .

Last update Rate date 1+i Current middle rate B
25.05.00 1421357
25.05.00 1,00000
25.05.00 1,95583

15.03.00

Die Informationen Uber die Spaltenbreiten werden gespeichert, d. h. die Listen haben nach erneutem
Aufruf immer das von lhnen gewahlte Aussehen.

LE™ Beachten Sie bitte:
Sie kdnnen die Spalten auch soweit zusammenschieben, dass diese nicht mehr zu sehen sind, d. h.
eine Auswahl der angezeigten Spalten treffen. Wenn Sie den urspriinglichen Zustand mit optimaler
Sichtbarkeit aller Spalten wiederherstellen méchten, missen Sie die Datenbankibersicht zunachst
Uber den Schalter IZI minimieren und anschlieend Giber den FensterschlieRer schlieen. Nach
erneutem Aufruf der Funktion wird die Datenbankibersicht wieder in ihrem urspriinglichen Zustand
angezeigt. .

Zur besseren Unterscheidung der einzelnen Datensatze erfolgt eine abwechselnde farbige Unterlegung der
Datensatz-Zeilen, deren Anpassung Sie im Basismodul unter -Verwaltung- / -Systemparameter-tiber die
Registerkarte Farbeinstellungen vornehmen (s. Kapitel 6.1.6 im Basismodul). Sollten mehr Datensatze
vorhanden sein, als auf eine Seite der Auflistung passen, so kdnnen Sie mit Hilfe der Bildlauf-Leiste (scroll
bar), die sich an der rechten Seite der Liste befindet, oder mit den Bild- bzw. Richtungstasten -nach oben
oder unten- weiterblattern. Verfligen Sie Uber eine "Wheel Mouse",, kbnnen Sie mittels des Scrollrddchens
in der Datenbankiibericht navigieren. .

Die Funktionen der Datenbankiibersicht konnen tber die Schaltflachen im Funktionsbereich bzw. mit der
rechten Maustaste aktiviert werden.

Wenn Sie innerhalb der Datensatzliste einen Datensatz mit der rechten Maustaste anklicken, 6ffnet sich ein
Kontextmenii mit -in der Regel- mindestens den Eintréagen -Detailanzeige- und -Satz [6schen-. Durch einen
Klick mit der linken Maustaste oder Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> wahlen Sie einen
dieser Eintrage aus.

Durch die Auswahl von -Detailanzeige- gelangen Sie in das Datensatzfenster, d. h. die Detailansicht der
Auftragsdatenbank, in der alle Daten des ausgewdhlten Datensatzes angezeigt werden und - in der Regel-
geandert werden kénnen. Erlduterungen zu den Funktionen des Datensatzfensters finden Sie im Kapitel
1.4.4.

Wahlen Sie den Eintrag -Satz l6schen- aus, wird der jeweilige Datensatz aus der Datenbank geléscht, wenn
Sie die nachfolgende Abfrage: "Soll der Eintrag tatsachlich geléscht werden ?" mit [Ja] beantworten.
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Schnellselektion von Datensdtzen

Unterhalb der Datensatzlisten (innerhalb von Datenbankibersichten und Selektionslisten) kdnnen Sie liber
entsprechende Felder eine sogenannte Schnellselektion "per Mausklick" durchfiihren, wodurch Sie die Zahl
der angebotenen Datensdtze eingrenzen.

s R » p »

Jedes Feld ist der darliber liegenden Spalte der Datensatzliste zugeordnet und kann mit einem
Selektionskriterium fiir die betreffende Spalte gefiillt werden. Das Selektionskriterium wird entweder als
"Text" frei eingegeben (es reicht z. B. ein Anfangsbuchstabe)

| [IREYE)

USD ES

—

oder als vorgegebener Wert Uiber ein Listenfeld

|| %

Collaction OK
Pending ES

oder bei Datumsfeldern (iber die Kalenderfunktion ausgewahilt.

Mosi22x| 0

Nach einem bestatigenden <Return> erscheint die entsprechende Selektionsansicht der Datensatzliste.

Uber die Méglichkeiten der Schnellselektion hinausgehend bietet die Schaltfliche [Selektion] eine groRere
Anzahl von Selektionskriterien und ermdoglicht eine differenziertere Vorgehensweise.

Im Funktionsbereich der Datenbanktbersicht befinden sich Schaltflachen, die entweder zuséatzliche
Informationen zum markierten Datensatz innerhalb des Anzeigebereiches einblenden (z.B. Giber
[Zusatzinformationen], [Verwendungszweck] usw.) oder die weitere Funktionen (in einem oder mehreren
weiteren Fenstern) aufrufen (z.B. die Neuaufnahme von Daten liber [Neue... ]).

Bei jeder Datenbankiibersicht sind auRerdem die Standardfunktionen [Selektion], [Druck] und [Hilfe]
vorhanden.
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1.4.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (Detailansicht)

Eingabemaske:

Eingabemasken dienen der Erfassung von Daten. Mit der TAB-Taste wechseln Sie vorwarts von einem
Eingabefeld zum anderen bzw. von einer Schaltflache zur nachsten. Mit <Shift><TAB> gehen Sie ein Feld
bzw. eine Schaltflache zuriick. Alternativ dazu kdnnen Sie das entsprechende Feld bzw. die entsprechende
Schaltflache auch mit der Maus anklicken.

Bei der Auswahl eines Eingabefeldes Giber <TAB> bzw. <Shift><TAB> markiert der Cursor den Beginn eines
Eingabefeldes, so dass Sie sofort an der richtigen Stelle Ihre Eintragungen vornehmen kdnnen. Bei der
Auswahl Uber die Maus ist diejenige Stelle markiert, an der Sie den Mausklick ausgefiihrt haben.

Zur Unterstiitzung der Eingabe durch Auswahl bereits vorhandener Daten steht lhnen oftmals die
Schaltflache [?] zur Verflgung (s. Kapitel 1.5.3: Datenbankgestiitzte Eingabe (iber [?]).

Pflichtfelder und sogenannte weiche Pflichtfelder sind zur Unterstlitzung der Eingabe entsprechend lhren
Angaben unter -Verwaltung- / -Systemparameter- auf der Registerkarte Pflichtfelder farblich markiert (s.
Kapitel 6.1.7. im Basismodul).

Manchmal befindet sich rechts neben dem Namen eines Eingabefeldes ein Schalter mit einem nach unten
weisenden Pfeil (=l).Dann handelt es sich um ein sogenanntes Listenfeld. Wenn Sie diesen Pfeil mit der
Maus anklicken, 6ffnet sich ein Pulldown-Menii zur Belegung des Feldes mit verschiedenen
Werten/Angaben. Sie klicken innerhalb des Menis den Text an, den das Feld aufnehmen soll. Damit
schlieBen Sie gleichzeitig das Pulldown-Men; der ausgewdhlte Eintrag befindet sich im Eingabefeld.

Bei Datumsfeldern ( 20120328 x| ), kdnnen Sie entweder das voreingestellte Systemdatum durch

Markieren des Kontrollkdstchens bestatigen bzw. Sie 6ffnen durch Anklicken des Pfeils einen Kalender.
Durch Anklicken des gewiinschten Datums in der Ubersicht kénnen Sie ein anderes Datum einstellen. Uber
die Schalter [] und [ 1 kénnen Sie im Kalender monatsweise vor-oder zurtickblattern. Das Systemdatum ist
im Kalender rot umrandet, das gewahlte Datum erhalt eine griine Markierung.

bon Tue Wed Thuy Fri Sat Sun
29 30 311 2 3 4
5 B F & 9 10 M
12 13 14 & 16 17 18
19 20 2 22 23 24 4
Eﬁ 27 28 29 20 1 2
i 4 5 B 7 8 3

<3 Today: 26/04/2004

Fiir Eingaben in Datumsfelder iber die Tastatur aktivieren Sie das Feld iber die Leertaste. Mit der Pfeiltaste
rechts wechseln Sie zwischen den Subfeldern Tag, Monat, Jahr und kénnen jeweils die entsprechenden
Werte (iber die Tastatur eingeben. Die Werte kdnnen jeweils auch mit Hilfe von Pfeiltasten oben bzw. unten
erhoht oder minimiert werden.

Markierungen in Kontrollkdstchen (¥)) setzen und I6schen Sie durch Betdtigen der Leertaste bzw. durch
Anklicken mit der Maus.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 13



MULTICASH 3.2 UNGARISCHER INLANDSZAHLUNGSVERKEHR

Der untere Bereich einer Eingabemaske ist mit einer zuséatzlichen Schaltflichenleiste (Buttonleiste) belegt.

Die Schaltflachenbezeichnung, auf der aktuell der Cursor steht, ist mit einer gestrichelten Linie umgeben.
Diese kann direkt (iber <Return> aktiviert werden.

Es gibt Schaltflachen, die in jedem Fenster vorkommen, und solche, die nur bei bestimmten Menlpunkten
sinnvoll sind. Einige Schaltflachen sind nachfolgend im Zusammenhang mit dem Datensatzfenster
beschrieben.

Datensatzfenster:

Im Datensatzfenster (Detailansicht) kdnnen Sie einen bereits erfassten Datenbankeintrag dndern bzw.
[6schen. Wenn Sie sich in der Datenbankiibersicht befinden, wahlen Sie dazu den entsprechenden Eintrag
durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten
Maustaste und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der Funktionsbereich der Detailansicht enthalt neben den Standardfunktionen [Druck] und [Hilfe] in der
Regel folgende Funktionen:

[<] Zurlickblattern
Indem Sie diesen Schalter mit der Maus anklicken (einmal bzw. mehrfach) blattern Sie
jeweils einen Eintrag in der Datenbank zurick.

[>] Vorblattern
Durch einfaches bzw. mehrfaches Betatigen mit der Maustaste blattern Sie hier jeweils
einen Eintrag in der Datenbank vorwarts.

[Gehe zu] dient zur Anzeige eines bestimmten Datensatzes, wenn er nicht Uber die Funktionen [<], [>]
zur Anzeige gebracht werden soll.

Nachdem Sie auf [Gehe zu] geklickt haben, tragen Sie in das erste Eingabefeld der Maske
den jeweiligen Code (Konten-Code, Auftraggeber-Code usw.) ein. Anschliefend betatigen
Sie die Tab-Taste. Enthalt die Datenbank einen Eintrag mit dem angegebenen Code, so wird
dieser sofort angezeigt.

Dariber hinaus ist die Funktion [Gehe zu] bei einem Programmbetrieb im Netz von
Bedeutung. Durch Anklicken dieser Funktion veranlassen Sie das Programm, auf den
aktuellen Stand der Datenbank zuzugreifen.

[Léschen) entfernt einen Eintrag aus der Auftragsdatenbank. Sie miissen explizit mit [Ja] bestéatigen,
dass der Eintrag geléscht werden soll. Uber [Nein] kehren Sie zur Detailansicht zuriick, ohne

dass der Eintrag geldscht wird.

[OK] bzw. bestatigt gednderte Eingaben im Datensatzfenster und
[Speichern] aktualisiert den bestehenden Eintrag in der Datenbank.

1.5 Standardfunktionen

Als Standardfunktionen werden im Programm besonders hdufig vorkommende Funktionen bezeichnet, die
in nahezu jedem Dialog zur Verfligung stehen. Dazu gehoéren so grundlegende Funktionen zur
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Informationsbeschaffung wie die bereits erwdhnte Schaltflache [Hilfe] zum Aufruf der kontextbezogenen
Online-Hilfe, die Selektion von Daten aus Datenbankibersichten heraus tUber die Schaltflache [Selektion]
(Kapitel 1.5.1.), die Ausgabe von Daten am Bildschirm oder auf den Drucker, sei es aus
Datenbankiibersichten oder Datensatzfenstern. heraus tber die Schaltflache [Druck] (Kapitel 1.5.2), sowie
die Unterstlitzung bei der Dateneingabe durch Aufruf von Hilfsdatenbanken mittels der Schaltflache
[?]1(Kapitel 1.5.3).

1.5.1 Selektion von Daten iiber [Selektion]

Mit der Funktion [Selektion] bzw. parametergesteuert ("Selektion vor ... ") rufen Sie eine Maske auf, in der
Sie Selektionsbedingungen vorgeben kdnnen. Diese Selektionsmaske findet sich Gberall da, wo die Ausgabe
von Datenmengen eingeschrankt werden soll.

Sofern in einem friiheren Arbeitsgang noch keine Selektionsbedingungen eingetragen wurden, sind die
Felder der drei Spalten "leer". (Der Dialog "Auswahlbedingungen" kann parametergesteuert auf sechs
Spalten "erweitert"" sein!)

Bestehende Eintrdge in den Spalten kénnen entweder einzeln "liberschrieben" oder durch Anklicken von
[Bedingungen l6schen] komplett entfernt werden.

In der ersten der drei Spalten geben Sie die Feldnamen an, auf die sich die Selektion beziehen soll. Die erste
Spalte bildet demnach die Selektionsbasis.

Sie klicken den Abwartspfeil am rechten Feldrand an.

Es werden alle zur Auswahl zur Verfligung stehenden Feldnamen angezeigt. Durch Anklicken einer der
Feldbezeichnungen legen Sie den ersten zur Auswahl heranzuziehenden Feldnamen fest.
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In der mittleren (=2. Spalte) befinden sich Zuordnungszeichen (Operatoren ). Sie rufen die Liste der
auswahlbaren Operatoren durch Anklicken des Abwartspfelis am rechten Feldrand auf.

Die dritte (rechte) Spalte enthalt die Selektionsbegrenzungen d. h. Werte, die von lhnen eingegeben
werden.

Die Operatoren haben folgende Bedeutung:

kleiner als Es sollen alle Werte, die kleiner als die in der 3. Spalte eingetragene
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl mit einbezogen werden.

groBer als Es sollen alle Werte, die grofRer als die Selektionsbegrenzung sind, mit in die Auswahl
einbezogen werden.

gleich Die Selektion erstreckt sich nur auf Werte, die gleich der Selektionsbegrenzung sind.
Dabei werden Datenséatze auch dann herausgesucht, wenn der Selektionswert nur einen
Teilbereich der selektierten Werte ausmacht.

Beispiel: Inhaber gleich Smith
Durch diese Auswahl werden sowohl alle Inhaber mit Namen Smith in die Selektion
einbezogen, als auch Inhaber mit den Namen: Smith, Goldsmith, Blacksmith, Smith-
Jones, usw.

ungleich Es sollen nur Werte, die NICHT der Begrenzung entsprechen, in die Auswahl
aufgenommen werden.

kleiner gleich Es sollen alle Werte, die kleiner oder gleich der Selektionsbegrenzung sind, mit in die
Auswahl einbezogen werden.

groRer gleich Es sollen alle Werte, die groRer oder gleich der Selektionsbegrenzung sind, mit in die
Auswahl einbezogen werden.

genau gleich Die Selektion ist nur dann erfolgreich, wenn die Selektionsbegrenzung die
auszuwahlenden Werte exakt und vollstiandig wiedergibt. Darliber hinausgehende
Werte werden nicht einbezogen.

Beispiel: Inhaber genau gleich Smith
Durch diese Auswahl werden nur die Inhaber mit dem Namen ,,Smith” in die Selektion
einbezogen, nicht jedoch mit dem Namen Goldsmith.

LE™ Beachten Sie bitte:
Alle Felder der 1. Spalte sind durch eine UND-Verbindung miteinander verkniipft. Das bedeutet: je
mehr Eintragungen in die Selektionsmaske aufgenommen werden, um so eindeutiger ist die
Selektionsbestimmung und um so weniger Datensatze werden zur Ansicht gebracht.

Bei der Eingabe von Datumsangaben miissen Sie das Datum mit dem Trennzeichen eingeben, das Sie
in den Landereinstellungen der Windows-Systemsteuerung als Trennzeichen ausgewahlt haben.

Dartber hinaus wird immer der Punkt (.) als Trennzeichen akzeptiert.

Abspeichern von Selektionen:
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Selektionen kénnen unter einem Namen abgespeichert werden. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache
[Bedingung speichern]. AnschlieRend 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie einen sprechenden Namen
fir die erstellte Selektion vergeben.

Ml selektion speichern E@

Bitte geben Sie einen sprechenden MNamen fiir diese Selektion ein

Selektion 1]

Hilte | Speichern |

Sichern Sie die Selektion unter dem angegebenen Namen durch abschlieBendes Driicken der
Schaltflache [Speichern].

Laden von Selektionen:
Selektionen kdnnen, sofern gespeichert, zu einem spateren Zeitpunkt wieder geladen werden.
Klicken Sie dazu auf die Schaltflache [Gespeicherte Bedingung laden] speichern. AnschlieRend 6ffnet
sich ein Fenster, in dem die gespeicherten Selektionen angezeigt werden.

Ml Gespeicherte Selektion laden Dg

Selektion 1

Selektion |dschen Hilfe: ‘ | Selektion libermehmen

Zum Ubernehmen einer gespeicherten Selektion in die Maske der Auswahlbedingungen wiahlen Sie
die gewlinschte Selektion aus der Liste der gespeicherten Selektionen aus und klicken anschliefend
auf die Schaltflache [Selektion iibernehmen).

Mochten Sie eine gespeicherte Selektion 16schen, markieren Sie diese und wahlen dann die
Schaltflache [Selektion I6schen)].

Sie beenden die Eintragungen in die Selektionsmaske mit der Bestatigung tGber [OK].
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Eine durch Selektionsbedingungen eingeschrankte Datenbankiibersicht wird durch eine nachgestellte
[Selektion] in der Titelleiste der aktuellen Datenbankiibersicht gekennzeichnet.

Die festgelegten Selektionskriterien werden - bis zur Loschung derselben ber die Funktion [Bedingungen
léschen] oder durch Andern der Eintrige - beim Aufruf von Funktionen (z. B. [Druck]) beriicksichtigt.

Erweiterung der Selektionsmaske:

LE Beachten Sie bitte:
Wenn Sie im Basismodul auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Erweiterte Selektionsbox”
markiert haben, wird die normale Selektionsmaske um die Moglichkeiten zum Setzen von Klammern
und zur Auswahl des Booleschen Operators ODER erweitert. Durch das Setzen von
Klammerausdriicken und der Bildung von UND und/oder ODER-Verknipfungen sind die Darstellung
komplexer Selektionsbedingungen moglich.

Beispiel: (Bedingung 1 ODER Bedingung 2) UND
(Bedingung 3 ODER Bedingung 4)

Sie beenden die Eintragungen in die Selektionsmaske ebenfalls mit der Bestatigung liber [OK].

Die festgelegten Selektionskriterien werden - bis zur Loschung derselben Gber die Funktion [Bedingungen
léschen] oder durch Andern der Eintrige - beim Aufruf von Funktionen der Buttonleiste (z. B. [Druck)
bericksichtigt.

1.5.2 Ausgabe von Daten iiber [Druck]

Die Funktion [Druck] dient zur Ausgabe von Daten (z. B. Auftragsdaten, Protokolle, Parameter) wahlweise in
einer Bildschirmliste oder Gber einen Drucker.

Die Vorbereitung der Ausgabe erfolgt in folgenden Arbeitsschritten:

LE™ Beachten Sie bitte:
Wenn die Datenmenge, aus der heraus Sie Daten ausgeben méchten, sehr grold ist, kdnnen Sie, um
die auszugebenden Datensdtze einzugrenzen, vor Betatigen von [Druck] lber die Funktion [Selektion)
in einer Maske Selektionsbedingungen vorgeben.

- evtl. Festlegung einer Sortierung (z. B. beim Aufruf der Funktion [Druck] aus einer
Datenbankibersicht heraus): s. Kapitel Sortierung).

- Festlegen der Ausgabeeinheit: s. Kapitel Ausgabeeinheit).

- Festlegen des Listbildes: s. Kapitel Listbild).

Weitere Funktionen kénnen - wenn vorhanden - Gber die Schaltflaichen
[Léschen], [Drucker], [Speichern], [Hilfe], [Ausgabe] aufgerufen werden.
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Mit der Funktion [Léschen] verwerfen Sie die eventuell aus einer friiheren Arbeitsgang bestehenden
Sortierkriterien.

Die Schaltflache [Drucker] wird nur bei Wahl der Ausgabeeinheit "Drucker” aktiviert. Zur Funktion der
Schaltflache s. Kapitel Ausgabeeinheit.

Uber die Funktion [Speichern] kénnen Sie Druckauftrage speichern, die dann mit den von Ihnen
festgelegten Einstellungen (Selektionsbedingungen, Sortierung, Ausgabeeinheit) automatisch vom
Basismodul verarbeitet werden (vgl. Basismodul-Kapitel 6.8.2: Ausgabeauftréige definieren).

[Hilfe] ruft den zum aktuellem Menipunkt hinterlegten Hilfetext auf.

[Ausgabe] startet die Ausgabe der Daten auf die von Ihnen angegebene Ausgabeeinheit in der gewiinschten
Ausgabeart.

1.5.2.1 Sortierung

Bevor Sie die Daten in einer bestimmten Form auf eine der Ausgabeeinheiten libertragen, lasst sich eine
maximal 4fache Sortierung festlegen.

Sie klicken das erste Sortierfeld an und wahlen aus der Liste diejenige Feldbezeichnung, die als erstes
Sortierkriterium herangezogen werden soll.

Soll die Sortierung zu diesem Kriterium in absteigender Folge (9 - 0; Z - A) durchgefiihrt werden, "kreuzen"
Sie zusatzlich das Merkmal "Absteigend" an.

| StandardmaRig erfolgt eine aufsteigende Sortierung (0-9; A - Z).

Auf diese Weise fiillen Sie nacheinander die Sortierfelder 2 bis 4 aus, wenn weitere Sortierkriterien
gewlinscht werden.

Lassen Sie alle Sortierfelder unausgefiillt, erfolgt eine Ausgabe der Datensatze in der Reihenfolge, wie sie in
der jeweiligen Datenbank enthalten sind.

1.5.2.2 Ausgabeeinheit

Die Ausgabeeinheit legen Sie (iber das in der rechten Maskenhalfte befindliche Listenfeld fest.
Die Ausgabe der Daten erfolgt wahlweise auf
e Bildschirm
Die Ausgabe erfolgt in Form einer Bildschirmliste. Die Kopfzeile der Liste enthalt die Bezeichnung der

Datenbank, das Datum und die Uhrzeit der Erstellung sowie die Seitenzahl. Die Datensatze werden
mit ihren wichtigsten Angaben in Spalten angezeigt, die durch Spalteniiberschriften erlautert werden.
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Wie Sie sich in der Bildschirmliste bewegen erfahren Sie im Kapitel Navigation in Bildschirmlisten.

oder

e Drucker
Die Ausgabe auf einen Drucker entspricht in ihrem Aufbau der Bildschirmliste.

Nach Auswahl der Ausgabeeinheit "Drucker" wird die Schaltflache [Drucker] aktiv. Nach Driicken
dieser Schaltflache erreichen Sie die Druckerauswahl. Durch Anklicken des Pfeils an der rechten Seite
offnen Sie die Auswahlliste mit den eingerichteten Druckern.

Pnnter selection | X| |

Frinter

kyocera FS-1700+ (KPDL-2) j
kuvocera F5-1700+ [KPDL-2)

‘HF DezkJet F10C Senes
Kyozera FS-1600+ [3.30]

Wahlen Sie den gewiinschten Drucker durch Anklicken mit der Maus bzw. mit den Cursortasten aus
und bestatigen Sie mit [OK].

oder als

e PDF
Die Druckausgabe entspricht in ihrem Aufbau der Bildschirmliste, erfolgt jedoch in Form einer PDF-

Datei (Portable Document Format), die im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT abgespeichert wird (z. B. das
Stammdatenprotokoll in der Form SD[Tagesdatum][laufende Nr.].PDF).

Zum Ansehen und Drucken der PDF-Dateien bendtigen Sie den kostenlosen Acrobat Reader der Firma
Adobe.

1.5.2.3 Navigation in Bildschirmlisten

In Bildschirmlisten bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen. Erstreckt sich die
Liste Gber mehrere Seiten, konnen Sie mit den Schaltflachen

&, =

aus der Symbolleiste vor- und zurtickblattern.
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Wenn Sie die Funktion "Bildschirm-Zoom" im Basismodul aktiviert haben (vgl. Basismodul-Kapitel 4.5:
Druckparameter), kénnen Sie

=>  die Bildschirmliste auf den Drucker ausgeben, indem Sie auf das Icon

klicken.

Dies bewirkt die Ausgabe der angezeigten Seite auf den Drucker, wobei die Grafikauflosung des
Bildschirmes fir die Ausgabe zugrundegelegt wird.

=>  die Anzeige der Bildschirmliste vergroBern oder von einer vergroRerten Ansicht wieder auf eine
kleinere Darstellung zuriickgehen, indem Sie das Zoom-Icon

Jo

betatigen.

Auch die jeweils aktuelle Seite und die Gesamtzahl der Seiten werden in der Symbolleiste angezeigt. Bei
mehrseitigen Ausgaben kénnen Sie hinter "Gehe zu Seite:" die gewiinschte Seite eintragen und nach
Bestatigen mit <Return> bzw. <TAB> dorthin "springen".

Sie schlieBen die Bildschirmliste iber den FensterschlieRer oder <ESC>.

Bei Protokollen erfolgt nach den SchlieRen der Bildschirmliste die Abfrage, ob die zugrunde liegende

Protokolldatei geloscht werden soll. Klicken Sie je nach Wunsch die entsprechende Schaltflache an: [Ja]
oder [Nein].

1.5.2.4 Listbild (Zahlungsauftrige

Die Ausgabeart legen Sie Uber das in der rechten Maskenhalfte befindliche Listenfeld "Listbild" fest.

Flr die Ausgabe sind feste Listenformate vorgesehen, die von lhnen nicht gedndert werden konnen. Die
Zahl und die Art der moglichen Listbilder variiert etwas, je nachdem von wo Sie die Funktion [Druck]
aufrufen.

Sie wahlen z. B. zwischen

e Uberblick
Datenbankeintrage werden mit den wesentlichen Daten in tabellarischer Form aufgelistet.
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o Komplett
Datenbankeintrage werden mit allen Daten in tabellarischer Form aufgelistet.

¢ nach Falligkeit
Datenbankeintrage mit gleicher Falligkeit werden in tabellarischer Form aufgelistet. Die Bedeutung

der einzelnen Spalten kénnen Sie der Kopfzeile der Tabelle entnehmen.

Das gemeinsame Falligkeitsdatum, die Anzahl der Zahlungsauftrage und der Gesamtbetrag in der
Basiswahrung werden im unteren Teil der Tabelle ausgegeben.

Den Abschluss der Bildschirmliste bildet der "Saldo der aufgelisteten Einzelposten", der die Anzahl
der angezeigten Zahlungsauftrdge und sowie den Gesamtbetrag in Euro enthilt.

¢ nach Konten
Zahlungsauftrage mit gleichem Auftraggeberkonto werden in tabellarischer Form aufgelistet. Die

Bedeutung der einzelnen Spalten kénnen Sie der Kopfzeile der Tabelle entnehmen.

Im unteren Teil der Tabelle finden sich Angaben zum Konto des Auftraggebers, die Kontowadhrung,
die Anzahl der Zahlungsauftrage und der Gesamtbetrag in der Basiswahrung.

Den Abschluss der Bildschirmliste bildet der "Saldo der aufgelisteten Einzelposten", der die Anzahl
aller angezeigten Zahlungsauftrage sowie den Gesamtbetrag in der Basiswdhrung enthalt.

e Einzelausdruck
Jeder Zahlungsauftrag wird mit allen Daten auf einer eigenen Seite angezeigt bzw. ausgedruckt.

1.5.3 Datenbankgestiitzte Eingabe iiber [?]

Die sogenannte Selektionsliste wird immer dann angezeigt, wenn Sie bei der Eingabe eines neuen
Datensatzes auf die Informationen anderer Datenbanken zurilickgreifen. Der Aufruf erfolgt Gber das [?].

Sobald Sie das [?] angeklickt haben, 6ffnet sich die Selektionsliste mit allen in der Datenbank eingetragenen
Datensatzen. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch einen Maus-Doppelklick

waéhlen Sie einen Datensatz aus.

Sie kdnnen die angebotenen Datensatze eingrenzen, indem Sie in den Eingabefeldern im unteren Teil der
Selektionsliste Selektionskriterien vorgeben.

Sofern in einem fritheren Arbeitsgang noch keine Auswahlbedingungen eingetragen wurden, sind die Felder
leer.

Sie kénnen nun die Selektion spaltenweise vornehmen. Der Feldname, der die Selektionsbasis darstellt,
ergibt sich automatisch aus der ausgewahlten Spalte.

Klicken Sie zunichst das obere Feld an und es erscheint ein Abwirtspfeil am rechten Feldrand (=).

Klicken Sie diesen Pfeil an und es werden Ihnen in einem Pulldown-Meni die folgenden Operatoren
aufgelistet:

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 22



MULTICASH 3.2 UNGARISCHER INLANDSZAHLUNGSVERKEHR

"leer" Es wird keine Bedingung eingestellt.

< Es sollen alle Werte, die kleiner als die in der 3. Spalte eingetragene Selektionsbegrenzung
sind, in die Auswahl mit einbezogen werden.

> Es sollen alle Werte, die gréRer als die Selektionsbegrenzung sind, mit in die Auswahl
einbezogen werden.

= Die Selektion erstreckt sich nur auf Werte, die gleich der Selektionsbegrenzung sind. Der
eingegebene Selektionswert kann hierbei jedoch auch nur einen Teilbereich der selektierten
Werte ausmachen.
Beispiel:

Inhaber gleich  Meier

Durch diese Auswahl werden sowohl alle Inhaber mit Namen Meier in die Selektion
einbezogen, als auch Inhaber mit den Namen: Federmeier, Schmitz-Meier etc.

1= Es sollen nur Werte, die NICHT der Begrenzung entsprechen, in die Auswahl aufgenommen
werden.

<= Es sollen alle Werte, die kleiner oder gleich der in der 3. Spalte eingetragenen
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl mit einbezogen werden

>= Es sollen alle Werte, die grofRer oder gleich der Selektionsbegrenzung sind, mit in die
Auswahl einbezogen werden.

== Hier sollen nur die Werte zugelassen werden, die genau mit der Selektionsbegrenzung
Ubereinstimmen. Dariiber hinausgehende Werte werden nicht einbezogen.

Beispiel:

Inhaber genau gleich Meier

Durch diese Auswahl werden nur die Inhaber mit dem Namen "Meier" in die Selektion
einbezogen.

Aktivieren Sie nun durch Anklicken das darunter befindliche Eingabefeld und geben hier den Begriff bzw.
Wert ein, der als Selektionsbegrenzung dienen soll.
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Mit <Return> oder <TAB> fiihren Sie die Selektion durch.

Ubrigens:

Statt einen Datensatz Uiber das [?] auszuwahlen, kénnen Sie, wenn lhnen der Code (Index), unter dem der
Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert wurde, bekannt ist, diesen auch direkt in das jeweilige Feld
eintragen.

Oberhalb der Selektionsliste haben Sie jeweils Giber die Schaltflache

die Mdglichkeit, Daten in die zugehorige Hilfsdatenbank neu aufzunehmen. Nach Anklicken der Schaltflache
offnet sich der Eingabedialog der betreffenden Hilfsdatenbank. Durch Anklicken der Funktion [Speichern]
nehmen Sie die Daten in die Datenbank auf. Sie stehen lhnen dann bei weiteren Erfassungsvorgangen
ebenfalls Gber das [?] zur Auswahl zur Verfigung.
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2 Verwaltung

Uber den Meniipunkt -Verwaltung- werden wichtige Programmparameter gesetzt, geléscht oder gedndert.

AulRerdem erfolgt hierliber der Aufruf von Protokollfunktionen und Protokollausdrucken, die Steuerung der
Weiterverarbeitungsdateien usw.

Es stehen Ihnen folgende Meniieintrage zur Verfligung:
- UZV-Parameter

- Import / Export

- Datei anzeigen

- Stammdatenprotokoll

2.1 UZV-Parameter

Uber den Meniipunkt -UZV-Parameter- geben Sie Programmeinstellungen vor, die nur den UZV betreffen.
Wegen der Vielzahl der einzustellenden Parameter sind diese auf mehreren Registerkarten verteilt.

Die Funktionen der Parameter auf den folgenden Registerkarten

- Allgemein

- Zahlungsverkehr

- Dateierstellung

sind in den nachfolgenden Kapiteln beschrieben. Klicken Sie zur Anwahl der entsprechenden Registerkarte
auf den Reiter am oberen Rand der Karte.

Die Parameter werden bestimmten Kategorien zugeordnet, die z. T. durch Symbole vor den einzelnen
Parametern gekennzeichnet sind und flr die unterschiedlichen Personenkreise zur Pflege berechtigt sind.
So unterscheidet man:

Symbol | Parametertyp Pflege durch...

kein Global Systemadministrator
(sicherheitsrelevante Administratorparameter, die fiir das
Gesamtsystem gelten sollen)

g Benutzerbezogen Benutzer
(personliche Praferenzen im Ablauf, wie z. B. Farben und
Dialogeinstellungen)

Rechnerbezogen Benutzer
(Einstellungen, die an eine bestimmte Maschine gebunden
sind, z. B. DFU-Parameter)
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2.1.1 Registerkarte Parameter Allgemein

-

Parameter von Ungarischer Inlandszahlungsverkehr l = | (=] |_i3-1

Allgemein lZathngsauﬂége Dateierstellung]

Benutzerspezifische Parameter

Default bei Laschen auf Nein [+
Default bei Kontenweiser Freigabe auf Nein [
Fallige Einzelauftrage bei Programmstart melden ~
Seleldion vor Kontenweiser Freigabe und Loschen [
Hiffsdatenbanken bei Einlesen von Dateien automatisch ubemehmen [

Seleldion vor Anzeige der Standardsatze
Seleldion vor Stammdatenprotokoll

o Tl fe Tl T T D 1 1 e e

Manuelle Yergabe von Standardsatzauftragsnummem

Vorauftage fur Einstellen von Teminauftrage als Einzelauftrage 10

?I“—I—I—I

Automatisch Planungsdaten pflegen

Enderung Beglnstigten-DB ochne Auswitkung auf bestehende Auftrage [
Dauerauftrage als Einzelauftrage einstellen [
Automatisch UZVEIBU THT erstellen ™
Stammdatenprotokoll pflegen [+
Falligkett auf Wochenende nicht zulassen v
Kortenklasse von Benutzer bei bemahme annehmen ~
Referenz (Ende zu Ende) wird beim Import nicht generiert; [
Basiswahrung IW
Druck Hiffe Speichem

Allgemeine Parameter:

Default bei Kontenweiser Freigabe auf Nein
Wenn Sie diesen Parameter "anklicken", werden die im Rahmen der Kontenweiser Freigabe
angezeigten Zahlungsauftrage standardmaRig nicht markiert. Da bei der kontenweisen Freigabe nur
die mit einem Haken versehenen Auftrage freigegeben werden, bedeutet dies, dass jeder
freizugebende Zahlungsauftrag einzeln durch Anklicken des entsprechenden Kastchens markiert
werden muss. Markieren Sie diesen Parameter nicht, werden die bei der kontenweisen Freigabe
angezeigten Zahlungsauftrage standardmaRig mit einem Haken versehen. Diese Haken miissen dann
bei nicht freizugebenden Auftragen entfernt werden. Weitere Informationen zur kontenweisen
Freigabe finden Sie im Kapitel 5.2: Kontenweise Freigabe .
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Default bei Loschen auf Nein
Wenn Sie diesen Parameter "anklicken", werden die im Rahmen der Auftragsléschung angezeigten
Zahlungsauftrage standardmaRig nicht markiert. Da bei der Loschung nur die mit einem Haken
versehenen Auftriage geldscht werden, bedeutet dies, dass jeder zu I6schende Zahlungsauftrag
einzeln durch Anklicken des entsprechenden Kastchens markiert werden muss. Markieren Sie diesen
Parameter nicht, werden die beim Loschen angezeigten Zahlungsauftrage standardmaRig mit einem
Haken versehen. Dieser Haken muss dann bei nicht zu I6schenden Auftrage entfernt werden. Weitere
Informationen zum Loschen von Zahlungsauftragen finden Sie im Kapitel 7.3: Zahlungsauftréige
I6schen

Fallige Einzelauftrage bei Programmstart melden
Wird diese Voreinstellung markiert und sind fallige Einzelauftrdge vorhanden, dann werden Sie bei
jedem Programmestart des UZV durch ein Hinweisfenster darauf hingewiesen.

Selektion vor kontenweiser Freigabe und L6schen
Wenn sie diesen Parameter markieren, wird nach jedem Aufruf des Menipunktes - Zahlungen- / -
Kontenweise Freigabe- sowie des Menlpunktes -Zahlungen- / -Auftrige |16schen- eine
Selektionsmaske angezeigt. In dieser Maske kdnnen Sie Auswahlbedingungen fiir die freizugebenden
bzw. zu lI6schenden Zahlungsauftrdage vorgeben.

Hilfsdatenbanken beim Einlesen automatisch iibernehmen
Wird dieser Parameter markiert, werden Konten und/oder Auftraggeber, die noch nicht in den
entsprechenden Hilfsdatenbanken vorhanden sind, bei der Ubernahme von Giro-Dateien
automatisch in diese Hilfsdatenbanken ibernommen. Andernfalls 6ffnet das Programm beim
Einlesen von Giro-Dateien eine Dialogbox, die Angaben zu den noch nicht in den Hilfsdatenbanken
gespeicherten Konten und Auftraggebern enthélt. Diese Angaben kénnen von Ihnen ergénzt und
gedandert werden. Wenn Sie mit [OK] bestatigen, werden die Eintragungen in der Dialogbox in die
jeweilige Hilfsdatenbank (ibernommen. Erlduterungen zum Einlesen von Giro-Dateien finden Sie im
Kapitel 7.5: Ubernahme Giro-Dateien.

Selektion vor Anzeige der Standardsatze
Wenn Sie diesen Parameter markiert haben, wird Ihnen bei der Zahlungserfassung vor Auswahl eines
Standardauftrages, die Moglichkeit angeboten, die Zahl der Standardsatze durch Eingabe eines
Selektionskriteriums einzugrenzen. Geben Sie kein Kriterium ein, erfolgt keine Selektion.

Sie haben die Moglichkeit, innerhalb von Code (Standardsatz-, Absender-, Konten-), Bankleitzahl,
Kontonummer und Namen des Empfangers sowie innerhalb der Verwendungszwecke zu selektieren.
Dabei kdnnen Sie maximal 27 Zeichen eingeben.

Selektion vor Stammdatenprotokoll
Wenn Sie diesen Parameter markieren, wird vor der Ausgabe des Stammdatenprotokolls eine
Selektionsmaske angeboten. In dieser Maske kdnnen Sie Auswahlbedingungen fir die
darzustellenden Datensatze vorgeben, um die Zahl der Datensatze evt. einzugrenzen.
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Manuelle Vergabe von Standardsatzauftragsnummern
Wird dieser Parameter markiert, erscheint nach Abspeichern eines Zahlungsauftrages als
Standardauftrag tGber die Schaltflache [Speichern und Standardsatz aufnehmen] bzw. (iber den
Kontextmeniieintrag - Als Standardsatz Gbernehmen- (s. Kapitel 4.1.7: Standardauftréige verwenden)
ein kleiner Dialog, in dem Sie die vorgeschlagene Standardsatzauftragsnummer, falls gewlinscht,
andern kdnnen (max. flnfstellig).

Vorgeschlagen wird jeweils die ndchsthéhere, noch nicht belegte Standardsatzauftragsnummer.
Bestatigen Sie den Vorschlag bzw. lhre gednderten Angaben mit [OK].

Stimmt die eingegebene Nummer mit einer bereits bestehenden (iberein, werden Sie aufgefordert,
eine neue Nummer einzugeben.

SchlieBen Sie diese Nachricht mit [OK] und dndern Sie die Nummer ab.

Die Nachricht tber die Aufnahme des Standardsatzes mit der gewahlten Nummer schlieRen Sie
ebenfalls Gber [OK].

Ist der Parameter nicht markiert, erscheint der Anderungsdialog nicht und es wird automatisch eine
Standardsatzauftragsnummer derart vergeben, dass die hochste bereits vergebene
Standardsatzauftragsnummer jeweils um eins erhéht wird.

Vorlauftage fiir Einstellen Terminauftrage als Einzelauftrage
Hier wahlen Sie die Zahl an Tagen aus, um die Terminauftrage friiher als lblich als Einzelauftrage
bereitgestellt werden sollen. Wahlen Sie "0", werden die Terminauftrdge zum angegebenen Termin
als Einzelauftrage eingestellt

Automatisch Planungsdaten pflegen
Dieser Parameter kommt nur dann zum Tragen, wenn Sie Uiber ein Cashmanagement-Programm
verfliigen und der UZV als Modul zu diesem Programm installiert wurde. Die erstellten
Zahlungsauftrage werden in die Datenbank der kundeneigenen Planungsdaten mit einem
entsprechenden Ordnungsbegriff Gbernommen und stehen dann dort fiir weitere Auswertungen zur
Verfligung.

Anderung Begiinstigtendatenbank ohne Auswirkung auf bestehende Auftrige
Wenn sie diesen Parameter markieren, wird bei jedem Abspeichern eines Zahlungsauftrages der
Begiinstigtenindex geléscht. So dass Anderungen in der Hilfsdatenbank Begiinstigte ohne
Auswirkungen auf den Zahlungssatz bleiben, d. h. freigegebene Satze werden bei der Dateierstellung
ohne diese Anderungen in die UZV-Datei ibernommen.
Lassen Sie diesen Parameter unmarkiert, werden nachtrigliche Anderungen in der Hilfsdatenbank
Beglinstigte bei der Dateierstellung entsprechend berticksichtigt.

Dauerauftrage als Einzelauftrage einstellen
Dieser Parameter bewirkt, dass Dauerauftrage bei Falligkeit nicht direkt in eine UZV-Datei eingestellt
werden, sondern dass aus dem freigegebenen Dauerauftrag zunachst ein Einzelauftrag generiert
wird. Falls Sie auf der Registerkarte Zahlungsverkehr (eine) Freigabe (n) vorgesehen haben, muss
dieser Einzelauftrag freigegeben werden, bevor er in eine Giro-Datei eingestellt werden kann. Dieses
Verfahren entspricht dem in Kapitel 4.1.6 beschriebenen Vorgehen bei Terminauftragen.
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Automatisch UZVFIBU.TXT erstellen
Indem Sie diesen Parameter unmarkiert lassen, unterdriicken Sie die Erstellung/Fortschreibung der
Weiterverarbeitungsdatei UZVFIBU.TXT im Anschluss an die Erstellung einer UZV-Datei (vgl. 6.4:
Erstellen der UZVFIBU.TXT). UZVFIBU.TXT ist eine Datei, die fir jeden Auftrag, der in die UZV-Datei
eingestellt wurde, eine Zeile im ASCII-Format aufnimmt; sie kann z. B. in Ihre Finanzbuchhaltung zur
weiteren Verarbeitung eingelesen werden. Welche Felder aus einem Auftrag in die UZVFIBU.TXT
eingestellt werden, bestimmen Sie Gber den MenUpunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -
Steuerdatei definieren-.

Stammdatenprotokoll pflegen
Durch Markieren dieses Parameters legen Sie fest, ob fiir das UZV-Modul ein Stammdatenprotokoll
gefiihrt werden soll. In einem Stammdatenprotokoll werden alle Aktionen aufgefiihrt, die
Stammdatenverwaltung (z. B. Neuaufnahmen, Léschungen, Anderungen in den Hilfsdatenbanken
sowie in der Auftragsdatenbank) betreffen. Der Ausdruck des Stammdatenprotokolls erfolgt tiber den
Meniipunkt -Stammdatenprotokoll-. Das Stammdatenprotokoll kann nur lber diesen Menipunkt
ausgegeben werden; ein Ausdruck auf Systemebene mit dem Befehl DRUCK ist nicht moglich.

[E Denken Sie bitte daran...
das Stammdatenprotokoll in regelmaRigen Abstdnden auszudrucken und anschlieRend tber
Beantwortung der entsprechenden Abfrage zu I6schen. Das Stammdatenprotokoll kann sehr
schnell einen erheblichen Umfang annehmen und unnétig Platz auf lhrer Festplatte belegen.

Falligkeit am Wochenende nicht zulassen
In der Regel ist die Verarbeitung von Zahlungsauftragen am Wochenende (Sa/So) nicht vorgesehen.
Lasst man eine vollig freie Wahl der Falligkeit zu, fallt diese natiirlich immer mal wieder auf ein
Wochenende. Soll die Falligkeit an Wochenenden ausgeschlossen werden, kann das durch Setzen
dieses Parameters explizit erfolgen.
Wird dann ein Ausfiihrungstermin gewahlt, der auf ein Wochenende fallt, setzt das Programm die
Falligkeit automatisch auf den Freitag vor dem Wochenende.

Kontenklasse des Benutzers beim Einlesen iibernehmen
Mit diesem Parameter entscheiden Sie, ob beim Einlesen von Zahlungsauftragen (vgl. Kapitel 7.5:
Ubernahme Zahlungsauftragsdatei). die Kontenklasse des Benutzers (ibernommen werden soll oder
nicht. Ist der Parameter nicht gesetzt, bleibt die zusammen mit der Datei gespeicherte Kontenklasse
erhalten und die eingelesenen Auftrage sind entsprechend der Kontenklasse nur fiir Mitarbeiter mit
dieser Kontenklasse sichtbar.

Referenz (Ende zu Ende) wird beim Import nicht generiert
Ist das Parameter nicht eingeschaltet, generiert das Modul beim Import einer HCT-Zahlungsdatei das
Feld ,Ende zu Ende Referenz’ automatisch. Wird das Parameter eingeschaltet, bleibt das Feld ,Ende
zu Ende Referenz’ unveraendert.
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2.1.2 Registerkarte Parameter Zahlungsverkehr

-

Parameter von Ungarischer Inlandszahlungsverkehr l = | (=] |_ihl

Allgemein  Fahlungsauftage Dateierstellung]

Varschlage fur neue Aufirage
Auftraggeber vorschlagen

Auftraggebersonto vorschlagen
Sy Typ varschlagen
Ordnungsbegriff vorschlagen

Zugriffsklasse vorschlagen

Auftragsart immer vorschlagen

2o Tl o O T - O 1 v T

Ordnungsbegriffe bei Efassung mit BEenutzemamen vorbelegen

Zahlungshistorie
Zahlungshistorie pflegen

E‘
< 1 < < < K = 7

Zahlungshistorie loschen nach wieviel Tagen
Achtung!!l § Tage bedeutet, dass die Zahlungshistorie nie geloscht wird .

Freigaben

Anzahl Freigaben Eineln) -

Erfasser und Freigeber darf nicht indentisch sein: v

Druck Hiffe Speichem

b

Neuaufnahme Zahlungsauftrige:

Die Einstellungen auf dieser Paremeterseite gelten nur fir die Funktion [Neuer Auftrag] bei der Erfassung
von Inlandszahlungsauftragen. Nahere Informationen zur Neuaufnahme von Auftragen enthélt das Kapitel
4.1 Neuaufnahme Zahlungsauftrdge.

Unter "Neuaufnahme Zahlungsauftrage" bestimmen Sie, ob bestimmte Felder bereits vorbelegt werden
sollen. Das Programm geht dabei davon aus, daR die Vorbelegung aus den Daten der zuletzt erfolgten
Neuaufnahme gebildet wird.

Die Vorschldge kénnen bei der Erfassung eines Zahlungsauftrages selbstverstandlich abgedandert werden.

Es werden nur diejenigen Felder als Vorschlag angezeigt, die in der Maske "Vorgaben bei Neuaufnahme"
markiert wurden.
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Zur Auswahl stehen:

Auftraggeber vorschlagen
Der Auftraggeber der letzten Neuaufnahme wird zur Ubernahme vorgeschlagen.

Konto Auftraggeber vorschlagen
Das Auftraggeberkonto aus der letzten Neuaufnahme wird zur Ubernahme vorgeschlagen.

ZvTyp vorschlagen
Unter ZvTyp sind Uberweisung, Sofortinkasso, Termininkasso und Eiliiberweisung zu verstehen.
Es wird der zuletzt bei einer Neuaufnahme verwendete ZvTyp zur Ubernahme vorgeschlagen.

Ordnungsbegriff vorschlagen
Der Ordnungsbegriff der letzten Neuaufnahme wird zur Ubernahme vorgeschlagen.

Zugriffsklasse vorschlagen
Die Zugriffsklasse der letzten Neuaufnahme wird zur Ubernahme vorgeschlagen.

Auftragsform immer abfragen
Auftragsformen sind Einzelauftrage, Dauer-, Termin- und Standardauftrdge. Bevor Sie einen
Zahlungsauftrag erfassen kdnnen, fragt das Programm ab, welcher Auftragsform dieser Auftrag
zugeordnet werden soll.

Wenn Sie das Feld "Auftragsform immer abfragen" markieren, erfolgt die Abfrage nach der
Auftragsform vor JEDER Neuaufnahme.

Lassen Sie es unmarkiert, erfolgt die Abfrage nur dann, wenn Sie den Menlipunkt -Zahlungsauftrage-
/ -Zahlungsauftrage- bzw. das entsprechende Icon anwahlen und dann zum ersten Mal die Funktion
[Neuer Auftrag] aufrufen. Alle folgenden Neuaufnahmen werden dann automatisch der bei der
ersten Neuaufnahme in diesem Zyklus festgelegten Auftragsform zugeordnet. Die Auftragsform kann
verandert werden, indem Sie die Erfassung durch einen Doppelklick auf den FensterschlieRer
verlassen und Gber den Menupunkt -Zahlungsauftrage- / -Zahlungsauftrage- bzw. das entsprechende
Icon erneut aufrufen.

Ordnungsbegriffe bei Erfassung mit Benutzernamen vorbelegen
Markieren Sie diesen Parameter, so wird bei der Zahlungserfassung das Feld "Ordnungsbegriffe" mit
dem Benutzernamen des Erfassenden vorbelegt. Sollen innerhalb eines Netzwerkes verschiedene
Benutzer Zahlungsauftrage erfassen und jeweils eigene Zahlungsauftragsdateien erstellen, konnen
die Auftrage spater anhand der Benutzernamen (als Ordnungsbegriff) selektiert werden.

Zahlungshistorie:

Zahlungshistorie pflegen
Durch Markieren dieses Parameters legen Sie fest, ob die Zahlungshistorie flir das Modul erfasst
werden soll. In der Zahlungshistorie (s. Kapitel 7.4) werden alle Informationen zur Bearbeitung der
Zahlungsauftrage gespeichert.
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Zahlungshistorie I6schen nach wie viel Tagen
Den Zeitraum, in dem diese Informationen aufbewahrt werden sollen, geben Sie als Zahl von Tagen
hinter dem Feld "Zahlungshistorie l6schen nach wie viel Tagen" an.

[E™ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie einen Zeitraum von 0 Tagen angeben, bedeutet das, dass die zahlungshistorischen
Informationen nicht geldscht werden.

Die Aufbewahrungsfrist fur Eintrdge in die Historie darf die fiir den Dateimanager festgelegte
Verwahrdauer (vgl. Basismodul-Kapitel 6.4.1: Registerkarte Auftragsarten) nicht Gberschreiten.

Freigaben:

Anzahl Freigaben
Uber diesen Parameter teilen Sie dem Programm mit, ob eine, keine oder zwei
Freigabebestatigungen erforderlich sind. Die Anzahl der Freigaben legen sie fest, indem sie den
rechts neben dem Feld befindlichen Abwartspfeil anklicken und einen der aufgelisteten Eintrage mit
Mausklick auswahlen.

Bei -Eine- braucht jeder Zahlungsauftrag nur einmal zur Einstellung in eine Giro-Datei freigegeben zu
werden.

Bei Angabe einer -Zwei- mulR zuséatzlich in einer zweiten Zeile vermerkt werden, ab welchem Betrag
eine zweimalige Freigabe erforderlich ist. Andern Sie den Vorschlag von HUF 0,00 nicht, so muR jeder
Zahlungsauftrag des Zahlungstyps unabhangig von der Hohe des eingegebenen Betrages zweimal
freigegeben werden.

Die zweite Freigabe kann NICHT von demselben Benutzer erteilt werden, der den Zahlungsauftrag
eingegeben bzw. die erste Freigabe erteilt hat.

Wahlen Sie dagegen -Keine- aus, ist jeder Zahlungsauftrag zum zugehdérigen Zahlungstyp sofort nach
seiner Eingabe freigegeben und steht zur Einstellung in eine Giro-Datei zur Verfligung. Die
Dauerauftrage und Terminauftrage sollen in jedem Fall freigegeben werden.

Mehr zur Freigabe von Zahlungsauftragen erfahren Sie im Kapitel 5: Freigabe.

Erfasser und Freigebender darf nicht identisch sein
Wenn Sie diesen Parameter markieren, hat derjenige Benutzer, der einen Zahlungsauftrag erfasst
hat, nicht die Moglichkeit, einen nach Verdanderung ggf. gesperrten Datensatz einer Hilfsdatenbank
wieder freizugeben. Die Freigabe kann dann nur durch einen anderen freigabeberechtigten Benutzer
erfolgen (vgl. dazu den Abschnitt zum Prif- und Freigabe-Mechanismus fir Datensatzanderungen in
Kapitel 3: Hilfsdatenbanken).
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2.1.3 Registerkarte Parameter Dateierstellung

-

Parameter von Ungarischer Inlandszahlungsverkehr l = | (=] |_ihl

Allgemein ] Fahlungsauftage Dateierstellung
At der Dateierstellung
E Muttiple Dateierstellung ausschaltten

~
€  Mi Vorausschau v
E Mit Anzeige der Dateien nach der Erstellung [

Ausdrucke bei Dateierstellung

Ausgabeeinheit |Dn_|n::|-:er j
Anzahl Beglettzettel bei Erstellung auf Festplatte |Keine[n} j
Anzahl Beglettzettel bei Erstellung auf Diskette |Ene[n} ﬂ
Furzliste bei Dateierstellung |Heine[n} ﬂ

Sichenungsdateien im Verzeichnis DTASAVE bei Erstellung auf Diskette

Loschen Sicherungsdateien nach wieviel Tagen

9

Datei zur DF U vorbereiten
Datei zur DF( vorbereiten ist obligatorsch

.

Druck Hiffe Speichem

Art der Dateierstellung:

Multiple Dateierstellung ausschalten
Diesen Parameter wahlen Sie, wenn Sie Dateien fiir eine einzelne Bank erstellen, z.B. auf Diskette.
Wenn Sie diesen Parameter aktivieren, erscheinen zusatzlich die Parameter: Anzahl Begleitzettel bei

Erstellung auf Diskette, Léschen Sicherungsdateien nach wieviel Tagen und Datei zur DFU vorbereiten
ist obligatorisch.

Ist dieser Parameter nicht markiert, gibt es noch zwei weitere Moglichkeiten, die Art der
Dateierstellung zu beeinflussen. Jede dieser beiden Optionen kdnnen Sie auch unmarkiert lassen.
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Mit Vorausschau
Haben Sie diesen Parameter markiert, wird Ihnen bei der Dateierstellung auf Festplatte oder Diskette
eine Ubersicht angeboten, in der Sie genau festlegen kénnen, welche Auftrige in die zu erstellende
Giro-Datei eingestellt werden sollen (s. noch: Kapitel 6.1.1 Einzel-Bank-Orientierte Dateierstellung auf
Festplatte Kapitel 6.2. Multi-Bank-Dateierstellung).

Mit Anzeige der Dateien nach der Erstellung
Haben Sie diesen Parameter markiert, wird lhnen bei der Dateierstellung auf Festplatte oder Diskette
eine Ubersicht angeboten. In der alle fiir den Versand vorbereiteten Zahlungsauftragsdateien
aufgelistet werden (s. Anzeige der Dateien, die versendet werden in Kapitel 6.1).

Ausdrucke bei Dateierstellung:

Ausgabeeinheit
Als Ausgabeeinheit (vgl. Kapitel 1.5.2) fiir den Druck der verschiedenen Dokumente haben Sie die
Wahl zwischen:
- Drucker und
- PDF.

Uber diesen Parameter kann die Auswahl der Ausgabeeinheit bei der Dateierstellung vorbelegt
werden (s. Kapitel 6.1). Diese Voreinstellung kann dort selbstverstandlich verandert werden.

Anzahl Begleitzettel bei Erstellung auf Festplatte
Uber diesen Parameter legen Sie fest, ob das Programm bei der Erstellung einer UZV-Datei auf
Festplatte die Ausgabe von keinem, einen oder zwei Begleitzetteln vorschlagen soll. Die gewtlinschte
Anzahl von Begleitzetteln wahlen sie aus, indem sie zunadchst den rechts neben dem Feld befindlichen
Abwartspfeil und dann einen der aufgelisteten Eintrage anklicken.
Diese Voreinstellung kann in der Dialogbox zur Erstellung von UZV-Dateien jederzeit gedndert werden
(s. Kapitel 6.1).

Anzahl Begleitzettel bei Erstellung auf Diskette (nur bei Einzel-Bank-orientierter Dateierstellung)
Uber diesen Parameter legen Sie fest, ob das Programm bei der Erstellung einer Giro-Datei auf
Diskette die Ausgabe von einem oder von zwei Begleitzetteln vorschlagen soll. Die gewlinschte
Anzahl von Begleitzetteln wahlen Sie aus, indem Sie den rechts neben dem Feld befindlichen
Abwartspfeil und dann einen der aufgelisteten Eintrage anklicken.

Diese Voreinstellung kann in der Dialogbox zur Erstellung von Giro-Dateien jederzeit geandert
werden (s. Kapitel 6.1.2. Einzel-Bank-orientierte Dateierstellung auf Diskette).

Kurzliste bei Dateierstellung

Die Kurzliste dokumentiert die wesentlichen Daten zum Inhalt der erstellten Giro-Datei einschlieBlich
Ausgabe der Endsumme, Satzanzahl und Kontrollsumme.
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Uber diese Voreinstellung legen Sie fest, ob und wie bei der Erstellung einer Giro-Datei der Ausdruck
der Kurzliste durchgefiihrt werden soll. Ihre Auswabhl, die Sie mittels Mausklick aus der (iber den Pfeil
zu 6ffnenden Listbox treffen, wird in die Dialogbox zur Erstellung von Giro-Dateien Gbernommen.

Sie haben die Wahl zwischen:
- Keine

- Uberblick

- Komplett

- Einzelausdruck.

Diese Voreinstellung kann in der Dialogbox zur Dateierstellung jederzeit gedndert werden.

Sicherungsdateien im Verzeichnis DTASAVE bei Erstellung auf Diskette
(nur bei Einzel-Bank-orientierter Dateierstellung):

Loschen Sicherungsdateien nach wieviel Tagen
Bei der Erstellung einer Giro-Datei auf Diskette wird gleichzeitig eine Sicherungskopie dieser Datei im
Unterverzeichnis DTASAVE gespeichert (vgl. Kapitel 6.1.2.: Einzel-Bank-Orientierte Dateierstellung auf
Diskette). Im Normalfall bleiben die Sicherungskopien dort so lange gespeichert, bis sie von lhnen
geléscht werden. Diesem Verfahren entspricht die Einstellung des Parameters auf ,,0 Tage”.

Tragen Sie einen anderen Wert als ,,0” (Null) ein, werden die Sicherungskopien nach Ablauf der
eingetragenen Anzahl Tage automatisch gel6scht.

Sicherungskopien von Giro-Dateien sollten 10 Tage (ab Eingang bei der den Auftrag ausfiihrenden
Bank) aufbewahrt bleiben. Wir empfehlen Ihnen deshalb, den Parameter auf 20 Tage zu setzen,
damit auch bei evtl. Verzogerungen im Postversand die Mindestaufbewahrungszeit eingehalten wird.

Datei zur DFU vorbereiten:
(nur bei Einzel-Bank-orientierter Dateierstellung):

Datei zur DFU vorbereiten ist obligatorisch
Wenn Sie diesen Parameter markieren, erfolgt anstatt der sonst nach der Dateierstellung tblichen
Abfrage, ob die Datei in eine DAD eingestellt werden soll (s. Kapitel 6.1.1. Einzel-Bank-Orientierte
Dateierstellung auf Festplatte) direkt die Vorbereitung auf die DFU.

2.2 Import- / Exportfunktionen

Uber die Import- / Exportfunktionen des Programms haben Sie die Méglichkeit, Textdateien mit Daten der
Hilfsdatenbanken als Grundlage fir die Finanzbuchhaltung (vgl. 6.4: Erstellen der UZVFIBU.TXT) zu
exportieren und Daten Uber extern bereitgestellte Textdateien in die Hilfsdatenbanken zu importieren.
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Uber die Meniipunkte - Verwaltung- / -lmport/Export-

. Steuerdatei definieren
° Export
. Import von Hilfsdatenbanken

rufen Sie die verschiedenen Bearbeitungsfunktionen auf.

Allgemeine Informationen zu den Import- / Exportfunktionen finden Sie im Kapitel
- 2.2.1: Allgemeine Informationen

Bevor die "eigenen" Ausgabedateien zu den Hilfsdatenbanken und zur UZVFIBU.TXT erstellt werden kénnen
bzw. Textdateien eingelesen werden kdnnen, missen Sie Steuerdateien definieren, die zur Ausgabe bzw.
zum Einlesen der Dateien erforderlichen Angaben enthalten. Steuerdateien kdnnen immer wieder
modifiziert und somit gednderten Anforderungen angepasst werden.

Was bei der Definition einer Steuerdatei zu beachten ist, erfahren Sie in den Kapiteln

- 2.2.2.1: Registerkarte Allgemein
- 2.2.2.2: Registerkarte Felder

2.2.1 Aligemeine Informationen

Ausgabe- bzw. Einlesedateien sind Textdateien, die von lhnen festgelegte Daten aus den Hilfsdatenbanken
und der Auftragsdatenbank enthalten. Eine solche Textdatei kann ohne Probleme von anderen
Programmen eingelesen und verarbeitet werden.

Diese Textdateien werden

- durch Anwahl des Menipunktes -Verwaltung- / -Import / Export- / -Export-.

oder

- durch Anklicken des Symbols

erstellt.

Textdateien fiir die Weiterverarbeitung enthalten nur ASCII-Zeichen; jede Zeile wird mit <CR><LF>
abgeschlossen. Die Spalten werden durch Trennzeichen voneinander abgetrennt.

Die einzelnen Spalten der Textdateien weisen variable Langen auf. Sollten Hilfsdatenbanken in einigen
Feldern keinen Eintrag enthalten, so werden die "Leereintrdge" in den Textdateien durch
aufeinanderfolgende Trennzeichen dargestellt. Die Trennzeichen folgen solange aufeinander, bis wieder ein
ausgefilltes Datenfeld in der Hilfsdatenbank vorhanden ist.

Textdateien fiir die Weiterverarbeitung werden fortgeschrieben, d. h. die Daten werden an die bereits in
einer solchen Datei enthaltenen Datensatze angehangt. Sollen nur jeweils die "neuesten" Datensatze in der
Textdatei gespeichert werden, missen Sie den Parameter "Bestehende Textdatei liberschreiben" setzen (s.
Kapitel 2.2.2.1. Registerkarte Allgemein).
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2.2.2 Steuerdatei pflegen

Uber den Meniipunkt -Steuerdatei pflegen- definieren Sie sogenannte "eigene" Textdateien fiir die
Weiterverarbeitung.

Zur Erstellung einer Ausgabedatei bzw. zum Einlesen wird eine Steuerdatei benétigt, die die zur Ausgabe
bzw. zum Einlesen der Daten erforderlichen Angaben enthalt. Sie bestimmen darin, welche Felder in die
jeweilige Ausgabedatei aufgenommen bzw. aus der Einlesedatei ibernommen werden sollen.

Eine Steuerdatei kann immer wieder modifiziert und somit gednderten Anforderungen angepaRt werden.

Nach Aufruf des Menlpunktes -Steuerdatei pflegen- wird ein Fenster zur Aufnahme bzw. Auswahl des
Namens der Steuerdatei angezeigt.

LE™ Bitte beachten Sie...
StandardmaRig befinden sich die Steuerdateien im Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls, und
dieses Verzeichnis wird auch zunachst vom Programm nach Steuerdateien durchsucht. Sollten Sie die
Steuerdateien in ein anderes Verzeichnis bzw. auf ein anderes Laufwerk kopiert haben, missen Sie
das entsprechende Laufwerk/Verzeichnis anklicken.

Offnen einer neuen Steuerdatei

Der Cursor markiert das erste Feld im Eingabefenster: Dateiname. Dort tragen Sie die Bezeichnung
ein, die die neu anzulegende Steuerdatei tragen soll. Der Dateiname darf maximal 8 Zeichen lang
sein; die Extension ".WVD" wird vom Programm vergeben. Sie bestatigen die Eingabe durch Anklicken
von [Offnen].

Anschliefend 6ffnet sich ein Fenster zur Auswahl der Datenbank, deren Daten weiterverarbeitet
werden sollen.

Sie wahlen aus folgenden Datenbanken aus:

- Auftrage

- Auftraggeber

- Banken

- Partner / Begiinstigte
- Konten

- Zahlungshistorie

- Lander

Ihre Auswahl bestatigen Sie mit [OK] oder Sie doppelklicken auf die gewlinschte Datenbank.

Offnen einer bereits vorhandenen Steuerdatei

Sind bereits eine oder mehrere Steuerdateien vorhanden und Sie méchten eine bestehende WVD-
Datei dndern, klicken Sie im Auswahlfenster die Bezeichnung der zu modifizierenden Datei an und
driicken anschlieRend auf [Offnen] bzw. doppelklicken Sie auf den Namen der gewiinschten Datei.

In beiden Fallen 6ffnet sich jetzt die erste Registerkarte zur Pflege der Steuerdatei (vgl. 2.2.2.1.
Registerkarte Allgemein). AnschlieRend wahlen Sie die Felder aus, die in die Ausgabedatei bzw. aus der
Einlesendatei Gbernommen werden sollen (vgl. Kapitel 2.2.2.2. Registerkarte Felder).
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SchlieRlich speichern Sie mit [Speichern] Ihre Definition der Steuerdatei ab und kehren zum
Grundbildschirm zurick.

2.2.2.1 Registerkarte Allgemein

-

Import- / Export-Steuerdatei pflegen

Allgemein ] Felder ]

Dateiname ZVFIBU

fir |UZVFIBU

Bezeichnung ||

&

Trennzeichen

Ausgabeautomat

Datumsformat

Windows-5Standard

Trennzeichen Datum

=

Dezimaltrennzeichen

[ Testfelderin Hochkomma

[ Felder komprimizren

[ Ausgabe im Windows-Zeichensatz
[ Feldnamen in 1. Zeile

[ Ausgabe- bzw. Einlesedatei im Benutzer-Verzeichnis schreiben baw. suchen

(Empfohlen wird die Ablage im Rechner-Verzeichnis des Basismaduls)

[ Name der Ausgabe- bew. Einlesedatei abfragen

B

(Standard ist das Rechner- oder gafs. das Benutzer-Verzeichnis des Basismoduls)

| Bestehende Textdatei Gberschreiben
| Batchaufruf nach Erstellung der Exportdatei

Dinuclke

Hiffe

Speichem

Auf dieser Registerkarte legen Sie z. B. fest, welches Format und welches Trennzeichen in der Ausgabedatei

vorhanden sein soll bzw. in der Einlesedatei vorhanden ist. Angezeigt wird hinter "Dateiname" der Name
der Steuerdatei und hinter "fur" die zugrunde liegende Datenbank.
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Die Felder, die von lhnen gepflegt werden kénnen, haben folgende Bedeutung:

Bezeichnung

Zur Erlauterung des zu Beginn vergebenen Namens der Steuerdatei, flir den maximal nur 8 Zeichen
zur Verfligung stehen, kdnnen Sie in dieser Zeile einen erlduternden Text einfligen. Unter dieser
Bezeichnung wird die Steuerdatei dann in weiteren Auswahllisten angezeigt.

Trennzeichen

Mit dem in diesem Pflichtfeld eingetragenen Zeichen werden die einzelnen Felder der Textdatei
voneinander abgetrennt.

Als Trennzeichen koénnen , ; . : usw. eingetragen werden. Bei Eingabe einer O (Null) als
Trennzeichen wird diese in Hexadezimal 0 umgesetzt; ein T wird umgesetzt in Hexadezimal 9,
also in einen Tabulator.

LE™ Beachten Sie bitte:
Ein Komma (, ) als Trennzeichen sollten Sie dann nicht verwenden, wenn in den Daten HUF-
oder andere Betrage mit Komma als Dezimaltrennzeichen enthalten sind.

[Ausgabeautomat]

Mittels dieser Schaltfliche kénnen Sie die Ausgabedateien automatisiert drucken lassen. Uber die
Schaltflache [Ausgabeautomat] erreichen Sie den Dialog "Druck speichern", in dem Sie einen
Druckauftrag definieren und abspeichern kénnen, um ihn spater im Basismodul Gber den Menipunkt
-Verwaltung- /-Vorbereitete Druckauftrage - zu bearbeiten oder auszufiihren. Die Felder entsprechen
im Wesentlichen den im Basismodul-Kapitel 6.8.2: Druckauftrdge definieren beschriebenen, sie sind
nur etwas anders angeordnet:

Textfeld
In das Textfeld geben Sie eine Beschreibung des Druckauftrages ein, der lhnen die Orientierung beim
Ausfiihren und Verwalten der Druckauftrage im Basismodul erleichtert.

Ausgabe im Automat
Uber diese Funktion kénnen Sie festlegen, in welchen Intervallen die automatische Druckroutine beim
Programmstart ausgefiihrt werden soll. Sie haben die Wahl zwischen "nach DFU" (Ausdruck erfolgt nach
jeder Datenferniibertragung), "taglich", "wochentlich" und "monatlich". Durch Wahl der Option "nie"
unterbinden Sie die automatische Druckroutine, mit "aktuelle Daten" beschranken Sie die
auszudruckenden Daten auf im Laufe der aktuellen Sitzung neu hinzugekommenen. Datensatze, die
bereits ausgedruckt wurden, werden nicht bericksichtigt.

Speicherung mit Selektion?

Aktivieren Sie diese Option, wird der Dialog um 7 Selektionsfelder mit jeweils 3 Spalten ergénzt, in
denen Sie die Auswahlbedingungen. vorgeben. In der ersten Spalte wahlen Sie aus einer Auswahl
aller fiir die ausgewdhlte Datenbank verfliigbaren Felder eines aus. Wollen Sie zum Beispiel eine
WVD-Datei auf Grundlage der "Lander"-Datenbank erstellen, werden Sie hier lediglich "Code" und
"Bezeichnung" zur Auswahl finden. In der dritten Spalte legen Sie einen absoluten Wert fest, z. B.
eine Zahl, in der zweiten Spalte einen Operator, der die Relation zwischen Feld und Wert definiert.
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Ausgabedatei

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name der
Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" (s. unten) markiert haben, wird an dieser Stelle zusatzlich
Laufwerk und Verzeichnispfad der Ausgabedatei angezeigt bzw. kann Gber [?] ein Auswahlfenster
eingeblendet werden, in dem Sie explizit die Ausgabedatei (*.TXT) auswahlen bzw. eine neue anlegen
kénnen.

Sortierung

Uber die hier zur Verfiigung stehenden vier Auswabhllisten kénnen Sie Inhalt und Reihenfolge der
ersten vier Felder der Ausgabedatei festlegen. In den Auswahllisten finden Sie in Abhangigkeit von
der gewahlten Ausgangsdatenbank die verschiedenen Feldnamen vor, von denen Sie einen
auswahlen. Vorgegeben ist eine aufsteigende (A-Z, 1-100) Sortierung, durch Aktivierung der
Kontrollkdstchen "Absteigend" kénnen Sie jedoch auch eine absteigende Sortierung (Z-A, 100-1)
definieren.

Datumsformat
Uber die Auswahlliste bestimmen Sie das Format von Datumsangaben innerhalb der Textdatei. Sie
haben die Wahl zwischen

e Windows-Standard (Standardeinstellung)
e MM.TT.JJ
e TT.MM.JJ
e J.MMITT

Wihlen Sie die Option "Windows-Standard", wird das Feld entsprechend der innerhalb der Windows-
Systemsteuerung unter Landereinstellungen gemachten Angaben gefiillt.

Trennzeichen Datum
In diesem Feld geben Sie das Trennzeichen ein, das fir Datumsangaben verwendet wird, z. B. "." im
deutschsprachigen Raum oder "/" im englischen Sprachraum.

Das Feld wird entsprechend den innerhalb der Windows-Systemsteuerung unter Landereinstellungen
gemachten Angaben vorbelegt.

Dezimaltrennzeichen
Dieses Feld nimmt das Dezimaltrennzeichen auf, das fiir Zahlen- und Wahrungsangaben verwendet

wird, z. B. "," im deutschsprachigen Raum oder "." im englischen Sprachraum.

Das Feld wird entsprechend den innerhalb der Windows-Systemsteuerung unter Landereinstellungen
gemachten Angaben vorbelegt.

Textfelder in Hochkommata
Sie legen fest, ob Textfelder in der zu erstellenden Weiterverarbeitungsdatei in Hochkommata
eingeschlossen werden sollen. Soll dies so sein, markieren Sie das Feld.
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Felder komprimieren
Komprimieren bedeutet in diesem Zusammenhang, dalk bei Textfeldern Leerzeichen und bei
numerischen Werten fiihrende Nullen "abgeschnitten" werden. Die einzelnen Zeilen der
Ausgabedatei sind dann unterschiedlich lang. Sollen die Felder komprimiert werden, markieren Sie
das Feld.

Ausgabe im Windows-Zeichensatz
Die Einstellung in diesem Feld ist abhdngig davon, ob Sie fiir die Aufbereitung der
Weiterverarbeitungsdatei ein Windows- oder ein DOS-Programm verwenden wollen.
Die Differenzierung ist insbesondere dort von Bedeutung, wo Sonderzeichen verwendet werden, da
flir Windows- bzw- DOS-Programme eine unterschiedliche Kodierung benutzt wird.
Bei der Ausgabe im Windows-Zeichensatz wird bei Nichtbelegung eines Datumsfeldes" . . "i
die Weiterverarbeitungsdateien eingestellt.

Feldnamen in 1. Zeile
In den Ausgabedateien sind standardmaRig keine Feldbezeichnungen enthalten. Sollen die
Feldnamen entsprechend der Reihenfolge der Felder in die 1. Zeile der Ausgabedatei eingestellt
werden, markieren Sie das Feld. Die Aufnahme der Feldnamen ist allerdings nur dann moglich, wenn
die zu erstellende Ausgabedatei (Extension: .TXT) noch nicht im Unterverzeichnis ..\DAT des
Basismoduls vorhanden ist.

Diese Funktion dient zur Unterstiitzung fiir die Weiterverarbeitung in
Tabellenkalkulationsprogrammen, wie z. B. Microsoft Excel, da dann die Feldbezeichnung sofort als
Zeilen- oder Spalteniberschrift genutzt werden kann.

Einlese bzw. Ausgabedatei im Benutzer-Verzeichnis suchen bzw. schreiben
Wird dieser Parameter markiert, wird die Einlesedatei im Benutzer-Verzeichnis gesucht bzw. die
Ausgabedatei wird in das Benutzer-Verzeichnis geschrieben (unter . \MCCWIN\USERS).
Empfohlen wird allerdings die Ablage im Rechner-Verzeichnis des Basismoduls (unter
.\MCCWIN\DAT). Dazu lassen Sie den Parameter unmarkiert.

Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen
Wird der Parameter "Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" gesetzt, wird z.B. bei der
Erstellung der Ausgabedatei zwischen dem Auswahlen der Steuerdatei und dem Festlegen der
Auswahlbedingungen, beim Speichern eines Druckautomaten bzw. beim Einlesen einer Textdatei
zwischen der Auswahl der WVD-Datei und der Sicherheitsabfrage vor dem endgiiltigen Einlesen
jeweils ein Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Ausgabe- bzw. Einlesedatei (*.TXT)
auswahlen bzw. eine neue anlegen kdnnen.

Das Default-Verzeichnis ist jeweils das DAT-Verzeichnis des Baismoduls (..\MCCWIN\DAT) oder, falls
der Parameter oberhalb markiert wurde, das Benutzer-Verzeichnis des Basismoduls (unter
.A\MCCWIN\USERS).

Sollten sich die Ausgabe- bzw. Einlesedateien in einem anderen Verzeichnis bzw. auf einem anderen
Laufwerk befinden, miissen Sie das gewiinschte Laufwerk/Verzeichnis entsprechend auswahlen.
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Bestehende Textdatei liberschreiben

Wenn Sie den Parameter "Bestehende Textdatei Uberschreiben" markiert haben, werden bereits
vorhandene Textdateien fur die Weiterverarbeitung nicht fortgeschrieben, sondern tiberschrieben.

UNGARISCHER INLANDSZAHLUNGSVERKEHR

Batchaufruf nach Erstellung der Exportdatei

Soll nach der Erstellung der Exportdatei, eine Batchdatei aufgerufen werden, markieren Sie dieses
Kontrollkistchen. Uber die dann eingeblendete Schaltfliche [Programmauswahl] wihlen Sie die

gewinschte Batch-Datei aus.
In der Batchdatei kann der Name der erzeugten Textdatei abgefragt werden. Die Abfrage erfolgt mit
folgendem Parameter:
%1 = Name der erzeugten Textdatei.

2.2.2.2 Registerkarte Felder

-

Bankname
Begunstigtengruppe

Eigenes Konto

Glaubiger Name2
Glaubigemame

|d. fir Auftraggeber Zeile

Id. fur Glaubiger Zeile 1

|d. Feile1 Partner/Beglnstigte
Id. Zeile1 Zahlungspflichtiger
|d .-t for Auftraggeber
|d.-Art Glaubiger

|d.-Art Partner/Begunstigte
|d -t Fahlungspflichtioer

m

Hinzuflgen ==

Alle Hinzufigen ===

Alle entfemen <<

-
e

<<= Entfemen

Matige Freigabe
Partner/Begunstigte Kortonw
Beqlnstigtenname 2
Beg. Bankleitzahl
Beqlinstigtencode
Beqlingstigte Landcode
Begunstigtenname
Erfasst

Wahrung
Verwendungszweck 1
Werwendungszweck 2
Werwendungszweck 3
Friheste Ausfihmung

Import- / Export-Steuerdatei pflegen NN X
Algemein  Felder l
Daterfelder Ausgabedatei
=ig Konten-Code -
Auftraggebersbank SWIFTcc Konten-Bezeichnung
Auftraggeberskonto IBAM Betrag

-

Inkasso zahlungscode Freigaben

lst Auftragg konto [BANT? Erstmalig

Ist Partnenconto [BANT Auftragsform

Mame fahlungspflichtiger e Rhythmus &7
Dinuclke Hiffe Speichem

Auf dieser Registerkarte geben Sie die Felder ein, die in die Ausgabedatei aufgenommen werden sollen.
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Ubrigens:
Zugrunde liegen sogenannte Weiterverarbeitungsdateivorlagen (Abklrzung "WVV"). In diesen
Vorlagen sind die Feldbezeichnungen enthalten, auf die bei der Erstellung einer Steuerdatei
zuriickgegriffen wird.

Die Maske ist dreigeteilt:

Das linke Auswahlfenster enthalt die Auflistung aller Datenfelder, die in der ausgewahlten WVV-Datei
abgespeichert sind.

Das rechte Auswahlfenster ist (bei der Erstellung einer neuen Steuerdatei) noch "leer"; es nimmt spater die
Feldbezeichnungen auf, die in die Ausgabedatei (= Textdatei zur Weiterverarbeitung) Glbernommen werden
sollen.

Der mittlere Teil enthalt Schaltflaichen mit den Funktionen [Hinzufligen >>>] bzw. [Alle hinzufiigen >>>] und
[<<< Entfernen] bzw. [<<< Alle entfernen].

Aus der Auflistung der Datenfelder in der linken Maskenhélfte wahlen Sie die Feldbezeichnung aus, die als
erstes in der Ausgabedatei stehen soll. Dann klicken Sie [Hinzufiigen >>>] an. Die Feldbezeichnung wird aus
der Auflistung "geloscht" und steht an erster Stelle in der rechten Maskenhilfte. Auf diese Weise fligen Sie
nacheinander alle Felder in die Ausgabedatei ein, die auch in der entsprechenden Weiterverarbeitungsdatei
stehen sollen.

Klicken Sie in der Feldauflistung zur Ausgabedatei eine Bezeichnung an und wahlen anschlieRend [<<<
Entfernen] aus, wird die markierte Bezeichnung aus der Liste entfernt und steht wieder im linken
Auswahlfenster.

Zum Verschieben einer Feldbezeichnung innerhalb der Feldauflistung zur Ausgabedatei markieren Sie
zundchst die zu verschiebende Bezeichnung und klicken anschlieBend [<<< Entfernen] an. Dann bewegen
Sie den Cursor auf die Feldbezeichnung, hinter der die gerade entfernte eingefligt werden soll und klicken

[Hinzufiigen >>>] an.

Uber die Schaltflichen [Alle hinzufiigen >>>] und [<<< Alle entfernen] kénnen Sie jeweils alle Felder mit
einer Aktion hinzufiigen bzw. entfernen.

Mit [Speichern] sichern Sie die auf den Registerkarten gemachten Eintrage und kehren zum
Grundbildschirm zurick.

2.2.3 Export (Ausgabedatei erzeugen)

Der Menipunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Export- betrifft die Steuerdateien, die Gber -Steuerdatei
pflegen- von Ihnen definiert wurden.

Sie erstellen eine Ausgabedatei (= *.TXT-Datei) auf der Basis einer Steuerdatei, indem Sie die Funktion -
Export- aus dem Verwaltungsmenii auswahlen oder das entsprechende Symbol anklicken:
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LE™ Bitte beachten Sie ...
Haben Sie im Basismodul tiber den Menlpunkt -Verwaltung- / -Systemparameter- auf der
Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter "Funktionsmenii" aktiviert, ist der
Menlpunkt -Export- nicht mehr im Verwaltungsmeni enthalten. Zum Aufruf tiber die Tastatur steht
er dann im Meni -Funktionen- unter -Export- zur Verfligung.

In einem Fenster werden alle im Verzeichnis ..\UZVWIN\DAT vorhandenen Steuerdateien zur Auswahl
angeboten. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> oder Anklicken und Driicken des [OK]-
Buttons wéhlen Sie diejenige Steuerdatei aus, auf deren Basis eine Ausgabedatei ausgefiihrt (erstellt,
fortgeschrieben) werden soll.

Die Ausgabedatei wird unter demselben Namen wie die Steuerdatei jedoch mit der Extension ".TXT" im
Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls erstellt und steht dort zum Einlesen in andere Programme zur
Verfligung.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein (s. Kapitel 2.2.2.1) den Parameter
"Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" markiert haben wird an dieser Stelle zuséatzlich ein
Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Ausgabedatei (*.TXT) auswahlen bzw.eine neue
anlegen kdnnen.

Danach wird eine Selektionsmaske ged6ffnet, in der Sie Auswahlbedingungen (Selektionskriterien)
festelegen konnen, um die fir die Einstellung in die Ausgabedate zur Verfligung stehende Datenmenge
einzuschranken.

Anschliefend haben Sie die Gelegenheit, eine Sortierung fiir die in die Ausgabedatei einzustellenden
Datensatze festzulegen. Insgesamt ist eine vierfache Sortierung maoglich. Sie 6ffnen die Auswahlmaske fiir
das erste Sortierkriterium durch Anklicken des rechts neben dem Feld befindlichen, nach unten weisenden
Pfeils.

Durch Cursorpositionierung und bestadtigendes <Return> bzw. mit einem Mausklick wahlen Sie diejenige
Feldbezeichnung aus, nach der die Ausgabe zuerst sortiert werden soll. Standard ist eine aufsteigende
(alphabetische oder numerische) Sortierung. Soll eine absteigende Sortierung gewahlt werden, markieren
Sie das Kastchen hinter "Absteigend" mit einem Haken. Nach demselben Verfahren kdnnen - soweit
erforderlich - weitere Sortierkriterien eingegeben werden. Sobald Sie die Schaltflache [OK] anklicken,
erfolgt die Erstellung der Ausgabedatei.

Die Erstellung einer Ausgabedatei erfolgt fiir Sie unsichtbar; in einem Informationsfenster wird nur die

Anzahl der ausgegebenen Datensétze "hochgezahlt". Sobald die Erstellung (Fortschreibung) der
Ausgabedatei abgeschlossen ist, kehrt das Programm zum Grundbildschirm zurtick.
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2.2.4 Import von Hilfsdatenbanken

Die im System verwendeten Hilfsdatenbanken kénnen tiber das Einlesen von ASCII-(Text-)Dateien gefullt
werden.

Voraussetzung dafir ist, daRR

- eine entsprechende Steuerdatei mit der Extension ,, WVD” im Verzeichnis ..\UZVWIN\DAT (s. Kapitel
2.2.2. Steuerdatei pflegen)

und

- eine Textdatei (ASClI-Datei) gleichen Namens mit der Extension ".TXT" und einem der Steuerdatei
entsprechenden Aufbau im Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls

vorliegen.

LE™ Beachten Sie bitte:
Beim Einlesen werden nur die Felder in den Datensatzen der Datenbank Uberschrieben, die in der
einzulesenden Textdatei tatsachlich vorhanden sind, d. h. es wird immer nur ein Teilupdate
durchgefihrt.

In einem ersten Arbeitsschritt sucht das Programm im Verzeichnis ..\UZVWIN\DAT nach Dateien mit der
Extension ".WVD", in denen der Aufbau der einzulesenden Textdateien festgehalten ist. Die gefundenen
Dateien werden in einem Auswahlfenster angezeigt. Mit Cursorpositionierung und bestatigendem
<Return>, durch Anklicken und Driicken von [OK] bzw. durch Doppelklick wahlen Sie diejenige WVD aus, auf
die beim Einlesevorgang zugegriffen werden soll.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein (s. Kapitel 2.2.2.1) den Parameter
"Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" markiert haben, wird an dieser Stelle zusatzlich ein
Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Einlesedatei (*.TXT) auswahlen konnen.

Sie wahlen diejenige Einlesedatei aus, die z. B. in die Hilfsdatenbank Begiinstigte eingelesen werden soll und
klicken auf die Schaltfliche [Offnen].

Erst dann greift das Programm auf die im Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls liegende TXT-Datei
gleichen Namens zu.

*_[Sie missen selbst darauf achten, daR die von lhnen ausgewahlte Textdatei (ASCII-Datei) zum
Einlesen in die Hilfsdatenbank geeignet ist. Die Textdatei darf keine Steuerzeichen enthalten; jede
Zeile mull mit <CR><LF> abgeschlossen sein.
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Das Programm weist Sie darauf hin, dal} beim Einlesen der ausgewahlten Datei alle in der Datenbank
vorhandenen Eintrdge, deren Index (Code, Identifizierung) mit dem in der einzulesenden Datei identisch ist,
mit den Wert aus der Textdatei Uberschrieben werden. Sie miissen ausdriicklich mit [Ja] bestatigen, daR Sie
den Einlesevorgang durchfiihren wollen.

Der Einlesevorgang erfolgt flr Sie unsichtbar. In einem Informationsfenster wird nur die Anzahl der
eingelesenen Datensatze "hochgezahlt". Sobald der Einlesevorgang beendet ist, kehrt das Programm zum

Grundbildschirm zurtick.

Den Aufbau der Textdateien flr die einzelnen Hilfsdatenbanken entnehmen Sie bitte dem Anhang.

2.2.5 Ldschen von Hilfsdatenbanken

Datensatze aus den im System verwendeten Hilfsdatenbanken kénnen lGber das Einlesen von ASCII-(Text-)
Dateien geldscht werden.

Voraussetzung dafir ist, dass

- eine entsprechende Steuerdatei mit der Extension ".WVD" im Verzeichnis ..\UZVWIN\DAT (vgl.
Kapitel 2.2.2: Steuerdateien fiir Ausgabe bzw. Einlesedateien definieren)

und

- eine Einlesedatei = Textdatei (ASCII-Datei) gleichen Namens mit der Extension” TXT" und einem der
Steuerdatei entsprechenden Aufbau im Verzeichnis . \MCCWIN\DAT

vorliegen.

In einem ersten Arbeitsschritt sucht das Programm im Verzeichnis . \UZVWIN\DAT nach Dateien mit der
Extension ".WVD", in denen der Aufbau der einzulesenden Textdateien festgehalten ist. Die gefundenen
Dateien werden in einem Auswahlfenster angezeigt. Mit Cursorpositionierung und bestatigendem <Return>
bzw. durch Anklicken des [OK]-Buttons wahlen Sie diejenige WVD aus, auf die beim Einlesevorgang
zugegriffen werden soll.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name der
Ausgabe bzw. Einlesedatei abfragen" (s. Kapitel 2.2.2.1) markiert haben, wird an dieser Stelle zusatzlich ein
Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Einlesedatei (*.TXT) auswahlen konnen (sie befindet
sich standardmaRig im Rechner-Verzeichnis des Basismoduls).

Sie wahlen diejenige Einlesedatei aus, die z. B. in die Hilfsdatenbank Partner eingelesen werden soll und
klicken auf die Schaltfliche [Offnen].

Erst dann greift das Programm auf die im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT liegende TXT-Datei gleichen Namens
zZu.
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* _|Sie missen selbst darauf achten, dass die von Ihnen ausgewahlte Textdatei (ASCII-Datei) zum
Einlesen in die Hilfsdatenbank geeignet ist. Die Textdatei darf keine Steuerzeichen enthalten; jede
Zeile muss mit <CR><LF> abgeschlossen sein.

Das Programm weist Sie darauf hin, dass beim Einlesen der ausgewdahlten Datei alle in der Datenbank
vorhandenen Eintrdge, deren Index (Code, Identifizierung) mit dem in der einzulesenden Datei identisch ist,
geldscht werden. Sie miissen ausdriicklich mit [Ja] bestatigen, dass Sie den Einlesevorgang zur Loschung
durchfiihren wollen.

Der Einlesevorgang erfolgt fiir Sie unsichtbar. In einem Informationsfenster wird nur die Anzahl der
eingelesenen Datensatze "hochgezahlt". Sobald der Einlesevorgang beendet ist, kehrt das Programm zum
Grundbildschirm zurick.

Den Aufbau der Textdatei fiir die einzelnen Hilfsdatenbanken entnehmen Sie bitte dem Anhang.

2.3 Beliebige Textdatei anzeigen

Uber den Meniipunkt -Datei anzeigen- bzw (iber das Icon

oder

kénnen Sie Dateien aus bestehenden Unterverzeichnissen auswahlen und am Bildschirm zur Ansicht
bringen.

CE Bitte beachten Sie ...
Haben Sie auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter "Funktionsmenii"
aktiviert, ist der Menlipunkt -Datei anzeigen- nicht mehr im Verwaltungsmeni enthalten. Zum Aufruf
Uber die Tastatur steht er dann im Menipunkt -Funktionen- unter -Datei anzeigen- zur Verflgung.

Es 6ffnet sich ein Auswahlfenster, das in mehrere Bereiche unterteilt ist.
Das Fenster zeigt die Bezeichnungen der Dateien, die sich im aktuellen Ordner befinden. Wenn Sie
eine Datei in einem anderen Ordner 6ffnen mdchten, klicken Sie erst auf den Pfeil neben dem Feld
"Suchen in:" und dann auf den Datentrager, auf dem der Ordner gespeichert ist. Moglicherweise
missen Sie einen Bildlauf durchfiihren, um weitere Ordner anzuzeigen.
Klicken Sie doppelt auf den Ordner mit der zu 6ffnenden Datei, und wahlen Sie dann diejenige Datei
aus, die Sie 6ffnen wollen, durch Maus-Doppelklick, Anklicken mit der Maus und Driicken von
[Offnen] oder Cursorpositionierung und ein bestitigendes <Return>.

Der Dateiinhalt wird in einem Fenster angezeigt. Mit den Tasten <Bild-oben> / <Bild-unten>, den

Richtungstasten und / oder den Bildlaufleisten bewegen Sie sich in diesem Fenster.

Uber das Symbol
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F (Fontwechsel)

wechseln Sie ggf. zwischen Windows- und DOS-Zeichensatz. Diese Funktion dient der korrekten Anzeige von
Dateien, die mit DOS-Programmen erzeugt wurden.

Einen Ausdruck der Dateien erhalten Sie, wenn Sie den Button

(Text drucken).
anklicken.

Sie kénnen den Inhalt der Datei sogar durchsuchen lassen, wenn Sie das Symbol:

M (Im Text suchen).

Daraufhin 6ffnet sich ein Dialogfeld, in das Sie den zu suchenden Text eingeben. Sie starten die Suche durch
Betatigen des Buttons [Weitersuchen)] oder der Return-Taste. Hat das Programm den Text gefunden, wird
dieser im Dateifenster durch eine inverse Markierung hervorgehoben. Durch erneutes "Anklicken" von
[Weitersuchen] setzen Sie die Suche fort. Der Button [Weitersuchen] kann solange betétigt werden, bis das
Ende des Dateitextes erreicht ist. Ein Hinweisfenster teilt Ihnen mit, wenn das Ende des Protokolltextes
erreicht ist. Nach SchlieBen des Hinweisfensters Giber [OK] konnen Sie zum Start eines neuen Suchlaufs am
Beginn derselben Datei wiederum den Button [Weitersuchen] verwenden.

2.4 Stammdatenprotokoll

Ein Stammdatenprotokoll wird nur dann gefiihrt, wenn auf der Registerkarte Parameter Allgemein der
Parameter "Stammdatenprotokoll pflegen" markiert ist. In einem Stammdatenprotokoll werden alle
Bewegungen festgehalten, die z. B. bei einer Neuafnahme, Léschung, Anderung in den Hilfsdatenbenken
bzw. in der Auftragsdatenbank erfolgen.

Nach Anwahl des Menipunktes 6ffnet sich eine Maske, in der Sie angeben, ob die Ausgabe des
Stammdatenprotokolls auf den Bildschirm (= Standardvorgabe) oder tber einen Drucker erfolgen soll. Sie
wechseln die Ausgabeeinheit, indem Sie den Abwartspfeil neben dem Feld anklicken und den
entsprechenden Eintrag durch Mausklick auswahlen. Als Ausgabeart ist im Feld Listbild zur Zeit nur der
Uberblick vorgesehen.

Die Ausgabe starten Sie durch Anklicken des Buttons [Ausgabe].
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Ungarischer Inlandszahlungsverkehr
Stammdatenprotokoll 12.03.30 15:06 Seite 1

Ungarischer Inlandszahlungsverkehr

Datum Uhrzeit Funktion Mentpunkt Benutzer

2012.03.27 14:41:33 NEUAUFNAHME AUFTRAGSERFASSUNG MD
Index | Auftraggeber Partner / Begiinstigte Betrag
1 |teszt megbizé teszt partner / kedvezményezett 120,00

11 HU
Bankleitzahl Bankleitzahl Zahlungsdatum
10201006 10201006 2012.03.27
Auftraggeberkonto Partner/Begiinstigte Kontonummer Ende zu Ende Referenz
50167780 1111111111111 120327143618151
Venwendungszweck . Zahlungsart
Uberweisung

Lq\\ 3

Das Stammdatenprotokoll enthalt einen Kopfbereich, in dem Erlduterungen zu Funktionsschliisseln und
Erfassungstypen gegeben werden, da einige Aktionen aus Griinden der Ubersichtlichkeit nur mit
Schliusselziffern gekennzeichnet sind.

Im Stammdatenprotokoll bewegen Sie sich wie in allen Bildschirmlisten, mit den Richtungstasten "unten"
bzw. "oben" sowie <Bild unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am
rechten Fensterrand betatigen. Erstreckt sich die Liste (iber mehrere Seiten, kdnnen Sie mit den Buttons
[<<], [>>] aus der Symbolleiste vor- und zuriickblattern. Auch die jeweils aktuelle Seite und die Gesamtzahl
der Seiten werden in der Symbolleiste angezeigt. Bei mehrseitigen Ausgaben kdnnen Sie hinter "Gehe zu
Seite:" die gewiinschte Seite eintragen und nach Bestatigen mit TAB dorthin "springen". Sie schlieSen die
Bildschirmliste tiber den FensterschlieBer, oder <ESC>.

Nach SchlieRen der Bildschirmliste erfolgt die Abfrage, ob die Protokolldatei nach der Ausgabe gel6scht
werden soll. Sie klicken den entsprechenden Button an: [Ja] oder [Nein].

LE™ Denken Sie bitte daran...
das Stammdatenprotokoll in regelmaRigen Abstdnden auszudrucken und anschlieRend Gber
Beantwortung der entsprechenden Abfrage zu |6schen. Das Stammdatenprotokoll kann sehr schnell
einen betrachtlichen Umfang annehmen und unnétig Platz auf lhrer Festplatte belegen.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 49



MULTICASH 3.2 UNGARISCHER INLANDSZAHLUNGSVERKEHR

3 Hilfsdatenbanken

Hilfsdatenbanken erleichtern die Erfassung der Zahlungsauftrage, indem Daten fiir wiederkehrende
Eingaben (Auftraggeber, Banken, Konten, Partner / Beglinstigte etc.) dauerhaft gespeichert werden kénnen.

Zur Auswahl der Funktion -Hilfsdatenbanken- ist kein Icon vorhanden. Stattdessen wéahlen Sie aus der
Meniizeile den Eintrag -Hilfsdatenbanken- aus.

In den Hilfsdatenbanken sind Angaben hinterlegt, auf die Sie wiahrend der Erfassung eines
Zahlungsauftrages zurickgreifen kénnen. Die Daten der Hilfsdatenbanken stehen lhnen in den
Eingabefeldern zur Verfligung, bei denen Sie durch Anklicken des [?] eine Selektionsliste 6ffnen konnen.

Der Ungarische Zahlungsverkehrsmodul verwendet insgesamt 5 Hilfsdatenbanken:
- Hilfsdatenbank Banken

- Hilfsdatenbank Konten

- Hilfsdatenbank Lander

- Hilfsdatenbank Auftraggeber

- Hilfsdatenbank Partner / Begtlinstigte

Die Hilfsdatenbanken kdnnen Sie auf zwei verschiedene Arten fillen:

— durch manuelle Eingabe der Daten

— durch Einlesen von Textdateien.

Mehr zur manuellen Eingabe der Dateien erfahren Sie in den Erlduterungen zu den einzelnen
Hilfsdatenbanken. Der Import von Hilfsdatenbanken ist in Kapitel 2.2.4 beschrieben. Erlduterung zum
benotigen Dateiaufbau finden Sie im Anhang.

Zur Aufnahme von Eintragen in die Datenbank bestatigen Sie in der Eingabemaske mit [Speichern].

In der Datenbankiibersicht steht fir die Hilfsdatenbanken Konten und Beglinstigte zusatzlich die
Schaltflache

- [Zusatzinformationen]
zur Verfligung. Die Schaltfliche [Zusatzinformationen] bringt weitere Informationen fiir den jeweils

ausgewahlten (= invers dargestellten) Datensatz im Anzeigebereich zur Ansicht.

Ein spezieller Priif- und Freigabe-Mechanismus verhindert, dass unberechtigte Benutzer durch Andern oder
Loschen von Datensatzen in den Hilfsdatenbanken Zahlungsauftrage verandern kénnen, die noch in der
Auftragsdatenbank existieren.

Dieser Schutz erstreckt sich auf die Hilfsdatenbanken Auftraggeber, Banken, Konten und Partner /
Beglnstigte.
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Ist der Benutzer, der nach der Erfassung eines Auftrages eine Anderung oder Léschung in einer der
genannten Hilfsdatenbanken vornimmt, zur Freigabe von Zahlungsauftragen berechtigt, erfolgt nur eine
Kontrollabfrage, ob der Datensatz trotz der Auswirkung auf freigegebene Auftrage verandert werden soll.

Werden die genannten Verdanderungen von einem nicht berechtigten Benutzer durchgefiihrt, werden diese
Datensatze gesperrt und missen vor einer erneuten Benutzung durch einen berechtigten Benutzer
freigegeben werden. Entsprechende Hinweise, dass ein Datensatz einer Freigabe bedarf finden Sie jeweils
in der Datenbankiibersicht (Statusangabe: Freigabe notig) bzw. in der Detailansicht (Hinweis: "Muss noch
freigegeben werden!) der betroffenen Hilfsdatenbank.

Solange Hilfsdatenbanksatze noch einer Freigabe bedirfen, kdnnen Zahlungsauftrage, die diese Datensatze
benutzen, nicht freigegeben werden. Sollte der Auftrag schon freigegeben worden sein, kann er nicht in
eine Datei eingestellt werden. AuRerdem ist die Benutzung dieser Hilfsdatenbanksitze bei der Anderung
bzw. bei der Neuerstellung von Auftragen nicht maoglich.

Der Datensatz kann dann durch einen berechtigten Benutzer in der Datenbankibersicht Gber den
Kontextmeni-Eintrag -Freigabe- bzw. in der Detailanzeige liber die Schaltflache [Freigabe] freigegeben
werden.

Der Kontextmeniieintrag bzw. die Schaltflache [Freigabe] erscheinen nur, wenn der Benutzer auch
berechtigt ist, den Datensatz freizugeben. Also, z. B. nicht die Anderung bzw. Léschung durchgefiihrt hat
(bei gesetztem Parameter s. u.), eine Freigabeberechtigung hat (Benutzerrecht im Funktionsprofil:
"Zahlungsauftrage freigeben") oder bei zwei nétigen Freigaben nicht bereits eine Freigabe erteilt hat.

Ist zudem der Parameter "Ersteller eines Zahlungsauftrages darf diesen nicht freigeben" aktiviert worden
(Kapitel 2.1.2: Registerkarte Zahlungsverkehr), darf die Freigabe eines gesperrten Datensatzes nicht durch

den Erfasser des Zahlungsauftrages erfolgen, sondern muss von einem anderen, zur Freigabe berechtigten
Benutzer durchgefihrt werden.

Ist eine zweifache Freigabe festgelegt, miissen auch Datensatzveranderungen zweifach autorisiert werden.

3.1 Hilfsdatenbank Banken

Die Hilfsdatenbank Banken nimmt die Bankverbindungen (ohne Kontonummer) des Auftraggebers auf. Auf
die hier eingetragenen Daten wird bei Eingaben in der Hilfsdatenbank Konten zugegriffen.

Nach der Auswahl des Menipunktes -Hilfsdatenbanken- / -Banken- 6ffnet sich eine Datenbankibersicht,
die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Banken mit deren Angaben enthilt. In dieser Liste bewegen Sie
sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu
koénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betétigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch

Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste und
einem Klick auf -Detailanzeige- aus.
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Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. gel6scht werden.
Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Banken blattern. Die Felder in der Dialogbox
Banken entsprechen denen in der Eingabemaske fiir eine neue Bank, die im folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankiibersicht die Funktion [Neue Bank] an.

-
# '| Banken |- o X

Bankleitzahl |1 02071006

Bankname [test bank

SWIFT-Adiesse |

K.ontaofihrende Bank

[v
B ankparameterdatei j |
Worlauftage fur Dateierstelung N

{ | ¥ | Gehe zu| Loschen | Qruck| Hilfe: | Speichern |

Das Programm fordert Sie auf, den 8-stelligen Bankcode und die Bezeichnung der Bank einzutragen.

Markieren Sie das Kastchen , Kontofiihrende Bank”, wenn es sich um eine kontofiihrende Bank handelt. Bei
der Zahlungseingabe kdnnen Sie nur kontofiihrende Banken durch den [?] Button bekommen.

Zur Auswahl der Bankparameterdatei (BPD) wahlen Sie das [?]. Es erscheint eine Abfrage zur Auswahl der
BPD. Driicken Sie [Ja], wenn Sie eine BPD von Diskette auswdhlen moéchten, wahlen Sie [Nein], wenn die
BPD auf lhrer Festplatte zur Verfligung steht.

In dem anschlieRenden Auswahlfenster werden alle im Standardverzeichnis \DAT oder auf Diskette
gespeicherten BPDs angezeigt. Durch Mausklick bzw. durch Cursorpositionierung und [OK] wahlen Sie
diejenige BPD aus, auf die wihrend der DFU zuriickgegriffen werden soll.

Vorlauftage fiir Dateierstellung

Hier geben Sie durch Eingabe einer Zahl von Vorlauftagen einen Zeitraum vor, in dem die Auftrage als fallig
gelten und versandt werden kénnen (voreingestellt ist 0). Auftrage mit darliber hinaus in der Zukunft
liegenden Ausfiihrungsterminen werden erst dann in der Anzeige der filligen Auftrdge erscheinen, wenn
der Ausfiihrungstermin in das gewihlte "Zeitfenster" fillt. Erst dann ist deren Ubertragung méglich.
Wahlen Sie "0", werden nur die zum Systemdatum und friher erfassten Auftrage als fallig gekennzeichnet.
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3.2 Hilfsdatenbank Auftraggeber

Die Hilfsdatenbank Auftraggeber nimmt die Adresse des Auftraggebers auf.

Nach der Auswahl des Menlipunktes -Hilfsdatenbanken- / -Auftraggeber- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Auftraggeber mit den wichtigsten
Angaben enthalt. In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild
unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

Es gibt neue Auftraggeber Hilfsdatenbank von Version 3.20.050 ab wegen der Einflihrung von InterGiro2
Unterstlztung. Die friiher vorhandene Daten werden bei Installation wie folgt konvertiert: 4x16 lange Name
und Adresse Felder werden in die 2x35 lange neue Felder konvertiert. In eine UNG-Datei werden auch
weiterhin nur 2x16 Zeichen (wie friiher) eingeschrieben. Folgender Hinweis informiert Sie: ,,Die UNG
Dateien werden nur die erste 16 Zeichen von Auftraggebername erhalten!”

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zundchst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste und
einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewadhlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. gelscht werden.
Mit den Schaltflachen [<], [>] kdnnen Sie zu weiteren Auftraggebern blattern. Die Felder in der Dialogbox
Auftraggeber entsprechen denen in der Eingabemaske fiir einen neuen Auftraggeber, die im folgenden
beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neuer Auftraggeber]
an.

B ' Auftraggeber l = | (=] |ﬂh
Auftraggebercode 1
Hame |test auftraggeber

Die UMG Dateien werden nur die erste 16 Zeichen von Auftraggebernarmen enthalten.

Land 2|[Ru [UNGARN

Gehietzfremnd u

| dentifikation | Identifilatiohzcode der Perzon j
|1'I111111111111111111111111111111111

ﬂﬂ Gehe zu | Lozchen | Diruck | Hilfe Speichern
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Das Programm fordert Sie auf, einen maximal 4-stelligen numerischen Auftraggebercode zur Identifizierung
des Datenbankeintrages einzugeben.

Zur Aufnahme des Auftraggebernamens (und wenn notig Adresse) stehen zwei Zeilen zur Verfliigung.

Sie kdnnen den Landescode aus der Hilfsdatenbank Lander Gber das [?] erreichen, um das Land des
Auftraggeber auszuwahlen. Es erscheint eine Abfrage zur Auswahl des Landes. Sie kdnnen das
entsprechende Land aus der Liste auswahlen. Die Daten des ausgewdhlten Landes werden in die
Eingabemaske eingetragen.

Der Parameter Gebietsfremd soll markiert werden, wenn der Auftraggeber gebietsfremd ist.

Identifikation ist ein neues optionales Feld. Sie kénnen hier einzigartige Kennung definieren.
Erstmal wahlen Sie bitte das Typ von der Kennung, dann kdnnen Sie das Data selbst angeben. Sie kénnen
folgende Typen auswahlen:

- Identifikationscode der Person

- Identifikationscode der Organisation

3.3 Hilfsdatenbanken Konten

Die Hilfsdatenbank Konten nimmt die Bankverbindung einschlieBlich der Kontonummer des Auftraggebers
auf. Bei den Angaben zur Bankbezeichnung kdnnen Sie auf die Daten der Hilfsdatenbank Banken
zurickgreifen.

Nach der Auswahl des Meniipunktes -Hilfsdatenbanken- / -Konten- 6ffnet sich eine Datenbankibersicht, die
alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Konten mit deren Angaben enthalt. In dieser Liste bewegen Sie sich
mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie
auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betétigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste und
einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. gel6scht werden.
Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Banken blattern. Die Felder in der Dialogbox

Banken entsprechen denen in der Eingabemaske fiir eine neue Bank, die im folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neues Konto] an.
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F.onten-Code 1 ' ahirung ﬂ HIJF

Chd-K.onto
Chd-K.onta | | | J

Konten-Bezeichnung |Testkonto
K.antanummer |5EI1 B7 a0
IBAN [ |HL|EIE'| 0201006501 6778000000000

Bankdaten
Barkleitzahl 7| [1ozmooe
B ankname |test banlk

Bankparameterdate j |
Auftraggeberdaten

Auftraggebercode ﬂ

Auftraggebermame |

Faontenklazze 1]

e | ¥ | Gehe 2u| Lozchen | Qruck| Hilfe: Speichemn

Das Programm fordert Sie auf, einen maximal 4-stelligen numerischen Kontencode zur Identifizierung des
Datenbankeintrages einzugeben. Zur Erlduterung des Kontencodes bzw. als Bezeichnung des Kontos steht
Ihnen eine Zeile zur Verfligung, die Sie manuell oder tber die Schaltfliche [CashManagement-Konto] fiillen
kdénnen.

Ubrigens:
Sie kdnnen die Verbindung zum Cashmanagementkonto auch wieder I16schen, indem Sie die
Schaltflache [ _ ] betétigen.

Sie kénnen aber auch eine abweichende Konto-Bezeichnung manuell eintragen. Die weiteren Felder
missen dann ebenfalls von Ihnen geflllt werden.

Von Version 3.20.050 ab durch Einflihren von InterGiro2 Unterstlizung ein Konto kann auf zwei
verschiedene Weise definiert werden.

1. Sie kénnen ein Konto als IBAN angeben:

Dazu markieren Sie bitte das Kontrollkdstchen neben dem IBAN Feld. Daduch wird IBAN Feld aktiv (Bank
und Kontonummer inaktiv). Nach der Angabe von IBAN System prift die Daten, und wenn es richtig ist, wird
Bankleitzahl und Kontonummer automatisch ausgefullt.

2. Sie kdnnen ein Konto wie frither durch Bankleitzahl und Kontonummer definieren:

Die Kontonummer soll genau 8- oder 16-stellig und alphanumerisch sein. Bankleitzahl kann sowohl manuell
als auch von Hilfsdatenbank angegeben werden.

Nach der Angabe von Bankleitzahl und Kontonummer wird IBAN automatisch generiert und ins Feld IBAN
eingeschrieben.
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Wenn die Bankleitzahl ibernehmen Sie durch Anklicken des [?] aus der Hilfsdatenbank Banken, sofern Sie
dort bereits Datensatze aufgenommen haben, haben Sie auch die Méglichkeit, die Bankleitzahl manuell
einzugeben sowie eine neue Bank durch Eingabe der Bankleitzahl, Bestadtigen mit <TAB> und Benutzung des
Symbols

zu erfassen.

Flllen Sie die Eingabemaske aus, und durch Anklicken der Funktion [Speichern] nehmen Sie die Daten in die
Hilfsdatenbank Banken auf. Sie stehen lhnen dann bei weiteren Erfassungsvorgangen tGber [?] zur Auswahl
zur Verfligung.

Zur Auswahl der Bankparameterdatei (BPD) wahlen Sie das [?]. Es erscheint eine Abfrage zur Auswahl der
BPD. Driicken Sie [Ja], wenn Sie eine BPD von Diskette auswahlen moéchten, wahlen Sie [Nein], wenn die
BPD auf lhrer Festplatte zur Verfligung steht.

In dem anschlieRenden Auswahlfenster werden alle im Standardverzeichnis ..\DAT oder auf Diskette
gespeicherten BPDs angezeigt. Durch Mausklick bzw. durch Cursorpositionierung und [OK] wahlen Sie
diejenige BPD aus, auf die wiahrend der DFU zuriickgegriffen werden soll.

Die Auftraggeberdaten Gbernehmen Sie durch Anklicken des [?] aus der Hilfsdatenbank Auftraggeber sofern
Sie dort bereits Datensdtze aufgenommen haben. Sie haben aber auch die Moéglichkeit, den Auftraggeber
manuell einzugeben sowie einen neuen Auftraggeber durch Eingabe der Bankleitzahl, Bestdtigen mit <TAB>
und Ausfillen der Eingabemaske zu erfassen. Die Felder Auftraggebercode und Auftraggebername sind
entsprechend lhrer Auswahl belegt.

Die Felder des Cashmanagement-Kontos konnen Sie durch Anklicken der Schaltflache [Cashmanagement-
Konto] ausfiillen. Sie kdnnen aus einer Liste - Bankcode und Kontonummer - wahlen.

Mittels "Cashmanagement-Konto" libernehmen Sie die Daten von Konten, die bereits im Basismodul
(Cashmanagement) angelegt sind. Durch eine CM-Konto Zuordnung kdnnen Sie die Funktion -
Planungsdaten- des Basismoduls nutzen (dazu muss der Parameter "Planungsdaten pflegen" auf der
Registerkarte Parameter Allgemein - s. Kapitel 2.1.1 - markiert sein.) Dies ist insbesondere dann sinnvoll,
wenn die Bankleitzahl oder die Kontonummer im Basis- und im Zahlungsverkehrsmodul verschieden sind
(z.B. wird im HUA die landerspezifische Bankleitzahl, aber im Basis die Swiftadresse benutzt).

Wenn die Bankleitzahl und die Kontonummer eines Kontos in dem Zahlungsverkehrsmodul und in der Basis
genau gleich sind, so brauchen Sie keine Zuordnung machen. In diesem Fall werden automatisch die
Planungsdaten von einander entsprechenden Konten automatisch abgeglichen. (Weitere Informationen
finden Sie im Basismodul, im Kapitel 6.1: Planungsdatenabgleich.)

Durch die Vergabe einer Kontenklasse konnen Sie den Konto-Zugriff auf bestimmte Benutzer beschranken.
Das Feld "Kontenklasse" nimmt ein dreistelliges numerisches Kontokennzeichen auf, dessen
zulassiger Wert von der Klasse abhangt, die dem aktuellen Benutzer im Basismodul zugeordnet ist
(vgl. Kapitel 5.4.1: Registerkarte Benutzer). Wenn diesem eine Kontenklasse ungleich "0" zugeordnet

ist, kann er an dieser Stelle nur diese Kontenklasse oder "0" eintragen.

StandardmalRig ist das Feld "Kontenklasse" mit "0" belegt. Damit haben alle Benutzer
uneingeschrankten Zugriff auf dieses Konto.
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Andern Sie die Vorbelegung von "0" auf einen anderen Wert zwischen "1" und "255", kann nur ein
Benutzer mit entsprechender Kontoklasse Aktionen zu Konten durchfiihren (Konten bzw.
Zahlungsauftrage von diesen Konten ansehen und bearbeiten), die mit dieser "Kontoklasse" versehen
sind oder die der Kontenklasse "0" zugeordnet wurden.

3.4 Hilfsdatenbank Partner / Begiinstigte

Die Hilfsdatenbank Partner / Beglinstigte nimmt Name, Adresse und Bankverbindung der Beglinstigten auf.

Nach der Auswahl des Meniipunktes -Hilfsdatenbanken- / -Partner / Begiinstigte- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Beglinstigten mit den wichtigsten
Angaben enthalt. In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild
unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

Es gibt neue Begilinstigten Hilfsdatenbank von Version 3.20.050 ab wegen der Einfliihrung von InterGiro2
Unterstlztung. Die friiher vorhandene Daten werden bei Installation wie folgt konvertiert: 4x16 lange Name
und Adresse Felder werden in die 2x35 lange neue Felder konvertiert und IBAN wird von Bankleitzahl und
Kontonummer generiert. In eine UNG-Datei werden auch weiterhin nur 2x16 Zeichen (wie friither)
eingeschrieben. Folgender Hinweis informiert Sie: ,,UNG Dateien werden nur die erste 16 Zeichen von
Partnernamen enthalten!”

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste und
einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. gel6scht werden.
Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Partner / Beglinstigten blattern. Die Felder in der
Dialogbox Partner / Beglinstigte entsprechen denen in der Eingabemaske fiir einen neuen Beglinstigten, die
im folgenden beschrieben wird.

Der Funktionsbereich der Datenbankuibersicht enthalt neben den Standardfunktionen [Selektion], [Druck]
und [Hilfe] eine Schaltflache zur erstmaligen Eingabe von Beglinstigtendaten:

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neuer Begiinstigte]
an.
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[I Partner / Begiinstigte .l =R X

Code |1

Ch-F.anta

Eigenes Konto [ | J
Chd-K.onta | |
M arme |Test

MG D ateien werden nur die erste 16 Zeichen von Parthernamen enthalken.

Land 2| AU [onGaRN

Gruppe

Partnerbank

Barklsitzshl 7| [1020008 BLZSuche | |

Barkname |teszt bank

K.ombarurmrier |'I'I'I1'I'I'I111'I111'I1

[BAM ™ |HU35102010051111111111111111

[dentifik atiok |Identifikatinnscnde der Person ﬂ
ARRRRRRARRRRRRRRRRRRRRRRRARARER

Gebietzfremd I

< | = | Gehezu | Lozchen | Qruck| Hilfe Speichern

Das Programm fordert Sie auf, einen maximal 10-stelligen alphanumerischen Begiinstigtencode zur
Identifizierung des Datenbankeintrages einzugeben.

Zur Aufnahme der Begiinstigten (Name und Adresse) stehen zwei Zeilen zur Verflgung.

Von Version 3.20.50 ab durch Einfiihren von InterGiro2 Unterstlizung ein Beglinstigtenkonto kann auch auf
zwei verschiedene Weise definiert werden.

1. Sie kénnen ein Konto als IBAN angeben:

Dazu markieren Sie bitte das Kontrollkdstchen neben dem IBAN Feld. Daduch wird IBAN Feld aktiv (Bank
und Kontonummer inaktiv). Nach der Angabe von IBAN System priift die Daten, und wenn es richtig ist, wird
Bankleitzahl und Kontonummer automatisch ausgefillt.

2. Sie kdnnen ein Konto wie frither durch Bankleitzahl und Kontonummer definieren:

Die Kontonummer soll genau 8- oder 16-stellig und alphanumerisch sein. Bankleitzahl kann sowohl manuell
als auch von Hilfsdatenbank angegeben werden.

Nach der Angabe von Bankleitzahl und Kontonummer wird IBAN automatisch generiert und ins Feld IBAN
eingeschrieben.
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Bei den Bankdaten identifiziert die Swiftadresse die Bankverbindung des Beglinstigten. Fir die Aufnahme
des Banknamens stehen 2 Zeilen zur Verfligung; fiir Strae und Ort (einschlielich Postleitzahl, ZIP-Code u.
a.) jeweils 1 Kundennummer, FiBu-Debitorenkonto und FiBu-Kreditorenkonto miissen manuell belegt
werden.

Zur ldentifizierung der Gruppe kénnen Sie einen maximal 10-stelligen numerischen Code eingeben. Mit der
von lhnen eingegebenen Ziffer wird dann bei der Zahlungserfassung auf der Registerkarte Beglinstigter das
Feld "Gruppe" (Cashmanagement-Konto) entsprechend vorbelegt.

Bei den Cashmanagement-Daten kdnnen Sie durch Markieren des Feldes "Eigenes Konto" einen
Beglinstigten als innerbetrieblichen Beglinstigten kennzeichnen. Fir die Konten innerbetrieblicher
Beglinstigter werden Planungsdaten geschrieben wie fiir Auftraggeberkonten. Wird die Kennzeichnung
"Eigenes Konto" gesetzt, wird die Schaltflache [Cashmanagement-Konto] aktiv, die einen Zugriff auf die in
der Kontostammdatenbank gespeicherten Eintrage des Cashmanagement-Moduls erlaubt. Mit der
Ubernahme einer Kontonummer erfolgt die Zuordnung des Begiinstigten-Kontos zu einem bestimmten
Cashmanagement-Konto.

LE™ Beachten Sie bitte:
Nehmen Sie bei der Erfassung eines Zahlungsauftrages Daten auf, die bisher noch in keiner der
Hilfsdatenbanken vorhanden sind und sollen diese dann in die entsprechende Hilfsdatenbank
eingestellt werden, so klicken Sie dort die Schaltfliche [Ubernahme in Hilfsdatenbank] an.

LE™ Beachten Sie bitte:
Nachtragliche Anderungen in der Hilfsdatenbank Begiinstigte bleiben ohne Einfluss auf den
Zahlungssatz, wenn Sie den Parameter "Anderung Begiinstigtendatenbank ohne Auswirkung auf
bestehende Auftrage?" markiert haben (vgl. Kapitel 2.1.1: Registerkarte Parameter Allgemein), da
der Beglnstigtenindex jeweils nach Abspeichern des Zahlungssatzes geloscht wird. Nur wenn Sie den
Parameter nicht aktiviert haben, werden lhre gednderten Inhalte wirksam und bei der
Dateierstellung beriicksichtigt.

Der Parameter Gebietsfremd soll markiert werden, wenn der Beglinstigte gebietsfremd ist.

Identifikation ist ein neues optionales Feld. Sie kénnen hier einzigartige Kennung definieren.
Erstmal wahlen Sie bitte das Typ von der Kennung, dann kdnnen Sie das Data selbst angeben. Sie kdnnen
folgende Typen auswahlen:

- Identifikationscode der Person

- Identifikationscode der Organisation

3.5 Hilfsdatenbank Lander

Nach der Auswahl des Meniipunktes -Hilfsdatenbanken- / -Lander- 6ffnet sich eine Datenbankibersicht, die
alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Lander mit den wichtigsten Angaben enthilt. In dieser Liste
bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild unten> / <Bild oben>.
Alternativ dazu kdnnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.
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Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste und
einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. gel6scht werden.
Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Landern blattern. Die Felder in der Dialogbox

Lander entsprechen denen in der Eingabemaske fiir ein neues Land, die im Folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankiibersicht die Funktion [Neues Land] an.

—
" Lander : SRS

ISC-Code DE

Bezeichnung \DEUTSCHLAND |
Land deaktivieren [

Gehe zu | Lﬁschen| Qn.u:k| Hiffe | I

Uber das Kontrollkistchen "Land deaktivieren" kdnnen Sie ein bestimmtes Land fiir eine gewisse Zeit
deaktivieren, ohne das Land aus der Liste der Lander vollstdndig zu entfernen.

Zur Aufnahme der Eintrage in die Datenbank bestétigen Sie schlieBlich mit [Speichern].
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4 Ungarische Inlandszahlungsauftrage

Die Funktion -Inlandszahlungen- wird (iber das Symbol

bzw. tiber den Menlpunkt -Zahlungen- / -Zahlungseingabe- aufgerufen.

Uber diese Funktion kénnen Sie Inlandszahlungsauftrige bearbeiten (dndern, I6schen, anzeigen, drucken).
Auch deren Neuaufnahme erfolgt in diesem Programmteil.

Alle angesprochenen Tatigkeiten werden (iber die Auswahiméglichkeiten der Schaltflachenleiste
ausgefihrt.

Die Neuaufnahme von Zahlungsauftragen ist ausfiihrlich beschrieben in den Kapiteln:

4.1 Neuaufnahme Zahlungsauftrage

4.1.1 Registerkarte Zahlungen

4.1.2 Registerkarte Partner / Beglinstigte

4.1.3 Registerkarte Zusatzinformationen

4.1.4 Registerkarte Zahlungspflichtiger und Glaubiger der Zahlung
4.1.5 Registerkarte Auftraggeber

4.1.6 Registerkarte Zeiten

4.1.7 Standardauftrage verwenden

4.1 Neuaufnahme Zahlungsauftrage

Die Datenbankiibersicht zeigt in Abhangigkeit von der Auswahl der angezeigten Auftragsform
Zahlungsauftrage in Form von Einzel-, Dauer-, Termin- und Standardauftragen oder Alle Auftrage an, sofern
diese bereits erfasst sind.

Uber "Alle Auftrage" sind alle Auftragsformen in einer Datenbankiibersicht darstellbar.

In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten “unten” bzw. “oben” sowie <Bild unten> / <Bild
oben>. Alternativ dazu konnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

Uber die Schaltfliche [Unvolistiindige Auftréiige anzeigen] kdnnen Sie die Anzeige z. B. auf die beim Import
von Zahlungsverkehrsdateien als fehlerhaft ausgewiesenen Auftriage eingrenzen, so dass eine gezielte
Nachbearbeitung dieser unvollstandigen Auftrage moglich ist. Nach Betatigen der Schaltflache andert sich
die Beschriftung in [Alle Auftrédige anzeigen]. Durch Anklicken dieser Schaltfliche wechseln Sie wieder in die
Ansicht mit allen Auftragen.
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5| Einzelauftrage

Verwendungszweck 1

Begt. CM Bankleitzahl

Verwendungszweck 2 Begt. CM Kontonummer
Mr. | Zzhlungsart | AuftraggeberKontonummer | Eegiinstigte / Bankleitzahl / Kontonummer Bstrag | Zahlungsdatum | Status
1 Uberweisung test auftraggeber Test 12 000,00 | 2012.03.30 OK
Einzelauftrag 10201006-50167780 10201006- 1111111111111

Druck

Selektion ‘

W zwecke ‘

Sofortinkasso test auftraggeber 2012.03.30
Einzelauftrag 10201006-50167780 10201006-1111111111111111
4 T 3
R » » » »
Urnwallstdndige Auftrdge anzeigen ‘ Auftragsform Meuer Auftrag Liber Standard |
| Binzelaufidias j Hilke ‘ Meuer Auftrag |

S

Die Schaltflachenleiste der Datenbankiibersicht enthalt neben den Standard-Schaltflaichen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] folgende Schaltflachen:

[Neuer Auftrag] ruft die Erfassungsmaske zur Neuaufnahme von Zahlungsauftragen auf. D. h., wenn die
angezeigte Auftragsform "Einzelauftrage" anzeigt, konnen Sie Uber diese Schaltflache

Einzelauftrage erfassen, bei "Dauerauftrage" entsprechend Dauerauftrage eingeben usw.

Die Erfassung von Auftrdagen wird in folgenden Kapiteln ausfihrlich beschrieben:

4.1.1 Registerkarte Zahlungen

4.1.2 Registerkarte Partner / Beglinstigte

4.1.3 Registerkarte Zusatzinformationen

4.1.4 Registerkarte Zahlungspflichtiger und Glaubiger der Zahlung
4.1.5 Registerkarte Auftraggeber

4.1.6 Registerkarte Zeiten

[Neuer Auftrag iiber Standard)
ruft die Datenbank Standardsatze auf. Die kénnen daraus einen vorhandenen
Standardauftrag auswahlen. Dies wird im Kapitel 4.1.7. Standardauftrage
verwenden. beschrieben.

bringt in der Kopfzeile der Datenbankibersicht die Verwendungszwecke des
ausgewahlten Datensatzes zur Ansicht.

[Verwendungszwecke]

Um einen bereits erfassten Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag
durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, mit der rechten Maustaste und einem Klick auf -
Detailanzeige- oder einen Doppelklick mit der linken Maustaste aus. Der ausgewahlte Datensatz wird in
einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht werden. Mittels der Schaltflichen [<] und [>]
kdnnen Sie zu weiteren Zahlungsauftragen blattern.

Aus der Datenbankiibersicht heraus kdnnen Sie iber die rechte Maustaste (Kontextmen() auBerdem
einzelne Datensédtze l6schen, Datensatze als Standardsatze Gbernehmen (s. Kapitel 4.1.7) sowie
auBerterminliche Einzelauftrage von Dauer- und Terminauftragen erzeugen (s. Kapitel 4.1.6).
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4.1.1 Registerkarte Zahlungen

Auf der Registerkarte Zahlungen kénnen Sie die folgenden Eingaben vornehmen, die Sie selbstverstédndlich
in einer beliebigen Reihenfolge ausfiihren kénnen:

- Vergabe der Auftragsnummer

- Festlegen des ZvTyps

- Wahl der Auftragsform

- Vergabe der Zugriffsklasse

- Angabe der zu belastenden Kontonummer

- Eingabe des Auftraggebers

- Angabe des Partners oder Zahlungspflichtigers

- Eingabe des Zahlbetrages

- Ende zu Ende Referenz

- Eingabe des Zahlungscodes

- Eingabe der Beschlussnummer

- Eingabe der VPID

- Eingabe der Verwendungszwecke

- Beanstandungsterminfeld

- Begriindungsfeld

- Angabe vom Ubertrangungsdatum und Valutadatum

Wenn Sie in den Systemparametern den entsprechenden Parameter aktiviert haben, werden lhnen die
Pflichtfelder farbig unterlegt angezeigt.

Je nach Auswahl der Auftragsform in der Datenbankiibersicht ist die Form in der Erfassungsmaske bereits
ausgefllt (Einzel-, Dauer-, Terminauftrage, Alle Auftrage).

Flllen Sie die Eingabemaske aus, und durch Anklicken der Funktion [Speichern] nehmen Sie die Daten in die

Datenbank Zahlungsauftrage auf.

Vergabe der Auftragsnummer
Ein Einzelauftrag wird - genau wie auch Dauer- und Terminauftrage - anhand einer Auftragsnummer
identifiziert. Das Programm schlagt die niedrigste, noch nicht belegte Auftragsnummer vor.

Sie akzeptieren die vorgeschlagene Auftragsnummer tiber <TAB> bzw. Mausklick in ein anderes Feld,
oder Uberschreiben Sie durch die Eingabe einer Auftragsnummer lhrer Wahl.

Sollte die von Ihnen vergebene Auftragsnummer bereits belegt sein, vergibt das Programm - sobald
Sie die Eingaben Uber [Speichern] bestatigt haben - die ndchste, noch nicht belegte Auftragsnummer.
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Zahlungspflichtiger und Glaubiger der Zahlung | Auftraggeber | Zsiten
Zahlungen | Partner / Begiinstigte | Zusatzinformationen

Auftragsnummer |1 IEnzeIauﬁlag ;I I[bﬂwaimng LI
Zugriffsklasse

2l

B[z Peoermo
essumgseber
L R T

Werwendungszweck

|2ﬂ12.ﬂ3.3ﬂ. vI Zd‘h‘lgsdaunlzmz.ﬂﬂﬂﬂ. TI
[bertragung

Als Std. aufn. Speichern

Festlegen des ZvTyps
Das Feld fiir die Aufnahme der Auftragsform ist bereits belegt und kann an dieser Stelle nicht mehr
gedndert werden. Uber die Auswahlliste zum ZVTyp, die Sie durch Anklicken des nach unten
weisenden Pfeils 6ffnen, wahlen Sie zwischen:

- Uberweisung

- Sofortinkasso

- Termininkasso
- Eiliberweisung
- VPOP

In Abhéngigkeit von der Auswahl andert sich die Beschriftung der folgenden Felder bei Sofort- und
Termininkasso von Begiinstigter in Zahlungspflichtiger.
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Wahl der Auftragsform
Je nach Auswahl der Auftragsform in der Datenbankiibersicht ist die Form in der Erfassungsmaske
bereits ausgefiillt (Einzel-, Dauer-, Termin- oder Standardauftrag) und kann an dieser Stelle nicht
mehr gedndert werden. Wurden in der Datenbankiibersicht alle Auftrage angezeigt, erfolgt an dieser
Stelle eine Abfrage der Auftragsform. Uber eine Auswahlliste, die Sie durch Anklicken des nach unten
weisenden Pfeils 6ffnen, wahlen Sie zwischen

- Einzelauftrag,

- Dauerauftrag,

- Terminauftrag und
- Standardauftrag.

Wahlen Sie die passende Auftragsform durch Anklicken aus und bestatigen Sie lhre Auswahl mit [OK].
Haben Sie bei den UZV-Parametern auf der Registerkarte Zahlungsverkehr den Parameter

Auftragsform immer abfragen gewahlt, erfolgt immer eine Abfrage nach der Auftragsform,
unabhangig von der in der Datenbankibersicht eingestellten Ansicht.

Vergabe der Zugriffsklasse
Bei der Festlegung der Zugriffsklasse flir den Auftrag greifen Sie tiber das [?] auf die Daten der
Hilfsdatenbank Zugriffsklassen aus dem Basismodul zu, sofern dort bereits Datensadtze aufgenommen
wurden. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch einen Maus-Doppelklick
wahlen Sie aus den verfligbaren Zugriffsklassen eine aus, die Sie dem Zahlungsauftrag zuordnen
mochten, um damit den Datensatz zu "markieren".

Sind Zahlungsauftrage mit Zugriffsklassen gekennzeichnet, werden diese Auftrdge je Klasse in
separate physikalische Zahlungsdateien ausgegeben und die jeweilige Zugriffsklasse automatisch in
den zugehdrigen Eintrag im Dateimanager (ibernommen. Hierdurch wird gewahrleistet, dass auch
hier die Anzeige durch die Zugriffsklassen kontrolliert werden kann.

Haben Sie bei den UZV -Parametern auf der Registerkarte Zahlungsverkehr den Parameter
Zugriffsklasse vorschlagen gesetzt, wird die Zugriffsklasse aus dem zuvor aufgenommenen Auftrag
automatisch vorbelegt.

Angabe der zu belastenden Kontonummer
Die zu belastende Kontonummer kann aus der Hilfsdatenbank durch Anklicken an den Knopf [2]
ausgesucht werden. Die Kontodaten werden in die entsprechenden Felder ibernommen.
Kontencode, Bankleitzahl und Kontonummer werden sofort angezeigt.
Die Daten zum Auftraggeber werden ebenfalls gefiillt.

Es besteht auch die Moglichkeit, einen bekannten und vorhandenen Kontencode einzugeben und
durch die TAB-Taste die Daten von der Hilfsdatenbank direkt zu libernehmen.

Geben Sie einen Kontencode ein, unter dem kein Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert ist, und
bestatigen Sie mit der Tab-Taste, dann 6ffnet sich eine Eingabemaske zur Aufnahme der Kontodaten.
Durch Anklicken der Funktion [Speichern] nehmen Sie die Daten in die Konten-Datenbank auf. Sie
stehen Ihnen dann bei weiteren Erfassungsvorgangen auch tGber [?] zur Auswahl zur Verfligung.
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Ist der Parameter "Konto Auftraggeber vorschlagen " (vgl. Kapitel 2.1.3: Registerkarte Parameter
Zahlungsverkehr) markiert, so wird als Konto diejenige Bankverbindung vorgeschlagen, die bei der
letzten Erfassung als Auftraggeberkonto bestimmt wurde.

Eingabe des Auftraggebers
Bei der Eingabe des Auftraggebers greifen Sie Gber das [?] auf die Daten der Hilfsdatenbank
Auftraggeber zu, sofern Sie dort bereits Datensatze aufgenommen haben. Cursorpositionierung mit
anschlieBendem <Return> oder Mausklick wahlen Sie einen Auftraggeber aus.

Die Daten des Auftraggebers werden in die entsprechenden Felder ibernommen. Auftraggebercode
und Zeile 1 des Auftraggebernamens werden sofort angezeigt. Die weiteren Felder des Auftraggebers
konnen auf der Registerkarte Auftraggeber angegesehen werden. Aber auf dieser Registerkarte
dirfen die Daten nicht gedandert werden.

Ist der Parameter "Auftraggeber vorschlagen" (s. Kapitel 2.1.2. Registerkarte Parameter
Zahlungsverkehr) markiert, so wird als Auftraggeber derjenige Datensatz vorgeschlagen, der bei der
letzten Erfassung als Auftraggeber bestimmt wurde.

Ubrigens: Statt dem Auftraggeber liber das [?] auszuwahlen, kénnen Sie, wenn lhnen der
Auftraggebercode, unter den Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert wurde, bekannt ist, diesen
auch direkt in das Feld "Auftraggeber" eintragen.

Geben Sie einen Auftraggebercode ein, unter dem kein Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert
ist, und bestatigen mit der Tab-Taste, dann 6ffnet sich eine Eingabemaske zur Aufnahme der
Auftraggeberdaten. Durch Anklicken der Funktion [Speichern] nehmen Sie die Daten in die
Auftraggeber-Datenbank auf. Sie stehen Ihnen dann bei weiteren Erfassungsvorgédngen auch lber [?]
zur Auswahl zur Verfligung.

Wenn Sie einen Auftraggebercode angeben, der nicht in der Hilfsdatenbank vorhanden ist, 6ffnet sich
durch die TAB-Taste ein Auswahlfenster, in dem Sie durch das Symbol

(=

einen neuen Auftraggeber in den Hilfsdatenbank aufnehmen kénnen. Durch Anklicken der Funktion
[Speichern] nehmen Sie die Daten in die Hilfsdatenbank auf. Sie stehen Ihnen dann bei weiteren
Erfassungsvorgangen lber [?] zur Auswahl zur Verfligung.

Angabe des Partners oder Zahlungspflichtigers
Der Name des Feldes haengt davon ab, ob es sich Uber einen Partner oder {iber einen
Zahlungspflichtiger handelt. Sie missen in beiden Faellen die gleichen Daten angeben.

Bei der Eingabe des Beglinstigten greifen Sie iber das [2] auf die Daten der Hilfsdatenbank
Beglinstigte zu, sofern Sie dort bereits Datensatze aufgenommen haben.

Die Daten des Beglinstigten werden in die entsprechenden Felder ibernommen: Beglinstigtencode,
Zeile 1 des Beglinstigtennamens, Bankleitzahl und Kontonummer werden sofort angezeigt.
Ergdnzungen bzw. Anderungen der Begiinstigtendaten nehmen Sie (iber die Registerkarte
Begtinstigter/Zahlungspflichtiger vor und speichern die Angaben dort tber die Schaltflache
[Ubernahme in Hilfsdatenbank].
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Sie kdnnen auch einen sogenannten Einmal-Begiinstigten erfassen, der nicht in der Hilfsdatenbank
der Beglinstigten gespeichert wird. Geben Sie dazu direkt den Namen des Beglinstigten in das Feld
"Beglinstigtenname" ein. Die weiteren Beglinstigtendaten erfassen Sie dann tber die Registerkarte
Begtinstigter/Zahlungspflichtiger.

Ubrigens:
Statt den Beglinstigten lGber das [?] auszuwahlen, kdnnen Sie, wenn Ihnen die
Begiinstigtennummer, unter der der Datensatz in der Hilfsdatenbank abgespeichert wurde,
bekannt ist, diese auch direkt in das Feld "Beglinstigtencode" eintragen.

LE™ Beachten Sie bitte:
Sollte der Beglinstigte noch nicht in der Beglinstigten-Datenbank gespeichert sein, so tragen
Sie hier manuell den Beglinstigtencode ein. Die weiteren Beglinstigtendaten erfassen Sie dann
Uber die Registerkarte Beglinstigter/Zahlungspflichtiger und speichern die Angaben lber die
Schaltflaiche [Ubernahme in Hilfsdatenbank].

Eingabe des Zahlbetrages
Bei jedem Inlandszahlungsauftrag ist die Wahrung HUF, es zeigt das Feld Wahrung. Dieses Feld ist
nicht anderbar.

Der zu liberweisende bzw. zu belastende Zahlbetrag kann im nachsten Feld eingegeben werden.
Angabe vom ’Ende zu Ende Referenz’

Dieses Feld wird fir die eindeutige Identifizierung der Zahlung verwendet. Als Default generiert das
Modul eine 15 Karakter lange Referenz JIMMTTooppmmeee wie folgt:

JIMMTT - Datum

00 - Stunde

pp - Minute

mm - Sekunden
eee - Milisekunden

In einer HCT Zahlung ein Referenz-Feld kann max. 35 Zeichen lang sein, in einer UNG Zahlung das kann max.
nur 6 Zeichen lang sein.

Wenn der UZV-Parameter (Registerkarte Allgemein) ,Referenz (Ende zu Ende) wird beim Import nicht

generiert” markiert ist, wird bei Zahlungsiibernahme keine ,,Ende zu Ende Referenz” generiert — das Feld wird
so eingefiillt wie es in der Datei vorhanden ist.

Eingabe der Beschlussnummer
Bei VPOP Auftragen ist die Angabe des Feldes ,Beschlussnummer” Pflicht. Das Feld enthalt maximal
14-stellige alphanumerische Swift-Zeichen.

Die Daten in diesen Felder erscheinen immer in BLOCKSCHRIFT.
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Eingabe der VPID
Bei VPOP Auftragen ist der Angabe des Felds VPID Pflicht. Das Feld enthalt maximal 12-stellige
alphanumerische Swift-Zeichen.
Die Daten in diesen Felder erscheinen immer in BLOCKSCHRIFT.

Eingabe der Verwendungszwecke
Zur Angabe der Verwendungszwecke stehen lhnen 4 Zeilen zur Verfiigung. Wenn System generiert
eine UNG Datei von dieser Zahlung, nur die erste 3 Zeilen werden in die Zahlungsdatei geschrieben.

Eingabe der Zahlungscodes
Uber eine Auswabhlliste, die Sie durch Anklicken des nach unten weisenden Pfeils 6ffnen, wihlen Sie
den (Sofortinkasso) Zahlungscode.

Eintragen eines Beanstandungstermins (im Falle eines Termininkassos)
Wenn ein Termininkasso eingetragen wird, dann erscheint auch das Beanstandungsterminfeld. Das
Feld ist obligatorisch. Der Wert dieses Felds muss "erstes Transaktionsdatum + min. 10 Tage" sein.

Eintragen einer Begriindung (im Falle eines Sofortinkassos)
Wenn ein Sofortinkasso eingetragen wird, dann erscheint in der Dialogbox dieses Begriindungsfeld.
Dieses Feld ist obligatorisch, wenn der Zahlungscode 3 ist.

Angabe vom Ubertragungsdatum und Valutadatum
Im Feld ,Fritheste Ubertragungsdatum’ kénnen Sie das Datum angeben, ab wann diese Zahlung an
die Bank geschickt werden kann. Im Feld “Zahlungsdatum’ kénnen Sie das Datum angeben, wann lhre
Bank die Zahlung ausfiihren sollte.

Die Zahlungsauftragsdatei wird in der Regel am gleichen Tag erstellt und zur Bank tbertragen. Daher
sind die Felder jeweils mit dem aktuellen System(=Tages)datum vorbelegt.

Als Ausfuihrungstermin kann das Systemdatum belassen oder auch ein beliebiges zukiinftiges Datum
Uber den Kalender gewahlt werden.

Der neue Falligkeitstermin wird nach Driicken von [Speichern] in der Maske zum Zahlungsauftrag
angezeigt.

Bei Dauer- und Terminauftragen wird nur die Falligkeit (des nachsten Auftrags) angezeigt.
Einstellungen zu den Ausfiihrungsterminen nehmen Sie auf der Registerkarte Zeiten vor.

Nach Ausflillen der Felder auf den verschiedenen Registerkarten sichern Sie lhre Eintragungen durch
Dricken des Buttons [Speichern]. Sie konnen die neu erfassten Auftragsdaten auch als Standardauftrag
speichern, indem Sie den Auftrag lGiber den Button [Speichern und Standardsatz aufnehmen) abspeichern.

Sie kdnnen einen Auftragsdatensatz jedoch zunachst auch normal abspeichern und kénnen ihn dann

jederzeit innerhalb der Auftrags-Datenbankiibersicht (iber den Kontextmeni-Eintrag -Als Standardsatz
libernehmen- zum Standardsatz deklarieren.
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4.1.2 Registerkarte Partner / Begiinstigte oder Zahlungspflichtiger

S L e

Zahlungspflichtiger und Glaubiger der Zahlung I Auftraggeber I Feiten
Zahlungen Partner / Beglnstigte | Zusatzinformationen
Auftragsnummer 1 I Einzelauftrag
Code [bemahme ins Hilfzdatenbank

Eigenes Konto Ch-Fonto

ol

CashManagement-Konto

:

— Partner / Beglinstigte daten
Name e
Land _2]Jnu [UNGARN
Gebietsfremd r
Gruppe I
— Bank
Barileitzahl _7|[Ao200008 T BLzsuche ||
Bankname |teszt bank
Kortorummer [
IBAMN r |HLI35‘ID2D‘IDDE‘I111‘I111‘I1111111
Identifilkation Ilderrt'rﬁkationscode der Person j

Die UNG Dateien werden nur die erste 16 Zeichen von Partnemamen erhalten.

Loschen

g
2

Als 5td. aufn. Hiffe

Speichern

Die Bezeichnung des Feldes ist Partner / Beglinstigte bzw. Zahlungspflichtiger, je nachdem, ob der
ausgewihlte Zahlungstyp eine Uberweisung oder ein Inkasso ist. In jedem Fall miissen Sie dieselben Daten

eingeben, so wird im Weiteren nur der Ausdruck Beglinstigte benutzt.

Code, Adresse, Konto, Bankdaten, Identifikation, CashManagement-Konto des Begiinstigten

Auf dieser Maske kdnnen Sie die Daten des Partners oder des Zahlungpflichtigers (Name, Adresse,
Bankverbindung, Identifikation, Cashmanagement Konto) angeben. Die Angaben sind hier in der
igten lber [?]

Regel bereits erfasst, wenn Sie auf der Registerkarte Zahlungen den Beglinst
eingegeben haben.
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Geben Sie die Daten zum Begtinstigten wie im Kapitel 3.6: Hilfsdatenbank Partner /Begiinstigte
beschrieben ein.

Zusatzlich kann hier unter Cashmanagement-Konto das Feld "Gruppe" mit einem maximal 10-
stelligen numerischen Code gefiillt werden. Dieses Feld kann tiber einen Eintrag im Feld "Gruppe" auf
der Registerkarte Beglinstigte auch vorbelegt werden (vgl. Kapitel 3.6.1).

Dieses Feld kann bei der Festlegung der Datenprofile im Basismodul verwendet werden, um den
Zugriff der Benutzer auf die Partnerdaten zu steuern.

Durch Anklicken der Funktion [Ubernahme in Hilfsdatenbank] nehmen Sie hier neu erfasste Daten in
die Beglinstigten-Datenbank auf. Sie stehen lhnen dann bei weiteren Erfassungsvorgiangen auch tber
[?] zur Auswahl zur Verfligung.

Bei einem Einmal-Begiinstigten bleibt das Feld "Code" leer und die Schaltfliche [Ubernahme in
Hilfsdatenbank] inaktiv. Geben Sie die Daten und die Bankverbindung wie im Kapitel 3.6:
Hilfsdatenbank Partner / Begiinstigte beschrieben ein.

Nachdem die Ubrigen Felder der Registerkarte Begiinstigter ausgefillt sind, bestatigen Sie die
Eingabe durch Driicken der Schaltflache [Speichern]. Auf der Registerkarte Zahlungen sind die
Beglinstigtendaten dann entsprechend belegt. Flir den Beglinstigten bleibt dabei der
Beglinstigtencode frei.

LE~ Beachten Sie bitte:
Diese Anderungen bleiben ohne EinfluR auf den Zahlungssatz, wenn Sie den Parameter
"Anderung Begiinstigten-DB ohne Auswirkung auf bestehende Auftrige " markiert haben (vgl.
Kapitel 2.1.1: Registerkarte Parameter Allgemein).
Das entspricht einer Anderung der Begiinstigtendaten ohne Verwendung der Schaltfllache
[Ubernahme in Hilfsdatenbank]. Dabei wird der Begiinstigtenindex im Zahlungssatz geléscht
und der Beglinstigte als "Einmal-Beglinstigter" interpretiert.

Nur wenn Sie den Parameter nicht aktiviert haben, werden lhre Anderungen wirksam und bei
der Dateierstellung beriicksichtigt.

4.1.3 Registerkarte Zusatzinformationen

Zusatzinformationen
Zur Eingabe der Zusatzinformationen stehen lhnen auf der Registerkarte 3 Zeilen zur Verfligung.

Referenz der Transaktion

Die Referenz der Transaktion kann durch Auftraggeber definiert werden und es dient fiir die
eindeutige ldentifizierung der Zahlung durch Auftraggeber.
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Zahlungspflichtiger und Glaubiger der Zahlung I Auftraggeber | Feiten
Zahlungen I Partner / Begunstigte Zusatzinformationen
Auftragsnummer |1 IEinzeIauf'tlag LI
— Zusatzinformationen
|Zusatzinfo 1
|Zusatzinfo 2

Referenz der Transaktion

Ordrungsbegrifferganzungen Ordriungsbegriff ll Il

Weitere Informationen

Erfasst durch ||"-"|DE 1. Freigabe I 2. Freigabe I

ﬂ ﬂ G a1 | || Lischen | [ Dk | |[0= Sl i Hife e

Der Beanstandungstermin
Im Falle eines Termininkassos kann man sich hier das Datum eines Beanstandungstermins ansehen
und dndern. Sie kénnen den Termin auch auf der Registerkarte Zahlungen hinzufiigen.

Ordnungsbegriffe eingeben
Darliber hinaus enthalt die Maske zwei weitere Zeilen, in denen Sie zwei verschiedene
Ordnungsbegriffe eintragen kdnnen.

Bei der Festlegung des ersten Ordnungsbegriffes fiir den Auftrag greifen Sie tber das [?] auf die
Daten der Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe aus dem Basismodul zu, sofern dort bereits Datenséatze
aufgenommen wurden. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch einen
Maus-Doppelklick wahlen Sie aus den verfligbaren Ordnungsbegriffen einen aus, den Sie dem
Zahlungsauftrag zuordnen mdochten.
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Haben Sie bei den UZV-Parametern auf der Registerkarte Allgemein den Parameter
"Ordnungsbegriffe bei Erfassung mit Benutzernamen vorbelegen" gesetzt, wird das Feld
"Ordnungsbegriff" automatisch mit dem Benutzernamen des Erfassenden vorbelegt.

Haben Sie bei den UZV-Parametern auf der Registerkarte Zahlungsverkehr den Parameter
"Ordnungsbegriff vorschlagen" gesetzt, wird jeweils der Ordnungsbegriff aus dem zuvor
aufgenommenen Auftrag vorgeschlagen.

Nach der Angabe der Daten bestéatigen Sie die Eingabe durch Driicken der Schaltflache [Speichern] oder

setzen Sie die Datenangabe auf die anderen Registerkarten.

4.1.4 Registerkarte Zahlungspflichtiger und Glaubiger der Zahlung

ETTEE W T

Zahlungen | Partner / Beglnstigte I Zusatzinformationen
Zahlungspflichtiger und Glaubiger der Zahlung I Auftraggeber I Zeiten
Auftragsnummer |'| I Einzelauftrag ﬂ
— Zahlungspflichtiger
MName IEathngspﬂidﬂiger
|
|dertifikation IIderrt'rﬁl-:atinnscnde der Person |

—Glaubiger der Zahlung
Mame I
ldertifikation | Ba
ﬂ = | Gehe zu Loschen Druche Als Std. aufn. Hilre Speichem
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Ist der Auftraggeber mit dem Zahlungspflichtiger nicht identisch, oder ist der Partner nicht gleichzeitig
Zahlungsemfpaenger, kdnnen Sie hier die Daten des taetsachlichen Zahlungspflichtigers oder des
Zahlungsempfaengers angeben.

Alle Felder an dieser Registerkarte sind optional und sind von dem Program nicht gepruft.
Diese Registerkate ist nur in dem Fall erreichbar, wenn die Module — nach der Einstellungen —von den
Uberweisungen HCT Dateien erstellt.

Die Daten des taetsachlichen Zahlungspflichtigers und Zahlungsempfaengers werden nicht in
Hilfsdatenbanken gespeichert. Méchten Sie diese Daten ofters verwenden, kénnten Sie es durch
Verwendung von Standardauftraegen machen.

4.1.5 Registerkarte Auftraggeber

Auftraggeberdaten und Auftraggeber-Bankdaten
Die vollstandigen Auftraggeberdaten und die Daten der Auftraggeber-Bank werden auf dieser
Registerkarte angezeigt. Anderungen an den Auftraggeberdaten bzw. den Auftraggeber-Bankdaten
sind hier allerdings nicht moglich.

Nach der Angabe der Daten bestatigen Sie die Eingabe durch Driicken der Schaltflache [Speichern] oder
setzen Sie die Datenangabe auf die anderen Registerkarten.

4.1.6 Registerkarte Zeiten

Fritheste Ubertragung
Das Festlegen der Falligkeit unterscheidet sich etwas je nach gewahlter Auftragsform:

- Dauerauftrag*
- Terminauftrag*

(*Zum Falligkeitszeitpunkt werden aus diesen Auftragsformen Einzelauftrége erzeugt.)

Das Modul HUA erlaubt die Einstellung von Zahlungsauftragen in die HUA-Datei, deren
Ausfihrungstermin bis zu der Anzahl von Tagen lber dem Erstellungsdatum der Datei
(=Systemdatum) liegt, die als Vorlauftage fir jede Bank eingestellt wurde.

Dauerauftrage sind Auftrage mit einem festgelegten Zahlungsrhythmus.

Auf der Registerkarte legen Sie den erstmaligen und den letztmaligen Ausfiihrungstermin des
Dauerauftrages fest. Wenn Sie keines der beiden Felder belegen, gilt als erstmaliger
Ausfiihrungstermin das Systemdatum; ein letzter Termin ist in diesem Fall nicht vorgesehen. Wird -
wenn ein letzter Ausfiihrungstermin eingetragen ist - dieser tUberschritten, ohne dass der
Dauerauftrag aus der Datenbank geloscht wird, wird das Feld auf “ “ (blank) gesetzt.

Das Feld "Letzte Ausfiihrung" wird vom Programm mit dem Datum belegt, an dem der Dauerauftrag
das letzte Mal zur Ausfiihrung gekommen ist. Dieses Feld kann nicht manuell gedndert werden. Dem
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Feld "Falligkeit" entnehmen Sie, wann der Dauerauftrag das nachste Mal zur Ausfiihrung kommen
soll.

Das Feld "Rhythmus" wird tiber den rechts neben dem Feld befindlichen, nach unten weisenden Pfeil
geobffnet.

Sie wahlen zwischen den Ausfihrungsintervallen:
- Wéchentlich

- Dekade

- 2-Wochentlich

- Halbmonatlich

- Monatlich

- 2-Monatlich

- Quartalsweise

- Halbjahrlich

- Jahrlich

Die Auswahl erfolgt tiber Cursorpositionierung und Dricken der TAB-Taste bzw. durch Mausklick.

LE™ Beachten Sie bitte:
Ein Dauerauftrag kann erst dann zur Ausfiihrung gelangen, wenn er freigegeben ist.

Die Freigabe ist auch dann erforderlich, wenn der Parameter Anzahl Freigaben (s. Kapitel 2.1.2.
Registerkarte Parameter Zahlungsverkehr) auf -Keine- steht.

Am Falligkeitstermin wird von dem Dauerauftrag ein zugehoriger Einzelauftrag erzeugt und in die
Zahlungsdatei eingestellt. Der Dauerauftrag bleibt weiter unter seiner Auftragsnummer in der
Datenbank.

CE Beachten Sie bitte:
Wenn Sie auf der Registerkarte Parameter Allgemein den Parameter "Dauerauftrage als
Einzelauftrage einstellen" markiert haben (s. Kapitel 2.1.1), werden die Dauerauftrage nicht direkt in
die Zahlungsdatei eingestellt, sondern es wird zunachst ein Einzelauftrag generiert, der gegebenfalls
seinerseits freigegeben werden muss. Das Verfahren entspricht damit dem Vorgehen bei
Terminauftragen.

Terminauftrage sind Dauerauftrage mit wechselnden Betragen.
Bei Terminauftragen entfillt zunachst die Eingabe eines Betrages, da bei Terminauftrdagen die
Betragsangabe erst durch Editierung der aus falligen Terminauftragen generierten Einzelauftdagen

erfolgt.

LE™ Beachten Sie bitte:
Ein Terminauftrag kann erst dann zur Ausfiihrung gelangen, wenn er freigegeben ist.

Die Freigabe ist auch dann erforderlich, wenn der Parameter Anzahl Freigabe (vgl. Kapitel 2.1.2.
Registerkarte Parameter Zahlungsverkehr) auf -Keine- steht.

Nach der Freigabe wird aus dem falligen Terminauftrag ein Einzelauftrag generiert. Der
Terminauftrag selbst bleibt als Datenbankeintrag mit seiner Auftragsnummer bestehen.
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Soll die Bereitstellung eine bestimmte Zeit vor der Falligkeit erfolgen, kann auf der Registerkarte
Allgemein Gber den Parameter "Vorlauftage fiir Bereitstellung von Terminauftragen als
Einzelauftrage ein Vorlaufzeitraum festgelegt werden. Um die Auftrage vor dem Falligkeitstermin als
Einzelauftrage bereitzustellen, steht dieser Parameter auf "0"; die Terminauftrage werden zum
angegebenen Falligkeitstermin als Einzelauftrage eingestellt.

Beim nachsten Programmstart werden in einem Inforamtionsfenster die aus Terminauftragen
generierten Einzelauftrage angezeigt. Dieser Anzeige entnehmen Sie auch die Auftragsnummern,
unter denen diese Einzelauftrage in die Datenbank eingestellt wurden.

Zur Eingabe des zu Uberweisenden Betrages rufen Sie den entsprechenden Einzelauftrag aus der
Datenbankibersicht der Zahlungsauftrage auf und tragen den Betrag ein. Sollten Sie in dem UZV -
Anzahl Freigabe- Parameter festgelegt haben, dass eine Freigabe flir den zum Einzelauftrag
gehorenden Zv-Typ erforderlich ist, muss dieser Auftrag auch freigegeben werden.

Erst dann wird bei der Erstellung der nachsten Giro-Datei fir die betreffende Auftraggeber-
Bankverbindung (entschlieRlich Zv-Typ) der Auftrag mit in die Giro-Datei eingestellt.

Sie kdnnen eine einmalige Terminanderung flir gespeicherte Termin- und Dauerauftrage veranlassen
(z. B. bei Feiertagen, Jahreswechsel), indem Sie aus der Datenbankiibersicht der Zahlungsauftriage
heraus tiber den Kontextmendieintrag -AuBerplanmaBige Ausfiihrung als Einzelauftrag- (rechte
Maustaste) einen Einzelauftrag mit Systemdatum vom jeweiligen Dauer- oder Terminauftrag
erzeugen. Dieser kann dann entsprechend weiterverarbeitet werden. Die Falligkeit des Dauer- bzw.
Terminauftrages wird dann auf den Nachsten dem normalen Rhythmus folgenden Falligkeitstermin
hochgezahlt.

4.1.7 Standardauftriage verwenden

Standardauftrage sind mit Ausnahme von Betrag und Falligkeitsdatum vollstandig ausgefiillte
Zahlungsauftrage.

Standardauftrage erzeugen Sie, indem Sie nach Ausfillen der Auftragserfassungsmasken den
Zahlungsauftrag Gber die Schaltflache [Speichern und Standardsatz aufnehmen] sichern.

Dariber hinaus haben Sie die Moéglichkeit nach Anwahl der Auftragsform "Standardauftrage", explizit einen
Standardauftrag zu erzeugen und (auch unvollstindig!) Abzuspeichern.

Sie kdnnen einen Auftragsdatensatz jedoch zunachst auch normal abspeichern und kénnen ihn dann
jederzeit innerhalb der Auftrags-Datenbankibersicht Giber den Kontextmenii-Eintrag -Als Standardsatz
libernehmen- zum Standardsatz deklarieren.

Wenn Sie den Parameter "Manuelle Vergabe von Standardindizes" auf der Registerkarte Parameter
Allgemein (s. Kapitel 2.1.1.) markiert haben, erhalten Sie in einem zusatzlichen Dialog die Moglichkeit, einen
von lhnen gewlinschten Nummer einzugeben. Das Programm schlagt jeweils die ndchsthéhere, noch nicht
belegte Nummer fiir einen Standardauftrag vor. Uberschreiben Sie gegebenenfalls diesen Vorschlag und
bestatigen Sie mit [OK].

Ein Hinweisfenster informiert Sie in jedem Fall dariiber, dal ein neuer Standardsatz bzw. ein neuer

Datensatz in die Auftragsdatenbank aufgenommen wurde. SchlieRen Sie jeweils das Hinweisfenster durch
Anklicken des [OK]-Buttons.
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Auswabhl eines bestehenden Standardauftrages
Sind bereits Standardauftrage im System abgespeichert, kénnen Sie Giber den Button [Neuer Auftrag
liber Standard] einen Auftrag aus der Standardsatz-Datenbank auswahlen.

Wenn Sie den Parameter "Selektion vor Anzeige der Standardsatze" markiert haben (vgl. Kapitel
2.1.1. Registerkarte Parameter Allgemein), wird Ihnen vor der Standardsatzabfrage eine Maske zur
Eingabe von Selektionskriterien angeboten, um die Zahl der Standardsatze evtl. einzugrenzen. Sie
haben die Moglichkeit, innerhalb von Code (Standardsatz-, Absender-, Konten-), Bankleitzahl,
Kontonummer und Namen des Empfangers sowie innerhalb der Verwendungszwecke zu selektieren.
Geben Sie kein Kriterium ein, erfolgt keine Selektion.

Nach Bestadtigen mit [OK] 6ffnet sich ein Auswahlfenster (wenn Sie den vierstelligen
Standardsatzcode eingeben, versucht das Programm zundachst, diesen Standardsatz zu lesen. Ist
dieser Versuch erfolgreich, wird nur dieser eine Standardsatz angezeigt.)

Wollen Sie

- keinen der gespeicherten Standardsatze verwenden, schlielen Sie das Fenster durch Klick auf
den FensterschlieBer. Es 6ffnet sich sofort die Eingabemaske fiir die Aufnahme des
Zahlungsauftrages.

- auf einen der Standardsatze zuriickgreifen, wahlen Sie aus der Auflistung den entsprechenden
Standardsatz durch Anklicken bzw. Cursorpositionierung und anschlieRendes Driicken des

Buttons [Standardsatz iibernehmen)].

Im letztgenannten Fall sind alle Felder - mit Ausnahmen des Betrages und der Falligkeit - in der sich
anschlieRenden Erfassungsmaske bereits belegt.
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5 Freigabe

Zahlungsauftrage (Einzelauftrage, Dauer- und Terminauftrage) mussen vor ihrer Einstellung in eine Giro-
Datei (vgl. Kapitel 6: Zahlungsauftragsdatei erstellen / anzeigen) "freigegeben" werden.

Die Erfordernis der Freigabe von Einzelauftragen kann Gber den Parameter "Anzahl Freigaben" (s. Kapitel
2.1.2. Registerkarte Parameter Zahlungsverkehr) unterbunden werden, indem dort die Anzahl der
Freigaben auf -Keine- gesetzt wird.
Dauer- und Terminauftage missen - unabhangig von der eingestellten Anzahl erforderlicher Freigaben (vgl.
Kapitel 4.1.6. Dauerauftrége und Terminauftrdge) - immer freigegeben werden.
Die Funktion "Freigabe" rufen Sie:
- durch Anwahl des Menlipunktes -Zahlungen-
- Einzelfreigabe
- Kontenweise Freigabe.
oder
- durch Anklicken des Icons:
ﬂé oder
flir Einzelfreigabe bzw.
oder

fiir Kontenweise Freigabe

auf.

Wenn
Sie Uber die -Verwaltung- / -UZV-Parameter- auf der Registerkarte Parameter Allgemein den
Parameter "Automatisch Planungsdaten pflegen" markiert haben

und

als Anzahl der Freigaben -Eine- oder -Zwei- eingetragen ist,

dann
wird jeder Auftrag nach Freigabe in die Planungsdatenbank eingestellt. Informationen zu den
Planungsdaten erhalten Sie in den Ausfiihrungen zum Anwendungsmodul Cashmanagement.
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Jeder Auftrag ist dort mit seinen wesentlichen Daten gespeichert; die Verwendungszwecke werden aus dem
zugrunde liegenden Auftrag ibernommen. Als "Ordnungsbegriff" wird der Text "UZV" gefolgt von der
Auftragsnummer (6 Stellen; Dauerauftrag D + 5 Stellen) und einem abschlieRenden * (Sternchen) eingestellt
(bei Intracompany-Zahlungen mit abschlieBendem # (Nummernzeichen Im Feld ‘Zahlungsdatum’ kénnen Sie
das Datum angeben, wann lhre Bank die Zahlung ausfiihren sollte.

Wenn

die erste Bedingung erfiillt ist
und

als Anzahl der Freigaben -Keine- eingetragen ist,
dann

erfolgt der Eintrag in die Planungsdatenbank nach der Erstellung der Giro-Datei (vgl. Kapitel 6.
Zahlungsauftragsdatei erstellen / anzeigen).

5.1 Einzelfreigabe

Die Funktion "Einzelfreigabe" rufen Sie tGber
- den MenUpunkt -Zahlungen- / -Einzelfreigabe-
oder
- das Icon
% &3
3'-_"\'5 .oder
auf.

Die Maske zur Einzelfreigabe -Detailanzeige- einspricht im Wesentlichen der Eingabe zum Zahlungsauftrag.
Es sind jedoch keine Anderungen der Daten méglich.

Fir die Anderung von Daten steht lhnen das Icon

zur Verfligung (vgl. Kapitel 4. Inlandszahlungsauftrége).

Nach Anwahl der Funktion erscheint zunachst die Datenbankiibersicht zu den erfassten Zahlungsauftragen.
Die Zahlungsauftrage sind in der Datenbankilbersicht nur mit ihren wesentlichen Daten aufgefihrt:
Auftragsnummer, Zahlungsverkehrstyp, Auftraggeberkonto, Beglinstigtenkonto, Zahlbetrag und Anzahl der

erteilten und der erforderlichen Freigaben. Die zur Verfligung stehenden Verwendungszweckzeilen kénnen
durch Anklicken des Buttons [Verwendungszwecke] zur Anzeige gebracht werden.
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Uber die Schaltfliche [Nur freizugebende anzeigen] kénnen Sie die Anzeige auf die noch freizugebenden
Auftrage eingrenzen. Im Anzeigestatus der "noch nicht freigegebenen Auftrage" werden alle Auftrage einer
vorher ausgewahlten Auftragsform sichtbar, fir die eine Freigabe erforderlich ist, einschlieBlich der
Datensatze, die der Benutzer nicht selbst freigeben kann.

Nach Betatigen der Schaltflache andert sich die Beschriftung in [Alle Auftréige anzeigen). Durch Anklicken
dieser Schaltflaiche wechseln Sie wieder in eine Ansicht mit allen Auftragen.

Bl Einzelfreigabe - Einzelauftrage |

AufiraggeberKontonummes
Uberweisung test aufraggeber " 12000,00 0
Einzelauftrag 10201006-50167780 10201006-1111111 111111111
Sofortinkasso test aufiraggeber Test

Einzelaufirag 10201006-50167780 10207006-11111 11111111111

2012.03.30

s R e 1o e = & e

fnzeige fuftrige zu fisigeben | Pispprd e | Selektion ‘ s | Ve ‘ Aultragstom [Eirzelatrage =]

Hilfe

Zusatzlich zu den Ublichen Funktionen haben Sie hier Gber den Button [Druck] die Moglichkeit, bei der
Auswahl der Ausgabeart (bzw. des Listbildes) zwischen:
- einem Uberblick,
- einem Komplettausdruck
und
- den falligen Auftragen
zu wahlen.

Wihrend samtliche in der Datenbank vorhandene Auftriage beim Listbild -Uberblick- mit ihren wichtigsten
Daten bzw. beim Listbild -Komplett- mit allen Daten aufgelistet werden, zeigt das Listbild -Fallige Auftrage-
nur die falligen Auftrdage an mit entsprechenden Hinweisen wie z. B. "Termin liberschritten".

Mit Doppelklick oder Anwahl mit der rechten Maustaste und Klick auf -Detailanzeige- bringen Sie
denjenigen Zahlungsauftrag in einer Dialogbox zur Ansicht, den Sie freigeben wollen.

Dem Feld "Freigaben" entnehmen Sie, wieviele Freigaben zu diesem Auftrag bereits erfolgten und wie viele
Freigaben erforderlich sind. Die Freigabe selbst erfolgt durch Anklicken des Buttons [Freigabe] bzw. nach
Anwahl in der Datenbankubersicht direkt durch Driicken der rechten Maustaste und Auswahl von -
Freigabe-.
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Ist

— keine Freigabe erforderlich, sind die Zahlungsauftrage bereits mit ihrer Erfassung freigegeben und
kénnen in eine Giro-Datei eingestellt werden.

Eine Ausnahme bilden Dauer- und Terminauftrage. Diese miissen - auch wenn durch den Parameter

"Anzahl Freigaben" (s. Kapitel 2.1.2. Registerkarte Parameter Zahlungsverkehr) festgelegt wurde, dass

keine Freigabe erforderlich ist - explizit durch Anklicken des Buttons [Freigabe] freigegeben werden.
— nur eine Freigabe erforderlich und der Parameter "Erfasser und Freigebender darf nicht identisch sein"
nicht markiert ist (s. Registerkarte Parameter Zahlungsverkehr), kann die Freigabe von dem Benutzer
durchgefihrt werden, der den Zahlungsauftrag erfasst hat. Nach Betatigen des Buttons [Freigabe]

andert sich dessen Beschriftung in [Freigabe I6schen]. Durch Anklicken von [Freigabe l6schen] kann die

Freigabe zuriickgenommen werden. In der Datenbankiibesicht kdnnen Sie durch Driicken der rechten
Maustaste und Auswahl von -Freigabe- einen Auftrag freigeben bzw. durch Wahl der Option -Freigabe
|6schen- eine Freigabe riickgdngig machen.

eine zweifache Freigabe erforderlich und der Parameter "Erfasser und Freigebender darf nicht identisch

sein" nicht markiert ist (s. Registerkarte Parameter Zahlungsverkehr), kann die erste Freigabe durch den

Benutzer erfolgen, der den Zahlungsauftrag erfasst hat. Nach Betatigen des Buttons [Freigabe] andert

sich dessen Beschriftung in [Freigabe I6schen). Durch Anklicken von [Freigabe I6schen] kann diese erste

Freigabe zurlickgenommen werden.

Die zweite Freigabe kann nur durch einen anderen Benutzer erfolgen, der sich zuerst tiber die Funktion -

Benutzer- / -Neuanmeldung- des Basismoduls im System legitimieren muss. Der Freigabe-Button tragt

wieder die Bezeichnung [Freigabe). Sobald dieser zweite Benutzer die Freigabe duchgefiihrt hat, andert
sich die Beschriftung des Buttons in [Freigabe l6schen], so daB jetzt auch die Freigabe zurlickgenommen

werden kann. Eine erneute Freigabe muss jetzt wieder durch beide Benutzer erfolgen.
5.2 Kontenweise Freigabe

Die Funktion "Kontenweise Freigabe" rufen Sie tGber
- den MenUpunkt -Zahlungen- / -Kontenweise Freigabe-
oder
- das Icon
oder

auf.
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Wenn Sie auf der Registerkarte Parameter Allgemein die Voreinstellung "Selektion vor kontenweiser
Freigabe und Loschen" markiert haben, dann wird vor der Anzeige der freizugebenden Auftrage eine
Selektionsmaske gedffnet. In dieser Maske kdnnen Sie Auswahlbedingungen zur Eingrenzung der
aufzulistenden Zahlungsauftrage vorgeben.

Die zur Freigabe anstehenden Auftrage werden - beginnend mit dem Auftrag mit der niedrigsten
Auftragsnummer - in Form einer Datenbankibersicht (getrennt fiir jedes Auftraggeberkonto) zur Anzeige
gebracht. Das Konto wihlen Sie tiber den rechts neben dem Feld "Kontencode / Bankleitzahl /
Kontonummer / Kontowahrung” befindlichen, nach unten weisenden Pfeil.

1710201006 / 50167780 -

Auftragstarm Zahlungzarl Auftraggebername Beglinztigtennarne Gezamtzumme
1 Einzelauftrag b LiNg tezt auftraggeber
v 2 Einzelauftrag Sofortinkaszso test auftraggeber

Alle markieren | Markierunglen] lazchen | Hilfe || Auftrage freigaben I

Die Anzahl der erforderlichen Freigaben wird tGber den Menipunkt -Verwaltung- / -UZV-Parameter- auf der
Registerkarte Parameter Zahlungsverkehr (s. Kapitel 2.1.2.) durch den Parameter "Anzahl Freigaben"
gesteuert. Ist dort eine zweimalige Freigabe eingetragen (evtl. mit Angabe dariber, ab welchem Betrag
eine zweifache Freigabe erforderlich ist), konnen beide Freigabe NICHT von demselben Benutzer
vorgenommen werden.

Sollten Sie zur zweiten Freigabe nicht berechtigt sein und die Datenbank nur noch Auftrage enthalten, die
einer zweiten Freigabe bediirfen, teilt lhnen das Programm mit, daR kein zur Freigabe durch Sie (!)
anstehender Auftrag gefunden wurde.

Wenn Sie auf der Registerkarte Allgemein die Voreinstellung "Selektion vor Kontenweiser Freigabe und
Loschen" markiert haben, dann wird vor der Anzeige der freizugebenden Auftrage eine Selektionsmaske
geodffnet. In dieser Maske kénnen Sie Auswahlbedingungen zur Eingrenzung der aufzulistenden
Zahlungsauftrage vorgeben.
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Wird versucht, Auftrage aus tbernommenen Fremddateien Kontenweise freizugeben, so werden
unvollstandige Auftrage in einer "Liste der fehlerhaften Auftrage" aufgelistet. Daraus wechseln Sie (iber die
Schaltflache £ (Symbol "Auftrdage bearbeiten") in die Datenbankibersicht der Zahlungsauftrage, wo Sie sich
die unvollstandigen Auftrage anzeigen lassen kdnnen, um diese dann gezielt nachzubearbeiten. Nach
Vervollstandigung der Auftrage schlieflen Sie die Datenbankibersicht und die Kontenweise Freigabe wird
fortgesetzt.

Die zur Freigabe anstehenden Auftrage werden - beginnend mit dem Auftrag mit der niedrigsten
Auftragsnummer - in Form einer Datenbankibersicht (getrennt fiir jedes Auftraggeberkonto) zur Anzeige
gebracht. Das Konto wihlen Sie tiber den rechts neben dem Feld "Konto / Bankleitzahl / Kontonummer /
Kontowahrung” befindlichen, nach unten weisenden Pfeil.

Im oberen Anzeigebereich finden Sie Angaben wie den Kontosaldo (Valutarischer Saldo einschlieBlich
freigegebener Satze), den Saldo nicht freigegebener Satze sowie den Saldo freigegebener Satze in der
jeweiligen Kontowahrung.

Der Kontosaldo wird berechnet aus:

e den Betrdgen der bereits freigegebenen, aber noch nicht in eine Datei eingestellten Zahlungsauftrage,

e den Betradgen der in der aktuellen kontenweisen Freigabe markierten, zur Freigabe anstehenden
Zahlungsauftage und

e falls dem Konto ein Cashmanagement-Konto zugeordnet wurde, dem Ausgangssaldo des
Cashmanagement-Kontos. Ist dem Konto kein Cashmanagement-Konto zugeordnet, geht das Programm
davon aus, dass der Ausgangssaldo fiir das CM-Konto bei 0,00 liegt.

Flr den Kontosaldo werden nur Auftrage bis zu einem Ausfiihrungsdatum "heute+1" mit dem aktuellen
Valutensaldo saldiert.

Im Kontosaldo werden Uberweisungen mit negativem Vorzeichen (Kontobelastung), Lastschriften mit
positivem Vorzeichen (Kontoentlastung) gefihrt.

Die Summe nicht freigegebener Satze wird aus den Betrdagen der in der aktuellen kontenweisen Freigabe
nicht markierten Zahlungsauftrage gebildet.

Die Summe freigegebener Sitze errechnet das Programm aus

- den Betragen der bereits freigegebenen, aber noch nicht in eine Datei eingestellten
Zahlungsauftrage und

- den Betrdgen der in der aktuellen kontenweisen Freigabe markierten, zur Freigabe anstehenden
Zahlungsauftrage.

Die Zahlungsauftrage sind in der Datenbankiibersicht mit ihren wesentlichen Daten wie Auftragsnummer,
Auftragsform und ZV-Typ, Name des Auftraggebers, Beglinstigten, Wahrung und Zahlbetrag aufgefihrt.

Am Beginn jeder Zeile sind die einzelnen Auftrage mit einem Haken markiert. Dies bedeutet, dass dieser
Auftrag im Rahmen der kontenweisen Freigabe freigegeben werden soll.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 82



MULTICASH 3.2 UNGARISCHER INLANDSZAHLUNGSVERKEHR

LE™ Beachten Sie bitte:
Die im Rahmen der Kontenweise Freigabe angezeigten Zahlungsauftrage werden standardmaRig als
freizugebende Aufrage gekennzeichnet. Haben Sie jedoch auf der Registerkarte Parameter
Allgemein die Voreinstellung "Default bei kontenweiser Freigabe auf Nein " markiert, werden die
bei der Kontenweise Freigabe aufgelisteten Zahlungsauftrage standardmaRig nicht markiert. Dies
bedeutet, dass jeder freizugebende Zahlungsauftrag einzeln markiert werden muss.

Soll ein Auftrag in dieser Auflistung nicht freigegeben werden, klicken Sie den entsprechenden Satz an und
entfernen damit die Markierung. Uber den Button [Markierung(en) Iéschen], kénnen Sie alle Markierungen
auf einmal I6schen, wenn diese markiert waren. Andererseits konnen Sie unmarkierte Satze auf einmal
durch Driicken des Buttons [Alle markieren] mit der gewlinschten Markierung versehen.

Soll die Freigabe fir die "angeklickten" Auftrage durchgefiihrt werden, rufen Sie die Funktion durch
Anklicken des Buttons [Auftrdge freigeben] auf.
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6 Zahlungsauftragsdatei erstellen

In eine Zahlungsauftragsdatei werden fallige und freigegebene Zahlungsauftrage geschrieben. Der Aufbau
der Zahlungsauftragsdateien entspricht dem von Banken zum Datentrdgeraustausch vorgegebenen
Verfahren.

Von Version 3.20.050 an Ungarischer Inlandszahlungsvershersmodule unterstiizt ausser UNG Dateiformat
(Giro) auch XML basierte HCT Format (InterGiro 2). Es hdangt von Parameter definiert von kontofiihrende
Banken, welche Dateiformat ist bei Dateierstellung automatisch erstellt.

Zur Erstellung einer Zahlungsdatei auf Festplatte/Diskette klicken Sie das Symbol

m

oder

an oder wahlen den Mentpunkt -Zahlungen- / -Giro erstellen-.

Wenn
Sie Uber die -Verwaltung- / -UZV-Parameter- auf der Registerkarte Parameter Allgemein den
Parameter "Automatisch Planungsdaten pflegen" markiert haben,

dann
werden die in einer Giro-Datei eingestellten Auftrage als ein Eintrag in die Planungsdatenbank
eingestellt. Informationen zu den Planungsdaten erhalten Sie in den Ausfiihrungen zum
Anwendungsmodul Cashmanagement.

Die Zahlungssummenbetrage aller in der Giro-Datei enthaltenen Auftrage sind zu einem Betrag
summiert. Der Ordnungsbegriff zu diesem Eintrag lautet "ID" und es folgt das Erstellungsdatum der
Giro-Datei, das in der Form TTMMJJ eingestellt ist. Als “Verwendungszweckl1” wird der Name der
Giro-Datei und das Erstellungsdatum eingetragen; der “Verwendungszweck2” wird mit dem Namen
des Auftraggebers belegt.

Eine Zahlungsauftragsdatei kann entweder

- auf die Festplatte zwecks spaterer Datenlibertragung
oder

- auf eine Diskette geschrieben und dann auf dem Postwege an |hr Kreditinstitut gesandt

werden.
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6.1 Einzel-Bank-Orientierte Dateierstellung

Wenn Sie auf der Registerkarte Parameter Dateierstellung den Parameter "Einzel-Bank-Orientiert"
angewahlt haben, tragen Sie die Spezifikationen fiir die zu erstellende Zahlungsdatei ein.

Zur Erstellung einer Zahlungsdatei sind folgende Arbeitsschritte durchzufihren:
- Festlegen des Ausgabemediums

- Eingeben des Namens der Zahlungsdatei
- Bestimmen des Einstellungszeitraums

- Eingeben von Ordnungsbegriffen

- Festlegen des Zv-Typs

- Anzeigen félliger Auftrage

- Eingeben des Auftraggebers

- Eingeben der Auftraggeberbank

- Auswahl des Kurzlistenausdrucks

- Auswahl der Begleitzettelanzahl

- Bestimmen der Ausgabeeinheit

Diese Angaben bestatigen Sie mit [OK]. AnschlieRend erfolgt die Erstellung der Zahlungsdatei. Sobald eine
Zahlungsdatei erstellt ist, werden die in die Zahlungsdatei ibernommenen Auftrdage aus der

Auftragsdatenbank geldscht.

Den Inhalt der erstellten Zahlungsauftragsdatei konnen Sie anschlieRend liber den Menlpunkt -
Zahlungsauftrage- / -Anzeigen Giro -Datei

oder Uber das Icon

Gl [IF

oder

zur Ansicht bringen (s. Kapitel 6.3: Anzeigen Giro -Datei).
Die Arbeitsschritte bei der einzelbankorientierten Dateierstellung im einzelnen:
Festlegen des Ausgabemediums

Sie 6ffnen das Auswahlfenster neben "Erstellen Datei auf" tGiber den an der rechten Seite

befindlichen, nach unten weisenden Pfeil.

Zur Auswahl stehen

- Festplatte
- Diskette

Durch Mausklick oder Cursorpositionierung wahlen Sie das von lhnen zu nutzende Ausgabemedium
aus.

e Beachten Sie bitte:

Bei vertraulichen Zahlungen, d. h. Zahlungen mit gesetzter Zugriffsklasse, sind eine Dateierstellung
auf Diskette nicht moglich.
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' =
Dateierstellung . @

Erstellen D atei auf |Festplatte ﬂ
MHame der Auftr.datei |L|NEIESEIEI1
Biz Avugfiihrungzdatum -

Ordnungzbedriff ﬂ |
Ordnungzbedrifferganzungen |

ZvTyp |Uberweisung j | Fallige Auftrage
Auftraggeber j 1 |TEST AUFTRAGGEBER
#uftaggeberhank 7| [10201008 [TEST BANE.

Kurzliste K.zine(n| -
Begleitzettel K.eine(n) -
Auzgabeesinheit Drrucker

YWarhandene Auftragsdateien:

LIHO328071.UNG

ﬂilfe| oK |

L

Eingeben des Datei-Namens
Das Programm schlagt im Eigabefeld “Name der Auftr.Datei” einen Namen (dhnilch wie UN012901)
vor.

Der Vorschlag kann durch einen Dateinamen Ihrer Wahl Gberschrieben werden. Die Datei wird im
Verzeichnis \UZVWIN unter dem festgelegten Namen mit der Extension “UNG” oder , HCT"
abgespeichert.

Damit Sie keinen Dateinamen doppelt vergeben, werden im Anzeigefeld unterhalb von “Vorhandene
Auftragsdateien” zur Kontrolle die Namen der ebenso auf der Festplatte gespeicherten und noch
nicht per DFU an Ihr Kreditinstitut Gbertragenen Zahlungsauftragsdateien aufgelistet. Sobald eine
Datenilbertragung erfolgt ist, wird die entsprechende Zahlungsauftragsdatei aus dem Verzeichnis
\UZVWIN gel6scht.

Bestimmen des Einstellungszeitraums
Alle Auftrage mit Ausflihrungsterminen bis zu dem hier eingegebenen Ausfihrungsdatum kénnen in
die Zahlungsauftragsdatei eingestellt werden. Das Program schlagt im Eingabefeld das Systemdatum
vor.
Wenn Sie in der Hilfsdatenbank Banken Vorlauftage fir Dateierstellung eingestellt haben, ist das
Systemdatum um die Zahl dieser Tage erhoht. Den Vorschlag kdnnen Sie mit einem Datum lhrer Wahl
Uberschreiben bzw. tber die Kalenderfunktion auswahlen.
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Eingeben von Ordnungsbegriffen
Die Ordnungsbegriffe dienen zur Eingrenzung von in die Giro-Datei aufzunehmenden Auftragen.
Tragen Sie hier einen Ordnungsbegriff ein oder wahlen ihn tGber das [?] aus der zentralen
Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe im Basismodul, werden nur diejenigen freigegebenen Auftrage tber
[Fdillige Auftrdge] angezeigt und kénnen in die zu erstellende Zahlungsauftragsdatei lbernommen
werden, die denselben Ordnungsbegriff aufweisen.

Die Ordnungsbegriffe tragen Sie im Zahlungsauftrag liber die Registerkarte Zusatzinformationen (vgl.
Kapitel 4.1.4) ein bzw. er wird dort automatisch vorbelegt.
Zur Ergdnzung des Ordnungsbegriffs stehen zwei weitere Zeilen zur Verfligung.

Festlegen des Zv-Typs
Sie kdnnen gezielt Giro-Dateien fir einen bestimmten Zv-Typ erstellen. Sie 6ffnen das Auswahlfenster
Uber den an der rechten Seite befindlichen, nach unten weisenden Pfeil.
Zur Auswahl stehen:
- Uberweisungen
- Sofortinkasso
- Termininkasso
- Eiliberweisungen
-VPOP

Anzeige falliger Auftrage
Uber die Schaltfliche [Féllige Auftréige] konnen Sie sich die filligen Zahlungsverkehrsauftrige
anzeigen lassen.

Je nach gewahltem Ordnungsbegriff bekommen Sie dann eine Datenbankibersicht mit den jeweils
falligen Auftragen angezeigt. Die wesentlichen Angaben wie Bankleitzahl, Kontonummer,
Auftraggebercode, -Name, Betrdage und Anzahl der jeweiligen Auftrage werden fir jede
Auftraggeber-Bankverbindung, Bankparameter, Zugriffsklasse etc. - nach der Bankleitzahl sortiert -
aufgelistet. Die falligen Auftrage sind bereits markiert.

F N

i ' Fallige Auftrige AR X
B ankleitzahl | Auftraggeberkonto | Kontencode | Auftraggeber | Auftraggebemame | Anzahl Auftrage | Betlagl |
10201006 SOT67720 1 1 test auftraggeber 1 12000.00

Alle markieren | Markierunglen) lazchen | Hilke | Ok |

b = ————

Durch Anklicken der einzelnen Satze konnen Sie die Markierung (Hakchen) entfernen oder wieder
setzen. Um die(alle) Markierung(en) zu entfernen, driicken Sie die Schaltflaiche [Markierung(en)
Iéschen). Uber [Alle markieren] kennzeichnen Sie samtlicher Auftrige auf einmal.

Eingeben des Auftraggebers

Zur Eingabe des Auftraggebers tragen Sie entweder
- sofort den Auftraggebercode ein oder
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- wahlen den Auftraggeber Gber das [?] aus der anschlieRenden Auflistung aller in der
Hilfsdatenbank Auftraggeber gespeicherten Auftraggeber aus.

Eingeben der Bankverbindung des Auftraggebers
Zur Eingabe der Bankverbindung tragen Sie entweder
- sofort die entsprechende Bankleitzahl ein oder
- wahlen die Bankverbindung liber das [?] und die anschlieende Auflistung aller in der
Datenbank gespeicherten Banken aus.

Auswahlen eines Kurzlistenausdrucks
Hier konnen Sie wahlen, ob und wie Sie eine kurze Datenbankliste ausdrucken wollen.
Sie haben die Wahl zwischen:
- Keine
- Ubersicht
- Komplett
- Einzelausdruck.

Uber den UZV-Parameter "Kurzliste bei Dateierstellung" auf der Registerkarte Dateierstellung kann
die Auswahl vorbelegt werden. Diese Voreinstellung kann hier natirlich gedndert werden.

Auswdhlen der Anzahl von Begleitzetteln
Hier wahlen Sie die Anzahl eines evtl. auszugebenden Begleitzettels aus.
Bei der Dateierstellung auf Festplatte kdnnen Sie zwischen:
- Keinen
- Einen oder
- Zwei Begleitzetteln wahlen.

Bei der Dateierstellung auf Diskette haben Sie folgende Moglichkeit, die Zahl von Begleitzetteln zu
wahlen:

- Einen oder

- Zwei.

Uber den UZV-Parameter "Anzahl Begleitzettel bei Dateierstellung auf Festplatte / ... auf Diskette"
auf der Registerkarte Dateierstellung kann die Auswahl jeweils vorbelegt werden. Diese
Voreinstellungen kénnen hier natirlich gedndert werden.

Ausgabeeinheit
Als Ausgabeeinheit (vgl. Kapitel 1.5.2) fiir den Druck der verschiedenen Dokumente haben Sie die

Wahl zwischen Drucker und PDF.

Uber den UZV-Parameter "Ausgabeeinheit" auf der Registerkarte Dateierstellung kann die Auswahl
vorbelegt werden. Diese Voreinstellung kann hier natiirlich geandert werden.

Bei der Option PDF haben Sie die Moglichkeit, Gber das [...] den Speicherort und den Namen der PDF-
Datei vorzugeben. StandardmaRig erfolgt der Druck in die Datei INTDATEI.PDF im Verzeichnis des
Benutzers ..\MCCWIN\USERS\<Benutzername>.

Sie starten die Erstellung der Zahlungsauftragsdatei(en) durch Bestatigen der Angaben mit [OK].

Anzeige der Auftrage, die versendet werden kdnnen
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Wenn Sie auf der Registerkarte Dateierstellung die Option "Mit Vorausschau" markiert haben, wird
Ihnen nach dem Bestitigen mit [OK] eine Ubersicht mit den einzustellenden Auftrigen eingeblendet.
Hier werden lhnen samtliche zur Einstellung in die Zahlungsauftragsdatei(en) bereitstehende
Auftrage angezeigt, wobei eine Zeile genau einem Auftrag entspricht. Sie kdnnen nun bei Bedarf die
Einstellung bestimmter Auftrage in die Zahlungsauftragsdatei verhindern, in dem Sie den Auftrag
(oder mehrere) demarkieren.

Durch Anklicken der einzelnen Satze kénnen Sie die Markierung (Hdakchen) entfernen oder wieder
setzen.

Um die(alle) Markierung(en) zu entfernen, driicken Sie die Schaltflache [Markierung(en) l6schen].
Uber [Alle markieren] kennzeichnen sie simtliche Auftrige auf einmal.

Durch Doppelklick auf einen Auftrag konnen Sie sich die Detailansicht des jeweiligen Auftrages
anzeigen lassen.

B ' Anzeige der Auftrage, die versendet werden kénnen l = | (=] |_£h]
HIMWEIS: Durch Unmarkieren einzelner Auftage konnen Sie diese von der Dateierstellung auzschlisfen.
Durch Doppelklick kohnen Sie die Detalanzicht des Auftrags ansehen.

Begiinst. ... | Auftrag... | Auftraggeber | Falligkeit | Betragl F.. | Farm | M. |
W10201006 50167780 test auftraggeber 20120330 1200000 Test Einzelauftrag 1

Alle markigren b arkierunglen] lazchen Hilfe || D ateilen] erstellen
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Die Erstellung der Zahlungsauftragsdatei(en) setzen Sie fort, in dem Sie die markierten Auftrage tber

die Schaltflache [Datei(en) erstellen] in die Datei(en) einstellen.

Anzeige der Dateien, die versendet werden

Wenn Sie auf der Registerkarte Dateierstellung die Option " Mit Anzeige der Dateien nach der
Erstellung" markiert haben, wird Ihnen nach dem Bestétigen mit [OK] eine Ubersicht mit der

erstellten, d. h. zu versendenden, Datei eingeblendet.

Durch Doppelklick auf einen Auftrag konnen Sie sich die Detailansicht des jeweiligen Auftrages

anzeigen lassen.

Nach Driicken der Schaltflache [Datei(en) zum Versand vorbereiten] und ggfs. weiteren Abfragen (s.

Kapitel 6.1.1) ist die Dateierstellung abgeschlossen.

Fa

ESREERESCE)

Gezamtzumme | Anzahl Auftrage

1

3

Hilfe: | | D ateilen] versenden

B ' Anzeige der Dateien, die versendet werden ‘
Detailanzeige durch Doppelklick
£ ahlungsauftragsdateisn B ankleitzahl Sezziontyp
UWNO33001. HCT 10201008 HCT 12 000,00
L I

Sollte hierbei ein Fehler aufgetreten sein, wird die entsprechende Datei in einem weiteren Fenster
zusammen mit einem Fehlertext angezeigt. Durch Doppelklick auf den Datensatz kdnnen Sie den Inhalt der

Datei ansehen.

B Beachten Sie bitte:

Die fehlerhaften Dateien werden anschliefend geloscht. Beheben Sie bitte den Fehler entsprechend

den Angaben des Fehlertextes und wiederholen Sie die Dateierstellung.
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Es schlieBen sich je nach gewahltem Ausgabemedium weitere Arbeitsschritte an. Lesen Sie dazu jeweils das
entsprechende Kapitel Gber Besonderheiten der einzelbankorientierten Dateierstellung auf ...

- Festplatte,
- Diskette.

Den Inhalt der erstellten Zahlungsauftragsdatei konnen Sie anschlieRend liber den Menlpunkt -Zahlungen-
/ -Anzeigen Giro- oder Giber das Icon

sl EP

oder

zur Ansicht bringen (s. Kapitel 6.3 Anzeige Giro-Datei).

6.1.1 Einzel-Bank-Orientierte Dateierstellung auf Festplatte

Haben Sie als Ausgabemedium die Dateierstellung auf Festplatte gewahlt, folgt nach der
Versandvorbereitung die Abfrage, ob Sie die erstellte Datei (jetzt) versenden mdchten.

Wenn Sie auf der Registerkarte Dateierstellung den Parameter "Datei zur DFU vorbereiten ist
obligatorisch" markieren, entféllt diese Abfrage.

Beantworten Sie die Abfrage mit [Ja], folgt anschlieRend die Erstellung eines DFU-Auftrages zum Versenden
der Datei. Dazu miissen Sie nur noch einige nachfolgend beschriebene Einstellungen zur DFU vornehmen.
Wabhlen Sie [Nein], konnen Sie den Sendeauftrag fir die erstellte Datei zu einem spateren Zeitpunkt im
Basismodul Giber den Datei-Manager erzeugen (vgl. Kapitel 5.1.1 zur Kommunikation: Datenbankiibersicht
Datei-Manager; Abschnitt zur Schaltfliche [Neuer Auftrag].

Die Schritte im Uberblick:
- Auswahlen der BPD (Falls nicht in der Hilfsdatenbank Banken zugeordnet)
- Eingeben des DFU-Passwortes
- Markieren der EU
- EU getrennt verschicken
- Aktivieren der Verschlisselung
- Markieren der Komprimierung
- Markieren "DFU sofort ausfiihren"

Auswdhlen der BPD
Die Abklirzung BPD steht fiir BankParameterDatei. Eine BPD enthalt Schliisseldaten fiir jeweils einen
Bankzugang. BPD’s sind erforderlich zur Installation des Ubertragungsweges zwischen Basismodul
und Kreditinstitut, zu dessen Sperrung sowie zur Ubertragung bzw. zum Abholen von Daten.

Fiir jede Bank, mit der Sie Daten per DFU austauschen, benétigen Sie eine eigene
Bankparameterdatei. Informationen zu den Bankparameterdateien enthalten die Basis-
Dokumentation zur Kommunikation.

Die zu nutzenden Bankparameterdateien befinden sich entweder auf einer gesonderten Diskette

("Bankdiskette") oder in einem Verzeichnis der Festplatte. StandardmaRig ist dies das
Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls.
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Sollten Sie die Bankparameterdatei nicht bereits bei der Pflege der Hilfsdatenbank Banken (s. Kap.
3.2) der entsprechenden Bank zugeordnet haben, erscheint eine Abfrage zur Auswahl der BPD.

Driicken Sie [Ja], wenn Sie eine BPD von Diskette auswahlen mochten, wahlen Sie [Nein], wenn die
BPD auf lhrer Festplatte zur Verfligung steht.

In dem anschlieRenden Auswahlfenster werden alle im Standardverzeichnis ..\DAT oder auf Diskette
gespeicherten Bankparameterdateien angezeigt. Durch Maus-Doppelklick bzw. durch Anklicken bzw.
Cursorpositionierung und [OK] wahlen Sie die Bankparameterdatei aus, auf die zur Kommunikation
mit der Bank zurlickgegriffen werden soll. AnschlieRend werden in einem weiteren Dialog
Einzelheiten zur DFU abgefragt.

Eingeben des DFU-Passwortes
Damit die auf der Festplatte abgespeicherte und in eine DAD einzustellende Giro-Datei iber das DFU-
Programm des Basismoduls an |hr Kreditinstitut Gbertragen werden kann, muss die Datei zur
Absicherung mit einem DFU-Passwort versehen sein.
Dieses DFU-Passwort ist nur Ihnen bekannt und wird von Ihnen bei der Installation des
Verbindungsweges zwischen lhrem Rechner und dem Kreditinstitut festgelegt. Falls erforderlich kann
dieses DFU-Passwort jederzeit gedndert werden. Die Festlegung und Anderung des DFU-Passwortes
ist nur Gber das DFU-Programm des Basismoduls méglich. Informationen dazu enthalten das
Handbuch und der Hilfetext zur Kommunikation.

Markieren der EU
Das Markieren des Feldes "mit elektronischer Unterschrift" kommt nur zum Tragen, wenn Sie zum
Basismodul auch das Zusatzmodul EU (= Elektronische Unterschrift) installiert haben und die Daten
mit dem FTAM-bzw. FTP-Verfahren zur Bank tUbertragen wollen.
Das ZVDFU-Verfahren beinhaltet eine automatische Datenverschliisselung. Informationen zur EU
enthalten das Handbuch und der Hilfetext zum EU-Modul.

Nur wenn die Giro-Datei vor der Durchfiihrung der Ubertragung mit einer elektronischen Unterschrift
versehen werden soll, markieren Sie das Kastchen. Dann bekommen Sie die Moglichkeit, in den
Feldern "EU-Benutzer" bzw. "EU-Passwort" Ihre Angaben einzutragen.

EU getrennt verschicken
Das Markieren des Feldes "Unterschrift separat verschicken" kommt nur zum Tragen, wenn Sie zum
Ubertragen der Daten die Verfahren FTAM oder FTP benutzen. Bei diesen Verfahren haben Sie die
Moglichkeit, die Unterschriftsdatei getrennt von der Originaldatei bzw. Nutzdatendatei zu versenden
(s. dazu die DFU-Kapitel 1.2.3: FTAM bzw. 1.2.4: FTP.)
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Verteilte Unterschrift
Das Markieren des Feldes "Verteilte Unterschrift" kommt nur zum Tragen, wenn Sie zum Ubertragen
der Daten das Verfahren FTP benutzen (s. dazu im Basismodul das DFU-Kapitel 1.2.4: FTP) und eine
Erstunterschrift leisten. Der Erstunterzeichner initialisiert damit die "Verteilte Unterschrift". Diese
Funktion ermoglicht das Unterschreiben einer Zahlungsauftragsdatei von unterschiedlichen Orten.

Datei(en) direkt unterschreiben
Wenn Sie das Feld " Datei(en) direkt unterschreiben" markieren, erfolgt die Abfrage nach
Unterzeichnung per EU-Diskette direkt im Anschluss an diesen Dialog. Andernfalls erfolgt zunachst
der Eintrag in den Datei-Manager, wo Sie die Moglichkeit zur Unterschriftsleistung haben.

Aktivieren der Verschliisselung
Das Feld "mit Verschlisselung" markieren Sie, wenn Sie die Datei verschlisselt Gibertragen wollen.
Die Datei wird dann entsprechend den im Basismodul vorgenommenen Einstellungen verschlisselt
(s. dazu DFU-Kapitel 4.5: Verschliisselung).

Markieren der Komprimierung
Das Markieren des Feldes "Datei komprimieren" kommt nur zum Tragen, wenn Sie zum Basismodul
auch das Zusatzmodul FLAM (= Frankenstein Lidzba Access Method) installiert haben und die Daten
mit dem FTAM-Verfahren zur Bank (ibertragen wollen. Das ZVDFU-Verfahren beinhaltet eine
automatische Datenkomprimierung.

Nur wenn die Giro-Datei vor der Durchfiihrung der Ubertragung komprimiert werden soll, markieren
Sie das Kastchen.

Markieren "DFU sofort ausfiihren"
Wird das Feld "DFU sofort ausfithren" markiert. So wird direkt nach erfolgreicher Durchfiihrung der
weiteren Arbeitsschritte die Zahlungsauftragsdatei an die selektierte Bank per DFU {ibertragen. Bei
Installation im Netzwerk haben Sie zusatzlich noch die Moéglichkeit, den lokalen oder einen anderen
Netzwerkrechner zur DFU auszuwahlen (Feld "Auf Rechner").

Zum Schluss bestatigen Sie lhre Eingaben mit [OK].
Wenn Sie das Feld "Datei(en) direkt unterschreiben?" markiert haben, werden Sie anschliefend
aufgefordert, Ihre Elektronische Unterschrift zu leisten. Legen Sie dazu Ihre EU-Diskette in Ihr

Diskettenlaufwerk ein und bestéatigen Sie mit [OK].

Die Vorbereitung der Zahlungsauftragsdatei zum Versand per DFU ist damit abgeschlossen (ein
entsprechender DFU-Auftrag wurde in den Datei-Manager des Basismoduls eingestellt).
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6.1.2 Einzel-Bank-Orientierte Dateierstellung auf Diskette

LE™ Beachten Sie bitte:
Bei vertraulichen Zahlungen, d. h. Zahlungen mit gesetzter Zugriffsklasse, sind eine Dateierstellung
auf Diskette nicht moglich.

Haben Sie als Ausgabemedium die Dateierstellung auf Diskette gewahlt, missen Sie anschlieBend ist nur
noch einen weiteren Arbeitsschritt durchfihren:

Die Zahlungsauftragsdatei wird anschlieBend auf dem Datentrager gesichert. Gleichzeitig wird eine
Sicherungskopie der Zahlungsauftragsdatei im Unterverzeichnis DTASAVE abgelegt. Der Dateiname der
gesicherten Zahlungsauftragsdatei setzt sich aus der Jahreszahl (JJ), dem Monat (MM), dem Tag (TT) und
einer laufenden Nummer (nn) zusammen. Die laufende Nummer beginnt fir jeden Tag bei 1. Die Extension
der Sicherungskopie lautet auf ".UNG" oder ,,.HCT“.

Allgemeine Schreibweise: UNMMTTnn.UNG oder
UNMMTTnn.HCT.

In Abhangigkeit vom UZV-Parameter "Léschen Sicherungsdateien nach wieviel Tagen " (s. Registerkarte
Parameter Dateierstellung) werden die gesicherten Zahlungsauftragsdateien erst nach Erreichen des dort
vermerkten Wertes automatisch geldscht. Lautet die Einstellung des Parameters "0 Tage", werden die
Sicherungskopien vom Programm nicht geldscht. Sie kdnnen dann nur auf Betriebssystemebene Uber den
Befehl DEL gel6scht werden.

Es schlieRt sich der Ausdruck des Begleitzettels an.
AnschlieBend kehrt das Programm zum Grundbildschirm zurick.
Die in die Zahlungsdatei eingestellten Auftrdge sind aus der Auftragsdatenbank geldscht.

Die speziellen Arbeitsschritte bei der einzelbankorientierten Dateierstellung auf Diskette im einzelnen:

Einlegen der Diskette
Sie werden aufgefordert, eine leere (formatierte) Diskette in das Laufwerk, das Sie zur
Zahlungsauftragsdatei-Erstellung bestimmt haben, einzulegen.

Sie bestatigen mit [OK] oder wahlen [Abbrechen], wenn Sie die Funktion "Zahlungsauftragsdatei
erstellen" an dieser Stelle verlassen wollen.

Sollte die in das Laufwerk eingelegte Diskette nicht leer sein, weist Sie ein Informationsfenster darauf
hin, dal} alle auf der Diskette befindlichen Dateien geldscht werden.

Sollen die Dateien gel6scht werden, so bestatigen Sie mit [Dateien I6schen]. Andernfalls wahlen Sie
[Dateien anzeigen], um sich einen Uberblick iiber den Disketteninhalt zu verschaffen, oder
[Abbrechen]. Sie kehren dann zur Eingabemaske der Zahlungsauftragsdateierstellung zuriick und
kénnen dort erneut [OK] auswahlen, wenn Sie die Diskette in Laufwerk A: bzw. B: gegen eine andere
(leere) ausgetauscht haben.
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AnschlieBend erfolgt die Darstellung, der einzustellenden Auftrage in der wie in Kapitel 6.1.1
beschriebenen Vorausschauansicht.

Diskettenbegleitzettel
Im Anschluss an die Erstellung einer Zahlungsauftragsdatei auf Diskette wird der Begleitzettel
ausgedruckt.

Der Ausdruck des Begleitzettels erfolgt je nach Auswahl in ein- oder zweifacher Ausfertigung. Ein
Exemplar der Ausdrucke senden Sie unterschrieben mit der Diskette an lhr Kreditinstitut, das andere
ist fir Ihre Unterlagen bestimmt.

LE~ Beachten Sie bitte:
Ein Begleitzettel kann nachtréaglich auch liber die Funktion -Zahlungen- / -Anzeigen Giro-
wahlweise auf Bildschirm, Drucker oder als PDF-Datei ausgegeben werden.

6.2 Multi-Bank Dateierstellung

Wenn Sie auf der Registerkarte Parameter Dateierstellung nicht den Parameter "Einzel-Bank-Orientiert "
angewahlt haben, wird Ihnen zunachst ein etwas verkiirzter Dialog angezeigt, in dem Sie die Spezifikationen
fiir die zu erstellende Zahlungsdatei eintragen.

Zur Erstellung einer Zahlungsdatei im Multi-Bank-Verfahren sind lediglich folgende Arbeitsschritte
durchzufiihren:

- Bestimmen des Einstellungszeitraum

- Festlegen der auszufiihrenden Zv-Typs
- Auswahlen eines Kurzlistenausdrucks
- Auswahlen der Begleitzettelanzahl

- Bestimmen der Ausgabeeinheit

- Eingeben von Ordnungsbegriffen

Diese Angaben bestatigen Sie mit [OK]. AnschlieBend erfolgt die Erstellung der Zahlungsauftragsdatei, es sei
denn, die beiden folgenden Dialoge wurden tiber die Parameter "Mit Vorausschau” und "Mit Anzeige der
Dateien nach der Erstellung" auf der Registerkarte Dateierstellung zugeschaltet. Deren Bedienung erfolgt
wie in Kapitel 6.1 beschrieben.

Sobald eine Zahlungsauftragsdatei erstellt ist, werden die in die Zahlungsauftragsdatei ibernommenen
Auftrage aus der Auftragsdatenbank geldscht.

Die Arbeitsschritte bei der Multi-Bank-Dateierstellung im einzelnen:

Bestimmen des Einstellungszeitraums
Alle Auftrage mit Ausfliihrungsterminen bis zu dem hier eingegebenen Ausfiihrungsdatum kénnen in
die Zahlungsauftragdatei eingestellt werden. Das Program schlagt im Eingabefeld das Systemdatum
vor.
Wenn Sie in der Hilfsdatenbank Banken Vorlauftage fir Dateierstellung eingestellt haben, ist das
Systemdatum um die Zahl dieser Tage erhoht. Den Vorschlag kdnnen Sie mit einem Datum lhrer Wahl
Uberschreiben bzw. liber die Kalenderfunktion auswahlen.
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Festlegen des auszufiihrenden Zv-Typs
Sie kdnnen gezielt Zahlungsdateien fir einen bestimmten Zv-Typ erstellen. Sie 6ffnen das
Auswahlfenster iber den an der rechten Seite befindlichen, nach unten weisenden Pfeil.

Zur Auswahl stehen:

- Uberweisungen

- Sofortinkasso

- Termininkasso

- Eiliberweisungen

Auswaihlen eines Kurzlistenausdrucks
Hier konnen Sie wahlen, ob und wie Sie eine kurze Datenbankliste ausdrucken wollen.
Sie haben die Wahl zwischen:
- Keine
- Ubersicht
- Komplett
- Einzelausdruck.

Auswdhlen der Anzahl von Begleitzetteln
Hier wahlen Sie die Anzahl eines evtl. auszugebenden Begleitzettel aus.
Sie kdnnen zwischen:
- Keinen
- Einen oder
- Zwei
Begleitzettel wahlen.

Uber den UzV-Parameter "Kurzliste bei Dateierstellung" auf der Registerkarte Dateierstellung kann
die Auswahl vorbelegt werden. Diese Voreinstellung kann hier natirlich geandert werden.

Ausgabeeinheit
Als Ausgabeeinheit (vgl. Kapitel 1.5.2) fiir den Druck der verschiedenen Dokumente haben Sie die
Wahl zwischen:
- Drucker und
- PDF.

Uber den UZV-Parameter "Ausgabeeinheit" auf der Registerkarte Dateierstellung kann die Auswahl
vorbelegt werden. Diese Voreinstellung kann hier natiirlich geandert werden.

Bei der Option PDF haben Sie die Moglichkeit, tber das [...] den Speicherort und den Namen der PDF-

Datei vorzugeben. StandardmaRig erfolgt der Druck in die Datei HUADATEI.PDF im Verzeichnis des
Benutzers ..\MCCWIN\USERS\<Benutzername>.
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Eingeben eines Ordnungsbegriffs
Der Ordnungsbegriff dient zur Eingrenzung von in die Zahlungsauftragsdatei aufzunehmenden
Auftragen.
Tragen Sie hier einen Ordnungsbegriff ein oder wahlen ihn Uber das [?] aus der zentralen
Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe gespeicherten im Basismodul, werden nur diejenigen
freigegebenen Auftrage in die zu erstellende Zahlungsauftragsdatei ibernommen, die denselben
Ordnungsbegriff aufweisen.

Den Ordnungsbegriff tragen Sie im Zahlungsauftrag Gber die Registerkarte Zusatzinformationen (vgl.
Kapitel 4.1.4) ein bzw. er wird dort automatisch vorbelegt.

Zur Erganzung des Ordnungsbegriffs stehen zwei weitere Zeilen zur Verfligung.
Sie starten die Erstellung der Giro-Datei(en) durch Bestatigen der Angaben mit [OK].

Anzeige der Dateien, die versendet werden
Wenn Sie auf der Registerkarte Dateierstellung die Option "Mit Vorausschau" markiert haben, wird
Ihnen nach dem Bestatigen mit [OK] eine Auswahlmaske mit den einzustellenden Auftragen
eingeblendet. Hier werden Ihnen samtliche zur Einstellung in die Zahlungsdatei(en) bereitstehenden
Auftrage angezeigt, wobei eine Zeile genau einem Auftrag entspricht. Sie kdnnen nun bei Bedarf die
Einstellung bestimmter Auftrage in die Zahlungsauftragsdatei verhindern, in dem Sie den Auftrag
(oder mehrere) markieren.

Durch Anklicken der einzelnen Satze konnen Sie die Markierung (Hakchen) entfernen oder wieder
setzen.

Um die(alle) Markierung(en) zu entfernen, driicken Sie die Schaltflache [Markierung(en) l6schen].
Uber [Alle markieren] kennzeichnen Sie samtliche Auftrige auf einmal.

Durch Doppelklick auf einen Auftrag konnen Sie sich die detaillierten Angaben des jeweiligen
Auftrages anzeigen lassen. Um die Markierung zu entfernen, driicken Sie bitte die Schaltflache
[Markierung(en) entfernen].

Die Erstellung der Giro-Datei(en) setzen Sie fort, in dem Sie die nicht markierten Auftrage tber die
Schaltflache [Datei(en) erstellen] in die Datei(en) einstellen.

Anzeige der Dateien, die versendet werden
Wenn Sie auf der Registerkarte Parameter Dateierstellung die Option " Mit Anzeige der Dateien nach
der Erstellung" markiert haben, wird Ihnen nach dem Bestatigen mit [OK] eine Auswahlmaske mit
den zu versendenden Dateien eingeblendet. Pro Bank wird vom Programm eine Zahlungsdatei
versandt.

Der Dateiname der im Multi-Bank-Verfahren erzeugten Zahlulngsdatei wird in der Form
UNMMTTnn.* gebildet, z. B. UN012910.UNG oder UN012911.HCT.

Nach Driicken der Schaltfliche [Datei(en) versenden] und Ausfiillen des DFU-Dialogs (s. Kapitel 6.1.1.
Einzel-Bank-Orientierte Dateierstellung auf Festplatte) ist die DFU-Auftragserstellung abgeschlossen.

Sollte hierbei ein Fehler aufgetreten sein, wird die entsprechende Datei in einem weiteren Fenster
zusammen mit einem Fehlertext angezeigt. Durch Doppelklick auf den Datensatz kdnnen Sie den

Inhalt der Datei ansehen.

V= Beachten Sie bitte:
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Die fehlerhaften Dateien werden anschlieend gel6scht. Beheben Sie bitte den Fehler
entsprechend den Angaben des Fehlertextes und wiederholen Sie die Dateierstellung.

6.3 Anzeige Zahlungsdatei

Uber die Funktion -Anzeigen Giro- kénnen Sie die auf der Festplatte oder auf Diskette gespeicherten
Zahlungsdateien (Giro und/oder HCT) und die dazu erstellten Begleitzettel zur Ansicht bringen.

Sie rufen die Funktion tber das Icon
gl D
oder

oder den Menipunkt -Zahlungen- / -Anzeigen Giro- auf.
Es schlieRt sich die Dialogbox zur Benennung der Ausgabeeinheit und des Listbildes an.

Die Ausgabeeinheit legen Sie iber die in der linken Maskenhalfte befindliche Auswabhlliste fest. Die Ausgabe
erfolgt wahlweise auf Bildschirm oder Drucker.

Wenn Sie als Ausgabeeinheit Drucker wahlt, wird die Schaltflache [Drucker] aktiv. Duch diese Schaltflache
offnen Sie die Dialogbox Druckerauswahl.

Die Ausgabeart legen Sie Uiber das in der rechten Halfte der Dialogbox befindliche Feld "Listbild" fest.
Fiir die Ausgabe sind feste Formate vorgesehen, die von lhnen nicht gedandert werden kdnnen.
Zur Verfligung stehen:
Uberblick
Die Liste zum "Uberblick" enthilt eine Kopfzeile mit Seitenummer, Benutzer, Uhrzeit, Datum,
Dateiname, welche die Zahlungsauftragsdatei beschreibt.
Anschlieend werden alle in der Zahlungsdatei enthaltenen Auftrage mit Empfangername,
Auftraggebername, Kontonummer und Bankleitzahl des Empfangers und des Auftraggebers,

Zahlungstyp, dem Betrag und der Falligkeit angezeigt. Jede Zeile entspricht einem Auftrag.

Zum Schlul} wird die Anzahl der Datensatze und die Gesamtsumme angezeigt.
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Begleitzettel
Die Ausgabe des Begleitzettels entspricht im Aufbau der bei Datieerstellung auf Diskette. So kénnen
Sie den Begleitzettel einer Datei jederzeit anzeigen oder drucken.

Komplett
Die von lhnen Uber das Eingabefenster ausgewdahlte Zahlungsdatei wird komplett mit allen Daten
ausgegeben.

Einzelausdruck
Pro erfasstem Zahlungsauftrag wird mittels dieser Option jeweils eine separate Seite ausgedruckt.

Die Buttonleiste ist mit den Funktionen
- [Drucker],
- [Ausgabe] und
- [Hilfe]

ausgefullt.

Im Funktionsbereich der Dialogbox finden Sie neben der erwdhnten Schaltflache zur [Drucker]-auswahl und
der Standardfunktion [Hilfe] noch eine weitere Schaltflaiche. Mit [Ausgabe] initiieren Sie die Ausgabe der
Daten auf die von Ihnen angegebene Ausgabeeinheit in dem gewiinschten Listbild.

Nach Driicken der Schaltflache [Ausgabe] 6ffnet sich ein Fenster zur Auswahl der anzuzeigenden bzw.
auszudruckenden Zahlungsauftragsdatei. Im Fensterbereich sind alle im aktuellen Ordner (Verzeichnis)
.\UZVWIN enthaltenen Zahlungsauftragsdateien (bei Auswahl des entsprechenden Dateityps) aufgelistet.
Den "Dateityp" kdnnen Sie iber die Auswahlliste auch dahingehend verandern, dass "Alle Dateien"
angezeigt werden.

Wenn Sie eine Zahlungsauftragsdatei in einem anderen Ordner 6ffnen mdchten, klicken Sie erst auf den
Pfeil neben dem Feld "Suchen in:" und dann auf den Datentrager, auf dem der Ordner gespeichert ist.
Moglicherweise missen Sie einen Bildlauf durchfiihren, um weitere Ordner anzuzeigen.

Klicken Sie doppelt auf den Ordner mit der gewiinschten Datei, und wahlen Sie dann die Datei, die Sie zur
Ansicht oder zur Ausgabe auf Bildschirm bzw. Drucker bringen wollen durch Maus-Doppelklick, Anklicken

mit der Maus und Driicken von [Offnen] oder Cursorpositionierung und bestitigendes <Return>.

Haben Sie die Ausgabe am Bildschirm gewahlt, haben Sie nun die Mdglichkeit, in den angezeigten Liste mit
Hilfe der Bildlaufleisten zu navigieren. AuBerdem haben Sie die Option, die angezeigte Liste auszudrucken

oder nach bestimmten Textpassagen zu durchsuchen
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6.4 Erstellen der UZVFIBU.TXT.

Sofern Sie tUber den Menlpunkt -Verwaltung- / -UZV-Parameter- auf der Registerkarte Parameter Allgemein
den Parameter "Automatisch UZVFIBU.TXT erstellen" markiert haben, wird bei der Erstellung einer Giro-
Datei gleichzeitig die UZVFIBU.TXT erstellt bzw. fortgeschrieben.

Jeder Auftrag aus der Giro-Datei entspricht dabei einer Zeile in der UZVFIBU.TXT. Welche Informationen aus
einem Zahlungsauftrag in die UZVFIBU.TXT Gilbernommen werden, bestimmen Sie tber die Einstellungen im
Menipunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Steuerdatei pflegen-.

Die UZVFIBU.TXT enthalt somit alle zur Weiterverarbeitung erforderlichen Inlandszahlungsverkehrsdaten

und kann z. B. in Ihr Finanzbuchhaltungsprogramm eingelesen werden. Informationen zum Aufbau der
UZVFIBU.TXT finden Sie im Anhang.
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7 Weitere Funktionen fiir Zahlungsauftrage / Auftragsdateien

In diesem Kapitel finden Sie die weiteren Funktionen aus dem Meni -Zahlungen- beschrieben. Sie umfassen
Funktionen fir die Administration Ihrer Auftrage, wie die Anzeige falliger Auftrage, eine Funktion, mit der
Sie leicht Daten in bereits erfasste Auftragen andern konnen (Suchen / Ersetzen) und eine Loschfunktion fiir
nicht bendtigte Auftrage (Auftrage I6schen).

Uber die Funktion Zahlungshistorie kénnen Sie den Verlauf der Bearbeitung eines Auftrages von der
Erfassung bis zum Versand der Zahlungsauftragsdatei jederzeit nachvollziehen.

Weitere Funktionen betreffen bereits fertige Zahlungsauftragsdateien wie die Ubernahme Giro in die
Auftragsdatenbank des Zahlungsverkehrs.

7.1 Anzeige falliger Auftrage

Durch diese Funktion kénnen Sie alle Auftrage anzeigen oder drucken, deren Falligkeit entweder kleiner als
das aktuelle Systemdatum ist, oder gleich dem Systemdatum ist oder in einem Zeitraum abhangig von der
Einstellung des entsprechenden Parameters ("Vorlauftage fiir Dateierstellung”) bei den einzelnen Banken
liegt.
Die Funktion rufen Sie
- durch Anklicken des Icons

[

[ o

=
oder
oder

- Uber den MenUpunkt -Zahlungen- / -Anzeige félliger Auftrage- auf.
Es wird sofort eine Sortiermaske angezeigt, die Sie nach den fiir Ihre Zwecke erforderlichen Kriterien
ausfillen kénnen.
Die Ausgabeeinheit legen Sie (iber die in der rechten Maskenhalfte befindliche Auswahlliste fest.
Die Ausgabe der Daten erfolgt wahlweise auf
- Bildschirm

- Drucker
- PDF-Datei

Die Ausgabeart legen Sie Uiber das in der rechten Maskenhalfte befindliche Feld Listbild fest. Sie wahlen
zwischen:
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- Uberblick
Die falligen Zahlungsauftrage werden mit ihren wesentlichen Daten in tabellarischer Form
aufgelistet.

- Komprimiert
Diese Option liefert eine komprimierte Ubersicht aller filligen Auftrage.

- Komplett
Die falligen Zahlungsauftrage werden mit allen Daten in tabellarischer Form aufgelistet.

Der Start der Anzeige erfolgt Giber den Button [Ausgabe]!

In Abhangigkeit von der Anzahl der gespeicherten Datensatze bendtigt Ihr Rechner einige Sekunden, bis er
die falligen Zahlungsauftrage aus der Datenbank herausgesucht und in eine Listenform gebracht hat.

7.2 Suchen / Ersetzen von Daten in Auftrigen

Uber diese Funktion im Menipunkt -Zahlungen- / -Suchen / Ersetzen- kdnnen in bestehenden
Zahlungsauftragen Verwendungszwecke, Falligkeiten usw. durch anderslautende Eintrage ersetzt werden.

Daraufhin 6ffnet sich eine Dialogbox, in deren oberem Teil Sie genau spezifizieren, welche Daten zum
Suchen von Datensatzen herangezogen werden sollen. Die Datensatze konnen dreifach eingegrenzt
werden. In der 1. Spalte geben Sie die Feldbezeichnung, in der 2. Spalte den Operator und in der 3. Spalte
den entsprechenden Feldinhalt an.

Beispiel:
1. Spalte 1. Feld Falligkeit
2. Spalte 1. Feld gleich
3. Spalte 1. Feld 23.12.11

Wird mehr als eine Bedingung definiert, so werden diese durch eine UND-Beziehung miteinander
verknipft.

Der untere Maskenteil nimmt die Angaben Uber die auszutauschenden Feldinhalte auf. Sie bestimmen hier

in der 1. Spalte das Feld, dessen Inhalt ersetzt werden soll, in der 2. Spalte den bisherigen und in der 3.
Spalte den neuen Feldinhalt.
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Beispiel:
1. Spalte 1. Feld Verwendungszweck
2. Spalte 1. Feld SKONTO
3. Spalte 1. Feld RABATT

Auch hier gilt: Wird mehr als eine Bedingung definiert, so werden diese durch eine UND-Beziehung
miteinander verknipft.

Der Austausch kann

. Automatisch
oder
J jeweils nach vorheriger Abfrage (Ersetzen mit Nachfrage)

erfolgen. Dazu enthalt die Buttonleiste die Buttons

[Automatisch Ersetzen]
Das Programm durchsucht die Auftragsdatenbank nach Datensatzen, die den Bedingungen in der
oberen Halfte der Dialogbox entsprechen. In diesen Datensatzen werden die Felder nach der Vorgabe
der unteren Halfte der Dialogbox sofort ersetzt.

[Ersetzen mit Nachfrage]
Das Programm durchsucht die Auftragsdatenbank nach Datensatzen, die den Bedingungen in der
oberen Halfte der Dialogbox entsprechen.

Jeder Datensatz, der diesen Bedingungen entspricht, wird mit seinen wesentlichen Daten in einem
Fenster angezeigt. Erst wenn Sie den Button [Ersetzen] betatigen, werden Felder nach den Vorgaben,
die Sie in der unteren Halfte der Dialogbox eingetragen haben, ausgetauscht. Betatigen Sie dagegen
den Button [Weiter], wird der angezeigte Datensatz nicht gedndert und der nachste, den
Suchbedingungen entsprechenden Datensatz angezeigt.

7.3 Auftrdge loschen

Uber den Meniipunkt -Zahlungen- / -Auftrige |6schen- kdnnen Zahlungsauftrige geldscht werden. Diese
Funktion ist besonders fiir das Léschen mehrerer Zahlungsauftrage geeignet. Einzelne Auftrage kdnnen aus
der Auftragsdatenbank entfernt werden, indem Sie in der Datenbankiibersicht den Satz anklicken und ihn
Uber das Rechte-Maustasten-Meni und die Option -Satz I6schen- entfernen bzw. indem Sie den
entsprechenden Datensatz aus der Datenbankibersicht auswahlen (Doppelklick oder Option -Detailanzeige-
) und in der Dialogbox den Button [Ldschen] betétigen.

Wenn Sie auf der Registerkarte Parameter Allgemein die Voreinstellung "Selektion vor kontenweiser
Freigabe und Léschen" markiert haben, dann erscheint nach Auswahl des Menipunktes -Auftrage 16schen-
zunachst eine Selektionsmaske, in der Sie Auswahlbedingungen fiir die zu berlicksichtigenden Auftrage
festlegen konnen.

Wenn Sie die Angaben in der Selektionsmaske mit [OK] bestatigt haben, 6ffnet sich eine Bildschirmliste, in

der die zu l6schenden Zahlungsauftrage mit Auftragsform, Auftragsnummer, Auftraggeber, Beglinstigtem,
Wahrung, Betrag und Falligkeit angezeigt werden.
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Die aufgelisteten Zahlungsauftrage sind aufsteigend nach Auftragsnummer sortiert. Die Liste kann sich ggf.
Uber mehrere Seiten erstrecken.

Durch Doppelklick auf einen Auftrag konnen Sie sich die Detailansicht des jeweiligen Auftrages anzeigen
lassen.

Am Beginn jeder Auftragszeile sind die einzelnen Auftrage mit einem Haken markiert. Dies bedeutet, dal3
dieser Auftrag geloscht werden soll. Soll ein Auftrag in dieser Auflistung nicht geléscht werden, klicken Sie
den entsprechenden Satz an und entfernen damit die Markierung. Uber den Button [Markierung(en)
l6schen], kbnnen Sie alle Markierungen auf einmal I6schen, wenn diese markiert waren. Andererseits
kdnnen Sie unmarkierte Satze auf einmal durch Driicken des Buttons [Alle markieren] mit der gewiinschten
Markierung versehen.

LE™ Bitte beachten Sie:
Die im Rahmen der Loschung angezeigten Zahlungsauftrage werden standardmaRig als zu I6schende
Aufrage gekennzeichnet. Haben Sie jedoch auf der Registerkarte Parameter Aligemein die
Voreinstellung "Default bei Loschen auf Nein" markiert, werden die bei der Léschung aufgelisteten
Zahlungsauftrage standardmaRig nicht markiert. Dies bedeutet, dafl} jeder zu |6schende
Zahlungsauftrag einzeln markiert werden mulR.

Sollen die "angeklickten" Auftrage geldscht werden, bestatigen Sie die Funktion [Auftrdge l6schen). Das
Programm entfernt die markierten Zahlungsauftrage aus der Datenbank.

Sie kdnnen die Auflistung tber den FensterschlieRer jederzeit verlassen, ohne daf Zahlungsauftrage
geloscht werden.

7.4 Zahlungshistorie

Um die Funktion -Zahlungshistorie- zu starten, klicken Sie entweder das Icon

=t

oder

b

an oder wihlen den Mentipunkt -Zahlungen- / -Zahlungshistorie-.

Es 6ffnet sich die Datenbankibersicht zur Auftragshistorie, in der die Bearbeitungsinformationen aller
Zahlungsauftrage gespeichert sind, sofern Sie den Parameter "Zahlungshistorie pflegen" (vgl. Kapitel 2.1.2:
Registerkarte Parameter Zahlungsverkehr) markiert haben. Die Zeitdauer, wie lange diese Informationen
gespeichert bleiben sollen, legen Sie dort durch Angabe einer Zahl von Tagen fest (UZV-Parameter
"Zahlungshistorie l6schen nach wieviel Tagen").

Danach werden die entsprechenden Eintrdage automatisch aus der Zahlungshistorie gel6scht.
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B| Zahlungshistorie o S
Originaldsate Cratei
UMO33001.HCT UMNO033001.HCT
Bankp i Aut DFO Status

{Micht in DAD geschrieben)

DF 0. Anteort
0
Nr. Zahlungsart AuftraggeberKontonummer Begiinstigte / Bankleitzahl / Kontonummer Betrag &l DFD Status
Uberweisung test aufiraggeber 12 000,00 2012.03.30  (Michtin DAD geschrieben)
10201006-50167780 10201006-1111 111111111111
1 Uberweisung teszt meghizd teszt partner / kedvezményezett 120,00 | 2012.03.28 | EU in Ablauf

10201006-50167780 10201006-1111111111111111

4 m 3

» 2 » » » »

Selektion | Druck | Dateiinformation | Hilfe

e ¥

In der Ubersicht wird pro Zahlungsauftrag das Datum der Dateierstellung, der Typ der Zahlungen, der
Auftraggeber und der Beglinstigte jeweils mit Bankverbindung sowie Betrag, Wahrung, Falligkeit und der
Status des Auftrags im Datei-Manager angezeigt.

Die Buttonleiste der Datenbankiibersicht enthalt neben den Standard-Buttons [Selektion], [Druck] und
[Hilfe] die Schaltflache [Datei Information], mit dee Sie zum betreffenden Auftrag zusatzliche
Informationen wie Original-Dateiname, Dateiname, Sessiontyp, Bankparameterdatei, Auftragsnummer,
DFU-Status, DFU-Antwort und Bankrechner-Datum anzeigen kénnen.

Wird eine erstellte Zahlungsauftragsdatei iber die Funktion -Ubernahme Zahlungsauftragsdatei- (s. Kapitel
7.5) importiert. Werden alle enthaltenen Auftrdge in der Zahlungshistorie auf den Status "Geldscht" gesetzt,
sofern das Loschen der eingelesenen Datei nach dem Import veranlasst wurde.

Auftrage aus Dateien, die im Datei-Manager selbst gel6scht wurden, erhalten ebenfalls den Status
"Geloscht" (zu den anderen Status vgl. Kapitel 7.1.1: Datenbankiibersicht Datei-Manager in der Basis-
Dokumentation zur Kommunikation). Die Informationen auch zu diesen Auftragen mit Status "Geldscht"
werden endgliltig erst nach Ablauf der Loschfrist automatisch aus der Ansicht in der Zahlungshistorie
entfernt.

Um die Bearbeitungsinformationen eines einzelnen Zahlungsauftrages anzusehen, wahlen Sie zunachst den
entsprechenden Datenbankeintrag durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> oder einen
Doppelklick aus. Sie kdbnnen einen Datensatz auch durch Anklicken mit der rechten Maustaste und
anschlieRender Auswahl des Menlipunktes -Detailanzeige- 6ffnen.

Es 6ffnet sich eine Dialogbox mit verschiedenen Registerkarten dhnlich denen zur Auftragseingabe. Da es
sich bei der Zahlungshistorie um eine reine Anzeigefunktion handelt, konnen hier Daten nur angesehen,
aber nicht mehr bearbeitet werden. Die entsprechenden Felder erscheinen daher inaktiv.

Sie kdnnen jedoch aus dieser historischen Ansicht heraus vom gewahlten Auftrag (also auch von Auftragen
mit Status "Gel6scht") einen neuen Einzelauftrag generieren, indem Sie im Funktionsbereich die
Schaltflache [Einzelzahlung generieren] anklicken. Die gleiche Funktion erreichen Sie in der
Datenbankibersicht durch Anklicken mit der rechten Maustaste und Auswahl des Meniipunktes
-Einzelzahlung generieren-. Unmittelbar nach dem Anklicken steht eine Kopie des Auftrags unter -
Zahlungsauftrage- zur Bearbeitung zur Verfligung.
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Im Titel der Maske erscheint der Name Datei, aus der der gewahlte Auftrag stammt. Im Kopfbereich jeder
einzelnen Registerkarte finden Sie die Auftragsnummer, das Datum der Dateierstellung, Auftragsform
(Einzelauftrag etc.) und ZV-Typ (Uberweisung etc.).

Die Felder der Registerkarte Zahlungen entsprechen weitgehend den Feldern der Erfassungsmaske von
Zahlungsauftragen (vgl. Kapitel 4.1.1: Registerkarte Zahlungen).

Die Felder der Registerkarte Partner / Begiinstigter entsprechen den Feldern der Maske mit den Daten des
Begunstigten (vgl. Kapitel 4.1.2: Registerkarte Partner / Begiinstigter).

Die Felder auf der Registerkarte Zusatzinformationen entsprechen den Feldern der Maske bei der
Auftragserfassung (vgl. Kapitel 4.1.4: Registerkarte Zusatzinformationen).

Zusatzlich wird hier die Zugriffsklasse angezeigt.

Die Anzeige der Registerkarte Zahlungspflichtiger und Gldubiger der Zahlung entspricht der Darstellung bei
der Erfassung (vgl. Kapitel 4.1.4: Registerkarte Zahlungspflichtiger und Glaubiger der Zahlung).

Die Felder der Registerkarte Auftraggeberdaten entsprechen weitgehend den Feldern der Erfassungsmaske
von Zahlungsauftragen (vgl. Kapitel 4.1.5: Registerkarte Auftraggeberdaten).

Durch Anklicken des Reiters Datei schlieBlich erhalten Sie weitergehende Informationen iber den Verlauf
der Bearbeitung des jeweiligen Auftrages und zum Stand der Datenlbertragung.

Sie erfahren jeweils mit Angabe des Benutzers, Datum und Uhrzeit der Aktion, wer den Auftrag erfasst hat,
wer den Auftrag freigegeben hat (bis zu zwei Freigaben), wer die Dateierstellung durchgefihrt hat, wer
Unterschriften geleistet hat (bis zu sechs Unterschriften) und wer die DFU angestoRen hat.

Weitere Angaben zum Status der DFU werden angezeigt. Sie entsprechen den Informationen, die in der
Datenbankibersicht Gber den Button [Datei Information] zugeschaltet werden kénnen.

7.5 Ubernahme Giro-Datei

Uber den Meniipunkt -Zahlungen- / -Ubernahme Giro- oder das Icon

<3

oder
konnen Sie fertige Zahlungsdateien, die mit dem Modul UZV oder externen Programmen erstellt wurden, in
die Auftragsdatenbank einlesen.

Von Version 3.20.050 konnen Sie ausser Giro (UNG) Dateien auch XML basierte InterGiro 2 (HCT) Dateien
Ubernehem.

Das Programm geht standardmaRig davon aus, dass sich die zu Gbernehmenden Dateien im Verzeichnis
.\UZVWIN befinden. Die Auswahl anderer Verzeichnisse ist moglich.
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Die im ausgewihlten Verzeichnis vorhandenen UNG und HCT-Dateien werden zur Ubernahme angeboten.
Uber die Auswahlliste "Dateityp" haben Sie die Méglichkeit, sich entweder die Zahlungsauftragsdateien
(*.UNG, und *.HCT), die Importdatei UZVFIBU.TXT oder alle ASCII-Dateien fiir die Weiterverarbeitung
(*.TXT) anzeigen zu lassen.

Durch Doppelklick wahlen Sie die zu ibernehmende Datei aus.
Im folgenden Dialog legen Sie tber das Auswahlmenii "ZV-Typ" fest, ob die Auftrage als

- Einzelauftrage

- Dauerauftrage

- Terminauftrage

- Standardauftrage

in die Auftragsdatenbank Glbernommen werden sollen.

Sie markieren das Feld “Datei nach Ubernahme I6schen?” , wenn die ausgewihlte Zahlungsdatei nach ihrer
Ubernahme in die Auftragsdatenbank geléscht werden soll.

Fiir die zu importierenden Auftrage kann eine Zugriffsklasse gesetzt werden. Bei der Festlegung der
Zugriffsklasse fir die Auftrage greifen Sie Uber das [?] auf die Daten der Hilfsdatenbank Zugriffsklassen aus
dem Basismodul zu, sofern dort bereits Datensatze aufgenommen wurden. Durch Cursorpositionierung und
bestatigendes <Return> bzw. durch einen Maus-Doppelklick wahlen Sie aus den verfligbaren Zugriffsklassen
eine aus, die Sie den Zahlungsauftragen zuordnen mochten, um damit die Datensatze zu "markieren".

Haben Sie auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Kontenklasse des Benutzers beim Einlesen
libernehmen" gesetzt, wird beim Einlesen die Kontenklasse des aktuellen Benutzers ibernommen.

Ist der Parameter nicht gesetzt, bleibt die zusammen mit der Datei gespeicherte Kontenklasse erhalten und
die eingelesenen Auftrage sind entsprechend der Kontenklasse nur fir Mitarbeiter mit dieser Kontenklasse
sichtbar.

Ilhre Angaben bestatigen Sie mit [OK]. Wenn Sie Hilfe zur Programmfunktion bendtigen, rufen Sie tGber
[Hilfe] den aktuellen Hilfetext auf. Uber <ESC>, <Alt><F4> oder Klick auf den FensterschlieRer verlassen Sie
die Programmfunktion und kehren zum UZV-Grundbildschirm zurtick.

Sollte die einzulesende Zahlungsdatei Fehler aufweisen, wird die Ubernahme mit Einblendung eines
Fensters unterbrochen. In diesem Fenster kdnnen Sie wihlen, ob die Ubernahme trotzdem fortgesetzt [Ja],
eine Fehlerliste angezeigt [Nein] oder die Ubernahme unterbrochen [Abbrechen] werden soll.

Bei Auswahl von [Nein] wird Ihnen die Fehlerliste in Form eines Protokolls, das Sie auch ausdrucken
kénnen, angezeigt.

Bitte korrigieren Sie die festgestellten Fehler in der Ursprungsdatei und rufen anschlieRend erneut den
Meniipunkt -Zahlungen- / -Ubernahme Giro- auf.

Die zur Ubernahme anstehenden Giro-Dateien enthalten u. a. Auftraggeber- und Kontodaten. Bei der
Ubernahme priift das Programm, ob der eingetragene Auftraggeber und die Kontodaten bereits in den
Hilfsdatenbanken vorhanden sind.

Ist das nicht der Fall, 6ffnet sich ein Eingabefenster, und Sie werden aufgefordert, die fehlenden Angaben zu
erganzen. Durch die Vergabe des Auftraggeber- bzw. Kontencodes werden die jeweiligen Datenséatze in die
entsprechenden Hilfsdatenbanken Gilbernommen. Wenn Sie den UZV-Parameter "Hilfsdatenbanken bei
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Import automatisch iibernehmen" markiert haben, werden die fehlenden Datensatze automatisch
Ubernommen.

Sobald der Einlesevorgang abgeschlossen ist, werden die ibernommenen Auftrdge in einer Liste dargestellt,
die sie Giber den FensterschliefRer verlassen, um damit zum Grundbildschirm zurickzukehren.

CE Bitte beachten Sie:
Die Falligkeit der Glbernommenen Zahlungsauftrage (Einzel-, Dauer- oder Terminauftrage) entspricht
jeweils der Filligkeit des zugrunde liegenden Auftrages. Anderungen sind in jedem einzelnen Auftrag
manuell vorzunehmen. Bei Standardauftragen ist die Falligkeit nicht gefullt.

Bei Dauer- und Terminauftrdagen wird in dem Feld "Erstmalig" die Falligkeit eingetragen. Das Feld
"Letztmalig" bleibt leer. Als Zahlungsrhythmus ist "Monatlich" eingetragen. Die Vorbelegungen

miussen von lhnen ggf. manuell gedndert werden.

Die Ubernommenen Einzel-, Dauer- oder Terminauftrdge sind nicht freigegeben.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 108



MULTICASH 3.2 UNGARISCHER INLANDSZAHLUNGSVERKEHR

8.1 Hilfsdatenbanken

Zur Erfassung von Zahlungsauftragen werden im Ungarischen Inlandszahlungsverkehr (UZV) 5
Hilfsdatenbanken bendtigt. Die Daten in den Hilfsdatenbanken kénnen manuell erfasst oder liber
Textdateien eingelesen werden. Die manuelle Erfassung von Eintragen in den Hilfsdatenbanken ist im
Kapitel 3: Hilfsdatenbanken beschrieben; Informationen lber das Einlesen von Textdateien finden Sie im
Kapitel 2.2.4: Import von Hilfsdatenbanken.

Bedeutung der Spalten in den Satzbeschreibungen:

Nr.= Ifd. Feldnummer
Typ =  Feldtyp
a = alfanumerisch
n = numerisch0-9
X =  Datumsfeld im Format "TT.MM.JJ"
v =  Kontrollkastchen
Lange =  Feldléange

Hilfsdatenbank Linder

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 a 2 Landercode
2 a 30 Name des Landes

Hilfsdatenbank Auftraggeber

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 n 4 Auftraggebercode
2 a 35 Auftraggebername 1
3 a 35 Auftraggebername 2
4 a 2 Land des Auftraggebers
5 y 4 Gebietsfremd: Ja/Nein
6 n 1 Identifikationstyp
7 a 35 Identifikationsnummer
Hilfsdatenbank Banken
Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 n 8 Bankcode
2 a 35 Bezeichnung der Bank
3 a 11 SWIFT-Code
4 y 4 Kontofiihrend: Ja/Nein
5 n 3 Vorlauftage fiir Dateierstellung
6 a 30 Name der BPD-Datei

Hilfsdatenbank Partner /Begilinstigte

| Nr. Typ Linge Bezeichnung
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1 a 10 Code

2 y 4 Intracompany (ja/nein)

3 a 35 Name 1

4 a 35 Name 2

5 a 2 Landescode

6 n 10 Begunstigtengruppe

7 n 8 Partner/Beglinstigte Bankleitzahl
8 a 35 Bezeichnung der Bank

9 n 16 Partner/Beglinstigte Kontonummer
10 n 1 Art der Identifikation

11 a 35 Identifikation

12 y 4 Gebietsfremd (ja/nein)

Hilfsdatenbank Konten

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 n 4 Kontencode
2 a 3 Wahrungcode
3 a 27 Bezeichnung des Kontos
4 n 16 Kontonummer
5 n 8 Bankleitzahl
6 a 30 Name der BPD-Datei
7 n 4 Auftraggebercode
8 n 2 Kontenklasse
9 y 4 IBAN? (ja/nein)
10 a 35 IBAN Konto

Die Cashmanagement Kontonummern kdnnen durch eine *.WVD-Datei nicht exportiert oder importiert
werden.

8.2 UZVFIBU.TXT

Sofern Sie tGber den MenUpunkt -Verwaltung- / -UZV-Parameter- den Parameter "Automatisch
UZVFIBU.TXT erstellen" markiert haben, wird bei der Erstellung einer Giro-Datei nach Giro-Format
gleichzeitig die UZVFIBU.TXT erstellt bzw. fortgeschrieben.

Jede Zeile in der UZVFIBU.TXT entspricht dabei einem Auftrag. Welche Informationen aus einem
Zahlungsauftrag in die UZVFIBU.TXT ibernommen werden, bestimmen Sie Uber die Einstellungen im

Menipunkt -Verwaltung- / -Export/Import- / -Steuerdatei pflegen-.

Die UZVFIBU.TXT enthalt somit alle zur Weiterverarbeitung erforderlichen Zahlungsverkehrsdaten und kann
z. B. in Ihr Finanzbuchhaltungsprogramm eingelesen werden.
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Bedeutung der Spalten in der Satzbeschreibung:

Nr. = Ifd. Feldnummer
Typ = Feldtyp
a =alfanumerisch
n =numerisch0-9
X = Datumsfeld mit Format TT.MM.JJ
min. = minimale Feldldnge
max. = maximale Feldlange
* = Die maximale Feldldange betrifft Anzahl der Ziffern vor

Die Felder von UZVFIBU.TXT:

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 n 6 Auftragsnummer
2 n 4 Auftraggebercode
3 a 35 Auftraggebername 1
4 a 35 Auftraggebername 2
5 n 1 Auftraggeber Identifikationstyp
6 a 35 Auftraggeber Identifikationsnummer
7 n 4 Kontencode des Auftraggebers
8 n 16 Kontonummer des Auftraggebers
9 a 27 Bezeichnung des Auftraggeberkontos
10 n 2 Kontenklasse des Auftraggebers
11 n 24 CM-Konto des Auftraggebers
12 n 8 Bankleitzahl des Auftraggebers
13 a 35 Name der Auftraggeberbank
14 a 10 Partner/Beglinstigtencode
15 a 35 Partner/Beglinstigtename 1
16 a 35 Partner/Beglinstigtename 2
17 n 1 Partner/Beglinstigte Art der Identifikation
18 a 35 Partner/Begilinstigte Identifikation
19 n 8 Partner/Beglinstigte Bankleitzahl
20 n 16 Partner/Beglinstigte Kontonummer
21 a 35 Partner/Beglinstigte Bankname 1
22 n 10 Partner/Beglinstigte Gruppe
23 y 1 Ist Intracompany (Ja/Nein)
24 a 30 Ordnungsbegriffe 1
25 a 30 Ordnungsbegriffe 2
26 n 18 Betrag
27 a 3 Wahrungscode
28 a 19 Begriindung
29 a 8 1. Freigabe
30 a 8 2. Freigabe
31 X 8 Friheste Ausflrung
32 X 8 Falligkeit
33 X 8 Beanstandungstermin
34 X 8 Erstmalig
35 X 8 Letztmalig
36 X 8 Letzte Ausfiihrun
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37 n 1 Rhythmus
38 a 35 Zusatzinformation 1
39 a 35 Zusatzinformation 2
40 a 35 Zusatzinformation 3
41 a 32 Verwendungszweck 1
42 a 32 Verwendungszweck 2
43 a 32 Verwendungszweck 3
44 a 44 Verwendungszweck 4
45 n 1 Auftragsform

0 - Einzelauftrag

1 - Dauerauftrag

2 -Terminauftrag

3 - Standardauftrag
46 n 1 Zahlungsart

0 - Uberweisung

1 - Sofortinkasso

2 -Termininkasso

3 - Eiliberweisung

4  -VPOP
47 a 35 Ende zu Ende Referenz
48 a 8 Erfasser
49 n 1 Anzahl bendtigter Freigaben
50 n 1 Anzahl Freigaben
51 a 2 Auftraggeber Landescode
52 a 35 Zahlungspflichtiger Name 1
53 a 35 Zahlungspflichtiger Name 2
54 n 1 Art der Identifikation des

Zahlungspflichtigen

55 a 35 Identifikation des Zahlungspflichtigen
56 a 35 Glaubiger der Zahlung Name 1
57 a 35 Glaubiger der Zahlung Name 2
58 n 1 Art der Identifikation des Glaubigers
59 a 35 Identifikation des Gldubigers
60 a 35 Referenz der Transaktion

8.3 Format der Zahlungsdatei

Die vom Programm automatisch vergebene Extension zur Zahlungdateien, deren Bezeichnung bei einer

Festplattenausgabe frei bestimmt werden kann, lautet ".UNG" oder ,,HCT“. Es hdangt von einem Parameter
ab, die von der kontofiihrende Bank definiert werden kann.
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Format der HCT-Dateien:

Erscheinen

Diese Spalte zeigt, ob das Element optional oder obligatorisch ist, und wieviel es
vorkommen kan.

Beispiel:

[0..1] Dieses Element ist optional und kann max. einmal vorkommen.

[1..1] Das Element ist obligatorisch, also muf} einmal vorhanden sein, und darf
max. einmal vorkommen.

[1..n] Das Element ist obligatorisch, und kann mehrmals erscheinen.

Ein Element, der zu einem Block gehdrt, ist obligatorisch, wenn der Block in der
Zahlung vorhanden ist.

Wenn nur ein von mehereren Elementen erlaubt ist, konnen Sie vor den Elementen
{OR ... OR} finden.

Element

Beschreibung des Element

XML Tag

Kurze Bezeichnung von dem Element, wie es in der XML-Datei erscheint. zB.
<ld>

Lange

Die max. Lange des Element

Joeument

|

I
] |
Fowotm] |
I

|

— Grptior B3 .[ EH = MEOTxe

Documerd E"I""'"‘E" CxtrmrCoiT rilnitn L._.._H"""""':El‘ [ T

| — Pmtinid |
.

—" ReqdExcinDt

| !
| |
| |
| |
: | |
| | — Pt B owr_E3 :
| | :
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| |
| |
| |
| i
|

- | { DbtrAcct E

TrmEmrmaE -
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Ersch. | Element <XML-tag> Lange
[1..1] | Gruppenld/ GroupHeader <GrpHdr>
[1.1] MeldungID/ Messageldentification <Msgld> 35
[1.1] Erstellungsdatum/ CreationDateTime <CreDtTm> 19
[1.1] | Nummer von Transaktionen/ NumberOfTransactions <NbOfTxs> 15
[0..1] Kontorollsumme / ControlSum <CtrlSum> 35
[1.1] Auftraggeber/ InitiatingParty <InitgPty>
[0.1] Name/ Name <Nm> 70
[1.n] | ZahlungsInformation/ Paymentinformation <Pmtinf>
[1..1] Zahlungsidentifizierung/ <PmtInfld> 35
Paymentinformationldentification
[1.1] Zahlungsmethode/ PaymentMethod <PmtMtd> 3
[1..1] Walutentag/ RequestedExecutionDate <ReqdExctnDt> | 10
[1.1] Auftraggeber/ Debtor <Dbtr>
[1.1] Name/ Name <Nm> 70
[0.1] Identifikation/ Identification (Subfelder siehe in <ld>
Zusatztabelle)
[1.1] Auftraggeberkonto/ DebtorAccount <DbtrAcct>
[1.1] Idenfikation/ ldentification <ld>
[1.1] IBAN <IBAN> 34
[0..1] Abweichender Auftraggeber/ UltimateDebtor <UltmtDbtr>
[0..1] Name/Name <Nm> 70
[0..1] Idenfikation/ Identification (Subfelder siehe in <ld>
Zusatztabelle)
[1..n] | Uberweisungsinformation/ <CdtTrfTxInf>
CreditTransferTransactionIinformation
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[1..1] Uberweisungsld/ Paymentldentification <Pmtld>
[0..1] Instruktionskennzeichnung / Instructionldentification <Instrld> 35
[1..1] Referenz/ EndToEndldentification <EndToEndld> | 35
[1..1] Betrag/ Amount <Amt>
[1..1] Betrag (vorschriftsmaRig)/ InstructedAmount <InstdAmt> 21
[0..1] Abweichender Partner/ UltimateDebtor <UltmtDbtr>
[0..1] Name/ Name <Nm> 70
[0..1] Identifikation/ Identification (Subfelder siehe in <ld>

Zusatztabelle)
[1..1] Partner/ Creditor <Cdtr>
[1..1] Name/ Name <Nm> 70
[0..1] Identifikation/ Identification <ld>
[1..1] Partner / Begiinstigte Kontonummer / CreditorAccount <CdtrAcct>
[1..1] Identifikation/ Identification <ld>
[1..1] IBAN <IBAN> 34
[0..1] Abweichender Partner/ UltimateCreditor <UlItmtCdtr>
[0..1] Name/Name <Nm> 70
[0..1] Identifikation/ Identification <ld>
[0..1] Vewendungszweck/ Remittancelnformation <RmtInf>
[1..1] Unstruktuiert/ Unstructured <Unstrd> 140
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Zusatztabelle:

Ersch. | Element <XML-tag> | Lange

[0..1] | Identifikation/ Identification | <ld>

[0..1] Privat/ Private <Prvtld>

[0..1] Organization / Organization | <Orgld>

[0..1] Andere/ Other <Othr>

[0..1] Identifikationsnummer/ Id | <ld> 35
HCT Beispiel:

<?xml version="1.0" encoding="utf-8" ?>
- <Document xmIns="urn:multicash:hct" xmlIns:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance">
- <CstmrCdtTrflnitn>
- <GrpHdr>
<Msgld>2011-10-04-11:15:33:244</Msgld>
<CreDtTm>2011-10-04T11:15:33</CreDtTm>
<NbOfTxs>1</NbOfTxs>
<CtrlSum>123456789</CtrISum>
<InitgPty>

<Nm>AuftraggebernameeeeeeeeeeeeeeeeeeelAuftraggebernameeeeeeeeceeceeceeceeeee2</Nm>

</InitgPty>

</GrpHdr>

- <PmtInf>
<PmtInfld>1</PmtInfld>
<PmtMtd>TRF</PmtMtd>
<ReqdExctnDt>2011-10-04</ReqdExctnDt>
- <Dbtr>

<Nm>AuftraggebernameeeeeeeeceeeceeeeeceeelAuftraggebernameeeeeeeeeeeceeceeeee2/Nm>
-<ld>
- <Orgld>
- <Othr>
<Id>Auftraggeberldentifikationsnummeeer</Id>
</Othr>
</Orgld>
</ld>
</Dbtr>
- <DbtrAcct>
-<ld>
<IBAN>HU41100170072222222233333333</IBAN>
</1d>
</DbtrAcct>
- <CdtTrfTxInf>
-<Pmtld>
<EndToEndlid>111004110422735</EndToEndld>
</Pmtld>
- <Amt>
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<InstdAmt Ccy="HUF">123456789</InstdAmt>
</Amt>
- <UltmtDbtr>
<Nm>Abweichender Auftraggebernamel und Name2</Nm>
-<ld>
- <Prvtld>
- <Othr>
<ld>AbweichenderAuftr. Identifikations</1d>
</Othr>
</Prvtld>
</ld>
</UltmtDbtr>
- <Cdtr>
<Nm>Partnernamel und Name2</Nm>
-<ld>
- <Prvtld>
- <Othr>
<ld>Partner identifikationsnummer</1d>
</Othr>
</Prvtld>
</1d>
</Cdtr>
- <CdtrAcct>
-<ld>
<IBAN>HU02100170074444444400000000</IBAN>
</1d>
</CdtrAcct>
- <UltmtCdtr>
<Nm>Abweicender Partner Namel und Name2</Nm>
-<ld>
- <Orgld>
- <Othr>
<ld>Abweich. Partner Identifikationsnr </1d>
</Othr>
</Orgld>
</ld>
</UltmtCdtr>
- <RmtInf>
<Ustrd>Verwendungszweckl Verwendungszweck2 Verwendungszweck3
Verwendungszweck4</Ustrd>
</RmtInf>
</CdtTrfTxInf>
</Pmtinf>
</CstmrCdtTrflnitn>
</Document>
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Giro-Dateien (UNG-Dateien), in denen die Zahlungsauftrage nach dem ungarischen

Inlandzahlungsauftragsformat (Giro-Format) abgespeichert sind, bestehen aus:

- Vorsatz (Datei-Header)
- Informationsteil (Daten der Zahlungsauftrage).

Sowohl der Vorsatz als auch das Informationsteil weist eine feste Satzlange von 355 Zeichen (byte) auf.
Zwischen den Datenfeldern oder den Datensédtzen gibt es kein Trennzeichen.

UNGARISCHER INLANDSZAHLUNGSVERKEHR

Eine Giro-Datei kann mehrere Auftrage enthalten.

Bedeutung der einzelnen Spalten:

P/W

L/F

Datei-Header

Der Header ist 355 Zeichen lang.

s ©

< Mmoo S

Wertigkeit des Feldes

Pflichtfeld
Wahlfeld

Lange und Format des Feldes

= numerisches Feld 0-9

= alphanumerisches Feld

= Datumsfeld im Form JJJIMMTT
= Feste Anzahl von Zeichen

= Variable Anzahl von Zeichen

Die Datenfelder von dem Vorsatz wird durch eine Feldnummer identifiziert. Vor und nach der Feldnummer

steht das Trennzeichen ":" (z. B. ":01:"). Jedes Datenfeld ist ein Pflichtfeld.

Feld Typ Pos. Linge Bezeichnung
:01: a 5 6 Referenz
:02: n 15 18 Gesamtbetrag
:03: n 37 5 Nummer der Auftrage
:04: a 46 12 Bankleitzahl
:05: a 62 16 Auftraggebername 1
78 16 Auftraggeberadresse
:06: a 98 8 Code des Erfassers
:07: a 110 12 Dateiname
:08: n 126 1 Auftragstyp
1 Uberweisung
2 Sofortinkasso
3 Termininkasso
4 VIBER
5 VPOP
a 127 229 Frei (Blanks)
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Informationsteil

Die folgende Tabelle zeigt eine Giro-Datei mit Uberweisungen. Bei Sofort- und Termininkasso gibt es in
einigen Felder Unterschiede. Diese Unterschiede werden nach der Tabelle angezeigt.

Satzart: Zahlungsauftrage fiir Uberweisung /Auftragsart gl. 1/

Kode Bezeichnung Typ Lange Wert
Gl Transaktionsart N 2 "02"
G2 Transaktionscode 1 N 3 "001"
G3 Transaktionscode 2 N 2 "00"
G4 Bankleitzahl auftraggebende Bank A 12

G5 Transaktionsnummer G

G5-1 Erfassungsdatum (JJJMMTT) N 8

G5-2 Laufende Nummer N 7 "0000000"
G5-3 Stapelnummer N 2 "00"
G6 Bankleitzahl beglinstigte Bank A 12

G7 Betrag N 18

G8 Wahrungscode G

G8-1 ISO-Code A 3 "HUF"
G8-2 Anzahl Dezimalstellen N 1 "

G9 Wertstellungsdatum (JJJJMMTT) N 8

G10-11 Auftraggeber Land A 2

G12 Zahlungscode A 3

G13 Frei A 10 Leerzeichen
G14 Fehlercode A 2 "00"

B1 Bankreferenz A 9 Leerzeichen
B2 Kundenreferenz A 6

B3 Auftraggeber G

B3-1 Kontonummer A 16

B3-2 Name A 16

B3-3 Adresse A 16

B4 Zahlungsart A 4

B5 Zahlungsempfanger G

B5-1 Kontonummer A 16

B5-2 Name A 16

B5-3 Adresse A 16

B6 Zahlungdatum (JJJMMTT) N 8

B7 Verwendungszweck 1. A 32

B8 Verwendungszweck 2. A 32

B9 Verwendungszweck 3. A 32

B10 Frei A 4

B11 Frei A 4

B12 Frei A 31 Leerzeichen
B13 Partner / Beglinstigte Landercode A 2

Satzlange: 355

Satzart: Inkasso /Auftragsart gl. 2/
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Kode Bezeichnung Typ Lange Wert
Gl Transaktionsart N 2 "02"
G2 Transaktionscode 1 N 3 "092"
G3 Transaktionscode 2 N 2 "00"
G4 Bankleitzahl auftraggebende Bank A 12

G5 Transaktionsnummer G

G5-1 Erfassungsdatum (JJJJMMTT) N 8

G5-2 Laufende Nummer N 7 "0000000"
G5-3 Stapelnummer N 2 "00"
G6 Bankleitzahl begiinstigte Bank A 12

G7 Frei N 18 Zeros
G8 Wahrungscode G

G8-1 ISO-Code A 3 "HUF"
G8-2 Anzahl Dezimalstellen N 1 2"

G9 Wertstellungsdatum (JJJJMMTT) N 8

G10-11 Auftraggeber Land A 2

G12 Zahlungscode A 3

G13 Frei A 10 Leerzeichen
G14 Fehlercode A 2 "00"
B1 Bankreferenz A 9 Leerzeichen
B2 Kundenreferenz A 6

B3 Auftraggeber G

B3-1 Kontonummer A 16

B3-2 Name A 16

B3-3 Adresse A 16

B4 Zahlungsart A 4

B5 Zahlungspflichtiger G

B5-1 Kontonummer A 16

B5-2 Name A 32

B5-3 Adresse A 32

B6 Ubertragungsdatum (JJJJMMTT) N 8

B7 Verwendungszweck 1. A 32

B8 Verwendungszweck 2. A 32

B9 Verwendungszweck 3. A 32

B10 Zahlungscode N 1

B11 Begriindung A 19

B12 Betrag N 18

B13-0 Frei A 1 Leerzeichen
B13 Partner / Beglinstigte Lindercode A 2

Satzlange: 355
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Kode Bezeichnung Typ Lange Wert
Gl Transaktionsart N 2 "02"
G2 Transaktionscode 1 N 3 "093"
G3 Transaktionscode 2 N 2 "oo"
G4 Bankleitzahl auftraggebende Bank A 12

G5 Transaktionsnummer G

G5-1 Erfassungsdatum (JJJMMTT) N 8

G5-2 Laufende Nummer N 7 "0000000"
G5-3 Stapelnummer N 2 "oo"
G6 Bankleitzahl beglinstigte Bank A 12

G7 Frei N 18 Zeros
G8 Wahrungscode G

G8-1 ISO-Code A 3 "HUF"
G8-2 Anzahl Dezimalstellen N 1 A

G9 Wertstellungsdatum (JJJMMTT) N 8

G10-11 Auftraggeber Land A 2

G12 Zahlungscode A 3

G13 Frei A 10 Leerzeichen
Gl14 Fehlercode A 2 "oo"
B1 Bankreferenz A 9 Leerzeichen
B2 Kundenreferenz A 6

B3 Auftraggeber G

B3-1 Kontonummer A 16

B3-2 Name A 16

B3-3 Adresse A 16

B4 Zahlungsart A 4

B5 Zahlungspflichtiger G

B5-1 Kontonummer A 16

B5-2 Name A 16

B5-3 Adresse A 16

B6 Ubertragungsdatum (JJJJMMTT) N 8

B7 Verwendungszweck 1. A 32

B8 Verwendungszweck 2. A 32

B9 Verwendungszweck 3. A 32

B10 Empfangsdatum (JJJMMTT) N 8

B11 Beanstandungsdatum (JJJJMMTT) N 8

B12 Betrag N 18

B13-0 Frei A 5 Leerzeichen
B13 Partner / Beglinstigte Landercode A 2

Satzlange: 355

Zeichenerklarung : G - Gruppe A- Alphanumerisch

N - Numerisch

Alphanumerische Felder werden linksbilindig eingestellt und mit Space aufgefiillt. Numerische Felder
werden rechtsbilindig eingestellt und mit Null aufgefillt. Die Bankleitzahlen (K8, G4, G6,) werden
rechtsbiindig eingestellt und mit Space aufgefullt.
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Seit der Version 3.20 wird der Export der Historiendatenbank (vgl. Kapitel 7.4: Zahlungshistorie) unterstiitzt.

Ein Import der Historiendatenbank ist selbstverstandlich nicht moglich.

Welche Informationen aus der Historiendatenbank in eine entsprechende Textdatei lbernommen werden

sollen, bestimmen Sie Giber Einstellungen im Menipunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Steuerdatei

definieren- (Kapitel 2.2.2).

Zum Vorgang des eigentlichen Exports siehe Kapitel 2.2.3: Export (Ausgabedatei erzeugen).

Bedeutung der Spalten in den Satzbeschreibungen:

Nr.
Typ

Lange

= Ifd. Feldnummer

= Feldtyp
a = alphanumerisch
n = numerisch
x = Datumsfeld im Format TT.MM.JJ
y = Kontrollkdstchen

Feldlange

Textdatei fiir Zahlungshistorie

Nr. Typ Linge|Beschreibung
1| Zugriffsklasse A 2
2 | Bezeichnung der Zugriffsklasse A 35
3 | Ordnungsbegrifferganzungen 1 A 30
4 | Ordnungsbegrifferganzungen 2 A 30
5 | Zahlbetrag N 21
6 | Name der Bankparameterdatei (BPD) A 8
7 | Partner/Begunstigte Kontonummer N 16
8 | Partner/Beginstigte Bankleitzahl A 16
9 | Partner/Begunstigte Bankname A 16
10| Partner/Beglnstigte CM. Konto N 8
11| Partner/Beglnstigte CM. Bank A 35
12| Partner/Beglinstigte Lindercode N 24
13| Partner/Beglnstigte Linder N 12
14| Partner/Beglinstigte Gruppe A 2
15| Ist Intracompany (Ja/Nein) A 30
16| Partner/Beglinstigte Namel A 10
17| Partner/Beglinstigte Name2 N 1
18| Partner/Beglnstigte Code A 16
19| Partner/Beglnstigte Art der Identifikation| A 16
20| Partner/Beglinstigte Identifikation A 10
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21| DFU A 8
22| DFU-Antwortcode A 1
23| DFU-Antwortcode A 2
24| DFU-Status A 26
25| Ersteller A 8
26| Wahrung A 3
27| Datum Ann. Bank X 10
28| Datum der DFU X 10
29| Datum der Elektronischen Unterschrift 1 X 8
30| Datum der Elektronischen Unterschrift 2 X 8
31| Datum der Elektronischen Unterschrift 3 X 8
32| Datum der Elektronischen Unterschrift 4 X 8
33| Datum der Elektronischen Unterschrift 5 X 8
34| Datum der Elektronischen Unterschrift 6 X 8
35| Dateidatum X 10
36| Datei X 10
37| Verwendungszweck 1 A 32
38| Verwendungszweck 2 A 32
39| Verwendungszweck 3 A 32
40| Falligkeit X 10
41| Erfasst durch A 8
42| Erfassung X 10
43| Elektronische Unterschrift 1 A 8
44 | Elektronische Unterschrift 2 A 8
45| Elektronische Unterschrift 3 A 8
46 | Elektronische Unterschrift 4 A 8
47| Elektronische Unterschrift 5 A 8
48 | Elektronische Unterschrift 6 A 8
49| Datei A 16
50| Dateizeit VA 5
51| 1. Freigabe A 8
52| Erstmalig z 10
53| Form A 21
54| Rhythmus A 15
55| Ordnungsbegriff A 10
56| Letztmalig z 10
57| Nr. N 6
58 | Beanstandungstermin A 10
59| Auftraggeberkontencode N 4
60| Auftraggeberbankcode N 8
61| Auftraggeberbankname A 35
62| Auftraggeberkontoklasse A 2
63| Auftraggeberkontenbezeichnung A 27
64 | Auftraggeberkonto N 16
65| Auftraggeberadresse 1 A 16
66 | Auftraggeberadresse 2 A 16
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67| Auftraggebercode N 4
68| Auftraggeberfirma A 14
69| Auftraggeberlandercode (I1SO) A 2
70| Land des Auftraggebers A 30
71| Auftraggebername 1 A 16
72| Auftraggebername 2 A 16
73| Auftragsnummer N 13
74| Auftragsnummer N 4
75| Original-Dateiname A 16
76| Zahlungscode A 3
77| Zahlungscodebezeichnung A 32
78| Auftragsform A 15
79| Letzte Ausfiihrung X 10
80| Referenz A 6
81| 2. Freigabe A 8
82| Auftragsart A 3
83| Zusatzinformationen 1 A 35
84| Zusatzinformationen 2 A 35
85| Zusatzinformationen 3 A 35
86| Begriindung A 19
87| Uhrzeit Ann. Bank z 5
88| Uhrzeit der DFU y4 5
89| Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift1 | Z 5
90| Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift2 | Z 5
91| Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift3 | Z 5
92| Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift4 | Z 5
93| Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift5 | Z 5
94 | Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift6 | Z 5
95| Einheit N 2
96| Einheitsname A 30
97| Userdatei A 8
98 | Benutzer 1. A 8
99| Benutzer 1. Datum X 10
100[ Benutzer 1. Uhrzeit Z 5
101| Benutzer 2. A 8
102| Benutzer 2. Datum X 10
103| Benutzer 2. Uhrzeit VA 5
104{ Valuta X 10
105| Zahlungsdatum X 10
106| Datumerfassung A 5
107| Datei A 16
108| Zahlungspflichtiger Name 1 A 35
109 Zahlungspflichtiger Name 2 A 35
110| Identifikation des Zahlungspflichtigen A 35
111| Glaubiger der Zahlung Name 1 A 35
112| Glaubiger der Zahlung Name 2 A 35
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113

Identifikation des Glaubigers

>

35

114

Ende zu Ende Referenz

35
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A
Abspeichern von Selektionen.............cceeeevennee. 17
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Allgemeine Informationen - Import / Export....36
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i
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Auswirkung auf bestehende Auftrage.......... 28
A
Angemeldeter Benutzer ........ccccceeeiiiiniinnennnnnnnan. 7
Anzahl Begleitzettel bei Dateierstellung auf
[ 1T 1] 4 LN 34
Anzahl Begleitzettel bei Erstellung auf Festplatte
.................................................................... 34
Anzahl Freigaben........ccccceeeriieniciiienicniennniennes 32
Anzeige der Auftraggeberdaten....................... 73
Anzeige der Dateien, die versendet werden ....90
Anzeige falliger Auftrage.....ccccceeeiiiennnnens 87,101
Anzeige Giro-Datei......cccceeeerrrenniciiiennicniennnienns 98
Anzeige HCT-Datei......ccvveercrinnnnicinnnnnicnnennncnnes 98
Anzeigebereich .........ccoveeeiiiieeiiiiieeiccnneeeenee 10
Anzeigen fallige Auftrage ....ccccceeeiiiniiieennnnnnnn. 101
ANZEIZEN Gir0.....cceveeviiirennieriennnicnnennniessennnsennes 98
Anzeigen, Zahlungsauftragsdatei..................... 98
Aufbau der Hilfsdatenbanken........................ 109
Aufbau der UZVFIBU.TXT....cccccceeermemnncennnnnnenns 110
Aufnahme Giro-Dateien .........cceveeereerneenneennnns 106
Auftomatisch UZVFIBU.TXT erstellen............. 100
Auftrage [6schen........ccoveeeeerreenicerieenieeneennnees 103
Auftraggeber......ccccccvveiiiiiiiiiiiennniiiiinniinneennen, 88
Auftraggeber vorschlagen ...............ccceeeeuue.e... 31
Auftragseinstellung ........cccoorveeeeecccciirinneennenne.. 89
AUftragsform.......cccceeeeieeencerrenneeinenneennennneennes 65
Auftragsform immer abfragen.............ccceeuuueee. 31
Auftragsnummern fiir Standardsatze manuell
vergeben ..o e 28
Ausgabe im Windows-Zeichensatz................... 41
Ausgabe von Daten iiber [Druck].......ccccccuenneee 18
Ausgabedatei erzeugen.........cccceerrveenicniennnenns 43
Ausgabedatei, Ausgabe im Windows-Zeichensatz
.................................................................... 41
Ausgabeeinheit .......cccccceiiiiiiiiiinniiiiiiinniineennen, 19
Ausgabeeinheit bei Dateierstellung................. 34
Ausgabeeinheit bei Dateierstellung........... 88, 96
Automat......cccuiiiieiiiiiiieicn e 6
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Automatisch Ersetzen.......ccccccccciiiiirinneennnnnnnn. 103
Automatisch Planungsdaten pflegen ....28, 77, 84
Automatisch UZVFIBU.TXT erstellen................ 29
B
Bankdaten........cccceiiiiiirenniiiinniinennennieeeneeeene 69
Bankdiskette.....cccccorremniiiiiiniiniiiciiniencennenenees 92
Bankleitzahl des Auftraggebers ....................... 88
Bankparameterdatei.....cccccceeeerrreernnnnnncceennneens 52
Bank-Parameter-Datei..........cccorvrirmennnniicennnnenes 91
Batchaufruf nach Erstellung der Exportdatei ...42
Begleitzettel......cccccerrvmniiiiiniiiiiiniiinieennns 95, 99
Begleitzettel bei Dateierstellung...................... 88
Begleitzettelausdruck.......ccccceereenncerrennncerneannnns 96
Begiinstigtencode .......ccccceeiiiiiiiiiinnnnniiiienineenn. 69
Bestehende Textdatei liberschrieben .............. 42
Bestimmen des Einstellungszeitraum .............. 86
Bezeichnung der Steuerdatei....ccc.cceeeeencerreannnns 39
2 91
C
Cashmanagement-Konto......cccccccceeeeeeerreeennnee. 56
D
Datei anzeigen .......ccccvciveiiieniiiiniinincinieienn, 47
Datei direkt unterschreiben..........ccccveeiirreaannns 93
Datei zur DFU vorbereiten ist obligatorisch ..... 35
Dateierstellung mit Vorausschau..........cccceeuuee. 34
Dateierstellung, Kurzliste ........cccccvvunnniiiennnnnnes 34
Datenbank-Auswahl Giber [?]....cccceeerrreniiererannnns 22
Datenbankgestiitzte Eingabe iber [?].............. 22
Datenbankiibersicht.......ccccccceerririrrenniiiiiniinennn. 9
Datensatzfenster.......ccccccovveeieirineicnieneccennennnnes 13
Datensatzliste ........ccceeieiiireniciiinenicnneneniennenene, 10
Datensatztabelle.........cceeeeeeceeerririrreecccceereeeee 10
Datenselektion.........ccccveeeeiiieiiiniinnnnciicennnnene 15
Datumsformat........ccccceeeerienicinineicnnenecennennnnes 40
Dauerauftrage als Einzelauftrage..................... 28
Detailansicht........cccoorrirreeececciriirernecccceeeeeene 13
Dezimaltrennzeichen............ccccevervennniicennnneee 40
DFU sofort ausfiihren ........ccceeeveerceeecineesennennn. 93
DFU-PaSSWOIL ......cecveeeeeieeesnecseesssnessanssnsssnens 92
[0 TE3 1] 4 o TN 94
Diskettenbegleitzettel......ccccceerrrereerreencerreannnns 95
Druckfunktion .......cccceeecciiienieiiineicnnenencennennnnes 18
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Eingabe der Verwendungszwecke ..........c........ 68
Eingabe der Zahlungscodes ......ccccccerveenierirnnnnns 68
Eingabe des Auftraggebers.........cccceuueeceeennnenee 66
Eingabe des Zahlbetrages......ccccceeeerreeencerrennnnns 67
Eingabemaske ........ccccvvvrvunniiiiiniiininnnnnniiienninenn 14
Eingaben in Datumsfelder iiber die Tastatur....14
Eingeben von Ordnungsbegriffen .................... 87
Einlese bzw. Ausgabedatei im Benutzer-
Verzeichnis suchen bzw. schreiben .............. 41
Einstellung in Zahlungsauftragsdatei ............... 89
Einstellungszeitraum einer Datei..................... 95
Einzelausdruck .......cccoeiviiiiiiiiiiiniiiniiininiinninnnnnn, 99
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