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1 Einflhrung

1 Einflihrung

Der Internationale Zahlungsverkehr ist ein Zusatzmodul zum Electronic-Banking-Programmsystem
und wird unter das sogenannte Basismodul installiert.

Hauptfunktionen:

Mit dem Modul Internationale Zahlungsverkehr kénnen Sie Zahlungsauftrage erfassen, bearbeiten
und verwalten. Das Modul bereitet auBerdem die Datenferntibertragung lhrer Zahlungsauftrage an
eine oder mehrere Banken vor.

Zusatznutzen:

Import- und Exportfunktionen erlauben das Einlesen bzw. das Ausgeben von Daten zur
Weiterverarbeitung in anderen Systemen.

1.1 Das Modul Internationaler Zahlungsverkehr (INT)

Das Modul "Internationaler Zahlungsverkehr" - oder einfach: INT - wird unter ein sogenanntes
Basismodul installiert.

Mit dem Modul INT erstellen und verwalten Sie Zahlungsverkehrsdateien (SWIFT-Dateien) auf Basis
des SWIFT-MT100-Formates, die Sie per DFU an Ihre Bank verschicken konnen. Dies geschieht (iber
das DFU-Modul, das ein wesentlicher Bestandteil des Basismoduls ist. Dartiber hinaus haben Sie
selbstverstandlich auch die Mdglichkeit, die erstellten SWIFT-Dateien per Diskette an lhre Bank zu
Ubermitteln.

Es bestehen weitere, vielfaltige Verbindungen zwischen dem Basismodul und dem Internationaler
Zahlungsverkehr, z. B. in Form von sogenannten Planungsdaten fiir Konten von Auftraggebern und
innerbetrieblichen Begunstigten.

Die im Internationaler Zahlungsverkehr zur Erfassung von Zahlungsauftrdgen benétigten Datenbanken
kénnen manuell gepflegt oder tiber Weiterverarbeitungsdateien auf elektronischem Wege gefiillt
werden.

Das Modul "Internationaler Zahlungsverkehr" ist in der Lage, auch Weiterverarbeitungsdateien zu
erstellen, die in externen Programmen zur Auswertung/Analyse genutzt werden kdnnen. Eine solche
extern zu nutzende Weiterverarbeitungsdatei ist die MTFIBU.TXT. Die Beschreibung zum Aufbau der
MTFIBU.TXT finden Sie im Anhang.

1.2 Installation

Die Installation erfolgt durch Ausfiihren des Setup-Programms von der Installations-CD-ROM.
Dies kann unter Windows auf zweierlei Weise geschehen:

1. Markieren Sie bei der Installation des Electronic-Banking-Programmsystems den Namen des
Zusatzmoduls. Es wird dann bei der Installation des Basismoduls gleich mit installiert (s.
Dokumentation zum Basismodul).

2. Wenn Sie das Zusatzmodul nachtraglich installieren mdchten, wéhlen Sie im im Startmenl von
Windows den Befehl "Ausfuhren”, wéhlen Sie von der Installations-CD-ROM aus dem Unterverzeichnis
des Zusatzmoduls die Datei setup.exe

und starten Sie den Installationsvorgang mit [OK]. Folgen Sie anschlieend den weiteren Anweisungen
des Installationsprogrammes.
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1.3 Programmstart / Programmende

1.3 Programmstart / Programmende

Voraussetzung fiur den Programmstart ist

- das bereits gestartete Basismodul und
- die erfolgreich durchgefihrte Installation des INT-Moduls

In den Symbolleiste des Basismoduls befindet sich nach der erfolgreich durchgefihrten INT-
Installation das Symbol:

. MT 100

oder

Erscheint das Symbol nicht, ist der Benutzer noch nicht fur den Zugriff auf das Modul autorisiert.
Stellen Sie dies zunachst Uber die Erteilung der Zugriffsrechte auf das INT-Modul unter dem
Menupunkt -Benutzer- / -Benutzer pflegen- / Registerkarte Funktionsprofil im Basismodul sicher.

Sie klicken dieses Symbol an; das Basismodul wird verlassen und der INT aufgerufen.

Es wird anschlieBend der INT-Automat aufgerufen, der Parametereinstellungen, Falligkeiten von
Einzel-/Termin-/Dauerauftragen usw. prift.

Wourden fallige Terminauftrage (vgl. Kapitel 4.1.6 unter Terminauftrage) gefunden, wird in einem
Informationsfenster angezeigt, mit welcher Auftragsnummer diese als Einzelauftrdge in die Datenbank
eingestellt wurden. Die neuen Einzelauftrdge missen von lhnen in der Auftragsdatenbank ausgewahilt,
mit einem Betrag versehen und - in Abh&angigkeit von den Einstellungen in den INT-Parametern - ggf.
noch freigegeben werden, bevor sie in eine SWIFT-Datei ibernommen werden kénnen.

Sie beenden den Internationalen Zahlungsverkehr tiber den Menupunkt -Datei- / -Programm
beenden-.

Alternativ dazu kénnen Sie auch den FensterschlieRer oder die Tastenkombination <Alt><F4>
betétigen und kehren so zum Basismodul zuriick.

1.4 Programmoberflache

Nach dem Start des Moduls INT finden Sie folgende Bildschirmoberflache vor:

2| INTWIN =

Datei Zahlungsauftrige Hilfsdatenbanken Verwaltung Ansicht Hilfe

BEFIHEHE P =

Die Titelleiste enthalt den Programmnamen und Schalter zur Steuerung des Programmfensters.
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1.4.1 Mendleiste im INT

Die Meniileiste enthalt mehrere Menus, in denen die Funktionen des INT nach Themen sortiert sind
(s. Kapitel 1.4.1).

Im Bereich des Programmfensters unterhalb der Menuleiste werden weitere Oberflachenelemente
wie die Symbolleiste, die Statusleiste und die Leiste mit dem angemeldeten Benutzer angezeigt. Diese
Leisten kénnen Sie Uber das Menu -Ansicht- ein- bzw. ausblenden.

Die Symbolleiste bietet Ihnen einen schnellen Zugriff auf haufig genutzte Funktionen (s. Kapitel
1.4.2).

Der angemeldete Benutzer wird lhnen in einer separaten Leiste unterhalb der Symbolleiste
angezeigt.

Am unteren Rand des Programmfensters finden Sie die Statusleiste, die Ihnen eine
Kurzbeschreibung der gerade ausgewéhlten Funktion liefert.

1.4.1 Menileiste im INT

Datei
Dieser Menipunkt enthalt den Befehl -Programm beenden-, mit dem Sie das Modul schliel3en
und zurlick ins Basismodul gelangen.

Zahlungsauftrage
Die Befehle des Menis -Zahlungsauftrage- dienen u.a. zur Erstellung und Verwaltung von
Zahlungsauftragen. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie in Kapitel 4: Zahlungsauftrage.

Hilfsdatenbanken
Dieses Menu ermdglicht das Aufbauen und Pflegen von Datenbestanden, die das Programm fir
die Ausfiihrung der Zahlungsauftrage benétigt. Hier kbnnen Sie u.a. verschiedene Konten
einpflegen sowie die Banken, die die Zahlungsauftrage bearbeiten, festlegen. Bei der Erstellung
eines neuen Auftrags kdnnen Sie dann auf diese Informationen zuriickgreifen. Eine detaillierte
Beschreibung finden Sie in Kapitel 3: Hilfsdatenbanken.

Verwaltung
Uber die Befehle dieses Meniis kénnen Sie u.a. Parameter fur die Arbeit des Programms
einrichten oder Weiterverarbeitungsdateien pflegen. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie in
Kapitel 2: Verwaltung.

Ansicht
Uber dieses Menii kénnen Sie die Symbolleiste, die Statusleiste sowie die Anzeige des aktuell
angemeldeten Benutzers ein- bzw. ausblenden.

Hilfe
Uber dieses Menii gelangen Sie in die Online-Hilfe zum INT.

1.4.2 Symbolleiste im INT

Eine Anzahl der fir die tagliche Arbeit mit dem INT am h&ufigsten bendtigten Programmfunktionen aus
den Menus stehen lhnen in der Symbolleiste zur Verfligung. Dies gewahrleistet eine schnelle und
bequeme Erstellung und Bearbeitung Ihrer Zahlungsauftrage.
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1.4.2 Symbolleiste im INT

Die Bedeutung der Symbole im Einzelnen:

==

2014

Uber das Symbol "Zahlungsauftrage" (entspricht dem gleichnamigen Meniipunkt im
Menu -Zahlungsauftrage-) kénnen neue Zahlungsauftrage erfasst und bestehende
eingesehen und bearbeitet werden

(s. Kapitel 4).

Uber das Symbol "Einzelfreigabe" (entspricht dem gleichnamigen Meniipunkt im Menii -
Zahlungsauftrage- / -Freigaben-) kdnnen Zahlungsauftrage einzeln freigeben (s. Kapitel
5.1).

Uber das Symbol "Kontenweise Freigabe" (entspricht dem gleichnamigen Menupunkt im
Menu -Zahlungsauftrage- / -Freigabe-) kbénnen Sie mehrere Zahlungsauftrage , jeweils
getrennt pro Konto- freigeben (s. Kapitel 5.2).

Uber das Symbol "Zahlungsauftragsdateien erstellen" (entspricht dem gleichnamigen
Menupunkt im Meni -Zahlungsauftrage-) erstellen Sie Zahlungsverkehrs-Dateien im
SWIFT-Format (s. Kapitel 6).

Uber das Symbol "Ubernahme Zahlungsauftragsdateien" (entspricht dem gleichnamigen
Menupunkt im Meni -Zahlungsauftrage-) ibernehmen Sie Zahlungsverkehrs-Dateien in
die Auftragsdatenbank des INT-Moduls (s. Kapitel 7.5).

Uber das Symbol "Anzeigen Zahlungsauftragsdateien” (entspricht dem gleichnamigen
Menupunkt im Meni -Zahlungsauftrage-) kénnen Sie SWIFT-Dateien anzeigen und
ausdrucken lassen (s. Kapitel 6.3).

Uber das Symbol "Anzeige falliger Zahlungsauftrage" (entspricht dem gleichnamigen
Menupunkt im Meni -Zahlungsauftrage-) kénnen Sie die falligen Zahlungsauftrage
anzeigen und ausdrucken lassen (s. Kapitel 7.1).

Uber das Symbol "Zahlungshistorie" (entspricht dem gleichnamigen Menupunkt im
Menu -Zahlungsauftrage-) kénnen Sie Daten zum Verlauf der Bearbeitung von
Zahlungsauftrdgen abrufen (s. Kapitel 7.4).

Uber das Symbol "Export" (entspricht dem gleichnamigen Meniipunkt im Menii -
Verwaltung- / -Import/Export-) lassen sich Exportdateien fiir den Austausch mit externen
Datenbanken erstellen (s. Kapitel 2.2).

Uber das Symbol "Beliebige Textdatei anzeigen" kénnen Sie den Inhalt beliebiger
Textdateien anzeigen lassen (s. Kapitel 2.3). (Das Symbol hat seine Entsprechung in
dem gleichnamigen Meniipunkt des Menis -Verwaltung-.)

Uber das Symbol "Info" (entspricht dem gleichnamigen Meniipunkt im Menii -Hilfe-)
erhalten Sie Informationen zur Programmversion sowie zu den verwendeten DLLSs.

INT

i L [
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1.4.3 Datenbankibersicht

1.4.3 Datenbankibersicht

Nach Aufruf einer Funktion (z. B. Zahlungsauftrage) gelangen Sie zunachst in eine sogenannte
Datenbankibersicht, in der alle im System gespeicherten Daten (in diesem Fall die Zahlungsauftrage)
angezeigt werden. Eine Datenbankiibersicht l1aRt sich in drei Bereiche gliedern:

- den Anzeigebereich, der Ubergeordnete Informationen zu den aufgelisteten Datensatzen
enthélt und um detaillierte Informationen zu einzelnen Datensétzen erweitert werden kann,

- die eigentliche Datensatzliste, die die Auflistung der Datensatze enthalt,
- den Funktionsbereich, der die Funktionsschaltflachen (buttons) enthalt.

Im Anzeigebereich einer Datenbankibersicht finden sich in der Regel Listenfelder (list boxes), mit
denen Sie Einfluss auf die Anzeige der Datenséatze in der Datensatzliste nehmen. Die Listenfelder
erkennen Sie an einem Pfeil (x]) am rechten Ende des Feldes. Nach Anklicken des Pfeils werden alle
zur Verfiigung stehenden Auswabhlalternativen angezeigt. Durch Anklicken mit der Maus bzw.
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> kdnnen Sie die gewiinschte Alternative auswahlen.
In der Datensatzliste werden dann die entsprechenden Datenséatze (z. B. fur ein bestimmtes Konto, ein
bestimmtes Datum) angezeigt.

AuBRerdem kénnen Sie Uber sogenannte Kontrollkastchen (check boxes) Einfluss auf die Anzeige der
Datensatze nehmen. Durch Markieren des Kontrollkastchens () schalten Sie ein Kriterium ein, das
auf die Anzeige der Daten Einfluss hat, bzw. durch Entfernen der Markierung schalten Sie den Einfluss
des Kriteriums aus (z. B. bewirkt das Markieren des Kontrollkastchens "Anzeige in EURQ" die
zusétzliche Angabe der Betragswerte in Euro). Sind mehrere Kontrollkastchen vorhanden, kénnen
diese meist in beliebiger Kombination markiert werden.

Die Datensatzliste zeigt eine Auflistung der Datensatze.
Die Anzeige erfolgt in Form einer Tabelle, wobei jeweils im Kopfbereich derselben die
Spaltenbezeichnungen angezeigt werden (im sogenannten Spaltenheader).

Die angezeigten Datensétze kénnen durch Anklicken der Spaltenheader nach der Reihenfolge der
gewdahlten Spalte aufsteigend oder absteigend sortiert werden.

= Betrag I

69.481.5944,00
45.796.923,28
44 396.9533,28
22.448.491 64

10.666.746,32
q Ann nnn an

Da das Einlesen von u. U. einigen tausend Datensatzen eine gewisse Zeit in Anspruch nimmt, erfolgt
der Aufbau der Datensatzliste so, dass mit den bereits angezeigten Informationen sofort gearbeitet
werden kann, wahrend im Hintergrund weitere Sétze in die Datenbankibersicht eingefiigt werden
(Hinweis in der Titelleiste: [Suche aktiv]).
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1.4.3 Datenbankibersicht

Eine gewdhlte Sortierung wird automatisch an die Druckfunktion Gibergeben.

%' Druck Umsatze Lo | B 3]
Sortierung: Ausgabesinhet:
1. |Betrag ~| ¥ Absteigend |Bildschimm -]
2| ~
3| ~ Listbild:
a | ~| | Uberblick |

L:':'uscher1| | Speichem | Hilfe | P-.usgabel

Fur grol3e Datenmengen ist eine Sortierung von untergeordneter Bedeutung. In diesem Fall ist die
Verwendung der Selektionsfunktion sinnvoller.

Um das Arbeiten mit groBen Datenmengen zu erleichtern, kann die Zahl der angezeigten Datensétze
im Basismodul Uber den Parameter "Datenbankiibersichten komplett anzeigen bis wieviel
Datenséatze" begrenzt werden (vgl. Basismodul-Kap. 6.1.1: Registerkarte Systemparameter
Allgemein).

Sie kdnnen die Breite der Spalten lhren Bediirfnissen anpassen, indem Sie den Trennstrich zwischen
den Spaltenbezeichnungen mit der linken Maustaste anklicken und diese gedrickt halten, wahrend Sie
den Trennstrich (der Cursor verandert sich dabei) in die gewiinschte Richtung nach rechts oder links
ziehen.

Die Informationen Uber die Spaltenbreiten werden gespeichert, d. h. die Listen haben nach erneutem
Aufruf immer das von lhnen gewéhlte Aussehen.

LE™ Beachten Sie bitte:
Sie kdnnen die Spalten auch soweit zusammenschieben, dass diese nicht mehr zu sehen sind,
d. h. eine Auswahl der angezeigten Spalten treffen. Wenn Sie den urspriinglichen Zustand mit
optimaler Sichtbarkeit aller Spalten wiederherstellen méchten, missen Sie die
Datenbankiibersicht zunachst iiber den [=] minimieren und anschlieRend tiber den
Fensterschlieler | %] schlieRen. Nach erneutem Aufruf der Funktion wird die Datenbankibersicht
wieder in ihrem urspriinglichen Zustand angezeigt.

Zur besseren Unterscheidung der einzelnen Datensétze erfolgt eine abwechselnde farbige
Unterlegung der Datensatz-Zeilen, deren Anpassung Sie im Basismodul unter -Verwaltung- / -
Systemparameter-tber die Registerkarte Farbeinstellungen vornehmen (s. Kapitel 6.1.3 im
Basismodul). Sollten mehr Datensatze vorhanden sein, als auf eine Seite der Auflistung passen, so
kénnen Sie mit Hilfe der Bildlauf-Leiste (scroll bar), die sich an der rechten Seite der Liste befindet,
oder mit den Bild- bzw. Richtungstasten -nach oben oder unten- weiterblattern. Verfligen Sie tber eine
sogenannte Wheel Mouse, kénnen Sie mittels des Scrollrddchens in der Datenbankibericht
navigieren.
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1.4.3 Datenbankibersicht

Die Funktionen der Datenbanktbersicht konnen uber die Schaltflachen im Funktionsbereich bzw. mit
der rechten Maustaste aktiviert werden.

Wenn Sie innerhalb der Datensatzliste einen Datensatz mit der rechten Maustaste anklicken, 6ffnet
sich ein Kontextmen mit -in der Regel- mindestens den Eintragen -Detailanzeige- und -Satz I6schen-
. Durch einen Klick mit der linken Maustaste oder Cursorpositionierung und bestétigendes <Return>
wahlen Sie einen dieser Eintrage aus.

Durch die Auswahl von -Detailanzeige- gelangen Sie in das Datensatzfenster, d. h. die Detailansicht
der Auftragsdatenbank, in der alle Daten des ausgewahlten Datensatzes angezeigt werden und - in der
Regel- geéndert werden kénnen. Erlauterungen zu den Funktionen des Datensatzfensters finden Sie
im Kapitel 1.4.4.

Wahlen Sie den Eintrag -Satz I6schen- aus, wird der jeweilige Datensatz aus der Datenbank geltscht,
wenn Sie die nachfolgende Abfrage: "Soll der Eintrag tatsachlich geléscht werden ?" mit [Ja]
beantworten.

Schnellselektion von Datenséatzen
Unterhalb der Datensatzlisten (innerhalb von Datenbankibersichten und Selektionslisten) kénnen Sie

Uber entsprechende Felder eine sogenannte Schnellselektion "per Mausklick" durchfiihren, wodurch
Sie die Zahl der angebotenen Datensétze eingrenzen.

e FRrar N

Jedes Feld ist der dartberliegenden Spalte der Datensatzliste zugeordnet und kann mit einem
Selektionskriterium fur die betreffende Spalte gefillt werden. Das Selektionskriterium wird entweder
als "Text" frei eingegeben (es reicht z. B. ein Anfangsbuchstabe)

| oAU HIAL |

_|AU| ||

oder als vorgegebener Wert liber ein Listenfeld

| M 7
Taem Devize |

oder bei Datumsfeldern Uber die Kalenderfunktion ausgewahlt.

¥ 01.042013 =
| Aei203 v

Nach einem bestéatigenden <Return> erscheint die entsprechende Selektionsansicht der
Datensatzliste.
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1.4.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (Detailansicht)

Uber die Mdglichkeiten der Schnellselektion hinausgehend bietet die Schaltflache [Selektion] eine
groRere Anzahl von Selektionskriterien und ermdglicht eine differenziertere Vorgehensweise.

Im Funktionsbereich der Datenbanktbersicht befinden sich Schaltflachen, die entweder zusatzliche
Informationen zum markierten Datensatz innerhalb des Anzeigebereiches einblenden (z. B. Gber
[Zusatzinformationen], [Verwendungszweck] etc.) oder die weitere Funktionen (in einem oder
mehreren weiteren Fenstern) aufrufen (z. B. die Neuaufnahme von Daten Uber [Neue... ].

Bei jeder Datenbankibersicht sind aul3erdem die Standardfunktionen [Selektion], [Druck] und [Hilfe]
vorhanden.

1.4.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (Detailansicht)

Eingabemaske:

Eingabemasken dienen der Erfassung von Daten. Mit der TAB-Taste wechseln Sie vorwarts von
einem Eingabefeld zum anderen bzw. von einer Schaltflache zur nachsten. Mit <Shift><TAB> gehen
Sie ein Feld bzw. eine Schaltflache zurlick. Alternativ dazu kénnen Sie das entsprechende Feld bzw.
die entsprechende Schaltflache auch mit der Maus anklicken.

Bei der Auswahl eines Eingabefeldes Uiber <TAB> bzw. <Shift><TAB> markiert der Cursor den
Beginn eines Eingabefeldes, so dass sofort an der richtigen Stelle lhre Eintragungen vornehmen
kénnen. Bei der Auswahl Gber die Maus ist diejenige Stelle markiert, an der Sie den Mausklick
ausgefihrt haben.

Zur Unterstutzung der Eingabe durch Auswahl bereits vorhandener Daten steht lhnen oftmals die
Schaltflache [?] zur Verfligung (s. Kapitel 1.5.3: Datenbankgestiitzte Eingabe tber [?]).

Pflichtfelder und sogenannte weiche Pflichtfelder sind zur Unterstiitzung der Eingabe entsprechend
Ihren Angaben unter -Verwaltung- / -Systemparameter-auf der Registerkarte Pflichtfelder /
Schriftauswabhl farblich markiert (s. Kapitel 6.1.7 im Basismodul).

Manchmal befindet sich rechts neben dem Namen eines Eingabefeldes ein Schalter mit einem nach
unten weisenden Pfeil zl). Dann handelt es sich um ein sogenanntes Listenfeld. Wenn Sie diesen
Pfeil mit der Maus anklicken, 6ffnet sich ein Pulldown-Meni zur Belegung des Feldes mit
verschiedenen Werten/Angaben. Sie klicken innerhalb des Menis den Text an, den das Feld
aufnehmen soll. Damit schliel3en Sie gleichzeitig das Pulldown-Meni; der ausgewahlte Eintrag
befindet sich im Eingabefeld.

------
-

Bei Datumsfeldern (I ) kénnen Sie entweder das voreingestellte Systemdatum durch
Markieren des Kontrollkastchens bestéatigen bzw. Sie 6ffnen durch Anklicken des Pfeils einen
Kalender. Durch Anklicken des gewiinschten Datums in der Ubersicht kénnen Sie ein anderes Datum
einstellen. Uber die Schalter [x] und [=] kénnen Sie im Kalender monatsweise vor- oder
zuriickblattern. Das Systemdatum ist im Kalender rot umrandet, das gewahlte Datum erhdlt eine blaue
Markierung.

. Mai 2013 » |

29 30 1 2 3 4 5
6§ 7 8 9 @1 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 2 234 5 %
27 28 29 30 31 1

3 - R = 7 2

[ ]

31 Heute: 10.05.2013
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1.4.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (Detailansicht)

Fur Eingaben in Datumsfelder tUber die Tastatur aktivieren Sie das Feld tber die Leertaste. Mit der
Pfeiltaste rechts wechseln Sie zwischen den Subfeldern Tag, Monat, Jahr und kénnen jeweils die
entsprechenden Werte tber die Tastatur eingeben. Die Werte kénnen jeweils auch mittels der
Pfeiltasten oben bzw. unten erhéht oder erniedrigt werden.

Markierungen in Kontrollkastchen (W) setzen und Iéschen Sie durch Betétigen der Leertaste bzw.
durch Anklicken mit der Maus.

Der untere Bereich einer Eingabemaske ist mit einer zuséatzlichen Schaltflachenleiste (Buttonleiste)

belegt.

Die Schaltflachenbezeichnung, auf der aktuell der Cursor steht, ist mit einer gestrichelten Linie
umgeben. Diese kann direkt Uber <Return> aktiviert werden.

Es gibt Schaltflachen, die in jedem Fenster vorkommen, und solche, die nur bei bestimmten
Menupunkten sinnvoll sind. Einige Schaltflachen sind nachfolgend im Zusammenhang mit dem
Datensatzfenster beschrieben.

Datensatzfenster:

Im Datensatzfenster (Detailansicht) kdnnen Sie einen bereits erfalsten Datenbankeintrag andern bzw.
I6schen. Wenn Sie sich in der Datenbankibersicht befinden, wahlen Sie dazu den entsprechenden
Eintrag durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der
rechten Maustaste und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der Funktionsbereich der Detailansicht enthélt neben den Standardfunktionen [Druck] und [Hilfe] in
der Regel folgende Funktionen:

[<]

[>]

[Gehe zu]

[Léschen]

[OK] bzw.
[Speichern]

2014

Zurlckblattern
Indem Sie diesen Schalter mit der Maus anklicken (einmal bzw. mehrfach) blattern Sie
jeweils einen Eintrag in der Datenbank zurtick.

Vorblattern
Durch einfaches bzw. mehrfaches Betéatigen mit der Maustaste blattern Sie hier jeweils
einen Eintrag in der Datenbank vorwarts.

dient zur Anzeige eines bestimmten Datensatzes, wenn er nicht Uber die Funktionen
[<], [»] zur Anzeige gebracht werden soll.

Nachdem Sie auf [Gehe zu] geklickt haben, tragen Sie in das erste Eingabefeld der
Maske den jeweiligen Code (Konten-Code, Auftraggeber-Code usw.) ein.
Anschlie3end betatigen Sie die TAB-Taste. Enthélt die Datenbank einen Eintrag mit
dem angegebenen Code, so wird dieser sofort angezeigt.

Dartber hinaus ist die Funktion [Gehe zu] bei einem Programmbetrieb im Netz von
Bedeutung. Durch Anklicken dieser Funktion veranlassen Sie das Programm, auf den
aktuellen Stand der Datenbank zuzugreifen.

entfernt einen Eintrag aus der Auftragsdatenbank. Sie mussen explizit Uber [Ja]
bestatigen, dass der Eintrag geltscht werden soll. Uber [Nein] kehren Sie zur
Detailansicht zuriick, ohne dass der Eintrag geldscht wird.

bestatigt gednderte Eingaben im Datensatzfenster und
aktualisiert den bestehenden Eintrag in der Datenbank.
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1.5 Standardfunktionen

1.5 Standardfunktionen

Als Standardfunktionen werden im Programm besonders haufig vorkommende Funktionen bezeichnet,
die in nahezu jedem Dialog zur Verfiigung stehen. Dazu gehdren so grundlegende Funktionen zur
Informationsbeschaffung wie die bereits erwahnte Schaltflache [Hilfe] zum Aufruf der
kontextbezogenen Online-Hilfe, die Selektion von Daten aus Datenbankibersichten heraus tber die
Schaltflache [Selektion] (Kapitel 1.5.1), die Ausgabe von Daten am Bildschirm oder auf den Drucker,
sei es aus Datenbankibersichten oder Datensatzfenstern heraus tber die Schaltflache [Druck]
(Kapitel 1.5.2), sowie die Unterstiitzung bei der Dateneingabe durch Aufruf von Hilfsdatenbanken
mittels der Schaltflache [?](Kapitel 1.5.3).

1.5.1 Selektion von Daten uber [Selektion]

Mit der Funktion [Selektion] bzw. parametergesteuert ("Selektion vor ... ") rufen Sie eine Maske auf,
in der Sie Selektionsbedingungen vorgeben kdnnen. Diese Selektionsmaske findet sich tUberall da, wo
die Ausgabe von Datenmengen eingeschrankt werden soll.

Sofern in einem frilheren Arbeitsgang noch keine Selektionsbedingungen eingetragen wurden, sind die
Felder der drei Spalten "leer". (Der Dialog "Auswahlbedingungen" kann parametergesteuert auf sechs
Spalten "erweitert" sein!)

Bestehende Eintrage in den Spalten kdnnen entweder einzeln "berschrieben" oder durch Anklicken
von [Bedingungen lI6schen] komplett entfernt werden.

In der ersten der drei Spalten geben Sie die Feldnamen an, auf die sich die Selektion beziehen soll.
Die erste Spalte bildet demnach die Selektionsbasis.

Sie klicken den Abwartspfeil am rechten Feldrand an.

Es werden alle zur Auswahl zur Verfiigung stehenden Feldnamen angezeigt. Durch Anklicken einer
der Feldbezeichnungen legen Sie den ersten zur Auswahl heranzuziehenden Feldnamen fest.

In der mittleren (= 2. Spalte) befinden sich Zuordnungszeichen (Operatoren). Sie rufen die Liste der
auswahlbaren Operatoren durch Anklicken des Abwartspfeils am rechten Feldrand auf.

Die dritte (rechte) Spalte enthalt die Selektionsbegrenzungen, d. h. Werte, die von Ihnen eingegeben
werden.

Die Operatoren haben folgende Bedeutung:

kleiner als Es sollen alle Werte, die kleiner als die in der 3. Spalte eingetragene
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl mit einbezogen werden.

groRer als Es sollen alle Werte, die groRer als die Selektionsbegrenzung sind, mit in die Auswahl
einbezogen werden.

gleich Die Selektion erstreckt sich nur auf Werte, die gleich der Selektionsbegrenzung sind.
Dabei werden Datensétze auch dann herausgesucht, wenn der Selektionswert nur
einen Teilbereich der selektierten Werte ausmacht.

Beispiel: Inhaber gleich  Meier
Durch diese Auswahl werden sowohl alle Inhaber mit Namen Meier in die Selektion
einbezogen, als auch Inhaber mit den Namen: Federmeier, Schmitz-Meier etc.
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1.5.1 Selektion von Daten tber [Selektion]

ungleich

kleiner gleich

groRer gleich

genau gleich

Beispiel:

Es sollen nur Werte, die NICHT der Begrenzung entsprechen, in die Auswahl
aufgenommen werden.

Es sollen alle Werte, die kleiner oder gleich der Selektionsbegrenzung sind, mit in die
Auswabhl einbezogen werden.

Es sollen alle Werte, die groBer oder gleich der Selektionsbegrenzung sind, mit in die
Auswahl einbezogen werden.

Die Selektion ist nur dann erfolgreich, wenn die Selektionsbegrenzung die
auszuwahlenden Werte exakt und vollstandig wiedergibt. Dartiber hinausgehende
Werte werden nicht einbezogen.

Inhaber genau gleich Meier

Durch diese Auswahl werden nur die Inhaber mit dem Namen "Meier" in die Selektion
einbezogen, nicht jedoch mit dem Namen Federmeier.

L& Beachten Sie bitte:
Alle Felder der 1. Spalte sind durch eine UND-Verbindung miteinander verknipft. Das
bedeutet: je mehr Eintragungen in die Selektionsmaske aufgenommen werden, um so
eindeutiger ist die Selektionsbestimmung und um so weniger Datenséatze werden zur Ansicht

gebracht.

Bei der Eingabe von Datumsangaben missen Sie das Datum mit dem Trennzeichen eingeben,
das Sie in den Landereinstellungen der Windows-Systemsteuerung als Trennzeichen
ausgewahlt haben. Daruiberhinaus wird immer der Punkt (.) als Trennzeichen akzeptiert.

Abspeichern von Selektionen:
Selektionen kdnnen unter einem Namen abgespeichert werden. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache [Bedingung speichern]. Anschlieend 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie einen
sprechenden Namen fiir die erstellte Selektion vergeben.

i ' Selektion speichern | = | E] |i:hl

Bitte geben Sie einen sprechenden Mamen fur diese Selektion ein

|Datums&ir1grenz|.|ng|

Seleltionsdatumsfelder sind fix j

Hilfe | Speichem |

Sichern Sie die Selektion unter dem angegebenen Namen durch abschlieRendes Driicken der
Schaltflache [Speichern].

Laden von Selektionen:
Selektionen kdénnen, sofern gespeichert, zu einm spéateren Zeitpunkt wieder werden. Klicken Sie
dazu auf die Schaltflache [Gespeicherte Bedingung laden] speichern. AnschlieBend 6ffnet
sich ein Fenster, in dem die gespeicherten Selektionen angezeigt werden.

2014
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1.5.1 Selektion von Daten Uber [Selektion]

B Gespeicherte Selektion laden l = | (=] |i"j—]
Selektion
Selektion laschen Hiffe | | Selektion Ubemehmen

Zum Ubernehmen einer gespeicherten Selektion in die Maske der Auswahlbedingungen wéhlen
Sie die gewinschte Selektion aus der Liste der gespeicherten Selektionen aus und klicken
anschlielend auf die Schaltflache [Selektion Gbernehmen].

Moéchten Sie eine gespeicherte Selektion I6schen, markieren Sie diese und wéhlen dann die
Schaltflache [Selektion |6schen].

Sie beenden die Eintragungen in die Selektionsmaske mit der Bestéatigung Uber [OK].

Eine durch Selektionsbedingungen eingeschrankte Datenbankubersicht wird durch ein nachgestelltes
[Selektion] in der Titelleiste der aktuellen Datenbankibersicht gekennzeichnet.

Die festgelegten Selektionskriterien werden - bis zur Léschung derselben iber die Funktion
[Bedingungen l6schen] oder durch Andern der Eintrage - beim Aufruf von Funktionen (z. B. [Druck])
berucksichtigt.

Erweiterung der Selektionsmaske:

LE™ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie im Basismodul auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter
"Erweiterte Selektionsbox" markiert haben, wird die normale Selektionsmaske um die
Mdglichkeiten zum Setzen von Klammern und zur Auswahl des Boolschen Operators ODER
erweitert. Durch das Setzen von Klammerausdriicken und der Bildung von UND und/oder
ODER-Verknupfungen ist die Darstellung komplexer Selektionsbedingungen maéglich.

Beispiel: (Bedingung 1 ODER Bedingung 2) UND
(Bedingung 3 ODER Bedingung 4)

Sie beenden die Eintragungen in die Selektionsmaske ebenfalls mit der Bestatigung Uber [OK].
Die festgelegten Selektionskriterien werden - bis zur Léschung derselben iber die Funktion

[Bedingungen l6schen] oder durch Andern der Eintrage - beim Aufruf von Funktionen der
Buttonleiste (z. B. [Druck]) beriicksichtigt.
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1.5.2 Ausgabe von Daten uber [Druck]

1.5.2 Ausgabe von Daten uber [Druck]

Die Funktion [Druck] dient zur Ausgabe von Daten (z. B. Auftragsdaten, Protokolle, Parameter)
wahlweise in einer Bildschirmliste, Gber einen Drucker oder als PDF-Datei.

Die Vorbereitung der Ausgabe erfolgt in folgenden Arbeitsschritten:

L& Beachten Sie bitte:
Wenn die Datenmenge, aus der heraus Sie Daten ausgeben méchten, sehr grof3 ist, kénnen
Sie, um die auszugebenden Datensétze einzugrenzen, vor Betétigen von [Druck] Gber die
Funktion [Selektion] in einer Maske Selektionsbedingungen vorgeben.

- evtl. Festlegung einer Sortierung (z. B. beim Aufruf der Funktion [Druck] aus einer
Datenbankubersicht heraus): s. Kapitel  Sortierung

- Festlegen der Ausgabeeinheit: s. Kapitel Ausgabeeinheit)

- Festlegen des Listbildes: s. Kapitel Listbild).

Weitere Funktionen kénnen -wenn vorhanden- lber die Schaltflachen
- [Léschen]

- [Drucker]

- [Speichern]

- [Hilfe]

- [Ausgabe]

aufgerufen werden.

Mit der Funktion [L6schen] verwerfen Sie die eventuell aus einem friiheren Arbeitsgang bestehenden
Sortierkriterien.

Die Schaltflache [Drucker] wird nur bei Wahl der Ausgabeeinheit "Drucker” aktiviert. Zur Funktion der
Schaltflache s. Kapitel Ausgabeeinheit.

Uber die Funktion [Speichern] kénnen Sie Druckauftréage speichern, die dann mit den von Ihnen
festgelegten Einstellungen (Selektionsbedingungen, Sortierung, Ausgabeeinheit) automatisch vom
Basismodul verarbeitet werden (vgl. Basismodul-Kapitel 6.8.2: Druckauftrage definieren).

[Hilfe] ruft den zum aktuellen Mentpunkt hinterlegten Hilfetext auf.

[Ausgabe] startet die Ausgabe der Daten auf die von lhnen angegebene Ausgabeeinheit in der
gewlnschten Ausgabeart.
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1.5.2 Ausgabe von Daten uber [Druck]

Sortierung

Bevor Sie die Daten in einer bestimmten Form auf eine der Ausgabeeinheiten Ubertragen, 1af3t sich
eine maximal 4fache Sortierung festlegen.

Sie klicken das erste Sortierfeld an und wahlen aus der Liste diejenige Feldbezeichnung, die als
erstes Sortierkriterium herangezogen werden soll.

Soll die Sortierung zu diesem Kriterium in absteigender Folge (9 - 0; Z - A) durchgefiihrt werden,
"kreuzen" Sie zusatzlich das Merkmal "Absteigend" an.

| StandardmaRig erfolgt eine aufsteigende Sortierung (0 - 9; A - Z).

Auf diese Weise flillen Sie nacheinander die Sortierfelder 2 bis 4 aus, wenn weitere Sortierkriterien
gewunscht werden.

Lassen Sie alle Sortierfelder unausgefiillt, erfolgt eine Ausgabe der Datenséatze in der Reihenfolge,
wie sie in der jeweiligen Datenbank enthalten sind.

Ausgabeeinheit

Die Ausgabeeinheit legen Sie lUber das in der rechten Maskenhalfte befindliche Listenfeld fest.

Ausgabesinheit:

| Bildschim |
Bildzchim

Drucker

POF-Datei

|=ro ) e

Die Ausgabe der Daten erfolgt wahlweise auf

. Bildschirm
Die Ausgabe erfolgt in Form einer Bildschirmliste. Die Kopfzeile der Liste enthalt die
Bezeichnung der Datenbank, das Datum und die Uhrzeit der Erstellung sowie die Seitenzahl.
Die Datenséatze werden mit ihren wichtigsten Angaben in Spalten angezeigt, die durch
Spalteniberschriften erlautert werden.
Wie Sie sich in der In der Bildschirmliste bewegen erfahren Sie im Kapitel Navigation in
Bildschirmlisten.

oder

. Drucker
Die Ausgabe auf einen Drucker entspricht in ihrem Aufbau der Bildschirmliste.
Nach Auswahl der Ausgabeeinheit "Drucker" wird die Schaltflache [Drucker] aktiv. Nach
Driicken dieser Schaltflache erreichen Sie die Druckerauswahl. Durch Anklicken des Pfeils an
der rechten Seite 6ffnen Sie die Auswahlliste mit den eingerichteten Druckern.
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1.5.2 Ausgabe von Daten uber [Druck]

-

# ' Druckerauswahl I. = | =) |ﬁr

Drucker

e

Wahlen Sie den gewiinschten Drucker durch Anklicken mit der Maus bzw. mit den Cursortasten
aus und bestatigen Sie mit [OK].

oder als

. PDF
Die Druckausgabe entspricht in ihrem Aufbau der Bildschirmliste, erfolgt jedoch in Form einer
PDF-Datei (Portable Document Format), die im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT abgespeichert wird
(z. B. das Stammdatenprotokoll in der Form SD[Tagesdatum][laufende Nr.].PDF).

Zum Ansehen und Drucken der PDF-Dateien benétigen Sie den kostenlosen Acrobat Reader
der Firma Adobe.

Navigation in Bildschirmlisten

In Bildschirmlisten bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten” bzw. "oben" sowie <Bild ab> /
<Bild auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.
Erstreckt sich die Liste Uber mehrere Seiten, kdnnen Sie mit den Schaltflachen

& o B

aus der Symbolleiste vor- und zurtickblattern.

Wenn Sie die Funktion "Bildschirm-Zoom" im Basismodul aktiviert haben (vgl. Basismodul-Kapitel 4.5:
Druckparameter), kénnen Sie

=>  die Bildschirmliste auf den Drucker ausgeben, indem Sie auf das Icon

ﬁ klicken.

Dies bewirkt die Ausgabe der angezeigten Seite auf den Drucker, wobei die Grafikauflésung des
Bildschirmes fir die Ausgabe zugrundegelegt wird.

=>  die Anzeige der Bildschirmliste vergréRern oder von einer vergrof3erten Ansicht wieder auf eine
kleinere Darstellung zuriickgehen, indem Sie das Zoom-Icon

e

betétigen.
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1.5.2 Ausgabe von Daten uber [Druck]

Auch die jeweils aktuelle Seite und die Gesamtzahl der Seiten werden in der Symbolleiste angezeigt.
Bei mehrseitigen Ausgaben kénnen Sie hinter "Gehe zu Seite:" die gewiinschte Seite eintragen und
nach Bestatigen mit <Return> bzw. <TAB> dorthin "springen".

Sie schlieBen die Bildschirmliste Gber den Fensterschliel3er oder <ESC>.
Bei Protokollen erfolgt nach dem Schlie3en der Bildschirmliste die Abfrage, ob die zugrundeliegende

Protokolldatei geléscht werden soll. Klicken Sie je nach Wunsch die entsprechende Schaltflache an:
[Ja] oder [Nein].
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1.5.2 Ausgabe von Daten uber [Druck]

Listbild (Zahlungsauftrage)

Die Ausgabeart legen Sie Uber das in der rechten Maskenhélfte befindliche Listenfeld "Listbild" fest.

Fur die Ausgabe sind feste Listenformate vorgesehen, die von lhnen nicht geédndert werden kénnen.
Die Zahl und die Art der méglichen Listbilder variiert etwas, jenachdem, von wo Sie die Funktion
[Druck] aufgerufen haben

Sie wahlen z. B. zwischen

. Uberblick
Datenbankeintrage werden mit den wesentlichen Daten in tabellarischer Form aufgelistet.

. Komplett
Datenbankeintrage werden mit allen Daten in tabellarischer Form aufgelistet.

. nach Falligkeit
Datenbankeintrage mit gleicher Falligkeit werden in tabellarischer Form aufgelistet. Die
Bedeutung der einzelnen Spalten kénnen Sie der Kopfzeile der Tabelle enthehmen.

Das gemeinsame Falligkeitsdatum, die Anzahl der Zahlungsauftrage und der Gesamtbetrag in
der Basiswahrung werden im unteren Teil der Tabelle ausgegeben.

Den Abschluss der Bildschirmliste bildet der "Saldo der aufgelisteten Einzelposten®, der die
Anzahl der angezeigten Zahlungsauftrage und sowie den Gesamtbetrag in Euro enthalt.

. nach Konten
Zahlungsauftrage mit gleichem Auftraggeberkonto werden in tabel-larischer Form aufgelistet.
Die Bedeutung der einzelnen Spalten kdnnen Sie der Kopfzeile der Tabelle entnehmen.

Im unteren Teil der Tabelle finden sich Angaben zum Konto des Auftraggebers, die
Kontowahrung, die Anzahl der Zahlungsauftrage und der Gesamtbetrag in der Basiswahrung.

Den Abschluss der Bildschirmliste bildet der "Saldo der aufgelisteten Einzelposten”, der die
Anzahl aller angezeigten Zahlungsauftrage sowie den Gesamtbetrag in der Basiswahrung
enthalt.

. nach Wahrungen
Alle Zahlungsauftrage werden mit ihren wesentlichen Daten nach Auftragswéahrung sortiert
angezeigt bzw. ausgedruckt.

. Einzelausdruck
Jeder Zahlungsauftrag wird mit allen Daten auf einer eigenen Seite angezeigt bzw. ausgedruckt.
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1.5.3 Datenbankgestiitzte Eingabe tUber [?]

Die sogenannte Selektionsliste wird immer dann angezeigt, wenn Sie bei der Eingabe eines neuen
Datensatzes auf die Informationen anderer Datenbanken zuriickgreifen. Der Aufruf erfolgt iber das

[2].

Sobald Sie das [?] angeklickt haben, 6ffnet sich die Selektionsliste mit allen in der Datenbank
eingetragenen Datensatzen. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch
einen Maus-Doppelklick wahlen Sie einen Datensatz aus.

Unterhalb der Selektionsliste kdnnen Sie Uber entsprechende Felder die sogenannte Schnellselektion
"per Mausklick" durchfiihren wodurch Sie die Zahl der angebotenen Datensatze eingrenzen.

Jedes Feld ist der daruberliegenden Spalte der Datensatzliste zugeordnet und kann mit einem
Selektionskriterium fir die betreffende Spalte gefiillt werden. Das Selektionskriterium wird entweder
als "Text" frei eingegeben (eventuell genlgt ein Buchstabe oder eine Ziffer, fir eine genauere
Selektion empfiehlt sich die Eingabe einer Folge von mehreren Zeichen) oder als vorgegebener Wert
Uber ein Listenfeld oder bei Datumsfeldern tber die Kalenderfunktion ausgewahlt.

Nach der Bestatigung mit <Return> bzw. <TAB> werden nur noch die Datensétze angezeigt, die in der
jeweiligen Spalte das Selektionskriterium aufweisen.

Die Selektion wird aufgehoben, indem Sie in das fur die Selektion genutzte Feld klicken, das
Selektionskriterium I6schen und mit <Return> bzw. <TAB> bestatigen.

Ubrigens:

Statt einen Datensatz tUiber das [?] auszuwahlen, kdnnen Sie, wenn Ihnen der Code (Index), unter der
der Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert wurde, bekannt ist, diesen auch direkt in das jeweilige
Feld eintragen.

Oberhalb der Selektionsliste haben Sie jeweils liber die Schaltflache

die Mdglichkeit, Daten in die zugehdrige Hilfsdatenbank neu aufzunehmen. Nach Anklicken der
Schaltflache 6ffnet sich der Eingabedialog der betreffenden Hilfsdatenbank. Durch Anklicken der
Funktion [Speichern] nehmen Sie die Daten in die Datenbank auf. Sie stehen lhnen dann bei weiteren
Erfassungsvorgangen ebenfalls tiber das [?] zur Auswahl zur Verfligung.
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2 Verwaltung

2 Verwaltung

Uber den Meniipunkt -Verwaltung- werden wichtige Programmparameter gesetzt, geléscht, geandert.

AuRerdem erfolgt hiertiber der Aufruf von Protokollfunktionen und Protokollausdrucken, die Steuerung
der Weiterverarbeitungsdateien usw.

Es stehen lhnen folgende MenUeintrage zur Verfigung:

- INT-Parameter

- Import / Export

Beliebige Textdatei anzeigen
- Stammdatenprotokoll

2.1 Parameter Internationaler Zahlungsverkehr

Uber den Meniipunkt -INT-Parameter- geben Sie Programmeinstellungen vor, die nur den INT
betreffen.

Wegen der Vielzahl der einzustellenden Parameter sind diese auf mehreren Registerkarten verteilt.
Die Funktionen der Parameter auf den folgenden Registerkarten

- Allgemein

- Zahlungsverkehr

- Dateierstellung

sind in den nachfolgenden Kapiteln beschrieben. Klicken Sie zur Anwahl der entsprechenden

Registerkarte auf den Reiter am oberen Rand der Karte.

Die Parameter werden bestimmten Kategorien zugeordnet, die z. T. durch Symbole vor den einzelnen
Parametern gekennzeichnet sind und fir die unterschiedliche Personenkreise zur Pflege berechtigt
sind. So unterscheidet man:

Symbol | Parametertyp Pflege durch ...

kein Global Systemadministrator
(sicherheitsrelevante Administratorparameter, die fur das
Gesamtsystem gelten sollen)

E Benutzerbezogen Benutzer
(personliche Praferenzen im Ablauf, wie z. B. Farben und
Dialogeinstellungen)

Rechnerbezogen Benutzer
(Einstellungen, die an eine bestimmte Maschine gebunden sind,
z. B. DFU-Parameter)
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2.1.1 Registerkarte Allgemein

-

-
Parameter internationaler Zahlungsverkehr l = | E |iE-J

Allgemein l Zahlungsverkehr | Dateierstellung
Benutzerspezifische Parameter
Default bei kontenweiser Freigabe auf MNein
Default bei Laschen auf Mein
Fallige Einzelauftrage bei Programmstart melden
Seleltion vor konterweiser Freigabe und Loschen
Hitfzdatenbanken beim Enlezen von Dateien automatisch ubemehmen
Seleldion vor Anzeige der Standardsatze
Selektion vor Stammdatenprotakooll

sisjalisjslaials

Manuelle Vergabe von Standardsatzauftragsnummem

ca
“—I—I—I—I_I—I—I—I

Vorauftage fur Berettstellung von Teminauftragen als Enzelauftrage
Basiswahrung _? | JEBRY [EuRo
Automatisch Planungsdaten pflegen

fnderung Beglnstigen-DB ohne Auswirkung auf bestehende Auftrage

<]

Dauerauftrage als Einzelauftrage einstellen
Automatisch MTFIBU. TXT erstellen
Stammdatenprotokoll pflegen

<1 71 71 7

Kontenklasse des Benutzers beim Einlesen von Dateien dbemehmen
Falligket am Wochenende nicht zulassen

Empfangercortonummem sind standardmassig |BAN-Kontonummem
SHA bei Spesen

1 1 1

Druck Hilfe

9y}
8
&
3

Allgemeine Parameter:

Default bei kontenweiser Freigabe auf Nein
Wenn Sie diesen Parameter "abhaken", werden die im Rahmen der kontenweisen Freigabe
angezeigten Zahlungsauftradge standardmafig nicht markiert. Da bei der kontenweisen
Freigabe nur die mit einem Haken versehenen Auftrage freigegeben werden, bedeutet dies,
dass jeder freizugebende Zahlungsauftrag einzeln durch Anklicken des entsprechenden
Kéastchens markiert werden muss. Markieren Sie diesen Parameter nicht, werden die bei der
kontenweisen Freigabe angezeigten Zahlungsauftrage standardmaRig mit einem Haken
versehen. Dieser Haken muss dann bei nicht freizugebenden Auftragen entfernt werden.
Weitere Informationen zur kontenweisen Freigabe finden Sie im Kapitel 5.2: Kontenweise
Freigabe .

Default bei Loschen auf Nein
Wenn Sie diesen Parameter "abhaken”, werden die im Rahmen der Autragsléschung
angezeigten Zahlungsauftrage standardmafig nicht markiert. Da bei der L6schung nur die mit
einem Haken versehenen Auftrage geléscht werden, bedeutet dies, dass jeder zu léschende
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Zahlungsauftrag einzeln durch Anklicken des entsprechenden Kastchens markiert werden
muss. Markieren Sie diesen Parameter nicht, werden die beim Léschen angezeigten
Zahlungsauftrage standardmafiig mit einem Haken versehen. Dieser Haken muss dann bei
nicht zu I6schenden Auftragen entfernt werden. Weitere Informationen zum Léschen von
Zahlungsauftragen finden Sie im Kapitel 7.3: Zahlungsauftrage I6schen.

Fallige Einzelauftrage bei Programmstart melden

Wird diese Voreinstellung markiert und sind féllige Einzelauftrage vorhanden, dann werden Sie
bei jedem Programmstart des INT durch ein Hinweisfenster darauf hingewiesen, dass féllige
Einzelauftrage vorhanden sind.

Selektion vor kontenweiser Freigabe und Léschen

Wenn sie diesen Parameter markieren, wird nach jedem Aufruf des Menupunktes -
Zahlungsauftrage- / -Freigabe- / -Kontenweise Freigabe- sowie des Menupunktes -
Zahlungsauftrage- / -Zahlungsauftrage I6schen- eine Selektionsmaske angezeigt. In dieser
Maske konnen Sie Auswahlbedingungen fiir die freizugebenden bzw. zu lI6schenden
Zahlungsauftrage vorgeben.

Hilfsdatenbanken beim Einlesen von Dateien automatisch ibernehmen

Wird dieser Parameter markiert, werden Konten / Auftraggeber / Korrespondenzbanken, die
noch nicht in den entsprechenden Hilfsdatenbanken vorhanden sind, bei der Ubernahme von
SWIFT-Dateien automatisch in diese Hilfsdatenbanken tibernommen. Andernfalls 6ffnet das
Programm beim Einlesen von SWIFT-Dateien eine Dialogbox, die Angaben zu den noch nicht in
den Hilfsdatenbanken gespeicherten Konten / Auftraggebern / Korrespondenzbanken enthalt.
Diese Angaben kénnen von Ihnen erganzt und geadndert werden. Wenn Sie mit [OK] bestatigen,
werden die Eintragungen in der Dialogbox in die jeweilige Hilfsdatenbank Gibernommen.
Erlauterungen zum Einlesen von SWIFT-Dateien finden Sie im Kapitel 7.5: Ubernahme von
Swift-Dateien.

Selektion vor Anzeige der Standardsatze

Wenn Sie diesen Parameter markiert haben, wird Ihnen bei der Zahlungserfassung vor Auswabhl
eines Standardauftrages die Moglichkeit angeboten, die Zahl der Standardsétze durch Eingabe
eines Selektionskriteriums einzugrenzen. Geben Sie kein Kriterium ein, erfolgt keine Selektion.
Sie haben die Moglichkeit, innerhalb von Code (Standardsatz-, Absender-, Konten-),
Bankleitzahl, Kontonummer und Namen des Empfangers sowie innerhalb der
Verwendungszwecke zu selektieren. Dabei kénnen Sie maximal 27 Zeichen eingeben.

Selektion vor Stammdatenprotokoll

Wenn sie diesen Parameter markieren, wird vor der Ausgabe des Standardprotokolls eine
Selektionsmaske angeboten. In dieser Maske kdnnen Sie Auswahlbedingungen fir die
darzustellenden Datensatze vorgeben, um die Zahl der Datensatze evtl. einzugrenzen.

Manuelle Vergabe von Standardsatzauftragsnummern

2014

Wird dieser Parameter markiert, erscheint nach Abspeichern eines Zahlungsauftrages als
Standardauftrag Giber die Schaltflache [Speichern und Standardsatz aufnehmen] bzw. tiber
den Kontextmenueintrag - Als Standardsatz Gibernehmen- (s. Kapitel 4.1.7: Standardauftrage
verwenden) ein kleiner Dialog, in dem Sie die vorgeschlagene Standardsatzauftragsnummer,
falls gewiinscht, andern kénnen (max. funfstellig).

Vorgeschlagen wird jeweils die nachsthdéhere, noch nicht belegte Standardsatzauftragsnummer.
Bestatigen Sie den Vorschlag bzw. lhre geanderten Angaben mit [OK].

Stimmt die eingegebene Nummer mit einer bereits bestehenden tberein, werden Sie
aufgefordert, eine neue Nummer einzugeben.

Schlie3en Sie diese Nachricht mit [OK] und &ndern Sie die Nummer ab.

Die Nachricht Uiber die Aufnahme des Standardsatzes mit der gewahlten Nummer schlie3en Sie
ebenfalls tber [OK].
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Ist der Parameter nicht markiert, erscheint der Anderungsdialog nicht und es wird automatisch
eine Standardsatzauftragsnummer derart vergeben, dass die hdchste bereits vergebene
Standardsatzauftragsnummer jeweils um eins erhdht wird.

Vorlauftage fur Bereitstellung von Terminauftragen als Einzelauftrage
Hier wahlen Sie die Zahl an Tagen vor, um die Terminauftrage friher als tblich als
Einzelauftrage bereitgestellt werden sollen. Wéhlen Sie "Keinen", werden die Terminauftrage
zum angegebenen Termin als Einzelauftrage eingestellt.

Basiswahrung
Sie tragen den ISO-Code der Wahrung ein, in die der Zahlbetrag aus einem Zahlungsauftrag
umzurechnen ist.
Die Umrechnung basiert auf den Angaben in der Hilfsdatenbank Devisen. Das Feld
"Basiswahrung" belegen Sie manuell mit dem entsprechenden 1ISO-Code oder durch Anklicken
des [?] aus der Devisen-Hilfsdatenbank, sofern Sie dort Datensétze aufgenommen wurden.
Der Zahlbetrag in der Basiswahrung wird bei der Aufnahme des Zahlungsauftrages zu lhrer
Information rechts neben dem Zahlbetrag in der auszufihrenden Wahrung angezeigt.

Automatisch Planungsdaten pflegen
Dieser Parameter kommt nur dann zum Tragen, wenn Sie Uber ein Cashmanagement-
Programm verftigen und der INT als Modul zu diesem Programm installiert wurde. Die erstellten
Zahlungsauftrage werden in die Datenbank der kundeneigenen Planungsdaten mit einem
entsprechenden Ordnungsbegriff tlbernommen und stehen dann dort fir weitere Auswertungen
zur Verflgung.

Anderung Begiinstigtendatenbank ohne Auswirkung auf bestehende Auftrage
Wenn sie diesen Parameter markieren, wird bei jedem Abspeichern eines Zahlungsauftrages
der Begiinstigtenindex geléscht, so dass Anderungen in der Hilfsdatenbank Begiinstigte ohne
Auswirkungen auf den Zahlungssatz bleiben, d. h. freigegebene Satze werden bei der
Dateierstellung ohne diese Anderungen in die SWIFT-Datei iibernommen.
Lassen Sie diesen Parameter unmarkiert, werden nachtragliche Anderungen in der
Hilfsdatenbank Begiinstigte bei der Dateierstellung entsprechend bertcksichtigt.

Dauerauftrage als Einzelauftrage einstellen
Dieser Parameter bewirkt, dass Dauerauftrage bei Falligkeit nicht direkt in eine Swift-Datei
eingestellt werden, sondern dass aus dem freigegebenen Dauerauftrag zunachst ein
Einzelauftrag generiert wird. Falls Sie auf der Registerkarte Parameter Zahlungsverkehr (eine)
Freigabe (n) vorgesehen haben, muss dieser Einzelauftrag freigegeben werden, bevor er in eine
Swift-Datei eingestellt werden kann. Dieses Verfahren entspricht dem in Kapitel 4.1.6
beschriebenen Vorgehen bei Terminauftragen.

Automatisch MTFIBU.TXT erstellen
Indem Sie diesen Parameter unmarkiert lassen, unterdriicken Sie die Erstellung/Fortschreibung
der Weiterverarbeitungsdatei MTFIBU.TXT im Anschluss an die Erstellung einer SWIFT-Datei
(vgl. 6.4: Erstellen der MTFIBU.TXT). Die MTFIBU.TXT ist eine Datei, die fur jeden Auftrag, der
in die SWIFT-Datei eingestellt wurde, eine Zeile im ASCII-Format aufnimmt; sie kann z. B. in
Ihre Finanzbuchhaltung zur weiteren Verarbeitung eingelesen werden. Welche Felder aus einem
Auftrag in die MTFIBU.TXT eingestellt werden, bestimmen Sie Gber den Menlpunkt -
Verwaltung- / -Import/Export- / -Steuerdatei definieren-.

Stammdatenprotokoll pflegen
Durch Markieren dieses Parameters legen Sie fest, ob fur den INT ein Stammdatenprotokoll
gefihrt werden soll. In einem Stammdatenprotokoll werden alle Aktionen aufgefihrt, die die
Stammdatenverwaltung (z. B. Neuaufnahmen, Léschungen, Anderungen in den
Hilfsdatenbanken sowie in der Auftragsdatenbank) betreffen. Der Ausdruck des
Stammdatenprotokolls erfolgt tber den Mentpunkt -Stammdatenprotokoll-. Das
Stammdatenprotokoll kann nur tber diesen Menupunkt ausgegeben werden; ein Ausdruck auf
Systemebene mit dem Befehl PRINT ist nicht mdglich.
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LE™ Denken Sie bitte daran ...
das Stammdatenprotokoll in regelmaRigen Abstanden auszudrucken und anschlieBend
Uber Beantwortung der entsprechenden Abfrage zu lI6schen. Das Stammdatenprotokoll
kann sehr schnell einen sehr groBen Umfang annehmen und unnétig Platz auf Ihrer
Festplatte belegen.

Kontenklasse des Benutzers beim Import Gibernehmen

Werden beim Einlesen von Zahlungsauftragen (vgl. Kapitel 7.5: Ubernahme
Zahlungsauftragsdateien) Konten neu aufgenommen, entscheiden Sie mittels dieses
Parameters, ob dafir die Kontenklasse des aktuellen Benutzers tibernommen werden soll oder
nicht. Ist der Parameter gesetzt, wird das Konto mit der Kontenklasse des angemeldeten
Benutzers in der Hilfsdatenbank Konten abgespeichert. Bei nicht gesetztem Parameter erhalt
das neue Konto die Kontenklasse "0".

Falligkeit am Wochenende nicht zulassen

In der Regel ist die Verarbeitung von Zahlungsauftragen am Wochenende (Sa/So) nicht
vorgesehen. Lasst man eine vollig freie Wahl der Falligkeit zu, fallt diese nattrlich immer mal
wieder auf ein Wochenende. Soll die Falligkeit an Wochenenden ausgeschlossen werden, kann
das durch Setzen dieses Parameters explizit erfolgen.

Wird dann ein Ausfiihrungstermin gewabhlt, der auf ein Wochenende fallt, setzt das Programm
die Falligkeit automatisch auf den Freitag vor dem Wochenende.

Empfangerkontonummern sind standardmaRig IBAN-Kontonummern

Durch Markieren dieses Parameters legen Sie fest, dass bei der Neuaufnahme eines
Begunstigten dessen Konto standardmé&Rig als IBAN-Konto vorgeschlagen wird, d. h. als
Kontonummer muss die International Bank Account Number eingegeben werden. Das
entsprechende Kontrollkéstchens ist dann bereits markiert. Diese Voreinstellung kann dort

jederzeit gedndert werden (vgl. Kapitel 3.6: Hilfsdatenbank Beglinstigte).

SHA bei Spesen

2014

Wenn sie diesen Parameter markieren, wird bei der Zahlungserfassung (vgl. Kapitel 4.1.1:
Registerkarte Zahlungen: Festlegen der Speseniibernahme) die Auswahlliste zur Ubernahme
der Spesen um die Mdglichkeit zur Aufteilung der Kosten (SWIFT-Codewort SHA(RE)) erweitert.
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-

-
Parameter internationaler Zahlungsverkehr l — | (=] |iE-J

Allgemein  Zahlungsverkehr | Dateierstellung
Neuaufnahme Zahlungsauftrage

Auftraggeber vorschlagen

Konto Auftragoeber vorschlagen

Crdnungsbegriff vorschlagen

Zugriffsklasse vorschlagen

Auftragsform immer abfragen

BB

Ordnungsbegriffe bei der Efassung mit Benutzemamen vorbelegen

Zahlungshistorie
Zahlungshistorie pflegen
Zahlunghistore loschen nach wieviel Tagen

E‘
< I I I B B B

Achtung !l 0 Tage bedeutet, dass die Fahlungshistorie nie geloscht wind.

Freigaben
Anzahl Freigaben Eine -
Ersteller des Zahlungsauftrags darf diesen nicht freigeben [
Dinuck Hiffe Speichem

Neuaufnahme Zahlungsauftrage:

Die Einstellungen auf dieser Parameterseite gelten nur fir die Funktion [Neuer Auftrag] bei der
Erfassung von Auslandszahlungsauftragen. Néhere Informationen zur Neuaufnahme von
Zahlungsauftragen enthalt das Kapitel 4.1: Zahlungsauftrage bearbeiten.

Unter "Neuaufnahme Zahlungsauftrage" bestimmen Sie, ob bestimmte Felder bereits vorbelegt
werden sollen. Das Programm geht dabei davon aus, dass die Vorbelegung aus den Daten der
zuletzt erfolgten Neuaufnahme gebildet wird.

Die Vorschlage kdnnen bei der Erfassung eines Zahlungsauftrages selbstverstandlich abgeandert
werden.

Zur Auswahl stehen:

Auftraggeber vorschlagen
Der Auftraggeber der letzten Neuaufnahme wird zur Ubernahme vorgeschlagen.
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Konto Auftraggeber vorschlagen

Das Auftraggeberkonto aus der letzten Neuaufnahme wird zur Ubernahme vorgeschlagen.

Ordnungsbegriff vorschlagen

Der Ordnungsbegriff der letzten Neuaufnahme wird zur Ubernahme vorgeschlagen.

Zugriffsklasse vorschlagen

Die Zugriffsklasse der letzten Neuaufnahme wird zur Ubernahme vorgeschlagen.

Auftragsform immer abfragen

Auftragsformen sind Einzelauftrage, Dauer-, Termin- und Standardauftrage. Bevor Sie einen
Zahlungsauftrag erfassen kdnnen, fragt das Programm ab, welcher Auftragsform dieser Auftrag
zugeordnet werden soll.

Wenn Sie das Feld "Auftragsform immer abfragen" markieren, erfolgt die Abfrage nach der
Auftragsform vor JEDER Neuaufnahme.

Lassen Sie es unmarkiert, erfolgt die Abfrage nur dann, wenn Sie den Menupunkt -
Zahlungsauftrage- / -Zahlungsauftrage- bzw. das entsprechende Icon anwahlen und dann zum
ersten Mal die Funktion [Neuer Auftrag] aufrufen. Alle folgenden Neuaufnahmen werden dann
automatisch der bei der ersten Neuaufnahme in diesem Zyklus festgelegten Auftragsform
zugeordnet. Die Auftragsform kann veréndert werden, indem Sie die Erfassung durch einen
Doppelklick auf den FensterschlieRRer verlassen und tber den Menupunkt -Zahlungsauftrage- / -
Zahlungsauftrage- bzw. das entsprechende Icon erneut aufrufen.

Ordnungsbegriffe bei Erfassung mit Benutzernamen vorbelegen

Markieren Sie diesen Parameter, so wird z. B. bei der Zahlungserfassung auf der Registerkarte
Zusatzinformationen das Feld "Ordnungsbegriff" mit dem Benutzernamen des Erfassenden
vorbelegt. Dieser Parameter wirkt ebenfalls bei der Generierung von Einzelauftragen aus der
Historie, bei der Erzeugung von Einzelauftragen aus Standardsatzen, beim Speichern von
Einzelauftragen als Standardsatz, beim Import von Zahlungsauftragen via Datei oder Textdatei
sowie bei der Erstellung von Einzelauftrdgen aus Dauer- oder Terminauftragen.

Sollen innerhalb eines Netzwerkes verschiedene Benutzer Zahlungsauftrage erfassen und
jeweils eigene Zahlungsauftragsdateien erstellen, konnen die Auftrage spater anhand der
Benutzernamen (als Ordnungsbegriff) selektiert werden.

Zahlungshistorie:

Zahlungshistorie pflegen

2014

Durch Markieren dieses Parameters legen Sie fest, ob die Zahlungshistorie fir das Modul
erfasst werden soll. In der Zahlungshistorie (s. Kapitel 7.4) werden alle Informationen zur
Bearbeitung der Zahlungsauftrage gespeichert.

Den Zeitraum, in dem diese Informationen aufbewahrt werden sollen, geben Sie als Zahl von
Tagen hinter dem Feld "Zahlungshistorie I6schen nach wieviel Tagen" an.

LE™ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie einen Zeitraum von 0 Tagen angeben, bedeutet das, dass die
zahlungshistorischen Informationen nicht geldscht werden.

Die Aufbewahrungsfrist fir Eintrége in die Historie darf die fir den Dateimanager

festgelegte Verwahrdauer (vgl. Basismodul-Kapitel 6.4.1: Registerkarte Auftragsarten)
nicht tberschreiten.
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Freigaben:

Anzahl Freigaben

Uber diesen Parameter teilen Sie dem Programm mit, ob keine, eine oder zwei
Freigabebestatigungen erforderlich sind. Als Standardeintrag ist -Eine- vorgesehen.

Die Anzahl der Freigaben legen sie fest, indem sie den rechts neben dem Feld befindlichen
Abwartspfeil anklicken und einen der aufgelisteten Eintrage mit Mausklick auswahlen.

Wahlen Sie -Keine- aus, ist jeder Zahlungsauftrag zum zugehdrigen Zahlungstyp sofort nach
seiner Eingabe freigegeben und steht zur Einstellung in eine SWIFT-Datei zur Verfligung.

Bei -Eine- braucht jeder Zahlungsauftrag nur einmal zur Einstellung in eine SWIFT-Datei
freigegeben zu werden.

Bei Angabe einer -Zwei- muss zusétzlich in einer zweiten Zeile vermerkt werden, ab welchem
Betrag eine zweimalige Freigabe erforderlich ist. Andern Sie den Vorschlag von 0,00 nicht, so
muss jeder Zahlungsauftrag des Zahlungstyps unabhéangig von der Héhe des eingegebenen
Betrages zweimal freigegeben werden.

Die zweite Freigabe kann NICHT von demselben Benutzer erteilt werden, der den
Zahlungsauftrag eingegeben bzw. die erste Freigabe erteilt hat.

Mehr zur Freigabe von Zahlungsauftragen erfahren Sie im Kapitel 5: Freigabe.

Ersteller eines Zahlungsauftrages darf diesen nicht freigeben

2014

Wenn Sie diesen Parameter markieren, hat derjenige Benutzer, der einen Zahlungsauftrag
erfasst hat, nicht die Mdglichkeit, einen Zahlungsauftrag auch freizugeben (s. Kapitel 5:
Freigabe). Die Freigabe kann dann nur durch einen anderen freigabeberechtigten Benutzer
erfolgen.
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2.1.3 Registerkarte Dateierstellung

-

-
Parameter internationaler Zahlungsverkehr l = | E |iE-J

Allgemein ] Zahlungsverkehr  Dateierstellung

At der Dateierstellung

ﬂ Multiple Dateierstellung ausschalten ~
ﬂ Mit Vorausschau v
ﬂ Mit Anzeige der Dateien nach der Erstellung |v

Ausdrucke bei Dateierstellung

Ausgabeeinheit |Dr|_|cker j
(0 Kuriste bei Dateierstellung |Keine ~|
0 Anzahl Begleitzettel bei Dateierstellung auf Festplatte | Keinen ~|
0 Anzahl Begleitzettel bei Dateierstellung auf Diskette |Einen -]

Allgemeine Parameter
ﬂ Standarddateirefersnz |

Routing

Routing bei allen Auftragen [

Routing Ober DFU-Bank [
Datei zur DFQ vorbereiten

Datei zur DF( vorbereiten ist obligatorisch [
Sichenungsdateien im Verzeichnis DTASAVE bei Erstellung auf Diskette

Loschen Sichemnungsdateien nach wieviel Tagen 0

Dinuck Hiffe Speichem

Art der Dateierstellung:

Multiple Dateierstellung ausschalten
Diesen Parameter wahlen Sie, wenn Sie Dateien fir eine einzelne Bank erstellen méchten, z. B.
auf Diskette. Wenn Sie diesen Parameter aktivieren, erscheinen zusatzlich die Parameter
Anzahl Begleitzettel bei Dateierstellung auf Diskette, Datei zur DFU vorbereiten ist obligatorisch
und Léschen Sicherungsdateien nach wieviel Tagen.

Mit Vorausschau
Haben Sie diesen Parameter markiert, wird Ihnen bei der Dateierstellung auf Festplatte oder
Diskette eine Ubersicht angeboten, in der Sie genau festlegen kénnen, welche Auftrage in die zu
erstellende SWIFT-Datei eingestellt werden sollen (s. Einstellung von Auftragen in die
Zahlungsauftragsdatei in Kapitel 6.1).

Mit Anzeige der Dateien nach der Erstellung

Haben Sie diesen Parameter markiert, wird Ihnen bei der Dateierstellung auf Festplatte oder
Diskette eine Ubersicht angeboten angeboten, in der alle fiir den Versand vorbereiteten
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Zahlungsauftragsdateien aufgelistet werden (s. Anzeige der Dateien, die versendet werden in
Kapitel 6.1).

Ausdrucke bei Dateierstellung:

Ausgabeeinheit

Als Ausgabeeinheit (vgl. Kapitel 1.5.2) fiir den Druck der verschiedenen Dokumente haben Sie
die Wahl zwischen:

- Drucker und

- PDF.

Uber diesen Parameter kann die Auswahl der Ausgabeeinheit bei der Dateierstellung vorbelegt
werden (s. Kapitel 6.1). Diese Voreinstellung kann dort selbstverstandlich verandert werden.

Kurzliste bei Dateierstellung

Die Kurzliste dokumentiert die wesentlichen Daten zum Inhalt der erstellten SWIFT-Datei
einschlie3lich Ausgabe der Endsumme, Satzanzahl und Kontrollsumme.

Uber diese Voreinstellung legen Sie fest, ob bei der Erstellung einer SWIFT-Datei der Ausdruck
einer Kurzliste vorgeschlagen werden soll. Markieren Sie diesen Parameter, wird das Feld
"Kurzliste ausdrucken" in der Dialogbox zur Erstellung von SWIFT-Dateien mit einem Haken
versehen.

Diese Voreinstellung kann in der Dialoghox zur Dateierstellung jederzeit gedndert werden.

Anzahl Begleitzettel bei Dateierstellung auf Festplatte

Uber diesen Parameter legen Sie fest, ob das Programm bei der Erstellung einer SWIFT-Datei
auf Festplatte die Ausgabe von keinem, einem oder zwei Begleitzetteln vorschlagen soll. Die
gewunschte Anzahl von Begleitzetteln wéhlen sie aus, indem sie zunachst den rechts neben
dem Feld befindlichen Abwartspfeil und dann einen der aufgelisteteten Eintrage anklicken.
AuRerdem besteht die Méglichkeit durch die Auswahl von

- Komprimiert

einen Begleitzettel in verdichteter Form zu erhalten.

Diese Voreinstellung kann in der Dialogbox zur Erstellung von SWIFT-Dateien jederzeit
geandert werden (vgl. Kapitel 6.1.1: Einzelbankorientierte Dateierstellung auf Festplatte).

Anzahl Begleitzettel bei Dateierstellung auf Diskette (nur bei Einzel-Bank-orientierter
Dateierstellung)

Uber diesen Parameter legen Sie fest, ob das Programm bei der Erstellung einer SWIFT-Datei
auf Diskette die Ausgabe von einem oder von zwei Begleitzetteln vorschlagen soll. Die
gewtlinschte Anzahl von Begleitzetteln wahlen sie aus, indem sie zunachst den rechts neben
dem Feld befindlichen Abwartspfeil und dann einen der aufgelisteteten Eintrage anklicken.
Diese Voreinstellung kann in der Dialogbox zur Erstellung von SWIFT-Dateien jederzeit
geandert werden (vgl. Kapitel 6.1.2: Einzelbankorientierte Dateierstellung auf Diskette).

Allgemeine Parameter:

Standarddateireferenz

2014

In dieses Feld kénnen Sie einen beliebigen Text eintragen, der bei der Erstellung von SWIFT-

Dateien als Referenz tlbernommen werden soll. Die in den Parametern vorgegebene Referenz
wird in der Dialogbox zur Erstellung von SWIFT-Dateien im Feld "Referenznummer" angezeigt
und kann dort jederzeit von Ihnen geéandert werden (vgl. Kapitel 6.1: Einzelbankorientierte
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Dateierstellung). Tragen Sie keine Standarddateireferenz ein, wird das entsprechende Feld nicht
vorbelegt.

Routing:

Routing bei allen Auftrdgen
Wenn Sie diese Voreinstellung markieren, dann wird in die zu erstellenden MT100-Dateien (=
Swift-Dateien) vor jedem Zahlungsauftrag ein Routingeintrag eingestellt. D. h. ein Routing findet
bei allen Auftragen statt und nicht nur bei jenen, bei denen eine Korrespondenzbank beteiligt ist
(vgl. Kapitel 3.2: Hilfsdatenbank Banken: Checkbox "Korrespondenzbank™). Die Auswahl diese
Parameters wird inaktiviert duch die Auswahl eine Routings via DFU-Bank.

Routing uber DFU-Bank
Wenn Sie diesen Parameter markieren, erfolgt das Routing tiber eine bei der SWIFT-
Dateierstellung anzugebende DFU-Bank. Ist dieser Parameter markiert, haben Sie bei der
Erfassung der Bankverbindung in der Hilfsdatenbank Konten in einem zusétzlichen Feld die
Maoglichkeit, die Swiftadresse dieser DFU-Bank anzugeben.

Datei zur DFU vorbereiten (nur bei einzelbankorientierter Dateierstellung):

Datei zur DFU vorbereiten ist obligatorisch
Wenn Sie den Parameter "Datei zur DFU vorbereiten ist obligatorisch" markieren, miissen Sie
die vorbereitenden Fenster "Dateien, die versendet werden konnen" und "Dateien versenden”
regulér abschliel3en (s. Kapitel 6.1.1: Einzelbankorientierte Dateierstellung auf Festplatte (mit
anschlieRender DFU)), damit die Zahlungsauftragsdatei fiir die DFU vorbereitet ist und direkt im
Datei-Manager zur Ausfuhrung bereitgestellt wird. Dagegen wird bei Abbruch tber den
Fensterschliel3er keine Zahlungsauftragsdatei erstellt und die Zahlungen verbleiben in der
Auftragsdatenbank.

Ist der Parameter "Datei zur DFU vorbereiten ist obligatorisch" nicht markiert, wird die
Zahlungsauftragsdatei auch dann erstellt, wenn Sie die vorbereitenden Fenster Giber den
FensterschlieRer beenden. Fiir eine DFU muss diese Datei dann allerdings im Datei-Manager
des Basismoduls erst wieder (iber die Schaltfliche [Neuer Auftrag] in einen DFU-Auftrag
eingestellt werden (s. Basismodul-Kapitel zur Kommunikation 5.1.1: Datenbankibersicht Datei-
Manager).

Sicherungsdateien im Verzeichnis DTASAVE bei Erstellung auf Diskette (nur bei einzelbankorientierter
Dateierstellung):

Loschen Sicherungsdateien nach wieviel Tagen
Bei der Erstellung einer SWIFT-Datei auf Diskette wird gleichzeitig eine Sicherungskopie dieser
Datei in das Unterverzeichnis DTASAVE geschrieben (vgl. Kapitel 6.1.2: Einzelbankorientierte
Dateierstellung auf Diskette). Im Normalfall, d. h., bei Einstellung des Parameters auf "0 Tage*,
bleiben die Sicherungskopien dort so lange gespeichert, bis sie von Ihnen geldscht werden.

Tragen Sie einen anderen Wert als "0" (Null) ein, werden die Sicherungskopien nach der Anzahl
der eingetragenen Tage automatisch geléscht.

Sicherungskopien von SWIFT-Dateien sollten 10 Tage (ab Eingang bei der den Auftrag
ausfuhrenden Bank) aufbewahrt bleiben. Wir empfehlen lhnen deshalb, den Parameter auf 20
Tage zu setzen, damit auch bei evtl. Verzégerungen im Postversand die
Mindestaufbewahrungszeit eingehalten wird.
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2.2 Import-/ Exportfunktionen

Uber die Import- / Exportfunktionen des Programms haben Sie die Mdglichkeit, Textdateien mit Daten
der Hilfsdatenbanken als Grundlage fir die Finanzbuchhaltung (vgl. 6.4: Erstellen der MTFIBU.TXT) zu
exportieren und Daten tber extern bereitgestellte Textdateien in die Hilfsdatenbanken zu importieren.

Uber die Meniipunkte - Verwaltung- / -Import/Export-

Steuerdatei definieren

- Export

Import von Hilfsdatenbanken

- Loschen von Hilfsdatenbanken

rufen Sie die verschiedenen Bearbeitungsfunktionen auf.

Allgemeine Informationen zu den Import- / Exportfunktionen finden Sie im Kapitel

- 2.2.1: Allgemeine Informationen

Bevor die "eigene" Ausgabedateien zu den Hilfsdatenbanken und zur MTFIBU.TXT erstellt werden
kénnen bzw. Textdateien eingelesen werden kénnen, missen Sie Steuerdateien definieren, die die
zur Ausgabe bzw. zum Einlesen der Dateien erforderlichen Angaben enthalten. Steuerdateien kénnen
immer wieder modifiziert und somit geanderten Anforderungen angepasst werden.

Was bei der Definition einer Steuerdatei zu beachten ist, erfahren Sie in den Kapiteln

- 2.2.2.1: Registerkarte Allgemein
- 2.2.2.2: Registerkarte Felder
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2.2.1 Allgemeine Informationen

Ausgabe- bzw. Einlesedateien sind Textdateien, die von lhnen festgelegte Daten aus den
Hilfsdatenbanken bzw. der Auftragsdatenbank enthalten. Eine solche Textdatei kann ohne Probleme
von anderen Programmen eingelesen und verarbeitet werden.

Diese Textdateien werden

- durch Anwahl des Menipunktes -Verwaltung- / -Import/Export- / -Export-

oder

- durch Anklicken des Symbols

oder

erstellt.

Textdateien fir die Weiterverarbeitung enthalten nur ASCII-Zeichen; jede Zeile wird mit <CR><LF>
abgeschlossen. Die Spalten werden durch Trennzeichen voneinander getrennt.

Die einzelnen Spalten der Textdateien weisen variable Langen auf. Sollten Hilfsdatenbanken in
einigen Feldern keinen Eintrag enthalten, so werden die "Leereintrage” in den Textdateien durch
aufeinanderfolgende Trennzeichen dargestellt. Die Trennzeichen folgen solange aufeinander, bis
wieder ein ausgefilltes Datenfeld in der Hilfsdatenbank vorhanden ist.

Textdateien fir die Weiterverarbeitung werden fortgeschrieben, d. h. die Daten werden an die bereits
in einer solchen Datei enthaltenen Datensatze angehangt. Sollen nur jeweils die "neuesten”
Datensatze in der Textdatei gespeichert werden, miissen Sie den Parameter "Bestehende Textdatei
Uberschreiben" setzen (s. Kapitel 2.2.2.1: Registerkarte Allgemein).
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2.2.2 Steuerdateien fur Ausgabe- bzw. Einlesedateien definieren

Uber den Meniipunkt -Steuerdatei definieren- definieren Sie sogenannte "eigene" Textdateien fiir die
Weiterverarbeitung.

Zur Erstellung einer Ausgabedatei bzw. zum Einlesen wird eine Steuerdatei benétigt, die die zur
Ausgabe bzw. zum Einlesen der Daten erforderlichen Angaben enthalt. Sie bestimmen darin, welche
Felder in die jeweilige Ausgabedatei aufgenommen bzw. aus der Einlesedatei ibernommen werden
sollen.

Eine Steuerdatei kann immer wieder modifiziert und somit geénderten Anforderungen angepasst
werden.

Nach Aufruf des Menupunktes - Steuerdatei definieren - wird ein Fenster zur Aufnahme bzw. Auswahl|
des Namens der Steuerdatei angezeigt.

LE™ Beachten Sie bitte...
Standardmafig befinden sich die Steuerdateien im Unterverzeichnis .\DAT des
Zahlungsverkehrsmoduls, und dieses Verzeichnis wird auch zunéchst vom Programm nach
Steuerdateien durchsucht.
Sollten Sie die Steuerdateien in ein anderes Verzeichnis bzw. auf ein anderes Laufwerk kopiert
haben, missen Sie das entsprechende Laufwerk/Verzeichnis anklicken.

. Offnen einer neuen Steuerdatei
Der Cursor markiert das erste Feld im Eingabefenster: Dateiname. Dort tragen Sie die
Bezeichnung ein, die die neu anzulegende Steuerdatei tragen soll. Der Dateiname darf maximal
8 Zeichen lang sein; die Extension ".WVD" wird vom Programm vergeben. Sie bestéatigen die
Eingabe durch Anklicken von [Offnen].

AnschlieRend 6ffnet sich ein Fenster zur Auswahl der Datenbank, deren Daten weiterverarbeitet
werden sollen.

-

B ' Datenbank auswihlen l = | (=] |ﬁl

Bitte wahlen Sie die Datenbank aus

Banken

Devisen

Empfanger

FIBEL

Histore

Kaorten
Komespondenzbanken

Hife || oK |

Sie wahlen aus folgenden Datenbanken aus:
- Auftraggeber

- Banken
- Devisen
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- Empfanger (= Begunstigte)
- FIBU

- Historie

- Konten

- Korrespondenzbanken

Ihre Auswahl bestéatigen Sie mit [OK] oder Sie doppelklicken auf die gewiinschte Datenbank.

Offnen einer bereits vorhandenen Steuerdatei

Sind bereits eine oder mehrere Steuerdateien vorhanden und Sie mdchten eine bestehende
WVD-Datei andern, klicken Sie im Auswabhlfenster die Bezeichnung der zu modifizierenden
Datei an und driicken anschlieRend auf [Offnen] bzw. doppelklicken Sie auf den Namen der
gewlnschten Datei.

In beiden Féllen 6ffnet sich jetzt die erste Registerkarte zur Pflege der Steuerdatei (vgl. Kapitel 2.2.2.1:
Registerkarte Allgemein). AnschlieRend wahlen Sie die Felder aus, die in die Ausgabedatei bzw. aus
der Einlesedatei ibernommen werden sollen (vgl. Kapitel 2.2.2.2: Registerkarte Felder).

SchlieRlich speichern Sie mit [Speichern] Ihre Definition der Steuerdatei ab und kehren zum
Grundbildschirm zurick.

2014
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2.2.2.1 Registerkarte Allgemein

Auf dieser Registerkarte legen Sie z. B. fest, welches Format und welches Trennzeichen in der
Ausgabedatei vorhanden sein soll bzw. in der Einlesedatei vorhanden ist. Angezeigt wird hinter

"Dateiname" der Name der WVD und hinter "fiir" die zugrundeliegende Datenbank.

Die Felder, die von Ihnen gepflegt werden kénnen, haben folgende Bedeutung:

Bezeichnung

Zur Erlauterung des in der ersten Maske vergebenen Namens der Steuerdatei, fur den ja
maximal nur 8 Zeichen zur Verfligung stehen, kdnnen Sie in dieser Zeile einen erlauternden

Text einfugen.

Trennzeichen Datum
Dezimaltrennzeichen
[ Testfelderin Hochkomma

[ Felder komprimiersn
[ Ausgabe im Windows-Zeichensatz
| Feldnamen in 1. Zeile

=

[~ Mame der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen

[ Bestehende Textdatei (berschreiben
[ Batchaufruf nach Erstellung der Exportdatei

[ Ausgabe-bzw. Binlesedatei im Benutzer-Verzeichnis schreiben bzw. suchen
(Empfohlen wird die Ablage im Rechner-Verzeichnis des Basismoduls)

[Standard ist das Rechner- oder gafs. das Benutzer-Verzeichnis des Basismoduls)

Import- / Export-Steuerdatei pflegen I. — | (=] |ﬁ]
Allgemein ] Felder ]
Dateiname TEST far |MABS
Bezeichnung ||
Trennzeichen I_ Ausgabeautomat |
Datumsformat |‘."'.|'in|:||:|ws-5tandard ﬂ

Drucle

Hiffe

Trennzeichen

Mit dem hier eingetragenen Zeichen werden die einzelnen Felder der Weiterverarbeitungsdatei

voneinander getrennt.

Als Trennzeichen kdnnen , ; . : usw. eingetragen werden. Bei Eingabe einer O (Null) als
Trennzeichen wird diese in Hexadezimal 0 umgesetzt; ein T (oder t) wird umgesetzt in

Hexadezimal 9, also in den Tabulator. Weiterhin kénnen die nicht druckbaren Zeichen B (oder
b) [=Blank] bzw. N (oder n) [=ohne Trennzeichen] verwendet werden.
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CE™ Beachten Sie bitte:
Ein Komma (, ) als Trennzeichen sollten Sie dann nicht verwenden, wenn in den Daten
Euro- oder andere Betrdge mit Komma als Dezimaltrennzeichen enthalten sind.
Die Verwendung von B (oder b) ist nur dann sinnvoll, wenn nicht gleichzeitig der
Parameter "Felder komprimieren" gewahlt wurde.

[Ausgabeautomat]

2014

Mittels dieser Schaltflache kénnen Sie die Ausgabedateien automatisiert ausgeben lassen. Uber
die Schaltflache [Ausgabeautomat] erreichen Sie den Dialog "Ausgabe speichern”, in dem Sie
einen Ausgabeauftrag definieren und abspeichern kdnnen, um ihn spater im Basismodul tiber
den Menupunkt -Verwaltung- /-Vorbereitete Ausgabeauftrage - zu bearbeiten oder auszufiihren.
Die Felder entsprechen im wesentlichen den im Basismodul-Kapitel 6.8.2: Ausgabeauftrage
definieren beschriebenen, sie sind nur etwas anders angeordnet:

Textfeld
In das Textfeld geben Sie eine Beschreibung des Ausgabeauftrages ein, der Ihnen die
Orientierung beim Ausfiihren und Verwalten der Ausgabeauftréage im Basismodul erleichtert.

Ausgabe im Automat

Uber diese Funktion kénnen Sie festlegen, in welchen Intervallen die automatische
Ausgaberoutine beim Programmestart ausgefiihrt werden soll. Sie haben die Wahl zwischen
"nach DFU" (Ausgabe erfolgt nach jeder Datenferniibertragung), "taglich”, "wdchentlich" und
"monatlich". Durch Wahl der Option "nie" unterbinden Sie die automatische Ausgaberoutine, mit
"aktuelle Daten" beschranken Sie die auszudruckenden Daten auf im Laufe der aktuellen
Sitzung neu hinzugekommenen. Datenséatze, die bereits ausgedruckt wurden, werden nicht

berucksichtigt.

Speicherung mit Selektion?

Aktivieren Sie diese Option, wird der Dialog um 7 Selektionsfelder mit jeweils 3 Spalten erganzt,
in denen Sie die Auswahlbedingungen vorgeben. In der ersten Spalte wéhlen Sie aus einer
Auswahl aller fur die ausgewdhlte Datenbank verfigbaren Felder eines aus. Wollen Sie zum
Beispiel eine WVD-Datei auf Grundlage der "Lander"-Datenbank erstellen, werden Sie hier
lediglich "Code" und "Bezeichnung" zur Auswabhl finden. In der dritten Spalte legen Sie einen
absoluten Wert fest, z. B. eine Zahl, in der zweiten Spalte einen Operator, der die Relation
zwischen Feld und Wert definiert.

Ausgabedatei

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name
der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen” (s. unten) markiert haben, wird an dieser Stelle
zuséatzlich Laufwerk und Verzeichnispfad der Ausgabedatei angezeigt bzw. kann tber [?] ein
Auswabhlfenster eingeblendet werden, in dem Sie explizit die Ausgabedatei (*.TXT) auswahlen
bzw. eine neue anlegen kénnen.

Privater Auftrag

Durch Markieren des Feldes "Privater Auftrag" kdnnen Sie einen Ausgabeauftrag als fir Sie
personlich bestimmt kennzeichnen, der auch nur von lhnen persoénlich ausgegeben werden
kann. Dieser Ausgabeauftrag wird dann im Rahmen des Ausgabeautomaten, wenn das
Programm nicht von lhnen gestartet wurde, nicht mit ausgegeben.

Sortierung

Uber die vier hier zur Verfiigung stehenden Auswabhllisten kénnen Sie Inhalt und Reihenfolge der
ersten vier Felder der WVD-Datei festlegen. In den Auswahllisten finden Sie in Abhangigkeit von
der gewahlten Ausgangsdatenbank die verschiedenen Feldnamen vor, von denen Sie einen
auswahlen. Vorgegeben ist eine aufsteigende (A-Z, 1-100) Sortierung, durch Aktivierung der
Kontrollkastchen "Absteigend" kénnen Sie jedoch auch eine absteigende Sortierung (Z-A, 100-
1) definieren.

INT 2-18



2.2.2.1 Registerkarte Allgemein

Datumsformat
Uber die Auswahlliste bestimmen Sie das Format von Datumsangaben innerhalb der Textdatei.
Sie haben die Wahl zwischen

- Windows-Standard (Standardeinstellung)
- MM.TT.JJ
- TT.MM.JJ
- JIMM.TT

Wahlen Sie die Option "Windows-Standard”, wird das Feld entsprechend den innerhalb der
Windows-Systemsteuerung unter Landereinstellungen gemachten Angaben gefullt.

Trennzeichen Datum
In diesem Feld geben Sie das Trennzeichen ein, das fir Datumsangaben verwendet wird, z. B.
"." im deutschsprachigen Raum oder "/" im englischen Sprachraum.
Das Feld wird entsprechend den innerhalb der Windows-Systemsteuerung unter
Landereinstellungen gemachten Angaben vorbelegt.

Dezimaltrennzeichen
Dieses Feld nimmt das Dezimaltrennzeichen auf, das fir Zahlen- und Wahrungsangaben
verwendet wird, z. B. "," im deutschsprachigen Raum oder "." im englischen Sprachraum.
Das Feld wird entsprechend den innerhalb der Windows-Systemsteuerung unter

Landereinstellungen gemachten Angaben vorbelegt.

Textfelder in Hochkommata
Hier legen Sie fest, ob Textfelder in der zu erstellenden Weiterverarbeitungsdatei in
Hochkommata " " eingeschlossen werden sollen.

Felder komprimieren
Komprimieren bedeutet in diesem Zusammenhang, dass bei Textfeldern Leerzeichen und bei
numerischen Werten flihrende Nullen "abgeschnitten" werden. Die einzelnen Zeilen der
Weiterverarbeitungsdatei sind dann unterschiedlich lang. Sollen die Felder komprimiert werden,
"kreuzen" Sie das Feld an.

Ausgabe im Windows-Zeichensatz
Die Einstellung in diesem Feld ist abhangig davon, ob Sie fur die Aufbereitung der
Weiterverarbeitungsdatei ein Windows- oder ein DOS-Programm verwenden wollen. Die
Differenzierung ist insbesondere dort von Bedeutung, wo Sonderzeichen verwendet werden, da
fur Windows- und DOS-Programme eine unterschiedliche Kodierung benutzt wird.

Feldnamen in 1. Zeile
In den Weiterverarbeitungsdateien (Ausgabedateien) sind standardmafig keine
Feldbezeichnungen enthalten. Sollen die Feldnamen entsprechend der Reihenfolge der Felder
in die 1. Zeile der Weiterverarbeitungsdatei eingestellt werden, "kreuzen" Sie das Feld an. Die
Aufnahme der Feldnamen ist allerdings nur dann méglich, wenn die zu erstellende
Ausgabedatei (Extension: .TXT) noch nicht im Unterverzeichnis DAT des Basismoduls
vorhanden ist.
Diese Funktion unterstiitzt die Weiterverarbeitung in Tabellenkalkulationsprogrammen wie z.B.
Excel, da hierdurch erreicht wird, dass die Feldbezeichnung sofort als Zeilen- oder
Spalteniberschrift genutzt werden kann.

Einlese bzw. Ausgabedatei im Benutzer-Verzeichnis suchen bzw. schreiben
Wird dieser Parameter markiert, wird die Einlesedatei im Benutzer-Verzeichnis gesucht bzw. die
Ausgabedatei wird in das Benutzer-Verzeichnis geschrieben (unter .\MCCWIN\USERS).
Empfohlen wird allerdings die Ablage im Rechner-Verzeichnis des Basismoduls (unter
.\MCCWIN\DAT). Dazu lassen Sie den Parameter unmarkiert.
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Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen

Wenn Sie den Parameter "Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" markiert haben,
wird z. B. bei der Erstellung der Ausgabedatei zwischen dem Auswéhlen der Steuerdatei
(=WVD-Datei) und dem Festlegen der Auswahlbedingungen, beim Speichern eines
Druckauftrages fur den Druckautomat bzw. beim Einlesen einer Textdatei zwischen der Auswabhl
der WVD-Datei und der Sicherheitsabfrage vor dem endgiiltigen Einlesen, jeweils ein
Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Ausgabe- bzw. Einlesedatei (*.TXT)
auswahlen bzw. eine neue anlegen kénnen.

Das Default-Verzeichnis ist das Rechner-Verzeichnis des Basismoduls (unter .\MCCWIN\DAT)
oder, falls der Parameter oberhalb markiert wurde, das Benutzer-Verzeichnis des Basismoduls
(unter .\MCCWIN\USERS).

Sollten sich die Ausgabe- bzw. Einlesedateien in einem anderen Verzeichnis bzw. auf einem
anderen Laufwerk befinden, miissen Sie das gewunschte Laufwerk/Verzeichnis entsprechend
auswahlen.

Bestehende Textdatei Uiberschreiben

Wenn Sie den Parameter "Bestehende Textdatei Uiberschreiben" markiert haben, werden bereits
vorhandene Textdateien fiir die Weiterverarbeitung nicht fortgeschrieben, sondern
Uberschrieben.

Batchaufruf nach Erstellung der Exportdatei

2014

Soll nach der Erstellung der Exportdatei eine Batchdatei aufgerufen werden, markieren Sie
dieses Kontrollkastchen. Uber die dann eingeblendete Schaltflache [Programmauswahl]
wahlen Sie die gewlinschte Batch-Datei aus.

In der Batchdatei kann der Name der erzeugten Textdatei abgefragt werden. Die Abfrage erfolgt
mit folgendem Parameter: %1 = Name der erzeugten Textdatei.
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2.2.2.2 Registerkarte Felder

Auf dieser Registerkarte geben Sie die Felder an, die in die Ausgabedatei aufgenommen werden
sollen.

Ubrigens:
Zugrunde liegen sogenannte Weiterverarbeitungsdateivorlagen (Abkirzung "WVV"). In
diesen Vorlagen sind die Feldbezeichnungen enthalten, auf die bei der Erstellung einer
Weiterverarbeitungsdatei zurlickgegriffen wird.

Import- / Export-Steuerdatei pflegen I. = | (5] |ﬁ]

Allgemein  Felder l

Daterfelder Ausgabedatei

Mame1

Mame2

Organisationseinheit .

Ot Hinzuflgen ===

Strale

Alle Hinzufugen ==

Alle entfemen <<

<< Entfemen

Drucle Hiffe

Die Maske ist dreigeteilt.

Das linke Auswahlfenster enthalt die Auflistung aller Datenfelder, die in der ausgewahlten WVV-Datei
abgespeichert sind.

Das rechte Auswahlfenster ist (bei der Erstellung einer neuen Steuerdatei) noch "leer"; es nimmt
spater die Feldbezeichnungen auf, die in die Ausgabedatei (= Textdatei zur Weiterverarbeitung)
Ubernommen werden sollen.

Der mittlere Teil enthéalt Schaltflachen mit den Funktionen [Hinzufiigen >>>] bzw. [Alle hinzufligen
>>>] und [<<< Entfernen] bzw. [<<< Alle entfernen].

Aus der Auflistung der Datenfelder in der linken Maskenhalfte wahlen Sie die Feldbezeichnung aus, die

als erstes in der Ausgabedatei stehen soll. Dann klicken Sie [Hinzufligen >>>] an. Die
Feldbezeichnung wird aus der Auflistung "geldscht” und steht an erster Stelle in der rechten
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Maskenhalfte. Auf diese Weise fiigen Sie nacheinander alle Felder in die Ausgabedatei ein, die auch in
der entsprechenden Weiterverarbeitungsdatei stehen sollen.

Klicken Sie in der Feldauflistung zur Ausgabedatei eine Bezeichnung an und wahlen anschlieBend [<<<
Entfernen] aus, wird die markierte Bezeichnung aus der Liste entfernt und steht wieder im linken
Auswahlfenster.

Zum Verschieben einer Feldbezeichnung innerhalb der Feldauflistung zur Ausgabedatei markieren

Sie zunéchst die zu verschiebende Bezeichnung und klicken anschlie3end [<<< Entfernen] an. Dann
bewegen Sie den Cursor zu der Feldbezeichnung, hinter der die gerade entfernte eingefiigt werden

soll und klicken [Hinzufuigen >>>] an.

Uber die Schaltflachen [Alle hinzufiigen >>>] und [<<< Alle entfernen] kénnen Sie jeweils alle Felder
mit einer Aktion hinzufligen bzw. entfernen.

Mit [Speichern] sichern Sie die auf den Registerkarten gemachten Eintrage und kehren zum
Grundbildschirm zurick.
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2.2.3 Export (Ausgabedatei erzeugen)

Der Menupunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Export- betrifft die Steuerdateien, die tber -
Steuerdatei definieren- von lhnen definiert wurden.

Sie erstellen eine Ausgabedatei (= *.TXT-Datei) auf der Basis einer Steuerdatei, indem Sie die
Funktion -Export- aus dem Verwaltungsmeni auswahlen oder das entsprechende Symbol anklicken:

oder
LE™ Beachten Sie bitte...
Haben Sie im Basismodul Uber den Menupunkt -Verwaltung- / -Systemparameter- auf der
Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter "Funktionsmenu" aktiviert, ist der
Menupunkt -Export- nicht mehr im Verwaltungsmeni enthalten. Zum Aufruf Gber die Tastatur
steht er dann im Meni -Funktionen- unter -Export- zur Verfigung.

In einem Fenster werden alle im Verzeichnis ..\MT100WIN\DAT vorhandenen Steuerdateien zur
Auswahl angeboten. Durch Cursorpositionierung und bestétigendes <Return> oder Anklicken und
Driicken von [OK] bzw. mit Doppelklick wéahlen Sie diejenige Steuerdatei aus, auf deren Basis eine
Ausgabedatei ausgefihrt (erstellt, fortgeschrieben) werden soll.

Die Ausgabedatei wird unter demselben Namen wie die Steuerdatei, jedoch mit der Extension ".TXT"
im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT erstellt und steht dort zum Einlesen in andere Programme zur
Verflgung.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name der
Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen” (s. Kapitel 2.2.2.1) markiert haben, wird an dieser Stelle
zusatzlich ein Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Ausgabedatei (*.TXT) auswéhlen
bzw. eine neue anlegen kénnen (sie befindet sich standardméafig im Rechner-Verzeichnis des
Basismoduls).

Danach wird eine Selektionsmaske getffnet, in der Sie Selektionskriterien festlegen kénnen, um die
fur die Einstellung in die Ausgabedatei zur Verfigung stehende Datenmenge einzuschranken.

AnschlieRend haben Sie die Gelegenheit, eine Sortierung fir die in die Ausgabedatei einzustellenden
Datenséatze festzulegen. Insgesamt ist eine vierfache Sortierung moglich. Sie 6ffnen die
Auswahlmaske fir das erste Sortierkriterium durch Anklicken des rechts neben dem Feld befindlichen,
nach unten weisenden Pfeils.

Durch Cursorpositionierung und bestétigendes <TAB> bzw. mit einem Mausklick wéhlen Sie diejenige
Feldbezeichnung aus, nach der die Ausgabe zuerst sortiert werden soll. Standard ist eine aufsteigende
(alphabetische oder numerische) Sortierung. Soll eine absteigende Sortierung gewahlt werden,
markieren Sie das Kastchen "Absteigend". Nach demselben Verfahren kénnen - soweit erforderlich -
weitere Sortierkriterien vorgegeben werden. Sobald Sie die Schaltflache [OK] anklicken, erfolgt die
Erstellung der Ausgabedatei.

Die Erstellung der Ausgabedatei erfolgt fir Sie unsichtbar; in einem Informationsfenster wird nur die

Anzahl der ausgegebenen Datensatze "hochgezahlt". Sobald die Erstellung (Fortschreibung) der
Ausgabedatei abgeschlossen ist, kehrt das Programm zum Grundbildschirm zurtick.
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2.2.4 Import von Hilfsdatenbanken

Die im System verwendeten Hilfsdatenbanken kénnen iber das Einlesen von ASCII-(Text-)Dateien
gefullt werden.

Voraussetzung dafur ist, dass

- eine entsprechende Steuerdatei mit der Extension ".WVD" im Verzeichnis .\MT100WIN\DAT
(vgl. Kapitel 2.2.2: Steuerdateien fiir Ausgabe bzw. Einlesdateien definieren)

und

- eine Einlesedatei=Textdatei (ASCII-Datei) gleichen Namens mit der Extension ".TXT" und einem
der Steuerdatei entsprechenden Aufbau im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT

vorliegen.

V= Beachten Sie bitte:
Beim Einlesen werden nur die Felder in den Datensatzen der Datenbank tiberschrieben, die in
der einzulesenden Textdatei tatsachlich vorhanden sind, d. h. es wird immer nur ein Teilupdate
durchgefuhrt.

In einem ersten Arbeitsschritt sucht das Programm im Verzeichnis ..\MT100WIN\DAT nach Dateien
mit der Extension ".WVD", in denen der Aufbau der einzulesenden Textdateien festgehalten ist. Die
gefundenen Dateien werden in einem Auswahlfenster angezeigt. Mit Cursorpositionierung und
bestatigendem <Return> bzw. durch Anklicken des [OK]-Buttons wahlen Sie diejenige WVD aus, auf
die beim Einlesevorgang zugegriffen werden soll.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name der
Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen” (s. Kapitel 2.2.2.1) markiert haben, wird an dieser Stelle
zuséatzlich ein Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Einlesedatei (*.TXT) auswahlen
koénnen (sie befindet sich standardmaRig im Rechner-Verzeichnis des Basismoduls).

Sie wahlen diejenige Einlesedatei aus, die z. B. in die Hilfsdatenbank Devisen eingelesen werden soll
und klicken auf die Schaltflache [Offnen].

Erst dann greift das Programm auf die im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT liegende TXT-Datei gleichen
Namens zu.

' Sie mussen selbst darauf achten, dass die von Ihnen ausgewahlte Textdatei (ASCII-Datei) zum
+ | Einlesen in die Hilfsdatenbank geeignet ist. Die Textdatei darf keine Steuerzeichen enthalten;
jede Zeile muss mit <CR><LF> abgeschlossen sein.

Das Programm weist Sie darauf hin, dass beim Einlesen der ausgewahlten Datei alle in der Datenbank
vorhandenen Eintrage, deren Index (Code, Identifizierung) mit dem in der einzulesenden Datei
identisch ist, mit den Wert aus der Textdatei Giberschrieben werden. Sie missen ausdricklich mit [Ja]
bestatigen, dass Sie den Einlesevorgang durchfihren wollen.

Der Einlesevorgang erfolgt fur Sie unsichtbar. In einem Informationsfenster wird nur die Anzahl der
eingelesenen Datensétze "hochgezahlt". Sobald der Einlesevorgang beendet ist, kehrt das Programm
zum Grundbildschirm zurick.

Den Aufbau der Textdateien fir die einzelnen Hilfsdatenbanken entnehmen Sie bitte dem Anhang.
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2.2.5 Loschen von Hilfsdatenbanken

Datensatze aus den im System verwendeten Hilfsdatenbanken kénnen ber das Einlesen von ASCII-
(Text-) Dateien geloscht werden.

Voraussetzung dafur ist, dass

- eine entsprechende Steuerdatei mit der Extension ".WVD" im Verzeichnis .\MT100WIN\DAT
(vgl. Kapitel 2.2.2: Steuerdateien fiir Ausgabe bzw. Einlesedateien definieren)

und

- eine Einlesedatei=Textdatei (ASCII-Datei) gleichen Namens mit der Extension ".TXT" und einem
der Steuerdatei entsprechenden Aufbau im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT

vorliegen.

In einem ersten Arbeitsschritt sucht das Programm im Verzeichnis ..\MT100WIN\DAT nach Dateien
mit der Extension ".WVD", in denen der Aufbau der einzulesenden Textdateien festgehalten ist. Die
gefundenen Dateien werden in einem Auswahlfenster angezeigt. Mit Cursorpositionierung und
bestatigendem <Return> bzw. durch Anklicken des [OK]-Buttons wahlen Sie diejenige WVD aus, auf
die beim Einlesevorgang zugegriffen werden soll.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name der
Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen” (s. Kapitel 2.2.2.1) markiert haben, wird an dieser Stelle
zusatzlich ein Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Einlesedatei (*. TXT) auswahlen
koénnen (sie befindet sich standardmaRig im Rechner-Verzeichnis des Basismoduls).

Sie wahlen diejenige Einlesedatei aus, die z. B. in die Hilfsdatenbank Banken eingelesen werden soll
und klicken auf die Schaltflache [Offnen].

Erst dann greift das Programm auf die im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT liegende TXT-Datei gleichen
Namens zu.

' Sie mussen selbst darauf achten, dass die von Ihnen ausgewdhlte Textdatei (ASCII-Datei) zum
+ | Einlesen in die Hilfsdatenbank geeignet ist. Die Textdatei darf keine Steuerzeichen enthalten;
jede Zeile muss mit <CR><LF> abgeschlossen sein.

Das Programm weist Sie darauf hin, dass beim Einlesen der ausgewdahlten Datei alle in der Datenbank
vorhandenen Eintrage, deren Index (Code, Identifizierung) mit dem in der einzulesenden Datei
identisch ist, geldscht werden. Sie missen ausdricklich mit [Ja] bestétigen, dass Sie den
Einlesevorgang zur Léschung durchfiihren wollen.

Der Einlesevorgang erfolgt fir Sie unsichtbar. In einem Informationsfenster wird nur die Anzahl der
eingelesenen Datensétze "hochgezahlt". Sobald der Einlesevorgang beendet ist, kehrt das Programm
zum Grundbildschirm zurtick.

Den Aufbau der Textdateien fir die einzelnen Hilfsdatenbanken entnehmen Sie bitte dem Anhang.
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2.3 Beliebige Textdatei anzeigen
Uber den Meniipunkt -Beliebige Textdatei anzeigen- bzw. liber das Icon

&l

oder

kdnnen Sie Dateien aus bestehenden Unterverzeichnissen auswéahlen und am Bildschirm zur Ansicht
bringen.

LE™ Beachten Sie bitte...
Haben Sie auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter "Funktionsmenu”
aktiviert, ist der Menlpunkt -Beliebige Textdatei anzeigen- nicht mehr im Verwaltungsmenu
enthalten. Zum Aufruf Gber die Tastatur steht er dann im Menlpunkt -Funktionen- unter -
Beliebige Textdatei anzeigen- zur Verfigung.

Es o6ffnet sich ein Auswahlfenster, das in mehrere Bereiche unterteilt ist.

Das Fenster zeigt die Bezeichnungen der Dateien, die sich im aktuellen Ordner befinden. Wenn Sie
eine Datei in einem anderen Ordner 6ffnen mochten, klicken Sie erst auf den Pfeil neben dem Feld
"Suchen in:" und dann auf den Datentrager, auf dem der Ordner gespeichert ist. Mdglicherweise
missen Sie einen Bildlauf durchfiihren, um weitere Ordner anzuzeigen.

Klicken Sie doppelt auf den Ordner mit der zu 6ffnenden Datei, und wahlen Sie dann diejenige Datei
aus, die Sie 6ffnen wollen, durch Maus-Doppelklick, Anklicken mit der Maus und Driicken von [Offnen]
oder Cursorpositionierung und ein bestatigendes <Return>.

Der Dateiinhalt wird in einem Fenster angezeigt. Mit den Tasten <Bild-oben> / <Bild-unten>, den
Richtungstasten und / oder den Bildlaufleisten bewegen Sie sich in diesem Fenster.

Uber das Symbol

F

wechseln Sie ggf. zwischen Windows- und DOS-Zeichensatz. Diese Funktion dient der korrekten
Anzeige von Dateien, die mit DOS-Programmen erzeugt wurden.

Je nach Betriebssystem stehen Ihnen auch weitergehende Mdéglichkeiten zur Schriftartgestaltung
innerhalb der Dateianzeige zur Verfligung.

(Fontwechsel)

Einen Ausdruck der Datei erhalten Sie, wenn Sie die Schaltflache

ﬁ (Text drucken)

anklicken.

Uber die Schaltflache

m (PDF-Datei)

erhalten Sie einen Ausdruck als PDF-Datei.
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Sie kdnnen den Inhalt der Datei sogar durchsuchen lassen, wenn Sie das Symbol

ﬂ (Im Text suchen)

anklicken.

Daraufhin 6ffnet sich ein Suchen-Dialog, in dem Sie den zu suchende Text hinter "Suchen nach:"
eingeben. Sie starten die Suche durch Betatigen der Schaltflache [Weitersuchen] oder der Return-
Taste.

Uber die Kontrollkastchen "Nur ganzes Wort suchen" bzw. "GroR-/Kleinschreibung" kénnen Sie die
Suche noch genauer spezifizieren.

Hat das Programm den Text gefunden, wird dieser im Dateifenster durch eine Markierung
hervorgehoben. Durch erneutes "Anklicken" von [Weitersuchen] setzen Sie die Suche fort.

Die Schaltflache [Weitersuchen] kann solange betatigt werden, bis das Ende des Dateitextes erreicht
ist. Ein Hinweisfenster teilt Ihnen mit, wenn das Ende des Textes erreicht ist und die Datei komplett
durchsucht wurde. Beantworten Sie die Frage "Wollen Sie die Suche fortsetzen?" entsprechend mit
[Ja] oder [Nein].

Wahlen Sie [Ja], beginnt nach erneutem Driicken der Schaltflache [Weitersuchen] ein neuer
Suchlaufs am Anfang der Datei. Bei [Nein] wird die Suche abgebrochen.

Wahrend der Suche kénnen Sie diese jederzeit Uber die Schaltflache [Abbrechen] beenden.
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2.4 Stammdatenprotokoll

Ein Stammdatenprotokoll wird nur dann gefihrt, wenn in den INT-Parametern der Parameter
"Stammdatenprotokoll pflegen" markiert ist. In einem Stammdatenprotokoll werden alle
Bewegungen festgehalten, die z.B. bei einer Neuaufnahme, Loschung oder Anderung in den
Hilfsdatenbanken bzw. in der Auftragsdatenbank erfolgen.

Nach Anwahl des Menipunktes 6ffnet sich eine Maske, in der Sie angeben, ob die Ausgabe des
Stammdatenprotokolls auf den Bildschirm (= Standardvorgabe) oder Uber einen Drucker erfolgen soll.
Sie wechseln die Ausgabeeinheit, indem Sie den Abwartspfeil neben dem Feld anklicken und den
entsprechenden Eintrag auswahlen. Als Ausgabeart ist im Feld Listbild zur Zeit nur der Uberblick
vorgesehen.

Die Ausgabe starten Sie durch Anklicken der Schaltflache [Ausgabe].

o Protokolldruck =

oI\ Seite 1 von 7 Gehe zu Seite: [ |

Internationale Zahlungen
Stammdatenprotokoll 230114 1200 Seite 1

Internationale Zahlungen

Datum Uhrzeit Funktion MenGpunkt Benutzer

23.01.14 10: 47: 45 NEUAUFNAHME DATEI EINLESEN 1
Code | Auftraggeber Begiinstigter \Wahrg. Betrag
2| 1ICH YOU EUR 12.345,00
Betragin  EUR
WEG 1 ALLEE 1 12.345,00
HIER DORT Einzelauftrag
Swiftadresse Kontencode | Swiftadresse Fallig am
COLSDE33 1| POBADEFF 23.01.14
Kontonummer Kontonummer Zugriffsklasse
DE97370501980033633322 1M11111111111111111111111
Eigenes Konto IBAN
Nein Nein
Verwendungszwecke Bankadresse
Zusatzinformationen Spesen
BEN
Referenz.
4765262465724356
Datum Uhrzeit Funktion MenGpunkt Benutzer
4\‘ ?Q n1 14 AN - A7 - AR NEILIATIENIAUNME NATEI EINI EQERNI 1"%

Das Stammdatenprotokoll enthalt einen Kopfbereich, in dem Erlauterungen zu Funktionsschliisseln
und Erfassungstypen gegeben werden, da einige Aktionen aus Griinden der Ubersichtlichkeit nur mit
Schliisselziffern gekennzeichnet sind.

Im Stammdatenprotokoll bewegen Sie sich wie in allen Bildschirmlisten mit den Richtungstasten
"unten” bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am
rechten Fensterrand betatigen. Erstreckt sich die Liste (iber mehrere Seiten, kdnnen Sie mit den
Buttons [<<], [>>] aus der Symbolleiste vor- und zuriickblattern. Auch die jeweils aktuelle Seite und die
Gesamtzahl der Seiten werden in der Symbolleiste angezeigt. Bei mehrseitigen Ausgaben kénnen Sie
hinter "Gehe zu Seite:" die gewlinschte Seite eintragen und nach Bestatigen mit TAB dorthin
"springen”. Sie schlieRen die Bildschirmliste Uber den FensterschlieRer, oder <ESC>.

Im Anschluss an die Ausgabe erfolgt die Abfrage, ob die Protokolldatei geléscht werden soll. Je nach
Bedarf klicken Sie die entsprechende Schaltflache [Ja] oder [Nein] an.
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LE™ Denken Sie bitte daran ...
das Stammdatenprotokoll in regelmaRigen Abstanden auszudrucken und anschlieRend tber
Beantwortung der entsprechenden Abfrage zu I6schen. Das Stammdatenprotokoll kann sehr
schnell einen betrachtlichen Umfang annehmen und unnétig Platz auf lhrer Festplatte belegen.
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3 Hilfsdatenbanken

Hilfsdatenbanken erleichtern die Erfassung der Zahlungsauftrage, indem Daten fiir wiederkehrende
Eingaben (Auftraggeber, Banken, Konten, Beglnstigte etc.) dauerhaft gespeichert werden kénnen.

Zur Auswahl der Funktion -Hilfsdatenbanken- ist kein Icon vorhanden. Stattdessen wahlen Sie aus der
Meniizeile den Eintrag -Hilfsdatenbanken- aus.

In den Hilfsdatenbanken sind Angaben hinterlegt, auf die Sie wahrend der Erfassung eines
Zahlungsauftrages zurtickgreifen kénnen. Die Daten der Hilfsdatenbanken stehen lhnen in den
Eingabefeldern zur Verfigung, bei denen Sie durch Anklicken des [?] eine Selektionsliste 6ffnen
kénnen.

Das Modul INT verwendet insgesamt 6 Hilfsdatenbanken:

- Devisen

- Banken

- Korrespondenzbanken
- Konten

- Auftraggeber

- Begunstigte

Sie konnen Hilfsdatenbanken nach zwei verschiedenen Verfahren fiillen:

- durch manuelle Eingabe der Daten
- durch Einlesen von Textdateien

Mehr zur manuellen Eingabe der Dateien erfahren Sie in den Erlauterungen zu den einzelnen
Hilfsdatenbanken. Das Einlesen von Textdateien ist in Kapitel 2.2.4 beschrieben. Erlauterung zum
bendtigten Dateiaufbau finden Sie im Anhang.

Zur Aufnahme von Eintragen in die Datenbank bestatigen Sie in der Eingabemaske mit [Speichern].

In der Datenbankibersicht steht fiir die Hilfsdatenbanken Konten und Beglinstigte zusatzlich die
Schaltflache

- [Zusatzinformationen]

zur Verfigung. Die Schaltflache [Zusatzinformationen] bringt weitere Informationen fur den jeweils
ausgewabhlten (= invers dargestellten) Datensatz im Anzeigebereich zur Ansicht.

Ein spezieller Prif- und Freigabe-Mechanismus verhindert, dass unberechtigte Benutzer durch
Andern oder Loschen von Datensétzen in den Hilfsdatenbanken Zahlungsauftrage verandern konnen,
die noch in der Auftragsdatenbank existieren.

Dieser Schutz erstreckt sich auf die Hilfsdatenbanken Konten, Auftraggeber und Beglinstigte.

Ist der Benutzer, der nach der Erfassung eines Auftrages eine Anderung oder Léschung in einer der
genannten Hilfsdatenbanken vornimmt, zur Freigabe von Zahlungsauftragen berechtigt, erfolgt nur
eine Kontrollabfrage, ob der Datensatz trotz der Auswirkung auf freigegebene Auftrége verandert
werden soll.

Werden die genannten Veranderungen von einen nicht berechtigten Benutzer durchgefihrt, werden

diese Datensatze gesperrt und mussen vor einer erneuten Benutzung durch einen berechtigten
Benutzer freigegeben werden. Entsprechende Hinweise, dass ein Datensatz einer Freigabe bedarf

2014 INT 3-2



3 Hilfsdatenbanken

finden Sie jeweils in der Datenbankiibersicht (Hinweis: "Freigabe nétig!) bzw. in der Detailansicht
(Hinweis: "Muss noch freigegeben werden!) der betroffenen Hilfsdatenbank.

Solange Hilfsdatenbanksatze noch einer Freigabe bedirfen, kbnnen Zahlungsauftrage, die diese
Datenséatze benutzen, nicht freigegeben werden. Sollte der Auftrag schon freigegeben worden sein,
kann er nicht in eine Datei eingestellt werden. Au3erdem ist die Benutzung dieser Hilfsdatenbanksétze
bei der Anderung bzw. bei der Neuerstellung von Auftragen nicht moglich.

Der Datensatz kann dann durch einen berechtigten Benutzer in der Datenbankibersicht tiber den
Kontextmenu-Eintrag -Freigabe- bzw. in der Detailanzeige tber die Schaltflache [Freigabe]
freigegeben werden.

Der Kontextmenueintrag bzw. die Schaltflache [Freigabe] erscheinen nur, wenn der Benutzer auch
berechtigt ist, den Datensatz freizugeben, also z. B. nicht die Anderung bzw. Léschung durchgefiihrt
hat (bei gesetztem Parameter s. u.), eine Freigabeberechtigung hat (Benutzerrecht im Funktionsprofil:
"Zahlungsauftrage freigeben") oder bei zwei nétigen Freigaben nicht bereits eine Freigabe erteilt hat.

Ist zudem der Parameter "Ersteller eines Zahlungsauftrages darf diesen nicht freigeben" aktiviert
worden (Kapitel 2.1.2: Registerkarte Zahlungsverkehr), darf die Freigabe eines gesperrten
Datensatzes nicht durch den Erfasser des Zahlungsauftrages erfolgen, sondern muss von einem
anderen, zur Freigabe berechtigten Benutzer duchgefiihrt werden.

Ist eine zweifache Freigabe festgelegt, missen auch Datensatzveranderungen zweifach autorisiert
werden.
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3.1 Hilfsdatenbank Devisen

3.1 Hilfsdatenbank Devisen

Die Hilfsdatenbank Devisen enthalt die Angaben zu den Devisen, auf die bei der Erstellung eines
Zahlungsauftrages zuriickgegriffen wird.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Devisen- ¢ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Devisen mit deren Angaben enthalt.
In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

= Devizsen Inversdarstellung = | E] |
W Ehirung Bezsichnung Bearbeitung Hursdatun Aktueller Mittelkurs | Machkommats Deeaktiviert s
AMDORRAPESETA 23.0212

AED DIRHAM 230212 0,0000000 ( 2 Mein

AFT AFGHARMI 230212 0,0000000 | O Mein

ALL ALBAM. LEK 230212 0,0000000 | 2 Mein

AMD ARMEM. DRAM 230212 0,0000000 | 2 Mein

ANG METH.ANT.GULDEN 230212 0,0000000 (2 Mein

AOA AMGOLA-KWANZA 23.0212 0,0000000 0 Mein i
4 T |3
EE— » » » =

Selektion ‘ Druck | Hilfe MHeue Devise

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunéchst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewdhlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Devisen blattern. Die Felder in der
Dialogbox Devisen entsprechen denen in der Eingabemaske fir eine neue Devise, die im folgenden
beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neue Devise]
an.

-

B Devisen | = | (=] |ihl1

Bezeichnung

150-Code |
|
2 -]

Anz. Machkommata

Mittellours

Kursdatum

Bearbeitung Ii
Devise dealdivieren [

Hilfe
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3.1 Hilfsdatenbank Devisen

Das Programm fordert Sie auf, den 3stelligen ISO-Code zur Identifizierung des Datenbankeintrages
einzugeben. Zur Erlauterung des 1ISO-Codes mussen Sie in der nachfolgenden Zeile eine
Bezeichnung angeben.

Die Anzahl der bei der Berechnung zu bertcksichtigenden Nachkommastellen legen Sie tber eine
Auswalhlliste fest. Sie 6ffnen die Liste durch Anklicken des Abwartspfeils neben dem Eingabefeld und
wahlen die Anzahl der Nachkommastellen (0 bis 3) durch einen Mausklick auf die entsprechende Zahl
aus. Mit diesem Mausklick schlieRen Sie die Listbox und kehren zum Eingabefenster zuriick. Die
festgelegte Anzahl der Nachkommastellen ist eingetragen.

Der Mittelkurs muss ebenfalls eingegeben werden. Er dient zur Berechnung der Auftragswerte in den
MT100-Auftragen. Sind auf der Basis eines bestimmten Mittelkurses MT100-Auftrage erfasst worden,
so bleiben nach einer Anderung dieses Kurses die aufgrund des alten Mittelkurses berechneten
Auftragswerte unverandert bestehen.

Es besteht die Méglichkeit, MT100-Auftrage von Euro-Konten in einer Fremdwahrung abzubuchen. Die
Umrechnung des Abbuchungsbetrages erfolgt aufgrund der Angaben in der Hilfsdatenbank Devisen.
Achten Sie deshalb bitte darauf, dass in der Hilfsdatenbank Devisen immer aktuelle Mittelkurse
stehen.

Als Wahrungsfaktor kommen 1, 100 oder 1000 in Frage. Der Wahrungsfaktor ist abhangig von der
Devise. Der Wahrungsfaktor betragt z. B. "1" beim US$, CAN$ und Britischen Pfund, 100 bei
Schweizer Franken usw.

Wenn Sie im Basismodul den Systemparameter "Devisendarstellung invers" markiert haben,
kénnen Sie keinen Wahrungsfaktor angeben.

Fullen Sie das Feld Kursdatum mit dem Datum des eingetragenen Kurses mit Hilfe der
Kalenderfunktion.

Nach Aufnahme des Eintrages in die Datenbank mit [Speichern] wird automatisch in das Feld
Bearbeitung das Datum der Erfassung bzw. der letzten Anderung des Eintrages eingefugt.

Uber das Kontrollkastchen "Devise deaktivieren" kénnen Sie eine bestimmte Wahrung fiir eine
gewisse Zeit deaktivieren, ohne die Devise aus der Datenbank vollstandig zu entfernen.

LE™ Beachten Sie bitte...
Wenn im Basismodul unter -Verwaltung- / -Systemparameter- auf der Registerkarte Allgemein
den Parameter "Devisendarstellung invers" markiert ist, sehen und bearbeiten Sie Kurse in
der inversen Darstellung; entfernen Sie die Markierung, erhalten Sie die "klassische" Darstellung
zur Anzeige und Pflege der Devisenkursdaten.

Die von der Bank bereitgestellten "DKI-Dateien" mit den mengennotierten
Wechselkursinformationen kénnen zur Aktualisierung der Devisendatenbank tber die
Auftragsart DKI ("Devisenkurse (Inversdarstellung) abholen™) in das Programm Ubertragen
werden.

Devisenkursdaten in der "klassischen" Darstellung kénnten Sie -falls angeboten- weiterhin tber
die Auftragsart DKU ("Devisenkursinformationen abholen") einlesen.

Beim Einlesen einer DKI-Datei wird das "inverse" Feld eingelesen und das "klassische" Feld

berechnet. Beim Verarbeiten einer DKU-Datei wird umgekehrt das "klassische" Kursfeld
eingelesen und zusatzlich das "inverse" Kursfeld berechnet.
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3.2 Hilfsdatenbank Banken

3.2 Hilfsdatenbank Banken

Die Hilfsdatenbank Banken nimmt die Bankverbindungen (ohne Kontonummer) des Auftraggebers auf.
Auf die hier eingetragenen Daten wird bei Eingaben in der Hilfsdatenbank Konten zugegriffen.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Banken- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Banken mit deren Angaben enthalt.
In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

= Banken l:' | =l |ﬁ]

Swiftadresze Name | Swiftadresse Komespondenzbank

COLSDE33 Mein

4 I [ 3

A A

Selektion | Druck | Hilfe Meue Bank,

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunéchst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewdhlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kénnen Sie zu weiteren Banken blattern. Die Felder in der
Dialogbox Banken entsprechen denen in der Eingabemaske fiir eine neue Bank, die im folgenden
beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neue Bank]
an.

[ B ' Meuaufnahme Banken l — | (=] |ihl1
Swiftadhesse [ Switsuche |
M ame |
|
Strale |
Ork |

K.omespondenzbank, B

Bankparameter ﬂ |
YWorlauftage fur D ateierstellung n

Hilfe | |
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3.2 Hilfsdatenbank Banken

Das Programm fordert Sie auf, die Swiftadresse der neu aufzunehmenden Bank einzutragen.
Driicken Sie neben dem Eingabefeld auf die Schaltflache [Swiftsuche], 6ffnet sich die Maske zur
Bank-Suche.

Je nach Umfang der von lhrer Bank mitgelieferten Datenbank haben Sie nun die Méglichkeit, eine
nationale bzw. weltweite Suche nach SWIFT-Adressen durchzufiihren. In die Felder mit den
Selektionskriterien (SWIFT-Adresse, Name/Bezeichnung, (PLZ,) Ort oder Land) kénnen Sie
Textstrings oder Teile davon eingeben und durch Driicken der Schaltflache [Suche starten] die Suche
in Gang setzen. Die gefundenen Treffer (mit Bankname, SWIFT-Adresse und Bankort) werden in einer
Liste darunter angezeigt. Gegebenenfalls missen Sie Ihren Suchbegriff abandern und die Suche
wiederholen.

B | Bank - Suche | = | =l |-'EE"-
Selektionzkritenen
SWLF T Adiesse MHame / Bezeichnung
| UNI
FLZ Ort Land

@ Suche starten | Gefundens Eintrdge : 9811 von 52742

| Mame 2 | SWLFT Adesse | -

B anknamme

UMCRITT118Y

UMICREDIT SPA [FORMERLY UMICREDIT

PRIVATE BANEIMG SPA)

UMICREDIT SPA (FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BAMEING SPA] UMCRITT117
UMICREDIT SPA [FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BANEING SPA] UNCRITT122
UMICREDIT SPA (FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BANKING SPA) UMCRITT127Y
UMICREDIT SPA [FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BAMNKING SPA] UMCRITT125Y
UMICREDIT SPA (FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BAMEING SPA] UMCRITT113Y
UMICREDIT SPA [FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BANEING SPA] UNCRITT112Y
UMICREDIT SPA (FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BANKING SPA) UMCRITT114Y
UMICREDIT SPA [FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BAMNKING SPA] UMCRITT1EY
UMICREDIT SPA (FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BAMEING SPA] UMCRITT115Y
UMICREDIT SPA [FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BANEING SPA] UWCRITT113
UMICREDIT SPA (FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BANKING SPA) UMCRITT132
UMICREDIT SPA [FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BAMNKING SPA] UMCRITT131Y
UMICREDIT SPA (FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BAMEING SPA] UMCRITT133Y
UMICREDIT SPA [FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BANEING SPA] UNCRITT133
UMICREDIT SPA (FORMERLY UMICREDIT  PRIVATE BANKING SPA) LMCRITT1 345

HKITBREMIT CPA IEOBRMMERTY LIMITBEENIT
L I

PRNAATE BARLKIRG CPAT

HIKMCRITTA 27
k

] Abbrechen

Wahlen Sie den passenden SWIFT-Code durch Anklicken aus und bestétigen Sie lhre Auswahl mit
[OK] bzw. doppelklicken Sie auf den gewiinschten Eintrag; der SWIFT-Code wird dann in die
Ubergeordnete Maske (ilbernommen.

AnschlieRend geben Sie Name und die Anschrift (Straf3e, Ort) der Bank ein.

Markieren Sie das Feld "Korrespondenzbank®”, so wirkt sich das bei der Erstellung eines
Zahlungsauftrages aus. Neben der Eingabe der Bankverbindung des Auftraggebers ist zusatzlich die
Eintragung der Korrespondenzbank ("Routing") erforderlich.

Routing bedeutet, dass in die Uber die Funktion -Swift-Datei erstellen- generierten MT100-Dateien vor
jedem Zahlungsauftrag ein Routingeintrag eingestellt wird. Der Routingeintrag enthalt die Angaben zur
Korrespondenzbank.
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3.2 Hilfsdatenbank Banken

Ob eine der Auftraggeber-Banken Uber eine Korrespondenzbank verfiigt, erfahren Sie vom
Kundenberater der jeweiligen Bank.

Zur Auswahl der Bankparameterdatei (BPD) wahlen Sie das [?].

Falls der Parameter "ZVDFU-Bankparameterdateien auch von Diskette abfragen" (s. Basismodul-
Kapitel 6.1.2) gesetzt wurde, erscheint, eine Abfrage zum Einlegen der Diskette, sofern nicht bereits
geschehen.

Dricken Sie [Ja], wenn Sie eine BPD von Diskette auswahlen méchten (und die Diskette eingelegt
haben). Wahlen Sie [Nein], wenn nur die BPDs auf lhrer Festplatte zur Auswahl zur Verfligung gestellt
werden sollen. Uber die Schaltflache [Abbrechen] konnen Sie die Abfrage beenden.

In dem Auswahlfenster werden alle im Standardverzeichnis .\MCCWIN\DAT gespeicherten
Bankparameterdateien und die auf Diskette vorliegenden ZVDFU-Bankparameterdateien angezeigt
(Laufwerksbuchstabe der Diskette in Klammern hinter dem Namen der BPD).

Durch Maus-Doppelklick bzw. durch Anklicken bzw. Cursorpositionierung und und anschlieRendes
Driicken der Schaltflache [OK] wahlen Sie diejenige BPD aus, auf die wahrend der DFU
zuriickgegriffen werden soll.

B " Bank auswahlen l = | (=] |ﬁl

Bitte wahlen Sie die Empfangerbank aus

EBICS to omikron test bank_ (OMIEBICS!

EBIXBANK
Omikron Test INTERM (MCFTEANK)

Hife || oK |

CE™ Beachten Sie bitte:
Die BPD muss bei der Multi-Bank-Dateierstellung (s. Kapitel 6.2) vorher generell fur die Bank
bzw. fur ein einzelnes Konto (s. Kapitel 3.4) ausgewahlt worden sein, da Auftrdge mit einer
Bankverbindung, fir die keine BPD ausgewahlt wurde, bei der Erstellung der
Zahlungsauftragsdateien nicht berticksichtigt werden. Die entsprechenden Auftrage werden als
fehlerhaft zuriickgewiesen.

Schliel3en Sie die Liste Uber den FensterschlieBer und ordnen Sie eine geeignete BPD zu.
Bei der einzelbankorientierten Dateierstellung (s. Kapitel 6.1) haben Sie die Mdglichkeit,
Auftrage an Banken bzw. von Konten ohne BPD-Zuordnung trotzdem in eine

Zahlungsauftragsdatei einzustellen und dieser Datei vor dem Versand erst eine BPD
zuzuordnen (s. Kapitel 6.1.1).
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3.2 Hilfsdatenbank Banken

Vorlauftage fur Dateierstellung

Hier geben Sie durch Eingabe einer Zahl von Vorlauftagen einen Zeitraum vor, in dem die Auftrage als
fallig gelten und versandt werden kdnnen (voreingestellt ist 0). Auftrage mit dartiber hinaus in der
Zukunft liegenden Ausfiihrungsterminen werden erst dann in der Anzeige der félligen Auftrage
erscheinen, wenn der Ausfuhrungstermin in das gewahlte "Zeitfenster” fallt. Erst dann ist deren
Ubertragung moglich.

Wahlen Sie "0", werden nur die zum Systemdatum und friiher erfassten Auftrage als fallig
gekennzeichnet.
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3.3 Hilfsdatenbank Korrespondenzbanken

3.3 Hilfsdatenbank Korrespondenzbanken

Die Daten der Hilfsdatenbank Korrespondenzbanken werden zur Erstellung eines Zahlungsauftrages
bendtigt, wenn Sie in der Hilfsdatenbank Banken fir eine bestimmte Bankverbindung das Feld
"Korrespondenzbank" markiert haben. Neben der Eingabe der Bankverbindung des Auftraggebers
wird dann zusétzlich die Erfassung der Korrespondenzbank gefordert. Die Daten der
Korrespondenzbank werden in die Uber die Funktion -Swift-Datei erstellen- zu generierende MT100-
Datei aufgenommen.

Ob eine der Auftraggeber-Banken Uber eine Korrespondenzbank verfiigt, erfahren Sie vom
Kundenberater der jeweiligen Bank.

Nach der Auswahl des MenUpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Korrespondenzbanken- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Korrespondenzbanken mit deren
Angaben enthalt. In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten” bzw. "oben" sowie
<Bild ab> / <Bild auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand
betétigen.

= Kerrespondenzbanken | = | E] |-'E§'-]

Code | Swiftadresse Hontonummer | Mame

P |p p

Selektion | Diruck, | Hilfe: | Meue Forezpondenzbank:

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunéchst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewdhlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Korrespondenzbanken blattern. Die
Felder in der Dialogbox Korrespondenzbanken entsprechen denen in der Eingabemaske fir eine neue
Bank, die im folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neue Bank]
an.
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3.3 Hilfsdatenbank Korrespondenzbanken

Das Programm fordert Sie auf, die Swiftadresse zur Identifizierung des Datenbankeintrages

einzugeben.

Es schliel3t sich die Eingabe der Bankadresse (Name, Stral3e, Ort) und der Kontonummer an.

2014

1 | Neuaufnahme Korrespondenzbanken

=@ = |

Code 1

Swiftadresse I

Swiftzuche |

M amne

Strale

Ork

F.ontonumner

Hilfe

Speichern

INT

3-11



3.4 Hilfsdatenbank Konten

3.4 Hilfsdatenbank Konten

Die Hilfsdatenbank Konten nimmt die Bankverbindung einschlie3lich der Kontonummer des
Auftraggebers auf. Bei den Angaben zur Bankbezeichnung kénnen Sie auf die Daten der
Hilfsdatenbank Banken zurtickgreifen.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Konten- 6ffnet sich eine
Datenbankubersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Konten mit den wichtigsten Angaben
enthalt. In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab>
/ <Bild auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betétigen.

= Konten | = | = -"EE"-]

Swiftadresse CashManagement Bankname

Kontonr CashManagement

Kontencode | Beseichnung Swiftzdresse Kontonummimsar Hontenklssse

COLSDE23 DES737050198003:

P 1 3

o e s o

Selektion | Druck | Zuzatzinformationen | Hilfe Meues Konto

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunéchst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewdhlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Konten blattern. Die Felder in der
Dialogbox Konten entsprechen denen in der Eingabemaske fiur ein neues Konto, die im folgenden
beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neues Konto]
an.

Das Programm fordert Sie auf, einen maximal 4stelligen numerischen Kontencode zur Identifizierung
des Datenbankeintrages einzugeben. Zur Erlauterung des Kontencodes bzw. als Bezeichnung des
Kontos steht Ihnen eine Zeile zur Verfligung, die Sie manuell oder Uber die Schaltflache
[CashManagement-Konto] fillen kénnen.

Mittels dieser Schaltflache Gbernehmen Sie die Daten von Konten, die bereits im Basismodul
(Cashmanagement) angelegt sind. Dies ist insbesondere dann sinnvoll, wenn Sie die Funktion -
Planungsdaten- des Basismoduls nutzen wollen. Wenn Sie die Daten Ubernehmen, sind die Felder zur
Bankverbindung bereits gefiillt.

Ubrigens:

Sie kdnnen die Verbindung zum Cashmanagementkonto auch wieder l6sen, indem Sie die
Schaltflache [ _ ] betatigen.

2014 INT 3-12



3.4 Hilfsdatenbank Konten

Sie kdnnen aber auch eine abweichende Konto-Bezeichnung manuell eintragen. Die weiteren Felder
muissen dann ebenfalls von lhnen gefillt werden.

Die Kontonummer ist manuell in das nachfolgende Feld einzugeben.

(= | E i

# | Meuaufnahme Konten

Konten-Code Cazhtd anagement-Fonto | _|

F.onten-Bezeichnung |
Kontanumimer IBANT |
Bark

Swiftadresse ﬂ Swiftzuche

M armne |

|
Strafe |
Ort |
Bankparameter [BFD] ﬂ |

Auftraggeber

Auftraggebercode j

Auftraggebername |

CazhM anagementkonto | |

Kontenklasse 1]

Hilie |

Bei den Bankdaten (Swiftadresse etc.) greifen Sie Uiber das [?] auf die Eintragungen in der
Hilfsdatenbank Banken zu, sofern Sie dort bereits Datensatze aufgenommen haben. Sie haben aber
auch die Mdglichkeit, die Bankleitzahl manuell einzugeben sowie eine neue Bank durch Eingabe der
Bankleitzahl, Bestatigen mit <TAB> und Ausflllen der Eingabemaske zu erfassen. Die Felder "Name",

"StrafRe" und "Ort" sind entsprechend lhrer Auswahl belegt.

Die Auswahl der Bankparameterdatei (BPD) erfolgt tiber das [?] wie fir die Hilfsdatenbank Banken
beschrieben (s. Kapitel 3.2). Die Auswahl einer BPD fur ein Konto muss nur erfolgen, wenn dem Konto
eine andere BPD zugeordnet werden soll, als generell fur die Bank ausgewahlt wurde.

Die Auftraggeberdaten Ubernehmen Sie durch Anklicken des [?] aus der Hilfsdatenbank Auftraggeber,
sofern Sie dort bereits Datenséatze aufgenommem haben. Sie haben aber auch die Mdglichkeit, den
Auftraggeber manuell einzugeben sowie einrn neuen Auftraggeber durch Eingabe der Bankleitzahl,
Bestatigen mit <TAB> und Ausflllen der Eingabemaske zu erfassen. Die Felder "Auftraggebercode"
und "Auftraggebername" sind entsprechend lhrer Auswahl belegt.
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3.4 Hilfsdatenbank Konten

Die Angaben zum CashManagementkonto sind gefillt, wenn Sie die Kontenbezeichnung zu Beginn
Uber die Schaltflache [CashManagement-Konto] tbernommen haben. Die Felder mit der
Swiftadresse und der Kontonummer sind entsprechend lhrer Auswahl belegt.

Das Feld "CashManagementkonto" dient dazu, Zahlungen des aktuellen Kontos einem bestimmten
Cashmanagement-Konto (=CM-Konto) zuzuordnen, fiir das z. B. im Basismodul Kontoauszlige
abgeholt werden. Mdchten Sie fir dieses CM-Konto Planungsdaten erzeugen (dazu muss auf der
Registerkarte Parameter Allgemein der Parameter "Automatisch Planungsdaten pflegen" gesetzt
sein; s. Kapitel 2.1.1), die automatisch mit den erhaltenen Auszugsdaten abgeglichen werden sollen,
missen Sie eine Zuordnung Uber das Feld "CashManagementkonto" nur dann durchfiihren, wenn
Bankkennung oder Kontonummer von denen des CM-Kontos abweichen (z. B. wenn im INT als
Bankkennung die Bankleitzahl verwendet wird, im Basismodul jedoch der SWIFT-Code).

Sollten die manuell eingegebenen Kontodaten in Bezug auf Bankkennung / Kontonummer mit denen
eines bereits vorhandenen CM-Kontos identisch sein, muss diese Zuordnung nicht explizit
vorgenommen werden. Die dann zu dem Zahlungsverkehrskonto erzeugten Planungsdaten werden
aufgrund der Ubereinstimmung von Bankkennung und Kontonummer automatisch mit den
Auszugsdaten des CM-Kontos abgeglichen. Informationen iber die Kriterien fiir den
Planungsdatenabgleich finden Sie im Cashmanagement-Kapitel 6.1: Planungsdatenabgleich.

Durch die Vergabe einer Kontenklasse kdnnen Sie den Konto-Zugriff auf bestimmte Benutzer
beschranken.

Das Feld "Kontenklasse" nimmt ein dreistelliges numerisches Kontokennzeichen auf, dessen
zulassiger Wert von der Klasse abhangt, die dem aktuellen Benutzer im Basismodul zugeordnet
ist (vgl. Kapitel 5.4.1: Registerkarte Benutzer). Wenn diesem eine Kontenklasse ungleich "0"
zugeordnet ist, kann er an dieser Stelle nur diese Kontenklasse oder "0" eintragen.

Standardmafig ist das Feld "Kontenklasse" mit "0" belegt. Damit haben alle Benutzer
uneingeschrankten Zugriff auf dieses Konto.

Andern Sie die Vorbelegung von "0" auf einen anderen Wert zwischen "1" und "255", kann nur
ein Benutzer mit entsprechender Kontenklasse Aktionen zu Konten durchfiihren (Konten bzw.

Zahlungsauftrage von diesen Konten ansehen und bearbeiten), die mit dieser "Kontenklasse"

versehen sind oder die der Kontenklasse "0" zugeordnet wurden.
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3.5 Hilfsdatenbank Auftraggeber

3.5 Hilfsdatenbank Auftraggeber

Die Hilfsdatenbank Auftraggeber nimmt die Adresse des Auftraggebers auf.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Auftraggeber- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Auftraggeber enthalt. In dieser Liste
bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten” bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild auf>. Alternativ
dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betéatigen.

= Auftraggeber | o | E |—'EE'-I

AUFTRAGGEBER  AUFTRAGGEBERORT

EHFE

Selektion | Dk, | Hilfe: | MNeuer Auftragoeber

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Auftraggebern blattern. Die Felder in
der Dialogbox Auftraggeber entsprechen denen in der Eingabemaske fiir einen neuen Auftraggeber,
die im folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neuer
Auftraggeber] an.

Das Programm fordert Sie auf, einen maximal 4stelligen numerischen Auftraggeber-Code zur
Identifizierung des Datenbankeintrages einzugeben.

Zur Aufnahme des Auftraggebernamens stehen zwei Zeilen zur Verfiigung; fir Straf3e und Ort

(einschlie3lich Postleitzahl) jeweils eine.
Die erste Zeile des Namens sowie StralRe und Ort sind Pflichtfelder.
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3.5 Hilfsdatenbank Auftraggeber

17 Neuaufnahme Auftraggeber Elﬂu

Auftraggeber-Code

Mame

Stralie
Ork

Hilfe: | Speichern |
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3.6 Hilfsdatenbank Begunstigte

3.6 Hilfsdatenbank Begunstigte

Die Hilfsdatenbank Begunstigte nimmt Name, Adresse und Bankverbindung der Begunstigten auf.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Begunstigte- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Begilinstigten enthélt. In dieser Liste
bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten” bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild auf>. Alternativ
dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

2| Beginstigte | = | =] |—EE'-J

Bankname 1

Code | Mame Swiftadresse Kantomumimer

PARTMERMAME  SOGECHPP CH8800761016100011217

PP o

Selektion | Drruck, | Zuzatzinfarmationen | Hilfe: | Meuer Beglinstigter

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Begunstigten blattern. Die Felder in
der Dialogbox Beglinstigte entsprechen denen in der Eingabemaske fiir einen neuen Begiinstigten, die
im folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neuer
Beginstigter] an.

Das Programm fordert Sie auf, einen maximal 10stelligen alphanumerischen Begulnstigten-Code zur
Identifizierung des Datenbankeintrages einzugeben.

Zur Aufnahme der Begiinstigtenadresse stehen zwei Zeilen fiir den Namen zur Verfugung, fir
Straf3e und Ort (einschlie3lich Postleitzahl, ZIPCode u. &.) jeweils eine.

Durch Markieren des Feldes "Eigenes Konto" einen Beglnstigten als innerbetrieblichen Begunstigten
kennzeichnen. Fur die Konten innerbetrieblicher Beglinstigter werden Planungsdaten geschrieben wie
fur Auftraggeberkonten. Wird die Kennzeichnung "Eigenes Konto" gesetzt, wird die Schaltflache [CM-
Konto] aktiv, die einen Zugriff auf die in der Kontostammdatenbank gespeicherten Eintrage des
Cashmanagement-Moduls erlaubt. Mit der Ubernahme einer Kontonummer erfolgt die Zuordnung des
Begunstigten-Kontos zu einem bestimmten Cashmanagement-Konto.
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3.6 Hilfsdatenbank Begunstigte

Ubrigens:
Sie kdnnen die Verbindung zum Cashmanagement-Konto auch wieder I6sen, indem Sie die
Schaltflache [ _ ] betatigen.

Zur ldentifizierung der Gruppe kénnen Sie desweiteren einen maximal 10stelligen numerischen Code
eingeben. Mit der von Ihnen eingegeben Ziffer wird dann bei der Zahlungserfassung auf der
Registerkarte Beguinstigter das Feld "Gruppe" (CashManagement-Konto) entsprechend vorbelegt.

B | Meuaufnahme Beginstigte IJZ' | (=] |i‘3—]
Code |
Adresze
M ame |
|
Stralle |
Crt |

Eigenes Konto [ J Gruppe

Cashianagementkonto | |

Bank
Swiftadresse

Swift-Suche

M ame

Strale
Ot

F.ontonummer
K.ontarnurnmmer [BaM [ |

Hilf=

Bei den Bankdaten identifiziert die Swiftadresse die Bankverbindung des Begunstigten. Fir die
Aufnahme des Banknamens stehen 2 Zeilen zur Verfiigung; fur StrafBe und Ort (einschlieflich
Postleitzahl, ZIPCode u. &.) jeweils 1.

Es schlief3t sich die Eingabe der Kontonummer des Begtinstigten an.

Mit dem Kontrollkastchen "IBAN" kénnen Sie das Konto des Beglinstigten als IBAN-Konto (IBAN =
International Bank Account Number) kennzeichnen. Haben Sie den Parameter
"Empféangerkontonummern sind standardmégig IBAN-Kontonummern" auf der Registerkarte
Parameter Allgemein (vgl. Kap. 2.1.1) gesetzt, ist das Kastchen bereits markiert.

Bei markiertem Késtchen erfolgt eine Priifung auf korrekte Eingabe der IBAN-Kontonummer. Die
maximal 34-stellige IBAN-Kontonummer hat folgende Struktur:

ccppbbbbbbbbbbaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

¢ = ISO-Léndercode (2 Stellen alphanumerisch)

p = Prufziffern (2 Stellen numerisch)

b = lokale Bankkennung (max. 10 Stellen alphanumerisch)
a = Kontonummer (max. 20 Stellen alphanumerisch)

2014 INT 3-18



3.6 Hilfsdatenbank Begunstigte

LE™ Beachten Sie bitte:
Nehmen Sie bei der Erfassung eines Zahlungsauftrages Daten auf, die bisher noch in keiner
der Hilfsdatenbanken vorhanden sind und sollen diese dann in die entsprechende
Hilfsdatenbank eingestellt werden, so klicken Sie dort die Schaltflache [Ubernahme in
Hilfsdatenbank] an.

L& Beachten Sie weiterhin:
Nachtragliche Anderungen in der Hilfsdatenbank Begiinstigte bleiben ohne Einfluss auf den
Zahlungssatz, wenn Sie den Parameter "Anderung Begiinstigtendatenbank ohne
Auswirkung auf bestehende Auftrage" markiert haben (vgl. Kapitel 2.1.1: Registerkarte
Parameter Allgemein), da der Begunstigtenindex jeweils nach Abspeichern des Zahlungssatzes
geldscht wird. Nur wenn Sie den Parameter nicht aktiviert haben, werden lhre geanderten
Inhalte wirksam und bei der Dateierstellung berticksichtigt.
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4 Internationale Zahlungsauftrage

4 Internationale Zahlungsauftrage

Die Funktion zur Bearbeitung der Zahlungsauftrage wird tber das Symbol

oder

bzw. den Menupunkt -Zahlungsauftrage- / -Zahlungsauftrage- aufgerufen.

Uber die Funktion -Zahlungsauftrage- bearbeiten (4ndern, léschen, anzeigen, drucken) Sie
internationale Zahlungsauftrage auf der Basis des Swift-Datenformates MT100. Auch deren
Neuaufnahme erfolgt in diesem Programmteil.

Alle angesprochenen Téatigkeiten werden Uber die Auswahlimdglichkeiten der Buttonzeile zur
Ausfiihrung gebracht.

Die Neuaufnahme von Zahlungsauftragen ist ausfihrlich beschrieben in den Kapiteln

4.1 Zahlungsauftrage bearbeiten

41.1 Registerkarte Zahlungen

41.2 Registerkarte Beginstigter

4.1.3 Registerkarte Verwendungszwecke
4.1.4 Registerkarte Zusatzinformationen
4.1.5 Registerkarte Auftraggeberdaten
4.1.6 Registerkarte Zeiten

4.1.7 Standardauftrdge verwenden
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4.1 Zahlungsauftrage bearbeiten

4.1 Zahlungsauftrage bearbeiten

Die Datenbankibersicht zeigt in Abhéngigkeit von der Auswahl der angezeigten Auftragsform
Zahlungsauftrage in Form von Einzel-, Dauer-, Termin- und Standardauftragen an, sofern diese bereits
erfasst sind.

Uber "Alle Auftrage" sind alle Auftragsformen in einer Datenbankiibersicht darstellbar.

In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild unten> /
<Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

Uber die Schaltflache [Unvollstandige Auftrage anzeigen] konnen Sie die Anzeige z. B. auf die beim
Import von Zahlungsverkehrsdateien als fehlerhaft ausgewiesenen Auftrage eingrenzen, so dass eine
gezielte Nachbearbeitung dieser unvollstandigen Auftrdge mdglich ist. Nach Betétigen der Schaltflache
andert sich die Beschriftung in [Alle Auftrage anzeigen]. Durch Anklicken dieser Schaltflache
wechseln Sie wieder in die Ansicht mit allen Auftragen.

= Einzelauftrage = | E i
Auftragsnummer | Auftragsform Auftraggeber Begiinstigter Wihirung Betrag | Filligheit Freigaben waon -
Einzelauftrag 1.000,00 23.01.14
COLSDE33 | POBADEFF Eilig
DES7370... | 111111111
2 Einzelaufirag ICH You EUR 1234500 | 23.01.14 0 1
COLSDE33 | POBADEFF
DES7370... | 111111111
3 Einzelaufirag ICH TU CHF 574.647 00 | 23.01.14 0 1
S0OGEFRFPP | SOGEITRR Eilig A
q 1 3
» » » » R » »
Unvallstandige Auftrdge anzeigen | Angezeigte Auftragsfarm Meuer Auftrag Uber Standard |
Selektion | Druck | Wensendungszwecke | |Einzelauftréige j Hilfe ‘ Meuer Auftrag |

Die Schaltflachenleiste der Datenbankibersicht enthélt neben den Standard-Schaltflachen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] folgende Schaltflachen:

ruft die Erfassungsmaske zur Neuaufnahme von Zahlungsauftradgen auf.

D. h., wenn die angezeigte Auftragsform "Einzelauftradge" anzeigt, kénnen
Sie Uber diese Schaltflache Einzelauftrdge erfassen, bei "Dauerauftrage”
entsprechend Dauerauftrage eingeben usw.

[Neuer Auftrag]

Die Erfassung von Auftragen wird in folgenden Kapiteln ausfihrlich
beschrieben:

4.1.1: Registerkarte Zahlungen

4.1.2: Registerkarte Begtinstigter

4.1.3: Registerkarte Verwendungszwecke

4.1.4: Registerkarte Zusatzinformationen

4.1.5: Registerkarte Auftraggeberdaten

4.1.6: Registerkarte Zeiten

[Neuer Auftrag Uber Standard]
ruft die Datenbank Standardséatze auf. Sie kbénnen daraus einen
vorhandenen Standardauftrag auswahlen. Dies wird im Kapitel 4.1.7:
Standardauftrage verwenden beschrieben.
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4.1 Zahlungsauftrage bearbeiten

[Verwendungszwecke] bringt in der Kopfzeile der Datenbankiibersicht die Verwendungszwecke des
ausgewahlten Datensatzes zur Ansicht.

Um einen bereits erfassten Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag
durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, mit der rechten Maustaste und einem Klick
auf -Detailanzeige- oder einen Doppelklick mit der linken Maustaste aus. Der ausgewéahlte Datensatz
wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht werden. Mittels der Buttons [<]
und [>] kdnnen Sie zu weiteren Zahlungsauftragen blattern.

Aus der Datenbankiibersicht heraus kdnnen Sie Uiber die rechte Maustaste (Kontextmen() auerdem

einzelne Datensatze l6schen, Datensétze als Standardsatze tibernehmen (s. Kapitel 4.1.7) sowie
auBerterminliche Einzelauftrdge von Dauer- und Terminauftrdgen erzeugen (s. Kapitel 4.1.6).
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4.1.1 Registerkarte Zahlungen

4.1.1 Registerkarte Zahlungen

Auf der Registerkarte Zahlungen kénnen Sie die folgenden Eingaben vornehmen, die Sie
selbstverstandlich in einer beliebigen Reihenfolge ausfuhren kdnnen:

- Vergabe der Auftragsnummer

- Wahl der Auftragsform

- Vergabe der Zugriffsklasse

- Eingabe des Beglnstigten

- Eingabe von Wahrung und Zahlbetrag
- Festlegen der Speseniibernahme
- Eingabe der Verwendungszwecke
- Eingabe des Auftraggeberkontos

- Eingabe des Auftraggebers

- Angabe einer Referenz

- Angabe der Anzahl der Freigaben
- Festlegen des Ausfiihrungsdatums

Wenn Sie in den Systemparametern im Basismodul den entsprechenden Parameter aktiviert haben,
werden lhnen die Pflichtfelder farbig unterlegt angezeigt.

Jede alphabetische Eingabe wird in GROSSBUCHSTABEN umgesetzt.
Jede Vorbelegung kann von lhnen selbstverstandlich geéndert werden.

Zur Ubernahme des komplett ausgefiillten Zahlungsauftrages in die Auftragsdatenbank klicken Sie die
Schaltflache [Speichern] an.

Vergabe der Auftragsnummer
Ein Einzelauftrag wird - genau wie auch Dauer- und Terminauftrage - anhand einer
Auftragsnummer identifiziert. Das Programm schlagt die niedrigste, noch nicht belegte
Auftragsnummer vor.

Sie akzeptieren die vorgeschlagene Auftragsnummer Gber <TAB>, oder Uberschreiben diese
durch die Eingabe einer Auftragsnummer Ihrer Wahl.

Sollte die von lhnen vergebene Auftragsnummer bereits belegt sein, vergibt das Programm -
sobald Sie die Eingaben lber [Speichern] bestatigt haben - die nachste, noch nicht belegte
Auftragsnummer.

Wahl der Auftragsform
Je nach Auswahl der Auftragsform in der Datenbankubersicht ist die Form in der
Erfassungsmaske bereits ausgefillt (Einzel-, Dauer-, Termin- oder Standardauftrag) und kann
an dieser Stelle nicht mehr geédndert werden. Wurden in der Datenbankibersicht alle Auftrage
angezeigt, erfolgt an dieser Stelle eine Abfrage der Auftragsform. Uber eine Auswahlliste, die
Sie durch Anklicken des nach unten weisenden Pfeils 6ffnen, wéhlen Sie zwischen

- Einzelauftrag,

- Dauerauftrag,

- Terminauftrag und
- Standardauftrag.

Wahlen Sie die passende Auftragsform durch Anklicken aus und bestétigen Sie lhre Auswahl
mit [OK].
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4.1.1 Registerkarte Zahlungen

Haben Sie bei den INT-Parametern auf der Registerkarte Zahlungsverkehr den Parameter
Auftragsform immer abfragen gewahlt, erfolgt immer eine Abfrage nach der Auftragsform,

unabhangig von der in der Datenbankibersicht eingestellten Ansicht.

Uber ein zusétzliches Kontrollkastchen kénnen Sie festlegen, ob der Auftrag "Eilig" sein soll. In
diesem Fall wird auf der Registerkarte Zusatzinformationen eine Zeile ausgeblendet und im Feld

:72: ein entsprechender Code gesetzt.

Einzelauftrage l — | (=] |i‘3-]
Zusatzinformationen ] Auftraggeberdaten ] Feiten
Zahlungen l Beqlinstigter ] Verwendungszwecke

Auftragsnummer |1 |Ei|'|ze|a|_r|"t|ag J Eilig Iv
Zugriffsklasse _3J| |
Begiinstigter Begiinstigtenname
2] ou
Begiinstigtenstrale
\ALLEE1
Beginstigtenort
\DORT
Swiftadresse Kontonumnver
|P‘E}BADEFF |1'I111'I111'I111'I111'I111111
Wishrung Betrag Betrag in EUR Spesen
2| [EURT | 1.000,00 1.000.00 [BEN ~|
Verwendungszwechks
Hontencode  Swiftadresse Kinbomummmeer
ﬂ |1 |COLSDE33 DES7370501980033633322
Auftraggeber  Auftraggebername Referenz
ﬂ 1 JICH |476526246572435
Freigaben [0 von |1 Faligkeit Friheste Ubertragung  [23.01.14
ﬂ s| Gehezu| Léschen | Druck Hife Speichem

Vergabe der Zugriffsklasse

Bei der Festlegung der Zugriffsklasse fiir den Auftrag greifen Sie Uber das [?] auf die Daten der
Hilfsdatenbank Zugriffsklassen aus dem Basismodul zu, sofern dort bereits Datenséatze

aufgenommen wurden. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch

einen Maus-Doppelklick wéhlen Sie aus den verfuigbaren Zugriffsklassen eine aus, die Sie dem
Zahlungsauftrag zuordnen mochten, um damit den Datensatz zu "markieren".

Sind Zahlungsauftrage mit Zugriffsklassen gekennzeichnet, werden diese Auftrage je Klasse in
separate physikalische Zahlungsdateien ausgegeben und die jeweilige Zugriffsklasse
automatisch in den zugehdrigen Eintrag im Dateimanager tlbernommen. Hierdurch wird

gewahrleistet, dass auch hier die Anzeige durch die Zugriffsklassen kontrolliert werden kann.
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4.1.1 Registerkarte Zahlungen

Haben Sie bei den INT-Parametern auf der Registerkarte Zahlungsverkehr den Parameter
Zugriffsklasse vorschlagen gesetzt, wird die Zugriffsklasse aus dem zuvor aufgenommenen
Auftrag automatisch vorbelegt.

Eingabe des Beglinstigten

Bei der Eingabe des Beguinstigten greifen Sie Uber das [?] auf die Daten der Hilfsdatenbank
Begunstigte zu, sofern Sie dort bereits Datensétze aufgenommen haben.

Die Daten des Begunstigten werden in die entsprechenden Felder ibernommen:
Begunstigtencode, Zeile 1 des Begiinstigtennamens, Swiftadresse und Kontonummer werden
sofort angezeigt. Erganzungen bzw. Anderungen der Begiinstigtendaten nehmen Sie (iber die
Registerkarte Beguinstigter vor und speichern die Angaben dort tiber die Schaltflache
[Ubernahme in Hilfsdatenbank].

Sie kdnnen auch einen sogenannten Einmal-Begunstigten erfassen, der nicht in der
Hilfsdatenbank der Beglinstigten gespeichert wird. Geben Sie dazu direkt den Namen des
Begunstigten in das Feld "Begunstigtenname" ein. Die weiteren Begiinstigtendaten erfassen Sie
dann uber die Registerkarte Begtinstigter.

Eingabe der Wahrung und des Betrags

Die Wahrung, in der der nachstehend einzutragende Betrag in den Zahlungsauftrag
Ubernommen werden soll, legen Sie durch Anklicken des [?] und Auswahl der gewiinschten
Wahrung fest.

Der Betrag bezieht sich auf die zuvor festgelegte Wahrung. Zur Kontrolle wird dieser Betrag
basierend auf den Angaben in der Hilfsdatenbank Devisen in die tUber die INT-Parameter
festgelegte Basiswahrung umgerechnet und angezeigt.

Festlegen der Speseniibernahme

Bei der Spesenlibernahme wahlen Sie zwischen den Alternativen:

- BEN(eficiary) = Alle Gebihren zu Lasten des Begiinstigten
- OUR = Alle Gebiihren zu Lasten des Auftraggebers

Wenn Sie den INT-Parameter "SHA bei Spesen" auf der Registerkarte Parameter Allgemein
gesetzt haben, wird diese Liste um die Mdglichkeit

- SHA(re) = Aufteilen der Gebiihren

erweitert. Nahere Erlauterungen dazu finden Sie im Anhang unter der Beschreibung zur
Kostenregelung (Feld :71A:).

Ihre Auswabhl treffen Sie durch Anklicken des an der rechten Feldseite befindlichen, nach unten
weisenden Pfeils.

Eingabe der Verwendungszwecke

Zur Eingabe der Verwendungszwecke stehen Ihnen insgesamt 4 Zeilen zur Verfigung. Die
beiden ersten Zeilen werden in der Eingabemaske angezeigt.

Durch Anklicken des Reiters der Registerkarte Verwendungszwecke rufen Sie eine Karte auf, in
die Sie die weiteren Verwendungszwecke eintragen kénnen.

Eingabe des Auftraggeberkontos

2014

Bei der Eingabe des Auftraggeberkontos greifen Sie Uber das [?] auf die Daten der
Hilfsdatenbank Konten zu. Die Kontodaten werden in die Felder Kontencode, Swiftadresse und
Kontonummer tbernommen.

Die Daten zum Auftraggeber werden ebenfalls gefuillt.
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4.1.1 Registerkarte Zahlungen

Ubrigens: Auch hier kénnen Sie, wenn lhnen der Kontencode, unter der der Datensatz in der
Hilfsdatenbank gespeichert wurde, bekannt ist, diesen auch direkt in das Feld "Kontencode"
eintragen.

Geben Sie einen Kontencode ein, unter dem kein Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert
ist, und bestatigen mit der TAB-Taste, dann 6ffnet sich eine Eingabemaske zur Aufnahme der
Kontodaten. Durch Anklicken der Funktion [Speichern] nehmen Sie die Daten in die Konten-
Datenbank auf. Sie stehen Ihnen dann bei weiteren Erfassungsvorgangen auch tber [?] zur
Auswahl zur Verfigung.

Ist der INT-Parameter "Konto Auftraggeber vorschlagen” (vgl. Kapitel 2.1.2: Registerkarte
Zahlungsverkehr) markiert, so wird als Konto diejenige Bankverbindung vorgeschlagen, die bei
der letzten Erfassung als Auftraggeberkonto bestimmt wurde.

Eingabe des Auftraggebers
Bei der Eingabe des Auftraggebers greifen Sie tGber das [?] auf die Daten der Hilfsdatenbank
Auftraggeber zu.

Die Daten des Auftraggebers werden in die entsprechenden Felder ibernommen:
Auftraggebernummer und Zeile 1 des Auftraggebernamens werden sofort angezeigt. Die
weiteren Auftraggeberdaten rufen Sie durch Anklicken des des Reiters der Registerkarte
Auftraggeberdaten auf. Anderungen an den Auftraggeberdaten sind auf dieser Registerkarte
nicht moglich.

Ubrigens: Statt den Auftraggeber iiber das [?] auszuwahlen, kénnen Sie, wenn lhnen der
Auftraggebercode, unter der der Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert wurde, bekannt
ist, diesen auch direkt in das Feld "Auftraggeber" eintragen.

Geben Sie einen Auftraggebercode ein, unter dem kein Datensatz in der Hilfsdatenbank
gespeichert ist, und bestatigen mit der TAB-Taste, dann 6ffnet sich eine Eingabemaske zur
Aufnahme der Auftraggeberdaten. Durch Anklicken der Funktion [Speichern] nehmen Sie die
Daten in die Auftraggeber-Datenbank auf. Sie stehen Ihnen dann bei weiteren
Erfassungsvorgangen auch dber [?] zur Auswahl zur Verfligung.

Ist der Parameter "Auftraggeber vorschlagen” (vgl. Kapitel 2.1.2: Registerkarte
Zahlungsverkehr) markiert, so wird als Auftraggeber derjenige Datensatz vorgeschlagen, der bei
der letzten Erfassung als Auftraggeber bestimmt wurde.

Die Daten des Auftraggebers werden in die entsprechenden Felder ibernommen.
Auftraggebercode und Zeile 1 des Auftraggebernamens werden sofort angezeigt.

Angabe einer Referenz
Hier kdnnen Sie zu lhrer Information eine bis zu 16stellige alphanumerische Kundenreferenz
eingeben.

Angabe der Anzahl der Freigaben
Das Feld "Anzahl Freigaben" wird erst dann belegt, wenn der Auftrag abgespeichert wurde. Zur
Kontrolle wird neben der bereits erfolgten Anzahl von Freigaben (Ist-Anzahl) die Soll-Anzahl der
Uber den Menlpunkt -Verwaltung- / -INT-Parameter- auf der Registerkarte Zahlungsverkehr
eingestellten Freigaben angezeigt (s. Kapitel 2.1.2).

Festlegen des Ausfiihrungsdatums
Bei Einzelauftragen bezeichnet die "Falligkeit" den Zeitpunkt, an dem der Auftrag bei der Bank
ausgefihrt werden soll.
Das Feld "Fritheste Ubertragung" bezeichnet den Zeitpunkt, ab dem ein Zahlungsauftrag
frihestens in eine Zahlungsauftragsdatei eingestellt und an die Bank verschickt werden kann (s.
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Kapitel 6: SWIFT-Dateien erstellen). Die Zahlungsauftragsdatei wird in der Regel am gleichen
Tag erstellt und zur Bank Ubertragen. Daher sind die Felder jeweils mit dem aktuellen
System(=Tages)datum vorbelegt.

Bei Neuaufnahme kann zunéchst nur das Ausfihrungsdatum bei der Bank im Feld "Falligkeit"
festgelegt werden. Dazu kann das Systemdatum belassen oder auch ein beliebiges zukiinftiges
Datum uber den Kalender gewahlt werden. Danach wird das Feld "Friiheste Ubertragung"
vorbelegt mit dem Ausflihrungsdatum abziglich der Vorlauftage (frihestens das Systemdatum).

Bei Dauer- und Terminauftragen wird nur die Falligkeit (des nachsten Auftrags) angezeigt.
Einstellungen zu den Ausfiihrungsterminen nehmen Sie auf der Registerkarte Zeiten vor.

Nach Ausfiillen der Felder auf den verschiedenen Registerkarten sichern Sie Ihre Eintragungen durch
Dricken der Schaltflache [Speichern]. Sie kdnnen die neu erfassten Auftragsdaten auch als
Standardauftrag speichern, indem Sie den Auftrag tiber die Schaltflache [Speichern und
Standardsatz aufnehmen] abspeichern.

Sie kdnnen einen Auftragsdatensatz jedoch zunachst auch normal abspeichern und kénnen ihn dann
jederzeit innerhalb der Auftrags-Datenbankibersicht Giber den Kontextmenu-Eintrag -Als
Standardsatz ibernehmen- zum Standardsatz deklarieren.
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4.1.2 Registerkarte Begunstigter

Code, Adresse, Konto, Bankverbindung, CasManagement-Konto des Beglnstigten
Sobald Sie auf den Reiter der Registerkarte Begunstigter geklickt haben, 6ffnet sich eine weitere
Eingabemaske zur Aufnahme der sonstigen Daten des Beglinstigten wie Name, Adresse,
Bankverbindung und Kontonummer. Die Angaben sind hier in der Regel bereits erfasst, wenn
Sie auf der Registerkarte Zahlungen den Begtinstigten Uber das [?] eingegeben haben.

Einzelauftrage I. = | (=] |i:h
Zusatzinformationen ] Auftraggeberdaten ] Zeiten
Fahlungen Bealnstigter l Verwendungszwecke

Auftragsnummer |1 | Einzelauftrag J I
Code

Adrezze
MName |‘r"GLl

|
Strabe \ALLEE 1
Ort \DORT
CashManagement

Eigenes Konto | | J Gruppe
| |

CashManagement-Konto

Banlk
Swit IPOBADEFF Swift-Suche |
Mame |
Strale |
Ort |
Kortonummer 1= i AR R R RERRERRERRRRERRERER
ﬂ 2| (e | [t | [Dnek Hiffe. e

Geben Sie die Daten zum Begtinstigten wie im Kapitel 3.6: Hilfsdatenbank Begunstigte
beschrieben ein.

Zusatzlich kann hier unter CashManagement-Konto das Feld "Gruppe" mit einem maximal
10stelligen numerischen Code gefiillt werden; dieses Feld kann lber einen Eintrag im Feld
"Gruppe" auf der Registerkarte Begtinstigte auch vorbelegt werden (vgl. Kapitel 3.6.1).

Durch Anklicken der Funktion [Ubernahme in Hilfsdatenbank] nehmen Sie hier neu erfasste

Daten in die Begunstigten-Datenbank auf. Sie stehen lhnen dann bei weiteren
Erfassungsvorgéangen auch tber [?] zur Auswahl zur Verfligung.
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Bei einem Einmal-Begiinstigten bleibt das Feld "Code" leer und die Schaltflache [Ubernahme
in Hilfsdatenbank] inaktiv. Geben Sie die Daten und die Bankverbindung wie im Kapitel 3.6:
Hilfsdatenbank Begunstigte beschrieben ein.

Nachdem die Ubrigen Felder der Registerkarte Beguinstigter ausgefiillt sind, bestéatigen Sie die
Eingabe durch Driicken des [Speichern]. Auf der Registerkarte Zahlungen sind die
Begunstigtendaten dann entsprechend belegt. Fur den Beglinstigten bleibt dabei der
Begunstigtencode frei.

L& Beachten Sie bitte:
Diese Anderungen bleiben ohne Einfluss auf den Zahlungssatz, wenn Sie den Parameter
"Anderung Begiinstigtendatenbank ohne Auswirkung auf bestehende Auftrage"
markiert haben (vgl. Kapitel 2.1.1: Registerkarte Allgemein).
Das entspricht einem Andern der Begiinstigtendaten ohne Verwendung der Schaltflache
[Ubernahme in Hilfsdatenbank]. Dabei wird der Begiinstigtenindex im Zahlungssatz
geldscht und der Beglnstigte als "Einmal-Begunstigter” interpretiert.
Nur wenn Sie den Parameter nicht aktiviert haben, werden Ihre Anderungen wirksam und
bei der Dateierstellung bertcksichtigt.
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4.1.3 Registerkarte Verwendungszwecke

Eingabe der Verwendungszwecke
Zur Eingabe der Verwendungszwecke stehen Ihnen 4 Zeilen zur Verfligung. Die beiden ersten
Zeilen werden auch in der Eingabemaske angezeigt.

Jede alphabetische Eingabe wird in GROSSBUCHSTABEN umgesetzt. Jede Vorbelegung kann

von lhnen geéndert werden.

Informationen darlber, wie Sie in den Verwendungszwecken Platzhalter (Wildcards) benutzen
kénnen, finden Sie nachfolgend.

rE|’r124:3|au1‘|:régn.=_ l:' | (=] |ﬂh1
Zusatzinformationen ] Auftraggeberdaten ] Zeiten
Fahlungen ] Bealinstigter Verwendungszwecke
Auftragsnummer |1 |audmﬁmg _J v
Werwendungszwecke
||
|
|
|
ﬂ 2| (e | [t | [Dnek Hiffe. e

Verwendung von Platzhaltern in Verwendungszwecken

Oft wird bei Terminauftrégen mit Verwendungszwecken gearbeitet, deren Monats- oder
Jahresbezeichnung der jeweils aktuellen Monats- oder Jahreszahl angepasst werden muss.

Um eine solche Anpassung durchzuftihren, stellt lhnen das Programm zwei Verfahren zur Verfliigung:

2014
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4.1.3 Registerkarte Verwendungszwecke

1) manuelles Aktualisieren Uber die Funktion [Ersetzen]. Die Handhabung dieser Programmfunktion
ist ausfuhrlich im Kapitel 7.2: Suchen/Ersetzen von Daten in Auftragen beschrieben.

2) Eingeben von Platzhaltern (Wildcards) beim Festlegen von Verwendungszwecken

Als Platzhalter kdnnen Sie die Variablen "$M" bzw "%M" und "$J" bzw. "%J" verwenden, wobei das "M"
fir den Monat und das "J" fiir das Jahr steht. Direkt an diese Variablen anschlieend kbnnen Sie
eintragen, wieviele Monate bzw. Jahre zum aktuellen Monat bzw. aktuellen Jahr addiert oder vom
aktuellen Monat bzw. aktuellen Jahr subtrahiert werden sollen. Der Austausch der Variablen "M" bzw.
"J" erfolgt bei der Erstellung der SWIFT-Datei immer bezogen auf den Monat bzw. das Jahr der
Falligkeit.

Beispiel 1:

Sie erfassen monatliche Mietzahlungen. Der Verwendungszweck soll jeweils die aktuelle
Monatsbezeichnung aufweisen. Die erste Mietzahlung soll fir den November 2007 erfolgen.

Sie erstellen einen variablen Terminauftrag und setzen die Falligkeit auf 1. 11.2007. Als
Ausfiihrungsrhythmus tragen Sie "monatlich" ein. Den Verwendungszweck belegen Sie mit
"Miete $M 2007". Ist der Ausfuhrungstermin 1.11.2007 erreicht, steht in der erstellten DTAUS-
Datei als Verwendungszweck "Miete November 2007".

Bei Erreichen der Falligkeit 1.12.2007 wird der Verwendungszweck in der DTAUS-Datei mit
"Miete Dezember 2007" belegt.

Die Anzeige der Variablen im Zahlungsauftrag bleibt immer gleich; es erfolgt hier also keine
Aktualisierung auf z. B. "Miete November 2007" bzw. "Miete Dezember 2007".

Beispiel 2:

Sie wollen jahrliche Pramienzahlungen ausfuhren. Der Verwendungszweck soll jeweils die
aktuelle Jahresbezeichnung aufweisen. Die erste Pramienzahlung soll am 27.12.2007 fir den
Januar 2008 erfolgen.

Sie erstellen einen variablen Terminauftrag und setzen die Falligkeit auf den 27.12.2007. Als
Ausfiihrungsrhythmus setzen Sie "jahrlich” ein. Den Verwendungszweck belegen Sie mit
"Pramie $J+1". Ist der Ausfiihrungstermin 27.12.2007 erreicht, steht in der erstellten DTAUS-
Datei im Verwendungszweck "Pramie 2008". Bei Erreichen der Falligkei 27.12.2008 wird der
Verwendungszweck mit dem Eintrag "Pramie 2009" gebildet.

Die Anzeige der Variablen im Zahlungsauftrag bleibt immer gleich; es erfolgt hier also keine
Aktualisierung auf z. B. "Pramie 2008" bzw. "Pramie 2009".

Durch die Kombination der Variablen "$M" bzw. "%M" und "$J" bzw. "%J" mit dem Hinzurechnen von
Monaten oder Jahren (z. B. $M+3" bei quartalsweisen Ausfiihrungen) oder auch dem Abziehen von
Monaten oder Jahren (z. B. "$M-3" bei riickwirkenden, quartalsweisen Ausfihrungen) bietet sich somit
eine Vielzahl von Méglichkeiten.
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4.1.4 Registerkarte Zusatzinformationen

Eingabe der Korrespondenzbank

2014

Eine Korrespondenzbank ist eine Bank mit Sitz im Ausland, mit der die Auftraggeber-Bank (mit
Sitz in Deutschland) zusammenarbeitet. Wird in der Hilfsdatenbank Banken das Feld
"Korrespondenzbank" markiert, bedeutet dies, dass in der zu erstellenden Swift-Datei nach
MT100-Format vor jedem Zahlungsauftrag ein Routingeintrag eingestellt wird. Der
Routingeintrag enthalt die Angaben zur Korrespondenzbank.

-

Einzelauftrage l = | (=] |i‘3_r

Fahlungen ] Bealinstigter ] Verwendungszwecke
Zusatzinformationzn l Auftraggeberdaten ] Feiten

Auftragsnummer |'| | Einzelauftrag J v

Komespondenzbank
Index / Swiftadresse

MName

Stralke
Ot

Kontonummer

Fusatzinformationen

| |
CT || I |

ﬂ Freie Textdatei
|
Ordnungsbegrifferganzungen Ordnungsbegriff ﬂ

| I

Erfasst durch |1 1. Freigabe | 2. Freigabe

ﬂ > | [Geheau | [1dechen | [ Dwck Hilfe Speichem

Sobald Sie das [?] angeklickt haben, 6ffnet sich eine Selektionsliste mit allen in der
Hilfsdatenbank Korrespondenzbanken eingetragenen Banken. Durch Cursorpositionierung und
bestatigendes <Return> bzw. durch einen Maus-Doppelklick wahlen Sie eine der Banken aus.
Die Daten zur Korrespondenzbank werden in die entsprechenden Felder ibernommen:
Swiftadresse und Zeile 1 des Banknamens werden sofort angezeigt. Die weiteren Daten rufen
Sie durch Anklicken des Reiters der Registerkarte Auftraggeberdaten auf.
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Festlegen weiterer Zusatzinformationen
Zur manuellen Belegung stehen lhnen 3 Zeilen zur Verfligung. Die dritte Zeile wird
ausgeblendet, sofern es sich um einen Eilauftrag handelt.

Drei weitere Felder nehmen feste Zusatzinformationen auf:

- Benonly
- Cheque
- Hold

Diese Felder belegen Sie, indem Sie zuerst einen der Abwartspfeile und dann den jeweiligen
Eintrag anklicken.

Anhéangen einer Freitextnachicht
Uber das [?] kénnen Sie eine beliebige Textdatei auswéhlen, die dem Zahlungsauftrag beigefiigt
werden soll.
Das Textauswahlfenster zeigt die Dateien, die sich im aktuellen Ordner befinden.
Wenn Sie eine Datei in einem anderen Ordner 6ffnen mdchten, klicken Sie erst auf den Pfeil
neben dem Feld "Suchen in:" und dann auf den Datentrager, auf dem der Ordner gespeichert
ist. Moglicherweise missen Sie einen Bildlauf durchfiihren, um weitere Ordner anzuzeigen.
Klicken Sie doppelt auf den Ordner mit der zu 6ffnenden Datei, und wahlen Sie dann diejenige
Datei aus, die Sie 6ffnen wollen, durch Maus-Doppelklick, Anklicken mit der Maus und Dricken
von [Offnen] oder Cursorpositionierung und ein bestatigendes <Return>.
Im Feld "Freie Textdatei" wird dann die Pfadangabe zur gewahlten Datei angezeigt.

Ordnungsbegriffe eingeben
Dartber hinaus enthalt die Maske zwei weitere Zeilen, in denen Sie zwei verschiedene
Ordnungsbegriffe eintragen kénnen.

Bei der Festlegung des ersten Ordnungsbegriffes fur den Auftrag greifen Sie Uiber das [?] auf die
Daten der Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe aus dem Basismodul zu, sofern dort bereits
Datensatze aufgenommen wurden. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>
bzw. durch einen Maus-Doppelklick wahlen Sie aus den verfigbaren Ordnungsbegriffen einen
aus, den Sie dem Zahlungsauftrag zuordnen méchten.

Haben Sie bei den INT-Parametern auf der Registerkarte Allgemein den Parameter
"Ordnungsbegriffe bei Erfassung mit Benutzernamen vorbelegen" gesetzt, wird das Feld
"Ordnungsbegriff" automatisch mit dem Benutzernamen des Erfassenden vorbelegt.

Haben Sie bei den INT-Parametern auf der Registerkarte Zahlungsverkehr den Parameter
"Ordnungsbegriff vorschlagen" gesetzt, wird jeweils der Ordnungsbegriff aus dem zuvor
aufgenommenen Auftrag vorgeschlagen.

Ein hier vergebener Ordnungsbegriff kann bei der Erstellung einer Swift-Datei zur Eingrenzung
der in diese Datei aufzunehmenden MT100-Auftrédge verwendet werden.

Erfasser, Freigabe 1, Freigabe 2
Schliel3lich wird hier angezeigt, wer den Auftrag erfasst bzw. wer Freigaben vorgenommen hat.
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4.1.5 Registerkarte Auftraggeberdaten

Anzeige der Auftraggeberdaten/Auftraggeber-Bankdaten
Die vollstandigen Auftraggeberdaten und die Daten der Auftraggeber-Bank werden auf dieser

Registerkarte angezeigt. Anderungen an den Auftraggeberdaten bzw. den Auftraggeber-
Bankdaten sind hier allerdings nicht moglich.

-
Einzelauftrage L':' (=] ﬂ

Fahlungen I Beqlinstigter I Verwendungszwecke
Zusatzinformationen Auftraggeberdaten | Feiten

-

Auftragsnummer I'I I Einzelauftrag LI Eilig ™

— Auftraggeber
ficH

[WEG 1
[HIER

— Auftraggeberbank
[SPK KOELN

ﬂ > | [Geheau | [15ochen | [ Dk Hiffe Speir:'hem-‘
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4.1.6 Registerkarte Zeiten

Diese Registerkarte ist fir Dauer- und Terminauftrage relevant:

Dauerauftrage
Terminauftrage

Zum Falligkeitszeitpunkt werden aus diesen Auftragsformen Einzelauftrédge erzeugt, deren Bearbeitung
in den vorigen Kapiteln beschrieben wurde.

Meuaufnahme Dauerauftrige l — | (=] |ﬁl
Zahlungen ] Begunstigter ] Verwendungszwecke
Zusatzinformationen ] Auftraggeberdaten Zeiten

Auftragsnummer |1 |Dauemuﬁmg J v

Erstmalig

Letztmalig

Letzte Ausfihning

Falligheit

Rhythmus Manatlich -

Friheste Ubertragung Eﬁc?d?hm
2 Wachentlich
Halbmonatlich
Manatlich
2-Monatlich
Cuaralsweise
Halbjghrlich
Jahrich

Hilfe

Dauerauftrage sind Zahlungsauftrage mit einem festgelegten Zahlungsrhythmus.

2014

Auf der Registerkarte legen Sie den erstmaligen und den letztmaligen Ausfihrungstermin
des Dauerauftrages fest. Wenn Sie keines der beiden Felder belegen, gilt als erstmaliger
Ausfuihrungstermin das Systemdatum; ein letzter Termin ist in diesem Fall nicht vorgesehen.
Wird - wenn ein letzter Ausflihrungstermin eingetragen ist - dieser tberschritten, ohne dass der
Dauerauftrag aus der Datenbank geldscht wird, wird das Feld auf" " (blank) gesetzt.
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Das Feld "Letzte Ausfiihrung" wird vom Programm mit dem Datum belegt, an dem der
Dauerauftrag das letzte Mal zur Ausfiihrung gekommen ist. Dieses Feld kann nicht manuell
geandert werden. Dem Feld "Félligkeit" entnehmen Sie, wann der Dauerauftrag das nachste
Mal zur Ausfiihrung kommen soll.

Das Feld "Rhythmus" wird Uiber den rechts neben dem Feld befindlichen, nach unten weisenden
Pfeil gedffnet.

Sie wahlen zwischen den Ausfihrungsintervallen:

- Wochentlich

- Dekade

- 2-Wdchentlich
- Halbmonatlich
- Monatlich

- 2-Monatlich

- Quartalsweise
- Halbjahrlich

- Jahrlich

Die Auswahl erfolgt Giber Cursorpositionierung und Driicken der TAB-Taste bzw. durch
Mausklick.

Bei Dauerauftragen wird das Feld "Falligkeit" erst belegt, wenn die Eingaben in der
Erfassungsmaske zum Dauerauftrag mit [Speichern] bestétigt werden.

=i Beachten Sie bitte:

Ein Dauerauftrag kann erst dann zur Ausfiihrung gelangen, wenn er freigegeben ist.

Die Freigabe ist auch dann erforderlich, wenn der Parameter zur Steuerung der Freigaben (vgl.
Kapitel 2.1.2: Registerkarte Zahlungsverkehr) auf -Keine- steht.

Am Falligkeitstermin wird von dem Dauerauftrag ein zugehériger Einzelauftrag erzeugt und in
die Zahlungsdatei eingestellt. Der Dauerauftrag bleibt weiter unter seiner Auftragsnummer in der
Datenbank.

=i Beachten Sie bitte:

Wenn Sie auf der der Registerkarte Parameter Allgemein den Parameter "Dauerauftrage als
Einzelauftrage einstellen" markiert haben (s. Kapitel 2.1.1), werden die Dauerauftrdge nicht
direkt in die Zahlungsdatei eingestellt, sondern es wird zunéchst ein Einzelauftrag generiert, der
gegebenenfalls seinerseits freigegeben werden muss. Das Verfahren entspricht damit dem
Vorgehen bei Terminauftragen.

Terminauftrage sind Dauerauftrdge mit wechselnden Betragen.

Bei Terminauftragen entféllt zunéchst die Eingabe eines Betrages, da bei Terminauftrédgen die
Betragsangabe erst durch Editierung der aus féalligen Terminauftrégen generierten
Einzelauftragen erfolgt.

=i Beachten Sie bitte:

2014

Ein Terminauftrag kann erst dann zur Ausfihrung gelangen, wenn er freigegeben ist.

Die Freigabe ist auch dann erforderlich, wenn der Parameter zur Steuerung der Freigaben (vgl.
Kapitel 2.1.2: Registerkarte Parameter Zahlungsverkehr) auf -Keine- steht.

Nach der Freigabe wird aus dem félligen Terminauftrag ein Einzelauftrag generiert. Der
Terminauftrag selbst bleibt als Datenbankeintrag mit seiner Auftragsnummer bestehen.
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2014

Soll die Bereitstellung eine bestimmte Zeit vor der Félligkeit erfolgen, kann auf der Registerkarte
Allgemein tiber den Parameter Vorlauftage fir Bereitstellung von Terminauftragen als
Einzelauftrage ein Vorlaufzeitraum festgelegt werden, um den die Auftrage vor dem
Falligkeitstermin als Einzelauftrage bereitgestellt werden. Steht dieser Parameter auf "0",
werden die Terminauftrage zum angegebenen Falligkeitstermin als Einzelauftrage eingestellt.

Beim nachsten Programmstart werden in einem Informationsfenster die aus Terminauftragen
generierten Einzelauftrage angezeigt. Dieser Anzeige enthehmen Sie auch die
Auftragsnummern, unter denen diese Einzelauftrage in die Datenbank eingestellt wurden.

Zur Eingabe des zu lGiberweisenden Betrages rufen Sie den entsprechenden Einzelauftrag aus
der Datenbankibersicht der Zahlungsauftrage auf und tragen den Betrag ein. Sollten Sie in den
INT-Freigabe-Parametern festgelegt haben, dass eine Freigabe fur den zum Einzelauftrag
gehdrenden ZV-Typ erforderlich ist, muss dieser Auftrag auch freigegeben werden.

Erst dann wird bei der Erstellung der nachsten SWIFT-Datei fur die betreffende Auftraggeber-
Bankverbindung (einschlie3lich ZV-Typ) der Auftrag mit in die SWIFT-Datei eingestellt.

Sie kdnnen eine einmalige Terminanderung fir gespeicherte Termin- und Dauerauftrage
veranlassen (z. B. bei Feiertagen, Jahreswechsel), indem Sie aus der Datenbankiibersicht der
Zahlungsauftrdge heraus Uber den Kontextmenuieintrag -AulRerplanméaRige Ausfihrung als
Einzelauftrag- (rechte Maustaste) einen Einzelauftrag mit Systemdatum vom jeweiligen Dauer-
oder Terminauftrag erzeugen. Dieser kann dann entsprechend weiter bearbeitet werden. Die
Falligkeit des Dauer- bzw. Terminauftrages wird dann auf den nédchsten dem normalen
Rhythmus folgenden Falligkeitstermin hochgezahit.
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4.1.7 Standardauftrage verwenden

Standardauftrage sind mit Ausnahme von Betrag und Falligkeitsdatum vollsténdig ausgefullte
Zahlungsauftrage.

Standardauftrédge erzeugen Sie, indem Sie nach Ausfillen der Auftragserfassungsmasken den
Zahlungsauftrag Gber die Schaltflache [Speichern und Standardsatz aufnehmen] sichern. Sie
kénnen einen Auftragsdatensatz jedoch zunachst auch normal abspeichern und kénnen ihn dann
jederzeit innerhalb der Auftrags-Datenbankibersicht Giber den Kontextmenu-Eintrag -Als Standardsatz
Ubernehmen- zum Standardsatz deklarieren.

Wenn Sie den Parameter "Manuelle Vergabe von Standardsatzauftragsnummern" auf der
Registerkarte Allgemein markiert haben (s. Kapitel 2.1.1), erhalten Sie in einem zuséatzlichen Dialog die
Mdglichkeit, eine von Ihnen gewiinschte Nummer einzugeben. Das Programm schlagt jeweils die
nachsthohere noch nicht belegte Nummer fiir einen Standardauftrag vor. Uberschreiben Sie
gegebenenfalls diesen Vorschlag und bestétigen Sie mit [OK].

Ein Hinweisfenster informiert Sie in jedem Fall dartiber, dass ein neuer Standardsatz bzw. ein neuer
Datensatz in die Auftragsdatenbank aufgenommen wurde. Schliel3en Sie jeweils das Hinweisfenster
durch Anklicken des [OK]-Buttons.

Auswahl eines bestehenden Standardauftrages
Sind bereits Standardauftrage im System abgespeichert, kdnnen Sie tber den Button [Neuer
Auftrag Uber Standard] einen Auftrag aus der Standardsatz-Datenbank auswahlen.

Wenn sie den Parameter "Selektion vor Anzeige der Standardsatze" markiert haben (vgl.
Kapitel 2.1.1: Registerkarte Parameter Allgemein), wird Ihnen vor der Standardsatzabfrage eine
Maske zur Eingabe von Selektionskriterien angeboten, um die Zahl der Standardsétze evtl.
einzugrenzen. Sie haben die Moglichkeit, innerhalb von Code (Standardsatz-, Absender-,
Konten-), Bankleitzahl, Kontonummer und Namen des Empféngers sowie innerhalb der
Verwendungszwecke zu selektieren. Geben Sie kein Kriterium ein, erfolgt keine Selektion.

Nach Bestéatigen mit [OK] 6ffnet sich ein Auswahlfenster (Wenn Sie den vierstelligen
Standardsatzcode eingeben, versucht das Programm zunéchst, diesen Standardsatz zu lesen.
Ist dieser Versuch erfolgreich, wird nur dieser eine Standardsatz angezeigt.)

Wollen Sie

- keinen der gespeicherten Standardsatze verwenden, schlieen Sie das Fenster durch
Klick auf den Fensterschliel3er. Es 6ffnet sich sofort die Eingabemaske fiur die Aufnahme
des Zahlungsauftrages.

- auf einen der Standardsatze zurtickgreifen, wahlen Sie aus der Auflistung wahlen Sie den
entsprechenden Standardsatz durch Anklicken bzw. Cursorpositionierung und
anschlieRendes Driicken der Schaltflache [Standardsatz iibernehmen].
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4.1.7 Standardauftrage verwenden

-
# | Wihlen Sie einen Standardsatz aus

= | B i |

4

Mr. | Auftraggeber | Konto Swiftadrezze K.ontonummer Begiinzstigtenname | wahrun Yemwendungszweck, 1
SOGEFRPP TER4TE P Cl
2 ME COLSDEZZ DESFIT0RMA.. vOu ELR
m | »
Hilfe | | Standardzatz ubernebmen I

Im letztgenannten Fall sind alle Felder - mit Ausnahme des Betrages und der Falligkeit - in der
sich anschlieRenden Erfassungsmaske bereits belegt.
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5 Freigaben

5 Freigaben

Zahlungsauftrage (Einzelauftrage, Dauer- und Terminauftrage) missen vor ihrer Einstellung in eine
SWIFT-Datei (vgl. Kapitel 6: SWIFT-Dateien erstellen "freigegeben” werden.

Die Erfordernis der Freigabe von Einzelauftragen (Uberweisung, Eiliilberweisung) kann tiber den
Parameter "Anzahl Freigaben" (s. Kapitel 2.1.2: Registerkarte Zahlungsverkehr) unterbunden werden,
indem dort die Anzahl der Freigaben auf -keine- gesetzt wird.

Dauer- und Terminauftrdge missen - unabhangig von der eingestellten Anzahl erforderlicher
Freigaben (vgl. Kapitel 4.1.6: Dauerauftrage und Terminauftrage) - immer freigegeben werden.

Die Funktion "Freigabe" rufen Sie

- durch Anwahl des Meniipunktes -Zahlungsauftrage- / -Freigabe-

oder

- durch Anklicken des Icons

4 B

oder

fur Einzelfreigabe bzw.

= &4

oder
fur Kontenweise Freigabe
auf.

Haben Sie die Funktion "Freigabe" Giber die Menuleiste aufgerufen, wird Ihnen zur weiteren Auswahl
ein Untermeni mit den Eintragen

Einzelfreigabe
- Kontenweise Freigabe

angeboten.

Wenn
Sie Uber die -Verwaltung- / -INT-Parameter- auf der Registerkarte Allgemein den Parameter
"Automatisch Planungsdaten pflegen" markiert haben

und
als Anzahl der Freigaben -Eine- oder -Zwei- eingetragen ist,

dann
wird nach Freigabe fur jeden Auftrag ein Eintrag in die Planungsdatenbank eingestellt. Beachten
Sie, dass das Auftragskonto dazu mit einem Cashmanagementkonto verbunden sein muss.
Informationen zu den Planungsdaten erhalten Sie in den Ausfiihrungen zum Anwendungsmodul
Cashmanagement.
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5 Freigaben

Jeder Auftrag ist dort mit seinen wesentlichen Daten gespeichert. Das Feld "Valuta" enthalt den
Ausfiihrungstermin des Auftrages. Als "Verwendungszweck 1" wird der Name des Beglinstigten
eingetragen. Der "Verwendungszweck 2" wird mit dem ersten Verwendungszweck des Auftrages
belegt.

Bei Intra-Company-Zahlungen ("Eigenes Konto") werden komplementére Satze mit
Verwendungszweck 1 und 2 sowie Valuta, aber mit unterschiedlichem Vorzeichen des Betrages
erstellt: Ein Satz wie oben beschrieben fir das Cashmanagement-Konto des Auftraggebers. Ein
zweiter Satz fur das Cashmanagement-Konto des Intracompany-Begunstigten. Im
"Verwendungszweck 1" ist dann der Auftraggeber eingetragen.

Wenn
die erste Bedingung erflillt ist
und
als Anzahl der Freigaben -Keine- eingetragen ist,
dann
erfolgt der Eintrag in die Planungsdatenbank nach der Auftragserfassung.
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5.1 Einzelfreigabe

5.1 Einzelfreigabe

Die Funktion "Einzelfreigabe" rufen Sie Uber
- den Menlpunkt -Zahlungsauftrage- / -Freigaben- / -Einzelfreigabe-
oder

- das Icon

Z B

oder
auf.

Die Maske zur Einzelfreigabe -Detailanzeige- entspricht im wesentlichen der Eingabe zum
Zahlungsauftrag. Es sind jedoch keine Anderungen der Daten mdglich.

Fur die Anderung von Daten steht lhnen das Icon

oder
zur Verfigung (vgl. Kapitel 4: Zahlungsauftrage).

Nach Anwahl des Icons bzw. von -Zahlungsauftrage- / -Freigaben- / -Einzelfreigabe- erscheint
zunéchst die Datenbankubersicht zu den erfassten Zahlungsauftragen.

Die Zahlungsauftrage sind in der Datenbankibersicht nur mit ihren wesentlichen Daten aufgefiuihrt:
Auftragsnummer, Zahlungsverkehrs-Typ, Auftraggeberkonto, Begtinstigtenkonto, Zahlbetrag und die
Anzahl der erteilten und der erforderlichen Freigaben. Die zur Verfigung stehenden
Verwendungszweckzeilen kénnen durch Anklicken der Schaltflache [Verwendungszwecke] zur
Anzeige gebracht werden.

Uber die Schaltflache [Freigegebene nicht anzeigen] kénnen Sie die Anzeige auf die noch
freizugebenden Auftrage eingrenzen. Im Anzeigestatus der "noch nicht freigegebenen Auftrage”
werden alle Auftrage einer vorher ausgewahlten Auftragsform sichtbar, fir die eine Freigabe
erforderlich ist, einschlie3lich der Datensatze, die der Benutzer nicht selbst freigeben kann.

Nach Betatigen der Schaltflache andert sich die Beschriftung in [Alle Auftrdge anzeigen]. Durch
Anklicken dieser Schaltflache wechseln Sie wieder in eine Ansicht mit allen Auftragen.

Zusatzlich zu den Ublichen Funktionen haben Sie hier liber die Schaltflache [Druck] die Mdglichkeit,
bei der Auswahl der Ausgabeart (bzw. des Listbildes) zwischen
- einem Uberblick,
- einem Komplettausdruck
und
- den falligen Auftragen
zu wabhlen.

Wahrend samtliche in der Datenbank vorhandenen Auftrage beim Listbild -Uberblick- mit ihren
wichtigsten Daten bzw. beim Listbild -Komplett- mit allen Daten aufgelistet werden, zeigt das Listbild -
Fallige Auftrage- nur die falligen Auftrage an mit entsprechenden Hinweisen wie z. B. "Termin
Uberschritten".
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5.1 Einzelfreigabe

-
= Einzelfreigabe Einzelauftrige l = |68 é]
Auftragsnummer Auftragsform Auftraggeber Begiinstigter Betrag | Falligheit Freigaben | von -~
1 Einzelauftrag ICH 1.000,00 23.01.14 1 I
COLSDE33 POBADEFF Eilig =
DES7370501980033633322 | 1111111111111

2 Einzelauftrag ICH You 1234500 | 23.01.14 0 1
COLSDE33 POBADEFF
DES7370501980033633322 | 1111111111111

3 Einzelaufirag ICH TU 574.647,00 | 23.01.14 0 1
SOGEFRPP SOGEITRR Eilig
T56476547865487584758. | 11T -

|2 » B B R |» B
Selektion | Diuck. | Wenwendungzzwecke | Freigegebene nicht anzeigen | Angezeigte Auftragsform IEinzeIauftrége j Hilfe |

Mit Doppelklick oder Anwahl mit der rechten Maustaste und Klick auf -Detailanzeige- bringen Sie
denjenigen Zahlungsauftrag in einer Dialogbox zur Ansicht, den Sie freigeben wollen.

Dem Feld "Freigaben" entnehmen Sie, wieviele Freigaben zu diesem Auftrag bereits erfolgten und
wieviele Freigaben erforderlich sind. Die Freigabe selbst erfolgt durch Anklicken der Schaltflache
[Freigabe] bzw. nach Anwabhl in der Datenbankubersicht direkt durch Driicken der rechten Maustaste

und Auswahl von -Freigabe-.

i B
Einzelfreigabe Einzelauftrige E@ﬂ
Zusatzinformationen I Auftraggeberdaten I Feiten
Zahlungen | Begunstigter I Verwendungszwecke
Auftragsnummer |1 IEnzeIauﬂmg LI Eilig ¥
Zugrifisklasse I I
Beginstigter Beginstigtennams
[rou
Begiinstigtenstrale
|ALLEE 1
Beginstigtenort
[DORT
Swiftadresse Kontonummimser
IF‘OB;’-‘-.DEFF |1'I1111111111111111111111
Wihrung Betrag Betrag in EUR Spesen
[EUR 1.000.00 1.000.00 [BEN ~|
Verwendungszwecks
Kontencode Swiftadresse Hontonunmimer
|1 ICO LSDE33 DES7370501920033633322
Auftraggeber Auftraggebermamse Referenz
1 ficH [476526246572435
Freigaben [0 von[1  Faligksit [F¥122.012014 | Friheste Uberragung 2201 14
ﬂ ﬂ GE-‘hE-' zu Dﬂ.ld'i HIle-' n FI'EigEbE-‘ I-
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5.1 Einzelfreigabe

Ist

- keine Freigabe erforderlich, sind die Zahlungsauftréage bereits mit ihrer Erfassung freigegeben
und kénnen in eine SWIFT-Datei eingestellt werden.

Eine Ausnahme bilden Dauer- und Terminauftrage. Diese missen - auch wenn durch den
Parameter “Anzahl Freigaben“ (s. Kapitel 2.1.2: Registerkarte Zahlungsverkehr) festgelegt
wurde, dass keine Freigabe erforderlich ist - explizit durch Anklicken der Schaltflache [Freigabe]
freigegeben werden.

- nur eine Freigabe erforderlich, kann die Freigabe von dem Benutzer durchgefiihrt werden, der
den Zahlungsauftrag erfasst hat (sofern nicht der Parameter "Ersteller des Zahlungsauftrags
darf diesen nicht freigeben" gesetzt wurde; s. ebenfalls Kapitel 2.1.2: Registerkarte
Zahlungsverkehr).

Nach Betatigen der Schaltflache [Freigabe] andert sich deren Beschriftung in [Freigabe
I6schen]. Durch Anklicken von [Freigabe |6schen] kann eine Freigabe zuriickgenommen
werden. In der Datenbankibersicht konnen Sie durch Driicken der rechten Maustaste und
Auswahl von -Freigabe- einen Auftrag freigeben bzw. durch Wahl der Option -Freigabe I6schen-
eine Freigabe rickgangig machen.

- eine zweifache Freigabe erforderlich, kann die erste Freigabe durch den Benutzer erfolgen,
der den Zahlungsauftrag erfasst hat (sofern nicht der Parameter "Ersteller des
Zahlungsauftrags darf diesen nicht freigeben" gesetzt wurde; s. oben).

Nach Betatigen der Schaltflache [Freigabe] andert sich deren Beschriftung in [Freigabe
I6schen]. Durch Anklicken von [Freigabe |I6schen] kann diese erste Freigabe
zuriickgenommen werden. Durch Auswahl der Option -Freigabe I6schen- im Kontextmeni
kénnen Sie die Freigabe ebenfalls wieder riickgangig machen.

Die zweite Freigabe kann nur durch einen anderen Benutzer erfolgen, der sich zuerst Uiber die
Funktion -Benutzer-/ -Neuanmeldung- des Basismoduls im System legitimieren muss. Die
Freigabe-Schaltflache tragt wieder die Bezeichnung [Freigabe]. Sobald dieser zweite Benutzer
die Freigabe durchgefuhrt hat, &ndert sich die Beschriftung der Schaltflache in [Freigabe
I6schen], so dass jetzt auch eine Freigabe zuriickgenommen werden kann. Fir alle Aktionen
kann alternativ das Kontextmeni verwendet werden. Eine erneute Freigabe muss jetzt wieder
durch beide Benutzer erfolgen.

Da es sich bei der Detailanzeige der Zahlungsfreigabe ansonsten um eine reine Anzeigefunktion
handelt, kdnnen hier Daten nur angesehen, aber nicht mehr bearbeitet werden. Die entsprechenden
Felder erscheinen daher inaktiv.

Die Felder der Registerkarte Zahlungen entsprechen also den Feldern der Erfassungsmaske von
Zahlungsauftragen (vgl. Kapitel 4.1.1: Registerkarte Zahlungen).

Die Felder der Registerkarte Begiinstigter entsprechen den Feldern der Erfassungsmaske von
Begunstigtendaten (vgl. Kapitel 4.1.2: Registerkarte Begiinstigter).

Die Felder auf der Registerkarte Verwendungszwecke entsprechen den Feldern der
Erfassungsmaske von Verwendungszwecken (vgl. Kapitel 4.1.3: Registerkarte Verwendungszwecke).

Die Felder auf der Registerkarte Zusatzinformationen entsprechen den Feldern der
Erfassungsmaske von zusatzlichen Daten (vgl. Kapitel 4.1.4: Registerkarte Zusatzinformationen).

Die Felder der Registerkarte Auftraggeberdaten entsprechen den Feldern der Erfassungsmaske von
Auftraggeberdaten (vgl. Kapitel 4.1.5: Registerkarte Auftraggeberdaten).

Die Felder auf der Registerkarte Zeiten entsprechen den Feldern der entsprechenden
Erfassungsmaske (vgl. Kapitel 4.1.6: Registerkarte Zeiten).
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5.2 Kontenweise Freigabe

5.2 Kontenweise Freigabe

Die Funktion "Kontenweise Freigabe" rufen Sie tUber
- den Menupunkt -Zahlungsauftrage- / -Freigaben- / -Kontenweise Freigabe-
oder

- das Icon

= &

oder

auf.

Die Anzahl der erforderlichen Freigaben wird Uber den Menupunkt -Verwaltung- / -INT-Parameter- auf
der Registerkarte Zahlungsverkehr (s. Kapitel 2.1.2) durch den Parameter “Anzahl Freigaben*
gesteuert Ist dort eine zweimalige Freigabe eingetragen (evtl. mit Angabe dariiber, ab welchem
Betrag eine zweifache Freigabe erforderlich ist), kbnnen beide Freigaben NICHT von demselben
Benutzer vorgenommen werden.

Sollten Sie zur zweiten Freigabe nicht berechtigt sein und die Datenbank nur noch Auftrage enthalten,
die einer zweiten Freigabe bedurfen, teilt Ihnen das Programm mit, dass kein zur Freigabe durch Sie
(1) anstehender Auftrag gefunden wurde.

Wenn Sie auf der Registerkarte Allgemein die Voreinstellung "Selektion vor kontenweiser Freigabe
und Léschen" markiert haben, dann wird vor der Anzeige der freizugebenden Auftrage eine
Selektionsmaske geoffnet. In dieser Maske kénnen Sie Auswahlbedingungen zur Eingrenzung der
aufzulistenden Zahlungsauftrage vorgeben.

Wird versucht, Auftrage aus ibernommenen Fremddateien kontenweise freizugeben, so werden
unvollstandige Auftrage in einer "Liste der fehlerhaften Auftrage" aufgelistet.

Daraus wechseln Sie tiber die Schaltflache & (Symbol "Auftrage bearbeiten") in die
Datenbankibersicht der Zahlungsauftrage, wo Sie sich die unvollstandigen Auftrage anzeigen lassen
kénnen, um diese dann gezielt nachzubearbeiten. Nach Vervollstdndigung der Auftrédge schlieRen Sie
Datenbankibersicht und Liste. AnschlieRend wird die kontenweise Freigabe fortgesetzt.

Die zur Freigabe anstehenden Auftrdge werden - beginnend mit dem Auftrag mit der niedrigsten
Auftragsnummer - in Form einer Datenbankiibersicht (getrennt fir jedes Auftraggeberkonto) zur
Anzeige gebracht. Das Konto wahlen Sie Uber den rechts neben dem Feld "Konto / Bankleitzahl /
Kontonummer / Kontowahrung"“ befindlichen, nach unten weisenden Pfeil.

Im oberen Anzeigebereich finden Sie Angaben wie den Kontosaldo (Valutarischer Saldo
einschlieB8lich freigegebener Satze), die Summe nicht freigegebener Satze sowie die Summe
freigegebener Satze in der jeweiligen Kontowahrung.

Der Kontosaldo wird berechnet aus

- den Betragen der bereits freigegebenen, aber noch nicht in eine Datei eingestellten
Zahlungsauftrage,

- den Betragen der in der aktuellen kontenweisen Freigabe markierten, zur Freigabe
anstehenden Zahlungsauftrage und

2014 INT 5-7



5.2 Kontenweise Freigabe

- falls dem Konto ein Cashmanagement-Konto zugeordnet wurde, dem Ausgangssaldo des
Cashmanagement-Kontos. Ist dem Konto kein Cashmanagement-Konto zugeordnet, geht das
Programm davon aus, dass der Ausgangssaldo fur das CM-Konto bei 0,00 liegt.

Fiur den Kontosaldo werden nur Auftrdge bis zu einem Ausfiihrungsdatum "heute+1" mit dem aktuellen
Valutensaldo saldiert.

Im Kontosaldo werden Uberweisungen mit negativem Vorzeichen (Kontobelastung), Lastschriften mit
positivem Vorzeichen (Kontoentlastung) gefiihrt.

Die Summe nicht freigegebener Satze wird aus den Betragen der in der aktuellen kontenweisen
Freigabe nicht markierten Zahlungsauftrage gebildet.

Die Summe freigegebener Satze errechnet das Programm aus

- den Betragen der bereits freigegebenen, aber noch nicht in eine Datei eingestellten
Zahlungsauftrdge und

- den Betragen der in der aktuellen kontenweisen Freigabe markierten, zur Freigabe
anstehenden Zahlungsauftrage.

B | Kontenweise Freigabe I. — | (=] |ﬁ]

HIMWEIS: Markierte Eintrage werden freigegeben. (Markieren durch Mausklick oder Leertaste)
Durch Doppelklick kénnen Sie die Detailanzeige des betreffenden Auftrags ansehen

Honto / Swiftadresse / Kontonummer / Kontowshnng

1/ COLSDE

Valutarischer Saldo einschliesslich freigegebener Sitze Summe nicht freigegebener Satze Summe freigegebener Sitre
| -26.690,00 | 0,00 | 26.690.,00
Auftragsfarm Auftragsnurmmer | Auftraggeber | Beglnstigter | W ahrung | Betrag | Falligkeit
W Einzelaufrag ... 2 ICH o EUR 1234500 23.01.14
W Einzelauftrag ... 5 ME You EUR 1234500 23.01.14
W Einzelauftrag ... £ ME hyulu] EUR 1.000,00 230114

1| 1l 3

Alle markieren b arkierunglen) lazchen Hilfe: | | Auftrage freigeben

Die Zahlungsauftrage sind in der Datenbankibersicht mit ihren wesentlichen Daten wie Auftragsform,
Auftragsnummer, Name des Auftraggebers, Name des Begunstigten, Wahrung, Betrag und Falligkeit
aufgefihrt.

Am Beginn jeder Zeile sind die einzelnen Auftrage mit einem Haken markiert. Dies bedeutet, dass
dieser Auftrag im Rahmen der kontenweisen Freigabe freigegeben werden soll.
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5.2 Kontenweise Freigabe

LE Bitte beachten Sie:
Die im Rahmen der Kontenweise Freigabe angezeigten Zahlungsauftrdge werden standardmafiiig

als freizugebende Aufrage gekennzeichnet. Haben Sie jedoch auf der Registerkarte Parameter
Allgemein die Voreinstellung "Default bei kontenweiser Freigabe auf Nein" markiert, werden die
bei der Kontenweise Freigabe aufgelisteten Zahlungsauftrage standardmafig nicht markiert. Dies
bedeutet, dass jeder freizugebende Zahlungsauftrag einzeln markiert werden muss.

Soll ein Auftrag in dieser Auflistung nicht freigegeben werden, klicken Sie den entsprechenden Satz an
und entfernen damit die Markierung. Uber die Schaltflache [Markierung(en) l6schen], kénnen Sie alle
Markierungen auf einmal I16schen, wenn diese markiert waren. Andererseits kbnnen Sie unmarkierte
Satze auf einmal durch Driicken der Schaltflache [Alle markieren] mit der gewiinschten Markierung

versehen.

Soll die Freigabe fir die "abgehakten" Auftrage durchgefiihrt werden, rufen Sie die Funktion durch
Anklicken der Schaltflache [Auftrage freigeben] auf.

2014 INT 5-9



Inhaltsverzeichnis: Kapitel 6

Inhaltsverzeichnis: Kapitel 6

6 SWIFT-Dat@ien €rStellEN ......coeiiiiiiiieeie e 6-2
6.1 Einzelbankorientierte Dateierstellung ... 6-4
6.1.1 ... auf Festplatte (mit anschlieRender DFU) .........c.cc.covoieeieeeiecece e 6-11
6.1.2 ... AUT DISKELIE ..eeiiiiiiiiie et b e 6-15
6.2 Multi-Bank-Dateierstellung auf Festplatte (mit anschlieRender DFU)..................... 6-18
6.3 Anzeigen von Zahlungsauftragsdateien ..............eoviiiiiiiiiiiiiiiie e 6-22
6.4 Erstellen der MTEIBU.TXT ...ttt et e e nnbe e e s nnnnee e 6-24

2014 INT

Seite

6-1



6 SWIFT-Dateien erstellen

6 SWIFT-Dateien erstellen

In eine SWIFT-Datei (MT 100) werden die falligen und freigegebenen Zahlungsauftrage geschrieben.
Der Aufbau der SWIFT-Datei entspricht dem von Banken/Sparkassen zum Datentrageraustausch
vorgegebenen Verfahren (zum Format siehe im Anhang Kapitel A3: MT100-Datei).

Zur Erstellung einer SWIFT-Datei auf Festplatte/Diskette klicken Sie das Symbol

=,

oder

an oder wahlen den Menupunkt -Zahlungsauftrage- / -Zahlungsauftragsdateien erstellen-.

LE™ Beachten Sie bitte:
Zahlungsauftragsdateien missen mit einer geeigneten Bankparameterdatei (BPD) verknupft
sein, um per DFU an lhre Bank versendet werden zu kénnen. Wir empfehlen, diese
Verknupfung schon bei der Erfassung der Bank - bzw. Kontendaten Uiber die entsprechenden
Hilfsdatenbanken vorzunehmen.

Bearbeiten Sie Auftrage mit Bankverbindungen, die mit keiner BPD verknipft wurden, hangt
das Ergebnis davon ab, mit welchem Verfahren die Zahlungsauftragsdateien erstellt werden
(vgl. Kapitel 2.1.3: Registerkarte Dateierstellung).

Bei der einzelbankorientierten Dateierstellung kdnnen Sie nachtréaglich eine BPD-Datei
zuordnen.

Bei der Multi-Bank-Dateierstellung werden solche Auftrage nicht bearbeitet. Solche Auftrage
werden in einer Liste protokolliert.

Wenn
Sie Uber -Verwaltung- / -INT-Parameter- auf der Registerkarte Allgemein den Parameter
"Automatisch Planungsdaten pflegen" markiert haben,

dann
wird fir jeden in die Zahlungsauftragsdatei eingestellten Auftrag ein Eintrag in die
Planungsdatenbank eingestellt. Beachten Sie, dass das Auftragskonto dazu mit einem
Cashmanagementkonto verbunden sein muss. Informationen zu den Planungsdaten erhalten
Sie in den Ausfiihrungen zum Anwendungsmodul Cashmanagement.

Als "Verwendungszweck 1" wird der Name der Zahlungsauftragsdatei und das
Erstellungsdatum eingetragen; der "Verwendungszweck 2" wird mit dem Namen des
Auftraggebers belegt. Die Valuta ergibt sich aus dem Erstellungsdatum der
Zahlungsauftragsdatei.

Bei Intra-Company-Zahlungen ("Eigenes Konto") werden zwei komplementare Satze mit
Verwendungszweck 1 und 2 sowie Valuta wie oben beschrieben aber mit unterschiedlichen
Vorzeichen des Betrages erstellt: Ein Satz fir das Cashmanagement-Konto des Auftraggebers.
Ein zweiter Satz fir das Cashmanagement-Konto des Intracompany-Begiinstigten. Im
"Verwendungszweck 2" ist dann der Intra-Company-Begiinstigte eingetragen.
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6 SWIFT-Dateien erstellen

Den Inhalt der erstellten Zahlungsauftragsdateien kdnnen Sie anschlieRend Uber den Mentpunkt -
Zahlungsauftrage- / -Anzeigen Zahlungsauftragsdateien-

oder Uber das Icon

il

oder

zur Ansicht bringen (s. Kapitel 6.3: Anzeigen von Zahlungsauftragsdateien).

Die SWIFT-Datei kann entweder
- auf der Festplatte gespeichert und per Datenferniibertragung an die Bank versandt

oder
- auf eine Diskette geschrieben und dann auf dem Postwege an lhr Kreditinstitut gesandt
werden.
Die Erstellung einer SWIFT-Datei auf Festplatte ist nur dann sinnvoll, wenn Sie Gber eine geeignete
Software zur Ubertragung der Datei an Ihr Kreditinstitut per DFU verfugen. Im Basismodul ist eine
solche DFU-Software enthalten.
Verfiigen Sie liber keine DFU-Software, so empfiehlt es sich, die SWIFT-Datei auf Diskette zu

erstellen und dann per Post an lhr Kreditinstitut zur weiteren Bearbeitung zu versenden ("Offline File
Transfer").
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6.1 Einzelbankorientierte Dateierstellung

Wenn Sie auf der Registerkarte Parameter Dateierstellung den Parameter "Multiple Dateierstellung
ausschalten" angewahlt haben, wird eine Eingabemaske angezeigt, in der Sie die Spezifikationen fur

die zu erstellende SWIFT-Datei eintragen.

.
i ' Zahlungsauftragsdatei erstellen

E=E)

Erzstellen D atei auf

M ame Zahlungzauftragzdatei |'I 4012304

Biz Avgfiihringzdatum

Ordnungzbeagriff

i

Ordnungsbegnfferganzungen |

Referenznummer

Fallige Auftrage

|
|
Auftraggeber ﬂ | |

DFU-Eank £ &uftraggeberbank ﬂ |

|
F.omespondenzbank, ﬂ | |
Kurzliste ausdrucken [Keine -]
Begleitzettel | K.einen j

Auzgabeesinheit | Dirucker

Yaorhandene £ahlungzauftragzdateien:

£

14072307, INT
140712302 INT
14012303 INT

Hilfe | |

Zur Erstellung einer SWIFT-Datei sind folgende Arbeitsschritte durchzufiihren:

- Festlegen des Ausgabemediums

- Eingeben des Namens der SWIFT-Datei (nur bei Dateierstellung auf Festplatte)

- Bestimmen des Einstellungszeitraums

- Eingeben von Ordnungsbegriffen

- Eingeben einer Referenz(nummer)

- Anzeigen falliger Auftrage

- Eingeben des Auftraggebers

- Eingeben der DFU-Bank / Auftraggeberbank

- Eingeben der Swiftadresse der Korrespondenzbank

- Auswahl des Kurzlistenausdrucks
- Auswahlen der Begleitzettelanzahl
- Bestimmen der Ausgabeeinheit
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Einzelbankorientierte Dateierstellung

Diese Angaben bestatigen Sie mit [OK]. Anschliel3end erfolgt die Erstellung der SWIFT-Datei. Sobald
eine SWIFT-Datei erstellt ist, werden die in die SWIFT-Datei ibernommenen Zahlungsauftrage aus
der Auftragsdatenbank geléscht.

Die Arbeitsschritte bei der einzelbankorientierten Dateierstellung im Einzelnen:

Festlegen des Ausgabemediums

Sie 6ffnen das Auswahlfenster neben "Erstellen Datei auf" tiber den an der rechten Seite
befindlichen, nach unten weisenden Pfeil.

Zur Auswahl stehen
- Festplatte

- Diskette A:

- Diskette B:

Durch Mausklick oder Cursorpositionierung wahlen Sie das von lhnen zu nutzende
Ausgabemedium aus.

(B Beachten Sie bitte:

Bei vertraulichen Zahlungen, d. h. Zahlungen mit gesetzter Zugriffsklasse, ist eine
Dateierstellung auf Diskette nicht mdéglich.

Eingeben des Namens der SWIFT-Datei (nur bei Dateierstellung auf Festplatte)

Das Programm schlégt im Eingabefeld "Name Zahlungsauftragsdatei“ einen Dateinamen in
der allgemeinen Form JJMMTTnn.*, zusammengesetzt aus dem Systemdatum und einer
laufenden Nummer, vor, z. B. 14042301.INT.

Der Vorschlag kann durch einen Dateinamen lhrer Wahl tiberschrieben werden. Die Datei wird
im Verzeichnis INTWIN unter dem festgelegten Namen mit der Extension "INT" abgespeichert.

Damit Sie keinen Dateinamen doppelt vergeben, werden im Anzeigefeld unterhalb von
"Vorhandene Swift-Dateien" zur Kontrolle die Namen der ebenso auf der Festplatte
gespeicherten und noch nicht per DFU an Ihr Kreditinstitut iibertragenen SWIFT-Dateien
aufgelistet.

Sobald eine Dateniibertragung erfolgt ist, wird die entsprechende SWIFT-Datei aus dem
Verzeichnis .\INTWIN geldscht.

Mit der Auswahl von Diskette A: bzw. Diskette B: als Ausgabemedium wird das Feld "Name
SWIFT-Datei:" vorbelegt. Der Name lautet bei einer Diskettenausgabe immer auf "DTINT".

Bestimmen des Einstellungszeitraums

Alle Auftrage mit Ausfiihrungsterminen bis zu dem hier eingegebenen Ausfiihrungsdatum
kénnen in die SWIFT-Datei eingestellt werden. Das Programm schlagt im Eingabefeld das
Systemdatum vor.

Wenn Sie in der Hilfsdatenbank Banken Vorlauftage fir Dateierstellung eingestellt haben, ist
das Systemdatum um die héchste in der Hilfsdatenbank Banken definierte Zahl dieser Tage
erhoht. Den Vorschlag kdnnen Sie mit einem Datum lhrer Wahl innerhalb des Vorlaufzeitraums
Uberschreiben bzw. Uber die Kalenderfunktion auswahlen.

Eingeben eines Ordnungsbegriffs

2014

Ordnungsbegriff und -erganzungen dienen zur Eingrenzung von in die Zahlungsauftragsdatei
aufzunehmenden Auftragen. Sie werden bei der Erfassung eines Zahlungsauftrages tber die
Registerkarte Zusatzinformationen (vgl. Kapitel 4.1.4) festgelegt.

Wenn Sie hier einen Ordnungsbegriff eintragen oder ihn Uber das [?] aus der zentralen
Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe im Basismodul auswéhlen, werden nur diejenigen
freigegebenen Auftrage Uber [Féllige Auftrage] angezeigt und kdnnen in die zu erstellende
Zahlungsauftragsdatei ibernommen werden, die denselben Ordnungsbegriff aufweisen. Das
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6.1 Einzelbankorientierte Dateierstellung

Gleiche gilt bei Eingabe von Ordnungsbegrifferganzungen. Zur Erganzung des
Ordnungsbegriffs stehen zwei weitere Zeilen zur Verfiigung.

Bei Angabe eines Ordnungsbegriffes wird der Sendeauftrag fir die erzeugte
Zahlungsauftragsdatei im Datei-Manager mit diesem Ordnungsbegriff gefuhrt (s. Kapitel 5.1.1 im
Basismodul). Ansonsten generiert das Programm einen Ordnungsbegriff.

Eingeben einer Referenz(nummer)
Hier kdnnen Sie zu lhrer Information eine bis zu 16stellige alphanumerische Kundenreferenz
eingeben oder das Feld wird, falls Sie unter -Verwaltung- / -INT-Parameter- auf der
Registerkarte Parameter Dateierstellung tiber den Parameter "Standarddateireferenz" eine
Referenz vorgegeben haben, mit dieser gefillt.

Anzeige falliger Auftrage
Uber die Schaltflache [Fallige Auftrage] konnen Sie sich die falligen Zahlungsverkehrsauftrage
anzeigen lassen.

Je nach gewahltem Einstellungszeitraum und Ordnungsbegriff/-erganzung(en) bekommen Sie
nach Anklicken der Schaltflache [Fallige Auftrage] eine Datenbankibersicht mit den jeweils
falligen Auftragen angezeigt. Die wesentlichen Angaben wie Swiftadresse, Kontonummer,
Auftraggebercode, -name, Wahrung, Summen der Betréage, Anzahl der jeweiligen Auftrage,
Name der Bankparameterdatei und Zugriffsklasse werden fiir jede Auftraggeber-
Bankverbindung aufgelistet.

Durch Anklicken eines einzelnen Satzes kénnen Sie die gewlnschte Bankverbindung markieren
(Hakchen).

Um die(alle) Markierung(en) zu entfernen, driicken Sie die Schaltflache [Markierung(en)
I6schen]. Uber [Alle markieren] kennzeichnen sie samtliche Auftrage auf einmal (bei der
einzelbankorientierten Dateierstellung ist natirlich immer nur die Auswahl einer Bankverbindung
maoglich).

Bestatigen Sie die Auswahl der markierten Auftrage, d. h. die falligen Auftrage, die Sie in die
Zahlungsauftragsdatei einstellen wollen, mit [OK] und kehren damit zur Gbergeordneten Maske
zuriick. Darin sind die folgenden Felder zur Auftraggeber-Bankverbindung (Auftraggeber + DFU-
/Auftraggeberbank) bereits gefiillt.

r 5

B Anzeige falliger Auftrége = | E] S
Swiftadresse | Kantonurarer | Auftrag... | Auftraggebername | *# ahirung | Betragl Anzahl | Bankpararnet... | Zuariffzkl...
RLICOLSDES3  DESP370E014.. 1 13.345,00 2 EBIXBANEK

SOGEFRPF  7GB476547865.. 2 ICH CHF 11.234.567.29 1 Omikron Test...
COLSDE33  DES737050714... K] ME EUR 12.345.00 1 EBIXBANK
SOGEFRPF  7HB476547365.. 4 ME CHF 11.234.567.29 1 Omikron Test...

Alle markieren Markierungen loschen Hilfe | Ok, |
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Einzelbankorientierte Dateierstellung

Eingeben des Auftraggebers

Zur Eingabe des Auftraggebers tragen Sie entweder
- sofort den Auftraggebercode ein
oder

- wahlen den Auftraggeber tber das [?] aus der anschlieBenden Auflistung aller in der
Hilfsdatenbank Auftraggeber gespeicherten Auftraggeber aus.

Eingeben der Swiftadresse der DFU-Bank bzw. der Auftraggeberbank

Zum Eingeben des Swiftadresse der DFU-Bank (wenn Sie den Parameter "Routing tiber DFU-
Bank" auf der Registerkarte Parameter Dateierstellung gewahlt haben) bzw. der
Auftraggeberbank tragen Sie entweder

- sofort die entsprechende Swiftadresse ein

oder

- wahlen die Bank Uber das [?] und die anschlieRende Auflistung aller in der Datenbank
gespeicherten Banken aus.

Eingeben der Swiftadresse der Korrespondenzbank

Sie geben entweder
- sofort die entsprechende Swiftadresse ein
oder

- wahlen die Korrespondenzbank tber das [?] und die anschlieRende Auflistung aller in der
Datenbank gespeicherten Korrespondenzbanken aus.

Auswahlen eines Kurzlistenausdrucks

Hier kdnnen Sie wahlen, ob und wie Sie eine kurze Datenbankliste ausdrucken wollen.
Sie haben die Wahl zwischen:

Sie haben die Wahl zwischen:

- Keine

- Uberblick

- Komplett

- Einzelausdruck und

- Zweizeilig.

Uber den INT-Parameter "Kurzliste bei Dateierstellung" auf der Registerkarte Dateierstellung
kann die Auswahl vorbelegt werden. Diese Voreinstellung kann hier natirlich geandert werden.

Auswéhlen der Anzahl von Begleitzetteln

2014

Hier wéhlen Sie die Anzahl eines evtl. auszugebenden Begleitzettel aus.
Bei der Dateierstellung auf Festplatte kénnen Sie zwischen:

- Keinen,

- Einen  oder

- Zwei

Begleitzetteln wahlen.

AuRBerdem besteht die Méglichkeit durch die Auswahl von

- Komprimiert

einen Begleitzettel in verdichteter Form zu erhalten.

Bei der Dateierstellung auf Diskette haben sie folgende Mdglichkeit, die Zahl von Begleitzetteln
zu wabhlen:

- Einen  oder

- Zwei.
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Uber die INT-Parameter "Anzahl Begleitzettel bei Dateierstellung auf Festplatte / ... auf
Diskette" auf der Registerkarte Dateierstellung kann die Auswahl jeweils vorbelegt werden.
Diese Voreinstellungen kdnnen hier nattrlich gedndert werden.

Ausgabeeinheit
Als Ausgabeeinheit (vgl. Kapitel 1.5.2) fir den Druck der verschiedenen Dokumente haben Sie
die Wahl zwischen:
- Drucker und
- PDF.

Uber den INT-Parameter "Ausgabeeinheit" auf der Registerkarte Dateierstellung kann die
Auswahl vorbelegt werden. Diese Voreinstellung kann hier natirlich gedndert werden.

Bei der Option PDF haben Sie die Méglichkeit, Gber das [...] den Speicherort und den Namen
der PDF-Datei vorzugeben. StandardmaRig erfolgt der Druck in die Datei INTDATEI.PDF im
Verzeichnis des Benutzers .\MCCWIN\USERS\<Benutzername>.

Sie starten die Erstellung der Zahlungsauftragsdatei durch Bestéatigen der Angaben mit [OK].

Anzeige der Auftrage, die versendet werden kdnnen
Wenn Sie auf der Registerkarte Dateierstellung die Option "Mit Vorausschau" markiert haben,
wird Ihnen nach dem Bestatigen des Fensters "Zahlungsauftragsdatei erstellen” mit [OK] eine
Ubersicht mit den einzustellenden Auftragen eingeblendet.
Hier werden Ihnen samtliche zur Einstellung in die Zahlungsauftragsdatei bereitstehenden
Auftrage angezeigt, wobei eine Zeile genau einem Auftrag entspricht. Sie kdnnen nun bei Bedarf
die Einstellung bestimmter Auftrage in die Zahlungsauftragsdatei verhindern, in dem Sie einen
Auftrag (oder mehrere) demarkieren.

1" Auftrige, die versendet werden kéinnen | o |6 _Z"h]
HINWEIS: Markierte Auftrage werden in Datei(en) eingestellt (Markieren durch Mausklick oder Leertaste).
Durch Doppelklick kinnen Sie die Detailansicht des betreffenden Auftrags ansehen.
Swiftadresse | Kantonumrmer | Auftraggeber | F&lligkeit | W ahrung | Betragl EBegiinstigter | 2 Form | M.
W COLSDE33  DE9737050198.. ICH 23.01.14 ELUR 1.00000 vou Einzelauftrag 1
W COLSDE3Z  DEY737050193.. ICH 23.01.14 EUR 1234500 vOu Einzelauftrag 2
4 nr 3
Alle markigren Markierungen lozchen Hilre: | | Dateien erstellen

Durch Anklicken der einzelnen Satze kénnen Sie die Markierung (Hakchen) entfernen oder
wieder setzen.

Um die(alle) Markierung(en) zu entfernen, driicken Sie die Schaltflache [Markierung(en)
I6schen]. Uber [Alle markieren] kennzeichnen sie samtliche Auftrage auf einmal.
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Durch Doppelklick auf einen Auftrag kénnen Sie sich die Detailansicht des jeweiligen Auftrages
anzeigen lassen.

Die Erstellung der Zahlungsauftragsdatei setzen Sie fort, indem Sie die markierten Auftrage
Uber die Schaltflache [Dateien erstellen] in die Zahlungsauftragsdatei einstellen.

Anzeige der Dateien, die versendet werden kdnnen

Wenn Sie auf der Registerkarte Dateierstellung die Option "Mit Anzeige der Dateien nach der
Erstellung” markiert haben, wird Ihnen nach dem Bestétigen des Fensters
"Zahlungsauftragsdatei erstellen” mit [OK] bzw. - wenn aktiviert- nach dem Bestatigen des
Fensters "Auftrage, die versendet werden kénnen" mit [Dateien erstellen] eine Ubersicht mit
der erstellten, d. h. zu versendenden, Datei eingeblendet.

B | Dateien, die versendet werden kénnen (Ordnungsbegriff DateiManager: INT26713) O | E
HIMNWEIS: Durch Doppelklick kinnen Sie den Inhalt der betreffenden Datei ansehen.
Zahlungzauftragzdateien | Swiftadrezse | Bankparameter [EPD] Sezgiontyp Summe Betrage | Anzahl Auftrage
1401 2304.IMNT COLSDE33  EBIXBAME. IMT 1.000,00 1
F i b
Hilfe: | | Dateien zum Yerzand vorbereiten

In der Fenstertitelzeile wird der Ordnungsbegriff angegeben, unter dem der Sendeauftrag fur
diese Datei im Datei-Manager des Basismoduls gefiihrt wird. Hierbei handelt es sich in der
Regel um eine automatisch generierte Kennung bestehend aus dem Kiirzel INT und einer
funfstelligen Ziffer.

Haben Sie zuvor im Fenster "Zahlungsauftragsdatei erstellen" einen Ordnungsbegriff bestimmt,
wird dieser stattdessen verwendet.

Durch Doppelklick auf den Eintrag kénnen Sie sich den Inhalt der betreffenden Datei anzeigen
lassen.

Nach Drucken der Schaltflache [Dateien zum Versand vorbereiten] und ggf. weiteren
Abfragen zur DFU (s. Kapitel 6.1.1) ist die Dateierstellung abgeschlossen.

Sollte hierbei ein Fehler aufgetreten sein, wird die entsprechende Datei in einem weiteren Fenster
zusammen mit einem Fehlertext angezeigt. Durch Doppelklick auf den Datensatz kénnen Sie den
Inhalt der Datei ansehen.
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L&~ Beachten Sie bitte:
Die fehlerhaften Dateien werden anschlieend gel6scht. Beheben Sie bitte den Fehler

entsprechend den Angaben des Fehlertextes und wiederholen Sie die Dateierstellung.

Es schliel3en sich je nach gewahltem Ausgabemedium weitere Arbeitsschritte an. Lesen Sie dazu
jeweils das entsprechende Kapitel tiber Besonderheiten der einzelbankorientierten Dateierstellung auf

- Festplatte bzw. auf
- Diskette.
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6.1.1 ... auf Festplatte (mit anschlieRender DFU)

Haben Sie als Ausgabemedium die Dateierstellung auf Festplatte gewahlt, schlieBen sich nach den
Versandvorbereitungen einige weitere Schritte an, die die anschlieende DFU betreffen.

Die Schritte im Uberblick:

- Auswahlen der Bank (falls BPD nicht vorher zugeordnet wurde)
- Eingeben des DFU-Passwortes

- Markieren der EU

- EU getrennt verschicken

- Aktivieren der Verschlisselung

- Markieren der Komprimierung

- Markieren "DFU sofort ausfuihren”

Nach einer erfolgreich durchgefiihrten DFU wird eine Sicherungskopie dieser Datei im
Unterverzeichnis .\SAV des Basismoduls abgelegt.

Die speziellen Arbeitsschritte zum Versenden von Zahlungsauftragsdateien im Einzelnen:

Auswahlen der Bank (nur bei einzelbankorientierter Dateierstellung)
Sollten Sie nicht bereits bei der Pflege der Hilfsdatenbank Banken (s. Kap. 3.2) der
entsprechenden Bank (bzw. dem Konto) eine Bankparameterdatei zugeordnet haben, erscheint
jetzt ein Fenster zur nachtraglichen Auswahl der Bank bzw. der zugrundeliegenden BPD.

-

B " Bank auswahlen l = | (=] |ﬁl

Bitte wahlen Sie die Empfangerbank aus

EBICS to omikron test bank_ (OMIEBICS!
EBIXBAMNK

Omikron Test INTERM (MCFTEANK)

Hife || oK |

Die Abkirzung BPD steht flir BankParameterDatei. Eine BPD enthalt Schliisseldaten fiir jeweils
einen Bankzugang. BPDs sind erforderlich zur Installation des Ubertragungsweges zwischen
Basismodul und Kreditinstitut, zu dessen Sperrung sowie zur Ubertragung bzw. zum Abholen
von Daten.

Die zu nutzenden Bankparameterdateien befinden sich entweder auf einer gesonderten Diskette

("Bankdiskette") oder in einem Verzeichnis der Festplatte. Standardmagig ist dies das
Unterverzeichnis .\DAT des Basismoduls.
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Fir jede Bank, mit der Sie Daten per DFU austauschen, benétigen Sie eine eigene
Bankparameterdatei. Informationen zu den Bankparameterdateien enthalt die Basis-
Dokumentation zur Kommunikation.

In dem Auswahlfenster werden alle im Standardverzeichnis .\MCCWIN\DAT gespeicherten
Bankparameterdateien und die auf Diskette vorliegenden ZVDFU-Bankparameterdateien
(sofern Sie im Basismodul auf der Registerkarte Programm den Systemparameter "ZVDFU-
Bankparameterdateien auch von Diskette abfragen” (vgl. Basismodul-Kapitel 6.1.2) markiert
haben und die Diskette eingelegt haben [Laufwerksbuchstabe der Diskette in Klammern hinter
dem Namen der BPD]) angezeigt.

Driicken Sie [Ja], wenn Sie eine BPD von Diskette auswahlen méchten (und die Diskette
eingelegt haben). Wahlen Sie [Nein], wenn nur die BPDs auf lhrer Festplatte zur Auswahl zur
Verfiigung gestellt werden sollen. Uber die Schaltflache [Abbrechen] kénnen Sie die Abfrage
beenden.

Durch Maus-Doppelklick bzw. durch Anklicken bzw. Cursorpositionierung und anschlieendes
Driicken der Schaltflache [OK] wéahlen Sie die Empfangerbank aus, d. h. die
Bankparameterdatei, auf die zur Kommunikation mit der Bank zuriickgegriffen werden soll.

AnschlieRend werden in einem weiteren, in Abhangigkeit vom gewahlten Upertragungsverfahren
unterschiedlich gestalteten, Dialog ("Datei versenden") Einzelheiten zur DFU abgefragt.

Eingeben des DFU-Passwortes

2014

Damit die auf der Festplatte abgespeicherte Zahlungsauftragsdatei an Ihr Kreditinstitut
tibertragen werden kann, muss die Datei zur Absicherung mit einem "DFU-Passwort" versehen
sein, das Sie an dieser Stelle eingeben missen, sofern es nicht in der Bankparameterdatei
abgespeichert wurde.

Dieses DFU-Passwort ist nur lhnen bekannt und wird von lhnen bei der Installation des
Verbindungsweges zwischen Ihrem Rechner und dem Kreditinstitut festgelegt. Falls erforderlich,
kann dieses DFU-Passwort jederzeit geandert werden. Die Festlegung und Anderung des DFU-
Passwortes ist nur iiber das DFU-Programm des Basismoduls mdglich. Informationen dazu
enthalt die Dokumentation zur Kommunikation.
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B ' Datei versenden l — | (=] |i‘3-J

DF0-Passwort ||

mit (bankfachlicher) eleltronischer Unterschrift [v

r

-

Datei direkt unterschreiben v
EU-Benutzer |1
ElU-Passwort |

v

v

DFU sofort ausfuhren [

Auf Rechner Eigener ﬂ

hife |[ ok |

Markieren der EU
Das Markieren des Feldes "mit (bankfachlicher) elektronischer Unterschrift" kommt nur zum
Tragen, wenn Sie zum Basismodul auch das Zusatzmodul EU (= Elektronische Unterschrift)
installiert haben und die Daten mit MCFT bzw. dem FTAM-/FTP-Verfahren zur Bank Uibertragen
wollen.

Informationen zur Elektronischen Unterschrift finden Sie in der Dokumentation zur
Kommunikation.

Nur wenn Sie die die Zahlungsauftragsdatei vor der Durchfiihrung der Ubertragung mit einer
Elektronischen Unterschrift versehen méchten, missen Sie das Késtchen markieren.

EU getrennt verschicken
Das Markieren des Feldes "Unterschrift separat verschicken" kommt nur zum Tragen, wenn
Sie zum Ubertragen der Daten die Verfahren FTAM oder FTP benutzen. Bei diesen Verfahren
haben Sie die Mdglichkeit, die Unterschriftsdatei getrennt von der Originaldatei bzw.
Nutzdatendatei zu versenden (s. dazu die DFU-Kapitel 1.2.3: FTAM bzw. 1.2.4: FTP.)

Verteilte Unterschrift
Das Markieren des Feldes "Verteilte Unterschrift" kommt nur zum Tragen, wenn Sie zum
Ubertragen der Daten das Verfahren FTP benutzen (s. dazu im Basismodul das DFU-Kapitel
1.2.4: FTP) und eine Erstunterschrift leisten. Der Erstunterzeichner initialisiert damit die
"Verteilte Unterschrift". Diese Funktion ermdéglicht das Unterschreiben einer
Zahlungsauftragsdatei von unterschiedlichen Orten aus.

Datei direkt unterschreiben
Wenn Sie das Feld "Datei direkt unterschreiben" markieren, erfolgt die Abfrage nach
Unterzeichnung per EU-Medium direkt im Anschluss an diesen Dialog. Andernfalls erfolgt ein
Eintrag in den Datei-Manager, wo Sie die Mdglichkeit zur Unterschriftsleistung haben.
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Die Abfrage zum Einlegen des EU-Mediums bestéatigen Sie durch Anklicken der Schaltflache
[OK]. Anschlie3end werden die Felder "EU-Benutzer" (vorbelegt mit aktuellem Benutzer) und
"EU-Passwort" eingeblendet, die Sie entsprechend ausfiillen.

Aktivieren der Verschlisselung

Das Feld "Datei verschlisseln" markieren Sie, wenn Sie die Datei verschlisselt Gbertragen

wollen. Die Datei wird dann entsprechend den im Basismodul vorgenommenen Einstellungen

verschlisselt (s. dazu Kapitel 4.5: Verschlisselung zur Kommunikation).

Aktivieren der Komprimierung

Das Markieren des Feldes "Datei komprimieren" kommt nur zum Tragen, wenn Sie zum
Basismodul auch das Zusatzmodul FLAM (= Frankenstein Lidzba Access Method) installiert
haben und die Daten mit dem FTAM-Verfahren zur Bank tibertragen wollen. Das ZVDFU-
Verfahren beinhaltet eine automatische Datenkomprimierung.

Nur wenn die Zahlungsauftragsdatei vor der Durchfiihrung der Ubertragung komprimiert werden
soll, markieren Sie das Kéastchen.

Markieren "DFU sofort ausfiihren"

2014

Wird das Feld "DFU sofort ausfiihren" markiert, so wird die Zahlungsauftragsdatei direkt (ggf.
nach erfolgreicher Durchfiihrung der weiteren Arbeitsschritte fiir die EU) per DFU an die
ausgewahlte Bank Ubertragen. Bei Installation im Netzwerk haben Sie zusatzlich noch die
Maoglichkeit, den lokalen oder einen anderen Netzwerkrechner zur DFU auszuwéhlen (Feld "Auf

Rechner").
Zum Schluss bestéatigen Sie Ihre Eingaben mit [OK].

Wenn Sie das Feld "Datei direkt unterschreiben" markiert haben, erfolgt direkt anschlie3end
die Elektronische Unterschrift mit dem gewahlten EU-Medium.

Die Vorbereitung der Zahlungsauftragsdatei zum Versand per DFU ist damit abgeschlossen (ein
entsprechender DFU-Auftrag wurde in den Datei-Manager des Basismoduls eingestellt).

Wenn Sie das Feld "DFU sofort ausfiihren" markiert haben, wird der DFU-Auftrag
anschlieBend sofort ausgefiihrt.
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6.1.2 ... auf Diskette

L& Beachten Sie bitte:
Bei vertraulichen Zahlungen, d. h. Zahlungen mit gesetzter Zugriffsklasse, ist eine
Dateierstellung auf Diskette nicht méglich.

Haben Sie als Ausgabemedium die Dateierstellung auf Diskette gewahlt, miissen Sie nach dem
abschlieRenden Bestatigen Ihrer Eingaben mit [OK] ist nur noch einen weiteren Arbeitsschritt
durchfuhren:

- Einlegen der Diskette

Die SWIFT-Datei wird anschlieRend auf dem Datentrager gesichert. Gleichzeitig wird eine
Sicherungskopie der SWIFT-Datei im Unterverzeichnis DTASAVE abgelegt. Der Dateiname der
gesicherten SWIFT-Datei setzt sich aus der Jahreszahl (3J), dem Monat (MM), dem Tag (TT) und
einer laufenden Nummer (nn) zusammen. Die laufende Nummer beginnt fiir jeden Tag bei 1. Die
Extension der Sicherungskopie lautet immer auf ".INT".

Allgemeine Schreibweise: JIMMTTNN.INT

In Abhangigkeit vom INT-Parameter "Loschen Sicherungsdateien nach wieviel Tagen" (s.
Registerkarte Dateierstellung) werden die gesicherten SWIFT-Dateien erst nach Erreichen des dort
vermerkten Wertes automatisch geldscht. Lautet die Einstellung des Parameters "0 Tage", werden die
Sicherungskopien vom Programm nicht geléscht. Sie kénnen dann nur auf Betriebssystemebene tber
den Befehl DEL geltscht werden.

Es schlie3t sich der Ausdruck des
- Diskettenbegleitzettels
an. Anschliel3end kehrt das Programm zum INT-Grundbildschirm zurick.

Die in die SWIFT-Datei eingestellten Zahlungsauftrage sind aus der Auftragsdatenbank geldscht.

Die speziellen Arbeitsschritte bei der einzelbankorientierten Dateierstellung auf Diskette im Einzelnen:

Einlegen der Diskette
Sie werden aufgefordert, eine leere (formatierte) Diskette in das Laufwerk, das Sie zur
Zahlungsauftragsdatei-Erstellung bestimmt haben, einzulegen.

Sie bestatigen mit [OK] oder wahlen [Abbrechen], wenn Sie das Hinweisfenster verlassen
wollen.

Sollte die in das Laufwerk eingelegte Diskette nicht leer sein, weist Sie ein Informationsfenster
darauf hin, dass auf der Diskette bereits Dateien vorhanden sind.

Sollen die Dateien geléscht werden, bestéatigen Sie mit [Dateien l6schen].

Sie konnen sich auch zunéchst einen Uberblick iiber den Disketteninhalt verschaffen, indem Sie
die Schaltflache [Dateien anzeigen] wahlen. Das Anzeigefenster verlassen Sie dann tber den
FensterschlielRer.

Nach dem Ldschen der vorhandenen Dateien Uber die genannte Schaltflaiche [Dateien
I6schen] bzw. nach Verlassen des Dialogs Uber den FensterschlieBer und Austausch der
Diskette gegen eine leere Diskette, kehren Sie zur Eingabemaske der Zahlungsauftragsdatei-
Erstellung zurtick und kénnen dort erneut [OK] auswahlen.
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... auf Diskette

Anzeige der Auftrage, die versendet werden kénnen

Nach Bestétigen des Hinweisfensters mit [OK] erfolgt die Darstellung der in die
Zahlungsaufragsdatei einzustellenden Auftrage wie in der in Kapitel 6.1 beschriebenen
Vorschauansicht, falls auf der Registerkarte Dateierstellung die Option "Mit Vorausschau"
gewahlt wurde.

Klicken Sie dort abschlieBend die Schaltflache [Dateien erstellen] an.

Anzeige der erstellten Datei

Wenn Sie auf der Registerkarte Dateierstellung die Option "Mit Anzeige der Dateien nach der
Erstellung" markiert haben, wird Ihnen nach dem Bestétigen des Fensters
"Zahlungsauftragsdatei erstellen” mit [OK] bzw. - wenn aktiviert- nach dem Bestatigen des
Fensters "Auftrage, die versendet werden kénnen" mit [Dateien erstellen] ein Fenster zur
Anzeige der erstellten Datei eingeblendet.

Durch Doppelklick auf den Eintrag kénnen Sie sich den Inhalt der betreffenden Datei anzeigen
lassen.

Nach Driicken der Schaltflache [Weiter] ist die Dateierstellung auf Diskette mit Ausgabe des
Begleitzettels abgeschlossen.

Diskettenbegleitzettel

2014

Im Anschluss an die Erstellung einer SWIFT-Datei auf Diskette wird der Begleitzettel
ausgedruckt.

Der Ausdruck des Begleitzettels erfolgt je nach Auswahl in ein- oder zweifacher Ausfertigung.
Ein Exemplar der Ausdrucke senden Sie unterschrieben mit der Diskette an Ihr Kreditinstitut,
das andere (bei zweifacher Ausfertigung) ist fur lhre Unterlagen bestimmt.

LE™ Beachten Sie bitte:
Ein Begleitzettel kann nachtraglich auch tber die Funktion -Zahlungsauftrage- / -Anzeigen
Zahlungsauftragsdateien- wahlweise auf Bildschirm , Drucker oder als PDF-Datei
ausgegeben werden.
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6.1.2 ... auf Diskette

Muster eines Diskettenbegleitzettels:

BEGLEITZETTEL

Belegloser Datentrageraustausch MT100
Sammelauftrag fiir internationale Zahlungen

Dateiname CL.AMTI00WINADTINTA.INT
Benutzername 1
Kundenname ICH
MEINE STRASSE
Anschrift MEIN ORT
Termin 150 Anzahl Betrag Swift Konto-Nr.
19.03.04 USD 1 40.000,00 COLSDE33BIC 3465764764767/ 67647474798
IS0 Anzahl Betrag
usD 1 40.000.00
Anzahl Satze 1
Gesamtsumme 40.000,00
Ot Datum = e
Unterschrit = e
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6.2 Multi-Bank-Dateierstellung auf Festplatte (mit anschlie3ender
DFU)

6.2 Multi-Bank-Dateierstellung auf Festplatte (mit anschlieRender DFU)

Wenn Sie auf der Registerkarte Dateierstellung nicht den Parameter "Multiple Dateierstellung
ausschalten" angewahlt haben, wird Ihnen zunachst ein etwas verkiirzter Dialog angezeigt, in dem
Sie die Spezifikationen fiir die zu erstellende(n) SWIFT-Datei(en) eintragen.

-
B | Zahlungsauftragsdatei(en) erstellen | = | & |ﬂh

Biz
Kurzlizte ausducken K.eine hdl
Begleitzettel K.einen -

Auzgabeesinheit Drrucker
Ordnungzheariffe 7 |
Ordnungzbedrifferganzungen

Hilfe || ok |

Zur Erstellung einer SWIFT-Datei im Multi-Bank-Verfahren sind lediglich folgende Arbeitsschritte
durchzufihren:

- Bestimmen des Einstellungszeitraums
- Auswahlen eines Kurzlistenausdrucks
- Auswahlen der Begleitzettelanzahl

- Bestimmen der Ausgabeeinheit

- Eingeben eines Ordnungsbegriffes

Diese Angaben bestatigen Sie mit [OK]. AnschlieRend erfolgt die Erstellung der
Zahlungsauftragsdatei(en).

CE™ Beachten Sie bitte:
Auftrage mit einer Bankverbindung, fur die vorher keine BPD ausgewéhlt wurde, werden bei der
Erstellung der Zahlungsauftragsdatei(en) als fehlerhaft zuriickgewiesen.

Die nachfolgenden Dialoge zur Auftragsansicht bzw. zur Dateiansicht kénnen tber die Parameter "Mit
Vorausschau” und "Mit Anzeige der Dateien nach der Erstellung" auf der Registerkarte
Dateierstellung jeweils auch abgeschaltet werden.

Sobald eine Zahlungsauftragsdatei erstellt ist, werden die in die Zahlungsauftragsdatei lbernommenen
Auftrage aus der Auftragsdatenbank geldscht.

Die Arbeitsschritte bei der Multi-Bank-Dateierstellung im Einzelnen:

Bestimmen des Einstellungszeitraums
Alle Auftrage mit Ausfiihrungsterminen bis zu dem hier eingegebenen Ausfiihrungsdatum
kénnen in die SWIFT-Datei eingestellt werden. Das Programm schlagt im Eingabefeld das
Systemdatum vor.
Wenn Sie in der Hilfsdatenbank Banken Vorlauftage fir Dateierstellung eingestellt haben, ist
das Systemdatum um die hdchste in der Hilfsdatenbank Banken definierte Zahl dieser Tage
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6.2

Multi-Bank-Dateierstellung auf Festplatte (mit anschliel3ender

DFU)

erhoht. Den Vorschlag kdnnen Sie mit einem Datum lhrer Wahl innerhalb des Vorlaufzeitraums
Uberschreiben bzw. Uber die Kalenderfunktion auswahlen.

Auswahlen eines Kurzlistenausdrucks

Hier kdnnen Sie wahlen, ob und wie Sie eine kurze Datenbankliste ausdrucken wollen.
Sie haben die Wahl zwischen:

- Keine

- Uberblick

- Komplett

- Einzelausdruck und

- Zweizeilig.

Uber den INT-Parameter "Kurzliste bei Dateierstellung" auf der Registerkarte Dateierstellung
kann die Auswahl vorbelegt werden. Diese Voreinstellung kann hier natirlich geandert werden.

Auswahlen der Anzahl von Begleitzetteln

Hier wéahlen Sie die Anzahl eines evtl. auszugebenden Begleitzettel aus.
Sie kénnen zwischen:

- Keinen,

- Einen  oder

- Zwei

Begleitzetteln wahlen.

Uber den INT-Parameter "Anzahl Begleitzettel bei Dateierstellung auf Festplatte " auf der
Registerkarte Dateierstellung kann die Auswahl jeweils vorbelegt werden. Diese Voreinstellung
kann hier natirlich gedndert werden.

Ausgabeeinheit

Als Ausgabeeinheit (vgl. Kapitel 1.5.2) fiir den Druck der verschiedenen Dokumente haben Sie
die Wahl zwischen:

- Drucker und

- PDF.

Uber den INT-Parameter "Ausgabeeinheit" auf der Registerkarte Dateierstellung kann die
Auswahl vorbelegt werden. Diese Voreinstellung kann hier natirlich gedndert werden.

Bei der Option PDF haben Sie die Mdglichkeit, Gber das [...] den Speicherort und den Namen
der PDF-Datei vorzugeben. StandardméRig erfolgt der Druck in die Datei INTDATEI.PDF im
Verzeichnis des Benutzers .\MCCWIN\USERS\<Benutzername>.

Eingeben eines Ordnungsbegriffs

2014

Ordnungsbegriff und -erganzungen dienen zur Eingrenzung von in die Zahlungsauftragsdatei
aufzunehmenden Auftragen. Sie werden bei der Erfassung eines Zahlungsauftrages tber die
Registerkarte Zusatzinformationen (vgl. Kapitel 4.1.4) festgelegt.

Wenn Sie hier einen Ordnungsbegriff eintragen oder ihn Uber das [?] aus der zentralen
Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe im Basismodul auswéhlen, werden nur diejenigen
freigegebenen Auftrage in die zu erstellende(n) Zahlungsauftragsdatei(en) tlbernommen
werden, die denselben Ordnungsbegriff aufweisen. Das Gleiche gilt bei Eingabe von
Ordnungsbegriffergdnzungen. Zur Erganzung des Ordnungsbegriffs stehen zwei weitere
Zeilen zur Verfigung.

Bei Angabe eines Ordnungsbegriffes wird der Sendeauftrag fiir die erzeugte(n)

Zahlungsauftragsdatei(en) im Datei-Manager mit diesem Ordnungsbegriff gefuhrt (s. Kapitel
5.1.1 im Basismodul). Ansonsten generiert das Programm einen Ordnungsbegriff.
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6.2 Multi-Bank-Dateierstellung auf Festplatte (mit anschlie3ender
DFU)

Sie starten die Erstellung der SWIFT-Datei(en) durch Bestéatigen der Angaben mit [OK].

Anzeige der Auftrage, die versendet werden kénnen
Wenn Sie auf der Registerkarte Dateierstellung die Option "Mit Vorausschau" markiert haben,
wird Ihnen nach dem Bestéatigen mit [OK] eine Vorschau mit den in die
Zahlungsauftragsdatei(en) einzustellenden Auftragen eingeblendet. Hier werden lhnen samtliche
Auftrage angezeigt, die versendet werden kénnen (d. h. eine Bankparameterdatei muss den
jeweiligen Empfangerbanken zugeordnet sein), wobei eine Zeile genau einem Auftrag
entspricht. Sie kdbnnen nun bei Bedarf die Einstellung bestimmter Auftréage in die
Zahlungsauftragsdatei(en) verhindern, indem Sie einen Auftrag (oder mehrere) demarkieren.

i | Auftrige, die versendet werden kénnen | = | B —'EE-J
HINWEIS: Markierte Auftrage werden in Datei{en) eingestellt (Markieren durch Mausklick oder Leertaste).
Durch Doppelklick kiinnen Sie die Detailansicht des betreffenden Auftrags ansehen.
Swiftadresse | Konkonurmmer | Auftraggeber | Falligheit | " ahrung | Betragl Beglinstigter | ZWFarm | M.
W COLSDE33  DES7370R0M93.. ICH 230114 EUR 1234500 w0OU Einzelauftrag 2
W COLSDE33  DES737060198.. ME 230114 EUR 1234500 0OU Einzelauftrag 5
W SOGEFRPP  79B4765478E5..  ICH 230114 CHF 11.234567.89 TU Einzelauftrag 4
W SO0GEFRPF  79B47ER47EER..  ME 230114 CHF 11.234567.83 TU Einzelauftrag 7
4 m [3
Alle markigren M arkierungen lazchen Hilfe | | Dateien erstellen

Durch Anklicken der einzelnen Satze kénnen Sie die Markierung (Hakchen) entfernen oder
wieder setzen.

Um die(alle) Markierung(en) zu entfernen, driicken Sie die Schaltflache [Markierung(en)
I6schen]. Uber [Alle markieren] kennzeichnen sie samtliche Auftrage auf einmal.

Durch Doppelklick auf einen Auftrag kénnen Sie sich die Detailansicht des jeweiligen Auftrages
anzeigen lassen.

Die Erstellung der Zahlungsauftragsdatei(en) setzen Sie fort, in dem Sie die markierten Auftréage
Uber die Schaltflache [Dateien erstellen] in die Datei(en) einstellen.

Anzeige der Dateien, die versendet werden kdnnen
Wenn Sie auf der Registerkarte Dateierstellung die Option "Mit Anzeige der Dateien nach der
Erstellung" markiert haben, werden Ihnen nach dem Bestéatigen des Fensters
"Zahlungsauftragsdatei(en) erstellen” mit [OK] bzw. - wenn aktiviert- nach dem Bestatigen des
Fensters "Auftrage, die versendet werden kénnen" mit [Dateien erstellen] die erstellten Dateien
eingeblendet. Bei der Multi-Bank-Dateierstellung wird vom Programm pro Bank eine
Zahlungsauftragsdatei versandt.

Der Dateiname der im Multi-Bank-Verfahren erzeugten SWIFT-Datei wird in der Form
JIMMTTnn.* gebildet, z. B. 14082301.INT.
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6.2 Multi-Bank-Dateierstellung auf Festplatte (mit anschlie3ender
DFU)

In der Fenstertitelzeile wird der Ordnungsbegriff angegeben, unter dem der Sendeauftrag fur
diese Datei im Datei-Manager des Basismoduls gefuhrt wird.

Durch Doppelklick auf einen Eintrag kénnen Sie sich den Inhalt der betreffenden Datei anzeigen
lassen.

Nach Drucken der Schaltflache [Dateien zum Versand vorbereiten] und anschlieBendem
Ausfiillen des DFU-Dialogs (weiteres Vorgehen s. Kapitel 6.1.1) ist die Multi-Bank-
Dateierstellung abgeschlossen.

B | Dateien, die versendet werden kénnen (Ordnungsbegriff DateiManager: INT27285) l = | =] |i3-]
HIMNWEIS: Durch Doppelklick kinnen Sie den Inhalt der betreffenden Datei ansehen.
Zahlungzauftragzdateien | Swiftadresse | Bankparameter... | Sessiontyp Summe Betrage | Anzahl Aufirage
14012305 IMT COLSDE3?  EBI=BAME IMNT 12.345,00 1
14012306 IMT COLSDE3Y  EBI=BAME INT 12.345,00 1
140012307 INT SOGEFRP.. Omikron Testl.. INT 11.234 BE7.89 1
140012308.IMT SOGEFRP.. Omikron Testl.. INT 11.234 BE7.89 1
‘ il 3
Hilfe | | Dateien zum Yerzand vorbereiten

Sollte hierbei ein Fehler aufgetreten sein, wird die entsprechende Datei in einem weiteren Fenster
zusammen mit einem Fehlertext angezeigt.

Durch Doppelklick auf den Datensatz kénnen Sie den Inhalt der Datei ansehen.

L& Beachten Sie bitte:
Die fehlerhaften Dateien werden anschlieRend gel6scht. Beheben Sie bitte den Fehler
entsprechend den Angaben des Fehlertextes und wiederholen Sie die Dateierstellung.
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Anzeigen von Zahlungsauftragsdateien

6.3 Anzeigen von Zahlungsauftragsdateien

Uber die Funktion -Anzeigen Zahlungsauftragsdateien- kdnnen Sie zu den auf Festplatte oder auf
Diskette gespeicherten Zahlungsauftragsdateien verschiedene Listbilder (z. B. Ubersicht, Begleitzettel)
zur Ansicht bringen bzw. ausdrucken.

Sie rufen die Funktion lber das Icon

e

oder

oder den Menupunkt -Zahlungsauftrage- / -Anzeigen Zahlungsauftragsdateien- auf.

Es schlief3t sich eine Dialogbox zur Auswahl der Ausgabeeinheit und des Listbildes an.

Die Ausgabeeinheit legen Sie Uber die in der rechten Maskenhalfte befindliche Auswahlliste fest.

Aus der Bildschirmausgabe heraus haben Sie die Mdglichkeit, die angezeigten Listen auszudrucken
oder nach bestimmten Textpassagen zu durchsuchen.

Wahlen Sie die direkte Druckausgabe, wird zudem die Schaltflache [Drucker] aktiviert, iber die Sie
die Druckerauswahl vornehmen.

Die Ausgabeart legen Sie Uber das in der rechten Halfte der Dialogbox befindliche Feld "Listbild" fest.

Fur die Ausgabe sind feste Formate vorgesehen, die von Ihnen nicht geandert werden kdnnen.

Zur Verfligung stehen folgende Listbilder:

2014

Uberblick

Die Liste "Uberblick" enthalt einen Kopfbereich, der die Zahlungsauftragsdatei beschreibt. Er
enthalt Seitenangabe, Benutzername, Uhrzeit, Datum, Dateiname, Bankkennung,
Auftraggebername sowie eine Dateireferenz.

AnschlieRend werden alle in der Zahlungsauftragsdatei enthaltenen Auftrdge mit Bankkennung,
Kontonummer des Empféangers, Kontonummer des Auftraggebers, Wahrungskiirzel und Betrag
angezeigt. Dabei entspricht jede Zeile einem Auftrag.

Den Abschluss bildet ein Bereich, in dem die Anzahl der Ubertragenen Auftrage sowie die
Gesamtsumme der Betrdge aufgelistet sind.

Begleitzettel

Der Aufbau des Begleitzettels entspricht dem der Druckausgabe, die bei der Dateierstellung auf
Diskette erzeugt wird (Beispiel). Sie kdnnen somit jederzeit zu einer beliebigen
Zahlungsauftragsdatei einen Begleitzettel erzeugen und ausdrucken.

Komplett
Die von Ihnen Uber das Eingabefenster ausgewahlte Swift-Datei wird komplett mit allen Daten
der einzelnen Auftrage ausgegeben.

Zweizeilig
Das Listbild "Zweizeilig" entspricht weitgehend dem Listbild "Uberblick". Jedoch stehen zur
Auflistung von Daten fir jeden Auftrag hier zwei Zeilen zur Verfigung.

Einzelausdruck

Das Listbild "Einzelausdruck" entspricht weitgehend dem Listbild "Komplett". Jedoch wird fur
jeden Auftrag eine separate Seite ausgedruckt.
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6.3 Anzeigen von Zahlungsauftragsdateien

Im Funktionsbereich der Dialogbox finden Sie neben der erwahnten Schaltflache zur [Drucker]-
auswahl und der Standardfunktion [Hilfe] noch eine weitere Schaltflache. Mit [Ausgabe] initiieren Sie
die Ausgabe der Daten auf die von lhnen angegebene Ausgabeeinheit in dem gewiinschten Listbild.

Nach Driicken der Schaltflache [Ausgabe] 6ffnet sich ein Fenster zur Auswahl der
anzuzeigenden bzw. auszudruckenden Zahlungsauftragsdatei. Im Fensterbereich sind alle im
aktuellen Ordner (Verzeichnis) .\MT100WIN enthaltenen Zahlungsauftragsdateien (bei Auswahl
des entsprechenden Dateityps) aufgelistet. Den "Dateityp” kénnen Sie Gber die Auswabhlliste
auch dahingehend verandern, dass "Alle Dateien" angezeigt werden.

Wenn Sie eine Zahlungsauftragsdatei in einem anderen Ordner 6ffnen méchten, klicken Sie erst
auf den Pfeil neben dem Feld "Suchen in:" und dann auf den Datentrager, auf dem der Ordner
gespeichert ist. Moglicherweise missen Sie einen Bildlauf durchfiihren, um weitere Ordner
anzuzeigen.

Klicken Sie doppelt auf den Ordner mit der gewiinschten Datei, und wahlen Sie dann die Datei,
die Sie zur Ansicht oder zur Ausgabe auf Bildschirm bzw. Drucker bringen wollen, durch Maus-
Doppelklick, Anklicken mit der Maus und Driicken von [Offnen] oder Cursorpositionierung und
bestatigendes <Return>.

AnschlieRend erfolgt die Ausgabe.

Haben Sie die Ausgabe am Bildschirm gewahlt, stehen weitere Optionen zur Bearbeitung in der
Dateianzeige zur Verfligung.

[f Swiftanzeige = | = &‘
& ¢

Allgemeine Informationen zur Datei E:\_322\MT100WIN\14012308.INT 0
Anzahl logischer Dateien Gesamtanzahl Zahlungen Summe Zahlungen ~ Wahrung
1 1 11.234.567,89 CHF
Zahlungseinzeliibersicht

2y Iy iy =8 N
I Tye Valuta Partner Auftraggeber Verwendungszweck Betrag Wihrung
Ljhzrwzisung 23.01.2014 TU / SOGEITRR / SOGEFRPP / 11.234.567 .89 CHF

(00) 11111111111111111111111111111111117564765478654875847584758973965006
Summeninformationen der logischen Datei

Tvp Valuta Auftraggeber Gesamtanzahl Zahlungen Summe Zahlungen Wihrung
Uberweisung 23.01.2014 SOGEFRPP / 1 11.234.567,83  CHF
756476547 865487 5847 5847 5897 3965006
ME

Ende einer logischen Datei

Dateiende
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6.4 Erstellen der MTFIBU.TXT

Sofern Sie Uber den Menipunkt -Verwaltung- / -INT-Parameter- auf der Registerkarte Parameter
Allgemein den Parameter "Automatisch MTFIBU.TXT erstellen” markiert haben, wird bei der
Erstellung einer SWIFT-Datei gleichzeitig die MTFIBU.TXT erstellt bzw. fortgeschrieben.

Jeder Auftrag aus der SWIFT-Datei entspricht dabei einer Zeile in der MTFIBU.TXT. Welche
Informationen aus einem Zahlungsauftrag in die MTFIBU.TXT Ubernommen werden, bestimmen Sie
Uber die Einstellungen im Menupunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Steuerdatei definieren-.

Die MTFIBU.TXT enthalt somit alle zur Weiterverarbeitung erforderlichen Zahlungsverkehrsdaten und

kann z. B. in lhr Finanzbuchhaltungsprogramm eingelesen werden. Informationen zum Aufbau der
MTFIBU.TXT finden Sie im Anhang.
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7 Weitere Funktionen flr Zahlungsauftrage / Zahlungsauftragsdateien

7 Weitere Funktionen fur Zahlungsauftrage / Zahlungsauftragsdateien

In diesem Kapitel finden Sie die weiteren Funktionen aus dem Menu -Zahlungsauftrage- beschrieben.

Sie umfassen Funktionen fiir die Administration lhrer Zahlungsauftrage, wie die Anzeige falliger
Zahlungsauftrage, eine Funktion, mit der Sie leicht Daten in bereits erfassten Zahlungsauftragen
andern kénnen (Suchen / Ersetzen) und eine Léschfunktion fur nicht benétigte Zahlungsauftrage
(Zahlungsauftrage l6schen).

Uber die Funktion Zahlungshistorie kénnen Sie den Verlauf der Bearbeitung eines Auftrages von der
Erfassung bis zum Versand der Zahlungsauftragsdatei jederzeit nachvollziehen.

Eine weitere Funktion betrifft bereits fertige Zahlungsauftragsdateien, die in die Auftragsdatenbank des
Zahlungsverkehrs tibernommen werden konnen (Ubernahme Swift-Datei).

7.1 Anzeige falliger Zahlungsauftrage

Alle Zahlungsauftrage, deren Falligkeiten kleiner als das aktuelle Systemdatum sind, die am
Systemdatum oder im Zeitraum zwischen Systemdatum und Systemdatum + einer Anzahl von Tagen
(je nach Vorwahl der Vorlauftage) fallig werden, konnen in Tabellenform auf dem Bildschirm oder auf
den Drucker ausgegeben werden.

Die Funktion -Anzeige féalliger Zahlungsauftrage- wird

durch Anklicken des Icons

oder
oder
- Uber den Menlpunkt -Zahlungsauftrage- / -Anzeige falliger Zahlungsauftrage-
aufgerufen.

Es wird sofort eine Sortiermaske angezeigt, die Sie nach den fir Ihre Zwecke erforderlichen Kriterien
ausfullen kénnen.

Die Ausgabeeinheit legen Sie Uber die in der rechten Maskenhalfte befindliche Auswahlliste fest.

Die Ausgabeart legen Sie Uber das in der rechten Maskenhalfte befindliche Feld Listbild fest. Sie
wahlen zwischen

- Uberblick
Die falligen Zahlungsauftrage werden mit ihren wesentlichen Daten in tabellarischer Form
aufgelistet.

- Komprimiert
Diese Option liefert eine komprimierte Ubersicht aller falligen Zahlungsauftrage.

- Komplett
Die félligen Zahlungsauftrage werden mit allen Daten in tabellarischer Form aufgelistet.
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7.1 Anzeige falliger Zahlungsauftrage

Der Start der Anzeige erfolgt Uber die Schaltflache [Ausgabe].

In Abhangigkeit von der Anzahl der gespeicherten Datensatze benétigt Ihr Rechner einige Sekunden,
bis er die falligen Zahlungsauftrage aus der Datenbank herausgesucht und in eine Listenform gebracht

hat.
B Flige Auftrsge || @ [t
DG Seite 1von 1
Fallige Zahlungen 24.02.12 14:52 Seite 1
Code Auftraggeber Begnstigter Wahrung Betrag
11Y0 TU CHF 11.234.567,89
Swiftadresse Swiftadresse Auftragsform Fallig am
SOGEFRPP SOGEITRR Einzel 24.02.12
Kontonummer Kontonummer Freigaben
7564765478654875847584758973965006 1111111111111111111111111111111111 0
Code  Auftraggeber Begiinstigter Wahrung Betrag
2/YO TU CHF 574.647,00
Swiftadresse Swiftadresse Auftragsform Faliig am
SOGEFRPP SOGEITRR Einzel 24.02.12
Kontonummer Kontonummer Freigaben
7564765478654875847584758973965006 1111111111111111111111111111111111 0
Code Auftraggeber Beginstigter Wahrung Betrag
3| ME YOU EUR 12.345,00
Swiftadresse Swiftadresse Auftragsform Faliig am
COLSDE33 POBADEFF Einzel 24.02.12
Kontonummer Kontonummer Freigaben
DE97370501980033633322 1111111111 11111111111111 0
Code  Auftraggeber Begunstigter Wahrung Betrag
4| ME YOU EUR 1.000,00
Swiftadresse Swiftadresse Auftragsform Faliig am
N Lonlsnesy PORANFFF Finzal 2403421 =
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7.2 Suchen / Ersetzen von Daten in Zahlungsauftragen

Uber diese Funktion im Meniipunkt -Zahlungsauftrage- / -Suchen / Ersetzen- kénnen in bestehenden
Zahlungsauftrdgen Verwendungszwecke, Félligkeiten usw. durch anderslautende Eintrage ersetzt
werden.

Im oberen Teil der Dialogbox spezifizieren Sie genau, welche Daten zum Suchen von Datensatzen
herangezogen werden sollen. Die Datenséatze kdnnen dreifach eingegrenzt werden. In der 1. Spalte
geben Sie die Feldbezeichnung, in der 2. Spalte den Operator und in der 3. Spalte den
entsprechenden Feldinhalt an.

Beispiel:
1. Spalte 1. Feld Falligkeit
2. Spalte 1. Feld gleich
3. Spalte 1. Feld 23.12.2013

Wird mehr als eine Bedingung definiert, so werden diese durch eine UND-Beziehung miteinander
verknupft.

Der untere Maskenteil nimmt die Angaben Uber die auszutauschenden Feldinhalte auf. Sie bestimmen
hier in der 1. Spalte das Feld, dessen Inhalt ersetzt werden soll, in der 2. Spalte den bisherigen und in
der 3. Spalte den neuen Feldinhalt.

Beispiel:
1. Spalte 1. Feld Verwendungszwecke
2. Spalte 1. Feld SKONTO
3. Spalte 1. Feld RABATT

Auch hier gilt: Wird mehr als eine Bedingung definiert, so werden diese durch eine UND-Beziehung
miteinander verknupft.

Der Austausch kann
* automatisch
oder
» jeweils nach vorheriger Abfrage (Ersetzen mit Nachfrage)
erfolgen.
Dazu enthalt der Funktionsbereich die Schaltflachen:

[Automatisch Ersetzen]
Das Programm durchsucht die Auftragsdatenbank nach Datenséatzen, die den Bedingungen in
der oberen Halfte der Dialogbox entsprechen. In diesen Datensétzen werden die Felder nach
der Vorgabe der unteren Halfte der Dialogbox sofort ersetzt.

[Ersetzen mit Nachfrage]
Das Programm durchsucht die Auftragsdatenbank nach Datensétzen, die den Bedingungen in
der oberen Halfte der Dialogbox entsprechen. Jeder Datensatz, der diesen Bedingungen
entspricht, wird mit seinen wesentlichen Daten in einem weiteren Fenster angezeigt. Erst wenn
Sie die Schaltflache [Ersetzen] betétigen, werden Felder nach den Vorgaben, die Sie in der
unteren Halfte der Dialogbox eingetragen haben, ausgetauscht. Betatigen Sie dagegen die
Schaltflache [Weiter], wird der angezeigte Datensatz nicht gedndert und der nachste, den
Suchbedingungen entsprechende Datensatz angezeigt.
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Jeder Datensatz, der diesen Bedingungen entspricht, wird mit seinen wesentlichen Daten in
einem Fenster angezeigt. Erst wenn Sie die Schaltflache [Ersetzen] betatigen, werden Felder
nach den Vorgaben, die Sie in der unteren Halfte der Dialogbox eingetragen haben,
ausgetauscht. Betatigen Sie dagegen die Schaltflache [Weiter], wird beim zunachst angezeigten
Datensatz keine Anderung durchgefiihrt. Das Programm zeigt den nachsten, den
Suchbedingungen entsprechenden Datensatz an. Mit [Beenden] verlassen Sie die Funktion
"Suchen / Ersetzen" und kehren zum Grundbildschirm zurtick.
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7.3 Zahlungsauftrage léschen

Uber den Meniipunkt -Zahlungsauftrage- / -Zahlungsauftrage l6schen- kénnen Zahlungsauftrage
geléscht werden. Diese Funktion ist besonders fir das Léschen mehrerer Zahlungsauftrage
geeignet. Einzelne Zahlungsauftrage kénnen aus der Auftragsdatenbank entfernt werden, indem Sie in
der Datenbankibersicht den Satz anklicken und ihn Uber das Rechte-Maustasten-Meni und die Option
-Satz l6schen- entfernen bzw. indem Sie den entsprechenden Datensatz aus der Datenbankubersicht
auswahlen (Doppelklick oder Option -Detailanzeige-) und in der Dialogbox die Schaltflache [Loschen]
betétigen.

B ' Auftrige ldschen l — | (=] |iE-J

HIMWEIS: Markierte Eintrage werden geldscht. (Markieren durch Mausklick oder Leertaste)

Durch Doppelklick kiinnen Sie die Detailanzeige des betreffenden Aufirags ansehen
Auftragzform | Auftragznummer | Auftraggeber | Beglinstigher | W ahrung | Betrag | F alligh.eit
LLll Finzelauftrag 1 % 23, M0E2
" Einzelauftrag 2 w0 TU CHF A4 240212
W Eirzelauthag 3 ME Sou EUR 12 240212
W Eirzelauftiag 4 ME vou EUR 1.0 240212
W Dauerauftrag ... 1 ME SO ELR 12... 240312
W Standardauftrag. . 1 %0 TU CHF
W Standardauftrag. . 2 ME YU EUR
1 [ m |k

Alle markieren b arkierung(en] lozchen Hilfe | | Auftrage lozchen

Wenn Sie auf der Registerkarte Parameter Allgemein die Voreinstellung "Selektion vor kontenweiser
Freigabe und Loschen" markiert haben, dann erscheint nach Auswahl des Menlpunktes -
Zahlungsauftrage ldschen- zunéchst eine Selektionsmaske, in der Sie Auswahlbedingungen fir die zu
bertcksichtigenden Zahlungsauftrage festlegen kénnen.

Wenn Sie die Angaben in der Selektionsmaske mit [OK] bestatigt haben, 6ffnet sich eine
Bildschirmliste, in der die zu I6schenden Zahlungsauftrage mit Auftragsform, Auftragsnummer,
Auftraggeber, Begunstigtem, Wahrung, Betrag und Falligkeit angezeigt werden.

Die aufgelisteten Zahlungsauftrdge sind aufsteigend nach Auftragsnummer sortiert. Die Liste kann sich
ggf. Gber mehrere Seiten erstrecken.

Durch Doppelklick auf einen Auftrag kénnen Sie sich die Detailansicht des jeweiligen Auftrages
anzeigen lassen.

Am Beginn jeder Auftragszeile sind die einzelnen Zahlungsauftrage mit einem Haken markiert. Dies

bedeutet, dass dieser Auftrag geloscht werden soll. Soll ein Auftrag in dieser Auflistung nicht geloscht
werden, klicken Sie den entsprechenden Satz an und entfernen damit die Markierung. Uber die
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Schaltflache [Markierung(en) Idschen], kbnnen Sie alle Markierungen auf einmal I6schen, wenn diese
markiert waren. Andererseits kdnnen Sie unmarkierte Satze auf einmal durch Driicken der
Schaltflache [Alle markieren] mit der gewiinschten Markierung versehen.

CE™ Bitte beachten Sie:
Die im Rahmen der L6schung angezeigten Zahlungsauftrage werden standardmaRig als zu
I6schende Aufrage gekennzeichnet. Haben Sie jedoch auf der Registerkarte Parameter Allgemein
die Voreinstellung "Default bei Léschen auf Nein" markiert, werden die bei der L6schung
aufgelisteten Zahlungsauftradge standardmafiig nicht markiert. Dies bedeutet, dass jeder zu
I6schende Zahlungsauftrag einzeln markiert werden muss.

Sollen die "abgehakten" Auftrage geldscht werden, bestatigen Sie die Funktion [Auftrage I6schen].
Das Programm entfernt die markierten Zahlungsauftrage nach dem Bestatigen einer abschlie3enden
Sicherheitsabfrage mit [Ja] aus der Datenbank.

Sie kdnnen die Auflistung tUber den FensterschlieRRer jederzeit verlassen, ohne dass Zahlungsauftrage
geldéscht werden.
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7.4 Zahlungshistorie

Um die Funktion -Zahlungsshistorie- zu starten, klicken sie entweder das Icon

%" oder ﬁ

an oder wahlen den Menupunkt -Zahlungsauftrage- / -Zahlungshistorie-.

Es offnet sich die Datenbankibersicht zur Auftragshistorie, in der die Bearbeitungsinformationen aller
Zahlungsauftrage gespeichert sind, sofern Sie den Parameter "Zahlungshistorie pflegen" (vgl.
Kapitel 2.1.3: Registerkarte Zahlungsverkehr) markiert haben. Die Zeitdauer, wie lange diese
Informationen gespeichert bleiben sollen, legen Sie dort durch Angabe einer Zahl von Tagen fest (INT-
Parameter "Zahlungshistorie Il6schen nach wieviel Tagen").

Danach werden die entsprechenden Eintrage automatisch aus der Zahlungshistorie geléscht.

In der Ubersicht wird pro Zahlungsauftrag das Datum der Dateierstellung, der Typ der Zahlungen, der
Auftraggeber und der Begunstigte jeweils mit Bankverbindung sowie Betrag, Wahrung, Félligkeit und
der Status des Auftrags im Datei-Manager angezeigt.

= Zahlungshisterie |iﬂlﬁ

Crriginal-Dateiname verkinzt Dateiname verkiezt
EAAMT100WINV 2022402 INT EAAMT100WINV 2022402 INT
Sessiontyp Bankparameterdatei Auftragsnummer DFO
INT MCFTBAMK AD10
DFOLAntaort Bankrechner Datum
0 00:00
Dtumn Datei Auftraggeber Beginstigter Wihrung Betrag | Falligkeit Status Datei-Manage -

11.234 567 89 Wartet auf DFU

S0OGEFRPP | SOGEITRR
756476547 | 111111111

Ea X Natalt Bl Wit T e T4 AT AN e N ta B Eal Al bt = F I'\.I_I_I
Fl i F
0 Fe » 0 » Fe

Selektion | Drruck | D ateiinformationen | Hilfe

Der Funktionsbereich der Datenbankibersicht enthélt neben den Standard-Schaltflachen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] die Schaltflache [Dateiinformationen], mit dem Sie zum betreffenden Auftrag
zusatzliche Informationen wie Original-Dateiname, Dateiname, Sessiontyp, Bankparameterdatei,
Auftragsnummer, DFU-Antwort und Bankrechner-Datum anzeigen kénnen.

Wird eine erstellte Zahlungsauftragsdatei tiber die Funktion -Ubernahme Zahlungsauftragsdatei- (s.
Kapitel 7.5) importiert, werden alle enthaltenen Auftrage in der Zahlungshistorie auf den Status
"Gel6scht" gesetzt, sofern das Loschen der eingelesenen Datei nach dem Import veranlasst wurde.
Auftrage aus Dateien, die im Datei-Manager selbst geldéscht wurden, erhalten ebenfalls den Status
"Gel6scht" (zu den anderen Stati vgl. Kapitel 7.1.1: Datenbankibersicht Datei-Manager in der Basis-
Dokumentation zur Kommunikation). Die Informationen auch zu diesen Auftragen mit Status
"Gel6scht" werden endguiltig erst nach Ablauf der Léschfrist automatisch aus der Ansicht in der
Zahlungshistorie entfernt.
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Um die Bearbeitungsinformationen eines einzelnen Zahlungsauftrages anzusehen, wahlen Sie
zunachst den entsprechenden Datenbankeintrag durch Cursorpositionierung und bestatigendes
<Return> oder einen Doppelklick aus. Sie kénnen eine Datensatz auch durch Anklicken mit der
rechten Maustaste und anschlieRender Auswahl des Menupunktes -Detailanzeige- 6ffnen.

Es offnet sich eine Dialogbox mit verschieden Registerkarten &hnlich denen zur Auftragseingabe. Da
es sich bei der Zahlungshistorie um eine reine Anzeigefunktion handelt, kénnen hier Daten nur
angesehen, aber nicht mehr bearbeitet werden. Die entsprechenden Felder erscheinen daher inaktiv.

Sie kdnnen jedoch aus dieser historischen Ansicht heraus vom gewahlten Auftrag (also auch von
Auftragen mit Status "Geldscht") einen neuen Einzelauftrag generieren, indem Sie im Funktionsbereich
die Schaltflache [Einzelzahlung generieren] anklicken. Die gleiche Funktion erreichen Sie in der
Datenbankubersicht durch Anklicken mit der rechten Maustaste und Auswahl des Mentpunktes
-Einzelzahlung generieren-. Unmittelbar nach dem Anklicken steht eine Kopie des Auftrags unter
-Zahlungsauftrage- zur Bearbeitung zur Verfigung.

Im Titel der Maske erscheint der Name Datei, aus der der gewahlte Auftrag stammt. Im Kopfbereich
jeder einzelnen Registerkarte finden Sie die Auftragsnummer, das Datum der Dateierstellung,
Auftragsform (Einzelauftrag etc.) und ZV-Typ (Uberweisung etc.).

Die Felder der Registerkarte Zahlungen entsprechen weitgehend den Feldern der Erfassungsmaske
von Zahlungsauftragen (vgl. Kapitel 4.1.1: Registerkarte Zahlungen).

Die Felder der Registerkarte Beglinstigter entsprechen den Feldern der Maske mit den Daten des
Begunstigten (vgl. Kapitel 4.1.2: Registerkarte Beguinstigter).

Die Anzeige der Registerkarte Verwendungszwecke entspricht der Darstellung bei der Erfassung
(vgl. Kapitel 4.1.3: Registerkarte Verwendungszwecke).

Die Felder auf der Registerkarte Zusatzinformationen entsprechen den Feldern der Maske bei der
Auftragserfassung (vgl. Kapitel 4.1.4: Registerkarte Zusatzinformationen).
Zusatzlich wird hier die Zugriffsklasse angezeigt.

Die Felder der Registerkarte Auftraggeberdaten entsprechen weitgehend den Feldern der
Erfassungsmaske von Zahlungsauftragen (vgl. Kapitel 4.1.5: Registerkarte Auftraggeberdaten).

Durch Anklicken des Reiters Datei schlie3lich erhalten Sie weitergehende Informationen Utber den
Verlauf der Bearbeitung des jeweiligen Auftrages und zum Stand der Dateniuibertragung.

Sie erfahren jeweils mit Angabe des Benutzers, Datum und Uhrzeit der Aktion, wer den Auftrag erfasst
hat, wer den Auftrag freigegeben hat (bis zu zwei Freigaben), wer die Dateierstellung durchgefuhrt hat,
wer Unterschriften geleistet hat (bis zu sechs Unterschriften) und wer die DFU angestoRen hat.
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Zahlungsauftrag aus Datei 12022402.INT

mﬁlg

Zahlungen I Eegﬂnstigterl Verwendungszwecke I Zusatzinformationen I Auftraggeberdaten Datei |

Auftragsnummer |3 Datei am |24.D2.12 IEnzeIauﬂmg ;I
— Zahlungsverauf
Benutzer Diatum Uhrzeit Benutzer Diatum Uhrzeit

Erfasst durch 1 240212 14:17

Freigaben 1 24.02.12 14:19 | j00:00
Dateierstellung 1 24.02.12 14:47

Unterschriften

DFO 10001001 00:00 Banlkrechner 00:00
— DF-Angaben

Sessiontyp Bankparameter (EPD) Auftragsnummer Status Datei-Manager

[INT [MCFTBANK jaot0 | Wartet auf DFD =l
DFU-Artwort

P | |

Criginaldateiname Dateiname

|E:"-...."-.I"-'1T'I OOWINNI 2022402 INT |E:"-...."-.I"-'1T1 DOWINAT 2022402 INT

ﬂ Einzelzahlung generieren Druck Hilfe |

Weitere Angaben zum Status der DFU werden angezeigt. Sie entsprechen den Informationen, die in
der Datenbankibersicht tGber die Schaltflache [Dateiinformationen] zugeschaltet werden kénnen.
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7.5 Ubernahme Zahlungsauftragsdateien

Uber den Meniipunkt -Zahlungsauftrage- / -Ubernahme Zahlungsauftragsdateien- oder das Icon

<7

oder
kénnen Sie fertige Swift-Dateien, die mit dem Internationalen Zahlungsverkehr oder externen
Programmen erstellt wurden, in die Auftragsdatenbank einlesen.

Das Programm geht standardmaRig davon aus, dass sich die zu tbernehmenden Dateien im
Verzeichnis .\MT100WIN befinden. Die Auswahl anderer Verzeichnisse ist moglich. Die im
ausgewahlten Verzeichnis vorhandenen Swift-Dateien werden zur Ubernahme angeboten.

Uber die Auswahlliste "Dateityp” haben Sie die Mdglichkeit, sich entweder die Zahlungsauftragsdateien
(*.INT), die Importdatei MTFIBU.TXT oder alle ASCII-Dateien fur die Weiterverarbeitung (*.TXT)
anzeigen zu lassen.

Durch Doppelklick wahlen Sie die zu Gibernehmende Datei aus.

Im folgenden Dialog legen Sie tUiber das Auswahlmeni "ZV-Form" (Auftragsform) fest, ob die Auftrage
als

- Einzelauftrage

- Dauerauftrage

- Terminauftrage

- Standardauftrage

in die Auftragsdatenbank ibernommen werden sollen.

-

8" Ubernahme von Zahlungsauftragsdatei(en) | = | & |-'EE'-J

2 -Farm | Einzelauftrag ﬂ

Zahlungzauftragzdateifen) nach Ubermnahme lgzchen [

Zudniffsklazze ﬂ | |
Qrdnungsbegriff ﬂ

Hilfe| oKk |

Sie markieren das Feld "Zahlungsauftragsdatei(en) nach Ubernahme léschen”, wenn die
ausgewdihlte Zahlungsauftragsdatei nach ihrer Ubernahme in die Auftragsdatenbank geléscht werden
soll.

Fur die zu importierenden Auftrage kann eine Zugriffsklasse gesetzt werden. Bei der Festlegung der
Zugriffsklasse fur die Auftrage greifen Sie Uber das [?] auf die Daten der Hilfsdatenbank
Zugriffsklassen aus dem Basismodul zu, sofern dort bereits Datensatze aufgenommen wurden. Durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch einen Maus-Doppelklick wahlen Sie aus
den verfligbaren Zugriffsklassen eine aus, die Sie den Zahlungsauftragen zuordnen méchten, um
damit die Datensatze zu "markieren".
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Ebenso kann fiir die zu importierenden Auftrage ein Ordnungsbegriff vergeben werden. Bei der
Auswahl des Ordnungsbegriffes fir die Auftrage greifen Sie Gber das [?] auf die Daten der
Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe aus dem Basismodul zu, sofern dort bereits Datenséatze
aufgenommen wurden. Durch Cursorpositionierung und bestéatigendes <Return> bzw. durch einen
Maus-Doppelklick wahlen Sie aus den verfigbaren Ordnungsbegriffen einen aus, den Sie den
Zahlungsauftrdgen zuordnen méchten, um dies mit einem Ordnungskriterium zu versehen.

Ihre Angaben bestatigen Sie mit [OK].

Sollte die einzulesende Zahlungsauftragsdatei Fehler aufweisen, wird die Ubernahme mit Einblendung
eines Fensters unterbrochen.

AnschlieBend kénnen Sie wahlen, ob die Ubernahme trotzdem fortgesetzt werden soll ([Ja]) oder ob
die Ubernahme abgebrochen werden soll ([Nein]).

Korrigieren Sie ggf. die festgestellten Fehler in der Ursprungsdatei, und rufen Sie anschlieRend erneut
den Menupunkt -Ubernahme Zahlungsauftragsdatei- auf.

Die zur Ubernahme anstehenden Swift-Dateien enthalten u. a. Auftraggeber- und Kontodaten. Bei der
Ubernahme pruft das Programm, ob der eingetragene Auftraggeber und die Kontodaten bereits in den
Hilfsdatenbanken vorhanden sind.

Ist das nicht der Fall, wird ein Eingabefenster gedéffnet, und Sie werden aufgefordert, die fehlenden
Angaben zu erganzen. Durch die Vergabe des Auftraggeber- bzw. Kontencodes werden die jeweiligen
(Teil-) Datenséatze in die entsprechenden Hilfsdatenbanken ibernommen.

Haben Sie auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Kontenklasse des Benutzers beim
Import ibernehmen" gesetzt, wird bei neu anzulegenden Konten die Kontenklasse des aktuellen
Benutzers Ubernommen. Ansonsten erhdlt ein neu angelegtes Konto die Kontenklasse "0".

Sobald der Einlesevorgang abgeschlossen ist, werden die Gbernommenen Auftrage in einer Liste
dargestellt, die sie Uber den FensterschlieRer verlassen, um damit zum Grundbildschirm
zurtickzukehren.

B ' 7ahlungsauftragsdatei einlesen (Einzelauftrage) | =NAC] -'EE'-]
Auftragsnummer | Auftraggeber | Swiftadresse | Kontonummer Beginstigter | Wahrung Betrag | Filligkeit | Ordnungsbegriff|
1 ICH COLSDE33 DE97370501980033633322 YOou EUR 1.000,00 23.0114
2 ICH COLSDE33 DE97370501980033633322 YOou EUR 1234500 23.01.14
3 ICH SOGEFRPP T564765478654875847584758973965006 TU CHF 57464700 230114
4 ICH SOGEFRPP T564765478654875847584758973965006 TU CHF 11.234.567,89 23.01.14
4 n 3
4 neue Auftrige aufgenommen.

CE ™ Bitte beachten Sie:
Die Falligkeit der ibernommenen Zahlungsauftrage (Einzel-, Dauer- oder Terminauftrage)
entspricht jeweils der Falligkeit des zugrundeliegenden Auftrages. Anderungen sind in jedem
einzelnen Auftrag manuell vorzunehmen. Bei Standardauftréagen ist die Falligkeit nicht gefullt.

Bei Dauer- und Terminauftragen wird in dem Feld "Erstmalig” die Félligkeit eingetragen. Das
Feld "Letztmalig" bleibt leer. Als Zahlungsrhythmus ist "Monatlich" eingetragen. Die
Vorbelegungen missen von Ihnen ggf. manuell gedndert werden.

Die ubernommenen Einzel-, Dauer- oder Terminauftrdge sind nicht freigegeben.
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8 Formatbeschreibungen

8 Formatbeschreibungen

Der Anhang enthalt Beschreibungen zu den im Internationalen Zahlungsverkehr verwendeten
Formaten. Die Auflistung der Formate wird - sofern dies durch Programmaéanderungen erforderlich wird
- erganzt.

Derzeit enthélt der Anhang die Kapitel

- A1l: Hilfsdatenbanken

- A2: MTFIBU.TXT

- A3: MT100-Datei

- A4: Export aus der Historiendatenbank

Al Hilfsdatenbanken

Zur Erfassung von Zahlungsauftragen werden im Internationalen Zahlungsverkehr (INT bzw. MT100) 6
Hilfsdatenbanken bendétigt. Die Daten in den Hilfsdatenbanken kdnnen manuell erfasst oder tber
Textdateien eingelesen werden. Die manuelle Erfassung von Eintragen in den Hilfsdatenbanken ist im
Kapitel 3: Hilfsdatenbanken beschrieben; Informationen tber das Einlesen von Textdateien finden Sie
im Kapitel 2.2.4: Import von Hilfsdatenbanken.

Bedeutung der Spalten in den Satzbeschreibungen:

Nr. = Ifd. Feldnummer
Typ = Feldtyp
a = alphanumerisch
n = numerisch
x = Datumsfeld im Format TT.MM.JJ
y = Kontrollkastchen
Lange = Feldlange

Textdatei fur Hilfsdatenbank Devisen

Nr. Typ Lange Bezeichnung

1 a 3 ISO-Code der Wéhrung

2 a 20 Bezeichnung

3 X 8 Bearbeitungsdatum

4 X 8 Kursdatum

5 n 15 Mittelkurs

6 n 4 Wahrungsfaktor

7 n 15 Mittelkurs invers

8 n 1 Nachkommastellen: 0
1
2
3
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Al Hilfsdatenbanken

Textdatei fur Hilfsdatenbank Banken

Nr. Typ Lénge Bezeichnung
1 a 11 Swift-Adresse
2 a 35 Name 1
3 a 35 Name 2
4 a 35 Strale
5 a 35 Ort
6 y 4 Routing tber
Korrespondenzbank: Ja/Nein
7 a 30 Bezeichnung
Bankparameterdatei
8 a 8 Dateiname BPD
9 n 2 Vorlauftage

Textdatei fur Hilfsdatenbank Korrespondenzbanken

Nr. Typ Lénge Bezeichnung
1 a 11 Swiftadresse
2 a 35 Name 1
3 a 35 Name 2
4 a 35 Stral3e
5 a 35 Ort
6 a 34 Kontonummer

Textdatei fur Hilfsdatenbank Konten

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 n 4 Konten-Code
2 a 27 Kontobezeichnung
3 n 24 Kontonummer
Cashmanagement
4 a 11 Swiftadresse
Cashmanagement
5 a 11 Swiftadresse Bank
6 a 34 Kontonummer
7 a 35 Bankname 1
8 a 35 Bankname 2
9 a 35 Bankstral3e
10 a 35 Bankort
11 a 11 Swiftadresse DFU-Bank
12 a 35 Name DFU-Bank
13 n 4 Auftraggeber-Code
14 n 2 Kontenklasse
15 n 8 Organisationseinheit
16 a 35 Auftraggebername
17 a 30 Bezeichnung
Bankparameterdatei
18 a 8 Dateiname BPD
19 y 4 IBAN-Konto: Ja/Nein
20 n 5 Kontoindex
Cashmanagement
2014 INT
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Al Hilfsdatenbanken

Textdatei fur Hilfsdatenbank Auftraggeber

Nr. Typ Lénge Bezeichnung
1 n 4 Auftraggeber-Nr. /
Auftraggeber-Code
2 a 35 Name 1
3 a 35 Name 2
4 a 35 StralRe
5 a 35 Ort

Textdatei fur Hilfsdatenbank Begunstigte

Nr. Typ Lange Bezeichnung

1 a 10 Beglinstigen-Code

2 a 35 Name 1

3 a 35 Name 2

4 a 35 Stralle

5 a 35 Ort

6 a 34 Kontonummer

7 a 11 Swiftadresse Bank

8 a 35 Bankname 1

9 a 35 Bankname 2

10 a 35 Bankstralie

11 a 35 Bankort

12 y 0 Innerbetrieblich

13 n 5 Kto.index Cashmanagement
14 a 24 Kontonr. Cashmanagement
15 a 11 Swiftadresse

Cashmanagement
16 n 10 Beglinstigten-Gruppe
17 y 0 IBAN-Konto Ja/Nein
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A2 MTFIBU.TXT

A2 MTFIBU.TXT

Sofern Sie Uber den Menipunkt -Verwaltung- / -INT-Parameter- auf der Registerkarte Allgemein den

Parameter "Automatisch MTFIBU.TXT erstellen" markiert haben, wird bei der Erstellung einer
SWIFT-Datei nach MT100-Format gleichzeitig die MTFIBU.TXT erstellt bzw. fortgeschrieben.

Jede Zeile in der MTFIBU.TXT entspricht dabei einem Auftrag aus der SWIFT-Datei. Welche

Informationen aus einem Zahlungsauftrag in die MTFIBU.TXT Ubernommen werden, bestimmen Sie

Uber die Einstellungen im Menupunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Steuerdatei definieren-.

Die MTFIBU.TXT enthalt somit alle zur Weiterverarbeitung erforderlichen Zahlungsverkehrsdaten und
kann z. B. in lhr Finanzbuchhaltungsprogramm eingelesen werden.

Bedeutung der Spalten in der Satzbeschreibung:

Feld
Typ

min.
max.

Die MTFIBU.TXT weist (mit allen Feldern) den folgenden Aufbau auf:

Ifd. Nummer des Feldes

Feldtyp
a
n
X

alphanumerisch
numerisch 0 bis 9
TT.MM.JJ
minimale Feldlange
maximale Feldlange

Feld| Typ min. max. | Beschreibung
1 n 1 6 Auftrags-Nummer
2 a 0 3 ISO-Code der Wéahrung
3 n 1 19 Betrag
4 a 0 16 Referenz
5 n 1 4 Auftraggeber-Code
6 a 0 35 Auftraggeber Name 1
7 a 0 35 Auftraggeber Name 2
8 a 0 35 Auftraggeber Stral3e
9 a 0 35 Auftraggeber Ort
10 a 0 11 Swiftadresse Auftraggeber-Bank
11 a 0 34 Kontonummer Auftraggeber
12 a 0 35 Auftraggeber-Bank Name 1
13 a 0 35 Auftraggeber-Bank Name 2
14 a 0 35 Auftraggeber-Bank Stral3e
15 a 0 35 Auftraggeber-Bank Ort
16 a 0 35 Begunstigten Name 1
17 a 0 35 Begunstigten Name 2
18 a 0 35 Begunstigten Stral3e
19 a 0 35 Begunstigten Ort
20 a 0 11 Swiftadresse Beguinstigten-Bank
21 a 0 34 Kontonummer Begunstigter
22 a 0 35 Begunstigten-Bank Name 1
23 a 0 35 Begunstigten-Bank Name 2
24 a 0 35 Begunstigten-Bank Stral3e
25 a 0 35 Begunstigten-Bank Ort
26 a 0 35 Verwendungszweck 1
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A2 MTFIBU.TXT

27 a 0 35 Verwendungszweck 2

28 a 0 35 Verwendungszweck 3

29 a 0 35 Verwendungszweck 4

30 a 0 35 Zusatzinfo 1

31 a 0 35 Zusatzinfo 2

32 a 0 35 Zusatzinfo 3

33 n 1 1 Zusatzinfo 4: 0 = (leer)
1 = BENONLY

34 n 1 1 Zusatzinfo 5: 0 = (leer)
1 = CHEQUE

35 n 1 1 Zusatzinfo 6: 0 = (leer)
1=HOLD

36 n 1 1 Spesen: 0 =BEN
1=0UR

37 X 8 8 Falligkeit

38 y 0 0 Routing Ja/Nein

39 a 0 11 Swiftadresse Korrespondenzbank

40 a 0 35 Name Korrespondenzbank

41 a 0 34 Korrespondenzbankkonto

42 a 0 11 | Swiftadresse DFU-Bank
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A3 MT100-Datei

A3 MT100-Datei

Jede MT100-Datei (Swift-Datei) besteht aus einem Vorsatz (Datei-Header), ggf. einem oder mehreren

Datei-Routing-Headern und den Daten der Zahlungsauftrage (Textblocke).

Bedeutung der Spalten in der Satzbeschreibung:

Nr./Name = Nummer und Bezeichnung des Feldes
P/W = Wertigkeit des Feldes

p = Pflichtfeld

w = Wahlfeld
Format = Lange und Format des Feldes

a = alphanumerisches Feld

n = numerisches Feld

F = Feste Anzahl von Zeichen

V = Variable Anzahl von Zeichen

Erlauterung Zusatzliche Erlauterungen zum Feld
Es gilt folgende Vereinbarung:
Datei-Header

Trennzeichen vor jeder Feldnummer, z. B. ":01:" ist bei DFU-Uberweisungen die Zeichenfolge
<CR><LF> (ASCII 13 + 10) und bei BTX-Uberweisungen <@><@> (ASCIl| 64 + 64).

Nr./ Name P/W Format | Erlauterung

:01: p l6aVv Referenz-Nr.

Referenz

:02: p 17nV Kontrollsumme

Summe Betrage

:03: p 5nVv Anzahl der in der Datei enthaltenen

Anzahl Aufrdge Zahlungsauftrage

:04: p 11aVv Swiftadresse der ausfiihrenden

Ausfithrende Bank Bank

:05: p 4*35aV Name und Adresse des

Auftraggeber Auftraggebers

:06: w 8aVv Teilnehmernummer des

Teilnehmernummer Auftraggebers bei der ausfihrenden
Bank (wird aus BPD-Datei
Ubernommen).
Die Teilnehmernummer wird nur
dann eingetragen, wenn die Datei
auf Festplatte abgespeichert wird.

:07: p 12aV Name der Datei bei Speicherung

Dateiname auf Festplatte
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A3 MT100-Datei

Datei-Routing-Header

Header vor jedem Zahlungsauftrag, wenn fur die betreffende Auftraggeber-Bank das Feld
"Korrespondenzbank" in der Hilfsdatenbank Banken markiert wurde. Haben Sie in den INT-
Parametern das Feld "Routing bei allen Auftragen?" markiert, wird - unabhangig von der Auftraggeber-
Bank - ein Routing-Header fir jeden Auftrag erstellt.

Nr./ Name P/W Format Erlauterung

1:

Basic Header Block p

FOo1 3aF Konstante

XXXXXXXXXXX 11aF Swiftadresse der abliefernden Stelle

(betreuende Niederlassung)
Datum Erstellungstag im Format

MMTT
mmtt 4nF Fortlaufende Numerierung der je
Erstellungstag generierten Dateien
nn 2nF Fortlaufende Numerierung je

Datensatz innerhalb einer Datei

rerr 4nF

2:

Application Header p

Block

1100 4aF Konstante

XXXXXXXXXXX 11aF |Swiftadresse der kontofihrenden
Bank (Auftraggeber-Bank)
Konstante

U2 2aF

3

Text Block p xaV X = Anzahl der Zahlungsauftrage

gemald nachfolgender Definition
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A3 MT100-Datei

Zahlungsauftrage

Nr./ Name P/W Format |Erlauterun

:20: p l6aVv Referenz-Nr.

Referenz

:32A: p 24aV Erléauterung zum Auftrag

Auftragsbeschreibung

Subfeld 1: Datum im Format JJMMTT

Gewdlinschter w 6nF

Ausfuhrungstermin ISO-Code Wahrung

Subfeld 2:

Wahrung p 3aF Betrag mit Komma (,) als

Subfeld 3: Dezimalzeichen

Betrag p 15nV

:50: p 4*35aV | Name und Adresse des

Auftraggeber Auftraggebers; die Kontonummer
wird in Feld :52a: Subfeld 1
eingestellt.

:52a: p

Auftraggebende Bank

VARIANTE A

Subfeld 1:

Vorzeichen 3aF /C/ = Credit
/DI = Debit

Kontonummer 34aVv Kontonummer

Subfeld 2:

Swiftadresse 11aVv Swiftadresse der auftraggebenden
Bank

VARIANTE D

Subfeld 1:

Vorzeichen 3aF /C/ = Credit
/DI = Debit

Kontonummer 34aVv Kontonummer

Subfeld 2:

Adresse der 4*35aV [Name und Adresse der

auftraggebenden Bank

auftraggebenden Bank
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A3 MT100-Datei

:53a:

Korrespondenzbank der

auftraggebenden Bank

im Wahrungsland

VARIANTE A

Subfeld 1:

Vorzeichen 3aF /C/ = Credit
/DI = Debit

Kontonummer 34aVv Kontonummer der auftraggebenden
Bank bei der Korrespondenzbank
Swiftadresse der

Subfeld 2: Korrespondenzbank

Swiftadresse 11aVv

VARIANTE D /C/ = Credit

Subfeld 1: /DI = Debit

Vorzeichen 3aF Kontonummer der auftraggebenden
Bank bei der Korrespondenzbank

Kontonummer 34aV
Name und Adresse der
Korrespondenzbank

Subfeld 2:

Adresse der 4*35aV

Korrespondenzbank

:57a:

Begunstigtenbank

VARIANTE A

Swiftadresse 11aVv Swiftadresse der Beguinstigtenbank

VARIANTE D Name und Adresse der

Adresse 4*35aV | Begunstigtenbank

Beguinstigtenbank

:59:

Begunstigter

Subfeld 1:

Kontonummer 34aVv Kontonummer des Beglnstigten

Subfeld 2: Name und Adresse des

Adresse Beglnstigter 4*35aV | Beglnstigten

:70: 4*35aV | Verwendungszwecke

Verwendungszweck 1 bis 4
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A3 MT100-Datei

(T1A:
Spesenregelung

3aF

In diesem Feld wird angegeben,
welche Partei die entsprechenden
Gebiuhren fir die folgenden
Uberweisungsbetrage ibernimmt.
Es muss eines der folgenden
Codeworter benutzt werden:

BEN (Alle Transaktionsgebiihren
werden vom beginstigten Kunden
getragen.)

OUR (Alle Transaktionsgebiihren
tragt der auftraggebende Kunde.)
Wenn INT-Parameter "SHA bei
Spesen?" gewahlt wurde auch:
SHA (Alle Transaktionsgebuhren,
mit Ausnahme der Gebihren des
Finanzinstituts, bei dem das Konto
des auftraggebenden Kunden
gefiihrt wird, tragt der begunstigte
Kunde.)

172
Zusatzinformationen

6*35aV

/BENONLY/

/CHEQUE/

/HOLD/

und zusatzlich 3 Zeilen fir freien
Text, davon eine gefullt mit
/URGENT/

im Fall eines Eilauftrages
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A3 MT100-Datei

Beispiel 1: MT100-Format
Zahl ungsauftrag ohne Korrespondenzbank

:01: 12345678

1 02: 1000, 00
:03:1

. 04: MEPKDE22BI C
1 05: AG

AG 2. ZEILE

AG STRASSE

AG ORT
:06:10011110

Header i nf or mat i onen:

Ref er enznunmer

Gesantsumme al l er Auftréage in der Datei
Anzahl der Datenséatze in der Datei

Swi ft adresse der kont of ihr enden Bank
Auf traggeber: Name

Name 2. Zeile

StralRe

Ot

Tei | nehner nunmer

07 INT. I NT | Dat ei nane

1 20: 12345678

:32A: 951130USD1000, 00

:50: AG

AG 2. ZEILE
AG STRASSE
AG ORT

:52A:/ D/ 1234567890- 1

VEPKDE22BI C

: 57A MLDSDE22BI C

- 59: / 3333333333
EMPF

EMPF 2. ZEILE
EMPF STRASSE
EMPF ORT

:70: ZWECK 1
ZVECK 2

ZVECK 3

ZVECK 4

: 71A: BEN

- 72: / BENONLY/
| CHEQUE/

/ HOLDY

I NFO 1

| NFO 2

| NFO 3
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A3 MT100-Datei

Beispiel 2: MT100-Format
Zahl ungsauftrag mt Korrespondenzbank

Header i nf or mat i onen:

:01: 12345678 Ref er enznunmer

:02: 1000, 00 Gesantsumme al l er Auftréage in der Datei
:03:1 Anzahl der Datenséatze in der Datei

: 04: MEPKDE22BI C Swi ft adresse der kont of ihr enden Bank

1 05: AG Auf traggeber: Name

AG 2. ZEILE Name 2. Zeile

AG STRASSE Strale

AG ORT Ot

:06:10011110 Tei | nehner nunmer

07 INT. I NT | Dat ei nane

{1: FO1KI SSDE77BI C1130040001}{ 2: | 100STFSDE66BI CU2} { 4:
1 20: 12345678

: 32A: 951130USD2000, 00
:50: AG

AG 2. ZEILE

AG STRASSE

AG ORT

:52A: / D/ 1234567890- 2
STFSDE66BI C

:53A: /D) 1234567890

KI SSDE77BI C

: 57A: MLDSDE22BI C
:59: /3333333333

ENMPF

EMPF 2. ZEI LE

EMPF STRASSE

EMPF ORT

1 70: ZVECK 1

ZWECK 2

ZWECK 3

ZVECK 4

: 71A: BEN

1 72: / BENONLY/

| CHEQUE/

/ HOLD/

I NFO 1

NFO 2

NFO 3

[
|
}
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A4 Export aus der Historiendatenbank

A4 Export aus der Historiendatenbank

Seit der Version 3.20 wird der Export der Historiendatenbank (vgl. Kapitel 7.4: Zahlungshistorie)
unterstitzt. Ein Import der Historiendatenbank ist selbstverstandlich nicht méglich.

Welche Informationen aus der Historiendatenbank in eine entsprechende Textdatei lbernommen
werden sollen, bestimmen Sie tUber Einstellungen im Menipunkt -Verwaltung- / -Import/Export- /

-Steuerdatei definieren- (Kapitel 2.2.2).

Zum Vorgang des eigentlichen Exports siehe Kapitel 2.2.3: Export (Ausgabedatei erzeugen).

Bedeutung der Spalten in den Satzbeschreibungen:

Nr. = Ifd. Feldnummer
Typ = Feldtyp
a = alphanumerisch
n = numerisch
x = Datumsfeld im Format TT.MM.JJ
y = Kontrollkastchen
Lange = Feldlange

Textdatei fir Zahlungshistorie

Feld| Typ |Lange | Beschreibung
1 a 8 Elektronische Unterschrift 1
2 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 1
3 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 1
4 a 8 Elektronische Unterschrift 2
5 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 2
6 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 2
7 a 8 Elektronische Unterschrift 3
8 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 3
9 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 3
10 a 8 Elektronische Unterschrift 4
11 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 4
12 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 4
13 a 8 Elektronische Unterschrift 5
14 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 5
15 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 5
16 a 8 Elektronische Unterschrift 6
17 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 6
18 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 6
19 a 8 Ordnungsbegriff Dateimanager
20 X 10 | Datum der DFU
21 z 5 Uhrzeit der DFU
22 X 10 Bankrechner-Datum

(Datum der DFU auf Bankrechnerseite)
23 z 5 Bankrechner-Uhrzeit
(Uhrzeit der DFU auf Bankrechnerseite)

24 a 128 | Original-Dateiname
25 a 3 Sessiontyp
26 a 8 Name der Bankparameterdatei (BPD)
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A4 Export aus der Historiendatenbank

27 n 2 DFU-Antwortcode
28 a 40 Antwortcode 1
29 a 40 Antwortcode 2
30 a 128 [ Dateiname WVD
31 a 8 Benutzer Erfassung
32 a 8 Benutzer Dateierstellung
33 a 8 Benutzer 1. Freigabe
34 a 8 Benutzer 2. Freigabe
35 X 8 Datum 1. Freigabe
36 X 8 Datum 2. Freigabe
37 X 8 Datum Dateierstellung
38 X 8 Datum Erfassung
39 z 5 Uhrzeit 1. Freigabe
40 z 5 Uhrzeit 2. Freigabe
41 z 5 Uhrzeit Dateierstellung
42 z 5 Uhrzeit Erfassung
43 n 6 Auftragsnummer (Zahlungsauftragsnummer)
44 n 1 Auftragsform:
0 = Einzelauftrag
1 = Dauerauftrag
2 = Terminauftrag
3 = Standardauftrag
45 a 16 Referenz
46 n 3 Auftraggebercode
47 a 35 Auftraggebername 1
48 a 35 Auftraggebername 2
49 a 35 Auftraggeber-Stralie
50 a 35 Auftraggeber-Ort
51 n 4 Kontencode
52 a 27 Kontenbezeichnung
53 n 11 Swiftadresse
54 n 34 Auftraggeber-Kontonummer
55 a 35 Auftraggeber-Bankname 1
56 a 35 Auftraggeber-Bankname 2
57 a 35 Auftraggeber-Bankstral3e
58 a 35 Auftraggeber-Bankort
59 a 11 | Swiftadresse DFU-Bank
60 a 10 Begunstigten-Index
61 a 35 Begunstigtenname 1
62 a 11 Begunstigten-Swiftadresse
63 a 34 Begunstigten-Kontonummer
64 a 35 Begunstigtenname 2
65 a 35 Begunstigten-Stralle
66 a 35 Beguinstigten-Ort
67 n 10 Begunstigten-Gruppe
68 a 35 Begunstigten -Bankname 1
69 a 35 Begunstigten -Bankname 2
70 a 35 Begunstigten -Bankstral3e
71 a 35 Begunstigten -Bankort
72 a 11 Korrespondenzbank-Index
73 a 11 Korrespondenzbank-Swiftadresse
74 a 3 Wahrung (ISO-Code)
75 n 19 Zahlbetrag
76 a 35 Verwendungszweck 1
77 a 35 Verwendungszweck 2
78 a 35 Verwendungszweck 3
79 a 35 Verwendungszweck 4
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A4 Export aus der Historiendatenbank

80 35 Zusatzinfo 1

81 35 Zusatzinfo 2

82 35 Zusatzinfo 3

S| oo

83 1 Zusatzinfo 4:
0 = (leer)

1 =BENONLY

84 n 1 Zusatzinfo 5:
0 = (leer)
1 =CHEQUE

85 n 1 Zusatzinfo 6:
0 = (leer)
1=HOLD

86 n 1 Spesen:

0 =SHA
1=0UR
2 =BEN

87 X Falligkeit

(o]

88 n 2 Status Dateimanager:

0 = Nicht enthalten

1 =Wartet auf EU

2 = Wartet auf DFU
3=0K

4 = Fehlerhaft Gbertragen
5 = Abgelehnt

6 = Gelodscht

7 = EU-Prifung OK

8 = EU fehlerhaft

9 = DFU initiiert

10= Wartet auf DFU-PIN

89 30 Ordnungsbegrifferganzung 1

90 Ordnungsbegriffergdnzung 2

91 3 Kontoklasse

(5| D
w
o

92 2 Zugriffsklasse

2014 INT

8-16



Stichwortverzeichnis

Stichwortverzeichnis

-A-

Abspeichern von Selektionen 1-12

Adresse 4-10

Allgemeine Informationen zum Import / Export 2-14

Angemeldeter Benutzer 1-4

Anzahl Freigaben 4-8

Anzeige der Dateien, die versendet werden kénnen
6-20

Anzeige der erstellten Zahlungsauftragsdatei
(einzelbankorientiert auf Diskette) 6-16

Anzeige der Zahlungsauftragsdatei, die versendet
werden kann (einzelbankorientiert) 6-9

Anzeige félliger Zahlungsauftrage 7-2

Anzeigebereich 1-6

Anzeigen von Zahlungsauftragsdateien 6-22

Auftrage léschen 7-6

Auftraggeber eingeben 4-8

Auftraggeber Hilfsdatenbank 3-15

Auftraggeberdaten anzeigen 4-16

Auftraggeber-Konto eingeben 4-7

Auftragseinstellung (einzelbankorientiert auf
Diskette) 6-16

Auftragseinstellung (einzelbankorientiert) 6-8

Auftragseinstellung (Multi-Bank) 6-20

Auftragsform 4-5

Auftragsform immer abfragen 2-8

Auftragshistorie 7-8

Auftragsnummer vergeben 4-5

Auftragsnummern fir Standardsétze manuell
vergeben 2-4

Ausfuihrungsdatum 4-8

Ausgabe im Automat 2-18

Ausgabe im Windows-Zeichensatz 2-19

Ausgabe von Daten tber [Druck 1-14

Ausgabeautomat 2-18

Ausgabedatei 2-18

Ausgabedatei erzeugen 2-23

Ausgabeeinheit 1-15

Ausgabeeinheit bei Dateierstellung 2-11, 6-8, 6-19

Auswahl Steuerdatei 2-16

Automat 1-3

Automatisch Ersetzen 7-4

Automatisch MTFIBU.TXT erstellen 2-5

Automatisch Planungsdaten pflegen 6-2

-B-

Bank auswéahlen 6-11

Bankdiskette 6-11

Banken Hilfsdatenbank 3-6

Bankparameterdatei 6-11

Bankparameterdatei nachtraglich auswahlen 6-11
Bankverbindung 4-10

Basiswahrung 2-5

Batchaufruf nach Erstellung der Exportdatei 2-20
Bearbeitungsdatum bei Devisen 3-5

Begleitzettel bei Dateierstellung auf Festplatte 2-11
Begleitzettelausgabe (Multi-Bank) 6-19
Begunstigten eingeben 4-7

Begunstigten Hilfsdatenbank 3-17

Bestehende Textdatei tiberschreiben 2-20

Betrag eingeben 4-7

Bildschirmoberflache 1-3

Buttonleiste 1-10

2014

-C-
Cashmanagement-Konto-Dateniibernahme 3-12
Code 4-10

-D-

Datei direkt unterschreiben 6-13

Datei zur DFU vorbereiten ist obligatorisch 2-12
Dateianzeige nach Dateierstellung 2-10
Dateierstellung mit Kurzliste 2-11
Dateitibernahme Swift 7-11
Datenbank-Auswabhl tber [?] 1-19
Datenbankgestutzte Eingabe tber [?] 1-19
Datenbankibersicht 1-6

Datensatzfenster 1-9

Datensatzliste 1-6

Datensatztabelle 1-6

Datumsformat 2-19

Detailansicht 1-9

Devisen Hilfsdatenbank 3-4
Dezimaltrennzeichen 2-19

Diskette einlegen 6-15

Druckfunktion 1-14

-E-

Eigenes Konto 3-17

Eilauftrag 4-15, 8-11

Eilzahlung 4-6

Einfache Freigabe 5-6

Einflihrung 1-2

Eingaben in Datumsfelder Gber die Tastatur 1-10

Einlese bzw. Ausgabedatei im Benutzer-
Verzeichnis suchen bzw. schreiben 2-19

Einlesen von Hilfsdatenbanken 2-24

Einstellung in Zahlungsauftragsdatei
(einzelbankorientiert auf Diskette) 6-16

Einstellung in Zahlungsauftragsdatei
(einzelbankorientiert) 6-8

Einstellung in Zahlungsauftragsdatei (Multi-Bank)
6-20

Einstellungszeitraum (Multi-Bank) 6-18

Einstellungszeitraum bei Dateierstellung 6-5

Einzelausdruck 6-22

Einzelbankorientierte Dateierstellung 6-4

Einzel-Bank-Orientierte Dateierstellung wahlen
2-10

Elektronische Unterschrift 6-13

Elektronische Unterschrift verwenden 6-13

Empféngerkontonummern sind standardmafig
IBAN-Kontonummern 2-6

Erfasser 4-15

Ersetzen / Suchen von Daten in Zahlungsauftragen
7-4

Ersetzen mit Nachfrage 7-4

Erstellen der MTFIBU.TXT 6-24

Ersteller darf nicht freigeben 2-9

Erweiterte Auswahlmaske 1-13

Erweiterte Selektionsmaske 1-13

EU 6-13

EU getrennt verschicken 6-13

EU markieren 6-13

Export 2-23

Export aus der Historiendatenbank 8-14



Stichwortverzeichnis

-F-

Fallige Einzelauftrage bei Programmstart melden
2-4

Fallige Zahlungsauftrage anzeigen 7-2

Falligkeit 4-8

Falligkeit am Wochenende nicht zulassen 2-6

Falligkeitszeitraum 3-9

Felder komprimieren 2-19

Feldnamen in 1. Zeile 2-19

Format MT100-Datei 8-7

Format MTFIBU.TXT 8-5

Formatbeschreibungen 8-2

Formate fiir Ausgabe-/Einlesedateien festlegen
2-17

Formate Hilfsdatenbanken 8-2

Freigabe 1 4-15

Freigabe 2 4-15

Freigabe kontenweise 5-7

Freigabemarkierung
Voreinstellung 2-3

Freigaben 5-2

Freigaben Anzahl 4-8

Freitextnachricht anhangen 4-15

Friheste Ubertragung 4-8

Funktionsbereich 1-9
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