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1 EinfUhrung

1 Einflihrung

Der Internationale Zahlungsverkehr (MT101) = RFT-Modul ist ein Zusatzmodul zum Electronic-
Banking-Programmsystem und wird unter das sogenannte Basismodul installiert.

Hauptfunktionen:

Mit dem Modul Internationaler Zahlungsverkehr (MT 101) = RFT-Modul kénnen Sie RFT-
Zahlungsauftragsdateien im SWIFT-Format MT 101 erzeugen.

Das Add-On Internationale Lastschriften (MT 104) = IDD-Modul bietet innerhalb des RFT-Moduls
zusatzlich die Mdéglichkeit an, IDD-Lastschriftauftragsdateien im SWIFT-Format MT 104 zu generieren.
Uber ein weiteres Add-On zum RFT, Priority Payments (MT 103+) kénnen Sie X03-Dateien im
SWIFT-Format MT 103+ erstellen.

Das Modul bereitet aulerdem die Datenferniibertragung lhrer Zahlungsauftragsdateien an eine oder
mehrere Banken vor.

Zusatznutzen:

Import- und Exportfunktionen erlauben das Einlesen bzw. das Ausgeben von Daten zur
Weiterverarbeitung in anderen Systemen.

1.1 Das Modul Internationaler Zahlungsverkehr (RFT)

Mit dem Modul Internationaler Zahlungsverkehr (MT 101) verwalten und erstellen Sie
Zahlungsverkehrsdateien auf Basis des RFT-(MT 101-) Formates.

Der Zahlungsauftrag (Request for Transfer -RFT) wird dazu benutzt, Geld von einem oder von
mehreren Konten eines Auftraggebers zu Ubertragen. Dieses wird bzw. diese werden entweder bei
einem Empfangerinstitut oder bei einem kontofihrenden Institut unterhalten, oder es handelt sich um
ein Konto bzw. um Konten eines Auftraggebers, fir die der anweisende Kunde eine ausdrickliche
Ermachtigung besitzt diese zu belasten.

Der Auftrag wird entweder Uber die Sender-Bank an die Ausflihrende Bank geleitet oder der Auftrag
wird direkt bei der Kontofiihrenden Bank eingereicht.

Die Nachricht im Format MT 101 wird von einem Finanzinstitut im Auftrag eines Kontoinhabers
gesendet, bei dem es sich um ein Nicht-Finanzinstitut handelt, d. h. vom Auftraggeber bzw. von der
anweisenden Partei. Nach Eingang beim empfangenden Finanzinstitut wird sie entweder von diesem
empfangenden Finanzinstitut selbst verarbeitet oder von dem kontofiihrenden Finanzinstitut.

Die Nachricht MT 101 kann benutzt werden:
3 zum Geldubertrag zwischen Konten des auftraggebenden Kunden
. zum Geldubertrag zugunsten einer dritten Partei, entweder im Inland oder im Ausland.

Die Beschreibung zum Aufbau des Formates MT 101 (RFT-Datei) finden Sie im Anhang.
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1.1 Das Modul Internationaler Zahlungsverkehr (RFT)

Die gesamte Kette von Parteien und der Ablauf der Transaktion wird mit der folgenden Abbildung

erlautert:
I Auftrag m
S
Auftraggebender Sender

Kunde oder anweisungs- (DFU-Bank)

berechtigte Partei
Auftra
MT101 @ 9

laly > i1 > i1 — 00 —» 011 >

S - —— 9 S S
Auftrag- Konto- Empfanger Zwischen- Konto-
gebender fuhrendes  (Ausfiihrende geschaltetes fluhrendes
Kunde Institut Bank) Institut Institut

Mit dem Add-On Internationale Lastschriften (MT104) verwalten und erstellen Sie
Lastschriftauftragsdateien auf Basis des MT 104-Formates (Auftragsart IDD).

Begunstigter

Der MT 104 wird benutzt, um zwischen Finanzinstituten Anweisungen weiterzuleiten, die Kunden-
Lastschriften betreffen. Der MT 104 wird von der DFU-Bank an ein Finanzinstitut im Namen eines

Zahlungsempfanger/einer anweisenden Partei geschickt, die damit die Anweisung erteilt, den
Lastschrifteinzug vom Konto des Zahlungspflichtigen durchzuflihren und die anschlielende Gutschrift

auf dem Konto des Zahlungsempfangers vorzunehmen.

Lastschriften kdnnen nur innerhalb des gleichen Landes ausgeflhrt werden, d. h. der Sitz der Bank

des Zahlungsempfangers und der des Zahlungspflichtigen muss Ubereinstimmen.

Die Beschreibung zum Aufbau des Formates MT 104 (IDD-Datei) finden Sie im Anhang.

Die gesamte Kette von Parteien und der Ablauf der Transaktion beim MT104 (Fall RFDD = Request

for Direct Debit) wird mit der folgenden Abbildung erlautert:

Auftrag m Auftrag
S
Zahlungsempfanger Sender
oder anweisungs- (DFU-Bank)

berechtigte Partei
Auftrag
MT104 % (REDD)

k-

Zahlungsempfanger <=

Konto-
verbindung
a i, P N i,
— I I Il I—> 111
S S JE—
Zahlungs- Bank des Empfanger Bank des
pflichtiger Zahlungs-  (Ausflhrende Zahlungs- <_
(59a) pflichtigen Bank) empfangers
(57a) / (52a)
Zahlungs- = kontofiihren-
pflichtiger des Institut
(59a)
2015 RFT

1-3



1.2 Installation

Mit dem Add-On Priority Payments (MT 103+) verwalten und erstellen Sie taggleiche Uberweisungen
in Euro auf Basis des MT 103+-Formates (Auftragsart X03).

Die Beschreibung zum Aufbau des Formates MT 103+ (X03-Datei) finden Sie im Anhang

Mit dem Internationalen Zahlungsverkehr (RFT) konnen die erzeugten Dateien per DFU an lhre
Bank verschickt werden. Dies geschieht Uber das DFU-Modul, das ein wesentlicher Bestandteil des
Basismoduls ist.

Es bestehen weitere, vielfaltige Verbindungen zwischen dem Basismodul und dem Internationalen
Zahlungsverkehr, z. B. in Form von sogenannten Planungsdaten fiir Konten von Auftraggebern und
innerbetrieblichen Partnern.

Die im Internationalen Zahlungsverkehr (RFT) zur Erfassung von
Zahlungsauftragen/Lastschriftauftrdgen/Priority payments bendtigten Datenbanken kdnnen manuell
gepflegt oder Gber Weiterverarbeitungsdateien auf elektronischem Wege geflllt werden.

Das Modul ist in der Lage, auch Weiterverarbeitungsdateien zu erstellen, die in externen Programmen
zur Auswertung/Analyse genutzt werden kdnnen. Eine solche extern zu nutzende
Weiterverarbeitungsdatei ist die RFTFIBU.TXT. Die Beschreibung zum Aufbau der RFTFIBU.TXT
finden Sie im Anhang.

Informationen zu den vorgenannten Funktionen finden Sie in den nachfolgenden Kapiteln dieser
Dokumentation.

1.2 Installation

Die Installation erfolgt durch Ausfiihren des Setup-Programms von der Installations-CD-ROM.
Dies kann unter Windows auf zweierlei Weise geschehen:

1. Markieren Sie bei der Installation des Electronic-Banking-Programmsystems den Namen des
Zusatzmoduls. Es wird dann bei der Installation des Basismoduls gleich mit installiert (s.
Dokumentation zum Basismodul).

2. Wenn Sie das Zusatzmodul nachtraglich installieren mochten, wahlen Sie im im Startmeni von
Windows den Befehl "Ausfiihren", wahlen Sie von der Installations-CD-ROM aus dem Unterverzeichnis
des Zusatzmoduls die Datei

setup.exe

und starten Sie den Installationsvorgang mit [OK]. Folgen Sie anschlieRend den weiteren Anweisungen
des Installationsprogramms.

Sollten Sie ein oder mehrere Add-Ons (nachtraglich separat) installieren, stehen Ihnen die zusatzlichen

Optionen innerhalb des RFT-Moduls erst nach erfolgreicher Freischaltung im Funktionsprofil zur
Verfligung (s. nachstes Kapitel).
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1.3 Programmestart / Programmende

1.3 Programmstart /| Programmende

Voraussetzung fir den Programmstart ist

- das bereits gestartete Basismodul und
- die erfolgreich durchgefiihrte Installation des RFT-Moduls

In den Symbolleiste des Basismoduls befindet sich nach der erfolgreich durchgefiihrten RFT-
Installation das Symbol:

RET MT 01

oder

Erscheint das Symbol nicht, ist der Benutzer noch nicht flir den Zugriff auf das Modul autorisiert.
Stellen Sie dies zunachst Uber die Erteilung der Zugriffsrechte auf das RFT-Modul unter dem
Menlpunkt -Benutzer- / -Benutzer pflegen- / Registerkarte Funktionsprofil im Basismodul sicher.

Sie klicken dieses Symbol an; das Basismodul wird verlassen und der RFT aufgerufen.

Es wird anschlielend der RFT-Automat aufgerufen, der Parametereinstellungen, Falligkeiten von
Einzel-/'Sammel-/Termin-/Dauerauftragen usw. pruft.

Wourden fallige Terminauftrage (vgl. Kapitel 4.1.5 unter Terminauftrdge) gefunden, wird in einem
Informationsfenster angezeigt, mit welcher Auftragsnummer diese als Einzelauftrdge in die Datenbank
eingestellt wurden. Die neuen Einzelauftrage missen von lhnen in der Auftragsdatenbank ausgewahilt,
mit einem Betrag versehen und - in Abhangigkeit von den Einstellungen in den RFT-Parametern - ggf.
noch freigegeben werden, bevor sie in eine Zahlungsauftragsdatei ibernommen werden kénnen.

Sie beenden den Internationalen Zahlungsverkehr (RFT) tber den Menupunkt -Datei- /
-Programm beenden-.

Alternativ dazu kénnen Sie auch den FensterschlieRer oder die Tastenkombination <Alt><F4>
betatigen und kehren so zum Basismodul zurtck.
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1.4 Programmoberflache

1.4 Programmoberflache

Nach dem Start des Moduls RFT finden Sie z. B. folgende Bildschirmoberflache vor:

B Internationaler Zahlungsverkehr (MT 101) l — | (=] |i‘3-]

M

Datei Zahlungen Hilfsdatenbanken Verwaltung Ansicht Hilfe

S0 B B =

Die Titelleiste enthalt den Programmnamen und Schalter zur Steuerung des Programmfensters.

Die Meniileiste enthalt mehrere MenUs, in denen die Funktionen des RFT nach Themen sortiert sind
(s. Kapitel 1.4.1).

Im Bereich des Programmfensters unterhalb der Menlleiste werden weitere Oberflachenelemente
wie die Symbolleiste, die Statusleiste und die Leiste mit dem angemeldeten Benutzer angezeigt. Diese
Leisten kénnen Sie Uber das Menu -Ansicht- ein- bzw. ausblenden.

Die Symbolleiste bietet Ihnen einen schnellen Zugriff auf haufig genutzte Funktionen (s. Kapitel
1.4.2).

Der angemeldete Benutzer wird lhnen in einer separaten Leiste unterhalb der Symbolleiste
angezeigt.

Am unteren Rand des Programmfensters finden Sie die Statusleiste, die Ihnen eine
Kurzbeschreibung der gerade ausgewahlten Funktion liefert.
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1.4.1 Menduleiste im RFT

1.4.1 Meniileiste im RFT

Datei
Dieser Menupunkt enthalt den Befehl -Programm beenden-, mit dem Sie das Modul schlief3en
und zurick ins Basismodul gelangen.

Zahlungen
Die Befehle des Menus -Zahlungen- dienen u.a. zur Erstellung und Verwaltung von
Zahlungsauftragen. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie in Kapitel 4: Zahlungsauftréage.

Hilfsdatenbanken
Dieses Menu ermdglicht das Aufbauen und Pflegen von Datenbestanden, die das Programm fir
die Ausfiihrung der Zahlungsauftrage bendtigt. Hier kdnnen Sie u.a. verschiedene Konten
einpflegen sowie die Banken, die die Auftrage bearbeiten, festlegen. Bei der Erstellung eines
neuen Auftrags kénnen Sie dann auf diese Informationen zurtickgreifen. Eine detaillierte
Beschreibung finden Sie in Kapitel 3: Hilfsdatenbanken.

Verwaltung
Uber die Befehle dieses Meniis kénnen Sie u.a. Parameter fiir die Arbeit des Programms
einrichten oder Weiterverarbeitungsdateien pflegen. Eine detaillierte Beschreibung finden Sie in
Kapitel 2: Verwaltung.

Ansicht
Uber dieses Menii kdnnen Sie die Symbolleiste, die Statusleiste sowie die Anzeige des aktuell
angemeldeten Benutzers ein- bzw. ausblenden.

Hilfe
Uber dieses Menii gelangen Sie in die Online-Hilfe des Moduls.

1.4.2 Symbolleiste im RFT

Eine Anzahl der fir die tagliche Arbeit mit dem Programm am haufigsten benétigten
Programmfunktionen aus den MenUs stehen lhnen in der Symbolleiste zur Verfugung. Dies
gewahrleistet eine schnelle und bequeme Erstellung und Bearbeitung lhrer Zahlungsauftrage.

Die Bedeutung der Symbole im Einzelnen:

Uber das Symbol "Internationale Zahlungen" (entspricht dem Befehl "Zahlungseingabe"
ﬁ im Men( -Zahlungen-) kénnen neue Zahlungsauftrage erfasst und bestehende

eingesehen und bearbeitet werden

(s. Kapitel 4).

i Uber das Symbol "Priority Payments" (entspricht dem gleichnamigen MenGpunkt im
E‘_@ Meni -Zahlungen-) kénnen Sie taggleiche Uberweisungen in Euro erfassen und r
bearbeiten (s. Kapitel 4.2 ). Zusatzmodul! Er_g
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1.4.2 Symbolleiste im RFT

o
[

!

2015

Uber das Symbol "Freigabe" (entspricht dem Befehl "Einzelfreigabe" im Meni -
Zahlungen- / -Freigabe-) kdnnen Zahlungsauftrage einzeln freigeben (s. Kapitel 5.1).

Uber das Symbol "Kontenweise Freigabe" (entspricht dem Befehl "Kontenweise
Freigabe" im Menu -Zahlungen- / -Freigabe-) kdnnen Sie mehrere Zahlungsauftrage ,
jeweils getrennt pro Konto- freigeben (s. Kapitel 5.2).

Uber das Symbol "Zahlungsauftragsdatei erstellen" (entspricht dem Befehl
"Zahlungsauftragsdatei erstellen" im Men( -Zahlungen-) erstellen Sie eine
Zahlungsverkehrs-Datei im SWIFT-Format (s. Kapitel 6.1).

Uber das Symbol "Import " (entspricht dem Befehl "Ubernahme Zahlungsdatei" im Menii
-Zahlungen-) ibernehmen Sie Zahlungsverkehrs-Dateien in die Auftragsdatenbank des
RFT-Moduls (s. Kapitel 7.5).

Uber das Symbol "Anzeige von RFT-Dateien" (entspricht dem Befehl "Anzeigen
Zahlungsdatei" im MenU -Zahlungen-) kénnen Sie Zahlungsauftragsdateien anzeigen
und ausdrucken lassen (s. Kapitel 6.2).

Uber das Symbol "Anzeige falliger Zahlungen" (entspricht dem Befehl "Anzeige falliger
Auftrage" im Men( -Zahlungen-) kénnen Sie die falligen Auftrdge anzeigen und
ausdrucken lassen (s. Kapitel 7.1).

Uber das Symbol "Zahlungshistorie" (entspricht dem Befehl im Menii -Zahlungen-)
kénnen Sie Daten zum Verlauf der Bearbeitung von Zahlungsauftragen abrufen (s.
Kapitel 7.4).

Uber das Symbol "Export" (entspricht dem Befehl "Export" im Menii -Verwaltung- / -
Import/Export-) lassen sich Exportdateien fiir den Austausch mit externen Datenbanken
erstellen (s. Kapitel 2.2.3).

Uber das Symbol "Beliebige Textdatei anzeigen" kénnen Sie den Inhalt beliebiger
Textdateien anzeigen lassen (s. Kapitel 2.3). (Das Symbol hat seine Entsprechung in
dem Befehl "Textdatei anzeigen" des Menus -Verwaltung-.)

Uber das Symbol "Info" (entspricht dem gleichnamigen Mentipunkt im Menu -Hilfe-)
erhalten Sie Informationen zur Programmversion sowie zu den verwendeten DLLs.
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1.4.3 Datenbankiibersicht

1.4.3 Datenbankiibersicht

Nach Aufruf einer Funktion (z. B. Zahlungseingabe) gelangen Sie zunachst in eine sogenannte
Datenbankubersicht, in der alle im System gespeicherten Daten (in diesem Fall die Zahlungsauftrage)
angezeigt werden. Eine Datenbankiibersicht 1aRt sich in drei Bereiche gliedern:

- den Anzeigebereich, der ibergeordnete Informationen zu den aufgelisteten Datensatzen
enthalt und um detaillierte Informationen zu einzelnen Datensatzen erweitert werden kann,

- die eigentliche Datensatzliste, die die Auflistung der Datensatze enthalt,
- den Funktionsbereich, der die Funktionsschaltflachen (buttons) enthalt.

Im Anzeigebereich einer Datenbankibersicht finden sich in der Regel Listenfelder (list boxes), mit
denen Sie Einflull auf die Anzeige der Datensatze in der Datensatzliste nehmen. Die Listenfelder
erkennen Sie an einem Pfeil (=]) am rechten Ende des Feldes. Nach Anklicken des Pfeils werden alle
zur Verfligung stehenden Auswahlalternativen angezeigt. Durch Anklicken mit der Maus bzw.
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> kdnnen Sie die gewiinschte Alternative auswahlen.
In der Datensatzliste werden dann die entsprechenden Datensatze (z. B. fir ein bestimmtes Konto, ein
bestimmtes Datum) angezeigt.

AuBerdem konnen Sie Giber sogenannte Kontrollkastchen (check boxes) Einflul auf die Anzeige der
Datensatze nehmen. Durch Markieren des Kontrollkastchens () schalten Sie ein Kriterium ein, das
auf die Anzeige der Daten EinfluB® hat, bzw. durch Entfernen der Markierung schalten Sie den Einfluf®
des Kriteriums aus (z. B. bewirkt das Markieren des Kontrollkastchens "Anzeige in EURQ" die
zusatzliche Angabe der Betragswerte in Euro). Sind mehrere Kontrollkdstchen vorhanden, kénnen
diese meist in beliebiger Kombination markiert werden.

Die Datensatzliste zeigt eine Auflistung der Datensatze.
Die Anzeige erfolgt in Form einer Tabelle, wobei jeweils im Kopfbereich derselben die
Spaltenbezeichnungen angezeigt werden (im sogenannten Spaltenheader).

Die angezeigten Datensatze konnen durch Anklicken der Spaltenheader nach der Reihenfolge der
gewahlten Spalte aufsteigend oder absteigend sortiert werden.

= Betrag I

69.481.5944,00
45.796.923,28
44 396.9533,28
22.448.491 64

10.666.746,32
q Ann nnn an

Da das Einlesen von u. U. einigen tausend Datensatzen eine gewisse Zeit in Anspruch nimmt, erfolgt
der Aufbau der Datensatzliste so, dass mit den bereits angezeigten Informationen sofort gearbeitet
werden kann, wahrend im Hintergrund weitere Satze in die Datenbankubersicht eingefiigt werden
(Hinweis in der Titelleiste: [Suche aktiv]).
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1.4.3 Datenbankiibersicht

Eine gewahlte Sortierung wird automatisch an die Druckfunktion Gbergeben.

%' Druck Umsatze Lo | B 3]
Sortierung: Ausgabesinhet:
1. |Betrag ~| ¥ Absteigend |Bildschimm -]
2| ~
3| ~ Listbild:
a | ~| | Uberblick |

L:':'uscher1| | Speichem | Hilfe | P-.usgabel

Fir grofe Datenmengen ist eine Sortierung von untergeordneter Bedeutung. In diesem Fall ist die
Verwendung der Selektionsfunktion sinnvoller.

Um das Arbeiten mit groRen Datenmengen zu erleichtern, kann die Zahl der angezeigten Datensatze
im Basismodul Uber den Parameter "Datenbankiibersichten sortierbar anzeigen bis wieviel
Datensatze" begrenzt werden (vgl. Basismodul-Kapitel 6.1.1: Registerkarte Systemparameter
Allgemein).

Sie kdnnen die Breite der Spalten lhren Bedurfnissen anpassen, indem Sie den Trennstrich zwischen
den Spaltenbezeichnungen mit der linken Maustaste anklicken und diese gedriickt halten, wahrend Sie
den Trennstrich (der Cursor verandert sich dabei) in die gewiinschte Richtung nach rechts oder links
Ziehen.

Die Informationen Uber die Spaltenbreiten werden gespeichert, d. h. die Listen haben nach erneutem
Aufruf immer das von Ihnen gewahlte Aussehen.

= Beachten Sie bitte:
Sie kdnnen die Spalten auch soweit zusammenschieben, dass diese nicht mehr zu sehen sind,
d. h. eine Auswahl der angezeigten Spalten treffen. Wenn Sie den urspriinglichen Zustand mit
optimaler Sichtbarkeit aller Spalten wiederherstellen méchten, missen Sie die
Datenbankiibersicht zunachst tiber den Schalter [=] minimieren und anschlieRend tiber den

Fensterschliel3er schliefen. Nach erneutem Aufruf der Funktion wird die Datenbankulbersicht
wieder in ihrem urspringlichen Zustand angezeigt.

Zur besseren Unterscheidung der einzelnen Datensatze erfolgt eine abwechselnde farbige
Unterlegung der Datensatz-Zeilen, deren Anpassung Sie im Basismodul unter -Verwaltung- / -
Systemparameter-tber die Registerkarte Farbeinstellungen vornehmen (s. Kapitel 6.1.6 im
Basismodul). Sollten mehr Datensatze vorhanden sein, als auf eine Seite der Auflistung passen, so
kénnen Sie mit Hilfe der Bildlauf-Leiste (scroll bar), die sich an der rechten Seite der Liste befindet,
oder mit den Bild- bzw. Richtungstasten -nach oben oder unten- weiterblattern. Verfligen Sie Uber eine
sogenannte Wheel Mouse, kénnen Sie mittels des Scrollrddchens in der Datenbankubericht
navigieren.

Die Funktionen der Datenbankibersicht kdnnen Uber die Schaltflachen im Funktionsbereich bzw. mit
der rechten Maustaste aktiviert werden.
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1.4.3 Datenbankiibersicht

Wenn Sie innerhalb der Datensatzliste einen Datensatz mit der rechten Maustaste anklicken, 6ffnet
sich ein Kontextmenii mit -in der Regel- mindestens den Eintragen -Detailanzeige- und -Satz I6schen-
. Durch einen Klick mit der linken Maustaste oder Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>
wahlen Sie einen dieser Eintrage aus.

Durch die Auswahl von -Detailanzeige- gelangen Sie in das Datensatzfenster, d. h. die Detailansicht
der Auftragsdatenbank, in der alle Daten des ausgewahlten Datensatzes angezeigt werden und - in der
Regel- geandert werden kénnen. Erlauterungen zu den Funktionen des Datensatzfensters finden Sie
im Kapitel 1.4.4.

Wahlen Sie den Eintrag -Satz I6schen- aus, wird der jeweilige Datensatz aus der Datenbank geldscht,
wenn Sie die nachfolgende Abfrage: "Soll der Eintrag tatsachlich geldscht werden ?" mit [Ja]
beantworten.

Schnellselektion von Datenséatzen

Unterhalb der Datensatzlisten (innerhalb von Datenbankibersichten und Selektionslisten) kdnnen Sie
Uber entsprechende Felder eine sogenannte Schnellselektion "per Mausklick" durchfiihren, wodurch
Sie die Zahl der angebotenen Datensatze eingrenzen.

» EACRPE o e o o o

Jedes Feld ist der darUberliegenden Spalte der Datensatzliste zugeordnet und kann mit einem
Selektionskriterium fiir die betreffende Spalte gefiillt werden. Das Selektionskriterium wird entweder
als "Text" frei eingegeben (es reicht z. B. ein Anfangsbuchstabe)

| oAU HIAL |

_|AU| ||

oder als vorgegebener Wert Uber ein Listenfeld

| MEIn 7
TEEIH Devize |

oder bei Datumsfeldern Uber die Kalenderfunktion ausgewahlt.

Pe ¥ 18092015 |

| 4| September2015 » |
h

11 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13[fom
— 14 15 16 17 @819 20—
P 21 2 23 24 25 26 27
28 29 3 1 2 3 4

5 &6 7 & 10 N1

™9 Heute: 18.09.2015

[ =y ¥
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1.4.3 Datenbankiibersicht

Nach einem bestatigenden <Return> erscheint die entsprechende Selektionsansicht der
Datensatzliste.

Uber die Méglichkeiten der Schnellselektion hinausgehend bietet die Schaltflache [Selektion] eine
gréRere Anzahl von Selektionskriterien und ermdglicht eine differenziertere Vorgehensweise.

Im Funktionsbereich der Datenbankubersicht befinden sich Schaltflachen, die entweder zusatzliche
Informationen zum markierten Datensatz innerhalb des Anzeigebereiches einblenden (z. B. tber
[Zusatzinformationen)], [Verwendungszweck] etc.) oder die weitere Funktionen (in einem oder
mehreren weiteren Fenstern) aufrufen (z. B. die Neuaufnahme von Daten Uber [Neue... ].

Bei jeder Datenbankubersicht sind aullerdem die Standardfunktionen [Selektion], [Druck] und [Hilfe]
vorhanden.
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1.4.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (Detailansicht)

Eingabemaske:

Eingabemasken dienen der Erfassung von Daten. Mit der TAB-Taste wechseln Sie vorwarts von
einem Eingabefeld zum anderen bzw. von einer Schaltflache zur nachsten. Mit <Shift><TAB> gehen
Sie ein Feld bzw. eine Schaltflache zurlick. Alternativ dazu kénnen Sie das entsprechende Feld bzw.
die entsprechende Schaltflache auch mit der Maus anklicken.

Bei der Auswahl eines Eingabefeldes liber <TAB> bzw. <Shift><TAB> markiert der Cursor den
Beginn eines Eingabefeldes, so dass sofort an der richtigen Stelle Ihre Eintragungen vornehmen
kénnen. Bei der Auswahl Uber die Maus ist diejenige Stelle markiert, an der Sie den Mausklick
ausgefihrt haben.

Zur Unterstiitzung der Eingabe durch Auswahl bereits vorhandener Daten steht Ihnen oftmals die
Schaltflache [?] zur Verfligung (s. Kapitel 1.5.3: Datenbankgestiitzte Eingabe liber [?]).

Pflichtfelder und sogenannte weiche Pflichtfelder sind zur Unterstitzung der Eingabe entsprechend
Ihren Angaben unter -Verwaltung- / -Systemparameter-auf der Registerkarte Pflichtfelder /
Schriftauswahl farblich markiert (s. Kapitel 6.1.7 im Basismodul).

Manchmal befindet sich rechts neben dem Namen eines Eingabefeldes ein Schalter mit einem nach
unten weisenden Pfeil (zl). Dann handelt es sich um ein sogenanntes Listenfeld. Wenn Sie diesen
Pfeil mit der Maus anklicken, 6ffnet sich ein Pulldown-Men zur Belegung des Feldes mit
verschiedenen Werten/Angaben. Sie klicken innerhalb des Menus den Text an, den das Feld
aufnehmen soll. Damit schlief3en Sie gleichzeitig das Pulldown-Men(; der ausgewahlte Eintrag
befindet sich im Eingabefeld.

Bei Datumsfeldern ( ) kdbnnen Sie entweder das voreingestellte Systemdatum durch
Markieren des Kontrollkastchens bestatigen bzw. Sie 6ffnen durch Anklicken des Pfeils einen
Kalender. Durch Anklicken des gewiinschten Datums in der Ubersicht kénnen Sie ein anderes Datum
einstellen. Uber die Schalter [X] und [] kénnen Sie im Kalender monatsweise vor- oder
zurlickblattern. Das Systemdatum ist im Kalender rot umrandet, das gewahlte Datum erhalt eine blaue
Markierung.

4 | September 2015 » |

A1 2 3 4 5 6
7 8 % 10 11 12 13
14 15 16 17 @819 20
21 22 23 24 25 26 27
222930 1 2 3 4

5 6 7 & 9 10 11

1 Heute: 18.09.2015

Fir Eingaben in Datumsfelder Uiber die Tastatur aktivieren Sie das Feld tber die Leertaste. Mit der
Pfeiltaste rechts wechseln Sie zwischen den Subfeldern Tag, Monat, Jahr und kénnen jeweils die
entsprechenden Werte Uber die Tastatur eingeben. Die Werte kdnnen jeweils auch mittels der
Pfeiltasten oben bzw. unten erhéht oder erniedrigt werden.

Markierungen in Kontrollkdastchen () setzen und I6schen Sie durch Betatigen der Leertaste bzw.
durch Anklicken mit der Maus.

Der untere Bereich einer Eingabemaske ist mit einer zusatzlichen Schaltflachenleiste (Buttonleiste)
belegt.

2015 RFT 1-13



1.4.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (Detailansicht)

Die Schaltflachenbezeichnung, auf der aktuell der Cursor steht, ist mit einer gestrichelten Linie
umgeben. Diese kann direkt Uber <Return> aktiviert werden.

Es gibt Schaltflachen, die in jedem Fenster vorkommen, und solche, die nur bei bestimmten

Menlpunkten sinnvoll sind. Einige Schaltflachen sind nachfolgend im Zusammenhang mit dem
Datensatzfenster beschrieben.

Datensatzfenster:

Im Datensatzfenster (Detailansicht) kdnnen Sie einen bereits erfassten Datenbankeintrag andern
bzw. I6schen. Wenn Sie sich in der DatenbankUbersicht befinden, wahlen Sie dazu den
entsprechenden Eintrag durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick
oder mit der rechten Maustaste und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der Funktionsbereich der Detailansicht enthalt neben den Standardfunktionen [Druck] und [Hilfe] in
der Regel folgende Funktionen:

[<] Zurickblattern
Indem Sie diesen Schalter mit der Maus anklicken (einmal bzw. mehrfach) blattern Sie
jeweils einen Eintrag in der Datenbank zurtck.

[>] Vorblattern
Durch einfaches bzw. mehrfaches Betatigen mit der Maustaste blattern Sie hier jeweils
einen Eintrag in der Datenbank vorwarts.

[Gehe zu] dient zur Anzeige eines bestimmten Datensatzes, wenn er nicht Gber die Funktionen
[<], [®] zur Anzeige gebracht werden soll.

Nachdem Sie auf [Gehe zu] geklickt haben, tragen Sie in das erste Eingabefeld der
Maske den jeweiligen Code (Konten-Code, Auftraggeber-Code usw.) ein.
AnschlieRend betétigen Sie die TAB-Taste. Enthalt die Datenbank einen Eintrag mit
dem angegebenen Code, so wird dieser sofort angezeigt.

Darlber hinaus ist die Funktion [Gehe zu] bei einem Programmbetrieb im Netz von
Bedeutung. Durch Anklicken dieser Funktion veranlassen Sie das Programm, auf den
aktuellen Stand der Datenbank zuzugreifen.

[Léschen] entfernt einen Eintrag aus der Auftragsdatenbank. §ie mussen explizit Uber [Ja]
bestatigen, dass der Eintrag geldscht werden soll. Uber [Nein] kehren Sie zur
Detailansicht zurtick, ohne dass der Eintrag geldscht wird.

[OK] bzw. bestatigt gednderte Eingaben im Datensatzfenster und
[Speichern]  aktualisiert den bestehenden Eintrag in der Datenbank.
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1.5 Standardfunktionen

Als Standardfunktionen werden im Programm besonders haufig vorkommende Funktionen bezeichnet,
die in nahezu jedem Dialog zur Verfigung stehen. Dazu gehdren so grundlegende Funktionen zur
Informationsbeschaffung wie die bereits erwahnte Schaltflache [Hilfe] zum Aufruf der
kontextbezogenen Online-Hilfe, die Selektion von Daten aus Datenbankubersichten heraus Uber die
Schaltflache [Selektion] (Kapitel 1.5.1), die Ausgabe von Daten am Bildschirm oder auf den Drucker,
sei es aus Datenbankibersichten oder Datensatzfenstern heraus Uber die Schaltflache [Druck]
(Kapitel 1.5.2), sowie die Unterstiitzung bei der Dateneingabe durch Aufruf von Hilfsdatenbanken
mittels der Schaltflache [?] (Kapitel 1.5.3).

1.5.1 Selektion von Daten liber [Selektion]

Mit der Funktion [Selektion] bzw. parametergesteuert ("Selektion vor ... ") rufen Sie eine Maske auf,
in der Sie Selektionsbedingungen vorgeben kénnen. Diese Selektionsmaske findet sich tberall da, wo
die Ausgabe von Datenmengen eingeschrankt werden soll.

Sofern in einem friiheren Arbeitsgang noch keine Selektionsbedingungen eingetragen wurden, sind die
Felder der drei Spalten "leer". (Der Dialog "Auswahlbedingungen" kann parametergesteuert auf sechs
Spalten "erweitert" sein!)

Bestehende Eintrage in den Spalten kdnnen entweder einzeln "lberschrieben" oder durch Anklicken
von [Bedingungen I6schen] komplett entfernt werden.

In der ersten der drei Spalten geben Sie die Feldnamen an, auf die sich die Selektion beziehen soll.
Die erste Spalte bildet demnach die Selektionsbasis.

Sie klicken den Abwartspfeil am rechten Feldrand an.

Es werden alle zur Auswahl zur Verfigung stehenden Feldnamen angezeigt. Durch Anklicken einer
der Feldbezeichnungen legen Sie den ersten zur Auswahl heranzuziehenden Feldnamen fest.

In der mittleren (= 2. Spalte) befinden sich Zuordnungszeichen (Operatoren). Sie rufen die Liste der
auswahlbaren Operatoren durch Anklicken des Abwartspfeils am rechten Feldrand auf.

Die dritte (rechte) Spalte enthalt die Selektionsbegrenzungen, d. h. Werte, die von Ihnen eingegeben
werden.

Die Operatoren haben folgende Bedeutung:

kleiner als Es sollen alle Werte, die kleiner als die in der 3. Spalte eingetragene
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl mit einbezogen werden.

groBer als Es sollen alle Werte, die grof3er als die Selektionsbegrenzung sind, mit in die Auswahl
einbezogen werden.

gleich Die Selektion erstreckt sich nur auf Werte, die gleich der Selektionsbegrenzung sind.
Dabei werden Datensatze auch dann herausgesucht, wenn der Selektionswert nur
einen Teilbereich der selektierten Werte ausmacht.

Beispiel: Inhaber gleich  Meier

Durch diese Auswahl werden sowohl alle Inhaber mit Namen Meier in die Selektion
einbezogen, als auch Inhaber mit den Namen: Federmeier, Schmitz-Meijer etc.
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1.5.1 Selektion von Daten Uber [Selektion]

ungleich Es sollen nur Werte, die NICHT der Begrenzung entsprechen, in die Auswahl
aufgenommen werden.

kleiner gleich Es sollen alle Werte, die kleiner oder gleich der Selektionsbegrenzung sind, mit in die
Auswahl einbezogen werden.

groBer gleich Es sollen alle Werte, die grof3er oder gleich der Selektionsbegrenzung sind, mit in die
Auswahl einbezogen werden.

genau gleich Die Selektion ist nur dann erfolgreich, wenn die Selektionsbegrenzung die
auszuwahlenden Werte exakt und vollstandig wiedergibt. Darliber hinausgehende
Werte werden nicht einbezogen.

Beispiel: Inhaber genau gleich Meier
Durch diese Auswahl werden nur die Inhaber mit dem Namen "Meier" in die Selektion
einbezogen, nicht jedoch mit dem Namen Federmeier.

[E~ Beachten Sie bitte:
Alle Felder der 1. Spalte sind durch eine UND-Verbindung miteinander verknipft. Das
bedeutet: je mehr Eintragungen in die Selektionsmaske aufgenommen werden, um so
eindeutiger ist die Selektionsbestimmung und um so weniger Datensatze werden zur Ansicht
gebracht.

Bei der Eingabe von Datumsangaben missen Sie das Datum mit dem Trennzeichen eingeben,
das Sie in den Landereinstellungen der Windows-Systemsteuerung als Trennzeichen
ausgewahlt haben. Darlberhinaus wird immer der Punkt (.) als Trennzeichen akzeptiert.

Abspeichern von Selektionen:
Selektionen kdnnen unter einem Namen abgespeichert werden. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache [Bedingung speichern]. Anschlielend 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie einen
sprechenden Namen fur die erstellte Selektion vergeben.

B | Selektion speichern | = | =] |—'EE'-I

Bitte geben Sie einen sprechenden Mamen fur diese Selektion ein

Datumseingrenzung|

Selektionsdatumsfelder sind fi j

Hife | Speichem |

Sichern Sie die Selektion unter dem angegebenen Namen durch abschlieRendes Driicken der
Schaltflache [Speichern].

Laden von Selektionen:
Selektionen kdénnen, sofern gespeichert, zu einm spateren Zeitpunkt wieder werden. Klicken Sie
dazu auf die Schaltflache [Gespeicherte Bedingung laden] speichern. AnschlieRend 6ffnet
sich ein Fenster, in dem die gespeicherten Selektionen angezeigt werden.

Zum Ubernehmen einer gespeicherten Selektion in die Maske der Auswahlbedingungen wéahlen

Sie die gewunschte Selektion aus der Liste der gespeicherten Selektionen aus und klicken
anschlieflend auf die Schaltflache [Selektion iibernehmen].
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1.5.1 Selektion von Daten Uber [Selektion]

Médéchten Sie eine gespeicherte Selektion I16schen, markieren Sie diese und wahlen dann die
Schaltflache [Selektion I6schen].

B | Gespeicherte Selektion laden l — | (=] |il?-l
Selektion
Selekdion loschen Hiffe | | Selektion Ubemehmen

Sie beenden die Eintragungen in die Selektionsmaske mit der Bestatigung Uber [OK].

Eine durch Selektionsbedingungen eingeschrankte Datenbankibersicht wird durch ein nachgestelltes
[Selektion] in der Titelleiste der aktuellen Datenbankiibersicht gekennzeichnet.

Die festgelegten Selektionskriterien werden - bis zur Loschung derselben uber die Funktion
[Bedingungen l6schen] oder durch Andern der Eintrage - beim Aufruf von Funktionen (z. B. [Druck])
berucksichtigt.

Erweiterung der Selektionsmaske:

[E~ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie im Basismodul auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter
"Erweiterte Selektionsbox“ markiert haben, wird die normale Selektionsmaske um die
Méglichkeiten zum Setzen von Klammern und zur Auswahl des Boolschen Operators ODER
erweitert. Durch das Setzen von Klammerausdriicken und der Bildung von UND und/oder
ODER-Verkniipfungen ist die Darstellung komplexer Selektionsbedingungen maoglich.

Beispiel: (Bedingung 1 ODER Bedingung 2) UND
(Bedingung 3 ODER Bedingung 4)

Sie beenden die Eintragungen in die Selektionsmaske ebenfalls mit der Bestatigung tiber [OK].
Die festgelegten Selektionskriterien werden - bis zur Léschung derselben (iber die Funktion

[Bedingungen Iéschen] oder durch Andern der Eintrage - beim Aufruf von Funktionen der
Buttonleiste (z. B. [Druck]) beriicksichtigt.
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1.5.2 Ausgabe von Daten liber [Druck]

Die Funktion [Druck] dient zur Ausgabe von Daten (z. B. Auftragsdaten, Protokolle, Parameter)
wahlweise in einer Bildschirmliste oder Uber einen Drucker.

Die Vorbereitung der Ausgabe erfolgt in folgenden Arbeitsschritten:

[E~ Beachten Sie bitte:
Wenn die Datenmenge, aus der heraus Sie Daten ausgeben mdéchten, sehr gro} ist, kdnnen
Sie, um die auszugebenden Datensatze einzugrenzen, vor Betatigen von [Druck] Gber die
Funktion [Selektion] in einer Maske Selektionsbedingungen vorgeben.

- evtl. Festlegung einer Sortierung (z. B. beim Aufruf der Funktion [Druck] aus einer
Datenbankulbersicht heraus): s. Kapitel Sortierung

- Festlegen der Ausgabeeinheit: s. Kapitel Ausgabeeinheit)

- Festlegen des Listbildes: s. Kapitel Listbild).

Weitere Funktionen kénnen -wenn vorhanden- tber die Schaltflachen
- [Léschen]

- [Drucker]

- [Speichern]

- [Hilfe]

- [Ausgabe]

aufgerufen werden.

Mit der Funktion [Léschen] verwerfen Sie die eventuell aus einem friiheren Arbeitsgang bestehenden
Sortierkriterien.

Die Schaltflache [Drucker] wird nur bei Wahl der Ausgabeeinheit "Drucker aktiviert. Zur Funktion der
Schaltflache s. Kapitel Ausgabeeinheit.

Uber die Funktion [Speichern] kdnnen Sie Druckauftrage speichern, die dann mit den von lhnen
festgelegten Einstellungen (Selektionsbedingungen, Sortierung, Ausgabeeinheit) automatisch vom
Basismodul verarbeitet werden.

[Hilfe] ruft den zum aktuellen Menipunkt hinterlegten Hilfetext auf.

[Ausgabe] startet die Ausgabe der Daten auf die von Ihnen angegebene Ausgabeeinheit in der
gewlnschten Ausgabeart.
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1.5.2 Ausgabe von Daten Uber [Druck]

Sortierung
Bevor Sie die Daten in einer bestimmten Form auf eine der Ausgabeeinheiten Ubertragen, a3t sich
eine maximal 4fache Sortierung festlegen.

Sie klicken das erste Sortierfeld an und wahlen aus der Liste diejenige Feldbezeichnung, die als
erstes Sortierkriterium herangezogen werden soll.

Soll die Sortierung zu diesem Kriterium in absteigender Folge ( 9 - 0; Z - A) durchgefiihrt werden,
"kreuzen" Sie zusatzlich das Merkmal "Absteigend" an.

StandardmaRig erfolgt eine aufsteigende Sortierung (0 - 9; A - Z).

Auf diese Weise flillen Sie nacheinander die Sortierfelder 2 bis 4 aus, wenn weitere Sortierkriterien
gewunscht werden.

Lassen Sie alle Sortierfelder unausgefiillt, erfolgt eine Ausgabe der Datensatze in der Reihenfolge,
wie sie in der jeweiligen Datenbank enthalten sind.

Ausgabeeinheit

Die Ausgabeeinheit legen Sie Uber ein Listenfeld fest.

Ausgabesinheit:

| Bildschim |
Bildzchim

Drucker

POF-Datei

|=ro ) e

Die Ausgabe der Daten erfolgt wahlweise auf

Bildschirm
Die Ausgabe erfolgt in Form einer Bildschirmliste. Die Kopfzeile der Liste enthalt die
Bezeichnung der Datenbank, das Datum und die Uhrzeit der Erstellung sowie die Seitenzahl.
Die Datensatze werden mit ihren wichtigsten Angaben in Spalten angezeigt, die durch
Spalteniberschriften erlautert werden.

Wie Sie sich in der Bildschirmliste bewegen, erfahren Sie im Kapitel Navigation in
Bildschirmlisten.

oder

Drucker
Die Ausgabe auf einen Drucker entspricht in ihrem Aufbau der Bildschirmliste.

Nach Auswahl der Ausgabeeinheit "Drucker" wird die Schaltflache [Drucker] aktiv. Nach
Dricken dieser Schaltflache erreichen Sie die Druckerauswahl. Durch Anklicken des Pfeils an
der rechten Seite 6ffnen Sie die Auswahlliste mit den eingerichteten Druckern.
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-

# ' Druckerauswahl | = | =) |ﬂh]1

Drucker

e

Wahlen Sie den gewiinschten Drucker durch Anklicken mit der Maus bzw. mit den Cursortasten
aus und bestatigen Sie mit [OK].

oder als

PDF

Diese Druckausgabe entspricht in ihrem Aufbau der Bildschirmliste, erfolgt jedoch in Form einer
PDF-Datei (Portable Document Format), die standardmafig im Verzeichnis
.\MCCWIN\USERS\<Benutzername> abgelegt wird. Dort abgelegte PDF-Dateien werden nach
Schlieflen des Programms automatisch geléscht (z. B. das Stammdatenprotokoll in der Form
SD[Tagesdatum][laufende Nr.].PDF).

Sobald die Ausgabeeinheit "PDF-Datei" gewahlt wurde, wird daneben die Schaltflache [...]
eingeblendet. Hierlber erreichen Sie ein Fenster, wo Sie bei Bedarf hinter "Suchen in:" das
Verzeichnis anders setzen kdnnen, wo die PDF-Datei abgespeichert werden soll (Vorbelegung
ist hier das Verzeichnis "Eigene Dateien" des angemeldeten Windows-Users). Sobald Sie das
vorbelegte bzw. geénderte Verzeichnis tber [Offnen] bestatigen, erfolgt das Ablegen der PDF-
Dateien ab diesem Zeitpunkt in dem von lhnen gewahlten Verzeichnis. Auch nach Anderung des
Verzeichnisnamens werden PDF-Dateien unter ..\MCCWIN\USERS\<Benutzername> abgelegt,
wenn hier [Abbrechen] gewahlt wird.

Weiterhin konnen Sie den vorgegebenen Namen der PDF-Datei durch Editieren im Feld
"Dateiname:" verandern.

(B Beachten Sie bitte:

2015

Soll der Name der PDF-Datei nicht der vorgegebene sein, muss dieser ggf. bei jedem erneuten
Aufruf der Ausgabe als PDF-Datei gedndert werden, da das Programm immer wieder einen
Standard-Namen vorgibt. Ein verandertes Verzeichnis hingegen wird vom Programm bis zur
néchsten Anderung immer wieder vorgegeben.

Die Ausgabemdglichkeit in eine PDF-Datei kann aus Sicherheitsgriinden durch den Basismodul-
Systemparameter "Dialoge zum Offnen von Dateien ohne Léschméglichkeit" auf der
Registerkarte Allgemein (Basismodul-Kapitel 6.1.1) unterdrickt sein. Der Eintrag "PDF" steht
dann nicht zur Auswahl zur Verfigung.

Zum Ansehen und Drucken der PDF-Dateien bendtigen Sie den kostenlosen Acrobat Reader
der Firma Adobe. Wenn Sie den Reader bereits installiert haben, wird dieser unmittelbar nach
der Erstellung der PDF-Datei aufgerufen und die Datei angezeigt. Den Namen der angezeigten
PDF-Datei finden Sie in der Titelzeile des Acrobat Readers.
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Navigation in Bildschirmlisten
In Bildschirmlisten bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> /

<Bild auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.
Erstreckt sich die Liste Uber mehrere Seiten, kdnnen Sie mit den Schaltflachen

&

aus der Symbolleiste vor- und zurtickblattern.
Wenn Sie die Funktion "Bildschirm-Zoom" im Basismodul aktiviert haben (vgl. Basismodul-Kapitel 4.5:
Druckparameter), kbnnen Sie

=>  die Bildschirmliste auf den Drucker ausgeben, indem Sie auf das Icon

ﬁ klicken.

Dies bewirkt die Ausgabe der angezeigten Seite auf den Drucker, wobei die Grafikauflésung des
Bildschirmes fiir die Ausgabe zugrundegelegt wird.

=>  die Anzeige der Bildschirmliste vergroRern oder von einer vergroRerten Ansicht wieder auf eine
kleinere Darstellung zurliickgehen, indem Sie das Zoom-Icon

Jo

betatigen.

Auch die jeweils aktuelle Seite und die Gesamtzahl der Seiten werden in der Symbolleiste angezeigt.
Bei mehrseitigen Ausgaben kdnnen Sie hinter "Gehe zu Seite:" die gewlinschte Seite eintragen und
nach Bestatigen mit <Return> bzw. <TAB> dorthin "springen".

Sie schlieRen die Bildschirmliste tUiber den Fensterschlieer oder <ESC>.

Bei Protokollen erfolgt nach dem Schlief3en der Bildschirmliste die Abfrage, ob die zugrundeliegende

Protokolldatei geléscht werden soll. Klicken Sie je nach Wunsch die entsprechende Schaltflache an:
[Ja] oder [Nein].

Listbild (Zahlungen)

Die Ausgabeart legen Sie Uber das in der rechten Maskenhalfte befindliche Listenfeld "Listbild" fest.
Fir die Ausgabe sind feste Listenformate vorgesehen, die von lhnen nicht gedndert werden kénnen.
Die Zahl und die Art der moglichen Listbilder variiert etwas, je nachdem, von wo Sie die Funktion
[Druck] aufgerufen haben.

Immer vorhanden ist das folgende Listbild:

Uberblick

Die Datenbankeintrage werden hierbei mit den wesentlichen Daten in tabellarischer Form
aufgelistet.
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1.5.3 Datenbankgestiitzte Eingabe liber [?]

Die sogenannte Selektionsliste wird immer dann angezeigt, wenn Sie bei der Eingabe eines neuen
Datensatzes auf die Informationen anderer Datenbanken zurlckgreifen. Der Aufruf erfolgt Gber das

[?].

Sobald Sie das [?] angeklickt haben, 6ffnet sich die Selektionsliste mit allen in der Datenbank
eingetragenen Datensatzen. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch
einen Maus-Doppelklick wahlen Sie einen Datensatz aus.

Unterhalb der Selektionsliste konnen Sie Uber entsprechende Felder die sogenannte Schnellselektion
"per Mausklick" durchfihren wodurch Sie die Zahl der angebotenen Datenséatze eingrenzen.

Jedes Feld ist der darUberliegenden Spalte der Datensatzliste zugeordnet und kann mit einem
Selektionskriterium fiir die betreffende Spalte gefiillt werden. Das Selektionskriterium wird entweder
als "Text" frei eingegeben (eventuell genlgt ein Buchstabe oder eine Ziffer, flr eine genauere
Selektion empfiehlt sich die Eingabe einer Folge von mehreren Zeichen) oder als vorgegebener Wert
Uber ein Listenfeld oder bei Datumsfeldern Uber die Kalenderfunktion ausgewahit.

Nach der Bestatigung mit <Return> bzw. <TAB> werden nur noch die Datensatze angezeigt, die in der
jeweiligen Spalte das Selektionskriterium aufweisen.

Die Selektion wird aufgehoben, indem Sie in das flir die Selektion genutzte Feld klicken, das
Selektionskriterium I6schen und mit <Return> bzw. <TAB> bestatigen.

Ubrigens:

Statt einen Datensatz Giber das [?] auszuwahlen, kénnen Sie, wenn Ihnen der Code (Index), unter der
der Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert wurde, bekannt ist, diesen auch direkt in das jeweilige
Feld eintragen.

Oberhalb der Selektionsliste haben Sie ggf. Gber die Schaltflache

die Moglichkeit, Daten in die zugehdrige Hilfsdatenbank neu aufzunehmen. Nach Anklicken der
Schaltflache 6ffnet sich der Eingabedialog der betreffenden Hilfsdatenbank. Durch Anklicken der
Funktion [Speichern] nehmen Sie die Daten in die Datenbank auf. Sie stehen lhnen dann bei weiteren
Erfassungsvorgangen ebenfalls tiber das [?] zur Auswahl zur Verfliigung.
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2 Verwaltung

2 Verwaltung

Uber den Menlpunkt -Verwaltung- werden wichtige Programmparameter gesetzt, geléscht, geéndert.

AuRerdem erfolgt hierliber der Aufruf von Protokollfunktionen und Protokollausdrucken, die Steuerung
der Weiterverarbeitungsdateien usw.

Es stehen Ihnen folgende MenUeintrage zur Verfugung:
- RFT-Parameter
- Import / Export

- Textdatei anzeigen
- Stammdatenprotokoll
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2.1 Parameter Internationaler Zahlungsverkehr

Uber den Menlpunkt -RFT-Parameter- geben Sie Programmeinstellungen vor, die nur den RFT
betreffen.

Wegen der Vielzahl der einzustellenden Parameter sind diese auf mehreren Registerkarten verteilt.
Die Funktionen der Parameter auf den drei Registerkarten

- Allgemein

- Zahlungsverkehr

- Dateierstellung

sind in den nachfolgenden Kapiteln beschrieben. Klicken Sie zur Anwahl der entsprechenden

Registerkarte auf den Reiter am oberen Rand der Karte.

Die Parameter werden bestimmten Kategorien zugeordnet, die z. T. durch Symbole vor den einzelnen
Parametern gekennzeichnet sind und fir die unterschiedliche Personenkreise zur Pflege berechtigt
sind. So unterscheidet man:

Symbol | Parametertyp Pflege durch ...

kein Global Systemadministrator
(sicherheitsrelevante Administratorparameter, die fur das
Gesamtsystem gelten sollen)

E Benutzerbezogen Benutzer
(personliche Praferenzen im Ablauf, wie z. B. Farben und
Dialogeinstellungen)

Rechnerbezogen Benutzer
(Einstellungen, die an eine bestimmte Maschine gebunden
sind, z. B. DFU-Parameter)
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2.1.1 Registerkarte Allgemein (Parameter)

( Parameter Internationaler Zahlungsverkehr (MT 101) I. = | =l |i:h |
Allgemein lZathngsverkehr Dateierstellung
Benutzerspezifische Parameter
E Seleldion vor kontenweiser Freigabe? [
E Default bei kontenweiser Freigabe auf Nein? [
€ Selektion vor Loschen? [
€ Default beim Loschen auf Nein? rd
€ Falige Einzelauftrage bei Programmstart melden? [
E Konten und Auftraggeber beim Einlesen von Dateien automatisch abemehmen? [
E Selektion vor Anzeige der Standardsatze [
E Selektion vor Stammdatenprotokoll [
E Manuelle Vergabe von Standardsatzauftragsnummem [
Allgemeine Parameter
Yorauftage fur Beretstellung von Teminauftragen als Bnzelauftrage ID—
Basiswahrung 2| [E9RY [Furo
Automatisch Planungsdaten pflegen? v
Anderung Partner-DB ohne Auswitkung auf bestehende Auftrage [
Dauerauftrage als Einzelauftrage einstellen v
Automatisch RFTFIBU.TXT erstellen [
Stammdatenprotokoll pflegen r
Kontenllasse des Benutzers beim Einlesen won Dateien Ubemehmen [
Falligkett am Wochenende nicht zulassen [
Partnercontonummem sind standardmalig |BAN-Kantonummem [
Devisenkontrakte unterstitzen v
Behordenmeldungen unterstitzen [
Spesenkonto urterstitzen [
Dnucle Hife Speichem

Benutzerspezifische Parameter:

Selektion vor kontenweiser Freigabe?
Wenn sie diesen Parameter markieren, wird nach jedem Aufruf des Menupunktes -Zahlungen- /
-Freigabe- / -Kontenweise Freigabe - eine Selektionsmaske angezeigt. In dieser Maske kénnen
Sie Auswahlbedingungen fur die freizugebenden Zahlungsauftrage vorgeben.
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Default bei kontenweiser Freigabe auf Nein?

Wenn Sie diesen Parameter "abhaken", werden die im Rahmen der kontenweisen Freigabe
angezeigten Zahlungsauftrage standardmafig nicht markiert. Da bei der kontenweisen
Freigabe nur die mit einem Haken versehenen Auftrage freigegeben werden, bedeutet dies,
dass jeder freizugebende Zahlungsauftrag einzeln durch Anklicken des entsprechenden
Kastchens markiert werden muss. Markieren Sie diesen Parameter nicht, werden die bei der
kontenweisen Freigabe angezeigten Zahlungsauftrage standardmafig mit einem Haken
versehen. Dieser Haken muss dann bei nicht freizugebenden Auftragen entfernt werden.
Weitere Informationen zur kontenweisen Freigabe finden Sie im Kapitel 5.2: Kontenweise
Freigabe.

Selektion vor Loschen?

Wenn sie diesen Parameter markieren, wird nach jedem Aufruf des MenUpunktes - Zahlungen- /
-Auftrage I6schen- eine Selektionsmaske angezeigt. In dieser Maske konnen Sie
Auswahlbedingungen flr die zu I6schenden Zahlungsauftrage vorgeben.

Default beim Loschen auf Nein?

Wenn Sie diesen Parameter "abhaken", werden die im Rahmen der Autragsléschung
angezeigten Zahlungsauftrage standardmafig nicht markiert. Da bei der Loschung nur die mit
einem Haken versehenen Auftrage geléscht werden, bedeutet dies, dass jeder zu I6schende
Zahlungsauftrag einzeln durch Anklicken des entsprechenden Kastchens markiert werden
muss. Markieren Sie diesen Parameter nicht, werden die beim Léschen angezeigten
Zahlungsauftrage standardmafig mit einem Haken versehen. Dieser Haken muss dann bei
nicht zu I6schenden Auftragen entfernt werden. Weitere Informationen zum Léschen von
Auftragen finden Sie im Kapitel 7.3: Auftrdge I6schen.

Féllige Einzelauftrage bei Programmstart melden?

Wird diese Voreinstellung markiert und sind fallige Einzelauftrage vorhanden, dann werden Sie
bei jedem Programmstart des RFT durch ein Hinweisfenster darauf hingewiesen, dass fallige
Einzelauftrége vorhanden sind.

Konten und Auftraggeber beim Einlesen automatisch libernehmen?

Wird dieser Parameter markiert, werden Konten bzw. Auftraggeber, die noch nicht in den
entsprechenden Hilfsdatenbanken vorhanden sind, bei der Ubernahme von
Zahlungsauftragsdateien automatisch in diese Hilfsdatenbanken Gibernommen. Andernfalls
offnet das Programm beim Einlesen von Zahlungsauftragsdateien eine Dialogbox, die Angaben
zu den noch nicht in den Hilfsdatenbanken gespeicherten Konten bzw. Auftraggebern enthalt.
Diese Angaben kdnnen von lhnen ergénzt und geédndert werden. Wenn Sie mit [OK] bestatigen,
werden die Eintragungen in der Dialogbox in die jeweilige Hilfsdatenbank Gibernommen.
Erlauterungen zum Einlesen von Zahlungsauftragsdateien finden Sie im Kapitel 7.5: Ubernahme
von Zahlungsdateien.

Selektion vor Anzeige der Standardsiatze

Wenn Sie diesen Parameter markiert haben, wird Ihnen bei der Zahlungserfassung vor Auswahl
eines Standardauftrages die Moglichkeit angeboten, die Zahl der Standardsatze durch Eingabe
eines Selektionskriteriums einzugrenzen. Geben Sie kein Kriterium ein, erfolgt keine Selektion.
Sie haben die Moglichkeit, innerhalb von Code (Standardsatz-, Absender-, Konten-),
Bankleitzahl, Kontonummer und Namen des Empfangers sowie innerhalb der
Verwendungszwecke zu selektieren. Dabei kénnen Sie maximal 27 Zeichen eingeben.

Selektion vor Stammdatenprotokoll

Wenn sie diesen Parameter markieren, wird vor der Ausgabe des Standardprotokolls eine
Selektionsmaske angeboten. In dieser Maske kdnnen Sie Auswahlbedingungen fir die
darzustellenden Datensatze vorgeben, um die Zahl der Datenséatze evtl. einzugrenzen.

Manuelle Vergabe von Standardsatzauftragsnummern

2015

Wird dieser Parameter markiert, erscheint nach Abspeichern eines Zahlungsauftrages als
Standardauftrag Uber die Schaltflache [Speichern und Standardsatz aufnehmen)] bzw. Gber
den Kontextmenueintrag - Als Standardsatz Gibernehmen- (s. Kapitel 4.1.9: Standardauftrédge
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verwenden) ein kleiner Dialog, in dem Sie die vorgeschlagene Standardsatzauftragsnummer,
falls gewinscht, andern kénnen (max. finfstellig).

Vorgeschlagen wird jeweils die nachsthéhere, noch nicht belegte Standardsatzauftragsnummer.
Bestatigen Sie den Vorschlag bzw. lhre geanderten Angaben mit [OK].

Stimmt die eingegebene Nummer mit einer bereits bestehenden tberein, werden Sie
aufgefordert, eine neue Nummer einzugeben.

Schlief3en Sie diese Nachricht mit [OK] und andern Sie die Nummer ab.

Die Nachricht Giber die Aufnahme des Standardsatzes mit der gewahlten Nummer schlieRen Sie
ebenfalls tber [OK].

Ist der Parameter nicht markiert, erscheint der Anderungsdialog nicht und es wird automatisch
eine Standardsatzauftragsnummer derart vergeben, dass die hdchste bereits vergebene
Standardsatzauftragsnummer jeweils um eins erhéht wird.

Allgemeine Parameter:

Vorlauftage fiir Bereitstellung von Terminauftragen als Einzelauftrage

Hier wahlen Sie die Zahl an Tagen vor, um die Terminauftrage friiher als blich als
Einzelauftrage bereitgestellt werden sollen. Wahlen Sie "0", werden die Terminauftrage zum
angegebenen Termin als Einzelauftrage eingestellt.

Basiswdhrung

Sie tragen den ISO-Code der Wahrung ein, in die der Zahlungsbetrag aus einem
Zahlungsauftrag umzurechnen ist.

Die Umrechnung basiert auf den Angaben in der Hilfsdatenbank Devisen. Das Feld
"Basiswahrung" belegen Sie manuell mit dem entsprechenden ISO-Code oder durch Anklicken
des [?] aus der Devisen-Hilfsdatenbank, sofern Sie dort Datensatze aufgenommen wurden.

Der Zahlbetrag in der Basiswahrung wird bei der Erfassung des Zahlungsauftrages zu lhrer
Information rechts neben dem Zahlbetrag in der auszufiihrenden Wahrung angezeigt.

Automatisch Planungsdaten pflegen?

Dieser Parameter kommt nur dann zum Tragen, wenn Sie Uber ein Cashmanagement-
Programm verfligen und der RFT als Modul zu diesem Programm installiert wurde. Die
erstellten Zahlungsauftrage werden in die Datenbank der kundeneigenen Planungsdaten mit
einem entsprechenden Ordnungsbegriff ibernommen und stehen dann dort flr weitere
Auswertungen zur Verfigung.

Anderung Partnerdatenbank ohne Auswirkung auf bestehende Auftrige

Wenn sie diesen Parameter markieren, wird bei jedem Abspeichern eines Zahlungsauftrages
der Partnerindex geléscht, so dass Anderungen in der Hilfsdatenbank Partner ohne
Auswirkungen auf den Zahlungssatz bleiben, d. h. bereits freigegebene Satze werden bei der
Dateierstellung ohne diese Anderungen in die Zahlungsauftragsdatei tibernommen.

(&~ Beachten Sie bitte:
Lassen Sie diesen Parameter unmarkiert, werden nachtréagliche Anderungen in der
Hilfsdatenbank Partner bei der Dateierstellung entsprechend beriicksichtigt.

Dauerauftrage als Einzelauftrage einstellen

2015

Dieser Parameter bewirkt, dass Dauerauftrage bei Falligkeit nicht direkt in eine
Zahlungsauftragsdatei eingestellt werden, sondern dass aus dem freigegebenen Dauerauftrag
zunachst ein Einzelauftrag generiert wird. Falls Sie auf der Registerkarte Zahlungsverkehr (eine)
Freigabe (n) vorgesehen haben, muss dieser Einzelauftrag freigegeben werden, bevor er in eine
Zahlungsauftragsdatei eingestellt werden kann. Dieses Verfahren entspricht dem in Kapitel 4.1.5
beschriebenen Vorgehen bei Terminauftragen.
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Automatisch RFTFIBU.TXT erstellen

Indem Sie diesen Parameter unmarkiert lassen, unterdriicken Sie die Erstellung/Fortschreibung
der Weiterverarbeitungsdatei RFTFIBU.TXT im Anschluf3 an die Erstellung einer
Zahlungsauftragsdatei (vgl. 6.3: Erstellen der RFTFIBU.TXT). Die RFTFIBU.TXT ist eine Datei,
die fiir jeden Auftrag, der in die Zahlungsauftragsdatei eingestellt wurde, eine Zeile im ASCII-
Format aufnimmt; sie kann z. B. in Ihre Finanzbuchhaltung zur weiteren Verarbeitung eingelesen
werden. Welche Felder aus einem Auftrag in die RFTFIBU.TXT eingestellt werden, bestimmen
Sie Uber den Menipunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Steuerdatei definieren-.

Stammdatenprotokoll pflegen

Durch Markieren dieses Parameters legen Sie fest, ob flir den RFT ein Stammdatenprotokoll
gefihrt werden soll. In einem Stammdatenprotokoll werden alle Aktionen aufgefihrt, die die
Stammdatenverwaltung (z. B. Neuaufnahmen, Léschungen, Anderungen in den
Hilfsdatenbanken sowie in der Auftragsdatenbank) betreffen. Der Ausdruck des
Stammdatenprotokolls erfolgt Giber den Menipunkt -Stammdatenprotokoll-. Das
Stammdatenprotokoll kann nur Gber diesen Menipunkt ausgegeben werden; ein Ausdruck auf
Systemebene mit dem Befehl PRINT ist nicht moglich.

(&~ Denken Sie bitte daran ...
das Stammdatenprotokoll in regelmaRigen Abstanden auszudrucken und anschlieend
Uber Beantwortung der entsprechenden Abfrage zu I6schen. Das Stammdatenprotokoll
kann sehr schnell einen sehr grolRen Umfang annehmen und unnétig Platz auf lhrer
Festplatte belegen.

Kontenklasse des Benutzers beim Einlesen von Dateien iibernehmen

Werden beim Einlesen von Zahlungsauftragen (vgl. Kapitel 7.5: Ubernahme
Zahlungsauftragsdatei) Konten neu aufgenommen, entscheiden Sie mittels dieses Parameters,
ob daflr die Kontenklasse des aktuellen Benutzers Gbernommen werden soll oder nicht. Ist der
Parameter gesetzt, wird das Konto mit der Kontenklasse des angemeldeten Benutzers in der
Hilfsdatenbank Konten abgespeichert. Bei nicht gesetztem Parameter erhalt das neue Konto die
Kontenklasse "0".

Félligkeit am Wochenende nicht zulassen

In der Regel ist die Verarbeitung von Zahlungsauftragen am Wochenende (Sa/So) nicht
vorgesehen. Lasst man eine vollig freie Wahl der Falligkeit zu, fallt diese natirlich immer mal
wieder auf ein Wochenende. Soll die Falligkeit an Wochenenden ausgeschlossen werden, kann
das durch Setzen dieses Parameters explizit erfolgen.

Wird dann ein Ausfiuihrungstermin gewabhlt, der auf ein Wochenende fallt, setzt das Programm
die Falligkeit automatisch auf den Freitag vor dem Wochenende.

Partnerkontonummern sind standardméaRig IBAN-Kontonummern

Durch Markieren dieses Parameters legen Sie fest, dass bei der Neuaufnahme eines Partners
dessen Konto standardmafig als IBAN-Konto vorgeschlagen wird, d. h. als Kontonummer muss
die International Bank Account Number eingegeben werden. Das entsprechende
Kontrollkastchens ist dann bereits markiert. Diese Voreinstellung kann dort jederzeit gedndert
werden (vgl. Kapitel 3.6: Hilfsdatenbank Partner).

Devisenkontrakte unterstiitzen

Haben Sie den Parameter "Devisenkontrakte unterstitzen" markiert, wird die Registerkarte
Zusatzinformationen um das Feld "Vereinbarungen Uber Devisengeschaft" erweitert (s. Kapitel
4.1.6). Den Namen der Wahrung kdnnen Sie dann Uber das [?] der Hilfsdatenbank Devisen
entnehmen. Wenn ein besonderer Kurs vereinbart wurde, missen Sie dort z. B. eine
Vertragsnummer oder eine ahnliche Referenz angeben.

Behordenmeldungen unterstiitzen

2015

Haben Sie den Parameter "Behérdenmeldungen unterstiitzen" markiert, wird die Registerkarte
Zusatzinformationen um die Felder "Meldung an Behorden" erweitert (s. Kapitel 4.1.6). Dort
stehen lhnen drei Zeilen zur Verfligung, um z. B. zusatzlich einen Meldetext zu erfassen.
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2.1.1 Registerkarte Allgemein (Parameter)

Spesenkonto unterstiitzen
Haben Sie den Parameter "Spesenkonto unterstitzen" markiert, wird die Registerkarte

Zusatzinformationen um das Feld "Spesenkonto” erweitert (s. Kapitel 4.1.6). Dort steht Ihnen
eine Zeile zur Verfligung, um z. B. die Kontonummer eines Spesenkontos zu erfassen, die Sie

Uber das [?] der Hilfsdatenbank Konten entnehmen kénnen.

2015 RFT
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2.1.2 Registerkarte Zahlungsverkehr

-

Parameter Internationaler Zahlungsverkehr (MT 101) I. = | =l |i?-

Allgemein  Zahlungsverwehr | Dateierstellung

Worbelegungen bei Meuaufnahmen

E Geschaftsvorfall vorschlagen [
E Konto des Auftraggebers vorschlagen [
E Auftraggeber varschlagen [
E Ordrungsbegriff vorschlagen [
E Zugriffsklasse vorschlagen [
E Ordrungsbegriffe bei Efassung mit Benutzemamen vorbelegen [
E Kostenvemechnung vorbelegen mit Aufteilen der Gebuhren j
Freigaben
Anzahl der benatigten Freigaben |Hleine vl
r
Zahlungshistorie
Ubemahme von Zahlungen in die Historie? [v

= niemalz) |D

=

Zahlungshistorie nach wieviel Tagen laschen

Dnucle Hife Speichem

Vorbelegungen bei Neuaufnahme:

Die Einstellungen auf dieser Parameterseite gelten nur fir die Funktion [Neuer Auftrag] bei der
Erfassung von Auslandszahlungsauftragen. Nahere Informationen zur Neuaufnahme von Auftragen
enthalt das Kapitel 4.1: Zahlungsauftrdge bearbeiten.
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2.1.2 Registerkarte Zahlungsverkehr

Unter "Vorbelegungen bei Neuaufnahme" bestimmen Sie, ob bestimmte Felder bereits vorbelegt
werden sollen. Das Programm geht dabei davon aus, dass die Vorbelegung aus den Daten der
zuletzt erfolgten Neuaufnahme gebildet wird.

Die Vorschlage kdnnen bei der Erfassung eines Zahlungsauftrages selbstverstandlich abgeandert
werden.

Es werden nur diejenigen Felder als Vorschlag angezeigt, die unter "Vorbelegungen bei
Neuaufnahme" markiert wurden.

Zur Auswahl stehen:

Geschaftsvorfall vorschlagen )
Der Geschéftsvorfall aus der letzten Neuaufnahme wird zur Ubernahme vorgeschlagen.

Konto des Auftraggebers vorschlagen )
Das Auftraggeberkonto aus der letzten Neuaufnahme wird zur Ubernahme vorgeschlagen.

Auftraggeber vorschlagen i
Der Auftraggeber der letzten Neuaufnahme wird zur Ubernahme vorgeschlagen.

Ordnungsbegriff vorschlagen
Der Ordnungsbegriff der letzten Neuaufnahme wird bei der Zahlungserfassung auf der
Registerkarte Zusatzinformationen (Kapitel 4.1.6) zur Ubernahme vorgeschlagen.

Zugriffsklasse vorschlagen
Die Zugriffsklasse der letzten Neuaufnahme wird bei der Zahlungserfassung auf der
Registerkarte Auftrdge (Kapitel 4.1.1) zur Ubernahme vorgeschlagen.

Kostenverrechnung vorbelegen mit
Markieren Sie diesen Parameter, so wird bei der Zahlungserfassung auf der Registerkarte
Auftrdge (Kapitel 4.1.1) das Feld "Kostenverrechnung" mit dem hier gewahlten Eintrag vorbelegt.

Sie haben die Wahl zwischen:

- Aufteilen der Gebulhren (Standard)
- Alle Gebiihren zu Lasten des Auftraggebers
- Alle Gebiihren zu Lasten des Begiinstigten.

Ordnungsbegriffe bei Erfassung mit Benutzernamen vorbelegen
Markieren Sie diesen Parameter, so wird bei der Zahlungserfassung auf der Registerkarte
Zusatzinformationen (Kapitel 4.1.6) ein Feld der "Ordnungsbegriffe" mit dem Benutzernamen
des Erfassenden vorbelegt. Sollen innerhalb eines Netzwerkes verschiedene Benutzer
Zahlungsauftrage erfassen und jeweils eigene Zahlungsauftragsdateien erstellen, kénnen die
Auftrage spater anhand der Benutzernamen (als Ordnungsbegriff) selektiert werden.

Freigaben:

Anzahl der benoétigten Freigaben
Uber diesen Parameter teilen Sie dem Programm mit, ob eine, keine oder zwei
Freigabebestatigungen erforderlich sind. Die Anzahl der Freigaben legen sie fest, indem sie den
rechts neben dem Feld befindlichen Abwartspfeil anklicken und einen der aufgelisteten Eintrage
mit Mausklick auswahlen.

Bei -Eine- braucht jeder Zahlungsauftrag nur einmal zur Einstellung in eine
Zahlungsauftragsdatei freigegeben zu werden.
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2.1.2 Registerkarte Zahlungsverkehr

Bei Angabe einer -Zwei- muss zusatzlich in einer zweiten Zeile vermerkt werden, ab welchem
Betrag eine zweimalige Freigabe erforderlich ist. Andern Sie den Vorschlag von 0,00 nicht, so
muss jeder Zahlungsauftrag des Zahlungstyps unabhangig von der Hohe des eingegebenen
Betrages zweimal freigegeben werden.

Die zweite Freigabe kann NICHT von demselben Benutzer erteilt werden, der den
Zahlungsauftrag eingegeben bzw. die erste Freigabe erteilt hat.

Wahlen Sie dagegen -Keine- aus, ist jeder Zahlungsauftrag zum zugehdrigen Zahlungstyp
sofort nach seiner Eingabe freigegeben und steht zur Einstellung in eine Zahlungsauftragsdatei
zur Verfligung.

Mehr zur Freigabe von Zahlungsauftragen erfahren Sie im Kapitel 5: Freigabe.

Ersteller des Zahlungsauftrags darf diesen nicht freigeben

Wenn Sie diesen Parameter markieren, hat derjenige Benutzer, der einen Zahlungsauftrag
erfasst hat, nicht die Moglichkeit, einen Zahlungsauftrag auch freizugeben (s. Kapitel 5:
Freigabe). Die Freigabe kann dann nur durch einen anderen freigabeberechtigten Benutzer
erfolgen.

Zahlungshistorie:

Ubernahme von Zahlungen in die Historie?

2015

Durch Markieren dieses Parameters legen Sie fest, ob die Zahlungshistorie fiir den RFT erfasst
werden soll. In der Zahlungshistorie (s. Kapitel 7.4) werden alle Informationen uber die
Bearbeitung der Zahlungsauftrage gespeichert.

Den Zeitraum, in dem diese Informationen aufbewahrt werden sollen, geben Sie als Zahl von
Tagen hinter dem Feld "Zahlungshistorie nach wieviel Tagen I6schen"” an.

(&~ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie einen Zeitraum von 0 Tagen angeben, bedeutet das, dass die Informationen
zur Zahlungshistorie nicht geléscht werden.

Die Aufbewahrungsfrist fur Eintrége in die Historie darf die fur den Dateimanager

festgelegte Verwahrdauer (vgl. Basismodul-Kapitel 6.4.1: Registerkarte Auftragsarten)
nicht Uberschreiten.
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2.1.3 Registerkarte Dateierstellung

-

Parameter Internationaler Zahlungsverkehr (MT 101) I. = | =l |£h
Allgemein ] Zahlungsverkehr Dateierstellung
Aufbau der Dateien
Defautt DFU-Bank
SWIFT. Bankname.Ort
2l | |
Ablauf der Dateierstellung
€ Anzsige der sinzustellenden Auftrage {mit AusschluBmaglichkeit) [
€& Anzsige der erstelten Dateien vor dem Versand [v
Ausdrucke nach erfolgter Dateierstellung
Ausgabesinheit |Drucker j
€ Anzahl der Begleitzettel |Keinen |
€ Listenart bei Dateierstellung |I{eine j
Dnucle Hife Speichem

Aufbau der Dateien:

Default DFU-Bank:

Wenn Sie (iber das [?] eine Bank aus der Liste der méglichen DFU-Banken auswéhlen, wird diese

standardmaRig zur Durchfiihrung der DFU benutzt.

2015
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2.1.3 Registerkarte Dateierstellung

Nach Driicken des [?] erscheint der Auswahldialog zur DFU-Bank. In einem Fenster werden alle
gespeicherten DFU-Banken angezeigt. Durch Maus-Doppelklick bzw. durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> wéahlen Sie diejenige DFU-Bank aus, auf die
defaultméRig wahrend der DFU zuriickgegriffen werden soll.

Haben Sie eine DFU-Bank ausgewahlt, so wird diese bei der Erfassung von Zahlungsauftragen auf der
Registerkarte Beteiligte Institute eingetragen (s. Kapitel 4.1.4) .

Ablauf der Dateierstellung:

Anzeige der einzustellenden Auftrage (mit Ausschlussmaoglichkeit)

Haben Sie diesen Parameter markiert, wird Ihnen bei der Dateierstellung eine Vorschau
angeboten, in der Sie genau festlegen kdnnen, welche Auftrage in die zu erstellende
Zahlungsauftragsdatei eingestellt werden sollen.

D. h., Sie haben durch einfaches Markieren der betreffenden Auftrage die Mdglichkeit, diese
Auftrage gezielt zu ignorieren und damit von der Dateierstellung auszuschlief3en (s. Kapitel 6.1
Erstellen von Zahlungsauftragsdateien).

Mit Anzeige der erstellten Dateien vor dem Versand

Haben Sie diesen Parameter markiert, wird lhnen bei der Dateierstellung auf Festplatte oder
Diskette eine Ubersicht angeboten angeboten, in der alle fiir den Versand vorbereiteten
Zahlungsauftragsdateien aufgelistet werden (s. Kapitel 6.1: Erstellen von
Zahlungsauftragsdateien).

Ausdrucke nach erfolgter Dateierstellung:

Ausgabeeinheit

Als Ausgabeeinheit (vgl. Kapitel 1.5.2) fir den Druck der verschiedenen Dokumente haben Sie
die Wahl zwischen:

- Drucker und

- PDF.

Uber diesen Parameter kann die Auswahl der Ausgabeeinheit bei der Dateierstellung vorbelegt
werden (s. Kapitel 6.1). Diese Voreinstellung kann dort selbstverstandlich verandert werden.

Anzahl der Begleitzettel

Uber diesen Parameter legen Sie fest, ob das Programm bei der Erstellung einer
Zahlungsauftragsdatei die Ausgabe von keinem, einem oder zwei Begleitzetteln vorschlagen
soll. Die gewinschte Anzahl von Begleitzetteln wahlen sie aus, indem sie zunachst den rechts
neben dem Feld befindlichen Abwartspfeil und dann einen der aufgelisteteten Eintrage
anklicken.

Diese Voreinstellung kann in der Dialogbox zur Erstellung von Zahlungsauftragsdateien jederzeit
geandert werden (vgl. Kapitel 6.1: Erstellen von Zahlungsauftragsdateien).

Listenart bei Dateierstellung

2015

Uber diese Voreinstellung legen Sie fest, ob bei der Erstellung einer Zahlungsauftragsdatei der
Ausdruck einer Kurzliste , einer Komplettliste oder kein Listenausdruck vorgeschlagen werden
soll. Die gewlinschte Art der Liste wahlen sie aus, indem sie zunachst den rechts neben dem
Feld befindlichen Abwartspfeil und dann einen der aufgelisteteten Eintrage anklicken.

Diese Voreinstellung kann in der Dialogbox zur Erstellung von Zahlungsauftragsdateien jederzeit
geandert werden (vgl. Kapitel 6.1: Erstellen von Zahlungsauftragsdateien).
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2.2 Import-/ Exportfunktionen

Uber die Import- / Exportfunktionen des Programms haben Sie die Mdglichkeit, Textdateien mit Daten
der Hilfsdatenbanken und als Grundlage fiir die Finanzbuchhaltung (vgl. 6.3: Erstellung der
RFTFIBU.TXT) zu erstellen und extern aufgebaute Textdateien in die Hilfsdatenbanken einzulesen.
Uber die Menipunkte - Verwaltung- / -Import/Export-

- Steuerdatei definieren

- Export

- Import von Hilfsdatenbanken

- Léschen von Hilfsdatenbanken

rufen Sie die verschiedenen Bearbeitungsfunktionen auf.

Allgemeine Informationen zu den Import- / Exportfunktionen finden Sie im Kapitel

- 2.2.1: Allgemeine Informationen

Bevor die "eigene" Ausgabedateien zu den Hilfsdatenbanken und zur RFTFIBU.TXT erstellt werden
kénnen bzw. Textdateien eingelesen werden kénnen, missen Sie Steuerdateien definieren, die die
zur Ausgabe bzw. zum Einlesen der Dateien erforderlichen Angaben enthalten. Steuerdateien kénnen
immer wieder modifiziert und somit gednderten Anforderungen angepasst werden.

Was bei der Definition einer Steuerdatei zu beachten ist, erfahren Sie in den Kapiteln

- 2.2.2.1: Registerkarte Allgemein
- 2.2.2.2: Registerkarte Felder
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2.2.1 Allgemeine Informationen

Ausgabe- bzw. Einlesedateien sind Textdateien, die von lhnen festgelegte Daten aus den
Hilfsdatenbanken bzw. der Auftragsdatenbank enthalten. Eine solche Textdatei kann ohne Probleme
von anderen Programmen eingelesen und verarbeitet werden.

Diese Textdateien werden

- durch Anwahl des Menipunktes -Verwaltung- / -Import/Export- / -Export-

oder

- durch Anklicken des Symbols

oder

erstellt.

Textdateien fur die Weiterverarbeitung enthalten nur ASCII-Zeichen; jede Zeile wird mit <CR><LF>
abgeschlossen. Die Spalten werden durch Trennzeichen voneinander getrennt.

Die einzelnen Spalten der Textdateien weisen variable Langen auf. Sollten Hilfsdatenbanken in
einigen Feldern keinen Eintrag enthalten, so werden die "Leereintrédge" in den Textdateien durch
aufeinanderfolgende Trennzeichen dargestellt. Die Trennzeichen folgen solange aufeinander, bis
wieder ein ausgefulltes Datenfeld in der Hilfsdatenbank vorhanden ist.

Textdateien fur die Weiterverarbeitung werden fortgeschrieben, d. h. die Daten werden an die bereits
in einer solchen Datei enthaltenen Datensatze angehangt. Sollen nur jeweils die "neuesten”
Datensatze in der Textdatei gespeichert werden, miissen Sie den Parameter "Bestehende Textdatei
tiberschreiben" setzen (s. Kapitel 2.2.2.1: Registerkarte Allgemein).
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2.2.2 Steuerdateien fiir Ausgabe- bzw. Einlesedateien definieren

Uber den Menlipunkt -Steuerdatei definieren- definieren Sie sogenannte "eigene" Textdateien fir die
Weiterverarbeitung.

Zur Erstellung einer Ausgabedatei bzw. zum Einlesen wird eine Steuerdatei bendétigt, die die zur
Ausgabe bzw. zum Einlesen der Daten erforderlichen Angaben enthalt. Sie bestimmen darin, welche
Felder in die jeweilige Ausgabedatei aufgenommen bzw. aus der Einlesedatei ibernommen werden
sollen.

Eine Steuerdatei kann immer wieder modifiziert und somit gednderten Anforderungen angepasst
werden.

Nach Aufruf des MenUpunktes - Steuerdatei definieren - wird ein Fenster zur Aufnahme bzw. Auswahl
des Namens der Steuerdatei angezeigt.

(&~ Beachten Sie bitte...
StandardmaRig befinden sich die Steuerdateien im Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls,
und dieses Verzeichnis wird auch zunachst vom Programm nach Steuerdateien durchsucht.
Sollten Sie die Steuerdateien in ein anderes Verzeichnis bzw. auf ein anderes Laufwerk kopiert
haben, missen Sie das entsprechende Laufwerk/Verzeichnis anklicken.

. Offnen einer neuen Steuerdatei
Der Cursor markiert das erste Feld im Eingabefenster: Dateiname. Dort tragen Sie die
Bezeichnung ein, die die neu anzulegende Steuerdatei tragen soll. Der Dateiname darf maximal
8 Zeichen lang sein; die Extension ".WVD" wird vom Programm vergeben. Sie bestatigen die
Eingabe durch Anklicken von [Offnen].

AnschlieRend 6ffnet sich ein Fenster zur Auswahl der Datenbank, deren Daten weiterverarbeitet
werden sollen.

B ' Datenbank auswahlen l — | (=] |ﬁr

-

Bitte wahlen Sie die Datenbank aus

Banken
Devisen

Fibu

Histare
Konten
Lander
Partner
Textbausteine

Hiffe || oK |

Sie wahlen aus folgenden Datenbanken aus:

- Auftraggeber
- Banken

- Devisen

- FIBU
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2.2.2 Steuerdateien fur Ausgabe- bzw. Einlesedateien definieren

- Historie
- Konten
- Lander
- Partner
- Textbausteine

Ihre Auswahl bestétigen Sie mit [OK] oder Sie doppelklicken auf die gewlinschte Datenbank.

Offnen einer bereits vorhandenen Steuerdatei

Sind bereits eine oder mehrere Steuerdateien vorhanden und Sie mdchten eine bestehende
WVD-Datei andern, klicken Sie im Auswahlfenster die Bezeichnung der zu modifizierenden
Datei an und driicken anschlieRend auf [Offnen] bzw. doppelklicken Sie auf den Namen der
gewunschten Datei.

In beiden Fallen 6ffnet sich jetzt die erste Registerkarte zur Pflege der Steuerdatei (vgl. Kapitel 2.2.2.1:
Registerkarte Allgemein). AnschlieRend wahlen Sie die Felder aus, die in die Ausgabedatei bzw. aus
der Einlesedatei Gbernommen werden sollen (vgl. Kapitel 2.2.2.2: Registerkarte Felder).

Schlielich speichern Sie mit [Speichern] lhre Definition der Steuerdatei ab und kehren zum
Grundbildschirm zurick.

2015
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2.2.2.1 Registerkarte Allgemein

Auf dieser Registerkarte legen Sie z. B. fest, welches Format und welches Trennzeichen in der
Ausgabedatei vorhanden sein soll bzw. in der Einlesedatei vorhanden ist. Angezeigt wird hinter
"Dateiname" der Name der Steuerdatei (*.WVD) und hinter "fir" die zugrundeliegende Datenbank.

Import- / Export-Steuerdatei pflegen I. = | (5] |&]

Allgemein ] Felder ]

Dateiname TEST far |ABES

Bezeichnung ||

Trennzeichen I_ Ausgabeautomat |
Datumsformat |‘."'.|'in|:||:|ws-5tandard ﬂ

Trennzeichen Datum

=

Dezimaltrennzeichen

[ Textfelderin Hochkomma
[ Felder komprimiersn

[ Ausgabe im Windows-Zeichensatz
| Feldnamen in 1. Zeile

[ Ausgabe-bzw. Binlesedatei im Benutzer-Verzeichnis schreiben bzw. suchen
(Empfohlen wird die Ablage im Rechner-Verzeichnis des Basismoduls)

[~ Mame der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen
[Standard ist das Rechner- oder gafs. das Benutzer-Verzeichnis des Basismoduls)
[ Bestehende Textdatei berschreiben

[ Batchaufruf nach Erstellung der Exportdatei

Drucle Hiffe

Die Felder, die von Ihnen gepflegt werden kénnen, haben folgende Bedeutung:

Bezeichnung
Zur Erlauterung des in der ersten Maske vergebenen Namens der Steuerdatei, fiir den ja
maximal nur 8 Zeichen zur Verfliigung stehen, kdnnen Sie in dieser Zeile einen erlauternden
Text einfugen.

Trennzeichen
Mit dem hier eingetragenen Zeichen werden die einzelnen Felder der Weiterverarbeitungsdatei
voneinander getrennt.

Als Trennzeichen kdnnen , ; . : usw. eingetragen werden. Bei Eingabe einer 0 (Null) als
Trennzeichen wird diese in Hexadezimal 0 umgesetzt; ein T (oder t) wird umgesetzt in
Hexadezimal 9, also in den Tabulator. Weiterhin kdnnen die nicht druckbaren Zeichen B (oder
b) [=Blank] bzw. N (oder n) [=ohne Trennzeichen] verwendet werden.

=i Beachten Sie bitte:

Ein Komma (, ) als Trennzeichen sollten Sie dann nicht verwenden, wenn in den Daten
Euro- oder andere Betrage mit Komma als Dezimaltrennzeichen enthalten sind.
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Die Verwendung von B (oder b) ist nur dann sinnvoll, wenn nicht gleichzeitig der
Parameter "Felder komprimieren" gewahlt wurde.

[Ausgabeautomaf]

Mittels dieser Schaltflache kdnnen Sie die Ausgabedateien automatisiert ausgeben lassen. Uber
die Schaltflache [Ausgabeautomat] erreichen Sie den Dialog "Ausgabe speichern”, in dem Sie
einen Ausgabeauftrag definieren und abspeichern kdnnen, um ihn spater im Basismodul Gber
den Menupunkt -Verwaltung- /-Vorbereitete Ausgabeauftrage - zu bearbeiten oder auszufiihren.
Die Felder entsprechen im wesentlichen den im Basismodul-Kapitel 6.8.2: Ausgabeauftrdge
definieren beschriebenen, sie sind nur etwas anders angeordnet:

Textfeld
In das Textfeld geben Sie eine Beschreibung des Druckauftrages ein, der Ihnen die Orientierung
beim Ausflihren und Verwalten der Druckauftrdge im Basismodul erleichtert.

Ausgabe im Automat

Uber diese Funktion kénnen Sie festlegen, in welchen Intervallen die automatische
Ausgaberoutine beim Programmestart ausgefiihrt werden soll. Sie haben die Wahl zwischen
"nach DFU" (Ausgabe erfolgt nach jeder Datenferniibertragung), "taglich”, "wéchentlich" und
"monatlich". Durch Wahl der Option "nie" unterbinden Sie die automatische Ausgaberoutine, mit
"aktuelle Daten" beschranken Sie die auszudruckenden Daten auf im Laufe der aktuellen
Sitzung neu hinzugekommenen. Datensatze, die bereits ausgedruckt wurden, werden nicht
berlcksichtigt.

Speicherung mit Selektion?

Aktivieren Sie diese Option, wird der Dialog um 7 Selektionsfelder mit jeweils 3 Spalten erganzt,
in denen Sie die Auswahlbedingungen vorgeben. In der ersten Spalte wahlen Sie aus einer
Auswahl aller fiir die ausgewahlte Datenbank verfiigbaren Felder eines aus. Wollen Sie zum
Beispiel eine WVD-Datei auf Grundlage der "Lander"-Datenbank erstellen, werden Sie hier
lediglich "Code" und "Bezeichnung" zur Auswahl finden. In der dritten Spalte legen Sie einen
absoluten Wert fest, z. B. eine Zahl, in der zweiten Spalte einen Operator, der die Relation
zwischen Feld und Wert definiert.

Ausgabedatei

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name
der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" (s. unten) markiert haben, wird an dieser Stelle
zusatzlich Laufwerk und Verzeichnispfad der Ausgabedatei angezeigt bzw. kann lber [?] ein
Auswahlfenster eingeblendet werden, in dem Sie explizit die Ausgabedatei (*.TXT) auswahlen
bzw. eine neue anlegen kdnnen.

Sortierung

Uber die vier hier zur Verfligung stehenden Auswabhllisten kénnen Sie Inhalt und Reihenfolge der
ersten vier Felder der Ausgabedatei festlegen. In den Auswahllisten finden Sie in Abhangigkeit
von der gewahlten Ausgangsdatenbank die verschiedenen Feldnamen vor, von denen Sie einen
auswahlen. Vorgegeben ist eine aufsteigende (A-Z, 1-100) Sortierung, durch Aktivierung der
Kontrollkdstchen "Absteigend" kénnen Sie jedoch auch eine absteigende Sortierung (Z-A, 100-
1) definieren.

Datumsformat

2015

Uber die Auswahlliste bestimmen Sie das Format von Datumsangaben innerhalb der Textdatei.
Sie haben die Wahl zwischen

Windows-Standard (Standardeinstellung)
MM.TT.JJ
TT.MM.JJ
JIMM.TT

Wahlen Sie die Option "Windows-Standard", wird das Feld entsprechend den innerhalb der
Windows-Systemsteuerung unter Landereinstellungen gemachten Angaben gefiillt.
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2.2.2.1 Registerkarte Allgemein

Trennzeichen Datum
In diesem Feld geben Sie das Trennzeichen ein, das fur Datumsangaben verwendet wird, z. B.
"." im deutschsprachigen Raum oder "/" im englischen Sprachraum.

Das Feld wird entsprechend den innerhalb der Windows-Systemsteuerung unter

Landereinstellungen gemachten Angaben vorbelegt.

Dezimaltrennzeichen
Dieses Feld nimmt das Dezimaltrennzeichen auf, das fir Zahlen- und Wahrungsangaben
verwendet wird, z. B. "," im deutschsprachigen Raum oder "." im englischen Sprachraum.
Das Feld wird entsprechend den innerhalb der Windows-Systemsteuerung unter

Landereinstellungen gemachten Angaben vorbelegt.

Textfelder in Hochkommata
Hier legen Sie fest, ob Textfelder in der zu erstellenden Weiterverarbeitungsdatei in
Hochkommata " " eingeschlossen werden sollen.

Felder komprimieren
Komprimieren bedeutet in diesem Zusammenhang, dass bei Textfeldern Leerzeichen und bei
numerischen Werten fiihrende Nullen "abgeschnitten" werden. Die einzelnen Zeilen der
Weiterverarbeitungsdatei sind dann unterschiedlich lang. Sollen die Felder komprimiert werden,
"kreuzen" Sie das Feld an.

Ausgabe im Windows-Zeichensatz
Die Einstellung in diesem Feld ist abhangig davon, ob Sie fiur die Aufbereitung der
Weiterverarbeitungsdatei ein Windows- oder ein DOS-Programm verwenden wollen. Die
Differenzierung ist insbesondere dort von Bedeutung, wo Sonderzeichen verwendet werden, da
fur Windows- und DOS-Programme eine unterschiedliche Kodierung benutzt wird.

Feldnamen in 1. Zeile
In den Weiterverarbeitungsdateien (Ausgabedateien) sind standardmafig keine
Feldbezeichnungen enthalten. Sollen die Feldnamen entsprechend der Reihenfolge der Felder
in die 1. Zeile der Weiterverarbeitungsdatei eingestellt werden, "kreuzen" Sie das Feld an. Die
Aufnahme der Feldnamen ist allerdings nur dann maglich, wenn die zu erstellende
Ausgabedatei (Extension: .TXT) noch nicht im Unterverzeichnis DAT des Basismoduls
vorhanden ist.
Diese Funktion unterstutzt die Weiterverarbeitung in Tabellenkalkulationsprogrammen wie z.B.
Excel, da hierdurch erreicht wird, dass die Feldbezeichnung sofort als Zeilen- oder
Spaltenliberschrift genutzt werden kann.

Einlese bzw. Ausgabedatei im Benutzer-Verzeichnis suchen bzw. schreiben
Wird dieser Parameter markiert, wird die Einlesedatei im Benutzer-Verzeichnis gesucht bzw. die
Ausgabedatei wird in das Benutzer-Verzeichnis geschrieben (unter .\MCCWIN\USERS).
Empfohlen wird allerdings die Ablage im Rechner-Verzeichnis des Basismoduls (unter
\MCCWIN\DAT). Dazu lassen Sie den Parameter unmarkiert.

Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen
Wenn Sie den Parameter "Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" markiert haben,
wird z. B. bei der Erstellung der Ausgabedatei zwischen dem Auswahlen der Steuerdatei
(FWVD-Datei) und dem Festlegen der Auswahlbedingungen, beim Speichern eines
Ausgabeauftrages fur den Ausgabeautomat bzw. beim Einlesen einer Textdatei zwischen der
Auswahl der WVD-Datei und der Sicherheitsabfrage vor dem endgiiltigen Einlesen, jeweils ein
Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Ausgabe- bzw. Einlesedatei (*.TXT)
auswahlen bzw. eine neue anlegen kdnnen.
Das Default-Verzeichnis ist das Rechner-Verzeichnis des Basismoduls (unter .\MCCWIN\DAT)
oder, falls der Parameter oberhalb markiert wurde, das Benutzer-Verzeichnis des Basismoduls
(unter .\MCCWIN\USERS).
Sollten sich die Ausgabe- bzw. Einlesedateien in einem anderen Verzeichnis bzw. auf einem
anderen Laufwerk befinden, missen Sie das gewlnschte Laufwerk/Verzeichnis entsprechend
auswahlen.
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Bestehende Textdatei liberschreiben

Wenn Sie den Parameter "Bestehende Textdatei Uberschreiben" markiert haben, werden bereits
vorhandene Textdateien fiir die Weiterverarbeitung nicht fortgeschrieben, sondern
Uberschrieben.

Batchaufruf nach Erstellung der Exportdatei

2015

Soll nach der Erstellung der Exportdatei eine Batchdatei aufgerufen werden, markieren Sie
dieses Kontrollkastchen. Uber die dann eingeblendete Schaltflache [Programmauswahl)
wahlen Sie die gewlinschte Batch-Datei aus.

In der Batchdatei kann der Name der erzeugten Textdatei abgefragt werden. Die Abfrage erfolgt
mit folgendem Parameter:

%1 = Name der erzeugten Textdatei.
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2.2.2.2 Registerkarte Felder

Auf dieser Registerkarte geben Sie die Felder an, die in die Ausgabedatei aufgenommen werden
sollen.

Ubrigens:
Zugrunde liegen sogenannte Weiterverarbeitungsdateivorlagen (Abkirzung "WVV"). In

diesen Vorlagen sind die Feldbezeichnungen enthalten, auf die bei der Erstellung einer
Weiterverarbeitungsdatei zuriickgegriffen wird.

Import- / Export-Steuerdatei pflegen I. = | (5] |&]

Allgemein  Felder l

Daterfelder Ausgabedatei

Adressdaten - Zeile 2

Adressdaten - Zeile 3

Adressdaten - Zeile 4 -
Bezeichnung HiﬂELIfLIgEFI EE
Index

Option: Standard-Adress-Zeilen )
Option: Struldurierte Adress-Zeile Ale Hinzufligen ==»
Option: SWIFTregistrierte BIC/BI
Status

SWIFT: BIC/BECode

Alle entfemen <<

<< Entfemen

Drucle Hiffe

Die Maske ist dreigeteilt.

Das linke Auswabhlfenster enthalt die Auflistung aller Datenfelder, die in der ausgewahlten WVV-Datei
abgespeichert sind.

Das rechte Auswahlfenster ist (bei der Erstellung einer neuen Steuerdatei) noch "leer"; es nimmt

spater die Feldbezeichnungen auf, die in die Ausgabedatei (= Textdatei zur Weiterverarbeitung)
Ubernommen werden sollen.

Der mittlere Teil enthalt Schaltflachen mit den Funktionen [Hinzufiigen >>>] bzw. [Alle hinzufiigen
>>>] und [<<< Entfernen] bzw. [<<< Alle entfernen].

Aus der Auflistung der Datenfelder in der linken Maskenhalfte wahlen Sie die Feldbezeichnung aus, die

als erstes in der Ausgabedatei stehen soll. Dann klicken Sie [Hinzufiigen >>>] an. Die
Feldbezeichnung wird aus der Auflistung "geléscht" und steht an erster Stelle in der rechten
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Maskenhalfte. Auf diese Weise fligen Sie nacheinander alle Felder in die Ausgabedatei ein, die auch in
der entsprechenden Weiterverarbeitungsdatei stehen sollen.

Klicken Sie in der Feldauflistung zur Ausgabedatei eine Bezeichnung an und wahlen anschlieRend [<<<
Entfernen] aus, wird die markierte Bezeichnung aus der Liste entfernt und steht wieder im linken
Auswahlfenster.

Zum Verschieben einer Feldbezeichnung innerhalb der Feldauflistung zur Ausgabedatei markieren

Sie zunéchst die zu verschiebende Bezeichnung und klicken anschliel3end [<<< Entfernen] an. Dann
bewegen Sie den Cursor zu der Feldbezeichnung, hinter der die gerade entfernte eingefligt werden

soll und klicken [Hinzufiigen >>>] an.

Uber die Schaltflachen [Alle hinzufiigen >>>] und [<<< Alle entfernen] kdnnen Sie jeweils alle Felder
mit einer Aktion hinzufligen bzw. entfernen.

Mit [Speichern] sichern Sie die auf den Registerkarten gemachten Eintrage und kehren zum
Grundbildschirm zurick.
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2.2.3 Export (Ausgabedatei erzeugen)

Der Menlpunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Export- betrifft die Steuerdateien, die tber -
Steuerdatei definieren- von lhnen definiert wurden.

Sie erstellen eine Ausgabedatei (= *.TXT-Datei) auf der Basis einer Steuerdatei, indem Sie die
Funktion -Export- aus dem Verwaltungsmeni auswahlen oder das entsprechende Symbol anklicken:

(&~ Beachten Sie bitte...
Haben Sie im Basismodul tiber den Menlpunkt -Verwaltung- / -Systemparameter- auf der
Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter "Funktionsmenu" aktiviert, ist der
MenUpunkt -Export- nicht mehr im Verwaltungsmeni enthalten. Zum Aufruf Gber die Tastatur
steht er dann im Meni -Funktionen- unter -Export- zur Verfigung.

oder

In einem Fenster werden alle im Verzeichnis ..\RFTWIN\DAT vorhandenen Steuerdateien zur Auswabhl
angeboten. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> oder Anklicken und Driicken von
[OK] bzw. mit Doppelklick wahlen Sie diejenige Steuerdatei aus, auf deren Basis eine Ausgabedatei
ausgefihrt (erstellt, fortgeschrieben) werden soll.

Die Ausgabedatei wird unter demselben Namen wie die Steuerdatei, jedoch mit der Extension ".TXT"
im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT erstellt und steht dort zum Einlesen in andere Programme zur
Verfligung.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name der
Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen” (s. Kapitel 2.2.2.1) markiert haben, wird an dieser Stelle
zusatzlich ein Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Ausgabedatei (*.TXT) auswahlen
bzw. eine neue anlegen kdnnen.

Danach wird eine Selektionsmaske gedffnet, in der Sie Auswahlbedingungen (Selektionskriterien)
festlegen kénnen, um die fiir die Einstellung in die Ausgabedatei zur Verfiigung stehende Datenmenge
einzuschranken.

Anschlieend haben Sie die Gelegenheit, eine Sortierung fiir die in die Ausgabedatei einzustellenden
Datensétze festzulegen. Insgesamt ist eine vierfache Sortierung mdglich. Sie 6ffnen die
Auswahlmaske flr das erste Sortierkriterium durch Anklicken des rechts neben dem Feld befindlichen,
nach unten weisenden Pfeils.

Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <TAB> bzw. mit einem Mausklick wahlen Sie diejenige
Feldbezeichnung aus, nach der die Ausgabe zuerst sortiert werden soll. Standard ist eine aufsteigende
(alphabetische oder numerische) Sortierung. Soll eine absteigende Sortierung gewahlt werden,
markieren Sie das Késtchen "Absteigend". Nach demselben Verfahren kénnen - soweit erforderlich -
weitere Sortierkriterien vorgegeben werden. Sobald Sie die Schaltflache [OK] anklicken, erfolgt die
Erstellung der Ausgabedatei.

Die Erstellung der Ausgabedatei erfolgt fir Sie unsichtbar; in einem Informationsfenster wird nur die

Anzahl der ausgegebenen Datensatze "hochgezahlt". Sobald die Erstellung (Fortschreibung) der
Ausgabedatei abgeschlossen ist, kehrt das Programm zum Grundbildschirm zurtick.
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2.2.4 Import von Hilfsdatenbanken

Die im System verwendeten Hilfsdatenbanken kénnen lber das Einlesen von ASCII-(Text-)Dateien
geflllt werden.

Voraussetzung dafir ist, dass

- eine entsprechende Steuerdatei mit der Extension ".WVD" im Verzeichnis .\RFTWIN\DAT (vgl.
Kapitel 2.2.2: Steuerdateien flir Ausgabe bzw. Einlesedateien definieren)

und

- eine Einlesedatei=Textdatei (ASCII-Datei) gleichen Namens mit der Extension ".TXT" und einem
der Steuerdatei entsprechenden Aufbau im Verzeichnis ..\MCCWIN\DAT

vorliegen.

(B Beachten Sie bitte:
Beim Einlesen werden nur die Felder in den Datensatzen der Datenbank Uberschrieben, die in
der einzulesenden Textdatei tatsachlich vorhanden sind, d. h. es wird immer nur ein Teilupdate
durchgefiihrt.

In einem ersten Arbeitsschritt sucht das Programm im Verzeichnis .\RFTWIN\DAT nach Dateien mit
der Extension ".WVD", in denen der Aufbau der einzulesenden Textdateien festgehalten ist. Die
gefundenen Dateien werden in einem Auswahlfenster angezeigt. Mit Cursorpositionierung und
bestatigendem <Return> bzw. durch Anklicken des [OK]-Buttons wahlen Sie diejenige WVD aus, auf
die beim Einlesevorgang zugegriffen werden soll.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name der
Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen" (s. Kapitel 2.2.2.1) markiert haben, wird an dieser Stelle
zusatzlich ein Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Einlesedatei (*.TXT) auswahlen
koénnen.

Sie wahlen diejenige Einlesedatei aus, die z. B. in die Hilfsdatenbank Auftraggeber eingelesen werden
soll und klicken auf die Schaltflache [Offnen].

Erst dann greift das Programm auf die im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT liegende TXT-Datei gleichen
Namens zu.

# | Sie missen selbst darauf achten, dass die von Ihnen ausgewéhlte Textdatei (ASCII-Datei) zum
= Einlesen in die Hilfsdatenbank geeignet ist. Die Textdatei darf keine Steuerzeichen enthalten;
jede Zeile muss mit <CR><LF> abgeschlossen sein.

Das Programm weist Sie darauf hin, dass beim Einlesen der ausgewahlten Datei alle in der Datenbank
vorhandenen Eintrage, deren Index (Code, Identifizierung) mit dem in der einzulesenden Datei
identisch ist, mit den Wert aus der Textdatei Gberschrieben werden. Sie missen ausdriicklich mit [Ja]
bestatigen, dass Sie den Einlesevorgang durchflihren wollen.

Der Einlesevorgang erfolgt fir Sie unsichtbar. In einem Informationsfenster wird nur die Anzahl der
eingelesenen Datensatze "hochgezahlt". Sobald der Einlesevorgang beendet ist, kehrt das Programm
zum Grundbildschirm zurtck.

Den Aufbau der Textdateien fir die einzelnen Hilfsdatenbanken entnehmen Sie bitte dem Anhang.
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2.2.5 Loschen von Hilfsdatenbanken

Datensatze aus den im System verwendeten Hilfsdatenbanken kdnnen liber das Einlesen von ASCII-
(Text-) Dateien geldscht werden.

Voraussetzung dafir ist, dass

- eine entsprechende Steuerdatei mit der Extension ".WVD" im Verzeichnis .\RFTWIN\DAT (vgl.
Kapitel 2.2.2: Steuerdateien flir Ausgabe bzw. Einlesedateien definieren)

und

- eine Einlesedatei=Textdatei (ASCII-Datei) gleichen Namens mit der Extension ".TXT" und einem
der Steuerdatei entsprechenden Aufbau im Verzeichnis ..\MCCWIN\DAT

vorliegen.

In einem ersten Arbeitsschritt sucht das Programm im Verzeichnis ..\RFTWIN\DAT nach Dateien mit
der Extension ".WVD", in denen der Aufbau der einzulesenden Textdateien festgehalten ist. Die
gefundenen Dateien werden in einem Auswabhlfenster angezeigt. Mit Cursorpositionierung und
bestatigendem <Return> bzw. durch Anklicken des [OK]-Buttons wahlen Sie diejenige WVD aus, auf
die beim Einlesevorgang zugegriffen werden soll.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Name der
Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen” (s. Kapitel 2.2.2.1) markiert haben, wird an dieser Stelle
zusatzlich ein Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie explizit die Einlesedatei (*.TXT) auswahlen
koénnen (sie befindet sich standardmaRig im Rechner-Verzeichnis des Basismoduls).

Sie wahlen diejenige Einlesedatei aus, die z. B. in die Hilfsdatenbank Begunstigte eingelesen werden
soll und klicken auf die Schaltflache [Offnen].

Erst dann greift das Programm auf die im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT liegende TXT-Datei gleichen
Namens zu.

* | Sie missen selbst darauf achten, dass die von lhnen ausgewahlite Textdatei (ASCII-Datei)
zum Einlesen in die Hilfsdatenbank geeignet ist. Die Textdatei darf keine Steuerzeichen
enthalten; jede Zeile muss mit <CR><LF> abgeschlossen sein.

Das Programm weist Sie darauf hin, dass beim Einlesen der ausgewahlten Datei alle in der Datenbank
vorhandenen Eintrage, deren Index (Code, Identifizierung) mit dem in der einzulesenden Datei
identisch ist, geldscht werden. Sie miissen ausdriicklich mit [Ja] bestatigen, dass Sie den
Einlesevorgang zur Léschung durchfiihren wollen.

Der Einlesevorgang erfolgt fir Sie unsichtbar. In einem Informationsfenster wird nur die Anzahl der
eingelesenen Datensatze "hochgezahlt". Sobald der Einlesevorgang beendet ist, kehrt das Programm
zum Grundbildschirm zurtck.

Den Aufbau der Textdateien fiir die einzelnen Hilfsdatenbanken entnehmen Sie bitte dem Anhang.
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2.3 Textdatei anzeigen

Uber den Menlpunkt -Textdatei anzeigen- bzw. (iber das Icon

&

oder

konnen Sie Dateien aus bestehenden Unterverzeichnissen auswahlen und am Bildschirm zur Ansicht
bringen.

(&~ Beachten Sie bitte...
Haben Sie im Basismodul auf der Registerkarte Systemparameter Allgemein den Parameter
"Funktionsmenu" aktiviert, ist der Menupunkt -Textdatei anzeigen- nicht mehr im
Verwaltungsmenui enthalten. Zum Aufruf ber die Tastatur steht er dann im Menulpunkt -
Funktionen- unter -Textdatei anzeigen- zur Verfigung.

Es offnet sich ein Auswahlfenster, das in mehrere Bereiche unterteilt ist.

.ﬁ. Beliebige Textdatei anzeigen [iE—J
Suchenin: | |, RFTWIN - cF B
L= Mame . Anderungsdatum Typ i
i B :
| 115092101.I0D 21.09.2015 11:20 IDD-Datei
Zuletzt besucht ]
| |15092101.RFT 21.09.201511:20 RFT-Datei
3 | 115002102.RFT 21.09.201511:20 RFT-Datei
Deskiop | |15092103.RFT 21.09.201511:20 RFT-Datei
— | |15092104.RFT 21.09.201511:20 RFT-Datei
=l | |15092105.RFT 21.09.201511:20 RFT-Datei
Bibliotheken | |15092106.RFT 21.09.201511:20 RFT-Datei |
Ay | |15092107.RFT 21.09.201511:20 RFT-Datei [
. | 15092108.RFT 21.09.201513:14 RFT-Datei
e | |15092109.RFT 71.09.201513:36 RFT-Datei
(.:  15092110.RFT 21.00.2015 13:44 RFT-Datei n
Metzwerk ! L x
Dateiname: [15092110.RFT -] Ofinen |
Dateityp: |F~.Ile Dateien™ j Abbrechen
Hilfe

Das Fenster zeigt die Bezeichnungen der Dateien, die sich im aktuellen Ordner befinden. Wenn Sie
eine Datei in einem anderen Ordner 6ffnen mdchten, klicken Sie erst auf den Pfeil neben dem Feld
"Suchen in:" und dann auf den Datentrager, auf dem der Ordner gespeichert ist. MAglicherweise
mussen Sie einen Bildlauf durchfiihren, um weitere Ordner anzuzeigen.

Klicken Sie doppelt auf den Ordner mit der zu 6ffnenden Datei, und wahlen Sie dann diejenige Datei

aus, die Sie 6ffnen wollen, durch Maus-Doppelklick, Anklicken mit der Maus und Driicken von [Offnen]
oder Cursorpositionierung und ein bestatigendes <Return>.
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|f Ed_325\RFTWINY15092110.RFT l = | (=] |

| |

F &0y ¢4

T1:FO1COLSDE 3 3:00C{00000000001 {2 T10ACOLSDEZZ0O0GNT {3 T113 20001 1 4:
COLSDE33

COLSDEZZ
101
1 20:1509211000000001
1280:1/71
:50H: /33633322
ICH
lloE/
tL2AICOLSDEZZ
130:150921

:21: 2015092 100000040
:32B: EUR9999,00

tLTAICOKSDES3

{59F: /10203040

1/TIM TESTNUTZER

2/TESTSTRASSE 1

3/DE /12345 TESTORT (TESTORTSTEIL)
1 71A:SHA

-}

Der Dateiinhalt wird in einem Fenster angezeigt. Mit den Tasten <Bild-oben> / <Bild-unten>, den

Richtungstasten und / oder den Bildlaufleisten bewegen Sie sich in diesem Fenster.

Uber das Symbol

F

(Fontwechsel)

wechseln Sie ggf. zwischen Windows- und DOS-Zeichensatz. Diese Funktion dient der korrekten

Anzeige von Dateien, die mit DOS-Programmen erzeugt wurden.

Einen Ausdruck der Datei erhalten Sie, wenn Sie den Button

ﬁ (Text drucken)

anklicken.

Uber die Schaltflache

m‘ (PDF-Datei)

erhalten Sie einen Ausdruck als PDF-Datei.
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Sie kdnnen den Inhalt der Datei sogar durchsuchen lassen, wenn Sie das Symbol

ﬂ (Im Text suchen)

anklicken.

Daraufhin 6ffnet sich ein Suchen-Dialog, in dem Sie den zu suchende Text hinter "Suchen nach:"
eingeben. Sie starten die Suche durch Betatigen der Schaltflache [Weitersuchen] oder der Return-
Taste.

Uber die Kontrollkéstchen "Nur ganzes Wort suchen" bzw. "GroR-/Kleinschreibung" kénnen Sie die
Suche noch genauer spezifizieren.

Hat das Programm den Text gefunden, wird dieser im Dateifenster durch eine Markierung
hervorgehoben. Durch erneutes "Anklicken" von [Weitersuchen] setzen Sie die Suche fort.

Die Schaltflache [Weitersuchen] kann solange betatigt werden, bis das Ende des Dateitextes erreicht
ist. Ein Hinweisfenster teilt Ihnen mit, wenn das Ende des Textes erreicht ist und die Datei komplett
durchsucht wurde. Beantworten Sie die Frage "Wollen Sie die Suche fortsetzen?" entsprechend mit
[Ja] oder [Nein].

Wahlen Sie [Ja], beginnt nach erneutem Driicken der Schaltflache [Weitersuchen] ein neuer
Suchlaufs am Anfang der Datei. Bei [Nein] wird die Suche abgebrochen.

Wahrend der Suche kénnen Sie diese jederzeit Uber die Schaltflache [Abbrechen] beenden.
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2.4 Stammdatenprotokoll

Ein Stammdatenprotokoll wird nur dann geflihrt, wenn in den RFT-Parametern der Parameter
"Stammdatenprotokoll pflegen" markiert ist. In einem Stammdatenprotokoll werden alle Bewegungen
festgehalten, die z.B. bei einer Neuaufnahme, Léschung oder Anderung in den Hilfsdatenbanken bzw.
in der Auftragsdatenbank erfolgen.

Nach Anwahl des Menupunktes 6ffnet sich eine Maske, in der Sie angeben, ob die Ausgabe des
Stammdatenprotokolls auf den Bildschirm (= Standardvorgabe) oder Uber einen Drucker erfolgen soll.
Sie wechseln die Ausgabeeinheit, indem Sie den Abwartspfeil neben dem Feld anklicken und den
entsprechenden Eintrag auswahlen. Als Ausgabeart ist im Feld Listbild zur Zeit nur der Uberblick
vorgesehen.

Die Ausgabe starten Sie durch Anklicken der Schaltflache [Ausgabe].

#@ Protokolldruck =B %
P=l="N] Seite 1 von 3 Gehe zu Seite: |:|
Internationaler Zahlungsverkehr (MT 101)
Stammdatenprotokoll 21.09.15 09:58
Zahlungsauftrage
Datum Uhrzeit Funktion Mentpunkt
18.09 17 - 22 NEU AUFGENOMMEN ZV-AUFTRAGE
Auftraggeber Partner
Dauerauftrag
4 THIERRY TALON
Index 4 Index 1
FR PARIS
Kontodaten Kontodaten
1 FR1420041010050500013M02606
SOGEFRPP
FR
SOCIETE GENERALE
FR
Ausf. Institut
COLSDE33
Anweisungen Verwendungszweck
LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET. CONSECT
ETUER ADIPISCING ELIT, SED DIAM NON
UMMY NIBH EUISMOD TINCIDUNT UT LAOR
EET DOLORE MAGNA ALIQUAM ERAT VOLUT
Erfasser Freigabe durch 2. Freigabe durch
1
Erste Ausfihrung Letzte Ausfithrung
18.09.15
| v |

Das Stammdatenprotokoll enthalt einen Kopfbereich, in dem Erlauterungen zu Funktionsschlisseln
und Erfassungstypen gegeben werden, da einige Aktionen aus Griinden der Ubersichtlichkeit nur mit
Schlisselziffern gekennzeichnet sind.

Im Stammdatenprotokoll bewegen Sie sich wie in allen Bildschirmlisten mit den Richtungstasten
"unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild auf>. Alternativ dazu kdnnen Sie auch die Bildlaufleiste am
rechten Fensterrand betatigen. Erstreckt sich die Liste iber mehrere Seiten, konnen Sie mit den
Buttons [<<], [>>] aus der Symbolleiste vor- und zurlickblattern. Auch die jeweils aktuelle Seite und die
Gesamtzahl der Seiten werden in der Symbolleiste angezeigt.
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Bei mehrseitigen Ausgaben kdnnen Sie hinter "Gehe zu Seite:" die gewlinschte Seite eintragen und
nach Bestatigen mit TAB dorthin "springen”. Sie schlief3en die Bildschirmliste Gber den
FensterschlieRer, oder <ESC>.

Im Anschluss an die Ausgabe erfolgt die Abfrage, ob die Protokolldatei geléscht werden soll. Je nach
Bedarf klicken Sie die entsprechende Schaltflache [Ja] oder [Nein] an.

(&~ Denken Sie bitte daran ...
das Stammdatenprotokoll in regelmafigen Abstanden auszudrucken und anschlieRend tber
Beantwortung der entsprechenden Abfrage zu I6schen. Das Stammdatenprotokoll kann sehr
schnell einen betrachtlichen Umfang annehmen und unnétig Platz auf lhrer Festplatte belegen.
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3 Hilfsdatenbanken

3 Hilfsdatenbanken

Hilfsdatenbanken erleichtern die Erfassung der Zahlungsauftrage, indem Daten fiir wiederkehrende
Eingaben (Auftraggeber, Banken, Konten, Partner etc.) dauerhaft gespeichert werden kénnen.

Zur Auswahl der Funktion -Hilfsdatenbanken- ist kein Icon vorhanden. Stattdessen wahlen Sie aus der
Meniizeile den Eintrag -Hilfsdatenbanken- aus.

In den Hilfsdatenbanken sind Angaben hinterlegt, auf die Sie wahrend der Erfassung eines
Zahlungsauftrages zuriickgreifen kénnen. Die Daten der Hilfsdatenbanken stehen Ihnen in den
Eingabefeldern zur Verfugung, bei denen Sie durch Anklicken des [?] eine Selektionsliste 6ffnen
kénnen.

Das Modul Internationaler Zahlungsverkehr MT101/MT 104 verwendet insgesamt 7 Hilfsdatenbanken:

- Devisen

- Lander

- Kontoinhaber/Auftraggeber
- Banken

- Konten

- Partner

- Textbausteine

Sie konnen Hilfsdatenbanken nach zwei verschiedenen Verfahren fillen:

- durch manuelle Eingabe der Daten
- durch Einlesen von Textdateien

Mehr zur manuellen Eingabe der Dateien erfahren Sie in den Erlduterungen zu den einzelnen
Hilfsdatenbanken. Das Einlesen von Textdateien ist in Kapitel 2.2.4 beschrieben. Erlauterung zum
bendtigten Dateiaufbau finden Sie im Anhang.

Zur Aufnahme von Eintragen in die Datenbank bestatigen Sie in der Eingabemaske mit [Speichern].
Unterhalb der Datenbankubersicht befindet sich jeweils eine Zeile zur Schnellselektion der

Datensatze.

Bei den Hilfsdatenbanken Konten und Partner steht lhnen im Funktionsbereich zusatzlich die
Schaltflache

- [Zusatzinformationen]

zur Verfuigung. Die Schaltflache [Zusatzinformationen] bringt weitere Informationen fiir den jeweils
ausgewahlten (= invers dargestellten) Datensatz im Anzeigebereich zur Ansicht.
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3 Hilfsdatenbanken

Ein spezieller Priif- und Freigabe-Mechanismus verhindert, dass unberechtigte Benutzer durch
Andern oder Léschen von Datensétzen in den Hilfsdatenbanken Zahlungsauftrage verandern kénnen,
die noch in der Auftragsdatenbank existieren.

Dieser Schutz erstreckt sich auf die Hilfdatenbanken Kontoinhaber/Auftraggeber, Banken, Konten und
Partner.

Ist der Benutzer, der nach der Erfassung eines Auftrages eine Anderung oder Léschung in einer der
genannten Hilfsdatenbanken vornimmt, zur Freigabe von Zahlungsauftragen berechtigt, erfolgt nur
eine Kontrollabfrage, ob der Datensatz trotz der Auswirkung auf freigegebene Auftrédge verandert
werden soll.

Werden die genannten Veranderungen von einen nicht berechtigten Benutzer durchgefihrt, werden
diese Datensatze gesperrt und missen vor einer erneuten Benutzung durch einen berechtigten
Benutzer freigegeben werden. Entsprechende Hinweise, dass ein Datensatz einer Freigabe bedarf
finden Sie jeweils in der Datenbankubersicht (Hinweis: "Freigabe ndtig!) bzw. in der Detailansicht
(Hinweis: "Muss noch freigegeben werden!) der betroffenen Hilfsdatenbank.

Solange Hilfsdatenbanksatze noch einer Freigabe bedurfen, kdnnen Zahlungsauftrége, die diese
Datensétze benutzen, nicht freigegeben werden. Sollte der Auftrag schon freigegeben worden sein,
kann er nicht in eine Datei eingestellt werden. Auflerdem ist die Benutzung dieser Hilfsdatenbanksatze
bei der Anderung bzw. bei der Neuerstellung von Auftragen nicht méglich.

Der Datensatz kann dann durch einen berechtigten Benutzer in der Datenbankubersicht Gber den
Kontextmenu-Eintrag -Freigabe- bzw. in der Detailanzeige Uber die Schaltflache [Freigabe]
freigegeben werden.

Der Kontextmendieintrag bzw. die Schaltflache [Freigabe] erscheinen nur, wenn der Benutzer auch
berechtigt ist, den Datensatz freizugeben, also z. B. nicht die Anderung bzw. Léschung durchgefihrt
hat (bei gesetztem Parameter s. u.), eine Freigabeberechtigung hat (Benutzerrecht im Funktionsprofil:
"Zahlungsauftrage freigeben") oder bei zwei nétigen Freigaben nicht bereits eine Freigabe erteilt hat.

Ist zudem der Parameter "Ersteller darf nicht freigeben" aktiviert worden (Kapitel 2.1.2: Registerkarte
Zahlungsverkehr), darf die Freigabe eines gesperrten Datensatzes nicht durch den Erfasser des
Zahlungsauftrages erfolgen, sondern muss von einem anderen, zur Freigabe berechtigten Benutzer
duchgefihrt werden.

Ist eine zweifache Freigabe festgelegt, missen auch Datensatzverdnderungen zweifach autorisiert
werden.
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3.1 Hilfsdatenbank Devisen

3.1 Hilfsdatenbank Devisen

Die Hilfsdatenbank Devisen enthalt die Angaben zu den Devisen, auf die bei der Erstellung eines
Zahlungsauftrages zuruckgegriffen wird.

Nach der Auswahl des Menulpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Devisen- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Devisen mit deren Angaben enthalt.
In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

B Devisen Inversdarstellung |£|E|i-,|

e

W Ehirung Bezsichnung Bearbeitung Hursdatum Aktusller Mittelkurs | Machkommats Deeaktiviert s
AMDORRAPESETA 0

AED DIRHAM 230212 0,0000000 (2 Mein

AFM AFGHANMI 230212 0,0000000 (0 Mein

ALL ALBAM. LEK 230212 0,0000000 (2 Mein

AMD ARMENM. DRAM 230212 00000000 | 2 Mein

ANG METH.ANT.GLLDEM 230212 0,0000000 (2 Mein

ACA AMNGOLAKWANZA 23.02.12 0.0000000 (0 Mein il
4 1 b
ER e » e o

Selektion ‘ Druck | Hilfe MHeue Devise

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Devisen blattern. Die Felder in der
Dialogbox Devisen entsprechen denen in der Eingabemaske flr eine neue Devise, die im folgenden
beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankiibersicht die Funktion [Neue Devise]
an.

-

B " Devisen | — | (=] |ihl1

Bezeichnung

Anz. Machkommata

150-Code |
|
2 -]

Mittellours

Kursdatum

Bearbeitung Ii
Devise dealdivieren [

Hilfe
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3.1 Hilfsdatenbank Devisen

Das Programm fordert Sie auf, den 3stelligen ISO-Code zur Identifizierung des Datenbankeintrages
einzugeben. Zur Erlduterung des ISO-Codes ist die nachfolgende Zeile (Bezeichnung) vorgesehen.

Die Anzahl der bei der Berechnung zu bericksichtigenden Nachkommastellen legen Sie Uber eine
Auswalhlliste fest. Sie 6ffnen die Liste durch Anklicken des Abwartspfeils neben dem Eingabefeld und
wahlen die Anzahl der Nachkommastellen (0 bis 3) durch einen Mausklick auf die entsprechende Zahl
aus. Mit diesem Mausklick schliefien Sie die Listbox und kehren zum Eingabefenster zurtick. Die
festgelegte Anzahl der Nachkommastellen ist eingetragen.

Der Mittelkurs muss ebenfalls eingegeben werden.. Er dient zur Berechnung der Auftragswerte in den
Auftrédgen. Sind auf der Basis eines bestimmten Mittelkurses Auftrédge erfasst worden, so bleiben nach
einer Anderung dieses Kurses die aufgrund des alten Mittelkurses berechneten Auftragswerte
unverandert bestehen.

Es besteht die Moéglichkeit, MT101-Auftradge von Euro-Konten in einer Fremdwahrung abzubuchen. Die
Umrechnung des Abbuchungsbetrages erfolgt aufgrund der Angaben in der Hilfsdatenbank Devisen.
Achten Sie deshalb bitte darauf, dass in der Hilfsdatenbank Devisen immer aktuelle Mittelkurse
stehen.

Als Wahrungsfaktor kommt 1, 100 oder 1000 in Frage. Der Wahrungsfaktor ist abhangig von der
Devise. Der Wahrungsfaktor betragt z. B. "1" beim US$, CAN$ und Britischen Pfund, 100 bei
Schweizer Franken usw.

Wenn Sie im Basismodul den Systemparameter "Devisendarstellung invers" markiert haben,
kénnen Sie keinen Wahrungsfaktor angeben.

Fillen Sie das Feld Kursdatum mit dem Datum des eingetragenen Kurses mit Hilfe der
Kalenderfunktion.

Nach Aufnahme des Eintrages in die Datenbank mit [Speichern] wird automatisch in das Feld
Bearbeitung das Datum der Erfassung bzw. der letzten Anderung des Eintrages eingefiigt.

Uber das Kontrollkastchen "Devise deaktivieren" kénnen Sie eine bestimmte Wahrung fiir eine
gewisse Zeit deaktivieren, ohne die Devise aus der Datenbank vollstédndig zu entfernen.

(&~ Beachten Sie bitte...
Wenn im Basismodul unter -Verwaltung- / -Systemparameter- auf der Registerkarte Allgemein
den Parameter "Devisendarstellung invers" markiert ist, sehen und bearbeiten Sie Kurse in
der inversen Darstellung; entfernen Sie die Markierung, erhalten Sie die "klassische" Darstellung
zur Anzeige und Pflege der Devisenkursdaten.

Die von der Bank bereitgestellten "DKI-Dateien" mit den mengennotierten
Wechselkursinformationen kénnen zur Aktualisierung der Devisendatenbank Uber die
Auftragsart DKI ("Devisenkurse (Inversdarstellung) abholen") in das Programm (ibertragen
werden.

Devisenkursdaten in der "klassischen" Darstellung kdnnten Sie -falls angeboten- weiterhin Uber
die Auftragsart DKU ("Devisenkursinformationen abholen") einlesen.

Beim Einlesen einer DKI-Datei wird das "inverse" Feld eingelesen und das "klassische" Feld

berechnet. Beim Verarbeiten einer DKU-Datei wird umgekehrt das "klassische" Kursfeld
eingelesen und zusatzlich das "inverse" Kursfeld berechnet.
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3.2 Hilfsdatenbank Lander

3.2 Hilfsdatenbank Lander

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Lander- 6ffnet sich eine
Datenbankubersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Lander mit deren Angaben enthalt.
In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab>/ <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

¥ | dnder | = | (=] |—'EE-I
Caode Bereichmung Deeaktiviert -
AMDORRA Mein
AE LLAE. Mein
AF AFGHAMNISTAM Mein il
‘lﬁ AKRITIL LA I.r:rll'\. A I a Kl r
» »
Selektion | Diruck, | Hilfe: MHeuesz Land

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kdnnen Sie zu weiteren Landern blattern. Die Felder in der
Dialogbox Lander entsprechen denen in der Eingabemaske fiir ein neues Land, die im folgenden
beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankulbersicht die Funktion [Neues Land]
an.

B Linder | = | (=] |AE—I
|SO-Code |
Bezeichnung |
Land deaktiviersn [
Hife

Das Programm fordert Sie auf, den den 2stelligen alphanumerischen ISO-Code zur Identifizierung des
Datenbankeintrages einzugeben.

Nach dem Landercode tragen Sie die Bezeichnung des Landes ein, auf das sich der Code bezieht.

Uber das Kontrollkastchen "Land deaktivieren" kénnen Sie ein bestimmtes Land fir eine gewisse Zeit
deaktivieren, ohne das Land aus der Datenbank vollstdndig zu entfernen.
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3.3 Hilfsdatenbank Kontoinhaber/Auftraggeber

3.3 Hilfsdatenbank Kontoinhaber/Auftraggeber

Die Hilfsdatenbank Kontoinhaber/Auftraggeber nimmt die Adressdaten des
Kontoinhabers/Auftraggebers bzw. eines Anweisungsberechtigten auf.

Nach der Auswahl des Menupunktes -Hilfsdatenbanken- / -Kontoinhaber/Auftraggeber- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Auftraggeber enthalt. In dieser Liste

bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild auf>. Alternativ
dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

Iﬁl Kentocinhaber/Auftraggeber I. = | (=] |ﬁ
Code | Bezeichnung
1 MAG-MUM INC.
3 FIRMDE12345
F T = P
¥
Selektion | Drruck, | Hilfe MHeuer Auftragaeber

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Auftraggebern blattern. Die Felder in
der Dialogbox Auftraggeber entsprechen denen in der Eingabemaske flr einen neuen Auftraggeber,
die im folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neuer
Auftraggeber] an.
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3.3 Hilfsdatenbank Kontoinhaber/Auftraggeber

| (= [ ]

B " Konteinhaber/Anweisungsberechtiger

Code |

Adrezzzeileln)

Option

{* Standard-fdresszelen [[50H AL - 50K bei IDD)

" Shukturiete ddresszeilen [:50F: - nicht flr IDD nutzbar)

" Kontoinhaberinweisungsberechtiger mit S3/FT registrierter BE| [50G/C: - :50A/C: bei IDD)

|Name J |
| B2
|5tral’ﬁe J |
[Landione =] 2]

Bezeichnung

Hilfe

Das Programm schlagt entsprechend evtl. bereits vergebener Codes fortlaufend einen neuen
Auftraggeber-Code vor, den Sie bei Bedarf mit einem maximal 4stelligen numerischen Code zur
Identifizierung des Datenbankeintrages Uberschreiben kdnnen.

Wahrend das Teilfeld 1 des Feldes :50a: (Feld zum Kontoinhaber/Auftraggeber bzw.
Anweisungsberechtigten in der jeweiligen Nachricht) in der Regel mit der Kontonummer belegt wird,
stehen flir das Teilfeld 2 (Name und Adresse) unterschiedliche Optionen zur Verfliigung:

1)

Wahlen Sie im Bereich "Adresszeile(n)" die erste Option, so stehen hier fiir den Auftraggeber (Option
Him RFT bzw. Kim IDD) bzw. den Anweisungsberechtigten (Option L im RFT) insgesamt vier
Standard-Adresszeilen zu je 35 Zeichen zur Verfigung, wovon die erste Namenszeile Pflicht ist.
Neben zwei Namenszeilen steht eine weitere Zeile fir die Strae und eine letzte fir Land und Ort zur
Verfugung, wobei das Landerkirzel Uber das [?] aus der Hilfsdatenbank Lander tbernommen werden
kann.

Beispiel:

Adreszzeile(n)
Option
{* Standard-&dresszeilen [[50HL: - :50K/L: bei IDD)
" Stukturierte Adresszeilen [:50F: - nicht fur IDD nutzbar)
" Kontoinhaber/&nweisungzberechtiger mit S4W/IFT -registrierter BEI [}50G/C: - :50A/C: bei IDD)

|Name | [MAGNUM INC.
| ~| |GEMERAL A/

|Strabe ~|  |BAHNHOFSTRASSE 30

[Largsor <] 2|JcH [zuRicH
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3.3 Hilfsdatenbank Kontoinhaber/Auftraggeber

Ergebnis (Ausschnitt aus der Nachricht):

t50H: /12345678
MAG-NTUH INC.
GEMERALL L/C
BAHNHOFSTRAZZE 30
CH/ ZURICH

2)

Im RFT haben Sie die Moglichkeit, die Adresszeilen auch strukturiert zu belegen. Wahlen Sie dafir
die zweite Option (Option F im RFT). Auch hier stehen maximal vier Zeilen zur Verfiigung. Womit
diese belegt werden sollen, missen Sie zunachst jeweils durch Auswahl aus einer Liste vorgeben. Zur
Auswahl stehen die folgenden Mdglichkeiten, die (nahezu) beliebig miteinander kombiniert werden
kénnen:

Code (dieser Bedeutung Erlauterung

wird in die

Nachricht

tibernommen)

1 Auftraggebername Name des Auftraggebers (streng genommen nach
SWIFT zunachst der Nachname, dann der(die)
Vorname(n)

2 Adresszeile hier kénnen z. B. StralRe und Hausnummer oder der
Name eines Gebaudes eingetragen werden

3 Land und Ort ISO-Code des Landes gefolgt vom Ort (erganzt z. B.
um die Postleitzahl), Landesteil (z. B. Staat, Provinz
etc.)

4 Geburtsdatum (streng genommen nach SWIFT in der Form
JJJIMMTT)

5 Geburtsort ISO-Code des Geburtslandes gefolgt vom
Geburtsort

6 Kundenidentifikationsnummer 1SO-Code des Landes gefolgt von der ausgebenden

Stelle und der eigentlichen Nummer, z. B. in den
USA fir alle Bankkunden vorgeschrieben entweder
die Social Security Number oder die Tax
Identification Number

7 Nationale ldentitatsnummer Andere Nummern, die die Identitdt des Bankkunden
belegen, z. B. Personalausweisnummer in
Deutschland

Das Land kénnen Sie jeweils Uber das [?] aus der Hilfsdatenbank Lander Gbernehmen.
(&~ Beachten Sie bitte hierbei:
Die Codes 2 und 3 bzw. 4 und 5 kdnnen nur miteinander kombiniert auftreten, d. h. wurde eine

Adresszeile gewahlt, muss auch eine Zeile mit Land und Ort, bzw. wurde das Geburtsdatum
gewahlt, muss auch der Geburtsort dazu gewahlt werden.
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3.3 Hilfsdatenbank Kontoinhaber/Auftraggeber

Beispiel:

Adrezzzeilen]
O ption
(" Standard-tdresszeilen [[50HAL: - :50K.AL: bei IDD)
¥ Stukturierte Adresszeilen [:50F: - nicht fur IDD nutzbar)
" Kontoinhaber/&mweizungsberechtiger mit S4/FT -registrierter BEI [50G/C: - :504/C: bei (DD

\Name des Auftrz v | SMITH JOHN
|sdiesszele | 239, PARK AVENUE

lLandund O | 2 |JUST [NEWYORK, N 10017

| =] |

Ergebnis (Ausschnitt aus der Nachricht):

:50F: /12345678

1/3MITH JOHN

2/299, PARE AVENUE
I/US/NEW YORE, MY 10017

3)

SchlieB8lich haben Sie die Mdglichkeit, den Auftraggeber (Option G im RFT bzw. A im IDD) bzw. den
Anweisungsberechtigten (Option C im RFT) mittels eines bei SWIFT registrierten BEI (=Business
Entity Identifier) zu identifizieren. Uber diese Identifikationsschliissel werden Nicht-Banken im SWIFT-
Netz adresssiert. Wahlen Sie hierfir die dritte Option aus. Hier steht dann ein Feld zur Eingabe des

BEI zur Verfugung.
Beispiel:

Adrezzzeile[n]
O ptian
(" Standard-Adresszeilen [50HAL: - :50K/L: bei IDD)
" Stukturierte Adregszeilen [:50F: - nicht fur IDD nutzbar)
{+ Kontoinhaber/&nweizungsberechtiger mit S4WIFT -registrierter BEI [50G/C: - :504/C: bei (DD

|SwIFTEBEl  ~|  |FIRMDE12345

Ergebnis (Ausschnitt aus der Nachricht):

150G: /12345678
FIRMDE1:2345

Abschlieend konnen Sie zur naheren Charakterisierung des Datenbankeintrags eine Bezeichnung
erfassen.
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3.4 Hilfsdatenbank Banken

3.4 Hilfsdatenbank Banken

Die Hilfsdatenbank Banken nimmt die Bankverbindungen (ohne Kontonummer) auf. Auf die hier
eingetragenen Daten wird u. a. bei Eingaben in der Hilfsdatenbank Konten zugegriffen.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Banken- 6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Banken mit deren Angaben enthalt.
In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild
auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

Iﬁl Banken l:' | =] |ﬂh
Anschrift
SPARKASSE KOELMBOMM
DE KOELM
Bank: ({Index) Name... | SW.LF.T Lander-Code | Ma... | Mat. Bank IO | Art der Bank

AusfiDFUKLo

COoLsSD.. SPA.. COLSDE32 27050188

4 WL 2

SR PR P LRI

Selektion | Drruck, | Zuzatzinfarmationen | Hilfe | MHeue Bank

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kdnnen Sie zu weiteren Banken blattern. Die Felder in der
Dialogbox Banken entsprechen denen in der Eingabemaske fiir eine neue Bank, die im folgenden
beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankulbersicht die Funktion [Neue Bank]
an.

Zunachst ist es noch notwendig, die Funktion der erfassten Bank zu bestimmen, d. h. festzulegen,
welche Rolle sie im Verlauf des Zahlungsweges spielt.

Markieren Sie dazu unter Funktionen der Bank die entsprechende Option, indem Sie das jeweilige
Feld mit einem Haken versehen. Sie haben die Auswahl zwischen den Funktionen als:

- Ausfiihrende Bank (engl. Receiver; Abk.: Ausf)
- DFU-Bank (engl. Sender; Abk.: DFU)
- Kontofiihrende Bank (Feld :52a;; Abk.: Kto)
- Partnerbank (Feld :57a:; Abk.: Beg)
- Zwischengesch. Institut (Feld :56a:; Abk.: ZI)

Je nach den Funktionen, die die erfasste Bank ibernimmt, sind auch Kombinationen, d. h.
Mehrfachmarkierungen, der angegebenen Funktionen mdglich. In Abhangigkeit der ausgewahlten
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3.4 Hilfsdatenbank Banken

Funktion werden weitere Felder in der Erfassungsmaske aktiv wie die Eingabemaglichkeit der BPD flr
eine DFU-Bank oder die Eingabemadglichkeit von Vorlauftagen fiir eine Ausfiihrende Bank (s. unten).

i " Banken IJZ' | (=] |i3—]
Funkhionen der Bank: S ILF T Adesse
v Ausfiihrende Bark B
v DFU-Bank
¥ Kontofiibrende Bank Suche |
[ Partrerbank Code fuir

[ ...mit Terminal-lD

[ Zw.geschaltetes [nst. Routing-Header

M ationale B ankidentifikation[en]

Land J | |

M ationaler Clearing-Systemn Code

Clearing-Syztem
= |

Barkidentifikation in 1BAN-K.ontanummern

Anzchft
Mame

Ort

Land J

|
|
Strafe |
|
|

B ank Parameter Worlauftage fur
[EFD] 2 dust, Bank 10

B ank-ndex |

Hilfe | |

(&~ Beachten Sie bitte:
Bei einer Auswahl der Bank als Ausfiihrende Bank oder DFU-Bank muss die SWIFT-
Adresse (BIC) eingegeben werden.

Je nach Umfang der von lhrer Bank mitgelieferten Datenbank haben Sie iber die Schaltflache [Suche]
die Moglichkeit, eine nationale bzw. weltweite Suche nach SWIFT-Adressen durchzufiihren. In die
Felder mit den Selektionskriterien (SWIFT-Adresse, Name/Bezeichnung, (PLZ,) Ort oder Land)
kénnen Sie Textstrings oder Teile davon eingeben und durch Driicken der Schaltflache [Suche
starten] die Suche in Gang setzen. Die gefundenen Treffer (mit Bankname, SWIFT-Adresse und
Bankort) werden in einer Liste darunter angezeigt. Gegebenenfalls mussen Sie lhren Suchbegriff
abandern und die Suche wiederholen.

Wahlen Sie den passenden SWIFT-Code durch Anklicken aus und bestatigen Sie lhre Auswahl mit

[OK] bzw. doppelklicken Sie auf den gewlinschten Eintrag; der SWIFT-Code und weitere Angaben zur
Bank werden dann in die Ubergeordnete Maske Ubernommen.
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Bei einer Ausfiihrenden Bank bzw. einer DFU-Bank wird der Eintrag aus dem Feld "SWIFT-Adresse"
in das Feld "Code fiir Routing-Header" (Swiftadresse fur "Receiver" bzw. "Sender" im Header der
Nachricht) Gbernommen, rechtsbindig aufgefullt mit "X".

Falls von lhrer Bank so vorgesehen, haben Sie nach Anklicken der Option "mit Terminal-ID"
zusatzlich die Moglichkeit, eine sogenannte Terminal-ID an der Stelle 9 des Codes einzugeben [z. B.
setzt sich folgender Code aus 8-stelliger SWIFT-Adresse (=BANKDEFF), Terminal-ID (=T) und 3-
stelliger Zweigstellennummer (=370) zusammen: BANKDEFFT370].

Sollte die SWIFT-Adresse der Bank unbekannt sein bzw. tber die Suchfunktion nicht zu finden sein,
markieren Sie bitte das entsprechende Kontrollkastchen ("Unbekannt") hinter dem Feld fir den
SWIFT-Code (nicht méglich bei Ausf. und DFU-Bank!). Es ist dann notwendig, weitere Pflichtfelder zu
fullen (Nationale Bankkennung, Name, Ort, Land). Genaueres dazu finden Sie weiter unten.

Bei einer Auswahl der iibrigen Bankarten (also weder Ausfilhrende noch DFU-Bank) kénnen Sie die
SWIFT-Adresse eingeben, sie kdnnen aber auch nur die "nationalen Bank-ldentifikation(en)" und
die Anschrift angeben.

Bei den Landerkennungen AT, AU, CA, CH, DE, ES, GB, HK, IR, IT, NZ, PT, SU und US hat die
nationale Bank-Kennung einen speziellen Namen, z. B. heil}t sie in Deutschland Bankleitzahl.

Ist z. B. Ihre Kontofiihrende Bank in Deutschland aus irgendeinem Grund nicht in der SWIFT-
Datenbank enthalten, kénnen Sie diese ohne weiteres lber Ihre Bankleitzahl und die Anschrift
erfassen.

Zur Eingabe des jeweiligen Lander-Codes greifen Sie zunachst Gber das [?] auf die Hilfsdatenbank
Lander zurlick, um das Land zu bestimmen, in dem sich die erfasste Bank befindet.

Sollte ein eingegebener Lander-Code nicht in der Hilfsdatenbank Lander vorhanden sein, kbnnen Sie
dieses erfassen, indem Sie den ISO-Code in das entsprechende Feld eingeben und mit der TAB-Taste
oder durch erneutes Driicken des [?]-Buttons bestatigen.

Daraufhin 6ffnet sich eine Selektionsliste mit der Mdglichkeit, Gber eine besondere Schaltflache eine
Neuaufnahme vorzunehmen. In die dann erscheinende Eingabemaske tragen Sie die neue
Landesbezeichnung ein.

Durch Anklicken der Funktion [Speichern] nehmen Sie die Daten in die Hilfsdatenbank Lander auf. Sie
stehen lhnen dann bei weiteren Erfassungsvorgangen sofort iber das [?] zur Auswahl zur Verfligung.

In den oben erwahnten Landern hat die nationale Bank-Kennung einen speziellen Namen, der bei
Auswahl des betreffenden Landes im Feld "Clearing-System" im Abschnitt "Nationaler Clearing-
System Code" eingeblendet wird (in Deutschland z. B. "BL" fur Bankleitzahl). In manchen Landern
stehen verschiedene Clearing-Systeme zur Auswahl zur Verfligung (so in Kanada, der Schweiz und
den USA). Spezielle Begriffe stehen fur folgende Lander zur Verfigung:

Lander- | Land Nationaler Bezeichnung der nationalen Bank-Kennung, Bank-
Code Clearing- ID
System Code
AT Osterreich AT Bankleitzahl
AU Australien AU Bank State Branch (BSB) Code
CA Kanada CC,CH, CP Canadian Payments Association (CPA) Payment
Routing No.
CH Schweiz SW, CC Clearing Code
DE Deutschland BL Bankleitzahl
ES Spanien ES Domestic Interbanking Code
GB GroRbritannien [ SC Sort Code
HK Hongkong HK Bank Code
IR Irland IE National Clearing Code (NSC)
IT Italien IT Domestic Identification Code
NZ Neuseeland NZ
PT Portugal PT National Clearing Code
SuU Russland RU Central Bank Identification Code
US USA SC, FW Sort Code, Fedwire Routing No.
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Je nach Umfang der von lhrer Bank mitgelieferten Datenbank haben Sie nun Uber die Schaltflache
[Suche] die Moglichkeit, eine nationale bzw. weltweite Suche nach Bank-IDs durchzufiihren. In die
Felder mit den Selektionskriterien (Bank-ID, Name/Bezeichnung, (PLZ,) Ort oder Land) kénnen Sie
Textstrings oder Teile davon eingeben und durch Driicken der Schaltflache [Suche starten] die Suche
in Gang setzen. Die gefundenen Treffer (mit Bankname, Bank-ID und Bankort) werden in einer Liste
darunter angezeigt. Gegebenenfalls missen Sie Ihren Suchbegriff abandern und die Suche
wiederholen.

Wahlen Sie die passende Bank-ID durch Anklicken aus und bestatigen Sie lhre Auswahl mit [OK] bzw.
doppelklicken Sie auf den gewlinschten Eintrag; die Bank-ID und weitere Angaben zur Bank werden
dann in die Ubergeordnete Maske Ubernommen, in Deutschland z. B. die 8-stellige Bankleitzahl der
erfassten Bank.

Sollte die zu erfassende Bank Uber eine von Clearing-System Code abweichende Identifikation aus der
IBAN verfligen, so kdnnen Sie diese im Abschnitt "Bankidentifikation in IBAN-Kontonummern" nach
Markieren des Kontrollkdstchens "Abweichend vom Clearing-System Code" im Feld dahinter
eingeben.

Falls nicht bereits durch Ubernahmen gefiillt, geben Sie im nachsten Abschnitt die Anschrift der Bank
ein. Zur Aufnahme des Namens der Bank stehen 2 Zeilen zur Verfligung; fir StraBe und Ort
(einschlieRlich Postleitzahl) jeweils 1. Die Auswahl des Banklandes erfolgt wie bereits oben
beschrieben Uber das [?].

Mit der Zuordnung der Funktion "DFU-Bank" zu einer Bank aktiviert man die Eingabemdéglichkeit der
Bank-Parameter (BPD).

Auswahl der Bankparameterdatei (BPD) wahlen Sie das [?].

Falls der Parameter "ZVDFU-Bankparameterdateien auch von Diskette abfragen” (s. Basismodul-
Kapitel 6.1.2) gesetzt wurde, erscheint, eine Abfrage zum Einlegen der Diskette, sofern nicht bereits
geschehen.

Dricken Sie [Ja], wenn Sie eine BPD von Diskette auswahlen mdchten (und die Diskette eingelegt
haben). Wahlen Sie [Nein], wenn nur die BPDs auf lhrer Festplatte zur Auswahl zur Verfiigung gestellt
werden sollen. Uber die Schaltflache [Abbrechen] kénnen Sie die Abfrage beenden.

Durch Maus-Doppelklick bzw. durch Anklicken bzw. Cursorpositionierung und und anschlieRendes
Driicken der Schaltflache [OK] wahlen Sie diejenige BPD aus, auf die wahrend der DFU
zuruckgegriffen werden soll.

Bei Definition der Funktion der Bank als "Ausfiihrende Bank" ist die Angabe von Vorlauftagen fiir die
Ausfiihrende Bank mdglich. Durch Eingabe einer Zahl von Vorlauftagen geben Sie einen Zeitraum
vor, in dem die Auftrage vor der Falligkeit versandt werden kénnen (voreingestellt ist 0). (Uber diesen
Eintrag kann dieser Zeitraum somit landerspezifischen Bestimmungen angepasst werden.) Der
frihestmdgliche Termin einer Ubertragung ergibt sich somit aus der eingestellten Falligkeit abziiglich
der Zahl der Vorlauftage. Wahlen Sie "0", entspricht die frilheste Ubertragung der Falligkeit; das Feld
"Friiheste Ubertragung" wird auf der Registerkarte Zahlungen dann nicht eingeblendet.

Schlie3lich kénnen Sie im Feld "Bank-Index" einen bis zu 11stelligen alphanumerischen Index ihrer

Wahl fir die neu erfasste Bank eintragen. Dieser kann auch der SWIFT-Code der Bank sein, wenn Sie
die Bank Uber die Suchfunktion gefunden haben und das Feld entsprechend belegt wurde.

2015 RFT 3-14



3.5 Hilfsdatenbank Konten

3.5 Hilfsdatenbank Konten

Die Hilfsdatenbank Konten nimmt die Bankverbindung einschlieBlich der Kontonummer des
Auftraggebers auf. Bei den Angaben zur Bankbezeichnung kénnen Sie auf die Daten der
Hilfsdatenbank Banken zurtickgreifen.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Konten- 6ffnet sich eine
Datenbankubersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Konten mit den wichtigsten Angaben
enthalt. In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab>
/ <Bild auf>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

.ﬁ. Konten [ = | =] i:hl
CM-Bank Bankadresse
37050198 SPARKASSE KOELNBONM
CM-Kontonummer DE KOELM
33633322
Code Bezeichnung Kontof. Institut - |ndex Wihrung Kontenklasse

HAUPTKONTO COLSDE33

» e B ~ 19 »

Selektion | Diruck | Zuzatzinformationen | Hilfe Heues Konto

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kdnnen Sie zu weiteren Konten blattern. Die Felder in der
Dialogbox Konten entsprechen denen in der Eingabemaske fir ein neues Konto, die im folgenden
beschrieben wird.

Der Funktionsbereich der Datenbankibersicht enthalt neben den Standardfunktionen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] eine Schaltflache zur erstmaligen Eingabe von Kontodaten:

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankulbersicht die Funktion [Neues Konto]
an. Dort stehen dann drei Registerkarten fiir die Eingaben zur Verfligung:

3.5.1 Registerkarte Kontodaten
3.5.2 Registerkarte Zusatzinformationen
3.5.3 Registerkarte Weitere beteiligte Institute

Zur Aufnahme der Eintrage in die Datenbank bestatigen Sie schlieRlich mit [Speichern].
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3.5.1 Registerkarte Kontodaten

Nach Doppelklick bzw. Uiber -Detailanzeige- aus dem Kontextmeni der Datenbankibersicht 6ffnet sich
die Detailansicht der Kontodaten bzw. nach Anwahl der Funktion [Neues Konto] wird eine "leere"
Registerkarte Kontodaten angezeigt.

-

Konten | = | =] |-£§'—]1

Kontodaten lZusatzinfurrnatinnen ] Weitere beteiligte Institute ]

Index ] Datenibemahme aus CashManagement-Konto |
Bezeichnung |
Kontofihrendes Institut IBAN-Kontonummer [
SWIFT. Bankname/Ort

2l | |
o |

Kontonummer |

Kortowshmnng ﬂ | | Kontenklasse 1]

Kontoinhaber
2 |

Hilfe

Das Programm fordert Sie auf, einen maximal 4stelligen numerischen Index zur Identifizierung des
Datenbankeintrages einzugeben. Zur Erlduterung des Kontencodes bzw. als Bezeichnung des Kontos
steht Ihnen eine Zeile zur Verfligung, die Sie manuell oder Uber die Schaltflache [Dateniibernahme
aus CashManagement-Konto] fiillen kdnnen.

Mittels dieser Schaltflache Gbernehmen Sie die Daten von Konten, die bereits im Basismodul
(Cashmanagement) angelegt sind. Dies ist insbesondere dann sinnvoll, wenn Sie die Funktion -
Planungsdaten- des Basismoduls nutzen wollen. Wenn Sie die Daten Gbernehmen, sind die Felder zur
Bankverbindung des kontofiihrenden Instituts bereits gefiillt. Sie konnen aber auch eine abweichende
Konto-Bezeichnung manuell eintragen.

Bei Nicht-Ubernahme miissen die weiteren Felder von Ihnen manuell gefiillt werden.

Bei den Angaben zum Kontofiihrenden Institut (SWIFT-Adresse, Bankname, Ort etc.) greifen Sie
Uber das [?] auf die Eintragungen in der Hilfsdatenbank Banken zu, sofern Sie dort bereits Datenséatze
aufgenommen haben. Sie haben aber auch die Mdglichkeit, die Bankleitzahl manuell einzugeben
sowie eine neue Bank durch Eingabe der Bankleitzahl, Bestatigen mit <TAB> und Ausfullen der
Eingabemaske zu erfassen. Die Felder fur Name, Ort, Land etc. sind entsprechend Ihrer Auswahl
belegt.

Die Kontonummer ist manuell in das folgende Feld einzugeben.

Handelt es sich bei der einzugebenden Kontonummer um eine sogenannte IBAN-Kontonummer, so
markieren Sie bitte das entsprechende Kontrollkéastchen rechts von der Abschnitts-Uberschrift
"Kontofuihrendes Institut". Das Feld "Kontonummer" kann dann zur Angabe der Bankverbindung nach
internationalem Standard genutzt werden (IBAN = International Bank Account Number).
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Bei markiertem Kastchen erfolgt eine Prifung auf korrekte Eingabe der IBAN-Kontonummer. Die
maximal 34-stellige IBAN-Kontonummer hat folgende Struktur:

ccppbbbbbbbbbbaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

¢ = ISO-Landercode (2 Stellen alphanumerisch)

p = Pruifziffern (2 Stellen numerisch)

b = lokale Bankkennung (max. 10 Stellen alphanumerisch)
a = Kontonummer (max. 20 Stellen alphanumerisch)

Die Kontowahrung konnen sie ebenfalls manuell eingeben oder Sie ibernehmen diese durch
Anklicken des [?] aus der Hilfsdatenbank Devisen. Der ISO-Code der Wahrung und die
Wahrungsbezeichnung werden dann entsprechend ihrer Auswahl eingetragen.

Weiterhin haben Sie die Mdglichkeit, das erfasste Konto einer bestimmten Kontenklasse zuzuordnen.
Durch die Vergabe einer Kontenklasse kénnen Sie den Kontenzugriff auf bestimmte Benutzer
beschranken.

Das Feld "Kontenklasse" nimmt ein dreistelliges numerisches Kontokennzeichen auf, dessen
zulassiger Wert von der Klasse abhangt, die dem aktuellen Benutzer im Basismodul zugeordnet
ist (vgl. Kapitel 5.4.1: Registerkarte Benutzer). Wenn diesem eine Kontenklasse ungleich "0"
zugeordnet ist, kann er an dieser Stelle nur diese Kontenklasse oder "0" eintragen.

Standardmafig ist das Feld "Kontenklasse" mit "0" belegt. Damit haben alle Benutzer
uneingeschrankten Zugriff auf dieses Konto.

Andern Sie die Vorbelegung von "0" auf einen anderen Wert zwischen "1" und "255", kann nur
ein Benutzer mit entsprechender Kontoklasse Aktionen zu Konten durchfuhren (Konten bzw.
Zahlungsauftrage von diesen Konten ansehen und bearbeiten), die mit dieser "Kontoklasse"
versehen sind oder die der Kontenklasse "0" zugeordnet wurden.

Die Angaben zum Kontoinhaber konnen sie manuell eingeben oder Sie Gibernehmen diese durch
Anklicken des [?] aus der Hilfsdatenbank Auftraggeber. Die Felder mit dem
Kontoinhaber/Auftraggeber-Code und dem Kontoinhaber/Auftraggeber-Name sind entsprechend lhrer
Auswahl belegt.

Sollte ein eingegebener Kontoinhaber/Auftraggeber-Code noch nicht in der Hilfsdatenbank
Kontoinhaber/Auftraggeber vorhanden sein, kdnnen Sie diesen Uber die Neuaufnahme-Maoglichkeit
erfassen. Er steht Ihnen dann bei weiteren Erfassungsvorgangen sofort Gber das [?] zur Auswahl zur
Verfugung.
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3.5.2 Registerkarte Zusatzinformationen

Uber die Registerkarte Zusatzinformationen haben Sie die Mdglichkeit, eine Autorisierung anzugeben,
eine Registrierungs-Referenz zu erfassen, das erfasste Konto anderen Auszugsdaten zuzuordnen und
dem Konto eine Bankparameterdatei zuzuordnen.

i N

Konten = | = P

Kontodaten Zusatzinformationen lWei‘tere beteiligte Institute ]

Index | 1

Bezeichnung [HAUPTKONTO

Autorisierung (:25:)

Werbindung zu einem CashManagment-Konto
Verbinden | [z7050138 33633322 =

Individuelle BP D-Datei

211

j j Gehe 2 | [ Loschen | [ Drudk Hiffe. e —

Autorisierung (Feld :25:)

Diese Zeile kann durch Eingabe eines Textes oder einer Zeichenkette z. B. flr ein zusatzliches
Sicherheitsmerkmal wie eine Digitale Unterschrift genutzt werden, das zwischen
Kontoinhaber/Auftraggeber und der kontofiihrenden Bank vereinbart wurde.

Registrierungsreferenz fiir Lastschriften (Feld :21E: der IDD-Datei):

Geben sie hier die Referenz der Registrierung ein, die den Zahlungsempfanger zur Teilnahme am
Lastschrift-Verfahren berechtigt.

Verbindung zu einem Cashmanagementkonto:

Die Schaltflache [Verbinden] dient dazu, Zahlungen des aktuellen Kontos einem bestimmten
Cashmanagement-Konto (CM-Konto) zuzuordnen, fiir das z. B. im Basismodul Kontoausziige abgeholt
werden. Méchten Sie fur dieses CM-Konto Planungsdaten erzeugen (dazu muss unter -Verwaltung-
der RFT-Parameter "Planungsdaten pflegen" gesetzt sein), die automatisch mit den erhaltenen
Auszugsdaten abgeglichen werden sollen, missen Sie hier eine Zuordnung Uber die Schaltflache nur
dann durchfiihren, wenn Bankkennung oder Kontonummer von denen des CM-Kontos abweichen

(z. B. wenn im Basismodul als Bankkennung die Bankleitzahl verwendet wurde, im RFT aber der
SWIFT-Code).

Sollten die manuell eingegebenen Kontodaten in Bezug auf Bankkennung / Kontonummer mit denen
eines bereits vorhandenen CM-Kontos identisch sein, muss diese Zuordnung nicht explizit
vorgenommen werden. Die dann zu dem Zahlungsverkehrskonto erzeugten Planungsdaten werden
aufgrund der Ubereinstimmung von Bankkennung und Kontonummer automatisch mit den
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Auszugsdaten des CM-Kontos abgeglichen. Informationen Gber die Kriterien fur den
Planungsdatenabgleich finden Sie im Basismodul-Kapitel 6.1: Abgleich Planungsdaten.

Haben Sie die Konten-Bezeichnung zu Beginn auf der Registerkarte Kontodaten Uber die
Schaltflache [Dateniibernahme aus CashManagement-Konto] erfasst, sind die Felder unter
"Verbindung zu einem CashManagement-Konto" bereits belegt. Andernfalls kénnen Sie die Angaben
auch durch Anklicken der Schaltflache [Verbinden] (ibernehmen. Sobald Sie die Schaltflache
angeklickt haben, 6ffnet sich eine Selektionsliste, in der alle gespeicherten Eintrage aus der
Kontostammdatenbank des Cashmanagement-Moduls aufgelistet werden. Mit der Bildlaufleiste an der
rechten Fensterseite sowie mit den Tasten <Bild auf> / <Bild ab> blattern Sie vorwarts und riickwarts
in der Auflistung. Den zu Gbernehmenden Eintrag klicken Sie mit einem Doppelklick an. Die
Selektionsliste wird geschlossen; Sie befinden sich wieder auf der Registerkarte Interne Informationen.
Die Felder mit der Bankkennung und der Kontonummer sind entsprechend lhrer Auswahl belegt.
Ubrigens:

Sie kénnen die Verbindung zum Cashmanagement-Konto wieder l16sen, indem Sie die

Schaltflache [ _ ] betatigen.

Individuelle BPD-Datei:

Zur Auswahl einer Individuellen Bankparameterdatei (BPD-Datei) wahlen Sie im weiteren das [?].
Es erscheint eine Abfrage zur Auswahl der BPD. Driicken Sie [Ja], wenn Sie eine BPD von Diskette
auswahlen moéchten, wahlen Sie [Nein], wenn die BPD auf lhrer Festplatte zur Verfligung steht.

In dem anschlieRenden Auswahlfenster werden alle im Standardverzeichnis .\DAT oder auf Diskette
gespeicherten BPDs angezeigt. Durch Mausklick bzw. durch Cursorpositionierung und [OK] wahlen
Sie diejenige BPD aus, auf die wahrend der DFU zuriickgegriffen werden soll.

Die Auswahl einer individuellen BPD fir ein Konto muss nur erfolgen, wenn dem Konto eine andere
BPD zugeordnet werden soll, als generell fir die Bank ausgewahlt wurde.
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3.5.3 Registerkarte Weitere beteiligte Institute

-

Konten l:' | =l |ﬂh1

Kontodaten | Zusatzinformationen  Weitere beteiligte Institute

Index 1
Bezeichnung [HAUPTKONTO
. fir die DF
SWIFT. Bankniame./Ort
4| |COLSDE33 |COLSDE33 |SPARKASSE KOELNBONN
[bDE | BL 37050198 [KOELN
. fur die Ausfuhnung
SWIFT. Bankname,/Ort
ﬂ |COLSDE33 [COLSDE33 |SPARKASSE KOELNBONN
[DE | BL |370501398 [KOELN
<| 5| Genem| ioschen| Druck Hie Speichem

SchlieRlich bestimmen Sie die Bank ... fiir die DFU, indem Sie iber das [?] auf die Eintragungen in
der Hilfsdatenbank Banken zugreifen. Dabei werden lhnen nur diejenigen Banken zur Auswahl
angeboten, die Sie bei der Erfassung der Bankdaten unter "Funktionen der Bank" als DFU-Bank
gekennzeichnet haben.

Ebenso bestimmen Sie die Bank ... fiir die Ausfiihrung (der Zahlungen), indem Sie wiederum Uber
das [?] auf die Eintragungen in der Hilfsdatenbank Banken zugreifen. Dabei werden lhnen
entsprechend nur diejenigen Banken zur Auswahl angeboten, die Sie bei der Erfassung der Bankdaten
unter "Funktionen der Bank" als Ausfiihrende Bank bestimmt haben.
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3.6 Hilfsdatenbank Partner

Die Hilfsdatenbank Partner nimmt u.a. Name, Adresse und Bankverbindung der Partner auf.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Partner- 6ffnet sich eine
Datenbankubersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Partner enthalt. In dieser Liste
bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild auf>. Alternativ
dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

Iﬁl Partner =nRcE X
Al e Bankadresse
37010050 SOCIETE GEMERALE
CM-Kontonummmer
4365754876EUR
5 oo FR
Code... | Nur Scheckempfanger | Innerbetrieblich | Eigene SWIFT-Adresse | MName Ort Kontonunmmer SW.ILFT

Nein MNein THIERRY TALOM  PARIS FR1420041010050500013M02606  SOGEFRPP

4 I

s s e e B R

Selektion | Diruck | Zuzatzinformationen | Hilfe Meuer Partrer

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch

Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Partnern blattern. Die Felder in der

Dialogbox Partner entsprechen denen in der Eingabemaske fiir einen neuen Partner, die im folgenden
beschrieben wird.

Der Funktionsbereich der Datenbankubersicht enthalt neben den Standardfunktionen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] eine Schaltflache zur erstmaligen Eingabe von Kontodaten:

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neuer Partner]
an. Dort stehen dann zwei Registerkarten fur die Eingaben zur Verfigung:

3.6.1 Registerkarte Partner
3.6.2 Registerkarte Kontoverbindung

Zur Aufnahme der Eintrage in die Datenbank bestatigen Sie schlielRlich mit [Speichern].

(&~ Beachten Sie bitte:
Nachtragliche Anderungen in der Hilfsdatenbank Partner bleiben ohne EinfluR auf den
Zahlungssatz, wenn Sie den Parameter "Anderung Partnerdatenbank ohne Auswirkung auf

bestehende Auftrage" markiert haben (vgl. Kapitel 2.1.1: Registerkarte Allgemein), da der
Partnerindex jeweils nach Abspeichern des Zahlungssatzes geldscht wird.

Nur wenn Sie den Parameter nicht aktiviert haben, werden Ihre geanderten Inhalte wirksam und
bei der Dateierstellung beriicksichtigt.
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3.6.1 Registerkarte Partner

Nach Doppelklick bzw. Giber -Detailanzeige- aus dem Kontextmeni der Datenbankibersicht 6ffnet sich
die Detailansicht der Kontodaten bzw. nach Anwahl der Funktion [Neuer Partner] wird eine "leere"

Registerkarte Partner angezeigt.

-

Partner

EET)

Partner l Kontoverbindung ]

Code [

PartnerGruppe |

Adressdaten

. mit eigener Switadresse | |

Mur fur Schecks

Mame

PLZ / Ort

|
|
Strale |
|
Land 2]

Verwendungszweck

Textbaustein
einfugen...

| Innerbetrieblicher Partner

| |n<—_-.-.|.-.-,;.-

<0 U U

Hife

Das Programm fordert Sie auf, einen maximal 10stelligen alphanumerischen Begtinstigten-Code zur
Identifizierung des Datenbankeintrages einzugeben.

Zur ldentifizierung der Partner-Gruppe konnen Sie desweiteren einen maximal 10stelligen
numerischen Code eingeben. Mit der von Ihnen eingegeben Ziffer wird dann bei der
Zahlungserfassung auf der Registerkarte Partnerdaten das Feld "Partner-Gruppe" entsprechend

vorbelegt.

Falls der Partner Gber eine eigene Swiftadresse verfiigt, markieren Sie bitte das entsprechende
Kontrollkastchen und geben dahinter die Swiftadresse ein. Weitere Felder miissen dann nicht

ausgeflllt werden.
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Handelt es sich bei dem Partner um einen Scheckempfénger, klicken Sie auf die Schaltflache [Nur fiir
Schecks], um den Datensatz entsprechend zu kennzeichnen. Es missen dann lediglich die
Adressdaten erfasst werden. Die Registerkarte Kontoverbindung wird dementsprechend inaktiviert.

Verfligt der Partner nicht Gber eine eigene Swiftadresse, missen in der Zeile des Namens bzw.
kénnen in den Feldern fir Adresse und Land Angaben gemacht werden.

Zur Aufnahme der Adressdaten stehen zwei Zeilen fiir den Namen zur Verfiigung, fir die Adresse mit
StraBe, PLZ und Ort weitere zwei.
Das Land kénnen Sie Uber das [?] aus der Hilfsdatenbank Lander Gbernehmen.

Sie kdnnen aulerdem zu dem Partner eine Standard-Verwendungszweck erfassen, der bei
Zahlungsauftragen an den betreffenden Partner verwendet werden soll.

Diese Aufgabe kdnnen Sie sich noch zusatzlich erleichtern, indem Sie bereits in der Hilfsdatenbank
Textbausteine erfasste Textbausteine Uber die Schaltflache [Textbaustein einfiigen ...] in das
Verwendungszweck-Feld tibernehmen.

Durch Markieren des Feldes "Innerbetrieblicher Partner" kénnen Sie einen Partner als
"innerbetrieblichen Partner" kennzeichnen. Fir die Konten innerbetrieblicher Partner werden
Planungsdaten geschrieben wie fir Auftraggeberkonten. Wird die Kennzeichnung "Innerbetrieblicher
Partner" gesetzt, wird die Schaltflache [CashManagement-Konto] aktiv, die einen Zugriff auf die in der
Kontostammdatenbank gespeicherten Eintrage des Cashmanagement-Moduls erlaubt. Mit der
Ubernahme einer Kontonummer erfolgt die Zuordnung des Partner-Kontos zu einem bestimmten
Cashmanagement-Konto.

Ubrigens:

Sie kdénnen die Verbindung zum Cashmanagement-Konto auch wieder I6sen, indem Sie die
Schaltflache [ _] betatigen.
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3.6.2 Registerkarte Kontoverbindung

Handelt es sich bei dem erfassten Partner um einen als solchen gekennzeichneten Scheckempfanger,
ist die Registerkarte Kontoverbindung inaktiv, da keine weiteren Daten erforderlich sind.

Ansonsten werden die Felder Partner-Code und Partner-Gruppe von der Registerkarte Partner
Ubernommen und sind bereits belegt.

i |"\

Partner = | = P .

Partner Kontoverbindung l

Code |1

PartnerGruppe |
[v 1BAM-Kontonummer

Kontonummer |

[v Institut des Partners (wenn eforderich - siche Hiffe)
S W F.T -Adresse ..unbekannt [

[Jbemahme aus Hifsdatenbank Banken | Suche |

Mationaler Code

Land 211 |
=] |

Anschrift

Mame

|
|
Strale |
Ort |

Land 2]

Fwischengeschaltetes Institut
SWIFT. Bankname.,Ort

21| | |
[ | I

Hife

Es schliel3t sich die Eingabe der Kontonummer des Partners an. Die Kontonummer ist manuell in das
gleichnamige Feld einzugeben.

Handelt es sich bei der einzugebenden Kontonummer um eine sogenannte IBAN-Kontonummer, so
markieren Sie bitte das entsprechende Kontrollkéstchen vor der Abschnitts-Uberschrift. Das Feld
"Kontonummer" kann dann zur Angabe der Bankverbindung nach internationalem Standard genutzt
werden (IBAN = International Bank Account Number).

Bei markiertem Kastchen erfolgt eine Prifung auf korrekte Eingabe der IBAN-Kontonummer. Die
maximal 34-stellige IBAN-Kontonummer hat folgende Struktur:
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ccppbbbbbbbbbbaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

¢ = ISO-Landercode (2 Stellen alphanumerisch)

p = Prufziffern (2 Stellen numerisch)

b = lokale Bankkennung (max. 10 Stellen alphanumerisch)
a = Kontonummer (max. 20 Stellen alphanumerisch)

Die Funktion des (kontofiihrenden) Instituts des Partners kann von der Ausfiihrenden Bank mit
Ubernommen werden (vgl. Kapitel A.3: RFT-Datei). In diesem Fall brauchen keine weiteren Angaben
gemacht werden und das entsprechende Kontrollkastchen davor ist zu demarkieren. Das gilt auch fir
bestimmte Lander, in denen keine Bankadresse angegeben werden kann oder darf.

Sollen Angaben flr das Institut des Partners (SWIFT-Adresse, Bankname, Ort etc.) gemacht werden,
kénnen Sie (iber die Schaltflaiche [Ubernahme aus Hilfsdatenbank Banken] auf die Eintragungen in
der Hilfsdatenbank Banken zugreifen, sofern Sie dort bereits Datensatze aufgenommen haben. Dabei
werden lhnen nur diejenigen Banken zur Auswahl angeboten, die Sie bei der Erfassung der Bankdaten
unter "Funktionen der Bank" als Partnerbank gekennzeichnet haben. Sie haben aber auch die
Mdoglichkeit, die Bankkennung manuell einzugeben sowie eine neue Bank zu erfassen.

Die SWIFT-Adresse der Bank kénnen Sie dazu komfortabel Uber eine Suchfunktion finden lassen.
Dricken Sie unter dem Wort SWIFT-Adresse auf die Schaltflache [Suche] und es 6ffnet sich die
Maske zur Bank-Suche.

Je nach Umfang der von lhrer Bank mitgelieferten Datenbank haben Sie an dieser Stelle die
Maoglichkeit, eine nationale bzw. weltweite Suche nach SWIFT-Adressen durchzufthren. In die Felder
mit den Selektionskriterien (SWIFT-Adresse, Name/Bezeichnung, (PLZ,) Ort oder Land) kénnen Sie
Textstrings oder Teile davon eingeben und durch Dricken der Schaltflache [Suche starten] die Suche
in Gang setzen. Die gefundenen Treffer (mit Bankname, SWIFT-Adresse und Bankort) werden in einer
Liste darunter angezeigt. Gegebenenfalls missen Sie Ihren Suchbegriff abandern und die Suche
wiederholen.

Wabhlen Sie den passenden SWIFT-Code durch Anklicken aus und bestatigen Sie lhre Auswahl mit
[OK] bzw. doppelklicken Sie auf den gewlinschten Eintrag; der SWIFT-Code wird dann in die
Ubergeordnete Maske Gbernommen.

Sollte die SWIFT-Adresse der Bank unbekannt sein bzw. tiber die Suchfunktion nicht zu finden sein,
markieren Sie bitte das entsprechende Kontrollkastchen ("Unbekannt") oberhalb des Feldes flr den
SWIFT-Code. Es ist dann notwendig, weitere Pflichtfelder zu flllen (Nationaler Code, Anschrift).
Genaueres dazu finden Sie im Kapitel 3.4: Hilfsdatenbank Banken unter "Nationaler Code".

Uberdies haben Sie die Mdglichkeit, dem Partner ein Zwischengeschaltetes Institutzuzuordnen. Bei
der Zahlungserfassung wird dann bei Auswahl dieses Partners das Zwischengeschaltete Institut auf
der Registerkarte Beteiligte Institute (s. Kapitel 4.1.4) mit der hier gemachten Eintragung vorbelegt.
Dazu haben Sie die Moglichkeit, entweder sofort den Bank-Code einzutragen oder Uber das [?] auf die
Eintragungen in der Hilfsdatenbank Banken zuzugreifen. Ihnen werden nur diejenigen Banken zur
Auswahl angeboten, die Sie bei der Erfassung der Bankdaten unter "Funktionen der Bank" als
Zwischengeschaltetes Institut bestimmt haben.

Ein Zwischengeschaltetes Institut ist eine Bank zwischen dem Empfanger und dem kontofiihrenden Institut, durch das die
Transaktion durchgeleitet werden muss. Das Zwischengeschaltete Institut kann eine Filiale oder Geschéftsstelle des
Empféngers oder des kontofiihrenden Instituts sein, oder ein vollkommen anderes Institut.

(&~ Beachten Sie bitte:
Nachtragliche Anderungen in der Hilfsdatenbank Partner bleiben ohne EinfluR auf den
Zahlungssatz, wenn Sie den Parameter "Anderung Partnerdatenbank ohne Auswirkung auf
bestehende Auftrage" markiert haben (vgl. Kapitel 2.1.1: Registerkarte Allgemein), da der
Partnerindex jeweils nach Abspeichern des Zahlungssatzes geldscht wird. Nur wenn Sie den
Parameter nicht aktiviert haben, werden lhre geanderten Inhalte wirksam und bei der
Dateierstellung bericksichtigt.
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3.7 Hilfsdatenbank Textbausteine

Die Hilfsdatenbank Textbausteine speichert Standardtexte, die Sie bei der Zahlungseingabe benutzen
kénnen, um Verwendungszwecke einzugeben, oder die Sie bei der bei der Pflege der Hilfsdatenbank
Partner verwenden kdénnen, um den Verwendungszweck entsprechend vorzubelegen.

Nach der Auswahl des Menlpunktes -Hilfsdatenbanken- / -Textbausteine- 6ffnet sich eine
Datenbankubersicht, die alle in der Hilfsdatenbank gespeicherten Textbausteine enthalt. In dieser Liste
bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild auf>. Alternativ
dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

-

B Textbausteine

M

EEIT)

Code

LOREM IPSUM

Text
LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET. ...

Behirdenmeldung
Mein

o A

Selektion | Diruack, | Hilfe Meuer Textbauztein

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, einen Doppelklick oder mit der rechten Maustaste
und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kbnnen Sie zu weiteren Textbausteinen blattern. Die Felder in
der Dialogbox Textbausteine entsprechen denen in der Eingabemaske fur einen neuen Standardtext,
die im folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in der Datenbankibersicht die Funktion [Neuer
Textbaustein] an.

Das Programm fordert Sie auf, eine Kurzbezeichnung zur Identifizierung des Datenbankeintrages
einzugeben. Zur Aufnahme des Textbausteines stehen Ihnen anschliel3end vier Zeilen mit je 35
Zeichen zur Verfugung.

Wenn Sie den Parameter "Behordenmeldungen unterstiitzen" markiert haben (vgl. Kapitel 2.1.1:
Registerkarte Allgemein), konnen in der Textbaustein-Datenbank auch Meldungstexte fiir Meldungen
an Behorden erfasst werden. In diesem Fall erscheint neben dem Feld "Kurzbezeichnung" ein
Optionsfeld "Textbaustein fur", wo Sie entweder die Option "Verwendungszweck" oder die Option
"Behérdenmeldung" markieren missen, um festzulegen, welcher Art der einzugebende Textbaustein
ist.
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rlﬂ Textbaustein fiir Verwendungszweck l = | (=l | 2 J1

Kurzbezeichnung

Hilfe: Speichern

Diese Textbausteine kdnnen Sie bei der Zahlungserfassung auf der Registerkarte Zusatzinformationen
ganz einfach Uber eine Schaltflache in das Feld "Meldung an Behérden" einfligen.
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4 Internationale Zahlungsauftrage

4 Internationale Zahlungsauftrage

Die Funktionen zur Bearbeitung von Zahlungsauftragen sind ausfihrlich in den folgenden Kapiteln
beschrieben:

Zahlungsauftrage bearbeiten
Registerkarte Auftrage
Registerkarte Partnerdaten
Registerkarte Partnerbank
Registerkarte Beteiligte Institute
Registerkarte Zeiten

Registerkarte Zusatzinformationen
Registerkarte Zusatz fiir Lastschriften
Standardauftrdge verwenden
Sammelauftrage bearbeiten
Priority Payments bearbeiten

BobhohARRADARRA
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4.1 Zahlungsauftrage bearbeiten

Die Funktion zur Bearbeitung der Zahlungsauftrage wird tiber das Symbol

oder

bzw. den MenUpunkt -Zahlungen- / -Zahlungseingabe- aufgerufen.

Uber die Funktion -Zahlungseingabe- bearbeiten (andern, I6schen, anzeigen, drucken) Sie
internationale Zahlungsauftrage/Lastschriften auf Basis der SWIFT-Datenformate MT101/MT104.
Auch deren Neuaufnahme erfolgt in diesem Programmteil.

Die Datenbankiibersicht der Zahlungsauftrage zeigt in Abhangigkeit von der Auswahl der Angezeigten
Auftragsform (erstes Auswahlfeld im Funktionsbereich unterhalb der Datensatzliste)
Zahlungsauftrage in Form von

- Einzelauftragen,

- Dauerauftragen,

- Terminauftragen,

- Standardauftragen und
- Sammlerauftragen an,

sofern diese bereits erfasst sind. Uber den Eintrag -Alle- kénnen Sie auch alle Auftragsarten
zusammen in der Ubersicht anzeigen lassen.

Weiterhin konnen Sie die Ansicht der Auftrage Uber die weiteren Auswahlfelder Angezeigter
Freigabe-Status sowie Angezeigter Status im Funktionsbereich beeinflussen.

Wenn Sie die Anzeige aufgrund des angezeigten Freigabe-Status steuern méchten haben, Sie die
Wahl zwischen

- Freigabefahige

- Fertig freigegebene

- Nicht freigabeféhige und
- Alle (Auftrage).

Aufgrund des Status lasst sich die Darstellung anhand der Eintrage

- Korrekt

- Fehlerhaft

- Fehlerhafte HDB-Referenzen

- Geanderte HDB-Referenzen oder
-Alle

steuern.

Zu jedem Datensatz werden in entsprechenden Spalten die Auftragsform, die Auftragsnummer, der
Geschéftsvorfall, Angaben zu Auftraggeber/Bank/Konto, Angaben zu Partner/Bank/Konto, der Betrag,
die Wahrung, die Falligkeit, Freigabestatus und Status sowie Angaben darlber, ob es sich um einen
Eilauftrag oder um eine innerbetriebliche Zahlung handelt, und schlie3lich die Partner-Gruppe
angegeben. Insbesondere die beiden Spalten "Freigabestatus" und "Status" geben Hinweise, inwieweit
Zahlungsauftrage vollstédndig sind und zur weiteren Verarbeitung freigegeben sind.

So erfahren Sie in der Spalte "Freigabestatus", ob die Freigabe eines Zahlungsauftrages mdglich ist
oder nicht oder ob der Auftrag vielleicht bereits freigegeben wurde (Status: OK). Zusatzlich erhalten sie
eine Ist-Soll-Anzeige zur Anzahl der Freigaben (z. B. 0/1 bedeutet: keine Freigabe geleistet bei einer
geforderten Freigabe). Wenn keine Freigabe maglich ist, erhalten Sie in der Spalte "Status" einen
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naheren Hinweis zu den mdglichen Ursachen. Sind z. B. nach dem Import von Zahlungsauftragen
Pflichtfelder nicht gefiillt, wird der Auftrag in der Spalte Status als "Fehlerhaft" gekennzeichnet. Sie
kénnen dann nach Aufruf des Auftrages diesen durch Erganzung der fehlenden Felder
vervollstandigen und so freigabefahig machen. Der Status "Geanderte HDB-Referenzen" bzw. "HDB-
Referenzen fehlerhaft" deuten darauf hin, dass nach Erstellung des Zahlungsauftrages unzulassige
Manipulationen (Anderung bzw. Léschung) an den Datensétzen der Hilfsdatenbanken vorgenommen
wurden, die in diesem Auftrag verwendet wurden. Ggf. missen die gesperrten Datensatze zunachst
von einer anderen Person wieder freigegeben werden, bevor eine endgliltige Freigabe und weitere
Bearbeitung des Zahlungsauftrages erfolgen kann (vgl. dazu den Abschnitt zum Prif- und Freigabe-
Mechanismus flr Datensatzanderungen in den Hilfsdatenbanken).

B Zahlungseingabe | = | B ||
DF Hnstitut Versnendungszweck
COLSDE33 LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET. CONSECT
KOELM ETUER ADIPISCING ELIT, SED DIAM NON
P UMMY NIBH EUISMOD TINCIDUNT UT LAOR
TEITT=E EET DOLORE MAGNA ALIQUAM ERAT VOLUT
KOELM
Auftisgsiom | Nr. | Geschafisvorfall | Referenz | Auftraggeber | Partner | Betrag | Wahr... | Faligheit | Freigabestatus | Status | Eiisu... | Inner..
Einzelauftrag 1 | Uberweisung 2015091800000001 | ICH THIERRY TALON 12.345,00 | EUR | 18.09.15 | OK (0/0) OK MNein | Mein

COLSD E33 | SOCIETE GENM...

13322 FR1420041010...

o [p £ [£ Fe) (£ e [» Jo)
Zuszatzinformationen Angezeigte Auftragsform Angezeiger Freigabestatus Angezeigter Status Neuer Auftrag Uber Standard
Selektion | Druck. | |A|\e i |A||e j |A"B j Hilfre | Meuer Auftiag |

In der Datenbankubersicht bewegen Sie sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild
unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kdnnen Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand
betatigen.

Die Schaltflachenleiste der Datenbankiibersicht enthalt neben den Standard-Schaltflachen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] folgende Schaltflachen:

[Neuer Auftrag] ruft die Erfassungsmaske zur Neuaufnahme von Zahlungsauftragen auf. D.
h., wenn durch die Auswahl des Eintrags "Einzelauftrage" bei der
angezeigten Auftragsform diese in der Datenbankibersicht angezeigt
werden, kénnen Sie Uber die Schaltflache [Neuer Auftrag] auch nur
Einzelauftrage erfassen, bei Auswahl des Eintrags "Dauerauftrage" kdnnen
Sie entsprechend nur Dauerauftrage eingeben usw. Lassen Sie sich
hingegen Uber die Einstellung "Alle" samtliche Zahlungsauftrége anzeigen,
erfolgt die Auswahl der unterschiedlichen Auftragsformen erst nach Driicken
der Schaltflache [Neuer Auftrag] auf der Registerkarte Zahlungen.

Die Erfassung von Auftrégen wird in folgenden Kapiteln ausfuhrlich
beschrieben:

4.1.1: Registerkarte Zahlungen

4.1.2: Registerkarte Partnerdaten

.3: Registerkarte Partnerbank

A4: Registerkarte Beteiligte Institute

.5: Registerkarte Zeiten

.6: Registerkarte Zusatzinformationen

.7: Registerkarte Zusatz fiir Lastschriften

heres zur Erfassung von Sammelauftrdgen erfahren Sie im Kapitel:
.1.9: Sammelauftrage bearbeiten

[Neuer Auftrag iiber Standard]
ruft die Datenbank Standardséatze auf. Sie kénnen daraus einen
vorhandenen Standardauftrag auswahlen. Dies wird im Kapitel 4.1.8:
Standardauftrdge verwenden beschrieben.
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[Zusatzinformationen] bringt im Anzeigebereich der Datenbanklbersicht zusatzliche Informationen
wie das DFU-Institut, das Ausflihrende Institut sowie die
Verwendungszwecke des ausgewahlten Datensatzes zur Ansicht.

Um einen bereits erfassten Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zunachst den entsprechenden Eintrag
durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, mit der rechten Maustaste und einem Klick
auf -Detailanzeige- oder einen Doppelklick mit der linken Maustaste aus. Der ausgewahlte Datensatz
wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geldscht werden. Mittels der Buttons [<]
und [>] kénnen Sie zu weiteren Zahlungsauftragen blattern.

Aus der Datenbankibersicht heraus kdnnen Sie Uber die rechte Maustaste (Kontextmen() au3erdem
einzelne Datensatze I6schen, Datensatze als Standardsatze Gbernehmen (s. Kapitel 4.1.7) sowie
aulerterminliche Einzelauftrdge von Dauer- und Terminauftrdgen erzeugen (s. Kapitel 4.1.5).

Die Felder in der Dialogbox "ZV-Auftrage" entsprechen denen in der Eingabemaske bei der
Neuaufnahme von Zahlungsauftragen, die im Folgenden beschrieben wird.
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4.1.1 Registerkarte Auftrage

Auf der Registerkarte Zahlungen kénnen Sie die folgenden Eingaben vornehmen, die Sie
selbstverstandlich in einer beliebigen Reihenfolge ausflhren kdnnen:

- Auswahl der Auftragsform

- Vergabe der Auftragsnummer

- Festlegen des Geschaftvorfalls

- Festlegen des Zahlungstyps

- Vergabe der Zugriffsklasse

- Eingabe des Auftraggeberkontos

- Eingabe des Auftraggebers/Kontoinhabers
- Eingabe von Wahrung und Zahlbetrag
- Eingabe des Begunstigten

- Eingabe des Verwendungszweckes

- Festlegen der Kostenverrechnung

- Angabe einer Auftragsreferenz

- Angabe der Anzahl der Freigaben

- Festlegen des Ausflihrungsdatums

Wenn Sie in den Systemparametern des Basismoduls den entsprechenden Parameter aktiviert haben,
werden lhnen die Pflichtfelder farbig unterlegt angezeigt.

Jede alphabetische Eingabe wird in GROSSBUCHSTABEN umgesetzt.
Jede Vorbelegung kann von lhnen selbstverstandlich gedndert werden.

Zur Ubernahme des komplett ausgefiillten Zahlungsauftrages in die Auftragsdatenbank klicken Sie die
Schaltflache [Speichern] an.

Je nach Auswahl der Auftragsform in der Datenbankubersicht ist die Auftragsform in der
Erfassungsmaske bereits belegt (Einzel-, Dauer-, Termin-, Standard- oder Sammlerauftrag).
Haben Sie dagegen in der Datenbankiibersicht "Alle" gewahlt, missen Sie nach Driicken der
Schaltflache [Neuer Auftrag] zunachst die gewiinschte Auftragsform hier auf der Registerkarte aus
folgenden Mdglichkeiten auswahlen:

- Einzelauftrag,

- Dauerauftrag,

- Terminauftrag,

- Standardauftrag.

Fir Sammelauftrdge verwenden Sie die Auftragsform "Einzelauftrag" zusammen mit der Schaltflache
[Sammler].
Wahlen Sie die passende Auftragsform durch Anklicken aus und bestatigen Sie lhre Auswahl mit [OK].

Vergabe der Auftragsnummer
Jeder Auftrag wird anhand einer Auftragsnummer identifiziert. Das Programm schl&gt fur jede
Auftragsform jeweils die niedrigste, noch nicht belegte Auftragsnummer vor.

Sie akzeptieren die vorgeschlagene Auftragsnummer Uber <TAB>, oder Uberschreiben diese
durch die Eingabe einer Auftragsnummer Ihrer Wahl.

Sollte die von lhnen vergebene Auftragsnummer bereits belegt sein, vergibt das Programm -

sobald Sie die Eingaben Uber [Speichern] bestatigt haben - die nachste, noch nicht belegte
Auftragsnummer.
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[ Zv-Auftrage T

Auftrage l Partnerdaten ] Partnerbank ] Beteiligte Institute ] ZFeiten ] Zusatzinformationen ]
Auftragsform Auftragsnummer  Geschaftsvorfall

: [ Eiliger Auftrag
|Enzelauﬁmg J il |Uberweisung ﬂ [ Innebetrieblicher Auftrag Sammler
Zugriffsklasse ﬂ | |
Auftraggeberkonto Bank {Inedex)
ﬂ |1 33633322 COLSDE3D
Auftraggeber = (v Kormmhal:er‘ {~ anderer Auftraggeber —
|4 |ICH
Wihirung Betrag Betrag in Basiswihrung
2| [E0RT | 0.00 0.00
Partner Narme Land
ﬂ |'| THIERRY TALOM FR
Hiontonumimer Bank
|FH1£2:C£1C'ICCE:E:C:'IEF.-EEECE SOCIETE GEMERALE
Versendungsweck
Textbaustein
einflgen...
Kostenverrechnung Referenz
|h_rFtE.-i|en der Gebuhren j 20150518000000071
Freigabestatus Friheste Ubertragung Falligleit

0K ~| |soszoi5 -] 11809.2015 |

Hife

Festlegen des Geschiftsvorfalls

Hier kénnen Sie aus einer Liste zwischen "Uberweisung", "Scheckzahlung", "Handelszahlung"
oder diversen Lastschriftauftragen wahlen. Entsprechend lhrer Auswahl wird eine Zeile der
Anweisungen auf der Registerkarte Zusatzinformationen mit dem ausgewahlten Geschéaftsvorfall
belegt. Beachten Sie dabei, dass bei Scheckzahlung die Kombination mit einer Reihe anderer
Anweisungen ausgeschlossen ist (s. Kapitel 4.1.6: Registerkarte Zusatzinformationen).

Im Zusammenhang mit dem nachfolgenden Feld ist zu beachten, dass eine Scheckzahlung
niemals "eilig" sein kann.

Bei Auswahl eines Lastschriftauftrages wird die Registerkarte Zusatz fiir Lastschriften aktiviert
(s. Kapitel 4.1.7).

Festlegen des Zahlungstyps

2015

Zusatzlich kénnen Sie flr den Zahlungsauftrag Uber zwei Kontrollkastchen festlegen, ob es ich
um einen "Eiligen Auftrag" bzw. einen "Innerbetrieblichen Auftrag" handelt. Auch hier wird
entsprechend lhrer Auswahl pro ausgewahltem Kontrollkastchen eine Zeile der Anweisungen
auf der Registerkarte Zusatzinformationen mit dem ausgewahlten Zahlungstyp belegt.

Haben Sie zuvor "Scheckzahlung" gewahlt, ist das Kontrollkéstchen "Eiliger Auftrag” inaktiv.
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Zur Bedeutung der Schaltflache [Sammler] siehe Kapitel 4.1.9: Sammelauftrdge bearbeiten.

Vergabe der Zugriffsklasse
Bei der Festlegung der Zugriffsklasse fur den Auftrag greifen Sie Uber das [?] auf die Daten der
Hilfsdatenbank Zugriffsklassen aus dem Basismodul zu, sofern dort bereits Datensatze
aufgenommen wurden. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch
einen Maus-Doppelklick wahlen Sie aus den verfiigbaren Zugriffsklassen eine aus, die Sie dem
Zahlungsauftrag zuordnen mdchten, um damit den Datensatz zu "markieren".

Sind Zahlungsauftrage mit Zugriffsklassen gekennzeichnet, werden diese Auftrage je Klasse in
separate physikalische Zahlungsdateien ausgegeben und die jeweilige Zugriffsklasse
automatisch in den zugehdrigen Eintrag im Dateimanager tbernommen. Hierdurch wird
gewahrleistet, dass auch hier die Anzeige durch die Zugriffsklassen kontrolliert werden kann.

Haben Sie bei den RFT-Parametern auf der Registerkarte Zahlungsverkehr den Parameter
Zugriffsklasse vorschlagen gesetzt (s. Kapitel 2.1.2), wird die Zugriffsklasse aus dem zuvor
aufgenommenen Auftrag automatisch vorbelegt.

Eingabe des Auftraggeber-Kontos
Bei der Eingabe des Auftraggeberkontos greifen Sie auf die Daten einer Hilfsdatenbank zurtck.
Sobald Sie das [?] angeklickt haben, 6ffnet sich eine Selektionsliste mit allen in der
Hilfsdatenbank Konto eingetragenen Bankverbindungen. Durch Cursorpositionierung und
bestatigendes <Return> bzw. durch einen Maus-Doppelklick wahlen Sie die Bankverbindung
aus. Sie kdnnen die angebotenen Datensatze eingrenzen, indem Sie in den vertieft dargestellten
Feldern im unteren Teil der Selektionsliste Selektionskriterien vorgeben.

Die Kontodaten werden in die Felder Kontencode, Kontonummer und Bank (Index)
Ubernommen.

Das nachfolgende Feld fiir den Auftraggeber wird mit den Angaben zum Kontoinhaber ebenfalls
gefllt.

Ist unter -Verwaltung- / -RFT-Parameter- auf der Registerkarte Zahlungsverkehr der Parameter
"Konto des Auftraggebers vorschlagen" markiert (s. Kapitel 2.1.2), so wird als Konto
diejenige Bankverbindung vorgeschlagen, die bei der letzten Erfassung als Auftraggeber-Konto
bestimmt wurde.

Ubrigens: Sie kénnen, wenn Ihnen der Kontencode, unter der der Datensatz in der
Hilfsdatenbank gespeichert wurde, bekannt ist, diesen auch direkt in das Feld "Kontencode"
eintragen.

Geben Sie einen Kontencode ein, unter dem kein Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert
ist, und bestatigen mit der TAB-Taste, dann 6ffnet sich eine Eingabemaske zur Aufnahme der
Kontodaten. Durch Anklicken der Funktion [Speichern] nehmen Sie die Daten in die Konten-
Datenbank auf. Sie stehen Ihnen dann bei weiteren Erfassungsvorgangen auch Gber [?] zur
Auswahl zur Verfugung.

Eingabe des Auftraggebers/Kontoinhabers
Sollte der Auftraggeber nicht mit dem Kontoinhaber, der mit Auswahl des Kontos (s. 0.) bereits
eingetragen wurde, Ubereinstimmen, missen Sie das Optionsfeld "anderer Auftraggeber"
aktivieren. Sie greifen dann bei der Eingabe auf die Daten der Hilfsdatenbank
Auftraggeber/Kontoinhaber zurlick. Sobald Sie das [?] angeklickt haben, 6ffnet sich eine
Selektionsliste mit der Auflistung aller in der Hilfsdatenbank eingetragenen
Auftraggeber/Kontoinhaber. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw.
durch einen Maus-Doppelklick wahlen Sie denjenigen Auftraggeber/Kontoinhaber aus, flir den
der Zahlungsauftrag aufgenommen werden soll. Sie kdnnen die angebotenen Datensatze
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eingrenzen, indem Sie in den vertieft dargestellten Feldern im unteren Teil der Selektionsliste
Selektionskriterien vorgeben.

Die Daten des Auftraggebers/Kontoinhabers werden in die entsprechenden Felder
Ubernommen: Auftraggeber-/Kontoinhabercode und Zeile 1 des Auftraggeber-
/Kontoinhabernamens sowie das Land, in dem der Auftraggeber/Kontoinhaber seinen Sitz hat,
werden angezeigt.

(Sollten Sie einen Auftraggeber auswahlen, der nicht mit dem Kontoinhaber Ubereinstimmt,
andern sich die Feldbezeichnungen von Auftraggeber bzw. Name des Auftraggebers auf
Berechtigter bzw. Name des Anweisungsberechtigten.)

Ist unter -Verwaltung- / -RFT-Parameter- auf der Registerkarte Zahlungsverkehr der Parameter
"Auftraggeber vorschlagen" markiert (s. Kapitel 2.1.2), so wird als Auftraggeber derjenige
Datensatz vorgeschlagen, der bei der letzten Erfassung als Auftraggeber bestimmt wurde.

Ubrigens: Statt den Auftraggeber/Kontoinhaber iiber das [?] auszuwahlen, kénnen Sie, wenn
Ihnen der Auftraggebercode, unter der der Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichert wurde,
bekannt ist, diesen auch direkt in das Feld "Auftraggeber" eintragen.

Geben Sie einen Auftraggebercode ein, unter dem kein Datensatz in der Hilfsdatenbank
gespeichert ist, und bestatigen mit der TAB-Taste, dann 6ffnet sich eine Eingabemaske zur
Aufnahme der Auftraggeberdaten. Durch Anklicken der Funktion [Speichern] nehmen Sie die
Daten in die Auftraggeber-Datenbank auf. Sie stehen Ihnen dann bei weiteren
Erfassungsvorgangen auch utber [?] zur Auswahl zur Verflugung.

Eingabe von Wahrung und Zahlbetrags
Die Wahrung, in der der nachstehend einzutragende Betrag in den Zahlungsauftrag
Ubernommen werden soll, legen Sie durch Anklicken des [?] und Auswahl der gewlinschten
Wahrung aus der Hilfsdatenbank Devisen fest. Sie kdnnen die angebotenen Datensatze
eingrenzen, indem Sie in den vertieft dargestellten Feldern im unteren Teil der Selektionsliste
Selektionskriterien vorgeben.

Den Zahlbetrag erfassen Sie in der zuvor festgelegten Wahrung.

Zur Kontrolle (zur Information) wird dieser Betrag basierend auf den Angaben in der
Hilfsdatenbank Devisen in die Uber die RFT-Parameter festgelegte Basiswahrung
umgerechnet und angezeigt.

Eingabe des Partners
Bei der Eingabe des Partners greifen Sie Uber das [?] auf die Daten der Hilfsdatenbank Partner
zu, sofern Sie dort bereits Datensatze aufgenommen haben.

Die Daten des Partners werden in die entsprechenden Felder ibernommen: Partner-Code, Zeile
1 des Partnernamens, "Sitz" des Partners (Landerkirzel), Kontonummer des Partners und Bank
(Index) werden sofort angezeigt.

Ubrigens:
Statt den Partner Gber das [?] auszuwahlen, kénnen Sie, wenn Ihnen die Partnernummer,
unter der der Datensatz in der Hilfsdatenbank abgespeichert wurde, bekannt ist, diese
auch direkt in das Feld "Partner" eintragen.

(&~ Beachten Sie bitte:
Sollte der Partner des Zahlbetrages noch nicht in der Partner-Datenbank gespeichert
sein, so tragen Sie hier manuell die Partner-Kennung und erganzen die Partnerdaten Uber
die Neuaufnahme-Funktion.

Eingabe des Verwendungszweckes
Zur Eingabe der Verwendungszwecke stehen lhnen 4 Zeilen zur Verfugung.
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Sie kdnnen natirlich auch Uber die Schaltflache [Textbaustein einfiigen ...] auf in der
Hilfsdatenbank Textbausteine eingetragene Verwendungszwecke zurtickgreifen. Durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch einen Maus-Doppelklick wahlen
Sie denjenigen Textbaustein aus, der als Verwendungszweck aufgenommen werden soll. Sie
kénnen die angebotenen Datensatze eingrenzen, indem Sie in den vertieft dargestellten Feldern
im unteren Teil der Selektionsliste Selektionskriterien vorgeben.

Die Daten des Standardtextes werden in die entsprechenden Zeilen des Verwendungszweckes
Ubernommen. Jede Vorbelegung kann von lhnen geédndert werden. Jede alphabetische Eingabe
wird in GROSSBUCHSTABEN umgesetzt

(&~ Beachten Sie bitte:
Aus Griunden der vollen SWIFT-Kompatibilitdt dirfen die Zeilen 2 bis 4 des
Verwendungszweckes nicht mit ":" oder "-" beginnen. Bei Eingabe dieser Zeichen werden
Sie durch eine entsprechende Fehlermeldung darauf hingewiesen.

Festlegen der Kostenverrechnung

Bei der Speseniibernahme wahlen Sie aus einer Auswahlliste zwischen den Alternativen

- Aufteilen der Geblhren (Standard)
- Alle Geblhren zu Lasten des Auftraggebers
- Alle Geblhren zu Lasten des Begtinstigten.

Das Feld kann unter -Verwaltung- / -RFT-Parameter- Giber den Parameter
"Kostenverrechnung vorbelegen mit" auf der Registerkarte Zahlungsverkehr (s. Kapitel 2.1.2)
vorbelegt werden.

Angabe einer Auftragsreferenz

Das Programm schlagt eine Auftragsreferenz der allgemeinen Form JJJUMMTTnnnnnnnn vor,
wobei nnnnnnnn eine achtstellige Ziffer bedeutet, die im Laufe der Auftragserfassung
"hochgezahlt" wird.

Davor setzt sie sich zusammen aus dem Tagesdatum, bestehend aus Jahr, Monat und Tag. Sie
kénnen diese Referenz selbstverstandlich nach lhren Wiinschen editieren.

Angabe zum Freigabestatus

Das Feld "Freigabestatus" wird erst dann belegt, wenn der Auftrag abgespeichert wurde. Zur
Kontrolle wird neben der bereits erfolgten Anzahl von Freigaben (Ist-Anzahl) die Soll-Anzahl der
Uber den Menlpunkt -Verwaltung- / -RFT-Parameter- auf der Registerkarte Zahlungsverkehr
eingestellten Freigaben angezeigt (s. Kapitel 2.1.2).

Festlegen der Filligkeit / Frilhesten Ubertragung (nur bei Angabe von Vorlauftagen)

2015

Die "Falligkeit" bezeichnet den Zeitpunkt, an dem der Einzelauftrag bei der Ausflihrenden Bank
gebucht werden soll.

Wurden Vorlauftage fiir die Ausfihrende Bank bestimmt, wird zusatzlich das Feld "Friiheste
Ubertragung" eingeblendet. Das dort eingestellte Datum bezeichnet den Zeitpunkt, ab dem ein
Zahlungsauftrag frihestens in eine Zahlungsauftragsdatei eingestellt werden und an die
Ausfiihrende Bank verschickt werden kann (s. Kapitel 6.1: Erstellen von
Zahlungsauftragsdateien).

Die Zahlungsauftragsdatei wird in der Regel am gleichen Tag erstellt und zur Bank ibertragen.
Daher sind die Felder jeweils mit dem aktuellen System(=Tages)datum vorbelegt.

Als Falligkeitstermin kann das Systemdatum belassen oder auch ein beliebiges zukunftiges
Datum gewahlt werden. Fiir die Friiheste Ubertragung ist nur ein Termin méglich, der innerhalb
des zulassigen Vorlaufzeitraumes liegt (s. Kapitel 3.4: Hilfsdatenbank Banken). So kann z. B. bei
einer Festlegung von vier Vorlauftagen fur die Ausfuhrende Bank der Termin fur die
Ubertragung nur aus dem Zeitraum bis zu vier Tagen vor dem Faligkeitstermin gewahlt werden.

Die Termine fiir Falligkeit und Friiheste Ubertragung kénnen Sie entsprechend der oben
beschriebenen Regeln Gber den Kalender auswahlen.
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Bei Dauer- und Terminauftragen wird nur friiheste Ubertragungsméglichkeit (des néchsten
Auftrags) angezeigt. Einstellungen zu den Ausfiihrungsterminen nehmen Sie auf der
Registerkarte Zeiten vor.

Nach Ausfiillen der Felder auf den verschiedenen Registerkarten sichern Sie Ihre Eintragungen durch
Driicken der Schaltflache [Speichern]. Sie kdnnen die neu erfassten Auftragsdaten auch als
Standardauftrag speichern, indem Sie den Auftrag tber die Schaltflache [Als Standardsatz

aufnehmen] abspeichern.
Sie kdnnen einen Auftragsdatensatz jedoch zunachst auch normal abspeichern und kénnen ihn dann

jederzeit innerhalb der Auftrags-Datenbankibersicht Giber den KontextmenU-Eintrag -Als
Standardsatz iibernehmen- zum Standardsatz deklarieren.
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4.1.2 Registerkarte Partnerdaten

Sobald Sie auf den Reiter der Registerkarte Partnerdaten geklickt haben, 6ffnet sich eine weitere
Eingabemaske zur Aufnahme der sonstigen Daten des Partners wie Name, Adresse und
Kontoverbindung. Die Angaben, insbesondere der Index, sind hier in der Regel bereits erfasst, wenn
Sie auf der Registerkarte Auftrdge den Partner Uber das [?] eingegeben haben.

[ ZV-Auftrige l — | (=] |ﬁ]
Auftrage  Partnerdaten l Partnerbank ] Beteiligte Institute ] Zeiten ] Zusatzinformationen ]
Auftragsform Auftragsnummer  Geschaftsvorfall ™ Biiger Auftrag
|Enzelaufrag | |1 | [ Innebetreblicher Auftrag
Indes ... mit gigener Swiftadresse [

2]f

Partner in Hifsdatenbank obemehman

Partner<Gruppe |
Adressdaten
Name THIERRY TALON
Stralie |
PLZ /Ot [PARIS
Land ﬂ IFR FRANKREICH
Kontowerbindung |BAN-Kortorummer  [v
[FR1420041010050500013M02606

[+ Institut des Partners (wenn efordedich - sishe Hiffe)

[Jbemahme aus Hifsdatenbank Banken |

SWIFT. Bankname/Ort
|SOGEFRPP |SOCIETE GENERALE

PR |

Hilfe

Geben Sie ansonsten die Daten zum Begunstigten wie im Kapitel 3.6: Hilfsdatenbank Partner
beschrieben ein.

Zusatzlich kann hier das Feld "Partner-Gruppe" mit einem maximal 10stelligen numerischen
Code gefiillt werden; dieses Feld kann ber einen Eintrag im Feld "Partner-Gruppe" auf der
Registerkarte Partner auch vorbelegt werden (vgl. Kapitel 3.6.1).

Dieses Feld kann bei der Festlegung der Datenprofile im Basismodul verwendet werden, um
den Zugriff der Benutzer auf die Partnerdaten zu steuern.
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Durch Anklicken der Funktion [Partner in Hilfsdatenbank iibernehmen] nehmen Sie hier neu
erfasste Daten in die Partner-Datenbank auf. Sie stehen Ihnen dann bei weiteren
Erfassungsvorgangen auch tber das [?] zur Auswahl zur Verfligung.

Bei einem Einmal-Begiinstigten bleibt das Feld "Index" leer und die Schaltflache [Partner in
Hilfsdatenbank iibernehmen)] inaktiv.

Nachdem die Ubrigen Felder der Registerkarte Partnerdaten ausgefiillt worden sind, bestatigen
Sie die Eingabe durch Driicken von [Speichern]. Auf der Registerkarte Auftrdge sind die
Partnerdaten dann entsprechend belegt. Fir den Partner bleibt dabei der Partnercode frei.

[E~ Beachten Sie bitte:
Anderungen der Partnerdaten bleiben ohne Einfluss auf bereits erstellte Zahlungssatze,
wenn Sie den Parameter "Anderung Partnerdatenbank ohne Auswirkung auf
bestehende Auftrage?" markiert haben (vgl. Kapitel 2.1.1: Registerkarte Allgemein).
Das entspricht einem Andern der Partnerdaten ohne Verwendung der Schaltflache
[Partner in Hilfsdatenbank iibernehmen]. Dabei wird der Partnerindex im Zahlungssatz
geldscht und der Partner als "Einmal-Beglnstigter" interpretiert.
Nur wenn Sie den Parameter nicht aktiviert haben, werden lhre Anderungen wirksam und
bei der Dateierstellung berlcksichtigt.

Falls der Partner Uber eine eigene Swiftadresse verfugt, markieren Sie bitte das entsprechende
Kontrollkastchen und geben dahinter die Swiftadresse ein. Weitere Felder missen dann nicht
ausgefillt werden.

Im anderen Fall missen bei den Adressdaten in der ersten Zeile des Namens sowie in den Feldern
fur StraRe, Ort und Land Angaben gemacht werden.

Zur Aufnahme des Namens stehen zwei Zeilen zur Verfligung, flir StraBe und Ort (einschlieRlich
Postleitzahl, ZIPCode u. &.) jeweils eine. Das Land kdnnen Sie Uber das [?] aus der Hilfsdatenbank
Lander Gbernehmen.

Es schliel3t sich die Eingabe der Kontoverbindung des Partners an. Die Kontonummer ist manuell in
das Kontonummern-Feld einzugeben.

Handelt es sich bei der einzugebenden Kontonummer um eine sogenannte IBAN-Kontonummer, so
markieren Sie bitte das entsprechende Kontrollkastchen rechts oberhalb der Kontonummer. Das Feld
"Kontonummer" kann dann zur Angabe der Bankverbindung nach internationalem Standard genutzt
werden (IBAN = International Bank Account Number).

Die Funktion des (kontofiihrenden) Instituts des Partners kann von der Ausfliihrenden Bank mit
Ubernommen werden (vgl. Kapitel A.3: RFT-Datei). In diesem Fall brauchen keine weiteren Angaben
gemacht werden und das entsprechende Kontrollkdstchen davor ist zu demarkieren. Das gilt auch fur
bestimmte Lander, in denen keine Bankadresse angegeben werden kann oder darf.

Sollen Angaben fiir das Institut des Partners (SWIFT-Adresse, Bankname, Ort etc.) gemacht werden,
kénnen Sie (iber die Schaltflaiche [Ubernahme aus Hilfsdatenbank Banken] auf die Eintragungen in
der Hilfsdatenbank Banken zugreifen, sofern Sie dort bereits Datensatze aufgenommen haben. Dabei
werden lhnen nur diejenigen Banken zur Auswahl angeboten, die Sie bei der Erfassung der Bankdaten
unter "Funktionen der Bank" als Partnerbank gekennzeichnet haben.
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4.1.3 Registerkarte Partnerbank

Sobald Sie auf den Reiter der Registerkarte Partnerbank geklickt haben, 6ffnet sich eine erganzende
Maske Eingabemaske zur Aufnahme der Kontoverbindung und der Daten der Partnerbank. Die
Angaben, insbesondere die Kontoverbindung, sind hier in der Regel bereits erfasst, wenn Sie auf der
Registerkarte Partnerdaten eingegeben wurden.

[ Zv-Auftrage e

Auftrage ] Partnerdaten Partnerbank l Beteiligte Institute ] Feten ] Zusatzinformationen ]
Auftragsform Auftragsnummer  Geschaftsvarfall ™ Eiiger Auftrag

|Einzelauftag | [1 *| I Innerbetriebiicher Auftrag

Kontoverbindung |IBAN-Kontonummer [
|FH142|DD41D1DDEDSDB[I13MDE€DG

[v Institut des Partners (wenn efordedich - sishe Hilfe)
SW.IFT -Adresse .unbekanrt [

Ubemahme aus Hifsdatenbank Banken | Suche |SOGEFHPP

Mationaler Code
Land 2| [FRANKREICH
J Suche |
Anschrit
Name |SOCIETE GENERALE
|
Stralie |
Ort |
Land | FRANKREICH

Hife

Die Funktion des (kontofiihrenden) Instituts des Partners kann von der Ausfiihrenden Bank mit
Ubernommen werden (vgl. Kapitel A.3: RFT-Datei). In diesem Fall brauchen keine weiteren Angaben
gemacht werden und das entsprechende Kontrollkdstchen davor ist zu demarkieren. Das gilt auch fur
bestimmte Lander, in denen keine Bankadresse angegeben werden kann oder darf.

Sollen Angaben fiir das Institut des Partners (SWIFT-Adresse, Bankname, Ort etc.) gemacht werden,
kénnen Sie (iber die Schaltflaiche [Ubernahme aus Hilfsdatenbank Banken] auf die Eintragungen in
der Hilfsdatenbank Banken zugreifen, sofern Sie dort bereits Datensatze aufgenommen haben. Dabei
werden lhnen nur diejenigen Banken zur Auswahl angeboten, die Sie bei der Erfassung der Bankdaten
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unter "Funktionen der Bank" als Partnerbank gekennzeichnet haben. Sie haben aber auch die
Maoglichkeit, die Bankkennung manuell einzugeben sowie eine neue Bank zu erfassen.

Die SWIFT-Adresse der Bank kénnen Sie dazu komfortabel tiber eine Suchfunktion finden lassen.
Dricken Sie unter dem Wort SWIFT-Adresse auf die Schaltflache [Suche] und es 6ffnet sich die
Maske zur Bank-Suche.

Je nach Umfang der von lhrer Bank mitgelieferten Datenbank haben Sie an dieser Stelle die
Maoglichkeit, eine nationale bzw. weltweite Suche nach SWIFT-Adressen durchzufthren. In die Felder
mit den Selektionskriterien (SWIFT-Adresse, Name/Bezeichnung, (PLZ,) Ort oder Land) kénnen Sie
Textstrings oder Teile davon eingeben und durch Driicken der Schaltflache [Suche starten] die Suche
in Gang setzen. Die gefundenen Treffer (mit Bankname, SWIFT-Adresse und Bankort) werden in einer
Liste darunter angezeigt. Gegebenenfalls missen Sie Ihren Suchbegriff abandern und die Suche
wiederholen.

Wahlen Sie den passenden SWIFT-Code durch Anklicken aus und bestatigen Sie lhre Auswahl mit
[OK] bzw. doppelklicken Sie auf den gewlinschten Eintrag; der SWIFT-Code und weitere Angaben zur
Bank werden dann in die Ubergeordnete Maske Ubernommen.

Sollte die SWIFT-Adresse der Bank unbekannt sein bzw. tber die Suchfunktion nicht zu finden sein,
markieren Sie bitte das entsprechende Kontrollkastchen ("Unbekannt") oberhalb des Feldes fir die
SWIFT-Adresse. Es ist dann notwendig, weitere Pflichtfelder zu fiillen (Nationale Bankkennung, Name,
Ort, Land). Genaueres dazu finden Sie im Kapitel 3.4: Hilfsdatenbank Banken unter "Nationaler Code".
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4.1.4 Registerkarte Beteiligte Institute

Die Registerkarte Beteiligte Institute dient neben der Anzeige der DFU-Bank der Eingabe der
Ausfiihrenden Bank und des Zwischengeschalteten Instituts.

-

ZV-Auftrige

e

Auftragsform
| Einzelauftrag

=l

Weitere beteiligte Institute

Auftrage ] Partnerdaten ] Partnerbank Beteiligte Institute lEe'rten ] Zusatzinformationen ]
Auftragsnummer  Geschaftsvorfall

Uberweisung 2

[ Eiliger Auftrag
| Innemetrieblicher Auftrag

Fwischengeschaltetes Institut

SWIFT.

. for die DFO)
SWIFT. Bankname/Ort
[coLSDER: |COLSDE33 |SPARKASSE KOELNBONN
IDE | BL [37050198 [KOELN
. fir die Ausfihrung
SWIFT. Bankname.Ort
7| |COLSDE33 |COLSDE33 |SPARKASSE KOELNBONN
IDE | BL |37050198 [KOELN

Bankname/Ort

21 |

Hilfe

Anzeige der DFU-Bank

Wenn das Feld "... fiir die DFU" nicht bereits aus lhren Vorgaben unter den RFT-Parametern auf der
Registerkarte Dateierstellung gefullt wurde (s. Kapitel 2.1.3), mussen Sie hier die DFU-Bank eintragen,

ansonsten erscheint eine Fehlermeldung.

Eingabe von Ausfiihrender Bank und Zwischengeschaltetem Institut
Die Registerkarte Beteiligte Institute dient neben der Anzeige der DFU-Bank der Eingabe der
Ausfiihrenden Bank und des Zwischengeschalteten Instituts. Bei der Ausfihrenden Bank bzw. dem
Zwischengeschalteten Institut haben Sie die Mdglichkeit, entweder sofort den Bank-Code einzutragen
oder Uber das [?] auf die Eintragungen in der Hilfsdatenbank Banken zuzugreifen. lhnen werden nur

2015
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4.1.4 Registerkarte Beteiligte Institute

diejenigen Banken zur Auswahl angeboten, die Sie bei der Erfassung der Bankdaten unter "Funktionen
der Bank" als Ausfiihrende Bank bzw. als Zwischengeschaltetes Institut bestimmt haben.

Ein Zwischengeschaltetes Institut ist eine Bank zwischen dem Empfanger und dem kontofiihrenden
Institut, durch das die Transaktion durchgeleitet werden muss. Das zwischengeschaltete Institut kann
eine Filiale oder Geschéftsstelle des Empfangers oder des kontoflihrenden Instituts sein, oder ein
vollkommen anderes Institut.
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4.1.5 Registerkarte Zeiten

Diese Registerkarte ist fir Dauer- und Terminauftrage relevant:

Dauerauftrage
Terminauftrage

Zum Falligkeitszeitpunkt werden aus diesen Auftragsformen Einzelauftrage erzeugt, deren Bearbeitung
in den vorigen Kapiteln beschrieben wurde.

ZV-Auftrige

| 50

Auftrage ] Partnerdaten ] Partnerbank ] Beteiligte Institute  Zeiten lZusatzinforrnationen ]

Auftragsform Auftragsnummer  Geschaftsvorfall ™ Biiger Auftrag

|Daveraufiag  ~| |1 | Uberweisung | I Inemetrieblicher Auftrag

Erstmalig 118.09.2015
Letztmalig
Letzte Ausfihrung |

Lol Lo

Falligkeit |18.09.2015

Led Lo

Rhythmus |mnnatlich

wochentlich
104agig
Zswochentlich
halbmanatlich
manatlich
2-maonatlich
vierteljahrich
halbjahrich
jahrdich

Hilfe

Dauerauftrage sind Auftrage mit einem festgelegten Zahlungsrhythmus.

2015

Auf der Registerkarte legen Sie den erstmaligen und den letztmaligen Ausfiihrungstermin
des Dauerauftrages fest. Wenn Sie keines der beiden Felder belegen, gilt als erstmaliger
Ausfuhrungstermin das Systemdatum; ein letzter Termin ist in diesem Fall nicht vorgesehen.
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Wird - wenn ein letzter Ausfuhrungstermin eingetragen ist - dieser Uberschritten, ohne dass der
Dauerauftrag aus der Datenbank geloscht wird, wird das Feld auf" " (blank) gesetzt.

Das Feld "Letzte Ausfiihrung" wird vom Programm mit dem Datum belegt, an dem der
Dauerauftrag das letzte Mal zur Ausfihrung gekommen ist. Dieses Feld kann nicht manuell
geandert werden. Dem Feld "Félligkeit" entnehmen Sie, wann der Dauerauftrag das nachste
Mal zur Ausfihrung kommen soll.

Das Feld "Rhythmus" wird Uber den rechts neben dem Feld befindlichen, nach unten weisenden
Pfeil geoffnet.

Sie wahlen zwischen den Ausfiihrungsintervallen:

- Wochentlich

- Dekade

- 2-Waochentlich
- Halbmonatlich
- Monatlich

- 2-Monatlich

- Quartalsweise
- Halbjahrlich

- Jahrlich

Die Auswahl erfolgt tGiber Cursorpositionierung und Driicken der TAB-Taste bzw. durch
Mausklick.

Bei Dauerauftragen wird das Feld "Falligkeit" erst belegt, wenn die Eingaben in der
Erfassungsmaske zum Dauerauftrag mit [Speichern] bestatigt werden.

(&~ Beachten Sie bitte:

Ein Dauerauftrag kann erst dann zur Ausfuhrung gelangen, wenn er freigegeben ist.

Die Freigabe ist auch dann erforderlich, wenn der Parameter zur Steuerung der Freigaben (vgl.
Kapitel 2.1.2: Registerkarte Zahlungsverkehr) auf -Keine- steht.

Am Falligkeitstermin wird von dem Dauerauftrag ein zugehoériger Einzelauftrag erzeugt und in
die Zahlungsdatei eingestellt. Der Dauerauftrag bleibt weiter unter seiner Auftragsnummer in der
Datenbank.

(&~ Beachten Sie bitte:

Wenn Sie unter -Verwaltung- / -RFT-Parameter- auf der Registerkarte Allgemein den Parameter
"Dauerauftrage als Einzelauftrage einstellen" markiert haben (siehe Kapitel 2.1.1), werden die
Dauerauftrage nicht direkt in die Datei eingestellt, sondern es wird zunachst ein Einzelauftrag
davon erzeugt, der freigegeben werden muss. Dieses Vorgehen entspricht dann dem Prozedere
bei Terminauftragen.

Terminauftrage sind Dauerauftrdge mit wechselnden Betragen.

Bei Terminauftragen entfallt zunachst die Eingabe eines Betrages, da bei Terminauftragen die
Betragsangabe erst durch Editierung der aus falligen Terminauftradgen generierten
Einzelauftragen erfolgt.

(&~ Beachten Sie bitte:

2015

Ein Terminauftrag kann erst dann zur Ausfihrung gelangen, wenn er freigegeben ist.

Die Freigabe ist auch dann erforderlich, wenn der Parameter zur Steuerung der Freigaben (vgl.
Kapitel 2.1.2: Registerkarte Zahlungsverkehr) auf -Keine- steht.

Nach der Freigabe wird aus dem falligen Terminauftrag ein Einzelauftrag generiert. Der
Terminauftrag selbst bleibt als Datenbankeintrag mit seiner Auftragsnummer bestehen.
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2015

Soll die Bereitstellung eine bestimmte Zeit vor der Falligkeit erfolgen, kann auf der Registerkarte
Allgemein Uber den Parameter Vorlauftage fiir Bereitstellung von Terminauftragen als
Einzelauftrage ein Vorlaufzeitraum festgelegt werden, um den die Auftrage vor dem
Falligkeitstermin als Einzelauftrage bereitgestellt werden. Steht dieser Parameter auf "0",
werden die Terminauftrage zum angegebenen Falligkeitstermin als Einzelauftrage eingestellt.

Beim nachsten Programmestart werden in einem Informationsfenster die aus Terminauftragen
generierten Einzelauftrdge angezeigt. Dieser Anzeige entnehmen Sie auch die
Auftragsnummern, unter denen diese Einzelauftrage in die Datenbank eingestellt wurden.

Zur Eingabe des zu Giberweisenden Betrages rufen Sie den entsprechenden Einzelauftrag aus
der Datenbankibersicht der Zahlungsauftrage auf und tragen den Betrag ein. Sollten Sie in den
MT101-Freigabe-Parametern festgelegt haben, dass eine Freigabe flir den zum Einzelauftrag
gehdrenden ZV-Typ erforderlich ist, muss dieser Auftrag auch freigegeben werden.

Erst dann wird bei der Erstellung der nachsten Datei fir die betreffende Auftraggeber-
Bankverbindung (einschliel3lich ZV-Typ) der Auftrag mit in die Datei eingestellit.

Sie kdnnen eine einmalige Terminanderung fur gespeicherte Termin- und Dauerauftrage
veranlassen (z. B. bei Feiertagen, Jahreswechsel), indem Sie aus der Datenbankiibersicht der
Zahlungsauftrage heraus Uber den Kontextmenteintrag -AuBerplanmafige Ausfiihrung als
Einzelauftrag- (rechte Maustaste) einen Einzelauftrag mit Systemdatum vom jeweiligen Dauer-
oder Terminauftrag erzeugen. Dieser kann dann entsprechend weiter bearbeitet werden. Die
Falligkeit des Dauer- bzw. Terminauftrages wird dann auf den nachsten dem normalen
Rhythmus folgenden Falligkeitstermin hochgezahit.
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4.1.6 Registerkarte Zusatzinformationen

Zur Erganzung des vorliegenden Zahlungsauftrages lassen sich Zusatzinformationen eintragen. Sie
offnen die Registerkarte Zusatzinformationen, indem Sie den entsprechenden Reiter anklicken.

-

Z\-Auftrige | = | & 2=

Auftrage ] Partnerdaten ] Partnerbanik ] Beteiligte Institute ] Zetten  Zusatzinformationen l
Auftragsform Auftragsnummer  Geschaftsvorfall ™ Biiger Auftrag

|Enzelaufiag | |1 | Uberweisung | I innebetrieblicher Auftrag

Organisationseinheit | |

Ordnungsbegriff / Ordnungsbegrifferganzungen

2l :

Kontenklasse des Auftraggeberkontos Anweisungen

=
u

L

L

L

L

Wahnng Vereinbarter Kurs

M Frsrsrn
(LR L

Urspringlicher Auftragsbetrag

Vertragsreferanz

L

(=]

L

|
|
|
|
|
[ Vereinbarungen Uber Devisengeschaft |
|
|
|
|
|
|

Hilfe:

Ordnungsbegriff / Ordnungsbegriffserganzung:

Ganz oben enthalt die Maske zwei Zeilen, in die Sie einen Ordnungsbegriff und eine
Ordnungsbegriffsergéanzung eintragen kdnnen.

Bei der Festlegung des Ordnungsbegriffes flr den Auftrag greifen Sie tber das [?] auf die Daten der
Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe aus dem Basismodul zu, sofern dort bereits Datensatze
aufgenommen wurden. Durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch einen
Maus-Doppelklick wahlen Sie aus den verfligbaren Ordnungsbegriffen einen aus, den Sie dem
Zahlungsauftrag zuordnen mdchten.
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Haben Sie bei den RFT-Parametern auf der Registerkarte Zahlungsverkehr den Parameter
"Ordnungsbegriff vorschlagen" gesetzt, wird jeweils der Ordnungsbegriff aus dem zuvor
aufgenommenen Auftrag vorgeschlagen.

Haben Sie bei den RFT-Parametern auf der Registerkarte Zahlungsverkehr den Parameter
"Ordnungsbegriffe bei Erfassung mit Benutzernamen vorbelegen" gesetzt, wird das Feld
"Ordnungsbegriff" automatisch mit dem Benutzernamen des Erfassenden vorbelegt.

Ein hier vergebener Ordnungsbegriff kann bei der Erstellung einer Datei zur Eingrenzung der in diese
Datei aufzunehmenden Auftrage verwendet werden.

Kontenklasse des Auftraggeberkontos:

An dieser Stelle wird die Kontenklasse des Auftraggeberkontos angezeigt (s. Kapitel 3.5.1:
Registerkarte Kontodaten).

Anweisungen:

Zunachst haben Sie die Mdglichkeit, maximal 6 Zeilen mit "Anweisungen" an die Bank zu belegen,
wovon einige bei Auswahl des Geschéaftsvorfalls (Scheck/Handelszahlung) und der Kontrollkdstchen
zum Zahlungstyp (eilig/innerbetrieblich) auf der Registerkarte Auftrdge (s. Kapitel 4.1.1) bereits belegt
sind. Sie wahlen die Anweisungen liber den nach unten weisenden Pfeil rechts von den Feldern aus.
Neben den bereits angesprochenen Anweisungen

- Scheckzahlung (CHQB)

- Handelszahlung (CORT)

- Eilauftrag (URGP)

- Innerbetrieblicher Auftrag (INTC)

koénnen folgende Anweisungen zur Verfiigung stehen:

Buchung iiber Mettoabrechnung (METS)

Buchung tiber Bruttaabrechinung (RTGS)

Telefonbenachrichtigung des Beglinstigten [FPHOM)

Anweizung zum Transfer Uberschiissiger Liquiditat [Sweeping] [Ch 54w
Arnweizung zum Auzgleich fehlender Liquiditat [Topping] [CMTO)
Anweisung 2ur Buckfubrung des Kontos auf Mull [Zero Balancing] [CHMZE]
Yanabler Betrag aquivalent zu dem in Orginal®w/hung [EQUIY

Auiftrag mit e-Payment Referenz [REPA)

Bilateral versinbarter Cade [ODTHR]

Beim Antrag auf Lastschrifteinzug (RFDD) haben Sie die Wahl zwischen

- Pre-Authorised (AUTH)

- Not Pre-Authorised (NAUT)

- Rucklastschrift (RTND) [nicht bei Dresdner Bank-Stellen]
[(bilateral) vereinbarten Anweisungscodes]

Die Anweisungscodes nach SWIFT bzw. mit Giltigkeit fir alle Banken sowie die dazugehdrigen
Regeln werden Uber eine INI-Datei mit dem Namen MCCRFTSWIFT.INI (in ..\MCCWIN\DAT)
zugesteuert. Naheres zu den einzelnen Anweisungscodes und den geltenden Regeln finden Sie im
Anhang bei den Erlduterungen zum Feld :23E: (s. Kapitel A.3: RFT-Datei).

Nach Auswahl eines Anweisungscodes kann die weitere Auswahl eingeschrankt sein, da bestimmte
Kombinationen von Anweisungen nach den SWIFT-Regeln nicht méglich sind: z. B. Nettoabrechnung
und Bruttoabrechnung; Telefonbenachrichtigung, Nettoabrechnung oder Bruttoabrechnung bei
Scheckzahlung! Naheres zu den einander ausschlieRenden Kombinationen finden Sie ebenfalls im
Anhang bei den Erlauterungen zum Feld :23E..
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Einige Anweisungscodes erfordern zusatzliche Angaben, wie die Codes PHON (Telefonnummer),
CMTO (Sockelbetrag), REPA (e-Payments-Referenz) und OTHR (bilateral vereinbarter
Anweisungscode).

Telefonbenachrichtigung des Beglinstighen (FHOM)
0041 21 123456725

IAuFtrag mit e-Payment Referenz [REPA)

P 3545635645P 4L 534 23654653625

Bilateral vereinbarter Cade [0 THR)

|ROTER ADLER

Bei einer Aquivalenzzahlung (Anweisungscode EQUI) muss im Bereich "Devisengeschéft" neben
Wahrung und Referenz der urspriingliche Auftragsbetrag (Feld :33B:) angegeben werden.

¥ | Yereinbarungen iiber Devisengeschaft
Wahning Wereinbarter Kurs
2| femE 11,0000
Urspriinglicher Aufiragzbetrag
| 840,00
“ertragereferenz
|HAPI832548535MAG|

Der Transaktionsbetrag (Feld :32B:) ist in diesem Fall "Null".

‘ishnung Betrag

2 |[FuR |

Partnar MHama

Weitere Anweisungscodes (OTHR) kénnen Uber eine INI-Datei zugesteuert werden, die bilateral mit
der Bank vereinbarte Anweisungscodes enthalt. Der Name dieser Datei wird dabei gebildet aus dem
Modulkurzel, dem SWIFT-Code der Bank und der Endung INI (also MCCRFTI[BIC].INI ebenfalls in
.\MCCWIN\DAT).

Die maximale Anzahl an Anweisungscodes kann Uber die INI-Dateien auch eingeschrankt sein.

Spesenkonto (optional):

Haben Sie in den RFT-Parametern auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Spesenkonto
unterstiitzen" markiert, wird die Registerkarte Zusatzinformationen um das Feld "Spesenkonto”
erweitert. Hier steht Ihnen eine Zeile zur Verfigung, um eine Kontonummer fiir ein Spesenkonto
mittels des [?] aus der Hilfsdatenbank Konten zu Gbernehmen.

Vereinbarungen lber Devisengeschaft (optional):

Haben Sie in den RFT-Parametern auf der Registerkarte Allgemein den Parameter
"Devisenkontrakte unterstiitzen" markiert, wird die Registerkarte Zusatzinformationen um das Feld
"Vereinbarungen tiber Devisengeschaft" erweitert. Den Namen der Wahrung koénnen Sie nach
Anklicken des obigen Kontrollkastchens Uber das [?] der Hilfsdatenbank Devisen entnehmen. Dahinter
fullen Sie das Feld "Vereinbarter Kurs" mit dem dem Geschéaft zugrundeliegenden Kurswert.

In das Feld "Urspriinglicher Auftragsbetrag" tragen Sie den Originalbetrag des Auftrages (den
Betrag, den Sie als Kunde bei sich verbuchen) ein.

Wenn ein gesonderter Kurs vereinbart wurde, missen Sie im Feld "Vertragsreferenz" z. B. eine
Vertragsnummer oder eine ahnliche Referenz angeben.
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Meldung an Behdrden (optional):

Haben Sie in den RFT-Parametern auf der Registerkarte Allgemein den Parameter
"Behordenmeldungen unterstiitzen" markiert, wird die Registerkarte Zusatzinformationen um das
Feld "Meldung an Behorden" erweitert. Hier stehen Ihnen drei Zeilen zur Verfigung, um z. B. einen
zusatzlichen Meldetext zu erfassen, den Sie Uber die Schaltflache [Textbaustein einfiigen] auch der
Hilfsdatenbank Textbausteine entnehmen kdnnen. Nach Driicken der Schaltflache werden lhnen in
Listenform alle in der entsprechenden Hilfsdatenbank gespeicherten Textbausteine angeboten, die Sie
bei der Erfassung als "Textbaustein fir Behdrdenmeldung" gekennzeichnet haben.

2015 RFT 4-24



4.1.7 Registerkarte Zusatz fur Lastschriften (Zusatzmodul)

4.1.7 Registerkarte Zusatz fiir Lastschriften (Zusatzmodul)

Diese Registerkarte ist nur verfiigbar, wenn das Add-On fiir Internationale Lastschriften
( MT 104 ) installiert wurde.

Fir Lastschriften sind in Abhangigkeit vom jeweiligen Lastschrift-Geschaftsvorfall unterschiedliche
zusatzliche Felder zu flllen.

-

ZV-Auftrige e
Auftrage ] Partnerdaten ] Partnerbanik ] Beteiligte Institute ] Zeiten ] Zuszatzinformationen  Zusatz fur Lastschriften ]
Auftragsform Auftragsnummer  Geschaftsvorfall r
|Ei|'|zelal_rf't|ag J |9 Allgemeine Lastschrift g B

References Charges
Mandate Reference (:21C:)
| Senders Charges (:71F)
Direct Debit Reference (21D 2] [0.00
| Receiver's Charges (:71G:)
Registration Reference (:21E:) ﬂ | |D.DD
Transaction Type Code (:267T:)
Hife
Referenzen:

Referenz des Auftrags (Mandats) (Feld :21C: der IDD-Datei):
Geben sie hier die Referenz der Lastschrift-Vereinbarung ein, die zwischen dem
Zahlungsempfénger und dem Zahlungspflichtigem getroffen wurde (z. B. in Deutschland die
Referenz der Einzugsermachtigung oder des Abbuchungsauftrags).
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Referenz der Lastschrift (Feld :21D: der IDD-Datei):
Geben sie hier die Referenz der Lastschrift ein, zur weiteren Identifizierung der Lastschrift-
Transaktion dient.

Registrierungsreferenz fiir Lastschriften (Feld :21E: der IDD-Datei):
Dieses Feld enthalt die Referenz der Registrierung, die den Zahlungsempfanger zur Teilnahme
am Lastschrift-Verfahren berechtigt.
Das Feld wir Gber den entsprechenden Eintrag zum betreffenden Konto auf der Registerkarte
Zusatzinformationen (s. Kapitel 3.5.2) belegt

Code fiir den Transaktionstyp (Feld :26T: der IDD-Datei):
Dieses Feld bezeichnet Art, Zweck und/oder Grund fiir die zugrundeliegende Transaktion, z. B.
Rechnungen, Zeichnungen, Ratenzahlungen.
Die Uber die Auswahlliste auszuwahlenden Codes mussen bilateral vereinbart worden sein.
Dazu werden die Transaktionscodes Uber eine INI-Datei zugesteuert, die die bilateral mit der
Bank vereinbarten Transaktionscodes enthalt.
Der Name dieser Datei wird dabei gebildet aus dem Modulkirzel, dem SWIFT-Code der Bank
und der Endung INI (also MCCIDD[BIC].INI in .\AMCCWIN\DAT).

Gebuhren:

Handelt es sich bei dem Auftrag nicht um einen Antrag auf Lastschrifteinzug (RFDD), ist die Seite um
Felder zu den Gebuhren erweitert:

Gebiihren des Empfangers (Feld :71G: der IDD-Datei):
Geben Sie hier Wahrung und Betrag der Gebuhren fir den Empfanger fir die einzelne
Transaktion ein. Die Wahrung wahlen Sie dabei Uiber das [?] aus der Hilfsdatenbank Devisen.

Gebiihren des Senders (Feld :71F: der IDD-Datei):
Geben Sie hier Wahrung und Betrag der Gebihren fiir den Sender fiir die einzelne Transaktion
ein. Die Wahrung wahlen Sie dabei Uber das [?] aus der Hilfsdatenbank Devisen.

Handelt es sich bei dem Auftrag um eine Ricklastschrift (RTND), ist die Seite um eine weiteres Feld
erweitert:

Informationen des Senders an den Empféanger (Feld :72: der IDD-Datei):
In diesem groRRen Textfeld kdnnen Sie als Sender der Originalnachricht zusatzliche
Informationen an den Empfanger zum Grund der Returnierung (z. B. Aufhebung, Zuriickweisung
oder Widerruf) Gbermitteln. Fur lhre Eintragungen stehen sechs mal 35 Zeichen zur Verfigung.
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4.1.8 Standardauftrage verwenden

Standardauftrage sind mit Ausnahme von Betrag und Falligkeitsdatum vollstandig ausgefullte
Zahlungsauftrage.

Standardauftrage erzeugen Sie, indem Sie nach Ausflllen der Auftragserfassungsmasken den
Zahlungsauftrag Uber die Schaltflache [Als Standardsatz aufnehmen] sichern.

Daruberhinaus haben sie die Moglichkeit, nach Anwahl der Auftragsform "Standardauftrage" explizit
einen Standardauftrag zu erzeugen und (auch unvollstandig!) abzuspeichern.

Sie kdnnen einen Auftragsdatensatz jedoch zunachst auch normal abspeichern und kénnen ihn dann
jederzeit innerhalb der Auftrags-Datenbankibersicht Gber den Kontextmeni-Eintrag -Als Standardsatz
Ubernehmen- zum Standardsatz deklarieren.

Wenn Sie den Parameter "Manuelle Vergabe von Standardsatzauftragsnummern" auf der
Registerkarte Allgemein markiert haben (s. Kapitel 2.1.1), erhalten Sie in einem zusatzlichen Dialog die
Madglichkeit, eine von lhnen gewtinschte Nummer einzugeben. Das Programm schlagt jeweils die
nachsthéhere noch nicht belegte Nummer fiir einen Standardauftrag vor. Uberschreiben Sie
gegebenenfalls diesen Vorschlag und bestatigen Sie mit [OK].

Ein Hinweisfenster informiert Sie in jedem Fall dartber, dass ein neuer Standardsatz bzw. ein neuer
Datensatz in die Auftragsdatenbank aufgenommen wurde. SchlieRen Sie jeweils das Hinweisfenster
durch Anklicken des [OK]-Buttons.

Auswahl eines bestehenden Standardauftrages
Sind bereits Standardauftrage im System abgespeichert, konnen Sie Uber die Schaltflache
[Neuer Auftrag iiber Standard)] einen Auftrag aus der Standardsatz-Datenbank auswahlen.

-

B " Wahlen Sie einen Standardsatz aus IJZ' | =] |-£5’-]1

Mur... | Auftr... | Fonto | W | Partner | erwendungzzweck.

IVa.. 4365, EUR MICHAL KOLWIE.  UWTER 1000 SEE (1 FREIGABE WOETIG)

4 I k

Hilfe: | |Standardsatz Ubernehmenl

Wenn sie den Parameter "Selektion vor Anzeige der Standardsatze" markiert haben (vgl.
Kapitel 2.1.1: Registerkarte Allgemein), wird lhnen vor der Standardsatzabfrage eine Maske zur
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Eingabe von Selektionskriterien angeboten, um die Zahl der Standardséatze evtl. einzugrenzen.
Sie haben die Moglichkeit, innerhalb von Partnerbankcode, Partnerkontonummer, Partnername,
Code sowie innerhalb der Verwendungszwecke zu selektieren. Geben Sie kein Kriterium ein,
erfolgt keine Selektion.

Nach Bestéatigen mit [OK] 6ffnet sich ein Auswahlfenster (Wenn Sie den vierstelligen
Standardsatzcode eingeben, versucht das Programm zunéchst, diesen Standardsatz zu lesen.
Ist dieser Versuch erfolgreich, wird nur dieser eine Standardsatz angezeigt.)

Wollen Sie

- keinen der gespeicherten Standardsatze verwenden, schlieRen Sie das Fenster durch
Klick auf den FensterschlielRer. Es 6ffnet sich sofort die Eingabemaske fiir die Aufnahme
des Zahlungsauftrages.

- auf einen der Standardsatze zurtickgreifen, wahlen Sie aus der Auflistung wahlen Sie den
entsprechenden Standardsatz durch Anklicken bzw. Cursorpositionierung und
anschlieBendes Driicken der Schaltflache [Standardsatz iibernehmen].

Im letztgenannten Fall sind alle Felder - mit Ausnahme des Betrages und der Falligkeit - in der
sich anschlieRenden Erfassungsmaske bereits belegt.
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4.1.9 Sammelauftrage bearbeiten

4.1.9 Sammelauftrage bearbeiten

Ein Sammelauftrag ist ein Zahlungsauftrag, der aus mehreren Einzelauftragen besteht. Die Belastung
des Auftraggeberkontos erfolgt in einer Summe (Gesamtsumme der Einzelauftrage).

Sind bereits Sammelauftrage erfasst worden, sind diese neben den anderen Zahlungsauftragen in der
Ublichen Datenbankiibersicht der Zahlungsauftrage; Titel: Zahlungseingabe, zur besseren Abgrenzung
im Weiteren als "Datenbanktibersicht 1" bezeichnet) aufgelistet und in der Spalte Auftragsform als
"Sammelauftrag" gekennzeichnet (sofern als Angezeigte Auftragsform "Alle" gewahlt wurde).

Beispiel Datenbankibersicht 1 (libliche Ansicht):

B Zahlungseingabe = | B e
DFCHnstitut Versendungszweck

COLSDE33

KOELN

Ausf. Institut

COLSDE33

KOELN

Auftragsform Nr. | Geschaftsvorfall Referenz Auftraggeber | Partner Betrag | Wahr... | Faligkeit Freigabestatus Status o

Sammelaufirag 1 Uberweisung 2015091800000001 I1CH Sammelauftrag 15.000,00 EUR  18.0915 (I/5)

COLSDE33 | Anzahl Auftrage: 5 Freigabe(n) méglich
33633322

£ o (£ (£ (£ (£ e |2
Zusatzinformationen Angezeigte Auftragsform Angezeiger Freigabestatus Angezeigter Status Meuer Auftrag Liber Standard
Selektion ‘ Diruck. | ‘Alle j |A"E j |'MIE j Hilfe | Meuer Auftrag |

Wurde als Angezeigte Auftragsform "Sammlerauftradge" gewahlt, beschrankt sich die Anzeige auf die
bereits vorhandenen Sammelauftrage. Bei den aufgefiihrten Sammelauftragen findet sich in der Spalte
Partner/Bank/Konto der Hinweis Sammelauftrag sowie die Anzahl der enthaltenen Einzelauftrage. Die
Sammlersumme finden Sie in der Spalte Betrag.

Zur Erfassung eines neuen Sammelauftrages verwenden Sie im Funktionsbereich der
Datenbankubersicht 1 die Schaltflache [Neuer Auftrag] (--> Erfassung 1).

Nach Doppelklick auf einen Sammelauftrag 6ffnet sich eine weitere Datenbankubersicht, die die im
Sammelauftrag enthalten Einzelauftrage anzeigt (Datenbankibersicht der Sammler-Einzelauftrage;
Titel: ZV-Auftrage - Sammelauftrag n, wobei n die Auftragsnummer des Sammelauftrags darstellt, im
Weiteren der besseren Unterscheidung wegen kurz "Datenbankiibersicht 2" genannt).
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4.1.9 Sammelauftrage bearbeiten

Beispiel Datenbankibersicht 2:

.ﬁ. ZV-Auftrige - Sammelauftrag 1 =RRC X
Sammier-Referenz Awftrapgeber DFCHnstitut
2015091800000001 ICH COLSDE32
Auftragsanzshl Kentonummer KOELM
5 23633322 Ausf. Institut
Sammilersumme Hontofihrendes Institut COLSDE33

EUR 15.000,00 SPARKASSE KOELNBONN KOELN

Auftragsform Nr. | Geschiftsvorfall Referenz Partner Betrag | Freigabestatus Status Eilauftrag

Einzelauftrag ( 201¢ 300000003 THIERRY TALOM 1.000,00 (0AM)
S0OCIETE GEMNER... Freigabe(n) mdglich
FR142004101005...

Einzelauftrag 3 | Uberweisung 2015091800000004 | THIERRY TALOM 2.000,00 | (0r1) OK Mein
SOCIETE GEMER... Freigabe(n) maglich
FR142004101005...

Einzelauftrag 4 | Uberweisung 2015091200000005 | THIERRY TALOM 2.000,00 | (01) OK Mein
SOCIETE GEMER... Freigabe(n) maglich
FR142004101005...

Einzelauftrag 5 | Uberweisung 2015091800000006 | THIERRY TALOM 4.000,00 | (0M1) OK Mein
SOCIETE GEMER... Freigabe(n) méglich
FR142004101005...

Einzelauftrag 6 | Uberweisung 2015091800000007 | THIERRY TALOM 5.000,00 | (0M) QK Nein
S0OCIETE GEMNER... Freigabe(n) mdglich
FR142004101005...

4| Il 3

o o e e re Jol

Angezeiger Freigabestatus Angezeigter Status

Selektion | Druck | |Alle j |Alle j Hilfe | Meuer Auftrag |

Oberhalb der eigentlichen Datensatzliste mit den Sammler-Einzelauftragen finden sich im
Anzeigebereich die Daten des sogenannten Sammler-Stammsatzes (Daten , die fur alle Einzelauftrage
eines Sammlers gleich sind) wie Sammler-Referenz, Auftraggeber, Kontonummer, Kontofiihrendes
Institut, DFU-Institut sowie Ausfilhrendes Institut. AuBerdem wird die Anzahl der im Sammler
enthaltenen Einzelauftrage und die Sammlersumme (Summe der Einzelauftrage im Sammler) hier
angezeigt.

Médéchten Sie zu dem bereits bestehenden Sammelauftrag weitere Einzelauftrage erfassen, verwenden
Sie dazu im Funktionsbereich der Datenbankiibersicht 2 die Schaltflache [Neuer Auftrag] (-->
Erfassung 2).

Nach Doppelklick auf einen Sammler-Einzelauftrag 6ffnet sich eine Dialogbox, in der Sie wie Ublich die
einzelnen Zahlungsauftrage bearbeiten (andern, I6schen) kénnen.
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4.1.9 Sammelauftrage bearbeiten

ZV-Auftrage - Sammelauftrag 1

mﬁlg

Auftrage I Partnerdaten | Fartnerbankl Beteiligte Inst'rtutel Feten | Zusatzinformationen |

Auftragsform Auftragsnummer  Geschaftsvarfall o ST i
IEnzeIauﬂmg LI I2 IUbemeisung LI ™ Innerbetieblicher Auftrag I Sammler
Zugrffsklasse 2l |
Auftraggeberkonto Bank: {Index)
| [33633322 COLSDE33
Auftraggeber = _{% Kontoinhsber i anderer Auftraggeber and
( |4 [icH
Wihrung Betrag Betrag in Basiswahrung
Partner MName Land
ﬂ [ |THIERRY TALON FR
Kaontomunmnmer Bank
IFHMZDD#'I 01005050001 3M02606 SOCIETE GEMERALE
Versendungsweck
Textbaustein
einfugen...
Kostenvemechnung Referenz
[Aufteien der Gebiren v [015091800000003

Anzahl der Auftrage (Gesamtbetrag Sammlemeferenz
Sammler 5 | 15.000,00 |2D1 5091800000001
Stammsatz
Freigabestatus Friheste Ubertragung Falligkeit

B

I Freigabe(n) maglich

=]

[18.09.2015

=]

[18.09.2015

j (Gehe zu

Hiffe Speichern

Méchten Sie die fiir alle Sammler-Einzelauftrage glltigen Stammdaten andern, verwenden Sie dazu
die Schaltflache [Sammler-Stammsatz]. Nach Driicken der Schaltflaiche wird der Sammler-

Stammsatz angezeigt.
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4.1.9 Sammelauftrage bearbeiten

-
ZV-Auftrige E@g
Auftrage I Partnerdaten | Partnerbank | Beteiligte Inst'rtutel Feten | Zusatzinformationen |
Auftragsform Auftragsnummer G.esd"léﬂsmrfall o ST i
ISE"""""''E’lE"-’f't'E'EI LI I-I IUI:uerweisung LI ™ Innerbetieblicher Auftrag
Zugrffsklasse 2l |
Auftraggeberonto Bank (Index)
ﬂ | [33633322 |coLsDE33
Auftraggeber = & Kortainhaber 7 anderer suftraggeber Land
n
( |4 [icH |
Wahmung
KIEG
Referenz
2015091800000001
Freigabestatus Friheste Ubertragung Falligkeit
| Freigabe(n) méglich =l [ee205 | [18092015 -]
Hiffe Speichem -‘

Auf der Registerkarte "Auftrage” konnen Sie Anderungen am Auftrageberkonto, am Auftraggeber und
an der Wahrung vornehmen. Weitere Anderungen kénnen Sie auf den Registerkarten "Beteiligte

Institute" bzw. "Zusatzinformationen" vornehmen.
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4.1.9 Sammelauftrage bearbeiten

Erfassung 1:

Haben Sie in der Datenbankubersicht 1 die Schaltflache [Neuer Auftrag] gedrickt, 6ffnet sich
anschlielend eine Erfassungsmaske, die der Giblichen Erfassungsmaske fir Einzelauftrage entspricht.
Sie geben alle notwendigen Daten ein und driicken vor dem Abspeichern die Schaltflache [Sammler],
um diesen Einzelauftrag als Teil eines Sammlers zu kennzeichnen.

Nach dem Bestatigen mit [Speichern] kdnnen weitere Einzelauftrage als Teil eines Sammelauftrages
erfasst werden, bis Sie die Erfassung Uber den Fensterschliel3er beenden.

Unterhalb der "normalen" Erfassungsmaske fur Zahlungsauftrage sehen Sie im Fall der
Sammlererfassung zusatzlich die Anzahl der (einzelnen) Auftrage, den Gesamtbetrag (Summe der
bislang erfassten Einzelauftrage) sowie die Sammlerreferenz eingeblendet. Fir evtl. notwendige
Anderungen an den Stammdaten des Sammlers steht Ihnen die Schaltflaiche [Sammler-Stammsatz]
zur Verfuigung (Anwendung siehe oben).
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4.1.9 Sammelauftrage bearbeiten

Erfassung 2:

Haben Sie in der Datenbankubersicht 2 die Schaltflache [Neuer Auftrag] gedrickt, 6ffnet sich
anschlielend eine Erfassungsmaske, in der Sie zu einem bestehenden Sammelauftrag weitere
Einzelauftrédge erfassen kdnnen.

ZV-Auftrige EE
Auftrage ] Partnerdaten ] Partnerbank ] Beteiligte Institute ] Feten ] Zusatzinformationen ]
Auftragsform Auftragsnummer G.esd'laﬂsmrfall ™ Eiiger Auftrag
|Enzelal.rf't|ag J |2 |Uberweisur1g ﬂ [ Innembetrieblicher Auftrag | Sammiler
Zugrifisklasse ﬂ | |
Auftraggeberkonto Bank: {Index)
EHl |
Auftraggeber = —{* Kontoinhaber {™ anderer Auftraggeber o
Wihrung Betrag Betrag in Basiswahrung
2| [ | u
Partner MName Land
2
Kaontomunmnmer Bank
Versendungsweck
Textbaustein
einfugen...
Kostenvemechnung Referenz
|)'-'~.|.rFteiIen der Gebuihren ﬂ |2ﬂ1ﬂ]918ﬂ]]]]]]3
Anzahl der Auftrage Gesamtbetrag Sammlemeferenz
0 | 0.00 2015091300000001
Freigabestatus Friheste Ubertragung Falligkeit
oK ~| |soszms -] 18092015  ~|
Hiffe

Fir den neuen Einzelauftrag missen Sie lediglich den Zahlbetrag festlegen, einen Partner auswahlen
und mit [Speichern] bestatigen. AnschlieRend kénnen weitere Einzelauftrage erfasst werden, bis Sie
die Erfassung Uiber den Fensterschliel3er beenden.

Unterhalb der "normalen" Erfassungsmaske fiir Zahlungsauftrage sehen Sie im Fall der
Sammlererfassung zusatzlich die Anzahl der (einzelnen) Auftrage, den Gesamtbetrag (Summe der
bislang erfassten Einzelauftrage) sowie die Sammlerreferenz eingeblendet. Fir evtl. notwendige
Anderungen an den Stammdaten des Sammlers steht Ihnen die Schaltflache [Sammler-Stammsatz]
zur Verfiigung (Anwendung siehe oben).

2015 RFT 4-34



4.2 Priority Payments bearbeiten (Zusatzmodul)

4.2 Priority Payments bearbeiten (Zusatzmodul)

Diese Funktion ist nur verfiigbar, wenn das Add-On fiir EBA Priority Payments ( MT 103+ )
installiert wurde.

Die Funktion "Priority Payments" wird iber das Symbol

I

I =
oder

bzw. den Menupunkt -Zahlungen- / -Priority Payment- aufgerufen.

Uber die Funktion "Priority Payments" bearbeiten (dndern, I6schen, anzeigen, drucken) Sie Priority
Payments auf Basis des SWIFT-Datenformates MT 103+. Auch deren Neuaufnahme erfolgt in diesem
Programmteil.

Nach Aufruf der Funktion -Priority Payment- wird eine DatenbankUbersicht angezeigt, die alle in der
Auftragsdatenbank gespeicherten Priority Payments enthalt. In der Datenbankiibersicht bewegen Sie
sich mit den Richtungstasten "unten" bzw. "oben" sowie <Bild ab> / <Bild auf>. Alternativ dazu kdnnen
Sie auch die Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigen.

.ﬁ. Pricrity Payment

DFCHnstitut Veraendungszweck
COBADEFF370

Ausf. Institut

COBADEFF370

Auftragsform Mr. | Geschaftsvorfal Referenz Auitraggeber | Partner Betrag | Wahrung Flligkeit Freigabestatus Status Innerbetrieblich Partner-Gruppe
Einzelauftr... 35 Priority Payment MNOMNREF 19.10.09 (0M)
COBADE... Freigabe(n) m...
IDES330... | DEGO...
Einzelauftr 36 | Priority Payment | NOMREF | ICH TARG EUR 19.10.09 | (0i1) OK Mein 0
COBADE... Freigabe(n) m...
{DES330... | DEGO...
Einzelaufr.. 37 | Priority Payment | NONREF | ICH TARG... .. |EUR 19.10.09 | (0M1) OK Nein ]
COBADE... Freigabe(n) m...
IDES330... | DEGO...
Einzelaufir 38 | Priority Payment | NOMREF | ICH TARG EUR 19.10.09 | (0M1) OK Mein 0
COBADE... Freigabe(n) m...
{DES330... | DEGO...
Einzelauftr.. 39 | Priority Payment | NOMREF | ICH TARG... .. |EUR 19.10.09 | (0M1) OK Mein 1]
COBADE... Freigabe(n) m...
[DES330... | DEGO...

PP R I P-T F- T P = =
Zusatzinformationen Angezeigte Auftragsform Angezeiger Freigabestatus Angezeigter Status Meuer Auftrag Liber Standard
Selektion ‘ Diruck. | ‘Alle j |A"E j |'MIE j Hilfe | Meuer Auftrag |

Um einen bereits erfassten Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zundchst den entsprechenden Eintrag
durch Cursorpositionierung und bestatigendes <Return>, durch einen Doppelklick oder mit der rechten
Maustaste und einem Kilick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox angezeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflachen [<], [>] kdnnen Sie zu weiteren Priority Payments blattern.

Zur Neuaufnahme wahlen Sie die Funktion [Neuer Auftrag] an.
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4.2 Priority Payments bearbeiten (Zusatzmodul)

Die Eingabemasken entsprechen den bereits flr Zahlungsauftrage beschriebenen (siehe
Registerkarten unter Kapitel 4.1: Zahlungsauftrédge bearbeiten).

Da es sich bei den Priority Payments um individuelle Eiliberweisungen (nur in Euro) mit taggleicher
Verflgbarkeit handelt, sind einige Bedingungen zu erfiillen, um eine durchgangige Verarbeitung zu
ermdglichen (s. Kapitel A5: X03-Datei). Die Eingabemdglichkeiten sind dementsprechend
eingeschrankt.

Freigabe, Dateierstellung etc. erfolgen anschlieRend tber die tblichen, fir alle
Zahlungsauftragsdateien gleichermalfen glltigen Mechanismen.
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5 Freigabe

5 Freigabe

Zahlungsauftrage (Einzelauftrage, Sammelauftrage, Dauer- und Terminauftrdge) missen vor ihrer
Einstellung in eine Datei (vgl. Kapitel 6: Dateierstellung "freigegeben" werden.

Die Erfordernis der Freigabe von Zahlungsauftrdgen kann tber den Parameter "Anzahl Freigaben" (s.
Kapitel 2.1.2: Registerkarte Zahlungsverkehr) unterbunden werden, indem dort die Anzahl der
bendtigten Freigaben auf -keine- gesetzt wird.

Dauer- und Terminauftrage missen - unabhéngig von der eingestellten Anzahl erforderlicher
Freigaben (vgl. in Kapitel 4.1.5: Dauerauftrdge und Terminauftrage) - immer freigegeben werden.

Die Funktion "Freigabe" rufen Sie

- durch Anwahl des Menipunktes -Zahlungen- / -Freigabe-

oder

- durch Anklicken des Icons

4 B

oder

fur Einzelfreigabe bzw.

= &4

oder
fur Kontenweise Freigabe
auf.

Haben Sie die Funktion "Freigabe" Uber die Mendleiste aufgerufen, wird Ihnen zur weiteren Auswahl
ein UntermenU mit den Eintragen

- Einzelfreigabe
- Kontenweise Freigabe

angeboten.

Wenn
Sie Uber die -Verwaltung- / -RFT-Parameter- auf der Registerkarte Allgemein den Parameter
"Automatisch Planungsdaten pflegen" markiert haben

und
als Anzahl der Freigaben -Eine- oder -Zwei- eingetragen ist,

dann
wird nach Freigabe fur jeden Auftrag ein Eintrag in die Planungsdatenbank eingestellt. Beachten
Sie, dass das Auftragskonto dazu mit einem Cashmanagementkonto verbunden sein muss.
Informationen zu den Planungsdaten erhalten Sie in den Ausfiihrungen zum Anwendungsmodul
Cashmanagement.
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5 Freigabe

Jeder Auftrag ist dort mit seinen wesentlichen Daten gespeichert. Das Feld "Valuta" enthalt den
Ausfuhrungstermin des Auftrages. Als "Verwendungszweck 1" wird der Name des Begtinstigten
eingetragen. Der "Verwendungszweck 2" wird mit dem ersten Verwendungszweck des Auftrages
belegt.

Bei Intra-Company-Zahlungen ("Eigenes Konto") werden komplementare Satze mit
Verwendungszweck 1 und 2 sowie Valuta, aber mit unterschiedlichem Vorzeichen des Betrages
erstellt: Ein Satz wie oben beschrieben fiir das Cashmanagement-Konto des Auftraggebers. Ein
zweiter Satz fir das Cashmanagement-Konto des Intracompany-Partners. Im
"Verwendungszweck 1" ist dann der Auftraggeber eingetragen.

Wenn
die erste Bedingung erfullt ist
und
als Anzahl der Freigaben -Keine- eingetragen ist,
dann
erfolgt der Eintrag in die Planungsdatenbank nach der Auftragserfassung.
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5.1 Einzelfreigabe

5.1 Einzelfreigabe

Die Funktion "Einzelfreigabe" rufen Sie tber

- den Menupunkt -Zahlungen- / -Freigabe- / -Einzelfreigabe-

oder
- das Icon
Eé‘é oder
auf.

Die Maske zur Einzelfreigabe -Detailanzeige- entspricht im wesentlichen der Eingabe zum
Zahlungsauftrag. Es sind jedoch keine Anderungen der Daten mdglich.

Fir die Anderung von Daten steht lhnen das Icon

zur Verfugung (vgl. Kapitel 4: Zahlungsauftrage).

Nach Anwahl des Icons bzw. von -Zahlungen- / -Freigabe- / -Einzelfreigabe- erscheint zunachst die
DatenbankuUbersicht zu den erfassten Zahlungsauftragen.

Beispiel Freigabetibersicht 1 (Ubliche Ansicht):

r

Einzelaufir.. is : 5,00 EUR 18.09.15
COLSDE33 | SOCI.. Freigabe(n) méglich
33633322 | FR14..

4 m

PR » o PR PR

.!E. Einzelfreigabe AR X
DF (Hinstitut Vermendungszweck
COLSDE33 LOREM IPSUM DOLOR: SIT AMET. CONSECT
KOELM ETUER ADIPISCING ELIT, SED DIAM NOM
Ausf. Institut UMMY MIBH EUISMOD TINCIDUNT UT LAOR
COLSDE32 EET DOLORE MAGNA ALIQUAM ERAT VOLUT
KOELM

Auftragsform Mr. | Geschaftsvorfall Referenz Auftraggeber Partner Betrag | Wshr... | Falligkeit Freigabestatus Status Eilauftrag

Zugatzinformationen | Angezeigte dufltragsform Aingezeiger Freigabestatus Angezeiger Status

Selekion | Duck | |Ale | {f4ne R NES =0 e |

Die Zahlungsauftrage sind in der Datenbankubersicht analog zur Auftragsubersicht mit Freigabestatus

aufgefihrt.
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5.1 Einzelfreigabe

Sammelauftrage sind neben den anderen Zahlungsauftragen in der tblichen Freigabeulbersicht der
Zahlungsauftrage; Titel: Einzelfreigabe, zur besseren Abgrenzung im Weiteren als "Freigabelibersicht
1" bezeichnet) aufgelistet und in der Spalte Auftragsform als "Sammelauftrag" gekennzeichnet (sofern
als Angezeigte Auftragsform "Alle" gewahlt wurde).

Zur Freigabe des kompletten Sammelauftrages verwenden Sie nach Anwahl des entsprechenden
Datensatzes in der Datenbanklbersicht den MenUeintrag -Freigabe- im Kontextmenu (rechte
Maustaste).

Bei freigegebenen Sammelauftrdgen kénnen Sie durch Auswahl der Option -Freigabe I6schen- die
Freigabe wieder riickgangig machen.

Nach Doppelklick auf einen Sammelauftrag 6ffnet sich eine weitere Datenbankubersicht, die die im
Sammelauftrag enthalten Einzelauftrage anzeigt (Freigabelbersicht der Sammler-Einzelauftrage; Titel:
ZV-Auftrage, im Weiteren der besseren Unterscheidung wegen kurz "Freigabeulbersicht 2" genannt).

Beispiel Freigabelbersicht 2:

Im IV-Auftrage | = B
Sammier-Referenz Aufirapgeber DF(Hnstitut
2015091800000001 ICH COLSDE33
KOELN
5 33633322 Ausf. Institut
Institut COLSDE33
EUR 15.000,00 SPARKASSE KOELNBONN KOELN
Auftragsform Nr. | Geschaftsvorfall Referenz Fartner Betrag | Freigabestatus Status Eilauftrag | Innerbetriebiich | Fartner-Gruppe
Einzelaufirag 2 Uberweisung 2015091800000003 THIERRY TALOM 1.000,00 {0M1) 3 Mein Nein
SOCIETE GEMNE... Freigabe(n) maglich
FR14200410100..
Einzelauftrag 3 | Uberweisung 2015091800000004 | THIERRY TALOM 2.000,00 | (0M1) OK Mein Mein 0
SOCIETE GEME... Freigabe(n) méglich
FR14200410100..
Einzelaufrag 4 | Uberweisung 2015091800000005 | THIERRY TALON 3.000,00 | (0M) OK Mein Nein 0
SOCIETE GEME... Freigabe(n) maglich
FR14200410100..
Einzelauftrag 5 | Uberweisung 2015091800000006 | THIERRY TALOM 4.000,00 | (0M1) Ok Mein Mein 0
SOCIETE GEMNE... Freigabe(n) maglich
FR14200410100..
Einzelaufirag 6 | Uberweisung 2015091800000007 | THIERRY TALON 5.000,00 | (0M) oK Mein Nein 0
SOCIETE GEME... Freigabe(n) méglich
FR14200410100..
&l m 3
R » » » R »
Angezeiger Freigabestatus Angezeigter Status
Selektion Druck |2l ||l =l Hille |

Uber die Schaltflache [Nur freizugebende anzeigen] kdonnen Sie die Anzeige auf die noch
freizugebenden Auftrédge eingrenzen.

Im Anzeigestatus der "noch nicht freigegebenen Auftrage" werden alle Auftrage einer vorher
ausgewahlten Auftragsform sichtbar, fur die eine Freigabe erforderlich ist, einschliel3lich der
Datensatze, die der Benutzer nicht selbst freigeben kann.

Nach Betatigen der Schaltflache andert sich die Beschriftung in [Alle Auftrdge anzeigen]. Durch
Anklicken dieser Schaltflache wechseln Sie wieder in eine Ansicht mit allen Auftragen.

Mit Doppelklick oder Anwahl mit der rechten Maustaste und Klick auf -Detailanzeige- bringen Sie
denjenigen Zahlungsauftrag (bzw. bei Sammelauftragen einen Einzelauftrag) in einer Dialogbox zur
Ansicht, den Sie freigeben wollen.

Der Spalte "Freigabestatus" entnehmen Sie, wieviele Freigaben zu diesem Auftrag bereits erfolgten
und wieviele Freigaben erforderlich sind. Die Freigabe selbst erfolgt durch Anklicken der Schaltflache
[Freigabe] bzw. nach Anwahl des entsprechenden Datensatzes in der Freigabelbersicht 2 direkt
durch Dricken der rechten Maustaste und Auswahl von -Freigabe-.
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5.1

Einzelfreigabe

Ist

2015

keine Freigabe erforderlich, sind die Zahlungsauftrage bereits mit ihrer Erfassung freigegeben
und kénnen in eine Zahlungsauftragsdatei eingestellt werden.

Eine Ausnahme bilden Dauer- und Terminauftrdage. Diese mussen - auch wenn durch den
Parameter “Anzahl der bendétigten Freigaben® (s. Kapitel 2.1.1: Registerkarte
Zahlungsverkehr) festgelegt wurde, dass keine Freigabe erforderlich ist - explizit durch
Anklicken der Schaltflache [Freigabe] freigegeben werden.

nur eine Freigabe erforderlich, kann die Freigabe von dem Benutzer durchgeflihrt werden, der
den Zahlungsauftrag erfasst hat. Nach Betatigen der Schaltflache [Freigabe] andert sich deren
Beschriftung in [Freigabe I6schen]. Durch Anklicken von [Freigabe I6schen] kann eine
Freigabe zurickgenommen werden. In der Freigabelbersicht 2Ubersicht kdnnen Sie durch
Driicken der rechten Maustaste und und Auswahl von -Freigabe- einen Auftrag freigeben bzw.
duch Wahl der Option -Freigabe l16schen- eine Freigabe riickgdngig machen.

eine zweifache Freigabe erforderlich, kann die erste Freigabe durch den Benutzer erfolgen,
der den Zahlungsauftrag erfasst hat. Nach Betatigen der Schaltflache [Freigabe] andert sich
deren Beschriftung in [Freigabe I6schen]. Durch Anklicken von [Freigabe I6schen] kann diese
erste Freigabe zurlickgenommen werden. Durch Auswahl der Option -Freigabe I6schen- im
Kontextmenu kdnnen Sie die Freigabe ebenfalls wieder riickgangig machen.

Die zweite Freigabe kann nur durch einen anderen Benutzer erfolgen, der sich zuerst Uber die
Funktion -Benutzer-/ -Neuanmeldung- des Basismoduls im System legitimieren muss. Die
Freigabe-Schaltflache tragt wieder die Bezeichnung [Freigabe]. Sobald dieser zweite Benutzer
die Freigabe durchgeflhrt hat, andert sich die Beschriftung der Schaltflache in [Freigabe
I6schen], so dass jetzt auch eine Freigabe zurickgenommen werden kann. Fir alle Aktionen
kann alternativ das Kontextmenu verwendet werden. Eine erneute Freigabe muss jetzt wieder
durch beide Benutzer erfolgen
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5.1 Einzelfreigabe

T
ZV-Auftrage | o | B & |
Auftrage I Partnerdaten | Fartnerbankl Beteiligte Inst'rtutel Feten | Zusatzinformationen |
Auftragsform Auftragsnummer G.&ad'léﬂsmrfall o ST i
IEnzeIauﬂmg LI I-I IUI:uerweisung LI ™ Innerbetieblicher Auftrag Sammler |
Zugrifisklasse I I
Auftraggeberonto Bank (Index)
| [33633322 |coLsDE33
Auftraggeber = & Kortainhaber 7 anderer suftraggeber Land
( |4 [icH |
Wahmung Betrag Betrag in Basiswahmung
[EUR | 12.345.00 12.245.00
Partner Mame Land
|1 THIERRY TALOM FR
Kontonummer Bank
|FH142DI}41 01005050001 3MDZ2606 SOCIETE GEMERALE
Verwendungsweck
LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET. CONSECT
ETUER ADIPISCING ELIT, SED DIAM NOM
UMMY NIEH ELISMOD TINCIDUNT UT LAOR
EET DOLORE MAGNA ALIGUAM ERAT VOLUT
Kostenvemechnung Referenz
Aufteilen der Gebihren LI 2015051 800000001
Freigabestatus Friheste Ubertragung Falligkeit
| Freigabe(n) méglich =l [eoe205 ] (18092015 |
j j Gehe 2u Hiffe Freigabe
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5.2 Kontenweise Freigabe

5.2 Kontenweise Freigabe

Die Funktion "Kontenweise Freigabe" rufen Sie tUber
- den MenUpunkt -Zahlungen- / -Freigabe- / -Kontenweise Freigabe-
oder

- das lcon

= &

oder
auf.

Die Anzahl der erforderlichen Freigaben wird Gber den Menipunkt -Verwaltung- / -RFT-Parameter- auf
der Registerkarte Zahlungsverkehr (s. Kapitel 2.1.2) durch den Parameter “Anzahl der benétigten
Freigaben* gesteuert. Ist dort eine zweimalige Freigabe eingetragen (evtl. mit Angabe dariber, ab
welchem Betrag eine zweifache Freigabe erforderlich ist), konnen beide Freigaben NICHT von
demselben Benutzer vorgenommen werden.

Sollten Sie zur zweiten Freigabe nicht berechtigt sein und die Datenbank nur noch Auftrage enthalten,
die einer zweiten Freigabe bedirfen, teilt Ihnen das Programm mit, dass kein zur Freigabe durch Sie
(1) anstehender Auftrag gefunden wurde.

Wenn Sie unter -Verwaltung- / -RFT-Parameter- auf der Registerkarte Allgemein die Voreinstellung
"Selektion vor kontenweiser Freigabe" markiert haben, dann wird vor der Anzeige der
freizugebenden Auftrage eine Selektionsmaske geoffnet. In dieser Maske kénnen Sie
Auswahlbedingungen zur Eingrenzung der aufzulistenden Zahlungsauftrage vorgeben.
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5.2 Kontenweise Freigabe

i Kontenweise Freigabe = | B | i

HINWEIS: Markierte Eintrdge werden freigegeben. (Markieren durch Mausklick oder Leertaste)
Durch Doppelklick kinnen Sie die Detailanzeige des betreffenden Aufirags ansehen

Kto/Bank| DVKtohr

| 1/COLSDE33 /33633322 / EUR |
‘Valuta. Saldo sinschl. freigegebener Sitze Saldo nicht freigegebensr Sdtzs Saldo freigegebenser Sitze
-13.526.436.00 0.00 12.345.00
Auftragsform | M. | Geschaftevorfal | Referenz | Aultraggeber | Partrer | W ahiung | Betrag

bRl Einzelauftian 1 Ubemweisung .. ICH THIERRY TALON EUR 12.345,00

4 [ m P

Alle markieren Markierung(en] lozchen Hilfe | Auftlégefleigebenl

Die zur Freigabe anstehenden Auftrage werden - beginnend mit dem Auftrag mit der niedrigsten
Auftragsnummer - in Form einer Datenbankibersicht (getrennt fir jedes Auftraggeberkonto) zur
Anzeige gebracht. Das Konto wahlen Sie Uber den rechts neben dem Feld "Konto / Bankleitzahl /
Kontonummer / Kontowahrung® befindlichen, nach unten weisenden Pfeil.

Im oberen Anzeigebereich finden Sie Angaben wie den Kontosaldo (Valutarischer Saldo
einschlieBlich freigegebener Sétze), den Saldo nicht freigegebener Satze sowie den Saldo
freigegebener Satze in der jeweiligen Kontowahrung.

Der Kontosaldo wird berechnet aus

- den Betragen der bereits freigegebenen, aber noch nicht in eine Datei eingestellten
Zahlungsauftrage,

- den Betragen der in der aktuellen kontenweisen Freigabe markierten, zur Freigabe anstehenden
Zahlungsauftrage und

- falls dem Konto ein Cashmanagement-Konto zugeordnet wurde, dem Ausgangssaldo des
Cashmanagement-Kontos. Ist dem Konto kein Cashmanagement-Konto zugeordnet, geht das
Programm davon aus, dass der Ausgangssaldo flir das CM-Konto bei 0,00 liegt.

Fir den Kontosaldo werden nur Auftrage bis zu einem Ausflihrungsdatum "heute+1" mit dem aktuellen
Valutensaldo saldiert.

Im Kontosaldo werden Uberweisungen mit negativem Vorzeichen (Kontobelastung), Lastschriften mit
positivem Vorzeichen (Kontoentlastung) gefthrt.

Die Summe nicht freigegebener Satze wird aus den Betragen der in der aktuellen kontenweisen
Freigabe nicht markierten Zahlungsauftrage gebildet.

Den Summe freigegebener Sétze errechnet das Programm aus

- den Betragen der bereits freigegebenen, aber noch nicht in eine Datei eingestellten
Zahlungsauftrage und
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5.2 Kontenweise Freigabe

- den Betragen der in der aktuellen kontenweisen Freigabe markierten, zur Freigabe
anstehenden Zahlungsauftrage.

Die Zahlungsauftrage sind in der Datenbankubersicht mit ihren wesentlichen Daten wie Auftragsform,
Auftragsnummer, Name des Auftraggebers, Partners, Wahrung, Zahlbetrag und Falligkeitaufgefihrt.

Am Beginn jeder Zeile sind die einzelnen Auftrdge mit einem Haken markiert. Dies bedeutet, dass
dieser Auftrag im Rahmen der kontenweisen Freigabe freigegeben werden soll.

(&~ Bitte beachten Sie:
Die im Rahmen der Kontenweise Freigabe angezeigten Zahlungsauftrdge werden standardmaRig
als freizugebende Auftrage gekennzeichnet. Haben Sie jedoch auf der Registerkarte Allgemein
die Voreinstellung "Default bei kontenweiser Freigabe auf Nein" markiert, werden die bei der
Kontenweise Freigabe aufgelisteten Zahlungsauftrage standardmaRig nicht markiert. Dies
bedeutet, dass jeder freizugebende Zahlungsauftrag einzeln markiert werden muss.

Soll ein Auftrag in dieser Auflistung nicht freigegeben werden, klicken Sie den entsprechenden Satz an
und entfernen damit die Markierung. Uber die Schaltflache [Markierung(en) I6schen), kénnen Sie alle
Markierungen auf einmal I6schen, wenn diese markiert waren. Andererseits konnen Sie unmarkierte
Satze auf einmal durch Dricken der Schaltflache [Alle markieren] mit der gewiinschten Markierung
versehen.

Soll die Freigabe fiir die "abgehakten" Auftrage durchgefiihrt werden, rufen Sie die Funktion durch
Anklicken der Schaltflache [Auftrdge freigeben] auf.
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6 Dateierstellung

6 Dateierstellung

In eine Zahlungsauftragsdatei werden die falligen und freigegebenen internationalen Zahlungsauftrage
geschrieben. Der Aufbau der verschiedenen Dateien ist im Anhang ausfiihrlich beschrieben.

Zur Erstellung einer Zahlungsauftragsdatei klicken Sie das Symbol

=,

oder
an oder wahlen den Menupunkt -Zahlungen- / -Zahlungsauftragsdatei erstellen-.

[E~ Beachten Sie bitte:
Zahlungsauftragsdateien missen mit einer geeigneten Bankparameterdatei (BPD) verknipft
sein, um per DFU an |hre Bank versendet werden zu kénnen. Wir empfehlen, diese
Verknipfung schon bei der Erfassung der Bank- bzw. Kontodaten Uber die entsprechenden
Hilfsdatenbanken vorzunehmen.

Den Bankverbindungen ohne BPD-Verkniipfung kdnnen Sie aber auch nachtraglich eine BPD-
Datei zuordnen.

Wenn
Sie Uber die -Verwaltung- / -RFT-Parameter- auf der Registerkarte Allgemein den Parameter
"Automatisch Planungsdaten pflegen" markiert haben,

dann
wird fiir jeden in die Zahlungsauftragsdatei eingestellten Auftrag ein Eintrag in die
Planungsdatenbank eingestellt. Beachten Sie, dass das Auftragskonto dazu mit einem
Cashmanagementkonto verbunden sein muss. Informationen zu den Planungsdaten erhalten
Sie in den Ausflihrungen zum Anwendungsmodul Cashmanagement.

Als "Verwendungszweck 1" wird der Name der Zahlungsauftragsdatei und das
Erstellungsdatum eingetragen; der "Verwendungszweck 2" wird mit dem Namen des
Auftraggebers belegt. Die Valuta ergibt sich aus dem Erstellungsdatum der
Zahlungsauftragsdatei.

Bei Intra-Company-Zahlungen ("Eigenes Konto") werden zwei komplementare Satze mit
Verwendungszweck 1 und 2 sowie Valuta wie oben beschrieben aber mit unterschiedlichen
Vorzeichen des Betrages erstellt: Ein Satz fir das Cashmanagement-Konto des Auftraggebers.
Ein zweiter Satz fir das Cashmanagement-Konto des Intracompany-Partners. Im
"Verwendungszweck 2" ist dann der Intra-Company-Partner eingetragen.

Den Inhalt der erstellten Zahlungsauftragsdateien kénnen Sie anschlielend iber den MenUpunkt -
Zahlungsauftrage- / -Anzeigen Zahlungsauftragsdateien-

oder Uber das Icon

gl

oder

zur Ansicht bringen (s. Kapitel 6.2: Anzeigen von Zahlungsauftragsdateien).
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Erstellen von Zahlungsauftragsdateien

6.1 Erstellen von Zahlungsauftragsdateien

Zur Erstellung einer Zahlungsauftragsdatei sind lediglich folgende Arbeitsschritte durchzufiihren:

Bestimmen des Einstellungszeitraums
Festlegen der DFU-Bank

Festlegen der Ausfilhrenden Bank
Festlegen des Kontoinhabers/Auftraggebers

Festlegung von Erstellungsparametern:

Festlegen von Steuerungsoptionen
Auswahlen der Begleitzettelanzahl
Auswahlen der Listenart
Bestimmen der Ausgabeeinheit

sowie das

Eingeben von Ordnungsbegriffen.

Diese Angaben bestatigen Sie mit [OK]. Anschliel3end erfolgt die Erstellung der Zahlungsauftragsdatei.
Sobald eine Zahlungsauftragsdatei erstellt ist, werden die in die Zahlungsauftragsdatei Gbernommenen
Zahlungsauftrage aus der Auftragsdatenbank geldscht.

Soll die Zahlungsauftragsdatei zur automatischen Ubertragung per DFU vorbereitet werden, so
schlieen sich weitere Arbeitsschritte an:

- Eingeben des DFU-Passwortes
- Markieren der EU
- Markieren der Komprimierung

Nach einer erfolgreich durchgefiihrten DFU wird eine Sicherungskopie dieser Datei im
Unterverzeichnis .\SAV des Basismoduls abgelegt.

Die Vorgehensweise bei Erstellung einer Zahlungsauftragsdatei ist im Einzelnen wie folgt:

Bestimmen des Einstellungszeitraums

Alle Auftrage mit Ausfiihrungsterminen bis zu dem hier eingegebenen Ausfiihrungsdatum
(=Falligkeit) kdnnen in die Zahlungsauftragsdatei eingestellt werden. Das Programm schlagt im
Eingabefeld das Systemdatum vor.

Wenn Sie in der Hilfsdatenbank Banken Vorlauftage eingestellt haben, ist das Systemdatum um
die maximale Anzahl an Vorlauftagen (unter allen Banken in der entsprechenden
Hilfsdatenbank) erhéht. Den Vorschlag konnen Sie mit einem Datum lhrer Wahl innerhalb des
Vorlaufzeitraums Uberschreiben bzw. lUber die Kalenderfunktion auswahlen.

Art der Dateierstellung:

2015

Nach der Festlegung des Einstellungszeitraums haben Sie die Wahl zwischen einer
universellen (Multi-Bank) Dateierstellung und einer einzelbankorientierten Dateierstellung
(geman der nachfolgend durchzufihrenden Selektion).

Bei der universellen Dateierstellung sind die nachfolgenden Selektionmdglichkeiten inaktiviert
und Sie fahren direkt mit den Erstellungsparametern (s. u.) fort.
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6.1 Erstellen von Zahlungsauftragsdateien

B SWIFT-Datei (MT101) erstellen L= | B [
Biz Ausfiihrungzdatunm [Enizme -
D ateierstellung Universell © —{" Einzelbankorentiert [gem. Selektion)

r | |
r 2l |
[ | KnntuinhaberJ J | |

Erstellungzparameter

Steuerungsoptionen
Anzeige der einzustellenden Auftrage [mit AuszchiuBmoglichkeit)

<l =

Anzeige der erstellten D ateien vor dem Yersand

Auzdrucke nach erfalgter Dateierstellung

Begleitzettel | K.einen j
Auftragsliste | K.zite j
Auzgabeesinheit | Drrucker J

Ordnungzbearniff / QOrdnungzbearnifferganzungen

]
|

Hilfe| weiter |

Haben Sie die einzelbankorientierte Art der Dateierstellung gewahlt, erdffnet sich eine Reihe von
Selektionsméglichkeiten. Méchten Sie eine DFU-Bank, eine Ausfiihrende Bank bzw. einen
Konoinhaber/Auftraggeber auswahlen, missen Sie zundchst durch Anklicken des
Kontrollkastchens zu Beginn jeder Zeile die [?]-Schaltflache aktivieren.

Festlegen der DFU-Bank (nur bei einzelbankorientierter Dateierstellung)
Sie haben nach Markierung des entsprechenden Kontrollkastchens die Mdglichkeit, entweder
sofort den Bank-Code einzutragen oder Uber das [?] auf die Eintragungen in der Hilfsdatenbank
Banken zuzugreifen. lhnen werden nur diejenigen Banken zur Auswahl angeboten, die Sie bei
der Erfassung der Bankdaten unter Art der Bank als DFU-Bank bestimmt haben.

Sollten Sie auf der Registerkarte Dateierstellung iiber den Parameter Default DFU-Bank eine
SWIFT-Adresse vorgegeben haben, so wird bei der Dateierstellung die zugehorige Bank in die
Felder eingetragen.

Haben Sie bereits Zahlungsauftragsdateien erstellt, werden die Felder mit den zuletzt dabei
gemachten Angaben gefillt.

Festlegen der Ausfiihrenden Bank (nur bei einzelorientierter Dateierstellung)
Sie haben nach Markierung des entsprechenden Kontrollkastchens wiederum die Mdéglichkeit,
entweder sofort den Bank-Code einzutragen Uber das [?] auf die Eintragungen in der
Hilfsdatenbank Banken zuzugreifen. Ihnen werden nur diejenigen Banken zur Auswahl
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angeboten, die Sie bei der Erfassung der Bankdaten unter Art der Bank als Ausfihrende Bank
bestimmt haben.

Haben Sie bereits Zahlungsauftragsdateien erstellt, werden die Felder mit den zuletzt dabei
gemachten Angaben gefllt.

Festlegen des Kontoinhabers/Auftraggebers (nur bei einzelorientierter Dateierstellung)
Hier haben Sie die Moglichkeit, entweder sofort den Kontoinhaber/Auftraggeber-Code
einzutragen oder Uber das [?] auf die in der Hilfsdatenbank Kontoinhaber/Auftraggeber
gespeicherten Kontoinhaber bzw. Auftraggeber zurtickzugreifen.

Haben Sie bereits Zahlungsauftragsdateien erstellt, werden die Felder mit den zuletzt dabei
gemachten Angaben gefllt.

Erstellungsparameter:

Steuerungsoptionen bei der Dialogflihrung:

Die beiden folgenden Dialoge sind optional und kénnen Uber den Parameter "mit Anzeige der
einzustellenden Auftrage (mit Ausschlussmaoglichkeit)* und "mit Anzeige der erstellten Dateien
vor dem Versand® auf der Registerkarte Dateierstellung vorbelegt werden. Sie kbnnen aber auch an
dieser Stelle mittels der nachfolgenden Parameter ein- bzw. abgeschaltet werden.

Anzeige der einzustellenden Auftrage (mit Ausschlussmoglichkeit)
Mit diesem Feld beeinflussen Sie die weitere Dialogfiihrung, indem Sie den sogenannten
Vorschau-Dialog entweder ein- oder ausblenden. Sollten Sie in den RFT-Parametern auf der
Registerkarte Dateierstellung bereits eine Markierung gesetzt haben, so erscheint diese hier in
der Maske.

Anzeige der erstellten Dateien vor dem Versand
Mit diesem Feld beeinflussen Sie die weitere Dialogfiihrung, indem Sie die sogenannte Datei-
Liste entweder ein- oder ausblenden. Sollten Sie in den RFT-Parametern auf der Registerkarte
Dateierstellung bereits eine Markierung gesetzt haben, so erscheint diese hier in der Maske.

Ausdrucke nach erfolgter Dateierstellung:

Bestimmen der Anzahl von Begleitzetteln
Hier wahlen Sie die Anzahl evtl. auszugebender Begleitzettel aus.
Sie kénnen zwischen:
- Keinen,
- Einen  oder
- Zwei
Begleitzetteln wahlen.

Sollten Sie in den RFT-Parametern auf der Registerkarte Dateierstellung die "Anzahl der
Begleitzettel" bereits vorgewahit haben, erscheint diese Auswahl hier, die Sie aber
selbstverstandlich auch wieder andern kénnen.

Ein Begleitzettel kann auch nachtraglich Giber die Funktion -Zahlungen- / -Anzeigen
Zahlungsauftragsdatei- wahlweise auf den Bildschirm, den Drucker oder als PDF-Datei
ausgegeben werden.

Auswabhlen der Listenart
Hier kdnnen Sie durch Auswahl aus dem Listenfeld "Auftragsliste" entscheiden, ob und welche
Liste Sie ausdrucken wollen.
Sie haben die Wahl zwischen:
- Keine,
- Uberblick,
- Kompakt
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- und
- Komplett.

Sollten Sie in den RFT-Parametern auf der Registerkarte Dateierstellung den Parameter
"Listenart bei Dateierstellung" bereits angewahlt haben, erscheint diese Vorgabe hier, die Sie
aber selbstverstandlich auch wieder &ndern kénnen.

Ausgabeeinheit

Als Ausgabeeinheit (vgl. Kapitel 1.5.2) fir den Druck der verschiedenen Dokumente haben Sie
die Wahl zwischen:

- Drucker und

- PDF.

Uber den RFT-Parameter "Ausgabeeinheit" auf der Registerkarte Dateierstellung kann die
Auswahl vorbelegt werden. Diese Voreinstellung kann hier natirlich geandert werden.

Bei der Option PDF haben Sie die Méglichkeit, Uber das [...] den Speicherort und den Namen
der PDF-Datei vorzugeben. StandardmaRig erfolgt der Druck in die Datei RFTDATEI.PDF im
Verzeichnis des Benutzers ..\MCCWIN\USERS\<Benutzername>.

Eingeben von Ordnungsbegriffen

Ordnungsbegriff und -ergdnzung dienen zur Eingrenzung von in die Zahlungsauftragsdatei
aufzunehmenden Auftragen.

Tragen Sie hier einen Ordnungsbegriff ein oder wahlen ihn Gber das [?] aus der zentralen
Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffe im Basismodul, werden nur diejenigen freigegebenen Auftrage
in die zu erstellende Zahlungsauftragsdatei ibernommen werden, die denselben
Ordnungsbegriff aufweisen.

Das Gleiche gilt bei Eingabe einer Ordnungsbedgrifferganzung. Zur Ergénzung des
Ordnungsbegriffs steht eine weitere Zeile zur Verfugung.

Die Ordnungsbegriffe tragen Sie im Zahlungsauftrag Uber die Registerkarte Zusatzinformationen
(vgl. Kapitel 4.1.6) ein bzw. er wird dort automatisch vorbelegt.

Sie starten die Erstellung der Datei(en) durch Bestatigen der Angaben mit [Weiter].

Einstellung von Auftragen in die Datei (Anzeige der Auftrdage, die versendet werden kénnen)

2015

Wenn Sie auf der Registerkarte Dateierstellung bzw. auf der einfiihrenden
Dateierstellungsmaske die Option "Anzeige der einzustellenden Auftrage (mit
Ausschlussmaoglichkeit)" markiert haben, wird lhnen nach dem Bestatigen mit [Weiter] eine
Auswahlmaske mit den einzustellenden Auftradgen eingeblendet. Hier werden Ihnen samtliche
zur Einstellung in die Datei(en) bereitstehenden Auftrdge angezeigt, wobei eine Zeile genau
einem Auftrag entspricht. Sie kdnnen nun bei Bedarf die Einstellung bestimmter Auftrage in die
Datei verhindern, in dem Sie einen Auftrag (oder mehrere) demarkieren.
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.
B’ Anzeige der Auftrage, die versendet werden konnen | =B -'53'-]
HINWEIS: Markierte Aufirige werden in Datei(en) eingestellt (Markieren durch Mausklick oder Leertaste)
Durch Doppelklick kinnen Sie sich den kompletten Auftrag anzeigen lassen.

Bank-Code | Kontonu... | Falligheit | Sessiontyp | s, | Zahlbelragl Parther | Auftraggeber | Farm | Nr. | Drganisationseinhewtl
W COLSDE33 33633322 21.0915  Ubemweisung  EUR 12345000 THIERRY TALOM ICH Einzelauftrag 1 0
W COLSDESS 33633322 21.0915  Ubenweizung  EUR 12345000 THIERRY TALON ICH Einzelauftrag 7 0
W COLSDE32 33633322 21.0915  Ubenweisung  EUR 12345000 THIERRY TALOM ICH Einzelauftrag a 0
W COLSDE33 33633322 21.0915  Direct Debit EUR 10,000,000 THIERRY TALON ICH Einzelauftrag 9 0
W SOGEFRPP 1001 21.0915  Uberweisung  EUR 5.555.444.445.000 ADAM CUNIBERT ... ROGER PERDU  Einzelauftrag 10 0
W SPKFDEFICHT  DE32780.. 21.0315  Obemweisung  EUR 1.000,000 WUNG LU MANUF... wALT DISNEY...  Einzelauftrag 1 0
W OSPKFDEFICHT  DE32730.. 21.0915  Obenweisung  EUR 1000000 WUNG LU MANLIF . WwalT DISMEY..  Einzelauftrag 12 ]
WOSPKFDEFICHT  DEZ2790.. 21.0915  Obenweisung  EUR 1.000.000 WUNG LU MANUF.. WwalT DISMEY...  Einzelauftrag 13 0
W SPKFDEFICHT  DE32780.. 21.0315  Obenweisung  EUR 1.000.000 WUNG LU MANUF.. wALT DISNEY... Einzelauftrag 14 0
W SPKFDEFICHT  DE32780.. 21.0315  Obemweisung  EUR 1.000.000 WUNG LU MANUF.. wWALT DISMEY... Einzelauftrag 15 0
W SPKFDEFICHT  DE32780.. 21.0915  Ubemeisung  EUR 1.000.000 WUNG LU MANUF... wALT DISNEY...  Einzelauftrag 16 0
WOSPEFDEFICHT  DEZ2790.. 21.0915  Obenweisung  EUR 1.000.000 WUNG LU MANUF.. WwaLT DISMEY...  Einzelauftrag 17 0
WOSPKFDEFICHT  DE32700.. 210915 Obenweisung  EUR 1.000.000 WUNG LU MANUF..  waLT DISNEY... Einzelauftrag 18 0
W RZO0ATZL545  2300000.. 21.0315  Oberweisung  EUR 1.000.000 WUNG LU MANUF..  1/SMITHJOHN - Einzelauftrag 19 0
W RZ00ATZL545  2300000.. 21.0315  Oberweisung  EUR 9.000,000 THIERRY TALOM Einzelauftrag 20 0
W OSPKFDEFICHT  DE32730.. 21.0915  Obenweisung  EUR 5000000 WUNG LU MANUF . MAG-MUMINC. Einzelauftrag 21 ]
WOSPKFDEFICHT  DEZ2790.. 21.0915  Obenweisung  EUR 1.000.000 WUNG LU MANUF..  MAGHUMINC  Einzelauftrag 22 0
W SPKFDEFICHT  DE32780.. 21.0315  Obenweisung  EUR 1.000.000 WUNG LU MANUF..  1/SMITHJOHN - Einzelauftrag 23 0
W POBADEFF 4365754, 210915  Oberweisung  EUR 123456.783,000 NITRAM RECKER.. MAG-MUMINC  Einzelauftrag 24 0
W POBADEFF 4365754, 21.0915  Ubenweisung  EUR 907.654.321.000 NITRAM RECKER..  1/SMITHJOHN  Einzelauftrag 25 0
W POBADEFF 4365754, 21.0915  Obenweisung  EUR 123 456,789,000 MITRAM RECKER.. MAG-MUMINC  Einzelauftrag 26 0
W POBADEFF 4365754, 210915 Obenweisung  EUR 007 654.321,000 NITRAM RECKER.. 1/SMITHJOHN  Einzelauftrag 27 0
W MOBASKZIEIC  9867465.. 21.0315  Oberweisung  EUR 16,600 MICHAL KOLNIE, VAN DORMIC Einzelauftrag 28 0
W POBADEFF 4365754, 21.0315  Oberweisung  EUR 16600 MICHAL KOLMIE I'¥AN DORNIC Einzelauftrag 29 0
W POBADEFF 43E6754 21.0915  Ubenweisung  EUR 49790 MICHAL KOLMIK Ak DORNIC Einzelauftrag an ]
W POBADEFF 4365754, 21.0915  Obenweisung  EUR 16,600 MICHAL KOLMIK, Ik DORMIC Einzelauftrag M 0
W SPKFDEFICHT  DE32780.. 21.0315  Obenweisung  EUR 1.000.000 THIERRY TALON WwALT DISMEY...  Einzelauftrag 32 0
W SPKFDEFICHT  DE32780.. 21.0315  Obemweisung  EUR 2000.000 THIERRY TALOM WAALT DISMEY...  Einzelauftrag 33 0
W COBADEFF370  DES3300.. 21.0915  Ubemeisung  EUR 11111000 TARGETZTEILME... ICH Einzelauftrag 34 0

Alle markieren Markierunglen) laschen Hilfe | D ateilen) erstellen |

Durch Anklicken der einzelnen Satze kénnen Sie die Markierung (Hakchen) entfernen oder
wieder setzen.

Um die(alle) Markierung(en) zu entfernen, driicken Sie die Schaltflache [Markierung(en)
I6schen). Uber [Alle markieren] kennzeichnen sie séamtliche Auftrage auf einmal.

Durch Doppelklick auf einen Auftrag kénnen Sie sich die Detailansicht des jeweiligen Auftrages
anzeigen lassen.

Die Erstellung der Datei(en) setzen Sie fort, in dem Sie die markierten Auftrage Gber die
Schaltflache [Datei(en) erstellen] in die Datei(en) einstellen.

Anzeige der Dateien, die versendet werden
Wenn Sie auf der Registerkarte Dateierstellung bzw. auf der einflhrenden
Dateierstellungsmaske die Option "Anzeige der erstellten Dateien vor dem Versand" markiert
haben, wird Ihnen nach dem Driicken von [Datei(en) erstellen] eine Auswahlmaske mit den
erstellten Dateien eingeblendet. AnschlieRend wird lhnen eine Auswahlmaske mit den zu
versendenden Dateien eingeblendet. Pro Bank wird vom Programm eine Zahlungsauftragsdatei
pro Dateiart versandt. Das Programm erzeugt Dateinamen der Form JIMMTTnn.* (z. B.
15122301.RTF).
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Erstellen von Zahlungsauftragsdateien

2015

B ' Anzeige der Dateien, die versendet werden = | B |
Durch Doppelklick kinnen Sie sich den Inhalt der betreffenden Datei anzeigen lassen.
Zahlungsauftragzdateien Bank-Code | Bankparameter [BPD] Sessiontyp Summe Betrage Anzahl Auftrage
15052101.10D COLSDEZ..  Omikron Testbank 10D 10.000,00 1
15092101.RFT POBADEF... Omikron Testbank RFT 18.000,00 13
15092102 RFT COBADEF... Omikron Testbank RFT 11.111.00 1
15092103.RFT COLSDEZ..  Omikron Testbank RFT 37.035,00 3
15092104 RFT MOBASE...  Omikron Testbank RFT 16,50 1
15092105.RFT RZO0AT...  Omikron Testbank RFT 10.000.00 2
15092106 RFT SOGEFR...  Omikron Testbank RFT £.555 444 445,00 1
15092107 RFT DRESDE...  Omikron Testbank RFT 8299 3

Hilte | Dateilen) versendenl

Nach Drucken der Schaltflache [Datei(en) versenden] und Ausfillen des DFU-Dialogs (s. u.)
werden die ausgewahlten Dateien als DFU-Auftrag im Dateimanager eingestellt.

Sollte bei der Dateierstellung ein Fehler aufgetreten sein, wird die entsprechende Datei in einem
weiteren Fenster zusammen mit einem Fehlertext angezeigt. Durch Doppelklick auf den
Datensatz kénnen Sie den Inhalt der Datei ansehen.

i " Datei(en), die nicht signiert wurden = | [E] |-

Durch Doppelklick kinnen Sie gich den [nhalt der betreffenden D atel anzeigen lazzen.
Fuir diese D ateilen] konnte die Unterschiift nicht ordungsgemal erstellt werden.
Weiterbehandlung der Dateilen] im B azizmodul

Zahlungzauftragsdateien Fehlertext Bankparameter [EFD] Fehlertext

15032101.RFT -32 Omikron Testbank,

15032106.RFT -32 Omikron Testbank,

Hilfe
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6.1

Erstellen von Zahlungsauftragsdateien

@@ 15092101RFT = | B o

Allgemeine Informationen zur Datei 15092101.RFT

Summeninformationen zu den enthaltenen Zahlungen
Valuta / Auftraggeber Anzahl Betrag Wihrung

Die Datei enthalt die folgenden Fehler

Logical file 1 Sequence A 11, Sequence B :21: is empty or missing :59(a): is empty or Missing missing :7 1A: is missing Amount in :32B: has te be greater than Zero
Mismatch of Ordering Customer [S0G or SOH filled in Sequence & and Sequence B} Mismatch of Account Serving Institution (S2a filled in Sequence A and Sequence B)

(&~ Beachten Sie bitte:
Die fehlerhaften Dateien werden anschlielend geléscht. Beheben Sie bitte den Fehler
entsprechend den Angaben des Fehlertextes und wiederholen Sie die Dateierstellung.

Nach den Versandvorbereitungen schlielen sich einige weitere Schritte an, die die anschlielende
DFU betreffen.

Die Schritte im Uberblick:

- Auswahlen der Bank (falls BPD nicht vorher zugeordnet wurde)
- Eingeben des DFU-Passwortes

- Markieren der EU

- EU getrennt verschicken

- Aktivieren der Verschlisselung

- Markieren der Komprimierung

- Markieren "DFU sofort ausfiihren"

Nach einer erfolgreich durchgefiihrten DFU wird eine Sicherungskopie dieser Datei im
Unterverzeichnis .\SAV des Basismoduls abgelegt.

Die speziellen Arbeitsschritte zum Versenden von Zahlungsauftragsdateien im Einzelnen:

Auswahlen der Bank

2015

Sollten Sie nicht bereits bei der Pflege der Hilfsdatenbank Banken (s. Kap. 3.4) der
entsprechenden Bank (bzw. dem Konto) eine Bankparameterdatei zugeordnet haben, erscheint
jetzt ein Fenster zur nachtraglichen Auswahl der Bank bzw. der zugrundeliegenden BPD.

Die Abkurzung BPD steht fur Bankparameterdatei. Eine BPD enthalt Schlisseldaten flr jeweils
einen Bankzugang. BPDs sind erforderlich zur Installation des Ubertragungsweges zwischen
Basismodul und Kreditinstitut, zu dessen Sperrung sowie zur Ubertragung bzw. zum Abholen
von Daten.

Die zu nutzenden Bankparameterdateien befinden sich entweder auf einer gesonderten Diskette
("Bankdiskette") oder in einem Verzeichnis der Festplatte. StandardmafRig ist dies das
Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls.

Fir jede Bank, mit der Sie Daten per DFU austauschen, benétigen Sie eine eigene
Bankparameterdatei. Informationen zu den Bankparameterdateien enthalt die Basis-
Dokumentation zur Kommunikation.

In dem Auswahlfenster werden alle im Standardverzeichnis .\MCCWIN\DAT gespeicherten
Bankparameterdateien und die auf Diskette vorliegenden ZVDFU-Bankparameterdateien
(sofern Sie im Basismodul auf der Registerkarte Programm den Systemparameter "ZVDFU-
Bankparameterdateien auch von Diskette abfragen” (vgl. Basismodul-Kapitel 6.1.2) markiert
haben und die Diskette eingelegt haben [Laufwerksbuchstabe der Diskette in Klammern hinter
dem Namen der BPD]) angezeigt.
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6.1 Erstellen von Zahlungsauftragsdateien

Driicken Sie [Ja], wenn Sie eine BPD von Diskette auswahlen méchten (und die Diskette
eingelegt haben). Wahlen Sie [Nein], wenn nur die BPDs auf |hrer Festplatte zur Auswahl zur
Verfugung gestellt werden sollen. Uber die Schaltflache [Abbrechen] kdnnen Sie die Abfrage
beenden.

Durch Maus-Doppelklick bzw. durch Anklicken bzw. Cursorpositionierung und anschlieRendes
Dricken der Schaltflache [OK] wahlen Sie die Bankparameterdatei, auf die zur Kommunikation
mit der Bank zurlickgegriffen werden soll.

Anschlieend werden in einem weiteren, in Abhangigkeit vom gewahlten Upertragungsverfahren
unterschiedlich gestalteten, Dialog ("Datei versenden") Einzelheiten zur DFU abgefragt.

Eingeben des DFU-Passwortes
Damit die auf der Festplatte abgespeicherte Zahlungsauftragsdatei an Ihr Kreditinstitut
Ubertragen werden kann, muss die Datei zur Absicherung mit einem "DFU-Passwort" versehen
sein, das Sie an dieser Stelle eingeben missen, sofern es nicht in der Bankparameterdatei
abgespeichert wurde.
Dieses DFU-Passwort ist nur Innen bekannt und wird von Ihnen bei der Installation des
Verbindungsweges zwischen Ihrem Rechner und dem Kreditinstitut festgelegt. Falls erforderlich,
kann dieses DFU-Passwort jederzeit geéndert werden. Die Festlegung und Anderung des DFU-
Passwortes ist nur (iber das DFU-Programm des Basismoduls méglich. Informationen dazu
enthalt die Dokumentation zur Kommunikation.

Markieren der EU
Das Markieren des Feldes "mit (bankfachlicher) elektronischer Unterschrift" kommt nur zum
Tragen, wenn Sie zum Basismodul auch das Zusatzmodul EU (= Elektronische Unterschrift)
installiert haben und die Daten mit MCFT, EBICS oder dem FTAM-/FTP-Verfahren zur Bank
Ubertragen wollen.
Informationen zur Elektronischen Unterschrift finden Sie in der Dokumentation zur
Kommunikation.

Nur wenn Sie die die Zahlungsauftragsdatei vor der Durchfiihrung der Ubertragung mit einer
Elektronischen Unterschrift versehen mochten, miissen Sie das Kastchen markieren.

EU getrennt verschicken
Das Markieren des Feldes "Unterschrift separat verschicken" kommt nur zum Tragen, wenn
Sie zum Ubertragen der Daten die Verfahren FTAM oder FTP benutzen. Bei diesen Verfahren
haben Sie die Moglichkeit, die Unterschriftsdatei getrennt von der Originaldatei bzw.
Nutzdatendatei zu versenden (s. dazu die DFU-Kapitel 1.2.3: FTAM bzw. 1.2.4: FTP.)

Verteilte Unterschrift
Das Markieren des Feldes "Verteilte Unterschrift" kommt nur zum Tragen, wenn Sie zum
Ubertragen der Daten das Verfahren FTP benutzen (s. dazu im Basismodul das DFU-Kapitel
1.2.4: FTP) und eine Erstunterschrift leisten. Der Erstunterzeichner initialisiert damit die
"Verteilte Unterschrift". Diese Funktion ermdglicht das Unterschreiben einer
Zahlungsauftragsdatei von unterschiedlichen Orten aus.

Datei direkt unterschreiben
Wenn Sie das Feld "Datei direkt unterschreiben" markieren, erfolgt die Abfrage nach
Unterzeichnung per EU-Medium direkt im Anschluss an diesen Dialog. Andernfalls erfolgt ein
Eintrag in den Datei-Manager, wo Sie die Méglichkeit zur Unterschriftsleistung haben.
Die Abfrage zum Einlegen des EU-Mediums bestatigen Sie durch Anklicken der Schaltflache
[OK]. Anschlielend werden die Felder "EU-Benutzer" (vorbelegt mit aktuellem Benutzer) und
"EU-Passwort" eingeblendet, die Sie entsprechend ausfiillen.
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-

B ' Datei versenden | — | (=] |iE—J

DF0-Passwort ||

mit (bankfachlicher) eleltronischer Unterschrift [v

r

-

Datei direkt unterschreiben [

v

v

DFU sofort ausfuhren [

Auf Rechner Eigener ﬂ

hife |[ ok |

Aktivieren der Verschliisselung

Das Feld "Datei verschliisseln" markieren Sie, wenn Sie die Datei verschlisselt Ubertragen
wollen. Die Datei wird dann entsprechend den im Basismodul vorgenommenen Einstellungen
verschlisselt (s. dazu DFU-Kapitel 4.5: Verschliisselung).

Aktivieren der Komprimierung

Das Markieren des Feldes "Datei komprimieren" kommt nur zum Tragen, wenn Sie zum
Basismodul auch das Zusatzmodul FLAM (= Frankenstein Lidzba Access Method) installiert
haben und die Daten mit dem FTAM-Verfahren zur Bank tibertragen wollen. Das ZVDFU-
Verfahren beinhaltet eine automatische Datenkomprimierung.

Nur wenn die Zahlungsauftragsdatei vor der Durchfiihrung der Ubertragung komprimiert werden
soll, markieren Sie das Kastchen.

Markieren "DFU sofort ausfiihren"

2015

Wird das Feld "DFU sofort ausfiihren" markiert, so wird die Zahlungsauftragsdatei direkt (ggf.
nach erfolgreicher Durchfiihrung der weiteren Arbeitsschritte fir die EU) per DFU an die
ausgewahlte Bank Ubertragen. Bei Installation im Netzwerk haben Sie zusatzlich noch die
Méglichkeit, den lokalen oder einen anderen Netzwerkrechner zur DFU auszuwahlen (Feld "Auf
Rechner").

Zum Schluss bestatigen Sie lhre Eingaben mit [OK].

Wenn Sie das Feld "Datei direkt unterschreiben" markiert haben, erfolgt direkt anschlief3end
die Elektronische Unterschrift mit dem gewahlten EU-Medium.
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6.1 Erstellen von Zahlungsauftragsdateien

@A E\_325\MCCWIN\DAT\RFTAQD0.DSP =@ ® |

e

Allgemeine Informationen zur Datei 15091801.RFT m

18.09.2015 12.345,00 EUR

Summeninformationen zu den enthaltenen Zahlungen

Uberweisung 18.09.2015 1 12.345,00
COLSDEZS 33633322
ICH

| )

@ Machten Sie sofort eine weitere Unterschrift eintragen 7

e

Ist die Datei vollstdndig unterschrieben 7

la Mein

Das "Versenden" (genauer: die Vorbereitung der Zahlungsauftragsdatei zum Versand per DFU)
ist damit abgeschlossen (d. h., ein entsprechender DFU-Auftrag wurde in den Datei-Manager
des Basismoduls eingestellt).

Wenn Sie das Feld "DFU sofort ausfiihren" markiert haben, wird der DFU-Auftrag
anschlieend sofort ausgeflhrt.
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6.1 Erstellen von Zahlungsauftragsdateien

Muster eines Begleitzettels:

BEGLEITZETTETL

Belegloser Datentrageraustausch MT101
Sammelauftrag flir internationale Zahlungen

Dateiname 15122301 .RFT

Benutzername OMIKRON SYSTEMHAUS

DFU-Bank BANKDEFFX370

Ausf.-Bank BANKDEFFX370

Falligkeit 09.09.09

Auftraggeber (Anweisungsberechtigter)

AG-Bank Kontonummer Wahrung Betrag Nr.
MUSTERMANN

COLSDE33 11111111111111111 EUR 5.254,00 1
Summe der Betrage 5.254,00 1

Ort / Datum e

Unterschrift L
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6.2 Anzeigen von Zahlungsauftragsdateien

6.2 Anzeigen von Zahlungsauftragsdateien

Uber die Funktion -Anzeigen Zahlungsauftragsdatei- konnen Sie zu den gespeicherten
Zahlungsauftragsdateien verschiedene Listbilder (z. B. Ubersicht, Begleitzettel) zur Ansicht bringen
bzw. ausdrucken.

Sie rufen die Funktion Uber das lcon

G =K
oder
oder den Menupunkt -Zahlungen- / -Anzeigen Zahlungsdatei-auf.

Es schliel3t sich eine Dialogbox zur Auswahl der Ausgabeeinheit und des Listbildes an.

B ' Auftragsdatei anzeigen | = | E] |-'EE"-
Ausgabeeinheit: Listhild:
Bildschim | Uberblick |

Hiffe | F-usgabel

Die Ausgabeeinheit legen Sie Uber die in der rechten Maskenhalfte befindliche Auswahlliste fest.

Aus der Bildschirmausgabe heraus haben Sie die Mdglichkeit, die angezeigten Listen auszudrucken
oder nach bestimmten Textpassagen zu durchsuchen.

Wahlen Sie die direkte Druckausgabe, wird zudem die Schaltflache [Drucker] aktiviert, Gber die Sie
die Druckerauswahl vornehmen.

Die Ausgabeart legen Sie Uber das in der rechten Halfte der Dialogbox befindliche Feld "Listbild" fest.
Fir die Ausgabe sind feste Formate vorgesehen, die von Ihnen nicht gedndert werden kdnnen.
Zur Verfugung stehen folgende Listbilder:

. Uberblick
Die Liste "Uberblick" enthalt einen Kopfbereich, der die Zahlungsauftragsdatei beschreibt. Er
enthalt den Dateinamen, die SWIFT-Adressen von DFU- und von Ausfiinrender Bank, die
Sender-Referenz sowie die Falligkeit.
AnschlieBend werden alle in der Zahlungsauftragsdatei enthaltenen Auftrage mit
Auftragsreferenz, Geschéaftsvorfall, Zahlbetrag, Partner-Bankverbindung und -Adresse,
Auftraggeber-Bankverbindung und -Adresse und sowie Angaben zur Verteilung der Spesen
angezeigt.
Den Abschluss bildet ein Bereich, in dem die Anzahl der Ubertragenen Auftrage sowie die
Summe der Betrage aufgelistet sind.

. Kompakt

Das Listbild "Kompakt" entspricht weitgehend dem Listbild "Uberblick". Lediglich auf die Partner-
Adresse und die Auftraggeber-Adresse wird verzichtet.
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. Komplett )
Das Listbild "Komplett" entspricht weitgehend dem Listbild "Uberblick". Die Anzeige ist jedoch
um Angaben zu Verwendungszwecken unbd Anweisungen erweitert.

3 Begleitzettel
Der Aufbau des Begleitzettels entspricht dem der Druckausgabe, die bei der Dateierstellung wird
(Beispiel). Sie kdnnen somit jederzeit zu einer beliebigen Zahlungsauftragsdatei einen
Begleitzettel erzeugen und ausgeben.

Im Funktionsbereich der Dialogbox finden Sie neben der erwahnten Schaltflache zur [Drucker]-
auswahl und der Standardfunktion [Hilfe] noch eine weitere Schaltflache. Mit [Ausgabe] initiieren Sie
die Ausgabe der Daten auf die von lhnen angegebene Ausgabeeinheit in dem gewiinschten Listbild.

Zahlungsauftragsdatei{en) auswaehlen LAE—J
Suchenin: [ |, RFTWIN - cF B
L= Mame . Anderungsdatum Typ Grake
ey ,
Zuletat besucht . DAT 18.09.201515:29 Date?ordner
. DTASAVE 15.09.201515:26 Dateiordner
3 | PRG 180920151527 Dateiordner
Desktop | X5CDE 15.09.201515:26 Dateiordner
— , X5CGE 18.09.201515:27 Dateiordner
=l | 115091801.RFT 18.09.2015 16:57 RFT-Datei
Biblictheken
Computer
“w
Metzwerk 4 ull 2
Dateiname: || j Cffnen |
Dateityp: |Zahlungsauﬁmgsdateien -RFT j Abbrechen
Hilfe

Nach Driicken der Schaltflaiche [Ausgabe] 6ffnet sich ein Fenster zur Auswahl der anzuzeigenden
bzw. auszudruckenden Zahlungsauftragsdatei. Im Fensterbereich sind alle im aktuellen Ordner
(Verzeichnis) .\RFTWIN enthaltenen Zahlungsauftragsdateien (bei Auswahl des entsprechenden
Dateityps) aufgelistet. Den "Dateityp" kdnnen Sie Uber die Auswahlliste auch dahingehend verandern,
dass "Alle Dateien" angezeigt werden.

Wenn Sie eine Zahlungsauftragsdatei in einem anderen Ordner 6ffnen mdchten, klicken Sie erst auf
den Pfeil neben dem Feld "Suchen in:" und dann auf den Datentrager, auf dem der Ordner
gespeichert ist. Moglicherweise missen Sie einen Bildlauf durchfihren, um weitere Ordner
anzuzeigen.

Klicken Sie doppelt auf den Ordner mit der gewlinschten Datei, und wahlen Sie dann die Datei, die Sie
zur Ansicht oder zur Ausgabe auf Bildschirm bzw. Drucker bringen wollen, durch Maus-Doppelklick,
Anklicken mit der Maus und Driicken von [Offnen] oder Cursorpositionierung und bestétigendes
<Return>.

Anschlieend erfolgt die Ausgabe.
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@A Auftragsdatei anzeigen E‘M

y.

Allgemeine Informationen zur Datei 15091801.RFT

1 1 12.345,00 EUR

18.09.2015
Zahlungseinzeliibersicht

COLSDE33 [ 33633322
ICH

av /A | . +

Uberweisung SOGEFRPP [ LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET. CONSECT 12.345,00 EUR
FR1420041010050500013M02606 ETUER ADIPISCING ELIT, SED DIAM NON
THIERRY TALON

18.09.2015

Summeninformationen der logischen Datei

Uberweisung 18.09.2015 COLSDEZ3 /33633322 i, 12.345,00 EUR
ICH

Ende einer logischen Datei

Dateiende s

Haben Sie die Ausgabe am Bildschirm gewabhlt, stehen weitere Optionen zur Bearbeitung in der
Dateianzeige zur Verfigung.
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6.3 Erstellen der RFTFIBU.TXT

Sofern Sie Uber den Menilpunkt -Verwaltung- / -RFT-Parameter- auf der Registerkarte Allgemein den
Parameter "Automatisch RFTFIBU.TXT erstellen" markiert haben, wird bei der Erstellung einer
Zahlungsauftragsdatei gleichzeitig die RFTFIBU.TXT erstellt bzw. fortgeschrieben.

Jeder Auftrag aus der Zahlungsauftragsdatei entspricht dabei einer Zeile in der RFTFIBU.TXT. Welche
Informationen aus einem Zahlungsauftrag in die RFTFIBU.TXT lGbernommen werden, bestimmen Sie
Uber die Einstellungen im MenUpunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Steuerdatei definieren-.

Die RFTFIBU.TXT enthalt somit alle zur Weiterverarbeitung erforderlichen Zahlungsverkehrsdaten und

kann z. B. in lhr Finanzbuchhaltungsprogramm eingelesen werden. Informationen zum Aufbau der
RFTFIBU.TXT finden Sie im Anhang.
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7 Weitere Funktionen fur Zahlungsauftrage / Zahlungsauftragsdateien

7 Weitere Funktionen fiur Zahlungsauftrage / Zahlungsauftragsdateien

In diesem Kapitel finden Sie die weiteren Funktionen aus dem MenU -Zahlungen- beschrieben.

Sie umfassen Funktionen fiir die Administration Ihrer Auftrage, wie die Anzeige falliger Auftrage , eine
Funktion, mit der Sie leicht Daten in bereits erfassten Auftragen adndern kénnen (Suchen / Ersetzen)
und eine Loéschfunktion fir nicht bendtigte Auftrage (Auftrage I6schen).

Uber die Funktion Zahlungshistorie kénnen Sie den Verlauf der Bearbeitung eines Auftrages von der
Erfassung bis zum Versand der Zahlungsauftragsdatei jederzeit nachvollziehen.

Eine weitere Funktion betrifft bereits fertige Zahlungsauftragsdateien, die in die Auftragsdatenbank des
Zahlungsverkehrs Ubernommen werden kénnen (Ubernahme Zahlungsdatei).
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7.1 Anzeige falliger Zahlungsauftrage

Alle Auftrége, deren Falligkeiten kleiner als das aktuelle Systemdatum sind, die am Systemdatum oder
im Zeitraum zwischen Systemdatum und Systemdatum + einer Anzahl von Tagen (je nach Vorwahl der
Vorlauftage) fallig werden, kénnen in Tabellenform auf den Bildschirm, Drucker oder in eine PDF-Datei
ausgegeben werden.

Die Funktion -Anzeige falliger Auftrage- wird

- durch Anklicken des Icons

oder
oder
- Uber den Menlipunkt -Zahlungen- / -Anzeige falliger Auftrage-
aufgerufen.

Es wird sofort eine Sortiermaske angezeigt, die Sie nach den fiir lhre Zwecke erforderlichen Kriterien
ausfullen kénnen.

-

8 Fallige Auftrage EER )

Sortierung: Ausgabeeinheit:

| Bildschim |

| E3| =
z | ~
3| ~ Listbild:
4 ~ | Uberblick =]

Loschen | | | Hilfe | ﬂusgabel

Die Ausgabeeinheit legen Sie Uber die in der rechten Maskenhalfte befindliche Auswahlliste fest.

Die Ausgabeart legen Sie Uber das in der rechten Maskenhalfte befindliche Feld Listbild fest. Sie
wahlen zwischen

- Uberblick
Die falligen Zahlungsauftrage werden mit ihren wesentlichen Daten in tabellarischer Form
aufgelistet.

- Komprimiert )
Diese Option liefert eine komprimierte Ubersicht aller falligen Auftrage.

- Komplett
Die falligen Zahlungsauftrage werden mit allen Daten in tabellarischer Form aufgelistet.
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7.1 Anzeige falliger Zahlungsauftrage

Der Start der Anzeige erfolgt tUber die Schaltflache [Ausgabe].

In Abh&ngigkeit von der Anzahl der gespeicherten Datensatze bendtigt Ihr Rechner einige Sekunden,
bis er die falligen Zahlungsauftrage aus der Datenbank herausgesucht und in eine Listenform gebracht

hat.
A Fallige Auftrage B
LN Seite 1von 1
un = an Bl
Féllige Auftrage et 1
Auftraggeber Partner
Einzelauftrag Uberweisung
1, [{TEH THIERRY TALON 12.345,00 EUR
Index 4 Index 1 In Basiswahrung:
12.345,00 EUR
ICH
Rontodaten Rontodaten Auftragsform Falligkeit
33633322 FR1420041010050500013M02606 Einzelauftrag 1/8:.:09..:1.5
COLSDE33 SOGEFRPP Vollzogene Freigaben: 0
DE BL 37050198
SPARKASSE KOELNBONN SOCIETE GENERALE
2nweisungen Verwendungszweck spesen
LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET. CONSECT Aufteilen der Gebtihren

Zusammenfassung
Anzahl Betrag
i § 12.345,00
< | ]
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7.2 Suchen / Ersetzen von Daten in Zahlungsauftragen

7.2 Suchen / Ersetzen von Daten in Zahlungsauftragen

Uber diese Funktion im Meniipunkt -Zahlungen- / -Suchen / Ersetzen- kénnen in bestehenden
Zahlungsauftragen Verwendungszwecke, Falligkeiten usw. durch anderslautende Eintrage ersetzt
werden.

-

B ' Suchen / Ersetzen l = | (=] |-3?-J1

Austausch in den Datensatzen, die den folgenden Bedingungen entsprechen:

| =1 =
| =1 [=] |
| =1 =] |

Ausgetauscht werden
In Feld der alte gegen den neuen

| = |
| = |
| =1F |

Automatisch Ersetzen | Ersetzen mit Nachfrage |

Im oberen Teil der Dialogbox spezifizieren Sie genau, welche Daten zum Suchen von Datensatzen
herangezogen werden sollen. Die Datensatze kdnnen dreifach eingegrenzt werden. In der 1. Spalte
geben Sie die Feldbezeichnung, in der 2. Spalte den Operator und in der 3. Spalte den
entsprechenden Feldinhalt an.

Beispiel:
1. Spalte 1. Feld Falligkeit
2. Spalte 1. Feld gleich
3. Spalte 1. Feld 23.12.2015

Wird mehr als eine Bedingung definiert, so werden diese durch eine UND-Beziehung miteinander
verknupft.

Der untere Maskenteil nimmt die Angaben Uber die auszutauschenden Feldinhalte auf. Sie bestimmen
hier in der 1. Spalte das Feld, dessen Inhalt ersetzt werden soll, in der 2. Spalte den bisherigen und in
der 3. Spalte den neuen Feldinhalt.

Beispiel:
1. Spalte 1. Feld Betrag
2. Spalte 1. Feld 300
3. Spalte 1. Feld 3000

Auch hier gilt: Wird mehr als eine Bedingung definiert, so werden diese durch eine UND-Beziehung
miteinander verknUpft.
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7.2 Suchen / Ersetzen von Daten in Zahlungsauftragen

Der Austausch kann

. automatisch

oder
. jeweils nach vorheriger Abfrage (Ersetzen mit Nachfrage)
erfolgen.

Dazu enthalt der Funktionsbereich die Schaltflachen

[Automatisch Ersetzen)
Das Programm durchsucht die Auftragsdatenbank nach Datensétzen, die den Bedingungen in
der oberen Halfte der Dialogbox entsprechen. In diesen Datensatzen werden die Felder nach
der Vorgabe der unteren Halfte der Dialogbox sofort ersetzt.

[Ersetzen mit Nachfrage]
Das Programm durchsucht die Auftragsdatenbank nach Datensatzen, die den Bedingungen in
der oberen Halfte der Dialogbox entsprechen.

Jeder Datensatz, der diesen Bedingungen entspricht, wird mit seinen wesentlichen Daten in
einem Fenster angezeigt. Erst wenn Sie die Schaltflache [Ersetzen] betatigen, werden Felder
nach den Vorgaben, die Sie in der unteren Halfte der Dialogbox eingetragen haben,
ausgetauscht. Betatigen Sie dagegen die Schaltflache [Weiter], wird beim zunachst angezeigten
Datensatz keine Anderung durchgefiihrt. Das Programm zeigt den nachsten, den
Suchbedingungen entsprechenden Datensatz an.
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7.3 Zahlungsauftrage loschen

7.3 Zahlungsauftrage l6schen

Uber den Menlpunkt -Zahlungen- / -Auftrage 16schen- kénnen Zahlungsauftrage geléscht werden.
Diese Funktion ist besonders fiir das Loschen mehrerer Zahlungsauftrage geeignet. Einzelne
Auftrage kénnen aus der Auftragsdatenbank entfernt werden, indem Sie in der Datenbankubersicht
den Satz anklicken und ihn Uber das Rechte-Maustasten-Men( und die Option -Satz I6schen-
entfernen bzw. indem Sie den entsprechenden Datensatz aus der Datenbankibersicht auswahlen
(Doppelklick oder Option -Detailanzeige-) und in der Dialogbox die Schaltflache [Léschen] betatigen.

Wenn Sie unter -Verwaltung- / -RFT-Parameter- auf der Registerkarte Allgemein die Voreinstellung
"Selektion vor Loschen" markiert haben, dann erscheint nach Auswahl des Menlipunktes -Auftrage
I6schen- zunachst eine Selektionsmaske, in der Sie Auswahlbedingungen fir die zu
berlcksichtigenden Auftrége festlegen kdnnen.

Wenn Sie die Angaben in der Selektionsmaske mit [OK] bestéatigt haben, 6ffnet sich eine
Bildschirmliste, in der die zu I6schenden Zahlungsauftrage mit Auftragsnummer, Auftragsform, ZVTyp,
Bankleitzahl, Kontonummer, Beglnstigtenname, Wahrung und Betrag angezeigt werden. Die
aufgelisteten Zahlungsauftrage sind aufsteigend nach Auftragsnummer sortiert. Die Liste kann sich
gdfs. Uber mehrere Seiten erstrecken.

Durch Doppelklick auf einen Auftrag kénnen Sie sich die Detailansicht des jeweiligen Auftrages
anzeigen lassen.

Am Beginn jeder Auftragszeile sind die einzelnen Auftrage mit einem Haken markiert. Dies bedeutet,
dass dieser Auftrag geléscht werden soll. Soll ein Auftrag in dieser Auflistung nicht geléscht werden,
klicken Sie den entsprechenden Satz an und entfernen damit die Markierung. Uber die Schaltflache
[Markierung(en) I6schen], konnen Sie alle Markierungen auf einmal 16schen, wenn diese markiert
waren. Andererseits kdnnen Sie unmarkierte Satze auf einmal durch Driicken der Schaltflache [Alle
markieren] mit der gewlnschten Markierung versehen.

B Auftrige Gschen | = |8 -'EE'-]

HINWEIS: Markierte Eintrage werden geldscht. (Markieren durch Mausklick oder Leertaste)

Durch Doppelklick kéinnen Sie die Detailanzeige des betreffenden Auftrags ansehen
Auftragsform | Mr. | Teilauftrag zu 5 ammler | Geschaftzvorfall | Referenz | Auftraggeber | Partner ‘W ahrung Betrag | Falligkeit
W Einzelauftrag 1 Oberweisung ... 2015091800000001  ICH THIERR'Y TALOM EUR 12.345,00 18.09.15
W Einzelauftrag 2 1 Uberweisung ... 2015031200000003  ICH THIERRY TALOM ELR 1.000,00 180915
W Einzelauftrag 3 1 Uberweisung ... 2015091800000004  ICH THIERR'Y TALOM EUR 2.000,00 18.09.15
W Einzelauftrag 4 1 Ubenweisung ... 2015031800000005  ICH THIERRY TALON ELR 3.000,00 180315
W Einzelauftrag 5 1 Ubenweizung ... 2015091800000006  ICH THIERR'Y TALOM EUR 4.000.00 18.09.15
W Einzelauftrag g 1 Uberweisung ... 2015091800000007  ICH THIERR'Y TALOM EUR 5.000,00 18.09.15
W Dauerauftrag 1 Ubenweisung ... 2015031800000002  ICH THIERRY TALON ELR 1.000,00 180315
W Standardauftrag 1 Ubenweisung .. ICH THIERRY TALON ELR 0,00
W Sammelauftrag 1 Uberweisung ... 2015091800000001  ICH ANZAHL AUFTRAGE: 5 EUR 16.000,00 18.09.15
4 m b

Alle markieren Markierunglen) laschen Hilfe Auftrage lgschen

= Bitte beachten Sie:
Die im Rahmen des Léschens angezeigten Zahlungsauftrage werden standardmafig als zu
I6schende Auftrage gekennzeichnet. Haben Sie jedoch unter -Verwaltung- / -RFT-Parameter- auf
der Registerkarte Allgemein die Voreinstellung "Default beim Léschen auf Nein" markiert,
werden die beim Ldschen aufgelisteten Zahlungsauftrage standardmafig nicht markiert. Dies
bedeutet, dass jeder zu I6schende Zahlungsauftrag einzeln markiert werden muss.
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7.3 Zahlungsauftrage l6schen

Sollen die "abgehakten" Auftrage geldscht werden, bestatigen Sie die Funktion [Auftrdge l6schen].
Das Programm entfernt die markierten Zahlungsauftrage aus der Datenbank.

Sie kdnnen die Auflistung Uber den FensterschlieRer jederzeit verlassen, ohne dass Zahlungsauftrage

geléscht werden.

Auftrige |8schen

et S

Sind Sie sicher, dass Sie diese 9 Auftrdge l6schen wollen 7

Ja

Mein

2015

RFT



7.4 Zahlungshistorie

7.4 Zahlungshistorie

Um die Funktion -Zahlungshistorie- zu starten, klicken sie entweder das Icon

%" oder ﬁ

an oder wahlen den MenUpunkt -Zahlungen- / -Zahlungshistorie-.

Es offnet sich die Datenbankibersicht zur Auftragshistorie, in der die Bearbeitungsinformationen aller
Zahlungsauftrage gespeichert sind, sofern Sie den Parameter "Ubernahme von Zahlungen in die
Historie" (vgl. Kapitel 2.1.2: Registerkarte Zahlungsverkehr) markiert haben. Die Zeitdauer, wie lange
diese Informationen gespeichert bleiben sollen, legen Sie dort durch Angabe einer Zahl von Tagen fest
(RFT-Parameter "Zahlungshistorie nach wieviel Tagen 16schen").

Danach werden die entsprechenden Eintradge automatisch aus der Zahlungshistorie geléscht.

In der Ubersicht wird pro Zahlungsauftrag das Datum der Dateierstellung, der Typ der Zahlungen, der
Auftraggeber und der Beglinstigte jeweils mit Bankverbindung sowie Betrag, Wahrung, Falligkeit und
der Status des Auftrags im Datei-Manager angezeigt.

—

.ﬁ. Zahlungshistone |
Criginal-Dateiname Diateiname
ELRFTWINVIS091801.RFT ELIRFTWINVS091801.RFT
Sessiontyp Bankparameterdatei Auftragsnummer Status Dateimanager
RFT EBIXBAMK ADOD Fehlerhaft Gberragen
DFOLARtaot Bankrechner Datum / Uhrzait
14 Vorabprifung Kontorechte fehlgeschlagen 00:00

091302 [EBICS_ACCOUNT_AUTHORISAT

Datum Da... | Status Dateimanager Referenz Sammier-Referenz Auftraggeber Partner

18.09.15 Fehlerhaft bertragen  2015091300000001 THIERRY TALCMN
COLSDE33 | SOGEFRPP
33633322 FR142004101005050...

4 UL 2

Selektion | Druck | Drateinfarmation | Hilfe

Der Funktionsbereich der Datenbanklbersicht enthalt neben den Standard-Schaltflachen [Selektion],
[Druck] und [Hilfe] die Schaltfache [Dateiinformationen], mit dem Sie zum betreffenden Auftrag
zusatzliche Informationen wie Original-Dateiname, Dateiname, Sessiontyp, Bankparameterdatei,
Auftragsnummer, DFU-Status und DFU-Antwort anzeigen kénnen.

Wird eine erstellte Zahlungsauftragsdatei (iber die Funktion -Ubernahme Zahlungsauftragsdatei- (s.
Kapitel 7.5) importiert, werden alle enthaltenen Auftrage in der Zahlungshistorie auf den Status
"Gelbscht" gesetzt, sofern das Léschen der eingelesenen Datei nach dem Import veranlasst wurde.
Auftrage aus Dateien, die im Datei-Manager selbst geléscht wurden, erhalten ebenfalls den Status
"Gel6scht" (zu den anderen Stati vgl. Kapitel 5.1.1: Datenbanklibersicht Datei-Manager in der Basis-
Dokumentation zur Kommunikation). Die Informationen auch zu diesen Auftragen mit Status
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7.4 Zahlungshistorie

"Gel6scht" werden endguiltig erst nach Ablauf der Léschfrist automatisch aus der Ansicht in der
Zahlungshistorie entfernt.

Um die Bearbeitungsinformationen eines einzelnen Zahlungsauftrages anzusehen, wahlen Sie
zunachst den entsprechenden Datenbankeintrag durch Cursorpositionierung und bestatigendes
<Return> oder einen Doppelklick aus. Sie kénnen eine Datensatz auch durch Anklicken mit der
rechten Maustaste und anschlieBender Auswahl des Menipunktes -Detailanzeige- 6ffnen.

Es o6ffnet sich eine Dialogbox mit verschieden Registerkarten &hnlich denen zur Auftragseingabe.
Da es sich bei der Zahlungshistorie um eine reine Anzeigefunktion handelt, kénnen hier Daten nur
angesehen, aber nicht mehr bearbeitet werden. Die entsprechenden Felder erscheinen daher inaktiv.

Sie kdnnen jedoch aus dieser historischen Ansicht heraus vom gewahlten Auftrag (also auch von
Auftragen mit Status "Geldscht") einen neuen Einzelauftrag generieren, indem Sie im Funktionsbereich
die Schaltflache [Einzelzahlung generieren] anklicken. Die gleiche Funktion erreichen Sie in der
Datenbanklbersicht durch Anklicken mit der rechten Maustaste und Auswahl des MenUpunktes
-Einzelzahlung generieren-. Unmittelbar nach dem Anklicken steht eine Kopie des Auftrags unter -
Zahlungsauftrage- zur Bearbeitung zur Verfiigung.

Im Titel der Maske erscheint der Name Datei, aus der der gewahlte Auftrag stammt. Im Kopfbereich
jeder einzelnen Registerkarte finden Sie die Auftragsnummer, das Datum der Dateierstellung,
Auftragsform (Einzelauftrag etc.) und ZV-Typ (Uberweisung etc.).

Die Felder der Registerkarte Auftrdge entsprechen weitgehend den Feldern der Erfassungsmaske
von Zahlungsauftragen (vgl. Kapitel 4.1.1: Registerkarte Auftrage).
Zusatzlich wird hier die Zugriffsklasse angezeigt.

Die Felder der Registerkarte Partnerdaten entsprechen den Feldern der Maske mit den Daten der
Partner (vgl. Kapitel 4.1.2: Registerkarte Partnerdaten).

Die Felder der Registerkarte Partnerbank entsprechen den Feldern der Maske mit den Daten der
Partnerbank (vgl. Kapitel 4.1.3: Registerkarte Partnerbank).

Die Anzeige der Registerkarte Beteiligte Institute entspricht der Darstellung bei der Erfassung (vgl.
Kapitel 4.1.4: Registerkarte Beteiligte Institute).

Die Felder der Registerkarte Zeiten entsprechen weitgehend den Feldern der Erfassungsmaske von
Zahlungsauftragen (vgl. Kapitel 4.1.5: Registerkarte Zeiten).

Die Felder auf der Registerkarte Zusatzinformationen entsprechen den Feldern der Maske bei der
Auftragserfassung (vgl. Kapitel 4.1.6: Registerkarte Zusatzinformationen).

Die Felder auf der Registerkarte Zusatz fiir Lastschriften entsprechen den Feldern der Maske bei der
Auftragserfassung (vgl. Kapitel 4.1.7: Registerkarte Zusatz fiir Lastschriften).

Durch Anklicken des Reiters Datei schlief3lich erhalten Sie weitergehende Informationen Uber den
Verlauf der Bearbeitung des jeweiligen Auftrages und zum Stand der Datentbertragung.

Sie erfahren jeweils mit Angabe des Benutzers, Datum und Uhrzeit der Aktion, wer den Auftrag erfasst
hat, wer den Auftrag freigegeben hat (bis zu zwei Freigaben), wer die Dateierstellung durchgefihrt hat,
wer Unterschriften geleistet hat (bis zu sechs Unterschriften) und wer die DFU angestofRen hat.

Weitere Angaben zum Status der DFU werden angezeigt. Sie entsprechen den Informationen, die in
der Datenbankubersicht Uber die Schaltflache [Dateiinformationen] zugeschaltet werden kénnen.
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7.4 Zahlungshistorie

Zahlungshistorie E@g

Auftrage Fartnerdatenl F'artnerbankl Beteiligte Insti'tutel Feten | Zusatzinformationen  Datei |
Auftragsnummer |1 I Einzelauftrag LI I ;I
— Zahlungsverdauf
Benutzer Datum Uhrzeit Benutzer Datum LUhrzeit
Erfalit durch 1 18.09.15 16:38
Freigaben 1 18.09.15 16:48 00:00
Dateierstellung 1 18.09.15 16:59
Urterschriften 1 18.09.15 16:57
DFO MEAT0011 18.09.15 17:45 Bankrechner 00:00
— DFU-Angaben
Sessiontyp Bankparameter (BPO) Auftragsnummer Status
[RFT |EBIXBANK [a000 IFehIerhaﬂ iibetragen ~]
DFO-Antwort
I'M I‘-.-"u:ual:upn:rfung Kontorechte fehlgeschlagen IDE'I 302 [EBICS_ACCOUNT_AUTHORISAT
Originaldateiname Dateiname
IEH FTWINY 15091801 RFT IEH FTWINY15091801 RFT
j Drruck Einzelzahlung generieren Hilfe:
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7.5 Ubernahme von Zahlungsauftragsdateien

7.5 Ubernahme von Zahlungsauftragsdateien

Uber den Menlpunkt -Zahlungen- / -Ubernahme Zahlungsdatei- oder das lcon

<7

oder

kénnen Sie fertige Zahlungsauftragsdateien, die mit dem RFT-Modul oder externen Programmen

erstellt wurden, in die Auftragsdatenbank einlesen.

Das Programm geht standardmafig davon aus, dass sich die zu Ubernehmenden Dateien im
Verzeichnis .\RFTWIN befinden. Die Auswahl anderer Verzeichnisse ist moglich. Die im ausgewahlten
Verzeichnis vorhandenen Zahlungsauftragsdateien werden zur Ubernahme angeboten. Uber die

Auswahlliste "Dateityp" haben Sie die Mdglichkeit, sich entweder die Zahlungsauftragsdateien, die
Importdatei RFTFIBU.TXT oder alle ASCII-Dateien fur die Weiterverarbeitung (*.TXT) anzeigen zu

lassen.
Iﬁl Zahlungsauftragsdatei{en) auswaehlen Lﬁj
Suchenin: [ |, RFTWIN ~| e B E
s Mame . Anderungsdatum Typ Grofe
e b . :
Zuletzt besucht . DAT 18.09.201515:29 Date?ordner
. DTASAVE 18.09.201515:26 Dateiordner
- | PRG 180920151527  Dateiordner
Desktop . X5CDE 18.09.201515:26 Dateiordner
— J K5CGE 18.09.201515:27 Dateiordner
=l | |15091801.RFT 18.09.2015 16:57 RFT-Datei
Biblicthetan
f
Computer
@
Metzwerk e ull ; :
Dateiname: 15091801 RFT -] Ofinen |
Dateityp: Zahlungsauftragsdateien - Abbrechen

Hilfe

Durch Doppelklick wahlen Sie die zu Gibernehmende Datei aus.
Im folgenden Dialog legen Sie tGiber das Auswahlmeni "Typ" fest, ob die Auftrage als

- Einzelauftrage

- Dauerauftrage

- Terminauftrage

- Standardauftrage
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7.5 Ubernahme von Zahlungsauftragsdateien

in die Auftragsdatenbank tbernommen werden sollen.

B | Zahlungsauftragsdatei{en) importieren l o | E |i3—]

Typ

D ateilen) nach erfolgreichem Impart lazchen? [

Zugriffeklazse ﬂ |

Hilfe| ok |

Sie markieren das Feld "Zahlungsauftragsdatei(en) nach Ubernahme l6schen?", wenn die
ausgewahlte Zahlungsauftragsdatei nach ihrer Ubernahme in die Auftragsdatenbank geléscht werden
soll.

Fir die zu importierenden Auftrage kann eine Zugriffsklasse gesetzt werden. Bei der Festlegung der
Zugriffsklasse flur die Auftrage greifen Sie Uber das [?] auf die Daten der Hilfsdatenbank
Zugriffsklassen aus dem Basismodul zu, sofern dort bereits Datensatze aufgenommen wurden. Durch
Cursorpositionierung und bestatigendes <Return> bzw. durch einen Maus-Doppelklick wahlen Sie aus
den verfugbaren Zugriffsklassen eine aus, die Sie den Zahlungsauftragen zuordnen mdéchten, um
damit die Datensatze zu "markieren".

Haben Sie auf der Registerkarte Allgemein den Parameter "Kontenklasse des Benutzers beim
Einlesen liibernehmen" gesetzt, wird beim Einlesen die Kontenklasse des aktuellen Benutzers
ubernommen.

Ist der Parameter nicht gesetzt, bleibt die zusammen mit der Datei gespeicherte Kontenklasse erhalten
und die eingelesenen Auftrage sind entsprechend der Kontenklasse nur fir Mitarbeiter mit dieser
Kontenklasse sichtbar.

Ihre Angaben bestatigen Sie mit [OK].

Wird bei der nun folgenden Ubernahme der Daten festgestellt, dass ein Auftrag (Sammler) eine an
diesem Tag bereits vergebene Referenz (Sammlerreferenz) enthalt, 6ffnet sich ein weiterer Dialog, der
einen Vorschlag fur eine mogliche (Sammler-)Referenznummer anbietet.

Unterhalb der vorhandenen Referenz wird ein Vorschlag fur eine Referenz eingeblendet, den Sie ggf.
abandern oder direkt Giber [OK] bestatigen.

Wenn Sie bei zahlreichen Auftragen pro Datei nicht jeden Korrekturvorschlag einzeln mit [OK]
bestatigen mdchten, haben Sie die Moglichkeit, durch Markieren des Kontrollkastchen
"Korrekturvorschlage fiir folgende Referenzen ebenfalls akzeptieren?", diesen Korrekturvorgang
fur die gerade importierte Datei fur die weiteren Auftrage (Sammler) vollstandig automatisiert ablaufen
zu lassen. Auftrage (Sammler) mit ungiltigen Referenzen (Sammlerreferenzen) werden anschlie3end
automatisch mit erlaubten Referenzen (Sammlerreferenzen) versehen.
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7.5 Ubernahme von Zahlungsauftragsdateien

-

B " Korrektur von Daten | — | =] |i3'-]

E z exiztiert bereits ein Auftrag mit der Original-Referenz des zu impartierenden Auftrags

Bitte ubernehmen Sie den Yorschlag oder geben Sie eine andere Referenz fur den zu
importierenden Auftrag einl

Yarhandener Wert 2015091 300000001

YWarzchlag

F.omekturvorschlage fir folgende -

Referenzen ebenfallz akzeptieren? I Hilfe | (] |

b

Ubernahme Zahlungsdatei

Anpazsungen der Auftragzreferenzen
Logische O atei [oder S ammmmler] 1
£Zahlungzauftrag 1

Bitte warten. ..

Sollte die einzulesende Zahlungsauftragsdatei Fehler aufweisen, wird die Ubernahme mit Einblendung
eines Fensters unterbrochen. In dem Fenster wird der Pfad der eingelesenen Datei sowie Hinweise auf
maogliche Fehlerursachen eingeblendet. Schlielen Sie dieses Fenster durch Anklicken der
Schaltflache [Abbruch] sowie ein weiteres Hinweisfenster durch Driicken von [OK].

Bitte korrigieren Sie die festgestellten Fehler in der Ursprungsdatei und rufen Sie anschlieBend erneut
den MenUpunkt -Zahlungen- / -Ubernahme Zahlungsdatei- auf.

Die zur Ubernahme anstehenden Zahlungsauftragsdateien enthalten u. a. Auftraggeber- und
Kontodaten. Bei der Ubernahme prift das Programm, ob der eingetragene Auftraggeber und die
Kontodaten bereits in den Hilfsdatenbanken vorhanden sind.

Ist das nicht der Fall, 6ffnet sich ein Eingabefenster, und Sie werden aufgefordert, die fehlenden
Angaben zu erganzen. Durch die Vergabe des Auftraggeber- bzw. Kontencodes werden die jeweiligen
Datensatze in die entsprechenden Hilfsdatenbanken Gbernommen.

Sobald der Einlesevorgang abgeschlossen ist, werden die tUbernommenen Auftrage in einer Liste
dargestellt, die sie Uber den FensterschlieRer verlassen, um damit zum Grundbildschirm
zurlckzukehren.
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7.5 Ubernahme von Zahlungsauftragsdateien

B | Zahlungsdatei einlesen (Einzelauftrag) l = | =] |&]
Auftragsform | Mr. | Auftraggeber | Betrag |
Einzelauftrag 8 ICH 12.345,00

1 neue Auftraege aufgenommen

LE™ Bitte beachten Sie:
Die Falligkeit der Gbernommenen Zahlungsauftrage (Einzel-, Dauer- oder Terminauftrage)
entspricht jeweils der Falligkeit des zugrundeliegenden Auftrages. Anderungen sind in jedem
einzelnen Auftrag manuell vorzunehmen. Bei Standardauftragen ist die Falligkeit nicht geflillt.

Bei Dauer- und Terminauftragen wird in dem Feld "Erstmalig" die Falligkeit eingetragen. Das
Feld "Letztmalig" bleibt leer. Als Zahlungsrhythmus ist "Monatlich" eingetragen. Die
Vorbelegungen missen von Ihnen ggf. manuell gedndert werden.

Die Ubernommenen Einzel-, Dauer- oder Terminauftrdge sind nicht freigegeben.
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A Formatbeschreibungen

A Formatbeschreibungen

Der Anhang enthalt Beschreibungen zu den im Internationalen Zahlungsverkehr (RFT) verwendeten
Formaten. Die Auflistung der Formate wird - sofern dies durch Programmanderungen erforderlich wird
- erganzt.

Derzeit enthalt der Anhang die Kapitel

A.1: Hilfsdatenbanken
A.2: RFTFIBU.TXT

A.3: RFT-Datei
Beispiele

A.4: IDD-Datei
Beispiel

A5: X03-Datei
Beispiel

A6: Export aus der Historiendatenbank

A1 Hilfsdatenbanken

Zur Erfassung von Zahlungsauftragen werden im Internationalen Zahlungsverkehr (RFT) sieben

Hilfsdatenbanken bendtigt.

Die Daten in den Hilfsdatenbanken kénnen manuell erfasst oder Uber Textdateien eingelesen werden.

Die manuelle Erfassung von Eintragen in den Hilfsdatenbanken ist in Kapitel 3: Hilfsdatenbanken
beschrieben; Informationen Uber das Einlesen von Textdateien finden Sie im Kapitel 2.2.4:

Hilfsdatenbanken einlesen.

Bedeutung der Spalten in den Satzbeschreibungen:

Nr.
Typ

Lange

2015

Ifd. Feldnummer

Feldtyp
a = alphanumerisches Feld
m = Meniifeld
n = numerisches Feld
x = Datumsfeld im Format TT.MM.JJ
y = Kontrollkastchen
m = Auswahlliste
= Feldlange
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A1 Hilfsdatenbanken

Textdatei fiir Hilfsdatenbank Devisen

Nr. Typ Lange Bezeichnung

1 a 3 ISO-Code der Wahrung

2 a 20 Bezeichnung

3 n 1 Nachkommastellen:
0
1
2
3

4 n 15 Mittelkurs invers

5 n 15 Mittelkurs

6 n 4 Wahrungsfaktor (nicht bei
Inversdarstellung)

7 X 8 Kursdatum

8 X 8 Bearbeitungsdatum

9 y 4 Devise deaktivieren: Ja/Nein

Textdatei fiir Hilfsdatenbank Lander

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 a 2 ISO-Code des Landes
2 a 30 Bezeichnung des Landes
3 a 7 Kurzbezeichnung
4 y 4 Land deaktivieren: Ja/Nein

Textdatei fiir Hilfsdatenbank Kontoinhaber/Auftraggeber

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 n 4 Index
2 a 35 Bezeichnung
3 a 11 SWIFT: BIC-Code
4 y 4 SWIFT: registrierte BEI: Ja/Nein
5 m 3 Status:
0=0K
1 = Freigabe notwendig
6 y 4 Standard-Adresszeilen: Ja/Nein
7 y 4 Strukturierte Adresszeilen: Ja/Nein
8 a 35 Adresszeile 1
9 a 35 Adresszeile 2
10 a 35 Adresszeile 3
11 a 35 Adresszeile 4
12 n 8 Organisationseinheit

2015
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A1 Hilfsdatenbanken

Textdatei fiir Hilfsdatenbank Banken)

Nr. Typ Lange Bezeichnung

1 a 11 Index

2 y 4 kein SWIFT-Teilnehmer / unbekannt;
Ja/Nein

3 a 11 SWIFT-Adresse / BIC-Code

4 y 4 Routing-Header mit Terminal-ID: Ja/Nein

5 a 12 Routing-Header

6 y 4 Funktion als Ausfliihrende Bank
(Receiver): Ja/Nein

7 y 4 Funktion als DFU-Bank (Sender): Ja/Nein

8 y 4 Funktion als Kontofiihrende Bank:
Ja/Nein

9 y 4 Funktion als Partner-Bank: Ja/Nein

10 y 4 Funktion als Zwischengeschaltetes
Institut: Ja/Nein

11 a 2 Nationales Clearing-System

12 a 25 Nationale Bank-ID

13 y 4 Nat. Code nicht in Tabelle: Ja/Nein

14 a 35 Adresse Name 1

15 a 35 Adresse Name 2

16 a 35 Adresse Stralle

17 a 35 Adresse Ort mit Postleitzahl

18 a 2 Adresse ISO-Code des Landes

19 a 30 Adresse Landesbezeichnung

20 a 8 Bankparameterdatei (BPD)

21 n 2 Vorlauftage

22 y 4 SWIFT-Adresse / BIC-Code nicht in
Tabelle: Ja/Nein

23 m 3 Status:
0=0K
1 = Freigabe notwendig

24 y 4 TARGET2-Teilnehmer: Ja/Nein
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A1 Hilfsdatenbanken

Textdatei fiir Hilfsdatenbank Konten

Nr Typ Lange Bezeichnung
1 n 4 Konto-Code
2 n 5 Cashmanagement-Konto-Indexnummer
3 a 11 Cashmanagement-Konto-Bank-Index
4 a 24 Cashmanagement-Kontonummer
5 a 27 Konto-Bezeichnung
6 y 4 IBAN-Konto: Ja/Nein
7 a 11 Kontoflihrende Bank: Index
8 a 11 Kontoflihrende Bank: SWIFT-Adresse
9 a 35 Kontoflihrende Bank: Name
10 a 2 Kontoflihrende Bank: Nationaler Clearing-
System-Code
1 a 20 Kontoflihrende Bank: Nationaler Bank-
Code
12 a 35 Kontoflihrende Bank: Ort
13 a 2 Kontoflihrende Bank: ISO-Code des
Landes
14 a 34 Kontonummer
15 a 3 ISO-Code der Wahrung
16 n 4 Kontoinhaber-Index
17 a 35 Kontoinhaber-Bezeichnung
18 a 11 DFU-Bank: Index
19 a 11 DFU-Bank: SWIFT-Adresse
20 a 35 DFU-Bank: Name
21 a 2 DFU-Bank: Nationaler Clearing-System-
Code
22 a 20 DFU-Bank: Nationaler Bank-Code
23 a 35 DFU-Bank: Ort
24 a 2 DFU-Bank: ISO-Code des Landes
25 a 11 Ausfihrende Bank: Index
26 a 11 Ausflihrende Bank: SWIFT-Adresse
27 a 35 Ausflihrende Bank: Name
28 a 2 Ausfliihrende Bank: Nationaler Clearing-
System-Code
29 a 20 Ausflihrende Bank: Nationaler Bank-
Code
30 a 35 Ausflihrende Bank: Ort
31 a 2 Ausflihrende Bank: ISO-Code des
Landes
32 a 2 Kontenklasse
33 a 35 Registrierungsreferenz (Feld :21E:)
34 a 8 BPD-Datei
35 m 3 Status:
0=0K
1 = Freigabe notwendig
36 n 8 Organisationseinheit
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A1 Hilfsdatenbanken

Textdatei fiir Hilfsdatenbank Partner

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 a 10 Index (Kurzbezeichnung)
2 y 4 Nur Scheckempfanger: Ja/Nein
3 y 4 Eigene SWIFT-Adresse: Ja/Nein
4 a 11 SWIFT-Adresse / BIC-Code
5 a 35 Name 1
6 a 35 Name 2
7 a 35 Stralde
8 a 35 Ort mit Postleitzahl
9 a 2 ISO-Code des Landes
10 a 35 Vorgabe Verwendungszweck 1
11 a 35 Vorgabe Verwendungszweck 2
12 a 35 Vorgabe Verwendungszweck 3
13 a 35 Vorgabe Verwendungszweck 4
14 y 4 Innerbetriebliche Zahlung: Ja/Nein
15 n 5 Cashmanagement-Konto-Indexnummer
16 a 12 Cashmanagement-Konto-Bank-Index
17 a 24 Cashmanagement-Kontonummer
18 y 4 Mit Partnerinstitut (Feld 57:): Ja/Nein
19 y 4 IBAN-Konto: Ja/Nein
20 y 4 SWIFT-Code unbekannt / Kein
Teilnehmer: Ja/Nein
21 a 34 Kontonummer
22 a 11 Empféanger-Bank-Index
23 a 11 Empfanger-Bank-SWIFT-Adresse
24 a 25 Empfanger-Bank: Nationaler Clearing-
System-Code
25 a 2 Empfanger-Bank: Nationaler Bank-Code
26 a 35 Empfanger-Bank: Name 1
27 a 35 Empfénger-Bank: Name 2
28 a 35 Empfanger-Bank-Stralie
29 a 35 Empfanger-Bank-Ort mit Postleitzahl
30 a 2 ISO-Code des Empfanger-Bank-Landes
31 m 3 Status:
0=0K
1 = Freigabe notwendig
32 n 10 Partnerklasse
33 n 8 Organisationseinheit
34 y 4 TARGET2-Teilnehmer: Ja/Nein

Textdatei fiir Hilfsdatenbank Textbausteine

Nr. Typ Lange Bezeichnung
1 a 20 Text-Code
2 y 4 Behordenmeldung: Ja/Nein
3 a 35 Textzeile 1
4 a 35 Textzeile 2
5 a 35 Textzeile 3
6 a 35 Textzeile 4
2015 RFT
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A2 RFTFIBU.TXT

Sofern Sie Uber den Menupunkt -Verwaltung- / -RFT-Parameter- den Parameter "Automatisch
RFTFIBU.TXT erstellen" auf der Registerkarte Allgemein markiert haben, wird bei der Erstellung einer
RFT-/IDD-Datei nach MT101-Format gleichzeitig die RFTFIBU.TXT erstellt bzw. fortgeschrieben.

Jede Zeile in der RFTFIBU.TXT entspricht dabei einem Auftrag. Welche Informationen aus einem
Zahlungsauftrag in die RFTFIBU.TXT Ubernommen werden, bestimmen Sie Uber die Einstellungen im
Menlpunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Steuerdatei definieren-.

Die RFTFIBU.TXT enthalt somit alle zur Weiterverarbeitung erforderlichen Zahlungsverkehrsdaten und
kann z. B. in lhr Finanzbuchhaltungsprogramm eingelesen werden.

Bedeutung der Spalten in der Satzbeschreibung:

Nr. = Ifd. Nummer des Feldes
Typ = Feldtyp
a = alphanumerisch
n = numerisch 0 bis 9
X = Datumsfeld im Format TT.MM.JJ
y = Kontrollkastchen
m = Auswahlliste
Lange = Feldlange

Die RFTFIBU.TXT weist (mit allen Feldern) den folgenden Aufbau auf:

Nr. Typ Lange Beschreibung

1 m 3 Auftragsform:
0 = Einzelauftrag
1 = Dauerauftrag
2 = Terminauftrag
3 = Standardauftrag

2 n 6 Auftragsnummer

3 m 3 Geschaftsvorfall:
0 = Uberweisung
1 = Scheckzahlung (CHQB)
2 = Handelszahlung (CORT)
3 = Antrag auf Lastschrifteinzug (RFDD)
4 = Rucklastschrift (RTND)
5 = Allgemeine Lastschrift (DD)

4 y 4 Eilauftrag: Ja/Nein

5 y 4 Innerbetrieblich: Ja /Nein

6 a 35 Anweisung 1 - Feld :23E:

7 a 35 Anweisung 2 - Feld :23E:

8 a 35 Anweisung 3 - Feld :23E:

9 a 35 Anweisung 4 - Feld :23E:

10 a 35 Anweisung 5 - Feld :23E:

11 a 35 Anweisung 6 - Feld :23E:
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A2 RFTFIBU.TXT

12 m 3 Freigabestatus:
0 = OK (0/0)
1=0K (1/1)
2 =0K (2/2)
3 = Freigabe maglich (0/1)
4 = Freigabe maoglich (0/2)
5 = weitere Freigabe maglich (1/2)
6 = keine Freigabe maoglich (0/1)
7 = keine Freigabe maoglich (0/2)
8 = keine Freigabe maoglich (1/2)
13 a 16 Auftragsreferenz
14 a 16 Sammlerreferenz
15 y 4 IBAN: Ja/Nein
16 y 4 Mit Partnerinstitut (Feld :57:): Ja/Nein
17 a 2 Zugriffsklasse
18 a 10 Ordnungsbegriff
19 a 35 Ordnungsbegriffserganzung
20 a 11 Kontoflihrendes Institut (52a) - SWIFT-Adresse
21 a 35 Kontofiihrendes Institut - Name
22 a 2 Kontoflihrendes Institut - Nationaler Clearing-System-Code
23 a 20 Kontofiihrendes Institut - Nationaler Bank-Code
24 a 35 Kontofuihrendes Institut - Ort
25 a 2 Kontofuihrendes Institut - Land
26 n 4 Kontoindex
27 a 34 Kontonummer
28 a 3 Kontowahrung
29 n 4 Kontoinhaber - Index
30 a 35 Auftraggeber - Bezeichnung
31 a 11 Auftraggeber - SWIFT-Adresse
32 a 35 Auftraggeber - Adresszeile 1
33 a 35 Auftraggeber - Adresszeile 2
34 a 35 Auftraggeber - Adresszeile 3
35 a 35 Auftraggeber - Adresszeile 4
36 a 35 Auftraggeber - Name
37 a 35 Auftraggeber - Name 2
38 a 35 Auftraggeber - Stralte
39 a 35 Auftraggeber - Ort
40 a 2 Auftraggeber - Land
41 n 4 Anweisende Partei - Index
42 a 35 Anweisende Partei - Bezeichnung
43 a 11 Anweisende Partei - SWIFT-Adresse
44 a 2 Anweisende Partei - Land
45 a 35 Anweisende Partei - Adresszeile 1
46 a 35 Anweisende Partei - Adresszeile 2
47 a 35 Anweisende Partei - Adresszeile 3
48 a 35 Anweisende Partei - Adresszeile 4
49 a 3 Wahrung
50 n 18 Betrag
51 n 22 Betrag in Basiswahrung
52 a 3 Basiswahrung
53 a 35 Verwendungszweck - Zeile 1
54 a 35 Verwendungszweck - Zeile 2
55 a 35 Verwendungszweck - Zeile 3
56 a 35 Verwendungszweck - Zeile 4
57 a 11 DFU-Institut - Index
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A2 RFTFIBU.TXT

58 a 11 DFU-Institut (Sender) - SWIFT-Adresse
59 a 35 DFU-Institut - Name
60 a 2 DFU-Institut - Nationaler Clearing-System-Code
61 a 20 DFU-Institut - Nationaler Bank-Code
62 a 35 DFU-Institut - Ort
63 a 2 DFU-Institut - Land
64 a 11 Ausfuhrendes Institut - Index
65 a 11 Ausflihrendes Institut (Receiver) - SWIFT-Adresse
66 a 35 Ausfuhrendes Institut - Name
67 a 2 Ausfliihrendes Institut - Nationaler Clearing-System-Code
68 a 20 Ausfuhrendes Institut - Nationaler Bank-Code
69 a 35 Ausfuhrendes Institut - Ort
70 a 2 Ausfuhrendes Institut - Land
71 a 11 Zwischengeschaltetes Institut - Index
72 a 11 Zwischengeschaltetes Institut (56a)- SWIFT-Adresse
73 a 2 Zwischengeschaltetes Institut - Nationaler Clearing-System-Code
74 a 25 Zwischengeschaltetes Institut - Nationaler Bank-Code
75 a 35 Zwischengeschaltetes Institut - Name
76 a 35 Zwischengeschaltetes Institut - Ort
77 a 2 Zwischengeschaltetes Institut - Land
78 a 3 Devisenkontrakt - Wahrung
79 n 12 Devisenkontrakt - Kurs
80 n 18 Devisenkontrakt - Originalbetrag
81 a 16 Devisenkontrakt - Referenz
82 a 10 Partner - Index (Kurzbezeichnung)
83 y 4 Partner - Option A (eigene Swiftadresse): Ja/Nein
84 a 11 Partner - SWIFT/BEI
85 a 35 Partner - Name
86 a 35 Partner - Name 2
87 a 35 Partner - Stral3e
88 a 35 Partner - Ort
89 a 2 Partner - Land
90 a 34 Partner - Kontonummer
91 a 11 Empfangerinstitut (57a) - Index
92 y 4 Empfangerinstitut - Swift-Code unbekannt: Ja/Nein
93 a 11 Empfangerinstitut - BIC-Code
94 a 2 Empfangerinstitut - Nationaler Clearing-System-Code
95 a 25 Empfangerinstitut - Nationaler Bank-Code
96 a 35 Empfangerinstitut - Name
97 a 35 Empfangerinstitut - Name 2
98 a 35 Empfangerinstitut - Stralle
99 a 35 Empfangerinstitut - Ort
100 a 2 Empfangerinstitut - Land
101 a 11 Empfangerinstitut - CM-Bankcode
102 a 24 Empfangerinstitut - CM-Kontonummer
103 m 3 Gebiihrenbelastung:
0 = Aufteilen der Gebuhren
1 = Alle Geb. Auftraggeber
2 = Alle Geb. Beglinstigter
104 n 4 Gebihrenkonto - Index
105 a 27 Gebihrenkonto - Bezeichnung
106 a 11 Gebihrenkonto - Bankindex
107 a 34 Gebuhrenkonto - Kontonummer
108 X 8 Falligkeit
109 a 35 IDD: Mandatsreferenz (Feld :21C:)
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110 a 35 IDD: Lastschriftreferenz (Feld :21D:)

111 a 35 IDD: Registrierungsreferenz (Feld :21E:)

112 a 3 IDD: Transaktionstyp (Feld :26T:)

113 a 3 IDD: Gebiihren des Senders - Wahrung (Feld :71F:)
114 n 20 IDD: Gebiihren des Senders - Betrag (Feld :71F:)
115 a 3 IDD: Gebiihren des Empfangers - Wahrung (Feld :71G:)
116 n 20 IDD: Gebiihren des Empfangers - Betrag (Feld :71G:)
117 a 35 IDD: Sender-Empfanger-Info Feld 72 Zeile 1

118 a 35 IDD: Sender-Empfanger-Info Feld 72 Zeile 2

119 a 35 IDD: Sender-Empfanger-Info Feld 72 Zeile 3

120 a 35 IDD: Sender-Empfanger-Info Feld 72 Zeile 4

121 a 35 IDD: Sender-Empfanger-Info Feld 72 Zeile 5

122 a 35 IDD: Sender-Empfanger-Info Feld 72 Zeile 6

123 a 35 IDD: Behoérdenmeldung Feld 77B Zeile 1

124 a 35 IDD: Beh6rdenmeldung Feld 77B Zeile 2

125 a 35 IDD: Beh6érdenmeldung Feld 77B Zeile 3

126 n 8 Organisationseinheit

127 a 4 X03: Feld 23B
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A3 RFT-Datei

A3 RFT-Datei

Jede RFT-Datei (Swift-Datei Format 101) besteht aus einem SWIFT-Header (optional), einer MUG
(message user group), einer allgemeinen Feldfolge A und der Feldfolge B, die die Einzelheiten der
Transaktion enthalt.

Feldfolge A, Allgemeine Informationen, kommt nur einmal vor und enthalt Informationen, die fir
samtliche Einzeltransaktionen gelten, die in der Feldfolge B aufgefihrt sind.

Feldfolge B, Einzelheiten zu den Transaktionen, ist eine Wiederholungs-Feldfolge; jede Feldfolge
enthalt die Einzelheiten einer einzelnen Transaktion. Felder, die in beiden Feldfolgen vorkommen,
schlieen sich gegenseitig aus (gilt fur die Felder 50a C oder L, 50a F, G oder H, 52a).

Die Parteien (z. B. kontoflihrendes Institut und Ausfliihrende Bank (vgl. Kapitel 1.1)) missen nicht
unbedingt verschiedene physikalische Einheiten d. h. verschiedene Institute sein. Die erste Spalte der
folgenden Tabelle zeigt die Parteien, die in der MT101 fehlen kénnen, und deren Funktion entweder
nicht vorhanden ist oder von der Partei in der zweiten Spalte iibernommen wird:

Wenn die folgende Partei als Feld in
der Datei fehlt...

wird ihre Funktion Gbernommen von...

50a | Anweisungsberechtigte Partei 50a Auftraggebender Kunde
C/L F/G/H
52a | Kontoflihrendes Institut (Bank des Ausfliihrende Bank (Receiver)
Auftraggebers)
56a | Zwischengeschaltetes Institut 57a Kontoflihrendes Institut (Bank des
Beglnstigten)
57a | Partnerbank (Bank des Beginstigten) Ausfliihrende Bank (Receiver)

Die maximale Lange der Nachrichten betragt beim Senden innerhalb des S.W.I.F.T.-Netzes 10.000
Zeichen. Das Modul bildet ebenfalls nach 10.000 Zeichen eine neue logische Datei. Die Lange ist Gber
eine Einstellung in der MCCRFTSWIFT.INI im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT veranderbar.
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A3 RFT-Datei

Regeln (Bedingungen = Conditions):

c1)

Wenn ein Devisenkurs in Feld 36 angegeben ist, muss das zugehdrige Devisengeschaft in Feld 21F

referenziert sein.

Sequenz B
Wenn Feld 36 is...

Sequenz B
dann ist Feld 21F ...

Vorhanden

Pflicht

Nicht vorhanden

Optional

c2)

Bei jedem Auftreten der Sequenz B muss, wenn das Feld 33B vorhanden ist und der Betrag in Feld
32B ungleich Null ist, das Feld 36 vorhanden sein, andernfalls ist es nicht erlaubt.

Sequenz B
Wenn Feld 33B ... ist und der Betrag in Feld dann ist Feld 36 ...
32B ... ist
Vorhanden Gleich Null Nicht erlaubt
Vorhanden Ungleich Null Pflicht

Nicht vorhanden

Nicht anwendbar

Nicht erlaubt

Cc3)

Gibt es nur ein Konto, das belastet wid, muss der auftraggebende Kunde in Feld 50a (Option F, G oder
H) in Sequenz A angegeben werden. Umgekehrt missen, wenn mehrere Belastungskonten verwendet
werden, diese fir jede Transaktion in Feld 50a (option F, G or H) der Sequenz B identifiziert werden.
Konsequenterweise muss Feld 50a (Option F, G oder H), entweder in Sequenz A oder beim Auftreten
in Sequenz B, aber darf niemals in beiden Sequenzen vorkommen, noch darf es in beiden Sequenzen

fehlen.

Sequenz A
Wenn Feld 50a (Option F, G oder H) ... ist

Bei jedem Auftreten von Sequenz B dann ist Feld
50a (Option F, G oder H) ...

Vorhanden

Nicht erlaubt

Nicht vorhanden

Pflicht

C4)

Feld 50a (Option C oder L) kann entweder in Sequenz A oder beim Auftreten in Sequenz B, darf aber
niemals in beiden Sequenzen vorkommen A und B vorkommen.

Sequenz A
Wenn Feld 50a (Option C oder L) ... ist

Sequenz B
dann ist Feld 50a (Option C oder L) ...

Vorhanden

Nicht erlaubt

Nicht vorhanden

Optional bei jedem Auftreten

C5)

Wenn Feld 33B in Sequenz B vorkommt, muss der Wahrungscode anders sein als der Wahrungscode

in Feld 32B in derselben Sequenz B.
Beispiele:

Gultig:

:32B:USD1000,

:33B:CHF 1200,

:32B:CHF 1200,

:33B:USD1000,
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Unglltig:
:32B:USD1000,00
:33B:USD1000,

:32B:CHF 1200,
:33B:CHF1000,00

C6)
Feld 52a kann entweder in Sequenz A oder beim Auftreten von Sequenz B, darf aber nicht in beiden
Sequenzen vorkommen.

Sequenz A Sequenz B
Wenn Feld 52a ... ist dann ist Feld 52a ...
Vorhanden Nicht erlaubt
Nicht vorhanden Optional

C7)
Wenn Feld 56a vorhanden ist, muss auch Feld 57a vorhanden sein..
Wenn Feld 56a ... ist dann ist Feld 57a ...
Vorhanden Pflicht
Nicht vorhanden Optional

C8)
Wenn Feld 21R in Sequenz A vorkommt, dann muss bei jedem Auftreten in Sequenz B der
Wahrungscode in Feld 32B derselbe sein.

C9)
Bei jedem Auftreten der Sequenz B ist das Vorhandensein der Felder 33B und 21F vom
Vorhandensein und vom Wert der Felder 32B und 23E folgendermalien abhangig:

Sequenz B
Wenn der Betrag in Feld und Feld 23E ... ist dann ist Feld 33B ... und Feld 21F ist ...
32B ... ist

Gleich Null Vorhanden und Code = | Pflicht Optional

EQUI
Gleich Null Vorhanden und Code Nicht erlaubt Nicht erlaubt

ungleich EQUI
Gleich Null Nicht vorhanden Nicht erlaubt Nicht erlaubt
Ungleich Null Nicht anwendbar Optional Optional

Regeln fiir MT101-Nachrichten:

* Wenn Feld 21R in Sequenz A vorkommt und Feld 28D anzeigt, dass mehr als eine Nachricht fir
diese RFT-Anweisung verkettet wurde, dann muss bei jedem Auftreten in Sequenz B von allen
verketteten Nachrichten der Wahrungscode in Feld 32B derselbe sein.

« Im Fall der Ubertragung eines Aquivalenzbetrages, gekennzeichnet durch den Code EQUI im Feld
23E, muss der Transaktionsbetrag in Feld 32B Null betragen.

* Im Fall von Sweeping-, Topping- or Zero Balancing-Operationen, gekennzeichnet durch die
entsprechenden Codes in Feld 23E, kann der Transaktionsbetrag in Feld 32B Null betragen.

* FUr den Fall, dass das Feld 28D die Verkettung der Nachrichten anzeigt, gilt, dass alle Nachrichten
derselben Kette genau die gleiche DFU-Referenz in Feld 20 haben miissen.
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* Im Fall, dass das Feld 28D die Verkettung der Nachrichten anzeigt, muss die Sequenz A wiederholt
werden und fur alle Nachrichten derselben Kette identisch sein.
« Wenn die Wahrung des Buchungsbetrages auf Euro lautet und es notwendig ist, das Aquivalent in
der Landeswahrung anzugeben, gelten folgende Richtlinien:

* Feld 32B enthalt den Eurobetrag, den die Ausfihrende Bank ausfihrt;

* Feld 33B enthalt die Wahrung und den Wert des angewiesenen Betrages, d. h. den Betrag in

Landeswahrung,aquivalent zu Feld 32B;

* Feld 36 enthalt (gemafl Regel 2) den festen Umrechnungskurs zwischen den Betragen in Euro
und in Landeswahrung;
* Feld 21F enthalt (gemal Regel 1) den Wert "NONREF".

Bedeutung der Spalten in der Satzbeschreibung:

Nr./ Name
P/W

Format

Erlauterung

Nummer und Bezeichnung des Feldes

Wertigkeit des Feldes
p = Pflichtfeld
w = wahlfreies Feld

Lange und Format des Feldes

X:

n = numerisches Feld

alphanumerisches Feld

Zusatzliche Erlauterungen zum Feld

Aufbau des SWIFT-Headers:

1) Basis-Header-Block

Beispiel: {1:F 01 SOLTDE34BICX 0000 000000}

Feld

Bezeichnung

Belegung

Zeilenvorschub

Steuerzeichen CR LF

{

Beginn der Block-
Bezeichnung

Konstante {

1

Block-Bezeichner

Konstante 1

Trennzeichen

Konstante:

F

Applikations-Bezeichner | Konstante F (Financial)

01 Daten-Einheit Konstante 01 (User to user or system message)
SOLTDE34BICX |BIC des Senders SWIFT-Code der DFU-Bank (Forwarding bank) aus
MUG

0000 Eingabe- Konstante 0000
Transaktionsnummer

000000 Eingabe- Konstante 000000
Sequenznummer

} Ende der Block- Konstante }

Bezeichnung
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2) Applikations-Header-Block

Beispiel: {2:1 101 COLSDE33BICX N}

Feld Bezeichnung Belegung

{ Beginn der Block- Konstante {
Bezeichnung

2 Block-Bezeichner Konstante 2

: Trennzeichen Konstante:

| Eingabe-Bezeichner Konstante |

101 Typ der Nachricht Konstante 101

COLSDES3BICX

BIC des Receivers

SWIFT-Code der Ausfiihrenden Bank (Executing
bank) aus MUG

N

Prioritat

Konstante N

}

Ende der Block-
Bezeichnung

Konstante }

3) Benutzer-Header-Block

Beispiel: {3:{113:XXXX}}

Feld Bezeichnung Belegung

{ Beginn der Block- Konstante {
Bezeichnung

3 Block-Bezeichner Konstante 3

: Trennzeichen Konstante :

{ Konstante {

113 Konstante 113

: Trennzeichen Konstante :

XXXX Banking Prioritat Konstante XXXX

1} Ende der Block- Konstante }}
Bezeichnung

4) Text-Block

Feld Bezeichnung Belegung

{ Beginn der Konstante {
Blockbezeichnung
Block-Bezeichner Konstante 4

4

Trennzeichen

Konstante :

Zeilenvorschub

Steuerzeichen CR LF

Textblock Textblock aus Eingabedatei,
mit Nachricht nur eine A-Sequenz mit den zugehdorigen B-
MT101 (s. u.) Sequenzen

Zeilenvorschub

Steuerzeichen CR LF

-}

Ende der Block-
Bezeichnung

Konstante -}
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Format der MT101-Nachricht:

Aufbau der MUG (message user group)

Nr./ Name P/W Format |Erlauterun

DFU-Bank (Sender) p 11x SWIFT-Code der DFU-Bank
Ausfliihrende Bank p 11x SWIFT-Code der Ausfiihrenden Bank
(Receiver)

Nachrichtentyp p 3n In diesem Fall immer: 101

(&~ Beachten Sie bitte:

Standardmafig werden Routing-Header und MUG erzeugt.
Diese Einstellung kann tber die MCCRFTSWIFT.INI im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT verandert

werden.

Aufbau der Verbindlichen Feldfolge A: Allgemeine Informationen

Nr. / Name P/W Format |Erlauterun

:20: p 16x Diese Referenz ist folgendermallen zusammengesetzt:

Referenz der DFU-

Bank Die ersten acht Zeichen entsprechen dem Dateinamen
ohne Extension:

Dieses Feld bezeichnet den ersten Teil von sechs Zeichen Lange bildet das

den Referenzbegriff zu Datum (im Format (JUMMTT);

der gesamten den zweiten Teil bildet ein Zahler, der als internes Feld

Nachricht. Der in der zentralen Parameterdatei des Moduls

Referenzbegriff muss gespeichert wird und der pro Zahlungsdatei

fur jede Nachricht (oder hochgezahlt wird. Die Speicherung in der rft.par erfolgt,

Kette von Nachrichten) damit die Referenz eindeutig ist, auch wenn die

eindeutig sein und ist Zahlungsdateien nicht mehr vorhanden sind.

Teil der jeweiligen

Identifikationsbegriffe Die weiteren acht Zeichen werden durch einen Zahler

fur Datei und belegt, der pro vorhandener A-Sequenz in der Datei

Transaktion, die bei hochgezahlt wird.

Anfragen,

Stornierungen usw.

benutzt werden.

:21R: w 16x Dieses Feld enthalt eine Referenz fir die gesamte

Referenz des Kunden

Nachricht, die entweder, wenn vorhanden, durch die
Anweisende Partei, oder, falls nicht vorhanden, durch
den Auftraggebenden Kundenbestimmt wird. Ist dieses
Feld vorhanden, erwartet der Auftraggebende Kunde
einen einzelnen Buchungseintrag fir die
Betragssumme aller Transaktionen im Auftrag, auch
wenn dieser Auftrag verkettet ist.

Wird das Feld nicht verwendet, werden alle
Buchungsposten einzeln verbucht.
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:28D: 5n/5n In diesem Fall immer: 1/1
Sequenznummer / Dieses Feld verkettet Nachrichten durch Angabe einer
Gesamtzahl der Sequenznummer als Teil der Gesamtzahl von
Nachrichten Nachrichten.
Sequenznummer und Gesamtzahl der Nachrichten
erlauben dem Empfanger der Nachricht die
Uberpriifung, ob alle auszufiihrenden Transaktionen
angekommen sind.
:50a: OptionC: | Dieses Feld bezeichnet den Kunden, der fiir das Konto
Anweisungsberechtigte nur des Kontoinhabers anweisungsberechtigt ist fur:
Partei SWIFT- -alle Transaktionen der Nachricht, wenn es in der
a steht fur Option L Adresse Feldfolge A benutzt wird,
oder C 8x[3x] -alle Transaktionen der entsprechenden Feldfolge B,
wenn es in der Feldfolge B benutzt wird.
Option L: | Dieses Feld darf nur benutzt werden, wenn der
35x anweisungsberechtigte Kunde nicht gleichzeitig der
Auftrag- Kontoinhaber ist.
geber-
name
:50a: Option F: | Dieses Feld bezeichnet den Kontoinhaber, dessen
Auftraggebender Kunde 134x Konto mit allen Transaktionen in der Feldfolge B
a steht fir Option F, G (Konto) + | belastet wird.
oder H c/33x Sowohl die Kontonummer des auftraggebenden
(Name + Kunden bei der ausfiihrenden (Receiver) oder bei der
Adresse) | kontoflihrenden Bank als auch Name und Adresse
oder BEI des auftraggebenden Kunden miissen
Option G: | vorhanden sein.
/34x
(Konto) + | Bei Option F:
8x[3x] ¢ = Codes siehe Kapitel 3.3: Hilfsdatenbank
(SWIFT- | Kontoinhaber / Auftraggeber.
Adresse) |Regeln und sprachabhéngige Belegung des Feldes
:50F: werden uber die MCCRFTSWIFT.INI im
Option H: | Verzeichnis .\MCCWIN\DAT gesteuert.
/34x
(Konto)
4 * 35x
(Name +
Adresse)
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:52a: w Option A: | Dieses Feld bezeichnet das kontofiihrende Institut,
Kontofiihrendes Institut BIC-Code |wenn dieses nicht mit der Ausfihrenden Bank
(Bank des (FSWIFT- |identisch ist. Dieses flhrt fir den Kontoinhaber das
Auftraggebers) Adresse) | Konto, das belastet werden soll.
a steht fir Option A mit 8 bzw. [ Dies ist anwendbar, selbst wenn Feld 50a eine IBAN
oder C 11 Stellen | enthalt.
alpha-
numerisch | Beispiele:
CH: :52C://SW (5)
OptionC: |DE: :52C://BL (8)
/34x (ID) | GB::52C://SC (6)
US: :52C:/IFW (9)
ID kann Hinter den landerspezifischen, hier abgekurzten
genutzt Namen der Kennungen wie Clearing-Code,
werden, Bankleitzahl, Sort Code und Fedwire Code folgen die
um ein eigentlichen Kennungen (in Klammern oben
nationales |angegeben ist die Zahl der Stellen der jeweiligen
Clearing- | Kennung)
System zu
bezeich-
nen.
Beispiele
neben-
stehend
:30: p 6n Dieses Feld bezeichnet den gewlinschten
Gewlinschter (gultiges Ausflhrungstermin fir alle in Feldfolge B vorhandenen
Ausfuhrungstermin Datum im | Transaktionen. Der gewinschte Ausfuhrungstermin ist
Format das Datum, an dem die Belastung auf dem Konto
JIMMTT) |bzw.den Konten des auftraggebenden Kunden erfolgen
soll.
Abhangig von der landesulblichen Bankpraxis ist der
gewtnschte Ausfihrungstermin méglicherweise nicht
mit dem Interbank-Wertstellungsdatum identisch.
:25: w 35x Dieses Feld ist wahlweise als Feld fur zusatzliche
Erméachtigung Sicherungsmaflnahmen (z. B. Elektronische
Unterschrift) zwischen dem auftragggebenden Kunden
und seinem Finanzinstitut zu verwenden.
-

Aufbau der Verbindlichen Wiederholungs-Feldfolge B: Einzelheiten der Transaktion

Nr./ Name P/W Format | Erlduterung
121 p 16 x Innerhalb dieser Nachricht enthalt das Feld die
Referenz der eindeutige Referenz fir die Einzeltransaktion.
Transaktion Bei Anfragen, Stornos usw. zu dieser Nachricht bilden
die Referenz der DFU-Bank zusammen mit der
Referenz der Transaktion den Identifikationsbegriff fiir
die Transaktion.
:21F: w 16x Dieses Feld bezeichnet die Referenz fiir den
Referenz fur das Devisenkontrakt zwischen dem Auftraggebenden
Devisengeschaft Kunden und dem kontofiihrenden Finanzinstitut.
Liegt der Transaktion kein Devisengeschaft zugrunde,
kann folgender Code eingestellt werden: NONREF.
-
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:23E:
Anweisungscode
(Zusatzinformationen)*

PHON Diese Tranaktion
erfordert die
Benachrichtigung des
Begtinstigten per Telefon und
sollte von der
entsprechenden
Telefonnummer begleitet sein
(richtet sich an das letzte
Institut in der Kette).RTGS
Diese Transaktion enthalt
eine Zahlung, die Uber ein
Echtzeit-
Bruttozahlungssystem
abgerechnet weden werden
sollte, falls vorhanden.
URGP Diese Transaktion
enthalt eine zeitkritische
Zahlung, die auf dem
schnellsten Wege ausgefuhrt
werden sollte.

OTHR Gebraucht fur bilateral
vereinbarte
Codes/Informationen
(Zusatzinformationen).

4a [/30X]

Dieses Feld besteht aus einem Codewort, mit dem Anweisungen
des auftragebenden Kunden an den Kontofiihrer dargestellt werden.
Einer der folgenden Codes muss verwendet werden:

CHQB Diese Transaktion enthalt einen Auftrag, dass der
Begunstigte durch Ausgabe eines Schecks zu bezahlen ist.
CMSW Diese Transaktion enthalt eine Cashmanagement-
Anweisung, requesting to sweep das Konto des auftraggebenden
Kunden.

CMTO Diese Transaktion enthélt eine Cashmanagement-
Anweisung, requesting to top das Konto des auftraggebenden
Kunden oberhalb eines bestimmten Sockelbetrages. Der
Sockelbetrag, falls nicht vorher von den beteiligten Parteien
vereinbart, kann nach dem Code angegeben werden.

CMZB Diese Transaktion enthalt eine Cashmanagement-
Anweisung, requesting to zero balance das Konto des
auftraggebenden Kunden.

CORT Diese Transaktion enthalt eine Zahlung im Rahmen einer
Handelsabrechnung, z. B. Devisengeschaft, Wertpapiergeschaft.
EQUI Diese Transaktion enthélt eine Anweisung, dem begtinstigten
Kunden einen Betrag in einer Wahrung, aquivalent zu einem
angewiesenen Betrag in einer anderen Wahrung, zu zahlen.
INTC Diese Transaktion enthalt eine innerbetriebliche Zahlung, d. h.
eine Zahlung zwischen Firmen, die zur selben Firmengruppe
gehoren.

NETS Diese Transaktion enthalt eine Zahlung, die Uber ein
Nettozahlungssystem abgerechnet werden sollte, falls vorhanden.

(Fortsetzung in der ersten Spalte)

*Zusatzinformationen sind nur erlaubt, wenn das Feld Anweisungscode einen der folgenden Codes

enthalt: CMTO, PHON und OTHR.

Beim Auftreten von Sequenz B: Wird das Feld mehr als einmal benutzt, sind folgende Kombinationen

nicht erlaubt:
CHQB mit CMSW
CHQB mit CMTO
CHQB mit CMZB
CHQB mit CORT
CHQB mit NETS
CHQB mit PHON
CHQB mit RTGS
CHQB mit URGP
CMSW mit CMTO
CMSW mit CMZB
CMTO mit CMZB
CORT mit CMSW
CORT mit CMTO
CORT mit CMZB
CORT mit REPA
EQUI mit CMSW
EQUI mit CMTO
EQUI mit CMZB
NETS mit RTGS

Zum Beispiel:
Glltig:
:23E:CHQB
:23E:CORT

Unguiltig:

:23E:CHQB
:23E:URGP
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:23E:NETS
:23E:RTGS

Beim Auftreten von Sequenz B: Wenn das Feld wiederholt wird, darf dasselbe Codewort nur einmal

auftreten.

Um bei Benutzung mehrerer Codes die Verarbeitung bei der empfangenden Bank zu erleichtern,
musssen die Codes in den nachfolgenden Reihenfolgen erscheinen:

- Anweisungen fir den Empfanger der Nachricht (CMSW, CMTO, CMZB, INTC, URGP)

- Codes, die die Weiterleitung oder Zusammensetzung der resultierenden Zahlungsnachricht betreffen

(NETS, RTGS)

- Codes, die Anweisungen fiir eine der nachfolgenden Parteien in der Ubertragungskette enthalten

(CHQB, PHON)
- Codes mit Informationen (CORT, OTHR)

:32B: p 3a15n Dieses Feld bezeichnet den Wahrungscode und den zu

Wahrung/Transaktions- Ubertragenden Betrag.

betrag Der Wahrungscode muss der ISO-Norm 4217
entsprechen. Der Betrag muss mindestens eine
Vorkommastelle haben, ohne fiihrende Nullen. Das
Dezimalkomma ist Pflicht und Bestandteil der
Gesamtlange. Die Zahl der Nachkommastellen darf
nicht gréRer sein, als fir die betreffende Wahrung
angegeben.
Wenn das Feld :71A: BEN oder SHA enthalt, werden
die Geblihren der Bank des Empfangers/Beglnstigten
vom Betrag abgezogen.

:56a: w Optionen | Dieses Feld bezeichnet das Finanzinstitut zwischen der

Zwischengeschaltetes Abzw. C | Ausfihrenden Bank und dem kontoflihrenden Institut

Institut siehe Feld | (Bank des Begiinstigten), durch das die Transaktion

a steht fir Option A, C :52a:; durchgeleitet werden muss. Das zwischengeschaltete

oder D Option D: | Institut kann eine Filiale oder Geschaftsstelle des

[/1][/34x]z. | Ausflhrenden Instituts oder des kontoflihrenden

Option A ist die B. bei Institutes sein oder ein vollkommen anderes Institut.

bevorzugte Option. anderen

Kann das als den Wenn einer der Codes //FW (mit oder ohne 9-stellige

Zwischengeschaltete unter C Nummer), //AU, //SC or //CP verwendet wird, sollte

Institut nicht Uber eine genannten |dieser nur einmal im ersten der Felder 56a and 57a in

SWIFT-Adresse Landern: den Zahlungsanweisungen erscheinen.

identifiziert werden, Angabe

sollte Option C mit des Lan-

einem zweistelligen des

nationalen Clearing- (Pflicht)

System-Code (dem und An-

Kurzel vorangestellt gabe der

sind zwei vollstan-

Schragstriche) als digen

sogenannter Party Adresse:

identifier benutzt 4 * 35x

werden.

Option D darf nur

benutzt werden, wenn

es z. B. aufgrund

regulatorischer

Uberlegungen

notwendig ist, Name

und Adresse angeben

zu kénnen.
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:57a: Option A, |Dieses Feld bezeichnet das Finanzinstitut, bei dem das
Kontofiihrendes Institut C oder D | Konto fiir den begiinstigten Kunden geflihrt wird, wenn
(Bank des wie bei dieses nicht mit der Ausfiihrenden Bank identisch ist.
Begunstigten) Feld :56a:
a steht fiir Option A, C Dies ist anwendbar, selbst wenn Feld 59 eine IBAN
oder D enthalt.
Option A ist die Wenn einer der Codes //FW (mit oder ohne 9-stellige
bevorzugte Option. Nummer), //AU, //SC or //CP verwendet wird, sollte
Kann das dieser nur einmal im ersten der Felder 56a and 57a in
Kontofiihrende Institut den Zahlungsanweisungen erscheinen.
nicht Uber eine SWIFT- Wenn es notwendig ist, dass eine ankommende
Adresse identifiziert S.W.LF.T. Zahlung an die Partei in diesem Feld Gber
werden, sollte Option C Fedwire geleistet wird, fordern US-Banken, dass der
mit einem zweistelligen Code Code//FW im optionalen Party Identifier des
nationalen Clearing- Feldes 56a oder 57a erscheint.
System-Code (dem
Klrzel vorangestellt
sind zwe
Schragstriche) als
sogenannter Party
Identifier benutzt
werden.
Option D darf nur
benutzt werden, wenn
es z. B. aufgrund
regulatorischer
Uberlegungen
notwendig ist, Name
und Adresse angeben
zu kénnen.
:59a: Ohne Dieses Feld bezeichnet den Begunstigten, an den der
Begunstigter Options- Transaktionsbetrag bezahlt werden muss.
buchsta-
Die Option F wird ben: Bei Option F muss die Nummer wie folgt belegt
aktiviert durch Setzen [/34x] werden:
des Eintrages 59=59F (Konto)
im Abschnitt 4*35x 1/[Name des Begunstigten]
[FieldDefinitions] in der (Name +
MCCRFTSWIFT.INI Adresse) | 2/[Adresszeile] z. B. StraRenname, Hausnummer,
oder anderen Gebaudename, Postfachnummer
bankspezifischen INI- Option A:
Dateien. Dann werden [/34x] 3/[Land und Stadt]
die Zeilen des (Konto) Beim ersten Auftreten von 3 muss mindestens das
Adressfeldes umgesetzt 8a[3a] BIC |Land bezeichnet werden, z. B.:
in entsprechende Zeilen Code 3/CN,
der Option F. nach einem weiteren Schragstrich kdnnen weitere
Option F: | Angaben folgen, z. B.:
[/34x] 3/BE/BRUSSELS
(Konto) Die weiteren Angaben zum Ort kdnnen erganzt werden
4*(1In33x) |durch z. B. Postleitzahl, Untereinheiten des Landes,
(Nummer |[z.B.:
und Name |[3/US/POUGHKEEPSIE, NEW YORK 12602
+ Adresse) | 3/DUTCHESS
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:70: w 4*35x In diesem Feld werden Einzelheiten tber die einzelnen
Verwendungszweck Transaktionen angegeben, die an den begulnstigten
Kunden weitergeleitet werden mussen.

Fir nationale Clearing- Einer der folgenden Codes kann benutzt werden,

Zwecke sollte der plaziert zwischen Schragstrichen:

Sender mit dem INV Rechnung (gefolgt von Datum, Referenz, und

Empfanger Verwendungszweck der Rechnung).

Langenbeschrankunge RFB Referenz fiir den Begiinstigten (gefolgt von bis zu 16

n des Feldes :70: Buchstaben).

kl?ren' . . ROC Referenz des auftraggebenden Kunden.

Die Informationen in Beispiel:

diesem Feld sind nur :70:/RFB/BET072

fiir den beglnstigten 70:/INV/abc/SDF-96//1234-234///ROC/98|

Kunden gedacht, das us7

heil3t die Information

braucht nur an den

Empfanger tbermittelt

werden.

Mehrfache Refernzen

kénnen verwendet

werden, wenn sie duch

einen Doppel-

Schragstrich ‘//’

getrennt sind. Der Code

darf zwischen zwei

Referenzen der

gleichen Art nicht

wiederholt werden.

:77B: w 3*35x Dieses Feld enthalt die Werte fir offizielle und

Meldung an Behoérden verwaltungstechnische Informationen, die von den
In Behoérden im Land des Empféangers oder des

Erganzung | Senders/des auftraggebenden Kunden bendtigt
zu freiem | werden.

Text Wenn entweder der Wohnsitz des auftraggebenden
kdnnen oder des begunstigten Kunden bezeichnet werden
folgende sollen, kénnen die folgenden Codes verwendet
Zeilen- werden, platziert zwischen Schragstriche ('/'):

Formate ORDERRES Wohnsitz des auftragebenden Kunden
verwendet | BENEFRES Wohnsitz des beglinstigten kunden

werden: Land heiflt ISO Landercode des Landes, in dem sich
Zeile 1 der Wohnsitz des auftraggebenden oder des
/8a/2a begtinstigten Kunden befindet.

[//Zusatz- | Die angegebene Information darf explizit in keinem
information | anderen Feld Ubermittelt werden.

] (Code)
(Land)
(freier
Text)
Zeilen 2-3
[//Fortset-
zung der
Zusatz-
information
] (freier
Text)
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:33B:
Wahrung/Urspriing-
licher Anfangsbetrag

3a15n

Diese Feld enthalt die urspringliche Wahrung und den
Betrag, wie er vom Auftraggebenden Kunden
angegeben wurde, falls nicht mit Wahrung und Betrag
in Feld :32B: identisch.

Der Wahrungscode muss der ISO-Norm 4217
entsprechen. Der Betrag muss mindestens eine
Vorkommastelle haben, ohne fiihrende Nullen. Das
Dezimalkomma ist Pflicht und Bestandteil der
Gesamtlange. Die Zahl der Nachkommastellen darf
nicht groer sein, als fir die betreffende Wahrung
angegeben.

T1A:
Kostenregelung
(Code)

3a

In diesem Feld wird angegeben, welche Partei die
entsprechenden Gebuhren fur die folgenden
Uberweisungsbetrage ibernimmt. Es muss eines der
folgenden Codewdrter benutzt werden:

OUR (Alle Transaktionsgebuhren tragt der
auftraggebende Kunde.)

SHA (Alle TransaktionsgebUhren, mit Ausnahme der
Gebihren des Finanzinstituts, bei dem das Konto des
auftraggebenden Kunden gefiihrt wird, tragt der
beglnstigte Kunde.)

BEN (Alle Transaktionsgeblhren werden vom
beglnstigten Kunden getragen.)

:25A:
Gebuhrenkonto

134x

Dieses Feld enthalt die Nummer des Kontos des
auftraggebenden Kunden, auf das entsprechende
Transaktionsgebihren separat gebucht werden sollen.
Wenn dieses Feld benutzt wird, muss die
Kontonummer anders sein als in Feld :50a:
Auftraggebender

:36:
Wechselkurs

12n

Dieses Feld bezeichnet den Wechselkurs, der vom
Finanzinstitut benutzt wird, bei dem das Konto des
auftraggebenden Kunden gefiihrt wird.

Der Betrag muss mindestens eine Vorkommastelle
haben, ohne fliihrende Nullen. Das Dezimalkomma ist
Pflicht und Bestandteil der Gesamtlange.

(&~ Beachten Sie bitte:

---| = Wiederholung)

Sofern Adresszeilen erfasst wurden, die ISO-Landercodes enthalten (z. B. die Felder 50F, 50H,
56D, 57D, 59), so werden diese Landercodes in der Datei jeweils durch ein "/" vom Ort
abgetrennt (also z. B. DE/ORT oder 3/DE/ORT).

Beim Import von Dateien wird daneben auch das "-" als Trennzeichen zwischen Land und Ort

akzeptiert.
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Beispiel RFT-Datei im MT101-Format (mit ausfiihrlichem SWIFT-Header):

{1:F01SOLTDE34BICX0000000000}{2:I101COLSDE33BICXN}{3:{113:XXxX}}{4:
SOLTDE34BIC

COLSDE33BIC

101

:20:0201150100000001

:28D:1/1

:50L: SONNENSCHEIN (nur wenn Kontoinhaber ungleich Auftraggeber)
:50H:/1111111111111111111111111111111111
SMARTMANN

JONNY

TRENSESTR. 37

67567 REBESLOH

:52A:DXLCDE$KBIC

:30:020108

:25:LAUT VERTRAG VOM 23.12.01
:21:200201020001

:21F:FGF

:23E:0OTHR

ANWEISUNGSTEXT

:23E: PHON

TELEFONNUMMER

:23E:NETS

:32B:EUR5555555, 00

:56A: FVLBNL22

:57A:DGSGCHGG
:59:/444444444444444444444444444444444444
RUEDI ALPPACHER

ARVENWEG 4

3700 SPIEZ

: 70 : SALAERZAHLUNG

FUER

HERRN

ALPPACHER

:77B:MELDETEXT 1 AN DIE BEHOERDE

// MELDETEXT 2 AN DIE BEHOERDE

// MELDETEXT 3 AN DIE BEHOERDE
:33B:A0K1222, 34

:71A:SHA
:25A:999999999999999999999999999999999999
:36:4545,00

-}

Beispiel RFT-Datei im MT101-Format (ohne ausfihrlichen SWIFT-Header):

SOLTDE34XXX
COLSDE33XXX

101
:20:0201150100000001
:28D:1/1
:50H:/11111111121211121112111211121112111211111
SONNENSCHEIN

SUSI

ZUR SONNE 5

34436 LICHTERLOH
:30:020108
:21:200201020003
:32B:EUR432,00

:59F: /1234567890
1/TIM TESTNUTZER
2/TESTSTRASSE1
3/DE/12345 TESTORT
:71A:SHA
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A4 IDD-Datei

Jede IDD-Datei (Swift-Datei Format 104) besteht aus einem SWIFT-Header (optional), einer MUG
(message user group), einer allgemeinen Feldfolge A und der Feldfolge B, die die Einzelheiten der
Transaktion enthalt, sowie ggf. die FeldfolgeC.

Feldfolge A, Allgemeine Informationen, ist eine einmal vorkommende Pflicht-Feldfolge und enthalt
Informationen, die fur sdmtliche Einzeltransaktionen gelten, die in der Feldfolge B aufgefihrt sind.

Feldfolge B, Einzelheiten zu den Transaktionen, ist eine Pflicht-Wiederholungs-Feldfolge; jede
Feldfolge enthalt die Einzelheiten einer einzelnen Transaktion.

Feldfolge C, Einzelheiten Uber die Verrechnung, ist eine einmal vorkommende wahlfreie Feldfolge und
enthalt weitere Informationen tber die Verrechnung fir alle in der Feldfolge B enthaltenen Nachrichten
(nicht erlaubt bei RFDD).

Die beteiligten Parteien (vgl. Kapitel 1.1) missen nicht unbedingt verschiedene physikalische Einheiten
d. h. verschiedene Institute sein. Die erste Spalte der folgenden Tabelle zeigt die Parteien, die in der
MT104 fehlen kénnen, und deren Funktion entweder nicht vorhanden ist oder von der Partei in der
zweiten Spalte ibernommen wird:

Wenn die folgende Partei als Feld wird ihre Funktion Gbernommen von...
in der Datei fehlt...

52a | Bank des Zahlungsempfangers S bzw. |DFU-Bank (bei DD) bzw. Ausfiihrende Bank
R bei (RFDD)

50C | Anweisungsberechtigte Partei Zahlungsempfanger

oder

50L

57a | Bank des Zahlungspflichtigen R Ausfuhrende Bank

Die maximale Lange der Nachrichten betragt beim Senden innerhalb des S.W.I.F.T.-Netzes 10.000
Zeichen. Das Modul bildet ebenfalls nach 10.000 Zeichen eine neue logische Datei. Die Lange ist Gber
eine Einstellung in der MCCIDDSWIFT.INI im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT veranderbar.

SWIFT-Regeln (Bedingungen = Conditions):

C1)
Auftreten von Feld 23E:
Sequenz A Sequenz B
Wenn Feld 23E ... ist, dann ist Feld 21F ...
Vorhanden und gleich RFDD Pflicht bei jedem Auftreten
Vorhanden und ungleich RFDD Nicht erlaubt
Nicht vorhanden Pflicht

2015 RFT 8-25



A4 IDD-Datei

C2)
Auftreten von Feld 50a:

Sequenz A
Wenn Feld 50a (A oder K)... ist

dann ist Feld 50a (A oder K) bei jedem Auftreten von
Sequenz B ...

Vorhanden

Nicht erlaubt

Nicht vorhanden

Pflicht bei jedem Auftreten

Cc3)

Auftreten der Felder 21E, 26T, 52a, 71A, 77B und Feld 50a (Option C oder L):

Sequenz A
Wenn Feld 21E ... ist

Sequenz B
dann ist Feld 21E ...

Vorhanden

Nicht erlaubt

Nicht vorhanden

Optional

Sequenz A
Wenn Feld 26T ... ist

Sequenz B
dann ist Feld 26T ...

Vorhanden

Nicht erlaubt

Nicht vorhanden

Optional

Sequenz A
Wenn Feld 52a ... ist

Sequenz B
dann ist Feld 52a ...

Vorhanden

Nicht erlaubt

Nicht vorhanden

Optional

Sequenz A
Wenn Feld 71A ... ist

Sequenz B
dann ist Feld 71A ...

Vorhanden

Nicht erlaubt

Nicht vorhanden

Optional

Sequenz A
Wenn Feld 77B ... ist

Sequenz B
dann ist Feld 77B ...

Vorhanden

Nicht erlaubt

Nicht vorhanden

Optional

Sequenz A
Wenn Feld 50a (option C or L)... ist

Sequenz B
dann ist Feld 50a (Option C oderlL) ...

Vorhanden

Nicht erlaubt

Nicht vorhanden

Optional

c4)

Auftreten von Feld 50a in Abhangigkeit von Feld 21E:

Sequenz A
Wenn Feld 21E ... ist

Sequenz A
dann ist Feld 50a (A oder K) ...

Vorhanden

Pflicht

Nicht vorhanden

Optional (s. C2)
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Sequenz A Sequenz B
Wenn Feld 21E ... ist dann ist Feld 50a (A oder K) ...

Vorhanden Pflicht
Nicht vorhanden Optional (s. C2, C12)

C5)
Auftreten von Feld 72 in Abhangigkeit von Feld 23E:
Sequenz A Sequenz A
Wenn Feld 23E ... ist, dann ist Feld 72 ...
Vorhanden und gleich RTND Pflicht
Vorhanden und ungleich RTND Nicht erlaubt
Nicht vorhanden Nicht erlaubt

Cé6)
Auftreten von Feld 71F und 71G:
Sequenz B Sequenz C
Wenn Feld 71F ... ist dann ist Feld 71F ...
Vorhanden Pflicht
Nicht vorhanden Nicht erlaubt
Sequenz B Sequenz C
Wenn Feld 71G ... ist dann ist Feld 71G ...
Vorhanden Pflicht
Nicht vorhanden Nicht erlaubt

C7)
In jeder Sequenz B muss, wenn Feld 33B vorhanden ist, der Wahrungscode, der Betrag oder beides
zwischen den Feldern 33B und 32B verschieden sein.

Beispiele:
Giiltig Ungiiltig

:32B:USD1, :32B:USD1,

:33B:USD?2, :33B:USD0001,

:32B:USD1, :32B:USD1,

:33B:CHF1, :33B:USD1,00

:32B: USD1, :32B:USD1,00

:33B: CHF2, :33B:USD0001
C8)

Bei jedem Auftreten von Sequenz B muss, wenn Feld 33B vorhanden ist und die Wahrungscodes in
den Feldern 33B und 32B verschieden sind, muss Feld 36 vorhanden sein.

C9)
Wenn eine Sequenz C vorhanden ist und der Betrag in Feld 32B in Sequenz C ist gleich der Summe
der Betrage aus den Feldern 32B der B Sequenzen, dann darf Feld 19 nicht vorhanden sein.

C10)
Wenn Feld 19 in Sequenz C vorhanden ist, muss es der Summe der Betrage aus den Feldern 32B der
B Sequenzen entsprechen.
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C11)

Der Wahrungscode in den Feldern 32B und 71G muss in den Sequenzen B und C Uberall gleich sein.
Der Wé&hrungscode in den Geblhrenfeldern 71F und 71G muss in den Sequenzen B und C tberall
gleich sein.

C12)
Sequenz A Sequenz A Sequenz B und Sequenz C ist ...
Wenn Feld 23E ... ist, | dann ist Feld 21R ... [ und die Felder 21E, 50a (A
oder K), 52a, 71F und 71G
sind
Vorhanden und gleich | Optional Nicht erlaubt Nicht erlaubt
RFDD
Vorhanden und Nicht erlaubt Optional Pflicht
ungleich RFDD
Nicht vorhanden Nicht erlaubt Optional Pflicht
C13)
Sequenz A Benutzer Header
Wenn Feld 23E ... ist, dann ist dasFeld 119 ...
Vorhanden und gleich RFDD Pflicht und muss RFDD enthalten
Vorhanden und ungleich RFDD Nicht erlaubt
Nicht vorhanden Nicht erlaubt
Bedeutung der Spalten in der Satzbeschreibung:
Nr./Name = Nummer und Bezeichnung des Feldes
P/W = Wertigkeit des Feldes
p = Pflichtfeld
w = wabhlfreies Feld
Format = Lange und Format des Feldes
x = alphanumerisches Feld (Sonderfall a: nur Grof3buchstaben, Sonderfall c:
nur Grofibuchstaben + Ziffern)
n = numerisches Feld
Erlauterung = Zusatzliche Erlauterungen zum Feld
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Aufbau des SWIFT-Headers:

1) Basis-Header-Block

Beispiel: {1:F 01 SOLTDE34BICX 000000 0000}

Feld

Bezeichnung

Belegung

Zeilenvorschub

Steuerzeichen CR LF

{

Beginn der Block-
Bezeichnung

Konstante {

Block-Bezeichner

Konstante 1

1

Trennzeichen

Konstante:

F

Applikations-Bezeichner | Konstante F (Financial)
01 Daten-Einheit Konstante 01 (User to user or system message)
SOLTDE34BICX BIC des Senders bzw. SWIFT-Code der DFU-Bank (Forwarding bank) aus
Code fur Routing- MUG
Header
0000 Eingabe-Transaktions- | Konstante 0000
nummer
000000 Eingabe- Konstante 000000
Sequenznummer
} Ende der Block- Konstante }

Bezeichnung

2) Applikations-Header-Block

Beispiel: {2:| 104 COLSDE33BICX N}

Feld Bezeichnung Belegung

{ Beginn der Block- Konstante {
Bezeichnung

2 Block-Bezeichner Konstante 2

: Trennzeichen Konstante:

| Eingabe-Bezeichner Konstante |

104 Typ der Nachricht Konstante 104

COLSDES33BICX BIC des Receivers bzw. [ SWIFT-Code der Ausfiihrenden Bank (Executing
Code fur Routing- bank) aus MUG
Header

N Prioritat Konstante N

} Ende der Block- Konstante }

Bezeichnung
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3) Benutzer-Header-Block

(man beachte C13)

Beispiel: {3:{119:RFDD}}

Feld Bezeichnung Belegung

{ Beginn der Block- Konstante {
Bezeichnung

3 Block-Bezeichner Konstante 3

: Trennzeichen Konstante :

{ Konstante {

119 Konstante 119

: Trennzeichen Konstante :

RFDD Lastschrifttyp Konstante RFDD

I Ende der Block- Konstante }}

Bezeichnung

4) Text-Block

Feld Bezeichnung Belegung

{ Beginn der Block- Konstante {
Bezeichnung
Block-Bezeichner Konstante 4

4

Trennzeichen

Konstante :

Zeilenvorschub

Steuerzeichen CR LF

Textblock Textblock aus Eingabedatei,
mit Nachricht nur eine A-Sequenz mit den zugehdrigen B-
MT104 (s. u.) Sequenzen

Zeilenvorschub

Steuerzeichen CR LF

-}

Ende der Block-
Bezeichnung

Konstante -}

Format der MT104-Nachricht:

Aufbau der MUG (message user group)

Nr./ Name P/W Format | Erlduterung

DFU-Bank p 11x SWIFT-Code der DFU-Bank
(Sender)

Ausfliihrende Bank p 11x SWIFT-Code der Ausfiihrenden Bank
(Receiver)

Nachrichtentyp p 3n In diesem Fall immer: 104

(&~ Beachten Sie bitte:
Standardmafig werden Routing-Header und MUG erzeugt.
Diese Einstellung kann tber die MCCIDDSWIFT.INI im Verzeichnis .\MCCWIN\DAT verandert

werden.
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Aufbau der Verbindlichen Feldfolge A: Allgemeine Informationen

Nr./ Name P/W Format |Erlauterun
:20: p 16x Diese Referenz ist folgendermallen zusammengesetzt:
Referenz der DFU-
Bank Die ersten acht Zeichen entsprechen dem Dateinamen
ohne Extension:
Dieses Feld bezeichnet den ersten Teil von sechs Zeichen Lange bildet das
den Referenzbegriff zu Datum (im Format (JUMMTT);
der gesamten den zweiten Teil bildet ein Zahler, der als internes Feld
Nachricht. Der in der zentralen Parameterdatei des Moduls
Referenzbegriff muss gespeichert wird und der pro Zahlungsdatei
fur jede Nachricht (oder hochgezahlt wird. Die Speicherung in der RFT.PAR
Kette von Nachrichten) erfolgt, damit die Referenz eindeutig ist, auch wenn die
eindeutig sein und ist Zahlungsdateien nicht mehr vorhanden sind.
Teil der jeweiligen
Identifikationsbegriffe Die weiteren acht Zeichen werden durch einen Zahler
fur Datei und belegt, der pro vorhandener A-Sequenz in der Datei
Transaktion, die bei hochgezahlt wird.
Anfragen,
Stornierungen usw.
benutzt werden.
:21R: w 16x Dieses Feld enthalt eine Referenz fiir die gesamte
Referenz des Kunden Nachricht, die entweder, wenn vorhanden, durch die
C12 Anweisende Partei, oder, falls nicht vorhanden, durch
den Auftraggebenden Kunden bestimmt wird.
:23E: p/w | 4a[/30x] |Dieses Feld identifiziert den Typ der in der Nachricht
Anweisungscode enthaltenen Lastschriftanweisung:
AUTH Diese Nachricht enthalt vor-autorisierte
Lastschriftanweisungen, die entsprechend den
Bedingungen des Lastschrift-Vertrages und/oder -
abkommens verarbeitet werden.
NAUT Diese Nachricht enthalt nicht vor-autorisierte
Lastschriftanweisun-gen.
RFDD = Request for Direct Debit (p).
Diese Nachricht enthalt Antrage auf Lastschrifteinzug.
RTND = Returned (w).
Rucklastschrift
OTHR Genutzt fur bilateral vereinbarte
Codes/Informationen, die im zweiten Subfeld
spezifiziert werden.
:21E: w 35x Dieses Feld enthalt die Referenz der Registrierung, die
Referenz der den Zahlungsempfanger zur Teilnahme am Lastschrift-
Registrierung C3 Verfahren berechtigt.
nicht vorhanden, falls in
irgendeiner B-Sequenz
gefullt
:30: p 6n Dieses Feld bezeichnet den gewunschten
Gewtnschter (gultiges Ausfuhrungstermin, gtiltig fur alle in der MT104-
Ausflihrungstermin Datum im [ Nachricht enthaltenen Transaktionen.
Format Der gewlnschte Ausfuhrungstermin ist das Datum, an
JJMMTT) |dem die Sender-Bank erwartet, dass die Receiver-

Bank alle Transaktionen der Feldfolge B ausfuhrt.
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:51A: w Option A: | Dieses Feld identifiziert den Sender der Nachricht.
Sender-Bank Party

identifier

[/34x]

BIC-Code

(=SWIFT-

Adresse)

mit 8 bzw.

11 Stellen

alpha-

numerisch
:50a: w OptionK: Dieses Feld bezeichnet den Zahlungsempfanger,
Zahlungsempféanger Konto- dessen Konto alle Transaktionen aus der Sequenz B
bzw. C2+4 |[nummer, |gutgeschrieben werden. Das Konto wird gefiihrt bei der
Anweisungsberechtigte Name und | Sender-Bank oder dem kontofihrenden Institut, das in
Partei Adresse Feld :52a: spezifiziert wird.
a steht fir Option K 134x Falls nicht identisch, kann das Feld fir die
oder L 4*35x; anweisungsberechtigte Partei benutzt werden (Option

bei RFDD |L).

Subfeld

Konto-

nummer

Pflicht,

sonst

optional

Option L:

35x

Auftrag-

geber-

name

(party

identifier)
:52A: w Option A: | Dieses Feld bezeichnet die Bank des
Kontoflihrendes Institut BIC-Code |Zahlungsempfangers, selbst wenn Feld 50K eine IBAN
(Bank des C3 | (=SWIFT- |enthalt.
Zahlungsempfangers) Adresse)

mit 8 bzw.

11 Stellen

alpha-

numerisch
:126T: w 3x Dieses Feld bezeichnet Art, Zweck und/oder Grund fur
Code fir den die zugrundeliegende Transaktion, z. B. Rechnungen,
Transaktionstyp C3 Zeichnungen, Ratenzahlungen.

Die Codes mussen bilateral vereinbart werden.

nicht vorhanden, falls in
irgendeiner B-Sequenz
gefllt
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:77B: w 3*35x Dieses Feld enthalt den (die) Code(s) fur offizielle und
Meldung an Behorden verwaltungstechnische Informationen, die von den
C3 |In Behdrden im Land der Receiver- und/oder der Sender-
Erganzung | Bank bendtigt werden.
zu freiem | Wenn entweder der Wohnsitz des
Text Zahlungsempfangers oder des Zahlungspflichtigen
nicht vorhanden, falls in kénnen bezeichnet werden soll, kénnen die folgenden Codes
irgendeiner B-Sequenz folgende verwendet werden, platziert zwischen Schragstriche
gefullt Zeilen- (r):
Formate ORDERRES Wohnsitz des Zahlungsempfangers
verwendet | BENEFRES Wohnsitz des Zahlungspflichtigen.
werden: Land heiRt ISO Landercode des Landes, in dem sich
Zeile 1 der Wohnsitz des Zahlungsempfangers oder des
/8al2a Zahlungspflichtigen befindet.
[//Zusatz- | Die angegebene Information darf explizit in keinem
information | anderen Feld Gbermittelt werden.
] (Code)
(Land)
(freier
Text)
Zeilen 2-3
[//Fort-
setzung
der
Zusatz-
information
] (freier
Text)
T1A: w 3c In diesem Feld wird angegeben, welche Partei die
Kostenregelung entsprechenden Gebuhren fur die folgenden
(Code) C3 Lastschriften tbernimmt [RFDD]. Es muss eines der
folgenden Codewdrter benutzt werden:
BEN (Alle Transaktionsgebihren werden vom
Zahlungspflichtigen getragen.)
OUR (Alle Transaktionsgebuhren werden vom
nicht vorhanden, falls in Zahlungsempfanger getragen.)
irgendeiner B-Sequenz SHA (Alle Transaktionsgebiihren, mit Ausnahme der
gefallt Gebiihren des Finanzinstituts (Receiver), bei dem das
Konto des Zahlungsempfangers gefiihrt wird, tragt der
Zahlungspflichtige [RFDD].)
:72: w 6*35x Dieses Feld spezifiziert zusatzliche Informationen des
Informationen des Senders der Originalnachricht an den Empfanger zum
Senders an den C5 |Daserste |[Grund der Returnierung (z. B. Aufhebung,
Empfanger Element ZurlUckweisung oder Widerruf).
der ersten
Zeile muss
entweder
/RETN/
nur vorhanden, wenn oder
Feld 23B in A-Sequenz /REJT/
gleich RTND sein.
----- >
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Aufbau der Verbindlichen Wiederholungs-Feldfolge B: Einzelheiten der Transaktion

Nr./ Name

P/W

Format

Erlauterun

:21: p 16 x Innerhalb dieser Nachricht enthalt das Feld die
Referenz der eindeutige Referenz fir die Einzeltransaktion.
Transaktion Bei Anfragen, Stornos usw. zu dieser Nachricht bilden
die Referenz der DFU-Bank zusammen mit der
Referenz der Transaktion den Identifikationsbegriff fur
die Transaktion.
----- >
23E: w 4¢ [/30x] | Dieses Feld bezeichnet oder spezifiziert genauer den
Anweisungscode Typ der Lastschriftanweisung (z. B. landesspezifische
(Zusatzinformationen)* C1 Besonderheiten).
Einer der folgenden Codes muss verwendet werden:
*Zusatzinformationen
sind nur erlaubt, wenn AUTH Diese Transaktion enthalt eine vor-autorisierte
das Feld Lastschriftanweisung, die entsprechend den
Anweisungscode den Bedingungen des Lastschrift-Vertrages und/oder -
folgenden Code enthalt: abkommens verarbeitet wird.
OTHR. NAUT Diese Transaktion enthalt eine nicht vor-
autorisierte Lastschriftanweisung.
Feld :23: ist bei OTHR... Gebraucht fur bilateral vereinbarte
Dresdner Bank-Stellen Codes/Informationen (Zusatzinformationen). Der/die
repetitiv (im Gegensatz vereinbarte Code/Information wird im zweiten Subfeld
zu SWIFT). Bei der angegeben. Das Codewort OTHR/... kann mehrfach
Erstellung einer MT104- angegeben werden.
Nachricht an
Fremdbanken darf
jedes Codewort nur
einmal verwendet
werden.
----- |
:21C: w 35x Dieses Feld enthalt die Referenz der Lastschrift-
Referenz des Auftrags Vereinbarung, die zwischen dem Zahlungsempfanger
(z. B. in DE Referenz und dem Zahlungspflichtigem getroffen wurde.
der
Einzugserméachtigung
oder des
Abbuchungsauftrags)
:21D: w 35x Dieses Feld dient zur weiteren Identifizierung der
Referenz der Lastschrift Lastschrift-Transaktion.
:21E: w 35x Dieses Feld enthalt die Referenz der Registrierung, die
Referenz der den Zahlungsempfanger zur Teilnahme am Lastschrift-
Registrierung C3 und Verfahren berechtigt.
C12
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:32B: p 3a15n Dieses Feld bezeichnet den Wahrungscode und den
Wahrung/Transaktions- Betrag, der dem Konto des Zahlungspflichtigen
betrag belastet wird.
Wenn das Feld :71A: BEN oder SHA enthalt, kommen
noch Gebuhren hinzu.
Das Konto des Zahlungspflichtigen ist in Feld 59
angegeben.
Der Wahrungscode muss der ISO-Norm 4217
entsprechen. Der Betrag muss mindestens eine
Vorkommastelle haben, ohne fiihrende Nullen. Das
Dezimalkomma ist Pflicht und Bestandteil der
Gesamtlange. Die Zahl der Nachkommastellen darf
nicht groer sein, als fir die betreffende Wahrung
angegeben.
:50a: w OptionK: | Dieses Feld bezeichnet den Zahlungsempfanger,
Zahlungsempfanger Konto- dessen Konto alle Transaktionen aus der Sequenz B
bzw. nummer, |gutgeschrieben werden. Das Konto wird gefihrt bei der
Anweisungsberechtigte | C2-4 |[Name und | Sender-Bank oder dem kontofiihrenden Institut, das in
Partei und | Adresse Feld :52a: spezifiziert wird.
a steht fir Option K C12 |/34x Falls nicht identisch, kann das Feld fur die
oder L 4*35x anweisungsberechtigte Partei benutzt werden (Option
L).
Option L:
35x
Auftrag-
geber-
name
(party
identifier)
:52A: w Option A: | Dieses Feld bezeichnet die Bank des
Kontoflihrendes Institut BIC-Code |Zahlungsempfangers, selbst wenn Feld 50K eine IBAN
(Bank des (FSWIFT- |enthalt.
Zahlungsempfangers) | C3 und | Adresse)
C12 | mit 8 bzw.
11 Stellen
alpha-
numerisch
:57a: w Option A: | Dieses Feld bezeichnet die Bank, falls von der
Bank des BIC-Code [ Receiver-Bank verschieden, die das Konto (die
Zahlungspflichtigen (=SWIFT- |Konten) des Zahlungspflichtigen flhrt und die
a steht fir Option A, C Adresse) |zugehorigen Transaktionen ausfihrt. Es ist einsetzbar,
oder D mit 8 bzw. [selbst wenn Feld 59 eine IBAN enthalt.
11 Stellen
Option C:
/34x
Konto-
nummer
Option D:
4 * 35x
Name und
Adresse
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:59: p [/34x] Dieses Feld bezeichnet den Zahlungspflichtigen,
Zahlungspflichtiger Kontonum | dessen Konto entsprechend der Lastschriftanweisung

mer belastet wird..

4 * 35x

Name +

Adresse
:70: w 4*35x In diesem Feld werden Einzelheiten tGber die einzelnen
Verwendungszweck Transaktionen angegeben, die an den

zahlungspflichtigen weitergeleitet werden mussen.
Fir nationale Clearing- Einer der folgenden Codes kann benutzt werden,
Zwecke sollte der plaziert zwischen Schragstrichen:
Sender mit dem INV Rechnung (gefolgt von Datum, Referenz, und
Empfanger Verwendungszweck der Rechnung).
Langenbeschrankunge IPI Eindeutige Referenz, die eine zugehérige iiternationale
n des Feldes :70: zahlungsanweisung identifiziert (gefolgt von bis zu 20
kl?ren' . . Buchstaben).
D_|e Informatlo_nen In RFB Referenz fiir den Begulnstigten (gefolgt von bis zu 16
d.!esem Felq Sm.d nur Buchstaben).
fir den begiinstigten ROC Referenz des auftraggebenden Kunden.
funden gedacht, das Beispiel:
iy
Empfanger bermittelt :70:/INV/abc/SDF-96//1234-234///[ROC/98I
werden. usr
Mehrfache Referenzen
kénnen verwendet
werden, wenn sie duch
einen Doppel-
Schragstrich ‘//’
getrennt sind. Der Code
darf zwischen zwei
Referenzen der
gleichen Art nicht
wiederholt werden.
126T: w 3x Dieses Feld bezeichnet Art, Zweck und/oder Grund fur
Code fiir den die zugrundeliegende Transaktion, z. B. Rechnungen,
Transaktionstyp C3 Zeichnungen, Ratenzahlungen.
Die Codes missen bilateral vereinbart werden.
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:77B: w 3*35x Dieses Feld enthalt den (die) Code(s) fir offizielle und
Meldung an Behorden verwaltungstechnische Informationen, die von den
C3 |In Behoérden im Land der Receiver- und/oder der Sender-
Erganzung | Bank bendtigt werden.
zu freiem | Wenn entweder der Wohnsitz des
Text Zahlungsempfangers oder des Zahlungspflichtigen
kénnen bezeichnet werden soll, kénnen die folgenden Codes
folgende verwendet werden, platziert zwischen Schragstriche
Zeilen- (r):
Formate ORDERRES Wohnsitz des Zahlungsempfangers
verwendet | BENEFRES Wohnsitz des Zahlungspflichtigen.
werden: Land heiRt ISO Landercode des Landes, in dem sich
Zeile 1 der Wohnsitz des Zahlungsempfangers oder des
/8a/2a Zahlungspflichtigen befindet.
[//Zusatz- | Die angegebene Information darf explizit in keinem
information | anderen Feld Gbermittelt werden.
] (Code)
(Land)
(freier
Text)
Zeilen 2-3
[//Fort-
setzung
der
Zusatz-
information
] (freier
Text)
:33B: w 3a15n Diese Feld enthalt die ursprungliche Wahrung und den
Wahrung / Urspring- Betrag, wie er vom Zahlungsempfanger beauftragt
licher Auftragsbetrag wurde, falls nicht mit Wahrung und Betrag in Feld
(Originalbetrag) :32B: identisch.
Der Wahrungscode muss der ISO-Norm 4217
entsprechen. Der Betrag muss mindestens eine
Vorkommastelle haben, ohne fiihrende Nullen. Das
Dezimalkomma ist Pflicht und Bestandteil der
Gesamtlange. Die Zahl der Nachkommastellen darf
nicht gréRer sein, als fir die betreffende Wahrung
angegeben.
T1A: w 3a In diesem Feld wird angegeben, welche Partei die
Kostenregelung entsprechenden Gebuhren fiir die folgenden
(Code) C3 Lastschriften tbernimmt [RFDD]. Es muss eines der
folgenden Codewodrter benutzt werden:
BEN (Alle Transaktionsgebihren werden vom
Zahlungspflichtigen getragen.)
OUR (Alle Transaktionsgeblihren werden vom
Zahlungsempfanger getragen.)
SHA (Alle Transaktionsgebihren, mit Ausnahme der
Gebihren des Finanzinstituts (Receiver), bei dem das
Konto des Zahlungsempfangers gefuihrt wird, tragt der
Zahlungspflichtige [RFDD].)
:71F: w 3a15n Dieses Feld bezeichnet Wahrung und Betrag der
Gebuhren des Senders Gebdihren fir den Sender fiir die einzelne Transaktion.
C6+
C12
71G: w 3a15n Dieses Feld bezeichnet Wahrung und Betrag der
Gebulhren des Gebuhren fir den Empfanger fir die einzelne
Empfangers Cé6+ Transaktion.
C12
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:36: w 12n Dieses Feld bezeichnet den Wechselkurs, der benutzt
Wechselkurs wird, den Originalbetrag aus Feld :33B: in die Wahrung
C8 des Transaktionsbetrages (Feld :32B:) umzurechnen.

Der Betrag muss mindestens eine Vorkommastelle
haben, ohne fiihrende Nullen. Das Dezimalkomma ist
Pflicht und Bestandteil der Gesamtlange.

(=====> - | = Wiederholung)

Aufbau Feldfolge C: Einzelheiten der Verrechnung (nicht bei RFDD):

Nr./ Name P/W Format | Erlduterung
:32B: p 3a15n Dieses Feld bezeichnet den Wahrungscode und den
Wahrung und gesamten Abrechnungsbetrag. Wenn Geblihren
Abrechnungsbetrag C12 sofort abgerechnet werden, kann der
Abrechnungsbetrag auch diese Gebihren enthalten.
:19: w 17n Dieses Feld enthalt die Summen aller
Summen der Betrage Transaktionsbetrage aus Feld 32B in Sequenz B.
Co9, Es existiert genau dann, wenn diese Summe von der
C12 Summe im Feld 32B oberhalb abweicht.
:71F: w 3a15n Dieses Feld bezeichnet Wahrung und die Summe der
Summen der Gebihren Betrage der Gebulhren fir den Sender.
des Senders Ce,
C12
:71G: w 3a15n Dieses Feld bezeichnet Wahrung und die Summe der
Summen der Gebiihren betrage der Gebuhren fir den Empfanger.
des Empfangers C6,
C12
:53a: o Option A: | Dieses Feld bezeichnet, wo bendtigt, das Konto oder
Korrespondent des Party eine Zweigstelle des Senders, Uber das/die der
Senders identifier Sender durch den Empfanger rickvergiitet werden
[/34x] mdchte.
BIC-Code
(=SWIFT-
Adresse)
mit 8 bzw.
11 Stellen
alpha-
numerisch
Option B:
Party
identifier
[/34x]
Ort
[35x]

(&~ Beachten Sie bitte:
Sofern Adresszeilen erfasst wurden, die ISO-Landercodes enthalten (z. B. die Felder 50K, 53D,
57D, 59), so werden diese Landercodes in der Datei jeweils durch ein "/" vom Ort abgetrennt
(also z. B. DE/ORT).
Beim Import von Dateien wird daneben auch das "-" als Trennzeichen zwischen Land und Ort
akzeptiert.
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Beispiel IDD-Datei im MT104-Format (mit ausfiihrlichem SWIFT-Header):

{1:F01COLSDE33XXXX0000000000}{2:I104COLSDE33XXXXN}{3:{119:RFDD}}{4:

COLSDE33
COLSDE33

104

:20:0404050100000001
:23E:RFDD

:30:040405

:50K:/1111111111

BANKING GMBH

BANKSTRASSE

DE/KOELN

:71A:SHA
:21:2004040500000069
:32B:EUR100, 00

:52A: COLSDE33

:57D:ABN AMRO BANK FRANKFURT
DE/FRANKFURT, MAIN
:59:/FR7620041010050500013402606
THIERRY TALON

RUE DE RIVOLI 645

FR/PARIS

:70 : KUNDENNR :
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A5 X03-Datei

Mit den von der EBA (Euro Banking Association) definierten Priority Payments konnen taggleiche
Uberweisungen in Euro durchgefiihrt werden. Der vom Programm erzeugte Dateityp fir diese Priority
Payments ist *.X03. Dieser Dateityp enthalt eine SWIFT-Nachricht im Format MT 103+.

Dieser Nachrichtentyp wird fiir Zahlungsauftrage verwendet, bei denen aus Sicht des Senders entweder der Auftraggeber, der
Beglinstigte oder beide nicht den Status eines Finanzinstituts haben.

Die Nachricht MT 103+ ermdglicht den Austausch von einzelnen Kundeniberweisungen unter
Verwendung einer beschrankten Auswahl von Feldern und Formatoptionen des MT 103, so dass damit
eine durchgangige Verarbeitung (STP = Straight Through Processing ) gewahrleistet ist.

Far die Einreichung des MT 103+ gelten folgende Vorgaben:

SWIFT-Vorgaben fir den MT 103+ (s. SWIFT User Handbook)

bilaterale Befiillungsregeln z. B. fir Commerzbank: Empfanger- und Absender-BIC muss jeweils
mit dem COBA-Lander-BIC geflllt sein

Referenz in Feld 20 und 108 muss mit NONREF gefillt sein

Kundenreferenz muss ggf. in Feld 70 eingetragen werden

Feld 23B muss mit SPRI gefiillt sein

Feld 23E darf ggf. nur SDVA oder INTC enthalten

das Valuta darf max. drei Arbeitstage vordatiert sein und muss einem Arbeitstag (entsprechend
TARGET2-Kalender) entsprechen

Feld 50 und 59 mussen einen IBAN enthalten

Landercode in der IBAN aus Feld 50 muss dem Absendercode entsprechen

Feld 52 muss den jeweiligen Lander-COBA-BIC des Kunden enthalten

Feld 53, 54 und 56 durfen nicht belegt sein

Feld 57 muss einen Priority Payments-Teilnehmer, der direkter TARGET2-Teilnehmer ist,
enthalten

Bedeutung der Spalten in der Satzbeschreibung:

Nr./Name = Nummer und Bezeichnung des Feldes
P/W = Wertigkeit des Feldes
p = Pflichtfeld
w = wahlfreies Feld
Format = Lange und Format des Feldes
x = alphanumerisches Feld
n = numerisches Feld
Erlauterung = Zusatzliche Erlauterungen zum Feld

Besonderheiten im Benutzer-Header-Block 3:

- Feld 108 immer NONREF
- STP-Kennzeichen in Feld 119
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Format der MT 103+-Nachricht:

Nr. / Name P/W Format |Erlauterun
:20: p 16 x immer NONREF
Referenz des
Absenders / der DFU-
Bank
:23B: p 4a immer SPRI
Bank Operation Code
_—
:23E: w 4a nur folgende Codes sind maéglich:
Anweisungen / INTC Innerbetrieblicher Auftra
; ; iebli u
Zusatzinformationen SDVA Taggleiche Austhrunggbeim Empfanger
-]
:32A: p 6n3a15n
Valutadatum / Wahrung
(nur EUR) / Betrag
:33B: p 3a15n
Currency / Instructed
amount
:50K: p /34x
Auftraggebender Kunde (Konto)
4 * 35x
(Name +
Adresse)
:52A: w 4a2a2c[3c]
Auftraggebende Bank (BIC)
(Bank des
Auftraggebers)
:57A: p 4a2a2c[3c]
Bank des Empfangers (BIC)
(Bank des
Begunstigten)
:59: p /34x
Empfanger / (Konto)
Begunstigter
4 * 35x
(Name +
Adresse)
:70: w 4*35x kann hier ggf. eine Kundenreferenz eingetragen
Verwendungszweck / werden
Remittance Information
T1A: p 3a Codewort:
Gebulhren / SHA
Kostenregelung OUR
BEN
----- > -----| = Wiederholung)
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(&~ Beachten Sie bitte:
Sofern Adresszeilen erfasst wurden, die ISO-Landercodes enthalten (z. B. die Felder 50K, 59),
so werden diese Landercodes in der Datei jeweils durch ein "/* vom Ort abgetrennt (also z. B.
DE/ORT oder 3/DE/ORT).
Beim Import von Dateien wird daneben auch das "-" als Trennzeichen zwischen Land und Ort
akzeptiert.

Beispiel X03-Datei im MT103+-Format:

{1:FO01COBADEFFX3700000000000}{2:I103COBADEFFX370N}{3:{108:NONREF}{119:STP}}{4:
:20 : NONREF

:23B:SPRI

:23E:INTC
:32A:091020EUR89998, 00
:33B:EUR90000, 00

:50K: /DE53300400000123456700
AUFTRAGGEBER

NAME

STRASSE

DE/51234 ORT

:52A: COBADEFF370
:59:/DE60700517550000007229
TARGET2 - TEILNEHMER

NAME

STRASSE

DE/21234 ORT

: 70 : KUINDENREFERENZ
VERWENDUNGSZWECKZEILE 1
VERWENDUNGSZWECKZEILE 2
VERWENDUNGSZWECKZEILE 3
:71A:SHA

-}
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A6 Export aus der Historiendatenbank

Seit der Version 3.20 wird der Export der Historiendatenbank (vgl. Kapitel 7.4: Zahlungshistorie)
unterstitzt. Ein Import der Historiendatenbank ist selbstverstandlich nicht moglich.

Welche Informationen aus der Historiendatenbank in eine entsprechende Textdatei ibernommen
werden sollen, bestimmen Sie tUber Einstellungen im Menlpunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -

Steuerdatei definieren- (Kapitel 2.2.2).

Zum Vorgang des eigentlichen Exports siehe Kapitel 2.2.3: Export (Ausgabedatei erzeugen).

Bedeutung der Spalten in den Satzbeschreibungen:

Nr. = Ifd. Feldnummer
Typ = Feldtyp
a = alphanumerisch
n = numerisch
x = Datumsfeld im Format TT.MM.JJ
y = Kontrollkastchen
m = Auswahlliste
Lange = Feldlange

Textdatei fiir Zahlungshistorie:

Nr. | Typ |Lange | Beschreibung

1 a 8 Elektronische Unterschrift 1

2 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 1
3 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 1
4 a 8 Elektronische Unterschrift 2

5 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 2
6 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 2
7 a 8 Elektronische Unterschrift 3

8 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 3
9 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 3
10 a 8 Elektronische Unterschrift 4

11 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 4
12 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 4
13 a 8 Elektronische Unterschrift 5

14 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 5
15 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 5
16 a 8 Elektronische Unterschrift 6

17 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 6
18 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 6
19 a 8 Ordnungsbegriff Dateimanager

20 X 8 Datum der DFU

21 z 5 Uhrzeit der DFU

22 X 8 Bankrechner-Datum

(Datum der DFU auf Bankrechnerseite)
23 z 5 Bankrechner-Uhrzeit
(Uhrzeit der DFU auf Bankrechnerseite)

24 a 50 Original-Dateiname
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25 a 3 Sessiontyp
26 a 8 Name der Bankparameterdatei (BPD)
27 n 2 DFU-Antwortcode
28 a 40 DFU-Antwort 1
29 a 40 | DFU-Antwort 2
30 m 3 DFU-Status im Dateimanager:
0 = Nicht enthalten
1 = Wartet auf EU
2 = Wartet auf DFU
3=0K
4 = Fehlerhaft Ubertragen
5 = Abgelehnt
6 = Geldscht
7 = EU-Prifung OK
8 = EU fehlerhaft
9 = DFU initiiert
10= Wartet auf DFU-PIN
31 a 50 Dateiname WVD
32 a 4 DFU-Auftragsreferenz
33 a 8 Benutzername Erfassung
34 X 8 Datum Erfassung
35 z 5 Uhrzeit Erfassung
36 a 8 Benutzername 1. Freigabe
37 a 8 Benutzername 2. Freigabe
38 X 8 Datum 1. Freigabe
39 X 8 Datum 2. Freigabe
40 z 5 Uhrzeit 1. Freigabe
41 z 5 Uhrzeit 2. Freigabe
42 a 8 Benutzer Dateierstellung
43 X 8 Datum Dateierstellung
44 z 5 Uhrzeit Dateierstellung
45 m 3 Auftragsform:
0 = Einzelauftrag
1 = Dauerauftrag
2 = Terminauftrag
3 = Standardauftrag
4 = Sammelauftrag
46 n 6 Auftragsnummer
47 m 3 Geschéftsvorfall:
0 = Uberweisung
1 = Scheckzahlung (CHQB)
2 = Handelszahlung (CORT)
3 = Antrag auf Lastschrifteinzug (RFDD)
4 = Rucklastschrift (RTND)
5 = Allgemeine Lastschrift (DD)
48 y 4 Eilauftrag: Ja/Nein
49 y 4 Innerbetrieblich: Ja /Nein
50 a 35 | Anweisung 1 - Feld :23E:
51 a 35 Anweisung 2 - Feld :23E:
52 a 35 | Anweisung 3 - Feld :23E:
53 a 35 Anweisung 4 - Feld :23E:
54 a 35 | Anweisung 5 - Feld :23E:
55 a 35 Anweisung 6 - Feld :23E:
56 a 16 | Auftragsreferenz
57 a 16 Sammlerreferenz
58 y 4 IBAN: Ja/Nein
59 a 2 Zugriffsklasse
60 a 10 Ordnungsbegriff
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61 a 30 Ordnungsbegriffsergdnzung
62 n 4 Kontoindex
63 n 34 Auftraggeber-Kontonummer
64 a 3 Kontowahrung
65 n 4 Kontoinhaber - Index
66 n 4 Auftraggeber - Index
67 a 35 | Auftraggeber - Bezeichnung
68 a 11 Auftraggeber - SWIFT-Adresse
69 a 35 Adresszeile 1
70 a 35 Adresszeile 2
71 a 35 Adresszeile 3
72 a 35 Adresszeile 4
73 a 3 Wahrung
74 n 18 Betrag
75 n 22 Betrag in Basiswahrung
76 a 3 Basiswahrung
77 a 35 | Verwendungszweck 1
78 a 35 Verwendungszweck 2
79 a 35 Verwendungszweck 3
80 a 35 Verwendungszweck 4
81 a 11 DFU-Institut (Sender) - Index
82 a 11 Ausfiihrendes Institut (Receiver) - Index
83 a 11 Zwischengeschaltetes Institut - Index
84 a 3 Devisenkontrakt - Wahrung
85 n 12 Devisenkontrakt - Kurs
86 n 18 Devisenkontrakt - Originalbetrag
87 a 16 Devisenkontrakt - Referenz
88 a 10 Partner-Index (Kurzbezeichnung)
89 a 35 Partner-Name 1
90 a 35 Partner-Name 2
91 a 35 Partner -Strafl3e
92 a 35 Partner -Ort
93 n 2 Partner -Land
94 a 34 Partner -Kontonummer
95 a 11 Empfangerinstitut (57a) - Index
96 a 4 Empfangerinstitut - Swift-Code unbekannt: Ja/Nein
97 a 11 Empfangerinstitut - BIC-Code
98 a 2 Empfangerinstitut - Nationaler Clearing-System-Code
99 a 25 Empfangerinstitut - Nationaler Bank-Code
100 a 35 Empfangerinstitut - Name
101 a 35 Empfangerinstitut - Name 2
102 n 35 Empfangerinstitut - Stralle
103 a 35 Empfangerinstitut - Ort
104 a 2 Empfangerinstitut - Land
105 a 11 Empfangerinstitut - CM-Bankcode
106 a 24 Empfangerinstitut - CM-Kontonummer
107 m 3 Geblhrenbelastung:
0 = Aufteilen der Gebuhren
1 = Alle Geb. Auftraggeber
2 = Alle Geb. Beglnstigter
108 a 4 Gebihrenkonto - Index
109 X 8 Falligkeit
110 n 35 IDD: Mandatsreferenz (Feld :21C:)
111 n 35 IDD: Lastschriftreferenz (Feld :21D:)
112 n 35 IDD: Registrierungsreferenz (Feld :21E:)
113 n 3 IDD: Transaktionstyp (Feld :26T:)
114 a 3 IDD: Gebihren des Senders - Wahrung (Feld :71F:)
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115 n 20 IDD: Gebihren des Senders - Betrag (Feld :71F:)
116 a 3 IDD: Gebihren des Empfangers - Wahrung (Feld :71G:)
117 n 20 IDD: Gebuhren des Empféngers - Betrag (Feld :71G:)
118 a 35 IDD: Sender-Empfanger-Info Feld 72 Zeile 1
119 a 35 IDD: Sender-Empféanger-Info Feld 72 Zeile 2
120 a 35 IDD: Sender-Empfanger-Info Feld 72 Zeile 3
121 a 35 IDD: Sender-Empféanger-Info Feld 72 Zeile 4
122 a 35 IDD: Sender-Empfanger-Info Feld 72 Zeile 5
123 a 35 IDD: Sender-Empfénger-Info Feld 72 Zeile 6
124 n 8 Organisationseinheit
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Stichwortverzeichnis

-A-
Abspeichern von Selektionen 1-16
Add-Ons installieren 1-4

Allgemeine Informationen zum Import / Export 2-15

Anderung Partnerdatenbank ohne Auswirkung auf
bestehende Auftrage 2-6

Angemeldeter Benutzer 1-6

Anzahl der Begleitzettel 2-13

Anzahl der benétigten Freigaben 2-10

Anzahl Freigaben 4-10

Anzahl von Begleitzetteln 6-5

Anzeige der Dateien, die versendet werden 6-7

Anzeige der einzustellenden Auftrage (mit
AusschluBmaéglichkeit) 2-13

Anzeige der erstellten RFT-Dateien 2-13

Anzeige falliger Zahlungsauftrage 7-3

Anzeigebereich 1-9

Anzeigen von Zahlungsauftragsdateien 6-14

Aufbau der RFTFIBU.TXT 8-7

Auftrage lI6schen 7-7

Auftraggeber 6-5

Auftraggeber eingeben 4-8

Auftraggeber vorschlagen 2-10

Auftraggeber-Hilfsdatenbank 3-7

Auftraggeber-Konto eingeben 4-8

Auftragseinstellung 6-6

Auftragshistorie 7-9

Auftragsliste 6-5

Auftragsnummer vergeben 4-6

Auftragsnummern fiir Standardsatze manuell
vergeben 2-5

Auftragsreferenz angeben 4-10

Ausfiihrende Bank und Zwischengeschaltetes
Institut eingeben 4-16

Ausfihrungsdatum bei Dateierstellung 6-3

Ausfiihrungsrhythmus 4-19

Ausgabe im Windows-Zeichensatz 2-20

Ausgabe von Daten tber [Druck 1-18

Ausgabedatei erzeugen 2-24

Ausgabeeinheit 1-19

Ausgabeeinheit bei Dateierstellung 2-13, 6-6

Auswahl Steuerdatei 2-17

Auswahlen der Listenart 6-5

Automat 1-5

Automatisch Ersetzen 7-6

Automatisch Planungsdaten pflegen 2-6

Automatisch RFTFIBU.TXT erstellen 2-7

Automatisch RFTFIBU.TXT erstellen 6-17

Autorisierung 3-18

-B-
Bank auswahlen 6-9

Bankdiskette 6-9

Banken-Hilfsdatenbank 3-11

Bank-Parameter fir DFU-Bank 3-14
Bankparameterdatei 6-9

Bankparameterdatei nachtraglich auswahlen 6-9
Basiswahrung 2-6

Batchaufruf nach Erstellung der Exportdatei 2-21
Bearbeitungsdatum bei Devisen 3-5
Begleitzettel 6-15

Begleitzettel ausgeben 6-5

Begleitzettel bei Dateierstellung 2-13
Begunstigten eingeben 4-9
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Behdrdenmeldungen unterstitzen 2-7
Bestehende Textdatei Uberschreiben 2-21
Betrag eingeben 4-9
Bildschirmoberflache 1-6

Buttonleiste 1-13

-C-
Cashmanagement-Konto-Datenliibernahme 3-16

-D-

Datei direkt unterschreiben 6-10
Dateierstellung 6-2
Datenbank-Auswahl uber [?] 1-22
Datenbankgesttitzte Eingabe tber [?] 1-22
Datenbankiibersicht 1-9
Datensatzfenster 1-13
Datensatzliste 1-9
Datensatztabelle 1-9
Datumsformat 2-19
Dauerauftrage als Einzelauftrdge 2-6
Detailansicht 1-13
Devisendarstellung invers 3-5
Devisen-Hilfsdatenbank 3-4
Devisenkontrakte unterstiitzen 2-7
Dezimaltrennzeichen 2-20

DFU sofort ausfiihren 6-11
DFU-Bank anzeigen 4-16
DFU-Bank bei Dateierstellung 6-4
DFU-Passwort eingeben 6-10

DKI 3-5

DKU 3-5

Druckfunktion 1-18

-E-

Einfache Freigabe 5-6

Einfihrung 1-2

Eingaben in Datumsfelder Gber die Tastatur 1-13

Einlese bzw. Ausgabedatei im Benutzer-
Verzeichnis suchen bzw. schreiben 2-20

Einlesen von Hilfsdatenbanken 2-25

Einstellung in Datei 6-6

Einstellungszeitraum bei Dateierstellung 6-3

Elektronische Unterschrift 6-10

Elektronische Unterschrift verwenden 6-10

Empfénger-Bank bei Dateierstellung 6-4

Erméachtigung 3-18

Ersetzen / Suchen von Daten in Zahlungsauftradgen
7-5

Ersetzen mit Nachfrage 7-6

Erstellen RFTFIBU.TXT 6-17

Erstellen von Zahlungsauftragsdateien 6-3

Ersteller darf nicht freigeben 2-11

Erstellte RFT-Dateien anzeigen 2-13

Erstellung von Zahlungsauftragsdateien 6-2

Erster Ausflihrungstermin 4-18

Erweiterte Auswahlmaske 1-17

Erweiterte Selektionsmaske 1-17

EU 6-10

EU getrennt verschicken 6-10

EU markieren 6-10

Export 2-24

Export aus der Historiendatenbank 8-43
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-F-

Fallige Einzelauftrage bei Programmstart melden
2-5

Fallige Zahlungsauftrage anzeigen 7-3

Falligkeit am Wochenende nicht zulassen 2-7

Falligkeit festlegen 4-10

Falligkeitszeitraum 3-14

Felder komprimieren 2-20

Feldnamen in 1. Zeile 2-20

Fertige Zahlungsauftragsdateien tbernehmen 7-12

Festlegen der Ausfiihrenden Bank 6-4

FLAM 6-11

Format IDD-Datei 8-25

Format RFT-Datei 8-11

Format RFTFIBU.TXT 8-7

Format X03-Datei 8-40

Formatbeschreibungen 8-2

Formate fiir Ausgabe-/Einlesedateien festlegen
2-18

Formate Hilfsdatenbanken 8-2

Frankenstein Lidzba Access Method 6-11

Freigabe 5-2

Freigabe Dauerauftrage 5-6

Freigabe kontenweise 5-8

Freigabe Terminauftrage 5-6

Freigabemarkierung
Voreinstellung 2-5

Freigaben Anzahl 4-10

Freigabestatus 4-10

Frilheste Ubertragung festlegen 4-10

Funktionsbereich 1-12

-G-
Geschéftsvorfall festlegen 4-7
Geschéftsvorfall vorschlagen 2-10
Gruppenvorbelegung 3-22

-H-

Haufig bendtigte Programmfunktionen 1-7

Hilfsdatenbank Banken 3-11

Hilfsdatenbank Devisen 3-4

Hilfsdatenbank Konten 3-15

Hilfsdatenbank Kontoinhaber/Auftraggeber 3-7

Hilfsdatenbank Lander 3-6

Hilfsdatenbank Partner 3-21

Hilfsdatenbank Textbausteine 3-26

Hilfsdatenbanken 3-2

Hilfsdatenbanken Formate 8-2

Hilfsdatenbanken Konten und Auftraggeber
automatisch tibernehmen 2-5

Hilfsdatenbanken l6schen 2-26

Historie 7-9

-
IBAN-Kontonummer 3-16, 3-24, 4-13
IBAN-Kontonummer, Format 3-17, 3-24
Iconleiste 1-6, 1-7

IDD-Datei Format 8-25

Identifizierung der Gruppe 3-22

Import- / Exportfunktionen 2-14

Import von Hilfsdatenbanken) 2-25
Innerbetriebliche Zahlungen 3-23
Innerbetrieblicher Partner 3-23
Installation 1-4

Internationale Zahlungsauftrage 4-2
Internationaler Zahlungsverkehr 1-2
Inverse Devisendarstellung 3-5
ISO-Code der Wahrung 3-5
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K-

Kompakt 6-14

Komplementare Planungsdatensatze 5-3, 6-2

Komplett 6-15

Komprimierung aktivieren 6-11

Konten-Hilfsdatenbank 3-15

Kontenklasse 3-17

Kontenklasse des Benutzers beim Einlesen
Uibernehmen 2-7

Kontenweise Freigabe 5-8

Konto Auftraggeber vorschlagen 2-10

Kontoinhaber eingeben 4-8

Kontoinhaber-Hilfsdatenbank 3-7

Kontonummer Cashmanagement 3-18

Kontrollkastchen im Anzeigebereich von
Datenbankibersichten 1-9

Kostenverrechnung festlegen 4-10

Kostenverrechnung vorbelegen 2-10

Kurzliste bei Dateierstellung? 2-13

-L-
Laden von Selektionen 1-16
Lander-Hilfsdatenbank 3-6
Lastschriftzusatz-Registerkarte 4-25
Leistungsmerkmale 1-2
Letzte Ausfiihrung 4-19
Letzter Ausflihrungstermin 4-18
Listbild 1-21
Listenart bei Dateierstellung 2-13
Listenfelder im Anzeigebereich von
Datenbankibersichten 1-9
Léschen von Hilfsdatenbanken) 2-26
Léschen von Zahlungsauftragen 7-7
Léschmarkierung
Voreinstellung 2-5

-M-

Manuelle Vergabe von
Standardsatzauftragsnummern 2-5

Meldung an Behérden unterstitzen 2-7

Meldung fallige Einzelauftrage bei Programmestart
2-5

Mendileiste 1-6, 1-7

MenUs und ihre Funktionen 1-7

Mittelkurs 3-5

Moglichkeit, Auftrage bei Dateierstellung zu
ignorieren 2-13

-N-

Nachkommastellen 3-5

Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen
2-20

Navigation in Bildschirmlisten 1-21

Neuaufnahme Sammelauftrage 4-29

Neuaufnahme Standardsatze 4-27

Neuaufnahme Steuerdatei 2-16

Neuaufnahme Zahlungsauftrage 4-3

-O-

Operatoren 1-15

Optimale Spaltenbreiten in Datenbankiibersicht
wiederherstellen 1-10

Ordnungsbegriff bei Dateierstellung 6-6

Ordnungsbegriff vorschlagen 2-10

Ordnungsbegriffe bei Erfassung mit
Benutzernamen vorbelegen 2-10

Ordnungsbegriffsergdnzung bei Dateierstellung 6-6

-2
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-P-

Parameter Anzeige der einzustellenden Auftrage
(mitAusschlussmdglichkeit) 6-5

Parameter Anzeige der erstellten Dateien vor dem
Versand 6-5

Parameter Internationaler Zahlungsverkehr 2-3

Partner eingeben 4-9

Partner-Hilfsdatenbank 3-21

Partnerkontonummern sind standardmaRig IBAN-
Kontonummern 2-7

Planungsdaten automatisch erstellen 2-6

Priority Payments bearbeiten 4-35

Programmende 1-5

Programmfenster 1-6

Programminstallation 1-4

Programmoberflache 1-6

Programmstart 1-5

-R-
Referenz fir Devisenkontrakte unterstitzen 2-7
Registerkarte Allgemein 2-18

Registerkarte Auftrage 4-6

Registerkarte Felder 2-22

Registerkarte Kontodaten 3-16

Registerkarte Kontoverbindung 3-24
Registerkarte Partner 3-22

Registerkarte Weitere beteiligte Institute 3-20
Registerkarte Zahlungsverkehr 2-9
Registerkarte Zusatz fiir Lastschriften 4-25
Registerkarte Zusatzinformationen 3-18

RFT beenden 1-5

RFT starten 1-5

RFT-Automat 1-5

RFT-Datei Format 8-11

RFTFIBU.TXT 6-17

RFTFIBU.TXT automatisch erstellen 2-7
RFTFIBU.TXT Format 8-7

RFT-Modul 1-2

Rhythmus 4-19

-S-

Sammelauftrage bearbeiten 4-29

Sammelauftrage neu aufnehmen 4-29

Schaltflachenleiste 1-13

Schnellselektion von Datensatzen 1-11

Scrollen in Datenbanktiiberichten 1-10

Selektion abspeichern 1-16

Selektion laden 1-16

Selektion von Daten 1-15

Selektion vor Anzeige der Standardsatze 2-5

Selektion vor kontenweiser Freigabe 2-4

Selektion vor Léschen 2-5

Selektion vor Stammdatenprotokoll 2-5

Selektionsbasis 1-15

Selektionsbegrenzungen 1-15

Selektionsliste 1-22

Sicherungskopie 6-3, 6-9

Sortierung 1-19, 2-24

Spaltenbreiten von Datenbankibersichten
anpassen 1-10

Spesenkonto unterstitzen 2-8

Spesenibernahme 4-10

Stammdatenprotokoll 2-30

Stammdatenprotokoll pflegen 2-7

Standardauftrag 4-27

Standardfunktion Auswahl 1-15

Standardfunktion Druck 1-18

Standardfunktion Selektion 1-15
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Standardfunktionen 1-15

Standardsatzauftragsnummern manuell vergeben
2-5

Standardsatze neu aufnehmen 4-27

Start des Programms 1-5

Statusleiste 1-6

Steuerdatei auswahlen 2-17

Steuerdatei neu aufnehmen 2-16

Steuerdateien fir Ausgabe- bzw. Einlesedateien
definieren 2-16

Suchen / Ersetzen von Daten in Zahlungsauftragen
7-5

Symbolleiste 1-6, 1-7

-T-

Teilupdate beim Einlesen 2-25

Terminauftrage 1-5

Terminauftragsvorlaufzeitraum 2-6

Textbaustein-Hilfsdatenbank 3-26

Textdatei anzeigen 2-27

Textdatei fur Hilfsdatenbank Auftraggeber 8-3

Textdatei fur Hilfsdatenbank Banken 8-4

Textdatei fur Hilfsdatenbank Devisen 8-3

Textdatei fur Hilfsdatenbank Konten 8-5

Textdatei fur Hilfsdatenbank Kontoinhaber 8-3

Textdatei fur Hilfsdatenbank Lander 8-3

Textdatei fur Hilfsdatenbank Partner 8-6

Textdatei fur Hilfsdatenbank Textbausteine 8-6

Textdatei fir Zahlungshistorie 8-43

Textfelder in Hochkommata 2-20

Titelleiste 1-6

Trennzeichen bei Datumsangaben in
Selektionsmasken 1-16

Trennzeichen Datum 2-20

Trennzeichen in Textdateien fir die
Weiterverarbeitung 2-15

Trennzeichen in WVD 2-18

-U-
Qbernahme von Zahlungen in die Historie 2-11
Ubernahme Zahlungsauftragsdateien 7-12
UND-Verbindung 1-16

V-
Valuta in Planungsdaten 5-3, 6-2
Verschlisselung aktivieren 6-11
Verteilte Unterschrift 6-10
Verwaltung 2-2
Verwendungszweck eingeben 4-9
Voreinstellung
Freigabemarkierung 2-5
Léschmarkierung 2-5
Vorlauftage fiir Bereitstellung von Terminauftragen
als Einzelauftrage 2-6
Vorlaufzeitraum 3-14

-W-

Wahrung eingeben 4-9

Wahrungsfaktor 3-5

Weitere Funktionen fiir Zahlungsauftrage /
Zahlungsauftragsdateien 7-2

Wheel Mouse 1-10

X-
X03-Datei Format 8-40
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Z-
Zahlungsauftrédge bearbeiten 4-3
Zahlungsauftrage l6schen 7-7
Zahlungsauftrage neu aufnehmen 4-3
Zahlungsauftragsdatei im Uberblick 6-14
Zahlungsauftragsdateien anzeigen 6-14
Zahlungsauftragsdateien erstellen 6-3
Zahlungsauftragsdateien tbernehmen 7-12
Zahlungshistorie 7-9
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Zahlungshistorie pflegen 2-11
Zahlungstyp festlegen 4-7
Zugriffsklasse 4-8

Zugriffsklasse vorschlagen 2-10
Zugriffsrechte auf das RFT-Modul 1-5
Zuordnungszeichen 1-15

Zweifache Freigabe 5-6
Zwischengeschaltetes Institut 3-25
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